MATERIALY INSTRUKTAZOWE

Dotycza niezbgdnych danych/dokumentow, ktore nalezy przekaza¢ wojewodzie wraz
z wnioskiem o $wiadczenia rodzinne/wychowawcze w celu ustalenia czy w sprawie majg
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego.

Przekazanie prawidlowo wypelnionego wniosku wraz z kompletem dokumentéw
przyspieszy realizacje sprawy i umozliwi gminie przysigpienie do wyplacania naleinych
Swiadczen.

Przekazana wojewodzie dokumentacja winna zawieraé:
1. Dane osoby, pod ktorej opieka znajdujg si¢ dzieci oraz adres pobytu dzieci:
- imig i nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL, nr dowodu osobistego, nr telefonu,
2. Dane osoby pracujacej (zamieszkujacej} za granica:

- imig¢ i nazwisko, data i miejsce urodzenia, nr telefonu, obywatelstwo, nr PESEL, nr dowodu
osobistego, adres zamieszkania za granica wraz z podaniem pafistwa.

W przypadku, gdy stronie nie jest znany adres osoby przebywajace] za granica (np. w przypadku
bylego meza) nalezy poda ostatni znany adres pobytu i/lub numer identyfikacyiny stosowany
w danym panstwie_np. numer_ubezpieczenia, Dane umozliwia skierowanie zapytania do wlasciwei
instytucji zagraniczne. Ponadto w_sytuacji braku informacji dotyczacych miejsca zamieszkania
za granica rodzica zobowigzanego do $wiadczen alimentacyjnych, strona ma mozliwosé zwrdcenia sig
do wladciwego miejscowo  Sadu Okregowego ¢ ustalenie miejsca jego pobytu/zamieszkania
w panstwie, w ktdrym maja zastosowanie przepisy o koordynacji §wiadezef rodzinnych,

- Wskazanie charakteru pobytu z uwzglednieniem okresu zamieszkiwania poza granicami kraju (data
poczatkowa zamieszkania (dzien, miesiac, rok), data koncowa zamieszkania (dzien, miesigc, rok)
O staty 0 tymezasowy O turystyczny 0 inny {wskaza¢ jaki)

- Stan cywilny:

1 zonaty/zamezna (nalezy dotaczyé kopie aktu malzehstwa) 0 konkubinat

0 rozwiedziony/rozwiedziona/separacja (nalezy dolaczyé odpis prawomocnego orzeczenia sadu
orzekajacego rozwod lub separacje) 0 inny (nalezy wskazad jaki)

3. Dane dotyczace charakteru pobytu osoby za granicg - nalezy wypelni¢ oSwiadczenie niezb¢dne
do ustalenia ustawodawstwa panstwa wlaSciwego do wyplaty §wiadezen rodzinnych - druk nr 1
w zakladce druki do pobrania.

1. D pracanajemna - adres pracodawcy
Data rozpoczecia zatrudnienia (dzien, miesiac, rok)
Data zakoficzenia zatrudnienia {dzien, miesigc, rok)

Nalezy przedstawié wszystkie umowy o prace, Swiadectwa pracy lub  zadwiadczenia

o zakonczeniu zatrudnienia wraz z thumaczeniem przysiestym.




t1 osoba pozostajgca w stosunku pracy pobierajaca $wiadczenia:
0 w wyniku choroby

Data przyznania $wiadczenia (dziedi, miesige, rok)

Data zakonczenia wyplaty §wiadczenia (dzien, miesige, rok)

0 macierzyistwa

Data przyznania $wiadczenia (dziet, miesiac, rok)

Data zakonczenia wyplaty swiadczenia (dzier, miesiac, rok)

11 choroby zawodowej

Data przyznania swiadczenia (dzien, miesiac, rok)

Data zakonczenia wyplaty §wiadezenia (dziefi, miesige, rok)

Nalezy przediozyé dokumenty potwierdzajace pobieranie ww. $wiadczeh wraz z thumaczeniem

rzysicglym.
O praca sezonowa:
Data rozpoczgeia zatrudnienia (dzien, miesige, rok)
Data zakonczenia zatrudnienia (dziefi, miesiac, rok)

Nalezy preedlozyé dokumenty potwierdzajace wykonywanie pracy sezonowei wraz
z lumaczeniem przvsieshym.

0 pracownik oddelegowany przez polskiego pracodawcg do pracy na terytorium innego panstwa:
Data rozpoczecia zatrudnienia u polskiego pracodawcey (dzien, miesiac, rok)

Okres oddelegowania od dnia/do dnia

Data zakoficzenia zatrudnienia (dzief, miesige, rok)

Nalezy przediozy¢ zaswiadczenie o ustawodawstwie dotyczacym zabezpieczenia spolecznego
majgeym zastosowanie do osoby uprawnionej (druk A1) oraz aktualne zaswiadczenie od
polskiego pracodawcy, potwierdzajace okres oddelegowania za granice.

& praca na wiasny rachunek:

Nazwa prowadzonej dziatalnodci

Dzialalnosé gospodarcza jest zarejestrowana:

21w Polsce 0 za granica

Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (dzied, miesige, rok)

Data zakonczenia dzialalnosci gospodarczej (dzief, miesige, rok)



Dziatalno$¢ gospodarcza wykonywana jest na terenie:
0 Polski od dnia 0 za granica

W przypadku prowadzenia dzialalnodci gospodarczej na terenie innego kraju nalezy zafgczy¢
kserokopie dokumentu potwierdzajacego dokonanie rejestracji  ww. dzialalnodci, wraz
z thumaczeniem przysieglym.

6. i osoba pobierajaca:
O emeryturg
Data przyznania §wiadczenia (dzien, miesige, rok)
Data zakoficzenia wyplaty $wiadczenia (dzien, miesiac, rok)
0 rente
Data przyznania $wiadczenia (dzief, miesigc, rok)
Data zakoficzenia wyplaty $wiadczenia (dzien, miesigc, rok)
o $wiadczenia z tytulu bezrobocia (nazwa §wiadczenia)
Data przyznania §wiadczenia (dzien, miesigc, rok)
Data zakonczenia wyplaty §wiadczenia (dzier, miesiac, rok)

Nalezy przediozyé dokumenty potwierdzajace pobieranie emerytury/renty/§wiadczei z tytulu
hezrobocia wraz z thumaczeniem przysicgtym.

4. Dane czlonka rodziny pozostajacego w Polsce dotyczice sytuacji zawodowej:
- imig i nazwisko/data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nr telefonu.

- W przypadku, gdy w Polsce osoba byla nieaktywna zawodowo (nie podlegata ubezpieczeniom
spofecznym w Polsce), co oznacza, ze:

o Nie posiada/ta statusu osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Urzgdzie Pracy.

01 Nie wykonuje/-ywata pracy.

0 Nie pobiera/-ta zasitku macierzyfiskiego (zasitku macierzyfiskiego po ustaniu zatrudnienia).

o Nie przebywa/-a na urlopie wychowawczym.

0 Nie prowadzi/-ta dziatalno$ci gospodarcze;.

o Nie podlega/-la ubezpieczeniom spotecznym rolnikow.

o Nie podlega/-ta ubezpieczeniom spotecznym z tytutu pobierania §wiadczenia pielggnacyjnego.

t1 Nie podlega/-ta ubezpieczeniom spotecznym (emerytalnym, rentowym) jako osoba sprawujaca
osobistg opieke nad dzieckiem.




Ponadto:

0 Nie pobiera/-ta zasitku chorobowego (réwnieZ po ustaniu zatrudnienia).

o Nie pobiera/-la $wiadczenia rehabilitacyjnego (réwniez po ustaniu zatrudnienia).
1 Nie pobiera/-fa renty/emerytury.

nalezy dolaczy¢ odwiadezenie pod odpowiedzialnogcia karna o braku aktywnoéei zawodowe] — druk
nr 2 w zakladce druki do pobrania.

- W przypadku gdy, w Polsce osoba byla aktywna zawodowo (podlegata ubezpieczeniom spotecznym
w Polsce), co oznacza, ze:

0 Wykonuje/-ywata prace zawodowa - nalezy dolaczyé o$wiadczenie/zadwiadczenie pracodawcy
o okresie zatrudnienia,

U Pobiera/-ta zasitek macierzyniski (zasitek macierzyniski po ustaniu zatrudnienia) - nalezy dolgczyd
dokument potwierdzajacy okres uprawnienia do zasitku macierzyiiskiego.

0 Przebywa/-la na urlopie wychowawczym - nalezy dolaczyé dokument potwierdzajacy okres

uprawnienia do urlopu wychowawczego.,

o Prowadzi/-ta dziatalno$é gospodarczs,

Data rozpoczgceia dziatalnosci gospodarczej (dzieft, miesiac, rok)
Data zakonczenia dziatalnosci gospodarczej (dzien, miesiac, rok)
Nazwa prowadzonej dziatalnosci

0 Podlega/-ta ubezpieczeniom spolecznym rolnikéw - nalezy dolgczyé dokument/zaswiadczenie
KRUS o okresie podlegania ubezpieczeniu.

o Podlega/-la ubezpieczeniom spolecznym z tytuly pobierania $wiadczenia pielegnacyinego - nalezy
dofaczy¢ dokument/zaswiadczenie potwierdzajace okres podlegania ubezpieczeniom spolecznym
Z tytutu pobierania §wiadczenia pielepnacyineso,

0 Podlega/-ta ubezpieczeniom spotecznym (emerytalnym, rentowym) jako osoba sprawuiaca oscbista
opieke nad dzieckiem - nalezy dotaczyé dokument/zaswiadczenie potwierdzajace okres podlegania
ubezpieczeniom spolecznym jako osoba sprawujaca osobista opieke nad dzieckiem.

0 _Pobiera/-fa _zasilek chorobowy (réwniez po ustaniu _zatrudnicnia) - nalezy dolaczyé
dokument/zadwiadczenie potwierdzajace okres uprawnienia do zasitku chorobowego.

_Pobieta/-ta swiadczenia rehabilitacyjne (réwniez po ustaniu _zatrudnienia) - nalezy dolaczyé
dokument/zaswiadczenie potwierdzajace okres uprawnienia do $wiadczenia rehabilitacyinego.

0 Pobiera/-ta_rente/emeryture - nalezy dolaczyé dokument/zagwiadczenie potwierdzajace okres
uprawnienia do renty/emervtury,

o Posiada/-ta status osoby bezrobotnej zarcjestrowanej w_Urzedzie Pracy - nalezy dolaczvé
dokument/zadwiadczenie wiadciwego PUP potwierdzajace okresy zarejestrowania oraz uprawnienia
do zasitku dla bezrobotnych.




4, Dane dotyczace skladu rodziny (nalezy przekazaé wowezas, gdy nie zostaly wykazane
we wniosku — druk nr 3 w zakladce druki do pobrania):

- imig i nazwisko, stopien pokrewienstwa, Nr PESEL, adres zamieszkania.

Oprécz dokumentéw wymienionych powyze] nalezy pamieta¢ o pozostalych niezbednych
do rozpatrzenia wnioskéw, w  szezegdlnosci  dotyczacych dochodu  z  roku bazowego
7 uwzplednieniem dochodu utraconego/uzyskanego.

8. Pozostala dokumentacja:

- Strona postgpowania zamieszkujaca za granicg lub majaca siedzib¢ za granica ma mozliwosé
wskazania w kraju pelnomocnika do dorgczen. Pelnomocnikiem moze byé osoba fizyczna posiadajgca

zdolnoéé do czynnosei prawnych — druk nr 4 w zaktadce druki do pobrania.

- Strona mozZe wystapi¢ do wojewody o przekazywanie zagranicznych $wiadcze na rachunek
bankowy w Polsce — druk nr 5 w zakladce druki do pobrania.

Niezaleznie od powyzszego pamietat nalezy, iz wszelkie skladane przez strong oswiadczenia
winny byé odbierane pod odpowiedzialnoécig karna za skladanie fatszywych zeznan, zgodnie z art.
233 § 1 Kodeksu karnego ,.Kto sktadajac zeznanie majace shizy¢ za dowdd w postgpowaniu sgdowym
lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigey do lat 87,

art. 233 § 2 ,.Warunkiem odpowiedzialnodei jest, aby przyjmujaey zeznanie, dzialajgc w zakresie
swych uprawnien, uprzedzil zeznajgcego o odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznanie lub odebrat
od niego przyrzeczenie” — druk nr 6 w zakladce druki do pobrania.







