BZ-ZKS0.431.32.2017.AM Egz. nr2
ZATWIERDZAM

Kamil Krzysziof Zielinski
Wroctaw, dnia Q}ﬁ grudnia 2017 .

PROTOKOL

z kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych
w Urzedzie Gminy w Sulikowie
przeprowadzonej w dniu 27 pazdziernika 2017 roku.

Adres: 59 - 975 Sulikéw, ul. Dworcowa 5, powiat zgorzelecki.

Kontrole problemowsg w trybie zwyklym przeprowadzono zgodnie z rocznym planem kontroli
problemowych wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie dolnoslaskim w 2017 roku
oraz z zatwierdzonym w dniu 9 czerwca 2017 roku przez Wojewode Dolnoslgskiego planem
kontroli na Il pétrocze 2017 roku.

Celem kontroli byta ocena prawidiowosci wykonywania zadan obronnych przez organ
wykonawczy gminy oraz okreslenie stanu przygotowan obronnych w Urzedzie Gminy
w Sulikowie, zwanym dalej ,Urzedem”.

Czynnosci kontrolne, na podstawie imiennych upowaznien Wojewody Dolnoslgskiego

nr BZ-ZKS0.0030.64.2017 i BZ-ZKS0.0030.65.2017 z dnia 3 pazdziernika 2017 roku,

wykonywat zespdt w skiadzie:

¢ Andrzej Matwiejszyn -~ Specjalista w Woydziale Bezpieczenstwa | Zarzadzania
Kryzysowego Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu (przewodniczacy
zespolu kontrolnego)

o Maria Jastrzebowska — Starszy Specjalista w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu (cztonek zespotu
kontrolnego)

Czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowanej rozpoczeto i zakonczono w dniu
27 pazdziernika 2017 roku.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2015 roku do dnia kontroli.
Przedmiotem kontroli byty nastepujgce zagadnienia:

1. Sprawy organizacyjne, w tym dokonanie podziatu zadan obronnych w regulaminie
organizacyjnym Urzedu oraz w zakresach czynnosci pracownikéw, zapewnienie obsady
etatowej na stanowisku pracy zwigzanym z obronnoscig kraju, dopuszczenie
do informacji niejawnych.

2. Planowanie operacyjne, w tym zgodnos¢ planu operacyjnego funkcjonowania gminy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
z wypisem planu nadrzednego, jego aktualnosé oraz realnosé podejmowanych procedur
i dziatan przyjmowanych do realizacji zadan operacyjnych.

3. Planowanie i organizacja $wiadczen na rzecz obrony, w tym rozpatrywanie wnioskow,
wydawanie decyzji administracyjnych, opracowanie planéw $wiadczen osobistych
i rzeczowych, zestawien dotyczacych $swiadczen oraz prowadzenie rejestru wydanych
decyzji w sprawach $Swiadczen.

4. Zapewnienie warunkdéw mobilizacyjnego rozwijania Sit Zbrojnych RP, w tym przygotowanie
akcji kurierskiej, opracowanie planu rozplakatowania obwieszczen i planu akcji kurierskiej
oraz przygotowanie oséb funkcyjnych wyznaczonych do udziatu na rzecz akcji kurierskiej.

5. Planowanie i realizacja szkolenia obronnego, w tym opracowanie trzyletniego
programu szkolenia, opracowanie i uzgodnienie z wojewodg rocznego planu szkolenia,
kwalifikowanie os6b podlegajacych szkoleniu, prowadzenie szkolen i dokumentacji
z przeprowadzonych szkolen.
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Funkcje kierownika Urzgdu sprawuje pan Robert Starzynski - Wéjt Gminy Sulikéw, wybrany
na kolejng kadencje w wyborach bezposrednich w listopadzie 2014 roku.

Przed rozpoczeciem kontroli poinformowano Woéjta o przedmiocie, zakresie i sposobie
przeprowadzenia kontroli. Fakt przeprowadzenia kontroli potwierdzono wpisem w  ksigzce
ewidencji kontroli pod pozycjg nr 26 w dniu 27 paZzdziernika 2017 roku.

Ocene dokonano w oparciu o ponizej ustalony stan faktyczny i prawny oraz w oparciu
o informacje Zastepcy Wojta Gminy Sulikéw z dnia 6 pazdziernika 2017 roku, znak:

PO-ZK.5560.1.1.2017.1.
[Dowdd: akta kontroli str. 1-4, 7-9, 40]

W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastepuje:

1. SPRAWY ORGANIZACYJNE.

Zgodnie z wytycznymi Wojewody Dolno$lgskiego do dziatalno$ci w zakresie pozamilitarnych
przygotowan obronnych w wojewddztwie dolno$lgskim w 2015 roku, wydanymi na podstawie
ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 827 ze zm.); rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 5 czerwca 2007 r. w sprawie stanowisk pracy zwigzanych z obronnoécig kraju
w administracji publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 106, poz. 724) oraz ustawg z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 ze zm.), w Urzedzie
nalezaio:

— dokona¢ podziatu zadant obronnych w regulaminie organizacyjnym Urzedu i w zakresach
czynno$ci pracownikow;
— zapewni¢ obsadeg i zastgpstwo na stanowisku pracy zwigzanym z obronnoécig kraju;

— wyda¢ osobom realizujgcym zadania obronne upowaznia do dostepu do informacii
niejawnych.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Kontrolowany Urzad jest jednostkg organizacyjng przy pomocy ktorej Wojt Gminy
Sulikéw jako organ wykonawczy gminy wykonuje swoje obowigzki. Do zakresu dziatania
Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego wykonywania spoczywajgcych
na gminie zadan wiasnych oraz zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;.
Urzad bedac zakltadem pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy funkcjonuje
na zasadach jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego podporzgdkowania, podziatu
uprawnier i obowiazkéw oraz indywidualnej odpowiedzialno$ci zwigzanej z wykonywaniem
zadan.

2. Zgodnie z pkt IX. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sulikow (zatgcznik
do zarzadzenia nr 11.140.2016 W¢jta Gminy Sulikéw z dnia 15 stycznia 2016 r. ze zm.)
realizacja zadan obronnych nalezy do Wydzialu Prawno — Organizacyjnego, zwanego
dalej ,\Wydziatlem”. Naczelnikiem Wydziatu od 19 stycznia 2016 roku jest pani Angieszka
Cisto, ktéra zadania obronne w Urzedzie realizuje od czerwca 2012 roku. Naczeinik
posiada aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa do dostepu do informagji nigjawnych.
W Wydziale wyznaczono osobe, ktéra zastepuje naczelnika podczas jego nieobecnosci.
BezpoSrednim przefozonym naczelnika jest pani Elzbieta Piotrowska - Zastepca
Wojta / Sekretarz Gminy Sulikéw. W zakresie czynnosci naczelnika, podpisanym
w dniu 19 stycznia 2016 roku, w pkt. Ill. zostalo wymienionych kilka zadan obronnych,
ktére realizowane sg na stanowisku pracy zwiazanym z obronnoscig kraju w ramach
powszechnego obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej. Zespdt kontrolny stwierdzit,
ze w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Sulikéw i w zakresie czynnosci
Naczelnika Wydziatlu nie zostaly wymienione pozostale zadania obronne, ktére
realizowane sg przez organ wykonawczy gminy. Tre$¢ niektdrych zadan, ktére zostaly
uwzglednione, wymaga zmiany, np. pkt 3) powinien otrzymaé brzmienie: ,Planowanie
i organizowanie $wiadczen na rzecz obrony” (nie tylko na rzecz Sit Zbrojnych),
pkt 6) ,Planowanie i realizacja szkolenia obronnego”.

[Dowdd: akta kontroli str. 21, 39, 41-81]




2. PLANOWANIE OPERACYJNE.

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie
warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej i organy samorzgdu terytorialnego
(Dz. U. z 2004 r. Nr 152, poz. 15699 ze zm.) oraz wytycznymi Wojewody Dolnoslgskiego z dnia
5 stycznia 2011 roku w sprawie aktualizacji planéw operacyjnych funkcjonowania organéw
administracji panstwowej, samorzgdowej oraz przedsiebiorcow w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, Wojt byt zobowigzany do:

— sporzadzenia planu operacyjnego funkcjonowania gminy w oparciu o wypis z planu
nadrzednego wraz z obligatoryjnymi zalacznikami;

— przediozenia wojewodzie planu operacyjnego do zatwierdzenia.
W trakcie czynnos$ci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Wojt Gminy Sulikébw w marcu 2011 roku otrzymat z Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewo6dzkiego we Wroctawiu wypis z planu operacyjnego funkcjonowania wojewédztwa
dolnoslgskiego oraz wytyczne Wojewody Doinoslaskiego w sprawie opracowania planow
operacyjnych przez urzedy administracji samorzadowe;j.

2. Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 8 ww. rozporzgdzenia oraz wytycznymi Wojewody Dolno$lgskiego
i otrzymanym wypisem z planu nadrzednego we wrze$niu 2011 roku w Urzedzie
opracowano plan operacyjny funkcjonowania gminy Sulikéw w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny. Plan nie zostat przestany
Wojewodzie Dolnoslaskiemu do zatwierdzenia.

3. Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 3 lit. d ww. rozporzgdzenia opracowano w Urzedzie komplet kart
realizacji zadan operacyjnych (KRZO). Karty stanowig cze$¢ skladowg planu
operacyjnego funkcjonowania gminy. KRZO zostaly wykonane zgodnie ze wzorem
okreslonym w ww. rozporzadzeniu i zatwierdzone przez Woéjta Gminy Sulikow.

4. W Urzedzie nie opracowano tabeli realizacji zadan operacyjnych (TRZO).

[Dowdd: akta kontroli str. 21, 38]

3. PLANOWANIE | ORGANIZACJA SWIADCZEN NA RZECZ OBRONY.

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie
Swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r. Nr 229, poz. 2307
ze zm.) i rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie $wiadczen
rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r. Nr 181, poz. 1872 ze zm.)
Wojt zobowigzany jest do planowania i nakiadania $wiadczenn na rzecz obrony, w tym:
— realizowania w pierwszej kolejnosci wnioskéw wojskowego komendanta uzupetnien
0 nafozenie obowigzku $wiadczen osobistych lub o przeznaczenie 0os6b do wykonywania
tych Swiadczeh oraz o przeznaczenie nieruchomosci lub rzeczy ruchomych na cele
Swiadczen wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych RP;

— nakladania $wiadczef osobistych i rzeczowych na rzecz obrony w trybie decyzji
administracyjnej, zgodnie ze wzorami okreslonymi w ww. rozporzadzeniach;

— wystawiania wezwan do wykonania $wiadczen osobistych i $wiadczen rzeczowych
na rzecz obrony;

— prowadzenia rejestru wydawanych decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen;

— opracowania planu $wiadczen osobistych przewidzianych do wykonania w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie gminy;

— opracowania planu $wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny na terenie gminy;

— sporzagdzenia i przestania wojewodzie zestawien zawierajgcych liczbe i rodzaje $wiadczen
osobistych i rzeczowych.




W toku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. W kontrolowanym okresie z wnioskami o przeznaczenie do $wiadczenh osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony wystepowat Wojskowy Komendant Uzupetnien
w Bolestawcu, Dyrektor Oddzialu Polskie Sieci Energetyczne oraz Wéjt Gminy Zgorzelec.
Zgodnie z art. 203 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej, Woéjt z urzedu wydat decyzje o przeznaczeniu 0sob
do funkcji kuriera. tacznie wydano 19 decyzji administracyjnych.

2. Kontroli poddano pie¢ spraw zwigzanych z przeznaczeniem do $wiadczen na rzecz
obrony. Na tej podstawie ustalono, co nastepuje. Zgodnie z art. 61 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego w Urzedzie zostaly wszczete
postepowania administracyjne w sprawie przeznaczenia do $wiadczen osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony. Po ich zakonczeniu Woéjt Gminy Sulikow wydat
decyzje administracyjne numer; ZK.5566.1.4.2015.1 z dnia 11 lutego 2015 roku,
PO-ZK.5566.1.1.2016.2 z dnia 20 lipca 2016 roku, PO-ZK.5565.2.1.2017.2
z dnia 21 czerwca 2017 roku, PO-ZK.5565.2.5.2016.1 z dnia 10 pazdziernika 2016 roku
i PO-ZK.5565.2.10.2016.1 z dnia 10 pazdziernika 2016 roku. Decyzje zostaly wydane
prawidiowo, zgodnie ze wzorami okreslonymi w rozporzadzeniach w sprawie Swiadczen
osobistych | rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju. Od wydanych decyzji
nie wniesiono odwotan. Badane dokumenty zostaly wykazane w tabeli nr 1.

Tabela nr 1 - Zestawienie dokumentéw zroédiowych

Lp. Sprawa Whiosek - od kogo Postgpowanie Decyzja Wezwanie

1. Nafozenie Whiosek WKU Zawiadomienie Decyzja nr Wezwanie nr
Swiadczen w Bolestawcu nr ZUSC.5565.1.2015 ZK.5566.1.4.2015.1 ZK.5566.2.3.2015
rzeczowych nr 286/695/15 z dn. 23.01.2015r. zdn. 11.02.2015r. zdn. 5.03.2015 .

z dn. 14.01.2015 . (1 str) (2 str) (2 str.)
(1 str) wraz ze zwrotnym wraz ze zwrotnym
Zawiadomienie potwierdzeniem potwierdzeniem
0 wszczeciu postepowania odbioru odbioru
nr ZK.5566.1.3.2015.1 (4 str.) (2 str.)
z dn. 3.02.2015 .
(1 str.)
wraz ze zwrothym
potwierdzeniem odbioru
(4 str)
Notatka stuzbowa
z dn. 10.02.2015 .
(1 str.)

2. Nalozenie Whniosek WKU Zawiadomienie Decyzja nr Wezwanie nr
Swiadczen w Bolestawcu 0 wszczeciu postepowania PO-ZK.5566.1.1. PO-ZK.5566.1.1.
rzeczowych nr 346/350/16 nr PO-ZK.5566.1.1.2016.1 2016.2 2016.3

z dn. 15.06.2016 r. z dn. 22.06.2016 r. z dn. 20.07.2016 . zdn. 17.08.2016 1.
(1 str.) (1 str) (2 str) (2 str.)
wraz ze zwrotnym wraz ze zwrotnym wraz ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru potwierdzeniem potwierdzeniem
(4 str) odbioru odbioru
(4 str) (2 str))
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Lp. Sprawa Whiosek - od kogo Postepowanie Decyzja Wezwanie

3. Natozenie Whiosek WKU Zawiadomienie Decyzja nr Wezwanie nr
$wiadczern w Bolestawcu 0 wszczeciu postepowania PO-ZK.5565.2.1. PO-ZK.5565.2.1.
osobistych nr 109/0s/17 nr PO-ZK.5565.2.1.2017.1 2017.2 2017.3

z dn. 23.05.2017 r. zdn. 31.05.2017 r. zdn. 21.06.2017 r. (2 str)
(1 str) (1 str.) (2 str.)
wraz ze zwrothym
potwierdzeniem
odbioru
(2 str)

4. Nalozenie Wszczecie Zawiadomienie Decyzja nr Wezwanie nr
Swiadczen po.st.epowa'ma 0 wszczeciu postepowania PO-ZK.5565.2.5. PO-ZK.5565.2.5.
osobistych administracyjnego nr PO-ZK.5565.2.5.2016 2016.1 2016.2

z urzedu zdn. 21.06.2016 1. zdn. 10.10.2016 r. (2 str.)
(1 str.) (2 str)

5. Natozenie Wszczecie Zawiadomienie Decyzja nr Wezwanie nr
Swiadczen postgpowania 0 wszczeciu postepowania PO-ZK.5565.2.10. PO-ZK.5565.2.5.
osobistych administracyjnego nr PO-ZK.5565.2.10.2016 2016.1 2016.2

z urzedu z dn. 21.06.2016 1. z dn. 10.10.2016 . (2 str.)
(1 str.) (2 str.)

3. Zgodnie z § 20 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika
2004 r. w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r.
Nr 229, poz. 2307 ze zm.) i § 41 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia
2004 r. w sprawach $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju
(Dz. U. z 2004 r. Nr 181, poz. 1872 ze zm.) w Urzedzie prowadzi sie rejestr wydanych
decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony.

4. Zgodnie z § 8 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2004 r.
w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r. Nr 229,
poz. 2307 ze zm.) Wojt opracowat plan $wiadczen osobistych przewidzianych
do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

5. Zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie
$wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r. Nr 181,
poz. 1872 ze zm.) Wojt opracowal plan $wiadczen rzeczowych przewidzianych
do realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

6. Zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r.
w sprawie Swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r. Nr 229,
poz. 2307 ze zm.) oraz § 18 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004
r. w sprawie $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 2004 r.
Nr 181, poz. 1872 ze zm.) opracowano zestawienia zawierajace liczbe i rodzaje $wiadczen
na rzecz obrony, ktére pismem nr PO-ZK.5560.1.2017.1 z dnia 31 sierpnia 2017 roku

przestano do Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.
, /ﬁm@%‘/

[Dowod: akta kontroli str. 9, 23-24, 38, 62-94]
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4. ZAPEWNIENIE WARUNKOW MOBILIZACYJNEGO ROZWIJANIA Sit. ZBROJNYCH RP.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart
powofania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie 0oséb do czynnej stuzby wojskowe;j
(Dz. U. z 2014 r. poz. 3) i zarzadzeniem nr 61 Wojewody Dolno$lgskiego z dnia 31 marca
2003 roku w sprawie zatozen | schematu akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa
dolnoslaskiego, organ wykonawczy gminy byt zobowigzany do:

— sporzgdzenia planu rozplakatowania obwieszczen i przekazania kopii planu wtasciwemu
miejscowo staroscie i wojskowemu komendantowi uzupeinien;

— sporzgdzenia planu akcji kurierskiej gminy w uzgodnieniu z wiasciwym wojskowym
komendantem uzupetnien i terenowym organem Policji;

— przekazania kopii planu akcji kurierskiej wiasciwemu staroscie oraz wojskowemu
komendantowi uzupetnien;

— wydzielenia w Urzedzie odpowiednich $rodkdw tgcznosci i pomieszczenia dla kierujgcego
akcjg kurierska i dla kurierow;

— sporzadzenia i przestania wlasciwemu miejscowo staroécie sprawozdania z realizacji
zadan zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie
gminy;

— szkolenia 0s6b przewidzianych do rozwijania akcji kurierskie;j.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzadzenia opracowano w pazdzierniku 2011 roku plan
rozplakatowania obwieszczen o powszechnej mobilizacji Sit Zbrojnych na terenie
gminy Sulikéw. Kopia planu nie zostata przekazana wiasciwemu miejscowo staroscie
i wojskowemu komendantowi uzupetnien.

2. Zgodnie z § 17 ust. 1 ww. rozporzadzenia opracowano 27 pazdziernika 2016 roku
plan akcji kurierskiej Urzedu Gminy Sulikéw. Plan nie zostat uzgodniony z Wojskowym
Komendantem Uzupetnien w Bolestawcu i Komendantem Powiatowym Policji w Zgorzelcu.
Po uzgodnieniu dokumentu Wéjt zobowigzany jest przekazaé kopie planu Staroscie
Zgorzeleckiemu oraz Wojskowemu Komendantowi Uzupetnien w Bolestawcu.

3. Poddany ocenie plan akcji kurierskiej sktada sie z czesci opisowej i czesci graficznej.
Na planie gminy Sulikéw formatu A3 wyznaczono réznymi kolorami podstawowe
i zapasowe trasy doreczen kart powotania oraz podano ich numery. Nie podano diugosci
tras oraz czasu ich przebycia.

4. Zgodnie z § 18 ust. 1 ww. rozporzadzenia kierujgcym akcjg kurierskg na administrowanym
terenie jest Woéjt Gminy Sulikow oraz osoby upowaznione przez Woijta.

5. Zgodnie z § 19 ust. 1 ww. rozporzgdzenia kurierami sg pracownicy Urzedu wraz
z wilasnymi pojazdami. Wojt wydat decyzje administracyjne o przeznaczeniu oséb
do funkcji kuriera. Wystawiono wezwania do wykonania $wiadczer osobistych na rzecz
obrony oraz legitymacje dla kurieréw.

6. Zgodnie z § 20 ww. rozporzadzenia, w celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia akcji
kurierskiej na terenie gminy Sulikow, wydzielono w Urzedzie srodki {gcznosci oraz
pomieszczenia dla kierujgcego akcjg kurierska i dla kurierdw.

7. Zgodnie z pismem Wojewody Dolnoslgskiego nr BZ-ZKS0.653.15.2016.MJ z dnia
19 listopada 2016 roku opracowano i dnia 12 grudnia 2016 roku przestano pismem
nr PO-ZK.5566-Z-1/2016 do Starostwa Powiatowego w Zgorzelcu sprawozdanie
z realizacji zadan zwigzanych z doreczaniem kart powofania w trybie akcji kurierskiej
na terenie gminy Sulikéw za 2016 rok.

8. Zgodnie z zarzadzeniem nr 61 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 31 marca 2003 roku
w Urzedzie w 2016 roku przeprowadzono szkolenie obronne z zakresu doreczania kart
powotfania do czynnej stuzby wojskowej.
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9.

W dniu 27 grudnia 2016 roku ukazato sie zarzadzenie nr 364 Wojewody Dolnos$lgskiego
w sprawie wprowadzenia zalozen i schematu akcji kurierskiej na terenie wojewédztwa
dolno$lgskiego. Z nowym zarzadzeniem zapoznat sie Wéjt Gminy Sulikow oraz pracownik
Urzedu realizujgcy zadania obronne na stanowisku pracy zwigzanym z obronnoscig
kraju. Zgodnie z ww. zarzadzeniem przeprowadzono w 2017 roku z nowymi kurierami
szkolenie obronne z zakresu doreczania kart powotfania do czynnej siuzby wojskowej.

[Dowod: akta kontroli str. 24-25, 38]

5. SZKOLENIE OBRONNE,

W okresie podlegajagcym kontroli przedmiotowe zagadnienie regulowane bylo przez

dwa akty prawne: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
szkolenia obronnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 150 ze zm.), zwane dalej ,rozporzgdzeniem
z 2004 r." - obowigzujgce do dnia 31 grudnia 2015 r. oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1829),
zwane dalej ,rozporzadzeniem z 2015 r.” - obowigzujgce od dnia 1 stycznia 2016 r.
Zgodnie z przywotanymi rozporzgdzeniami, do obowigzkow Wojta jako organizatora szkolenia
nalezalo:

opracowanie trzyletniego programu szkolenia obronnego gminny;

opracowanie i uzgodnienie z wojewodg w zakresie tematdéw i termindw rocznego planu
szkolenia obronnego gminy;

zakwalifikowanie o0séb podlegajgcych szkoleniu obronnemu do grup szkoleniowych
okreslonych w wytycznych wojewody;

przeprowadzenie szkolen teoretycznych i praktycznych z osobami podlegajgcymi
szkoleniu;

prowadzenie dokumentacji z przeprowadzonych szkoleri obronnych.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia z 2004 r. w Urzedzie opracowano
program szkolenia obronnego gminy Sulikébw na lata 2015 —2017. Zgodnie z § 11 pkt 1
lit. b) rozporzadzenia z 2015 r. opracowano program szkolenia obronnego gminy Sulikéw
na lata 2017 - 2019. Trzyletni program szkolenia obronnego gminy jest dokumentem
roboczym i nie wymaga uzgodnienia z wojewodg - koordynatorem szkolenia.
Program podlega aktualizacji co dwa lata.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia z 2004 r. opracowano w marca 2015 roku
plan szkolenia obronnego gminy Sulikéw na rok 2015. Plan zostat uzgodniony
ze Starostwem Powiatowym w Zgorzelcu.

Zgodnie § 11 pkt 2 rozporzgdzenia z 2015 r. opracowano plan szkolenia obronnego gminy
Sulikéw na 2016 rok. Plan 1 marca 2016 roku zostat wystany ePUAP (elektroniczng
platformg ustug administracji publicznej) do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroctawiu do uzgodnienia z koordynatorem szkolenia.

Zgodnie z § 11 pkt 2 rozporzadzenia z 2015 r. opracowano plan szkolenia obronnego
gminy Sulikow na 2017 rok. Plan zostat ePUAP przestany do uzgodnienia Wojewodzie
Dolnoslgskiemu.

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzgdzenia z 2004 r. zakwalifikowano osoby podlegajgce
szkoleniu do grup szkoleniowych: ,W-3", ,SD", ,P-4" i ,AK".

Zgodnie § 6 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia z 2004 r. w Urzedzie opracowano dokumentacje
z przeprowadzonych szkolen: plany - konspekty, listy obecnosci, dokumentacje z udziatu
w ¢wiczeniu obronnym ,Wrzesien 2017”.

[Dowdd: akta kontroli str. 9, 22, 39, 95-105]
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WNIOSKI | ZALECENIA ZESPOLU KONTROLNEGO.

Majgc na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienia dotyczace wykonywania zadan obronnych zespot
kontrolny ocenia pozytywnie z nieprawidlowosciami. Przeprowadzona kontrola wykazata,
ze Urzad Gminy w Sulikowie przygotowany jest do wykonywania zadan obronnych objetych
kontrola. Uzupetnienia wymagajg sprawy dotyczace: podzialu zadan obronnych w regulaminie
organizacyjnym ‘Urzedu i w zakresie czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy

zwigzanym z obronnoscig kraju, planowania operacyjnego i akcji kurierskiej.

Na podstawie ustalen kontroli, w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz usprawnienia kontrolowanych zadan, nalezy:

1. 'Dokonaé prawidtowego podzialu zadan obronnych w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Gminy w Sulikowie oraz w zakresie czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku
pracy zwigzanym z obronnoscig kraju.

2. W przypadku aktualizacji / opracowania nowego planu operacyjnego funkcjonowania
gminy Sulikéw, przediozy¢ dokument do zatwierdzenia Wojewodzie Dolnoslgskiemu
oraz opracowaé obligatoryjne zatgczniki do planu.

3. Przekaza¢ kopie planu rozplakatowania obwieszczen wiasciwemu miejscowo staroscie
i wojskowemu komendantowi uzupetnien.

4. Uzupetni¢ cze$¢ graficzng planu i uzgodni¢ plan akcji kurierskiej Urzedu Gminy Sulikéw
z Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Bolestawcu i Komendantem Powiatowym
Policji w Zgorzelcu.

5. Przekaza¢ uzgodniong kopie planu akcji kurierskiej gminy Sulikéw Staroscie
Zgorzeleckiemu oraz Wojskowemu Komendantowi Uzupetieri w Bolestawcu.

Zgodnie z § 15 ust. 2 pkt 3) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadah obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 151
ze zm.) zalecenia pokontrolne nalezy wykonaé w mozliwie najkrotszym czasie.
O wykonaniu zalecen i wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach ich niepodjecia, prosze poinformowaé pisemnie organ zarzgdzajgcego
kontrole za posrednictwem kontrolujgcego w terminie 30 dni od otrzymania
protokotu.

Zakonczenie czynnosci kontrolnych oraz omoéwienie wynikéw kontroli odbyto sie w obecnosci
Zastepcy Woéjta / Sekretarza Gminy Sulikow pani Elzbiety Piotrowskiej oraz Naczelnika
Wydziatu Prawno — Organizacyjnego pani Agnieszki Cisto.

Zastepca Wojta zostata poinformowana o przystugujgcym kierownikowi jednostki kontrolowanej
uprawnieniu. Zgodnie z § 16 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 151 ze zm.)
kierownik kontrolowanego urzedu moze zgtaszaé przewodniczacemu zespoiu kontrolnego
zastrzezenia do ustalen zawartych w  protokole  pokontrolnym, w  terminie
14 dni od jego doreczenia. Zasadno$¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu
w sposOb okreslony przez organ, ktory zarzadzit kontrole.
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Podpisy

Kierownika Kontrolujacych
kontrolowanego urzedu
PRZEWODNICZACY
ZESPOLU KONTROLNEGO
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Sulikoéw, dnia
Wroctaw, dnia 22 grudnia 2017 .

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktory po podpisaniu przez
kierownika kontrolowanego urzedu i zatwierdzeniu przez organ zarzgdzajgcy kontrole
otrzymuija:

Egz. nr 1 - Wojt Gminy Sulikow.
Egz. nr 2 - Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego DUW we Wroclawiu.
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