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UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACJI I INTEGRACII




BEZPIECZNA PRZYSTAŃ

Wrocław, dnia 7 listopada  2018 r.

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zapytania: 
Wykonanie tłumaczeń materiałów informacyjnych dla Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu.

Zamawiający
Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu 

pl. Powstańców Warszawy 1

50-153 Wrocław
Informacje ogólne
1) Przedmiotowe zapytanie ofertowe związane jest z realizacją projektu pod nazwą „Urząd przyjazny cudzoziemcom – wzrost poziomu świadczonych usług poprzez wdrożenie nowoczesnych rozwiązań teleinformatycznych”, współfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

2) W ramach realizacji w/w projektu udostępniony zostanie Portal Informacyjny dla cudzoziemców, na którym informacje będą prezentowane także w 3 językach obcych.
Określenie przedmiotu zamówienia 

1) Wykonanie i dostarczenie Zamawiającemu tłumaczeń materiałów informacyjnych zamieszczonych w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Materiały należy przetłumaczyć na następujące języki obce:
a) Język angielski;

b) Język rosyjski;

c) Język ukraiński;

3) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, tzn. można złożyć ofertę na tłumaczenie materiałów na jeden lub dwa języki z powyższej listy. 

4) Tłumaczenia należy zredagować zachowując jednolitą formę i przejrzysty układ dla całego sporządzonego dokumentu;
5) W przekładzie należy zachować oryginalną pisownię odnośników (np. www.duw.pl , info@duw.pl ), nazw ustaw i rozporządzeń oraz adresów;
6) W przetłumaczonym tekście należy zachować wyróżniki używane w tekście polskim (większa czcionka dla nagłówków, tekst pogrubiony dla istotnych informacji, numeracja sekcji oraz  symbole przy wyliczeniach (np. ( kto składa wniosek););
7) Należy przełożyć wyłącznie tekst znajdujący się pomiędzy specjalnie wyróżnionymi liniami. Poniżej przykładowy tekst:
Ten tekst należy przetłumaczyć
8) Wszystkie pozostałe teksty znajdujące się w materiale do tłumaczenia nie powinny być tłumaczone i nie powinny być brane pod uwagę przy wyliczaniu ceny usługi.
Termin, realizacji zadania:

Przedmiot zamówienia należy dostarczyć Zamawiającemu w ciągu 10 dni od daty podpisania umowy z Wykonawcą.
Termin i sposób składania ofert:

1) Oferta musi być złożona wyłącznie na dołączonym do zapytania formularzu oferty.
2) Oferta musi być czytelna i sporządzona w języku polskim;
3) Oferty należy składać do wtorku, 13 listopada 2018 r., do godziny 16:00:

1. w formie elektronicznej  na adres e-mail p.szagdaj@duw.pl
2. faksem na numer faksu 71 340 69 70;

3. osobiście, w sekretariacie Biura Administracji i Logistyki, pok. 2166.
4) Zamawiający odrzuci ofertę:

1. złożoną po terminie;
2. złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;
5) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
6) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

Pozostałe wymagania Zamawiającego
1) W celu wykazania zdolności do realizacji zamówienia, Wykonawca, wraz z formularzem oferty, musi dostarczyć przetłumaczony tekst przygotowany przez Zamawiającego, znajdujący się w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. Wykonawca  powinien dostarczyć tłumaczenie we wszystkich językach zadeklarowanych w ofercie. 

2) Cena oferty złożona przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej winna zawierać należne składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy, które Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zobowiązany jest naliczyć i odprowadzić. W przypadku wyboru wykonawcy będącego osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej, Zamawiający, najpóźniej przed podpisaniem umowy z Wykonawcą; stosownego oświadczenia dotyczącego zatrudnienia oraz innych okoliczności mających wpływ na wysokość opłacanych składek.

3) W przypadku złożenia przez Wykonawców ofert częściowych, Zamawiający oceniać będzie oferty na każdy z języków oddzielnie, w przeciwnym przypadku ocenie podlegać będzie sumaryczna cena usługi.
4) Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia do wysokości 20% wartości zamówienia określonej w umowie z wykonawcą, związanej ze zwiększeniem zakresu zamówienia. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a) nie zostanie złożona żadna oferta,

b) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy.
6) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu do zawarcia umowy. 

7) Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert.

Kontakt
Dodatkowych informacji i wyjaśnień udziela  pan Piotr Szagdaj - telefon 71 340 61 42 lub 603 694 002, 

e-mail : p.szagdaj@duw.pl.
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