WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 14 maja 2012 1.
Aleksander Marek Skorupa

SOC-EK.431.8.2012

Pani
Beata Castafieda Trujillo
Wojt Gminy Krotoszyce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 16 marca 2012 r. w siedzibie Urzedu Gminy Krotoszyce (adres jednostki
kontrolowanej: ul. Piastowska 46, 59-223 Krotoszyce) zostala przeprowadzona kontrola
problemowa w trybie zwyklym.

Kontrole¢ przeprowadzili nizej wymienieni pracownicy Oddziatu Ewidencji i Kontroli
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu:

o starszy inspektor wojewédzki,
o starszy inspektor wojewddzki,
° _ inspektor wojewddzki.

W kolejnych dniach, zgodnie z harmonogramem prac okre$lonym w programie
kontroli, w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu kontrolerzy
dokonali analizy materialow dowodowych zebranych podczas kontroli.

Zakres kontroli obejmowal realizacje¢ zadan okreslonych ustawami:

e zdnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity
Dz. U. z 2006 r. nr 139, poz. 993 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do
ustawy,

e 7 dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony RP (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do

ustawy.

Kontrolg zgloszono Zastgpcy Wojta Gminy Krotoszyce, Pani Annie Rabskiej, a jej
termin i zakres wpisano do ksigzki kontroli.
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W zwiazku z przedmiotowa kontrola, ktorej szczegolowe wyniki zostaly
przedstawione w projekcie wystapienia pokontrolnego, do ktorego nie zostaly zgloszone
zastrzezenia, stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowe] (Dz. U. z 2011 r. , Nr 185, péz. 1092) przekazuje Pani niniejsze wystapienie
pokontrolne.

USTALENIA KONTROLI
DOWODY OSOBISTE

Sprawy 2z zakresu dowodow osobistych 1  ewidencji ludnosci prowadzi

— inspektor ds. obywatelskich, ktora jest zastgpowana przez

— inspektora ds. finansowo-ksiggowych. Obie panie posiadajg karty

dostepu do systemu dowodowego. Gotowe dowody sg odbierane z Komendy Miejskiej Policji
w Legnicy przez upowaznione osoby.

Podczas kontroli sprawdzono: sposéb przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego, weryfikacje zawartych w nich danych oraz wydawanie gotowych dokumentow
tozsamosci.

Stwierdzono, iz dokumentacja jest kompletowana wedlug serii wydanych dowodow
osobistych, a przechowywana w metalowych szafach kartotecznych. Zgodnie z przyjeta
zasada, sprawdzeniu podlegaty koperty dowodowe wybrane z okresu od dnia 02.01.2011 r. do
dnia kontroli, tj. do dnia 16.03.2012 r.

W trakcie kontroli sprawdzono nastgpujace koperty dowodowe ( seria i nr dowodu
osobistego ): I I I
.

Na tej podstawie stwierdzono, ze wnioski o wydanie dowodu osobistego zawieraja adnotacje
o dacie zlozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek potwierdza rowniez fakt
zameldowania osoby. Dane wnioskodawcOw poréwnywane sa z odpowiednimi odpisami
aktow stanu cywilnego. Koperty sa opisane zgodnie z rubrykami; przechowywane sg w nich
wnioski dowodowe, formularze czgs¢ A i B oraz odpisy aktow stanu cywilnego.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze wnioski o0s6b pelnoletnich,
ubiegajacych si¢ po raz pierwszy o wydanie dowodu osobistego zawieraja informacje, jakim
dokumentem stwierdzajacym tozsamos¢ legitymowal si¢ wnioskodawca (np. legitymacja
szkolna ). Osoby ubiegajace si¢ 0 wydanie dowodu osobistego przedkladaja aktualne zdjgcia.
Dowody osobiste odbierane sa osobiscie przez wnioskodawcow (za pokwitowaniem
z imienia i nazwiska) z oznaczeniem stosownej daty odbioru. W przypadkach osob
matoletnich ubiegajgcych sig o wydanie dowodu osobistego do wniosku byt dotaczany
umotywowany wniosek rodzicow o wydanie dowodu osobistego.

Prowadzony jest rejestr formularzy anulowanych, ktéry przechowywany jest w szafie
metalowe] wraz z rejestrem 1 protokotami makulacji.
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EWIDENCJA LUDNOSCI

Zameldowania 1 wymeldowania dokonywane byly na podstawie formularzy zgodnych
z obowigzujacymi przepisami Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbgdnych do
zameldowania 1 wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych

1 uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. nr 527, poz. 1743 z 2010 r.).

2011 r. | 2012 .
OGOL MIESZKANCOW 3190 | 3182
OSOBY ZAMELDOWANE NA POBYT STALY 3108 3104
OSOBY ZAMELDOWANE NA POBYT CZASOWY POW. 3 MIESIECY 82 78
OSOBY ZAMELDOWANE NA POBYT CZASOWY DO 3 MIESIECY 0 0
Formularze meldunkowe sprawdzono metoda wyrywkowa. Stwierdzono, ze

zgloszenia zameldowania 1 wymeldowania zawierajg pelne dane, zgodnie z zapisami ustawy
o ewidencji ludnosei 1 dowodach osobistych. Przy meldowaniu potwierdzany jest fakt pobytu
w lokalu osoby meldujacej si¢, przez osobe¢ posiadajacag tytul prawny do nieruchomosci
(znajduje si¢ réwniez adnotacja, jakim dokumentem uprawnigjacym do dysponowania
lokalem legitymowala si¢ osoba potwierdzajaca pobyt). Osoba przyjmujaca druk ,,zgloszenia
pobytu stalego™ dba, by wszystkie rubryki na druczku byty uzupekiane.

Zgtoszenia pobytu czasowego prowadzone sg na odpowiednich drukach
meldunkowych, zawierajacych pelne dane zglaszajacego. Meldowanie cudzoziemcow
odbywa si¢ prawidlowo, kazdorazowo sprawdzany jest dokument legalizujacy pobyt danej
osoby na terenie kraju. W dniu kontroli na terenie Gminy zameldowanych bylo
5 cudzoziemcdw na pobyt staty.

WYDAWANIE POSWIADCZEN MELDUNKOWYCH

Zgodnie z art. 44g ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych organy
prowadzace zbiory meldunkowe na wniosek zainteresowanej osoby sa zobowigzane wydaé
zaswiadczenie zawierajace odpis danych dotyczacych tej osoby. Podania o wydanie
zaswiadczenia sg skladane do réznych celéw, te niepodlegajace zwolnieniu z oplaty
skarbowej od zaswiadczen maja dotaczone potwierdzenie uiszczenia oplaty. Stwierdzono, ze
poswiadczenia meldunkowe sg wydawane wilasciwym osobom. Udzielono instruktazu
odnos$nie wilasciwego kwalifikowania wnioskow o wydanie po$wiadczenia zameldowania -
jesli wnioskodawca zada poswiadczenia dotyczacego oséb trzecich, to nalezy traktowaé
pismo jako wniosek o udostepnienie danych zgodnie z art. 44h ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych.

Prowadzony jest rejestr wydanych poswiadczen meldunkowych. Kazdorazowo
potwierdzany jest odbior zaswiadczenia przez wnioskujacego. Ustalono, ze w roku 2011
wydano 8 poswiadczen zameldowania, zas w 2012 do dnia kontroli wydano 1 zaswiadczenie.
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UDOSTEPNIANIE DANYCH

Dane osobowe udostepniane sa na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
Whnioski sktadane sg w wigkszosci przypadkow przez podmioty zwolnione od oplaty za
udostepnienie danych. W razie zwolnienia od oplaty podawana jest prawidlowa informacja
o podstawie zwolnienia, natomiast w przypadku braku podstawy do zwolnienia od stosowne;
oplaty, od wnioskodawcy pobierana jest nalezno$¢ w wysokosci 31 zlotych. Optaty wplywaja
bezposrednio do ksiggowosci. Pouczono o koniecznosci robienia adnotacji o wysokosci
wniesione] oplaty w celu weryfikacji jej prawidlowosci. W razie stwierdzenia brakow
formalnych wniosku wnioskodawca jest wyzwany do ich uzupeinienia. Przypomniano
o koniecznosci podawania w udzielanych odpowiedziach prawidlowej podstawy prawnej,
oraz zalecono przy udostgpnianiu danych - bez wzgledu na podmiot wnioskujacy - podawanie
informacji tylko w niezbednym zakresie. W wyniku kontroli ustalono, ze w 2011 .
udostepniono 74 dane osobowe, a w 2012 r. zrealizowano 17 wnioskow.

PROWADZENIE POSTEPOWAN W SPRAWACH MELDUNKOWYCH

W okresie objgetym kontrola nie byly prowadzone Zzadne postepowania administracyjne
w sprawach meldunkowych, na dowdd czego przyjeto ustne wyjasnienia od || G
B Pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowan wynikajacych z ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach poinformowano o istotnych zmianach w Kodeksie
postepowania administracyjnego, ktore weszly w zycie w ostatnim czasie.

REJESTRACJA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ,
KWALIFIKACJA WOJSKOWA ORAZ PROWADZENIE POSTEPOWAN
ADMINISTRACYJNYCH W TYCH SPRAWACH

Kontrolg objeto dokumentacjg planistyczno-sprawozdawcza wytworzona na potrzeby
zorganizowania i przeprowadzenia rejestracii i kwalifikacji wojskowej w latach 2011 — 2012.

Kontroli podlegat réwniez sposob prowadzenia w latach 2011-2012 postgpowan
administracyjnych zmierzajacych do wydania decyzji rozstrzygajacych o:

e uznaniu osoby, ktérej dorgczono karte¢ powolania do odbycia stuzby przygotowawcze)
oraz zomierza odbywajacego t¢ stuzba za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu
cztonkoéw rodziny

e uznaniu osoby, ktdrej dorgczono kartg powotania do odbycia stuzby przygotowawczej
oraz zolnierza odbywajgcego t¢ stuzba za zolnierza samotnego

Informacji udzielata - _ — inspektor ds. obywatelskich, ktora

powyzsze sprawy prowadzi od 1990 r.
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KONTROLA DOKUMENTACII PLANISTYCZNO-SPRAWOZDAWCZE] WYTWORZONE]J NA POTRZEBY
ZORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZENIA REJESTRACII ORAZ KWALIFIKACII WOJSKOWE]
w2011 R.

REJESTRACIJA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACJI WOISKOWEJ W 2011 R.

Rejestracj¢ przeprowadzono w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa. Dokumenty
finalne tj. rejestry oséb objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie i utrzymano
w aktualnosci do czasu stawienia si¢ 0s6b w nich ujetych do kwalifikacji wojskowej. Obieg
informacji dotyczacy wykonania rejestrow i utrzymania ich w aktualnosci zapewnil realizacje
zadania. Jeden egzemplarz rejestrow przestano Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien.
Zestawienia iloSciowe 0sob ujgtych w rejestrach przekazano Wojewodzie.

KWALIFIKACJA WOJSKOWA W 2011 R.

Lista 0sob podlegajaca obowiazkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej zostata
wykonana woparciu o rejestr oséb podlegajacych rejestracji oraz wykaz oséb
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony.

Lista zostata wykonana zgodnie z obowiazujgcymi przepisami i1 utrzymana
w aktualnosci do czasu zakonczenia kwalifikacji wojskowej.

Uzyskane rezultaty:
a) Kwalifikacji wojskowej podlegalo 25 0s6b rocznika podstawowego.
b) Stawily si¢ 24 osoby.
¢) Kwalifikacji wojskowej nie podlegat rocznik starszy.
d) Do kwalifikacji nie stawila si¢ 1 osoba usprawiedliwiona.

Uzyskane podczas kwalifikacji wojskowej dane shuzace uzupelnieniu zbioréw
meldunkowych zostaty wlasciwie wykorzystane.

REJESTRACJA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ W 2012 R.

Rejestracje przeprowadzono w oparciu o obowiazujace przepisy prawa. Dokumenty
finalne tj. rejestry osob objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie. Obieg
informacji o zmianach miejsca pobytu 0s6b ujetych w rejestrach zapewnia utrzymanie ich
w cigglej aktualnosci. Jeden egzemplarz rejestrow przestano Wojskowemu Komendantowi
Uzupeien. Zestawienia ilosciowe 0sob ujetych w rejestrach przekazano Wojewodzie.
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KWALIFIKACJA WOISKOWA W 2012 R.

Lista 0s6b podlegajaca obowiazkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe] zostala
wykonana w oparciu o rejestr 0s6b podlegajacych rejestracji oraz wykaz 0sob
o nicuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony. Lista zawiera 28 osob.

POSTEPOWANIA ADMINISTRACYINE
Od dnia 1 stycznia 2011 r. do dnia kontroli Wéjt nie prowadzil postepowan

administracyjnych zmierzajacych do rozstrzygnig¢ w sprawach wskazanych w wystapieniu
pokontrolnym.

Reasumujac, stwierdzone przez osoby kontrolujace pewne uchybienia mialy charakter
jedynie formalny i nie powodowaly nastgpstw dla kontrolowanej dziatalnodci, totez
dziatalnogé Urzedu Gminy Krotoszyce w kontrolowanym zakresie oceniono pozytywnie.
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