ZARZADZENIE NR JHO
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia 34 slempnla, 20101

w sprawie zmiany Regulaminu Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z péin. zm.) zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia Nr 108 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zmienionym
zarzgdzeniami Wojewody Dolnoslaskiego Nr 231 z dnia 21 sierpnia 2009 r., Nr 266 z dnia 18
wrzesnia 2009 1., Nr 300 z dnia 30 paZzdziernika 2009 r., Nr 319 z dnia 27 listopada 2009 r.,
Nr 2 z dnia 4 stycznia 2010 r., Nr 31 z dnia 29 stycznia 2010 r., Nr 80 z dnia 1 kwietnia 2010
r., Nr 92 z dnia 15 kwietnia 2010 1., Nr 98 z dnia 26 kwietnia 2010 r., Nr 124 z dnia 1
czerwea 2010 r. 1 Nr 260 z dnia 23 sierpnia 2010 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1Y) w§12wust. 3

a) w pkt 1 lit. e otrzymuje brzmienie;
. ¢) Samodzielne Stanowiska do Spraw Obstugi Prawnej,”;
b) w pkt 1 dodaje sie lit. f w brzmieniu:
) Samodzielne Stanowisko do Spraw Prowadzenia Postgpowan Egzekucyjnych;”,
¢) w pkt 3 uchyla sig lit. i,
d) w pkt 3 dodaje si¢ lit. j w brzmieniu:
»)} Samodzielne Stanowiska do Spraw Obstugi Prawnej;”,
¢} w pkt 4 dodaje si¢ lit. g w brzmieniu:
»Z) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej;”,
f) w pkt 6 dodaje si¢ lit. h w brzmieniu:
1) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej;”,
g) w pkt 8 dodaje si¢ lit. € w brzmieniu:
»€) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawne;j;”,
h) w pkt 12 dodaje sie lit. k w brzmieniu:
»K) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obslugi Prawnej.”;
2) uchyla sie Rozdziat XIII;
3) w§S56wust 2:

a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:



.» 13) wspolpraca z Biurem Wojewody w zakresie organizacji spotkan z Wojewoda,
Wicewojewoda i Dyrektorem Generalnym oséb sktadajacych skargi lub wnioski
dotyczace dziatalnosci Urzedu badz administracji zespolonej;”,

b) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

.»19) dokonywanie okresowej analizy merytorycznej wplywajacych do Urzedu skarg i
wnioskéw na dziatalno$¢ komorek organizacyjnych Urzedu oraz administracji
zespolonej;”,

¢) dodaje sie pkt 23 w brzmieniu:

» 23) rozpatrywanie skarg na dzialalnosé¢ rady gminy, rady powiatu 1 sejmiku
wojewodztwa oraz skarg na organy wykonawcze jédnostek samorzadu terytorialnego
w zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw w
rozumieniu Dziatu VIII Kodeksu postepowania administracyjnego.”;

4) w § 56 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

» 3. Do zadad Wydziatu Nadzoru i Kontroli w zakresie Samodzielnych Stanowisk do
Spraw Obslugi Prawnej nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktéw prawnych
Wojewody: aktéw prawa miejscowego, aktéw kierownictwa wewnetrznego i
innych; ‘

2) opiniowanie projektéw umow i porozumien, ktoérych strong jest Wojewoda lub
Dyrektor Generalny;

3) wydawanie opinii i udzielanie porad prawnych na rzecz Wojewody, Dyrektora
Generalnego Urzedu, komérek organizacyjnych Urzedu i delegatur Urzedu;

4) opiniowanie projektéw aktéw prawnych organdéw  ustawodawczych i
wykonawczych panstwa;

5) uzgadnianie projektéw prawa migjscowego stanowionych przez organy
administracji niezespolonej i reprezentowanic Wojewody w przypadkach
dotyczacych aktow prawa miejscowego;

6) prowadzenie rejestru spraw powierzonych przez Wojewode organom samorzadu
terytorialnego oraz kierownikom panstwowych os6b prawnych i innych
panstwowych jednostek organizacyjnych;

7) opiniowanie projektow zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego;

8) zastgpstwo procesowe przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym,
wojewddzkim sadem administracyjnym i Naczelnym Sadem Administracyjnym
oraz przed organami administracji publicznej;

9) wspdldziatanie z Prokuratoria Generalna;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad Dolnoslaska Izba Rolnicza we
Wroclawiu i Wojewadzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
we Wroclawiu, a w szczegdlnosei:

a) badanie pod wzgledem legalnosci podejmowanych uchwal przez organy
Dolnoslaskiej Izby Rolniczej we Wroctawiu,



b) przygotowywanie projektow aktéw nadzorczych zwigzanych z uprawnieniami
nadzorczymi Wojewody,
¢) prowadzenie nadzoru nad uchwatami Rady Nadzorczej Wojewddzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu i
przygotowywanie aktow nadzoru.”;

5) w § 56 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Do zadan Wydziatu Nadzoru i Kontroli w zakresie Samodzielnego Stanowiska do
Spraw Prowadzenia Postgpowan Egzekucyjnych nalezy prowadzenie postepowan
egzekucyinych w zakresie egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze
niepieni¢znym wynikajacych z decyzji wlasnych Wojewody oraz z decyzji z zakresu
administracji rzadowej wydanych przez przedsigbiorstwa patistwowe 1 inne panstwowe
jednostki organizacyjne, spoldzielnie, stowarzyszenia, organizacje zawodowe i
samorzadowe oraz inne organizacje spoleczne.”;

6) w § 58 uchyla sie ust. 6a;
7 w§o63:
a)w ust. 1 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:

,»,0a) realizacja innych zadan powierzonych przez Rade¢ Ministrow lub Prezesa Rady
Ministrow, zwigzanych z Programem oraz ze zréwnowazonym rozwojem dorzecza
Odry;”,

b) w ust. 2 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:

»24) opracowywanie projektéw dokumentéw niezbgdnych do okreslenia w ustawie
budzetowej $rodkow na realizacje Programu oraz opracowywanie preliminarza
wydatkéw zgodnie z kierunkami zadan, ustalonymi przez Komitet Sterujacy
Programu”,

¢) w ust. 2 po pkt 3 dodaje sig pkt 3a w brzmieniu:
»32) wspolpraca w zakresie $rodkéw pochodzacych z funduszy wspolnotowych;”,
d) w ust. 2 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:
»0a) inicjowanie kontroli przebiegu realizacji inwestycji i projektow Programu;™;
8) w§o7:
a} wust. 1 dodaje si¢ pkt 42, 43 1 44 w brzmieniu;

»42) prowadzenie ewidencji rozliczen podatkowych z tytulu uméw o dzieto i
umdw zlecenia oraz rozliczenia wynagrodzen komisji powotanych na podstawie
odrebnych przepisow;

43) wystawianie dokumentu PIT-8b oraz zaswiadczen dla potrzeb Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych dotyczacych osob swiadczacych ustugi na rzecz Urzedu
na podstawie umow cywilnoprawnych, nie bedacych pracownikami Urzedu;

44) przygotowywanie¢ i rozliczanie deklaracji dla PFRON.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:



4. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnege w zakresie Oddziatu

Ksiggowosci i Budzetu nalezy:

1} opracowywanie i realizacja planow finansowych objetych czescia budzetu
Wojewody w zakresie:

-Dzial
-Rozdzial

750
75011

Administracja Publiczna
Urzad Wojewddzki z wyjatkiem dziatalnodci

Pelnomocnika Rzadu do spraw Programu dla Odry - 2006;

2) wspblpraca z Wydzialami merytorycznymi dotyczaca opracowywania planow
finansowych obj¢tych czescia budzetu Wojewody w zakresie:

Rolnictwo 1 towiectwo

Pozostala dzialalnosé

Przetwérstwo przemystowe

Naprawa i konserwacja sprzetu medycznego
Pozostata dziatalnosé

Transport 1 tgcznosé

Przejdcia graniczne

Gospodarka mieszkaniowa

Gospodarka gruntami i nieruchomosciami
Dziatalnoé¢ ustugowa

Prace geodezyjne 1 kartograficzne
Opracowania geodezyine i kartograficzne
Administracja Publiczna

Urzedy Wojewddzkie w zakresie dziatalnosci

Pelnomocnika Rzadu do spraw Programu dla Odry - 2006

Komisje Poborowe
Komisje Egzaminacyjne
Pozostala Dziatalnoéé

Obrona narodowa

Pozostate wydatki obronne

Bezpieczenstwo publiczne i ochrona
Obrona cywilna

Rézne rozliczenia

Ochrona Zdrowia

Pozostata Dzialalnosé

Pozostate zadania w zakresie polityki spolecznej
Zespotly ds. orzekania o niepelnosprawnosci
Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska
Pozostata dzialalnoéé

Ogrody botaniczne i zoologiczne oraz naturalne

Rezerwaty i pomniki przyrody

-Dziat 010
-Rozdziat 01095
-Dziat 150
-Rozdziat 15008
15095
-Dzial 600
-Rozdziat 60031
~Dziat 700
-Rozdzial 70005
-Dzial 710
-Rozdziat 71013
71014
-Dzial 750
-Rozdzial 75011
~-Rozdziat 75045
75046
75095
-Dziat 752
-Rozdziat 75212
-Dziat 754
przeciwpozarowa
-Rozdziat 75414
-Dziat 758
-Dziat 851
-Rozdziat 85195
-Dziat 853
-Rozdzial 85321
-Dziat 900
-Rozdzial 90095
-Dziat 925
obszary i obiekty chronionej przyrody
-Rozdziat 92503
02595

Pozostala dziatalnosé;

3) analiza wykorzystania $rodkéw przekazanych z budzetu panstwa na realizacje

zadan;

4) prowadzenie ewidencji drukow scistego zarachowania: czeki, kwitariusze;

5) weryfikacja dokumentoéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;



6) przygotowywanie do realizacji czekow i przelewdw;,
7) prowadzenie platnosei Urzedu w systemie Video-TEL;

8) obstuga finansowo — ksiggowa komoérek organizacyjnych Urzedu, w tym ewidencja
wydatkow i dochodow Skarbu Panstwa w zakresie:

a) oplat paszportowych,

b} dochoddéw z tytutu mandatow,

c) oplat za karty czasowego pobytu,

d) wplywdw za zastepstwa procesowe,

e) oplat za bloczki mandatowe nabywane przez Straze Miejskie,

f) optlat za uprawnienia na egzaminatora prawa jazdy,

g) optat za pozwolenia na budowe,

h) optat za udostepnienie informacji,

i) optat konsularnych,

J) wplywow z optlat czynszowych za wynajem pomieszczen,

k) wplywow z tytulu uzyczania pomieszczen,

) wplywow z naleznodci przejetych bilansem po zlikwidowanych Zakladach
Techniki Medycznej Stuzby Zdrowia,

m) wplywow z tytulu kar i oplat legalizacyjnych nakladach przez Powiatowych
Inspektorow Nadzoru Budowlanego;

9) ewidencja przychodow i rozchodéw rachunku dochodéw wiasnych;

10) obstuga finansowo-ksiegowa $rodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej;

11)ewidencja wydatkéw inwestycyinych;

12) ewidencja wyptat rent i odszkodowan od jednostek stuzby zdrowia oraz wyplat
pozostatych odszkodowan wynikajacych z dziatalnosei tych jednostek przed dniem
31 grudnia 1998 r.;

13) ewidencja finansowo — ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych;

14) obstuga kasowa pracownikow i klientéw Urzedu;

15) sporzqdzapie sprawozdan budzetowych i bilansow przewidzianych obowiazujacymi
przepisami;

16) sporzadzante sprawozdan dla Gléwnego Urzedu Statystycznego z zakresu
prowadzonych przez Oddziat spraw;

17) ewidencja i rozliczanie konta depozytowego, w tym zastepstw procesowych;

18)ewidencja finansowo - ksiggowa $rodkow z Funduszu Pracy;

19) inwentaryzowanie majgtku Urzedu;

20) wszezynanie procedury egzekucji naleznosci budzetowych w zakresie spraw
obstugiwanych ksiggowo przez Oddzial, nieprzypisanych do innych komérek
organizacyjnych Urzedu;

21)wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych udzielania ulg w splacie
pozamandatowych naleznosci budzetowych, obstugiwanych ksiegowo przez
Oddziat, ktorych  Wierzycielem  jest Wojewoda oraz  sporzadzenie
sprawozdawczosci dotyczacej udzielonych ulg;



22) przygotowanie projektéw decyzji dotyczacych odpiséw aktualizacyjnych w
ewidencji ksiggowej z tytutu pozamandatowych naleznosci przedawnionych i
przedkiadanie ich do akceptacji Wojewody.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2010 r.




