WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 29 czerwea 2012 r.
Aleksander Marek Skorupa

SOC-EK.431.15.2012

Pan
Roman Kowalski
Burmistrz Miasta i Gminy Chocianow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (Dz. U. nr 185 z 2011 r.,, poz. 1092) w dniu 9 maja 2012 r.
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Chocianéw (adres jednostki kontrolowane;:
ul. Ratuszowa 10, 59-140 Chocianéw) zostata przeprowadzona kontrola problemowa w trybie
zwyklym,

Kontrole przeprowadzili nizej wymienieni pracownicy Oddziatu Ewidencji i Kontroli
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu: '

N * — Przewodniczacy Zespotu Kontrolujacego — inspektor
wojewodzki,

e
B iosockior wojewodzki,
I iospckior wojewddzki,

o inspektor wojewodzki.
Kontrolg  zgloszonoc Burmistrzowi Miasta i Gminy Chocianéw, Panu
Romanowi Kowalskiemu, a jej termin i zakres wpisano do ksigzki kontroli (pozycja nr 2/12).

USTALENIA KONTROLI

DOWODY OSOBISTE

W Referacie Spraw Obywatelskich i Obronnych Urzedu Miasta i Gminy Chocianow
sprawami dowodéw osobistych zajmuja sie Panie: |||l inspektor ds. ewidenci

Iudnosci, zastepca Kierownika USC w Chocianowie, _ — samodzielny
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referent oraz _ — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych.
Wszystkie Panie posiadaja karty dostepu do Systemu Wydawania Dowodéw Osobistych.

W urzedzie jest 1 zestaw komputerowy do obstugi tego systemu. Gotowe dowody
osobiste sg odbierane z Komendy Powiatowe] Policji w Polkowicach przez funkcjonariuszy

Poligji.

W 2011 roku przyjeto 1190 wnioskow o wydanie dowodow osobistych, a w 2012 r. do
dnia kontroli — 402.

Kontroli poddano nastgpujace koperty dowodowe (wybrane wedlug wieku posiadaczy
dowodéw osobistych):

» dowody osobiste wydane w 2012 r.. | NN

« dowody osobiste wydane w 2011 r. RGN

Stwierdzono, ze przyjmowanie wnioskow, weryfikacja zawartych w nich danych oraz
wydawanie gotowych dokumentow tozsamosci odbywa sig¢ w sposéb  zgodny
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. Dokumentacja w kopertach dowodowych jest
gromadzona prawidtowo - przechowywane sg w nich wnioski dowodowe, formularze czes¢
A 1 B oraz odpisy aktow stanu cywilnego w przypadku, gdy akty te zostaly sporzadzone
w innych urzedach. Dane meldunkowe sg potwierdzane na wnioskach w czgsci ,,Adnotacje
urzedowe”. Zgodnos¢ danych zawartych we wniosku o wydanie dowodu osobistego
potwierdzana jest przez wiasciwego Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego lub do wniosku
dolaczony jest odpowiedni akt stanu cywilnego (wyjatek: dowéd osobisty ||| GzN
— zamiast potwierdzenia zgodnoscei danych zawartych we wniosku przez Kierownika USC
w Chocianowie jest odpis skrocony aktu stanu cywilnego wydany przez USC w Chocianowie,

I ¥ 12ypadku wydawania dowodu osobistego
dla dziecka ponizej 13 roku zycia przyjmowany jest uzasadniony wniosek rodzicow,
a w przypadku wydawania dowodu osobistego dla dzieci powyzej 13 roku zycia wnioski
skfadali matoletni wraz z rodzicem {(na wnioskach znajdowaly si¢ podpisy rodzicow).
W przypadku wydania dowodu osobistege z powodu utraty poprzedniego dokumentu
w kopercie dowodowej znajduje si¢ zgloszenie utraty dowodu osobistego. Na odcinkach

B formularza odbiorcy skiadajg podpis oraz datg odbioru dokumentu (wyjatek: dowdd

osobisty| | | G-

Pouczono, aby bezwzglednie dane zawarte we wniosku o wydanie dowodu osobistego
potwierdzane byly przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Chocianowie, bads do
wniosku dotaczany byt odpowiedni odpis aktu stanu cywilnego,

Prowadzony jest rejestr formularzy anulowanych z réznych przyczyn. Kilka razy
w roku dokonywana jest makulacja w obecnosci komisji (sporzadzany jest protokot).
Pouczono, aby prowadzi¢ rejestr formularzy anulowanych, a makulacji dokonywaé raz
wrolau.
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W wyniku poréwnania danych z kopert dowodowych:

B : donymi woaplikacji SWDO oraz baza ewidencji ludnosci

stwierdzono, ze daty zlozenia wniosku zgodne sg z danymi wprowadzonymi do SWDO
(wyjatek: dowod osobisty_— data zlozenia wniosku w SWDO zgodna z datg
zawarta w formularzu). Dowody osobiste wystawiane byly w terminie. Daty odbioru
dokumentu zgodne sa w SWDO z data odbioru dowodu osobistego zamieszczong na odcinku

B formularza (wyjatek: dowdd osobisty | EENGN s

I Coicwasnienic poprzednich dokumentéw wprowadzane jest do SWDO oraz
ewidencji ludnosei (wyjatek: dowod osobisty: || GG -
w SWDO nie wprowadzone uniewaznienie poprzednich dowodéw osobistych). Informacje
z SWDO o wydaniu lub uniewaznieniu dokumentu sg przekazywane do ewidencji ludnosci.
Pouczono, aby daty odbioru dokumentu wprowadzaé¢ do SWDO zgodnie z data odbioru
dowodu osobistego zamieszczona na odcinku B formularza oraz zawsze wprowadzaé
uniewaznienie dowoddéw osobistych do SWDO w przypadku wymiany dokumentu.

Biorge pod uwage powyzsze ustalenia prowadzenie spraw w zakresie wydawania
dowod6w osobistych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Chocianowie oceni¢ nalezy pozytywnie.
Sprawy te prowadzone sa bowiem na ogét zgodnie z zapisami ustawy o ewidencji ludnosci
1 dowodach osobistych oraz rozporzadzeniami wykonawczymi, a w przypadku stwierdzonych
watpliwosei w trakeie kontroli udzielono pracownikom stosownego instruktazu.

EWIDENCJA LUDNOSCI

W Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie sprawy z zakresu ewidencji ludnosci
prowadzone sa w Referacie Spraw Obywatelskich i Obronnych przez: -
inspektora ds. ewidencji ludnosci oraz|jjj - s2modzielnego referenta ds.
ewidencji ludnosci; panie zastepuja si¢ wzajemnie, a w razie potrzeby zastepuje je Kierownik
Referatu

Ewidencja ludnosci prowadzona jest w systemie teleinformatycznym ,,Ewidencja
ludnogei” wersja 2.5.321 firmy CUPRIMEX COMPUTER SYSTEMS (2 stanowiska).
Zameldowania i wymeldowania dokonywane sa na podstawie formularzy bedacych
zatacznikami do obowiazujacych w tym zakresie rozporzadzeh wykonawczych do ustawy.

ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY OBYWATELI POLSKICH

W dniu kontroli na terenie gminy byto 12 969 stalych mieszkancow. Formularze
zgloszen zameldowania na pobyt staly sa przechowywane w segregatorach za dany rok
kalendarzowy (osobno o0séb przybylych z innych gmin i osobno przemeldowania w obrebie
gminy). !

Kontroli poddano zgloszenia pobytu stalege obywateli polskich: przybytych z innych
gmin - przyjete w styczniu 2012 r. oraz przemeldowanych w obrgbie gminy Chocianéw —
z drugiej potowy lutego 2012 roku (w sumie 17 formularzy). Stwierdzono, ze formularze te
zawieraly pelne dane zgodnie z zapisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
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oraz rozporzadzenia wykonawczego, zawieraly takze potwierdzenie faktu pobytu osoby
meldujacej sie w lokalu (robiona byla adnotacja o dokumencie, z ktérego wynika, ze osoba
potwierdzajaca pobyt w lokalu osoby meldujacej si¢ dysponuje tytulem prawnym do tego
lokalu). W zgloszeniach zameldowania o0séb niepelnoletnich w rubryce dotyczace]
dokumentu tozsamosci uzupetnione byly dane odnosnie akiéw urodzenia dzieci lub wpisane
byty dane posiadanego dowodu osobistego.

7ZAMELDOWANIA OBYWATELI POLSKICH NA POBYT CZASOWY TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE

W dniu kontroli bylo 298 Polakéw zameldowanych na terenie gminy na pobyt
CZasowy powyzej 3 miesigcy.

Formularze gromadzone sg w segregatorze alfabetycznie wedlug nazwisk osob
meldujacych si¢ (pozostano przy starym sposobie prowadzenia kartoteki), sprawdzone zostaty
zgloszenia na litery C i G. Stwierdzono na tej podstawie, ze w formularzach meldunkowych
uzupelniane sa wszystkie wymagane dane zgodnie z rubrykami i potwierdzany jest fakt
pobytu w lokalu osoby meldujacej si¢ przez osobg dysponujaca tytulem prawnym do tego
lokalu. Ponadto w zgloszeniach zameldowania osob niepetnoletnich w rubryce dotyczace]
dokumentu toZzsamosci uzupelnione byly dane odnosnie aktéow urodzenia dzieci.

ZAMELDOWANIA OBYWATELI POLSKICH NA POBYT CZASOWY TRWAJACY DO 3 MIESIECY

W 2011 r. na taki pobyt bylo zameldowanych 22 Polakow, w 2012 r. do dnia
kontroli — 5.

Stwierdzono, ze prowadzona jest ksigzka meldunkowa oprocz rejestracji danych
w systemie teleinformatycznym, poniewaz po uptywie okresu pobytu dane w systemie nie sa
juz widoczne. Zasadne byloby zatem wystapienie do firmy CUPRIMEX COMPUTER
SYSTEMS w celu wyegzekwowania dziatania systemu zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami.

MELDOWANIE CUDZOZIEMCOW

Na terenie gminy w dniu kontroli bylo 11 cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt
staly, z czego w okresie kontrolowanym zameldowaly sie 2 osoby (obywatele Ukrainy). Na
pobyt czasowy ponad 3 miesiace w dniu kontroli bylo zameldowanych 3 cudzoziemcow
(obywatel USA, Ukrainy i Szwecji), natomiast na pobyt czasowy trwajgcy do 3 miesiecy
w okresie kontrolowanym byt zameldowany 1 cudzoziemiec (obywatel Niemiec).
Cudzoziemcy zostali zameldowani na podstawie dokumentéw legalizujacych ich pobyt na
terenie RP. Formularze zgloszen zameldowania cudzoziemcow gromadzone sa
w segregatorze, razem sg zameldowania na pobyt staty i czasowy trwajacy ponad 3 miesigce.
Na formularzach uzupelniane sa wszystkic wymagane dane zgodnie z rubrykami
1 potwierdzany jest fakt pobytu w lokalu osoby meldujacej si¢ przez osobe dysponujaca
tytulem prawnym do danego lokalu.
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WYDAWANIE ZASWIADCZEN ZE ZBIORU MELDUNKOWEGO

Poswiadczenia meldunkowe wydawane sa na wniosek zainteresowanej strony.
W 2011 r. wydano 38 zaswiadczenf, a w 2012 roku do dnia kontroli — 23 zaswiadczenia dot.
danych aktualnych oraz 11 — dot. danych archiwalnych (gromadzone sg osobno).

Sprawdzono wszystkie wnioski z 2012 roku o wydanie zaswiadczenia dot. danych
aktualnych — nie jest pozostawiana kopia egzemplarza za$wiadczenia wydanego
wnioskodawey, totez nie mozna bylo sprawdzié poprawnosci wydanych zaswiadczen.
Pouczono zatem pracownika, aby w aktach sprawy pozostawia¢ kopig wydanego
za$wiadczenia.

Sprawdzono rowniez wszystkie sprawy z 2012 roku dot. wydania zaswiadczen
o danych archiwalnych. Stwierdzonc na tej podstawie, ze w 4 sprawach wydano
zaswiadczenie o danych osoby trzeciej, zatem sprawy te powinny by¢ rozpatrzone nie jako
wnioski o wydanie zaswiadczenia na podstawie art. 44g ustawy o ewidencji ludnosei
i dowodach osobistych, lecz jako wnioski o udostgpnienie danych na podstawie art. 44h tej
ustawy, przy czym w tych przypadkach powinna by¢ pobrana oplata za udostepnienie
jednostkowych danych w wysokosci 31 zt, a nie optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia.
Podczas kontroli w omawianym zakresie udzielono pracownikom stosownego instruktazu.

UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH

W 2011 1. do urzedu wplyneto 1159 wnioskéw o udostepnienie danych, w 2012 roku
do dnia kontroli — 157. Kontroli poddano sprawy z 2012 r. od nr 1 do 6 oraz od 146 do 150.

Stwierdzono, iz najczestszymi wnioskodawcami sa podmioty wymienione
w art. 44h ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (gléwnie komornicy
sadowi). W przypadkach wnioskow rozpatrywanych w trybie art. 44h ust. 2 ww. ustawy
wnioskodawcy wykazuja posiadanie interesu prawnego poprzez wskazanie przepisow prawa
materialnego lub przedstawienie stosownych dokumentow. W skontrolowanych sprawach
stwierdzono, iz dane udostgpniane sa zgodnie z zadaniem wnioskodawcy i w takim zakresie,
w jakim wnioskodawcy wykaza uprawnienia, na podstawie obowigzujacego wzoru wniosku.
W przypadku koniecznoéci uzupelnienia brakéw podania wnioskodawey sa wzywani sa ich
uzupelnienia.

Jednoczesnie stwierdzono, ze w sprawie nr 5 powinno by¢ wydane zaswiadczenie na
podstawie art. 44g ww. ustawy (pelnomocnik wnioskodawcy wnioskowal o potwierdzenie
danych jego mocodawcy), ponadto mylnie podano podstawe prawna udostepnienia danych
w sprawie nr 4 (art. 44h ust. 2 pkt 3 zamiast pkt 1), a takze w sprawach 149 i 150
(art. 44h ust. 1 pkt 1 zamiast pkt 4), w zwigzku z czym podezas kontroli udzielono
pracownikom stosownych wyjasnien w przedmiotowym zakresie.

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia prowadzenie spraw w zakresie ewidencji
ludnodci w Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie — mimo wskazanych nieprawidtowosci
- oceni¢ nalezy pozytywnie, bowiem nieprawidtowosci te nie powodowaly nastepstw dla
kontrolowanej dziatalnosci urzedu.
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PROWADZENIE POSTEPOWAN W SPRAWACH MELDUNKOWYCH

Przedmiotem kontroli byly postepowania administracyjne dotyczace wymeldowania
z migjsca pobytu stalego badz czasowego prowadzone na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, postgpowania administracyjne w przedmiocie
zameldowania na pobyt staly oraz na pobyt czasowy prowadzone na podstawie art. 6 ust. 1
1 art. 7 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz postepowania
administracyjne w przedmiocie anulowania czynnosci materialno-technicznej zameldowania
prowadzone na podstawie art. 47 ust. 2 powolanej wezesniej ustawy.

Postgpowania administracyjne w sprawach meldunkowych, poddane weryfikacji
w trackie kontroli, prowadzone byly przez Paniq_ inspektora ds. ewidencji
(do dnia 16 maja 2011 r.) oraz Pania — samodzielnego referenta.
W zastgpstwie, sprawy prowadzone sg rowniez przez Pania B Kicrownika
Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych.

Jak ustalono na podstawie analizy przedkontrolnej, w 2011 r. prowadzonych bylo
51 spraw administracyjnych, zas w 2012 r. — 10,

W trakcie kontroli sprawdzeniu podlegata co druga sprawa z 2011 r. oraz pierwsze
6 spraw z roku 2012 (szczegblowa analiza kazdego sprawdzonego postgpowania
administracyjnego znajduje si¢ w aktach kontroli).

Po dokonaniu czynnosci kontrolnych stwierdzi¢ nalezy, ze postgpowania
administracyjne prowadzone sa w spos6b rzetelny, zgodnie z przepisami ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych, jak réwniez kodeksu postepowania administracyjnego
(zwanego dalej k.p.a). Realizowana jest w szczegdlnosci zasada okreslona w art. 10 k.pa, 4.
zapewnienie stronom czynnego udziatu w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem
decyzji umozliwione jest wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodéw i materialow.
Decyzje wydawane sa zgodnie z artykutem 35 k.p.a, tj. bez przekroczenia 2 miesi¢cznego
terminu okreslonego w art. 35 § 3 kpa W uzasadnionych przypadkach podawany jest
stronom nowy termin zalatwienia sprawy, jak réwniez przyczyny zwloki (art. 36 §1kpa)
Na podkreslenie zastuguje, ze postgpowania na wniosek wszczynane sa bez zbednej zwlokd,
w mysl art. art. 61 § 3 k.p.a., stanowiacego, ze data wszczecia postgpowania na zadanie strony
jest dzien doreczenia zadania organowi administracji publicznej.

Podczas kontroli stwierdzono, ze organ administracji prawidtowo stosuje zasady
wynikajgce z art. 61 § 4 k.p.a, a wige o wszezeciu postegpowania z urzedu lub na zadanie
jednej ze stron zawiadamia si¢ wszystkie osoby bedace stronami w sprawie.

Na pozytywna oceng zastuguje réwniez sposéb gromadzenia materiahu dowodowego
sprawy, zgodnie z zasada art. 77 k.p.a (organ administracji publicznej jest obowigzany
W sposob wyczerpujacy zebraé i rozpatrzyé caly materiat dowodowy) oraz z art. 7 k.p.a, tj.
zasadg kontroli i nadzoru nad przestrzeganiem prawa, zasada prawdy obiektywnej i zasada
uwzgledniania interesu spolecznego i shusznego interesu obywateli. Dodatkowo warto
podkredlic, ze wszystkie skontrolowane decyzje zawieraly elementy wymienione
wart. 107 § 113 kp.a.
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W trakcie kontroli przedyskutowano z pracownikami zasadnosé powolywania
w decyzji administracyjnej petnej podstawy prawnej, tj. wszystkich zmian, ktére miaty
miejsce do daty wydania decyzji.

Majac powyzsze na uwadze, w zakresie objetym kontrola, nie stwierdzono
jakichkolwiek nieprawidlowosci lub uchybiefi, co skutkuje wydaniem koficowej oceny
pozytywne;j.

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO ORAZ ZMIANA IMION I NAZWISK

Przedmiotem kontroli byla rejestracja stanu cywilnego, zagwiadczenia i decyzje
wydawane na podstawie przepiséw ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks
rodzinny i opiekunczy oraz realizacja przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Wyjasnien udzielata Pani Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego, powolana
na to stanowisko uchwata Rady Miejskiej z dnia 25 stycznia 2008 r. Nr XV/125/2008.
Funkeje zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego pelni Pani - powolana na
to stanowisko uchwata Rady Miejskiej z dnia 24 kwietnia 2008 r., nr XVIII/140/2008.

URODZENIA

W 2011 r. sporzadzono 17 aktéw urodzenia, wszystkie w trybie art. 73 prawa o asc;
W 2012 . (do dnia kontroli) sporzadzono 3 akty urodzenia, wszystkie w trybie art. 73 ustawy
prawa o asc.

Kontroli wyrywkowej poddano 5 aktéw sporzadzonych w 2011 r. od Nr 1/11 do Nr
5/11 wraz z aktami zbiorowymi oraz wszystkie akty urodzenia sporzadzone w 2012 roku (od
Nr 1/12 do Nr 3/12) wraz z aktami zbiorowymi. ,

Skontrolowane akty urodzenia sporzadzone zostaly przy wykorzystaniu systemu
komputerowego. Akty zawieraja wymagane podpisy oraz pieczeé¢ imienna Kierownika USC.
W rubryce ,,Uwagi” aktéw transkrybowanych figuruje adnotacja o podstawie sporzadzenia
danego aktu.

Akta zbiorowe zawieraja dokumenty majace wplyw na tre$é lub waznosé aktu, odpisy
aktow zagranicznych i ich urzedowe thumaczenie, decyzje o transkrypcji aktu, a takze odpisy
aktow stanu cywilnego rodzicow dziecka.

Akty urodzefi sporzadzone w latach 2011-2012 znajduja si¢ w jednej nieoprawionej
ksigdze prowadzonej od roku 2008. Ustalono, ze rok 2011 zawiera adnotacje o zamknieciu
oraz adnotacj¢ o otwarciu ksiggi na rok 2012 (zgodnie z § 12 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadezen i protokotéw [Dz. U. Nr 136, poz. 884 ze zm.]).

Stwierdzono, ze dla aktéw urodzei prowadzi si¢ skorowidze alfabetyczne, kidre
uzupetniane sg na biezgco.

Strona 7 z 14




MALZENSTWA

W roku 2011 r. sporzadzono 82 akty maizefistwa, natomiast w 2012 r. (do dnia
kontroli) sporzadzonych zostato 12 aktow.

Kontroli wyrywkowej poddano 5 aktéw sporzadzonych w 2011 r. od Nr 1/11 do
Nr 5/11 wraz z aktami zbiorowymi oraz 5 aktéw matzenstwa sporzadzonych w 2012 roku od
Nr 1/12 do Nr 5/12 wraz z aktami zbiorowymi.

Akty matzenstwa sporzadzone zostaly przy wykorzystaniu systemu komputerowego,
zawierajg one stosowne podpisy oraz piecze¢ imienna Kierownika USC. Pod aktami
naniesione sg przypiski o aktach urodzenia nupturientéw. W aktach zbiorowych znajduja si¢
wymagane dokumenty.

Akty matzenstw sporzadzone w latach 2011-2012 znajdujg si¢ w jednej nieoprawionej
ksiedze prowadzonej od roku 2008. Ustalono, ze rok 2011 zawiera adnotacj¢ o zamknigeiu
oraz adnotacje o otwarciu ksiggi na rok 2012, co jest zgodne z § 12 rozporzadzenia
wykonawezego w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego (...).

ZGONY

W 2011 r. zarejestrowano 44 zgony. W 2012 r. (do dnia kontroli) sporzadzono
17 aktow zgonu. :

Poddano kontroli wyrywkowej 5 aktow zgonu z 2011 r. od Nr 1/11 do Nr 5/11 oraz
5 aktow zgonu z 2012 r. od Nr 1/12 do Nr 5/12, wraz z aktami zbiorowymi. Ustalono, Ze akty
zgonu sporzadzone zostaly przy wykorzystaniu systemu komputerowego. Akty zawierajg
wymagane podpisy osoby zglaszajacej. Pod wigkszoscig aktéw zgonu naniesiono przypiski
o innych zdarzeniach dotyczacych osoby zmarlej. Akta zbiorowe zostaly skompletowane
prawidtowo.

Akty zgonu z 2011 1 2012 roku znajduja si¢ w niecoprawionej ksiedze zgondw,
zatozonej w 2008 r. Rok 2011 zostal zamknigty stosowna adnotacja, ksiega zawiera takze
adnotacje o otwarciu na rok 2012 — co jest zgodne z § 12 rozporzadzenia wykonawczego
w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego (...).

ZASWIADCZENIA WYDANE PRZEZ KIEROWNIKA USC NA PODSTAWIE ART. 4' KODEKSU
RODZINNEGO I OPIEKUNCZEGO [ ART. 71 USTAWY-PRAWO O AKTACH STANU CYWILNEGO

W okresie kontrolowanym w USC w Chocianowie wydanych zostalo 59 zaswiadezen
na podstawie art. 4 ' Krio w tym: w 2011 r. - 44 zaswiadczen, a w 2012 1. (do dnia kontroli) -
15 za$wiadczen. Zaswiadczenia wydano prawidiowo na obowigzujacych drukach, okreslajac
w nich 3 miesieczny termin waznodci zaswiadczenia 1 po skompletowaniu wymaganych
dokumentéw. Nie stwierdzono przypadkéw zawarcia matzenstwa po uptywie 3 miesiecy
okresu waznosci zaswiadczenia.

Ponadio, w okresie kontrolowanym na podstawie art. 71 Prawa o asc, wydanych
zostalo 5 zadwiadezen do zawarcia malzenstwa za granica, w tym: w 2011 r. - 5 zaswiadczen,
aw 2012 r. (do dnia kontroli) - 0 zaswiadczen.
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DECYZIE WYDANE PRZEZ KIEROWNIKA USC NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY - PRAWO
O AKTACH STANU CYWILNEGO ORAZ USTAWY KODEKS RODZINNY I OPIEKUNCZY

W okresie kontrolowanym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Chocianowie wydane
zostaly nastepujace decyzje:

® o0 transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego (art. 73 Prawa o asc): 2011 r. —
25 decyzji, 2012 r. (do dnia kontroli) — 3 decyzje,

® o sprostowaniu oczywistych bledéw pisarskich (art. 28 Prawa o asc): 2011 r. —
8 decyzji, 2012 r. (do dnia kontroli) — 0 decyzji,

® 0 uzupeinieniu tresci aktu stanu cywilnego (art. 36 Prawa o asc): 2011 r. — 7 decyzji,
2012 r. (do dnia kontroli) — 2 decyzje,

e o skréceniu miesiecznego terminu do zawarcia malzenstwa cywilnego (art. 4 Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego): 2011 r. — 2 decyzje, 2012 r. (do dnia kontroli) —
0 decyzji.

Decyzje dorgczane sa stronom osobiscie za pokwitowaniem na kopii decyzji, badz za
posrednictwem poczty (zwrotne potwierdzenie odbioru w aktach sprawy). Na podstawie
wymienionych decyzji prawidtowo naniesiono wzmianki dodatkowe.

DECYZJE WYDANE NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY O ZMIANIE IMIENIA I NAZWISKA

W okresie kontrolowanym, na podstawie przepisow ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414) w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Chocianowie wydanych zostalo ogdtem 9.decyzji: w 2011 r. 5 decyzji
o zmianie nazwiska oraz 1 decyzja o zmianie imienia, a w 2012 r. (do dnia kontroli} -
3 decyzje o zmianie nazwiska, na uzasadniony wniosek strony.

W decyzjach prawidlowo wskazano organ I instancji i whasciwa podstawg prawng oraz
inne skfadniki okreslone w art. 107 Kodeksu postepowania administracyjnego. Decyzje
dorgezono stronom oraz organom wymienionym w art. 13 ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska.

ARCHIWUM USC

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Chocianowie przechowuje poniemieckie ksiegi
stanu cywilnego z lat 1911 — 1938. Polskie ksiegi stanu cywilnego gromadzone sg od roku
1946. Pomieszezenie archiwum zabezpieczone jest przed dostepem os6b trzecich,
wyposazone jest w sprzet przeciwpozarowy (gasnica) oraz urzadzenie kontrolujgce
temperaturg oraz wilgotnos$¢ powietrza (protokét ogledzin w aktach kontroli).

Majac na uwadze péwyisze ustalenia, realizacj¢ przez Urzad Stanu Cywilnego
w Chocianowie zadan w zakresie obj¢tym kontrola oceniono pozytywnie na podstawie
przyjetej w Programie kontroli metodologii.
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REJESTRACJA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ,
KWALIFIKACJA WOJSKOWA ORAZ PROWADZENIE POSTEPOWAN
ADMINISTRACYJNYCH W _TYCH SPRAWACH

Kontrola objeto dokumentacja planistyczno-sprawozdawcza Wytworzong na potrzeby
zorganizowania i przeprowadzenia w Gminie Chocianéw rejestracji 1 kwalifikacji wojskowej
w latach 2011 —2012.

Kontroli podlegal réwniez sposéb prowadzenia w latach 201 1-2012 postepowant
administracyjnych zmierzajacych do wydania decyzji rozstrzygajacych o:

¢ uznaniu osoby, ktérej dorgczono karte powotania do odbycia stuzby przygotowawczej
oraz zolnierza odbywajacego te shuzbg za posiadajacego na wylacznym uirzymaniu
czionkow rodziny,

e uznaniu osoby, ktérej dorgczono kartg powotania do odbycia stuzby przygotowawcze)
oraz zolnierza odbywajacego te stuzbg za zolnierza samotnego.

Informacji udzielata — Pani [ N Blill- inspcktor do spraw ewidencji ludnosci,
ktora powyzsze sprawy prowadzi od 28 maja 2008 r.

REJESTRACJA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACII WOJSKOWEJ W 2011 R.

Rejestracje przeprowadzono w oparciu o obowiazujace przepisy prawa. Dokumenty
finalne t]. rejestry 0séb objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie i utrzymano w
aktualnosci do czasu stawienia sie osob w nich ujetych do kwalifikacji wojskowej. Obieg
informacji dotyczacy wykonania rejestréw i utrzymania ich w aktualnosci zapewnit realizacje
zadania. Jeden egzemplarz rejestrow przestano Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien.
Zestawienia ilosciowe 0s6b ujetych w rejestrach przekazano Wojewodzie.

KWALIFIKACIA WOISKOWA W 2011 R,

Lista osob podlegajaca obowiazkowi stawienia sig do kwalifikacji wojskowej zostala
wykonana w oparciu o rejestr osob podlegajacych rejestracji oraz wykaz 0s6b
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony. Lista zostata wykonana
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i utrzymana w aktualnosei do czasu zakonczenia
lewalifikacji wojskowej.

Uzyskane rezultaty:

s Kwalifikacji wojskowej podlegaly 104 osoby rocznika podstawowego.
e Stawilo si¢ 98 oséb.

o Kwalifikacji wojskowe] podlegato 16 0séb rocznika starszego.

o Stawily sie 4 osoby.

e lacznie do kwaliﬁkacj'i nie stawilo sie 18 osdb nieusprawiedliwionych.

Osoby ktére nie stawily sie do kwalifikacji wojskowej zostaly ujete w wykazie osob
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony. Podczas trwania
kwalifikacji wobec tych o0s6b zostaly zastosowane doprowadzenia przez policjg, po
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zakonczeniu kwalifikacji, wszezgto stosownie do okolicznosei w konkretnych przypadkach
postgpowania administracyjne o wymeldowanie z miejsca stalego pobytu.

Uzyskane podczas kwalifikacji wojskowej dane stuzace uzupelnieniu zbioréw
meldunkowych zostaty wlasciwie wykorzystane.

REJESTRACIA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACI WOJSKOWEJ W 2012 R,

Rejestracj¢ przeprowadzono w oparciu o obowiazujace przepisy prawa. Dokumenty
finalne tj. rejestry osob objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie. Obieg
informacji o zmianach miejsca pobytu oséb ujetych w rejestrach zapewnia utrzymanie ich
w cigglej aktualnosci. Jeden egzemplarz rejestréw przestano Wojskowemu Komendantowi
Uzupehien. Zestawienia ilosciowe osob ujetych w rejestrach przekazano Wojewodzie.

KWALIFIKACJA WOISKOWA W 2012 R,

Lista 0s6b podlegajaca obowiazkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej zostala
wykonana w oparciu o rejestr osob podlegajacych rejestracjii oraz wykaz os6b
0 nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony. Lista zostala wykonana
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i utrzymana w aktualnosci do czasu zakoficzenia
kwalifikacji wojskowej.

Uzyskane rezultaty:

e Kwalifikacji wojskowej podlegato 107 0s6b rocznika podstawowego w tym jedna
kobieta.

e Stawilo si¢c 101 os6b.

e Kwalifikacji wojskowej podlegato 16 0s6b rocznika starszego.

e Stawito si¢ 5 0sdb.

e lacznie do kwalifikacji nie stawito si¢ 17 0séb nieusprawiedliwionych.

Osoby kidre nie stawily sie do kwalifikacji wojskowej zostaly ujete w wykazie 0séb
0 nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony. Podczas trwania
kwalifikacji wobec tych osob zostaly zastosowane doprowadzenia przez policje, po
zakonczeniu kwalifikacji, wszczgto stosownie do okolicznosci w konkretnych przypadkach
postepowania administracyjne o wymeldowanie z miejsca statego pobytu.

Uzyskane podczas kwalifikacji wojskowej dane stuzace uzupelnieniu zbiorow
meldunkowych zostaly wiasciwie wykorzystane.

POSTEPOWANIA ADMINISTRACYINE

Od dnia 1 stycznia 2011 r. do dnia kontroli organ nie prowadzil postepowan
administracyjnych zmierzajacych do rozstrzygnie¢ w sprawach wskazanych w protokole.
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WYKAZ OBRAZUJACY WYKONANIE CZYNNOSCI POTRZEBNYCH DO REALIZACII KWALIFIKACII

WOISKOWET

Rok 2011 r.:

wykonanie rejestru mezezyzn i kobiet -TAK

przygotowanie i przestanie do gmin zawiadomien o wpisaniu do rejestru osob
zameldowanych na terenie gminy na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce —
TAK

przyjecie zawladomiefi o ujgciu w rejestrach innych gmin, stalych mieszkafncow
kontrolowane] gminy, ktérzy wymeldowali si¢ na pobyt czasowy trwajacy ponad
3 miesiace i skreslenie ich z wiasnego rejestru — TAK

uwzglednienie skutkdw czynnosci meldunkowych dokonanych po sporzadzeniu
rejestru, a przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej — TAK

przekazanie jednego egzemplarza rejestru do WKU — TAK

przekazanie Wojewodzie informacji o liczbie megzezyzn i kobiet wpisanych do rejestru
- TAK

sporzadzenie 1 wyslanie pisemnych wnioskéw do Wojewodzkiego Planu Kwalifikacji
Wojskowe] zawierajacych licze oséb podlegajacych wezwaniu do kwalifikacji
wojskowe] — TAK

sporzadzenie listy stawiennictwa 0sdb do kwalifikacji wojskowej — TAK

przestanie jednego egzemplarza do PKLek — TAK

wykonanie wezwan i wystanie ich do osob podlegajacych kwalifikacji wojskowe] —
TAK

ustalenie przyczyn niestawienia si¢ 0s0b do kwalifikacji i miejsca ich pobytu— TAK
wypehnienie rubryki 8 rejestru — UZUPEENIONO PO INSTRUKTAZU

wykonanie i przestanie do gminy wiasciwej ze wzgledu na migjsce pobytu statego
zawiadomien o stawieniu si¢ po raz pierwszy do kwalifikacji wojskowej osoby
zameldowanej na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace — TAK

uaktualnienie wykazu os6b o nicuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku obrony — TAK

przekazanie wlasciwemu Komendantowi WKU imiennego zestawienia osdb, ktére nie
stawily si¢ do kwalifikacji wojskowej do konica roku kalendarzowego w ktorym
ukonczyty 24 lata Zzycia oraz imiennego zestawienia osob ktore juz stawaly do
kewalifikacji wojskowej, lecz nie zglosily sie na wezwanie do PKiek w czasie
kwalifikacji — TAK

przekazanie komorce ewidencji ludnosci rejestrow i zatacznika uzupelniajacego do
rejestru — TAK

przekazanie komorce ewidencji ludnosci wykazu oséb kidre nie stawily sie do
kwalifikacji wojskowej z powodu nie dopelnienia obowiazku meldunkowego — TAK
przekazanie Wojewodzie sprawozdania ze stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej —
TAK
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prowadzenie  postgpowan  dotyczacych  zolnierzy  odbywajacych  shuzbg
przygotowawcza — NIE BYLO TEGO TYPU POSTEPOWAN.

Rok 2012 r.:

wykonanie rejestru mezezyzn i kobiet — TAK

przygotowanie i przestanie do gmin rawiadomien o wpisaniu do rejestru osob
zameldowanych na terenie gminy na pobyt.czasowy trwajacy ponad 3 miesiace — NIE
BYLO TAKICH PRZYPADKOW

przyjecie zawiadomien o ujeciu w rejestrach innych gmin, stalych mieszkancow
kontrolowanej gminy, ktérzy wymeldowali sie na pobyt czasowy trwajacy ponad
3 miesigce i skreslenie ich z whasnego rejestru — TAK

uwzglednienie skutkéw czynnosci meldunkowych dokonanych po sporzadzeniu
rejestru, a przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej — NIE BYLO TAKIEJ
POTRZEBY

przekazanic jednego egzemplarza rejestru do WKU — TAK

przekazanie Wojewodzie informacji o liczbie megzezyzn i kobiet wpisanych do rejestru
—~ TAK

sporzadzenie i wystanie pisemnych wnioskow do Wojewodzkiego Planu Kwalifikacji
Wojskowe] zawierajacych licz¢ osob podlegajacych wezwaniu do  kwalifikacji
wojskowej — TAK

sporzadzenie listy stawiennictwa osdb do kwalifikacji wojskowej — TAK

przestanie jednego egzemplarza do PKLek — TAK

wykonanie wezwan i wystanie ich do osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej —
TAK

ustalenie przyczyn niestawienia sig 0s6b do kwalifikacji i migjsca ich pobytu — TAK
wypehienie rubryki 8 rejestru — UZUPELNIONO PO INSTRUKTAZU

wykonanie i przestanie do gminy wlasciwe] ze wzgledu na miejsce pobytu statego
zawiadomien o stawieniu sie po raz pierwszy do kwalifikacji wojskowej osoby
zameldowanej na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigee — NIE BYLO TAKICH
PRZYPADKOW

uaktualnienie wykazu os6b o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku obrony — JEST W TOKU (ze wzgledu na dopiero co zakonczona
kwalifikacje w kontrolowanej gminie - zakoficzenie kwalifikacji 23 kwietnia 2012 r.)
przekazanie wlasciwemu Komendantowi WKU imiennego zestawienia osob, ktore nie
stawily si¢ do kwalifikacji wojskowej do konca roku kalendarzowego w ktorym
ukoniczyly 24 lata zycia oraz imiennego zestawienia osob ktére juz stawaly do
kwalifikacji wojskowej, lecz nie zglosity sie na wezwanie do PKlek w czasie
kwalifikacji — W PRZYGOTOWANIU

przekazanie komorce ewidencji ludnosci rejestrow i zalacznika uzupelniajacego do
rejestru — TAK

przekazanie komorce ewidencji ludnodci wykazu osob ktore nie stawily si¢ do
kwalifikacji wojskowe]j z powodu nie dopelienia obowigzku meldunkowego — TAK
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e przekazanie Wojewodzie sprawozdania ze stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej —
W PRZYGOTOWANIU

e prowadzenie  postgpowan  dotyczacych zolnierzy  odbywajacych- stuzbe
przygotowawcezg —~ NIE BYLO TEGO TYPU POSTEPOWAN.

Reasumujac powyzsze ustalenia stwierdzi¢ nalezy, iz pewne niewielkie uchybienia
w skontrolowanych sprawach mialy charakter jedynie formalny i nie spowodowaly nastgpstw
dla kontrolowanej dziatalnosci, dlatego realizacj¢ przez Urzad Gminy w Chocianowie zadani
w zakresie objetym kontrola oceniono pozytywnie na podstawie przyjgtej w Programie
* kontroli metodologii.

Reasumujac, stwierdzone przez osoby kontrolujace pewne uchybienia miaty charakter
jedynie formalny i nie powodowaly nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, totez
dziatalno$¢ Urzedu Miasta i Gminy Chociandw w kontrolowanym zakresie oceniono
pozytywnie.

WOJEWC 04 DOLNC OSLABKL
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Aleksander Marek Skorupe
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