ZARZADZENIE NR A/
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
ZDNIA 16 .4/5,(7;:@{ /Q 2012,

w sprawie prryjetych zasad rachunkowosci w zakresie
obstugi budzetu Wojewody Dolnoslgskiego

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(. Dz. U. z 2009 r. Ny 152, poz. 1223 z pbéin. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzety panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) wprowadzam obowiazek stosowania
przez Wydzial Finanséw i Budzetu nastepujacych zasad rachunkowosci:

§ 1

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne
miesiace.

2

§2

Stosuje si¢ wykaz kont ksiegi gléwnej zalgeznik wr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie, prowadzac do kazdego konta
ewidencje szczegdtows wedlug zasad okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finansgw
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szezegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu pafistwa, budzetow Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

§ 3

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych dowoddw
zrédlowych stosuje sie dowdd zastgpezy w postaci dokumentu poswiadczajacego zdarzenie
ksiggowe wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego i podpisanego przez
wlasciwego kierownika oraz akceptowanego przez Gléwnego Ksiegowego Budzetu
Wojewody Dolnoslaskiego.

§4

Integralng czesé niniejszego zarzadzenia stanowig:

1. zakladowy plan kont dla panstwowe] jednostki budzetowej - realizujacej zadania
gtéwnego dysponenta $rodkéw budzeta panstwa posiadajacej odrebng czesé w budzecie
panstwa (zalqcznik nr 1),

2. dokumentacja polityki rachunkowosci, w zakresie dysponenta czeSci (zatqeznik nr 2)




3. wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okresleniem struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych (zafgcznik nr 3 )

4. instrukcja inwetaryzacyjna, okreslona w zatqezniku nr 4,

§5

Wykaz kont Zakladowego Planu Kont i oméwienie zasad ich funkcjonowania oraz rejestrow
pomocniczych zatwierdza Dyrektor Wydzialu Finansow i Budzetu,

L

§ 6

Do otwierania rachunkéw bankowych i ich obshigi upowaznione sa osoby na podstawie
odrebnych upowazniefi i pelnomocnictw,

§7

Z dniem podpisania traci moc dotychczas obowiazujace zarzadzenie Nr 346 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 24 grudnia 2008 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowodci
w zakresie obstugi budzetu Wojewody Dolnoslaskiego, za wyjatkiem aneksu nr 3 z dnia
3 stycznia 2011 1. 1 aneksu nr 6 z dnia 02 listopada 2011 r. dotyczacych dysponenta trzeciego
stopnia w zakresie realizacji dochodéw tytutu natozonych mandatéw karnych oraz aneksu
nr 4 z dnia 3 stycznia 2011 r. w zakresie obstugi przejetych naleznosei i zobowigzan
pozostatych po likwidacji Panstwowego Zalktadu Budzetowego ,.Stawy Milickie”,
z wylaczeniem zapisu § 2 ust 5.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do wszystkich operacji
od dnia 1 stycznia 2012, A




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr fLZ

Wojewoc;'ly Dolnoslaskiego
z dnia 16 f’f'h,_j‘ {20 2012 1.
/

ZAKLADOWY PLAN KONT

Wydzialu Finanséw i Budzetn
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa o rachunkowesci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (. Dz. U z 2009 r Nr ] 32, poz.
1223 z pézn. zm.).

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U Nr 157
poz. 1240 z pozn. zm.)

Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szezegdlnych zasad
rachunkowoSci oraz plandw kont dla budsety panstwa, budzetéw jednostek samorzqgdu
terytorialnego,  jednostek budzetowych,  samorzqdowych  zakladdw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majqcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U, Nr 128, poz. 861). '
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 v. w sprawie Sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U Nr 20, poz. 103).

Postanowienia ogélne:

1.

Zakladowy Plan Kont jest przeznaczony dla pafstwowej jednostki budzetowe;j
-realizujacej zadania gléwnego dysponenta érodkéw budzety panstwa posiadajacego
odrebna czesé w budzecie paistwa.
Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Dolnoélaskiego Urzedu Wojewédzkiego.
Ksiggi rachunkowe obejmuja;

- konta ksiegi gléwne;j

- konta ksiag pomocniczych

- zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald kont ksiag

pomocniczych

- ewidencje czastkowa — zobowiazania, naleznogci

Konta ksiegi pomocniczej /analityka/ i ewidencja czastkowa stanowia uzupetnienie

1 uszezegdlowienie zapiséw ksiegi gltowne;j.




Postanowienia szczegétowe:

Zakladowy Plan Kont obejmuje:

1. Wykaz kont syntetycznych.

2. Wykaz kont pozabilansowych,

3. Zasady funkcjonowania kont syntetycznych.

4. 7Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

5. Przyjmuje si¢ nast¢pujace rozwigzania w cwidencji ksiegowej. W celu jasnego
przedstawienia zdarzen, wyodrebnienia sig:
- ewidencje dochodéw budzetu panstwa i ich rozliczenie,
- ewidencj¢ wydatkow budzetowych oraz udzielonych dotacji budzetowych,
- ewidencje wydatkow niewygasajacych,
- ewidencje wydatkéw budzetu srodkéw europejskich.

W celu usprawnienia sposobu ewidencjonowania operacji ksiegowych, w zakresie budzetu
panstwa oraz budzetu srodkéw europejskich, ‘zakladowy plan kont zostat opracowany
z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne budzety. Réwnier opis operacji zostal
podziclony na dwie czesci, ktére w odrgbny  sposéb omawiajg operacje zwiazane
z wykonaniem poszezegélnych budzetow. Cze$¢ 1 dotyczy opisu operacji w zakresie budzetu
panstwa, czes¢ II stanowi opis operacji do planu kont dia budzetu srodkéw europejskich.

Wykaz kont w zakresie budietu Wykaz kont w zakresie budietn srodkéw |
panstwa europejskich
Konta bilansowe Konta bilansowe
Nr Nazwa Nr Nazwa
konta konta
130 Rachunek bankowy 138 Rachunek grodkéw europejskich
130-1 | Rachunek bankowy — subkonto | 138-4. Rachunek wydatkéw budzetu srodkéw
dochodéw budzetowych europejskich
130-2 | Rachunek bankowy - subkonto | 138-5 | Rachunek dochoddw budzetu srodkow |
wydatkéw budzetowych europejskich

130-3 | Rachunek bankowy - srodkow
‘niewygasajacych z uplywem
roku budzetowego

139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieni¢zne w drodze 141 Srggki pieniezne w drodze

220 Naleznosci z tytutu sum
depozytowych

221 Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych

222 Rozliczenie dochoddw 222 Rozliczenie z budzetem europejskim
budzetowych srodkéw zrefundowanych (dochodéw)‘l

.1 przez Agencje Platnicza




223

Rozliczenie wydatkéw
budzetowych

223

Rozliczenie platnoscei z budzetu érodkow
europejskich

224

| Rozliczenie udzielonych
dotacji budzetowych

224

Rozliczenie platnosci z budzetu Srodkaw
europejskich w ramach programu PROW
2007-2013

Rozliczenie wydatkow
niewygasajacych z uplywem
roku budzetowego

227

Rozliczenie wydatkéw z budzety
srodkéw europejskich

226

Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe

230

Rozliczenia z budzetem srodkow
europejskich

240

Pozostate rozrachunki

240

Naleznosci budzetu srodkow
europejskich

241

Rozrachunki rachunkuy
depozytowego

242

Rozrachunki rachunky
srodkéw Funduszu
Solidarnosei Unii Europejskiej
(FSUE)

—

243

Rozliczenie srodkéw Funduszy
Solidarnosci Unii Europejskiej
(FSUE)

244

Rozliczenie srodkow
pozabudzetowych
uruchamianych przez MPiPS

290

Odpisy aktualizujace
naleznosci

720

Przychody =z tytutu dochodéw
budzetowych

800

Fundusz jednostki

800

| Fundusz jednostki

810

Dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki =z budzetu na
inwestycje

810

Platnodei z budzetu srodkéw |
europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840

Rozliczenia  miedzyokresowe
przychoddw z tytuhu naleznosci
skarbu panstwa

841

Rozliczenia  miedzyokresowe
przychodéw z tytutu naleznodei
hipotecznych

842

Rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw z tytutu naleznodcei
depozytowych

]
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Straty 1 zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe

980

Plan  finansowy  wydatkéw
budzetowych

970

Platnosci ze srodkéw europejskich

981

Plan  finansowy  wydatkéw
niewygasajacych

982

Plan wydatkéw srodkow europejskich

[F%]




990

Plan  finansowy  wydatlkéw | 990 | Plan  finansowy wydatkéw budzetu

budzetowych w  ukladzie srodkéw  europejskich  w ukladzie
zadaniowym zadaniowym '

998 Zaangazowanie wydatkow | 983 Zaangazowanie  wydatkéw Srodkow
budZzetowych roku biezacego europejskich roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow

L budzetowych przysziych lat

Opis operacji do planu kont w zakresie budietu panstwa - czes¢ I

1. Konto 130-1 — Rachunek bankowy — subkonto dochodéw budzetowych

1.

[y
b

1.

Na stronie Wn konta 130-1 ksigguje sie:

a/ wplywy srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie] z tytuly refundacji
wydatkéw poniesionych z budzsty panstwa, w korespondencji z kontem
Ma 222-2, zapis:
Wn: 130-1 - Ma: 22222

b/ dochedy budzetowe przekazane przez jednostki' samorzadu terytorialnego z
tytutu realizacji zadan 7z zakresu administracii rzgdowej, dokumentowane i
rozliczane sprawozdaniem Rb-27zz, w korespondencji z kontem 720-1, zapis:
Wn: 130-1 - Ma: 720-1

c/ zwroty dotacji udzielonych w latach minionych, w korespondencji z kontem
Ma 720-2, zapis:.
Wn: 130-1 - Ma: 720-2

d/ pozostale dochody budzetowe, ktérych nie mozna zaliczy¢ do zadnych wyzej
wskazanych grup, w korespondencji z kontem:
720-3 — dochody zrealizowane przez jst w poprzednim roku budzetowym,
przekazane na subkonto dochoddw budzetowych po okresie przejsciowym,
720-4 — dochody uzyskiwane w ramach wezesniej zrealizowanych wydatkgw
dotyczacych PROW ,
720-9 — pozostale dochody. ;
Wn: 130-1 - Ma: 720-3, 720-4, 720-9

e/ mylne wplaty $rodkéw na rachunek bankowy - subkonto dochoddw,
w korespondencji z kontem 240-9, zapis.
Wn: 130-1 - Ma: 240-9

7 przekazanie $rodkéw z rachunky bankowego - subkonto wydatkéw na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw, z tytuly uprzednio dokonanego
zajeeia komorniczego, w korespondenciji z kontem: 240.
Wn: 136-1 - Ma: 240-7

Na stronie Ma konta 130-1 ksigguje sie:

a/ okresowe przekazanie do budzetu pozyskanych dochoddw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wa: 222-1, zapis:
Wn: 222-1 - Ma: 130-1

b/ przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, srodkow pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej z #ytutu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem Wn: 222-2, zapis:




1.3.

1.4,

1.5.

c/

d/

e/

7

Wn: 222-2 - Ma: 130-1

zwrot srodkdéw uprzednio omylkowo przekazanych na dochody budzetu w
korespondencji z kontem: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9 zapis:

Wn: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9 - Ma: 130-1 _
zwrot srodkdéw na whasciwy rachu:ek dysponenta omytkowo przekazanych na
rachunek bankowy - subkonto dochodéw lub zwrot Srodkéw do osoby /
podmiotu, ktéry dokonal pomytkowej wplaty, w korespondenciji z kontem
240-9, zapis:

Wn: 240-9 - Ma: 130-1

dokonane zajecie komornicze rachunku bankowego w korespondencji
z kontem 240-7, zapis:

Wh: 240-7 - Ma: 130-1

zwrot nadplaty do dheznika, w korespondenciji z kontem: 720-2, zapis:

Whn: 720-2 - Ma: 130-1

Konto 130-1 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza stan érodkéw na rachunku
bankowym — subkonto dochodéw budzetowych.

Na koncie 130-1 obowiazuje zachowanie czystosel obrotéw, co 0Znacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza sie techniczny zapis ujemny.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez przekazanie pozostatych
srodkéw na rachunku bankowym - subkonto dochodéw na rachunek budzetu.

2. Konto 130-2 — Rachunek bankowy - subkonto wydatkéw budzetowych

2.1.

Na stronie Wn konta 130-2 ksigguje sie:

al

b/

¢/

d/

e/

t/

wplywy  Srodkéw  budzetowych przekazanych z Ministerstwa Finanséw
w korespondencji z kontem Ma 223-1, zapis:

Wn: 130-2 - Ma; 223-1

zwrot $rodkéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach realizacji biezacego budzetu, w korespondencji z kontem 223-2,
Zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 223-2

zwrot srodkdw od dotacjobioreéw Uprzednio przekazanych w ramach realizacji
biezacego budzetu w korespondencji z kontem Ma 224, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 224

mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy - subkonto wydatkéow,
w korespondenciji z kontem 240-2, Zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 240-2

wplyw érodkéw, z tytutue zwroty mylnie uprzednio skierowanego przelewn,

W korespondencji z koitem 240-2, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 240-2

zwrot Srodkéw od dysponenta nizszego stopnia, z tytulu przeprowadzonego
zajecia komorniczego na rachunky dysponenta gldwnego, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 240-2




2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Na stronie Ma konta 130-2 ksigguje sie:

a/ przekazanie $rodkéw do dysponenta nizszego stopnia zgodnie z planem
finansowym, harmonogramem i zapotrzebowaniem, w korespondencji
z kontem Wn 223-2, zapis:
Wn: 223-2 - Ma: 130-2

b/ przekazanie srodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224, zapis:
Wn: 224 - Ma: 130-2

c/ przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego - subkonto wydatkéw na
wlasciwy wydzielony rachunek bankowy dysponenta, z tytutu  zajecia
komorniczego, ktére winno obcigzaé wydatki budzetowe, w korespondencii
z kontem 240-2, zapis:
Wn: 240-2 - Ma: 130-2

d/ zwrot srodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
Z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku w  korespondencji
z kontem 240-2, Zapis:
Wn: 240-2 - Ma: 130-2

e/ mylne obciazenie rachunku bankowego — subkonto wydatkéw, z tytutu blednie
skierowanego przelewu, w korespondencji z kontem 240-2, zapis:
Wn: 240-2 - Ma: 136-2

f/ przekazanie niewykorzystanych érodkéw na rachunek Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem Wn 223-1, zapis:
Whn: 223-1 - Ma: 130-2

Konto 130-2 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku

bankowym - subkonto wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiegowanie przekazania
srodkéw pozostajacych na rachunku bankowym — subkonto wydatkéw budzetowych.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosei
z ewidencjg obrotéw dokumentowana przez bank.

Na koncie 130-2 obowiazuje zachowanie czystoscl obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie techniczny zapis ujemny.

3. Konto 130-3 - Rachunek bankowy — srodkéw niewygasajacych z uplywem roku

3.1.

budzetowego
Na stronie Wn konta 130-3 ksieguje sie:

a/ srodki przekazane z budzetu na realizacje wydatkow niewygasajacych,
w korespondencji z kontem Ma 225-1, zapis:
Wn: 130-3 - Ma: 225-1

b/ zwrot srodkéw od dysponentdw nizszego stopnia lub dotacjobiorcy, uprzednio
przekazanych jako srodki niewygasajace zgodnie z rozporzadzeniem, w
korespondencji z kontem 225-2, zapis:




3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Wn: 130-3 - Ma: 225-2, 225-3

c/ omytkowa wplata na rachunek bankowy wydatkéw niewygasajacych, ktore
beda podlegaly zwrotowi na inny wydzielony rachunek bankowy dysponenta,
w korespondencji z kontem 240-3, zapis:
Wn: 130-3 - Ma: 240-3

Na stronie Ma konta 130-3 ksigguje sie:

a/ przekazanie $rodkéw do dysponenta nizszego stopnia Jub dotacjobiorey
zgodnie z rozporzadzeniem, w korespondencji z kontem Wn 225-2, zapis:
Whn: 225-2,225-3 - Ma: 130-3

b/ przekazanie niewykorzystanych $rodkéw niewygasajacych na wlasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem 225-8, zapis:
Wn: 225-8 - Ma: 130-3

c/ zwrot srodkdw, uprzednio omytkowo przekazanych na rachunck bankowy
wydatkéw niewygasajacych, na wiasciwy rachunek bankowy dysponenta
gtéwnego lub podmioty przekazujacego, w korespondencji z kontem 240-3,
zapis:

Wn: 240-3 - Ma: 130-3

Konto 130-3 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw na rachunku
bankowym - subkonto wydatkow budzetowych niewygasajacych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiegowanie przekazania
srodkéw pozostajacych na rachunku bankowym - rachunek dochodéw budzety
panstwa,

¥
Operacje sa ksiegowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci
z ewidencja obrotéw dokumentowana przez bank.

Na koncie 130-3 obowiazuje zachowanie czystosei obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie techniczny zapis ujemny.

4. Konto 139 — Inne rachunlki bankowe

4.1.

4.2.

Konto 139 - inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji obrotéw wydzielonych
srodkéw  pienieznych na wyodregbnionych  rachunkach bankowych. Konto
wykorzystywane jest do ewidencji operacji dotyczacych sum depozytowych, sum na
zlecenie oraz do obstugi srodkéw uruchamianych w ramach funduszy CZy programow
spolecznych.

Ewidencia szezegdlowa prowadzona do Konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkdw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. Analityka do konta 139

wskazuje:

139-1-1 —rachunek sum depozytowych;

139-1-2 - rachunek srodkéw Funduszu Solidarmosei Unii Europejskief;
139-1-3 — rachunek dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 139 ksigguje sig:




4.3.

b/

c/

e/

f7

g/

wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych — sum depozytowych, sum
na zlecenie oraz wplaty do wyjasnienia, w korespondencji z kontem 241, zapis:
Wn: 139-1-1 — Ma: 241

wplyw $rodkdw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacje
poszezegdlnych dziatan, w korespondencii z kontem 244-1, zapis:

Wn: 139-1-1 —~ Ma: 244-1

zwrot niewykorzystanych $rodkéw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS§ na realizacje poszezegdlnych
dziatan, w korespondencii z kontem 241-2, zapis:

Wn: 139-1-1 — Ma: 241-2

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotéw odsetek bankowych
naliczonych od $rodkéw uruchamianych przez MPiPS, zgromadzonych na
rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 241 -8, zapis:

Wn: 139-1-1 - Ma: 241-8

wplyw $rodkéw z MSWIA w ramach Funduszy Solidarnosei Unii Europejskiej
(FSUE), w korespondencji z kontem 243-] , Zapis:

Wn: 139-1-2 — Ma 243-1

zwrot niewykorzystanych srodkéw przez beneficientow w ramach Funduszu
Solidarnosci  Unii Europejskiej (FSUE) oraz wplaty do  wyjasnienia,
w korespondencii z kontem 242, zapis:

Wn: 139-1-2 ~ Ma 242-1

Wn: 139-1-2 — Ma 242-9

wptyw od beneficjentow odsetek naliczonych od $rodkéw FSUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 242-8,
zapis:

Whn: 139-1-2 — Ma 242-8

wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 141,
zapis:

Wn: 139-1-3 — Ma: 141

Na stronie Ma konta 139 ksieguje sie:

a/

b/

¢/

d/

wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane =z wydzielonych rachunkéw
bankowych — sum depozytowych, sum na zlecenie, zwroty mylnych wplat,
w korespondencii z kontem 241, zapis:

Wn: 241 — Ma: 139-1-1

przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw
srodkoéw  pozabudzetowych, otrzymanych z MPIPS na realizacje
poszezegolnych dziatan, w korespondencii z kontemn 241-2, zapis:

Wn: 241-2 — Ma: 139-1-1

zwrot do  MPiPS niewykorzystanych  $rodkéw pozabudzetowych
uruchamianych na realizacje poszczegolnych dziatan, ktore wezesniej zostaly
zwrocone przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty,
w korespondencji z kontem 244-1, zapis:

Wn: 244-1 — Ma: 139-1-1

odprowadzenie do MPiPS odserek bankowych, ktére wezedniej zostaly
przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty,
w korespondencji z kontemn 244-8, zapis:

Wn: 244-8 — Ma: 139-1-1




4.4,

4.5.

e/ przekazanie $rodkéw beneficjentom uruchamianych w ramach Funduszu
Solidarnosei  Unii Europejskiej (FSUE) oraz zwroty mylnych wptat,
w korespondencji z kontem 242, zapis:
Wn: 242-1 — Ma: 139-1-2 "
Wn: 242-9 — Ma: 139-1-2 :

t/ zwrot srodkéw z Funduszu Solidarnosei Unij Europejskiej (FSUE) do MSWIA,
w korespondencii z kontem 243-1, zapis:
Wn: 243-1 — Ma: 139-1-2 _

g/ odprowadzenie do MSWiA odsetek  bankowych otrzymanych od
beneficjentéw, w korespondencji z kontem 243-8, zapis:
Wn: 243-8 — Ma: 139-1-2

b/ przelew $rodkéw z rachunku dla dotacji podlegajacych zwrotowi na wiasciwy
rachunek biezacy dochodéw lub wydatkéw, w korespondencji z kontem 141,
zapis:
Wn: 141 — Ma: 139-1-3

Konto 139 moze wykazywa¢ tylko saldo Wn — oznaczajace stan srodkow otrzymanych
z tytutu sum depozytowych, sum na zlecenie 1 do wyjasnienia oraz stan srodkow
pienigznych uruchamianych w ramach furduszy, znajdujacych sie na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, Salda biezace na kontach 139 muszg by¢ zgodne z saldami
wyciggow bankowych,

Dowodami ksiegowymi bedacymi podstawa zapisdéw na tym koncie sa przelewy
1 inne bankowe dowody wplat.

5. Konto 141 — Srodki pienigine w drodze

5.1.

5.2.

5.3.

Koﬁto 141 jest kontem techniczaym, wykorzystywanym do ewidencji przeplywu
srodkéw pomiedzy rachunkiem pomocniczym dla dotacji podlegajacych zwrotowi do
budzetu paristwa a wiasciwym rachunkiem biezacym dochoddw lub wydatkéow,

Na stronie Wn ujmuje sie:

a/ przelew $rodkéw z rachunku pomocniczego dla  dotacji podlegajacych
zZwrotowi  na  wiasciwy rachgnek biezacy dochodéw lub wydatkéw,
w korespondencii z kontem 141, zapis:
Wn: 141 - Ma: 139-1-3

Na stronie Ma ujmuje sie:

a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 141,
zapis:

Wn: 139-1-3 — Ma: 141

6. Konto 220 ~ Naleznoéci z tytulu sum depozytowych

6.1.

Konto 220 shuzy do ewidencji naleznosei z tytulu sum depozytowych. Jest to konto
rozrachunkowe 1 stuzy do ewidencji tytuldéw przypisanych do zwrotu, Ewidencja
analityczna do konta 220 zapewnia ustalenie rozliczen dotyczacych poszezegdinych

#




tytutdw oraz prowadzona jest ze szczegblowoscia do dhuznika (jednostki) . Analityka
konta 220 wskazuje rozrachunki z tytutu:

220-1 - srodkéw z MPiPS na program ,Powrdt oséb bezdomnych do
spolecznosei”,
220-2 — srodkéw z MPiPS na dofinansowanic pracodawcom kosztéw ksztalcenia

miodocianych pracownikow; _
220-8 -~ odsetek od naleznosci z tytutu sum depozytowych.
Dalsze segmenty konta umozliwiajg ewidencje szezegolowa wg jednostek.

6.2.  Na stronie Wn konta 220 ymuje sie:

a/ przypisanie dhuznikowi kwot do zwrotu, na podstawie tytuhi prawnego,
uprzednio przekazanych z rachunku sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 842, zapis:
Wn: 220-1 — Ma: 842-1
Wn: 220-2 - Ma: 842-2

o/ przypis odsetek od naleznodei z tytutu sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 842-8, zapis:
Wn: 220-8 — Ma: 842-8

6.3.  Na stronie Ma konta 220 wmuje sie:

a/ dokonanie zaplaty przez dtuznika tytuu naleznosci,
w korespondencji z kontem 139-1-1, Zapis;
Wn: 139-1-1 - Ma 220-1
Wn: 139-1-1 — Ma 220-2

b/ zaplata przez diuznika odsetek od naleznosci z tytulu sum depozytowych,
w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 139-1-1 — Ma 220-8

6.4. Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okre$la stan naleznosci, saldo Ma
0znacza stan zobowiazan.

6.5. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 220
dokumentowany jest dowodem Zewnetrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

7. Konto 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodow budietowych
7.1.  Konto 221 stuzy do ewidencji naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych. Jest to
konto rozrachunkowe i stuzy do ewidencji tytutdw przypisanych do zwrotu
z szezegdtowoscig do diuznika, w pelnej podziatce klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn konta 221 ksieguie sie:
a/ przypisane dhuznikowi kwot do zwrotu na podstawie tytulu prawnego,

w korespondencii z kontem: 840, zapis:

Wn: 221 - Ma: 840

=~
Tt

7.3.  Nastronie Ma konta 221 ksieguje sie:
a/ zaplata przez dhuznika tytubu naleznodei, w korespondencji z kontem: 840,
zapis:
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7.4.

Wn: 840 - Ma: 221 :
b/ umorzenie naleznosci, w korespondencii z kontem: 840 zapis:
Wn: 840 - Ma: 221

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznosei z tytuhu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowiazad z tytutu dokonanych
nadptat.

8. Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

8.1.

8.2.

8.3.

Konto bilansowe 222 — stuzy do prowadzenia rozliczefi z budzetem z realizacji
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksicguje sie:

a/ przekazanie dochodu do budzetu, w korespondencji z kontem: 130-1, zapis:
Wn: 222-1 - Ma: 136-1

b/ przekazanie na wydzelony rachunek budzetu, $rodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej, z tytutu refundacji wydatkéw pontesionych
z budzetu panstwa, w korespondencii z kontem 222-2 , Zapis:
Wn: 222-2 - Ma: 130-1

Na stronie Ma konta 222 ksieguje sig:

a/ rozliczenic dochodéw na fundusz, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27
sporzadzanym przez jednostke, w korespondenciji z kontem: 800-1, zapis:
Wa: 800-1 - Ma: 222-3 )

b/ wplyw srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z tytutu refundacji
wydatkéw poniesionych z budzety panstwa, w korespondencii z kontem 130-1,
Zapis:
Wn: 130-1 - Ma: 222-2

9. Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

9.1.

9.2.

Konto bilansowe 223 - stuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ksieguje sie:

a/ przekazanie srodkéw do dysponentéw nizszego stopnia na realizacje wydatkdw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-2, Zapis:
Wn: 223-2 - Ma: 130-2 s

b/ ksiggowanic  zrcalizowanveh  wydatkdw budictowych  na  podstawie

sprawozdania Rb-28 (w przypadku Wydzialu Finanséw i Budzetu wydatkow
zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktére podlegaja rozliczeniu na koncie

224).
Wn: 223-3 - Ma: 800-2
cf przekazanie do budzetu niewykorzystanych $rodkow, uprzednio pozyskanych

na realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-2,
Zapis:
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Wn: 223-1 - Ma: 130-2

9.3. Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:
a/ przekazane $rodki z budzetu na realizacje wydatkéw budzetowych, w
korespondencji z kontem:; 130-2, zapis:
Wn: 130-2 - Ma: 223-1 '
b/ zwrot srodkéw od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje wydatkow budzetowych, w korespondenciji z kontem: 130-2, zapis:
Wn: 130-2 - Ma: 2232

9.4.  Konto 223 wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pozyskanych
z budzetu 1 niewykorzystanych na realizacje wydatkéw budzetowych.

9.5. Na koniec roku budzetowego, stan $rodkdw jest likwidowany przez przekazanie do
budzetu niewykorzystanych s$rodkow pozyskanych na realizacje wydatkéw
budzetowych. Wowezas stan konta: 223 winien wykazywaé zero,

9.6.  Analityka do konta: 223 wskazuje:
223-1 — wysoko$¢ srodkow pozyskanych z budzety na realizacje wydatkow
budzetowych i winno wykazywa¢ saldo po stronie Ma
223-2 — wysoko$é srodkow przekazanych do dysponentéw nizszego stopnia na
wydatki budzetowe { winno wykazywac saldo po stronie Wn
223-3 — wysoko$¢ $rodkow rozliczonych sprawozdaniem Rb-28 Wydziatu Finanséw
1 Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji (wartosci przekazanych dotacji) i winno
wykazywac saldo po stronie Wr.

Analityka na koncie:
223-2 prowadzona jest ze szezeglowoscia do dysponenta nizszego stopnia,
223-3 prowadzona jest ze szczegéiowos’ci% do klasyfikacji budzetowej.

9.7.  Nakoniec roku salda czastkowe ujete na koncie 223, 1j. suma sald kont: 223-1,223-2,
223-3 winny wykazywaé stan Zerowy.

10.  Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

10.1. Konto 224 — sluzy do  rozliczenia dotacji  przekazanej oraz uznanej
za wykorzystana i rozliczona,

10.2. Na stronie Wn konta 224 ksigguje sie:
al przekazanie srodkéw dotacii do jednostki dotowanej na realizacje wskazanych
dotacjg zadan, w korespondencii z kontem: 130-2, zapis:
Wn: 224 - Ma: 1362

10.3. Na stronie Ma konta 224 ksieguje sie:  «
al zwrot dotacji przez jednostke dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-2, zapis:
Wn: 130-2 - Ma: 224
b/ uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencii z kontem: 810,
zapis:
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10.4.

10.5.

Wn: 810 - Ma: 224 :

¢/ ksiggowanie dotacji, uznanej z¢ niewykorzystang Iub nierozliczona, do
windykacji ewidencjonowanej jako dochdd budzetowy, w korespondencji z
kontem: 800, zapis:
Wn: 800-2 - Ma: 224
Roéwnolegle do  zapisu obcigzajacego fundusz jednostki, z tytulu  nie
wykorzystania lub nie rozliczenia dotacji, z tytuhu ich windykowania na

dochody budzetowe, dokumentujacy wysokogé przypisu do zwrotn, jest zapis:
Wn: 221 - Ma: 840

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo po stronie Wn, co oznacza wartosé
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartogé dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Analityka na koncie 224 jest prowadzona ze szezegolowoseia do dotacjobiorcy,
klasyfikacji budzetowe] i na potrzeby uznania dotacji za wykorzystang 1 rozliczong ze
szezeghlowodcia do jednostki, wydziatu organizacyjnego, ktore sprawuja nadzdr
merytoryczny nad przekazywaniem dotacii.

11. Konto 225 - Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego

11.1.

11.2.

11.3.

[y
_C>
o

11.5.

11.6.

Konto 225 - stuzy do prowadzenia rozliczen budzetem z realizacji wydatkow
niewygasajgcych.

Na stronie Wn konta 225 ksieguje sie:

a/ przekazanie srodkéw do podmiotu wykorzystujacego $rodki niewygasajace, w
korespondencji z kontem: 130-3, zapis:
Wn: 225-2 - Ma: 130-3 lub
Wn: 225.-3 - Ma: 130-3

b/ przekazanie do budzetu niewykorzystanych  $rodkow niewygasajacych,
uprzednio pozyskanych na realizacje wydatkéw, w korespondencji z kontem:
130-3, zapis:
Wn: 225-8 - Ma: 130-3 *

Na stronie Ma konta 225 ksigguje sie:

a/ uzyskanie z Ministerstwa Finanséw drodkéw na realizacje wydatkéw
niewygasajacych, w korespondencji z kontem: 130-3, Zapis:
Wn: 130-3 - Ma: 225-1

b/ zwrot §rodkow od podmiotu wykorzystujacego érodki niewygasajace uprzednio
przekazane na realizacje wydatkéw, w korespondencii z kontem: 130-3, zapis:
Wn: 130-3 - Ma: 225-2, 225-3

Konto 225 wykazuje saldo po sironie Ma, kidre cznacza stan $rodkow pozyskanych z
budzetu i niewykorzystanych na realizacje wydatkéw niewygasajacych.
Biezaco i na koniec roku budzetowego, stan drodkow jest likwidowany przez
przekazanie do budzetu niewykorzystanych $rodkéw niewygasajacych.

Na koniec roku stan konta: 225 winien wykazywacé zero.

Analityka do konta: 225 wskazuje:




225-2,225-3 — wysokodé érodkow przekazanych do podmiotéw wydatkujacych srodki
niewygasajace i winno wykazywaé saldo po stronie Wn.

Na koniec roku salda czgstkowe ujete na koncie 225, tj. sald kont: 225-1, 225-2,
225-3, winny wykazywaé stan ZETOWY,

Analityka na koncie:

225-2, 225-3 prowadzona jest ze szezegOlowoseia do podmiotu, ktory uprawniony jest
do korzystania ze srodkow niewygasajacych, do klasyfikacji budzetowej i symbolu
zadania wedtug zatacznika 1 i 3, na ktére wg RRM srodki zostaly przeznaczone oraz
wskazania podmiotu, komérki, kiéra zobowigzana jest do rozliczenia $rodkow
niewygasajacych poprzez sprawozdanie Rb-28NW.

12. Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

12.1. Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznodci hipotecznych budzety.

12.2. Na stronie Wn konta 226 ksigguje sie:
a/ przypis naleznosei lub zwigkszenie naleznodci, w drodze dyspozycji wydziatu
merytoryeznego. Ksiggowanie w korespondencii z kontem 841, zapis:
Wn: 226 - Ma: 841 :

12.3.  Na stronie Ma konta 226 ksigguje sie:

a/ wyksiegowanie nalemosei 7 tytufu uregulowania, umorzenia lub zniesienia
hipoteki, ujetej w cwidencji  analitycznej prowadzonej przez wydzial
merytoryezny. Ksiegowanie w korespondencji z kontem 841, zapis:

Wn: 841 - Ma: 226

12.4. Zapisy ksiegowe. dokonywane sa raz na koniec kwartatu. Dowodami ksiegowymi
bedacymi podstawa zapiséw na tym koncie sa dokumenty PK, sporzadzone na
podstawie zestawien naleznodci hipotecznych przygotowanych przez wydziat
merytoryczny. Zestawienia uwzgledniaja wartos¢ stanu naleznodci na poczatek i
koniec danego okresu oraz wartogc zwigkszefi, zmniejszen z tytutu uregulowania,
umorzenia [ub zniesienia hipoteki.

13. Konto 240 — Pozostale rozrachunki

13.1. Konto 240 stuzy do prowadzenia pozostatych rozrachunkéw nie objetych ewidencja
na kontach 220 — 226 i 241 — 244 oraz rozliczen z tytutu mylnego obcigzenia,
blednego przekazania $rodkéw budzetowych 1 uznania rachunkow bankowych oraz
ewidencji korekty blednych rozliczen. .

tronic Wn konta 240 ksieguje sie:
al przekazanie $rodkéw z rachunky bankowego - subkonto dochoddw, na
whadciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktére uprzednio
zostaty omytkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-1, zapis.
Wn: 240-9 - Ma: 130-1 _
b/ pobranie $rodkdw z rachunku bankowego- subkonto dochodéw zajeciem
komorniczym, w korespondencji z kontem [30-1, zapis:

[
a
3]
.
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13.3.

¢/

d/

el

{7

g/

Wn: 240-7 - Ma: 130-1

przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw na
whasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktére uprzednio
zostaty omylkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-2, zapis.

Wn: 240-2 - Ma: 130-2

pobranie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkdéw zajeciem
komorniczym, w korespondencji z kontem 130-2, zapis: ‘
Wn: 240-2 - Ma: 130-2 \

_Srodki pobrane przez komornika do czasu wyjasnienia ewidencjonowane sana
pozostatych rozrachunkach.

mylne obcigzenie rachunky bankowego — subkonto wydatkéw, z tytulu blednie
skierowanego przelewu, w korespondencji z kontem 240-2, Zapis:

Wn: 240-2 - Ma: 130-2

przekazanie $rodkéw 7 wydzielonego  rachunku bankowego  srodkow
niewygasajacych, na wlasciwy rachunek bankowy dysponenta lub do osoby /
podmiotu, ktére uprzednio zostaly omylkowo wplacone, w korespondencji
z kontem 130-3, zapis.

Wn: 240-3 - Ma: 130-3

pobranie $rodkéw  zajeciem komorniczym z wydzielonego rachunku
bankowego wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 136-3,
Zapis:

Wn: 240-3 - Ma: 130-3

Na stronie Ma konta 240 ksieguje sie:

a/

b/

¢/

d/

el

{7

mylng wplate srodkéw na rachunek bankowy — subkonto dochoddw,
w korespondencji z kontem 130-1, Zapis.

Wn: 130-1 - Ma: 240-9

zwrot srodkow na rachunek bankowy - subkonto dochody, z tytuha ich utraty
w wyniku dokonanego zajecia komorniczego, w korespondencji z kontem
130-1, zapis:

Wn: 130-1 - Ma: 240-7

mylng wplate $rodkéw na rachunek bankowy — subkonto wydatkdw,
W korespondencji z kontem 130-2, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 240-2

zwrot srodkéw na rachunek bankowy — subkonto wydatkow, z tytulu zajecia
komorniczego:

- przez komornika z powodu zajecia niezgodnego z prawem,

- przez jednostke, kt6ra zobowiazana jest lub byla zrealizowaé wydatek,
wynikajacy z zajecia komornicze, 0 W korespondencji z kontem 130-2, zapis:
Wn: 130-2 - Ma: 240-2

wplyw srodkéw, z tytuhu zwrotu mylnie uprzednio skierowanego przelewu,

w korespondencji z kontem 240-2, zapis:

Wn: 138-2 - Ra: 246.2

mylna wplate srodkéw na wydzielony rachunek bankowy srodkéw
niewygasajacych, w korespondencii z kontem 130-3, zapis.

Wn: 130-3 - Ma: 240-3




g/ zwrot Srodkéw na wydzielony rachunek bankowy wydatkow niewygasajacych,
z tytutu ich utraty poprzez dokonane zajecie komornicze, w korespondencii
z kontem 130-3, zapis:
Wn: 130-3 - Ma: 240-3

Dla kazdej z wyréznionych dziatalnosci konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn okresla stan naleznosci, saldo Ma okreéla stan zobowiazan,

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240,
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym  oraz
dokumentem PK.

14. Konto 241 — Rozrachunki rachunkn depozytowego

14.1.

14.2.

Konto 241 stuzy do ewidencji operacii dotyczacych $rodkow pozabudzetowych, ktdre
podlegaja zwrotowi lub rozliczeniu np.: kaucje, wadia oraz ewidencji $rodkow
przyjmowanych na rzecz podejmowanych inicjatyw, programéw.

Ewidencja analityczna do konta 241 zapewnia ustalenie rozliczen ze szczegdlowoseig

do podmiotu (jednostek) w ramach odrebnych dziatalnosei wyréznionych analityka.

Konto o strukturze analitycznej 241-A-BB-C-DDD, gdzie wyréznienie A okredla

rodzaj rozrachunku, przyjmujac oznaczenie:

- 1 przeznaczone na potrzeby prowadzonych rozrachunkéw zwigzanych
z ewidencja wadiow oraz srodkéw pozostatych po likwidacji przedsiebiorstw
panstwowych,

- 2 przeznaczone na potrzeby prowadzonych rozrachunkéw zwigzanych
z dzialalnodcig zwigzang z ewidencja drodkéw pozabudzetowych oraz sum na
zlecenie, y

- 3 przeznaczone na potrzeby prowadzonych  rozrachunkow zwigzanych
z ewidencjg darowizn,

- 8 przeznaczone na potrzeby ewidencji odsetek,

-9 przeznaczone na potrzeby ewidencji mylnych rozrachunkdw.

Struktura analityki na poziomie segmentu BB okredla ostatnie dwie cyfry roku
kalendarzowego, w ktérym nastgpita pierwsza operacja przekazania érodkéw
plenigznych.

Wyréznik C funkcjonuje w odniesieniu do poziomu segmentu A przyjmujacego -
wartos¢ 1, 2, 3, 8 Okresla on tytul przekazanych $rodkéw Iub wplaty, jest
wyréznikiem inicjatywy, Srodkow uruchamianych w formie programéw  ub
okresleniem charakteru darowizny. Wyrdznienie nastepuje w sposob porzadkowy
(nadanie kolejnego numeru) dla kazdej wartosei segmentu A oddzielnie. | tak, np.: w
segmencie A=2 oraz A=8 , wyréznik C o wartodei:

- 1 — wskazuje rozrachunki z tytutu $rodkéw z MPiPS uruchamianych w ramach
programu , Powrdt oséb bezdomnych do spotecziodei™
- 2 — wskazuje rozrachunki z tytulu érodkéw z MPiPS na dofinansowanie
pracodawcom kosztow ksztalcenia miodocianych pracownikéw- Fundusz Pracy.
Wyréznik C nie ma istotnego znaczenia dla segmentu A=9 (ewidencja mylnych
rozrachunkow), dlatego przyimuje on zawsze wartoéé réwng ,,0”.

Nastepny segment konta 241 o brzmieniu DDD umozliwia ewidencje wg podmiotéw.,
Dla jednostek samorzadu terytorialnego  symbole sa okreslone, natomiast dla
podmiotdw nie zaliczanych do tej grupy, symbol nadawany jest wg kolejnosei
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

porzadkowej. Wprowadzenie do analityki symbolu BB pozwala numerowaé podmioty,
nie zaliczane do jednostek samorzgdowych, w kazdym roku od numeru porzadkowego
1, co odpowiada DDD= 001", Wyrdznik DDD= »000”wskazuje konto techniczne
stuzace do przeksiegowania wykorzystanych érodkéw.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie:

a/ przekazanie (przelew) do jednostek samorzadu ferytorialnego lub innych
podmiotéw $rodkéw pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS na realizacje
poszcezegolnych dziatan, w korespondencii z kontem 139-1 -1, zapis:

Wn: 241-2 —~ Ma: 139-1-1

b/ rozliczenie za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od érodkow
uruchamianych na poszezegdlne dziatania, otrzymanych od jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych.podmiotéw, w korespondencji z kontem
244-8, zapis:

Wn: 241-8 — Ma 244-8

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sie:

a/ wptyw niewykorzystanych srodkéw pozabudzetowych od jednostek samorzadu
terytorialnego  lub innych podmiotow, uruchamianych na  realizacje
poszezegblnych dzialan przez MPIPS, w korespondencji z kontem 139-1-1,
Zapis:

Wn: 139-1-1 — Ma: 241-2

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty $rodkéw pozabudzetowych, uruchamianych
na poszezegdine dziatania przez MPiPS, w korespondencji z kontem 244-2,
zapis:

Wn: 244-2 — Ma: 241-2

¢/ wplyw odsetek bankowych z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw, naliczonych od $fodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych, uruchamianych przez MPiPS, w korespondencji z kontem
139-1-1, zapis:

Wn: 139-1-1 - Ma: 241-8

Konto 241 dla kazdej wyréznione] dziatalnosei moze wykazywaé dwa salda. Saldo
Whn okregla stan naleznos$ci, saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 24]
dokumentowany jest dowodem zewngirznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiegowania.

15. Konto 242 - Rozrachunki rachunku srodkéw Funduszu Solidarnosci Unij

15.1.

Europejskiej (FSUE)
Konto 242 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw uruchamianych
w ramach funduszu. Ewidencja analityczna do konta 242 zapewnia ustalenie rozliczen
dotyczacych poszezegdlnych tytuléw oraz prowadzona jest ze szezegdtowoscia do
beneficjentow {jednostek) . Analityka konta 242 wskazuje rozrachunki z tytutu:

17




15

15

i5.

2.

3.

4.

th

242-1 — srodkoéw Funduszu Solidarnodei Unii Europejskiej (FSUE) przekazanych
do beneficjentéw;

242-8 — odsetek bankowych naliczonych od $rodkéw na rachunkach bankowych
beneficjentéw;

242-9 -— mylnych wptywéw,

Dalsze segmenty konta umozliwiaja ewidencijg szczegolowa wg  jednostek
(beneficjentéw), umowy i zadania. T tak np.: 242-1-xxx-yy-zz, gdzie xxx- okresla
jednostke, yy- wskazuje umowe, zz- okredla zadanie, Szczegdlowosé kont 242-8
1 242-9 ograniczono do poziomu xxx - okredlenic jednostki.

Na stronie Wn konta 242 uimuje sie;

a/ przekazanie $rodkéw beneficjentom uruchamianych w ramach Funduszu
Solidarnodci  Unii  Europejskiej (FSUE) oraz zwroty mylnych wplat
w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 242-1 - Ma: 139-1-2
Wn: 242-9 — Ma: 139-1-2

b/ dyspozycje  przekazania odsetek naliczonych  od  érodkéw FSUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, otrzymanych od beneficjentdw,
w korespondencji z kontem 243-8, zapis:
Wn: 242-8 ~ Ma: 243-8

¢/ przeksiegowanie odsetek bankowych otrzymanych od beneficjentéw, kidre
uzupetniajg warto$é srodkéw uruchamianych przez MSWiA w ramach FSUE,
w korespondencji z kontem 243-1, zapis:
Wn: 242-8 — Ma: 243-1

b

Na stronie Ma konta 242 ujmuje sie:

a/ zwrot niewykorzystanych $rodkdw przez beneficjentéw w ramach Funduszu
Solidarnodei  Unii  Europejskiej (FSUE) oraz wplaty do wyjasnienia,
w korespondencji z kontem 139-1-2, Zapis;
Wn: 139-1-2 — Ma: 242-1
Wn: 139-1-2 ~ Ma: 242-9

b/ przeksiggowanie $rodkéw uruchamianych w ramach Funduszu Solidarnosci
Unii Europejskiej (FSUE) uznanych za wykorzystane i rozliczone na podstawie
dokumentéw z wydziatu merytorycznego, w korespondencji z kontem 243-2,-

zapis:
Wn: 243-2 — Ma: 242-1
c/ wplyw od beneficjentdow odsetek naliczonych od srodkéw FSUE

zgromadzonych na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem
139-1-2, zapis:
Wn: 139-1-2 — Ma: 242-8

Konto 242 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo Ma

0Znacza glan Zebowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 242

dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.
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16. Konto 243 — Rozliczenie $rodkéw Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej (FSUE)

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Konto 243 stuzy do rozliczenia srodkéw uruchamianych w ramach Funduszu
Solidarnodei Unii Europejskiej. Analityka konta 243 wskazuje:

2431  — wysokos¢ $rodkow otrzymanych z MSWIiA w ramach Funduszn
Solidarnosci Unii Europejskiej (FSUE);  * :
2432 — warto$¢  §rodkéw  wykorzystanych i rozliczonych na podstawie

dokumentéw otrzymanych z wydziatu merytorycznego;
243-8 — odsetki naliczone od srodkéw zgromadzenych na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje sie:

a/ zwrot srodkéw z Funduszu Solidarnosci  Unii Europejskiej (FSUE)
do MSWiA, w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 243-1 — Ma: 139-1-2

b/ przeksiegowanie srodkéw uruchamianych w ramach Funduszu Solidarnosei
Unii Europejskiej (FSUE) uznanych za wykorzystane i rozliczone na podstawie
dokumentéw z wydzialu merytorycznego, w korespondencji z kontem 242-1,
zapis:
Wn: 243-2 — Ma: 242-1

¢/ odprowadzenie do MSWiA odsetek bankowych  ofrzymanych od
beneficjentéw, w korespondencii z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 243-8 ~ Ma: 139-1-2

Na stronie Ma konta 243 ujmuje sie:

a/ wplyw srodkéw z MSWIA w ramach Funduszu Solidarnoéei Unii Europejskie;
(FSUE), w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 139-1-2 — Ma: 243-1

b/ dyspozycj¢ przekezania odseiek naliczonych od  $rodkéw  ESUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, otrzymanych od beneficjentéw,
w korespondencji z kontem 242-8, zapis:
‘Wn: 242-8 — Ma: 243-8

c/ przeksiegowanie odsetek bankowych ofrzymanych od beneficjentéw, ktére
uzupelniajg wartosd¢ srodkéw uruchamianych przez MSWiA w ramach FSUE,
w korespondencji z kontem 242-8, zapis:
Wn: 242-8 — Ma: 243-1

Konto 243 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okregla stan naleznoscl, saldo Ma

0znacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 243
dokumentowany jest dowodem zewnetrzmym - wyciggiem bankowym oraz

. . . oy .
dokumentem PK - polecenie ksicgowania.

17. Konto 244 — Rozliczenie srodkow pozabudZetowych uruchamianych przez MPiPS

17.1.

Konto 244 stuzy do rozliczenia $rodkéw otrzymanych z MPiPS na realizacje
programow  spolecznych oraz uruchamianych w ramach Funduszu Pracy na
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17.2.

17.3.

17.4.

dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia miodocianych pracownikow.
Struktura analityczna konta 244 obejmuje trzy segmenty: 244-A-BB-C.
Znaczenie wyrdznionej analityki:

Symbol A —dla poszezegdlnych wartodei oznacza:

- 1 —  wysoko$é srodkdw pozabudzetowych otrzymanych z MPiPS w ramach
danej dziatalnosci;

= 2 -— warto$c srodkow wykorzystanych przez jednostki samorzadu terytorialne go
1 inne podmioty; :
- 8 — odsetki naliczone od érodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

Symbol BB okresla ostatnie dwie cylry roku kalendarzowego, w ktérym uruchomiono
srodki pieniezne.

Symbol C okresla tytul przekazanych S$rodkéw lub wplaty, jest wyr6znikiem
nicjatywy, srodkéw uruchamianych w formie programow. Wyrdznienie nastepuje
W sposob  porzadkowy (nadanie kolejnego numerw). I tak, np.: wyréznik C
0 wartosci:

- 1 —  wskazuje rozliczenie z tytulu érodkéw z MPiPS uruchamianych
w ramach programu ,,Powrét oséb bezdomnych do spolecznosci™;
- 2 - wskazuje rozliczenie z tytulu $rodkéw z MPiPS na dofinansowanie

pracodawcom kosztow ksztalcenia miodocianych pracownikéw- Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 244 ujmuje sie:

a/  przekazanic do MPiPS niewykprzystanych  srodkéw pozabudzetowych
uruchamianych na realizacje poszczegdlnych dzialan, ktére wezesniej zostaly
zwrocone przez  jednostki  samorzadu terytorialnego  lub inne podmioty,
w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:

Wn: 244-1 - Ma: 139-1-1

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty $rodkéw pozabudzetowych, uruchamianych na
poszczegolne dziatania przez MPiPS, w korespondencji z kontem 241-2, zapis:
Wn: 244-2 — Ma: 241-2

¢/ odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych naliczonych od $rodkow
pozabudzetowych, ktére wezesniej zostaty przekazane przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencii z kontern 139-1-1, zapis:

Wn: 244-8 — Ma: 139-1-1

Na stronie Ma konta 244 ujmuje sie:

a/ wplyw Srodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacje
poszezegolnych dzialar, w korespondtneji z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 139-1-1 ~ Ma: 244-1

b/ rozliczenie za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od érodkow
uruchamianych na poszczegoine driafania, otrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego  lub innych podmiotéw, w  korespondencii z kontem
241-8, zapis:
Wn: 241-8 — Ma: 244-8

Konto 244 moze wykazywaé saldo Ma, ktére okreéla stan $rodkéw pozabudzetowych

ofrzymanych z MPiPS, pozostalych do przekazania jednostkom samorzgdu
terytorialnego lub innym podmiotom w celu realizacii podjetych dzialan albo wartosé
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17.5.

niewykorzystanych srodkdw, ktére nalezy ZWrocié do MPiPS
w przypadku zakonczenia podjetego dziatania.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 244
dokumentowany jest dowodem zewnetiznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowanta.

18. Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

18.1

18.2

18.3.

18.4.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe,
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

a/ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych po wplacie naleznosei lub na skutek
umorzenia, w korespondencii z kontem: 840, zapis:
Wn: 290 - Ma: 840

Na stronie Ma konta 290 ksieguje sig:

a/ odpis aktualizujacy watpliwe naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych,
w korespondenciji z kontem: 840, zapis:
Wn: 840 - Ma: 290

19. Konto 720 — Przychody i koszty finansowe

19.1.

19.2,

L3
Konto wynikowe: 720 shizy do ewidencji dochodéw budzetowych i przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych, rozliczanych na koniec roku budzetowego na wynik
finansowy poprzez konto: 860.

Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia, ktére dyscyplinowane sa odrebnymi
warunkami, wyrézniono analityka rodzaje wykonanych dochodow:

720-1 — dochody realizowane przez jednostki  samorzadowe, uzgadniane
sprawozdaniem Rb-27zz,

720-2 — zwroty dotacji udzielonych w latach minionych,

720-3 — pozostale dochody, ktorych nie mosna zaliczy¢ do  dochodow
ewidencjonowanych na koncie 720-1 i 720-2 (dochody zrealizowane przez jednostki
samorzadu terytorialnego w poprzednim roku budzetowym, ktére zostaly przekazane
na rachunek biezacy — subkonto dochodéw po okresie przej$ciowym),

720-4 — dochedy uryskiwane w ramach weoredni
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19.3.

19.4.

720-9 — prowadzi ewidencje przychodu, z tytubu pozostatych zrealizowanych
dochodéw budzetowych.

Przewidziano réwniez konto techniczne o strukfurze 720-0-0-00, shizace
do przeksiegowania zrealizowanych w danym roku budzetowym dochodéw,

wyréznionych na kontach analitycznych, w celu zamknigeia kont zespotu 77

i odniesienia na wynik finansowy.

Dla zachowania czystosci obrotéw wykonania dochoddw, w celu odniesienia do
operacji  przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budzetowych,
w przypadku blednych zapiséw, zwrotdw nadplat, korekt dopuszcza sie zapis ujemny
— storno czerwone,

Na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:
a/ zwrot Srodkdw uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodéw
budzetu, w korespondencji z komtem: 130-1, zapis:
Wh: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9 - Ma: 130-1
b/ przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencii
z kontem 860, zapis:
- Wn: 720-0-0-00 - Ma: 860
c/ zwrot nadplaty do dhuznika, w korespondencji z kontem: 130-1, zapis:
Wn: 720-2 - Ma: 130-1

Na stronie Ma konta 720 ksicguje sig:

al wptlate, z tytuhi dochodéw budzetn panstwa na rachunek biezacy — subkonto
dochodow, dla dochodéw wyréznionych na kontach: 720-1, 720-2, 720-3,
720-4, 720-9 w korespondencji z kontem: 130-1, zapis:
Wn: 130-1 - Ma: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9

20. Konto 800 — Fundusz jednostki

20.1.

20.2.

Konto bilansowe 800 - zostalo analitycZnie wyr6znione ze wzgledu na odrebnogé

prowadzonej dziatalnosci w zakresie:

al dochodéw budzetowych — 800-1. Konto na koniec roku jest obcigzane
wartosciami wykonania dochodu wg sprawozdawczodei Rb-27, ktéry jest
kumulowany z wartoécia funduszu z lat minionych wprowadzona z bilansu
otwarcia roku budzetowego.

Po zatwierdzeniu sprawozdar firansowych, wypracowany wynik finansowy na
koncie 860 w zakresie wykonania dochodéw, jest ksiegowany na konto 800.

b/ wydatkéw  budzetowych —~ 800-2. Konto w ciggu roku budzetowego jest
uznawane wartosciami wydatkow wg sprawozdania Rb-28. Na koniec roku
budzetowego fundusz jest obciazany wartoscig  dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone ksicgowaniom: Wn: 800-2 — Ma: 810 :

Na stronie Wn konta 800 ksieguje sic:

a/ obcigzenie funduszu z tytult wykonania dochodéw budzetowych zgodnie
z wartosclami ujetymi w sprawogdaniu Rb-27, w korespondencii z kontem
222-3, zapis:

Wn: 8§00-1 - Ma: 222-3
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b/ obcigzenie funduszu wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, zapis:
Whn: 800-2 — Ma: 810

c/ przypis do zwrotu, zapis:
Wn: 800-2 - Ma: 224

20.3. Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie:
a/ uznanie funduszu z tytutu wykonania wydatkéw budzetowych wg wartosei
ujetych w sprawozdaniu Rb-28, w korespondencji z kontem: 223-3, zapis:
Wn: 223-3 - Ma: §00-2

b/ przeksiggowanie wyniku finansowego na konto: 800-1 , Fundusz jednostki” po
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 860,
zapis:

Wn: 860 - Ma: 800-1

21. Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

21.1. Konio bilansowe 810 — ujmuje $rodki dotz?cyjne uznane za wykorzystane 1 rozliczone.

21.2. Nastronie Wn konta 810 ksieguje sic: :
al wartos¢ dotacji uznanej za wykorzystana i rozliczona, dokumentowana
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224, zapis:
Whn: 810 - Ma: 224

21.3. Nastronie Ma konta 810 ksieguje sie:
a/ przeksiegowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystang 1 rozliczona na
»Eunduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-2, zapis:
Wn: 800-2 - Ma: 810

21.4. Konto 810 nie ma analityki.

22. Konto 840 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw z tytulu naleznosei
skarbu paistwa

22.1. Konto bilansowe 840, shizy do ewidencji i rozliczenia przychoddéw przyszlych
okreséw wynikajacych z tytutow przypisanych do zwrotw.

o
[N
o

Na stronie Wn konta 840 ksiegue sie:

al wyksiggowanie naleznosei z tytutu uregulowania, umorzenia, lub zniesienia
naleznosei skarbu panstwa ujetej w ewidencji analitycznej prowadzonej przez
Wydzial Finanséw i Budzetu, w korespondencii z kontem 221, Zapis:
Wn: 840 - Ma: 221

b/ odpis aktualizujacy watpliwe naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 290, zapis:
Wn: 840 - Ma: 290 N



22.3.

Na stronie Ma konta 840 ksieguje sie:

a/ przypis naleznosci lub zwigkszenie naleznosci w drodze dyspozycji wydane;
przez wydzial merytoryczny, w korespondencji z kontem 221, zapis:
Wn: 221 - Ma: 840

b/ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na skutek
umorzenia, w korespondencii z kontem: 840, zapis:
Wn: 290 - Ma: 840

23. Konto 841 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z tytulu naleznosei
hipotecznych
23.1. Konto bilansowe 841, shuizy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przysziych

okresow wynikajacych z naleznosci hipotecznych skarbu panstwa.

23.2. Na stronie Wn konta 841 ksieguje sie: _
al wyksiggowanie naleznosci z tytulu uregulowania, umorzenia, lub zniesienia
hipoteki  ujgtej w ewidencji analitycznej prowadzonej przez wydzial
merytoryczny, w korespondencji z kontem 226, zapis:
Wn: 841 - Ma: 226
23.3. Na stronie Ma konta 841 ksieguje sie:  *
a/ Przypis naleznosci lub zwiekszenie naleznosci w drodze dyspozycji wydanej
przez wydzial merytoryczny, w korespondencji z kontem 226, zapis:
Wn: 226 - Ma: 841
24. Konto 842 ~ Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z tytulu naleznosci
depozytowych
24.1. Konto bilansowe 842 shuzy do ewidencii i rozliczenia przychodéw przyszlych

b

+a

&)

okresow wynikajacych z tytutu przypisanych do zwrotu $rodkow uruchamianych
w ramach rachunku sum depozytowych. Analitycznie rozrézniono miedzyokresowe
przychody z tytuu:

842-1 -—  naleznodci glownej przypisanej do zwrotu dot. $rodkéw z MPIiPS
na program ,,Powrot 0sob bezdomnych do spolecznodei™;
842-2 — paleznodei glownej przypisanej do zwrotu dot. $rodkéw z MPiPS

na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow
842-8 -~ odseiek od naleznosei z tytulu sum depozytowych.
Dalsze segmenty konta umozliwiaja ewidencje szezegdlowa wg jednostek.

Na stronie Wn konta 842 ujmuje sie:

a/ przekazanie do MPiPS kwot otrzymanych od dhuznikéw z tytutu zaplaty
naleznosei, przypisanych na podstawie tytubu prawnego, w korespondencji
z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 842-1 — Ma: 139-1-1
Wn: 842-2 — Ma: 139-1-1

b/ przekazanie do MPiPS otrzymanych odsetek od dtuznikéw, w korespondencji
z kontem 139-1-1, zapis:
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Wn: 842-8 — Ma: 139-1-1

24.3. Na stronie Ma konta 842 ujmuje sie:

a/ przypisanmie dtuznikowi kwot do zwrotu, na podstawie tytwlu prawnego,
uprzednio przekazanych z rachwiiu sum depozytowych, w korespondencii
z kontem 220, zapis:
Wh: 220-1 - Ma: 842-1
Wn: 220-2 — Ma: 842-2

b/ przypis odsetek od naleznodci z tytutu sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 220-8, zapis:
Wn: 220-8 — Ma; 842-8

25. Konto 860 — Straty i zyski nadzwyezajne oraz wynik finansowy

25.1 Konto bilansowe 860 — shizy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku
finansowe. Poniewaz, w przypadku Wydziatu Finanséw i Budzetu, wynik finansowy
ustalany jest dla dziatalnosci z zakresu dochodéw budzetowych, wynik ustalany jest
przez przeksiegowanie saldana kontach 750 na konto 860.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowyeh ustalony wyniku finansowe na konto 860
zostaje przeksiggowany na konto: 800 — ,Fundusz jednostki”.

25.2. Na stronie Wn konta 860 ksieguje sie:

a/ przeksiggowanie wyniku finansowego na konto: 800-1 , Fundusz jednostki” po
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 800-1,
Zapis:

Wn: 860 - Ma: 800-1

25.3. Na stronie Ma konta 860 ksieguje sie:

a/ przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych, w korespondencii
z kontem 720, zapis:
Wn: 720 - Ma: 860
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Konta pozabilansowe

26. Konto 980 ~ Plan finansowy wydatkéw budzetowych

26.1.

20.2.

26.3.

26.4.

26.5.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje sie:

a/ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Wn: 980;

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

a/ réwnowartosé zrealizowanych  wydatkéw budzetowych,  ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 980;

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szezegélowosce klasyfikacji
planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 moze wykazywad saldo Wn,. ktére oznacza warto$é planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku hastgpnym oraz
wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

27. Konto 981 — Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych

27.1.

27.2.

27.3.

274

27.5,

Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ksigguje sie:

a/ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ksiggowany
Jednostronnym zapisem:
Wn: 981;

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy  niewygasajacych wydatkdéw  budzetowych, ksiggowana
jednostronnym zapisem: -

Ma: 981;

b/ wartos¢  planu  niewygasajacych wydatkéw  budzetowych w czescei
mezrealizowanej lub wygaste], ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma: 981;

Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi sig w szczegdlowosci klasyfikacji
i numeru zatacznika planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

Na koniec roku konto 981 moze wykazywaé saldo. Wi, ktére oznacza wartosé planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych w czedei niezrealizowanej lub wygastej.

26




28. Konto 990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadanjiowym

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w ukladzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Whn: 990;

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie:

al réwnowartos¢  zrealizowanych  wydatkéw budzetowych w  ukladzie
zadaniowym  oraz  wartoé¢  planu niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:
Ma:990;

Ewidencja szczegélowa do konta 990 umozliwia sporzgdzenie sprawozdania z
wykonania wydatkow w ukladzie zadaniowym.,

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

29. Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

29.1

29.2

29.3,

29.4.

29.5.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujgtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢  sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym, ksi¢gowana jednostronnym Zapisem:
Whn: 998;

b/ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998;

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

a/ zaangazowanie wydatkow, czyli réwnowartodé wykonania dotacji, ktéra
przenoszona jest aplikacja programowa z konta 224 raz na miesiac,
ksiggowana jednostronnym zapisem:

Ma: 998; ?

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest w pelnej szezegélowosci
zgodnej z analityka konta 224,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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30. Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ realizowane w
nastepnych latach budzetowych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:

a/ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
‘biezacym. , ksiggowana jednostronnym zapisem:

‘Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

a/ wysoko$¢  zaangazowanych wydatkéw Iat przysziych. | ksiegowana
jednostrommym  zapisem: :

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest w pelnej szezegdlowosci t].
wedlug klasyfikacji budzetowej oraz jednostki, '

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaézajqce Zaangazowanie
wydatkéw budzetowyceh lat przysziych.

Opis operacji do planu kont w zakresie budietu srodkéw europejskich- czesé I1

Budzet srodkéw europejskich zostal ewidencyjnie wyodrebniony 1 jest ksiggowany
w wydzielonej kartotece,
W wydzielonej kariotece dla budzetu $rodkéw europejskich ewidencjonowane sa operacje
finansowe poprzez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) przy czym wydzielono operacje
realizowane w ramach: _
L. Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 - 2013,
2. Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
dla ktérych $rodki sa przekazywane przez Centrale Banku Gospodarstwa Krajowego,
a ksiggowania sg dokonywane na podstawie przekazywanej przez BGK do dysponenta
czgser budzetowe] nastgpujacych informacii:
« informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do banku;
* informacji o zrealizowanych zleceniach platnosei przez bank;
 informacji o zwrocie srodkéw przekazanych do banku.

Ll

. Wyprzedzajacego finansowania Programu Razwoju Obszarow Wiejskich 2007 —2013,

dla ktorego srodki sa przekazywane z rachunkn bankowego dysponenta czescei budzetowej
otwartego w Bank Gospodarstwa Krajowego Oddziat Wroclaw.
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Dekretacja zapiséw ksiegowych.

W zapisach ksiegowych rozidzniono dekrety ksiggowe . takie, ktérych zmiana wymaga
przeksiggowania 1 dekrety pozaksiegowe tj. takie ktérych zmiana moze byé wprowadzona
zawsze niezaleznie od statusu zapisu ksiggowego (zapis zaksiegowany, zapis do
zaksiggowania).

Do dekretu ksiggowego zaliczono:
a) Konta ksiegowe.

b)

Konta ksiggowe wystepuja przy kazdym zapisie i sg weryfikowane poprzez stownik —
»kont ksiegowych™, tzn. jezeli w momencie edycji symbol konta nie wystepuje to system
wymusza na uzytkowniku uzupetnienie w stowniku konta nie ujetego, wowezas dopiero
konto moze by¢ wprowadzone do zapisu ksiggowego.

Stownik kont ksiggowych aktualizuje uzytkownik rozbudowujac g0 W miare potrzeb.
Natomiast w przypadku kasowania konta ze stownika, system sprawdza wystepowanje
konta ksiegowego w dokonanych zapisach, ksiegowych i jezeli konto wystepuje, to
nastepuje odmowa kasowania.

Klasyfikacj¢ budizetows.

Klasyfikacja budzetowa prezentowana jest struktura: ,,DDD-RRRRR-PPPP”, w ktorej
wskazane czgdci struktury oznaczaja;

LDDD” —  dziat;

~RRRRR” - rozdzial;

~PPPP” — paragraf.

W zapisie ksiggowym wypelnienie pola dla dekretu klasyfikaciji budzetowe] jest
weryfikowane poprzez stownik wg zasad opisanych przy stowniku kont ksiggowych.

Do dekretu pozaksiegowego zaliczono:
¢) wyréinik jednostki organizacyjnej sprawujacej nadzér i prowadzacej rozliczenie

Srodkéw przekazywanych do beneficjentéw dla calosci Iub wydzielonej cze§é

budzetu srodkéw europejskich.

Dla wyréznika jednostki organizacyinej przypisany jest stownik, ktéry zawiera symbol

lub logo jednostki oraz nazwe jednostki v pelnym jej brzmieniu. Slownik zaklada

1 aktualizuje uzytkownik systemu finansowo — ksiegowego.

Wyréznik  jednostki  organizacyjnej wystepuje przy  kontach rozliczeniowych,

rozrachunkowych i kontach petniacych funkcje kont rozrachunkowych.

Obowiazek wypehienia wyréznika jednostki organizacyjnej wystepuje:

¢ dla operacji realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 —
2013, przy kontach: 223, 970, 982, 983,

» dla operacji realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, przy 223, 970, 982, 983:

¢ dla operacji realizowanych w ramach wyprzedzajacego finansowania Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 — 2013, przy kontach: 224, 240, 982, 983.

Przy czym jezeli na wymienionych kontach dokonywane sq roziiczenia na koniec roku

obrotowego, to dla tych operacji wyréznik Jednostki nie jest wypetniany.

Wprowadzenie - wyrdznika jednostki organizacyjnej umozliwia wybranie z zapisoéw

ksiegowych, zapiséw dotyczacych danej jedngstki organizacyjnej lub wszystkich zapiséw,
dla ktérych zostal wypetniony wyréznik.
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d) Wyréznik programu realizowanego w latach: 2007 — 2013.
Wyroznik funkcjonuje w zapisach dotyczacych budzetu srodkéw europejskich oraz
zapisach dotyczacych budzetu panstwa w_zakresic wspdifinansowania i wydatkow
niekwalifikowanych realizowanych w ramacii programu, projektow, ktore refundowane
sq z budzetu pafdstwa. Dla wyréznika programu w slowniku przypisane sg nastepujace
pozycje:
PO KL — Program Operacyjny — Kapitat Ludzki,
PO IiS — Program Operacyjny — Infrastruktura i Srodowiskos;
PO IG — Program Operacyjny — Innowacyjna Gospodarka;
PO EWT — Program Operacyjny — Europejskiej Wspoétpracy Terytorialne;j;
PO PT - Program Operacyjny — Pomoc Techniczna
RPO - Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego;
POZRSR - Program Operacyjny Zréwnowazonego Rozwoju Sektora Rybolowstwa;
WPR — Wspdlna Polityka Rolna.
Aktualnie przeplywy pieniezne ewidencjonowane u dysponenta czesci budzetowej
wystepujg dla programu: RPO, PO IiS i WPR.
Wyréznik wypelniany jest przy zapisach ksiegowych dotyczacych operacji realizowanych
W ramach:
* Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 — 2013, na kontach: 223,970, 982, 983;
¢ Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przy 223, 970, 982, 983;
* Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 — 2013, na kontach: 224, 240, 982, 983.
Przy czym jezeli na wymienionych kontach dokonywane sa rozliczenia dotyczace konca
roku obrotowego, to dla tych operacji wyréznik programu nie jest wypehiany.

Wprowadzenie wyréznika programu umozliwia wybranie z zapisow ksiegowych
dotyczacych danego programu lub wszystkich zapiséw, dla ktérych zostal wypelniony
wyrodziik.

e) Wyréznik klasyfikacji programowej.

Wyrdznik wprowadzany jest do zapisOw dotyczacych operacji realizowanych w ramach
budzetu srodkéw europejskich oraz budzetu panstwa w zakresie wspdHinansowania i
wydatkéw niekwalifikowanych realizowanych w ramach programu, projektow, ktére
refundowane sa z budzetu pafstwa. Klasyfikacja programowa wypelniana jest przy
zapisach ksiegowych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego, na kontach:
223, 970, 982, 983. Przy czym jezeli na Wy"fnienionych kontach dokonywane sg zapisy
dotyczace rozliczen kofca roku obrotowego, to dla tych zapisow wyroznik programu nie
jest wypelniany.

Klasyfikacja programowa opisuje struktura: ,,P-D-GG>, ktérej poszezegélne grupy
07NaAcCzAY:

»P” — Priorytet/ O$ priorytetows ;

»D7 — Dzialanie / Obszar tematyczny / Srodki;

-GG — Poddziatanie / Cele.

Dane do stownika pozyskiwane sq z Informacji przekazywanej przez BGK.

Wprowadzenie wyrdznika klasyfikacji programowej umozliwia wybranie zapiséw
ksiggowych, wg klasyfikacji programowej lub wszystkich zapiséw, dla ktérych zostat
wypelniony wyrdznik.




f) Wyréznik numeru projektun realizowanego w ramach programu.
Wyrdznik numeru projektu wypelniany jest poprzez stownik zawarty w 40-tu znakach,
rozbudowywany w miare potrzeb. Dane do stownika pozyskiwane sg z informacji
przekazywanej przez BGK.

Wyréznik numeru projektu wypelniany jest przy zapisach ksiggowych dotyczacych
Regionalnego Programu Operacyjnego, na kositach: 223, 970, 982, 983,

Przy czym jezeli zapis ksiegowy dotyczy Ttozliczen kofica roku obrotowego, to wyréznik
numeru programu nie jest wypetniany.

Wprowadzenie wyréznika numeru programu umozliwia wybranie z zapisow ksiegowych
dotyczacych danego projektu lub wszystkich zapisow, dla ktérych zostat wypetniony
wyroznik.

LPlan kont dla budzetu $rodkéw europejskich realizowanego w ramach
finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 - 2013 oraz
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

W planie kont na potrzeby ewidencjonowania operacji finansowych realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego (RPO) 2007- 2013 oraz Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowiske » Wydzielono nastepujace konta ksiegowe:

1. Konto: 230 — ,,Rozliczenia z budzetem srodkéw eurcpejskich”

Konto 230, z racji ujgcia w planie dysponenta czesci budzetowych wydatkow ze drodkéw

europejskich jak i wymogu prowadzenia ewidencji ksiegowej wydatkow 1 zwrotéw w oparciu

0 Informacj¢ uzyskiwang z BGK, pelni ulomnie funkcje rejestru bankowego, w ktérym

za dowod ksiegowy przyjeto:

 dla zrealizowanych platnosci (wydatku) - numer ,,Zlecenia platnosei™;

* dla zwrotéw — numer decyzji o ktérej mowa w art.207 ustawy o finansach publicznych,
a gdy jej brak numer nadawany w sposéb porzadkowy w Wydziale Finanséw i Budzetu.

1.1, Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie:

a/ zwrot srodkéw na rachunek bankowy BGK przez beneficjenta lub odbiorce
platnosci, w czgsci dotyczacej naleznogei gléwnej ksiggowanej na podstawie
»Informacii o zwrocie $rodkdw przekazanych przez BGK™, w korespondencii
z kontem 223-2, ksiggowany Zapisem:

Wn: 230 - Ma: 223-2

b/ zwrot srodkéw na rachunek bankowy BGK przez beneficjenta lub odbiorce
_platnosci, w czesel dotyczace] odsetek, ksiegowany na podstawie wInformacji o
zwrocie Srodkow przekazanych przez BGK” w korespondencji z kontem
223-6, ksiggowany zapisem:

Wn: 230 — Ma: 223-6




c/ rozliczenie $rodkow wydatkowanych z budzetu $rodkéw europejskich,
w przypadku wystapienia salda po stronie Ma, w korespondencji z kontem
223-2, zapis:

Wn: 230 - Ma: 223-2

1.2.  Na stronie Ma konta 230 ujmuje sie:

a/ przekazanie $rodkéw do beneficjenta lub odbiorcy platnosci dokonywanych
przez BGK wedlug zlecen platnosci. Ksi¢gowanie dokonywane jest na
podstawie ,.Informacji o zrealizowanych zleceniach platnodci przez bank”
w korespondencji z kontem 223-2, Ksiegowane zapisem:

Wn: 223-2 - Ma: 230

b/ rozliczenie Srodkéw odzyskanych na dobro budzetn srodkéw europejskich,
gdy saldo jest po stronie Wn, w korespondencji z kontem 223-3, zapis:
Wn: 223-5 - Ma: 230

¢/ rozliczenie srodkéw odzyskanych na dobro budzetu srodkéw europejskich
z tytutu odsetek, w korespondencii z kontem: 223-6, zapis:

Wn: 223-6 - Ma: 230

1.3. Obroty na koncie: 230 po stronie:

* Wn, wskazuja na wartosé dokonanych zwrotéw przez beneficjentéw lub
odbiorcéw platnosei z tytutu kwot odzyskiwanych lub nadmiernego przekazania,

¢ Ma, wskazuja na wartoéé srodkéw przekazanych do beneficientdéw tub odbiorcow
platnosei w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego.

Konto 230 w roku obrotowym moze wskzsaé saldo po stronie:

®* Wn, co oznacza stan efektywnie zwroconych $rodkéw przez beneficientow lub
odbiorcow platnosci. Saldo po stronie Wn wystapi w sytuacji, gdy wartoéé
zwrotow Jest wieksza od wartodei $rodkéw przekazanych;

® Ma, co oznacza stan efektywnie przekazanych srodkow do beneficjentéw Iub
odbiorcéw platnosei. '

Na koniec roku obrachunkowego uzyskane saldo na koncie 230 podlega rozliczeniu

poprzez konta: 223-2 | 223-6. Oznacza to, 7e na koniec roky obrotowego salda na

kontach: 230, 223-2, 223-6, ulegaja likwidacji.

2. Konto: 223 — ,Rozliczenie platnoéci z budietu $rodkéw europejskich”,

Ksiggowania przeprowadzane na koncie: 223 sa lustzanym odwzorowaniem Zapisow
ksiegowych na koncie: 230.
Przy koncie 223 analityka rozrézniono opefacje  rozliczajace $rodki przekazane na
podstawie zlecen platnosei od operacji zwigkszajacych $rodki budzetu curopejskiego z
tytufu uregulowan odsetek, naliczanych przez beneficientéw lub odbiorcéw platnosei przy
kwotach zwracanego finansowania.
Operacje rozliczajace: _
¢ finansowanie zostaly wyréznione w pierwszym znaku analityki symbolem A
¢ zwigkszajace $rodki budzetu europejskiego wyrdzniono w pierwszym znaku analityki
symbolem ,,6”.
2.1. Konto: 223-2 — , Rozliczenie platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich -~ kwoty
przekazywane w ramach programu RPO i POLiS”.




2.1.1. Na stronie Wn konta 223-2 ujmuje sig:
al przekazanie $rodkéw do beneficjenta lub odbiorcy platnosei dokonywanych
przez BGK wedhug zleceri platnodci. Ksiggowanie dokonywane jest na
podstawie . Informacji o zrealizowanych zleceniach platnosci przez bank”
w korespondencji z kontem 230, ksiggowane zapisem:
Wn: 223-2 — Ma: 230

2.1.2. Na stronje Ma konta 223-2 ksigguje sie:
a/ zwrot srodkow przez beneficjenta lub odbiorce platnosci na rachunek bankowy
BGK, w czesci dotyczacej naleznodci gléwnej, ksiegowany na podstawie
»Informacji o zwrocie $rodkéw przekazanych do BGK”, w korespondencii
z kontem 230, ksiegowany zapisem:
Wn: 230 - Ma: 2232 '

2.1.3. Wartosci operacii wymienionych w pozycjach 2.1.1. a/ i 2.1.2.a/ ksiegowane sa ze
szezegblowoscia do klasyfikacii budzetowej,
W trakeie roku obrotowego konto: 223-2 moze wykazywac saldo po stronie:

* Wn - co oznacza, ze przekazano finansowanic do beneficjenta lub odbiorey platnodei
w kwocie wickszej od kwot zwrotdw w czescl dotyczacej naleznosei glownej;

®* Ma - co oznacza, ze wartosé dokonanych zwrotow w czgscl dotyezace] naleznodci
gtéwnej jest wigksza od kwot przekazanego dofinansowania.

2.1.4. Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 223-2 podlega rozliczeniu poprzez konto
230, zapisem ksiegowym:
a/ gdy saldo na koncie: 223-2 wystepuje po stronie Wn
Wn: 230 — Ma: 223-2
b/ gdy saldo na koncie: 223-2 wystepiije po stronie Ma
Wn: 223-2 — Ma: 230

Stan salda na koncie: 223-2 za okres sprawozdawczy uzgadniany jest z kol, 9 —
» Wykonanie wydatkéw” sprawozdania: Rb-28UFE z wykonania planu wydatkéw
budzetu $rodkéw europejskich z wylaczeniem wydatkéw na realizacje Wspdlnej
Polityki Rolnej, przekazanego przez panstwowa jednostke budzetows realizujacy projekt
w ramach programu RPO oraz PO IiS.

2.2, Konte: 223-6 — , Rozliczenie platnosci z budzetu s'rodkéw’ europejskich —
w wartoSci naleznych odsetek w ramach programu RPO i PO 1iS”.

2.2.1. Na stronie Wn konta 223-6 umuje sie:
al iozliczenie drodkéw Odzyskanycly, na dobro budzetu rodiow europejskich
ziytulu odsetek, w korespondencji z kontem: 230, zapis:

Wn: 223-6 - Ma: 230

2.2.2. Na stronie Ma konta 223-6 ksieguje sie:
al zwrot srodkow przez beneficjenta lub odbioree platnosci na rachunek bankowy
BGK w czesci dotyczacej odsetek ksiegowanych na podstawie ~informacii o
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zwrocie srodkéw przekazanych przez BGK” w korespondencji z kontem: 230,
ksiggowany zapisem: '
Wn: 230 - Ma: 223-6

2.2.3. W trakcie roku obrotowego konto: 223-6 moze wykazywac¢ saldo po stronie:
Ma - co oznacza, ze wystapily operacje zwiekszajace budzet érodkéw europejskich
0 wartos¢ zwrdconych odsetek.

2.2.4. Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 223-6 podlega rozliczeniu poprzez konto
230, zapisem ksiegowym;
Whn: 223-6 — Ma: 230

Konta pozabilansowe

3. Konto pozabilansowe: 970 — sPlatnoscei ze Srodkow europejskich”,
Konto 970 stuzy do ewidencji zlecen platnngci przekazanych do BGK i platnosei
zrealizowanych przez BGK, ktérych zapis dokonywany jest na podstawie: »nformacii o
platnosciach przekazanych do BGK” j »Informacji o platnosciach zrealizowanych przez
BGK”.

3.1.  Na stronie Wn konta 970 zapisem jednostronnym umuje sie: .

a/ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych do BGK (zapis stanowl przypis
zobowiazania budzetu $rodkéw europejskich z tytulu wystawienja przez
beneficjenta zlecenia platno$ci w ramach realizacji programu RPO oraz
PO IiS):

Wn: 970

Na stronie Ma konta 970 zapiser jednostronnym ksieguje sig:

a/ wartos¢ zrealizowanej platnosei przez BGK (zapis jest zaplata odnoszong do
przypisu zobowigzania budzetu $rodkéw europejskich z tytutu realizacii przez
beneficjenta programu RPO oraz PO LiS):

Ma: 970 N
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Po stronie Ma konta: 970 ujmuje sie wartodé zrealizowanych platnogei przez BGK (zapis
stanowi zaplatg za zobowiazanie z tytutu realizacji programu RPO i PO Li§ okreslone w
zleceniu platnosci). ‘

3.3. Nakoncie: 970 moze wystapi¢ saldo po stronie Wn, ktére wskazuje wartoéé
zobowiazania budzetu srodkéw europejskich, do uregulowania przez BGK.

3.4. Konto 970 przyjmuje funkeje konta rozrachunkowego, z tego wzgledu ujawnione na -
koniec roku obrotowego saldo jest tytulami przenoszone Jako bilans otwarcia nowego
roku obrotowego.

4. Konto pozabilansowe: 9§2-1 — wPlan wydatkéw srodkéw curopejskich”.

Konto: 982-1 funkcjonuje przy koneie: 223-2, z tego powodu przyjeto rozszerzenie analityki
wg konta: 223,

Zapis na koncie dokonywany jest na podstawie ustawy budzetowej i rozszerzed planu
decyzjami Ministra Finanséw z rezerwy celowej, dokonywanymi na podstawie: ,,Wniosku o
uruchomienie rezerwy celowej budzetu srodkgw europejskich” (wzér:. 1D - procedury
uruchamiania ze $rodkow rezerwy celowej srodkéw europejskich) kierowanego do Minister
Rozwoju Regionalnego, przy czym jezeli Srodki zostaly wskazane w ustawie budzetowe] sq
one ujmowane bez wskazania beneficjenta tych $rodkéw, ktéry zostanie wskazany poprzez
decyzje dysponenta czesci w miarg potrzeb ich wykorzystania,

W przypadku rozszerzenia planu decyzjami Ministra Finanséw z rezerwy celowej wartoéé
planu jest przypisywana do beneficjenta wskazanego w decyzji.

Natomiast ksiegowania dotyczace zrealizowanych wydatkéw wynikaja z zapisu na koncie:
223-2.

4.1.  Nastronie Wn konta 982-1 umuje sie:
a/ plan wydatkéw wedhug ustawy budzetowej, ksiegowany jednostronnym

zapisem:
Wn: 982-1 .

b/ zmiany do planu wynikajace ze zwigkszen planu ustalanych decyzjami
Ministra Finansow o przeniesieniu srodkdw z rezerwy celowej do budzetn
dysponenta czesei budzetowej, zapsis:

Wn: 982-1

4.2.  Na stronie Ma konta 982-1 umuje sie:

a/ wartos¢  planu wygastego, ksiegowana w ciagu roku obrotowego
jednostronnym zapisem:
Ma: 982-1

b/ na koniec roku budzetowego saldo na koncie ulega likwidacji przez
ksiggowanie wartcéei salda na koncie: 982-1, ktdre vdpowiada wartoscei planu

niezrealizowanego na koniec roku budzetowego, zapisem ksiggowym:
Ma: 982-1

4.3. Wartosei planu ksiegowane na koncie: 982-1, sa dokonywane ze szczegbtowoscia do
klasyfikacji budzetowe;.




Operacje wymienione w pozycjach;
e 4.1.a/ dokumentowana jest zapisem w ustawie budzetowej,
*  4.1.b/ dokumentowana jest decyzja Ministra Finanséw,
e 424/ 142/ dokumentowane sq wewnetrznym dowodem ksiegowym -
poleceniem ksiegowania,

Stan salda konta: 982-1 za okres sprawozdawezy uzgadniany jest z kol 7 — »Plan (po
zmianach)” sprawozdania: Rb-28UE z wykonania planu wydatkéw budzetu srodkéw
europejskich z. wylaczeniem wydatkéw na realizacje Wspélnej Polityki Rolnej,
przekazanego przez panstwowa jednostke budzetows realizujaca projekt w ramach programu
RPO oraz PO IiS.

3. Konto pozabilansowe: 983-1 — nZaangazowanie wydatkéw rodkow europejskich )
roku biezacego — dla programu RPO oraz PO Tis”.

Wartos¢  zaangazowania na koncie: 983-1 jest ustalana w wysokosci zrealizowanych
wydatkow ewidencjonowanych na koncie: 223-2.

5.1.  Na stronie Wn konta 983-1 wmuje sie zapisem jednostronnym:
a/ rownowartosé sfinansowanych wydatkéw srodkdw europejskich ustalana wg
stanu wydatkow na koncie: 223-2, ksiggowana zapisem:
Wn: 983-1

5.2.  Nastronie Ma konta 983-1 ksieguje sie zapisem jednostronnym:
a/ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich ustalana wg
stanu wydatkdw na koncie: 223-2, ksiegowana zapisem:

Ma: 983-1

5.3. Zapisy na koncie: 983-1 dokonywane sg ze szezegdtowoseia do klasyfikacji
budzetowej.
5.4. Na koniec roku budzetowego konto: 983-1 nie wykazuje salda.

Stan obrotéw strony Wn konta: 983-1 za okres sprawozdawczy uzgadniany jest z kol. § —
~Zaangazowanie” sprawozdania: Rb-28UE z wykonania plana wydatkéw budzetu
Srodkéw europejskich z wylgczeniem wydatkéw na realizacje Wspélnej Polityki Rolnej,
przekazanego przez pafistwowa, jednostke budzetows realizujaca projekt w ramach programu
RPO oraz PO TS |
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II. Plan kont dla budzetu $rodkow europejskich, realizowanego w ramach
wyprzedzajgcego finansowania Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(PROW) 2007-2013.

W celu odrdznienia operacji realizowanych w ramach PROW od operacji realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego oraz Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko w analityce w pierwszym znaku, operacje realizowane w ramach PROW
wyrézniono symbolem , 4%, .

W planie kont na potrzeby ewidencjonowania operacji finansowych realizowanych
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW) 2007- 2013, wydzielono
nastepujace konta ksiegowe:

Konto 138 — Rachunek $rodkéw europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych, zwiazanych z realizacig Programu
Rozwoju Obszardw Wiejskich (PROW) 2007-2013, finansowanych ze srodkéw curopejskich,
dokonywanych na rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddzial we Wroclawiu, :

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ dwa rachunki bankowe otwarte w Banku Gospodarstwa
- Krajowego Oddziat we Wroctawiu:

Pierwszy — przeznaczony jest do obstugi wydatkéw realizowanych z budzetn érodkéw
europejskich;

Drugi — przeznaczony jest do obstugi dochodéw budzetu srodkéw europejskich stanowiacych
refundacje uzyskane przez beneficjentéw (jst) od agencji platniczej z tytulu realizacji
programu PROW 2007-2013,

Oba rachunki funkcjonuja w kartotece srodkéw europejskich 1 w celu ich ewidencyjnego
rozréznienia wprowadzono rozszerzenie na poziomie syntetyki o jeden znak odpowiadajacy
przyjetemu w systemie numerowi rejestru bankowego. '

Konto syntetyczne: 138-4 obstuguje ewidencyjnie rejestr bankowy wydatkéw budzety
srodkéw europejskich.

Konto syntetyczne: 138-5 obstuguje ewidencyjnie rejestr bankowy dochodéw (zwrotdw)
budzetu srodkéw europejskich.

Operacje ewidencjonowane na koncie: 138-4 1 138-5 sa dokumentowane dowodem
ksiggowym — wyciag bankowym.

1. Konto 138-4 — Rachunek wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich

1.1.  Na stronie Wn konta 138-4 ksigguje sie:

a/ wplaty $rodkéw pienieznych doionywanych przez Ministerstwo Finanséw
Z przeznaczeniem na finansowanie wyprzedzajace PROW 2007 — 2013,
w korespondencji z kontem: Ma 227-4, ksiegowany zapisem:
Wn: 138-4 - Ma: 227-4

b/ zwrot niewykorzystanych $rodkéw pienigznych przez beneficjentéw uprzednio
przekazanych- w  ramach realizacji  budzetu  $rodkdw curopejskich
w korespondencji z kontem;: 224-4, zapis:
Wn: 138-4 - Ma: 224-4

c/ zwrotl przez beneficienta $rodkéw budzety curopejskiego przypisanych do
zwrotu z tytulu uznania finansowania za nierozliczone, wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem, nadebrane lyb nienaleznie pobrane, ustalony
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decyzja dysponenta czedci budzetowej w korespondencji z kontem 240-4,
ksiegowany zapisem:
Wn: 138-4 — Ma: 240-4

d/ omytkowe uznanie rachunku bankowego wydatkéw budzetu  érodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 240-6 , Zapis:
Wn: 138-4 - Ma: 240-6

1.2.  Na stronie Ma konta 138-4 umuje sie:

a/ przekazanie srodkéw pienieznych do beneficjentdéw na realizacje PROW 2007-
2013, dokonywanych na podstawie dyspozycji polecenia przekazania,
ustalonych do wysokosci planu, w korespondencji z kontem Wn 224-4, zapis:
Wn: 224-4 - Ma: 138-4 "

b/ zwrot przez dysponenta czedci budzetowej niewykorzystanych $rodkéw
z budzetu rodkéw europejskich na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem Wn 227-4, zapis:

Wn: 227-4 - Ma: 138-4

c/ przekazanie odzyskanych od beneficjentéw srodkéw budzetn europejskiego
z tytulu nierozliczenia, wykorzystania niezgodnie z Przeznaczeniem,
nadebramia lub nienaleznego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem 800-4, ksiggowane zapisem:

Wn: 800-4 - Ma: 138-4

d/ przekazanie $rodkow pienieznych z rachunku bankowego wydatkéw srodkéow
europejskich na wlasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytutu
uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencii z kontem 240-6,
ksiegowane zapisem:

Wn: 240-6 - Ma: 138-4

1.3.  Konto 138-4 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan érodkéw
ptenigznych na rachunky bankowym budzetu srodkéw curopejskich, przeznaczonych
na realizacje zadan z zakresu Wspdlnej Polityki Rolnej lub stan srodkdw, ktore nie
zostaly przekazane na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw.

1.4, Operacje sg ksiegowane na podstawie wyciagu bankowego w pene;j zgodnosdel z
ewidencja obrotéw dokumentowang przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

2. Konto 138-5 — Rachunek dochodéw (zwrotéw) budzetu $rodkéw europejskich

2.1.  Na stronie Wn konta 138-5 ksigguje sie: '

a/ wplyw Srodkdw budzety europejskiego stanowiacych refundacje uzyskane
przez beneficjentow (jst) od Agencji Platniczej z tytulu realizacji programu
PROW 2007-2013, w korespondengii z kontem 222-5, ksiggowany zapisem:
Wn: 138-5 - Ma: 2225

b/ omytkowe uznanie rachunku bankowego dochodéw budzetu srodkéw
curopejskich w korespondencii z kontem 240-6, zapis:
Wn: 138-5 - Ma: 240-6

2.2, Na stronie Ma konta 138-5 ujmuje sie:

a/ przekazanie otrzymanych od beneficjentéw srodkéw, stanowigcych refundacje
uzyskane od agencji platnicze] z tytubu realizacji zadari PROW 2007-2013,
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na wilasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondencii
z kontem 222-5, ksiegowane zapisem:
Wn: 222-5 - Ma: 138-5 '

b/ przekazanie $rodkéw pienieznych z rachunky bankowego dochodéw (zwrotow)
srodkédw europejskich na whasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu,
z tytutu uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem
240-6, ksiggowane zapisem:
Wn: 240-6 - Ma: 138-5

2.3. Konto 138-5 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan srodkdw
pienigznych na rachunku bankowym dochodéw budzetu srodkéw  europejskich
uzyskanych w trakeie realizacji zadan z zakresu Wspdlnej Polityki Rolnej,
w przypadku nie przekazanie salda na rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw.

2.4.  Operacje sa ksiegowane na podstawie vyyciagu bankowego w pelnej zgodnosei z
ewidencjg obrotdw dokumentowang przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

3. Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 jest kontem technicznym, wykorzystywane do ewidencji przeptywu srodkdw
pomigdzy rachunkami dochoddw i wydatkow budzetu europejskiego.

4. Konto 222-5 — Rozliczenie z budzetem europejskim $rodkéw zrefundowanych
(dochodéw) przez Agencje Platnicza

Konto shuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzety europejskiego z tytuly refundacji
wydatkéw  zwigzanych z realizacja programu PROW 2007-2013, uzyskanych przez
beneficjentow od Agencji Platnicze;.

4.1. Nastronie Wn konta 222-5 ksieguje si: *
al przekazanie otrzymanych od beneficjentow srodkéw, stanowiacych refundacje
uzyskane od Agencji Platniczej z tytuty realizacji zadan PROW 2007-2013,
na wiasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finansow, w korespondencji
z kontem 138-3, ksiggowane zapisem;
Wn: 222-5 - Ma: 138-5

4.2.  Na stronie Ma konta 222-5 ujmuje sie:
a/ wplyw drodkéw budzety europejskiego stanowiacych refundacje uzyskane
przez beneficjentdw od Agencji Platniczej z tytuly realizacji programu
PROW 2007-2013,w korespondencii z kontem 138-5, ksiggowany zapisem:
Wn: 138-5 - Ma: 222-5

5. Konto 224-4 Rozliczenie platmodci z budietu srodkéw europejskich w ramach
programu PROW 2007-2013. “

Konto: 224-4 shuzy do ewidencji rozliczenia $rodkéw budzety europejskiego zwigzanych z
realizacia PROW 2007 - 2013.

Dla konta 224-4 zostaje rozbudowana analityka wskazujaca beneficjenta $rodkéw o
strukturze: ,P-J-jj”, w ktdrej:




P — oznacza status prawny beneficjenta. Dla jednostek samorzadu terytorialnego , . P” =

b
»17;

I~ oznacza rodzaj jednostki. Dla jednostek samorzadu terytorialnego ,,J” = :

»0” — symbol przyjety dla okreglenia samorzadu wojewodztwa;

»1” — symbol przyjety dla okreslenia gminy miejskiej;

»2” — symbol przyjety dla okreélenia miasta | gminy;

»3” — symbol przyiety dla okreslenia gminy (gminy wiejskiej);

»4” — symbol przyjety dla okreslenia starostwa powiatowego, miasta na prawach
powiatu, '

»Ji” - oznacza numer jednostki (beneficjenta) ustalany w ramach danego rodzaju jednostli w

5.1.

5.2

5.3.

5.4,

sposob porzadkowy w Wydziale Finanséw i Budzetu.
Na stronie Wn konta 224-4 umuje sie:

a/ przekazanie $rodkow budzetu europejskiego do beneficientow realizujacych
PROW 2007 - 2013, w korespondencji z kontem: 138-4, ksiegowane zapiser:
Wn: 224-4 — Ma: 138-4

Na stronie Ma konta 224-4 ksieguje sie:

a/ zwrot niewykorzystanych srodkéw budzeiu europejskiego przez beneficjentow
realizujacych PROW 2007 — 2013, w korespondencji z kontem: 138-4, zapis:
Wn: 138-4 - Ma: 224-4

b/ wartos¢ platnodei ze érodkéw budsety europejskiego uznanych za rozliczone,
przekazywanych do beneficjentéw na finansowanie wyprzedzajace w ramach
PROW 2007 - 2013, w korespondencii z kontem: 810-4, ksiegowana zapisem:
Wn: 810-4 - Ma: 224-4

¢/ wartosci srodkow budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktére nie
sq wete w ksiegowaniu srodkéw rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane,
w korespondenciji z kontem: 800-4, zapis:
Wn: 800-4 - Ma: 224-4

Operacji dla ktérych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4 (rejestr bankowy) dowodem ksiggowym
jest wyciag bankowy;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkéw) dowodem
ksiggowym jest polecenie ksiggowania.

Dla ksiegowan na koncie; 224-4 opisanych operacjami wymienionych w pozycji 5.1.a
1 5.2.a wymagane jest wskazanie analityka beneficjenta oraz dokonanie dekretu
klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku obretowego saldo na koncie: 224-4 uiega ikwidacji poprzez
wyksiggowanie zapisami wymienionymi w pozycji 5.2.b oraz 5.2.c.

Dla operacji wskazanych w pozycji 5.2.b i pozycji 5.2.c, ktére odnoszone sa do
wartosci rozliczajacych saldo na koncie: 224-4 pna koniec roku obrotowego, nie jest
wymagane wskazanic beneficjenta, dlatego analityka przyjmuje symbol: ,,0-0-00”, jak
réwniez nie jest wymagany dekret klasyfikacii budzetowej. Dia pozostatych operacji
wymagane jest wskazanie beneficjenta.
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Saldo konta 224-4 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego rozpisane
W szczegblowosei do klasyfikacii budzetowej stanowi wartosé do wypemnienia kol, 9 -
» Wykonanie wydatkéw” sprawozdania Rb-28UE z wykonania wydatkéow budzetu
srodkéw europejskich w zakresie wydatkéw na realizacje Wspélnej Polityki
Rolnej. '

Jednoczesnie wartodcia tg wypeiniana jest kol. 3 — »Zaangazowanie” w sprawozdaniu
Rb-28UE z wykonania wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich w zakresie
wydatkéw na realizacje Wspélnej Polityki Rolneg;j.

6. Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich
Konto: 227-4 stuzy do ewidencji i rozliczenia wydatkéw z budzetu rodkow europejskich

6.1.  Na stronie Wn konta 227-4 ujmuyje sie:

al zwrot  niewykorzystanych  $rodkéw pienigznych  przekazanych przez
Ministerstwo Finanséw na wyprzedzajace finansowanie w ramach programu
PROW 2007 - 2013 w biezacym roku obrotowym, w korespondencji
z kontem: 138-4, ksiggowany zapisem:
Wn: 227-4 - Ma: 138-4

b/ okresowe przeksiegowanie wydatkowanych $rodkéw budzety europejskiego
dokonywane na podstawie sprawozdania Rb-28UE WPR z wykonania planu
wydatkéw budzetn $rodkéw europejskich w zakresie wydatkow na
realizacje Wspolnej Polityki Rolnej, w korespondencji z kontem: 8§00-4,
Zapis:
Wn: 227-4 - Ma: 800-4

6.2.  Na stronie Ma konta 227-4 ksigguje sie:

a/ wplaty Srodkéw pienieznych dokonywane przez Ministerstwo Finanséw na
realizacje PROW 2007 — 2013, w korespondencji z kontem: 138-4, ksiegowane
zapisem:

Whn: 138-4 - Ma; 227-4

6.3.  Operacje dla ktérych:

* koniem przeciwstawnym jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkéw) dowodem
ksiggowym jest wyciag bankowy;

* kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4 dowodem ksiegowym jest polecenie
ksiegowanja.

Konto: 227-4 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, kidre oznacza stan érodkéw

pienieznych otrzymanych z Ministerstwa F inanséw z  przeznaczeniem na pokrycie

wydatkéw realizowanych w ramach Wspolnej Polityki Rolnej lecz nie wykorzystanych do

konca roku obrotowego, kiére wskazuje na warto$¢ zobowiazania do budzetu srodkéw

europejskich.

7. Konto 240 — Nalezno$ci budzetu $rodkéw europejskich

Z rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci ..., do
prowadzenia wskazanej ewidencji wykorzystano konto: 240 —  Pozostale rozrachunki”
zgodnie z zapisem , Konto 240 stuzy do ewidencii krajowych i zagranicznych naleznosei i
roszezeft oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach: 201 - 2347,

Dla konta 240 wyszezegélniono konto:
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240-4 - do ewidencji wartosci érodkéw budzety europejskiego przypisanych do zwrotu
z tytulu uznania ich za nierozliczone lub niewykorzystania niezgodnie 7z przeznaczeniem,
nadmiernego lub nienaleznego pobrania;

240-6 — do ewidencji mylnych obciazen i mylnego uznania rachunku bankowego $rodkéw
curopejskich oraz korekty blednych rozliczen.

Dla konta 240 zostata rozbudowana analityka wskazujaca beneficjenta srodkéw curopejskich

o strukturze: ,,P-J-jj”, opisanej przy koncie: 224-4.

7.1.  Nastronie Wn konta 240-4 uymuje sie:

a/ wartosci srodkow budzetu europe skiego uznane za nierozliczone, ktére
stanowia naleznosé budzetu europejskiego, w korespondenciji z kontem: 800-4,
ksiggowana zapisem:

Wn: 240-4 - Ma: 800-4

Ksiggowaniu naleznosdci 7 tytulu  nierozliczonych  érodkéw  budzety
europejskiego  na  konto: 240-4 - ~Naleznosei  budzetu  §rodkéw
europejskich” wystepuje réwnolegle wyksiegowanie zrealizowanego wydatku
z konta: 224-4 na konto: 800-4, operacia przedstawiong w pozyeji 5.2.¢ dla
konta: 224-4.

b/ wartosci srodkéw budrety curopejskiego przypisanych do zwrotu z tytutu:
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, nadmiernego Jub nienaleznego
pobrania, w korespondencii z kontem: 800-4, ksiggowana zapisem:

Wn: 240-4 - Ma: 800-4 5

7.2.  Na stronie Ma konta 240-4 ksigguje sie:

a/ zwrot przez beneficjenta srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do
zwrotu z tytulu uznania ich za nierozliczone lub wykorzystania niezgodnie
Z przeznaczeniem, nadiniernego lub menaleznego pobrania, w korespondencji
z kontem: 138-4, ksiggowany zapisem :

Wn: 138-4 - Ma: 240-4
7.3.  Na stronie Wn konta 240-6 ujmuje sie:

a/ przekazanie srodkéw z rachunku bankowego — budzetu $rodkéw europejskich,
na wlasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktére uprzednio
zostaly omytkowo wplacone, w korespondencji z kontem 138, zapis:

Wn: 240-6 — Ma: 138-4
Wn: 240-6 — Ma: 138-5

7.4, Na stronie Ma konta 240-6 ujmuje sie; .
a/ mylng wplate Srodkéw na rachunek bankowy — budzetu $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 138, zapis:
Wn: 138-4 —~ Ma: 240-6
Wn: 138-5 — Ma: 240-6

7.5. Operacji dla ktérych:
e kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4, 138-5 (rejestr bankowy srodkéw
europejskich) dowodem ksiegowym Jest wyciag bankowy;
* kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4, 138-5 (rejestr bankowy érodkéw
europejskich) dowodem ksiegowym jest polecenie ksiggowania.
Wartodcl na koncie: 240-4 ksiggowane sg ze szezegdlowoseig do klasyfikacji
budzetowe;.
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Konto: 240 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan nalesmogci
budzetu srodkéw europejskich wynikajacych z realizacii programu PROW 2007 —

2013.

8. Konto 800 — Fundusz jednostki

8.1. Konto 800-4 —~ Fandusz jednostki $rodkow budzetu europejskiego dla programu

PROW 2007-2013

Konta: 800-4 shizy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki srodkow
budzetu europejskiego dla programu PROW 2007 — 2013.

Jednym znakiem analityki rozrézniono zmiany funduszu wynikajace Z operacji
rozliczajacych wydatki budzetu srodkéw ewidencjonowane na koncie: 800-4 |

8.1.1. Na stronie Wn konta 800-4 wmuje sie:

8.1.2.

8.1.3.

a/

b/

c/

wartos¢  srodkéw  budzetu europejskiego  uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem: 810-4, zapis:

Wn: 800-4 - Ma: 810-4

wartosci $rodkdéw budzety europejskiego uznanych za nierozliczone, ktére nie
sg ujete w ksiegowaniu Srodkéw rozliczonych, a ktore zostaly wydatkowane,
w korespondencii z kontem: 224-4, ksiegowana zapisem:

Wn: 800-4 - Ma; 224-4

przekazanie do Ministerstwa Finshiséw uzyskanych od beneficjenta srodkéw
przypisanych do zwrotu z tytulu uznania ich za nietozliczone Iub z tytuhy
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem, nadmiemnego lub nienaleinego
pobrania, w korespondenciji z kontem 138-4, ksiegowane zapiser:

Wn: 800-4 -~ Ma: 138-4

Na stronie Ma konta 800-4 ksieguje sie:

a/

b/

okresowe przeksiegowanic wydatkowanych $rodkéw budzety europejskiego
dokonywane na podstawie sprawozdania Rb-28UE WPR z wykonania planu
wydatkéw budzetu §rodkow europejskich w zakresie wydatkéw na
reafizacje Wspélnej Polityki Rolnej, w korespondencii z kontem: 227-4,
ksiggowane zapisem:

Ma: 227-4 - Ma: 800-4 .

warto$¢ srodkéw budzety europejskiego przypisanych do zwrotu z tytutu
uznamia ich za nierozliczone lub % tytulu  wykorzystania niezgodnie
z przeznaczeniem, nadmiernego lub nienaleznego pobrania, w korespondencji
z kontern 240-4, ksiegowane zapisem:

Wn: 240-4 — Ma: 804-4-

Operacji dla ktérych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkow) dowodem
ksiggowym jest wyciag bankowy;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkéw) dowodem
ksiegowym jest polecenie ksiggowania.

Na koniec okresu programowania stan salda na koncie: 800-4 winien by¢ réwny zeru.




9. Konto 810 - Platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz §rodki z budietu na
inwestycje

9.1. Konto 810-4 — Platno$ci z budzetu srodkéw europejskich dla programu
PROW 2007-2013

Konto 810-4 shuzy do ewidencji platnodci z budzetu érodkéw europejskich zrealizowanych
w ramach programu PROW 2007-2013, uznanych za wykorzystane i rozliczone.

9.1.1. Na stronie Wn konta 810-4 uimuje sie:

a/ platnodci  ze drodkow budzetu europejskiego uznane za rozliczone,
w korespondencji z kontem: 224-4 ksiggowane zapisem:
Wn: 810-4 - Ma: 224-4

9.1.2.. Na stronie Ma konta §10-4 ksieguje sie:

a/ przeksiggowanie na koniec roku obrotowego salda (wartodci $rodkow
uznanych za rozliczone), w korespondencii z kontem: 800-4, dokonane
Zapisem:

Wn: 800-4 - Ma: 810-4

9.1.3. Operacjie wymienione dla konta: 810-4 dokumentowane sa dowodem ksiggowym -
poleceniem ksiegowania.

Konto: 810-4 na koniec roku obrotowege nie wykazuje salda,

Konta pozabilansowe

10. Konto pozabilansowe 982-4 — Plan wydatkow §rodkow europejskich dla programu
PROW 2007-2013

Konto: 982-4 funkcjonuje przy koncie: 224-4, 7 tego wzgledu na koncie ewidencjonowany
jest plan ustalany zapisem w ustawie budzetowej i zwigkszeniem planu wedtug decyzji
Ministra Finanséw stanowiace o przeniesieniu drodkéw z rezerwy celowej do budzetu
dysponenta czesci budzetowe;. _

Natomiast ksiegowania dotyczace zrealizowanych wydatkéw wynikaja z zapisu na koncie:
224-4,

1 1 o oo M
J.ﬂ..l. NG SITOTIIG Wi )i

i Ha Foo-f UMWEe 5ig

a/ plan wydatkéw wynikajacy z ustawy budzetowe, ksiegowany Jjednostronnym
zapisem:
Wn: 982-4

b/ zmiany do planu wynikajace ze zwigkszen planu ustalanych decyzjami
Ministra Finanséw o przeniesieniu $rodkéw z rezerwy celowej do budzetu
dysponenta czgsci budzetowej, zapis:
Whn: 982-4
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10.2.  Na stronie Ma konta 982-4 ksieguje sig:
a/ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw $rodkow europejskich, ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 982-4
b/ wartos¢ planu niezrealizowanego lub wygastego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 982-4
10.3.  Operacje wymienione dla konta: 982-4 7 pozyciji:
* 10.1.a/ i 10.1.b/ dokumentowane sa zapisem w ustawie budzetowej i
decyzjami Ministra Finanséw,
e 1024/ i 10210/ dokumentowana jest dowodem ksiegowym -
poleceniem ksiegowania.
Wartodel planu ksiegowane sg ze szczegolowoseia do klasyfikacii budzetowe;.
Obrot strony Wn konta: 982-4 wykazany na koniec okresu sprawozdawczego,
rozpisany ze szczegéfowoscia do klasyfikacji budzetowej, stanowi wartosé do
wypelnienia kol. 7 — Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28UE z wykonania
wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich w zakresie wydatkéw na realizacje
Wspélnej Polityki Rolnej.

11. Konto pozabilansowe 983-4 — Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich roku
biezgcego dla programu PROW 2007-2013

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkdw europejskich
danego roku budzetowego. ‘Warto$¢ zaangaZzowania na koncie 983-4 jest ustalana
w wysokosci zrealizowanych wydatkéw ewidencjonowanych na koncie: 224-4.

11.1. Na stronie Wn konta 983-4 ksigguje sie:
a/ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw érodkédw europejskich w danym roku
budzetowym ustalana wg stanu wydatkéw na koncie: 224-4 na koniec roku
obrotowego, ksiggowana jednostronnym zapisem:

Wn: 983-4
11.2.  Na stronie Ma konta 983-4 ujmuje sie:
a/ zaangazowanie wydatkéw, czyli rownowartoéé Srodkéw obciazajacych plan

finansowy, ktéra przenoszona jest aplikacjq programowa z konta 224-4 raz na
miesiac, ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma: 983-4

11.3. Ewidencja szczegdlowa do konta 983-4 prowadzona jest w pehnej szczegdlowosci
zgodnej z analitvka konta 224-4.

11.4. Nakoniec roku budzetowego konto 983-4 nie wykazuje salda.
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- 12, Konto 990 — Pian finansowy wydatkéw budietu érodkéw europejskich w ukladzie
zadaniowym

12.1. Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w ukfadzie
“zadaniowym.

12.2. Na stronie Wn konta 990 umuje sie:

: al plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zimiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990;

12.3. Na stronie Ma konta 990 ujmuyje sie: )

a/ rownowarto$¢  zrealizowanych wydatkéw  budzetowych w  ukladzie
zadaniowym  oraz = wartosé planu  niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:999;

12.4. Ewidencja szczegélowa do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z
wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

12.5. Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Zatgceznik nr 2
do zarzadzenia nr
z dnia 2012 1.

DOKUMENTACJA POLITYKI RACHUNKOWOSCI,
W ZAKRESIE DYSPOENETA CZESCI.

toku wykonywania budzetu obowiazuje nastgpujaca dokumentacja polityki, w zakresie

obstugi dysponenta czesci:

(5]

10.

Przekazywanie srodkéw finansowych dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Jednostek  podlegtych  Wojewodzie w  terminach okredlonych  przepisami
1 harmonogramem.

Ustalanie i odprowadzanie w obowiazujacych terminach dochodéw budzetu panstwa.

Dokumentowanie przeniesien wydatkéw w budzecie na zasadach i w  zakresie
przewidzianym w ustawie o finansach publicznych.

Realizacja wydatkéw nieprzewidzianych, ktorych obowigzkowe platnosei wynikajg
z tytuléw egzekucyjnych lub wyrokédw sadowych w trybie obowiazujacym dokonywanie
przeniesien.

Pelna realizacja zadan w zakresie finansowania wydatkéw na wspéHinansowanie
programow projektow realizowanych ze srodiow pochodzacych ze rodel zagranicznych.

Zapewnienie przestrzegania szezegblowej  klasyfikacji  dochodéw 1 wydatkow
uwzglednieniem zasady pelnej ich identyfikacji.

Zapewnienie stosowania przyjetej polityki rachunkowosei do ewidencii wykonania
budzetu w celu prawidlowego i terminowego sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego (bilansu).

Pelna spéjnosc ewidencji ksiegowej z planowaniem i wykonaniem budzetu w celu
zapewnienia prawidlowego i terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych za
okresy wynikajace z rozporzadzenia w sprawic sprawozdawczosci budzetowe;. Okresy
sprawozdawcze przedstawia tabela 1.

Zapewnienie realizacji zasady jawnosci finansow publicznych,
Zapewnienie aktualizacji przyjetych zasad polityki finansowej do zmieniajacego sie stanu
prawnego 1 obowiazujacych standardéw rachunkowosci.




Tabela 1. Okresy sprawozdawczosci budzetowe;.

Okresy sprawozdawcze

Lp. Rodzaj sprawozdania

miesieczne | kwartalne pétroczne | roczne

RB-23

RB-27

Rb-28

RB-28NW

RB-28 Programy

RB-28 Programy WPR

~NO AWM -

RB-28NW Programy

RB-28UE

DD > | 3¢ | ¢ [ 3¢

Rb-28UE WPR

=000

0 Rozliczenie $rodkow
pochodzacych z budzety Uniji
Europejskiej z tytutu refundaciji

wydatkow poniesionych z budzetu

panstwa

>

><><><><><><><[><><

11 RB-70

12 RB-Z

13 RB-N

14 RB-50

XX

15 RB-WS

16 RB-BZ1
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Zalgceznik ny 3
do zarzadzenia nr
z dnia 2012 1.

rachunkowosci z dnig 29 wrzeénia 1994y, (. Dz. U. 7 2009 I.Nr 152, poz. 1223 , pozn. zm.,),
W szezegdlnoscei art. 10 Cylowanej ustawy.

Dokumentacja obejmuje:

L Wykaz programéw okresleniem ich Wwersy i daty przyjecia do uzytkowania
IL. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury. Wzajemnych powiazan oraz ich funkeji w

L. Opis pProgramowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostepu do danych

rozpoczecia
eksploatacji

01.01.2001

01.01.2001

PRZYGOTOWANIE

_ Informatyki
PRZELEWOW

»Info-spotka”
Zabkowice §1.
Zaklad Informatyki
»0-spétka™
Zabkowice §].
Zalcdad Informatyk;
»Info-spslka™

Zabkowice S,

Zakiad Informatyki
lsInfo-spdika™

Zabkowick §1

5. PBW — ewidencja plamy Osrodek Informatyki 01.01.1998
dochoddéw | wydatkdw w/m

Ewidencja naleznoge; Skarbu [ Wydziaf Finanséw [ 01.01.2003
Panstwa i rozliczenie zaplat | i Budzety

(zwrot dotacji) — Nalo] -
Wydzial Finanséw

01.01.2001

01.01.2001 |

Ewidencia, NAL1Q-
Rozliczenie FK
Rozliczenie naleznoso;

01.01.2003




Skarbu Paristwa (zwrot 1 Budzetu
dotacji)
Sprawozdawczosé budzetowa | Ogrodek Informatyki
— sprawozdanie Rb-27zz, Rb-
27 w czeded dotyczacej JTS;
Sprawozdawczogé budzetowa | Wydziat Informatyki 01.07.2009
— Sprawozdanje Rb-50,

10. | Sprawozdawczose budzetowa | Biurg Informatyk;i 01.07.2010

. — sprawozdanie Rb-ZN,

IL Wykaz zbiordw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

Ewidencija ksiegowa prowadzona jest  przy uzychy komputeréw, stosujgc
oprogramowanie Zaklady Informatyki ~Info-spotka” z siedziby w Zabkowicach Slaskich

skladajace sie z nastepujacych modutow: Przygotowanie przelewéw, Kartoteka kont,
Ksiegowanie, Budzet.

II.1.  Modut Przygotowanie przelewsw jest Scigle powiazany z programem Kartoteka kont.
Na poziomie lego programu wprowadzana Jjest klasyfikacja budzetowa wydatku oraz
wsigpnie narzucane sq konta ksiegowe,

Wykaz zbioréw obejmuje:

adresy.db - baza adresowa jednostek budzetowych, informacjie o rachunkach
bankowych oraz klasyfikacji budzetowej.

pula2.db - zarejestrowane przelewy

Wymienione zbiory znajdujg st¢ w katalogu aai\dane, Sa to zbiory typu PARADOX 7.
Dalsze szczepstowe informacje opisujace program zawiers instrukcja obstugi.

IL2.  Modut Kartoteka kont shizy do prowac'.':?;‘zenia kartotek kont. Jest to gtéwny modut

zestawienia,

Wykaz ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe obejmuja;
a/ Dziennik w Systernie stuzy wprowadzaniu zapiséw, w postaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiegi glownej o rozbudowanej strukturze Syntetyezno-
analitycznej. Przy Przetwarzaniu, skontrolowane na podstawie dokumentgw
dane, sa zapisywane w zbiorach stanowiacych dziennik chronologicznie,
kompletnie i kolejno  § rownolegle. Nastepuje aktualizacia  Lartorels

>y SlCi;idL“ULﬁﬂUj .

Wykaz zbioréw obejmuje:

dokumenty.db - Dokument

ksiegowania.db - Ksiggowania

Wymienione zbiory znajduj a si¢ w katalogu aai/dane

Sa to zbiory typu PARADOX 7.



b/

d)

narastajace).

Wykaz zbioréw obejmuje:

konta.db - konta ksiegowe

kontaBO.DB - Bitans otwarcia - szczegblowodé analityczna/konta ksiegowe
dokumenty.db— Dokumenty

ksiegowania.dp - Ksiegowania

Wymienione zbiory znajduja sig Wkkatalogu aat/dane.

Sa to zbiory typu PARADOX 7.

Konta ksigg pPomocniczych (ewidencji analitycznej) prowadzone sg dwojako:

T ZA pomocy oprogramowania Zakladu Informatyki »Info-spétka | Jako zbiér

ksiegi gtownej, natomiast Suma sald koncowych ng kontach ewidencji
analitycznej stanowi saldo konicowe konta ksiegi gtéwne;.

Wykaz zbioréw obejmuje:

Konta.db - konta ksiegowe

KontaBO.db - Bilans otwarcia - szezegélowosé analityczna/konta ksiegowe
dokumenty.db — Dokumenty .

ksiegowania.db - Ksiegowania

Wymienione zbiory znajdujg sie w katalogu aai/dane,

Sa to zbiory typu PARADOX 7.

Zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiegi gléwnej oraz Zestawienia kont
pomocniczych. Zestawienie zbiorowki nuesigcznych dziennikdw czgsciowych
0raz zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi giownej sy drukowane na konjec

kazdego okresy Sprawozdawczego. Zestawienie fiesieeznych  dziennikav

czgsciowych, zapisy dokonane na kontach ksiegi gtéwnej i na kontach ksi
pomocniczych - sg drukowane tylko w wybranym zakresie w celu dokonania

2



IL.3.

Ir.4.

IL.5.

Wszystkie zestawienia 1 wykazy sg wynikami przetwarzania danych. Nie sa
zapisywane w postaci zbiorow.

Dalsze szczegélowe informacje opisujace program Zawiera instrukcja obstugi.

Modut Ksiegowanie stuzy do ksiegowania dokumentéw na kontach.
Szezegolowe informacje Opisujace program zawiera instrukcja obstugi.

budzetows, Pozwala generowag wykazy, zestawienia
i sprawozdania ¢ ksiegowogci budzetowe;.

Wykaz zbiorow obejmuje;

budPlan2.db - klasyfikacja budzetows

adresy.db — baza adresowa i dane o kontaktach bankowych

PulaPrzelewy.db -- Rejestr przelewow

KontaBO.db - Bilans otwarcia

Sg to zbiory typu PARADOX 7.

Szczegdlowe informacje opisujace program zawiera instrukcja obstugi.

PBW - ewidencja planu dochoddw i wydatkdw - wersja sieciowa

a\ Modut Planowanie budzetu jest gtowna czescia systemu. Program realizuje

wykonawczego.

Wykaz zbioréw obejmuje:

uch.dbf

uchl.dbf - ukiad wykonawezy bucdzety
dec.dbf

54 to zbiory typu DBF systemu FOXBASE

by Modul Realizacji uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, kasowanie danych
dotyezacych wydatkéw i dochoddw pochodzacych poszezegdlnych
wydziatow (jednostek) za dany okres Sprawozdawezy {co Imiesigc).

c\ Modut Sprawoezdanie stuzy do tworzenia wydrukéw RB27 o dochodach
budzetowych | RB28 o wydatkach budzetowych
Wykaz zbior6w obejmuje:

b. 01.dbf do b_23.dbf - sprawozdania Jednostkowe z wydatkow
z 01.dbfdo z 23.dbf-- Sprawozdania jednostkowe 7 dochodéw
osbw.dbf — zbiorcze sprawozdanie z wydatkgw



d\

el

0sbd.dbf - zhioreze Sprawozdanie z dochodgw
Zw28rrmm — wygenerowane sprawozdanie 7 wydatkéw przesylane ng
dyskietce do Ministerstwa Finansgw (oznaczenia: rr=rok, mm=miesigc)

S to zbiory typu DBF systemu F OXBASE

Modut Slowniki uwzglednia wszystkie stafe clementy systemu, takie jak:
klasyfikacja budzetowa: wydzialy, dzialy, rozdziaty, paragrafy wydatkow 1
dochodéw oraz rozdzialy i dzialy w wydziatach. Zalozone W ten sposéh
stowniki Stanowia pomoc kontrole Przy  wprowadzaniu uklady
wykonawczego 1 danych do Sprawozdar,
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje slownikéw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz zbiorow obejmuje zbiory stownikowe:

sl wdz.dbf - stownik Jednostek -

dzial.dbf — stownik dziatow

10zdz.dbf - stownik rozdzialbéw

wydzroz.dbf — stownik rozdziatow w dziale i w Jednosice

wyd.dbf — stownik paragrafow wydatkowych

doch.dbf -- stownik paragrafow dochodowych

Sq to zbiory typu DBF systemu F OXBASE

System PBW dziala na rzech poziomach:
1.Poziom najwyzszy — administratora (funkcje petni pracownik wydzialy
finansowego)
- administrator zaklada nowy okres sprawozdawczy
- administrator koficzy okres lub rok Sprawozdawczy
- administrator udostgpnia wprowadzanie danych do sprawozdar » innych
wydzialéw

(jednostek)
- administrator orientuje sie, ktéry wydzial nje zakonezyl jeszeze
wprowadzania danych
- Z poziomu administratora jest mozliwe wprowadzanie, aktualizacja,
kasowanie uktady

wykonawczego dla catego Urzedu jak réwnies wyszukiwanie, bilansowanje

- administrator ma mozliwosé podgladania danych dotyczacych wydatkéw czy
dochodéw

naliczajacych dane ze wszystkich wydziatéw (Jednostek).

- administrator generuje zbiory ze struktura Wymagang przez Ministerstwo.

2. Poziom uzytkownika (pracownicy poszezegdlnych wydzialow, j ednostek)
Uzytkownik danego wydziaty ma mozliwoéé:

- przegladania, wyszukiwania uktadu wykonawezego dotyczacego Jjego
wydziatu

- Wprowadzania, aktalizacji, kasowania, bilansowanjs danych do sprawozdag
jego wydziah

- enerowania sprawozdarn RB27 RB28 obejmujacych dane 7 Jjego wydziahy
- przegladania stownikéw



3. Poziom uzytkownika z ograniczeniem do przegladania ukiady
wykonawcezego i danych z poszezegolnych wydzialow do tworzenia
sprawozdan.
I1.6, 7. Rejestr prowadzacy ewidencje i rozliczenie naleznoéei budzetu panstwa, powstalych
z tytuhu przypisania dotacji do zwrotu, :
System stworzony ze wzgledu na potrzebg ewidencji Przypiséw i naleznosei i ich rozliczenie.
Funkcjonuje jako podsystem uszezegolawiajacy zapisy ksiegi glownej i realizowany jest
W oparciu o programy:
NALJO1 — prowadzacy ewidencje naleznosci, uregulowania, rozliczenie dokonywanych wplat
NALIO0 - generujacy okresowe rozliczenia naleznosci w formie analitycznej oraz dokument

1. W czesei OpISOwe]:

- numeru ksiggowego - ewidencyjnego naleznosci,

- 0soby wystawiajgcej podstawe prawng przypisu do zwrotu,

- diuznika - osoby, ktéra zobowiazana jest do zwroty dotacji,

- podmiotu nadzorujacego: wydziatu, jednostki Upowaznionej do: dysponowania dotacja,
przeprowadzeniem rozliczenia, kontrol;

- podmiotu dotowanego

- WwartoSci odzyskiwanej dotacji.

- materiat dowodowy w sprawie, przez wskazanie daty wystawienia i znaku pism,

- wezwania do zwrotu, przez wskazanie daty i znaku pisma,

- podstawy prawne; Przypisania dotacji do zwrotu, przez okreglenie daty wystawienia |
Sygnatura decyzji, pisma, oraz organu wystawiajgcego

- postepowania odwolawczego, przez. okredlenie  daty odwolania, znaku pisma
odwolujacego, organu uprawnionego do rozpatrzenia odwolanja.

Czgs¢ opisowa zapisywana jest w zbiorach: NDE.dbf, NDP.dbf,

2. W czesdei rozliczeniowej:

- wartosci pozycji Przypiséw do zwrotu, wyodrebnionych ze wzgledow merytorycznych lub
ze wzgledu na odmiennych spos6h rozliczenia, przez okreélenie:

*  daty wymagalnosci,

rodzaju stopy odsetkowe] uzytej przy naliczeniu odsetek,

daty uregulowania,

*  wyrdznika sposobu zaliczaniy sptat, jako:

> zaliczenia splaty réwnomiernie na poczet naleznogci gtownej i odsetki,

> zaliczenie splaty w pierwszej kolejnosei na poczet odsetek,

» zaliczenie splaty w pierwszej kolejnosci na poczet naleznosci glowne;.

formuty dochodzenia kwot naleznych, w przypadku:

> odchodzenia na drodze sadowej przez wskazanie sygnatury wyroku sadu i daty
wystawienia,

# dochodzenia na drodze egzekucyjnej pizez wskazanie sygnatury komorniczej i

b

- wartosel pozycji splat, przez okreslenie:
*  rodzaju uregulowania, przez wyréznienie:
umorzenia,
> splaty gotowka,
> odstapienia od uregulowania, np. z tyiuhy przedawnienia, zniesienia decyzji
przypisujacej przez organ odwolawezy lub wyrok sadu,
*  daty uznania rachunky bankowego wierzyciela,




daty obciazenia rachunku bankowego dhuznika,

dowodu zaptaty

Czgs¢ rozliczeniowa zapisywana jest w zbiorze: NDF.dbf. _
Dodatkowo w systemie funkcjonuja zbiory stownikéow — zbiory porzadkowe:

ODS.dbf - stownik stop odsetkowych,

NDK.dbf

IL8.

— stowniki podmiotow:

0soba, podmiot stwierdzajacy wymoég zwrotu,

dtuznikdw,

podmiotéw dotowanych,

podmioty nadzorujacego dotacje,

Organu wystawiajacego decyzje do ZWrotu, organu odwolawezego,
0znaczenie sadu,

OzZnaczenie organu egzekucyjnego.

System ,,Sprawozdawczoéé budzetowa” — Sprawozdania Rb2777, . wersja
sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, F irefox, Opera, 1tp.),
Oprogramowanie;

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie - Windows [ub Linux

Baza danych - MySQL relacyina - nazwa: budzet

System zostat podzielony na moduly funkejonalne: uktad wykonawezy, sprawozdania
stowniki, obshuga.

a\

b\

sa z dokladnodcia: jednostka samorzadu  terytorialnego, dzial, rozdziat,
paragraf, data i kwota Wg ustawy. Uwzglednione sg opcje przegladania,
analizy, korekty, bilansowanig i wydrukdw uktadu wykonawczego.

Modut ukiad wykonawezy pozostale stuzy do wprowadzania i przegladania
planu dochodéw, ktére nie sa klasyfikowane w § 2354 ewidencja ich jest

z¢ sprawozdawczoscig Rb-2777. _
Dane zawarte s w tabeli: uklad W powiazaniu z tabelami stownikowymi:
podzial_jednostek, jednostki, dziaty, rozdzialy, paragrafy,

Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczgcych sprawozdan:

- miesigcznych ’

- kwartalnych: na podstawie danych z systemy ﬁna.nsowo-ksi@gowego FK

- kwartalnych z FK (dochody przekazane przez jednostki na podstawie systemu
FK )




d

c\

- kwartalnych RB-27ZZ ( na podstawie sprawozdan przekazanych przez
jednostki) _‘

- dane uzupetniajace do RB-2777,

Modul  Sprawozdania zawiera réwnies opcje  przegladania, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdan z dokladnodcia:  okres
sprawozdawczy, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we wszystkich mozliwych
przekrojach.

W module tym znajduje sic réwniez, opcja wydrukéw sprawozdan

RB-27 czastkowych w okresach miesigeznych dla kont: 720-1,720-2,720-3,
720-4, 720-9 | facznego miesigcznego RB27-720, sprawozdan czastkowych
kwartalnych dla kont: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9, 720-N i tacznego
kwartalnego RB-27 dla konta 720.

Wraz ze sprawozdaniami RB-27 system generufe plik xmi-owy, ktéry jest
importowany przez system PBW,

Dane zawarte sa w  tabelach:  wykonanie miesiac, kwartai fk,
kwartal_jednostki, kwartal_uzupelnienie,

Modut Slowniki uwzglednia wszystkie state elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdzialy, paragrafy
dochodéw, rozdzialy w dziatach jak réwniez podzial procentowy w dochodach -
po stronie budzetu i jednostki w zaleznodei do paragrafu w rozdziale.

Zalozone w ten sposob stowniki stanowia pomoc 1 kontrole przy
wprowadzaniu  ukladu wykonawczego i danych do sprawozdan,
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje slownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial_jednostek — stownik podziatu jednostek

jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dzialéw

rozdzialy — stownik rozdzialéw

paragrafy — stownik paragraféw doghoddw

rozpar — stownik udziatu procentowego po stronie budzetu i jednostki
w zaleznosei od paragrafu w rozdziale

W module Obstuga zaklada si¢' okres sprawozdawczy miesieczny lub
kwartalny co umozliwia wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznogci od
wyboru okresu sprawozdawczego. Dokonuje sie rowniez »zamkniecia”
wszystkich jednostek po zakoficzeniu okresy sprawozdawczego. Zamkniecie
wybranej jednostki, ktérej sprawozdanie zostato pozytywnie zweryfikowane
wezesnie], przed zakofczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje sie
w module Stowniki - jednostki,

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
niekompletne dane
zamykanie gmin
statystyka

Zmiana hasta




I1.9. System ,,Sprawozdawczosé budzetowa” — sprawozdania Rb 50 - wersja sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie: 5

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: th50

Program realizuje funkcje ewidencji danych niezbednych do sporzadzania
kwartalnych sprawozdan o dotacjach / wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami. '

System zostal podzielony na moduty funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

a\

bl

Modut Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdan:

- kwartalnych RB-50 DOTACIJE

- kwartalnych RB-50 WYDATKI

- dane uzupelniajace do RB-50 WYDATKI

{ na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)

Dane wprowadzane sg z doktadnoscig: jednostka samorzadu terytorialnego,
dzial, rozdzial, paragraf, kwota planu i kwota wykonania.

Modut  Sprawozdania zawiera réwniez opcje  przegladania, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdad =z dokladnosdcia:  okres
sprawozdawczy, podzial jednostek, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we
wszystkich mozliwych przekrojach.

W module tym znajduje sie réwniez opcja wydruku sprawozdan facznych RB-
50 dotacje 1 Rb-30 wydatki oraz dane uzupetniajace, w podziale na samorzad
wojewbdztwa, gminy i powiaty. Mozliwo$é dokonania eksportu danych do
Excela w zakresie dotacji, wydatkéw i danych uzupekiajacych.

Dane zawarte sa w  tabelach: kwartal_jednostki_dotacje,
kwartal_jednostki_wydatki, kwartal _jednostki_uzupelnienie, w powiazaniy z
tabelami  stownikowymi: podzizl _Jednostek, jednostki, dziaty, rozdziaty,
paragrafy. '

Modul Stowniki uwzglednia wszystkie state elementy systemu, takie jak:
podziat jednostek, jednostki, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdziaty,
paragrafy.

Zalozone w ten sposob stowniki stanowia pomoc i kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.

System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikdw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie. '

Wykaz tabel stownikowych:

podzial_jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dziatow




rozdzialy - stownik rozdzialéw
paragrafy — stownik paragraféw dochodow

d\ W module Obsluga zaktada sie okres sprawozdawczy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdarn w zaleznodei od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje sie réwniez ~zamknigcia” wszystkich jednostek
po zakodczeniu okresy sprawozdaswezego. Zamkniecie wybranej jednostki,
ktorej sprawozdanie zostato pozytywnie zweryfikowane wezesniej, przed
zakoficzeniem okresy sprawozdawczego, dokonuje sie w module Stowniki -
jednostki. :

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasta
instrukeja obstugi
kontakt

I1.10. System ,,Sprawozdawczo$é budzetowa” — sprawozdania Rb ZN - wersja sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowe;j (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie -~ Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rbzn

Program realizuje funkcje  ewidenciji danych niezbednych do sporzadzania
kwartalnych sprawozdan o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Padistwa z tytuhu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

System zostal podzielony na moduly funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

a\ Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacj¢, wycofanie
blgdnych danych dotyczacych sprawozdan:
- kwartalnych RB-ZN Zobowiazania
- kwartalnych RB-ZN Naleznoéci
(na podstawie sprawozdan przekazinych przez jednostki)
Dane wprowadzane sq z dokfadnoscia: jednostka samorzadu terytortalnego,
zobowiazania: kredyty i pozyczki i wymagalne zobowiazania oraz naleznosci:
gotdwka 1 depozyty, naleznodci wymagalne i pozostate naleznosci,
Moduw! -~ Sprawozdania zawiera réwniez opcje  prregladania, analizy,
bilansowania  wyzej wymienionych sprawozdan z doktadnoscia:  okres
sprawozdawczy, jednostka we wszystkich mozliwych przekrojach.
W module tym znajduje sic réwniez opcja  wydrukoéw  sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdan tacznych RB-ZN zobowiazas i naleznosci.

Dane zawarte sa w tabelach: kwartal _jednostki, w powiazaniu z tabelami
stownikowymi: podzial jednostek, jednostki,
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HI.

IIL1.

I1L.2.

b\ Modul Slowniki uwzglednia wszystkie state elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek.
Zalozone w ten sposéb stowniki stanowia pomoc i kontrole przy
wprowadzaniy danych do sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikdw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:
podzial_jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki - stownik jednostek

W module Obstuga zaktada sie okres sprawozdawczy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdad w zaleznodci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje sie réwniez »zamknigcia” wszystkich jednostek
po zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamknigcie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostato pozytywnie zweryfikowane wezesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje sic w module Stowniki -
Jjednostki.

Wrykaz tabel:

okresy sprawozdaweze

zamykanie gmin

zmiana hasta

instrukcja .
kontakt '

Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania

obejmuje pogramy wymienione w purkcie od I.1 do 1.4 dokumentacji

Bezpieczefistwo uzytkowania systemu finansowo ksiggowego zapewniono poprzez
okreslenie indywidualnego hasta dostepu. Dodatkowo wejscie do programu, na
serwerze jest zabezpieczona haslem.

Kazdego dnia system automatycznie kopiuje dane do odrgbnego katalogu i zachowuje
kopie z kazdego dnia tygodnia, na konicc kazdego tygodnia biezacego miesiaca i na
koniec kazdego miesiaca. Bez uruchomietiia archiwizacji program FK nie pozwala na
rozpoczecie pracy w systemie, Kopie tworzone sa na dwéch niezaleznych dyskach.

obejmuje system PBW - wymieniony w punkcie 1.5 dokumentacji.

Bezpieczefistwo  uzytkowania systemu PBW zapewniono poprzez okreslenie
indywidualnego hasta dostepu. Program umozliwia wejscie do systemu bez podania
hasta, jednakze wowczas uzytkownik ma mozliwosé przegladu  danych, bez
mozliwodci ich edycji.

I




W okresach miesiecznych, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego uzytkownicy
dokonujg archiwizacji danych, ktére sa zapisywane na mmnym dysku w Wydziale
Finansow i Budzetu.

IIL.3. obejmuje programy wymienione w punkcie od 1.6 oraz 1.7 dokumentacji
Bezpieczenstwo uzytkowania systeméw zapewniono poprzez okreslenie systemow
indywidualnego hasta dostepu. Dodatkowo system dokonuje blokady danych
w miesigcznych okresach rozliczeniowych.

Na koniec kazdego miesiaca uzytkownicy dokonujg archiwizacji danych na dwoch
niezaleznych dyskach.

II1.4. obejmuje programy wymienione w punkcie od 1.8 do 1.10 dokumentacji
system zostal udostepniony jako aplikacja internetowa, zainstalowana na serwerach
DUW. Polaczenie z serwerem, na ktérym zostal udostepniony system jest potaczeniem
szyfrowanym za pomoca protokotu SSL, zapobiega to przechwytywaniu i zmienianiu
przesylanych danych, oraz opatrzone certyfikatem wydanym dla Dolnodlaskiego
Urzedu Wojewddzkiego, co daje pewnosé bezpiecznego polaczenia z wiadciwym
serwisem.

Dostgp do bazy danych wykorzystywane] w systemie mozliwy jest tylko za
podrednictwem aplikacji, bezposredni dostgp za pomocq innych programéw jest
zabroniony (chroniony regutami bezpieczefistwa na urzadzeniach FireWall sieci
DUW).

Dostep do aplikacji wymaga autoryzacji, podania uzytkownika i hasta. Po poprawnej
autoryzacji dana jednostka uzyskuje dostep tylko do wiasnych danych.

Codziennie jest uaktywniony backup bazy SQL-owej na inny dysk.

Ustalenia konficowe

Pisemne stwierdzenie o dopuszczeniu programu (w aktualnie uzytkowanej wersji) do
stosowania w ksiggowodci jest czescig dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci. Punkt
I dokumentacji zawiera wykaz programéw z okreéleniem ich wersji i daty przyjecia do
uzytkowania,

Integralng czescia dokumentacii zasad przyjetych do prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera jest Instrukcja obstugi programu Zaktadu Informatyki ,,Info-Spétka”
z siedziba w Zabkowicach Slaskich.
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Zalacznik nr 4
do zarzadzenia nr
z dnia 2012 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Zagadnienia inwentaryzacji reguluja przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 1. (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

Y

5

§

Art. 4 ust. 3 pkt. 3 — zgodnie 7 ktorym rachunkowo$¢ jednostki obejmuje réwniez
okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

Art. 19 ust. 1 — w my$l ktérego w jednostkach rozpoczynajacych prowadzenie ksiag
rachunkowych, wykaz aktywoéw i pasywéw (inwentarz), stanowiacy integralng czgsé
sktadowa ksiag rachunkowych, wymaga potwierdzenia inwentaryzacja. W jednostkach
kontynuujacych prowadzenie ksigg rachunkowych role inwentarza spelnia zestawienie
obrotéw i sald konta ksiegi gtéwnej oraz zestawienia ksiag pomocniczych sporzadzone na
dzien zamknigcia ksiag rachunkowych,

Art. 26 ust. 1-4 — okredlajace zakres przedmiotowy, sposoby i czgstotliwose
inwentaryzacji,

Art. 27 ust 1-2 — zobowiazujace jednostke do odpowiedniego udokumentowama
przeprowadzenia i wynikéw inwentaryzacji i powiazania ich z ksiggami rachunkowymi,
ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w  ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktéry prz;padl termin inwentaryzacji,

Art. 71, 73 1 74 — okreslajace zasady i okresy przechowywania dokumentéw
inwentaryzacyjnych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji jest konieczne w celu zapewnienia rzetelnego 1 jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego, co stanowi
podstawowe zadanie rachunkowosct (art. 4 ust. 1).

L.

1.

Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci przyjeto nastgpujace zasady inwentaryzacji:

Zgromadzone na rachunkach bankowych aktywa:

1.1 Rachunek wydatkéw *) ar 17 1010 1674 0000 5522 3000 0000 w NBP O/O Wrociaw
1.2 Rachunek dochodow *) nr 64 1010 1674 0000 5522 3100 0000 w NBP G/O Wroctaw
1.3 Rachunek wydatkéw niewygasajacych 29 1010 1674 0000 5513 3930 0000 w NBP
0/0 Wroctaw

1.4 Rachunek pomocniczy dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa
nr 94 1010 1674 0000 5513 9135 0000 w NBP O/O Wroclaw

1.5 Rachunek pomocniczy do przekazywania $rodkoéw pochodzacych z  Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej na sfinansowanie dziatan nadzwyczajnych zwiazanych z
powodzia z maja 1 czerwea 2010 1. nr 45 1010 1674 0000 5513 9136 0000 w NBP O/O
Wroclaw

1.6 Rachunck depozytéw nr 53 1010 1674 0000 5513 9120 0000 w NBP O/O Wroctaw
1.7 Rachunek pomocniczy dla obstugi $rodkéw europejskich w ramach PROW 2007-2013
- wydatki nr 50 1130 1033 0000 0099 4420 0001 w BGK O Wroclaw




1.8 Rachunek pomocniczy dla obshugi srodkow europejskich w ramach PROW 2007-2013
— zwroty nr 23 1130 1033 0000 0099 4420 0002 w BGK O Wroctaw

inwentaryzuje si¢ na zasadzie uzgodnienia, ktére polega na uzyskaniu od bankow
potwierdzefi prawidlowo$ci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu oraz
wyjasnieniu i rozliczeniu réznic.

*)  Zgodnie z § 16 ust 10 rozporzadzenia z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. 1637
z pézn. zm.) $rodki z tytuhu rozliczenia dotacji roku ubieglego sa przekazywane do dnia
15 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym na odpowiedni rachunck wydatkow
roku ubieglego centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa.

##) Dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostki samorzadu terytorialnego lub
podlegte im jednostki, zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracii rzadowe) oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego, zgodnie z §16 ust 4 ww.
rozporzadzenia, zalicza si¢ na rachunki bankowe roku ubieglego w okresie do dnia
12 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

2 Naleznosci budzetu oraz zwroty srodkéw z lat ubiegtych

inwentaryzuje sie na zasadzie weryfikacji. Weryfikacja polega na stwierdzeniu, droga ustalen

i poréwnania z dokumentami itp., czy dany sktadnik aktywow istnieje oraz czy wartodc

figurujaca w ksiggach rachunkowych jest realna i doprowadzeniu go do stanu wlasciwego na

dzien bilansowy.

Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych jest, dla konta:

220 — , Naleznosci z tytutu sum depozytowych” — rejestr decyzji administracyjnych

221 —  Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — rejestr decyzji administracyjnych

226 — , Diugoterminowe naleznosci budzetowe™- zbiorczy wykaz naleznoéci hipotecznych
mienia Skarbu Panstwa przygotowywany przez wydzial merytoryczny. Zestawienia
uwzgledniajg warto$¢ stanu naleznosci na poczatek i koniec danego okresu oraz
warto$¢ zwickszen, zmniejszen z tytulu uregulowania, umorzenia lub zniesienia
hipoteki. Naleznodci ksiggowane 53 raz na<koniec kwartatu, kwota zbiorcza,

3. Rozliczenie rachunkow dochodow i wydatkéw budzetowych

inwentaryzuje sie na zasadzie weryfikacji. Weryfikacja polega na stwierdzeniu droga ustalen
i poréwnania sald kont ksiggowych ze sprawozdaniami jednostek samorzadu terytorialnego,
a takze z informacjami przygotowanymi przez Oddzial Budzetu. Weryfikacji dokonuje sig
w okresach kwartalnych w przypadku rozliczenia konta rozrachunkowego dochodow
budzetowych oraz miesiecznie w przypadku rozliczenia konta rozrachunkowego wydatkéw
budzetowych.

Dla konta 224, stuzacego do rozliczenia dotacji podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych
jest:

- do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym, wyciagi bankowe

- po 15 lutego roku nastgpujacego pe roku budzetowym, polecenia ksiggowania, na podstawie
dowodu rozliczeniowego przekazywanego przez wydzialy merytoryczne.

4. Pozostale konta ksiegi gtownej
inwentaryzuje sie na zasadzie weryfikacji, zgodnie z zasadami omdéwionymi w pkt. 314,



II. Zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci priyj eto nastepujgce zasady dokumentowania
inwentaryzacji:

1. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia jest
bankowe potwierdzenie salda i pordwnanie prawidlowodci salda bankowego z wykazanym
stanem w ksiegach rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie réznic. Wzor dokumentu
okresla zalgcznik nr 1.

2. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest
protokol, sporzadzony przez osoby dokonujace weryfikacji, akceptowany przez kierownika
jednostki, wskazujacy na rozbieznosci (réznice) miedzy stanem ksiggowym a stanem
rzeczywistym ustalonym w wyniku inwentaryzacji. Wzdr protokotu okresla zalgcznik nr 2.

III. Termin wykonania inwentaryzacji ustalono na dzied nie pézniejszy niz 85 dni po
dniu bilansowym wedtug stanu bilansowego na ¢zien 31.12. danego roku obrotowego (art. 24
ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1., (j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z poézn. zm.)

Zalaczniki:

1) Protokot uzgodnien

2) Protokol weryfikacji

3) Protokoét uzgodnien i weryfikacji aktywow 1 pasywow
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Zatacznik nr 1

PROTOKOL., UZGODNIEN
Salda Konta ....ieennevsnesnerivsineeanns na dzien 31.12.20 r.
ZespOt wskladzie 1. oo
S U PP
w dniu stycznia 20 1. przeprowadzil uzgodnienie salda konta..........coeinnn

i stwierdzil, ze wynika ono z zapiséw prawidiowo udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

a)
b)

¢)

Razem:

W wyniku analizy zapisow ksiggowych stwierdzono:

Po dokonaniu zapiséw ksiegowych saldo konta .............. WYNosi:
Jest ono realne i poprawnie ustalone,

Podpisy cztonkdéw zespohu:

Gtéwny Ksiegowy

Zatwierdzono

(kierownik jednostki)



Zatacznik nr 2

PROTOKOL WERYFIKACJI
Salda konta.....ccureenniesnins na dzien 31.12.20 r.
Zespol w skladzie: L e e '
S OO T USSP RO SR T U PS VPSSP RUUUPTURSUPROUIOO
w dniu ........ StYCZNia .vovvevivennne r. zweryfikowat saldo Konta ..o

i stwierdzit, ze wynika ono z zapisow prawidtowo udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

W wyniku analizy zapiséw ksiggowych stwierdzono:

Po dokonaniu zapiséw ksiggowych saldo konta ............ WYnosi:
Jest ono realne 1 poprawnie ustalone.

Podpisy cztonkow zespotu:

Gléwny Ksiggowy

(kierownik jednostki)




Zatacznik nr 3

PROTOKOL UZGODNIEN I WERYFIKACJI AKTYWOW 1 PASYWOW

na dzien 31.12.20 r.

Lp. | Symbol Nazwa konta Salda Salda
konta ustalone ustalone
Razem
przez droga
uzgodnienie | weryfikacji
AKTYWA
1 130-1 Biezacy rachunek dochodow X
budzetowych
2 130-2 Biezacy rachunek wydatkow X
budzetowych
3 130-3 Rachunek $rodkow X
niewygasajgcych z uptywem roku
budzetowego
138-4 Rachunek wydatkow budzetu
srodkéw europejskich
138-5 Rachunek dochodéw budzetu
srodkdw europejskich
4 139 Inne rachunki bankowe X
220 Naleznosci z tytutu sum
depozytowych
5 221 Naleznosci z tytutu dochodow X
budzetowych
6 224 Rozliczenie udzielonych dotacji X
budzetowych
7 226 Diugoterminowe naleznosci X
budzetowe
Ogolem aktywa
Sporzadzil
Gléwny Ksiegowy




Kierownik jednostki

Lp. | Symbol Salda Salda
konta Nazwa konta ustalone ustalone Razem
przez droga
uzgodnienie | weryfikacji
PASYWA
240 Pozostate rozrachunki X
800-1 Fundusz jednostki X
840 Przychody przyszlych okresow X
860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz X
wynik finansowy
Ogolem pasywa
Sporzadzit
Glowny Ksiggowy




