ZARZADZENIENR >%5%
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
Z DNIA 16 sierpnia 2012 r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w zakresie
obslugi budzetu Wojewody Dolnoslgskiego

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.) wprowadzam obowiazek stosowania przez
Wydzial Finanséw i Budzetu nastgpujacych zasad rachunkowosci:

§1

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sa poszczegélne
miesigce.

§2

Stosuje si¢ wykaz kont ksiggi glownej dla pafnstwowej jednostki budzetowej - realizujacej
zadania dysponenta cze$ci budzetowej (ujety w zalqezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia)
oraz wykaz kont dla dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacji dochodoéw z tytulu
natozonych mandatéw karnych (ujety w zalgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia)
oraz w zakresie ewidencji zobowigzan przejetych po zlikwidowanym zakladzie budzetowym
Stawy Milickie (ujety w zalqczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia).

Poszczegblne operacje na kontach syntetycznych grupuje si¢, prowadzac do kazdego konta
ewidencj¢ szczegblowa wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm. ).

§3

Integralng czg$¢ niniejszego zarzadzenia stanowia:

1. zakladowy plan kont dla panstwowej jednostki budzetowej - realizujacej zadania
dysponenta czgsci budzetowej (zalqcznik nr 1).

2. dokumentacja polityki rachunkowosci, w zakresie dysponenta czgsci (zalqeznik nr 2)

3. wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okre$leniem struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych (zalgcznik nr 3)

4. instrukcja inwetaryzacyjna, okreslona w zalqczniku nr 4.



5. zakladowy plan kont Wydzialu Finansow i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu w zakresie realizacji dochodéw z tytulu nalozonych
mandatéw karnych (zalqcznik nr 5).

6. zakladowy plan kont Wydzialu Finanséw i Budzetu Dolnoslgskiego Urzgdu
Wojewodzkiego we Wroclawiu w zakresie ewidencji zobowigzan przejetych
po zlikwidowanym zakladzie budzetowym Stawy Milickie (zalqcznik nr 6).

§4

Wykaz kont Zakladowego Planu Kont i oméwienie zasad ich funkcjonowania oraz rejestrow
pomocniczych zatwierdza Dyrektor Wydziatu Finanséw i Budzetu.

§5

Do otwierania rachunkéw bankowych i ich obslugi upowaznione sa osoby na podstawie
odrgbnych upowaznien i pelnomocnictw.

§6

Z dniem podpisania traci moc dotychczas obowiazujace zarzadzenie Nr 12 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci
w zakresie obstugi budzetu Wojewody Dolnoslaskiego oraz aneksy:

- aneks nr 3 z dnia 3 stycznia 2011 r. i aneks nr 6 z dnia 02 listopada 2011 r. dotyczace
dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacji dochodéw z tytulu natozonych mandatow
karnych,

- aneks nr 4 z dnia 3 stycznia 2011 r. w zakresie obslugi przejetych naleznosci i zobowiazan
pozostatych po likwidacji Panstwowego Zakladu Budzetowego ,,Stawy Milickie™.
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Zalgeznik nr 1
do zarzadzenia nr 383

Wojewody Dolnoslaskiego
z dnial6 sierpnia 2012 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT

Wydzialu Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

Podstawa prawna:

L

2.

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (4. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z péin. zm.).

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.)

Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.).
Rozporzaqdzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz. U. nr 298, poz. 1766).
Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247).

Postanowienia ogolne:

1.

2.

Zaktadowy Plan Kont jest przeznaczony dla panstwowej jednostki budzetowej
-realizujacej zadania dysponenta czg$ci budzetowe;j.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego.
Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- konta ksiegi glownej

- konta ksigg pomocniczych

- zestawienie obrotow i sald kont ksi¢gi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag

pomocniczych

- ewidencje czgstkowa — zobowiazania, naleznosci

Konta ksiggi pomocniczej /analityka/ i ewidencja czastkowa stanowia uzupelnienie

i uszczegolowienie zapisow ksiegi glownej.



Postanowienia szczegolowe:

Zaktadowy Plan Kont obejmuje:
Wykaz kont syntetycznych.
Wykaz kont pozabilansowych.
Zasady funkcjonowania kont syntetycznych.
Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.
Przyjmuje si¢ nastgpujace rozwigzania w ewidencji ksiggowej. W celu jasnego
przedstawienia zdarzen, wyodrebnienia si¢:
- ewidencje dochodéw budzetu panstwa i ich rozliczenie,
- ewidencje wydatkéw budzetowych oraz udzielonych dotacji budzetowych,
- ewidencje¢ wydatkéw niewygasajacych,
- ewidencje wydatkow budzetu srodkéw europejskich.

e N

W celu usprawnienia sposobu ewidencjonowania operacji ksiggowych, w zakresie budzetu
panistwa oraz budzetu $rodkéw europejskich, zakladowy plan kont zostal opracowany
z uwzglednieniem podzialu na poszczegblne budzety. Rowniez opis operacji zostat
podzielony na dwie czgéci, ktore w odrgbny sposob omawiajg operacje zwigzane
z wykonaniem poszczegdlnych budzetow. Czgsé I dotyczy opisu operacji w zakresie budzetu
panstwa, cz¢$é I1 stanowi opis operacji do planu kont dla budzetu srodk6éw europejskich.

Wykaz kont w zakresie budzetu Wykaz kont w zakresie budietu Srodkow
panstwa europejskich
Konta bilansowe Konta bilansowe
Nr Nazwa Nr Nazwa
konta konta
130 Rachunek bankowy 138 Rachunek srodkéw europejskich
"130-1_| Rachunek bankowy — subkonto | 138-4 | Rachunek wydatkéw budzetu Srodkow
dochodéw budzetowych europejskich
130-2 | Rachunek bankowy — subkonto | 138-5 | Rachunek dochodéw budzetu Srodkow
wydatkéw budzetowych europejskich
130-3 | Rachunek bankowy - srodkow
niewygasajacych z uplywem
roku budzetowego
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pieni¢zne w drodze 141 Srodki pieniezne w drodze
220 Naleznosci z tytutu sum
depozytowych
221 Naleznoéci z tytulu dochodéw
budzetowych
222 Rozliczenie dochodow 222 Rozliczenie z budzetem europejskim
budzetowych $rodkow zrefundowanych (dochodow)
przez Agencje Platnicza




223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

223

Rozliczenie platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

224

Rozliczenie udzielonych
dotacji budzetowych

224

Rozliczenie platnosci z budzetu srodkow
europejskich w ramach programu PROW
2007-2013

225

Rozliczenie wydatkow

niewygasajacych z uptywem
roku budzetowego

227

Rozliczenie wydatkéw z budzetu
$rodkéw europejskich

226

Diugoterminowe naleznosci
budzetowe

230

Rozliczenia z budzetem srodkow
europejskich

240

Pozostale rozrachunki

240

Naleznosci budzetu srodkow
europejskich

241

Rozrachunki rachunku
depozytowego

242

Rozrachunki rachunku
$rodkow Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej
(FSUE)

243

Rozliczenie srodkéw Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej
(FSUE)

244

Rozliczenie srodkow
pozabudzetowych
uruchamianych przez MPiPS

290

Odpisy aktualizujace
naleznosci

720

Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych

Fundusz jednostki

Fundusz jednostki

810

Dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

810

Platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

-Rozliczenia - migdzyokresowe
przychodéw z tytutu naleznosci
budzetu parstwa

841

Rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw z tytulu naleznosci
hipotecznych

842

Rozliczenia migdzyokresowe
przychodow z tytutu naleznosci
depozytowych

Straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe

Plan finansowy wydatkéw
budzetowych

970

Platnosci ze srodkéw europejskich

981

Plan finansowy wydatkow
niewygasajacych

982

Plan wydatkow srodkéw europejskich




990 Plan finansowy wydatkéw | 990 Plan finansowy wydatkow budzetu
budzetowych ~w  ukladzie érodkéw  europejskich w  ukladzie
zadaniowym zadaniowym

998 ZaangaZzowanie wydatkow | 983 Zaangazowanie  wydatkow  Srodkow
budzetowych roku biezacego europejskich roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych przyszlych lat

Opis operacji do planu kont w zakresie budietu paristwa - czesé 1

1. Konto 130-1 — Rachunek bankowy — subkonto dochodéw budzetowych

1.1. Na stronie Wn konta 130-1 ksigguje si¢:

a/

— -

wplywy srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji
wydatkéw poniesionych z budZetu pafstwa, w korespondencji z kontem
Ma 222-2, zapis:

Wn: 130-1 - Ma: 222-2

dochody budzetowe przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego z
tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej, dokumentowane i
rozliczane sprawozdaniem Rb-27zz, w korespondencji z kontem 720-1, zapis:
Whn: 130-1 - Ma: 720-1

zwroty dotacji udzielonych w latach minionych, w korespondencji z kontem
Ma 720-2, zapis:.

Whn: 130-1 - Ma: 720-2

pozostate dochody budzetowe, ktérych nie mozna zaliczyé do zadnych wyzej
wskazanych grup, w korespondencji z kontem:

720-3 — dochody zrealizowane przez jst w poprzednim roku budzetowym,
przekazane na subkonto dochodéw budzetowych po okresie przejsciowym,
720-4 — dochody uzyskiwane w ramach wezesniej zrealizowanych wydatkow
dotyczacych PROW ,

720-9 — pozostate dochody.

Whn: 130-1 - Ma: 720-3, 720-4, 720-9

mylne wplaty $rodkéw na rachunek bankowy — subkonto dochodéw,
w korespondencji z kontem 240-9, zapis.

Whn: 130-1 - Ma: 240-9

przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego - subkonto wydatkéw na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw, z tytulu uprzednio dokonanego
zajecia komorniczego, w korespondenciji z kontem: 240.

Whn: 130-1 - Ma: 240-7

1.2. Na stronie Ma konta 130-1 ksieguje si¢:

a/

b/

okresowe przekazanie do budzetu pozyskanych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wn: 222-1, zapis:

Whn: 222-1 - Ma: 130-1

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji wydatkow poniesionych
z budzetu pastwa, w korespondencji z kontem Wn: 222-2, zapis:




c/

Wn: 222-2 - Ma: 130-1

zwrot $rodkéw uprzednio omylkowo przekazanych na dochody budzetu w
korespondencji z kontem: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9 zapis:

Wn: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9 - Ma: 130-1

zwrot §rodkoéw na wilasciwy rachunek dysponenta omylkowo przekazanych na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw lub zwrot Srodkéw do osoby /
podmiotu, ktéry dokonal pomytkowej wplaty, w korespondencji z kontem
240-9, zapis:

Whn: 240-9 - Ma: 130-1

dokonane zajecie komornicze rachunku bankowego w korespondencji
z kontem 240-7, zapis:

Wn: 240-7 - Ma: 130-1

zwrot nadplaty do dtuznika, w korespondencji z kontem: 720-2, zapis:

Wn: 720-2 - Ma: 130-1

1.3. Konto 130-1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw na rachunku
bankowym — subkonto dochodéw budzetowych.

14. Na koncie 130-1 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, Zze do
blednych zapiséw, zwrotoéw nadplat, korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

1.5. Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez przekazanie pozostatych
$rodkoéw na rachunku bankowym — subkonto dochodéw na rachunek budzetu.

2. Konto 130-2 — Rachunek bankowy — subkonto wydatkéw budzetowych

2.1. Nastronie Wn konta 130-2 ksigguje sie:

a/

wplywy $rodkéw budzetowych przekazanych z Ministerstwa Finanséw
w korespondencji z kontem Ma 223-1, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 223-1

zwrot $rodkéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach realizacji biezacego budZetu, w korespondencji z kontem 223-2,
zapis:

~ Whn: 130-2 - Ma: 223-2

zwrot $rodkéw od dotacjobiorcow uprzednio przekazanych w ramach realizacji
biezacego budzetu w korespondencji z kontem Ma 224, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 224

mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy - subkonto wydatkow,
w korespondencji z kontem 240-2, zapis:

Whn: 130-2 - Ma: 240-2

wplyw s$rodkéw, z tytutu zwrotu mylnie uprzednio skierowanego przelewu,

w korespondencji z kontem 240-2, zapis:

Whn: 130-2 - Ma: 240-2

zwrot $rodkéw od dysponenta nizszego stopnia, z tytulu przeprowadzonego
zajecia komorniczego na rachunku dysponenta glownego, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 240-2



2.2. Na stronie Ma konta 130-2 ksieguje si¢:

a/ przekazanie $rodkéw do dysponenta niZszego stopnia zgodnie z planem
finansowym, harmonogramem i zapotrzebowaniem, w korespondencji
z kontem Wn 223-2, zapis:
Whn: 223-2 - Ma: 130-2

b/ przekazanie Srodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224, zapis:
Wn: 224 - Ma: 130-2

¢/ przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego - subkonto wydatkéw na
wlasciwy wydzielony rachunek bankowy dysponenta, z tytulu zajecia
komorniczego, ktére winno obciaza¢ wydatki budzetowe, w korespondencji
z kontem 240-2, zapis:
Wn: 240-2 - Ma: 130-2

&/ zwrot $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku w korespondencji
z kontem 240-2, zapis:
Wn: 240-2 - Ma: 130-2

e/ mylne obcigZenie rachunku bankowego — subkonto wydatkéw, z tytutu blednie
skierowanego przelewu, w korespondencji z kontem 240-2, zapis:
Whn: 240-2 - Ma: 130-2

il przekazanie niewykorzystanych srodkéw na rachunek Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem Wn 223-1, zapis:
Whn: 223-1 - Ma: 130-2

23. Konto 130-2 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw na rachunku
bankowym — subkonto wydatkéw budzetowych.

2.4. Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu
srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, na rachunek wydatkow

budzetu panstwa.

2.5. Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci
zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

2.6. Na koncie 130-2 obowiazuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

3. Konto 130-3 — Rachunek bankowy — §rodkow niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego

3.1. Nastronie Wn konta 130-3 ksigguje sig:

a/ $rodki przekazane z budzetu na realizacje wydatkow niewygasajacych,
w korespondencji z kontem Ma 225-1, zapis:
Wn: 130-3 - Ma: 225-1

b/ zwrot srodkéw od dysponentow nizszego stopnia lub dotacjobiorcy, uprzednio
przekazanych jako srodki niewygasajace zgodnie z rozporzadzeniem, w
korespondencji z kontem 225-2, zapis:



32.

33

34.

3.5

3.6.

Whn: 130-3 - Ma: 225-2, 225-3

c/ omyltkowa wplata na rachunek bankowy wydatkow niewygasajacych, kiore
beda podlegaly zwrotowi na inny wydzielony rachunek bankowy dysponenta,
w korespondencji z kontem 240-3, zapis:
Whn: 130-3 - Ma: 240-3

Na stronie Ma konta 130-3 ksigguje si¢:

a/ przekazanie $rodkéw do dysponenta nizszego stopnia lub dotacjobiorey
zgodnie z rozporzadzeniem, w korespondencji z kontem Wn 225-2, zapis:
Whn: 225-2, 225-3 - Ma: 130-3

b/ przekazanie niewykorzystanych srodkéw niewygasajacych na wiasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem 225-8, zapis:
Wn: 225-8 - Ma: 130-3

c/ zwrot $rodkéw, uprzednio omylkowo przekazanych na rachunek bankowy
wydatkéw niewygasajgcych, na wlasciwy rachunek bankowy dysponenta
gléwnego lub podmiotu przekazujacego, w korespondencji z kontem 240-3,
zapis:

Whn: 240-3 - Ma: 130-3

Konto 130-3 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunku
bankowym — subkonto wydatkéw budzetowych niewygasajacych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiegowanie przekazania
srodkéw pozostajacych na rachunku bankowym — rachunek dochodéw budzetu
panstwa.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci
z ewidencja obrotéw dokumentowang przez bank.

Na koncie 130-3 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

4. Konto 139 — Inne rachunki bankowe

4.1

Konto 139 — inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji obrotow wydzielonych
$rodkéw pienigznych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych. Konto
wykorzystywane jest do ewidencji operacji dotyczacych sum depozytowych, sum na
zlecenie oraz do obstugi srodkéw uruchamianych w ramach funduszy czy programoéw
spolecznych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. Analityka do konta 139
wskazuje:

139-1-1 — rachunek sum depozytowych;

139-1-2 - rachunek srodkéw Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej:

139-1-3 - rachunek dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.



4.2

4.3.

Na stronie Wn konta 139 ksigguje si¢:

a/

b/

wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych — sum depozytowych, sum
na zlecenie oraz wplaty do wyjasnienia, w korespondencji z kontem 241, zapis:
Wn: 139-1-1 — Ma: 241

wplyw srodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacje
poszczegdlnych dziatan, w korespondencji z kontem 244-1, zapis:

Wn: 139-1-1 — Ma: 244-1

zwrot niewykorzystanych srodkoéw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS na realizacj¢ poszczegélnych
dziatan, w korespondencji z kontem 241-2, zapis:

Wn: 139-1-1 — Ma: 241-2

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotéw odsetek bankowych
naliczonych od $rodkéw uruchamianych przez MPiPS, zgromadzonych na
rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 241-8, zapis:

Whn: 139-1-1 — Ma: 241-8

wplyw srodkéw z MSWiIA w ramach Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej
(FSUE), w korespondencji z kontem 243-1, zapis:

Wn: 139-1-2 — Ma 243-1

zwrot niewykorzystanych $rodkéw przez beneficjentéw w ramach Funduszu
Solidarnoéci  Unii  Europejskiej (FSUE) oraz wplaty do wyjasnienia,
w korespondencji z kontem 242, zapls

Wn: 139-1-2 — Ma 242-1

Wn: 139-1-2 — Ma 242-9

wplyw od beneficjentéw odsetek naliczonych od $rodkéw FSUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 242-8,
zapis:

Wn: 139-1-2 — Ma 242-8

wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 141,
zapis:

Whn: 139-1-3 — Ma: 141

Na stronie Ma konta 139 ksigguje si¢:

o

wyplaty $rodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkow
 bankowych — sum depozytowych, sum na zlecenie, zwroty mylnych wplat,
w korespondencji z kontem 241, zapis:

Wn: 241 — Ma: 139-1-1

przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow
érodkéw  pozabudzetowych, otrzymanych 2z MPiPS na realizacj¢
poszczegdlnych dziatan, w korespondencji z kontem 241-2, zapis:

Wn: 241-2 — Ma: 139-1-1

zwrot do MPiPS  niewykorzystanych  $rodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych na realizacj¢ poszczegélnych dzialan, ktére wezesniej zostaty
zwrécone przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty,
w korespondencji z kontem 244-1, zapis:

Whn: 244-1 — Ma: 139-1-1

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych, ktére wczesniej zostaly
przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty,
w korespondencji z kontem 244-8, zapis:

Wn: 244-8 — Ma: 139-1-1



4.4.

4.5.

e/ przekazanie $rodkéw beneficjentom uruchamianych w ramach Funduszu
Solidarno$ci  Unii  Europejskiej (FSUE) oraz zwroty mylnych wplat,
w korespondencji z kontem 242, zapis:
Wn: 242-1 — Ma: 139-1-2
Wn: 242-9 — Ma: 139-1-2

f/ zwrot $rodkéw z Funduszu Solidarnoéci Unii Europejskiej (FSUE) do MSWiA,
w korespondencji z kontem 243-1, zapis:
Wn: 243-1 — Ma: 139-1-2

g/ odprowadzenie do MSWiA odsetek bankowych otrzymanych od
beneficjentéw, w korespondencji z kontem 243-8, zapis:
Wn: 243-8 — Ma: 139-1-2

h/ przelew §rodkéw z rachunku dla dotacji podlegajacych zwrotowi na wlasciwy
rachunek biezacy dochodéw lub wydatkow, w korespondencji z kontem 141,
zapis:
Wn: 141 — Ma: 139-1-3

Konto 139 moze wykazywa¢ tylko saldo Wn — oznaczajgce stan srodkow otrzymanych
z tytulu sum depozytowych, sum na zlecenie i do wyjasnienia oraz stan Srodkéw
pieni¢znych uruchamianych w ramach funduszy, znajdujacych si¢ na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych. Salda biezace na kontach 139 musza by¢ zgodne z saldami
wyciagdw bankowych.

Dowodami ksiggowymi bedacymi podstawq zapisobw na tym koncie sa przelewy
i inne bankowe dowody wplat.

5. Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

S.1.

S2.

53.

Konto 141 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przepltywu
srodkéw pomiedzy rachunkiem pomocniczym dla dotacji podlegajacych zwrotowi do
budzetu panstwa a wlasciwym rachunkiem biezacym dochodéw lub wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

a/ przelew s$rodkéw z rachunku pomocniczego dla dotacji podlegajacych
zwrotowi  na wlasciwy rachunek biezacy dochodéw Ilub wydatkéw,
w korespondencji z kontem 141, zapis: '
Wn: 141 - Ma: 139-1-3

Na stronie Ma ujmuje sig¢:

a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu pafistwa, w korespondencji z kontem 141,
zapis:

Wn: 139-1-3 — Ma: 141

6. Konto 220 — Nalezno$ci z tytulu sum depozytowych

6.1.

Konto 220 stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytulu sum depozytowych. Jest to konto
rozrachunkowe i stuzy do ewidencji tytuléw przypisanych do zwrotu. Ewidencja
analityczna do konta 220 zapewnia ustalenie rozliczen dotyczacych poszezegélnych



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

tytuléw oraz prowadzona jest ze szczeg6lowoscig do diuznika (jednostki) . Analityka
konta 220 wskazuje rozrachunki z tytutu:

220-1 — srodkéw z MPiPS na program ,Powr6t oséb bezdomnych do
spolecznosci™;

220-2 — s$rodkéw z MPiPS na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia
miodocianych pracownikow;

220-8 — odsetek od naleznosci z tytutu sum depozytowych.

Dalsze segmenty konta umozliwiaja ewidencje szczegélowa wg jednostek.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje sie¢:

a/ przypisanie dluznikowi kwot do zwrotu, na podstawie tytulu prawnego,
uprzednio przekazanych z rachunku sum depozytowych, w korespondencii
z kontem 842, zapis:
Wn: 220-1 — Ma: 842-1
Wn: 220-2 — Ma: 842-2

b/ przypis odsetek od naleznosci z tytulu sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 842-8, zapis:
Wn: 220-8 — Ma: 842-8

Na stronie Ma konta 220 ujmuje si¢:

a/ dokonanie zaplaty przez dluznika tytutu naleznosci,
w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 139-1-1 — Ma 220-1
Whn: 139-1-1 — Ma 220-2

b/ zaplata przez dluznika odsetek od naleznosci z tytulu sum depozytowych,
w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 139-1-1 — Ma 220-8

Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo Ma
oznacza stan zobowiazan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 220
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciagiem bankowym oraz

~ dokumentem PK — polecenie ksi¢gowania.

7. Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

7.1.

7.2.

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Jest to
konto rozrachunkowe i stuzy do ewidencji tytuléw przypisanych do zwrotu
ze szczegOlowoscia do diuznika, w pelnej podzialce klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢:

a/ przypisane dtuznikowi kwoty do zwrotu na podstawie tytutu prawnego,
w korespondencji z kontem: 840, zapis:
Wn: 221 - Ma: 840

b/ przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok. Ksiggowanie w korespondencji
z kontem 226-2, zapis:
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7.3.

7.4.

Wn: 221 - Ma: 226-2

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

a/

zaplata przez dluznika tytulu naleznosci, w korespondencji z kontem: 840,
zapis:

Whn: 840 - Ma: 221

umorzenie nalezno$ci, w korespondencji z kontem: 840 zapis:

Whn: 840 - Ma: 221

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych,

w korespondenciji z kontem 226-2, zapis:

Whn: 226-2 - Ma: 221

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu dokonanych
nadplat.

8. Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

8.1.

8.2.

Konto bilansowe 222 — shuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksi¢guje si¢:

a/

b/

przekazanie dochodu do budzetu, w korespondenciji z kontem: 130-1, zapis:
Whn: 222-1 - Ma: 130-1

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, z tytutu refundacji wydatkow poniesionych
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 222-2 , zapis:

Whn: 222-2 - Ma: 130-1

Na stronie Ma konta 222 ksigguje si¢:

a/

b/

rozliczenie dochodéw na fundusz, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27
sporzadzanym przez jednostke, w korespondenciji z kontem: 800-1, zapis:

Whn: 800-1 - Ma: 222-3

wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z tytutu refundacji
wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 130-1,
zapis:

Whn: 130-1 - Ma: 222-2

9. Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

9.1.

9:2.

Konto bilansowe 223 — shuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ksieguje si¢:

a/

przekazanie §rodkow do dysponentow nizszego stopnia na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-2, zapis:



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7

10.

10.1.

Wn: 223-2 - Ma: 130-2

b/ ksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych na podstawie
sprawozdania Rb-28 (w przypadku Wydzialu Finansow i Budzetu wydatkow
zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktore podlegaja rozliczeniu na koncie
224).
Wn: 223-3 - Ma: 800-2

c/ przekazanie do budzetu niewykorzystanych $rodkow, uprzednio pozyskanych
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-2,
zapis:
Wn: 223-1 - Ma: 130-2

Na stronie Ma konta 223 ksigguje sig:

a/ przekazane $rodki z budzetu na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, w
korespondencji z kontem: 130-2, zapis:
Wn: 130-2 - Ma: 223-1

b/ zwrot $rodkéw od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-2, zapis:
Wn: 130-2 - Ma: 223-2

Konto 223 wykazuje saldo po stronie Ma, ktore oznacza stan Srodkéw pozyskanych
z budzetu i niewykorzystanych na realizacje wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego, stan $rodkéw jest likwidowany przez przekazanie do
budzetu niewykorzystanych $rodkéw pozyskanych na realizacje wydatkow
budzetowych. Wowczas stan konta: 223 winien wykazywaé zero.

Analityka do konta: 223 wskazuje:

223-1 — wysoko$¢ srodkéw pozyskanych z budzetu na realizacje wydatkow
budzetowych i winno wykazywac¢ saldo po stronie Ma

223-2 — wysoko$¢ Srodkéw przekazanych do dysponentow nizszego stopnia na
wydatki budzetowe i winno wykazywac¢ saldo po stronie Wn

223-3 — wysokos¢ srodkow rozliczonych sprawozdaniem Rb-28 Wydzialu Finansow
i Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji (warto$ci przekazanych dotacji) i winno
wykazywa¢ saldo po stronie Wn.

Analityka na koncie:
223-2 prowadzona jest ze szczegbélowoscia do dysponenta nizszego stopnia,
223-3 prowadzona jest ze szczegblowoscia do klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku salda czastkowe ujete na koncie 223, tj. suma sald kont: 223-1, 223-2,
223-3 winny wykazywac stan zerowy.
Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 - stuzy do rozliczenia dotacji przekazanej oraz uznanej
za wykorzystana i rozliczona.

10.2. Na stroniec Wn konta 224 ksigeguje sie:
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a/

przekazanie $rodkoéw dotacji do jednostki dotowanej na realizacje wskazanych
dotacja zadan, w korespondencji z kontem: 130-2, zapis:
Wn: 224 - Ma: 130-2

10.3. Na stronie Ma konta 224 ksi¢guje sig:

a/

b/

c/

zwrot dotacji przez jednostke¢ dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-2, zapis:

Whn: 130-2 - Ma: 224

uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810,
zapis:

Wn: 810 - Ma: 224

ksiggowanie dotacji, uznanej za niewykorzystana lub nierozliczona przez
jednostke dotowana, zaliczong do dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem: 240-1, zapis:

Wn: 240-1 - Ma: 224

10.4. Na koniec roku konto moze wykazywaé¢ saldo po stronie Wn, co oznacza wartos¢
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Analityka na koncie 224 jest prowadzona ze szczegOtowoscia do dotacjobiorcy,
klasyfikacji budzetowej i na potrzeby uznania dotacji za wykorzystang i rozliczong ze
szezegblowoscia do jednostki, wydzialu organizacyjnego, ktére sprawuja nadzor
merytoryczny nad przekazywaniem dotacji. .

10.5.

11. Konto 225 — Rozliczenie wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego

11.1.

11.2.

11.3.

Konto 225 — stuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji wydatkow
niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 225 ksigguje sig:

a/

przekazanie $rodkéw do podmiotu wykorzystujacego srodki niewygasajace, w
korespondencji z kontem: 130-3, zapis:

Wn: 225-2 - Ma: 130-3 lub

Whn: 225-3 - Ma: 130-3

przekazanie do budzetu niewykorzystanych $rodkéw niewygasajacych,
uprzednio pozyskanych na realizacj¢ wydatkéw, w korespondencji z kontem:
130-3, zapis:

Whn: 225-8 - Ma: 130-3

Na stronie Ma konta 225 ksigguje sig:

a/

b/

uzyskanie z Ministerstwa Finansow $rodkoéw na realizacje wydatkéw
niewygasajacych, w korespondencji z kontem: 130-3, zapis:

Wn: 130-3 - Ma: 225-1

zwrot srodkéw od podmiotu wykorzystujacego srodki niewygasajace uprzednio
przekazane na realizacj¢ wydatkow, w korespondencji z kontem: 130-3, zapis:
Whn: 130-3 - Ma: 225-2, 225-3

10.4. Konto 225 wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan srodkéw pozyskanych z
budzetu i niewykorzystanych na realizacj¢ wydatkéw niewygasajacych.
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11.5.

1L.6.

Biezaco i na koniec roku budzetowego, stan érodkow jest likwidowany przez
przekazanie do budzetu niewykorzystanych srodkow niewygasajacych.

Na koniec roku stan konta: 225 winien wykazywac zero.

Analityka do konta: 225 wskazuje:

225-2, 225-3 — wysoko$¢ srodkéw przekazanych do podmiotow wydatkujacych $rodki
niewygasajace i winno wykazywa¢ saldo po stronie Wn.

Na koniec roku salda czastkowe ujete na koncie 225, tj. sald kont: 225-1, 225-2,
225-3, winny wykazywac stan zerowy.

Analityka na koncie:

225-2, 225-3 prowadzona jest ze szczegbtowoscia do podmiotu, ktory uprawniony jest
do korzystania ze $rodkow niewygasajacych, do klasyfikacji budzetowej i symbolu
zadania wedlug zalacznika 1 i 3, na ktére wg RRM srodki zostaly przeznaczone oraz
wskazania podmiotu, komorki, ktora zobowigzana jest do rozliczenia Srodkow
niewygasajacych poprzez sprawozdanie Rb-28NW.

12. Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetu panstwa.
W ramach analityki do konta 226 wyr6zniono:

226 -1 — dlugoterminowe naleznosci hipoteczne budzetu

226 -2 — pozostale dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na stronie Wn konta 226-1 ksigguje si¢:

a/ przypis naleznosci hipotecznych lub zwigkszenie tych naleznosci, w drodze
dyspozycji wydzialu merytorycznego. Ksiegowanie w korespondencji z
kontem 841, zapis:

Wa: 226-1 - Ma: 841

Na stronie Ma konta 226-1 ksigguje si¢:
a/ wyksiggowanie naleznosci z tytulu uregulowania, umorzenia lub zniesienia
~ hipoteki, ujetej w ewidencji analitycznej prowadzonej przez wydzial
merytoryczny. Ksiggowanie w korespondencji z kontem 841, zapis:
Whn: 841 - Ma: 226-1

Zapisy ksiggowe dokonywane s raz na koniec kwartatlu. Dowodami ksiggowymi
bedacymi podstawg zapisow na tym koncie sa dokumenty PK, sporzadzone na
podstawie zestawien naleznosci  hipotecznych przygotowanych przez wydziat
merytoryczny. Zestawienia uwzgledniaja wartos¢ stanu nalezno$ci na poczatek i
koniec danego okresu oraz warto$¢ zwigkszen, zmniejszen z tytulu uregulowania,
umorzenia lub zniesienia hipoteki.

Na stronie Wn konta 226-2 ksigguje si¢:
a/ przypis naleznosci dlugoterminowych budzetu, ksiegowanie w korespondencji
z kontem 840, zapis:
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b/

Wn: 226-2 - Ma: 840

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221, zapis:

Whn: 226-2 - Ma: 221

12.6. Na stronie Ma konta 226-2 ksieguje sig:

a/

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok. Ksiggowanie w korespondencji
z kontem 221, zapis:

Whn: 221 - Ma: 226-2

13. Konto 240 — Pozostale rozrachunki

13.1. Konto 240 stuzy do prowadzenia pozostatych rozrachunkéw nie objetych ewidencja
na kontach 220 — 226 i 241 — 244 oraz rozliczer z tytulu mylnego obcigZenia,
blednego przekazania $rodkéw budzetowych i uznania rachunkéw bankowych oraz
ewidencji korekty blednych rozliczen.

13.2. Na stronie Wn konta 240 ksigguje si¢:

o/

e/

przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto dochodéw, na
wiasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktore uprzednio
zostaly omylkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-1, zapis.

Whn: 240-9 - Ma: 130-1

pobranie $rodkéw z rachunku bankowego— subkonto dochodéow zajeciem
komorniczym, w korespondencji z kontem 130-1, zapis:

Whn: 240-7 - Ma: 130-1

przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw na
wlasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktore uprzednio
zostaly omytkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-2, zapis.

Whn: 240-2 - Ma: 130-2

pobranie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkow zajeciem
komorniczym, w korespondencji z kontem 130-2, zapis:

Whn: 240-2 - Ma: 130-2

Srodki pobrane przez komornika do czasu wyjasnienia ewidencjonowane sa na
pozostatych rozrachunkach.

mylne obciazenie rachunku bankowego — subkonto wydatkow, z tytutu blednie
skierowanego przelewu, w korespondencji z kontem 240-2, zapis:

Wn: 240-2 - Ma: 130-2

przekazanie $rodkéw 2z wydzielonego rachunku bankowego srodkow
niewygasajacych, na wlasciwy rachunek bankowy dysponenta lub do osoby /
podmiotu, ktére uprzednio zostaly omytkowo wplacone, w korespondencji
z kontem 130-3, zapis.

Wn: 240-3 - Ma: 130-3

pobranie $rodkéw zajeciem komorniczym z wydzielonego rachunku
bankowego wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 130-3,
zapis:
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Whn: 240-3 - Ma: 130-3

ksiggowanie dotacji, uznanej za niewykorzystang lub nierozliczona przez
jednostke dotowana, zaliczona do dochodéw budzetowy, w korespondencii
z kontem: 224, zapis:

Whn: 240-1 - Ma: 224

13.3. Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢:

13.4.

13.5.

a/

b/

mylng wplate $rodkéw na rachunek bankowy — subkonto dochodéw,
w korespondencji z kontem 130-1, zapis.

Whn: 130-1 - Ma: 240-9

zwrot §rodkéw na rachunek bankowy — subkonto dochody, z tytutu ich utraty
w wyniku dokonanego zajecia komorniczego, w korespondencji z kontem
130-1, zapis:

Whn: 130-1 - Ma: 240-7

mylna wplate $rodkéw na rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
w korespondencji z kontem 130-2, zapis:

Whn: 130-2 - Ma: 240-2

zwrot $rodkéw na rachunek bankowy — subkonto wydatkéw, z tytulu zajecia
komorniczego:

- przez komornika z powodu zajgcia niezgodnego z prawem,

- przez jednostke, ktéra zobowigzana jest lub byla zrealizowa¢ wydatek,
wynikajacy z zajecia komornicze, co w korespondencji z kontem 130-2, zapis:
Whn: 130-2 - Ma: 240-2

wplyw §rodkéw, z tytutu zwrotu mylnie uprzednio skierowanego przelewu,

w korespondencji z kontem 240-2, zapis:

Wn: 130-2 - Ma: 240-2

mylna wplate srodkéw na wydzielony rachunek bankowy Srodkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 130-3, zapis.

Whn: 130-3 - Ma: 240-3

zwrot $rodkéw na wydzielony rachunek bankowy wydatkéw niewygasajacych,
z tytutu ich utraty poprzez dokonane zaj¢cie komornicze, w korespondencji
z kontem 130-3, zapis:

Whn: 130-3 - Ma: 240-3

~ ksiegowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez

dotacjobiorcg, z tytutu windykowania ich na dochodach budzetowych i ujgcia
na koncie 221 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:

Whn: 800-2 - Ma: 240-1

Dla kazdej z wyréznionych dziatalnosci konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Whn okre$la stan naleznosci, saldo Ma okresla stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240,
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK.



4. Konto 241 — Rozrachunki rachunku depozytowego

4.1.

4.2.

14.3.

Konto 241 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pozabudzetowych, ktore
podlegaja zwrotowi lub rozliczeniu np.: kaucje, wadia oraz ewidencji $rodkow
przyjmowanych na rzecz podejmowanych inicjatyw, programow.

Ewidencja analityczna do konta 241 zapewnia ustalenie rozliczen ze szezegblowoscia

do podmiotu (jednostek) w ramach odregbnych dziatalnosci wyréznionych analityka.

Konto o strukturze analitycznej 241-A-BB-C-DDD, gdzie wyréznienie A okresla

rodzaj rozrachunku, przyjmujac oznaczenie:

- 1 przeznaczone na potrzeby prowadzonych  rozrachunk6w zwiazanych
z ewidencja wadiow oraz Srodkow pozostatych po likwidacji przedsigbiorstw
panstwowych,

- 2 przeznaczone na potrzeby prowadzonych rozrachunkéw  zwiazanych
7z dzialalnodcia zwigzana z ewidencja Srodkow pozabudzetowych oraz sum na
zlecenie,

- 3 przeznaczone na potrzeby prowadzonych rozrachunkéw  zwiazanych
z ewidencja darowizn,

- 8 przeznaczone na potrzeby ewidencji odsetek,

- 9 przeznaczone na potrzeby ewidencji mylnych rozrachunkow.

Struktura analityki na poziomie segmentu BB okredla ostatnie dwie cyfry roku
kalendarzowego, w ktorym nastapila pierwsza operacja przekazania Srodkéw
pieni¢znych. )

Wyroznik C funkcjonuje w odniesieniu do poziomu segmentu A przyjmujacego
wartosé 1, 2, 3, 8. Okresla on tytul przekazanych $rodkéw lub wplaty, jest
wyréznikiem inicjatywy, Srodkow uruchamianych w formie programéw lub
okresleniem charakteru darowizny. Wyréznienie nastepuje w sposob porzadkowy
(nadanie kolejnego numeru) dla kazdej wartodci segmentu A oddzielnie. I tak, np.: w
segmencie A=2 oraz A=8 , wyr6znik C o wartosci:

- 1 — wskazuje rozrachunki z tytutu Srodkow z MPiPS uruchamianych w ramach
programu ,,Powrét 0s6b bezdomnych do spolecznosei™

- 2 — wskazuje rozrachunki z tytulu érodkéw z MPIiPS na dofinansowanie
pracodawcom kosztéw ksztalcenia mtodocianych pracownikéw- Fundusz Pracy.
Wyréznik C nie ma istotnego znaczenia dla segmentu A=9 (ewidencja mylnych
rozrachunkéw), dlatego przyjmuje on zawsze wartos¢ rowna w0

Nastepny segment konta 241 o brzmieniu DDD umozliwia ewidencje wg podmiotow.
Dla jednostek samorzadu terytorialnego symbole sg okreslone, natomiast dla
podmiotéw nie zaliczanych do tej grupy, symbol nadawany jest wg kolejnosci
porzadkowej. Wprowadzenie do analityki symbolu BB pozwala numerowaé podmioty,
nie zaliczane do jednostek samorzadowych, w kazdym roku od numeru porzadkowego
1, co odpowiada DDD=,,001".

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sig:

a/ przekazanie (przelew) do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw srodkéw pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS na realizacj¢
poszezegdlnych dziatan, w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:

Wh: 241-2 — Ma: 139-1-1

b/ rozliczenie za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od $rodkow
uruchamianych na poszczegélne dzialania, otrzymanych od jednostek
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14.4.

14.5.

14.6.

samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw, w korespondencji z kontem
244-8, zapis:
Wn: 241-8 — Ma 244-8

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sie:

a/ wplyw niewykorzystanych srodkéw pozabudzetowych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, uruchamianych na realizacj¢
poszezegdlnych dziatan przez MPiPS, w korespondencji z kontem 139-1-1,
zapis:

Whn: 139-1-1 — Ma: 241-2

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty $rodkéw pozabudzetowych, uruchamianych
na poszczegblne dziatania przez MPiPS, w korespondencji z kontem 244-2,
zapis:

Wn: 244-2 — Ma: 241-2

c/ wplyw odsetek bankowych z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw, naliczonych od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych, uruchamianych przez MPiPS, w korespondencji z kontem
139-1-1, zapis:

Whn: 139-1-1 — Ma: 241-8

Konto 241 dla kazdej wyréznionej dzialalnosci moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Whn okresla stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 241
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

15. Konto 242 — Rozrachunki rachunku $rodkéw Funduszu Solidarnosci Unii

151

15.2.

Europejskiej (FSUE)

Konto 242 shluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw uruchamianych
'w ramach funduszu. Ewidencja analityczna do konta 242 zapewnia ustalenie rozliczen
dotyczacych poszczegélnych tytuléw oraz prowadzona jest ze szezegblowoscig do
beneficjentéw (jednostek) . Analityka konta 242 wskazuje rozrachunki z tytutu:

242-1 — $rodkéw Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej (FSUE) przekazanych
do beneficjentow;

242-8 — odsetek bankowych naliczonych od $rodkéw na rachunkach bankowych
beneficjentow;

242-9 — mylnych wplywow.

Dalsze segmenty konta  umozliwiaja ewidencj¢ szczegblowa wg jednostek
(beneficjentéw), umowy i zadania. | tak np.: 242-1-xxx-yy-zz, gdzie xxx- okresla
jednostke, yy- wskazuje umowe, zz- okresla zadanie. Szczegélowos¢ kont 242-8
i 242-9 ograniczono do poziomu Xxx - okreslenie jednostki.

Na stronie Wn konta 242 ujmuje si¢:
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a/ przekazanie $rodkow beneficjentom uruchamianych w ramach Funduszu
Solidarnosci Unii  Europejskiej (FSUE) oraz zwroty mylnych wplat .
w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 242-1 — Ma: 139-1-2
Whn: 242-9 — Ma: 139-1-2

b/ dyspozycje przekazania odsetek naliczonych od  Srodkow FSUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, otrzymanych od beneficjentow,
w korespondencji z kontem 243-8, zapis:
Wn: 242-8 — Ma: 243-8

c/ przeksiggowanie odsetek bankowych otrzymanych od beneficjentow, kiore
uzupehiaja warto$é srodkéw uruchamianych przez MSWiA w ramach FSUE,
w korespondencji z kontem 243-1, zapis:
Wn: 242-8 — Ma: 243-1

15.3. Na stronie Ma konta 242 ujmuje si¢:

al zwrot niewykorzystanych $rodkéw przez beneficjentow w ramach Funduszu
Solidarnogci  Unii Europejskiej (FSUE) oraz wplaty do wyjasnienia,
w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 139-1-2 — Ma: 242-1
Wn: 139-1-2 — Ma: 242-9

b/ przeksiggowanie $rodkéw uruchamianych w ramach Funduszu Solidarnosci
Unii Europejskiej (FSUE) uznanych za wykorzystane i rozliczone na podstawie
dokumentéw z wydzialu merytorycznego, w korespondencji z kontem 243-2,
zapis:
Wn: 243-2 — Ma: 242-1

c/ wplyw od beneficjentéw odsetek naliczonych od srodkéw FSUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem
139-1-2, zapis:
Whn: 139-1-2 — Ma: 242-8

15.4. Konto 242 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo Ma
oznacza stan zobowigzan.

15.5. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 242

dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

16. Konto 243 — Rozliczenie érodkéw Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej (FSUE)

16.1. Konto 243 shuzy do rozliczenia $rodkéw uruchamianych w ramach Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej. Analityka konta 243 wskazuje:

243-1 —  wysokos¢ $rodkéw otrzymanych z MSWIiA w ramach Funduszu
Solidarno$ci Unii Europejskiej (FSUE):
2432 — warto$¢ §rodkéw wykorzystanych i rozliczonych na podstawie

dokumentow otrzymanych z wydzialu merytorycznego:
243-8 — odsetki naliczone od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.
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16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje si¢:

a/ zwrot $rodkéow z Funduszu Solidarno$ci Unii  Europejskiej (FSUE)
do MSWiA, w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Whn: 243-1 — Ma: 139-1-2

b/ przeksiggowanie §rodkéw uruchamianych w ramach Funduszu Solidarnosci
Unii Europejskiej (FSUE) uznanych za wykorzystane i rozliczone na podstawie
dokumentéw z wydzialu merytorycznego, w korespondencji z kontem 242-1,
zapis:
Wn: 243-2 — Ma: 242-1

c/ odprowadzenie do MSWiA odsetek bankowych otrzymanych od
beneficjentéw, w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 243-8 — Ma: 139-1-2

Na stronie Ma konta 243 ujmuje si¢:

a/ wplyw s$rodkéw z MSWiA w ramach Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej
(FSUE), w korespondencji z kontem 139-1-2, zapis:
Wn: 139-1-2 — Ma: 243-1

b/ dyspozycj¢ przekazania odsetek naliczonych od s$rodkéw FSUE
zgromadzonych na rachunkach bankowych, otrzymanych od beneficjentow,
w korespondencji z kontem 242-8, zapis:
Wn: 242-8 — Ma: 243-8

c/ przeksiegowanie odsetek bankowych otrzymanych od beneficjentéw, ktore
uzupelniajg warto$¢ $rodkéw uruchamianych przez MSWiA w ramach FSUE,
w korespondencji z kontem 242-8, zapis:
Wn: 242-8 — Ma: 243-1

Konto 243 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo Ma
oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 243
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

17. Konto 244 — Rozliczenie $Srodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS

17.1.

Konto 244 stuzy do rozliczenia $rodkéw otrzymanych z MPiPS na realizacj¢
programéw spolecznych oraz uruchamianych w ramach Funduszu Pracy na
dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia milodocianych pracownikow.
Struktura analityczna konta 244 obejmuje trzy segmenty: 244-A-BB-C.

Znaczenie wyréznionej analityki:

Symbol A — dla poszezegélnych wartosci oznacza:

- 1 - wysoko$¢ $rodkéw pozabudzetowych otrzymanych z MPiPS w ramach
danej dzialalnosci;

- 2 - warto$é srodkow wykorzystanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
i inne podmioty;

- 8- odsetki naliczone od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.
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17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Symbol BB okresla ostatnie dwie cyfry roku kalendarzowego, w ktérym uruchomiono
$rodki pienigzne.

Symbol C okredla tytul przekazanych S$rodkéw lub wplaty, jest wyréznikiem
inicjatywy, s$rodkéw uruchamianych w formie programéw. Wyr6znienie nastgpuje
w sposob porzadkowy (nadanie kolejnego numeru). 1 tak, np.: wyréznik C
o wartosci:

- 1 - wskazuje rozliczenie z tytulu srodkéw z MPiPS uruchamianych
w ramach programu ,,Powrét 0s6b bezdomnych do spolecznosci™;
- 2 - wskazuje rozliczenie z tytulu $rodkéw z MPiPS na dofinansowanie

pracodawcom kosztoéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw- Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 244 ujmuje sie:

a/ przekazanie do MPiPS niewykorzystanych $rodkéw pozabudzetowych
uruchamianych na realizacj¢ poszczegélnych dziatan, ktére wczesniej zostaly
zwrécone przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty,
w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:

Whn: 244-1 — Ma: 139-1-1

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty $rodkéw pozabudzetowych, uruchamianych na
poszczegdlne dziatania przez MPiPS, w korespondencji z kontem 241-2, zapis:
Wn: 244-2 — Ma: 241-2

¢/ odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych naliczonych od $rodkow
pozabudzetowych, ktére wezesniej zostaly przekazane przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:

Wn: 244-8 — Ma: 139-1-1

Na stronie Ma konta 244 ujmuje si¢:

a/ wplyw $rodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacje
poszczegéinych dzialan, w korespondencji z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 139-1-1 — Ma: 244-1

b/ rozliczenie za dany miesigc odsetek bankowych, naliczonych od $rodkow
uruchamianych na poszczegélne dzialania, otrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, w korespondencji z kontem
241-8, zapis:

~ Wn: 241-8 — Ma: 244-8

Konto 244 moze wykazywac saldo Ma, ktére okresla stan Srodkow pozabudzetowych
otrzymanych z MPiPS, pozostaltych do przekazania jednostkom samorzadu
terytorialnego lub innym podmiotom w celu realizacji podjetych dzialan albo wartos¢
niewykorzystanych srodkow, ktore nalezy zwrocié do MPiPS
w przypadku zakornczenia podjetego dziatania.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 244
dokumentowany jest dowodem zewng¢trznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

18. Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
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18.1

18.2

18.3.

18.4.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ksigguje sig:

a/ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na skutek
umorzenia, w korespondencji z kontem: 840, zapis:
Wn: 290 - Ma: 840

Na stronie Ma konta 290 ksi¢guje si¢:

a/ odpis aktualizujgcy watpliwe nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 840, zapis:
Wn: 840 - Ma: 290

19. Konto 720 — Przychody i koszty finansowe

19.1.

19.2.

19.3.

Konto wynikowe: 720 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych i przychodéw
z tytutu dochodéw budzetowych, rozliczanych na koniec roku budzetowego na wynik
finansowy poprzez konto: 860.

Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia, ktore dyscyplinowane sa odrgbnymi
warunkami, wyr6zniono analityka rodzaje wykonanych dochodow:

720-1 - dochody realizowane przez jednostki samorzadowe, uzgadniane
sprawozdaniem Rb-27zz,

720-2 — zwroty dotacji udzielonych w latach minionych,

720-3 — pozostale dochody, ktérych nie mozna =zaliczy¢ do dochodow
ewidencjonowanych na koncie 720-1 i 720-2 (dochody zrealizowane przez jednostki
samorzadu terytorialnego w poprzednim roku budzetowym, ktére zostaly przekazane
na rachunek biezacy — subkonto dochodéw po okresie przejsciowym),

720-4 — dochody uzyskiwane w ramach wczesniej zrealizowanych wydatkow
dotyczacych PROW ,

720-9 — prowadzi ewidencj¢ przychodu, z tytulu pozostalych zrealizowanych
dochodéw budzetowych. g5 o

Przewidziano réwniez konto techniczne o strukturze 720-0-0-00, shuzace
do przeksiegowania zrealizowanych w danym roku budzetowym dochodow,
wyréznionych na kontach analitycznych, w celu zamkniecia kont zespolu .77
i odniesienia na wynik finansowy.

Dla zachowania czystosci obrotéw wykonania dochodéw, w celu odniesienia do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budZzetowych,
w przypadku blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt dopuszcza si¢ zapis ujemny
— storno czerwone.

Na stronie Wn konta 720 ksigguje sig:

a/ zwrot $rodkéw uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-1, zapis:
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¢/

Wn: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9 - Ma: 130-1

przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych w korespondencji
z kontem 860, zapis:

Wn: 720-0-0-00 - Ma: 860

zwrot nadplaty do dluznika, w korespondencji z kontem: 130-1, zapis:

Wn: 720-2 - Ma: 130-1

19.4. Na stronie Ma konta 720 ksi¢guje si¢:

a/

wplate, z tytulu dochodéw budzetu panstwa na rachunek biezacy — subkonto
dochodéw, dla dochodéw wyrdznionych na kontach: 720-1, 720-2, 720-3,
720-4, 720-9 w korespondencji z kontem: 130-1, zapis:

Wn: 130-1 - Ma: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9

20. Konto 800 — Fundusz jednostki

20.1.

20.2.

20.3.

Konto bilansowe 800 — zostalo analitycznie wyrdznione ze wzgledu na odrebnosé
prowadzonej dziatalnosci w zakresie:

a/

dochodéw budzetowych — 800-1. Konto na koniec roku jest obciazane
warto$ciami wykonania dochodu wg sprawozdawczo$ci Rb-27, ktory jest
kumulowany z wartoscia funduszu z lat minionych wprowadzona z bilansu
otwarcia roku budzetowego.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, wypracowany wynik finansowy na
koncie 860 w zakresie wykonania dochoddéw, jest ksiggowany na konto 800.
wydatkéw budzetowych — 800-2. Konto w ciggu roku budzetowego jest
uznawane wartoSciami wydatkéw wg sprawozdania Rb-28. Na koniec roku
budzetowego fundusz jest obciazany wartoscia dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone ksiggowaniem: Wn: 800-2 — Ma: 810

Na stronie Wn konta 800 ksi¢guje si¢:

a/

obcigzenie funduszu z tytulu wykonania dochodéw budzetowych zgodnie
z wartosciami ujetymi w sprawozdaniu Rb-27, w korespondencji z kontem
222-3, zapis:

Wnh: 800-1 - Ma: 222-3

obciazenie funduszu wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, zapis:

Wn: 800-2 - Ma: 810

ksiggowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobioree, z tytutu  windykowania ich na dochodach budzetowych i ujgcia
na koncie 221 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 240-1, zapis:

Whn: 800-2 - Ma: 240-1

Na stronie Ma konta 800 ksigguje sig:

a/

uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkéw budzetowych wg wartosci
ujetych w sprawozdaniu Rb-28, w korespondenciji z kontem: 223-3, zapis:
Wn: 223-3 - Ma: 800-2
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b/ przeksiggowanie wyniku finansowego na konto: 800-1 . Fundusz jednostki” po
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 860,
zapis:

Wn: 860 - Ma: 800-1

21. Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budZetu na inwestycje

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

Konto bilansowe 810 — ujmuje $rodki dotacyjne uznane za wykorzystane i rozliczone.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sig¢:

a/ warto$¢ dotacji uznanej za wykorzystana i rozliczona, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224, zapis:
Wn: 810 - Ma: 224

Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢:

a/ przeksiegowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczong na
w»Funduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-2, zapis:
Wn: 800-2 - Ma: 810

Konto 810 nie ma analityki.

22. Konto 840 — Rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw z tytulu naleznoci

22.1.

22.2

22.3.

skarbu panstwa

Konto bilansowe 840, stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przysztych
okreséw wynikajacych z tytuléw przypisanych do zwrotu.

Na stronie Wn konta 840 ksi¢guje sie:

a/ wyksiegowanie naleznos$ci z tytulu uregulowania, umorzenia, lub zniesienia
naleznosci budZetu panstwa ujetej w ewidencji analitycznej prowadzonej przez
Wydziat Finanséw i Budzetu, w korespondencji z kontem 221, zapis:

Whn: 840 - Ma: 221

b/ odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 290, zapis:

Wn: 840 - Ma: 290

Na stronie Ma konta 840 ksigguje si¢:

a/ przypis naleznosci lub zwigkszenie naleznosci w drodze dyspozycji wydanej
przez wydzial merytoryczny, w korespondencji z kontem 221, zapis:
Whn: 221 - Ma: 840

b/ zmniejszenie odpisow aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na skutek
umorzenia, w korespondencji z kontem: 840, zapis:
Wn: 290 - Ma: 840
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23. Konto 841 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw z tytulu naleznoSci

23.1.

23.2.

233.

hipotecznych

Konto bilansowe 841, stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodoéw przyszlych
okreséw wynikajacych z naleznosci hipotecznych skarbu panstwa.

Na stronie Wn konta 841 ksigguje si¢:

a/ wyksiegowanie naleznosci z tytulu uregulowania, umorzenia, lub zniesienia
hipoteki ujetej w ewidencji analitycznej prowadzonej przez wydzial
merytoryczny, w korespondencji z kontem 226, zapis:

Whn: 841 - Ma: 226

Na stronie Ma konta 841 ksieguje sie¢:

a/ Przypis naleznosci lub zwigkszenie naleznosci w drodze dyspozycji wydanej
przez wydzial merytoryczny, w korespondencji z kontem 226, zapis:
Wn: 226 - Ma: 841

24. Konto 842 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z tytulu naleznoSci

24.1.

depozytowych

Konto bilansowe 842 shuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przyszlych
okreséw wynikajacych z tytutu przypisanych do zwrotu $rodkéw uruchamianych
w ramach rachunku sum depozytowych. Analitycznie rozrézniono miedzyokresowe
przychody z tytutu:

842-1 —  naleznosci gléwnej przypisanej do zwrotu dot. srodkéw z MPiPS
na program ,,Powrét os6b bezdomnych do spolecznodei™;
842-2 — naleznosci gléwnej przypisanej do zwrotu dot. Srodkéow z MPiPS

na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikéw
842-8 — odsetek od naleznosci z tytutu sum depozytowych.
Dalsze segmenty konta umozliwiaja ewidencje szczegblows wg jednostek.

24.2.  Na stronie Wn konta 842 ujmuje sig: -

24.3.

a/ przekazanie do MPiPS kwot otrzymanych od dluznikéw z tytutu zaplaty
naleznosci, przypisanych na podstawie tytulu prawnego, w korespondencji
z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 842-1 - Ma: 139-1-1
Whn: 842-2 — Ma: 139-1-1

b/ przekazanie do MPiPS otrzymanych odsetek od dtuznikow. w korespondencji
z kontem 139-1-1, zapis:
Wn: 842-8 — Ma: 139-1-1

Na stronie Ma konta 842 ujmuje sig:

a/ przypisanie dluznikowi kwot do zwrotu, na podstawie tytulu prawnego,
uprzednio przekazanych z rachunku sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 220, zapis:
Wn: 220-1 — Ma: 842-1
Whn: 220-2 — Ma: 842-2
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b/ przypis odsetek od naleznosci z tytutu sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 220-8, zapis:
Whn: 220-8 — Ma: 842-8

25. Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

25.1 Konto bilansowe 860 — sluzy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku
finansowe. Poniewaz, w przypadku Wydziatu Finanséw i Budzetu, wynik finansowy
ustalany jest dla dzialalnosci z zakresu dochodéw budzetowych, wynik ustalany jest
przez przeksiggowanie salda na kontach 720 na konto 860.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych ustalony wyniku finansowe na konto 860
zostaje przeksiggowany na konto: 800 — , Fundusz jednostki”.

25.2. Na stronie Wn konta 860 ksieguje sig:

a/ przeksiegowanie wyniku finansowego na konto: 800-1 ,,Fundusz jednostki” po
zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 800-1,
zapis:

Whn: 860 - Ma: 800-1

25.3. Na stronie Ma konta 860 ksigguje si¢:
a/ przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 720, zapis:
Wn: 720 - Ma: 860



Konta pozabilansowe

26. Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksig¢guje sig:

a/ plan finansowy wydatkéow budzetowych oraz jego zmiany, ksiggowany
jednostronnym zapisem:
Whn: 980;

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

a/ rownowartos¢  zrealizowanych  wydatkow  budzetowych, ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 980;

b/ warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 980;

¢/ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastgpnym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 980; .

Konto 980 funkcjonuje przy koncie 224, z tego wzgledu na koncie ewidencjonowany
jest plan ustalany zapisem w ustawie budzetowej i zmianami planu (zwigkszenia,
zmniejszenia) wedlug decyzji. Wartos¢ planu przenoszona jest aplikacja programowa
raz na miesigc na konto 980. Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona
w szezegblowosci klasyfikacji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

27. Konto 981 — Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych

27.1.

27.2.

273.

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

“budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ksi¢guje si¢:

a/ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ksiggowany
jednostronnym zapisem:
Whn: 981;

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig¢:

a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy  niewygasajacych  wydatkéw  budzetowych,  ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Ma: 981;

b/ warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w  czgsci
niezrealizowanej lub wygaslej, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 981;
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274

27.5.

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci Klasyfikacii
i numeru zalgcznika planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

28. Konto 990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

Konto 990 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sig:

a/ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Whn: 990;

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢:

a/ rownowarto§¢  zrealizowanych wydatkéw  budzetowych w  ukladzie
zadaniowym oraz warto$¢ planu  niezrealizowanego,  ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990;

Ewidencja szczegblowa do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z
wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

29. Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

29.1

292

29.3.

29.4.

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

o/ réwnowarto$¢  sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku

budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Whn: 998;

b/ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998;

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

a/ zaangazowanie wydatkéw, czyli rownowartos¢ wykonania dotacji, ktora
przenoszona jest aplikacja programowa z konta 224 raz na miesiac,
ksiggowana jednostronnym zapisem:

Ma: 998;

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest w pelnej szczegélowosci
zgodnej z analityka konta 224.
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29.5. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

30. Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

30.1. Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ realizowane w
nastepnych latach budzetowych.

30.2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig:
a/ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezacym. , ksiggowana jednostronnym zapisem:

30.3. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig¢:
o/ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych. ., ksiggowana
jednostronnym zapisem:

30.4. Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest w pelnej szczegolowosci tj.
wedlug klasyfikacji budzetowej oraz jednostki.

30.5. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Opis operacji do planu kont w zakresie budzetu Srodkéw europejskich- czesé I1

Budzet s$rodkéw europejskich zostal ewidencyjnie wyodrebniony i jest ksiegowany
w wydzielonej kartotece.
W wydzielonej kartotece dla budzetu $rodkéw europejskich ewidencjonowane sa operacje
finansowe poprzez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) przy czym wydzielono operacje
realizowane w ramach:
1. Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 - 2013,
2. Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
dla ktérych srodki sa przekazywane przez Centrale Banku Gospodarstwa Krajowego,
a ksiggowania sa dokonywane na podstawie przekazywanej przez BGK do dysponenta
czedei budzetowej nastepujacych informacji:
* informacji o zleceniach platnosci przekazanych do banku;
e informacji o zrealizowanych zleceniach platnosci przez bank:
e informacji o zwrocie srodkéw przekazanych do banku.
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3. Wyprzedzajacego finansowania Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 — 2013,
dla ktérego srodki sa przekazywane z rachunku bankowego dysponenta czgéci budzetowej
otwartego w Bank Gospodarstwa Krajowego Oddzial Wroclaw.

Dekretacja zapisow ksiggowych.

W zapisach ksiggowych rozrozniono dekrety ksiggowe tj. takie, ktorych zmiana wymaga
przeksiggowania i dekrety pozaksiggowe tj. takie ktorych zmiana moze by¢ wprowadzona
zawsze niezaleznie od statusu zapisu ksiggowego (zapis zaksiggowany, zapis do
zaksiggowania).

Do dekretu ksiggowego zaliczono:

a) Konta ksiggowe.
Konta ksiegowe wystepuja przy kazdym zapisie i sa weryfikowane poprzez stownik —
kont ksiggowych”, tzn. jezeli w momencie edycji symbol konta nie wystepuje to system
wymusza na uzytkowniku uzupeinienie w slowniku konta nie ujetego, wowcezas dopiero
konto moze byé¢ wprowadzone do zapisu ksiggowego.
Stownik kont ksiegowych aktualizuje uzytkownik rozbudowujac go w miare potrzeb.
Natomiast w przypadku kasowania konta ze slownika, system sprawdza wystepowanie
konta ksiegowego w dokonanych zapisach ksiggowych i jezeli konto wystepuje. to
nastepuje odmowa kasowania.

b) Klasyfikacj¢ budzetowa.
Klasyfikacja budzetowa prezentowana jest strukturg: .DDD-RRRRR-PPPP", w ktorej
wskazane czesci struktury oznaczaja:
.DDD” - dzial;
+RRRRR" — rozdzial;
PPPP” — paragraf.
W zapisie ksiggowym wypelnienie pola dla dekretu klasyfikacji budzetowej jest
weryfikowane poprzez stownik wg zasad opisanych przy stowniku kont ksi¢ggowych.

Do dekretu pozaksiggowego zaliczono:

" ¢) wyréznik jednostki organizacyjnej sprawujacej nadzor i prowadzicej rozliczenie
srodkéw przekazywanych do beneficjentéw dla calo§ci lub wydzielonej cze$é
budzetu $rodkéw europejskich.

Dla wyr6znika jednostki organizacyjnej przypisany jest stownik, ktory zawiera symbol

lub logo jednostki oraz nazwe jednostki w pelnym jej brzmieniu. Stownik zaklada

i aktualizuje uzytkownik systemu finansowo — ksiggowego.

Wyréznik jednostki organizacyjnej wystepuje przy kontach rozliczeniowych,

rozrachunkowych i kontach petniacych funkcje kont rozrachunkowych.

Obowiazek wypelnienia wyréznika jednostki organizacyjnej wystepuje:

e dla operacji realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 —
2013, przy kontach: 223, 970, 982, 983;

e dla operacji realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, przy 223, 970, 982, 983;

e dla operacji realizowanych w ramach wyprzedzajacego finansowania Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007 — 2013, przy kontach: 224, 240, 982, 983.

30



Przy czym jezeli na wymienionych kontach dokonywane sa rozliczenia na koniec roku
obrotowego, to dla tych operacji wyrdznik jednostki nie jest wypelniany.

Wprowadzenie wyréznika jednostki organizacyjnej umozliwia wybranie z zapisow
ksiggowych, zapisow dotyczacych danej jednostki organizacyjnej lub wszystkich zapisow,
dla ktérych zostal wypelniony wyréznik.

d) Wyréznik programu realizowanego w latach: 2007 - 2013.
Wyréznik funkcjonuje w zapisach dotyczacych budzetu $rodkéw europejskich oraz
zapisach dotyczacych budZetu panstwa w zakresie wspélfinansowania i wydatkow
niekwalifikowanych realizowanych w ramach programu, projektow, ktére refundowane
s z budzetu panstwa. Dla wyr6znika programu w slowniku przypisane sg nastgpujace
pozycje:
PO KL — Program Operacyjny — Kapital Ludzki;
PO IiS - Program Operacyjny — Infrastruktura i Srodowisko;
PO IG - Program Operacyjny — Innowacyjna Gospodarka:
PO EWT - Program Operacyjny — Europejskiej Wspélpracy Terytorialnej;
PO PT — Program Operacyjny — Pomoc Techniczna
RPO - Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego;
POZRSR — Program Operacyjny Zrownowazonego Rozwoju Sektora Ryboléwstwa;
WPR - Wspoélna Polityka Rolna. 3
Aktualnie przeplywy pienigzne ewidencjonowane u dysponenta czesci budzetowej
wystepuja dla programu: RPO, PO Ii§ i WPR.
Wyréznik wypelniany jest przy zapisach ksiggowych dotyczacych operacji realizowanych
w ramach:
e Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 — 2013, na kontach: 223, 970, 982, 983;
e Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przy 223, 970, 982, 983;
e Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 — 2013, na kontach: 224, 240, 982, 983.
Przy czym jezeli na wymienionych kontach dokonywane sa rozliczenia dotyczace konca
roku obrotowego, to dla tych operacji wyréznik programu nie jest wypelniany.

Wprowadzenie wyréznika programu umozliwia wybranie z zapiséw ksiggowych
dotyczacych danego programu lub wszystkich zapisow, dla ktérych zostal wypelniony
wyréznik.

¢) Wyréznik klasyfikacji programowej.
Wyréznik wprowadzany jest do zapiséw dotyczacych operacji realizowanych w ramach
budzetu srodkéw europejskich oraz budzetu panstwa w zakresie wspolfinansowania i
wydatkéw niekwalifikowanych realizowanych w ramach programu, projektow, ktére
refundowane sa z budzetu panstwa. Klasyfikacja programowa wypelniana jest przy
zapisach ksiggowych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego, na kontach:
223, 970, 982, 983. Przy czym jezeli na wymienionych kontach dokonywane sg zapisy
dotyczace rozliczen konca roku obrotowego, to dla tych zapiséw wyr6znik programu nie
jest wypelniany.
Klasyfikacja programowa opisuje struktura: ,P-D-GG”, ktérej poszczegélne grupy
oznaczaja:
+P” = Priorytet/ OS priorytetowg ;
D" — Dzialanie / Obszar tematyczny / Srodki;
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+GG” - Poddziatanie / Cele.
Dane do stownika pozyskiwane sg z Informacji przekazywanej przez BGK.

Wprowadzenie wyréznika klasyfikacji programowej umozliwia wybranie zapisow
ksiggowych, wg klasyfikacji programowej lub wszystkich zapisow, dla ktérych zostal
wypelniony wyr6znik.

f) Wyréznik numeru projektu realizowanego w ramach programu.
Wyréznik numeru projektu wypelniany jest poprzez slownik zawarty w 40-tu znakach,
rozbudowywany w miar¢ potrzeb. Dane do slownika pozyskiwane sa z informacji
przekazywanej przez BGK.

Wyréznik numeru projektu wypelniany jest przy zapisach ksiggowych dotyczacych
Regionalnego Programu Operacyjnego, na kontach: 223, 970, 982, 983.

Przy czym jezeli zapis ksiggowy dotyczy rozliczen konca roku obrotowego, to wyréznik
numeru programu nie jest wypelniany.

Wprowadzenie wyréznika numeru programu umozliwia wybranie z zapisoéw ksiegowych
dotyczacych danego projektu lub wszystkich zapiséw, dla ktérych zostal wypelniony
wyroznik.

LPlan kont dla budzetu Srodkéw europejskich realizowanego w ramach
finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego 2007 - 2013 oraz
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

W planie kont na potrzeby ewidencjonowania operacji finansowych realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego (RPO) 2007- 2013 oraz Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko , wydzielono nastepujace konta ksiggowe:

1. Konto: 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich™

Konto 230, z racji ujecia w planie dysponenta cz¢sci budzetowych wydatkéw ze srodkow

europejskich jak i wymogu prowadzenia ewidencji ksiegowej wydatkéw i zwrotéw w oparciu

o informacj¢ uzyskiwang z BGK, pelni ulomnie funkcj¢ rejestru bankowego, w ktérym

za dowdd ksiggowy przyjeto:

¢ dla zrealizowanych platnosci (wydatku) - numer ,Zlecenia platnosci™;

o dla zwrotéw — numer decyzji o ktérej mowa w art.207 ustawy o finansach publicznych,
a gdy jej brak numer nadawany w sposob porzadkowy w Wydziale Finanséw i Budzetu.

1.1.  Na stronie Wn konta 230 ujmuje sig:

a/ zwrot Srodkéw na rachunek bankowy BGK przez beneficjenta lub odbiorce
platnosci, w czg$ci dotyczacej naleznosci gléwnej ksiggowanej na podstawie
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Informacji o zwrocie $rodkéw przekazanych przez BGK™, w korespondencji
z kontem 223-2, ksiggowany zapisem:

Wn: 230 - Ma: 223-2

zwrot Srodkéw na rachunek bankowy BGK przez beneficjenta lub odbiorce
platnosci, w czesci dotyczacej odsetek, ksiggowany na podstawie ,Informacji o
zwrocie $rodkéw przekazanych przez BGK™ w korespondencji z kontem
223-6, ksiggowany zapisem:

Wn: 230 — Ma: 223-6

rozliczenie sSrodkéw wydatkowanych z budzetu srodkéw europejskich,
w przypadku wystapienia salda po stronie Ma, w korespondencji z kontem
223-2, zapis:

Wn: 230 - Ma: 223-2

1.2.  Na stronie Ma konta 230 ujmuje sig:

a/

przekazanie Srodkéw do beneficjenta lub odbiorcy platnosci dokonywanych
przez BGK wedlug zlecen platnosci. Ksigegowanie dokonywane jest na
podstawie Informacji o zrealizowanych zleceniach platnosci przez bank™
w korespondencji z kontem 223-2, ksiggowane zapisem:

Wn: 223-2 - Ma: 230

rozliczenie $rodkéw odzyskanych na dobro budzetu $rodkéw europejskich,
gdy saldo jest po stronie Wn, w korespondencji z kontem 223-5, zapis:

Wn: 223-5 - Ma: 230 ;

rozliczenie $rodkéw odzyskanych na dobro budzetu srodkéw europejskich
z tytulu odsetek, w korespondencji z kontem: 223-6, zapis:

Wn: 223-6 - Ma: 230

1.3. Obroty na koncie: 230 po stronie:
e Wn, wskazuja na warto$¢ dokonanych zwrotow przez beneficjentéw lub

odbiorcéw platnosci z tytutu kwot odzyskiwanych lub nadmiernego przekazania;
Ma, wskazuja na warto$¢ srodkow przekazanych do beneficjentow lub odbiorcow
platnosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego.

Konto 230 w roku obrotowym moze wskaza¢ saldo po stronie:
e Whn, co oznacza stan efektywnie zwréconych srodkow przez beneficjentow lub

odbiorcéw platnosci. Saldo po stronie Wn wystagpi w sytuacji, gdy wartos¢
zwrotow jest wieksza od wartosci Srodkow przekazanych;

Ma. co oznacza stan efektywnie przekazanych s$rodkéw do beneficjentow lub
odbiorcow platnoscei.

Na koniec roku obrachunkowego uzyskane saldo na koncie 230 podlega rozliczeniu
poprzez konta: 223-2 i 223-6. Oznacza to, Ze na koniec roku obrotowego salda na
kontach: 230, 223-2, 223-6, ulegaja likwidacji.

2. Konto: 223 - ,Rozliczenie platno$ci z budzetu §rodkéw europejskich”.

Ksiggowania przeprowadzane na koncie: 223 s lustrzanym odwzorowaniem zapiséw
ksiggowych na koncie: 230.

Przy koncie 223 analityka rozrézniono operacje rozliczajace $rodki przekazane na
podstawie zlecen platnosci od operacji zwigkszajacych srodki budzetu europejskiego z
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tytulu uregulowar odsetek, naliczanych przez beneficjentéw lub odbiorcéw platnosci przy
kwotach zwracanego finansowania.
Operacje rozliczajace:
o finansowanie zostaly wyr6znione w pierwszym znaku analityki symbolem ,.2",
* zwigkszajace $rodki budzetu europejskiego wyrézniono w pierwszym znaku analityki
symbolem .,6".
2.1. Konto: 223-2 — ,Rozliczenie platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich — kwoty
przekazywane w ramach programu RPO i POLiS™.

2.1.1. Na stronie Wn konta 223-2 ujmuje si¢:

a/ przekazanie srodkéw do beneficjenta lub odbiorcy platnosci dokonywanych
przez BGK wedlug zlecenn platnosci. Ksiegowanie dokonywane jest na
podstawie ,Informacji o zrealizowanych zleceniach platnosci przez bank”
w korespondencji z kontem 230, ksiggowane zapisem:

Wn: 223-2 — Ma: 230

2.1.2. Na stronie Ma konta 223-2 ksigguje si¢:
a/ zwrot Srodkéw przez beneficjenta lub odbiorce platnosei na rachunek bankowy
BGK, w czgsci dotyczacej naleznosci gléwnej, ksiggowany na podstawie
wInformacji o zwrocie $rodkéw przekazanych do BGK”, w korespondenciji
z kontem 230, ksiggowany zapisem:
Wn: 230 - Ma: 223-2

2.1.3. Wartodci operacji wymienionych w pozycjach 2.1.1. &/ i 2.1.2.a/ ksiggowane sa ze
szczegblowoscia do klasyfikacji budzetowe;.
W trakcie roku obrotowego konto: 223-2 moze wykazywa¢ saldo po stronie:

* Wn - co oznacza, ze przekazano finansowanie do beneficjenta lub odbiorcy platnosci
w kwocie wigkszej od kwot zwrotéw w czgéei dotyczacej naleznosci gléwnej;

® Ma — co oznacza, ze wartosé dokonanych zwrotéw w czesci dotyczacej naleznosci
glownej jest wicksza od kwot przekazanego dofinansowania.

2.1.4. Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 223-2 podlega rozliczeniu poprzez konto
230, zapisem ksiggowym: :
a/ gdy saldo na koncie: 223-2 wystepuje po stronie Wn
Wn: 230 - Ma: 223-2
b/ gdy saldo na koncie: 223-2 wystepuje po stronie Ma
Wn: 223-2 — Ma: 230

Stan salda na koncie: 223-2 za okres sprawozdawczy uzgadniany jest z kol. 9 —
«Wykonanie wydatkéw” sprawozdania: Rb-28UE z wykonania planu wydatkéw
budZetu Srodkéw europejskich z wylaczeniem wydatkéw na realizacje Wspélnej
Polityki Rolnej, przekazanego przez panstwowg jednostke budzetowa realizujaca projekt
w ramach programu RPO oraz PO IiS.

2.2. Konto: 223-6 - ,Rozliczenie platnosci z budzetu $rodkéw europejskich —
w warto$ci naleznych odsetek w ramach programu RPO i PO 1iS”.
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2.2.1. Na stronie Wn konta 223-6 ujmuje si¢:
a/ rozliczenie $rodkéw odzyskanych na dobro budzetu $rodkéw europejskich
z tytulu odsetek, w korespondencji z kontem: 230, zapis:
Wn: 223-6 - Ma: 230

2.2.2. Na stronie Ma konta 223-6 ksigguje sig:
a/ zwrot srodkow przez beneficjenta lub odbiorcg platnosci na rachunek bankowy
BGK w czesci dotyczacej odsetek ksiggowanych na podstawie ,Informacji o
zwrocie $rodkéw przekazanych przez BGK™ w korespondencji z kontem: 230,
ksiggowany zapisem:
Wn: 230 - Ma: 223-6

2.2.3. W trakcie roku obrotowego konto: 223-6 moze wykazywac saldo po stronie:
Ma — co oznacza, ze wystapily operacje zwigkszajace budzet srodkow europejskich
o warto$¢ zwroconych odsetek.

2.2.4. Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 223-6 podlega rozliczeniu poprzez konto
230, zapisem ksiggowym:
Wn: 223-6 — Ma: 230

Konta pozabilansowe

3. Konto pozabilansowe: 970 — ,,Platnosci ze Srodkow europejskich™.
Konto 970 stuzy do ewidencji zlecen platnosci przekazanych do BGK i platnosci
zrealizowanych przez BGK, ktorych zapis dokonywany jest na podstawie: ,Informacji o
platnosciach przekazanych do BGK” i ..Informacji o platnosciach zrealizowanych przez
BGK™.

3.1. Nastronie Wn konta 970 zapisem jednostronnym ujmuje sig:

T8l warto$¢ zlecen platnosci przekazanych do BGK (zapis stanowi przypis
zobowigzania budzetu $rodkéw europejskich z tytulu wystawienia przez
beneficjenta zlecenia platnosci w ramach realizacji programu RPO oraz
PO 1iS):

Wn: 970
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3.2. Nastronie Ma konta 970 zapisem jednostronnym ksigguje si¢:

a/ wartos$¢ zrealizowanej platnosci przez BGK (zapis jest zaplatg odnoszong do
przypisu zobowiazania budzetu srodkéw europejskich z tytutu realizacji przez
beneficjenta programu RPO oraz PO IiS):

Ma: 970

3.3. Na koncie: 970 moze wystapi¢ saldo po stronie Wn, ktére wskazuje wartos¢
zobowiazania budzetu §rodkéw europejskich, do uregulowania przez BGK.

3.4. Konto 970 przyjmuje funkcje konta rozrachunkowego, z tego wzgledu ujawnione na
koniec roku obrotowego saldo jest tytulami przenoszone jako bilans otwarcia nowego
roku obrotowego.

4. Konto pozabilansowe: 982-1 — ,,Plan wydatkow Srodkéw europejskich”™.

Konto: 982-1 funkcjonuje przy koncie: 223-2, z tego powodu przyjeto rozszerzenie analityki
wg konta: 223.

Zapis na koncie dokonywany jest na podstawie ustawy budzetowej i rozszerzefi planu
decyzjami Ministra Finanséw z rezerwy celowej, dokonywanymi na podstawie: ,,Wniosku o
uruchomienie rezerwy celowej budzetu $rodkéw europejskich™ (wzér: 1D — procedury
uruchamiania ze $rodkéw rezerwy celowej srodkéw europejskich) kierowanego do Minister
Rozwoju Regionalnego, przy czym jezeli $rodki zostaly wskazane w ustawie budzetowej sa
one ujmowane bez wskazania beneficjenta tych srodkow, ktéry zostanie wskazany poprzez
decyzj¢ dysponenta czgsci w miarg potrzeb ich wykorzystania.

W przypadku rozszerzenia planu decyzjami Ministra Finansow z rezerwy celowej wartosé
planu jest przypisywana do beneficjenta wskazanego w decyzji.

Natomiast ksiggowania dotyczace zrealizowanych wydatkéw wynikaja z zapisu na koncie:
223-2.

4.1. Nastronic Wn konta 982-1 ujmuje si¢:
a/ plan wydatkéw wedlug ustawy budzetowej, ksiggowany jednostronnym

zapisem:
Whn: 982-1

b/ zmiany do planu wynikajace ze zwiekszen planu ustalanych decyzjami
Ministra Finanséw o przeniesieniu §rodkéw z rezerwy celowej do budzetu
dysponenta czesci budzetowej, zapis:
Wn: 982-1

4.2. Na stronie Ma konta 982-1 ujmuje si¢:

a/ warto$¢  planu wygaslego, ksiggowana w ciggu roku obrotowego
jednostronnym zapisem:
Ma: 982-1

b/ na koniec roku budzetowego saldo na koncie ulega likwidacji przez
ksiggowanie wartosci salda na koncie: 982-1, ktére odpowiada wartosci planu
niezrealizowanego na koniec roku budzetowego, zapisem ksiggowym:
Ma: 982-1
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4.3. Wartosci planu ksiggowane na Koncie: 982-1, sa dokonywane ze szczegélowoscia do
klasyfikacji budzetowej.

Operacje wymienione w pozycjach:
e 4.].a/ dokumentowana jest zapisem w ustawie budzetowej,
e  4.1.b/ dokumentowana jest decyzja Ministra Finansow,
e 422/ i4.2.b/dokumentowane sg wewnetrznym dowodem ksiggowym -
poleceniem ksiggowania.

Stan salda konta: 982-1 za okres sprawozdawczy uzgadniany jest z kol. 7 — Plan (po
zmianach)” sprawozdania: Rb-28UE z wykonania planu wydatkéw budZetu §rodkéw
europejskich z wylaczeniem wydatkéw na realizacje Wspélnej Polityki Rolnej,
przekazanego przez panstwowa jednostke budzetowg realizujaca projekt w ramach programu
RPO oraz PO IiS.

5. Konto pozabilansowe: 983-1 — ,, Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich
roku biezgcego — dla programu RPO oraz PO 1iS”.

Warto$¢ zaangazowania na koncie: 983-1 jest ustalana w wysokosci zrealizowanych
wydatkoéw ewidencjonowanych na koncie: 223-2.

5.1.  Nastronie Wn konta 983-1 ujmuje si¢ zapisem jednostronnym:
a/ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich ustalana wg
stanu wydatkéw na koncie: 223-2, ksiggowana zapisem:
Wn: 983-1

5.2. Na stronie Ma konta 983-1 ksi¢guje si¢ zapisem jednostronnym:
a/ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéow srodkéw europejskich ustalana wg
stanu wydatkéw na koncie: 223-2, ksiggowana zapisem:
Ma: 983-1

5.3. Zapisy na koncie: 983-1 dokonywane sa ze szczegélowoscia do klasyfikacji
budzetowej.
5.4. Na koniec roku budzetowego konto: 983-1 nie wykazuje salda.

Stan obrotéw strony Wn konta: 983-1 za okres sprawozdawczy uzgadniany jest z kol. 8 —
~Zaangazowanie” sprawozdania: Rb-28UE z wykonania planu wydatkéw budzetu
§rodkéw europejskich z wylaczeniem wydatkéw na realizacj¢ Wspoélnej Polityki Rolnej,
przekazanego przez panstwowa jednostke budzetowa realizujgca projekt w ramach programu
RPO oraz PO IiS .
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I1. Plan kont dla budzetu $rodkéw europejskich, realizowanego w ramach
wyprzedzajgcego finansowania Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(PROW) 2007-2013.

W celu odrdznienia operacji realizowanych w ramach PROW od operacji realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego oraz Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko w analityce w pierwszym znaku., operacje realizowane w ramach PROW
wyrézniono symbolem 4.

W planie Kkont na potrzeby ewidencjonowania operacji finansowych realizowanych
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW) 2007- 2013, wydzielono
nast¢pujace konta ksiggowe:

Konto 138 — Rachunek $rodkéw europejskich

Konto 138 sluzy do ewidencji operacji pieni¢znych, zwigzanych z realizacja Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW) 2007-2013, finansowanych ze $rodkéw europejskich,
dokonywanych na rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddzial we Wroclawiu.

W ewidencji nalezy uwzgledni¢ dwa rachunki bankowe otwarte w Banku Gospodarstwa
Krajowego Oddzial we Wroclawiu:

Pierwszy — przeznaczony jest do obstugi wydatkéw realizowanych z budzetu $rodkéw
europejskich:

Drugi — przeznaczony jest do obstugi dochodéw budzetu srodkéw europejskich stanowiacych
refundacje uzyskane przez beneficjentow (jst) od agencji platniczej z tytulu realizacji
programu PROW 2007-2013.

Oba rachunki funkcjonuja w kartotece $rodkoéw europejskich i w celu ich ewidencyjnego
rozroznienia wprowadzono rozszerzenie na poziomie syntetyki o jeden znak odpowiadajacy
przyjetemu w systemie numerowi rejestru bankowego.

Konto syntetyczne: 138-4 obsluguje ewidencyjnie rejestr bankowy wydatkéw budzetu
$rodkéw europejskich.

Konto syntetyczne: 138-5 obsluguje ewidencyjnie rejestr bankowy dochodow (zwrotow)
budzetu $rodkéw europejskich.

Operacje ewidencjonowane na koncie: 138-4 i 138-5 sa dokumentowane dowodem
“ksi¢ggowym — wyciag bankowym.

1. Konto 138-4 — Rachunek wydatkow budzetu Srodkéw europejskich

1.1.  Na stronie Wn konta 138-4 ksieguje si¢:

a/ wplaty $rodkéw pieni¢znych dokonywanych przez Ministerstwo Finanséw
z przeznaczeniem na finansowanie wyprzedzajgce PROW 2007 — 2013,
w korespondencji z kontem: Ma 227-4, ksiegowany zapisem:
Whn: 138-4 - Ma: 227-4

b/ zwrot niewykorzystanych $rodkéw pieni¢znych przez beneficjentow uprzednio
przekazanych w ramach realizacji budzetu $rodkéw europejskich
w korespondencji z kontem: 224-4, zapis:
Wn: 138-4 - Ma: 224-4

c/ zwrot przez beneficjenta $rodkow budzetu europejskiego przypisanych do
zwrotu z tytulu uznania finansowania za nierozliczone, wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem, nadebrane lub nienaleznie pobrane, ustalony
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1.2.

1.3.

1.4.

decyzja dysponenta czgsci budzetowej w korespondencji z kontem 240-4,
ksiggowany zapisem:

Wn: 138-4 — Ma: 240-4 -

omylkowe uznanie rachunku bankowego wydatkéw budzetu sSrodkow
europejskich w korespondencji z kontem 240-6 , zapis:

Wn: 138-4 - Ma: 240-6

Na stronie Ma konta 138-4 ujmuje sig:

a/

c/

przekazanie srodkow pienigznych do beneficjentéw na realizacj¢ PROW 2007-
2013, dokonywanych na podstawie dyspozycji polecenia przekazania,
ustalonych do wysokosci planu, w korespondencji z kontem Wn 224-4, zapis:
Wn: 224-4 - Ma: 138-4

zwrot przez dysponenta czg$ci budzetowej niewykorzystanych $rodkow
z budzetu Srodkow europejskich na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem Wn 227-4, zapis:

Whn: 227-4 - Ma: 138-4

przekazanie odzyskanych od beneficjentéw Srodkéw budzetu europejskiego
z tytulu nierozliczenia, wykorzystania niezgodnie 2z przeznaczeniem,
nadebrania lub nienaleZznego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem 800-4, ksiggowane zapisem:

‘Wn: 800-4 — Ma: 138-4

przekazanie Srodkow pieni¢znych z rachunku bankowego wydatkow srodkow
europejskich na wilasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytutu
uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem 240-6,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-6 - Ma: 138-4

Konto 138-4 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pieni¢znych na rachunku bankowym budzetu $rodkéw europejskich, przeznaczonych
na realizacj¢ zadan z zakresu Wspolnej Polityki Rolnej lub stan srodkéw, ktore nie
zostaly przekazane na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finansow.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci z
ewidencja obrotéw dokumentowang przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

2. Konto 138-5 — Rachunek dochodéw (zwrotéw) budzetu $rodkéw europejskich

2.1.

2.2.

Na stronie Wn konta 138-5 ksieguje sig:

a/

b/

wplyw Srodkéw budzetu europejskiego stanowigcych refundacje uzyskane
przez beneficjentéw (jst) od Agencji Platniczej z tytulu realizacji programu
PROW 2007-2013, w korespondencji z kontem 222-5, ksi¢ggowany zapisem:
Wnhn: 138-5 - Ma: 222-5

omylkowe uznanie rachunku bankowego dochodéw budzetu Srodkow
europejskich w korespondencji z kontem 240-6, zapis:

Wn: 138-5 - Ma: 240-6

Na stronie Ma konta 138-5 ujmuje si¢:

a/

przekazanie otrzymanych od beneficjentow srodkow, stanowiacych refundacje
uzyskane od agencji platniczej z tytulu realizacji zadan PROW 2007-2013,
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na wiasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondencji
z kontem 222-5, ksiggowane zapisem:
Whn: 222-5 - Ma: 138-5

b/ przekazanie srodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego dochodéw (zwrotow)
$rodkéw europejskich na wlasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu,
z tytutu uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem
240-6, ksiggowane zapisem:
Whn: 240-6 - Ma: 138-5

2.3. Konto 138-5 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktore oznacza stan $rodkéw
pienigznych na rachunku bankowym dochodéw budzetu $rodkéw europejskich
uzyskanych w trakcie realizacji zadan z zakresu Wspélnej Polityki Rolnej,
w przypadku nie przekazanie salda na rachunek bankowy Ministerstwa Finansow.

2.4. Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci z
ewidencja obrotéw dokumentowang przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

3. Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 jest kontem technicznym, wykorzystywane do ewidencji przeptywu srodkéw
pomigdzy rachunkami dochodow i wydatkéw budzetu europejskiego.

4. Konto 222-5 — Rozliczenie z budzetem europejskim $rodkéw zrefundowanych
(dochodéw) przez Agencje¢ Platnicza

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetu europejskiego z tytutu refundaciji
wydatkow zwigzanych z realizacja programu PROW 2007-2013, uzyskanych przez
beneficjentow od Agencji Platniczej.

4.1. Nastronie Wn konta 222-5 ksigguje si¢:

a/ przekazanie otrzymanych od beneficjentéw srodkéw, stanowiacych refundacje
uzyskane od Agencji Platniczej z tytulu realizacji zadan PROW 2007-2013,
na wiasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondencji

TR ~z kontem 138-5; ksiggowane zapisem:
Whn: 222-5 - Ma: 138-5

6.2. Na stronie Ma konta 222-5 ujmuje si¢:
a/ wplyw srodkéw budzetu europejskiego stanowigcych refundacje uzyskane
przez beneficjentéw od Agencji Platniczej z tytulu realizacji programu
PROW 2007-2013,w korespondencji z kontem 138-5, ksiggowany zapisem:
Whn: 138-5 - Ma: 222-5

5. Konto 224-4 Rozliczenie platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich w ramach
programu PROW 2007-2013.

Konto: 224-4 stluzy do ewidencji rozliczenia $srodkéw budzetu europejskiego zwiagzanych z
realizacja PROW 2007 —2013.

Dla konta 224-4 zostaje rozbudowana analityka wskazujaca beneficjenta Srodkéw o
strukturze: ,,P-J-jj”, w ktorej:
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P” —oznacza status prawny beneficjenta. Dla jednostek samorzadu terytorialnego ..P” =

1;

.J" — oznacza rodzaj jednostki. Dla jednostek samorzadu terytorialnego ,,J” = :

0" — symbol przyjety dla okreslenia samorzadu wojewodztwa;

»1” — symbol przyjety dla okreslenia gminy miejskiej;

»2” — symbol przyjety dla okreslenia miasta i gminy;

»3” — symbol przyjety dla okreslenia gminy (gminy wiejskiej);

»4” — symbol przyjety dla okreslenia starostwa powiatowego, miasta na prawach

powiatu.

+ji” — oznacza numer jednostki (beneficjenta) ustalany w ramach danego rodzaju jednostki w

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

sposob porzadkowy w Wydziale Finanséw i Budzetu.
Na stronie Wn konta 224-4 ujmuje si¢:

a/ przekazanie §rodkéw budzetu europejskiego do beneficjentow realizujacych
PROW 2007 — 2013, w korespondencji z kontem: 138-4, ksiggowane zapisem:
Wn: 224-4 — Ma: 138-4

Na stronie Ma konta 224-4 ksigguje si¢:

a/ zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetu europejskiego przez beneficjentow
realizujacych PROW 2007 — 2013, w korespondencji z kontem: 138-4, zapis:
Wn: 138-4 - Ma: 224-4 ¢

b/ warto$é platnosci ze srodkéw budzetu europejskiego uznanych za rozliczone,
przekazywanych do beneficjentow na finansowanie wyprzedzajgce w ramach
PROW 2007 — 2013, w korespondencji z kontem: 810-4, ksiggowana zapisem:
Wn: 810-4 - Ma: 224-4

c/ wartosci srodkow budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktore nie
sa ujete w ksiggowaniu $rodkéw rozliczonych, a ktére zostaty wydatkowane,
w korespondencji z kontem: 800-4, zapis:
Wn: 800-4 - Ma: 224-4

Operacji dla ktorych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4 (rejestr bankowy) dowodem ksiggowym
jest wyciag bankowy;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkéw) dowodem
ksiggowym jest polecenie ksiggowania.

Dla ksiggowan na koncie: 224-4 opisanych operacjami wymienionych w pozycji 5.1.a
i 5.2.a wymagane jest wskazanie analityka beneficjenta oraz dokonanie dekretu
klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 224-4 ulega likwidacji poprzez
wyksiegowanie zapisami wymienionymi w pozyciji 5.2.b oraz 5.2.c.

Dla operacji wskazanych w pozycji 5.2.b i pozycji 5.2.c, ktére odnoszone sg do
wartosci rozliczajacych saldo na koncie: 224-4 na koniec roku obrotowego, nie jest
wymagane wskazanie beneficjenta, dlatego analityka przyjmuje symbol: ,,0-0-00", jak
rowniez nie jest wymagany dekret klasyfikacji budzetowej. Dla pozostatych operacji
wymagane jest wskazanie beneficjenta.
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Saldo konta 224-4 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego rozpisane
w szezeg6lowoscei do klasyfikacji budzetowej stanowi wartosé do wypelnienia kol. 9 —
~Wykonanie wydatkéw” sprawozdania Rb-28UEWPR z wykonania wydatkoéw
budZetu $rodkéw europejskich w zakresie wydatkéw na realizacje Wspélnej
Polityki Rolnej.

Jednoczesnie wartoscia ta wypelniana jest kol. 3 — wZaangazowanie” w sprawozdaniu
Rb-28UEWPR z wykonania wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich w zakresie
wydatkéw na realizacje Wspélnej Polityki Rolnej.

6. Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich

Konto: 227-4 shuzy do ewidencji i rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

6.1. Na stronie Wn konta 227-4 ujmuje sig:

a/ zwrot  niewykorzystanych  $rodkéw pienigznych  przekazanych przez
Ministerstwo Finanséw na wyprzedzajace finansowanie w ramach programu
PROW 2007 - 2013 w biezacym roku obrotowym, w korespondencji
z kontem: 138-4, ksiegowany zapisem:

Wn: 227-4 - Ma: 138-4

b/ okresowe przeksiegowanie wydatkowanych $rodkéw budzetu europejskiego
dokonywane na podstawie sprawozdania Rb-28UE. WPR z wykonania planu
wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich w zakresic wydatkéw na
realizacje Wspélnej Polityki Rolnej. w korespondencji z kontem: 800-4,
zapis:

Wn: 227-4 - Ma: 800-4
6.2.  Na stronie Ma konta 227-4 ksieguje si¢:

a/ wplaty $rodkéw pienigznych dokonywane przez Ministerstwo Finanséw na
realizacje PROW 2007 — 2013, w korespondencji z kontem: 138-4, ksiggowane
zapisem:

Wn: 138-4 - Ma: 227-4
6.3.  Operacje dla ktérych:

_* kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkéw) dowodem

ksiggowym jest wyciag bankowy;
* kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4 dowodem ksiegowym jest polecenie
ksiggowania.
Konto: 227-4 moze wykazywaé saldo po stroniec Ma, ktére oznacza stan srodkéw
pienigznych otrzymanych z Ministerstwa Finanséw z przeznaczeniem na pokrycie
wydatkéw realizowanych w ramach Wspélnej Polityki Rolnej lecz nie wykorzystanych do
konica roku obrotowego, ktére wskazuje na warto$¢ zobowiazania do budzetu $rodkéw
europejskich.

7. Konto 240 — Naleznosci budzetu $rodkéw europejskich

Z rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci ..., do
prowadzenia wskazanej ewidencji wykorzystano konto: 240 — »Pozostale rozrachunki”
zgodnie z zapisem ,Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i
roszczei oraz zobowiazai nieobjetych ewidencja na kontach: 201 — 234",

Dla konta 240 wyszczegéIniono konto:



240-4 - do ewidencji wartosci Srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu
z tytulu uznania ich za nierozliczone lub niewykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem,
nadmiernego lub nienaleznego pobrania;

240-6 — do ewidencji mylnych obciazen i mylnego uznania rachunku bankowego $rodkow
europejskich oraz korekty blednych rozliczen.

Dla konta 240 zostala rozbudowana analityka wskazujaca beneficjenta $rodkéw europejskich
o strukturze: .P-J-jj”, opisanej przy koncie: 224-4.

7.1

7.2.

7.3.

74.

7.5.

Na stronie Wn konta 240-4 ujmuje sig:

a/ wartosci srodkow budzetu europejskiego uznane za nierozliczone, ktére
stanowia naleznos¢ budzetu europejskiego, w korespondencji z kontem: 800-4,
ksiggowana zapisem:

Wn: 240-4 - Ma: 800-4

Ksiggowaniu naleznosci z tytulu nierozliczonych $rodkéw  budzetu
europejskiego na konto: 240-4 — | Nalezno$ci budzetu Srodkéw
europejskich™ wyst¢puje rownolegle wyksiggowanie zrealizowanego wydatku
z konta: 224-4 na konto: 800-4, operacja przedstawiona w pozycji 5.2.¢ dla
konta: 224-4.

b/ wartosci srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu z tytutu:
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, nadmiernego lub nienaleznego
pobrania, w korespondencji z kontem: 800-4, ksiggowana zapisem:

Wn: 240-4 - Ma: 800-4

Na stronie Ma konta 240-4 ksi¢guje sig:

a/ zwrot przez beneficjenta Srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do
zwrotu z tytulu uznania ich za nierozliczone lub wykorzystania niezgodnie
z przeznaczeniem, nadmiernego lub nienaleznego pobrania, w korespondencji
z kontem: 138-4, ksi¢gowany zapisem :

Whn: 138-4 - Ma: 240-4

Na stronie Wn konta 240-6 ujmuje si¢:

a/ przekazanie Srodkow z rachunku bankowego — budzetu srodkéw europejskich,
na wlasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktére uprzednio
zostaly omytkowo wplacone, w korespondencji z kontem 138, zapis:

' Wn: 240-6 — Ma: 138-4
Wn: 240-6 — Ma: 138-5

Na stronie Ma konta 240-6 ujmuje sig;

a/ mylng wplatg srodkow na rachunek bankowy — budzetu $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 138, zapis:
Wn: 138-4 — Ma: 240-6
Whn: 138-5 — Ma: 240-6

Operacji dla ktérych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4, 138-5 (rejestr bankowy srodkow
europejskich) dowodem ksiggowym jest wycigg bankowy:

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4, 138-5 (rejestr bankowy srodkow
curopejskich) dowodem ksiggowym jest polecenie ksiggowania.

Wartosci na koncie: 240-4 ksiggowane sa ze szczegélowoscia do klasyfikacji
budzetowej.
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Konto: 240 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktore oznacza stan naleznosci
budzetu srodkow europejskich wynikajacych z realizacji programu PROW 2007 —

2013.

8. Konto 800 — Fundusz jednostki

8.1. Konto 800-4 — Fundusz jednostki §rodkéw budzetu europejskiego dla programu

PROW 2007-2013

Konta: 800-4 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki srodkéw
budzetu europejskiego dla programu PROW 2007 - 2013.

Jednym znakiem analityki rozrézniono zmiany funduszu wynikajace  z operacji
rozliczajacych wydatki budzetu srodkéw ewidencjonowane na koncie: 800-4 .

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

Na stronie Wn konta 800-4 ujmuje si¢:

a/

b/

warto$¢  $rodkéw  budzetu europejskiego uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem: 810-4, zapis:

‘Wn: 800-4 - Ma: 810-4

wartosci Srodkoéw budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktore nie
sa ujete w ksiegowaniu $rodkéw rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane,
w korespondencji z kontem: 224-4, ksi¢ggowana zapisem:

Whn: 800-4 - Ma: 224-4

przekazanie do Ministerstwa Finanséw uzyskanych od beneficjenta Srodkow
przypisanych do zwrotu z tytulu uznania ich za nierozliczone lub z tytulu
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem, nadmiernego lub nienaleznego
pobrania, w korespondencji z kontem 138-4, ksiggowane zapisem:

‘Wn: 800-4 — Ma: 138-4

Na stronie Ma konta 800-4 ksigguje si¢:

a/

okresowe przeksiggowanie wydatkowanych $rodkéw budzetu europejskiego
dokonywane na podstawie sprawozdania Rb-28UE WPR z wykonania planu
wydatkéw budzetu S$rodkow europejskich w zakresie wydatkéw na

- realizacj¢ Wspélnej Polityki Rolnej, w korespondencji z kontem: 227-4,

ksiggowane zapisem:

Ma: 227-4 - Ma: 800-4

warto$¢ $rodkéw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu z tytulu
uznania ich za nierozliczone lub z tytulu wykorzystania niezgodnie
z przeznaczeniem, nadmiernego lub nienaleznego pobrania, w korespondencji
z kontem 240-4, ksiggowane zapisem:

Wn: 240-4 — Ma: 804-4:

Operacji dla ktorych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkéw) dowodem
ksiggowym jest wyciag bankowy;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-4 (rejestr bankowy wydatkow) dowodem
ksiggowym jest polecenie ksi¢ggowania.

Na koniec okresu programowania stan salda na koncie: 800-4 winien by¢ réwny zeru.
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9. Konto 810 — Platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje

9.1. Konto 810-4 - PlatnoSci z budzetu S$rodkow europejskich dla programu
PROW 2007-2013

Konto 810-4 stuzy do ewidencji ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich zrealizowanych
w ramach programu PROW 2007-2013, uznanych za wykorzystane i rozliczone.

9.1.1. Na stronie Wn konta 810-4 ujmuje sig:
a/ platnosci ze srodkow budzetu europejskiego uznane =za rozliczone,
w korespondencji z kontem: 224-4, ksiggowane zapisem:
Whn: 810-4 - Ma: 224-4

9.1.2.. Na stronie Ma konta 810-4 ksi¢guje si¢:

a/ przeksiggowanie na koniec roku obrotowego salda (wartosci Srodkow
uznanych za rozliczone), w korespondencji z kontem: 800-4, dokonane
zapisem:

Wn: 800-4 - Ma: 810-4

9.1.3. Operacje wymienione dla konta: 810-4 dokumentowane sa dowodem ksiggowym -
poleceniem ksiggowania.
Konto: 810-4 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konta pozabilansowe

10. Konto pozabilansowe 982-4 — Plan wydatkéw §rodkow europejskich dla programu
PROW 2007-2013 s

Konto: 982-4 funkcjonuje przy koncie: 224-4, z tego wzgledu na koncie ewidencjonowany
jest plan ustalany zapisem w ustawie budzetowej i zwigkszeniem planu wedlug decyzji
Ministra Finanséw stanowigce o przeniesieniu Srodkéw z rezerwy celowej do budzetu
dysponenta cz¢sci budzetowe;j.

Natomiast ksiggowania dotyczace zrealizowanych wydatkéw wynikaja z zapisu na koncie:
224-4.

10.1. Na stronie Wn konta 982-4 ujmuje sig:

a/ plan wydatkéw wynikajacy z ustawy budzetowe, ksiggowany jednostronnym
zapisem:
Wn: 982-4

b/ zmiany do planu wynikajace ze zwigkszen planu ustalanych decyzjami
Ministra Finanséw o przeniesieniu Srodkéw z rezerwy celowej do budzetu
dysponenta czesci budzetowej, zapis:
Wn: 982-4
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10.2.

10.3.

Na stronie Ma konta 982-4 ksigguje si¢:
a/ réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich, ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 982-4
b/ warto$é planu niezrealizowanego lub wygastego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 982-4
Operacje wymienione dla konta: 982-4 z pozycji:
e 10.1.2/ i 10.1.b/ dokumentowane sa zapisem w ustawie budzetowej i
decyzjami Ministra Finansow,
e 1024/ i 102/ dokumentowana jest dowodem ksiggowym -
poleceniem ksi¢gowania.
Wartodci planu ksiggowane sg ze szezegblowoscia do klasyfikacji budzetowe;.
Obrét strony Wn konta: 982-4 wykazany na koniec okresu sprawozdawczego,
rozpisany ze szczegblowoscia do klasyfikacji budzetowej, stanowi wartos¢ do
wypehienia kol. 7 — ,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28UE WPR z
wykonania wydatkéw budzetu Srodkéw europejskich w zakresie wydatkéw na
realizacje Wspélnej Polityki Rolnej.

11. Konto pozabilansowe 983-4 — Zaangazowanie wydatkéw §rodkow europejskich roku

biezgcego dla programu PROW 2007-2013

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich
danego roku budzetowego. Wartos¢ zaangazowania na koncie 983-4 jest ustalana
w wysokosci zrealizowanych wydatkéw ewidencjonowanych na koncie: 224-4.

1L1.

11.2.

11.3.

11.4.

Na stronie Wn konta 983-4 ksieguje si¢:

a/ réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw $rodkéw europejskich w danym roku
budzetowym ustalana wg stanu wydatkéw na koncie: 224-4 na koniec roku
obrotowego, ksiggowana jednostronnym zapisem:

_ Wn:983-4

Na stronie Ma konta 983-4 ujmuje si¢:

a/ zaangazowanie wydatkéw, czyli rownowartos¢ Srodkow obciazajacych plan
finansowy, kt6ra przenoszona jest aplikacja programows z konta 224-4 raz na
miesiac, ksiggowana jednostronnym zapisem:

Ma: 983-4

Ewidencja szczegélowa do konta 983-4 prowadzona jest w pelnej szczegélowosci
zgodnej z analityka konta 224-4.

Na koniec roku budzetowego konto 983-4 nie wykazuje salda.



1to 990 — Plan finansowy wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich w ukladzie

12.4.

12.5.

’ ﬂ.i. Konto 990 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie
g zadaniowym.
12.2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje sig:
a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990;
12.3. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢:

a/ rownowarto§¢  zrealizowanych wydatkéw budzetowych w  ukladzie
zadaniowym oraz warto§¢ planu  niezrealizowanego,  ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990;

Ewidencja szczegotowa do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z
wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.



Zalgeznik nr 2

do zarzadzenia nr 383
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

DOKUMENTACJA POLITYKI RACHUNKOWOSCI,
W ZAKRESIE DYSPOENETA CZESCI.

W toku wykonywania budzetu obowiazuje nastgpujaca dokumentacja polityki, w zakresie
obstugi dysponenta czgscei:

Przekazywanie $rodkéw finansowych dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz
jednostek  podleglych  Wojewodzie w  terminach  okreSlonych  przepisami
i harmonogramem.

Ustalanie i odprowadzanie w obowiazujacych terminach dochodéw budzetu panstwa.

Dokumentowanie przeniesien wydatkéw w budzecie na zasadach i w zakresie
przewidzianym w ustawie o finansach publicznych.

Realizacja wydatkéw nieprzewidzianych, ktérych obowiazkowe platnosci wynikaja
z tytuléw egzekucyjnych lub wyrokéw sadowych w trybie obowigzujacym dokonywanie
przeniesien.

Pelna realizacja zadan w zakresie finansowania wydatkéw na wspolfinansowanie
programOw projektéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych.

Zapewnienie przestrzegania szczegélowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow

_ uwzglednieniem zasady pelnej ich identyfikacji.

9.

Zapewnienie stosowania przyjetej polityki rachunkowosci do ewidencji wykonania
budzetu w celu prawidlowego i terminowego sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego (bilansu).

Pelna spdjnos¢ ewidencji ksieggowej z planowaniem i wykonaniem budzetu w celu
zapewnienia prawidlowego i terminowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych za
okresy wynikajace z rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Okresy
sprawozdawcze przedstawia tabela 1.

Zapewnienie realizacji zasady jawnosci finanséw publicznych.

10. Zapewnienie aktualizacji przyjetych zasad polityki finansowej do zmieniajacego si¢ stanu

prawnego i obowigzujacych standardéw rachunkowosci.



Tabela 1. Okresy sprawozdawczosci budzetowej.
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Rodzaj sprawozdania

Okresy sprawozdawcze
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Zalgeznik nr 3
do zarzadzenia nr 383
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

DOKUMENTACJA OPISUJACA PRZYJETE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH PRZY UZYCIU KOMPUTERA

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera zostala opracowana z uwzglednieniem przepisow obowiazujacej ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),
w szczegdlnoscei art. 10 cytowanej ustawy.

Dokumentacja obejmuje:

3 Wykaz programéw z okresleniem ich wersji i daty przyjecia do uzytkowania

1L Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzain oraz ich funkeji w
organizacji calosci ksiag rachunkowych i procesach przetwarzania danych.

II.  Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostgpu do danych

i systemu ich przetwarzania

I Wykaz programéw z okresleniem ich wersji i daty przyjecia do uzytkowania

L.p. | Nazwa programu (sy Data
e tacji
1 |PRZYGOTOWANIE —  |Zaklad — Informatyki | 01.01.2001
PRZELEWOW JInfo-spotka™
Zabkowice SL.
2 KARTOTEKA KONT Zaklad Informatyki | 01.01.2001
wInfo-spotka™
Zabkowice SI.
3 KSIEGOWANIE Zaktad Informatyki | 01.01.2001
wInfo-spotka”
Zabkowice SI.
4 BUDZET Zaklad Informatyki | 01.01.2001
Info-spétka”
Zabkowice SI.
5. PBW — ewidencja planu Osrodek Informatyki 01.01.1998
dochodéw i wydatkow w/m
6. Ewidencja naleznosci Skarbu | Wydzial Finanséw | 01.01.2003
Panstwa i rozliczenie zaplat | i Budzetu
(zwrot dotacji) — Nal01 -
Ewidencja, NAL10-
Rozliczenie FK
% Rozliczenie naleznosci Wydzial Finansow | 01.01.2003




Skarbu Panstwa (zwrot i Budzetu
dotacji) _
8. Sprawozdawczo$¢ budzetowa | Osrodek Informatyki 01.01.2007
— sprawozdanie Rb-27zz, Rb-
27 w czesci dotyczacej JTS;

9. Sprawozdawczos¢ budzetowa | Wydzial Informatyki 01.07.2009
— sprawozdanie Rb-50,
10. | Sprawozdawczo$¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2010
— sprawozdanie Rb-ZN,

1L Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji calosci ksiag rachunkowych i procesach przetwarzania danych wraz z
opisem systemu informatycznego.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu komputeréw, stosujac
oprogramowanie Zakladu Informatyki ,Info-spotka™ z siedziba w Zabkowicach Slaskich
skladajace si¢ z nastepujacych moduléw: Przygotowanie przelewéw, Kartoteka kont,
Ksiggowanie, Budzet.

IL1. Modul Przygotowanie przelewéw jest $cisle powigzany z programem Kartoteka kont.
Na poziomie tego programu wprowadzana jest klasyfikacja budzetowa wydatku oraz
wstepnie narzucane sg konta ksiggowe.

Wykaz zbioréw obejmuje:

adresy.db - baza adresowa jednostek budzetowych, informacje o rachunkach
bankowych oraz klasyfikacji budzetowej.

pula2.db - zarejestrowane przelewy

Wymienione zbiory znajduja si¢ w katalogu aai\dane. Sa to zbiory typu PARADOX 7.
Dalsze szczeg6lowe informacje opisujace program zawiera instrukcja obstugi.

11.2. Modut Kartoteka kont sluzy do prowadzenia kartotek kont. Jest to gléwny modut
pozwalajacy zakladaé nowe konta, przeglada¢ ksiggowania, sporzadza¢ wykazy i
zestawienia.

Wykaz ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a/ Dziennik w systemie sluzy wprowadzaniu zapisow, w postaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiggi glownej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-
analitycznej. Przy przetwarzaniu, skontrolowane na podstawie dokumentow
dane, sa zapisywane w zbiorach stanowigcych dziennik chronologicznie,
kompletnie i kolejno i réwnolegle. Nastepuje aktualizacja kartoteki
systematycznej.

Wykaz zbioréw obejmuje:

dokumenty.db - Dokument

ksiggowania.db - Ksiegowania

Wymienione zbiory znajduja si¢ w katalogu aai/dane
Sa to zbiory typu PARADOX 7.



b/

<)

d)

Konta ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), w ktérej obowiazuja ujecie
kazdej operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapisy ksiggowe
nastepuja w pelnym ukladzie analitycznym, tj. do najnizszego poziomu
okreslonego w zakladowym planie kont. (Dokumenty nie moga by¢
ksiggowane wprost na konta ksiggi gléwnej, tzn. bez uwzglednienia dekretacji
wedtug ich podzialow analitycznych. Zapisy na kontach ksiegi glownej ustala
si¢ jako zbiorcze sumy zapisow na skladajacych si¢ na nie kontach
analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza si¢
zestawienie analityczne obrotéw i sald, zestawienie sald kont analitycznych,
jak i zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej. Zestawienia te, dzigki
przewidzianym w programach procedurom kontroli, wykazuja peing zgodnos¢
danych pomigdzy soba, jak i w poréwnaniu z dziennikiem (obroty miesigczne i
narastajace).

Wykaz zbiorow obejmuje:

konta.db - konta ksiggowe

kontaBO.DB - Bilans otwarcia - szczeg6lowo$¢ analityczna/konta ksiggowe
dokumenty.db— Dokumenty

ksi¢gowania.db - Ksiggowania

Wymienione zbiory znajduja si¢ w katalogu aai/dane.

Sa to zbiory typu PARADOX 7.

Konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) prowadzone sg dwojako:

- za pomocg oprogramowania Zakladu Informatyki ,.Info-spétka , jako zbior
wyodrebnionych danych w ramach kont ksiggi glownej o rozbudowanej
strukturze syntetyczno-analitycznej. Suma sald poczatkowych i obrotéw na
kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczatkowe i obroty kont
ksiggi glownej, natomiast suma sald koricowych na kontach ewidencji
analitycznej stanowi saldo koficowe konta ksiggi glownej.

Wykaz zbioréw obejmuje:

Konta.db — konta ksiggowe

KontaBO.db - Bilans otwarcia - szczegélowos¢ analityczna/konta ksiggowe
dokumenty.db — Dokumenty

“ ksiggowania.db - Ksiggowania
Wymienione zbiory znajduja si¢ w katalogu aai/dane.
Sa to zbiory typu PARADOX 7.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksig¢gi gléwnej oraz zestawienia kont
pomocniczych. Zestawienie zbiorowki miesigeznych dziennikéw czgsciowych
oraz zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sg drukowane na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego. Zestawienie miesi¢cznych dziennikow
czesciowych, zapisy dokonane na kontach ksiggi giéwnej i na kontach ksiag
pomocniczych — sa drukowane tylko w wybranym zakresie w celu dokonania
uzgodnien ksiggowych. Caloé¢ danych, jest biezaco i na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego archiwizowana w sposob umozliwiajacy wydruk ksigg oraz
przechowywanie przez wymagany okres. Zasady kopiowania danych oraz
archiwizacji ksiag zostaly ujete w punkcie I1I niniejszej dokumentacji.



IL3.

1.4,

ILS.

Wszystkie zestawienia i wykazy sa wynikami przetwarzania danych. Nie sa
zapisywane w postaci zbiorow.

Dalsze szczeg6lowe informacje opisujace program zawiera instrukcja obstugi.

Modul Ksiggowanie stuzy do ksiggowania dokumentéw na kontach.
Szczegdlowe informacje opisujace program zawiera instrukcja obstugi.

Modut Budzet obstuguje ksiggi od strony budzetowej. Uzupelnia ksiggi o klasyfikacj¢

budzetowa. Pozwala generowaé wykazy, zestawienia
i sprawozdania z ksiggowosci budzetowe;j.
Wykaz zbioréw obejmuje:

budPlan2.db - klasyfikacja budzetowa

adresy.db — baza adresowa i dane o kontaktach bankowych
PulaPrzelewy.db — Rejestr przelewow

KontaBO.db — Bilans otwarcia

Sa to zbiory typu PARADOX 7.

Szczegblowe informacje opisujace program zawiera instrukcja obstugi.

PBW - ewidencja planu dochodéw i wydatkéw - wersja sieciowa

System podzielony zostal na moduly funkcjonalne: planowanie budzetu, realizacja
budzetu, sprawozdanie, stowniki, administrowanie. Moze pracowa¢ w Srodowisku
sieciowym i DOS.

a\ Modul Planowanie budzetu jest glowna czescig systemu. Program realizuje
funkcje ewidencji ustawy o planowanych wydatkach i dochodach oraz decyzji
o zmianach w ukladzie wykonawczym. Dane wprowadzane sg z dokladnoscia:
wydziat (jednostka), dzial, rozdzial, paragraf, kwoty wg ustawy. Uwzglednione
sa opcje przegladania, analizy, korekty, bilansowania i wydrukéw ukladu
wykonawczego.

~ Wykaz zbioréw obejmuje:
uch.dbf
uchl.dbf - uklad wykonawczy budzetu
dec.dbf
Sa to zbiory typu DBF systemu FOXBASE

b\ Modut Realizacji uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, kasowanie danych
dotyczacych wydatkéw i dochodéw pochodzacych z poszezegdlnych
wydzialéw (jednostek) za dany okres sprawozdawczy (co miesigc).

c\ Modul Sprawozdanie stuzy do tworzenia wydrukéw RB27 o dochodach
budzetowych i RB28 o wydatkach budzetowych.
Wykaz zbioréw obejmuje:
b_01.dbf do b_23.dbf - sprawozdania jednostkowe z wydatkow
z_01.dbf do z_23.dbf — sprawozdania jednostkowe z dochodow
osbw.dbf — zbiorcze sprawozdanie z wydatkow



osbd.dbf — zbiorcze sprawozdanie z dochodow
zw28rrmm — wygenerowane sprawozdanie z wydatkow przesylane na
dyskietce do Ministerstwa Finansoéw (oznaczenia: rr=rok, mm=miesiac)
zd27rrmm — wygenerowane sprawozdanie z dochodéw przesylane na
dyskietce do Ministerstwa Finansow (oznaczenia: rr=rok, mm=miesigc)
Sa to zbiory typu DBF systemu FOXBASE

d\ Modut Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
klasyfikacja budzetowa: wydzialy, dzialy, rozdzialy, paragrafy wydatkéw i
dochodéw oraz rozdzialy i dzialy w wydzialach. Zalozone w ten spos6b
stowniki stanowia pomoc i kontrole¢ przy wprowadzaniu ukiadu
wykonawczego i danych do sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacj¢ stownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz zbioréw obejmuje zbiory stownikowe:
sl_wdz.dbf — stownik jednostek

dzial.dbf — stownik dzialow

rozdz.dbf — stownik rozdziatow

wydzroz.dbf — stownik rozdzialow w dziale i w jednostce
wyd.dbf — stownik paragrafow wydatkowych

doch.dbf — stownik paragraféw dochodowych

Sa to zbiory typu DBF systemu FOXBASE

e\ System PBW dziala na trzech poziomach:

1.Poziom najwyzszy — administratora (funkcje¢ petni pracownik wydziatu
finansowego)
- administrator zaklada nowy okres sprawozdawczy
- administrator konczy okres lub rok sprawozdawczy
- administrator udostepnia wprowadzanie danych do sprawozdan z innych
wydzialéw

(jednostek)
- administrator orientuje si¢, ktory wydzial nie zakonczyl jeszcze
wprowadzania danych
- z poziomu administratora jest mozliwe wprowadzanie, aktualizacja,

~ kasowanie ukladu : TP

wykonawczego dla catego Urzedu jak rowniez wyszukiwanie, bilansowanie
- administrator ma mozliwo$¢ podgladania danych dotyczacych wydatkow czy
dochodow

z poszczegdlnych wydzialow w trakcie okresu sprawozdawczego.
- administrator ma mozliwo$¢ tworzenia sprawozdan RB27 i RB28
naliczajacych dane ze wszystkich wydzialow (jednostek).
- administrator generuje zbiory ze struktura wymagang przez Ministerstwo.
2. Poziom uzytkownika (pracownicy poszczeg6lnych wydzialow, jednostek)
Uzytkownik danego wydzialu ma mozliwos¢:
- przegladania, wyszukiwania ukladu wykonawczego dotyczacego jego
wydziatu
- wprowadzania, aktualizacji, kasowania, bilansowania danych do sprawozdan
jego wydziatu
- generowania sprawozdan RB27 i RB28 obejmujacych dane z jego wydziatu
- przegladania stownikéw



3. Poziom uzytkownika z ograniczeniem do przegladania ukladu
wykonawezego i danych z poszczeg6lnych wydziatow do tworzenia
sprawozdan.

1.6, 7. Rejestr prowadzacy ewidencj¢ i rozliczenie naleznosci budzetu panstwa, powstalych
z tytulu przypisania dotacji do zwrotu.

System stworzony ze wzgledu na potrzebe ewidencji przypisow i naleznosci i ich rozliczenie.
Funkcjonuje jako podsystem uszczegblawiajacy zapisy ksiggi glownej i realizowany jest
W oparciu 0 programy:

NALO1 - prowadzacy ewidencj¢ naleznosci, uregulowania, rozliczenie dokonywanych wplat,
NAL10 — generujacy okresowe rozliczenia naleznosci w formie analitycznej oraz dokument
polecenia ksiggowania na podstawie, ktérego wnoszone sg dane ksiggowe za dany okres do
ksiegi gtownej.

Rejestr funkcjonuje w sposéb wyodrebniony w formie analitycznej, przez wskazanie:

1

. W czgsci opisowe;j:

numeru ksiegowego - ewidencyjnego naleznosci,

osoby wystawiajacej podstawe prawna przypisu do zwrotu,

dluznika — osoby, ktéra zobowiazana jest do zwrotu dotacji,

podmiotu nadzorujacego: wydziatu, jednostki upowaznionej do: dysponowania dotacja,
przeprowadzeniem rozliczenia, kontroli,

podmiotu dotowanego

wartosci odzyskiwanej dotacji.

material dowodowy w sprawie, przez wskazanie daty wystawienia i znaku pism,
wezwania do zwrotu, przez wskazanie daty i znaku pisma,

podstawy prawnej przypisania dotacji do zwrotu, przez okreslenie daty wystawienia i
sygnatura decyzji, pisma, oraz organu wystawiajacego

postepowania odwolawczego, przez okreslenie daty odwolania, znaku pisma
odwolujacego, organu uprawnionego do rozpatrzenia odwotania.

Cze$¢ opisowa zapisywana jest w zbiorach: NDE.dbf, NDP.dbf.
2. W czgsci rozliczeniowej:
- wartosci pozycji przypisow do zwrotu, wyodrebnionych ze wzgledéw merytorycznych lub

ze wzgledu na odmiennych sposéb rozliczenia, przez okreslenie:
daty wymagalnosci,

.
e  rodzaju stopy odsetkowej uzytej przy naliczeniu odsetek,
.

_ daty uregulowania,
e  wyr6znika sposobu zaliczaniu splat, jako:
> zaliczenia splaty réwnomiernie na poczet naleznosci glownej i odsetki,
» zaliczenie splaty w pierwszej kolejnosci na poczet odsetek,
> zaliczenie splaty w pierwszej kolejnosci na poczet naleznosci gléwne;j.
e  formuly dochodzenia kwot naleznych, w przypadku:
» odchodzenia na drodze sadowej przez wskazanie sygnatury wyroku sadu i daty
wystawienia,
» dochodzenia na drodze egzekucyjnej przez wskazanie sygnatury komorniczej i
daty jej wystawienia.
wartosci pozycji splat, przez okreslenie:
e rodzaju uregulowania, przez wyr6znienie:
» umorzenia,
» splaty gotowka,
> odstapienia od uregulowania, np. z tytulu przedawnienia, zniesienia decyzji
przypisujacej przez organ odwolawczy lub wyrok sadu,
e daty uznania rachunku bankowego wierzyciela,



daty obciazenia rachunku bankowego dtuznika,

dowodu zaptaty

Cze$é rozliczeniowa zapisywana jest w zbiorze: NDF.dbf.

Dodatkowo w systemie funkcjonuja zbiory stownikéw — zbiory porzadkowe:

ODS.dbf — stownik stop odsetkowych,

NDK.dbf — stowniki podmiotow:

osoba, podmiot stwierdzajacy wymog zwrotu,

dtuznikow,

podmiotéw dotowanych,

podmiotu nadzorujgcego dotacjg,

organu wystawiajacego decyzj¢ do zwrotu, organu odwolawczego,
oznaczenie sadu,

oznaczenie organu egzekucyjnego.

I1.8. System ,Sprawozdawczo$é budzetowa” — sprawozdania Rb27ZZ - wersja
sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie: -

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: budzet

System zostal podzielony na moduty funkcjonalne: ukiad wykonawczy, sprawozdania
stowniki, obstuga.

a\

b\

Modut Uklad wykonawezy jest glowng czeécig systemu. Program realizuje
funkcje ewidencji ustawy budzetowej w zakresie dochodéw budzetowych
wynikajacych z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i zadan
zleconych ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego. Dane wprowadzane
sa -z dokladnoécia: jednostka - samorzadu _terytorialnego, dzial, rozdzial, -
paragraf, data i kwota wg ustawy. Uwzglednione sa opcje przegladania,
analizy, korekty, bilansowania i wydrukéw ukladu wykonawczego.

Modul uklad wykonawezy pozostale stuzy do wprowadzania i przegladania
planu dochodéw, ktére nie sa klasyfikowane w § 235 i ewidencja ich jest
prowadzona na pozostatych kontach, niepowigzanych w sposéb bezposredni,
ze sprawozdawczos$cig Rb-27ZZ.

Dane zawarte sa w tabeli: uklad w powiazaniu z tabelami slownikowymi:
podzial_jednostek, jednostki, dzialy, rozdzialy, paragrafy.

Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdan:

- miesigcznych

- kwartalnych: na podstawie danych z systemu finansowo-ksi¢gowego FK

- kwartalnych z FK (dochody przekazane przez jednostki na podstawie systemu
FK )



c\

- kwartalnych RB-27ZZ ( na podstawie sprawozdan przekazanych przez
jednostki)

- dane uzupelniajace do RB-272Z

Modul Sprawozdania zawiera réwniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdan z dokladnoscig: okres
sprawozdawczy, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we wszystkich mozliwych
przekrojach.

W module tym znajduj¢ si¢ rowniez opcja wydrukéw sprawozdan

RB-27 czastkowych w okresach miesi¢cznych dla kont: 720-1,720-2,720-3,
720-4, 720-9 , lacznego miesigcznego RB27-720, sprawozdan czastkowych
kwartalnych dla kont: 720-1, 720-2, 720-3, 720-4, 720-9, 720-N i lacznego
kwartalnego RB-27 dla konta 720.

Wraz ze sprawozdaniami RB-27 system generuje plik xml-owy, ktdry jest
importowany przez system PBW.

Dane zawarte sa w tabelach: wykonanie_miesiac, kwartal fk,
kwartal_jednostki, kwartal _uzupelnienie.

Modut Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdzialy, paragrafy
dochodéw, rozdzialy w dziatach jak réwniez podzial procentowy w dochodach
po stronie budzetu i jednostki w zaleznosci do paragrafu w rozdziale.
Zalozone w ten sposob slowniki stanowia pomoc i kontrole przy
wprowadzaniu  ukladu  wykonawczego i danych do sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacj¢ stownikéw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial_jednostek — stownik podziatu jednostek

jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dziatow

rozdzialy — stownik rozdziatow

paragrafy — stownik paragraféw dochodow

rozpar — slownik udzialu procentowego po stronie budzetu i jednostki

w zaleznosci od paragrafu w rozdziale

W module Obsluga zaklada si¢ okres sprawozdawczy miesigczny lub
kwartalny co umozliwia wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznosci od
wyboru okresu sprawozdawczego. Dokonuje si¢ réwniez ,zamknigcia”
wszystkich jednostek po zakoriczeniu okresy sprawozdawczego. Zamknigcie
wybranej jednostki, ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane
wezesniej, przed zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢
w module Stowniki - jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
nickompletne dane
zamykanie gmin
statystyka

zmiana hasta



IL.9. System ,,Sprawozdawczo$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb 50 - wersja sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rb50

Program realizuje funkcje ewidencji danych niezbednych do sporzadzania
kwartalnych sprawozdan o dotacjach / wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami.

System zostal podzielony na moduty funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

a\

b\

Modul Sprawozdania uwzglgdnia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdan:

- kwartalnych RB-50 DOTACJE

- kwartalnych RB-50 WYDATKI

- dane uzupehniajace do RB-50 WYDATKI

( na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)

Dane wprowadzane sa z dokladnoscig: jednostka samorzadu terytorialnego,
dzial, rozdzial, paragraf, kwota planu i kwota wykonania.

Modul Sprawozdania zawiera réwniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdan z dokladnoscia: okres
sprawozdawczy, podzial jednostek, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we
wszystkich mozliwych przekrojach.

W module tym znajduje si¢ rowniez opcja wydruku sprawozdan tacznych RB-
50 dotacje i Rb-50 wydatki oraz dane uzupelniajace, w podziale na samorzad
wojewodztwa, gminy i powiaty. Mozliwos¢ dokonania eksportu danych do
Excela w zakresie dotacji, wydatkéw i danych uzupelniajacych.

Dane zawarte sa w tabelach: kwartal_jednostki_dotacje,

‘kwartal_jednostki_wydatki, kwartal_jednostki_uzupelnienie, w powigzaniu z

tabelami slownikowymi: podzial jednostek, jednostki, dzialy, rozdzialy,
paragrafy.

Modul Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, jednostki, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdzialy,
paragrafy.

Zalozone w ten sposob slowniki stanowia pomoc i kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.

System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacj¢ stownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial_jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dzialow



rozdzialy — stownik rozdzialéw
paragrafy — stownik paragraféw dochodow

d\ W module Obsluga zaklada si¢ okres sprawozdawczy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznosci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje si¢ rowniez ,,zamknigcia” wszystkich jednostek
po zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamknigcie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana haslta
instrukcja obstugi
kontakt

I1.10. System ,,Sprawozdawczo$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb ZN - wersja sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rbzn

Program realizuje funkcje ewidencji danych niezbednych do sporzadzania
kwartalnych sprawozdan o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

System zostal podzielony na moduty funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

“ a\  Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacj¢, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdan:
- kwartalnych RB-ZN Zobowigzania
- kwartalnych RB-ZN Naleznosci
(na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)
Dane wprowadzane sa z dokladno$cia: jednostka samorzadu terytorialnego,
zobowiazania: kredyty i pozyczki i wymagalne zobowigzania oraz naleznosci:
gotowka i depozyty, naleznosci wymagalne i pozostale naleznosci.
Modul Sprawozdania zawiera rowniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdan z dokladnos$cia: okres
sprawozdawczy, jednostka we wszystkich mozliwych przekrojach.
W module tym znajduje si¢ réwniez opcja wydrukéw sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdan tacznych RB-ZN zobowigzan i naleznosci.

Dane zawarte sa w tabelach: kwartal_jednostki, w powigzaniu z tabelami
stownikowymi: podzial_jednostek, jednostki.
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b\ Modul Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek.
Zalozone w ten sposob slowniki stanowig pomoc i kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacj¢ stownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:
podzial_jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

d\ W module Obstuga zaklada si¢ okres sprawozdawczy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdain w zaleznosci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje si¢ rowniez ,,zamknigcia” wszystkich jednostek
po zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamknigcie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasta
instrukcja

kontakt

II.  Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania

I1L.1. obejmuje pogramy wymienione w punkcie od I.1 do 1.4 dokumentacji

Bezpieczenistwo uzytkowania systemu finansowo ksiggowego zapewniono poprzez
okreslenie indywidualnego hasta dostgpu. Dodatkowo wejscie do programu, na
serwerze jest zabezpieczona hastem.

Kazdego dnia system automatycznie kopiuje dane do odrgbnego katalogu i zachowuje
kopie z kazdego dnia tygodnia, na koniec kazdego tygodnia biezacego miesigca i na
koniec kazdego miesigca. Bez uruchomienia archiwizacji program FK nie pozwala na
rozpoczecie pracy w systemie. Kopie tworzone sg na dwéch niezaleznych dyskach.

I11.2. obejmuje system PBW - wymieniony w punkcie 1.5 dokumentacji.
Bezpieczenstwo uzytkowania systemu PBW zapewniono poprzez okreslenie
indywidualnego hasta dostgpu. Program umozliwia wejécie do systemu bez podania
hasla, jednakze wowczas uzytkownik ma mozliwos¢ przegladu danych, bez
mozliwosci ich edycji.



L3,

W okresach miesi¢cznych, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego uzytkownicy
dokonuja archiwizacji danych, ktére s3 zapisywane na innym dysku w Wydziale
Finansoéw i Budzetu.

obejmuje programy wymienione w punkcie od 1.6 oraz 1.7 dokumentacji
Bezpieczefistwo uzytkowania systeméw zapewniono poprzez okreslenie systemow
indywidualnego hasta dostgpu. Dodatkowo system dokonuje blokady danych
w miesi¢cznych okresach rozliczeniowych.

Na koniec kazdego miesigca uzytkownicy dokonujg archiwizacji danych na dwéch
niezaleznych dyskach.

. obejmuje programy wymienione w punkcie od 1.8 do I.10 dokumentacji

system zostal udostepniony jako aplikacja internetowa, zainstalowana na serwerach
DUW. Polaczenie z serwerem, na ktérym zostat udostgpniony system jest polaczeniem
szyfrowanym za pomoca protokotu SSL, zapobiega to przechwytywaniu i zmienianiu
przesylanych danych, oraz opatrzone certyfikatem wydanym dla Dolnoslgskiego
Urzedu Wojewodzkiego, co daje pewnos¢ bezpiecznego polaczenia z wlasciwym
serwisem.

Dostgp do bazy danych wykorzystywanej w systemie mozliwy jest tylko za
posrednictwem aplikacji, bezposredni dostgp za pomoca innych programéw jest
zabroniony (chroniony regulami bezpieczenstwa na urzadzeniach FireWall sieci
DUW).

Dostep do aplikacji wymaga autoryzacji, podania uzytkownika i hasta. Po poprawnej
autoryzacji dana jednostka uzyskuje dostep tylko do wiasnych danych.

Codziennie jest uaktywniony backup bazy SQL-owej na inny dysk.

Ustalenia konicowe

Pisemne stwierdzenie o dopuszczeniu programu (w aktualnie uzytkowanej wersji) do
stosowania w ksiggowosci jest czescia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci. Punkt
I dokumentacji zawiera wykaz programéw z okresleniem ich wersji i daty przyjecia do
uzytkowania.

Integralng czg¢scig dokumentacji zasad przyjetych do prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera jest Instrukcja obslugi programu Zakladu Informatyki ,Info-Spétka™
z siedziba w Zabkowicach Slaskich.



Zalgeznik nr 4

do zarzadzenia nr 383
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Zagadnienia inwentaryzacji reguluja przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia

1994 r. (tj. Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.)

@ Art. 4 ust. 3 pkt. 3 — zgodnie z ktérym rachunkowo$é jednostki obejmuje réwniez
okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

@ Art. 19 ust. 1 — w mysl ktérego w jednostkach rozpoczynajacych prowadzenie ksiag
rachunkowych, wykaz aktywow i pasywow (inwentarz), stanowiacy integralng czgs¢
skladowa ksiag rachunkowych, wymaga potwierdzenia inwentaryzacja. W jednostkach
kontynuujacych prowadzenie ksiag rachunkowych role inwentarza spelnia zestawienie
obrotéw i sald konta ksiegi gléwnej oraz zestawienia ksiag pomocniczych sporzadzone na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych,

@ Art. 26 ust. 14 - okreslajace zakres przedmiotowy, sposoby 1 czestotliwosé
inwentaryzacji, X

¢ Art. 27 ust 1-2 — zobowiazujace jednostk¢ do odpowiedniego udokumentowania
przeprowadzenia i wynikow inwentaryzacji i powiazania ich z ksi¢gami rachunkowymi,
ujawnione w toku inwentaryzacji roéznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypad! termin inwentaryzacji,

@ Art. 71, 73 i 74 — okreslajace zasady i okresy przechowywania dokumentow
inwentaryzacyjnych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji jest konieczne w celu zapewnienia rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego, co stanowi
podstawowe zadanie rachunkowosci (art. 4 ust. 1).

L Zéodnie zart. 26 ustawyo rachunkowosci przyjctc; nas;tqpujqce zasady inwentaryzacji:

1. Zgromadzone na rachunkach bankowych aktywa:
1.1 Rachunek wydatkéw *) nr 17 1010 1674 0000 5522 3000 0000 w NBP O/0 Wroclaw
1.2 Rachunek dochodéw *) nr 64 1010 1674 0000 5522 3100 0000 w NBP O/O Wroctaw
1.3 Rachunek wydatkéw niewygasajacych 29 1010 1674 0000 5513 3930 0000 w NBP
0/0 Wroclaw
1.4 Rachunek pomocniczy dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa
nr 94 1010 1674 0000 5513 9135 0000 w NBP O/O Wroctaw
1.5 Rachunek pomocniczy do przekazywania érodkéw pochodzacych z  Funduszu
Solidarno$ci Unii Europejskiej na sfinansowanie dzialan nadzwyczajnych zwigzanych z
powodzig z maja i czerwca 2010 r. nr 45 1010 1674 0000 5513 9136 0000 w NBP O/O
Wroctaw
1.6 Rachunek depozytow nr 53 1010 1674 0000 5513 9120 0000 w NBP O/0 Wroctaw
1.7 Rachunek pomocniczy dla obstugi Srodkéw europejskich w ramach PROW 2007-2013
- wydatki nr 50 1130 1033 0000 0099 4420 0001 w BGK O Wroctaw



1.8 Rachunek pomocniczy dla obstugi srodkéw europejskich w ramach PROW 2007-2013
—zwroty nr 23 1130 1033 0000 0099 4420 0002 w BGK O Wroctaw

inwentaryzuje si¢ na zasadzie uzgodnienia, ktére polega na uzyskaniu od bankéw
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu oraz
wyjasnieniu i rozliczeniu réznic.

*) Zgodnie z § 16 ust 10 rozporzadzenia z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegblowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. 1637
z pozn. zm.) $rodki z tytulu rozliczenia dotacji roku ubieglego sa przekazywane do dnia
15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym na odpowiedni rachunek wydatkow
roku ubieglego centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa.

**) Dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostki samorzadu terytorialnego lub
podlegle im jednostki, zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego, zgodnie z §16 ust 4 ww.
rozporzadzenia, zalicza si¢ na rachunki bankowe roku ubieglego w okresie do dnia
12 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

2. Naleznosci budzetu oraz zwroty srodkéw z lat ubiegtych

inwentaryzuje si¢ na zasadzie weryfikacji. Weryfikacja polega na stwierdzeniu, droga ustalen

i porownania z dokumentami itp., czy dany skladnik aktywow istnieje oraz czy wartos¢

figurujaca w ksiegach rachunkowych jest realna i doprowadzeniu go do stanu wlasciwego na

dzien bilansowy.

Podstawg zapisébw w ksi¢gach rachunkowych jest, dla konta:

220 -, Naleznosci z tytulu sum depozytowych” — rejestr decyzji administracyjnych

221 -, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ — rejestr decyzji administracyjnych

226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe™- zbiorczy wykaz naleznosci hipotecznych
mienia Skarbu Panstwa przygotowywany przez wydzial merytoryczny. Zestawienia
uwzgledniaja warto$¢ stanu naleznosci na poczatek i koniec danego okresu oraz
warto$¢ zwigkszen, zmniejszen z tytulu uregulowania, umorzenia lub zniesienia
hipoteki. Naleznosci ksiggowane sa raz na koniec kwartatu, kwotg zbiorcza.

3. Rozliczenie rachunkéw dochodéw i wydatkéw budzetowych

inwentaryzuje si¢ na zasadzie weryfikacji. Weryfikacja polega na stwierdzeniu droga ustalen
i poréwnania sald kont ksiggowych ze sprawozdaniami jednostek samorzadu terytorialnego,
a takze z informacjami przygotowanymi przez Oddzial Budzetu. Weryfikacji dokonuje si¢
w okresach kwartalnych w przypadku rozliczenia konta rozrachunkowego dochodow
budzetowych oraz miesigcznie w przypadku rozliczenia konta rozrachunkowego wydatkow
budzetowych.

Dla konta 224, stuzgcego do rozliczenia dotacji podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych
jest:

- do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym, wyciagi bankowe

- po 15 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym, polecenia ksiggowania, na podstawie
dowodu rozliczeniowego przekazywanego przez wydzialy merytoryczne.

4. Pozostale konta ksiegi glownej
inwentaryzuje si¢ na zasadzie weryfikacji, zgodnie z zasadami oméwionymi w pkt. 3 i 4.



II. Zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci przyjeto nastgpujace zasady dokumentowania
inwentaryzacji:

1. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia jest
bankowe potwierdzenie salda i pordwnanie prawidtowosci salda bankowego z wykazanym
stanem w ksiggach rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie réznic. Wzér dokumentu
okresla zatacznik nr 1.

2. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest
protokét, sporzadzony przez osoby dokonujace weryfikacji, akceptowany przez kierownika
jednostki, wskazujacy na rozbieznosci (réznice) miedzy stanem ksiggowym a stanem
rzeczywistym ustalonym w wyniku inwentaryzacji. Wzor protokotu okresla zalacznik nr 2.

III.  Termin wykonania inwentaryzacji ustalono na dzien nie pdzniejszy niz 85 dni po
dniu bilansowym wedtug stanu bilansowego na dzien 31.12. danego roku obrotowego (art. 24
ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6ézn. zm.)

Zalgczniki:

1) Protokoét uzgodnien

2) Protokot weryfikacji

3) Protokét uzgodnien i weryfikacji aktywow i pasywow



Zatacznik nr |

PROTOKOL UZGODNIEN
Salda konta na dzien 31.12.20 r.
Zespol w skladzie 1.
24
w dniu stycznia 20  r. przeprowadzil uzgodnienie salda konta...........ccconiicnenee

i stwierdzil, ze wynika ono z zapisow prawidlowo udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:
a)

b)

¢)

Razem:

W wyniku analizy zapisow ksiegowych stwierdzono:

Po dokonaniu zapiséw ksiggowych saldo konta ................ wynosi:
Jest ono realne i poprawnie ustalone.
Podpisy czlonkéw zespotu:
1.
5.
Glowny Ksiggowy
Zatwierdzono

(kierownik jednostki)



Zalacznik nr 2

PROTOKOL WERYFIKACJI

Salda konta.....ccccerseceennneend dzien 31.12.20 1.

Zesp6t w skladzie: 1
2

wdniu ........ SLYCZNIA wicovncveaneens r. zweryfikowal saldo konta

i stwierdzil, ze wynika ono z zapiséw prawidlowo udokumentowanych sprawdzonym| i
zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:
a)

b)

c)

Razem:

W wyniku analizy zapisow ksiggowych stwierdzono:

Po dokonaniu zapisoéw ksiggowych saldo konta ............. Wynosi:
Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy cztonkow zespotu:

Gléwny Ksiggowy

(kierownik jednostki)



Zatacznik nr 3

PROTOKOL UZGODNIEN I WERYFIKACJI AKTYWOW I PASYWOW

na dzien 31.12.20 r.

Lp. | Symbol Nazwa konta Salda Salda
konta ustalone ustalone i
m
przez droga
uzgodnienie | weryfikacji
AKTYWA
1 130-1 Biezacy rachunek dochodow X
budzetowych
2 130-2 Biezacy rachunek wydatkow X
budzetowych
3 130-3 Rachunek srodkow X
niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego
138-4 Rachunek wydatkéw budzetu
srodkéw europejskich
138-5 Rachunek dochodéw budzetu
$rodkow europejskich
4 139 Inne rachunki bankowe X
220 Naleznosci z tytutu sum
depozytowych
5 221 Naleznosci z tytulu dochodow X
budzetowych
6 224 Rozliczenie udzielonych dotacji X
budzetowych
7 226 Dlugoterminowe naleznosci X
budzetowe
Ogotem aktywa
Sporzadzit
Glowny Ksiggowy




Kierownik jednostki

Lp. | Symbol Salda Salda
konta NS itg ustalone ustalone Revsls
przez droga
uzgodnienie | weryfikacji
PASYWA
240 Pozostale rozrachunki X
800-1 Fundusz jednostki X
840 Przychody przysztych okreséw X
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz X
wynik finansowy
Ogotem pasywa
Sporzadzit
Glowny Ksiggowy
.dnia X

Kierownik jednostki




Zalgeznik nr 5

do Zarzadzenianr 3¢5
Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia (6 4ie g LoA2 v

ZAKEADOWY PLAN KONT
Wydziatu Finanséw i Budzetu
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu
w zakresie naleznosci z tytulu mandatéw karnych
oraz wydanych odplatnie bloczkéw mandatowych.

Podstawa prawna:

1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z poin. zm.), -

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pozin. zm),

3. Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granmicami  Rzeczpospolitej  Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z péin. zm.),

4. Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie
3 sprawo;dqwczqi'gi_lgy_dgelowej (Dz. U. Nr 20: poz. 103).

3. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43, poz. 247).

Postanowienia ogélne:

1. Zakladowy Plan Kont jest przeznaczony do prowadzenia ewidencji naleznosci z tytutu
mandatéw karnych oraz wydanych odplatnie bloczkéw mandatowych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

e konta ksiggi glownej,

e zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych,



* ewidencje czastkowe — pomocnicze obejmujace:

® ewidencj¢ mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych, prowadzona
w autorskim oprogramowaniu ,.Ewidencja mandatéw karnych kredytowanych”
ze szezegblowoscig do tytutu tj. serii i numeru mandatu;

* ewidencj¢ mandatow gotéwkowych, prowadzona w arkuszu Excel ze
szczegblowoscig do tytutu tj. serii i numeru mandatu:

* ewidencj¢ Decyzji Wojewody udzielajacych ulg w splacie mandatéw karnych
kredytowanych, prowadzona w arkuszu Excel ze szczegolowoscia do dhuznika i
tytutu tj. serii i numeru mandatu.

Na podstawie dokonywanych zapisow w ewidencjach czastkowych wprowadzenie
sa zapisy do ksiegi gléwnej.
3. Zapisy ksicgi gléwnej stanowia podstawe sporzadzenia sprawozdania:

¢ Rb-23 - miesigczne/roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych panstwowych jednostek budzetowych, z wylaczeniem rachunkéw izb

celnych,

® Rb-27 - miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych, :

® Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

Operacje gospodarcze dotyczace naleznosci z tytulu mandatéw karnych oraz wydanych
odplatnie  bloczkéw mandatowych ksiggowane s3 w programie Quorum F-K,
wyprodukowanym przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.. Z uwagi na fakt, iz
ksiggowania dokonuje si¢ na wspolnej kartotece z operacjami dotyczacymi zobowiazan po
zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie, analityka do wspélnych kont
prowadzona jest w podziale na operacje dotyczace zobowiazan po zlikwidowanym Zakladzie
Budzetowym Stawy Milickie oraz na operacje zwigzane z realizacja dochodéw budzetowych
z tytulu mandatow karnych. Dla odréznienia kont przypisanych do ewidencji operacji

~ dotyczacych zobowiazan budzetowych w pierwszych dwoch znakach analityki widnieje
wyrdznik okreslony liczba ,,20”, ktéry nie wystepuje przy kontach ewidencjonujacych
dochody budzetowe.

W dalszej czesci niniejszego opisu zastosowano nastepujace skroty:

QNT - dla oznaczenia programu Quorum F-K,

WFiB - dla oznaczenia Wydziatu Finansow i Budzetu,

BOA- dla oznaczenia Biura Organizacyjno — Administracyjnego,

ORDM-WFiB - dla oznaczenia Oddziatu Realizacji Dochodéw Mandatowych Wydziatu
Finanséw i Budzetu,

EMKK -dla oznaczenia Ewidencji Mandatéw Kamych Kredytowanych



4.
5

Plan kont systemu finansowo-ksiegowego QNT wykorzystywany przy ewidencji
dochodéw z tytulu mandatow karnych oraz wnoszonych oplat za wydane bloczki
mandatowe prowadzony w ORDM-WFiB.

Konto: 131-00
Konto: 221-01
Konto: 221-02

Konto: 221-03
Konto: 221-04

6.

1.
12, Konto: 72002 Obcigzenie dochodu z
13.
14.

15,

7

Konto: 221-05

Konto: 222-00

Konto: 240-01

Konto: 240-02
Konto: 240-03
Konto: 720-01

Konto: 720-03

Konto: 720-04

Konto: 720-05

Konto: 720-06

Konto: 720-07

Rejestr  bankowy dochodéw dokumentujacy obroty srodkow
pienieznych na r-ku bankowym dochodéw ORDM-WFiB.

Rozliczenie zrealizowanych uregulowann za mandaty  karne
kredytowane i zaoczne.

Rozliczenie naleznosci z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne wg wEwidencji mandatéw karnych
kredytowanych”

Rozrachunek naleznosci z tytutu mandatéw karnych gotéwkowych.
Rozrachunek naleznosci z tytulu odpfatnie - wydanych - bloczkéw

“mandatowych.

Rozliczenie uregulowan z tytutu dochodéw za mandaty kamne
kredytowane i zaoczne wg wEwidencji mandatéw  karnych
kredytowanych”

Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Rozrachunek zobowigzan z tytuhi nadplat lub wplat nienaleznie
pobranych.

Rozrachunek pozostatych naleznosci.
Rozliczenie oplat komomiczych z urzedami skarbowymi.

Nalezne dochody z tytulu mandatéw kredytowanych i zaocznych
(konto wynikowe)
‘tytulu  potraceh oplat bankowych
(konto wynikowe)
Obciazenie dochodu z tytulu potracenn oplat komorniczych
(konto wynikowe)

Obcigzenie dochodu z
(konto wynikowe)

tytutlu  zwrotu oplat komomiczych

Nalezne dochody 2z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych
(konto wynikowe)

Nalezne dochody z tytulu wydanych odplatnie bloczkow mandatowych
(konto wynikowe)

Zwroty zaliczek wyplaconych komornikom sadowym na poczet
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egzekucji z rachunku dochodéw  (konto wynikowe)

18. Konto: 720-08 Pozostale dochody  powiazane z windykacja ~ mandatow
(konto wynikowe)

19. Konto: 761-00 Pozostate koszty operacyjne (konto wynikowe)

20. Konto: 800-01 Fundusz jednostki z tytulu realizacji dochodow za mandaty karne oraz
wydane odplatnie bloczki mandatowe.

21. Konto: 860-01 Rozliczenie wyniku finansowego dziatalnodci z tytulu mandatéw oraz
oplat za wydane bloczki mandatowe.

II. Opis funkcjonowania Kkont ksiegowych przedstawionych w planie kont
~ wykorzystywanych przy realizacji dochodéw mandatowych.

Konto: 131-00: Rejestr bankowy dochodéw dokumentujacy obroty §rodkéw pienigznych
na r-ku bankowym dochodéw ORDM-WFiB.

Na koncie 131-00 ewidencjonuje si¢ stan $rodkow pienigznych oraz obroty na rachunku
bankowym z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221, 222, 240.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkow:

- za mandaty karne kredytowane, zaoczne, W korespondencji z kontem: 221-01;

- za mandaty karne gotowkowe. W korespondencji z kontem: 221-03;

- za odplatnie wydane bloczki mandatowe, W korespondencji z kontem 221-04;

- nienaleznych (mylnie wptacone kwoty na rachunek bankowy), w korespondencji z kontem:
240-01

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢:

- okresowe przekazania dochodow budzetowych na centralny rachunek dochodéw budzetu

panistwa w korespondenciji z kontem 222-00;

- zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem
— 7 240-01, O e G RN TC R De e == Sore s

- obciazenie rachunku bankowego z tytutu pobrania przez bank prowizji za dokonanie

przekazania srodkéw do kontrahenta na zamkniety rachunek bankowy, w korespondencji

z kontem 240-02

Na koncie 131-00:

- zapis operacji dokumentowany jest dowodem ksiegowym "Wycigg bankowy":

- obowiazuje zasada zachowania czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapisow z tytutu
zwrotu $rodkéw nienaleznie pobranych wprowadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego dodatkowy zapis techniczny ujemny po obu stronach konta,

- zapisy dokonywane sa na podstawie "Wyciggu bankowego” w peinej zgodnosci Zapisow

miedzy WFiB a bankiem.

Konto: 131-00 moze wykazywaé saldo po stronie Whn, ktére wskazuje stan srodkow
pienigznych na rachunku bankowym dochodow.



Konto: 221-01: Rozliczenie zrealizowanych uregulowan za mandaty karne kredytowane
i zaoczne.

Na koncie prowadzona jest ewidencja uregulowarn za mandaty karne kredytowane
i zaoczne, ktére zostaly wprowadzone do EMKK w wartosci wplat i wartosci kompensat
wynikajacych z potracen dokonywanych przez urzedy skarbowe z tytutu poboru oplat
komorniczych i bankowych.

Po stronie Wn ujmowane sa zmniejszenia wplat za mandaty kredytowane z tytutu:

— nienaleznych wplat - w celu ich zwrotnego przekazania, w korespondencji z kontem: 240-
01. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Polecenie ksiegowania",
wystawianym na podstawie dowodu: ,, Weryfikacja przychodu”;

— nadplat, w korespondencji z kontem: 240-01 w celu zwrotnego przekazania. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania", wystawianym na
podstawie dowodu: , Weryfikacja przychodu”;

— zwrotbw niewykorzystanych zaliczek, uprzednio przekazanych do  komornikéw
sadowych na poczet kosztéw egzekucyjnych z rachunku bankowego wydatkéw Biura

. Organizacyjno -~ Administracyjnego, w korespondencji z kontem: 240-01. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania", wystawianym na
podstawie dowodu: ,, Weryfikacja przychodu”.

— zwrot6w zaliczek uprzednio pobranych na poczet egzekucji przez komomikéw sadowych,
ktére zostaly przekazane z rachunku bankowego dochodéw WFiB, w korespondencji z
kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Polecenie
ksiggowania”;

— wyksiggowania wartosci oplat komorniczych nienaleznie wplaconych na rachunek
bankowy dochodéw mandatowych WFiB - naleznych urzedom skarbowym,
w korespondencji z kontem: 240-03. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym
"Dyspozycja kompensaty";

Przy operacji wyksiegowania wartosci oplaty komomiczej uznanej na rachunku
bankowym dochodéw mandatowych, w celu zwrotnego przekazania $rodkéw na rachunek
bankowy wlasciwego urzedu skarbowego, wystepuje réwnolegle ksiegowanie przychodu
z tytulu pobrania przez urzad skarbowy oplaty komorniczej, zapisem: Wn: 720-04 - Ma:
221-01. Operacja réwnoleglego ksiggowania dokumentowana jest dowodem ksiegowym
"Dyspozycja kompensaty".

Wymienione dowody ksiggowe wystawiane sa wg dowodu: Weryfikacja przychodu " na

T podstawie pism urzeddw skarbowych.

— wplaty odsetek naliczonych od depozytu przez jednostki nieuprawnione do rozliczania
tytuléw mandatowych, ktére sa przekazywane przez jednostki na dochody budzetu, z
tytulu przetrzymania $rodkéw pienieznych nienaleznie na rachunku bankowym tych
Jednostek, w korespondencji z kontem: 720-08. Operacja dokumentowana jest dowodem
ksiegowym: "Polecenie ksiggowania" na podstawie dowodu: "Weryfikacja przychodu "'

— korekty zmniejszajace wartos¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe z tytutu:

—oplat bankowych w korespondencji z kontem 720-02;

—oplat komorniczych w korespondencji z kontem 720-03.
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Dyspozycja kompensaty",
wystawianym na podstawie dowodu: ,, Weryfikacja przychodu”.

— przeksiggowania wplat dotyczacych mandatéw karnych gotowkowych uprzednio

uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, w korespondencji
z kontem 221-03. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym: "Polecenie
ksiegowania".




221-03. Operacja dokumentowana

Po stronie Ma ujmowane sa:

— wplaty gotéwkowe za mandaty kredytowane i zaoczne w korespondencji z kontem:
131-00, dokumentowane dowodami: .Bankowy wtdérnik”, .Raport kasowy” kwotami
potwierdzonymi w dowodzie ., Wycigg bankowy™;

— potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe 2z tytutu oplat bankowych
w korespondencji z kontem: 720-02, stanowiacych obciazenie wyegzekwowanych kwot
mandatow. Operacja przeprowadzana jest bezgotdwkowo, uznana jako uregulowanie
przeprowadzone poprzez kompensat¢ pomiedzy naleznosciag wyegzekwowang przez
urzedy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu pafistwa) z tyt. oplaty bankowej.
Operacja dokumentowana jest dowodem: "Dyspozycja kompensaty” wystawianym na
podstawie dokumentu: "Weryfikacja przychodu '

— potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytutu oplat komorniczych
w korespondencji z kontem: 720-03, stanowiacych obciazenie wyegzekwowanych kwot
mandatow.

Operacja przeprowadzana jest bezgotéwkowo, uznana jako uregulowanie przeprowadzone
poprzez kompensate pomiedzy naleznoscia wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a
zobowiazaniem (dochodu budzetu panstwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja

~ dokumentowana jest dowodem: "Dyspozycja kompensaty” wystawianym na podstawie
dokumentu: "Weryfikacja przychodu "';

— uznania naleznosei urzedéw skarbowych z tytutu oplat komorniczych w korespondencji

z kontem: 720-04, ktére stanowia obciazenie wyegzekwowanych kwot mandatow,
przekazanych w pelnej wartosci na rachunek bankowy dochodéw.
Operacja jest dokumentowana dowodem: "Dyspozycja kompensaty” wystawianym na
podstawie dowodu . Weryfikacja priychodu” oraz pisma z urzgdu skarbowego
ustalajacego kwotg roszczenia. Operacja ta jest rownolegle ksiegowana z operacja
wyksiegowania wartosci oplaty komorniczej (Wn konta 221, Ma konta 240-03). Operacje
nie powoduja zmiany kwoty uregulowania, powoduja jedynie zmniejszenie wplaty
gotowkowej na rzecz uregulowania poprzez kompensate.

— korekty zwigkszajace wartoé¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe z tytutu:

—oplat bankowych w korespondencji z kontem 720-02;

—oplat komomiczych w korespondencji z kontem 720-03.
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Dyspozycja kompensaty",
wystawianym na podstawie dowodu: , Weryfikacja przychodu”.

—  przeksiggowania wplat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych uprzednio uznanych

jako wplat z tytulu mandatéw karnych gotowkowych, w korespondencji z kontem

Konto: 221-01 prowadzi ewidencj¢ i rozliczenie uregulowan za mandaty karne
kredytowe i zaoczne. W trakcie roku obrotowego na koncie wystepuje saldo po stronie Ma,
ktére wskazuje wartosé zrealizowanych uregulowan = (Wplaty gotowkowe w kwocie
nalozonych mandatéw) + (Uregulowania dokonywane poprzez kompensatg) + (Wplaty
niepowiazane z mandatami kredytowanymi i/lub nadplaty).

Na koniec roku budzetowego na strong Wn konta 221-01 przeksiggowywane jest saldo
konta 221-05, zapis: Wn: 221-01 - Ma: 221-05.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego roku poprzedniego saldo konta 221-01
wniesione bilansem otwarcia w wartosci wynikajacej z bilansu zamknigcia roku ubieglego
zostaje przeksiggowane w korespondencji z kontem 800-01, zapis Wn: 221-01 - Ma: 800-01

Kwota przeksiegowania salda konta: 221-01 na konto: 800-01 — .Fundusz jednostki”
winna by¢ zgodna z suma kwot: dokonanych nadplat i wplat niepowiazanych z mandatami
wg serii i numeru, ustalanych i dokumentowanych wg zestawien sporzadzanych z EMKK.
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Konto: 221-02: Rozliczenie nalezno$ci z tytulu  dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne wg ,,Ewidencji mandatéw kredytowanych”.

Konto 221-02 stuzy do rozliczania naleznodci z tytutu dochodéw za mandaty kamne
kredytowane i zaoczne do wysokosci kwot natozonych mandatéw.

Po stronie Wn ujmowane sa:

— zbiorcza kwota nieuregulowanych mandatéw wniesiona bilansem otwarcia wg stanu
bilansu zamkniecia minionego roku budzetowego.

— zbiorcza kwota nalozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,
przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnych, ustalana wg EMKK, w korespondencji z kontem:
720-01.

Wartos¢ naleznosci z tytutu mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych przekazanych
do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu jest wprowadzana do
programu EMKK wg wykazéw dostarczonych przez organy uprawnione do nakladania

. mandatéw kamnych wraz z zalgezonymi odcinkami "D" mandatéw karnych kredytowych i
zaocznych”, z ktérego sporzadzane jest zestawienie: "Naleinosci za okres od... do...".
W wierszu "Warto§¢" w kolumnie "Mandaty" prezentowana jest warto$é¢ naleznosci,
ktéra ksiggowana jest dowodem ksiegowym: "Mandaty kredytowane - przypis".

— korekty zwickszajagce warto§¢ mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych
sporzadzona w oparciu o EMKK, w korespondencji z kontem 720-01. Operacja korekty
naleznosci dokumentowana jest dowodem ksiegowym: "Mandaty kredytowane -
praypis".

Po stronie Ma ujmowane sa:

— zbiorcze kwoty uregulowan do wysokosci nalozonych mandatéw karnych kredytowanych
i zaocznych, wprowadzonych do EMKK w danym okresie sprawozdawczym,
w korespondencji z kontem: 221-05. Operacja jest dokumentowana dowodem: "Mandaty
kredytowane - pryypis",

— zbiorcze kwoty umorzen z tytulu przedawnienia wystgpujace w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 761-00.

Wartos¢ umorzenia z tytutu przedawnienia dokumentowana jest “Decyzjg Wojewody", na
podstawie ktérej ORDM-WFiB wystawia dowod ksiegowy: "Decyzja przedawnienia”.

©— korekty zmniejszajace z tytulu anulowania mandatéw Kamych kredytowanych lub
zaocznych ujetych w EMKK, w korespondencji z kontem 720-01.. Anulowanie dotyczy
np.: mandatéw uchylonych przez sad, wystawionych na osoby ubezwlasnowolnione, lub
ponizej 17 roku zycia, itp. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Mandaty
kredytowane - pryypis”,

— korekty zmniejszajacej wartos¢ mandatow kamych kredytowanych i zaocznych
sporzadzona w oparciu 0 EMKK, w korespondencji z kontem 720-01. Operacja korekty
naleznosci dokumentowana jest dowodem ksiegowym: "Mandaty kredytowane -
praypis".

Konto 221-02 moze wykazywac saldo po stronie Wn , ktére okreéla stan naleznosci za
mandaty kame kredytowane i zaoczne, ktéry to stan winien by¢ zgodny z EMKK.

Konto: 221-03: Rozrachunek naleznosci z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych.

Na koncie 221-03 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytulu mandatow
gotowkowych za dany okres sprawozdawczy. Rozliczenie jest wspomagane "Ewidencjq
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mandatéw karnych gotéwkowych" prowadzona w arkuszu EXCEL na podstawie
przekazywanych przez organy uprawnione wykaz6éw nalozonych mandatow gotéwkowych
wraz z zalaczonymi odcinkami "D".

W "Ewidencji mandatéw karnych gotowkowych" tytul - mandat gotdwkowy opisuja pola:

— Symbol organu uprawnionego ustalony wg stownika;

— Logo organu uprawnionego ustalane wg stownika, wg opisu na przekazanym wykazie;

— Data wystawienia wykazu przez organ uprawniony:

— Data wplywu wykazu do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu.

— Numer dowodu ksiegowego, poprzez ktéry identyfikowany jest wykaz jak i tytul;

— Seria i numer mandatu;

— Data nalozenia;

— Kwota nalozonego mandatu.

Po stronie Wn ujmowane sg:

— wartodci bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamkniecia minionego roku obrotowego
w przypadku, gdy organ uprawniony do nakladania mandatéw nie przekazal naleznych

~ wplat wynikajacych z wartoéei natozonych mandatéw gotowkowych zawartych
w przekazanych do ORDM-WFiB wykazach. SRR ORIV /] e o

— przypisy za mandaty gotéwkowe wprowadzane zbiorcza kwota wynikajaca
z podsumowania przekazanych w wykazie kwot mandatéw, w korespondencji z kontem:
720-05. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Mandat gotowkowy - przypis";

— korekty zwigkszajaca przypis mandatéw gotowkowych, w korespondencji z kontem:
720-05. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Mandat gotéwkowy - praypis”;

— uznanie nadplaty za mandaty gotéwkowe za zobowiazanie nalezne organowi
uprawnionemu, w korespondencji z kontem: 240-01. Operacja dokumentowana jest
dowodem: "Polecenie ksiegowania”. Réwnolegle na koncie 221-03 stosowany jest zapis
techniczny ujemny po obu stronach konta.

— przeksiggowania wplat z tytutu mandatow karnych kredytowanych uprzednio uznanych
jako wplat z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych, w korespondencji z kontem
221-01. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym: "Polecenie ksiegowania"'.
Réwnolegle na koncie 221-03 stosowany jest zapis techniczny ujemny po obu stronach
konta.

Po stronie Ma ujmowane sa:
— wartosci z bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknigcia minionego roku obrotowego

gotéwkowych do wartoéci przekazanych wplat.

— wplaty za mandaty gotéwkowe wprowadzana na podstawie "Wyciggu bankowego",
korespondencji z kontem: 131-00.

— Korekty zmniejszajace przypis mandatow gotéwkowych, w korespondencji z kontem:
720-05. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Mandat gotéwkowy - priypis".
Réwnolegle na koncie 221-03 stosowany jest zapis techniczny ujemny po obu stronach
konta.

— przeksiggowania wplat z tytuly mandatéw karnych gotéwkowych uprzednio uznanych
jako wptat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, w korespondencji z kontem

_ 221-01. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym: "Polecenie ksiggowania"'.

Ksiegowanie na koncie 221-03 dokonywane jest ze szczegblowoscia: do organu
uprawnionego (kontrahenta), klasyfikacji budzetowej, dzigki czemu mozliwe jest ustalenie
stanu relacji na rozrachunku dla kazdego organu uprawnionego na nakladania mandatow..
Konto moze wykazywaé¢ dwa salda:

W przypadku, gdy organ uprawniony nie przekazal wykazéw nalozonych mandatéw



— saldo po stronie Wn: oznacza stan naleznosci, ktéra wystapi w przypadku, gdy organ
uprawniony przekazat wykaz nalozonych mandat6w, a nie zostala dokonana wplata;

— saldo po stronie Ma: oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy organ
uprawniony dokonal wplaty a nie przekazal wykazu nalozonych mandatow lub
W przypadku wystapienia nadmiernej wplaty, ktéra winna podlegaé zwrotowi.

Konto: 221-04: Rozrachunek naleznosci z tytulu wydanych odplatnie bloczkéw
mandatowych.

Na koncie 221-04 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytulu oplat pobieranych za
wydanie bloczk6w mandatowych.

Na stronie Wn ksieguje sie:

— warto$¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkniecia minionego roku obrotowego -
w przypadku, gdy kontrahent (organ odbierajgcy odplatnie bloczki mandatowe — straze
miejskie i gminne) nie przekazat oplat za wydane bloczki mandatowe. :

- = przypis naleznej oplaty za wydane bloczki mandatowe, dokonywany na podstawie ,, Noty
Obcigzeniowej” w korespondenciji z kontem 720-06. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Bloczki mandatowe - praypis™;

— korekty zwigkszajace przypis naleznoéci za wydane odplatnie bloczki mandatowe, w
korespondencji z kontem 720-06. Operacja dokumentowana jest dowodem: . Bloczki
mandatowe - przypis”; :

— uznanie nadplaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe za zobowiazanie nalezne
kontrahentowi, w korespondencji z kontem: 240-01. Operacja dokumentowana jest
dowodem: "Polecenie ksiegowania". Réwnolegle na koncie 221-04 stosowany jest zapis
techniczny ujemny po obu stronach konta.

Na stronie Ma ksieguje sie:

— warto$¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamknigcia minionego roku obrotowego w
przypadku, gdy kontrahent dokonal uregulowania za wydane odplatnie bloczki
mandatowe, a nie zostala wystawiona ,.Nota obciazeniowa”,

— wplaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe dokumentowane dowodem ,, Wycigg
Bankowy”, w korespondencji z kontem 131-00.

- — korekty zmniejszajace przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki mandatowe, W~

korespondencji z kontem 720-06. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,, Bloczki
mandatowe - priypis”. Réwnolegle na koncie 221-04 stosowany jest zapis techniczny
ujemny po obu stronach konta.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo po stronie Wn - oznacza stan naleznosci, wystepujacy w przypadku, gdy kontrahent
pobral bloczki mandatowe, a nie zostata dokonana wplata;

— saldo po stronie Ma - oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy kontrahent
dokonat nadmiernej wplaty.

Ksiggowania na koncie 221-04 dokonywane sa w szczegélowosci do kontrahenta (organu
pobierajacego odplatnie bloczki mandatowe).

Oznaczenie kontrahenta pozwala ustali¢ relacje pomiedzy wplata a przypisem dla kazdego
kontrahenta.



Konto: 221-05: Rozliczenie uregulowan z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne wg "Ewidencji Mandatéw Karnych
Kredytowanych".

Na koncie 221-05 prowadzona jest ewidencja uregulowan za mandaty kame
kredytowane i zaoczne ustalanych na podstawie EMKK.

Po stronie Wn ujmowana jest:

- zbiorcza kwota uregulowan do wysokosci przypisanych mandatéw karnych kredytowanych,
wprowadzonych do EMKK w danym okresie sprawozdawczym, w korespondencii
z kontem: 221-02. Warto$¢ mandatéw uregulowanych wyliczana jest wg algorytmu:
Warto§é mandatéw uregulowanych na koniec okresu sprawozdawczego = Wartos¢
przychodu z tytutu uregulowanych mandatéw kredytowanych od poczatku roku do danego
okresu sprawozdawczego (ujeta w  wierszu "wartos¢” kolumnie "wplaty" zestawienia
"Naleinosci za okres od... do..." sporzadzanego z EMKK) — Warto$¢ nadplat na koniec
okresu sprawozdawczego (dokumentowana analitycznie w sporzadzanym z EMKK

~ zestawieniu ,Wykaz nadplat®) — Wartos¢ wplat niepowigzanych z mandatem (brak

wskazania we wplacie serii i numeru mandatu) na koniec okresu sprawozdawczego

(dokumentowana analitycznie w sporzadzanym z EMKK zestawieniu ,Wykaz wplat
niepowigzanych™ — Sumaryczna warto$é wplat powiazanych zaksiggowana na koncie
221-05 na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (saldo konta 221-05 na dzien
zamkniecia poprzedniego okresu sprawozdawczego).

Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Mandaty kredytowane - przypis".

Konto 221-05 wykazuje saldo po stronie Wn, ktore okre§la stan uregulowanych
naleznosci z tytuhu mandatéw karnych kredytowanych.

Na koniec roku budzetowego saldo konta: 221-05 ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie
na konto: 221-01.

Konto: 222-00 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™.
Konto 222-00 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-00 prowadzona jest ewidencja dochodéw przekazanych na
“rachunek dochodéw Ministerstwa Finanséw, w korespondencji z kontem 131-00. Operacje
dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Wycigg bankowy".

Na stronie Ma konta 222-00 ujmuje si¢ roczne przeksi¢gowania zrealizowanych dochodow
budzetowych, na podstawie sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800-01 —
., Fundusz jednostki z tytulu realizacji dochodéw za mandaty karne oraz wydane odplatnie
bloczki mandatowe”. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiggowym "Polecenie
ksiggowania".

Konto: 240 — ,Pozostale rozrachunki”.

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowiazan, nieobjetych ewidencja na kontach
201 — 234, wynikajacych z mylnego obciazenia i uznania rachunku bankowego dochodow
mandatowych oraz korekt blednych rozliczen.

Analityka konta 240:

— 240-01 - ymowane sa zobowiazania z tytulu wplat nienaleznych i nadplat;
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— 240-02 - uyjmowane sg nalezno$ci z tytulu nienaleznego obciazenia rachunku bankowego
dochodéw mandatowych;

— 240-03 - ujmowane s zobowiazania z tytulu przekazania oplat komorniczych naleznych
urzedom skarbowym.

Konto: 240-01 — ,Rozrachunek zobowigzan z tytulu pobranych nadplat lub wplat
nienaleznie”.

Na koncie prowadzony jest rozrachunek tytuléw podlegajacych zwrotowi z powodu
nienaleznej wplaty lub dokonanych nadplat.

Na stronie Wn konta 240-01 ksiggowany jest zwrot nadplat lub wplat nienaleznych,
w korespondencji z kontem 131-00. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym
"Wyciqg bankowy".

Na stronie Ma konta 240-01 ksicgowane sa kwoty nadplat i/lub wplat nienaleznych

przypisanych do zwrotu, w korespondencji z kontem: . =

= 131-00, w sytuacji, gdy nadplata lub wplata nienaleZna zostala ujeta w dokumencie
»Uzgodnienie przychodu”. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Wycigg
bankowy"'.

— 221-01, w sytuacji, gdy nadplata lub wplata nienalezna zostala ujeta w dokumencie
.. Weryfikacja przychodu”. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Polecenie
ksiggowania”. :

— 221-03, w sytuacji, gdy nadplata lub wplata nienalezna dotyczy mandatéw gotéwkowych.
Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania”.

— 221-04, w sytuacji, gdy nadplata lub wplata nienalezna dotyczy oplat za wydane bloczki
mandatowe. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiggowym "Polecenie
ksiggowania”.

Konto 240-01 moze wykazywa¢ saldo po stronie Ma co wskazuje na nie przekazanie kwot:
nadpfat lub wplat nienaleznie pobranych.

Konto: 240-02: Rozrachunek nalezno$ci.

"~ Na koncie prowadzone jest rozliczenie naleznosci na rzecz dochodow mandatowych z tytufu
nienaleZznego obciazenia rachunku bankowego dochodéw np. z powodu:

— przekazania Srodkéw przez ORDM_WFiB (przy zwrotach) do niewlasciwego
kontrahenta;

— nienaleznego obciazenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych kosztami np.:
prowizjg pobierang przez bank z tytutu przekazania §rodkéw na zamkniety rachunek
bankowy;

— obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych zwiazane ze splata zobowigzan
Skarbu Panstwa w zwiazku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym (zajecie
komornicze).

Na stronie Wn konta 240-02 ksiegowany jest przypis naleznosci w korespondencji z kontem:
— 131-00. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Wycigg bankowy”.

— 221-01. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiggowym "Polecenie ksiggowania”.

Na stronie Ma konta 240-02 ksiggowany jest zwrot §rodkéw na rachunek bankowy dochodéw
w korespondencji z kontem 131-00. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiggowym
"Wyciqg bankowy”.
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Konto 240-02 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn, ktore wskazuje wysokosé
nieuregulowanych kwot naleznych dochodom budzetowym z tytulu mandatow karnych.

Konto: 240-03: Rozliczenie oplat komorniczych z urzedami skarbowymi.

Na koncie prowadzone jest rozliczenie z tytulu nadplat, zwiazanych z oplatami
komorniczymi naleznymi organom egzekucyjnym w przypadku nie potracenia ich przez
urzad skarbowy.

Na stronie Wn konta 240-03 ksiegowane jest przekazanie oplat komorniczych do urzedu
skarbowego, w korespondencji z kontem: 131-00. Ksiegowanie dokumentowane jest
dowodem ksiegowym "Wycigg bankowy".

Na stronie Ma konta 240-03 ksiegowany jest przypis oplaty komorniczej wplaconej na
rachunek bankowy WFiB przeznaczonej do zwrotu, W korespondencji z kontem 221-01.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem ksicgowym "Polecenie ksiggowania™.

Konto 240-03 moze wykazywa¢ saldo po stronie Ma, ktére wskazuje nie przekazang kwote
optat komomiczych naleznych urzedom skarbowym.

Konto: 720-01: Nalezne dochody z tytulu mandatéw kredytowanych i zaocznych (konto
wynikowe).

Konto 720-01 shizy do ewidencji przypisu dochodu z tytutu nalozonych mandatow
kredytowanych i zaocznych.

Po stronie Wn ujmowane sa:

— korekty zmniejszajace warto$é mandatéw kamych kredytowanych i zaocznych ujetych w
EMKK, w korespondencji z kontem 221-02. Operacja dokumentowana jest dowodem
Mandaty kredytowane - przypis”;

— wyksiggowania kwot mandatow anulowanych, wynikajacych z:

e uchylania ich przez sad;
e niemoznoci prowadzenia postepowania windykacyjnego z powodu nalozenia
mandatu na osoby ubezwlasnowolnione lub ponizej 17 roku zycia;

w korespondencji z kontem 221-02. Operacja dokumentowana jest dowodem ,.Mandaty

kredytowane - przypis”.

Po stronie Ma ksiggowane sa:

— zbiorcze kwoty przypisanych w danym okresie sprawozdawczym mandatéw karnych
kredytowanych i zaocznych wprowadzonych do EMKK w korespondencji z kontem 221-
02. Operacja dokumentowana jest dowodem Mandaty kredytowane - przypis”:

— korekty zwigkszajace wartos¢ mandatow karnych kredytowanych i zaocznych w EMKK,
w korespondencji z kontem 221-02. Operacja dokumentowana jest dowodem ,, . Mandaty
kredytowane - przypis™;.

Konto 720-01 w ciagu roku obrotowego wykazuje saldo Ma, ktore wyraza wysokos¢
przychodu z tytutu nalozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-01 przenoszone jest na konto: 860-01 —
"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnoci z tytulu mandatéw oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe".
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Konto: 720-02: Obciazenie dochodu z tytulu potracen oplat bankowych (konto
wynikowe).

Konto ewidencjonuje koszty z tytutu oplat bankowych ponoszone przez urzedy skarbowe,

kt6re sa pomniejszaja kwoty wyegzekwowane.

Po stronie Wn ujmowane sa:

— potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytutu oplaty bankowej w

korespondencji z kontem: 221-01, stanowiace obciazenie wyegzekwowanej kwoty
mandatu.
Operacja przeprowadzana jest jako uregulowanie poprzez kompensate polegajace na
pomniejszeniu naleznosci wyegzekwowanej przez Urzad Skarbowy o zobowiazanie z
tytulu oplaty bankowej, dokumentowana dowodem: "Dyspozycja  kompensaty"
wystawianym przez ORMD-WFiB na podstawie dokumentu: "Weryfikacja przychodu”.

= korekty zwigkszajace wartos¢ oplat bankowych, w korespondencji z kontem 221-01.

. Operacja  korekty dokumentowana jest- dowodem "Dyspozycja  kompensaty"
wystawianym na podstawie dokumentu . Weryfikacja priychodu”, wskazuje na
zwickszenie obcigzenia dochodéw mandatowych z tytutu oplaty bankowej uprzednio
rozliczonej w kwocie nizszej. Operacja przeprowadzana jest w uzgodnieniu z urzedem
skarbowym.

Po stronie Ma ujmowane sa:

— korekty zmniejszajace wartosé oplat bankowych, w korespondencji z kontem 221-01.
Operacja  korekty dokumentowana jest dowodem "Dyspozycja  kompensaty"
wystawianym na podstawie dokumentu «Weryfikacja przychodu”, wskazuje na
zmniejszenie obcigzenia dochodéw mandatowych z tytutu oplaty bankowej uprzednio
rozliczonej w kwocie wyzszej. Operacja przeprowadzana jest w uzgodnieniu z urzedem
skarbowym.

Konto 720-02 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartos¢ poniesionych
kosztéw z tytutu oplat bankowych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-02 jest przenoszone na konto: 860-01 -

 "Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci z tytulu mandatéw oraz oplat za wydane

bloczki mandatowe",

Konto: 720-03: Obcigzenie dochodu z tytulu potracei oplat komorniczych (konto
wynikowe).

Konto ewidencjonuje koszty z tytulu oplat komomiczych pobieranych przez urzedy
skarbowe, ktére sa potracane od kwot wyegzekwowanych.,

Po stronie Wn ujmowane sa:

— potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytuhu oplat komomiczych w

korespondencji z kontem: 221-01, stanowiace obciazenie wyegzekwowanej kwoty
mandatu.
Operacja przeprowadzana jest jako uregulowanie poprzez kompensate polegajace na
pomniejszeniu naleznosci wyegzekwowanej przez Urzad Skarbowy o zobowiazanie
z tytwhu oplaty komorniczej, dokumentowana dowodem: "Dyspozycja kompensaty"
wystawianym przez ORMD-WFiB na podstawie dokumentu: "Weryfikacja przychodu".
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— korekty zwigkszajace warto$¢ oplat komorniczej, w korespondencji z kontem 221-01.
Operacja korekty dokumentowana jest dowodem "Dyspozycja kompensaty"
wystawianym na podstawie dokumentu ., Weryfikacja priychodu”, wskazuje na
zwigkszenia obcigzenia dochodéw mandatowych z tytutu oplaty komorniczej uprzednio
rozliczonej w kwocie nizszej. Operacja przeprowadzana jest w uzgodnieniu z urzedem
skarbowym.

Po stronie Ma ujmowane sa:

— korekty zmniejszajace warto$¢ oplat komorniczych, w korespondencji z kontem 221-01.
Operacja korekty dokumentowana jest dowodem "Dyspozycja kompensaty"”
wystawianym na podstawie dokumentu . Weryfikacja przychodu”, wskazuje na
zmniejszenie obciazenia dochodéw mandatowych z tytutu oplaty komomiczej uprzednio
rozliczonej w kwocie wyzszej. Operacja przeprowadzana jest w uzgodnieniu z urzedem
skarbowym.

Konto 720-03 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartos¢ poniesionych
kosztéw z tytutu oplat komorniczych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-03 jest przenoszone na konto: 860-01 -
"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci z tytulu mandatéw oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe".

Konto: 720-04: Obciazenie dochodu z tytulu zwrotu oplat komorniczych (konto
wynikowe).

Konto ewidencjonuje koszty z tytulu oplat komomiczych, ktére nalezy przekaza¢ urzedom
skarbowym, gdyZ nie zostaly one potracone od kwot wyegzekwowanych.

Po stronie Wn ujmowane sa:

— kwoty oplat komomiczych zwracanych do urzedow skarbowych w korespondencji
z kontem: 221-01.
Operacja dokonywana jest na podstawie rozliczenia przedstawionego przez urzad
skarbowy, ktére znajduje potwierdzenie we wplacie gotéwki za mandat kredytowany oraz

w fakcie wystawienia "Tytulu wykonawczego". Obciazenie dochodu dokumentowane jest
" dowodem: "Dyspozycja kompensaty”, e TP e .

Ewidencja obciazen dochodu z tytulu oplat komorniczych prowadzona na koncie: 720-04
dokumentuje przeprowadzenie operacji gotowkowej, ktéra nie powinna zmieni¢ stanu
uregulowania za mandat, a jedynie sposob: poprzez zmniejszenie wartosci wplaty z powodu
uregulowania poprzez kompensate - polegajacej na pomniejszeniu wyegzekwowanej przez
urzad skarbowy naleznosci o zobowiazanie z tytulu oplaty komomiczej. Oznacza to, Ze
operacja na koncie: 221-01 nie powinna wprowadza¢ salda tzn. kwota uregulowania poprzez
kompensate winna by¢é réwna kwocie zwracanej do urzedu skarbowego.

Konto 720-04 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza warto$¢ obciazenia
wyegzekwowanych kwot mandatow z tytutu oplat komorniczych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-04 jest przenoszone na konto: 860-01 -
"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci z tytulu mandatéw oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe".
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Konto: 720-05: Nalezne dochody z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych.

Na koncie prowadzona jest ewidencja nalozonych mandatéw gotéwkowych prowadzona ze
szczegdlowoscig do organu uprawnionego do nakladania mandatéw (kontrahentéw).

Po stronie Wn ujmowane sg:

— zmniejszenia kwot przypisu mandatéw gotéwkowych, wynikajace z korekt
wprowadzanych przez organy uprawnione do wykazéw uprzednio przekazanych,
w korespondencji z kontem: 221-03. Korekta przypisu mandatéw karnych gotéwkowych
dokumentowana jest dowodem: ,Mandat gotéwkowy - priypis” wystawianym przez
ORDM- WFiB.

Po stronie Ma ujmowane sa:

= kwoty przypisu dochodu z tytutu mandatéw gotéwkowych, wprowadzanych wg wykazow
przekazanych przez organ, w korespondencji z kontem: 221-03. Przypis dochodu za

. mandaty kame gotowkowe  dokumentowane jest dowodem: , Mandat gotowkowy -
pryypis" wystawianym przez ORDM- WFiB,

— zwickszenie kwot przypisu mandatéw gotéwkowych, wynikajace z korekt
wprowadzanych przez organy do wykazéw uprzednio przekazanych, w korespondencji z
kontem: 221-03. Przypis dochodu za mandaty kame gotéwkowe dokumentowane jest
dowodem: ,, Mandat gotéwkowy - przypis” " wystawianym przez ORDM- WFiB,.

Konto 720-05 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wskazuje warto$¢ naleznego
dochodu za mandaty karne gotoéwkowe.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-05 jest przenoszone na konto: 860-01 -
"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci z tytulu mandatow oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe".

Konto: 720-06: Nalezne dochody z tytulu wydanych odplatnie bloczkéw mandatowych
(konto wynikowe).

Na koncie 720-06 prowadzona jest ewidencja naleznego dochodu z tytutu oplat za wydane
"~ bloczki mandatowe ze szczegdlowosciz do organu - pobierajacego odplatnie bloczki
mandatowe (kontrahenta).

Operacje przeprowadzane na koncie: 720-06 przebiegaja analogicznie jak na koncie 720-03,

przy czym:

— zmniejszenie kwot przypisu naleznosci dokonywane jest na podstawie dowodu
ksiegowego . Korekta noty obciazeniowej”;

— przypis naleznosci dokonywany jest na podstawie dowodu: ,.Nota obcigZeniowa”;

— 2zwigkszenie kwoty przypisu naleznosci dokonywane jest na podstawie dowodu , Korekta
noty obciaZeniowej”.

— operacje przeprowadzane sa w korespondencji z kontem 221-04,
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Konto: 720-07: Zwroty zaliczek wyplaconych komornikom sadowym na poczet
egzekucji z rachunku bankowego dochodéw (konto wynikowe).

Na koncie 720-07 prowadzona jest ewidencja zrealizowanych dochodéw z tytulu zwrotu
zaliczek pobranych przez komornikéw sadowych na poczet prowadzenia egzekucii, kidre
byly uprzednio wyplacone z rachunku bankowego dochodéw.

Po stronie Ma konta 720-07 ujmowane sa:

— zwroty niewykorzystanych zaliczek przez komorikéw sadowych w przypadku, gdy
zaliczka byla przekazana z rachunku dochodéw, w korespondencji z kontem 221-01.
Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania".

Konto 720-07 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wyraza warto$¢ dochodu z tytutu
zwrotu uprzednio pobranych zaliczek na poczet prowadzenia egzekucji.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07 jest przenoszone na konto: 860-01 -
"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci z tytulu mandatéw oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe",

Konto: 720-08 - Pozostale dochody powiazane z windykacja mandatéw (konto
wynikowe).

Po stronie Ma konta 720-08 ujmowane sg:

- wplaty na rachunek dochodéw kwot powiazanych z realizacja dochodéw mandatowych
wynikajacych z refundacji poniesionych nienaleznych obcigzern i innych dochodéw
powiazanych z ich windykacja, w korespondencji z kontem 221-01. Ksiggowanic
dokumentowane jest dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania".

Konto 720-08 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wyraza wartos¢ naleznego
przychodu z tytulu pozostatych dochodéw powigzanych z realizacja dochodéw mandatowych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-08 jest przenoszone na konto: 860-01 -
"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci z tytulu mandatéw oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe".

Konto: 761-00 Pozostale koszty operacyjne (konto wynikowe).

" Po stronie Wn konta: 761-00 ujmowana jest: —— T Ty Ve
— zbiorcza kwota umorzeh z tytulu przedawnienia wystepujaca w danym okresie
sprawozdawezym, w korespondencji z kontem: 221-02.
Wartoéé umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest ,, Decyzjg Wojewody", na
podstawie ktérej ORDM- WFiB wystawia dowod ksiegowy: ,, Decyzja przedawnienia”.

Po stronie Ma ksi¢gowana jest:
— korekta zmniejszen ,, Decyzji przedawnienia”, w korespondencji z kontem 221-02.

Konto 761-00 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza warto$¢ przedawnionych
nalozonych mandatéw karnych kredytowanych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-00 jest przenoszone na konto: 860-01 -

"Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnosci = tytulu mandatéw oraz oplat za wydane
bloczki mandatowe".
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Konto: 800-01 Fundusz jednostki z tytulu realizacji dochodéw za mandaty karne oraz
wydane odplatnie bloczki mandatowe.

Na stronic Wn konta 800-01 ujmuje si¢ przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw
budZzetowych, w korespondencji z kontem 222-00.

Na stronic Ma konta 800-01 ujmuje si¢ przeksiggowanic wyniku roku ubieglego
w korespondencji z kontem 860-01, po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego w roku
nastgpnym.

Konto: 860-01 Rozliczenie wyniku finansowego dzialalnoici z tytulu mandatéw oraz
oplat za wydane bloczki mandatowe

Konto 860-01 stuzy do ustalenia wyniku finansowego wg przeksiegowan sald z kont
wynikowych.

Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego, w roku nastepnym, saldo konta: 860-01 podlega
przeksicgowaniu na konto: 800-01 — ,Fundusz jednostki z tytulu realizacji dochodéw za
mandaty kame oraz wydane odplatnie bloczki mandatowe.”.

Ponadto pozaksiegowo prowadzona jest EWIDENCJA DECYZJI dotyczacych ukladow
ratalnych i odroczen splaty.

Opis zawartosci ewidencji:

wkol.l - "Wyréznik systemowy ewidencji". Do pola wprowadzane jest oznaczenie "MR",
ktore wskazuje, ze wiersz (rekord) ewidencji zawiera uklad ratalny lub odroczenie splaty.

wkol.2 - "Lp." wprowadzana jest liczba porzadkowa operacji okreslana ze szczegolowoscia
do tytutu - serii i numeru mandatu.

wkol.3 - "Numer decyzji" wprowadzany jest kolejny numer "Decyzje Wojewody".

w kol4 - "Data wystawienia (decyzji)" wprowadzana z dokumentu zrédlowego "Decyzja
— Wojewody” oznaczonego sygnaturg pisma.

w kol.5 - "Sygnatura Decyzji Wojewody" wprowadzane jest oznaczenie pisma "Decyzja
Wojewody".

w kol.6 - "Numer dowodu ksiegowego", ktéry w ,Ewidencji pozaksiegowej" wyréznia
decyzje w porzadku ustanowionym dla dowodéw ksiegowych, w standardzie:
"MR:RR/NNNN", w ktérym wyréznione pola oznaczaja:

"MR" - oznacza rodzaj dowodu ksiggowego przypisanego do operacii  "Decyzja
Wojewody",;

"RR" - okresla dwie ostatnie cyfry roku wydania decyzji;

"NNNN" - okresla numer ksiegowy "Decyzji Wojewody", ktory jest nadawany systemowo,
narastajaco w sposob porzadkowy.
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w kol.7 - "Data ksiggowania", do pola wprowadzana jest data potwierdzenia odbioru przez
diuznika dokumentu "Decyzja Wojewody".

w kol.8 - "Data nalozenia mandatu”, do pola wprowadzana jest data pobierana z systemu
EMKK.

wkol.9 - "Seria i numer mandatu", do pola wprowadzany jest numer z systemu "Ewidencji
mandatéw karnych kredytowanych", precyzujacy tytul wierzytelnosci.

w kol.10 - "Data ewidencji", do pola wprowadzana jest data zaewidencjonowania ,,Decyzji
Wojewody”.

w kol.11 - "Ewidencja", do pola wprowadzana jest informacja czy mandat znajduje si¢ w
wEwidencji mandatow karnych kredytowanych”™.

w kol.12 - "Nazwisko i imi¢ ukaranego”, do pola wprowadzane sa dane personalne osoby
ukaranej z systemu EMKK.
w kol.13 - "Kwota mandatu”, do pola wprowadzana jest kwota nominalna naloZonego
mandatu z systemu EMKK.

w kol.14 - "Kwota rozkladana", do pola wprowadzana jest kwota nieuregulowana wg stanu na
dzien wydania "Decyzji Wojewody" z systemu EMKK.

w kol.15 - "Data splaty pierwszej raty", do pola wprowadzana jest data wg "Decyzji
Wojewody"'.

w kol.16 - "Ilo$¢ rat", do pola wprowadzana jest ilo§¢ rat wg "Decyzji Wojewody".

w kol.17 - "Spos6b splaty", wprowadzane jest oznaczenie systemowe, ktére jest wskazanie
dla metodologii rozliczenia.

w kol.18 - "Data anulowania decyzji", do pola wprowadzana jest data ustalenia
niewywiazywania si¢ dtuznika z warunk6éw ustalonych w "Decyzji Wojewody".

w kol.19 - "Warto$¢ raty", do pola wprowadzana jest ustalona kwota raty wg "Decygi
Wojewody".

w kol.20 - "Wartos$¢ pierwszej raty”, do pola wprowadzana jest ustalona kwota pierwszej raty
wg "Decyzji Wojewody".

w kol.21 - "Wartos¢ ostatniej raty”, do pola wprowadzana jest ustalona kwota ostatniej raty
wg "Decyzji Wojewody".
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1.  Struktura oraz rodzaje stosowanych dowodéw ksiegowych.

W celu

zachowania porzadku ewidencyjnego przyjeto jednolita strukturg¢ oznaczania

dowodéw ksiggowych, w formie : ,,DD:RR/NNNN-nnnn”, ktorej pole:

i DY

oznacza symbol rodzaju dokumentu, okreslony dla jednorodnych operacji

wystepujacych przy realizacji dochodéw mandatowych. Przyjeto nastgpujace rodzaje
dowodéw, wyrdznione symbolami:

+WB” — wskazuje na operacje przeprowadzane poprzez rachunek bankowy,
ktére, dokumentowane sa zewngtrznym dokumentem  ksiggowym
wystawianym przez bank ., Wycigg Bankowy”;

WMK” - wskazuje na dowdd ksiggowy ,,Mandaty kredytowane - przypis”.
W dowodzie ujmowane sa operacje dotyczace:

- przypisu naleznosci z tytutu natozonych mandatow karnych kredytowanych
lub zaocznych, przekazywanych przez organy uprawnione,

- korekt zwickszajacych lub zmniejszajacych warto§¢ mandatow karnych
kredytowanych i zaocznych sporzadzonych w oparciu o EMKK,

- korekt zmniejszajacych przypis naleznosci z tytulu anulowania mandatéw
karnych kredytowanych lub zaocznych ujetych w EMKK. Anulowanie dotyczy
m. in mandatéw uchylonych przez sad, wystawionych na osoby
ubezwlasnowolnione lub ponizej 17 roku zycia, itp.

- uregulowan — w zbiorezych kwotach - do wysokosci przypisanych mandatow
karnych kredytowanych, wprowadzonych do EMKK w danym okresie
sprawozdawczym.

Przypisy mandatéow karnych kredytowanych i zaocznych w pelnej
szczegbtowosci wprowadzane sa do EMKK, natomiast w systemie QNT
ksiegowana jest warto$¢ przypisu kwota zbiorcza, za kazdy okres
sprawozdawczy wynikajaca z EMKK. Zalacznikiem do dowodu ksiggowego
jest wydruk z EMKK w formie zestawienia "Naleinosci za okres od...
do...”", w ktorym  warto§¢  zbiorcza  przypisu  ujeta  jest
w kolumnie ,,Mandaty.

MG” - wskazuje na dowod ksiggowy ..Mandat gotéwkowy - Przypis”.

W dowodzie ujmowane sa operacje zwigzane 2z nalozonymi mandatami
karnymi gotowkowymi (przypisy naleznosci i ich korekty).

Przypisy mandatéw gotoéwkowych do systemu QNT wprowadzane sa kwotami
zbiorezymi wynikajacymi z podsumowania kol. ,,Kwota nalozonego mandatu /
warto$¢” z otrzymanych wykazéw od organéw uprawnionych do ich
nakladania. W ORDM - WFiB dodatkowo prowadzona jest ,Ewidencja
mandatéw gotowkowych” w formacie zbioru ,EXCEL”, w ktorej wykazane sa
mandaty gotowkowe ze szczegblowoscia do tytutu tj. serii i numeru mandatu.
.DK” - wskazuje na dowod ksiggowy ,.Dyspozycja kompensaty”.

W dowodzie ujmowane sa operacje potracen oplat komorniczych i bankowych.
Dokument odwzorowuje operacje kompensaty pomigdzy wyegzekwowana
kwotg naleznosci a zobowiazaniem z tytulu oplat komorniczych i bankowych
naleznych urzgdom skarbowym.

Kwoty oplat komorniczych i oplat bankowych wynikaja z weryfikacji wplat
dokonywanych przez urzedy skarbowe. Roéznica pomigdzy wartoscia
wyegzekwowana przez urzad skarbowy a wartoscia wplaty na rachunek
dochodéw mandatowych stanowi w 5% wyegzekwowanej kwoty oplate
komornicza, natomiast pozostala kwota roznicy stanowi oplat¢ bankowa
Kwoty oplat komorniczych i bankowych podlegaja sumowaniu i wykazywane
sa w dokumencie pomocniczym .Weryfikacja przychodu” i dokumencie
..Bankowy wtérnik”. Do systemu QNT optaty komornicze i oplaty bankowe
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ksiggowane sa w sposob zbiorczy na podstawie wystawionego dowodu ,,DK”,
do ktérego dolaczany jest dowdd pomocniczy ,.Weryfikacji przychodu’™ wraz z
ostatnig strong dowodu ,,Bankowy wtornik”.
Dowdd ,.DK™ wystawiany jest rOwniez na podstawie zawiadomien urzedow
skarbowych o zwrot nienaleznie przekazanych na rachunek dochodow
mandatowych kwot oplat komorniczych.

. .DP” - wskazuje na dowdd ksiegowy ,.Dyspozycja przedawnienia”.
W dowodzie ujmowane sa operacje zmniejszajgce warto$¢ przypisu
z tytutu przedawnienia si¢ roszczenia. Dowod wystawiany jest na podstawie
Decyzji Wojewody”, w ktérym wykazana jest zbiorczo kwota przedawnienia
wynikajaca z EMKK.

. LZB" - wskazuje na dowod ksiggowy ,,Bloezki mandatowe - przypis”.
W dowodzie ujmowane sa operacje zwigzane 2z odplatnie wydanymi
bloczkami mandatowymi (przypisy naleznosci i ich korekty). Przypisy
naleznosci do systemu QNT wprowadzane sa na podstawie ,Noty
obcigzeniowej” lub korekty ,,Noty obcigzeniowej”.

. +PK” - wskazuje na dowdd ksiggowy ,,Polecenie Ksiggowania™.
W dowodzie ujmowane sa pozostale operacje przeksiggowan wynikajace ze
zwrotu nadplat lub wplat nienaleznie przekazanych na rachunek dochodéw
mandatowych, niewlasciwego ujecia na kontach ksiggowych oraz z
okresowych i rocznych ksiggowan.

2. »RR” — jest wartoscia numeryczng okreslajaca dwie ostatnie cyfry roku, za ktory
wystawiany jest dowod ksiegowy. Oznaczenie wskazuje na rok obrotowy,
w ktorym operacja zostata wprowadzona do ewidencji.

3 +NNNN” — jest wartoscia numeryczng wskazujaca numer dowodu ksiggowego, ktory
jest nadawany narastajaco w sposob porzadkowy.

4. »nnnn” — jest wartocig numeryczng wskazujgca numer wystgpowania operacii
zapisanej w dowodzie ksiggowym o numerze ., NNNN”, ktory jest rownoznaczny z
liczba porzadkowa wystgpowania zapisu w dowodzie.

W strukturze okreslajacej dowod ksiggowy znaki: .7, /7, .-, sa  separatorami

oddzielajagcymi poszczegélne symbole.

Numery ,NNNN" i ,nnnn" dla:

- dowodu: ,.Wycigg bankowy” numeracja jest zgodna z numeracja nadawg przez bank.

_ - wewngtrznych dowoddw: Mandaty kredytowane - przypis”, . Mandat gotéwkowy -
przypis”, Dyspozycja kompensaty”, .Decyzja przedawnienia”, .Bloczki mandatowe -
przypis”, Polecenie ksiggowania”, numery nadawane sg przez osobg wystawiajaca dowod
w spos6b porzadkowy, narastajaca, przy czym numer ,,nnnn” wskazuje numer ksiggowanej
operacji ujetej w dowodzie wielopozycyjnym.

Dodatkowo w ORDM-WFiB sporzadzane sa dowody pomocnicze:
- Uzgodnienie przychodu” — dokument przedstawia kwote wplat wynikajgcych z danego
wyciagu bankowego rachunku dochodéw mandatowych w podziale na wplaty:

= za mandaty karne kredytowane i zaoczne z rozréznieniem na wplaty dokonane
bezposrednio na rachunek WFiB i posrednio poprzez rachunek bankowy BOA ,
za mandaty karne gotowkowe ,
za wydane odplatnie bloczki mandatowe,
za mandaty i bloczki mandatowe dokonane w kasie BOA,

= nienalezne.
- wWeryfikacja przychodu” - wystawiana na podstawie biezacej weryfikacji danych ujetych
w dowodach wtérnych: ,,Bankowy wtérnik”, ,Raport kasowy”. Zawiera dane dotyczace
kwot przypisanych do zwrotu, korekt oplat bankowych i komorniczych.
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IV. POSTANOWIENIA DOTYCZACE DOKUMENTOW  KSIEGOWYCH
ODDZIALU REALIZACJI DOCHODOW MANDATOWYCH WFiB.

1. Obieg dokumentéw obejmuje okres od dnia jego wplywu do sekretariatu WFiB lub
bezposrednio do ORDM- WFiB do momentu jego zaksi¢gowania lub zalatwienia.

2. Aby obieg dokumentéw odbywal si¢ w jak najkrétszym czasie pracownicy zobowigzani sg
do przestrzegania nastgpujacych zasad:

- zasady terminowosci
- zasady systematycznosci
- zasady odpowiedzialnosci indywidualnej

- zasady samokontroli — przeplyw dokumentow przez stanowiska odbywa si¢ droga
wzajemnej kontroli i ciaglosci obiegu.

3. Wplyw kazdego dokumentu potwierdzony jest pieczecia zawierajaca date wplywu do
WFiB.

4. Dokumenty moga by¢ przyjmowane:

- przez Kancelari¢ Ogélna Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu.
Pracownik ORDM- WFiB otrzymuje korespondencj¢ kierowang do ORDM - WFiB,
nastepnie wprowadza dokumentacj¢ do systemu obiegu dokumentéw EDICTA i przekazuje
bezposrednio do ORDM- WFiB celem zalatwienia.

- przez Kancelari¢ Ogolna Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego we Wroclawiu, w poczcie
kierowanej do sekretariatu WFiB, ktory przekazuje ja do Dyrektora Wydzialu celem
dekretacji, nastgpnie zostaje ujeta w rejestrze EDICTA i przekazana do ORDM-WFiB.

- odcinki mandatéw s przekazywane bezposrednio do ORDM- WFiB za potwierdzeniem
specyfikacji.

- zwroty tytuléw wykonawczych dor¢czone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru s3
przekazywane bezposrednio do ORDM- WFiB , ktéry potwierdza ich otrzymanie oraz
niezwlocznie wprowadza informacj¢ o powodach zwrotu do systemu ewidencji mandatéw
celem podj¢cia dalszych czynnosci.

5. ORDM- WFiB otrzymuje dokumenty dotyczace zwrotow kosztéw postgpowania
egzekucyjnego, wniesienia oplaty komomiczej oraz wezwania do wplaty zaliczki
komornikom sadowym. W sprawie wniesienia zaliczki komornikom sadowym oraz zwrotu
kosztéw postepowania egzekucyjnego wystawiana jest ,, Dyspozycja przekazania Srodkow”
do BOA.

6. Ewidencji podlegaja rowniez inne dokumenty takie jak decyzje dotyczace rozloZenia na
raty, odroczenia terminu platnosci lub przedawnienia z mocy prawa.
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7. Dochody z tytulu mandatéw, jak réwniez wplaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe
przyjmowane sa rowniez w kasie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu na
podstawie kwitariuszy przychodowych i wprowadzane sa kwotg zbiorczg do odr¢bnego
»Raportu Kasowego”. Gotowka z biezacego dnia odprowadzana jest w dniu nastgpnym do
banku na rachunek dochodéw BOA. Z tego rachunku najpézniej w kolejnym dniu roboczym,
wykonywany jest przelew na rachunek WFiB. Kopie ,,Raportu Kasowego™ wraz z kopiami
kwitariuszy oraz pismem przewodnim, przekazywane sa do WFiB.

W przypadku wplaty z tytulu mandatéw na rachunek bankowy BOA uzyskane srodki
najpdzniej w kolejnym dniu roboczym odprowadzane sa na rachunek WFiB.
Kopie , Wtdrnikéw bankowych” zawierajacych te wplaty sg przekazywane do WFiB .

8. Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu stanowia nadplaty.
Po sprawdzeniu przez pracownika ds. ewidencji dochodéw zgodnosci wptywu dokonuje si¢
zwrotu nadplaty. Nadplaty moga by¢ dokonywane jedynie z rachunku bankowego na
podstawie dyspozyciji finansowej ,Polecenie przekazania Srodkéw”, zatwierdzonej przez
Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody Dolnoslaskiego oraz Dyrektora Wydziatu.

9. Ewidencja ksiegowa windykacji dochodéw z tytulu natozonych mandatéw kamych
prowadzona jest w oparciu o system finansowo-ksiggowy QNT w sposéb ciagly przez
analiz¢ danych zawartych w systemie EMKK. i



Zalqcznik nr 6
do zarzadzenianr 555

Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia 16 sierpnia 202 r

ZAKLADOWY PLAN KONT
Wydzialu Finanséw i Budzetu
Dolnoslqskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu
w zakresie ewidencji zobowiqzan przejetych po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym
Stawy Milickie

Podstawa prawna:

1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z pézin. zm.),

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z péin. zm), :

3. Rozporzqdzenie Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majqcych  siedzibe poza granicami  Rzeczpospolitej  Polskief
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z péin. zm.),

4. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

3. Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym.

6. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
JSinansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

Postanowienia ogdlne:

1. Zakladowy Plan Kont jest przeznaczony do prowadzenia ewidencji zobowiazan
po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

e  konta ksiggi glownej,

e konta ksiag pomocniczych,



e zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych,

e ewidencj¢ czastkowa.

Wykaz kont w zakresie ewidencji zobowigzan
po zlikwidowanym zakladzie budzetowym Stawy Milickie

Nr konta Konta bilansowe
132 Rachunek bankowy wydatkéw
201-20 Rozrachunki z dostawcami (kontrahentami)
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240-20 Pozostale rozrachunki
402-20 Koszty z tytulu ustug obcych
800-20 Fundusz jednostki
860-20 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980-20 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
990-20 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
998-20 Zaangazowanie wydatkéw
999-20 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Operacje gospodarcze dotyczace zobowiazan przejetych po zlikwidowanym Zakladzie
Budzetowym Stawy Milickie ksiggowane sa w programie Quorum F-K wyprodukowanym
przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.. Z uwagi na fakt, iz ksiggowania dokonuje si¢
na wspolnej kartotece z operacjami dotyczacymi mandatow karnych, analityka do wspélnych
kont prowadzona jest w podziale na operacje dotyczace zobowiazan po zlikwidowanym
Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie (wowezas w strukturze konta zawarta jest cyfra 20)
i dochodow z tytulu mandatéw karnych.

Klasyfikacja budzetowa ujeta jest w rozbudowanej analityce przy wszystkich kontach
syntetycznych wymaganych Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r.
zmieniajqcego rozporzqdzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

W analityce podaje sig:

- rozdzial klasyfikacji budzetowej;

- paragraf klasyfikacji budzetowej;
oddzielone separatorem znakiem ,,-,,.




W celu zachowania porzadku ewidencyjnego przyjeto jednolita struktur¢ oznaczania
dowodow ksiggowych, w formie: ,,DD:RR/NNNN-nnnn”, ktérej pole:

,DD” — oznacza symbol rodzaju dokumentu, okreslany dla jednorodnych operacji
realizowanych przy splatach zobowiazan po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym
Stawy Milickie. Dla oznaczenia rodzaju operacji przyjeto nastepujace rodzaje
dowodéw ksiggowych , wyréznione symbolami:

+WB” — oznacza dowdd ksiggowy ,,Wyciag Bankowy™, w ktérym zawarto operacje
gotowkowe;
+PK” - oznacza dowdd ksiggowy ,,Polecenie Ksiggowania™ dla pozostalych
operacji.
~RR” — wskazuje wartos¢ numeryczng okreslajaca dwie ostanie cyfry roku, za kiory
wystawiony zostal dowod ksiegowy.
NNNN” — jest warto$ciq numeryczna wskazujaca numer dowodu ksiggowego, ktory jest
nadawany narastajaco w sposob porzadkowy.
.nnnn” — jest warto$cia numeryczng wskazujgca numer wystgpowania operacji zapisanej
w dowodzie ksiggowym o numerze ,NNNN”.

W strukturze okreslajacej dowod ksiegowy znaki: ", /7, -, sa  separatorami
oddzielajacymi poszczegdlne symbole.

I. Operacje realizowane na kontach bilansowych.
132-Rachunek bankowy wydatkéw

Konto 132 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym wydatkéw budzetowych dotyczacych zobowiazan przejetych po zlikwidowanym
Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Na stronie Wn ksiggowany jest:

- wplyw srodkéw budzetowych przekazanych z rachunku bankowego subkonto-wydatkéw
dysponenta gléwnego, w korespondencji z kontem Ma 223. Operacja dokumentowana jest
dowodem ksiggowym: ,,Wyciag bankowy™.

Na stronie Ma ksiggowana jest:

- splata przejetych zobowiazan, w korespondencji z kontem Wn 201-20 lub 240-20. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiggowym: ,,\Wyciag bankowy”. Operacja splaty zobowiazan
ksiggowana jest ze szczegdlowoscia do klasyfikacji budzetowej ujmowanej w analityce konta
132.

Wszystkie operacje na koncie 132 sa ksiggowane w pelnej zgodnosci z ewidencja obrotow
dokumentowanych przez bank wyciagami bankowymi.
Na koncie 132 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapisow
z tytulu zwrotu nadplat, korekty niewlasciwych wydatkéw, itp. wprowadza si¢ dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.



Konto 132 moze wykazywa¢ salda po stronie Wn, co wskazuje na stan niewykorzystanych
srodkéw. Na koniec roku budzetowego saldo po stronie Wn ulega likwidacji przez
przekazanie zwrotne niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy subkonto-wydatkow
dysponenta glownego, w korespondencji z kontem 223.

201-20 — Rozrachunki z dostawcami (kontrahentami)

Konto 201-20 stuzy do rozrachunku zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug przejetych po
zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Na stronie Wn ksiggowane jest:

- uregulowanie zobowigzan wobec dostawcow (kontrahentéw) , w korespondencji z kontem
132. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Wyciag bankowy™;

- zmniejszenie zobowigzan wobec dostawcow  (kontrahentéw) dokumentowane
porozumieniami, dowodami  korygujacymi do dowodéw  sprzedazy przejetych
po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie, w korespondencji z kontem
402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

Na stronie Ma ksi¢ggowane sa:

- zobowiazania wprowadzone bilansem otwarcia, ktére nie zostaly uregulowane
w minionym roku budzetowym.

- zwigkszenie zobowigzan wobec dostawcéw (kontrahentéw) dokumentowane uznaniem
zobowigzania, w korespondencji z kontem 402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem
ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

Konto 201-20 moze wykazywac¢ saldo po stronie Ma, co wskazuje na wysoko$¢ zobowigzan.

Operacje dokonywane na koncie 201-20 dekretowane sg ze szczeg6lowoscig do klasyfikacji
budzetowej ujmowanej w analityce konta. Umozliwia to okreslenie stanu zobowigzan
nie tyko do tytutu ale takze do klasyfikacji budzetowej.

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych
dotyczacych zobowigzan przejetych po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy
Milickie.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- w ciagu roku budzetowego przeniesienie, na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28,

zrealizowanych w ciagu roku wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 800-20.
Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksi¢gowania™;

- zwrot niewykorzystanych §rodkéw na rachunek bankowy subkonto-wydatkéw dysponenta
gléwnego, w korespondencji z kontem 132. Operacja jest dokumentowana dowodem
ksiggowym: ,,Wyciag bankowy"”.
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Na stronie Ma ujmuje sig:

- wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych z rachunku bankowego subkonto-wydatkow
dysponenta gléwnego, w korespondencji z kontem 132. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym: ,,Wyciag bankowy™.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo po stronie Ma, ktére wskazuje stan Srodkow
niewykorzystanych. Na koniec roku budzetowego saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez
przekazanie srodkéw na rachunek bankowy subkonto — wydatkoéw dysponenta glownego.

240-20 - Pozostale rozrachunki

Konto 240-20 stuzy do rozliczenia zobowigzan dlugoterminowych tzn. takich, ktérych termin
platnosci nie przypada w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- przeksiggowanie zobowigzan dlugoterminowych na konto zobowigzan krétkoterminowych
w czedei splaty przypadajacej w biezacym roku obrotowym, w korespondencji z kontem
201-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,.Polecenie ksiggowania™;

- zmniejszenie zobowiagzan wobec dostawcow (kontrahentéw), w korespondencji z kontem
402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- stan zobowigzan dlugoterminowych wniesionych w biezacym roku budzetowym bilansem
otwarcia;

- zwigkszenie zobowiazan dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 402-20. Operacja
jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

Konto 240-20 moze wykazywa¢ saldo po stronie Ma, co wskazuje na wysoko$¢ zobowiazan,
ktorych platnosé przypada w przyszlych latach budzetowych.

Operacje dokonywane na koncie 240-20 ksiggowane sg ze szczegolowoscia do klasyfikacji
budzetowej ujmowanej w analityce konta. Umozliwia to okreslenie stanu zobowigzan nie
tyko do tytutu ale takze do klasyfikacji budzetowe;j.

402-20 - Koszty z tytulu uslug obcych
Konto 402-20 stuzy do ewidencji kosztéw oraz zmniejszen lub zwigkszen stanu zobowigzan.
Na stronie Wn ujmuje sig:

- przypis zobowigzan, uznanych za zobowiazania Skarbu Panstwa, w korespondencji
z kontem 201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym:
wPolecenie ksiggowania™;

- zwigkszenie zobowigzan wobec dostawcow (kontrahentéw), dokumentowane uznaniem
zobowiazania, w korespondencji z kontem 201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym: ,Polecenie ksiggowania™.



Na stronie Ma ujmuje sig:

- zmniejszenie zobowigzan wobec dostawcow  (kontrahentéw) dokumentowane
porozumieniami, dowodami korygujacymi do dowodéw sprzedazy przejetych po
zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie, w korespondencji z kontem 201-20
lub 240-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 402-20 przenoszone jest na konto 860-20 — ,Wynik
finansowy".

800-20 - Fundusz jednostki

Konto 800-20 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
oraz zmian wystgpujacych w tym zakresie.

Na stronie Wn ksig¢guje sig:

- wynik finansowy roku ubieglego, w korespondencji z kontem 860-20. Operacja jest
dokumentowana dowodem ksi¢ggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

Na stronie Ma ksigguje si¢:

- warto$¢ zrealizowanych przez jednostke¢ wydatkéw budzetowych na podstawie rocznego
sprawozdania Rb-28, w korespondencji z kontem 223. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

860-20 — Wynik finansowy

Konto 860-20 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na koniec roku obrotowego salda kont
wynikowych podlegaja przeksiggowaniu na konto 860-20. Operacje sa dokumentowane
dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych w nastgpnym roku budzetowym saldo konta
860-20 podlega przeksiggowaniu na konto 800-20. Operacje sa dokumentowane dowodem
ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

I1. Operacje realizowane na kontach pozabilansowych.
980- 20 - Plan finansowy wydatkéw

Konto 980-20 stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkéw. Na koncie tym
obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.

Na stronie Wn konta 980-20 ksigguje si¢ kwoty planu finansowego wydatkéw oraz jego
zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Natomiast na stronie Ma konta 980-20 ksi¢guje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych w ciagu
roku wydatkéw oraz warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkéw.



Ewidencja na koncie prowadzona jest w szczegélowosci do klasyfikacji budzetowej dla planu
finansowego i zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Konto 980-20 na koniec roku nie wykazuje salda.
990-20 - Plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadaniowym

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw w ukladzie zadaniowym.
Na tym koncie obowiazuje zasada zapisu jednostronnego.

Analityczna ewidencja do konta 990-20 umozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji
zadaniowej.

Na stronie Wn konta 990-20 ksigguje si¢ kwoty planu finansowego wydatkow oraz jego
zmiany w ukladzie zadaniowym, z tym, Zze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 990-20 ksigguje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow
w ukladzie zadaniowym oraz warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow.

Konto 990-20 na koniec roku nie wykazuje salda.
998-20 — Zaangazowanie wydatkéow

Konto pozabilansowe 998-20 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym danego roku budzetowego.

Na stronic Wn konta 998-20 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku
budzetowym wydatkéw budzetowych oraz rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore
beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w
danym roku wydatki przeksiggowana ostatniego dnia roku obrotowego z konta 998-20 na
konto 999-20 strong Ma w czgsci obejmujacej zaangazowanie, ktore nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998-20 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartosci uméw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Analit yczna ewidencja do konta 998-20
umozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej.

999-20 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ktére majg by¢
zrealizowane w nastepnych latach.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkéw danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych
przewidzianych  do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku roku
na konto 998-20).

Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998-20 zaangazowania
wydatkéw, ktore byly planowane na rok konczacy si¢, a nie zostaly wykonane
oraz zaangazowanie dotyczgce lat przysziych.

Na koniec roku konto 999-20 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przyszlych. Analityczna ewidencja do konta
998-20 umozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej.



