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Oddział Projektów i Współpracy

Kierownik Oddziału:
 

Do zadań Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców w zakresie Oddziału Projektów i Współpracy należy:

inicjowanie i koordynacja działań finansowanych ze źródeł zewnętrznych;1.

planowanie  i  organizowanie  szkoleń  specjalistycznych  dla  pracowników Wydziału  z  zakresu  objętego  merytoryczną2.
działalnością Wydziału;

organizacja szkoleń dla podmiotów zewnętrznych z zakresu problematyki realizowanej przez Wydział;3.

prowadzenie spraw majątkowych Wydziału;4.

przygotowywanie  dokumentacji  w  sprawach  pracowniczych,  mierników  wykonania  budżetu,  kart  ewaluacji,5.
szacowania ryzyka;

kontrolowanie  funkcjonowania  systemów  informatycznych,  prowadzenie  spraw  dostępów  do  systemów6.
informatycznych;

obsługa infolinii oraz klientów w zakresie zadań objętych merytoryczną działalnością Wydziału.7.
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