WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 25 pazdziernika 2016 r.

NK-KE.431.26.2016.1G

Pan
Jerzy Terlecki
Burmistrz Miasta Polanica-Zdroj

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 5,6 i 12 wrzesnia 2016 r., na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia

15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie®, a takze na
podstawie imiennych upowaznien Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 16 sierpnia 2016 r.
nr: NK-KE.0030.47.2016.1G oraz NK-KE.0030.48.2016.1G zesp6t kontrolny, w sktad ktérego
wchodza nw. pracownicy Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu:

e Iwona Gesiak — starszy inspektor wojewodzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego),

e Katarzyna Lipke — inspektor wojewodzki
przeprowadzit w Urzedzie Miejskim w Polanicy —Zdrd) z siedzibg przy ul. Jarostawa
Dabrowskiego 3, 57-320 Polanica-Zdroj, kontrole problemowa w trybie zwyklym
w przedmiocie realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej, t.:
- rejestracji stanu cywilnego, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego’- zwanej dalej p.a.s.c.
- zmiany imion i nazwisk, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008
r. 0 zmianie imienia i nazwiska® — zwanej dalej zi.i.n.

Kontrola zostala zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 23 grudnia 2015 r.
przez Wojewod¢ Dolnoslaskiego planem kontroli na 1 pdlrocze 2016 .
nr NK-KE.430.5.2015.M1J.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:
1. Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:
- sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie czynno$ci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 1 art. 92 p.a.s.c.;
- rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczeg6lnych;

' Dz.U. Nr 185 poz. 1092

tj. Dz.U. 2015 r. poz. 525 z pozn. zm.
>Dz.U. 2014 1. poz. 1741 z pézn. zm.
*tj. Dz.U. 2016 1. poz. 10



- prowadzenie rejestru uznan;

- migracja aktoéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

2. Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia 1 nazwiska, tj.:

- prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska oraz informowanie o zaistniatych zmianach.

Okres objety kontrola: od dnia 2 wrzesnia 2015 r. do dnia kontroli.

W kontrolowanym okresie funkcje kierownika Urzedu sprawowat Pan Jerzy Terlecki
— Burmistrz Miasta Polanica-Zdrdj. Natomiast stanowisko Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Polanicy-Zdrd) piastowal Pan Adam Potocki, a stanowisko Zastepcy
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Polanicy-Zdro] z dniem 1 sierpnia 2009 r. zostato
powierzone Pani Annie Hadata.

Realizacje zadan z zakresu administracji rzqdowej oceniono:
- pozytywnie w zakresie rejestracji stanu cywilnego;
- pozytywnie w zakresie zmiany imion i nazwisk.

Pismem nr NK-KE.43126.20161G z dnia 3 pazdziernika 2016 r. przekazano
Burmistrzowi Miasta Polanica-Zdro] projekt wystapienia pokontrolnego, do ktorego
W ustawowym terminie nie wniesiono zastrzezen.

Wobec powyzszego przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne, zgodnie
z dyspozycjq art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowej.

USTALENIA KONTROLI
REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 871 art. 92 p.a.s.c.

Kontroli poddano 30 aktow stanu cywilnego (po 10 aktow z kazdego rodzaju), tj.:

0208051/00/AM/2015/...... , 0208051/00/AM/2015/...... , 0208051/00/AM/2015/.....,
0208051/00/AM/2015/...... ,  0208051/00/AM/2016/...... ,  0208051/00/AM/2016/...... ,
0208051/00/AM/2016/...., 0208051/00/AM/2016/...... , 0208051/00/AM/2016/...... ,
0208051/00/AM/2016/,...... 0208051/00/AU/2015/... ... , 0208051/00/AU/2015/... ... ,
0208051/00/AU/2015/... ... , 0208051/00/AU/2015/... ... , 0208051/00/AU/2015/... ... ,
0208051/00/AU/2016/... ... , 0208051/00/AU/2016/... .., 0208051/00/AU/2016/.....,
0208051/00/AU/2016/... ... , 0208051/00/AU/2016/... ... , 0208051/00/AZ/2015/....... ,
0208051/00/AZ/2015/... ... , 0208051/00/AZ/2015/...... , 0208051/00/AZ/2015/...... ,
0208051/00/AZ/2016/... ... , 0208051/00/AZ/2016/....., 0208051/00/AZ/2016/...... ,
0208051/00/AZ/2016/... ... 0208051/00/AZ/2016/....., 0208051/00/AZ/2016/.......
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Na tej podstawie ustalono, co nastepuje.



Pie¢ aktow dotyczyto malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 §2 1 3 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficzy, zwanej dalej kr.o.
(0208051/00/AM/2015/....., 0208051/00/AM/2015/....., 0208051/00/AM/2016/.....,0208051/
00/AM/2016/...... , 0208051/00/AM/2016/..... ). Akty te prawidtowo sporzadzono na
podstawie: zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, ze oS$wiadczenia o wstapieniu
w zwiazek matzenski zostaly ztozone w obecnosci duchownego, tj. zgodnie z art. 87 ust. 3
p.a.s.c. Przedmiotowe dokumenty duchowni dostarczyli w terminie okreslonym w art. 8 §3
k.r.o.

Pozostate akty matzenstwa dotyczyly matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC
w Polanicy-Zdrdj. Zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia oswiadczen
o wstapieniu w zwigzek maltzenski, tj. zgodnie z art. 87 ust. 1 p.a.s.c. Protokoly zawierajq
prawidlowe dane, zgodnie ust. 2 ww. przepisu. Zauwazy¢ jednak nalezy, iz w aktach
zbiorowych znajduja si¢ dodatkowe protokoly z przyjecia oswiadczen o nazwiskach
noszonych po zawarciu matzenstwa. Oswiadczenia te zostaly zlozone w dniu przyjecia
o$wiadczen
o wstapieniu w zwiazek matzenski. Majac na wzgledzie zakres danych odzwierciedlonych
w protokole przyjecia o§wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski, a tym samym fakt,
iz jednym z jego elementow sa informacje dotyczace nazwisk noszonych po zawarciu
malzenstwa przez nupturientdéw 1 ich dzieci, zbednym jest sporzadzanie dodatkowego
dokumentu potwierdzajacego dane, o ktorych mowa w art. 87 ust 2 pkt 4 1 5 p.a.s.c. Protokot
jest nie tylko potwierdzeniem ztozenia zgodnych os$wiadczen o wstapieniu w zwigzek
malzenski, ale takze dowodem na dokonanie przez przyszlych matzonkéw wyboru nazwisk
noszonych po zawarciu matzenstwa przez ich dzieci. Taki sposob postepowania stanowi
superfluum.

Ponadto, w aktach zbiorowych do aktéw malzenstwa znajduja si¢ pisemne
zapewnienia nupturientow dotyczace braku wiedzy o istnieniu okolicznosci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa oraz potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zt.

Poddane analizie akty urodzenia zostaly sporzadzone na podstawie karty urodzenia lub
karty martwego urodzenia (2 przypadki) oraz protokotu zgtoszenia urodzenia. W sprawach,
w ktorych nastapito uznanie ojcostwa, w aktach zbiorowych znajduja si¢ protokoty z
przyjecia o§wiadczen od matki dziecka i mezczyzny, od ktérego dziecko pochodzi. Wszystkie
dokumenty zawierajq dane przewidziane przepisami prawa, zgodnie z art. 54 ust. 21 3 zd.
pierwsze, art. 58 oraz art. 63 ust. 2 p.a.s.c.

W wyniku kontroli ustalono, iz akty zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu
oraz protokotu zgltoszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust. 2 p.a.s.c. Protokoty zgloszenia zgonu
prawidtowo zawierajq podpisy zgtaszajacego zgon oraz Kierownika USC w Polanicy-Zdro;.

W toku kontroli ustalono, iz wszystkie kontrolowane akty (za wyjatkiem jednego —
0208051/00/AM/2016/...... ) sporzadzono terminowo. W sytuacji, gdy zawarcie malzenstwa
nastapito w sposob okreslony w art. 1 § 21 3 k.r.o., akt malzenstwa sporzadza sie najpozniej
w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okoliczno$ci wyltaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego,

’tj. Dz.U. 2015 poz, 2082
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ze oS$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski zostalty zlozone w obecnosci
6
duchownego’.

W analizowanej sprawie stosowne dokumenty zostaly dostarczone do urzedu w dniu 4
kwietnia 2016 r. (poniedziatek), natomiast akt sporzadzono w dniu 6 kwietnia 2016 r., cho¢
termin uptynal w dniu 5 kwietnia br. Powyzsze stanowi naruszenie przepisu art. 86 ust. 3
p.a.s.c.

Stwierdzono, i1z akty poddane kontroli zawieraja wszystkie dane wymagane
przepisami prawa. W przypadku zgloszenia dziecka martwo urodzonego, w adnotacjach do
aktu urodzenia wskazano przedmiotowa informacje, zgodnie z art. 52 ust. 2 p.asc W
sytuacjach tego wymagajacych zastosowanie znalazt art. 61 ust. 2 p.a.s.c. — stosowng
informacj¢ wskazano
w adnotacjach do aktu urodzenia.

Co do zasady w aktach uzupetnione zostaly przypiski. Wyjatek stanowity sprawy nr
0208051/00/AZ/2016/.....,0208051/00/AZ/2016/... ... ,0208051/00/AZ/2016/.......
0208051/00/AZ/2016/....... W sprawach tych, po stosownych ustaleniach: uzupetniono
przypisek w akcie nr 0208051/00/AZ/2016/...... , a w akcie nr 0208051/00/AZ/2016/.......
dokonano ~zlecenia przypisku o zgonie osoby. Natomiast w przypadku aktu nr
0208051/00/AZ/2016/....... oraz 0208051/00/AZ/2016/...... , z uwagi na brak danych
w rejestrze PESEL brak byto mozliwosci uzupetnienia przypiskéw.

Sporzadzajac akt stanu cywilnego zamieszczono przypiski przy innych aktach stanu
cywilnego dotyczacych tej samej osoby, zgodnie z art. 25 ust. 2 p.a.s.c.

Ponadto, w toku kontroli stwierdzono, iz akta zbiorowe opatrzone s oznaczeniem
nadanym aktowi stanu cywilnego, ktérego dotycza, tj. zgodnie z §43 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego’, zwane dalej r.r.s.c. oraz dodatkowym, kolejnym numerem i rocznikiem, np.
,,40/2015”. Poproszono o wyjasnienie. W tej kwestii Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Polanicy-Zdrd) wyjasnil, ze:

. Przyjete rozwiqzanie, tzn. kolejne numerowanie akt zbiorowych funkcjonowalo
dotychczas w tut. USC, tj. do nowelizacji ustawy prawo o asc w 2015 r. Po tym terminie
zdecydowano, ze oprocz numeracji uwidocznionej w BUSC-u, akta zbiorowe oznaczane bedq
kolejnymi numerami jak wczesniej, co pozwala czytelnie okreslic ilos¢ akt w danym roku oraz
jesli, np. w danej sprawie prowadzona jest korespondencja, to opatrzenie pism nr sprawy,
ktory jest tozsamy z nr akt zbiorowych pozwala latwo je odszukac w segregatorze. Przyjete
rozwiqzanie wynika rowniez z dobrej praktyki urzedniczej, gdzie sprawy numerowane sq
kolejno, co zapewnia czytelng chronologie.”

Wobec powyzszego wyjasni¢ nalezy, iz zgodnie z §43 ust. 1 r.r.s.c. akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sa sporzadzone, opatruje sig
oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotycza. Natomiast akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego niesporzadzone w formie dokumentu elektronicznego oznacza si¢
dodatkowo data sporzadzenia aktu stanu cywilnego, ktérego dotycza 1 prowadzi si¢ je
w porzadku chronologicznym. Taki sposob oznaczania i przechowywania akt zbiorowych jest
wystarczajacy do prawidlowej realizacji zadan, zatem stosowanie dodatkowej numeracji jest
zbedne. Odnoszac si¢ do kwestii okreslenia iloSci ,,akt w danym roku” stwierdzi¢ nalezy,

®art. 86 ust. 3 p.a.s.c.
"Dz.U. 22015 r. poz. 225 z pézn. zm.



iz takie dane mozna uzyska¢ korzystajac z Systemu Rejestrow Panstwowych. Zauwazy¢
rowniez nalezy, iz szybkie odszukanie konkretnych akt zbiorowych mozliwe jest dzigki
chronologicznemu przechowywaniu tychze dokumentow oraz oznaczaniu ich data
sporzadzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotycza.

[dowdd: akta kontroli str.41-159]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktow stanu cywilnego w
trybie

czynno$ci materialno — technicznych, na podstawie art. 53, art. 87 art. 1 92 p.a.s.c. oceniono
pozytywnie.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegdlnych

W  kontrolowanym okresie  Kierownik  Urzedu Stanu  Cywilnego
w Polanicy - Zdrgj przenidst 25 zagranicznych dokumentoéw stanu cywilnego, bedacych
dowodem zdarzenia i jego rejestracji do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji® oraz
jednej czynno$ci odtworzenia dokumentu stanu cywilnego, na podstawie art. 109 ust. 1
p.a.s.c. Kontroli poddano 1 sprawe dot. sporzadzenia aktu zgonu w trybie art. 109 p.as.c.
(0208051/00/AZ/2016/...... ) oraz 9 aktow stanu cywilnego sporzadzonych na podstawie art.

104 wst. 1 pasc  (0208051/00/AU/2015/....... ,  0208051/00/AM/2015/....... ,
0208051/00/AM/2015/....... ,  0208051/00/AM/2015/...... , 0208051/00/AU/2016/....... ,
0208051/00/AU/2016/........ 0208051/00/AU/2016/....... 0208051/00/AM/2016/.......
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0208051/00/AM/2016/.....). Na te] podstawie stwierdzono, co nastepuje.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, iz wnioski zostaly zlozone przez
uprawnione podmioty. W przypadku gdy wniosek sktadal pelnomocnik w aktach sprawy
znajduje si¢ dokument potwierdzajacy umocowanie. Do wniosku zatlaczono wymagane
dokumenty”.

Przeniesienia tresci zagranicznych dokumentdéw stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego dokonano w prawidlowej formie, tj. czynno$ci materialno-technicznej,
a w adnotacjach zamieszczono stosowng informacje o transkrypcji, zgodnie z 105 ust. 1
p.a.s.c. Analogicznie w przypadku odtworzenia dokumentu stanu cywilnego na podstawie art.
109 ust. 1 p.a.s.c. (dot. 0208051/00/AZ/2016/....... )

Wobec braku zaistnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 105 ust. 3 p.asc, w
zadne] ze spraw nie bylo obowiazku zawiadomienia me¢za matki o dokonanej transkrypcji.
Natomiast w przypadku transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa — wnioski sktadane byly
przez oboje matzonkow, totez nie zaszly podstawy do podjecia czynnosci na podstawie art.
106 ust. 2 1 3 p.as.c. W tym miejscu zauwazy¢ jednak nalezy, iz w przypadku, gdy na
wniosku znajduja si¢ dodatkowe zapisy w jezyku obcym nalezy wezwa¢ wnioskodawce do
przedtozenia urzedowego tlumaczenia na jezyk polski dokonanego przez podmioty
wymienione w art. 31 ust. 1 pkt 1-3 p.a.s.c. Jezykiem urzedowym bowiem jest jezyk polski'’.

art. 104 ust. 1 p.a.s.c.
?art. 104 ust. 113 oraz art. 109 ust. 3 p.a.s.c
1% art. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (tj. Dz.U. 2011 r. Nr 43, poz. 224 z p6zn. zm.)



W sprawie 0208051/00/AM/2015/........ wnioskodawcy  wniesli o  zwrot
zagranicznego dokumentu potwierdzajacego zawarcie przez nich malzenstwa. Wobec
zaistnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2 p.a.s.c. wydano wnioskodawcy
przedmiotowy dokument, po uprzednim sporzadzeniu kopii poswiadczone] za zgodnos¢ z
oryginatem przez Kierownika USC w Polanicy — Zdrg;j.

Stwierdzono, iz Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego dokonatl uzupelnienia danych na
wniosek uprawnionego podmiotu w formie czynnosci materialno — technicznej, prawidtowo
czyniac wzmianke dodatkowa do aktu stanu cywilnego.

Ponadto, Kierownik USC w Polanicy — Zdro) weryfikowal obowiazek uiszczenia
optaty skarbowej. W aktach zbiorowych znajdujq si¢ potwierdzenia uiszczenia naleznej optaty
skarbowej. Wyjatek stanowita sprawa dot. 0208051/00/AM/2016/........ w  ktorej
zastosowanie znalazt art. 3a ust. 11 2 ustawy o optacie skarbowe;j.

[dowdd: akta kontroli str.160-209]
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Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzen stanu cywilnego w
trybach szczegdlnych oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru uznan

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Polanicy-Zdroj
przyjal 180 o$wiadczen o uznaniu ojcostwa i zgodnie z art. 63 ust. 7' p.a.s.c. dokonat
rejestracji w rejestrze uznan. Kontroli poddano 10 ze ztozonych oswiadczen, przy czym w 2
przypadkach oswiadczenie o uznaniu ojcostwa zostato ztozone przed urodzeniem si¢ dziecka.
Natomiast
w 8 przypadkach o$wiadczenie przyjeto po urodzeniu si¢ dziecka ale przed sporzadzeniem
jego aktu urodzenia. Oswiadczenia konieczne do uznania ojcostwa zostaly udokumentowane
w formie protokolu, ktére nastgpnie zostaly podpisany przez rodzicéw dziecka oraz
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Protokoly zawieraly wszystkie przewidziane
przepisami dane
i informacje, zgodnie z art. 63 ust. 2 p.a.s.c. Jednoczesnie w kazdym przypadku matka
dziecka potwierdzila, ze ojcem dziecka jest me¢zczyzna, ktory ztozyl oswiadczenie o uznaniu
ojcostwa, co jest zgodne z art. 73 § 1 k.r.o.'%. Rejestr uznaf prowadzony jest w rejestrze stanu
cywilnego 1 zawiera dane okreslone w art. 19 ust. 2 p.a.s.c. Dokonanie wpisu o uznaniu
ojcostwa zostato uwierzytelnione przez Kierownika USC w Polanicy-Zdrdj.

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace prowadzenia rejestru uznan nalezato oceni¢
pozytywnie.

' Rejestracji o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa w rejestrze uznan dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego,
ktdry przyjat os$wiadczenie.

Uznanie ojcostwa nastepuje, gdy mezczyzna, od ktérego dziecko pochodzi, o$wiadczy przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego, 7e jest ojcem dziecka, a matka dziecka potwierdzi jednoczesnie albo w ciagu trzech
miesi¢cy od dnia o$wiadczenia mgzczyzny, ze ojcem dziecka jest ten mezczyzna.



[dowdd: akta kontroli str.210-255]

Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 30 aktéw stanu cywilnego przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego, tj. po 10 aktow z kazdego rodzaju zdarzenia (urodzenia, malzenstwa i zgonu).
Tres¢ wszystkich przenoszonych aktéw stanu cywilnego, sporzadzonych na podstawie
przepiséw

dotychczasowych, zostala zamieszczona w rejestrze stanu cywilnego w alfabecie tacinskim
rozszerzonym 1 wielkimi literami. Daty i godziny widniejace w przenoszonych aktach stanu
cywilnego zostaly wpisane i sa przechowywane w sposob okreslony dla danego rejestru, co
jest zgodne z §3 ust.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 5 lutego 2015 r.

. . , . . . 13 .
W sprawie przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego °, zwane dalej

p.r.s.c. Wszystkie skontrolowane akty stanu cywilnego zostaly przeniesione prawidlowo.
Dane zawarte w aktach stanu cywilnego przeniesiono do odpowiednich rubryk.

We wszystkich przypadkach, po zmigrowaniu, w akcie stanu cywilnego
sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow
dotychczasowych odnotowywano informacj¢ o przeniesieniu tego aktu do rejestru stanu
cywilnego wraz
z oznaczeniem aktu i1 datg przeniesienia. Zgodnie z art. 124 ust. 3 p.a.s.c. przeniesienie aktu
stanu cywilnego do rejestru jest czynnoscia materialno-techniczna, w wyniku ktérej w akcie
stanu cywilnego sporzadzonym w ksigdze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie
przepiséw dotychczasowych wpisuje si¢ wzmianke dodatkowa o przeniesieniu tego aktu do
rejestru stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu i data przeniesienia, ktéra nie podlega
przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego. W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie
wymagane informacje zostaly wpisane prawidlowo.

Zgodnie z § 13 p.r.s.c. numer przenoszonego aktu stanu cywilnego zamieszcza sie
przy akcie stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego. W wyniku czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach przy akcie zostal zamieszczony numer aktu
z ksiegi papierowe;j.

Ponadto stwierdzono, iz w aktach stanu cywilnego, gdzie bylo wpisane imie
i nazwisko osoby, ktéra sporzadzita przenoszony dokument, w aktach stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w odpowiednich polach zamieszczone bylo imi¢ 1 nazwisko
kierownika USC, ktéry zarejestrowat przenoszony akt.

Zgodnie z § 5 ust. 1 prsc. tre§¢ wzmianek dodatkowych wpisanych do
przenoszonego aktu stanu cywilnego dotacza si¢ do aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego
z zachowaniem chronologii, w jakiej byly wpisane, oraz brzmienia wynikajacego
z przenoszonego aktu stanu cywilnego. Ustalono ze, w 10 z 30 wytypowanych do kontroli
aktow stanu cywilnego widniaty wzmianki dodatkowe podlegajace przeniesieniu. W wyniku
czynnos$ci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie wzmianki dodatkowe dotaczone do aktéw
widniejacych w rejestrze stanu cywilnego sa wiernym odzwierciedleniem wzmianek
widniejacych w ksiegach papierowych. Natomiast odnoszac si¢ do zamieszczania przypiskow

1 Dz.U. 2015, poz. 204



przy akcie nalezy wskazaé, ze zgodnie z § 10 p.r.s.c. przypiski zamieszczone pod trescig aktu
stanu cywilnego zamieszcza si¢ przy akcie stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego.
W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze przypiski byly przenoszone w sposob
prawidtowy.

W  skontrolowanych  aktach  malzenstwa  sporzadzanych na  podstawie
dotychczasowych przepiséw, gdzie w rubryce , uwagi” widniat zapis , stwierdzam, ze osoby
wymienione
w rubryce 1 ztozyly w dniu dzisiejszym zgodne o$wiadczenie o wstapieniu
w zwiazek matzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu matzenstwa
w rejestrze stanu cywilnego — w polu ,,o$8wiadczenia osob, ktore zawarly matzenstwo”.
Powyzsze jest zgodne z § 8 p.rs.c.

Dokonanie przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego byto kazdorazowo
uwierzytelnione przez Kierownika USC, poprzez zlozenie podpisu elektronicznego, przy
uzyciu karty mikroprocesorowej zabezpieczonej kodem PIN. Powyzsze ustalono na
podstawie umiejscowienia przeniesionego aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.
Przeniesiony dokument z ksiggi stanu cywilnego, ktéry nie zostal uwierzytelniony w sposob
opisany powyze] przechowywany jest jako projekt aktu stanu cywilnego. Natomiast
dokumenty elektroniczne uwierzytelnione we whasciwy sposob automatycznie przenoszone sg
do folderu o nazwie ,, akt stanu cywilnego™.

[dowdd: akta kontroli str. 256-320]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace migracji aktow stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego oceniono pozytywnie.

Majqc na uwadze przedstawiony powyziej stan faktyczny i prawny realizacje zadan
7 zakresu administracji rzqdowej, wynikajqcych z ustawy 7 dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz. 1741 z poin. zm.) w zakresie rejestracji stanu
cywilnego oceniono pozytywnie.

ZMIANA IMION I NAZWISK

Postepowania administracyjne prowadzone na podstawie ustawy 7 dnia 17 paZdziernika
2008 r. o zmianie imienia i nazwiska oraz informowanie o zaistnialych zmianach

W kontrolowanym okresie wydanych zostato 5 decyzji administracyjnych na podstawie
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska'®, zwana dalej ustawa
ziin. W sprawach o nr USC.5355.9.2015, USC.5355.11.2015, USC.5355.1.2016
1 USC.5355.2.2016 decyzje dotyczyly zmiany nazwiska a w sprawie nr USC.5355.10.2015
decyzja dotyczyla zmiany imienia wnioskodawcy poprzez dodanie drugiego imienia. Ztozone
wnioski byly kompletne 1 zawieraly wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 11 ustawy
z.1.i.n. Nalezy wskaza¢, ze wnioski przygotowane przez Kierownika USC o zmiane imienia
i nazwiska jako gotowe wzory, zostaly sporzadzone w sposob prawidtowy, co w
rzeczywistosci eliminuje wystepowanie w nich brakéw formalnych.
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W wyniku analizy stwierdzono, iz organ egzekwowal obowiazek uiszczenia oplaty
skarbowej - do wnioskow dotaczone zostaly potwierdzenia dokonania optaty skarbowej
w wysokosci 37 zl za wydanie decyzji administracyjnej w sprawie zmiany imienia czy
nazwiska.

Ustalono, ze organ badat przestanki do wydania decyzji pozytywnej, o ktérych mowa
w art. 2, 3, 4, 51 6 ziin. Rozstrzygniecie spraw nastapito we wiasciwej formie — decyzji
administracyjnej (art. 12 ust. 1 ustawy o z.i.i.n.), ktore zgodnie z art. 107 k.p.a., zawierato:
dat¢ wydania, oznaczenie organu i strony, podstawe prawna, rozstrzygnigcie, pouczenie
o przystugujacych $rodkach odwotawczych oraz podpis i piecze¢ uprawnionej osoby. Na
podstawie art. 107 §4 k.p.a. odstapiono od uzasadnienia decyzji, gdyz w catosci uwzglednialy

zadanie strony. W pouczeniu decyzji prawidlowo wskazywano rowniez art. 12 ust. 2 ustawy
0 z.1.1.n. stanowiacy, iz decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu
wykonaniu. Decyzje zostaly dorgczone stronom, a w aktach znajduja si¢ potwierdzenia
skutecznego doreczenia rozstrzygnig¢ (zwrotki badz adnotacje na decyzji). Kazda sprawa
miata prowadzona metryke, co jest zgodne z art. 66a k.p.a.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze organ zapewnial stronom czynny udziat
w postepowaniu na kazdym jego etapie, a wszystkie sprawy zostaly zatatwione terminowo.

Wskutek informatyzacji rejestrow panstwowych kierownik urzedu stanu cywilnego
albo jego zastgpca, ktory wydat decyzje o zmianie imienia lub nazwiska przesyta ja, za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, w ktorym jest prowadzony rejestr stanu
cywilnego, do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt
malzenstwa wnioskodawcy (art. 13 ust. 1 z.i.i.n.). W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono,
ze we wszystkich sprawach organ przestat przedmiotowe decyzje za pomoca systemu BUSC
jako odwzorowanie cyfrowe, co jest zgodne z § 35 r.r.s.c.
[dowdd: akta kontroli str.: 321-338]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace prowadzenia postepowan administracyjnych
na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska oraz
informowania o zaistniatych zmianach oceniono pozytywnie.

Majqc na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan
7 zakresu administracji rzqdowej, wynikajqcych ustawy 7 dnia 17 paZdziernika 2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.U. 2016 r. poz. 10) w zakresie zmiany imion
i nazwisk oceniono pozytywnie.
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