WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia//" pazdziernika 2017 roku
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Pani

Dorota Gudaniec

Prezes

FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU?”,
ul. 3 Maja 2 a,

55-200 Otawa

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie art. 29 ust. 1, w zwigzku z art. 29 ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2016 poz. 1817)
oraz upowaznien z dnia 31 lipca 2017 roku Wojewody Dolnoslgskiego o numerze 470/2017
zdnia 31 lipca 2017 roku dla Pana Andrzeja Wojtkowiaka, oraz o numerach: 57 -
Pani Katarzyny Szymanskiej i 58 - Pani Renaty Polak przeprowadzono kontrole problemowag
w FUNDACIJI ,KROK PO KROKU”, ul. 3 Maja 2 a, 55-200 Otawa, Nr KRS: 394013.
Zakres kontroli obejmowat zgodno$¢ dziatania organizacji pozytku publicznego z zapisami
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
w tym:
1 Prowadzenie dziatalnosci nieodptatnej i odptatnej pozytku publicznego oraz
dziatalnosci gospodarczej.
2. Zgodnos¢ dziatan organizacji z zapisami statutowymi.
3. Prawidtowo$¢ funkcjonowania organéw kontroli lub nadzoru i organow
zarzadzajacych organizacji.
4. Zgodnos$¢ zapisOw statutowych z postanowieniami ustawy.
5. Prawidtowo$¢ korzystania ze Swiadczen wolontariatu.

6. Sposo6b korzystania z uprawnien i zwolnien okreslonych w ustawie.



7. Prawidiowos¢ dokumentowania oraz ewidencjonowania operacji gospodarczych
w ramach $rodkéw pochodzgcych z 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych.
8. Prawidtowos$¢ wydatkowania $rodkéw pochodzacych z 1% podatku dochodowego
od oséb fizycznych.
9. Spos6b wykorzystania nadwyzki przychodéw nad kosztami prowadzonej dziatalnosci.
10. Zgodno$¢ danych wykazanych w rocznych sprawozdaniach finansowych
i merytorycznych z wykorzystania $rodkéw objetych kontrolg z dokumentacja
Zrédtowa.
11. Publikacje rocznych sprawozdan finansowych i merytorycznych.
Kontrole powyzszych zagadnien przeprowadzono metodg wyrywkowg na podstawie
dokumentacji ~ finansowo-ksiegowej, sprawozdah finansowych oraz w  oparciu
0 obowigzujgce przepisy:
1 Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, ze zm., t.j. Dz. U z 2016 .
poz. 1817 ze zm.),
2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 wrze$nia 2010
roku w sprawie przeprowadzania kontroli organizacji pozytku publicznego
(Dz. U. 2010 r. Nr 173 poz. 1172),
3. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 roku o fundacjach (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz.
203 ze zm. i Dz. U. z 2016 r. poz. 40),
4. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz.
330 ze zm. oraz od dnia 19 lipca 2016 r. - Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, ze zm.),
5. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 lutego 2013 r.
w sprawie wzoréw rocznego sprawozdania merytorycznego oraz rocznego
uproszczonego sprawozdania merytorycznego z dziatalnoSci organizacji
pozytku publicznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 234),
6. Inne akty wykonawcze obowigzujgce w zakresie problematyki objetej

kontrola.

OKkres objety kontrola:

Kontrola objeta okres od dnia 01 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku.

Kontrola odbywala sie w siedzibie FUNDACJI ,KROK PO KROKU” pod adresem: ulica
3 Maja 2 a, 55-200 Otawa.



Kontrola zostata wpisana do Ksigzki FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU” przy ul. 3 Maja 2 a,
55-200 Otawa, Nr KRS: 394013, pod pozycja nr 2.

Informacji podczas kontroli udzielali Pani Magdalena Piluch - Wiceprezes Zarzadu
FUNDACIJI oraz Pani Agnieszka Jurczewska - przedstawicielka Biura Rachunkowego
Jolanta Wiewiorska, Agnieszka Jurczewska s.c. z siedzibg w Wilczycach, przy ulicy

Borowej 2b.

W wyniku przeprowadzonej kontroli w FUNDACJI ,KROK PO KROKU”
przy ul. 3 Maja 2 a, 55-200 Otawa, Nr KRS: 394013, ktory posiada status organizacji pozytku
publicznego, wobec stwierdzonych podczas kontroli uchybien inieprawidtowosci nalezy
odnotowaé, ze FUNDACJA ,KROK PO KROKU” w terminie 14 dni od daty otrzymania
Protokotu wniosta do tresci protokotu wyjasnienie. Odnoszac sie do pisma jednostki z dnia
19 wrzednia 2017 r., zesp6t kontrolujacy nie stwierdzit nowych okolicznosci wptywajacych
na zmiane wyrazonego w Protokole stanowiska w zakresie ustalen dotyczacych 2016 r. Ze
wzgledu na fakt, ze ksiegi rachunkowe 2016 r. zostaty zamkniete,
nie ma mozliwosci skorygowania w nich btedéw, o ktérych mowa w punkcie 7 Protokotu

z dnia 08 wrzesnia 2017 r.

1 Prowadzenie dziatalnosci nieodptatnej i odptatnej pozytku publicznego oraz
dziatalnosci gospodarczej.

W Statucie FUNDACJI w art. 5 okresSlono zakres prowadzonych przez FUNDACJE
rodzajow dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej, co jest zgodne zart. 10 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktérego zapis méwi o koniecznosci
dokonania takiego wpisu w Statucie lub innym akcie wewnetrznym organizacji pozarzadowej.
W art. 10 Statutu FUNDACIJI widnieje zapis o mozliwos$ci prowadzenia przez FUNDACIJE
dziatalnosci gospodarczej w kraju i za granica. Artykut ten okresSla réwniez rodzaje

dziatalnosci gospodarczej, do ktorej zalicza:

PKD 85.52.Z - Pozaszkolne formy edukacji artystycznej

PKD 85.60.Z - Dziatalno$¢ wspomagajaca edukacje

PKD 86.90.A - Dziatalno$¢ fizjoterapeutyczna

PKD 86.90.E - Pozostata dziatalno$¢ w zakresie opieki zdrowotnej, gdzie indziej

niesklasyfikowana



PKD 88.99.Z - Pozostala pomoc spoteczna bez zakwaterowania, gdzie indziej
niesklasyfikowana

PKD 13.30.Z - Wykonczanie wyroboéw widkienniczych

PKD 18.12.Z - Pozostate drukowanie

PKD 18.20.Z - Reprodukcja zapisanych no$nikéw informacji

PKD 47.19.Z - Pozostata sprzedaz detaliczna prowadzona w niewyspecjalizowanych
sklepach

PKD 47.91.Z - Sprzedaz detaliczna prowadzona przez domy sprzedazy wysytkowej
lub Internet

PKD 47.99.Z - Pozostata sprzedaz detaliczna prowadzona poza siecig sklepowa,
straganami i targowiskami

PKD 55.20.Z - Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego
zakwaterowania

PKD 56.21.Z - Przygotowywanie i dostarczanie zywnosci dla  odbiorcéw
zewnetrznych (katering)

PKD 56.29.Z - Pozostata ustugowa dziatalno$¢ gastronomiczna

PKD 58.19.Z - Pozostata dziatalno$¢ wydawnicza

PKD 62.09.Z - Pozostata dziatalnos¢ ustugowa w zakresie technologii
informatycznych i komputerowych

PKD 63.11.Z - Przetwarzanie danych; zarzadzanie stronami internetowymi (hosting)
i podobna dziatalno$¢

PKD 64.99.Z - Pozostata finansowa dziatalnos¢  ustugowa, gdzie indziej
niesklasyfikowana, z wylgczeniem ubezpieczen i funduszéw
emerytalnych

PKD 68.20.Z - Wynajem i zarzadzanie nieruchomos$ciami  wiasnymi lub
dzierzawionymi

PKD 72.19.Z - Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie pozostatych nauk
przyrodniczych i technicznych

PKD 72.20.Z - Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk spotecznych
i humanistycznych

PKD 73.11.Z - Dziatalno$¢ agencji reklamowych

PKD 73.20.Z - Badanie rynku i opinii publicznej

PKD 82.30.Z - Dziatalno$¢ zwigzana z organizacjg targéw, wystaw i kongreséw



PKD 92.00.Z - Dziatalno$¢ zwigzana z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi

PKD 93.29.Z - Pozostata dziatalno$¢ rozrywkowa i rekreacyjna
Zakgcznik nr 3 do protokotu

W odpisie KRS w Dziale 3, w Rubryce 4 - Przedmiot dziatalno$ci statutowej organizacji

pozytku publicznego: 1 Odptatna dziatalnos¢ statutowa oraz 2. Nieodptatna dziatalnosé

statutowa wymieniono dziatania takie same, jak zapisane w art. 5 Statutu FUNDACIJI

dziatania majac na celu realizacje celow FUNDACIJI.

Zakgcznik nr 2 do protokotu
Statut FUNDACJI w art. 10 ust. 1 dopuszcza prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,
pod warunkiem, ze dochody z dziatalno$ci gospodarczej przeznaczone beda w catosci
na realizacje celéw statutowych i na realizacje celow pozytku publicznego FUNDACIJI (art.
10 ust. 3).
Zakacznik nr 3 do protokotu

2. Zgodnos$¢ dziatan organizacji z zapisami statutowymi.
Posiadanie przez organizacje aktualnego statutu uwzgledniajacego realizacje zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.
FUNDACJA ,,KROK PO KROKU” majaca siedzibe przy ul. 3 Maja 2 a, 55-200 Ofawa, Nr
KRS: 394013747 przedtozyta Statut, tekst jednolity na dzien 6 listopada 2015 roku.
Wedtug art. 11 Statutu organami FUNDACJI sa: Fundatorzy, Rada FUNDACIJI i Zarzad
FUNDACII.
Fundatorzy
Zgodnie z art. 13 Statutu do kompetencji Fundatorow nalezy:

1. Powotywanie i odwotywanie cztonkéw Rady FUNDACJLI.

2. Powotywanie cztonkéw Rady Honorowej FUNDACJI wraz z nadawaniem jej
cztonkom statusu  Zastuzonego dla FUNDACIJI. Czlonkowie Rady Honorowej
FUNDACJI nie ponosza zadnej odpowiedzialnosci cywilno prawnej za dziatania
FUNDACIJI.

3. Powotywanie i odwotywanie cztonkéw Zarzadu FUNDACII.

4. Rozpatrywanie i zatwierdzanie sprawozdan Zarzadu i Rady FUNDACIJI oraz
udzielanie cztonkom tych organdéw absolutorium z dziatania.

5. Rozpatrywanie i zatwierdzanie sprawozdan finansowych FUNDACII.



Rada FUNDACIJI ..KROK PO KROKU”

Zgodnie z zapisem art. 14 w skiad Rady FUNDACII wchodzg nie mniej niz 3 osoby
powotywane przez Fundatorow (kadencja Rady FUNDACJI trwa 3 lata). Cztonkiem Rady
FUNDACJI mozna by¢ diuzej niz jedng kadencje. Kolejne zapisy Statutu okreslajg warunki
ustania cztonkostwa w Radzie FUNDACJI, zasady odwotania cztonka, wyboru
Przewodniczacego ijego kompetencje, czestotliwos¢ posiedzen Rady, zasady ich zwotywania
i przeprowadzania, w tym sposob podejmowania uchwat. Szczegotowy tryb dziatania Rady
FUNDACIJI okresla ,,Regulamin Rady FUNDACIJI”. Zgodnie z zapisem postanowien
ogélnych ,Regulaminu Rady FUNDACIJI KROK PO KROKU” Rada FUNDACIJI jest
organem kontrolnym i opiniujgcym FUNDACII, co potwierdza réwniez zapis w wypisie KRS
w Dziale 2, Rubryce 2 - Organ nadzoru, Regulamin I, Postanowienia ogdlne, w pkt. 7 okresla
kompetencje Rady FUNDACIJI, a w czesci Il. Tryb dziatania Rady szczeg6towo okresla

obowigzujace w tym zakresie procedury.
Zataczniki nr 314 do protokotu

Zarzad FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU” majacej siedzibe przy ul. 3 Maja 2 a, 55-200
Otawa. Nr KRS: 394013747

Zarzagd FUNDACIJI (na podstawie art. 16 Statutu FUNDACJI) jest wybierany i odwotywany
przez Fundatoréw, w liczbie nie mniej niz trzech o0s6b na trzyletnig kadencje. Prezesem
Zarzadu jest z urzedu Fundator, chyba, ze powota do petnienie tej funkcji inng osobe.

Zarzad Kieruje biezaca dziatalnoscia FUNDACIJI i reprezentuje jg na zewnatrz (art. 16
Statutu).

Wedtug art. 17 Statutu FUNDACIJI do zadan Zarzadu nalezy:

1 Kierowanie i reprezentowanie FUNDACIJI na zewnatrz.

2. Zarzadzanie majatkiem i funduszami FUNDACII.

3. Ustalanie wielkosci zatrudnienia.

4. Ustalanie zasad wynagrodzenia dla pracownikbw FUNDACIJI oraz o0s6b
wspotpracujacych z Fundacjg na podstawie zawartych umoéw cywilno-prawnych.
Umowy o prace z pracownikami FUNDACJI podpisuje Prezes lub Wiceprezes
Zarzadu.

5. Uchwalanie rocznych i wieloletnich programéw dziatania FUNDACJI w oparciu

0 zatozenia wcze$niej uchwalone.



6. Realizacja programéw dziatania FUNDACIJI.

7. Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego FUNDACJI, wymaganego
przepisami rachunkowosci i rocznego sprawozdania z dziatalnosci FUNDACII,
zgodnie z ustawg o Fundacjach oraz ustawag o0 dziatalnosci pozytku publicznego,
a nastepnie przedktadanie ich do publicznej wiadomosci poprzez jego publikacje na
stronach internetowych FUNDACII.

8. Realizacja szczegdlnych decyzji darczyncéw, o ile nie sg one sprzeczne z celami
FUNDACIJI, badZ z postanowieniami niniejszego Statutu.

9. Uchwalanie regulaminéw i aktow wewnetrznych nieprzewidzianych Statutem.

10. Wystepowanie z wnioskami w sprawie zmian w Statucie, potgczenia, utworzenia
oddziatu FUNDACIJI lub likwidacji FUNDACJI.

Szczeg6towy tryb dziatania Zarzadu FUNDACJI okre$la Regulamin Zarzadu FUNDACIJI
»KROK PO KROKU”.

Zatgczniki nr 3 i1 5 do protokotu

3. Prawidtowo$¢ funkcjonowania organéw kontroli lub nadzoru i organéw

zarzadzajgcych organizacji.

Dziatalno$¢ Zarzadu FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU” majacej siedzibe przy ul. 3 Maja 2 a,
55-200 Ofawa. Nr KRS: 394013747.

W roku 2016 Zarzad FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU” majacej siedzibe w Ofawie, przy ul.
3 Maja2a, obradowat w dwuosobowym skiadzie na 8 posiedzeniach. W okresie
kontrolowanym z posiedzen przedstawit protokoty, w ktorych tresSci wpisano zaré6wno numer
uchwat, czego dotyczg oraz ich tres$¢, a takze listy obecnosci cztonkow Zarzadu. Kazdy
z protokotow zostal podpisany przez osoby uczestniczagce w posiedzeniu Zarzadu
FUNDACIJI. W trakcie posiedzen Zarzad FUNDACJI przyjagt 8 uchwat. Zestawienie
posiedzen przedstawione zostato w zatgczniku nr 6 do protokotu.

Zatgczniki nr 6 i 7 do protokotu
Dziatalno$¢ Rady FUNDACIJI ,KROK PO KROKU” majgcej siedzibe przy ul. 3 Maja 2 a.

55-200 Ofawa. Nr KRS: 394013747 w roku 2016.
Kontrolujagcym przedstawiono dokumentacje z posiedzen Rady FUNDACIJI ,KROK PO KROKU”
w formie protokotéw z posiedzen, z zatgczonymi uchwatami i listami obecnosci z zebrania Rady

FUNDACIJI ,KROK PO KROKU”.



Pierwsze posiedzenie Rada FUNDACJI odbyta w dniu 8 stycznia 2016 roku (Protokét nr 01/01/2016
z dnia 8 stycznia 2016 roku). W trakcie posiedzenia dwie obecne na posiedzeniu osoby przyjety
jednomysinie uchwate Nr 01/01/2016 z dnia 8 stycznia 2016 roku w sprawie zatwierdzenia wysokosci
wynagrodzenia Wiceprezesa Zarzadu Magdaleny Piluch na rok 2016. W uchwale oprécz wyznaczenia
wynagrodzenia dla Wiceprezesa Zarzagdu FUNDACJI w kwocie 27 000 zi, przyjeto réwniez
wynagrodzenie dla dyrektora ds. administracyjnych Os$rodka Rewalidacyjnego w kwocie 11 000 zi
oraz ustalono, ze wysokos¢ wynagrodzenia z tytutu koordynacji realizowanych projektéw
kazdorazowo okresli zapis kosztorysu/budzetu zgodnie z umowg podpisang z instytucja, ktora udzieli
dotacji.

Drugie posiedzenie Rady FUNDACIJI w roku 2016 odbyto sie w dniu 14 kwietnia (Protokdt nr
01/04/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku). W posiedzeniu uczestniczyly dwie osoby, Kktére
jednomysinie podjety uchwate nr 01/04/2016 w sprawie zatwierdzenia sprawozdania merytorycznego
Zarzagdu FUNDACIJI za rok 2015.

Ostatnie posiedzenie Rady FUNDACJI w roku 2016 odbyto sie w dniu 12 grudnia - Protokdt nr
01/12/2016. Pani Beata Jedrzejczyk-Géral (wybrana na Przewodniczacego Zebrania) zaproponowata
przyjecie Uchwaly nr 01/12/2016 w sprawie zatwierdzenia planu dziatalnosci FUNDACJI na rok
2017. Uchwate przyjeto jednomysinie.

Zakaczniki nr 8 do protokotu
4. Zgodnos¢ zapisow statutowych z postanowieniami ustawy.

W trakcie kontroli, na podstawie analizy zapisow Statutu FUNDACIJI ustalono, ze w art. 7
znajduja sie nastepujace zapisy:

- w ust. 3 zgodny z treScig art. 20 ust.l pkt.6 lit a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
0 organizacjach pozytku publicznego i o wolontariacie (tekstjedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 239,
ze zm.).

-w ust. 4 zgodny z trescig art. 20 ust. 1, pkt 6, lit. b ww. ustawy.

- w ust. 5 zapis jest czesciowo zgodny z treScig art. 20 ust. 1, pkt 6, lit. ¢ wyzej wskazanej
ustawy. Zapis ustawowy dotyczy wykorzystywania majatku FUNDACIJI na rzecz cztonkow,
cztonkéw organéw lub pracownikdéw oraz ich o0sdb bliskich na zasadach innych niz
w stosunku do o0s6b trzecich, chyba ze to wykorzystanie bezposrednio wynika z celu
statutowego, a w zapisie ust. 5 wystepuje stowo ,,przekazywania” majatku. Powyzsze
uchybienie ma minimalny wptyw na prawidtowos$¢ dziatalnosci FUNDACIJI.

- w ust. 6 zgodny z trescig art. 20 ust. 1, pkt 6, lit. d ustawy.

W zapisie art. 14 Statutu dotyczacego Rady FUNDACIJI dokonano zapiséw:



- w ust. 17 pkt 1 zgodnego z trescig art. 20 ust. 1 pkt 4 ppkt a przedmiotowej ustawy.
-w ust. 17 pkt 2 zgodnego z trescig art. 20 ust. 1pkt 4 ppkt b przedmiotowej ustawy.
W zapisie art. 16 Statutu dotyczgcego Zarzadu FUNDACJI dokonano zapiséw:

- w ust. 17 pkt 1zgodnego z trescig art. 20 ust. 5 przedmiotowej ustawy.
Zatgcznik nr 3 do protokotu
Oswiadczenia cztonkéw organdw Stowarzyszenia

Kontrolujgcym przedstawiono o$wiadczenia z dnia 31 lipca 2017 roku, Rady FUNDACIJI
»,KROK PO KROKU”: Pani Beaty Jedrzejczyk Goral, Pani Beaty Brzezinskiej oraz Pana
Marcina Jakubowskiego moéwigce o tym, ze osoby te nie byty karane za przestepstwa umysine
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe (art. 20 ust.4 pkt 4 lit. b ustawy)
oraz, ze nie sg cztonkami organu zarzadzajgcego FUNDACJI i nie pozostajg z cztonkami
organu zarzadzajgcego w zwigzku matzenskim, we wspdlnym pozyciu, stosunku

pokrewienstwa, powinowactwa lub podlegtosci stuzbowej - art. 20 ust.4 pkt 4 lit. a ustawy.
Zataczniki nr 9, 10 i 11 do protokotu

Kontrolujagcym przedstawiono takze os$wiadczenia z dnia 31 lipca 2017 roku Cztonkéw
Zarzadu FUNDACIJI: Pani Doroty Gudaniec - Prezesa Zarzadu FUNDACIJI ,KROK PO
KROKU”, a takze Pani Magdaleny Piluch - Wiceprezesa Zarzadu, Pana Pawta Smolenia -
Vice Prezesa Zarzadu FUNDACIJI, Pani Magdaleny Kozickiej - Czlonka Zarzadu
FUNDACJI oraz Pana Macieja Helmana - Wiceprezesa Zarzagdu o nieskazaniu
prawomocnym wyrokiem sgdowym za przestepstwa umyS$lne $cigane z oskarzenia

publicznego lub przestepstwa skarbowe - art. 20 ust. 1 pkt 5 ustawy.
Zatgczniki nr 12,13,14 i 23 do protokotu

Na prosbe kontrolujgcych Pani Magdalena Piluch -Wiceprezes Zarzadu FUNDACJI ztozyta
w dniu 4 wzresnia br. pisemne wyjasnienie, z ktérego wynika, ze w roku 2016 Zarzad
FUNDACIJI dziatat w czteroosobowym skiadzie: Pani Dorota Gudaniec - Prezes Zarzadu,
Pani Magdalena Piluch - Wiceprezes Zarzadu, Pan Pawet Smolen- Vice Prezes Zarzadu i Pan
Maciej Helman - Wiceprezes Zarzadu. W dniu 16 stycznia 2017 roku Panowie Maciej
Helman i Pawetl Smolen ztozyli rezygnacje z petnionych funkcji w Zarzadzie FUNDACII.
Wowczas na cztonka Zarzadu powotana zostata Pani Magdalena Kozicka. W dniu 20 lutego

br. FUNDACJA przestata do Krajowego Rejestru Sagdowego wniosek o dokonanie zmian



w rejestrze sgdowym. Do dnia kontroli FUNDACJA oczekuje odpowiedzi z KRS w sprawie

powyzszych zmian.
Zataczniki nr 28 i 29 do protokotu

Pan Pawet Smolen - Vice Prezes Zarzadu FUNDACIJI, Pan Marcin Jakubowski - Czlonek
Rady Fundacji oraz Pan Maciej Helman - Wiceprezes Zarzadu FUNDACIJI przekazali
kontrolujacym o$wiadczenia dotyczace tego, ze nie otrzymywali zwrotu kosztéw ani

wynagrodzenia za petnienie funkcji w organach FUNDACIJI.
Zatgczniki nr 25, 26 i 27 do protokotu
5. Prawidtowos$¢ korzystania ze S$wiadczen wolontariatu.

Jak wynika z przedtozonego o$wiadczenia z dnia 31 lipca 2017 roku Pani Doroty Gudaniec
Prezesa FUNDACIJI ,KROK PO KROKU” od 1 stycznia 2016 do 31 grudnia 2016 roku
FUNDACJA korzystata z nieodptatnej pracy wolontariuszy w ramach podpisanych z nimi
~POROZUMIEN O WSPOLPRACY” - art. 42 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.
Zatacznik nr 15 do protokotu

Kontrolujgcym przedstawiono komplety dokumentow dotyczacych poszczego6lnych
wolontariuszy. Osoby te wykonywaty prace w zakresie: asystenta opiekuna S$wietlicy dla
niepetnosprawnych  os6b  dorostych, asystenta opiekuna dzieci uczestniczacych
w poétkoloniach, osoby sprawujacej opieke nad uczestnikami wycieczki, osoby do kontaktu
z uczestnikami projektu, umawiania i potwierdzania harmonogramu terapii, wprowadzania
wsparcia udzielonego do generatora EWG, aktualizacji grafikbw terapii i rehabilitacji,
kontaktu z rodzicami/opiekunami uczestnikbw  projektu, sporzadnia indywidualnych
programow terapeutycznych dla uczestnikow projektu Parasol Il.

Kontrolujgcym przedstawiono 16 porozumien o wspotpracy z wolontariuszami, ktore byty
zawarte w 2016 roku. Do kazdego porozumienia dotgczono karte ewidencji czasu pracy
wolontariusza.

Z punktu 8 treSci porozumien wynika, Zze korzystajacy poinformowat wolontariusza
o0 zasadach bezpiecznego i higienicznego wykonywania $wiadczen i zapewnit mu takie
warunki (art. 45. ust. 1pkt. 2 ww. ustawy). W porozumieniach zabrakto informacji dotyczacej
srodkéw ochrony indywidualnej, czy byly konieczne i czy zostalty wolontariuszowi
zapewnione? Z treSci tego zapisu réwniez nie wynika, czy wolontariusz zostat
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poinfoiTnowany o ryzyku dla zdrowia zwiazanym z wykonywanym S$wiadczeniem,
co wynika z art45 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy. W punkcie 6 porozumien korzystajgcy
zobowiazat sie do zwrotu wolontariuszowi poczynionych przez niego wydatkéw zwigzanych
z nalezytym wykonywaniem S$wiadczenia, w tym kosztow podrézy stuzbowych i diet
na zasadach wynikajacych z innych przepiséw, co wyczerpuje tre$¢ zapisu art.45 ust. 1 pkt 3
oraz ust. 2 ww. ustawy. Strony porozumien nie skorzystaty z zapisu art. 45. ust. 4 ww.
ustawy, na podstawie ktoérego woluntariusz moze, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, zwolni¢ korzystajgcego z catosci lub czesci obowigzkéw wymienionych w art.
45 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy. W punkcie 13 porozumien zawarta zostata tres¢ potwierdzajaca
fakt poinformowania wolontariusza o przystugujgcych mu prawach i cigzacych na nim
obowigzkach, co jest czesciowo zgodne z zapisem art.47 ww. ustawy, gdyz w tresci brakuje
zapisu, czy korzystajgcy zapewnit wolontariuszowi dostepnos$¢ do tych informacji. W punkcie
14 porozumien umieszczono zapis mowigcy o mozliwosci rozwiazania porozumien przez

kazda ze stron (art. 44 ust. 1ww. ustawy), bez wskazania terminu rozwigzania.

Zatgczniki nr 16 i 17 do protokotu
W sprawie korzystania ze Swiadczen wolontariuszy dodatkowe informacje wyjasnienie
w dniu 4 wrzes$nia br. ztozyta Pani Magdalena Piluch - Wiceprezes Zarzagdu FUNDACII.
W powyzszym piSmie oSwiadczyta, ze wolontariusze, ktorzy wykonywali $wiadczenia przez
okres dtuzszy niz 30 dni nie byli przez FUNDACJE obejmowani ubezpieczeniem
od nastepstw nieszcze$liwych wypadkdw. Wedtug przekazanej informacji, w wykonywanej
przez wolontariuszy pracy nie byly wymagane $rodki ochrony indywidualne;j.
Dla wolontariuszy w FUNDACIJI organizowane sg cyklicznie spotkania edukacyjne z zakresu
BHP, podczas ktérych sg oni informowani o ryzykach wystepujacych w pracy. Na wniosek
wolontariuszy FUNDACJA wydaje odpowiednie zaswiadczenia, natomiast nie gromadzi
dokumentacji z przeprowadzonych spotkan szkoleniowych. Fundacja wszystkim
wolontariuszom umozliwia zapoznanie sie z treScig ustawy o dziatalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie. Wyjasnienie zostato przyjete przez kontrolujgcych, jednak
FUNDACJA powinna gromadzi¢ dokumentacje ze spotkan szkoleniowych, w zakresie
co najmniej umozliwiajgcym okreslenie merytorycznego programu szkolenia oraz 0séb, ktdre
w szkoleniu uczestniczyty (program szkolenia i listy obecnosci uczestnikéw). Powyzsze
uchybienie ma minimalny wptyw na prawidtowos$¢ dziatalnosci FUNDACII.

Zatgcznik nr 28 do protokotu
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6. Sposéb korzystania z uprawnien i zwolnien okreslonych w ustawie.

Nabywanie przez Fundacje na szczeg6lnych  warunkach  prawa uzytkowania
nieruchomosci, korzystanie przez Stowarzyszenie ze zwolnieri od podatkow i optat oraz
z pracy 0s6b skierowanych do odbycia stuzby zastepczej zmozliwosci informowania

dziatalnosci poprzez jednostki radiofonii i telewizji publicznej.

Zgodnie z o$wiadczeniem z dnia 31 lipca 2017 roku, Pani Doroty Gudaniec - Prezesa
FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU”, FUNDACJA nie korzystata z mozliwo$ci wykonywania
pracy przez osoby skierowane do odbycia zastepczej stuzby wojskowej (art.25 ustawy), nie
korzystata z nieodptatnego informowania o dziatalnosci w jednostkach publicznej radiofonii
i telewizji (art. 26 ustawy). Pani Dorota Gudaniec - Prezes FUNDACIJI ,,KROK PO
KROKU” ztozyta réwniez oSwiadczenie (z dnia 31 lipca 2017 roku) o tym, ze FUNDACJA
nie korzystata ze zwolnien z podatkéw i optat: podatku dochodowego od o0s6b prawnych,
podatku od nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optaty skarbowej i optat
sagdowych (art. 24 ust.l ustawy) oraz, ze FUNDACJA skorzystata z mozliwos$ci nabycia
na szczegolnych warunkach prawa do uzytkowania lokalu w Otawie przy ulicy Pitsudskiego
1/lu, bedacego wiasnosciag Gminy Miasta Otawa, na podstawie umowy uzyczenia lokalu,
zawartej w dniu 18 maja 2016 roku, na czas nieokre$lony, pomiedzy Gming Miasto Otawa
reprezentowang przez Burmistrza Miasta Otawa i FUNDACJA ,KROK PO KROKU”
reprezentowang przez Wiceprezesa Zarzadu FUNDACIJI. Zgodnie z zapisem § 2 ust.2 umowa
moze zostaC rozwigzana za uprzednim 3 miesiecznym okresem wypowiedzenia na koniec
miesigca kalendarzowego. Na podstawie powyzszej umowy FUNDACJA ,KROK PO
KROKU?” jest zwolniona z optacania czynszu, a ponosi jedynie oplaty eksploatacyjne

za dostarczane do lokalu media oraz odbior nieczystosci.
Zatgczniki nr 18,19, 20, 21 i 22 do protokotu

7. Prawidlowo$¢ dokumentowania oraz ewidencjonowania operacji gospodarczych

w ramach srodkéw pochodzacych z 1% podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Polityka rachunkowos$ci FUNDACJI KROK PO KROKU zostata przyjeta Uchwalg
nr 02/01/2016 z dnia 2 stycznia 2016 r. w sprawie przyjecia Polityki Rachunkowosci na rok
2016 (obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2016 r.).

Zatgcznik nr 30 do protokotu
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Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
prowadzenie przez organizacje nieodptatnej i odptatnej dziatalno$ci pozytku publicznego
oraz dziatalno$ci gospodarczej, wymaga rachunkowego wyodrebnienia tych form dziatalnosci
w stopniu umozliwiajacym okreslenie przychodéw, kosztéw i wynikéw kazdej z tych
dziatalnosci, z zastrzezeniem przepiséw o rachunkowosci.

Ustalono, iz FUNDACJA w kontrolowanym okresie prowadzita odptatng i nieodptatng
dziatalnos¢ pozytku publicznego. W planie kont FUNDACJI zostalty wyodrebnione konta
ksiegowe, przypisane na dziatalno$¢ pozytku publicznego odptatng i nieodptatna,
na podstawie ktérych mozliwe byto uzgodnienie wysokosci przychodéw oraz kosztow

za 2016 r. dla kazdej z ww. dziatalnosci.

FUNDACJA w kontrolowanym okresie nie prowadzita dziatalno$Sci gospodarczej. Tym
niemniej, biorgc pod uwage osiggniete przez FUNDACJE z dziatalnoSci odptatnej pozytku
publicznego przychody w wysokosci 304 770,21 zt oraz koszty w wysokoS$ci 220 932,10 zi,
jak réwniez zapis art. 9. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie Dziatalno$é odptatna pozytku publicznego organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 stanowi dziatalnosé

gospodarczg, w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, jezeli:

1) wynagrodzenie, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1, jest w odniesieniu do dziatalno$ci danego

rodzaju wyzsze od tego, jakie wynika z kosztéw tej dziatalnosci [...],

Kontrolujacy ustalili, iz powyzsze stanowi nieprawidtowo$¢ w zakresie naduzycia koncepcji

dziatalnos$ci odptatnej.

Zgodnie z zapisami art. 27 wust. 2 c¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie organizacja pozytku wyodrebnia w ewidencji ksiegowej $rodki finansowe
pochodzgce z 1% podatku dochodowego od os6b fizycznych, ktére mogg by¢ wykorzystane
wyitgcznie na prowadzenie dziatalnoSci pozytku publicznego, w tym wysoko$¢ $rodkow

wydatkowanych na promocje 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Realizacja ww. obowigzku zostata wypetniona przez kontrolowang FUNDACJE poprzez
zatozenie nizej wskazanych kont ksiegowych, na ktérych ewidencjonowano przychody
oraz koszty dot. srodkéw finansowych pochodzacych z 1% podatku dochodowego od oséb
fizycznych, tj..

720-04 Przychody z 1%,
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401-06 1% zuzycie materiatéw i Srodkéw medycznych,
401-07 1% materiaty reklamowe,
402-09 1% ustugi na rzecz podopiecznych subkonta,
502-01 1% zuzycie materiatéw i Srodko6w medycznych,
502-02 1% ustugi na rzecz podopiecznych subkonta,
502-03 1% reklama.

Zatgcznik nr 31-32 do protokotu
Obstuge ksiegowg FUNDACJI KROK PO KROKU, zgodnie z zawartg umowa, prowadzifa
od dnia 1 sierpnia 2015 r. zewnetrzna firma Biuro Rachunkowe Jolanta Wiewidrska, Agnieszka
Jurczewska s.c. z siedzibg w Wilczycach, przy ul. Borowej 2b.

Ksiegi rachunkowe w kontrolowanym okresie prowadzone byty w systemie Rewizor GT.

W zwigzku z faktem, iz na przedstawionej kontrolujgcym umowie z dnia 31 lipca 2015 r.
zawartej w ww. biurem rachunkowym, Prezes FUNDACJI KROK PO KROKU podpisata
sie z dniem 01 sierpnia 2015 r., zwr6cono sie z prosba o wyjasnienie przedmiotowej
rozbieznosci.

Jednostka ztozyta oswiadczenie z dnia 07 sierpnia 2017 r., w ktérym zadeklarowano,

iz umowa z biurem rachunkowym obowigzuje od dnia 01 sierpnia 2015 r.

Przedmiotowgq rozbiezno$¢ w zakresie daty zawarcia umowy z biurem rachunkowym uznano

za niemajgca znaczacego wptywu na ocene kontrolowanego zagadnienia.
Zatacznik nr 33 do protokotu

Kontrolg objeto dokumenty finansowo-ksiegowe (faktury, rachunki, noty ksiegowe, zestawienia
kosztow) dot. wydatkowania srodkéw finansowych z 1% podatku dochodowego od o0séb

fizycznych za okres od dnia 01 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

Wszystkie objete kontrolg dokumenty zostaty zatwierdzone do wyplaty ze wskazaniem
kwoty, z jakiej to wydatek zostat pokryty ze Srodkéw pochodzacych z 1% podatku
dochodowego od o0séb fizycznych. Dokumenty zatwierdzane byty podpisem Wiceprezes

FUNDACII.

Przedtozone do kontroli dowody ksiegowe oraz ewidencja ksiegowa kontrolowanej jednostki
w zakresie Srodkdéw objetych kontrolg - poza opisanym ponizej przypadkiem - spetniaty

wymagania okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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Na opisach faktur przedstawionych kontrolujgcym brak byto daty akceptacji osoby
odpowiedzialnej za dokonywanie kontroli formalnej, merytorycznej i finansowej
dokumentow ksiegowych. Powyzsze jest niezgodne z § 4 pkt 2 Instrukcji obiegu i kontroli

dowoddw ksiegowych w Fundacji KROK PO KROKU z siedzibg w Ofawie.

Powyzsze ustalenie, z uwagi na brak znaczacego wptywu na kontrolowana dziatalnosé

jednostki, zostato zakwalifikowane jako uchybienie.

Zatacznik nr 37 do protokotu
8. Prawidtowos$¢ wydatkowania $srodkéw pochodzacych z 1% podatku dochodowego

od 0s6b fizycznych.

Zgodnie z informacjami zamieszczonymi w Statucie, celem FUNDACIJI jest dziatanie
na rzecz osob niepetnosprawnych posiadajgcych aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci
lub zaswiadczenie lekarskie o potrzebie rehabilitacji, wczesnej interwencji lub innej formy
wspierania rozwoju, a takze na rzecz os6b dotknietych powaznymi, trudno uleczalnymi
schorzeniami. Jednostka wspiera osoby szczegélnie uzdolnione, nie mogace realizowaé
swoich przedsiewzie¢ z uwagi na niedostatek $rodkéw finansowych, podejmuje i wspiera
dziatania w zakresie upowszechniania profilaktyki zdrowotnej, informuje o zasadach
zdrowego stylu zycia, prawidtowego odzywiania oraz suplementacji oraz podejmuje dziatania
majace na celu pomoc osobom niepetnosprawnym w samodzielnym zyciu we wiasnych
domach i mieszkaniach. FUNDACJA wspiera dziatalno$¢ naukowo-badawczg ze
szczegOlnym uwzglednieniem dziedziny neurologii dzieciecej dziatan w sferze sportu i
kultury fizycznej os6b niepetnosprawnych oraz turystyki oséb niepetnosprawnych. Ponadto,
celem FUNDACIJI jest promocja i organizacja wolontariatu.

Odpowiednio wedtug zapisow Statutu, FUNDACJA realizuje swoje cele m.in. poprzez
wspotprace z organami administracji samorzadowej, panstwowej, osobami prawnymi
i fizycznymi, klubami sportowymi, stowarzyszeniami w kraju i za granicg, organizowanie
i finansowanie zakupu specjalistycznego sprzetu medycznego, wyposazenie poradni
i osrodkéw  specjalistycznych ~w  sprzet rehabilitacyjny. FUNDACJA zajmuje
sie organizowaniem i finansowaniem zabiegbw medycznych, Kkuracji i zabiegéw
rehabilitacyjnych, w os$rodkach i placowkach polskich lub zagranicznych, dokonuje zakupu
lekow i Srodkéw medycznych, zywnosci, Srodkéw higieny i innych artykutdow do realizacji

potrzeb zycia codziennego. FUNDACJA udziela pomocy finansowej i rzeczowej, organizuje
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i prowadzi placowki o charakterze mieszkalnym, w tym remonty, modernizacje i budowe
takich obiektow.

FUNDACJA swoje cele realizuje réwniez poprzez organizowanie imprez sportowych,
rekreacyjnych i kulturalnych, organizowanie i udziat w finansowaniu akcji integracyjnych,
majacych na celu wspieranie 0séb niepetnosprawnych. Ponadto, prowadzi akcje szkoleniowe
i informacyjne, organizuje i prowadzi szkolenia zwigzane z realizacjg celow FUNDACII,
funduje stypendia. Podejmuje dziatania majgce na celu organizowanie i finansowanie kolonii
i wycieczek dla dzieci i miodziezy, finansowanie i realizowanie inwestycji, polegajacych
w szczegblnosci na budowie, remontach lub modernizacjach placéwek i obiektéw mogacych

sie przystuzy¢ do realizacji celow statutowych.

FUNDACJA organizuje i bierze udziat w seminariach, sympozjach naukowych, wspieraniu
badan i programow naukowych w dziedzinie neurologii dzieciecej, prowadzi terapie
artystyczne, a w tym organizuje festiwale, festyny, konkursy, aukcje oraz inne imprezy
publiczne. Zajmuje sie wspieraniem i utrzymywaniem kontaktu zaréwno z osobami
niepetnosprawnymi, jak i z ich rodzinami, upowszechnianiem wsrdd spoteczenstwa instytucji
wolontariatu, poprzez organizowanie szkolen dla przysztych wolontariuszy, zachecanie
miodziezy i dorostych do czynnego uczestnictwa w akcjach organizowanych przez
FUNDACIJE. Ponadto Jednostka zajmuje sie utatwianiem aktywnos$ci spotecznej o0s6b
niepetnosprawnych, w tym likwidowaniem barier i uprzedzen wobec 0s6b
niepetnosprawnych, wspdétorganizowaniem gali wolontariatu, organizowaniem innych akcji
wspomagajacych wolontariat, w tym w $rodkach masowego przekazu. FUNDACJA swoje
cele realizuje rowniez poprzez uczestnictwo o0séb niepetnosprawnych w imprezach
rekreacyjno-sportowych, turnusach rekreacyjno-rehabilitacyjnych, imprezach rekreacyjno-
turystycznych, obozach rekreacyjno- turystycznych oraz promocje turystyki i sportu 0s6b

niepetnosprawnych.

W sprawozdaniu merytorycznym Jednostki za 2016 r. przedstawiono opis gtéwnych
obszarow dziatalnoSci prowadzonych przez FUNDACJE. Zestawienie przedsiewzie¢

przedstawia ponizsza tabela.

Dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego Dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego

Przedmiotem dziatalnoSci nieodptatnej Fundacji w 2016 r. bylo Przedmiotem dziatalnosci odptatnej Fundacji w 2016 r. byto
udzielanie nieodptatnej rehabilitacji, terapii i konsultacji w ramach udzielanie wsparcia w zakresie rehabilitacji, terapii i
realizowanych projektéw ze srodkéw publicznych oraz nieodptatnego Mikropolaryzacji moézgu. Dziatalno$é odptatna Fundacji jest
poradnictwa w zakresie praw, obowigzkéw i przywilejow o0s6b marginalng cze$cia  dziatan  statutowych. Uczestnikami
niepetnosprawnych oraz nieodptatnych konsultacji w zakresie dziatalnosci odptatnej w zakresie rehabilitacji i terapii byty dzieci
fizjoterapii. W ramach realizowanych projektéw udzielono i osoby doroste wymagajace wsparcia a ktore nie posiadaty
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nieodptatnego wsparcia w zakresie: fizjoterapii, logopedii, Integracji
Sensorycznej, logo rytmiki, konsultacji psychologicznych, konsultacji
psychiatrycznych oraz organizacji wycieczki dla 0s6b
niepetnosprawnych. W ramach nieodptatnej dziatalnosci statutowej
udzielono bezptatnego  wsparcia dla  dzieci  zagrozonych
niepetnosprawnoscia, ktore nie posiadaty orzeczenia o]
niepetnosprawnos$ci a ktére wymagaty diagnostyki w zakresie wad
postawy i wad rozwojowych. W ramach poradnictwa udzielono
wsparcia w zakresie procedur dotyczacych sktadania dokumentacji w
celu otrzymania $wiadczen, orzeczen, kart parkingowych i innych
zwigzanych z funkcjonowaniem 0s0b niepetnosprawnych.
Zestawienie zrealizowanych projektdw w 2016 roku:
1 ,Lepsze Jutro” dotacja - Starostwo Powiatowe, bezptatna
terapia i rehabilitacja dla dzieci
2. »Ja Czlowiek V” dotacja Starostwo Powiatowe,
bezptatne konsultacje z psychiatrg i psychologiem
3. ,Krok Po Kroku Poznajemy Polske” dotacja - Urzad
Marszatkowski, 7-dniowa wycieczka Krakow-Wieliczka
4, »Parasol”

*Przychody i koszty FUNDACJI

orzeczenia o niepetnosprawnosci lub nie spetniaty kryteridw
uczestnictwa w realizowanych projektach. Uczestnikami terapii w
zakresie Mikropoplaryzacji byty osoby z catej Polski, gtéwnie
dzieci w wieku od 3 do 18 roku zycia. Dziatalno$cig odptatng
byta réwniez organizacja konferencji, w ktérej kazdy uczestnik
byl zobligowany do optacenia biletu wstepu.

Na podstawie dokonanej analizy danych ujetych w ewidencji ksiegowej za 2016 r. okreslono

strukture przychoddéw i kosztow w szczegdtowosci przedstawionej w ponizszych tabelach.

PRZYCHODY
Udziat
procentowy
w 0g6lnej
kwocie
Wyszczeg6lnienie przychodoéw
Nr konta przychodéw Kwota (zt) (%)
1 2 3 4
I. Przychody z dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego
720-02 Darowizny finansowe 327 888,67 13,21%
720-03 Dotacje umowy 1154 461,21 46,52%
720-04 Przychody z 1% 680 266,22 27,41%
720-05 Zbioérka publiczna 684,37 0,03%
Razem | 2 163 300,47 87,17%
I1. Przychody z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego
Przychody z odptatnej
dziatalnosci
721-01 Dziatania statutowe odptatne 245 315,50 9,89%
721-02 Konferencja 36 438,00 1,47%
721-03 Ksigzka 23 016,71 0,93%
Razem 11l 304 770,21 12,28%
I11. Pozostate przychody
740 Przychody odsetki 48,16 0,002%
Pozostate przychody
760 operacyjne 13 500,00 0,54%
Razem 111 13 548,16 0,55%
Razem 1+11+111 2 481 618,84
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W 2016 r. 46,52% ogdtu przychoddw FUNDACJI stanowity przychody z tytutu wplywéw
dotacji ze S$rodkéw publicznych na realizacje projektéw wspierajagcych  osoby
niepetnosprawne, na rzecz ktorych Jednostka prowadzi dziatalno$é¢ statutowa
[1 154 461,21 zH].

Przychody z tytutu wptywéw kwot 1% podatku dochodowego od osob fizycznych w 2016 r.
[w wysokosci 680 266,22 zi] stanowity 27,41 % og6tu przychodéw FUNDACII.

Pozostatg czes¢ przychoddéw przypisanych do dziatalnoSci nieodptatnej, tj. 13,21% og6tu
przychodéw FUNDACJI za 2016 r. (327 888,67 zt), stanowity przychody z tytulu
otrzymanych przez FUNDACJE darowizn finansowych oraz 0,03% og6tu przychodow
Jednostki za 2016 r. (684,37 zt), stanowity przychody ze zbiorki publicznej. Ponadto, 12,28%
przychodéw FUNDACJA osiagneta z tytutu prowadzonej dziatalnosci odptatnej, polegajacej
m.in. na udzielaniu wsparcia w zakresie rehabilitacji, terapii oraz organizacji konferencji
(304 770,21 zt). Utamek procenta stanowig natomiast przychody finansowe dot. uzyskanych

odsetek bankowych i pozostate przychody operacyjne w tgcznej wysokosci 13 548,16 zt.

Przychody z 1% zostaly zaksiegowane na koncie analitycznym 720-04 Przychody z 1%

w wysokosciach wykazanych w ponizszym zestawieniu:

Lp Data ksieg. Dow. ks. Nr dokumentu Opis pozycji Kwota

1 31.05.2016 Wyciag z dnia 31.05.2016 Whtaty z tyt. 1% z Urzedu Skarbowego 463,40
2 30.06.2016 Wyciag z dnia 30.06.2016 Whptaty z tyt. 1% z Urzedu Skarbowego 6 416,60
3 31.07.2016 Wyciag z dnia 31.07.2016 Whtaty z tyt. 1% z Urzedu Skarbowego 662 355,22
4 31.08.2016 Wyciag z dnia 31.08.2016 Whtaty z tyt. 1% z Urzedu Skarbowego 640,50
5 30.09.2016 Wyciag z dnia 30.09.2016 Whptaty z tyt. 1% z Urzedu Skarbowego 163,90
6 31.12.2016 PK-107 PK 01/12/2016 przeksiggowanie 10 226,60

SUMA za okres od 01.01-31.12.2016 r. 680 266,22

Kwoty $rodkdw z 1% podatku dochodowego od o0s6b fizycznych zostaty zakwalifikowane

w catosci do przychodow dziatalnosci nieodptatnej.

Kontrolujacy ustalili, iz przychody z 1% ksiegowane byly po stronie Ma konta 720-04
Przychody z 1% oraz na koncie przeciwstawnym strona Wn konta 130 Rachunek biezacy.
Na koncie 130 Rachunek biezacy [wydruk z konta 130 Rachunek biezacy ,,Zestawienie sald
i obrotéw za okres sprawozdawczy od 2016-01-01 do 2016-12-31] wszystkie wplywy
i wyptaty dotyczace jednego wyciggu ujmowane byly w sumie. Nastepnie $rodki z wpltywu
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z 1% zostaty przeksiegowane z konta 130 Rachunek biezgcy na wyodrebniony rachunek

bankowy - w systemie numer konta 132-007 nazwa subkonto 41-0026.

Kontrolujacy, w wyniku analizy przelewéw dokonanych przez Urzedy Skarbowe na rachunek
bankowy FUNDACJI KROK PO KROKU oraz ewidencji ksiegowej konta 720-04 Przychody
z 1% ,,Zestawienie sald i obrotéw za okres sprawozdawczy od 2016-01-01 do 2016-12-31 ",
stwierdzili rozbieznosci w kwotach zaksiegowanych przychodéw w stosunku do faktycznych

wptywow, wykazanych na wyciggach bankowych, ktére zostaty przedstawione w ponizszym

zestawieniu.
Kwota Kwota jaka wptyneta na
b ema St o
Przychody z 1% |z wyciagéw bankowych| Rdéznica

1 Woyciag z dnia 31.05.2016 463,40 463,40 0,00
2 Woyciag z dnia 30.06.2016 6 416,60 6 407,80 8,80
3 Wyciag z dnia 31.07.2016 662 355,22 672 667,92 110 312,70
4 Wyciag z dnia 31.08.2016 640,50 640,50 0,00
5 Wyciag z dnia 30.09.2016 163,90 163,90 0,00
6 PK 01/12/2016 10 226,60

SUMA 680 266,22 680 343,52 -77,30

Kontrolujacy zwrdcili sie do FUNDACJI KROK PO KROKU o wyjasnienie przedmiotowej
rozbieznosci. W zwigzku z powyzszym ztozono ponizsze wyjasnienia:

2016 rok jest naszym pierwszym rokiem, w ktorym otrzymaliSmy wptaty z tytutbu 1% -
zasugerowaliSmy sie informacjg wydang przez Ministerstwo Finanséw  "Informacja
dotyczagca kwot 1% naleznego podatku dochodowego od o0s6b fizycznych przekazanych
organizacjom pozytku publicznego z rozliczenia za 2015 rok™. PrzyjeliSmy, ze dane zawarte
w tej informacji dotyczace wysokosci otrzymanych S$rodkéw’ sg wiasciwe i stad

przeksiegowanie srodkdw w wysokosci 10 226,60 zi.

Kontrolujacy przyjeli wyjasnienia, jednakze pozostaty one bez wptywu na dokonane ustalenia
wskazujgce na nieprawidtowe uzgadnianie przez Jednostke faktycznych przychodéw z 1%
podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Zatacznik nr 34-35 do protokotu
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KOSZTY

Udziat procentowy
w og6lnej kwocie
Nr konta Wyszczeg6lnienie kosztow Kwota (z}) kosztéw (%)
1 2 3 4

Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogo6tem:

I. Koszty z tytutu prowadzenia nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

400 Amortyzacja 507,84 0,03

401 Zuzycie materiatow i energii 299 351,07 16,65
404-01,404-02-01, Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia

405-01,405-04 spoteczne i inne $wiadczenia 359 817,40 20,01

402, 403,406, 409 Pozostate koszty 916 434,41 50,98

Razem | 1576 110,72 87,67

Il. Koszty odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego
401 Zuzycie materiatow i energii 3487,01 0,19

Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia

404-02-02,405-01 spoteczne iinne Swiadczenia 36 245,94 2,02

402 Pozostate koszty 181 199,15 10,08

Razem II 220 932,10 12,29

I1l. Pozostate koszty

741 Koszty odsetki 755,89 0,04

Razem 11 755,89 0,04

Razem 1+11+111 1797 798,71 100,00%
Konto Rodzaj kosztu Kwota

501 Koszty nieodptatnej dziatalnos$ci statusowej 1299 802,62

502 Koszty poniesione z 1% 193 832,37

550 Koszty administracyjne 82 475,73

Koszty dziatalno$ci nieodptatnej 1576 110,72

503 Koszty odptatnej dziatalnosci statusowej 220 932,10

Koszty dziatalnosci odptatnej 220 932,10

Koszty dziatalnoSci nieodptatnej pozytku publicznego FUNDACII za 2016 r. stanowity
87,67% ogdétu kosztow (1 576 110,72 zh). W grupie kosztéw z tytutu prowadzonej
dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego, najwiekszy udziat miaty pozostate koszty
(50,98%), na ktore sktadaty sie m.in. ustugi (w tym koszty zwigzane z 1% - ustugi na rzecz
podopiecznych subkonta), czynsz, transport, podatki i optaty, ubezpieczenia OC i pozostate
koszty rodzajowe. Koszty dziatalnosci odptatnej (zuzycie materiatow i energii,

wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, pozostate koszty) stanowity
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12,29% ogotu kosztéw (220 932,10 zb). Koszty administracyjne wynosity 4,59% kosztéw
ogétem (na kwote 82 475,73 zi).

Koszty ponoszone ze srodkow 1%

Jednostka w swoich wyjasnieniach odnosnie sposobu ksiegowania $rodkéw odnoszacych
sie do wpltywow z tytutu 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych za okres od dnia
01 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r. poinformowata, iz wydatki z 1% ksiegowane
sg strona Wn w zaleznosci od wydatku na konto

401-06 1% zuzycie materiatéw i Srodkdw medycznych,

401-07 1% materiaty reklamowe,

402-09 1% ustugi na rzecz podopieczny subkonta,

strona Ma 235-podopieczny.

Zapis rownolegty strona Wn w zaleznosci od rodzaju kosztu na konto

502-01 1% zuzycie materiatéw i srodkéw medycznych,

502-02 1% ustugi na rzecz podopieczny subkonta,

502-03 1% reklama,

strona Ma konto przeciwstawne 490.

Zwrot wydatkow podopiecznym wyptata z konta 132-007 nazwa subkonto 41-0026 (strona Ma
- wyptaty w obrebiejednego wyciggu ujmowane sg w ksiegach sumarycznie) strona Wn konto

235-5 rozliczeniowe.

FUNDACJA ewidencjonowata koszty poniesione ze $rodkéw 1% podatku dochodowego
od os6b fizycznych na wyodrebnionych kontach analitycznych w ramach dziatalnosSci

nieodptatnej pozytku publicznego.

Na podstawie zapisbw w ewidencji ksiegowej oraz informacji zamieszczonych
w sprawozdaniu merytorycznym za 2016 r. ustalono, iz Jednostka w 2016 r. uzyskala koszty
dotyczgce Srodkéw z 1% podatku dochodowego od os6b fizycznych w zakresie nizej

wskazanych obszar6w w ramach prowadzonej dziatalno$ci statutowe;j.

Przedsiewziecie sfinansowane z 1% Kwota 1% [w zi] Nr konta
1% zuzycie materiatéw i srodkow
medycznych 77 251,40 401-06/502-01
1% ustugi na rzecz podopiecznych subkonta 116 240,97 402-09/502-02
1% materiaty reklamowe 340,00 401-07/502-03
Razem 2016 r. 193 832,37
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W okresie objetym kontrolg tj. w 2016 r. Jednostka w zakresie $rodkéw 1% podatku
dochodowego od oséb fizycznych uzyskata koszty w tgcznej wysokosci 193 832,37 zi.
Przewazajgcg cze$¢ tj. ok. 60% przedmiotowych kosztow stanowito dofinansowanie ustug
medycznych [leczenia, konsultacji lekarskich, rehabilitacji, terapii itp.] dla podopiecznych
FUNDACIJI. Wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na materiaty reklamowe w ramach
promocji 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych stanowity utamek procenta kosztoéw
z przedmiotowych Srodkow.

Podkreslenia wymaga, iz wydatkowanie ww. Srodkéw przez FUNDACJE zwigzane jest
przede wszystkim z wnioskowaniem przez osoby wskazane w celach szczegétowych zeznan
podatkowych (podopiecznych) o ich wyptate na pokrycie uzasadnionych kosztow.

Jednostka w Regulaminie odnos$nie zasad otwierania i funkcjonowania z subkont
prowadzonych przez FUNDACJE KROK PO KROKU z siedzibg w Ofawie wskazata
wymagania konieczne do otwarcia subkonta tj. otwarcie subkonta jest mozliwe tylko
na podstawie podpisania i zaakceptowania postanowieri niniejszego regulaminu
oraz prawidtowo wypetnionego wniosku, do ktérego dotgczone zostaty wymagane dokumenty.
- kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci,

- w przypadku brak w/w dokumentow, nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy diagnoze,
rozpoznanie choroby, wskazania do leczenia,

- aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza rodzinnego lub aktualny
wypis ze szpitala, lub aktualne zaswiadczenie od lekarzy specjalistéw,

- wypetnione ipodpisane oSwiadczenie,

-podpisana zgoda naprzetwarzanie danych osobowych.

Z dokumentéw ujetych w ewidencji ksiegowej za 2016 r. dobrano do kontroli -
na podstawie profesjonalnego osadu kontroleréow - 54 dokumenty ksiegowe wraz
z niezbednymi zatgcznikami na kwote wskazang, jako pokryta z wptywdéw z 1% w tacznej
wysokosci 166 015,82 zi, co stanowi ponad 85% kwoty kosztow z tytutu 1% podatku

dochodowego od oséb fizycznych.

Dokumenty wybrane do kontroli w zakresie wydatkowania $rodkéw z kwot 1% podatku

dochodowego od os6b fizycznych za 2016 i 2017 rok ujeto w ponizszych zestawieniach:
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Lp.

10

12
13

14

15

16
17
18
19
20
21
22
23

24

25
26
27
28

29

30

31

Data
ksiggowania

2016-11-30
2016-11-30
2016-11-30
2016-11-30

2016-11-30

2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31

2016-12-31

2016-12-31
2016-12-31

2016-12-31

2016-12-31

2016-12-31

2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31

2016-12-31

2016-12-31

2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31
2016-12-31

2016-12-31

2016-11-30

2016-11-30

Data faktury
10.08.2016
21.11.2016
16.11.2016
23.11.2016

15.07.2016

22.11.2016
17.10.2016
13.10.2016
10.10.2016

10.10.2016

02.12.2016
29.11.2016

14.11.2016

06.09.2016
(korekta z dn.
07.11.2016)

06.10.2016
(korekta z dn.
07.11.2016)

10.11.2016
05.12.2016
15.03.2016
30.06.2016
30.06.2016
31.05.2016
30.07.2016

25.03.2016

05.04.2016

05.04.2016
05.07.2016
30.06.2016
30.09.2016

15.12.2016

13.04.2016

03.11.2016

Data dowodu
02.11.2016
24.11.2016
30.11.2016
24.11.2016

28.07.2016

05.12.2016
28.11.2016
28.11.2016
28.11.2016

28.11.2016

02.12.2016
05.12.2016

07.12.2016

15.11.2016

15.11.2016

15.11.2016
06.12.2016
07.12.2016
01.12.2016
01.12.2016
01.12.2016
01.12.2016

01.12.2016

06.12.2016

06.12.2016
06.12.2016
20.12.2016
20.12.2016

20.12.2016

14.11.2016
07.11.2016

RAZEM

Data zaptaty
wskazana na
dowodzie
zroédtowym

16.11.2016
01.12.2016
01.12.2016
25.11.2016

29.07.2016

08.12.2016
08.12.2016
08.12.2016
08.12.2016

08.12.2016
brak
wskazania
daty zaptaty

13.12.2016

13.12.2016

13.12.2016

13.12.2016

13.12.2016
16.12.2016
16.12.2016
16.12.2016
16.12.2016
16.12.2016
16.12.2016

16.12.2016

22.12.2016

22.12.2016
22.12.2016
22.12.2016
22.12.2016

22.12.2016

17.11.2016

17.11.2016

Nr dowodu
ksiegowego

RKK-1007
RKK-1056
RKK-1057
RKK-1062

RKK-1065

RKK-1155
RKK-1174
RKK-1177
RKK-1179

RKK-1180

RKK-1182
RKK-1190

RKK-1193

RKK-1194

RKK-1195

RKK-1196
RKK-1199
RKK-1201
RKK-1212
RKK-1213
RKK-1214
RKK-1215

RKK-1216

RKK-1263

RKK-1263
RKK-1264
RKK-1272
RKK-1281

RKK-1292

RKK-952

RKK-969

23

Konto

502-01
502-01
502-01
502-01

502-02

502-02
502-02
502-02
502-02

502-01

502-02
502-01

502-01

502-02

502-02

502-02
502-01
502-02
502-02
502-02
502-02
502-02

502-02

502-02

502-02
502-01
502-02
502-02

502-01

502-02

502-01

Kwota
515,86
544,37

2 000,00
9 464,85

733,90

731,20
650,00
550,00
650,00

832,00

1400,00
1029,00

899,00

6 293,60

7 997,00

3 355,50
622,41
13 500,00
2 000,00
750,00
750,00
750,00

630,00

20 330,40

37 272,40
1695,96
800,00
790,00

1 134,00

550,00
4 239,99

123 461,44

Rodzaj wydatku
materiaty
materiaty
materiaty
materiaty

ustugi pozostate

zestawienie kosztow
dojazdéw

ustugi medyczne
ustugi medyczne
ustugi medyczne

materiaty

ustugi medyczne
materiaty

materiaty

ustugi medyczne

ustugi medyczne

ustugi medyczne
materiaty

ustugi medyczne
ustugi medyczne
ustugi medyczne
ustugi medyczne
ustugi medyczne

ustugi medyczne

ustugi medyczne

ustugi medyczne
materiaty

ustugi medyczne
ustugi medyczne

materiaty

fizjoterapia

materiaty

Nr dokumentu
38709/2016/INT
57114/2016/INT
rach.3/11
590/2016

7/2016

zestawienie kosztow
dojazdow 2

FV/2016/10/15804
FV/2016/10/15489
FV/2016/10/15246
452/mag/2016

nota 1/22/12/2016
1049/2016

2/11 rach.

FUM/0008/08/2016,
KUM/0004/10/2016

FUM/0058/09/2016,
KUM/0006/10/2016

FUM/0059/10/2016
738/2016
FPR/2016/03/009
139/16

27/2016

25/2016

31/2016

6/03/2016

DE NW 04 MIA
0033 Teil 4,5

DE NW 04 MIA
0033 Teil 4,5

RE-2016738373
9/06/2016
31/09/16
218/MEB/2016

Nota ksiegowa nr
5/57/04/2016
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Lp.
1
2

10
i}
12
13
14
15
16
17
18
19

20

21

22
23

Data zaptaty
wskazana na

Data Data dowodzie Nr dowodu
ksiegowania Data faktury dowodu zrédtowym ksiegowego Konto Kwota Rodzaj wydatku Nr dokumentu
2016-12-31 28.12.2016 02.01.2017 04.01.2017 RKK-1347 502-01 674,00 materiaty 696/2016
2016-12-31 08.12.2016 02.01.2017 04.01.2017 RKK-1348 502-01 649,00 materiaty 658/2016
2016-12-31 17.11.2016 02.01.2017 04.01.2017 RKK-1349 502-01 729,00 materiaty 576/2016
2016-12-31 15.12.2016 28.12.2016 04.01.2017 RKK-1350 502-01 10 221,60 materiaty 672/2016
2016-12-31 24.11.2016 23.01.2017 25.01.2017 RKK-1356 502-01 500,00 materiaty 573/2016
2016-12-31 28.12.2016 23.01.2017 25.01.2017 RKK-1359 502-02 1050,00 ustugi medyczne 525/2016Reh
2016-12-31 29.01.2016 23.01.2017 25.01.2017 RKK-1361 502-02 680,00 ustugi medyczne 0013/2016
2016-12-31 10.06.2016 23.01.2017 25.01.2017 RKK-1362 502-02 780,00 ustugi medyczne 201/2016/Reh
2016-12-31 07.09.2016 15.01.2017 24.01.2017 RKK-1376 502-01 680,00 materiaty 593/M41/09/2016
2016-12-31 10.08.2016 15.01.2017 24.01.2017 RKK-1378 502-01 2 960,00 materiaty 524/K/2016
2016-12-31 07.09.2016 15.01.2017 24.01.2017 RKK-1379 502-01 800,00 materiaty 595/M41/09/2016
2016-12-31 22.08.2016 15.01.2017 24.01.2017 RKK-1380 502-01 10 976,90 materiaty 137/08/2016
2016-12-31 19.12.2016 11.01.2017 12.01.2017 RKK-1381 502-03 190,00 materiaty -ulotka 1%  FA/9080/2016
2016-12-31 08.12.2016 11.01.2017 12.01.2017 RKK-1382 502-03 150,00 materiaty-ulotka 1% FA/8843/2016
2016-12-31 05.05.2016 01.02.2017 09.02.2017 RKK-1396 502-02 879,80 transport do kliniki R/BAA/018/05/16
2016-12-31 31.03.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1415 502-01 1450,00 materiaty W000112
2016-12-31 04.03.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1416 502-01 2 200,00 materiaty 110/2016
2016-12-31 31.03.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1425 502-01 1 100,00 materiaty 170/2016
2016-12-31 16.02.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1427 502-01 3 308,00 materiaty rach. 2/2
zest.kosztow zest.kosztow
2016-12-31 06.12.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1430 502-02 581,70 dojazd.1/12/2016 dojazd.1/12/2016
zest.kosztow zest.kosztow
2016-12-31 15.10.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1431 502-02 581,70 dojazd.1/10/2016 dojazd.1/10/2016
zest.kosztow zest.kosztow
2016-12-31 13.05.2016 31.12.2016 09.02.2017 RKK-1432 502-02 912,68 dojazd. 1/05/2016 dojazd.1/05/2016
2016-12-31 10.12.2016 16.01.2017 09.02.2017 RKK-1434 502-02 500,00 ustugi medyczne 50/2016
RAZEM 42 554,38
Koszty sfinansowane z wplywéw z 1%, w ramach dokumentéw dobranych do kontroli

za 2016 r. wyniosty 123 461,44 zt (31 dokumentdw), natomiast za 2017 r. wyniosty 42 554,38
zt (23 dokumenty).

W zwigzku ze sposobem prowadzenia ksigg rachunkowych oraz dokonywania przelewow
w sposéb uniemozliwiajacy Sciezke audytu tj. zwrot wydatkow podopiecznym kwotg tgczng
[ze $rodkdw 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz darowizn] oraz ujmowanie
w ksiegach rachunkowych jednego wyciggu w ksiegach sumarycznie, kontrolujgcy nie byli
w stanie potwierdzi¢ dokonania zaptaty za faktury wybrane do kontroli. Jednoczesnie,
powyzsze uniemozliwito kontrolujagcym potwierdzenie prawidtowosci wyptat zgodnie z pkt V
subkonta ppkt 7 Regulaminu odnos$nie zasad otwierania

Refundacja $rodkéw z



i funkcjonowania z subkont prowadzonych przez FUNDACJE KROK PO KROKU z siedzibg
w Otfawie, gdzie refundacja nastepuje do 7 dni kalendarzowych od chwili otrzymania
prawidtowo opisanych dokumentéow ksiegowych, chyba ze uktad dni wolnych od pracy
spowoduje przesuniecie terminu, woéwczas przelew zostanie wykonany w pierwszym dniu

pracujgcym.

Powyzsze, miato réwniez wplyw na brak mozliwosci wykazania przez FUNDACIJE
w sprawozdaniu merytorycznym danych odnoszacych sie do wydatkéw poniesionych
w 2016 r. ze Srodkéw 1% podatku dochodowego od o0s6b fizycznych [wskazano wysoko$¢

kosztéw, co zostato opisane w dalszej czesci przedmiotowego dokumentu].
Przedmiotowe ustalenie uznano za uchybienie.

Tym niemniej, w toku analizy dokumentacji Zrédtowej kontrolujacy potwierdzili,
ze dyspozycje wyptaty srodkéw z subkont, w ramach dokumentéw wybranych do kontroli,
ztozone na pokrycie kosztéw zwigzanych z pomocg podopiecznym FUNDACII,
w szczegdlnosci: ustugi medyczne, fizjoterapie, hospitalizacje, rehabilitacje, zakupy lekow
i sprzetu medycznego, dojazddw na leczenie oraz pozostatych dziatan majacych na celu
zapewnienie wszechstronnej pomocy osobom z niepetnosprawnos$cig, sg zgodne z celami

statutowymi FUNDACIJI.

W oparciu o udostepniong przez Jednostke dokumentacje zr6dtowa (zaswiadczenia lekarskie,
dokumentacja medyczna oraz zaswiadczenia o niepetnosprawnosci) kontrolujacy ustalili,
iz osoby ktorym FUNDACJA udzielita wsparcia, w ramach préby dokumentéw kosztowych
objetych  kontrolg, kwalifikowaty sie do udzielenia im stosownej pomocy
na podstawie zapiséw statutowych jednostki oraz Regulaminu FUNDACJI KROK PO
KROKU w zakresie zasad otwierania i funkcjonowania z subkont prowadzonych przez

FUNDACUJE.

Ponadto, w wyniku weryfikacji dokumentéw objetych kontrolg stwierdzono, iz faktura z dnia
10.12.2016 r. [dowoOd nr RKK-1434] posiada nr 50/2016, natomiast w ewidencji ksiegowej
wskazano nr 20/2016, co stanowi naruszenie przepisu zawartego w art. 24 ust. 1 pkt 3 ww.

ustawy o rachunkowosci.

Powyzsze ustalenie, z uwagi na brak znaczacego wptywu na kontrolowana dziatalnos¢

jednostki, zostato zakwalifikowane jako uchybienie.
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Dodatkowo, w pkt IV Optaty i prowizje ppkt 1 wskazano, iz FUNDACJA pobiera prowizje
w wysokosci 1,5 % na biezgco od kazdorazowej wptaty. W zwigzku z powyzszym, zwrdocono
sie z prosbg o wyjasnienie, w ktorym momencie jest pobierana prowizja i na jakim koncie jest
ksiegowana (opis catej procedury w 2016 r. odnos$nie pobieranie ww. prowizji). Jednostka
ztozyta ponizsze wyjasnienie:

Mimo zawartego w Regulaminie otwierania i korzystania z subkont prowadzonych przez
Fundacje Krok Po Kroku zapisu o pobieraniu prowizji w wysokosci 1,5 % na biezgco
od kazdorazowej wplaty, Fundacja prowizji nie pobiera. Fundacja wystgpita
do Departamentu Pozytku Publicznego z pytaniem czy Fundacja moze pobiera¢ prowizje
i W jaki sposéb ewidencjonowa¢ Srodki pochodzgce z prowizji. Do dnia dzisiejszego
odpowiedZ nie nadeszta. Natomiast zapis zostat umieszczony w Regulaminie, zeby osoba dla

ktérej otwierano subkonto zostata poinformowana, ze taka prowizja moze byé pobierana.

Kontrolujacy przyjeli powyzsze wyjasnienia za wystarczajgce.
Zatacznik nr 36-38 do protokotu

9. Sposob wykorzystania nadwyzki przychodéw nad kosztami prowadzonej dziatalnosci.

Zgodnie z art. 47 ust 3a ustawy o rachunkowosci, ustalona w rachunku zyskéw i strat roznica
pomiedzy przychodami a kosztami jednostki mikro, zwieksza - po zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania finansowego - odpowiednio przychody Ilub koszty w nastepnym roku
obrotowym; r6znica dodatnia moze by¢ zaliczona na zwiekszenie kapitatu (funduszu)
podstawowego.

Jednocze$nie, zgodnie z art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, organizacja pozytku publicznego przeznacza nadwyzke przychoddéw

nad kosztami na dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Wynik finansowy FUNDACJI za 2016 r. ustalono na poziomie 683 820,13 zt. Przedmiotowa
kwota zostata wykazana w Bilansie jednostki za 2016 r. w pozycji ,,Wynik finansowy

netto za rok obrotowy™.

Ustalenie wyniku finansowego za 2016 r. zobrazowano w ponizszym zestawieniu.

Wyszczegblnienie Kwota (z4)
Przychody ogétem 2 481 618,84
Koszty ogétem 1797 798,71
Wynik finansowy 683 820,13
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Uchwatg nr 01/06/2017 w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok 2016
z dnia 28 czerwca 2017 roku, Zarzad FUNDACJI KROK PO KROKU okreslit sposob
wykorzystania wyniku finansowego (zysku) uzyskanego w 2016 roku, zaliczajagc go
na zwiekszenie przychod6w roku nastepnego.

Jednakze, w trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w 82 przywotanej powyzej
Uchwaty w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok 2016 postanowiono,
ze wynik finansowy, zysk w kwocie 819 651,57 zt zwiekszy przychody roku nastepnego.
Kontrolujgcy ustalili, ze kwota 819 651,57 2zt stanowi warto$¢ sumy bilansowej,
a FUNDACJA osiggneta zysk w wysokosci 683 820,13 zi, co potwierdza zapis w 81 pkt 1i 2
Uchwalty.

W zwiazku z powyzszym, kontrolujacy zwrécili sie z prosha wyjasnienie przedmiotowej
kwestii. W odpowiedzi z dnia 04 wrzes$nia 2017 r. Jednostka ztozyta ponizsze wyjasnienia:
Wyjasnienie dotyczy btedu pisarskiego w Uchwale Zarzadu z dnia 28.06.2017r w sprawne
zatwierdzenia sprawozdania finansowego, polegajacego na pomyice przy podaniu roku
sprawozdania, ktérego Uchwata dotyczy (zamiast 2016 podano 2015) oraz btednie wpisanej
kwoty w 82 - prawidtowa kwota to 683 820,13 zi.

Powyzsze wyjasnienia kontrolujacy przyjeli i uznali za wystarczajgce.
Zatgcznik nr 39-40 do protokotu

10. Zgodnos¢ danych wykazanych w rocznych sprawozdaniach finansowych
i merytorycznych z wykorzystania srodkéw objetych kontrola z dokumentacja
zrodiowa

Sprawozdanie finansowe za rok 2016 zostato sporzadzone na druku speiniajgcym wymogi

okreslone w ustawie o rachunkowosci.

Zgodnie z zatgcznikiem 4 do ustawy o rachunkowosci, zakres informacji wykazywanych

w sprawozdaniu finansowym - rachunku zyskéw i strat, dla jednostek mikro, powinien

zawiera¢ co najmniej pozycje kosztoéw podstawowej dziatalnoSci operacyjnej w rozbiciu

na: amortyzacje, zuzycie materiatdw i energii, wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne

Swiadczenia oraz pozostate koszty.

Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, iz sumy poszczegdlnych pozycji przychodéw

i kosztow oraz wynik finansowy wykazane w Rachunku zyskdw i strat sg zgodne z ewidencja

ksiegowa.
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Roczne sprawozdanie merytoryczne z dziatalno$ci organizacji pozytku publicznego za 2016
sporzadzone zostato na wzorze zgodnym z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 lutego 2013 r. w sprawie wzor6w rocznego sprawozdania
merytorycznego oraz rocznego uproszczonego sprawozdania merytorycznego z dziatalnosci

organizacji pozytku publicznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 234).

W trakcie analizy dokumentu stwierdzono m.in. nastepujgce btedy/omyitki/braki w zakresie

danych finansowych w nim przedstawionych tj.

- pkt 111 3.1 - wskazano, iz stan srodkow pochodzacych z 1% podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych na pierwszy dzien roku sprawozdawczego wynosit 680 266,22 zt, co nie jest
zgodne ze stanem faktycznym. FUNDACJA otrzymata status organizacji pozytku
publicznego z dniem 25 marca 2016 r., tym samym uprawnienia do otrzymywania $rodkéw
z tytutu 1% podatku dochodowego od o0s6b fizycznych po raz pierwszy nabyta w 2016 r.

za rok 2015. W zwiazku z powyzszym, Jednostka powinna wykaza¢ kwote 0,00 zt.

- pkt 1l 3.2, 3.3, 3.4 - w ramach wysokosci i sposobu wydatkowania kwoty pochodzgcej
z 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych wskazano koszty, a nie jak nalezato

poniesione wydatki w ramach 1% podatku.

- pkt 11 4.1 - w kolumnie dotyczacej wysokosci kosztow finansowanych z 1 % wykazano
kwote 193 822,37 zt, a nie jak wynikato z ewidencji ksiegowej kwote 193 832,37 zi. oraz
w pkt 111 41 a) w ramach kosztéw z tytutu prowadzenia nieodptatnej dziatalno$ci pozytku
publicznego finansowanych z 1% wskazano kwote 193 482,37 zi, zamiast kwoty 193 492,37
zt. Ponadto, w pkt Ill 4.1 e) nie wykazano kosztow administracyjnych FUNDACJI pomimo
ich zaewidencjonowania na koncie 550 Koszty administracyjne w wysokosci 82 475,73 zi.
Na prosbe kontrolujagcych Jednostka ztozyta wyjasnienie, w ktérym podaje,
ze w sprawozdaniu merytorycznym Fundacji za 2016 r. nie wykazata w pozycji 4e) kosztow
administracyjnych (pomimo wyodrebnienia ich na koncie 550), poniewaz system nie chciat

nam zatwierdzi¢ sprawozdania - state wyskakiwat na komunikat o bfedzie.

- pkt 111 5.1 i 5.2 - wynik dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej pozytku publicznego w okresie
sprawozdawczym okre$lono tgcznie na kwote 671 027,86 zt, a nie jak wynika z ewidencji

ksiegowej w wysokosci 683 820,13 zi.

Powyzsze, z uwagi na brak znaczagcego wptywu na kontrolowane zagadnienie uznano jako

uchybienie.
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Z uwagi na przyjety przez FUNDACJE sposéb ewidencjonowania na koncie 130 Rachunek
biezacy (brak wyodrebnienia konta analitycznego dla srodkéw wydatkowanych z 1% podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych), kontrolujgcy nie mogli potwierdzi¢ prawidtowosci

danych wykazanych w pkt 111 3 sprawozdania.
Zakgcznik nr 41-44 do protokotu
11. Publikacja rocznych sprawozdan finansowych i merytorycznych.

Zgodnie art. 23 ust. 6 ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie,
organizacja pozytku publicznego zamieszcza na stronie internetowej urzedu obstugujacego
ministra wilasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego zatwierdzone sprawozdanie
finansowe i sprawozdanie merytoryczne ze swojej dziatalnosci, o ktorych mowa w ust. 1i 2
ww. ustawy. Termin zostatl wskazany do dnia 15 lipca roku nastepujgcego po roku, za ktéry

skfadane jest sprawozdanie finansowe i merytoryczne.
Sprawozdania za rok 2016 zostaty zatwierdzone:

- Uchwatg Nr 01/06/2017 z dnia 26 czeiwca 2017 r. Fundatora Fundacji Krok Po Kroku
w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok 2016, w ktorym wykonanie
uchwaty powierza Zarzadowi Fundacji. W dniu 28 czeiwca 2017 r. Zarzad Fundacji przyjat
i zatwierdzit sprawozdanie finansowe Fundacji Krok Po Kroku za rok 2016, a z zysku

zwiekszy¢ przychody roku nastepnego.

- Uchwatg Nr 01/04/2017 z dnia 20 kwietnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania

merytorycznego Zarzadu Fundacji za rok 2016.

Sprawozdanie finansowe i merytoryczne organizacji za rok 2016 zamieszczone zostato
na stronie internetowej urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego pod datg 10 lipca 2017 r.

Organizacja nie wypeinita natomiast wymogu wynikajgcego z art. 23 ust. 2a ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, odnosnie podania sprawozdan,
o ktérych mowa w ust. 112 ww. ustawy, do publicznej wiadomos$ci w sposéb umozliwiajacy
zapoznanie sie z tymi sprawozdaniami przez zainteresowane podmioty poprzez zamieszczenie
ich na swojej stronie internetowej http://www.fundacjakrokpokroku.org.pl//.

W zwigzku z pytaniem kontrolujgcym w przedmiotowym zakresie Jednostka ztozyta ponizsze

wyjasnienie:
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http://www.fundacjakrokpokroku.org.p1//

Fundacja Krok Po Kroku obecnie jest na etapie zmiany serwera oraz strony www. Oznacza
to, ze rozwigzano umowe z dotychczasowg firmg i podpisano z nowg. Jednak proces
tworzenia nowej strony internetowej nie zostat zakonczony. Obecnie stara strona juz nie
dziata ijako administratorzy nie mamy mozliwosci samodzielnie dodawaé¢ nowych plikow.
W zwigzku z tym sprawozdanie merytoryczne i finansowe nie zostato opublikowane
w wymaganym terminie. Poniewaz nowa strona www jeszcze nie zostata ukonczona,
zwréocitam sie do operatora dotychczasowej strony o opublikowanie sprawozdan.
Sprawozdanie merytoryczne ifinansowe zostaty opublikowane.

Kontrolujagcy potwierdzili zamieszczenie sprawozdania merytorycznego oraz finansowego
na stronie internetowej FUNDACIJI. W zwigzku z powyzszym uznano dziatania naprawcze

za wystarczajgce.

Zakacznik nr 45-46 do protokotu

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg i stwierdzonymi uchybieniami i nieprawidtowos$ciami,
majac na uwadze art. 32 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wzywam do usuniecia stwierdzonych uchybien w terminie 30 dni
od doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego i przesylam do realizacji nastepujgce
zalecenia:

1 Bezwzgledne stosowanie sie do unormowan/warunkéw wskazanych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
w zakresie prowadzenia dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego z réwnoczesnym
poinformowaniem o dziataniach naprawczych w przedmiotowym zakresie.

2. Zamieszczanie na opisach faktur daty akceptacji osoby odpowiedzialnej za
dokonywanie kontroli formalnej, merytorycznej i finansowej dokumentéw
ksiegowych zgodnie z § 4 pkt 2 Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych
w Fundacji KROK PO KROKU z siedzibg w Ofawie.

3. Ustalanie rzeczywistej kwoty przychodu z tytutu 1% podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych, zgodnie z faktycznymi wptywami kwot z Urzeddw Skarbowych.

4, Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
wydatkéw stanowigcych 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz
umozliwiajacy sporzadzanie na ich podstawie sprawozdan.

5. Przestrzeganie zapis6w zawartych w art. 24 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

6. Sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z zachowaniem nalezytej starannosci.
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7. Dokona¢ zmiany zapisu art. 7 ust 5 Statutu FUNDACIJI ,,KROK PO KROKU” w celu
uzyskania peinej zgodnosci z treScig art. 20. Ust. 1 pkt 6 lit ¢ ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o organizacjach pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst
jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, ze zm.).

Zgodnie z treScia § 16 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej
z dnia 14 wrzeSnia 2010 roku w sprawie przeprowadzania kontroli organizacji pozytku
publicznego - cztonek organu zarzadzajacego, ktéremu przekazano wystgpienie pokontrolne
jest zobowigzany w terminie 30 dni poinformowaé Wojewode Dolnoslaskiego
0 sposobie usuniecia uchybien oraz wykonania zalecenn pokontrolnych, a takze o podjetych

dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Pawet Hreniak

Do wiadomosci:

1 Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

2. Pani Beata Jedrzejczyk-Goral - Przewodniczaca Rady FUNDACIJI ,,KROK PO
KROKU”, ul. 3 Maja 2 a, 55-200 Otawa

3. ala
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