DL
ZARZADZENIE NR 2
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia 22— stycznia 2018 1.

w sprawie ustalenia procedur realizacji budzetu Wojewody Dolnoslgskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowe;
w wojewddztwie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2234, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 175 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 1. poz. 2077)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Procedury realizacji budzetu Wojewody DolnoS$lgskiego, Stanowiqce
zalgczniki do nmleJ szego zarzgdzenia:
1) Zatgcznik Nr 1: Procedura Nr 1 — Wnioskowanie do Ministra Finansow / Prezesa Rady
Ministréw o zwigkszenie budzetu Wojewody Dolnoslgskiego z rezerw celowych i ogolnej
budzetu panstwa oraz dokonywanie zmian w budzecie po otrzymaniu decyzji Ministra
Finansow;, ‘
2) Zalaicznik Nr 2: Procedura nr 2 — Wnioskowanie o zmiang klasyfikacji budzetowej
w wydatkach uruchomionych z rezerw celowych i ogélnej budzetu panstwa na podstawie
decyzji Ministra Finanséw oraz dokonywanie zmian w budzecie po otrzymaniu decyzji
Ministra Finansow;
3) Zatacznik Nr 3: Procedura nr 3 — Zmiany w planie wydatkéw budzetu Wojewody
Dolnoslgskiego oraz ich dokonywanie,
4) Zatacznik Nr 4: Procedura nr 4 — Skfadanie miesigcznych/dodatkowych zapotrzebowan
na Srodki budzetu paristwa na realizacje zadan finansowanych w ramach dotacji,
5) Zatacznik Nr 5: Procedura nr 5 — Przekazywanie Srodkdw na realizacjg zadar;
6) Zatgcznik Nr 6: Procedura nr 6 — Sporzqdzanie kwartalnych informacji z wykonania
budzetu Wojewody Dolnoslgskiego;
7) Zatacznik Nr 7: Procedura nr 7 — Rozliczanie dotacjil éelowych, zwrot dotacji

celowych.

2. llekro¢ w zarzgdzeniu lub zatacznikach do niniejszego zarzadzenia jest mowa o:
1) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia

2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 1. poz. 2077);




2) kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to kierownikéw wojewddzkich zespolonych
stuzb, inspekcji 1 strazy, kierownikow jednostek podleglych Wojewodzie
Dolno$laskiemu, wymienionych w zataczniku nr 8;

3) kierowniku komérki organizacyjnej DUW - nalezy przez to rozumieé Dyrektorow
wydzialow Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu oraz kierujacych
komorkami organizacyjnymi Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,

4) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu, ktéremu powierzono realizacje
zadan Wojewody Dolnoslaskiego, jako dysponenta III stopnia w zakresie dokonywania
wydatkéw ujetych w planie finansowym Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego

we Wroctawiu oraz pobierania dochoddw.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom jednostek i kierownikom komorek

organizacyjnych DUW oraz Dyrektorowi Generalnemu.
§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 208 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 25 maja 2015 r.
w sprawie ustalenia procedur realizacji budzetu Wojewody Dolnoslaskiego, zmienione

zarzgdzeniem Nr 265 Wojewody Dolnoélaskiego z dnia 6 pazdziernika 2016 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zafgczniknr 1 do
Zarzadzenia Nr 54
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia .7,/ stycznia 2018 r.

Procedura Nr 1 — Whnioskowanie do Ministra Finanséw / Prezesa Rady Ministréw
o zwiekszenie budietu Wojewody Dolnoslgskiego 7 rezerw celowych i ogolnej
budietu panstwa oraz dokonywanie zmian w budiecie po otrzymaniu decyzji
Ministra Finansow

Podstawa prawna:

- art.154 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

- § 3 oraz § 10 ust. 2 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych

Wymagane dokumenty:
Whnioski sporzadzone wedtug wzorow:
- wzor do Procedury Nr 1

Sposob zalatwienia sprawy:

1. Wnioski o wystapienie w sprawie zwigkszenia planu wydatkéw z rezerw celowych lub
rezerwy og6lnej budzetu panstwa, zwane dalej wnioskami, sporzadzane sg przez
kierownikow jednostek i komorek organizacyjnych DUW oraz Dyrektora Generalnego na
formularzu stanowigcym wzér do Procedury Nr 1.

2. Wnioski w celu ich zaparafowania przekazywane sg do Wydziatu Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu w formie papierowej oraz
wprowadzane sg do Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.

3. Whnioski sporzadza si¢ na biezaco.

Ostateczny termin przekazania wnioskéw do Ministra Finanséow (z wyjatkiem
wnioskdw o uruchomienie rezerw o ktorych mowa w art. 140 ust. 2 pkt. 2 i pkt. 3 ustawy
o finansach publicznych, oraz rezerw przeznaczonych na finansowanie zobowigzan
Skarbu Panstwa i rezerw przeznaczonych na przeciwdziatanie kleskom zywiotowym
i usuwanie ich skutkéw) okreslony zostal ustawowo do dnia 30 wrzesnia.

Stad tez wnioski nalezy sklada¢ w terminie umozliwiajgcym dotrzymanie ustawowego
obowigzku.

4, Wydziat Finanséw i Budzetu, weryfikuje wniosek pod wzgledem mozliwosci
dofinansowania ze wskazanego Zrddla, pod wzgledem rachunkowym oraz prawidtowosci
zastosowanej klasyfikacji budzetowe;j.

5. Kopie podpisanych przez Wojewode wnioskéw przekazywane sg niezwlocznie do
Wydziatu Finans6w i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

6. W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajgcej zmiany
w budzecie Wojewody Dolnoslaskiego, Wydziat Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu:

- zawiadamia wihasciwych kierownikéw  jednostek, kierownikéow  komorek
organizacyjnych DUW oraz Dyrektora Generalnego o decyzji Ministra Finansow.

Powyzsza procedura nie ma zastosowania do sporzadzania wnioskéw o uruchomienie
rezerw celowych, przygotowywanych na podstawie procedur okreslonych dla
poszezegolnych rezerw przez wlaSciwe ministerstwa (np. procedura dotyczgca
uruchamianja rezerwy celowej na wspélfinansowanie projektow realizowanych
z udzialem $§rodkow europejskich). :







Wzor do Procedury Nr 1

(RS

WOJEWODA DOLNOSLASM miejscowosé i data

sygnatura

Podsekretarz Stanu
Ministerstwo Finansow

Zwracam si¢ z uprzejmag prosbg o zwigkszenie planu wydatkow w czedci

85/02 — Wojewoddztwo Dolnoslaskie na ....... rok, z rezerwy ogoélnej / celowej budzetu
panstwa pCZ. ... (nalezy wskazaé pozycje rezerwy celowej ujgtej w ustawie budzetowej na dany rok)

o kwotg ....... 7k
1. w dziale........ , rozdziale....... , paragrafie...... (nalezy wskazaé klasyfikacje budzetowq zgodnie

z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz §rodkéw pochodzqeych ze #rédel zagranicznych)

2. w ukladzie zadaniowym - nalezy wskazaé funkcje, zadania, podzadania, dziatania (nalezy
rowniez wskaza¢ czy wnioskowana zmiana ma wplhyw na przewidywang do osiggniecia
wartos¢ miernika)

Uzasadnienie

(podpis Dyrektora Wydziatu Finanséw i Budzetu)







Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr ?}4
Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia /.7, stycznia 2018 r.

ok e

Procedura nr 2 — Whioskowanie o zmiane klasyfikacji budietowej
w. wydatkach uruchomionych 7z rezerw celowych i ogdlnej budietu panstwa
na podstawie decyzji Ministra Finansoéw oraz dokomywanie zmian w budZecie
po otrzymaniu decyzji Ministra Finansow ‘

Podstawa prawna:

- art.154 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

- § 3 oraz § 10 ust.2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych

Wymagane dokumenty:
Whniosek sporzgdzony wedhug wzoru do Procedury Nr 2

Sposéb zalatwienia sprawy:

1. Wnioski o wystgpienie do Ministra Finanséw w sprawie zmiany klasyfikacji wydatkow
uruchomionych z rezerw celowych/rezerwy ogélnej budzetu panstwa, zwane dale]
wnioskami, sporzadzane sg przez kierownikéw jednostek i komoérek organizacyjnych
DUW oraz Dyrektora Generalnego na formularzu stanowigcym wzor do Procedury Nr 2.

2. Wnioski w celu zaparafowania przekazywane sg do Wydziatu Finanséw i Budzetu
Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu w formie papierowej oraz
wprowadzane sg do Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panistwa TREZOR.

3. Whioski sporzagdza si¢ na biezaco.

Ostateczny termin przekazania wnioskéw do Ministra Finanséw okreSlony zostal
ustawowo do dnia 15 listopada, z wyjatkiem wnioskéw o zmiane klasyfikacji wydatkéw, na
ktére przyznane zostato zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu pafstwa,
gdzie termin zostat wyznaczony do dmnia 20 grudnia.

Stad tez wnioski nalezy sktada¢ w terminie umozliwiajacym dotrzymanie ustawowego
obowigzku.

4, Wydziat Finanséw i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu
weryfikuje ztozony wniosek.

5. Kopie podpisanych przez Wojewode wnioskéw przekazywane sg niezwlocznie do
Wydziatu Finanséw i Budzetu Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.

6. W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajacej zmiany
w budzecie Wojewody Dolnoslgskiego, Wydziat Finansow i Budzetu Dolnoslgskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu : ‘
- zawiadamia wiasciwych kierownikow jednostek, kierownikéw komorek organizacyjnych
DUW oraz Dyrektora Generalnego o decyzji Ministra Finansow.

Powyisza procedura nie ma zastosowania do sporzadzania wnioskéw o zmiang
Klasyfikacji budzetowej wydatkéw przyznanych z rezerw celowych, dla ktérych
okreslone zostaly odrgbne procedury przez wlasciwego ministra.







Wzér do Procedury Nr 2

WOJEWODA DOLNOSLASKI miejscowosé i data

sygnatura

Podsekretarz Stanu
Ministerstwo Finanséw

Zwracam si¢ z prosbg o dokonanie korekty klasyfikacji budzetowej/ uzasadnienia
przeznaczenia wydatkoéw przyznanych z rezerwy ogdlnej/celowej budzetu panstwa (decyzja

Ministra Finanséw z dnia.............. N ).
1. w uktadzie tradycyjnym:
Jest:

(nalezy wskazaé Klasyfikacje / uzasadnienie przeznaczenia wydatkéw wynikajgee z decyzji Ministra Finanséw
z dnia)

Winno by¢:

(nalezy wskazaé wiasciwg klasyfikacjg / uzasadnienie przeznaczenia wydatkow)

2. w ukladzie zadaniowym - nalezy wskaza¢ funkcje, zadania, podzadania, dziatania (nalezy
réwniez wskazaé czy wnioskowana zmiana ma wplyw na przewidywanq do osiggniecia
wartos¢ miernika)

Uzasadnienie

(nalezy uzasadnié wniosek o dokonanie korekty decyzji Ministra Finansow)

...........................................................

(podpis Dyrektora Wydziatu Finanséw i Budzetu)







Zalgeznik nr3do
Zarzadzenia Nr 6
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 0?2 stycznia 2018 r.

Procedura nr 3 — Zmiany w planie wydatkow budzetu Wojewody Dolnoslgskiego
oraz ich dokonywanie

Podstawa prawna:

1. art. 1701 171 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2. § 11 ust. 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i1 samorzadowych
zakladéw budzetowych

3. Upowaznienie Wojewody Dolnoslaskiego do dokonywania zmian w planach finansowych
panstwowych jednostek budzetowych

Wymagane dokumenty:
Whiosek sporzadzony wedtug wzoru do Procedury Nr 3

Sposob zalatwienia sprawy:

L Zasady ogolne

1. W obrgbie jednego rozdzialu zmiany w planach wydatkéw, w ujeciu tradycyjnym
i zadaniowym, mogg by¢ dokonywane przez kierownikéw jednostek oraz Dyrektora
Generalnego w formie decyzji, w ramach udzielonego przez Wojewode Dolnoslgskiego
upowaznienia.

2. Decyzje o dokonanych zmianach w planach wydatkéw, po ich podjeciu wprowadzane sg
niezwlocznie w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR oraz
przekazywane w wersji papierowej do Wydziatu Finansow i Budzetu, Dolnos$laskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu w terminie 7 dni robeczych od dnia dokonania
zmiany w ujeciu tradycyjnym i zadaniowym (w obrebie funkcji: zadanie, podzadanie,
dziatanie, kwota) wraz z informacja czy wnioskowana zmiana ma wplyw na
przewidywang do osiggnig¢cia warto$¢ miernika.

3. Zmiany w planie finansowym w uktadzie zadaniowym, w obrebie katalogu, funkcji, zadan,
podzadan i dziatan, nie skutkujgce zmianami w planie finansowym w ukladzie
tradycyjnym, dokonywane sg przez kierownikow jednostek oraz Dyrektora Generalnego.

4. O dokonanych zmianach, w zakresie wskazanym w pkt. 3 nalezy powiadomi¢ Wydziat
Finanséw 1 Budzetu Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu w terminie 7
dni reboczych od dnia dokonania zmiany.

1L Whnioskowanie o dokonanie zmian
1. Zmian polegajacych na zmniejszeniu lub zwigkszeniu:

- wydatkéw pomiedzy rozdziatami klasyfikacji budzetowej w ramach jednego dziatu oraz
w trybie art. 164 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- wydatkéw, nie objetych zakresem udzielonego przez Wojewode Dolnoslaskiego

upowaznienia, o ktérym mowa w pkt I ppkt 1

dokonuje w drodze decyzji Wojewoda Dolnoslaski. |







2. Przeniesienia polegajace na zmniejszeniu lub zwiekszeniu wydatkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich wymagaja zgody
ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, z zastrzezeniem art. 194 ust. 5 i ust. 6 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Przeniesienie polegajace na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych
o kwote wyzsza niz 100 tys. zt oraz kazdorazowe przeniesienie polegajace na zmniejszeniu
lub zwiegkszeniu wydatkéw zaplanowanych na inwestycje budowlane wymaga zgody Ministra
Finansow.

4, Wnioski dotyczace zmian w planie wydatkow, o ktérych mowa w pkt II ppkt 1 sporzadza
sie na formularzu stanowigcym wzér do Procedury Nr 3. Wnioski te przekazywane sa do
Wydziatu Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu
w formie papierowej oraz w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.
Kopie wnioskdéw dotyczgcych zmian w planie finansowym komérek organizacyjnych DUW,
dla ktérych obstuge finansowo — ksiegowa prowadzi Wydzial Organizacji i Rozwoju
Dolnoélgskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu nalezy przekazaé do tego Wydziatu.

5. Wnioski o dokonanie zmian sktada si¢ na biezgco.
W przypadku wnioskdw:

- sktadanych w trzeciej dekadzie danego miesigca — wnioski nalezy sktada¢ w terminie 5 dni
roboczych przed zakoniczeniem danego miesigca

Ostateczny termin zmian kwot dotacji celowych na zadania zlecone jednostkom samorzadu
terytorialnego ustalony zostal do dmia 15 listopada, natomiast zmian kwot dotacji na
dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzgdu terytorialnego do dnia 30 listopada.

Stad tez wnioski nalezy skladaé w terminie umozliwiajgcym dotrzymanie ustawowego
obowigzku.
- powodujacych zmniejszenie planu wydatkow dysponenta $rodkow budzetu panstwa, nalezy
jednoczednie ztozyé wniosek o aktualizacje harmonogramu realizacji wydatkdw,
tj. o przeniesienie srodkdéw z m-cy styczen — grudzien na srodki nierozdysponowane.

6. Wydziat Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu
weryfikuje ztozone wnioski 1 sporzgdza projekty decyzji Wojewody Dolnosélaskiego.

7. Wydziat Finanséw 1 Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu
w terminie 7 dni od dnia dokonania Decyzja zmiany w planie finansowym:
- zawiadamia wilasciwych  kierownikéw  jednostek, kierownikdéw  komoérek
organizacyjnych DUW oraz Dyrektora Generalnego o dokonanych zmianach.







Wzor do Procedury Nr 3

................................................................

Pieczec firmowa , - miejscowosé i data

Wydziat Finanséw 1 Budzetu
Dolnoslgski Urzad Wojewddzki
we Wroctawiu

Whiosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkéw
budzetu Wojewody Dolnoslaskiego

Zwracam si¢ z pros$bg o przeniesienie wydatkdw, polegajgce na:
1. wujeciu tradycyjnym:

Zmniejszenin wydatkéw w dziale (mwr i nazwa), rozdziale (mr i nazwa) o laczng
kwote (stownie w ztotych) z&, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwotg ............. zt.

b) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ........ s zh

zgodnie z zatgcznikiem do wniosku ( w zalgczniku nalezy szczegdtowo wskazaé jednostki
samorzadu terytorialnego, ktérych dotyczy wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot)*

Zwigkszeniu wydatkéw w dziale (w i nazwa), rozdziale (mr i nazwa) o ltgczng
kwote (stownie w ztotych) zt, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. zt.

b) paragrafie (nr i nazwa), o kwote ............. zt.

zgodnie z zatgcznikiem do wniosku ( w zatgczniku nalezy szczegblowo wskazaé jednostki
samorzgdu terytorialnego, ktérych dotyczy wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot
dla poszczeg6lnych jednostek)*

2. w ukladzie zadaniowym - nalezy wskaza¢ funkcj¢, zadania, podzadania, dziatania (nalezy
réwniez wskaza¢ czy wnioskowana zmiana ma wplyw na przewidywang do osiggnigcia
wartos¢ miernika)

Uzasadnienie:

(nalezy szczegbtowo wskazaé przyczymy wnioskowanego przeniesienia oraz planowane
przeznaczenie przeniesionych wydatkéw, a takze informacje czy zmniejszenie wydatkéw nie

spowoduje zaklécerr w dalszej realizacji budzetu oraz nie spowoduje powstania zobowiqzan
SP)

.................................

podpis i pieczg¢ wnioskodawcy

*dotyczy dotacji celowych







Zatacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr %
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia f%’ stycznia 2018 r.

Procedura nr 4 - Skfadanie miesigcznych zapotrzebowan na srodki budzetu panstwa
na realizacje zadan finansowanych w ramach dotacji, wnioskdw o aktualizacje
harmonogramu wydatkow finansowanych w ramach dotacji oraz dyspozycji
przekazania srodkéw w ramach dotacji

Podstawa prawna

1. art. 147 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2. § 8 ust. 2, 3 i 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa

Wymagane dokumenty:

1.

2.

W przypadku przekazywania dotacji ujetych w budzecie Wojewody Dolno$lgskiego
(budzet krajowy) — zapotrzebowanie stanowigce wzor nr 1 do Procedury nr 4,

W  przypadku przekazywania dotacji na finansowanie projektéw/programow
realizowanych ze $rodkéw UE (budzet $rodkéw europejskich) — zapotrzebowanie
stanowiace wzor nr 2 do Procedury nr 4.

W przypadku aktualizacji harmonogramu w zwigzku ze zmiang wysokosci ogdlnej
kwoty planu dotacji obj¢tych nadzorem merytorycznym (decyzja Ministra Finanséw lub
Wojewody Dolnoslaskiego a takze nowelizacja ustawy budzetowej) — wniosek
stanowigcy wzor nr 3 do Procedury nr 4,

W przypadku aktualizacji harmonogramu w zwigzku z przesuni¢ciem miedzy
miesigcami terminu przekazania dotacji (m.in. rozdysponowanie na poszczegdlne
miesigce nieprzekazanych w poprzednim miesigcu dotacji) — wniosek stanowigcy wzor
nr 4 do Procedury nr 4,

Sposéb zalatwienia sprawy:

L

1.

zasady ogdlne

Przekazywanie dotacji jest dokonywane zgodnie z harmonogramem realizacji budzetu
panstwa opracowanym przez Ministra Finanséw, w porozumieniu z dysponentami
czesci budzetowych. Harmonogram podlega aktualizacji na wniosek dysponenta czesci
budzetowe;j.

W celu zapobiezenia przedwczesnego, w stosunku do termindéw platnosdci 1 realizacji
zadan, wystepowania o $rodki z budzetu panstwa na dotacje budzetowe obowigzkiem
kierownika jednostki oraz kierownika komérki organizacyjnej DUW jest
przeprowadzanie na biezgco analizy zasadnos$ci sporzadzania zaréwno zapotrzebowan
na $rodki uruchamiane w ramach dotacji, jak i w szczegélnoéci dyspozycji ich
przekazywania. Terminy wydatkowania $rodkéw z dotacji budzetu panstwa przez
uprawnione podmioty (jednostki) sa niezwykle istotne. Srodki z dotacji nie moga
bowiem pozostawaé na rachunkach bankowych jednostek i stanowi¢ nadwyzki
srodkow.







1L

Procedura skladania miesi¢cznych zapotrzebowan na Srodki budzetu panstwa
niezbedne do przekazania dotacji, wnioskéw o aktualizacj¢ harmonogramu
wydatkow finansowanych w ramach dotacji oraz dyspozycji przykazania Srodkow
w ramach dotacji

Whasciwi  kierownicy jednostek lub komérek organizacyjnych DUW  skladajg
miesigczne zapotrzebowania na odpowiednich formularzach w Wydziale Finanséow
i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu.

Miesigczne zapotrzebowanie na $rodki budzetu panstwa nalezy zitozy¢é w terminie do
15-go dnia miesigca poprzedzajacego miesiae, ktérego zapotrzebowanie dotyczy.
Na 3 dni robocze przed pierwszym dniem kolejnej dekady miesigca nalezy zlozyé
dyspozycje przekazania srodkéw w ramach dotacji, ktérych realizacja ma nastapi¢ w tej
dekadzie, sporzadzone zgodnie z Procedurg nr 5 — Przekazywanie srodkéw na realizacje
zadan.

Whioski o aktualizacje harmonogramu wydatkéw finansowanych w ramach dotacji
nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz 3 dni robocze przed planowanym przekazaniem dotacji.
We wniosku nalezy ujaé samg zmiang — bez kwot po aktualizacji.

Dodatkowe dyspozycje przekazania $rodkéw w ramach dotacji nalezy ztozy¢ nie
poéznie] niz 3 dni robocze przed planowanym przekazaniem dotacji. Realizacja
dodatkowych dyspozycji przekazania $rodké6w w ramach dotacji nastepuje po
otrzymaniu z Ministerstwa Finanséw dodatkowych $rodkéow budzetu . panstwa lub
wezesniej, w przypadku dokonania przez dysponenta drugiego/trzeciego stopnia lub
kierownika  jednostki/komérki — organizacyjnej DUW,  sprawujacego  nadzor
merytoryczny nad dotacjami, aktualizacji harmonogramu polegajgcej na zmniejszeniu
srodkow w danym terminie.

W przypadku przesunigcia terminu przekazania dotacji na miesigce poézniejsze nalezy
ztozy¢ wniosek o aktualizacje harmonogramu wydatkéw nie pdzniej niz 3 dni robocze
przed dekada, ktéra zostata wskazana w miesiecznym zapotrzebowaniu.







Wzér nr 1 do Procedury nr 4

ZAPOTRZEBOWANIE/DODATKOWE ZAPOTRZEBOWANIE*

NA SRODKI BUDZETOWE NA MIESIAC ....cooovvvvevnen, 201.. 1.
w zlotych
Terminy Razem Dotacje Wydatki Wsp6t- Srodki’
przekazania kwota i maj qtkowez) finansowanie kredytowe4)
zapotrzebo- subwencjel) projektow z
wania na udziatem
dzien srodkéw z UE”

0
0
0
0
0
0
0
0

Dekada [ 0 0 0 0 0
0
0
0
0
0
0
0
0

Dekada 11 0 0 0 0 0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Dekada III 0 0 0 0 0

Suma 0 0 0 0 0

* niepotrzebne skreslié

Sporzadzit :

tel.:

Y dotacje na zadania biezace (bez paragraféw konczacych si¢ na 8 i 9),

2 dotacje na inwestycje i zakupy inwestycyjne (bez paragrafow konczacych signa 8 i 9),

R dotacje na wspoétfinansowanie projektéw z udzialem $rodkéw UE (paragrafy konczace siena8i9) .
D grodki kredytowe uruchamiane sg w trakcie miesigca w przypadku wystapienia platnosci.







Wzér nr 2 do Procedury nr 4

ZAPOTRZEBOWANIE NA SRODKI
Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH
cze$é 85/02 - WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE

. . Rodzaje wydatkow (dziat, rozdziat, §)
Terminy przekazania
Kwota w zt.
1 2
Razem | dekada 0,00
Razem il dekada 0,00
Razem lll dekada 0,00
Ogdélem miesiac 0,00







Wezér nr 3 do Procedury nr 4
Whniosek o ujgcie w harmonogramie realizacji wydatkow decyzji zmieniajacych plan wydatkdw

(w Ziotych
decyzja data kwota | nierozdysp.| razem I-XIl | styczeni luty marzec kwiecied maj czerwiec lipiec sierpief wrzesied | pazdziernik| listopad grudzien

olojoloiolo

olojolo|ojo

razem: 0

Sporzadzit :

tel.:

Wroctaw, dnia







Wzér nr 4 do Procedury nr 4
Whniosek o aktualizacje harmonogramu realizacji wydatkéw

(w ziotych)
[suma kontrolna] nierozdysp. | razem [ styczen | luty [ “marzec | kwiecien | maj [ czerwiec | lipiec [ sierpien | wrzesien | pazdziemik |  listopad |  grudzien | nadmiarér. | blokada |
0,00] | 0,00] | [

Suma kontrolna winna by¢ réwna zeru.
Wskazanie kwot i dni miesigca, na ktdry zostato ztozone zapotrzebowanie (dotyczy m-ca biezgcego i nastgpnego):

Sporzagdzit :

tel.:

Wroctaw, dnia







Zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia Nr %
Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia 7 stycznia 2018 1.

Procedura nr 5 - Przekazywanie srodkow na realizacje zadan

Dyspozycje przekazania $rodkéw nalezy sktadaé w Wydziale Finanséw i Budzetu

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Dyspozycje przekazania $rodkow sporzadzane sg zar6wno w wersji papierowej jak

1 elektronicznej:

° papierowe - dostarczane sg do sekretariatu Wydzialu Finanséw 1 Budzetu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu ,

® elektroniczne — przekazywane sg na adres mailowy dyspozycje.fb@duw.pl.,

z wyjatkiem $rodkow przekazywanych w ramach zawartych umoéw na dotacje.
Te dyspozycje przekazywane sa za poSrednictwem aplikacji internetowej
,e-CRU” Centralny Rejestr Umow (zwanej w dalszej czesci w skrocie: e-CRU)
Wersja papierowa stanowi wydruk wersji elektronicznej, ktora zostata przekazana na ww.
adres mailowy lub w aplikacji ,,e-CRU”,
Istnieje bezwzgledna Kkonieczno$é, aby wersja papierowa byla identyczna
z wersja elektroniczng '
Dyspozycje przekazania $rodkéw, wynikajgce z zawartych umow na dotacje generowane sg
w ¢-CRU, a nastepnie drukowane i podpisywane przez upowaznione osoby.
Obowiazuja nastgpujace wzory dyspozycji:
- wzor nr 1 — Dyspozycja przekazania Srodkow dla starostw powiatowych,
- wzér nr 2 — Dyspozycja przekazania Srodkéw dld gmin,
-wzor nr 3 — Dyspozycja przekazania srodkow dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnosigskiego,
- wzor nr 4 — Dyspozycja przekazania Srodkéw dla pozostatych dotacjobiorcow,
- wzor nr 5 — Dyspozycja przekazania Srodkow dla dysponentow nizszego stopnia.
Dyspozycje drukowane z e-CRU majg zblizony wyglad do powyzszych wzordéw dyspozycji
przekazania $rodkow, odrézniajg je m.in. dodatkowe informacji np. identyfikator dyspozycji.
Wzory dyspozycji nr 1, 2, 3 1 4 dostepne sg na dysku sieciowym: Zasoby wspotdzielone (M:)
w folderze- Wszyscy / Dyspozycje Wydz. Finanséw i Budzetu.
W kazdym wierszu danej dyspozycji zawarta jest kwota odnoszaca si¢ wylacznie do

jednej Klasyfikacji budzetowej i zadaniowej. W przypadku przekazywania danemu



mailto:dyspozycie.fb@dttw.pl




podmiotowi (kontrahentowi) kwot w Kkilka podzialkach klasyfikacji budzetowej
i zadaniowej nalezy skopiowaé i wstawi¢ do arkusza dyspozycji dodatkowe wiersze
z danym kontrahentem i odpowiednio je wypekic.

W przypadku dyspozycji sporzgdzanych w oparciu o wzdr nr 1 lub 2 dozwolone jest
usuwanie niewypetnionych wierszy.

Elementy dyspozycji:

® numeyr dyspozycji

W celu zachowania porzadku ewidencyjnego proponuje sie jednakowy format nadawania
numeracji dyspozycjom:
nr dyspozycji. symbol nazwy danej jednostki organizacyjne DUW bqd? jednostki budzetowej .
dowolny identyfikator . rok kalendarzowy
gdzie:

- symbol nazwy danej jednostki organizacyjnej DUW  badZz jednostki budzetowe;j

sporzadzajacej dyspozycje jest okreslony w ponizszej tabeli.

Nr Na'zwa Pelna nazwa
skrécona :
Wydziat Organizacji i Rozwoju —(skrét OR stosowany od dnia 1.01.2017 r,, do
1 OR dnia 31.12.2016 r. obowigzuje skrét OA)
2 WITD Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
3 KW PSP | Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
4 KW PSR | Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Rybackiej
5 KO Kuratorium O$wiaty
6 WSSE Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
7 WIF Wojewddzki Inspektorat Farmaceutycziy
8 WIIH Wojewddzki Inspektorat Inspekeji Handlowej
9 WIORIN | Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roélin i Nasiennictwa
10 WINB Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego
11 WIOS Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
12 WIJHARS | Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywczych
13 WIW Wojewddzki Inspektorat Weterynarii
14 WUOZ | Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow
15 FB Wydziat Finanséw i Budzetu
Biuro Administracji i Logistyki —(skrét AL stosowany od dnia 1.01.2017 r., do
16 AL dnia 31.12.2016 r. obowigzuje skrét OU)
17 NK Wydziat Nadzoru i Kontroli , )
) Wydziat Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska —(skrét NRS stosowany od
18 NRS dnia 1.01.2017 r., do dnia 31.12.2016 r. obowigzuje skrét NiR)
19 GK Wojewddzka Inspekeja Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
20 PSL Panstwowa Straz Lowiecka we Wroclawiu
21 WZON | Wojewodzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosei
22 IF Wydziat Infrastruktury
24 7P Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej — (skrét ZP stosowany od dnia







1.01.2017 r., do dnia 31.12.2016 r. obowiagzuje skrot PS)

25 BZ Wydziat Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego

26 SOC Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

- dowolny identyfikator - pole nieobowigzkowe, moze to by¢ np. skrét oddziatu lub inicjaty
pracownika odpowiedzialnego za sporzadzenie dyspozycji,

- rok kalendarzowy — w formacie RRRR.

przyktad: 1.FB.BP.2018

Nazwa pliku i temat wysylanej wiadomoSci winny by¢ tozsame z numerem dyspozycji.

W przypadku, gdy $rodki finansowe przekazywane dotacjobiorcom pochodza

z rezerwy celowej nalezy wpisa¢ obok pola o nazwie ,,z decyzji MF o numerze” wewngtrzny

numer danej decyzji Ministra Finanséw nadawany przez Wydzial Finansow i Budzetu

Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu np. MF035 (bez uzywania w nazwie

spacji). Przedmiotowy numer zamieszczany bedzie na kazdej przekazywanej do wydzialow

merytorycznych / jednostek budzetowych kserokopii decyzji MF.

7, powyiszego wynika, ze musza by¢ sporzadzane odr¢bne dyspozycje przekazania

$rodkéw dla kazdej decyzji Ministra Finanséw.

W przypadku, gdy dyspozycja dotyczy innych $rodkéw- nie przyznanych decyzjami Ministra

Finans6w- pole obok pola ,,z decyzji MF o numerze” pozostaje niewypelnione.

® kod kontrahenta

W przypadku dyspozycji sporzadzanych w oparciu o wzory nr 1, 2 i 3 - gdzie
dotacjobiorcami sg jednostki samorzadu terytorialnego - kody dotacjobiorcow (kontrahenféw)
zostaly w nich wskazane. W przypadku sporzadzania dyspozycji w ,,e-CRU” kontrahenci sg
wybierani z doéte;pnej listy.

Nalezy mieé na uwadze, Zze o podmiocie (kontrahencie) do ktérego maja by¢ skierowane
$rodki decyduje kod kontrahenta (indywidualny numer po ktérym system finansowo
ksieggowy identyfikuje danego kontrahenta) wskazany w dyspozycji przekazania
$rodkéw w kol. 2, a nie nazwa kontrahenta zamieszczona w kolumnie 3.

® budzet zadaniowy

Przedstawiany jest w formie liczb wskazujacych numer funkcji, zadania, podzadania,
dziatania np. 4.1.1.1..
J kwota







Kwota powinna by¢ w formacie liczbowym uwzgledniajacym dwa miejsca po przecinku oraz
z zaznaczonym separatorem np. 10 000,00. W kolumnie ,,kwota” nie nalezy stosowa¢ formut
oraz funkeji dostgpnych w programie Excel.

e tresé przelewu

W tresci przelewu zamieszceza sie wyltacznie opis przeznaczenia srodkéw (np. zasitki celowe),
nie wpisuje si¢ natomiast klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, poniewaz program finansowo
- ksiggowy bedzie jg pobieral automatycznie z odpowiednich pdl wypetnionej dyspozycji.

W przypadku przekazywania dotacji na realizacje projektéw z udzialem $rodkéw
europejskich w tresci przelewu nalezy wskaza¢ skrocong nazwe programu, nr dzialania,
nazwe projektu, numer umowy.

Jezeli tre$¢ przelewu  jest jednakowa dla wszystkich przekazywanych kwot mozna
ja wpisac¢ jednorazowo w wierszu "13" w kolumnie "Tre$¢ przelewu".

W przypadku sporzadzania dyspozycji w ,,e-CRU” program automatycznie podpowiada tresé
przelewu,rktc’)ra[ w razie potrzeby mozna edytowaé, w celu usunigcia badz dodania informacii.

o numer rachunkua bankowego

Wzory dyspozycji przekazania $rodkéw nr 1, 2 i 3 zawierajg numery podstawowych
rachunkéw bankéwych kontrahentow tj. starostw powiatowych, gmin oraz samorzadu
wojewodztwa. W przypadku ich zmiany - na wniosek kontrahenta -pracownik Wydziatu
Finanséw i Budzetu Dolnoélagskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu aktualizuje
wzory dyspozycji, wskazujge w nazwie pliku od kiedy obowigzuje jego nowa wersja.
Przekazanie Srodk6w na inny niz podstawowy rachunek bankowy kontrahenta wymaga
wprowadzenia- przez osobe sporzadzajaca dyspozycje przekazania srodkéw pozadanego
numeru rachunku bankowego (zamiast rachunku biezgcego) w wierszu dotyczacym danego
kontrahenta. W przypadku dyspozycji stanowigcej wzor nr 4 - dotyczacej przekazywania
srodkéw pozostatym dotacjobiorcom - konieczne jest wskazanie numerdéw rachunkéw
bankowych kontrahentéw.

Przy = sporzadzaniu  dyspozycji w  aplikacji »,6-CRU”  rachunki  bankowe
sg ,,zaczytywane” z wczednie] wprowadzonych do systemu danych, na etapie podpisywania
umowy, kiedy to wskazywany jest rachunek bankowy.

Pozostale pola dyspozycji dotyczace klasyfikacji budzetowej, zadaniowej,
wydzialu/jednostki sprawujacej nadzér pomimo Ze moga zawieraé te same dane muszg

by¢ wypekione.







Wzér nr 1 do Procedury Nr 5 Wroctaw, dnia: RRRR-MM-DD

pieczatka wydziatu/
jednostki budzetowej

Dyspozycja przekazania srodkéw nr .

z rachunku nr: #*#*

Wydzial Finanséw i Budzetu

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego

we Wroclawiu

...symbol wydzialu(jednostki).dowolny identyfikator.RRRR

z decyzji MF o numerze:*** |

Kod Budzet Kwota Numer podstawowego Wydzial/
Lp. Kontrahenta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf zadaniowy (PLN) Tres¢ przelewu rachuniku bankowego®* Jednostkfa budzetoYVa
sprawujaca nadzor
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

492030 0045 1110 0000

1. 401 SP Bolestawiec 01596910
73 9527 0007 0026 0837

2. 402 SP Dzierzoniow 2000 0001
\ 92 1240 6843 1111 0000

3. 403 SP Glogow i 4987 8459
612190 0002 3000 0058

4. 404 SP Goéra 31270101
28 1600 1462 0006 2052

5. 405 SP Jawor 0597 3001
71 1560 0013 2444 5102

6. 406 SP Jelenia Géra 0000 0001
74 1020 3668 0000 5702

7. 407 SP Kamienna Goéra 0465 8078
61 1560 0013 2005 4225

8. 408 SP Klodzko 7000 0001
97 1560 0013 2203 8032

9. 409 SP Legnica 6000 0001
26 2030 0045 1110 0000

10. 410 SP Luban 0082 5010
. 54 1240 3464 1111 0010

11. 411 SP Lubin 5438 5125
67 1020 5226 0000 6002

12. 412 SP Lwowek Slaski 0544 7653







Wydzial/

(Powiat Grodzki)

0430 0786

' Kod . . Budzet Kwota ‘. . Numer podstawowego | . .
Lp. Kontrahenta Nazwa koptrahenta Dziat Rozdzial | Paragraf zadaniowy LN Tresé przelewu rachunku bankowego®* Jednostkfa budzetoYva
sprawujgca nadzoér
46 9582 0000 2000 0000 |
13. 413 SP Milicz 0550 0005
21 9584 0008 2001 0000
14. 414 SP Olesnica 7777 0001
86 9585 0007 0010 0018
15. 415 SP Olawa 0542 8088
95 1240 3464 1111 0010
16. 416 SP Polkowice 4690 9179
41 9588 0004 0000 7777
17. 417 SP Strzelin 2000 0010
49 9589 0003 0003 7208
18. 418 SP Sroda Slaska 2000 0010
38 1560 0013 2400 1699
19. 419 SP Swidnica 3611 0044
94 9591 0004 2001 0000
20. 420 SP Trzebnica 4196 0001
96 1560 0013 2242 2159
21. 421 SP Watbrzych 5745 0001
88 9583 1022 0102 1152
22. 422 SP Woléw 2001 0001
35 1560 0013 2124 1805
23. 423 SP Wroclaw 1000 0002
75 9533 0004 2001 0002
24. 424 SP Zabkowice Slaskie 6260 0001
31 1160 2202 0000 0001
25. 425 SP Zgorzelec 7384 7332
42 8658 0009 0000 3740
26. 426 SP Ziotoryja 2000 0070
97 427 UM Jelenia Géra 29 1160 2202 0000 0000
) (Powiat Grodzki) 6011 5547
28 48 UM Legnica 40 1240 1473 1111 0000
’ (Powiat Grodzki) 25212040
29. 429 UM Walbrzych 44 1020 3668 0000 5502







Wydziat/

Kod . . Budzet Kwota - N Numer podstawowego | . .
Lp. Kontrahenta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdzial | Paragraf zadaniowy (PLN) Tresé przelewu rachunku bankowego®* Jednostk.a budzetoyva
sprawujaca nadzor
30 430 UM Wroctaw 38 1020 5226 0000 6102 '
) (Powiat Grodzki) 04169181
RAZEM 0,00

*- w przypadku, gdy tresé przelewu jest jednakowa dla kazdej pozycji dyspozycji mozna ja wpisaé jeden raz w wierszu "13" w kolumnie "Tres¢ przelewu"
*% - w przypadkuy, gdy $rodki maja by¢ przekazane na inny niz podstawowy rachunek bankowy nalezy go wpisaé (zamiast r-ku podstawowego) )

*k*_ w przypadku, gdy $rodki pochodza z rezerwy celowe] nalezy wpisaé wewnetrzny numer decyzji MF nadany przez FB (np. MF035) , w pozostatych przypadkach nie wypelniag.
*#%* _ pole wypeliane tylko w przypadku przekazywania srodkéw nie bedgcych dotacja

Podsumowanie dyspozycji :

. A Budzet w ukl.
Lp. Dzial Rozdzial Paragraf . Kwota
zadaniowym
1
2
RAZEM
proponowana data przekazania srodkéw : RRRR-MM-DD
podpis osoby sporzadzajacej dyspozyci¢ podpis osoby akceptujgeej dyspozycjg z wydziahy/ jednostki budzetowej
data przekazania srodkéw: RRRR-MM-DD

podpis osoby sprawdzajacej dyspozycjg
z Wydziahi Finanséw { Budzetu

podpis osoby weryfikujacej dyspozycjg

z Wydzialu Finanséw i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajgcej dyspozycjg
z Wydzialu Finanséw i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje
z Wydziali Finanséw i Budzetu







pieczatka wydziahy/
jednostki budzetowej

Dyspozycja przekazania srodkéw nr ...

z rachunku nr: *#%*

Wzér nr 2 do Procedury Nr 5

Wydzial Finanséw i Budzetu

Wroctaw, dnia: RRRR-MM-DD

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego

we Wroclawiu

-symbol wydziatu(jednostki).dowolny identyfikator.-RRRR

z decyzji MF o numerze:*** |

. Wydzial/
Lp. kongg}(lienta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdzial | Paragraf Za?él:rcllizcijvy IEXONIC; Tres$¢ przelewu™* rf;mﬁ%iﬁg@gf: " jednostk.a budZetoyva
sprawujaca nadzdr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
96 1090 2284 0000 0005
1. 101 UM Bielawa 8600 0061
52 1020 5095 0000 5302
2. 102 UM Boguszdw-Gorce 0011 2367
88 1020 2137 0000 9402
3. 103 UM Bolestawiec 0046 4214
07 1020 5226 0000 6202
4. 104 UM Chojnéw 0519 6920
60 9523 1011 0200 0329
5. 105 UM Duszniki Zdrdj 2002 0003
61 9527 0007 0046 7773
6. 106 UM Dzierzoniéw 2000 0001
312030.0045 1110 0000
7. 107 UM Glogdw 0192 1990
97 2030 0045 1110 0000
8. 108 UM Jawor 0217 5330
67 1020 5095 0000 5602
9. 109 UM Jedlina Zdr6j 0011 2532
29 1160 2202 0000 0000
10. 110 UM Jelenia Gora 6011 5547
88 8395 0001 0013 4460
11. 111 UM Kamienna Gora 2003 0001
15 1090 1926 0000 0005
12. 112 UM Karpacz 1408 5023
41 9588 0004 7100 1010
13. 113 UM Klodzko 2000 0010
80 1020 2124 0000 8102
14. 114 UM Kowary 0011 0684







Wydzial/

Lp. kong:l)}fenta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf za?l:r?izoe\:ly I?;YIVJC;;[; Treéé przelewu* r?;ﬁi%ﬁg@;eﬁ?* jedno stk.a budze toYva
sprawujgca nadzor

02 9523 1011 0312 5325 '
15. 115 UM Kudowa Zdrdj 2003 0005

40 1240 1473 1111 0000
16. 116 UM Legnica 25212040

372030 0045 1110 0000
17. 117 UM Luban 0082 4230

68 1240 3464 1111 0010
18. 118 UM Lubin 6566 4518

48 9536 0001 2001 0010
19. 119 UM Nowa Ruda 7855 0001

87 9584 0008 2001 0000
20. 120 UM Olesnica 0055 0023

49 9585 0007 0010 0016
21. 121 UM Otlawa 7716 0028

66 1020 2137 0000 9702
22. 122 UM Piechowice 0147 6076

13 9527 0007 0036 6063
23. 123 UMIiG Pieszyce 2000 0001

94 9527 0007 0042 6767
24. 124 UM Pitawa Gérna 2000 0001

87 1240 3464 1111 0010
25. 125 UM Polanica Zdrdj 3997 6539

29 1020 3668 0000 5002
26. 126 UM Szczawno Zdrdj 0429 2959

03 1090 1984 0000 0001
27. 127 UM Szklarska Poreba 0081 0039

65 1240 1978 1111 0010
28. 128 UM Swidnica 1606 7096

852030 0045 1110 0000
29. 129 UM Swiebodzice 0228 5350

, 84 1090 1997 0000 0001

30. 130 UM Swieradéw Zdr6j 1109 8505

44 1020 3668 0000 5502
31 131 UM Watbrzych 0430 0786

21 8658 1019 0000 1964
32. 132 UM Wojcieszdw 2000 0010

38 1020 5226 0000 6102
33. 133 UM Wroctaw 0416 9181







Wydzial/

Lp. kontlf;}(lienta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf zaﬁggizoe\jvy I?;]\:i:)a Tres¢ przelewu* rf;;ﬁ;;(ﬁ%iﬁzv‘z:\;ﬁi jednostk.a budZetoyva
sprawujgca nadzor

3210202137 0000 9102
34, 134 UM Zawidéw 0115 5621

81 1240 3464 1111 0010
35. 135 UM Zgorzelec 6448 8256

91 8658 0009 0000 3506
36. 136 UM Zlotoryja 2000 0100

18 9533 1043 2002 0000
37. 201 UMG Bardo 3098 0002

42 9584 1018 2002 0200
38. 202 UMG Bierutow 4242 0001

49 1020 2137 0000 9202
39. 203 UMG Bogatynia 0118 1650

41 8647 1059 0400 0518
40. 204 UMG Bolkéw 2004 0003

89 9583 1022 0100 0286
41. 205 UMG Brzeg Dolny 2001 0001

759588 0004 9700 0299
42, 206 UMG Bystrzyca Ktodzka 2000 0030

66 8653 0004 0000 0089
43. 207 UMG Chocianéw 13210194

249531 1016 2007 7000
44, 208 UMG Ghluszyca 9928 0002

82 1020 5226 0000 6102
45. 209 UMG Goéra 0496 6893

77 1020 2124 0000 8402
46. 210 UMG Gryféw Slaski 0011 0106

64 1090 2369 0000 0001
47. 211 UMG Jaworzyna Slaska 0494 0745

66 9585 0007 0020 0209
48. 212 UMG Jelcz-Laskowice 7563 0001

89 9574 0005 2001 0000
49. 213 UMG Katy Wroctawskie 0101 0004

86 9588 0004 0039 1111
50. 214 UMG Ladek Zdréj 2000 0010

14 8392 0004 4200 1368
51. 215 UMG Lesna 3000 0030

14 1600 1462 1837 1762
52. 216 UMG Lubawka 8000 0001







Wydzialt/

Lp. kontlfz}?enta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf zai;l:izoe\i/y I:;i(;;[)a Tresé przelewu* Eﬁ;ﬁiﬁgﬁ:ﬁg . jednostlsa budZetoyva
sprawujgca nadzor

A 16 8384 1022 0192 4541

53. 217 UMG Lubomierz 2001 0032
471020 2137 0000 9002

54. 218 UMG Lwéwek Slaski 0134 9109
02 8395 0001 0021 8115

55. 219 UMG Mieroszéw 2000 0001
67 9584 1050 2008 0800

56. 220 UMG Miedzyb6rz 0101.0001
} : 539523 1040 0100 2176

57. 221 UMG Miedzylesie 2001 0009
61 9582 0000 2000 0000

58. 222 UMG Milicz 0358 0008
68 1020 2124 0000 8102

59. 223 UMG Mirsk 0011 0221
54 9533 1056 2006 0600

60. 224 UMG Niemcza 4994 0002
29 1090 1939 0000 0005

61. 225 UMG Nowogrodziec 1604 5111
13 9583 0009 0000 1007

62. 226 UMG Oborniki Slgskie 2000 0016
78 8392 0004 1300 0374

63. 227 UMG Olszyna 2000 0010
528382 0001 0000 0202

64. 228 UMG Piensk 2000 0010
41 10203017 0000 2702

65. 229 UMG Polkowice 0166 6247
438669 0001 0341 3597

66. 230 UMG Prochowice 2000 0001
59 9583 0009 0200 1300

67. 231 UMG Prusice 2002 0163
31 8653 0004 0000 0000

68. 232 UMG Przemkéw 0101 0001
51 1240 3464 1111 0010

69. 233 |UMG Radkéw 2660 6319
46 9584 10922010 1000

70. 234 UMG Siechnice 0101 0002
56 9574 1015 2003 0200

71. 235 UMG Sobétka 1605 0001







Wydzialt/

Lp. kongac.)l(lien ta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf zal?izgi)efvy I({;Z;[)a Tresé przelewu* r?;riz(g %ﬁg\ggﬁf « jednostk'a budzetowa
sprawujaca nadzér
39 9588 0004 0000 1850
72. 236 UMG Stronie Slaskie 2000 0080
54 1090 2343 0000 0001
73. 237 UMG Strzegom 3186 0716
42 9588 0004 0000 7780
74. 238 UMG Strzelin 2000 0040
78 8890 0001 0936 2035
75. 239 UMG Sycéw 2009 0001
12 9588 0004 7100 5500
76. 240 UMG Szczytna 2000 0010
63 8669 0001 2035 0351
77. 241 UMG Scinawa 9390 0001
16 1020 5242 0000 2802
78. 242 UMG Sroda Slaska 0029 2821
34 8658 1019 0000 0172
79. 243 UMG Swierzawa 2000 0010
259591 0004 2001 0000
80. 244 UMG Trzebnica 4431 0001
10 9584 1047 2005 0500
81. 245 UMG Twardogéra 0592 0001
92 1020 3017 0000 2302
82. 246 UMG Wasosz 0026 4457
12 8382 0001 2600 0648
83. 247 UMG Wegliniec 3000 0010
359585 0007 0040 0409
84. 248 UMG Wigzéw 8645 0005
94 8384 1019 0200 0228
85. 249 UMG Wlen 2000 0031
A 82 9598 0007 0200 2013
86. 250 UMG Woldw 2002 0001
17 9533 0004 2001 0009
87. 251 UMG Zabkowice Slaskie 8645 0062
08 9588 0004.0000 5555
88. 252 UMG Ziebice 2000 0360
09 9533 1069 2008 0006
89. 253 UMG Ztoty Stok 8303 0003
28 1090 2369 0000 0006
90. 254 UMG Zaréw 0201 9445







Kod

Wydzial/

Lp. Kontrahenta Nazwa kontrahenta Dzial Rozdzial | Paragraf za?l;lrcllizoe\;y I?;;’;;[)a Tres¢ przelewu* r?fﬁ%ﬁ?@;eff N jednostk‘a budZetoyva
E sprawujaca nadzor

97 9598 0007 0000 0361
91. 255 UMG Zmigréd 2000 0001

29 8392 0004 2600 2017
92. 301 UG Bolestawiec 2000 0010

13 9588 0004 1300 0071
93. 302 UG Boréw 2000 0010

75 8644 0000 0000 1384
94. 303 UG Chojnéw 2000 0220

68 9533 1027 2004 0000
95. 304 UG Cieptowody 0101 0001

73 9582 1010 2001 0100
96. 305 UG Cieszkow 0156 0001

08 8395 0001 0023 7158
97. 306 UG Czarny Bor 2000 0001

31 9585 0007 0020 0200
98. 307 UG Czernica 2088 0001

92 9584 1021 2003 0300
99. 308 UG Dlugoteka 0101 0001 .

64 2030 0045 1110 0000
100. 309 UG Dobromierz 0203 2170

359584 1034 2004 0400
101. 310 UG Dobroszyce 3001 0018

92 9585 0007 0030 0300
102. 311 UG Domaniéw 0547 0001

53 9584 1076 2007 0700
103. 312 UG Dziadowa Kloda 0101 0001

86 9527 0007 0039 4457
104. 313 UG Dzierzoniow 2000 0001

93 8653 0004 0000 0093
105. 314 UG Gaworzyce 4507 0004

28 8646 0008 0000 0000
106. 315 UG Glogow 6161 0001

41 8669 0001 0170 0002
107. 316 UG Grebocice 2000 0052

09 8644 0000 0264 4583
108. 317 UG Gromadka 2000 0010

8420300045 1110 0000
109. 318 UG Janowice Wielkie 0082 5130







Wydzial/

Lp. kongzlfenta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf za]z:r?izc:f\/y If;{i;; Tres¢ przelewu* rf;ﬁ(g%ﬁg@;?f:* jednostk:a budZetoyva
sprawujaca nadzér

94 8669 0001 2012 0124
110. 319 UG Jemielno 3437 0001

97 8646 0008 0000 0600
111. 320 UG Jerzmanowa 1906 0094

74 1020 2124 0000 8302
112, 321 UG Jezéw Sudecki 0011 0015

7195751014 0030 1774
113. 322 UG Jordanéw Slaski 2000 0010

43 9533 1030 2005 0000
114. 323 UG Kamieniec Zgbkowicki 0114 0001

02 8395 0001 0000 2075
115. 324 UG Kamienna Géra 2003 0026

49 9523 0001 0000 2264
116. 325 UG Klodzko 2000 0009

68 9575 0004 0000 0130
117. 326 UG Kobierzyce 2000 0050

659588 0004 0000 1111
118. 327 UG Kondratowice 2000 0010

92 9584 1106 2011 1100
119. 328 UG Kostomtoty 0505 0003

55 8669 0001 0180 8317
120. 329 UG Kotla 2000 0032

399582 1023 2002 0200
121. 330 UG Krosénice 0101 0009

45 8649 1015 2001 0000
122. 331 UG Krotoszyce 0303 0003

70 8649 1028 2001 0000
123, 332 UG Kunice (228 0004

64 8649 1031 2001 0000
124. 333 UG Legnickie Pole 0101 0002

11 1020 5095 0000 5302
125. 334 UG Lewin Klodzki 01514173

92 1020 5226 0000 6202
126. 335 UG Luban 0554 7403

44 8669 0001 0311 6863
127. 336 UG Lubin 2000 0001

66 95751014 0030 0083
128. 337 UG Lagiewniki 2000 0010







Budzet

Wydzial/

Lp. kontlfs}?enta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf zadaniowy I(ivlilc?)a Tresé przelewu* riﬁ;;ﬂf%ﬁg@;zz%i jednostk_a budzetowa
sprawujaca nadzér

92 9589 0003 0006 1955
129. 338 UG Malczyce 2000 0010

78 9531 1029 2006 6000
130. 339 UG Marcinowice 0101 0004 '

09 8395 0001 0000 2088
131. 340 UG Marciszow 2003 0011

88 8647 1017 0105 0018
132. 341 UG Mgcinka 2001 0002

359584 11192012 1200
133. 342 UG Mietkow 0303 0002

88 9589 0003 0260 0101
134. 343 UG Migkinia 2000 0010

51 8669 0001 0320 5929
135. 344 UG Mitkowice 2000 0001

63 8647 1020 0210 0003
136. 345 UG Msciwojoéw 2002 0005

73 1020 2124 0000 8602
137. 346 UG Mystakowice 0011 0759

17 8669 0001 0070 9899
138. 347 UG Niechlow 2000 0003

73 9536 0001 3001 0006
139. 348 UG Nowa Ruda 7351 0001

58 9584 0008 2001 0000
140. 349 UG Olesnica 0954 0020

44 9585 0007 0010 0003
141. 350 UG Otawa 4340 0030

97 1020 2137 0000 9002
142. 351 UG Osiecznica 0108 8152

81 8647 1033 0315 0492
143. 352 UG Paszowice 2000 0109

' 41 8646 0008 0000 0025

144, 353 UG Peclaw 9402 0001

05 8658 0009 0019 7380
145. 354 UG Pielgrzymka 2000 0020 -

84 8392 0004 5505 4090
146. 355 UG Plateréwka 2000 0040

232030 0045 1110 0000
147. 356 UG Podgdrzyn 0102 0810







Wydzial/

Lp. kontlf;fentav Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf za]?IZjiZoe\fvy If;f;;[; Tresé przelewu* r?;?;{(ﬁ%ﬁgg;?: < jednostk:'a. budZetoYva
sprawujaca nadzér

_ 02 9588 0004 2600 0169

148. 357 UG Przeworno 2000 0020
88 8653 0004 0000 0006

149. 358 UG Radwanice 5504 0011
14 8669 0001 0151 6397

150. 359 UG Rudna 2000 0018
65 8669 0001 0330 2484

151. 360 UG Ruyja 2000 0001
20 8392 0004 5500 0169

152. 361 UG Siekierczyn 2000 0010
90 2030 0045 1110 0000

153. 362 UG Stara Kamienica 0082 2500
56 2030 0045 1110 0000

154, 363 UG Stare Bogaczowice 0086 4240
529533 1014 2003 0000

155. 364 UG Stoszowice 01850001
18 8392 0004 0000 0101

156. 365 UG Sulikow 2000 0030
76 9575 0004 0000 1446

157. 366 UG Swidnica 2000 0010
58 9589 0003 0390 0619

158. 367 UG Udanin 2000 0010
. 62 1020 5095 0000 5802

159. 368 UG Walim 0011 2524
16 8658 1022 0000 0127

160. 369 UG Warta Bolestawiecka 20000010
211320 1999 2336 6129

161. 370 UG Wadroze Wielkie 2000 0001
40 1020 5226 0000 6202

162. 371 UG Winsko 0527 6060
_ ) 98 9591 0004 2001 0020

163. 372 UG Wisznia Mata 0514 0795
82 8658 0009 0017 3544

164. 373 UG Zagrodno 2000 0020
60 9591 0004 2001 0019

165. 374 UG Zawonia 2444 0001
402030 0045 1110 0000

166. 375 UG Zgorzelec 0189 7190







: Wydzial/
Lp. kontlfs}(lienta Nazwa kontrahenta Dziat Rozdzial | Paragraf za?igj;e\fvy Igf;t)a Tresé przelewu* riﬁ;{g%ﬁg;:;%& jg:dnostk'a budZetotx/a
sprawujaca nadzor
65 8658 0009 0000 3593
167. 376 UG Zlotoryja 2000 0020
519574 1028 2002 0013
168. 377 UG Zérawina 0013 0001
: 15 8649 1044 2001 0000
169. 378 UG Zukowice 2222 0001
RAZEM 0,00

*- w przypadku, gdy tre$¢ przelewu jest jednakowa dla kazdej pozycji dyspozycji mozna jg wpisaé jeden raz w wierszu 13 w kolumnie "Tre$¢ przelewu"
** - w przypadku, gdy srodki maja by¢ przekazane na inny niz podstawowy rachunek bankowy, nalezy go wpisaé (zamiast r-ku podstawowego)
#**. w przypadku, gdy $rodki pochodzg z rezerwy celowej nalezy wpisaé wewnetrzny numer decyzji MF nadany przez FB (np. MF035) , w pozostatych przypadkach nie wypelniaé.

**¥% 2 pole wypelniane tylko w przypadku przekazywania srodkéw nie bedgeych dotacig

Podsumowanie dyspozycji:

Budzet w ukd.
Paragraf dani
Lp. Dzial Rozdzial Zadamowym | gwota
1
2
RAZEM
proponowana data przekazania srodkdw : RRRR-MM-DD
podpis osoby sporzadzajacej dyspozycje podpis osoby akceptujacej dyspozycje z wydziahy/ jednostki budzetowej

data przekazania srodkéw: : RRRR-MM-DD

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycie

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje
z Wydzialu Finansdw i Budzetu

podpis osoby weryfikujgcej dyspozycje
z Wydziatu Finanséw { Budzetu

podpis osoby sprawdzajacej dyspozycjg
z Wydziatu Finansow i Budzetu

z Wydziatu Finanséw i Budzetu







pieczgtka wydziaty/
jednostki budzetowej

Wzér nr 3 do Procedury Nr 5

Wydzial Ficansow i Budzetu

Wroctaw, dnia: RRRR-MM-DD

Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego

we Wroclawiu

Dyspozycja przekazania srodkéw nr ....symbol wydzialu(jednostki).dowolny identyfikator. RRRR

z rachunku nr; *¥**

i

z decyzji MF o numerze:*¥* {

Numer podstawowego Wydzial/
. Ak
Lp. Kod Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf Bud.zet Kwota Tresé przelewu* r achunku ban'kowego jednostka budzetowa
kontrahenta zadaniowy (PLN) (inny dla zadan zleconych . .
sprawujaca nadzor
oraz, wiasnych)

1 2. 3 4 5 s 7 8 9 10 11

Umgd Marszaikows}ﬂ 85 1560 0013 2051 9462
1. 1 Wojewddztwa 9000 0011

Dolnoslaskiego

Urzad Marszatkowski 37 1560 0013 2051 9462
2. 1 Wojewddztwa 9000 0002

Dolnoslaskiego

RAZEM 0,00

- w przypadku, gdy tre$¢ przelewu jest jednakowa dla kazdej pozycji dyspozycji mozna jg wpisaé jeden raz w wierszu 13 w kolumnie "Tresé przelewu”
** - nalezy wybra¢ whasciwy rachunek bankowy ze wzgledu na rodzaj zadan, na ktére przekazywane beda $rodki (zadania zlecone wiersz 1, zadania whasne wiersz 2)

- w przypadku, gdy $rodki maja by¢ przekazane na inny niz podstawowy rachunek bankowy nalezy go wpisa¢ (zamiast r-ku podstawowego)

*#%- w przypadku, gdy srodki pochodzg z rezerwy celowej nalezy wpisa¢ wewngtrzny numer decyzji MF nadany przez FB (np. MF035) , w pozostatych przypadkach nie wypeiniac.
#ak - pole wypelniane tylko w przypadku przekazywania srodkéw nie bedacych dotacjg

Podsumowanie dyspozycji:

Budzet w ukd.
Paragraf zadapiowym
Lp. Dzial Rozdzial bf Kwota
1
2
RAZEM
proponowana data przekazania srodkéw : RRRR-MM-DD
podpis osoby sporzgdzajgce] dyspozycje podpis osoby akceptujacej dyspozycje z wydzialw/ jednostki budzetowej
data przekazania Srodkow: RRRR-MM-DD

podpis osoby sprawdzajgcej dyspozycje
z Wydzialu Finanséw i Budzetu

padpis asoby weryfikujgcej dyspozycie
z Wydzialu Finanséw i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje

z Wydzialu Finansow i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje
z Wydzialu Finanséw | Budzetu







pieczgtka wydziatu/
jednostki budzetowej

Dyspozycja przekazania Srodkéw nr ..

z rachunku nr; ***

Wzor nr 4 do Procedury Nr 5

Wydziat Finansow i Budzetu

Wroctaw, dnia: RRRR-MM-DD

Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu

..symbol wydzialu(jednostki).dowolny identyfikator. RRRR

z decyzji MF o numerze:**

Kod Budzet I Numer rachunku Wydziat/
Lp. Nazwa kontrahenta Dziat Rozdziat ] Kwota Tres¢ przelewu* Jednostka budzetowa
kontrahenta zadaniowy (PLN) bankowego . .
sprawujgca nadzér
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11
1.
2.
3.
4.
RAZEM 0,00
*- w przypadku, gdy tresé przelewu jest jednakowa dla kazdej pozycji dyspozycji mozna ja wpisaé jeden raz w wierszu 13 w kolumnie "Tresé przelewn”

**- w przypadku, gdy srodki pochodza z rezerwy celowej nalezy wpisa¢ wewnetrzny numer decyzji MF nadany przez FB (np. MF0353) , w pozostatych przypadkach nie wypetniaé.
*¥* - pole wypelniane tylko w przypadku przekazywania srodkéw nie bedacych dotacja

Podsumowanie dyspozycji :

<

. Budzet w uki.
Lp. Dziat Rozdziat Paragraf A
. zadaniowym
1
2
RAZEM
propenowana data przekazania srodkdéw : RRRR-MM-DD
podpis osoby sporzadzajacej dyspozycje podpis osoby akeeptujacej dyspozycje z wydziahy/ jednostki budzetowej
RRRR-MM-DD

data przekazania srodkdw:

podpis osoby sprawdzajgcej dyspozycjg
z Wydziatu Finansow i Budzetu

podpis osoby weryfikujacej dyspozycie
z Wydziatu Finanséw i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje

z Wydziahi Finansow i Budzet

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje
z Wydziatu Finansow i Budzetu







pieczgtka wydziatu/
jednostki budzetowej

Wzor nr 5 do Procedury Nr 5

Wydgziat Finanséw i Budzetu

Wroctaw, dnia;: RRRR-MM-DD

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewédzkiego

we Wroctawiu

Dyspozycja przekazania srodkow nr .....FB.RRRR

Wydziat/

Lp. Kod Nazwa kc?f\trahen’ca . Dziat Rozdziat | Paragraf BUd.Zet Kwota Tresé przelewu* Numer rachunku jednostka budzetowa
kontrahenta {dysponenta nizszego stopnia) zadaniowy (PLN) bankowego** ) )
sprawujgca nadzor
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10 11
1. 701 Wydziat Organizacji i Rozwoju 999 99999 9999
702 Wojewddzki Inspektorat Transportu
2. Drogowego 999 99999 9999
703 Komenda Wojewddzka Parstwowej
3. Strazy Pozarnej 999 99999 9999
704 Komenda Wojewddzka Paristwowe]
4, Strazy Rybackiej 999 99999 9999
5 705 Kuratorium O$wiaty 999 99999 9999
706 Wojewddzka Stacja Sanitarno-
6. Epidemiologiczna 999 99999 9999
707 Wojewddzki Inspektorat
7. Farmaceutyczny 999 99999 9999
208 Wojewddzki Inspektorat Inspekcji
8. Handlowej 999 99999 9999
708 Wojewddzki Inspektorat Ochrony
9. Roélin i Nasiennictwa 999 99999 9999
710 Wojewddzki Inspektorat Nadzoru
10. Budowlanego 999 99999 9999
711 Wojewddzki Inspektorat Ochrony
11. Srodowiska 999 99999 9999
Wojewddzki Inspektorat Jakosci
712 Handlowej Artykutéw Rolno -
12. Spozywczych ’ 999 99999 9999
13. 713 Wojewddzki Inspektorat Weterynarii 999 99999 9999







14. 714 Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw 999 99999 9999
715 Wydziat Finansdw i Budzetu
15. {dysponent [l stopnia) 999 99999 9999
RAZEM 0,00

*- w przypadku, gdy tre$é przelewu jest jednakowa dla kazdej pozycji dyspozycji mozna ja wpisac jeden raz w wierszu 13 w kolumnie "Tre$¢ przelewu"
** - nalezy wypeini¢ tylko w przypadku, gdy jest to rachunek inny niz podstawowy

Podsumowanie dyspozycji :

Budzet w ukt.
L.p Dziat Rozdziat Paragraf . Kwota

zadaniowym
1
2

RAZEM
podpis osoby weryfikujacej dyspozycje
podpis osoby sporzgdzajace]j dyspozycie z Wydzialu Finanséw i Budzetu
data przekazania Srodkéw: RRRR-MM-DD

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycie
z Wydziatu Finanséw i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajgcej dyspozycie
z Wydzialu Finansdw i Budzetu







Zatgcznik nr 6 do
Zarzadzenia Nr Ct
Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia /). stycznia 2018 1.

Procedura nr 6 — Sporzgdzanie kwartalnych informacji 7 wykonania budietu
Wojewody Dolnoslgskiego

Podstawa prawna:
- art. 175 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Wymagane dokumenty: A
Informacje opisowe 1 tabelaryczne sporzadzone zgodnie z wytycznymi zawartymi
w procedurze oraz zgodnie z wzorami do niniejszej procedury.

Sposéb zalatwienia sprawy:

1.Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych DUW oraz Dyrektor Generalny
sporzadzajg analizy z wykonania budzetu Wojewody Dolnoslaskiego.

2. Analizy z wykonania budzetu Wojewody Dolnoslaskiego sporzadza sig:

- za I pélrocze w terminie do 31 lipca danego roku budzetowego,
- za 11l kwartaly w terminie do 31 pazdziernika danego roku budzetowego,
- za dany rok budzetowy w terminie okreslonym przez Ministerstwo Kinanséw.

3. Analizy z wykonania budzetu Wojewody Dolno$laskiego opracowuje si¢ w zakresie:
- dochodéw budzetu panstwa, wedfug wzoru Nr 1 do Procedury nr 6,
- wydatkdéw budzetu patistwa, wedfug wzoru Nr 2i 3 do Procedury nr 6,
- wydatkéw budzetu srodkéw europejskich, wedbug wzoru Nr 2a i 3a do Procedury nr 6,

4. Analiza realizacji dochodéw i wydatkéw powinna opieraé si¢ na sprawozdaniach
budzetowych 1 wlasnych ustaleniach.

5. Analiza z wykonania budzetu Wojewody Dolnoélaskiego w zakresie realizacji dechodéw
budzetu panstwa powinna zawieraé omodwienie poszcezegdlnych zrédet dochodéw,
z wyodrebnieniem dochoddw, ktére wigzg si¢ z realizacjg zadan zleconych gminom, zadan
z zakresu administracji rzgdowej wykonywanych przez powiaty i samorzad wojewodztwa
oraz zadaf realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien
z organami administracji rzadowej, oraz dochodéw otrzymywanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej jako refundacja wydatkéw poniesionych wezesdniej na finansowanie programéw
1 projektow.

Analiza z wykonania budzetu w zakresie dochodéow budzetowych powinna réwniez
zawiera¢ ocen¢ prawidtowosci i terminowosci pobierania dochodéw, poprzez omoéwienie
przyczyn: :

- odchylen zrealizowanych dochodéw od ich wielko$ci planowanych,

- powstania zalegtodci i dziatan podejmowanych w celu wyegzekwowania zaleglych

naleznosci budzetowych.

6. Analiza z wykonania budzetu Wojewody DolnoSlaskiego w zakresie realizacji wydatkéw
budietu pafistwa i budzetu §rodkéow europejskich powinna zawiera¢ oceng zgodnosci







wydatkéw z planowanym przeznaczeniem, prawidtowosci wykorzystania $rodkéw na
zrealizowane zadania i dotacje celowe udzielone z budzetu panstwa oraz oméwienie przyczyn
powstania zobowigzan.

Analiza z wykonania wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich winna by¢é oméwiona
w podziale na programy.

7. Przy sporzadzaniu analizy z realizacji wydatkow zaleca si¢ przedstawienie informacji
W nastepujgcym ujeciu grupowym:

- dotacji celowych biezgcych i inwestycyjnych (w osobnych informacjach) udzielonych:

o jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnie na realizacje zadan z zakresu
administracji rzgdowej 1 zleconych ustawami oraz zadan wtasnych,

e innym jednostkom sfery finanséw publicznych,

e jednostkom spoza sfery finansé6w publicznych (m.in. stowarzyszeniom czy
fundacjom);

- $wiadczen na rzecz o0so6b fizycznych — w opisie oméwié tytuly poszczegdlnych
$wiadczen,

- wydatkéw biezgcych jednostek budzetowych — w opisie syntetycznie omoéwi¢ m.in.
wykonane, wramach wykorzystanych wydatkow biezgcych, zadania statutowe danej
jednostki. Wykorzystane wydatki na wynagrodzenia nalezy powigza¢ z informacja
o stanie zatrudnienia w roku biezacym;

- wydatkéw na finansowanie inwestycji — w opisie zawrze¢ informacj¢ o kwotach
wykorzystanych na realizacje poszczegdlnych zadafi inwestycyjnych jednostki,
wymienionych z nazwy, w przypadku:

o inwestycji budowlanych, nalezy poda¢ dane o wykonanym Zzakresie rzeczowym
zadania realizowanego w analizowanym okresic wraz z Wwyjasnieniami,
co do ewentualnego odchylenia od harmonogramu rzeczowo-finansowego,

o zakupow inwestycyjnych — w opisie wymieni¢ imiennie zrealizowane zakupy.

8. Przy analizowaniu wydatkéw na finansowanie inwestycji nalezy rowniez podaé informacje
0 zgodnosci zrealizowanych wydatkow inwestycyjnych z planowanymi (zgodnos¢ rzeczowa).
Ponadto, nalezy wskaza¢ na jakim etapie realizacji znajdujg si¢ obecnie inwestycje
realizowane przy udziale $§rodk6w budzetu panstwa i $rodkéw europejskich. W przypadku
braku badz niskiej realizacji zaplanowanych wydatkéw inwestycyjnych oméwienia wymagaja
przyczyny ich opdznien.

9. Tryb sporzadzania analiz realizacji budzetu w ukladzie zadaniowym okresla odrgbna
procedura.







Wzér nr 1 do Procedury nr 6.

Informacja o realizacji dochodéw budzetowych za .........coooviiiiiiiiiii i,
Ustawa Wykonanie Stan naleznosci Wskaznik
) ‘ o budzetowa na na dzien na dzien wykonania
Dziat Rozdziat Paragraf Wyszezegblnienie | 10K | e (6/5)
w ztotych %
1 2 3 4 5 6 7 8
X x X OGOLEM

Sporzadzit

Podpis kierownika jednostki lub
komorki organizacyjnej DUW

Podpis pracownika merytorycznie odpowiadajgcego
za przedstawione informacje







Informacja o realizacji wydatkdéw budzetu srodkdw krajowych za ..o

Wzér nr 2 do Procedury Nr 6.

Ustawa Pl?m PO Wykonanie Stan zobowiazan Wskaznik
. zmianach . . .
. budzetowa na dzieh na dzien na dzief wykonania
Dziat | Rozdzial Paragraf WyszezegOlnienie | rok madzien (7/6)
w ziotych %
1 2 3 4 5 6 7 8 9
X X X OGOLEM x
Sporzadzit

Podpis pracownika merytorycznie odpowiadajgcego

za przedstawione informacje

Podpis kierownika jednostki lub
komdrki organizacyjnej DUW







Informacja o realizacji wydatkéw budzetu srodkéw europejskich za

...................................

Wzér nr 2a do Procedury Nr 6.

Ustawa erari?ailz((:h Wykonanie Stan zobowigzan ‘Wskaznik
) o budzetowa na dzieh na dzien na dzien wykonania
Dziat | Rozdziat | Paragraf | Wyszezeg6lnienie/Program | rok madzied | (7/6)
w ziotych %
1 2 3 4 5 6 7 8 9
X X X OGOLEM X
Sporzadzit

Podpis pracownika merytorycznie odpowiadajgcego
za przedstawione informacje

Podpis kierownika jednostki Iub
komdrki organizacyjnej DUW







Informacja o realizacji inwestycji finansowanych z budzetu $rodkéw krajowych za

Wzdr nr 3 do Procedury Nr 6.

Klasyfikacja budzetowa gig;;;ls;(;?s{% Suma s$rodkéw
Wartodé przekazana na Ustawa Plan po zmianach przekalz‘anyf:h na
Nazwa Jed‘nos.tka I finansowanie budzetowa na na dzien | realizacje
inwestycji Program realizujgca osztorysowa inwestycjiiod | ......... rok | ... mwestyc)1 W
! inwestycje | Dzial | Rozdzial | Paragraf Somtkaie | T e . na dzieh
realizacji .................
w ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
OGOLEM X X X X X X
Sporzadzit

Podpis pracownika merytorycznie odpowiadajgcego

za przedstawione informacje

Podpis kierownika jednostki lub -

komdrki organizacyjnej DUW







Informacja z realizacji inwestycji finansowanych z budzetu srodkéw europejskich za

Wzér nr 3a do Procedury Nr 6.

. ; Kwota $rodké
Klasyfikacja budzetowa bu dZ;uS;ZﬁS(EZ\; ‘ Suma srodkéw |
Wartodé przekazana na Ustawa Plan po zmianach przekafanygh na|
Nazwa Jednostka finansowanie budzetowa na na dzien | realizage
. .. Program realizujgca kosztorysowa nwestveil od ) inwestycji w
inwestygii ; : _ . tycjiod | ... ok | ¢ na dzieh
inwestycje Dziat Rozdzial | Paragraf poczatkuijey | | | .
realizaoi i .................
w ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
OGOLEM X X X X p'd X
Sporzadzit

Podpis pracownika merytorycznie odpowiadajgcego

za przedstawione informacje

Podpis kierownika jednostki lub
komorki organizacyjnej DUW







Zatacznik nr 7 do
Zarzadzenia Nr 24
Wojewody Dolnoslaskiego

* zdnia /.7, stycznia 2018 1.

Procedura nr 7 — Rozliczanie dotacji celowych, zwrot dotacji celowych

Podstawa prawna:
- art. 175 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 2017 r. o finansach publicznych

Wymagane dokumenty:

Rozliczenie sporzadzone zgodnie z wzorami:

- wzor nr 1 do Procedury Nr 7— Rozliczenie dotacji przyznanych,

- wzér nr 2 do Procedury Nr 7 — baczne zestawienie z rozliczenia dotacii.

Sposéb zalatwienia sprawy:

L
1.

Zasady ogélne

Wojewoda, jako dysponent czesci sprawuje nadzor i kontrole nad wykorzystaniem dotacji
udzielonych z budzetu panstwa, pod wzgledem zgodnos$ci z przeznaczeniem oraz wysokosci
wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja
z budzetu panstwa.

Za prawidlowe rozliczenie dotacji odpowiedzialno§¢ ponoszg kierownicy jednostek
i komoérek organizacyjnych DUW w ramach sprawowanego nadzoru merytorycznego.
Rozliczenie dotacji nastepuje poprzez stwierdzenie na podstawie otrzymanych dokumentéw
od jednostki rozliczanej (dotacjobiorcy) faktu prawidtowosci wykorzystania dotacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonym rozliczeniu, dokumentacja
winna by¢ niezwlocznie zwrocona do jednostki celem skorygowania bleddw.

W terminie okre§lanym corocznie w Zarzadzeniu Wojewody Dolnoslaskiego
w Sprawie ustanowienia dysponentéw Srodkéw budzetu panstwa, trybu uruchamiania
srodkéw budzetu panstwa, rozliczania dotacji udzielonych z budzetu pansiwa oraz realizacji
budzetu Wojewody Dolnoslgskiego w ukladzie zadaniowym Xkierownicy jednostek 1 komorek
organizacyjnych DUW przekazuja do Wydziatu Finanséw 1 Budzetu Dolno$laskiego Urzgdu
Wojewodzkiego we Wroctawiu informacje o rozliczeniu dotacji za rok poprzedni, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury Nr 7.

Rozliczenie dotacji w formie zestawienia danych, sprawdzonych i podpisanych przez
pracownika merytorycznego oraz zatwierdzonych przez kierownika jednostki/komorki
organizacyjnej] DUW sa podstawg do sporzadzenia lgcznego zestawienia z rozliczenia
udzielonych dotacji przez dysponenta czgsci, stanowigcego wzér nr 2 do Procedury Nr 7.
f.gczne zestawienie z rozliczenia udzielonych dotacji przez dysponenta czgsci budzetowe;,
podpisane przez Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody oraz Dyrektora Wydziatu
Finansow 1 Budzetu, stanowi podstawe do sporzgdzenia polecenia ksiggowania (PK) i ujecia
danych w ksiegach rachunkowych Wydziatu Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroctawiu.

Procedura dotyczaca zwrotu dotacji

W przypadkach stwierdzenia w wyniku kontroli prawidlowosci wydatkowania $rodkow lub
w ramach sprawowanego nadzoru merytorycznego — nieprawidlowosei skutkujgcych
obowigzkiem zwrotu $rodkéw dotacji, kierownicy jednostek 1 komoérek organizacyjnych
DUW, sg zobowigzani do wydania decyzji administracyjnej w sprawie okreslenia zwrotu







kwoty dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysoko$ci. Decyzja taka winna okre$laé kwote przypadajacag do zwrotu
i termin, od ktdrego nalicza si¢ odsetki.

. W przypadkach stwierdzenia w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Wydzial Finansow
i Budzetu Dolnoslagskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu (bez udzialu wydzialow
merytorycznych), badZ tez w oparciu o wyniki kontroli zewnetrznej, wskazanych wyzej
nieprawidlowosci dyrektor Wydzialu Finanséw i Budzetu jest zobowigzany do wydania
decyzji administracyjnej w sprawie okreslenia zwrotu kwoty dotacji wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

. Decyzje w zakresie zwrotu dotacji podpisuje Wojewoda Dolnoslgski lub osoba przez niego
upowazniona.

. Po uprawomocnieniu sie decyzji kopia decyzji wraz z kserokopia potwierdzenia jej odbioru
przez Strong, podlega przekazaniu do Wydziatu Finanséw i Budzetu Dolno$laskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu. W przypadku wystawienia upomnienia przekazaniu podlega
réwniez kopia upomnienia wraz z kserokopig potwierdzenia jego odbioru.

. Rejestr prawomocnych decyzji nakazujgcych zwrot dotacji prowadzony jest w Wydziale
Finansow i Budzetu Dolno$lgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu.

. W przypadku ztozenia odwotania od decyzji wojewody przez dotacjobiorce (strone
postepowania administracyjnego) jego kserokopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
nalezy przekazaé do Wydziatu Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu. Przekazaniu podlegajg rowniez wszelkie postanowienia, decyzje Ministra
Finanséw w przedmiotowej sprawie.

. W przypadku nie uiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, wiasciwa komodrka organizacyjna/jednostka ktéra sporzadzita tg
decyzje wszczyna post@powame egzekucyjne zgodnie z przepisami o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.







Nazwa komé

riki organizacyjnej DUW

Wzér nr I do Procedury nr 7

data
lub jednostki
Wydziat Finanséw 1 Budzetu DUW
we Wroclawiu
Rozliczenie dotacji przyznanych w ......ccouu. oIt
Nrj Dzial | Rozdziat § Paragraf Podmiot Numer Plan po Blokada Kwota Kwota Efektywna kwota Kwota dotacii Kwota przekazanej |Ukiad
dotowany identyfikacyjny zmianach srodkow przekazanej dokonanego przekazanej uznana przez dotacji nie uznana za|zadaniowy @
podmiotu dotacji wg stanu |  zwrotu do (rozliczanej) dotacji jednostke wykorzystang
dotowanego @ na 31.12. 31.01. Q (kol. 9 — kol. 10) rozliczajaca za (kol. 11 —kol. 12)
: korzystan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1.
2

3.
4.

S %)
itd. ]

Sl |En

Informuje,Zze dane zawarte w tabeli wykazane zostaly na podstawie dokumentacji przekazanej w ramach rozliczenia dotacji przez jednostki, ktérym udzielona zostata dotacja.
Kwoty wykazane w tabeli zostaly rozliczone i zatwierdzone zgodnie z zasadami ujetymi w procedurze. ‘

Sporzqdzit:

@ Nalezy podac kod kontrahenta utywany w dyspozycjach przekazania srodkéw.

@ zwroty dotecji dokonane przez podmiot dotowany w tym samym roku budietowym na r-ek wydatkéw Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego (t]. do 31.01. roku nastepnego).

Zatwierdzit:

Dyrektor / kierownik jednostki

© Do kol. 12 wprowadzana Jest wartoéé dotacji uznanej przez wydziat merytoryczny 2a wykorzystang (kwota wykorzystania nie moze by¢ wigksza od efektywne] kwoty przekazane], ktéra
jest liczona wg algorytmu: Efektywna kwota przekazana = [ wartodci dotacji przekazane] (kol.9)] — [ wartosé dotac]i zwréconej (kol.10) 1),
W przypadku ustaleniaona przez wydziat merytoryczny wykorzystania mniejszego od efektywne] kwoty przekazane] dotacji, wymagane jest wszczgcie procedury w celu odzyskania

od dotowanego beneficjenta srodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, nadmiernie lub nienaleznie pobranych. Kwota do odzyskania wskazana jest w kol. 15.
€D Ze wskazaniem na funkcje, zadanie, podzadanie,dziatanie

*) Nalezy podaé podsumy dla kazdego paragrafu
**) Nalety podaé podsumy dla kazdego razdziatu

**%} Nalezy podaé podsumy dia kazdego dziatu







Wydziat Finanséw i Budzetu DUW

we Wroctawiu

taczne zestawienie z rozliczenia dotacji za ............... rok

Wzér nr 2 do Procedury nr 7

Nazwa komarki organizacyjnej DUW Jub

Efektywna kwota

Kwota dotacji

Kwota przekazanej Kwota dokonanego zekazanei uznana przez Kwota przekazanej dotacji
Nr jednostki odpowiedziainej za zadania Plan po zmianach | Blokada srodkéw | dotacji wg stanu na g P Fane) " jednostke nie uznana za wykorzystang Uwagi
- zwrotu do 31.01 (rozliczanej) dotacji o
finansowane w ramach dotacji 31.12 rozliczajacg za (kol. 7- kol. 8)
(kol.5 - kal.6)
wykorzystang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Podpis gféwnego ksiggowego

Podpis dyrektora Wydzialu Finanséw i Budzetu







Zatacznik nr 8 do
Zarzadzenia Nr 54
Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia /7 stycznia 2018 r.

7
A,
u

Wykaz wojewodzkich zespolonych stuzb, ‘inspekcji i strazy oraz jednostek podlegtych
Wojewodzie, ujetych w budzecie Wojewody Dolno$lgskiego:

1) Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu.

2) Kuratorium O$wiaty we Wroctawiu.

3) Wojewoddzki  Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw  Rolno-Spozywcezych
we Wroclawiu.

4) Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roélin i Nasiennictwa we Wroctawiu.

5) Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny we Wroctawiu.

6) Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu.

7) Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej we Wroctawiu.

8) Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu.

9) Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu.

10) Wojewoddzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu.

11) Wojewodzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu.

12) Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu.

13) Komenda Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu.







