WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 11 stycznia 2018 1.

NK-KE.431.32.2017 KL

Pan
Stanislaw Longawa
Wit Gminy Klodzko

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 4-6 pazdziernika 2017 r. na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie?, a takze na podstawie
imiennych upowaznien Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 25 wrzesnia 2017 r. nr:
NK-KE.0030.60.2017. KL oraz NK-KE.0030.61.2017 KL zespot kontrolny z Wydzialu
Nadzoru i Kontroli Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu w sktadzie:
e Katarzyna Lipke — inspektor wojewddzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego),
e Danuta Frydlewicz - Pierucka — inspektor wojewodzki,
przeprowadzit w Urzedzie Gminy Ktodzko z siedzibag przy ul. Okrzei 8a, 57-300 Ktodzko,
kontrole problemowa w trybie zwyklym w przedmiocie realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej polegajacych na:
— prowadzeniu spraw dotyczacych dowodow osobistych na podstawie ustawy z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych® — zwanej dalej u.d.o.,
— prowadzeniu spraw dotyczacych ewidencji ludnosci na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci* — zwanej dalej u.e.l.,
— realizacji zadan z zakresu rejestracji i kwalifikacji wojskowej na podstawie ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej® — zwanej
dalej u.p.o.0.

Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 9 czerwca 2017 r. przez
Wojewode  Dolnoslaskiego  planem  kontroli na  II  polrocze 2017 r.
nr NK-KE.430.3.2017.DD.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:

1 Dz.U. Nr 185, poz. 1092.
2Dz.U. 22017 r. poz. 2234
3Dz.U. 22017 r. poz. 1464 z pozn. zm.
1Dz.U. 22017 r. poz. 657.
>Dz.U. z 2017 r. poz. 1430 z p6zn. zm.



1. Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych, t;.:
— realizacja obowigzkow organu gminy w zakresie wydawania dowodow osobistych,
— udostepnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi.

2. Ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci, tj.:

— prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

— terminowo$¢ prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

— wykonywanie czynnosci materialno-technicznych w postaci przyjecia i zarejestrowania
zgloszen meldunkowych,

— wydawanie przez organ gminy zaswiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania
cudzoziemcow,

— terminowo$¢ zalatwiania spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen z rejestru
mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow,

— udostegpnianie danych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow.

3. Ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, tj.
— realizacja obowiazkdéw dotyczacych rejestracji osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji
wojskowe] oraz zatozenia ewidencji wojskowe;,
— terminowos¢ wykonywania obowiazkéw dotyczacych rejestraci,
— realizacja obowigzkow dotyczacych kwalifikacji wojskowe;,
— terminowo$¢ wykonywania obowigzkow dotyczacych kwalifikacji wojskowe;.

Okres objety kontrola:
— od 1 stycznia 2016 r. do dnia kontroli w przedmiocie: dowody osobiste, ewidencja ludnosci,
— od 1 pazdziernika 2015 r. do dnia kontroli w przedmiocie: rejestracja i kwalifikacja
wojskowa.

W okresie kontrolowanym funkcje kierownika Urzedu sprawowat Pan Stanistaw Longawa
— Wojt Gminy Ktodzko. Sprawy z kontrolowanego zakresu prowadzone byly przez:

Panig Lucyne Bednarska — podinspektor ds. dowoddw osobistych,

Panig Alicje Matenko — podinspektor ds. ewidencji ludnosci,

Paniag Malgorzate Hucaluk - Paczka — kierownik Referatu Spraw Obywatelskich
1 Zarzadzania Kryzysowego.

Realizacje przez Wojta Gminy Klodzko zadan z zakresu administracji rzgdowej naleZy
ocenié:

L pozytywnie 7 uchybieniami —w zakresie dowodow osobistych

/A pozytywnie 7 nieprawidlowosciami— w zakresie ewidencji ludnosci

III.  negatywnie — w zakresie rejestracji i kwalifikacji wojskowej

Pismem nr NK-KE.431.32.2017KL z dnia 27 listopada 2017 r. przekazano
kierownikowi jednostki kontrolowanej projekt wystapienia pokontrolnego. Pismem nr



KZiA.1710.10.2017 =z dnia 12 grudnia 2017 r. (data nadania przesytki
w placowce pocztowej 13 grudnia 2017 r.) Wojt Gminy Ktodzko poinformowat, iz nie wnosi
zastrzezen do przedtozonego projektu wystapienia pokontrolnego. Nastepnie pismem
nr KZiA.1710.10.2017 z dnia 14 grudnia 2017 r. (data nadania przesytki w placéwce pocztowe;j
14 grudnia 2017 r.) wniést wyjasnienia do ww. projektu. Przepisy ustawy o kontroli
w administracji rzadowe] nie przewiduja mozliwosci wniesienia wyjasnien do projektu
wystgpienia pokontrolnego, totez pismo nr KZiA.1710.10.2017 14 grudnia 2017 r.
zakwalifikowano jako zastrzezenia, o ktorych mowa w art. 40 ust. 1 ww. ustawy. Termin do
whniesienia zastrzezen uptywat z dniem 13 grudnia 2017 r. Z uwagi na fakt, iz zastrzezenia
zostaly nadane w placowce pocztowe] po uptywie terminu (14 grudnia 2017 r.) — zgodnie z art.
42 ust. 2 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, nalezato je odrzuci¢. Zawiadomienie
o odrzuceniu zastrzezen zostalo dostarczone kierownikowi jednostki kontrolowanej w dniu
5 stycznia 2018 r. Wéjt Gminy Ktodzko nie skorzystat z przystugujacego mu, na podstawie art.
42 ust. 4 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej, prawa do odwotania.

Wobec powyzszego przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne, zgodnie
z dyspozycja art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;.

USTALENIA KONTROLI
DOWODY OSOBISTE

Realizacja obowigzkow organu gminy w zakresie wydawania dowodow osobistych
Kontroli poddano 25 kopert dowodowych dotyczacych dowodow osobistych wydanych

od 1 stycznia 2016 r. o nastgpujacych seriach 1 numerach: CFJ 305..., CFN 702...,
CFF 217..., CFT 735..., CFR 051..., CFN 264..., CFN 602..., CFB 475..,
CFC 284..., CFF 790..., CEM 378..., CCY 183..., CCF 981..., CCG 570...,
CDM 073..., CDY 134..., CDE 298..., CDS 531..., CBZ 263..., CDI 739..,

2 2 2 2

CCH693...,CBW 055...,CCB 940..., CEA 718..., CEF 906....

Na tej podstawie ustalono, co nastepuje.

Whioski o wydanie dowodu osobistego sktadaty uprawnione osoby, zgodnie z art. 25
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, zwanej dalej u.d.o., w zwiazku z § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu 1 trybu postepowania w sprawie wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu®, zwanego dalej r.d.o. W przypadku
wydawania dowodu osobistego dla osoby nieposiadajace] pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych (dwie sprawy) wniosek sktadat rodzic.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze do wszystkich wnioskéw zostata dotaczona
prawidlowa fotografia odzwierciedlajaca, w sposdb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci,
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, zgodnie z art. 29 ust. 1
u.d.o. oraz § 7r.d.o.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie wnioski byty kompletne.
Ponadto na wnioskach znajdowata si¢ adnotacja urzedowa o sposobie ustalenia tozsamosci

°Dz.U. poz. 212 z p6ézn. zm..



osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego (na podstawie poprzedniego dowodu badz
dostepnych rejestréw). Wyjatek stanowi wniosek Pana M. .. ... K...... , ktorego tozsamosc
ustalono na podstawie prawa jazdy. Przepis § 9 ust. 4 r.d.o. stanowi, iz organ gminy na wniosku
odnotowuje w formie adnotacji sposob ustalenia tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie
dowodu osobistego, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 (ztozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego w postaci elektronicznej) na formularzu odbioru dowodu osobistego.
Tozsamos$¢ osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego ustala si¢ na podstawie
przedtozonego przez wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego
dokumentu paszportowego tej osoby, a w przypadku osob, ktore nabyty obywatelstwo polskie,
na podstawie posiadanego dokumentu podrézy lub innego dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢. Natomiast w przypadku, gdy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego
nie posiada dokumentu, o ktéorym mowa powyzej, organ gminy ustala jej tozsamo$¢ na
podstawie danych zawartych w dostepnych rejestrach publicznych.” Ustalenie zatem
tozsamosci osoby w inny sposob, anizeli opisany powyzej (lub brak ustalenia tozsamosci)
stanowi naruszenie przepisu § Qust. 1,214 r.d.o.

Siedem ze skontrolowanych kopert dowodowych zawierato zgloszenia utraty dowodu
osobistego (CFT 735..., CFN 264.., CEM 378..., CDE 298.., CCB 940...,
CEA 718..., CEF 906...). Zgodnie z § 18 r.d.o. posiadaczowi dowodu osobistego, ktory
dokonatl osobistego zgltoszenia w organie gminy utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
wydaje si¢ zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Wobec powyzszego,
w toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz przedmiotowe zaswiadczenia sg przechowywane ad
acta w kopertach dowodowych. Powyzsze jest zgodne z § 60 ust. 4 instrukcji kancelaryjnej
bedacej zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. wsprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych®, zwanej dalej
Instrukcja kancelaryjng, zgodnie z ktorym prowadzacy sprawe wtacza do akt sprawy podpisany
egzemplarz pisma wychodzacego przeznaczony do wiaczenia do akt. W trakcie kontroli
ustalono, ze w przedmiotowych sprawach uniewaznienie dowodow osobistych nastgpito
z dniem zgloszenia utraty dokumentu, co jest zgodne z art. 50 ust. 3 pkt 1 u.d.o.’

Ustalono, ze we wszystkich przypadkach pracownik prawidlowo wprowadzil do
Rejestru Dowodow Osobistych informacje o nowym dokumencie. Odbiér dowodu osobistego
byt dokonywany osobiscie w siedzibie organu gminy (art. 30 ust. 1 u.d.o.). W przypadku
dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajace] zdolnosci do czynnosci prawnych,
dowod odbierat rodzic (§ 12 ust. 11 2 r.d.o). Odbior dokumentu tozsamosci byt kazdorazowo
potwierdzany na formularzu odbioru dowodu osobistego, zgodnie zart. 31 ust. 112u.d.o.1 § 13
ust. 1 r.d.o.

[dowdd: akta kontroli str.: 35-71]

"§9ust. 1i2r.d.o.

8Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.

 Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje z dniem zgloszenia do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub
przekazania do organu dowolnej gminy lub do placéwki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecia
znalezionego cudzego dowodu osobistego.



Majac na uwadze przedstawiony powyze] stan faktyczny i prawny oraz przyjete
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace realizacji obowigzkow organu
gminy w zakresie wydawania dowoddw osobistych oceniono pozytywnie.

Udostepnianie danych 7 Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi

Kontroli poddano 10 spraw z zakresu udostepniania danych z Rejestru Dowodow
Osobistych oraz 10 spraw z zakresu udostgpniania dokumentacji zwigzane] z dowodami
osobistymi.

W trakcie kontroli ustalono, iz we wszystkich sprawach kompletne wnioski zostaty
ztozone na wlasciwych formularzach, zgodnie z § 1 pkt 1 1 4 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow
wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji
zwigzane] z dowodami osobistymil®. Na powyzsze wnioski udzielono odpowiedzi zgodnej
z zakresem zadania wnioskodawcy 1 tylko w takim zakresie, w jakim wnioskodawca wykazat
uprawnienia do ich otrzymania. W przypadkach, gdy wnioski zawieraty braki formalne, organ
prawidtowo wzywat wnioskodawce, na podstawie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, dalej — k.p.a.!!, do ich uzupetnienia w terminie 7 dni
od daty otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia podania bez rozpatrzenia.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie wnioski nie podlegaly optacie
za udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi na podstawie art. 73 ust. 1 lub art. 75 ust. 4 u.d.o.

W aktach spraw przechowywane sg pisma organu gminy stanowiace odpowiedz na
wnioski o udostepnienie danych, co jest zgodne z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjne;j.

Ponadto ustalono, iz w odpowiedziach na wnioski w nagtéwkach prawidtowo
stosowano oznaczenie organu gminy, tj. Wojta Gminy Ktodzko. W toku kontroli stwierdzono
rowniez, ze Pani Malgorzata Hucaluk-Paczka, pelnigca funkcje kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich 1 Zarzadzania Kryzysowego podpisywata odpowiedzi na wnioski ,, z up. Wojta™
(m.in. sprawy nr: RSOiZK.5345.441.2017, RSOi1ZK.5345.293.2017, RSOiZK .5345.335.2017,
RS0iZK .5345.21.2016.D). W trakcie kontroli ustalono, iz Pani Matgorzata Hucaluk-Paczka
posiada upowaznienie Wojta Gminy Klodzko m. in. do ,,udostepniania danych z ewidencji
wydanych i utraconych dowodéw osobistych” na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. k.p.a. (upowaznienie z dnia 1 lipca 2013 r.). Wobec powyzszego nalezy wyjasnic,
ze udostepnianie danych jednostkowych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji
zwiazane] z dowodami osobistymi nie jest czynnoscig zwigzang z udostepnianiem danych
z ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodow osobistych. Stwierdzi¢ zatem nalezy,
iz Pani Matgorzata Hucaluk-Paczka nie posiada stosownego upowaznienia do udostepniania
danych z RDO oraz dokumentacji zwigzane] z dowodami osobistymi a tym samym do
podpisywania ww. dokumentéw. Nalezy wskazaé, iz zgodnie z art. 65 ust. 1 u.d.o.!? dane

19Dz U. 22015 1. poz. 1604 z pdzn. zm.

1 DzU. 22017 1. poz. 1257.

12 Dane z Rejestru Dowoddw Osobistych udostepniaja minister wlasciwy do spraw informatyzacji oraz organy
gmin,



z Rejestru Dowodow Osobistych oraz zgodnie z art. 75 ust. 1 u.d.o.!® dokumentacje zwiazana
z dowodami osobistymi udostepnia m.in. organ gminy. Zatem odpowiedzi na wnioski powinny
by¢ podpisane przez Wojta Gminy Klodzko lub prawidlowo upowaznionego pracownika.
Powyzsze stanowi naruszenie ww. przepisow.

[dowdd: akta kontroli str.: 35-45, 72-93]

Majac na uwadze przedstawiony powyze] stan faktyczny i prawny oraz przyjete
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace udostgpniania danych z Rejestru
Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzane] z dowodami osobistymi nalezato oceni¢
pozytywnie z uchybieniami.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje¢ przez
Wojta Gminy Klodzko zadan z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych w zakresie dowodow osobistych oceniono
pozytywnie z uchybieniami.

EWIDENCJA LUDNOSCI

Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
oraz terminowos¢ realizacji spraw w tym zakresie

Postgpowania administracyjne w sprawach meldunkowych prowadzone byly przez
Panig Malgorzate Hucaluk-Paczka — kierownika Referatu Spraw Obywatelskich 1 Zarzadzania
Kryzysowego. W wyniku analizy przedkontrolnej Wojt Gminy Ktodzko przekazat informacje,
iz kontrolowanym okresie wydano 29 decyzji administracyjnych na podstawie art. 35 u.e.l. oraz
nie wydano decyzji na podstawie art. 31 ust. 1 u.el. W toku kontroli stwierdzono jednak,
iz prowadzone byly postgpowania administracyjne dotyczace zameldowania. Wobec
powyzszego kontroli poddano 13 postepowan prowadzonych na podstawie art. 35 u.el.

(SO1ZK.5343.16.2016.W, SOiZK.5343.15.2016.W, SO1ZK.5343.14.2016.W,
SO1ZK.5343.13.2016.W, SO1ZK.5343.12.2016.W, SO1ZK.5343.10.2016.W,
SO1ZK.5343.9.2016. W, SO1ZK.5343.8.2016. W, SO1ZK.5343.7.2016. W,
SO1ZK.5343.4.2016. W, SO1ZK.5343.8.2017. W, SO1ZK.5343.6.2017. W,

SOiZK.5343.1.2017.W) oraz 2 postgpowania prowadzone na podstawie art. 31 ust. 1 u.el.
(SOI1ZK 5343.1.2017.Z, SO1ZK .5343.2.2017.Z). Na tej podstawie stwierdzono, co nastepuje.

Organ gminy weryfikowal wplywajace wnioski pod wzgledem formalnym. Wyjatek
stanowi sprawa nr SOiZK.5343.8.2017, w ktérej do wniosku o wymeldowanie zalaczone
zostaly kopie aktéw notarialnych dotyczacych umowy zrzeczenia si¢ dziedziczenia.
Brak natomiast dokumentow potwierdzajacych tytut prawny do lokalu.

Dyspozycja art. 35 u.el. stanowi, ze organ gminy wydaje z urzedu lub na wniosek
wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu decyzje w sprawie
wymeldowania obywatela polskiego, ktéry opuscil miejsce pobytu statego albo opuscit miejsce
pobytu czasowego przed uplywem deklarowanego okresu pobytu i nie dopelnit obowigzku
wymeldowania sie. Strong w postepowaniu o wymeldowanie w trybie administracyjnym bedzie

13 Organy gmin oraz konsulowie Rzeczypospolitej Polskiej udostepniaja dokumentacje zwigzana z dowodami
osobistymi znajdujaca si¢ w ich posiadaniu.



zatem kazdy wtasciciel mieszkania lub inna osoba, ktorej stuzy tytul prawny do nieruchomosci.
Sktadajac wniosek o wymeldowanie wnioskodawca zobowigzany jest wykazac, iz posiada
przymiot strony. Organ gminy zobowiazany byt zatem do podjecia czynnosci wyjasniajacych
poprzez wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia brakéw formalnych podania (na podstawie
art. 64 k.p.a.), tj. dolaczenie tytutu prawnego do lokalu. W analizowanej sprawie zaniechanie
tej] czynno$ci stanowi naruszenie ww. przepisu prawa.

Ustalono, iz organ gminy zawiadamia strony o wszczeciu postgpowania, zgodnie
z art. 61 § 4 k.p.a. oraz realizuje obowigzek wynikajacy z tresci art. 10 §1 k.p.a. Stwierdzono,
iz strony sa zawiadamiane o planowanych czynnosciach procesowych, jednak nie zawsze
dotrzymywany jest termin, o ktéorym mowa w art. 79 §1 kp.a, np. w sprawie
nr SO1ZK.5343.6.2017. W organ gminy zawiadomil strony o planowanym na dzien 26 wrzesnia
2017 r. przestuchaniu $wiadkow, jednak zawiadomienie zostalo dorgczone jednej ze stron
w dniu 20 wrzesnia 2017 r.; w sprawie nr SOi1ZK.5343.13.2016.W organ gminy zawiadomit
strony o planowanej na dzien 4 pazdziernika 2016 r. ,,wizji lokalnej”, natomiast strony odebraty
zawiadomienie w dniu 27 wrzesnia 2016 r. Powyzsze stanowi naruszenie ww. przepisu prawa.

W sprawie nr SOiZK.5343.10.2016.W organ gminy planowal podjecie czynnos$ci
procesowych (przestuchanie swiadkéw), jednak zawiadomienie, o ktérym mowa w art. 79 §1
k.p.a. zostalo skierowane jedynie do wnioskodawczyni oraz strony, ktérej obowigzku
meldunkowego dotyczyto postepowanie. Pominigty natomiast zostal wspdtwiasciciel lokalu.
Analogiczna sytuacja miata miejsce przy realizacji obowiazku, o ktérym mowa w art. 10 §1
k.p.a. Powyzsze stanowi naruszenie wskazanych przepisow prawa.

W sprawach, gdzie koniecznym bylo zapewnienie nieobecne] stronie udziatu
w prowadzonym postepowaniu, organ prawidtowo, na podstawie art. 34 k.p.a., wystepowat do
sadu o ustanowienie kuratora.

We wszystkich skontrolowanych sprawach w zawiadomieniach o wszczeciu
postepowania, w wezwaniach oraz w zawiadomieniach, o ktorych mowa w art. 10 k.p.a. 1 art.
36 k.p.a. w nagtowku prawidtlowo wskazywano oznaczenie organu gminy (Wojt Gminy
Ktodzko).

W toku kontroli ustalono, iz wszczete postepowania administracyjne zakonczone
zostalty wydaniem decyzji, ktore zgodnie z art. 107 k.p.a. zawieraty: date wydania, oznaczenie
organu i strony, podstawe prawng, rozstrzygniecie, pouczenie o przystugujacych srodkach
odwotawczych, podpis oraz piecze¢ uprawnionej osoby. Rozstrzygnigcia merytoryczne decyzji
byty prawidlowe. Zauwazy¢ jednak nalezy, iz we wszystkich decyzjach o umorzeniu
postepowania, jako podstawe prawng wskazywano jedynie art. 105 k.p.a., pomijajac przepis
art. 35 u.e.l. W konsekwencji podstawa prawna rozstrzygniecia jest niepetna. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 107 §1 pkt 4 kpp.a. Ponadto, we wszystkich analizowanych decyzjach
0 umorzeniu postepowania administracyjnego jako podstawe prawna wskazano art. 105 §14
i §21° kop.a. Wyjasni¢ nalezy, iz przepis ten ustanawia dwie ogdlne reguly umarzania
postepowania administracyjnego, pierwsza — dotyczaca dzialania organu administracyjnego

1 Gdy postepowanic z jakiejkolwick przyczyny stalo sic bezprzedmiotowe w calosci albo w czeéci, organ
administracji publicznej wydaje decyzj¢ o umorzeniu postgpowania odpowiednio w calosci albo w czesci.

15 Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktorej zadanie
postepowanie zostalo wszczete, a nie sprzeciwiajg si¢ temu inne strony oraz gdy nie jest to sprzeczne z interesem
spotecznym.



ex officio (§ 1) oraz druga — dopuszczajaca stosowanie zasady wzglednej dyspozycyjnosci
(§ 2). Umorzenie postepowania na podstawie art. 105 § 1 jest obligatoryjne, a na podstawie
art. 105 § 2 jest fakultatywne jako pozostawione ograniczonemu uznaniu organu
administracyjnego'®. Niedopuszczalnym zatem jest réwnoczesne stosowanie ww. norm
prawnych.

W sprawie nr SO1ZK.5343.15.2016.W wnioskodawca (wspotwlasciciel lokalu) wniost
0 umorzenie postegpowania. W aktach sprawy znajduje si¢ pismo, z ktérego wynika, iz osoba,
ktorej dotyczy postgpowanie wyraza ,,zgode na umorzenie sprawy dotyczace] wymeldowania”
z miejsca pobytu stalego. Organ gminy wydal decyzje o umorzeniu postepowania. Jako
podstawe prawna wskazano art. 105 §11 2 k.p.a. W omawianej sprawie, jako podstawe prawna
dziatania organu nalezato wskaza¢ art. 105 §2 k.p.a., bowiem inicjator postgpowania wniost
o jego umorzenie. Zauwazy¢ jednak nalezy, iz ww. przepis stanowi, 1z organ administracji
publiczne] moze umorzy¢ postgpowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktorej zadanie
postepowanie zostalo wszczete, a nie sprzeciwiaja si¢ temu inne strony oraz gdy
nie jest to sprzeczne z interesem spotecznym. Z akt sprawy wynika, iz organ nie ustalit,
czy wspotwlascicielka lokalu nie sprzeciwia sie umorzeniu postepowania. Z uzasadnienia
decyzji wynika rowniez, ze organ nie rozwazyl, czy umorzenie postepowania nie stoi
W sprzecznosci z interesem spolecznym. W konsekwencji naruszony zostat art. 105 §2 k.p.a.

Kontrola wykazata, ze w sprawie nr SOiZK.5343.14.2016.W najemca lokalu wniost
o wymeldowanie corki oraz matoletniej wnuczki. W toku postepowania do Urzedu Gminy
dostarczony zostal dokument, w ktérym wskazano, iz najemca upowaznia swojego syna
,,do posrednictwa w sprawie o wymeldowanie”. Kolejne pismo w sprawie (wezwanie na
rozprawe administracyjng) skierowane =zostalo do pelnomocnika, natomiast decyzja
0 umorzeniu postepowania zostata doreczona najemcy lokalu. Oceniajac powyzsze
postepowanie stwierdzi¢ nalezy, iz zakres pelnomocnictwa jest nieustalony. Nie wiadomo
bowiem do posrednictwa w jakich czynnosciach procesowych mocodawca upowaznit
pelnomocnika (syna). Zauwazy¢ nalezy, ze organ obowigzany jest bada¢ z urzedu
prawidlowos¢ 1 zakres pelnomocnictwa. Przy tym brak kodeksowej regulacji zakresow
pelnomocnictwa naktada na organ obowiazek starannej interpretacji dokumentu, na mocy
ktérego petnomocnictwo jest udzielone!”. To od mocodawcy zalezy tres¢ udzielonego
petnomocnictwa, dlatego tez nie mozna dowolnie interpretowaé jego zapisow'®. Jednocze$nie
z tresci pelnomocnictwa powinien jasno wynikac jego zakres, tzn. jakich czynnosci, w jakim
postepowaniu, przed jakim organem moze dokonywac pelnomocnik w imieniu swojego
mocodawcy!®. Podkre$lenia wymaga, ze w przypadku watpliwosci co do zakresu udzielonego
pelnomocnictwa organ gminy zobowigzany jest podjac czynnosci wyjasniajace.

W analizowanej sprawie organ gminy wezwal strony postgpowania do udzialu
w rozprawie administracyjnej. Nastepnie wnioskodawczyni wniosta prosbe o , rezygnacje
z rozprawy administracyjne] w sprawie wymeldowania” uzasadniajac, iz corka ,,w tej chwili
ma trudng sytuacje mieszkaniowa, nie jest w stanie zameldowac si¢ na pobyt staly w innej

16 Legalis, ,,Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz.” B. Adamiak, J. Borkowski, 2017 r., wyd. 15,
komentarz do art. 105.

7 vide wyrok WSA w Lublinie z dnia 24 czerwca 2010, sygn. II1 SA/Lu 114/10

18 vide wyrok WSA w Gliwicach z dnia 8 grudnia 2008 r. sygn. akt I SA/GL 1032/07

Y vide WSA w Warszawie z dnia 26 listopada 2010 r., sygn. VIII SA/Wa 451/10
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miejscowosci”. Strona, ktdrej obowigzku meldunkowego dotyczyto postepowanie nie wniosta
sprzeciwu (doktadnie: wyrazita zgode). Organ gminy wydal decyzj¢ o umorzeniu postgpowania
(na podstawie art. 105 §1 i 2 k.p.a.). W uzasadnieniu aktu administracyjnego wskazano,
iz strona inicjujgca postepowanie wystapita ,,0 umorzenie sprawy o wymeldowanie”.

Wobec powyzszego wskaza¢ nalezy, i1z =z literalnego brzmienia zadania
wnioskodawczyni wynika, 1z wnosi ona o odstagpienie od czynnosci procesowej
przeprowadzenia rozprawy administracyjnej, a nie jak wskazano w uzasadnieniu decyzji —
o0 umorzenie postgpowania. Watpliwosci co do zakresu zadania budzi jednak uzasadnienie
podania. W tej sytuacji organ gminy zobowigzany byt do podjecia czynnosci na podstawie
art. 50 §1 k.p.a. To osoba wnoszaca podanie decyduje o tresci zadania. Natomiast organ
administracji publicznej nie jest uprawniony do modyfikacji zadania. Powyzsze stanowi
naruszenie ww. przepisu prawa.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, iz decyzje zostaly doreczone stronom,
a w aktach znajduja si¢ potwierdzenia skutecznego dorgczenia rozstrzygniec.

W aktach wszystkich analizowanych spraw znajduja si¢ metryki, co jest zgodne
z art. 66a k.p.a.

Zgodnie z art. 16 z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego oraz niektérych innych ustaw®, do postepowan administracyjnych
wszczetych 1 niezakonczonych ostateczng decyzja lub postanowieniem przed dniem wejscia
W zycie ustawy zmieniajacej stosuje sie przepisy Kpa w brzmieniu dotychczasowym, jednakze
przepisy dotyczace mediacji (art. 96a — 96n) maja zastosowanie rowniez do postgpowan
wszczetych wcezesniej 1 bedacych jeszcze w toku. W wyniku kontroli stwierdzono,
iz w postgpowaniach niezakonczonych przez data wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa
powyzej (1 czerwca 2017 r.) lub wszczetych po tej dacie brak stosownej adnotacji, iz charakter
danej sprawy nie pozwala na przeprowadzenie mediacji okreslonej w rozdziale Sa Kodeksu
postepowania administracyjnego®!. Powyzsze stanowi naruszenie art. 96a §1 oraz 96b §1 k.p.a.
w zwigzku z art. 16 ustawy z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego oraz niektorych innych ustaw.

Odnoszac si¢ do terminowosci prowadzenia postgpowan administracyjnych
w kontrolowanym zakresie wskaza¢ nalezy, iz wprawdzie organ gminy zawiadamial strony
przesytajac zawiadomienia na podstawie art. 36 k.p.a. 1 wskazujac nowy termin zatatwienia
sprawy oraz podajac przyczyny zwloki, jednak nie zawsze termin ten byl dotrzymywany.
Na 15 poddanych kontroli spraw 7 zrealizowano terminowo, 2 pozostawaly w toku, natomiast
6% spraw zatatwionych zostato nieterminowo, przy czym w 32 sprawach termin zostal
przekroczony nieznacznie. Powyzsze nalezato oceni¢ negatywnie.

Przyczyna stwierdzonych nieprawidtowosci bylo nieprzestrzeganie obowigzujacych
procedur oraz nieznajomos$¢ przepisow prawa.

[dowdd: akta kontroli str.: 35-45, 94-353]

2 DzU.z2017 r., poz. 935.

2 Pismo Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego nr SOC-OP.620.5.2017 MR z dnia 29 czerwca 2017 .

22 SOiZK.5343.13.2016.W, S0iZK.5343.10.2016.W, S0iZK.5343.9.2016.W, SOiZK.5343.7.2016. W,
S0iZK.5343.4.2016.W oraz SOiZK.5343.1.2017.Z.

23 S0iZK.5343.13.2016.W (0 3 dni), SOiZK.5343.10.2016.W (0 6 dni) oraz SOiZK.5343.1.2017.Z (0 5 dni).
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Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace prowadzenia przez Wojta Gminy Ktodzko
postepowan administracyjnych na podstawie art. 35 wu.el oceniono pozytywnie
z nieprawidlowosciami, natomiast zagadnienie dotyczace terminowos$ci realizacji spraw
w tym zakresie oceniono negatywnie.

Wykonywanie  czynnosci  materialno-technicznych  w  postaci  prgyjecia
i zarejestrowania zgloszen meldunkowych

Kontroli poddano 30 formularzy meldunkowych, przyjetych w kontrolowanym okresie,
t. 15 zgloszen pobytu statego oraz 15 zgloszen pobytu czasowego.

Stwierdzono, i1z wszystkie analizowane zgloszenia meldunkowe zostalty dokonane
na wlasciwych formularzach, zgodnie z obowigzujacymi wzorami i zawieraly wszystkie dane
przewidziane przepisami prawa (art. 28 ust. 1 1 art. 30 ust. 1 1 2 u.ell).

Wszystkie formularze stosowane przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
zawieraly potwierdzenie pobytu w lokalu w formie wilasnorecznego podpisu. Ponadto,
w 29 przypadkach na formularzach zgloszenia pobytu umieszczono adnotacj¢ o tytule prawnym
do lokalu, co nalezy uzna¢ za poprawng praktyke. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy
wnioskodawca wskazywat deklarowany okres pobytu w tym miejscu (art. 28 ust. 3 u.e.l.).

W przypadku dokonania obowigzku meldunkowego przez pelnomocnika, legitymowat
si¢ on stosownym petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 k.p.a,,
t]. zgodnie z art. 24 ust. 4 u.el. Na ztozonym pelnomocnictwie umieszczana jest adnotacja,
o ktérej mowa w §5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zaplaty optaty skarbowej*.

W  przypadku os6b nieposiadajacych zdolnosci do czynnosci prawnych
lub posiadajacych ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonywat ich przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nimi faktyczna opieke
w miejscu wspolnego pobytu, zgodnie z art. 24 ust. 3 u.el.

Przepis art. 32 ust. 1 u.e.l. stanowi, 1z osobie dopetniajacej obowigzku zameldowania na
pobyt staly, organ dokonujacy zameldowania wydaje z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staly. Natomiast organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie,
na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (ust. 2 ww. przepisu).
Podczas kontroli ustalono, iz osobom, ktére dokonywaty zameldowania na pobyt staly organ
z urzedu wydal stosowne zaswiadczenie (wyjatek 1 sprawa®’). Do sierpnia 2016 r. w aktach
nie pozostawiano egzemplarza zaswiadczenia przeznaczonego do wilaczenia do akt sprawy.
Powyzsza praktyka nie jest obecnie stosowana, bowiem w pozostalych kontrolowanych
sprawach (realizowanych w pozniejszym okresie), zgodnie z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjne;j
w aktach znajdowal si¢ egzemplarz pisma wychodzacego. Natomiast osobom dokonujagcym
zameldowania na pobyt czasowy zaswiadczenia, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 u.el.
wydawane sa na ich wniosek (wyjatek 1 sprawa® — w aktach brak wniosku, jest natomiast
egzemplarz zaswiadczenia).

21 Dz.U. Nr 187, poz. 1330. .
% Formularz zgloszenia pobytu stalego A..... Z... ... .
26 Formularz zgloszenia pobytu czasowego W...... S .



W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, iz zaswiadczenia wydane na podstawie
art. 32 ust. 1 1 2 eu.l zawierajg dane wskazane w art. 32 ust. 3 pkt. 1-4 u.el. w zwigzku
z § 2 ust. 11 1 ust. 12 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29
wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego®’. W nagléwkach pism prawidtowo stosowano
oznaczenie organu (Wojta Gminy Ktodzko) a wydane zaswiadczenia byly podpisane ,,z up.
Wojta” przez pracownika legitymujacego si¢ upowaznieniem (upowaznienie nr 15/2010 z dnia
19 maja 2010 r.). Na marginesie zauwazy¢ nalezy, iz powyzsze upowaznienie nie uprawnia
pracownika do wydawania zaswiadczen o wymeldowaniu z miejsca pobytu.

[dowdd: akta kontroli str.: 35-45, 354-374]

Majac na uwadze przedstawiony powyze] stan faktyczny i prawny oraz przyjete
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wykonywania czynnosci
materialno-technicznej w postaci przyjecia i zarejestrowania zgtoszen meldunkowych nalezato
oceni¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Wydawanie przez organ gminy zaswiadczen 7 rejestru mieszkarncow i rejestru
zamieszkania cudzoziemcow, a takie terminowosé prowadzenia spraw w tym zakresie.

Kontroli poddano 15 spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen z rejestru
mieszkancow. Na tej podstawie stwierdzono, co nastepuje.

Zaswiadczenia zostaly wydane w odpowiedzi na kompletne wnioski ztozone w formie
pisemne]. Kazdorazowo organ gminy weryfikowal obowiazek uiszczenia optaty skarbowej,
bowiem w sprawach tego wymagajacych, do wnioskéw dotaczone byly potwierdzenia
dokonania wptaty (7 spraw). Ustalono, ze na zaswiadczeniach zamieszczano adnotacje
zard6wno o uiszczone] oplacie skarbowej, jak rowniez o jej niepodleganiu, co jest zgodne
z § 4 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 3 lit. a rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r.
w sprawie zaplaty optaty skarbowej?®.

Stwierdzono, 1z co do zasady zaswiadczenia zostaly wydane zgodnie z zadaniem
podmiotu wnioskujacego oraz w formie odpowiadajacej zlozonemu wnioskowi. Wyjatek
stanowity sprawy: RSOi1ZK.5345.122.2016.Z (ponad zadane dane podano date urodzenia),
RSOi1ZK .5345.48.2016.Z oraz RSOiZK.5345.84.2017 (ponad zadane dane podano miejsce
urodzenia). Zgodnie z art. 45 ust. 2 u.el organy prowadzace rejestr PESEL, rejestry
mieszkancow oraz rejestry zamieszkania cudzoziemcdw, na wniosek zainteresowanej osoby
ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego (...), sa obowiazane
wyda¢ zaswiadczenie zawierajace petlny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby.
Niemniej jednak wydajac zaswiadczenie organ gminy zwigzany jest zakresem zadania
uprawnionego podmiotu. Wydanie zatem zaswiadczenia zawierajacego wiece] danych, anizeli
zadal wnioskodawca stanowi naruszenie ww. przepisu prawa.

W  wyniku kontroli stwierdzono, ze w sprawie nr RSOiZK.5345.167.2017
wnioskodawczyni wniosta o wydanie zaswiadczenia o danych swoich, meza oraz dzieci.
Na wniosku znajduje si¢ pisemne oswiadczenie, iz maz udzielit jej ,(...) ustnego

2 T.Dz.U. 22015 r. poz. 1852
2 Dz.U. Nr 187, poz. 1330.
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petnomocnictwa do ztozenia wniosku i pobrania zaswiadczenia (...)”. Organ gminy wydat
zaSwiadczenie w pelnym zakresie zgdania wnioskodawczyni, tj. rébwniez o danych meza.
Przepis art. 45 ust. 2 u.e.l. stanowi, iz wiasciwe organy na wniosek zainteresowanej osoby sg
obowigzane wyda¢ zaSwiadczenie zawierajgce petny odpis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby. Wydawanie przedmiotowych zaswiadczen regulowane jest m. in. przez
przepisy k.p.a. Zgodnie z art. 32 tej ustawy strona moze dziata¢ przez petnomocnika, chyba ze
charakter czynnosci wymagajej osobistego dziatania. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone
na piSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu (art. 33 82 k.p.a.).
Zgtoszenie petnomocnictwa, powinno by¢, zgodnie z zasadg pisemnosci, udokumentowane
w formie protokotu. Natomiast w analizowanej sprawie brak dokumentu potwierdzajgcego
istnienie petnomocnictwa, co stanowi naruszenie art. 45 ust. 2 u.e.l. w zwigzku z art. 33 §2
k.p.a.

Ustalono, iz w sprawach: RSOiZK.5345.122.2016.Z, RSO0iZK.5345.48.2016.Z,
RS0iZK.5345.231.2016.Z oraz RSOiZK.5345.212.2016.Z, w nagtowkach zaSwiadczen
nieprawidtowo wskazywano oznaczenie aparatu pomocniczego (Urzedu Gminy) zamiast
organu gminy (Wéjta Gminy Ktodzko). Taka praktyka zostata zaniechana od 2017 r., bowiem
w analizowanych sprawach z tego roku nie stwierdzono ww. naruszenia.

Wszystkie zaswiadczenia byty podpisane przez Panig Alicje Matenko - podinspektora
ds. ewidencji ludnosci. W toku kontroli pracownik przedstawit upowaznienie nr 15/2010 z dnia
19 maja 2010 r. m.in. ,,do wydawania zaswiadczen o zameldowaniu”, tj. zaSwiadczen o ktérych
mowa w art. 32 u.e.l. lub art. 45 ust. 2 w zwigzku z art. 8 pkt 1, 4, 5, 14, oraz 18 u.e.l. Wobec
powyzszego wyjasni¢ nalezy, iz w rejestrze mieszkancow gromadzone sg dane, o ktérych mowa
w 8 pkt 1-26 u.e.l.,, zatem pracownik nie jest uprawniony do wydawania zaswiadczen
na podstawie art. 45 ust. 2 u.e.l. o danych innych, anizeli wskazane powyzej.

Na marginesie zauwazy¢ nalezy, iz w sprawach RSO0iZK.5345.202.2017 oraz
RS0izZK.5345.212.2016.Z wskazano nieaktualne publikatory ustawy o ewidencji ludnosci.

Odnoszac sie do terminowosci wydanych zaswiadczen nalezy wskazac, ze zgodnie
z art. 217 8 3 k.p.a. zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
w terminie siedmiu dni. W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, iz zaswiadczenia
wydawane sa w dniu ztozenia wniosku, tym samym czynnos$ci realizowane sg terminowo.
[dowdd: akta kontroli str.: 35-45, 375-416]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania zaswiadczei z rejestru
mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz terminowo$¢ prowadzenia spraw
w tym zakresie oceniono pozytywnie z nieprawidtowosciami.

Udostepnianie danych z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcéw
Kontroli poddano 15 spraw dotyczgcych udostepniania danych z rejestru mieszkaricow
oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcéw. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,
iz wszystkie wnioski ztozone byty na wiasciwych formularzach, okreSlonych na podstawie
§ 1 pkt 1rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika
2011 roku w sprawie okre$lenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru
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mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania
zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego®. Poddane kontroli wnioski
dotyczyly nieodptatnego udostepnienia danych z rejestru mieszkancéw (na podstawie
art. 53 pkt. Tu.el).

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze dane udostgpniane byly zgodnie
z zadaniem wnioskodawcy oraz w zakresie w jakim wykazat on uprawnienia do uzyskania tych
danych.

Analiza dokumentéw wykazata, iz wszystkie pisma stanowigce odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow byty podpisywane ,,z up. Wojta” przez Pania
Lucyne Badnarska — podinspektora ds. ewidencji ludnosci lub Panig Matgorzate Hucaluk —
Paczka — Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego. W toku
kontroli ustalono, iz Pani Matgorzata Hucaluk-Paczka posiada upowaznienie Wojta Gminy
Ktodzko m. in. do ,udostgpniania danych z gminnego zbioru meldunkowego” na podstawie
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. k.p.a. (upowaznienie z dnia 1 lipca 2013 r.).

Wobec powyzszego nalezy wyjasni¢, ze udostepnianie danych z rejestru mieszkancow
nie jest czynno$cig zwigzang z udostepnianiem danych z gminnego zbioru meldunkowego.
Stwierdzi¢ zatem nalezy, iz Pani Malgorzata Hucaluk-Paczka nie posiada stosownego
upowaznienia do udostepniania danych z rejestru mieszkancow a tym samym do podpisywania
ww. dokumentdéw. Nalezy wskazac, iz zgodnie z art. 50 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci dane
z rejestrow mieszkancOw oraz rejestrow zamieszkania cudzoziemcoéw udostepniajg organy
gmin prowadzace te rejestry. Zatem odpowiedzi na wnioski powinny by¢ podpisane przez
Wojta Gminy Klodzko lub prawidlowo upowaznionego pracownika. Powyzsze stanowi
naruszenie Ww. przepisu.

W sprawach prowadzonych w 2016 r. w naglowku odpowiedzi udzielone]
wnioskodawcy nieprawidtowo stosowano oznaczenie aparatu pomocniczego organu (Urzedu
Gminy Ktodzko), zamiast oznaczenia organu gminy (Wdjta Gminy Ktodzko). Natomiast
w kontrolowanych sprawach z 2017 r. prawidtowo wskazywano oznaczenie organu gminy.
Opisang powyzej praktyke uznano zatem za nieaktualng.

[dowdd: akta kontroli str.: 35-45, 417-431]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace udostgpniania danych z rejestru mieszkancoéw
i rejestru zamieszkania cudzoziemcow w tym zakresie oceniono pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

Majgc na uwadze przedstawiony powyiej stan faktyczny i prawny, realizacje przez
Wijta Gminy Klodzko zadan z zakresu administracji rzqdowej, wynikajgcych 7 ustawy
7 dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oceniono pozytywnie 7 nieprawidlowosciami.

¥Tj.Dz.U. 22016 1. poz. 836.
13



REJESTRACJA I KWALIFIKACJA WOJSKOWA

W przedmiotowym zakresie poddano kontroli wszystkie czynnosci z zakresu rejestracji
1 kwalifikacji wojskowej przeprowadzone w latach 20161 2017. Ustalono, iz w kontrolowanym
okresie Wojt Gminy Ktodzko nie wydat decyzji administracyjnej na podstawie art. 39 ust. 1
pkt 3 lub art. 127 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej*’.

Realizacja obowigzkow dotyczgcych rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej oraz zaloZenia ewidencji wojskowej

W wyniku kontroli ustalono, iz zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej®!, Wojt Gminy Ktodzko w latach 2016 i 2017 prowadzit
rejestracje zgodnie z whasciwoscia, tj. sporzadzal rejestr na podstawie rejestru mieszkancow,
o ktorym mowa w art. 8 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

Rejestry sporzadzone zostaly wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 17 listopada 2009 r.
W sprawie rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe) oraz zatozenia
ewidencji wojskowej*?, zwanego dalej r.r., w formie wydruku na nosniku papierowym, osobno
dla kazdego rocznika mezczyzn 1 kazdego rocznika kobiet, zgodnie z § 3 wust. 3
ww. rozporzadzenia.

Rejestr mezczyzn 1 rejestr kobiet urodzonych w 1997 r. zostaly sporzadzone w dniu
11 stycznia 2016 1., rejestr mezczyzn i rejestr kobiet urodzonych w 1998 r. zostaty sporzadzone
w dniu 2 stycznia 2017 r. Wszystkie rejestry zostaly prawidlowo podpisane przez Wojta Gminy
Ktodzko. Zgodnie z dyspozycja § 3 ust. 5 r.r. dane oso6b, ktore ukonczyty lub ukoncza do
31 grudnia 18 lat zycia, uyymuje si¢ w rejestrze najwczesniej w dniu nastepujacym po dniu,
w ktérym osoba objeta rejestracjg ukonczyla 18 lat zycia, totez rejestry sporzadzone zostaty
prawidtowo.

W rejestrze mezczyzn urodzonych w 1997 r. ujetych byto 92 osoby. W rejestrze kobiet
urodzonych w 1997 r. ujetych byto 91 oséb. W rejestrze mezczyzn urodzonych w 1998 r.
1 w rejestrze kobiet urodzonych w 1998 r. ujetych byto odpowiednio 82 1 78 osob.

Zgodnie z wymogiem art. 31 ust. 6 ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej** oraz § 3 ust. 3 r.r.3* Wojt Gminy Ktodzko po sporzadzeniu rejestru
powinien przekaza¢ jego jeden egzemplarz wojskowemu komendantowi uzupelnien
niezwlocznie po sporzadzeniu. Poniewaz w trakcie czynnosci kontrolnych w przedtozonych do
kontroli materiatach brak bylo dokumentow potwierdzajacych powyzsze, poproszono
pracownika urzedu o wyjasnienia. Pani Malgorzata Hucaluk-Paczka wyjasnita, ze: ,, Wojt

30 DzU. 22017 r. poz. 1430 z p6zn.zm.

31 Rejestracje prowadzi wojt lub burmistrz (prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu stalego lub
pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesigce osoby objetej rejestracja w dniu ukonczenia przez nig
osiemnastu lat zycia.

2 DzU.z2015r. poz. 991.

3 Art. 31 ust. 6 Jeden egzemplarz rejestru 0s6b objetych rejestracja przekazuje sie wlasciwemu wojskowemu
komendantowi uzupelnien na potrzeby zalozenia ewidencji wojskowe;.

3 Rejestr w postaci wydruku na noé$niku papicrowym sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdego rocznika mezczyzn
ikazdego rocznika kobiet. Jeden egzemplarz rejestru wojt lub burmistrz (prezydent miasta) przekazuje
waojskowemu komendantowi uzupetniefi niezwlocznie po sporzadzeniu.

14


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc%23hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1400033:part=a8&full=1

Gminy Ktodzko niezwlocznie po sporzadzeniu przekazuje jeden egzemplarz rejestru oraz jeden
egzemplarz listy stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej na wyrazng prosbe WKU.
W pismach przewodnich popelniono btad nie dopisujac informacji o przekazaniu rejestru.
Pismo RSOiZK.5570.7.2017 z 19.01.2017 roku. Pismo RSOiZK.5570.4.2016 z 9.02.2016
roku.”

Odnoszac si¢ do powyzszych wyjasnien nalezy zaznaczyC€, iz rejestry winny zostaé
przekazane witasciwemu wojskowemu komendantowi uzupelnien bez , wyrazmnej prosby
WKU', niezwtocznie po ich sporzadzeniu®, natomiast listy stawiennictwa osob do kwalifikacji
wojskowej, zgodnie z § 9 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009 r. w sprawie kwalifikacji
wojskowej*®, zwanego dalej r.k.w., przekazuje sie jedynie powiatowej komisji lekarskiej.

W rejestrach kobiet i rejestrach mezczyzn ur. w 1997 1 1998 roku sporzadzonych
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej, stwierdzono przypadki oséb zameldowanych
na pobyt staly na terenie innej gminy, a na pobyt czasowy na terenie Gminy Ktodzko. Organ
gminy pobytu czasowego — Wojt Gminy Klodzko — prawidtowo zawiadomit organy gmin
wiasciwe dla miejsca zameldowania na pobyt staly o wpisaniu osoéb do rejestrow.
Zawiadomienie zgodne jest ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia
W sprawie rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe] oraz zatozenia
ewidencji wojskowej, za wyjatkiem wskazania adresata zawiadomienia — jako odbiorce
wskazano urzad, zamiast wojta, burmistrza lub prezydenta. Ponadto zauwazy¢ nalezy,
iz w nagtowkach pism wskazano oznaczenie aparatu pomocniczego organu gminy, tj. Urzedu
Gminy Klodzko, zamiast W¢jta Gminy Klodzko. Jednakze powyzsze stanowi jedynie
uchybienie formalne niemajace istotnego znaczenia dla analizowanego obszaru.

W trakcie kontroli ustalono, iz pomimo otrzymania zawiadomienia od organow gminy
wtasciwych ze wzgledu na miejsce pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesigce
o wpisaniu osob do rejestru wlasciwego ze wzgledu na miejsce nowego pobytu z rejestrow
w 2016 roku nie wykreslono osob®’, natomiast wykreslono te osoby z listy stawiennictwa.
Ponadto nie zostatla uzupetniona kolumna 8 rejestrow, natomiast dane ktére nalezato ujac
w rejestrach zostaly ujete w listach stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej.
Konsekwencja powyzszego bylo zar6wno nieprawidtowe sporzadzenie rejestréw jak 1 list
stawiennictwa.

Po sporzadzeniu rejestrow organ kontrolowany przesytal Wojewodzie Dolnoslaskiemu
informacje o liczbie mezczyzn i kobiet wpisanych do rejestru, zgodnie z § 5 ust. 1 r.r.3.

Przyczyna stwierdzonych nieprawidlowosci bylo nieprzestrzeganie obowigzujacych
procedur.

35§ 3 ust. 1 r.r. Wojt lub burmistrz (prezydent miasta) sporzadza rejestr corocznie, w terminie do dnia 5 stycznia
roku nastgpujacego po roku, w ktérym osoby ukoficzyly 18 lat zycia.

36DzU. 22017 r. poz. 1980.

37§ 4 ust. 3 r.r. W przypadku zmiany miejsca pobytu stalego lub pobytu czasowego trwajacego ponad trzy
miesigce, skreslenie osoby z rejestru moze nastapic po otrzymaniu przez woéjta lub burmistrza (prezydenta miasta),
wlasciwego ze wzgledu na miejsce dotychczasowego pobytu, zawiadomienia pismem na no$niku papicrowym lub
pismem w postaci elektronicznej opatrzonym bezpiecznym podpisem elektronicznym, o wpisaniu tej osoby do
rejestru przez wojta lub burmistrza (prezydenta miasta) wlasciwego ze wzgledu na miejsce nowego pobytu.

3 Wojt lub burmistrz (prezydent miasta), po sporzadzeniu rejestru, przesyla wojewodzie informacje o liczbie
mezczyzn i kobiet wpisanych do rejestru, w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku.
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Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji wojskowe] oceniono negatywnie.

Terminowos¢ wykonywania obowiqzkow dotyczgeych rejestracji

W wyniku kontroli ustalono, ze zgodnie z § 3 ust. 1 r.r. Wojt Gminy Ktodzko sporzadzat
rejestr osob objetych rejestracja corocznie, w roku 2016 (11.01.2016 r.) z naruszeniem terminu
okreslonego w § 3 ust. 1 r.r.**, w roku 2017 terminowo (02.01.2017 r.). W latach 2016 i 2017
nie przekazywano niezwlocznie wymaganych egzemplarzy rejestrow do wojskowego
komendanta uzupelnien, co jest niezgodne z § 3 ust. 3 r.r.

Organ gminy przestal wojewodzie informacje o liczbie mezczyzn 1 kobiet wpisanych do
rejestru terminowo, tj. do dnia 20 stycznia, zgodnie z przepisem § S5 ust. 1 r.r. — pismo
nr SOIZK.5570.3.2016 z dnia 20 stycznia 2016 r. oraz pismo nr RSOiZK.5570.6.2017 z dnia
19 stycznia 2017 r.

Przyczyna nieprawidlowosci byto nieprzestrzeganie obowigzujacych procedur.

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, terminowo$¢ wykonywania obowigzkow dotyczacych rejestracji
oceniono negatywnie.

Realizacja obowigzkow dotyczgcych kwalifikacji wojskowej

W wyniku kontroli stwierdzono, iz osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-3 rkw.
zostaly wezwane przez Wojta Gminy Klodzko do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej.
W aktach spraw pozostawiono egzemplarze pism wychodzacych, co jest zgodne z § 60 ust. 4
Instrukcji kancelaryjnej. W trakcie kontroli ustalono, iz wezwania sporzadzane byly wg wzoru
okreslonego w zatacznikach do r.k.w.

W toku kontroli ustalono, ze Wojt Gminy Ktodzko prowadzil listy stawiennictwa osob
do kwalifikacji wojskowej, uwzgledniajac dane osobowe tych oséb, okreslone w art. 32 ust. 9
pkt 1 ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej. Listy byly
sporzadzone w sposob okreslony w § 9 ust. 7 rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji
wojskowej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do ww. rozporzadzenia. W trakcie
czynnosci kontrolnych ustalono, 1z kolumnie 8 listy, przeznaczonej na adres do korespondencji
wpisywano seri¢ i nr wojskowego dokumentu osobistego, kategori¢ wojskowa, date stawienia
si¢ do kwalifikacji wojskowej lub przyczyne niestawienia si¢ osoby. Praktyka taka jest
nieprawidlowa narusza bowiem wymogi zawarte w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
w sprawie kwalifikacji. Powyzsze dane winny zosta¢ umieszczone w rejestrach. Ponadto z list
wykres§lono osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 11 2 r.r. natomiast zgodnie z ww. przepisami
skreslen mozna dokonywaé w rejestrze.

W wyniku analizy dokumentoéw stwierdzono, ze Wéjt Gminy Ktodzko prowadzi wykaz
0soOb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony, ujmujac w nim osoby,
ktére nie dopehlnity obowigzku stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej w wyznaczonym
terminie i miejscu. Realizuje zatem obowigzek wynikajacy z § 10 ust. 1 pkt 3 r.k.w.

3 Wéjt lub burmistrz (prezydent miasta) sporzadza rejestr corocznie, w terminie do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktorym osoby ukonczyly 18 lat zycia.
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Kontrola wykazata, ze Wojt Gminy Ktodzko przekazywat wojewodzie za posrednictwem
starosty wnioski dotyczace liczby oséb podlegajgcych wezwaniu do kwalifikacji wojskowej,
o ktorych mowa w § 8 ust. 3 1 4 r.k.w. (w kwalifikacji wojskowe] prowadzonej w 2016 roku
pismem nr RSO1ZK.5570.6.2015, w kwalifikacji wojskowej prowadzonej w 2017 roku pismem
nr RSO1ZK .5570.8.2016). Jeden egzemplarz listy stawiennictwa organ kontrolowany
przekazywat Powiatowej Komisji Lekarskiej w Ktodzku, w mys$l § 9 ust. 5 rk.w.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, ze organ gminy nieprawidtowo realizowat
obowigzek wynikajacy z § 10 ust. 1 pkt 2 r.k.w.*’. Ustalat on bowiem przyczyny niestawienia
si¢ 0sob do kwalifikacji wojskowej 1 miejsce ich pobytu lecz w aktach brak jest potwierdzenia
przekazania powyzszych informacji przewodniczacemu powiatowej komisji lekarskiej oraz
wojskowemu komendantowi uzupelnien. W powyzsze] kwestii pracownik urzedu wyjasnit,
1z Wojt Gminy Ktodzko ustala przyczyny niestawienia si¢ 0sob 1 miejsce ich pobytu i ustalenia
przekazuje na biezaco podczas trwania kwalifikacji wojskowe] przewodniczacemu powiatowej
komisji lekarskiej oraz wojskowemu komendantowi uzupelnien. W tym miejscu zauwazy¢
nalezy, iz zgodnie z obowigzujaca w administracji publiczne] zasada pisemnosci organy
administracji publiczne] realizuja swoje obowiagzki na pismie, tworzac akta sprawy zawierajace
dokumentacje*!. Przedmiotowe informacje nalezy zatem sporzadzaé na pismie i w takiej formie
przekazywac adresatom.

W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, iz organ kontrolowany realizowal
obowigzek wynikajacy z przepisu § 10 ust. 1 pkt 5 lit. a rk.w., tj. przekazal Wojskowemu
Komendantowi Uzupelnien w Ktodzku zestawienie osob, ktore nie stawity si¢ do kwalifikacji
wojskowe] do konca roku kalendarzowego, w ktorym ukonczyly 24 lata zycia (pismo
nr RSO1ZK .5570.9.2016 1 pismo nr RSO1ZK .5570.26.2017).

W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, iz organ kontrolowany prawidlowo
realizowatl obowigzek wynikajacy z przepisu § 11 ust. 1 rkw.

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace realizacji obowigzkow z zakresu kwalifikacji
wojskowe] oceniono negatywnie,

Terminowos¢ wykonywania obowiqzkow dotyczgeych kwalifikacji wojskowej

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wezwania do kwalifikacji wojskowej byly doreczane
osobom co najmniej na siedem dni przed wyznaczonym terminem stawienia si¢ do kwalifikacji
wojskowej, zgodnie z przepisem § 4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej.

Listy stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej zostaly sporzadzone zgodnie z terminem
przewidzianym w § 9 ust. 5 r k.w. zdanie pierwsze oraz zostaly przekazane powiatowej komisji
lekarskiej w terminie zgodnym z § 9 ust. 5 zdanie drugie*’, rozporzadzenia w sprawie
kwalifikacji wojskowe;.

40§ 10 ust. 1 pkt 2 rk.w. Wojt lub burmistrz (prezydent miasta) ustala przyczyny niestawienia sie 0séb i miejsce
ich pobytu, a wyniki ustalen przekazuje przewodniczacemu powiatowej komisji lekarskiej oraz wojskowemu
komendantowi uzupelnien.

4 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawic organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz.U. Nr 14 poz. 67).

2 Jeden egzemplarz listy wéjt lub burmistrz (prezydent miasta) przekazuje powiatowej komisji lekarskiej nie
pdzniej niz na siedem dni przed rozpoczeciem kwalifikacji wojskowe;.
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Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, terminowos$¢ wykonywania obowigzkow dotyczacych kwalifikacji
wojskowe] oceniono pozytywnie.

[dowdd: akta kontroli str.: 35-45, 432-491]

Majgc na uwadze przedstawiony powyiej stan faktyczny i prawny, realizacje przez
Wéjta Gminy Klodzko zadan 7 zakresu administracji rzgdowej wynikajgcych z ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie
rejestracji i kwalifikacji wojskowej oceniono negatywnie.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 1 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowe] w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

W ZAKRESIE DOWODOW OSOBISTYCH:

Odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych opatrywa¢ podpisem i pieczeciag wojta gminy
lub prawidlowo upowaznionej osoby.

W ZAKRESIE EWIDENCJI LUDNOSCI:

1. Weryfikowa¢ uprawnienia wnioskodawcy do bycia strong postepowania na podstawie tytutu
prawnego do lokalu.

2. Dotrzymywac terminu, o ktorym mowa w art. 79 §1 k.p.a.

3. Zawiadamia¢ wszystkie strony postepowania o planowanym miejscu i terminie czynnosci
procesowych.

4. W decyzjach administracyjnych o umorzeniu postgpowania wskazywaé prawidtowa
1 pelng podstawe prawng dzialania organu gminy.

5. W przypadku wystgpienia o umorzenie postepowania strony, na ktorej zadanie postgpowanie
zostato wszczete, weryfikowac, czy nie sprzeciwiajg si¢ temu inne strony oraz czy nie jest
to sprzeczne z interesem spotecznym, zgodnie z art. 105 §2 k.p.a.

6. W przypadku ztozenia do akt dokumentu pelnomocnictwa weryfikowac jego zakres.

7. W przypadku watpliwosci co do zakresu zadania wnioskodawcy podejmowaé czynnosci na
podstawie art. 50 §1 k.p.a.

8. W toku postepowania rozwazy¢, czy moze by¢ przeprowadzona mediacja. W sytuacji, gdy
charakter danej sprawy nie pozwala na jej przeprowadzenie, odnotowywac ten fakt w aktach
sprawy.

9. Postgpowania administracyjne prowadzi¢ terminowo. W przypadku zawiadomienia strony
na podstawie art. 36 k.p.a. dotrzymywac wyznaczonego terminu.

10. Z urzedu wydawac¢ zaswiadczenia, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 u.e.l., pozostawiajac
w aktach sprawy egzemplarz pisma wychodzacego.

11. Zaswiadczenia, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 u.el. wydawac¢ na wniosek.

12. Zaswiadczenia, o ktorych mowa w art. 45 ust. 2 u.el. wydawa¢ uprawnionemu podmiotowi
oraz w zakresie zgodnym z zgdaniem wnioskodawcy.
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13.

Zaswiadczenia oraz pisma stanowigce odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych
z rejestru mieszkancow 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcoOw opatrywacé podpisem
1 pieczeciag wojta gminy lub prawidtowo upowaznionej osoby.

W ZAKRESIE REJESTRACJI I KWALIFIKACJI WOJSKOWE]J:

. Rejestry osob objetych rejestracjg, zgodnie z § 9 ust. 5, przekazywac niezwtocznie po ich

sporzadzeniu wlasciwemu wojskowemu komendantowi uzupetnien.

. W przypadku zmiany miejsca pobytu statego lub pobytu czasowego trwajacego ponad trzy

miesiagce, po otrzymaniu przez Wojta zawiadomienia o wpisaniu osoby do rejestru przez
wojta lub burmistrza (prezydenta miasta) wtasciwego ze wzgledu na miejsce nowego pobytu
— wykreslac osoby z rejestru a nie z listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej.

. Prawidlowo, zgodnie z obowigzujacymi wzorami, uzupelnial rejestry oséb objetych

rejestracjg oraz liste stawiennictwa.

. Przy realizacji zadan z zakresu rejestracji 1 kwalifikacji wojskowe] przestrzega¢ zasady

pisemnosci.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe] prosze

o przekazanie w terminie do dnia 16 lutego 2018 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci.

WOJEWODA DOLNOSLASKI
/=
Pawel Hreniak
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