ZARZADZENIE NR 5 1
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
ZDNIA FL. Sohpceiéon. ol /i 7

w sprawie prryjetych zasad rachunkowosci w zakresie
obstugi budzetu Wojewody Dolnoslyskiego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 z pdZn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw - jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych  majacych  siedzibe poza  granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz. U. z 2017 1., poz. 1911) wprowadzam obowigzek stosowania przez Wydzial Finanséw
i Budzetu nastepujgcych zasad rachunkowosci:

§1
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sg poszczegolne
miesigce.

§2

Stosuje si¢ wykaz kont ksiegi glownej dla panstwowej jednostki budzetowej - realizujgcej
zadania dysponenta czesci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacji:

—  dochodéw mandatowych i naleznosci Skarbu Panstwa przejetych przez Wojewode
Dolnoslaskiego jako mienie pozostate po zlikwidowanych panistwowych jednostkach
organizacyjnych lub spoétkach z udziatem Skarbu Panstwa, po rozwigzanych badz wygastych
umowach o oddanie przedsicbiorstwa do odptatnego korzystania, po przedsigbiorstwach
panstwowych wykreslonych z rejestru przedsigbiorcow lub przejetym przez Skarb Panstwa
z innych tytutéw oraz niesciggnietych naleznosci zlikwidowanego Funduszu Skarbu Panstwa,
—  zobowigzan przejetych po zlikwidowanym zaktadzie budzetowym Stawy Milickie,
zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokdéw sgdowych oraz wydatkéw zwigzanych z obstuga
mienia pozostalego po zlikwidowanych pafstwowych jednostkach organizacyjnych lub
spotkach z udzialem Skarbu Pafistwa, po rozwigzanych badZz wygastych umowach o oddanie
przedsiebiorstwa do odptatnego korzystania, po przedsigbiorstwach panstwowych
wykreslonych z rejestru przedsigbiorcdw lub przejetym przez Skarb Panstwa z innych
tytuléw oraz niesciggnietych naleznosci zlikwidowanego Funduszu Skarbu Panstwa, ujetych
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Poszczegblne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie, prowadzac do kazdego konta
ewidencj¢ szczegblowg wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych ﬁmduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych 51ed21be; poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r., poz. 1911).




§4

Ksiggi rachunkowe w Wydziéle Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego
we Wroctawiu prowadzi si¢ przy uzyciu programéw komputerowych.

$§5

Integralng czes$¢ niniejszego zarzadzenia stanowig:

1. zakladowy plan kont dla panstwowej jednostki budzetowej - realizujgcej zadania
dysponenta czesci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia (zafgcznik nr 1),

2. wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych, z okresleniem struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji

calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych (zaiqczmk nr 2),

instrukcja inwetaryzacyjna (zaiqcznzk nr 3),

4. wykaz kont w Wydziale Finans6w i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroctawiu dla $rodkdw pochodzacych z funduszy strukturalnych realizowanych
w ramach programéw objetych Narodowym Planem Rozwoju 2004-2006 (zalgcznik nr 4).

W

§6

Traci moc zarzadzenie Nr 156 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 1 czerwca 2017 r. w sprawie
przyjetych zasad rachunkowosci w zakresie obstugi budzetu Wojewody Dolnoslaskiego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia
2018 r.




“

Zalgcznik nr 1 .
do zarzadzenia nr .7 .)
Wojewgdy Dolnoslgskiego

7 dnia./. .«fﬂf.@ff’. @ 2015y

v
ZAKEADOWY PLAN KONT

Wydzialu Finanséw i Budzetu
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewédzkiego we Wr Oclawm

Podstawa prawna:

1.
2.
3

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. (Dz. U. z 2017 v, . poz. 2342 z pézn. zm.),
Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 v. (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077),
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju [ Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 v. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, parstwowych
Junduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911),

Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109),

Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. nr 298, poz. 1766),

Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773),
Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 v. w sprawie szczegélowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 r., poz. 69 z pézn. zm.).

Postanowienia ogolne:

1.

Zakladowy Plan Kont przeznaczony jest dla panstwowej jednostki budzetowej
-realizujacej zadania dysponenta czesci budzetowej jak réwniez dysponenta III stopnia
w zakresie realizacji dochodéw mandatowych i naleznosci Skarbu Panstwa przejetych przez
Wojewode Dolnoslgskiego jako mienie pozostale po zlikwidowanych panstwowych
jednostkach organizacyjnych lub spétkach z udzialem Skarbu Panstwa, po rozwigzanych
badz wygaslych umowach o oddanie przedsiebiorstwa do odptatnego korzystania, po
przedsigbiorstwach panstwowych wykreslonych z rejestru przedsicbiorcow lub przejetym
przez Skarb Panstwa z innych tytuldw oraz niesciggnietych naleznosci zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panistwa (w dalszej czg$ci w skrocie: mienie po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Pafistwa) oraz dysponenta III stopnia w zakresie wydatkéw budzetowych
przeznaczonych na uregulowanie zobowigzan po zlikwidowanym zaktadzie budzetowym
»Stawy Milickie”, wyplate rent lub odszkodowan zasgdzonych wyrokami sadowymi oraz
wydatkéw zwigzanych z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Paristwa.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu w Wydziale Finanséw i Budzetu.
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Ksiggi rachunkowe obejmuja:

- konta ksiggi gtownej

- konta ksigg pomocniczych

- zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag

pomocniczych

- ewidencje czqstkowq zobovmaczama naleznosci
Konta ksiggi pomocniczej /analityka/ i ewidencja czqstkowa stanowig uzupelnienie
i uszczegdlowienie zapisow ksiegi glownej,
Ksiggi rachunkowe prowadzone sag elektronicznie przy uzyciu programu finansowo -
ksiggowych: TBD-FK ,.Finanse i Ksiggowos¢” (w dalszej czgéci w skrocie: program FK)),
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne
miesigce roku.

Postanowienia szczegolowe:

I. Zaktadowy Plan Kont obejmuje:
1. Wykaz kont syntetycznych.
2. Wykaz kont pozabilansowych.

3.

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych.

4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

IL. Przyjmuje sie nastepujacy podziat ksiegi gtéwnej.

cze$¢ 01 — obejmuje ewidencje dochodow budzetu panstwa i ich rozliczenie,

czgs¢ 02 — obejmuje ewidencje wydatkéw budzetowych oraz udzielonych dotacji
budzetowych,

czes¢ 03 — obejmuje ewidencje wydatkdw niewygasajacych dysponenta czgécl
budzetowej,

cze$¢ 04 — obejmuje ewidencje wydatkoéw budzetu srodkow europejskich,

czes¢ 05- obejmuje ewidencje dochoddéw budzetu srodkdéw europejskich z tytulu refundaciji
wydatkow,

czes$¢ 06- obejmuje ewidencje sum depozytowych,

cze$¢ 07- obejmuje ewidencje naleznoscei i dochodéw budzetu panstwa z tytulu mandatéw
karnych oraz naleznosci po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa,

cze$é 08 — obejmuje ewidencje: rent 1 odszkodowan zasgdzonych wyrokami sagdowymi,
zobowigzan po zlikwidowanym zakladzie budzetowym ,,Stawy Milickie”, wydatkow
zwigzanych z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa,

czes$é 09 — obejmuje ewidencje sum na zlecenie,

czesé 10 — obejmuje ewidencje pozabilansowa dotyczaca platnosci dokonywanych przez
Bank Gospodarstwa Krajowego ze $rodkéw budzetu europejskiego,

czesé 11 — obejmuje ewidencje pozabilansowa naleznosci i zobowigzan po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa (prowadzong do konca roku 2017).




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych.

W celu prawidlowego przypisania dowodow ksiggowych do odpowiednich- okresow
sprawozdawczych ustala si¢; ze w programie ﬁnansowo — ksiggowym FK poszczegblne daty -
0znaczajg: '

°

data dowodu — (na wydruku PK nazwana: data wystawienia, na wyciggu bankowym: data
wyciggu)- oznacza date wystawienia dowodu ksiggowego np. date wyciagu bankowego,
dat¢ - wystawienia pisma, date wystawienia noty obcigzeniowej, dat¢ sporzadzenia
dokumentu bedacego podstawg ujecia w ksiggach rachunkowych.

zaksiegowaé pod datg- oznacza date zapisu dowodu ksiggowego w ewidencji ksiggowe;,
na podstawie ktérej nastgpuje klasyfikowanie zdarzenia do danego okresu
sprawozdawczego..

data przelewu (wskazywana w systemie przy wyciggach bankowych) — oznacza date
operacji gospodarczej. W przypadku dokumentéow PK generowanych bezposrednio
z zakladki ,,Polecenia PK”, data dowodu zostaje przez system automatycznie przypisana do
operacji gospodarczej (daty dowodu i operacji gospodarczej sg tozsame).

Ponadto w programie FK przy generowaniu PK pojawiajg si¢ pola:

data utworzenia PK — oznacza dat¢ utworzenia dokumentu PK, dat¢ dekretacji dokumentu.
data operacji (data zapisu) — oznacza date, kiedy system dokonat ksiggowania danej operacji
gospodarczej,

data ksiegowania (data techniczna) - wskazuje date pod jaka system zapisat dany dokument
ksiggowy. Powinna by¢ tozsama z datg wskazang w polu ,,Zaksiggowac pod datg”.

Zastosowane uproszczenia:
L.

sprawozdania budzetowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze powinny obejmowaé
wszystkie zarejestrowane operacje gospodarcze dotyczace danego okresu sprawozdawczego
z zastrzezeniem, ze dokumenty ksiggowe dotyczace tych operacji gospodarczych wptyna do
Wydziatu Finanséw i Budzetu w terminie do 5-tego dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu
sprawozdawczym (data potwierdzenia wptywu na dokumencie).

Powyzszy termin nie obowigzuje dla dowodow ksiggowych dotyczacych:

miesigca grudnia - ze wzgledu na wystepowanie okresu przejsciowego i konieczno$é ujecia
w ksiggach rachunkowych danego roku wszystkich operacji gospodarczych, dokonania |
rozliczen i zamknigcia ksigg rachunkowych danego roku,

miesigey konczacych kwartal w zakresie wykonania dochodow budzetowych - w celu
uzgodnienia z jednostkami samorzadu terytorialnego danych dotyczacych dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami wynikajgcych ze sprawozdania Rb-27Z7, ktore przekazywane sg do 12-go dnia
miesigca nastepujacego po okresie sprawozdawczym oraz w celu dokonania ewentualnych
przeksiggowan,

miesi¢cy koniczacych kwartat w zakresie wykonania wydatkow budzetowych - dotyczy
przeksiegowan dokonywanych na wniosek wydziatow / Jednostek sprawujgcych nadzoér nad
dotacjami,

zmian w planie finansowym, w przypadku gdy decyzja zostata ujeta w miesigcu

sprawozdawczym w systemie TREZOR, a jej wersja papierowa wplyneta do wydziatu po
wskazanym terminie,

naleznosci z tytutu odptatnego nabycia z mocy prawa z dniem 5 grudnia 1990 roku wiasnosci
budynkéw, innych urzgdzen 1 lokali przez panstwowe osoby prawne, ktére zostaly
zabezpieczone wpisem na hipoteke stanowig dlugotermmowe naleznosci budzetu panstwa,
ktorych pierwotny termin zaptaty przypadat na rok nastepny.
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Zasady wyeeny aktywéw i pasywow:

e naleznosci wycenia si¢ na dziefi bilansowy w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem
zasady ostrozno$ci wygeny,

e odsetki od naleznosci nalicza si¢ i ujmuje w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty
lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu,

o naleznodci dlugoterminowe to naleznoscei, ktore staja si¢ wymagalne powyzej 12 miesiccy od
dnia bilansowego, ’

e odpis aktualizacyjny dokonywany jest dla naleznosci, co do ktérych organ egzekucyjny wydat
postanowienie o zakonczeniu egzekucji ze wzgledu na jej bezskuteczno$c.

W przypadku mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa odpisy aktualizujace
nalezno$ci ujete zostaly w kwotach wynikajacych z. not ksiegowych przekazanych przez
Ministerstwo Skarbu Panstwa,

e 7zobowigzania wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej zaplaty, czyli
uwzgledniajgc odsetki i inne koszty uboczne,

e w przypadku umorzenia nalezno$ci lub jej czesci nastepuje naliczenie naleznych odsetek do
dnia wydania decyzji umorzeniowej, a nastepnie dochodzi do jej odpisania z ksigg
rachunkowych,

e w przypadku mienia pozostatego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa dokonuje sig
umarzania spoldzielczego wilasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego. Stosuje sie
jednorazowy odpis amortyzacyjny za okres catego roku (przy czym rozpoczecie umarzania
srodkéw trwatlych nastepuje w roku, w ktérym zostal zaewidencjonowany $rodek trwaly).
Stawka amortyzacji wynosi 2,5% ,

® rezerwy na zobowigzania tworzy si¢ dla pewnych lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przysztych zobowigzaf z tytutu skutkéw toczacego sie postgpowania sadowego, ktérych kwotg mozna
w sposdb wiarygodny oszacowal. Przypis nastepuje na skutek informacji pozyskanych z komdrek
merytorycznych odpowiedzialnych za reprezentowanie wojewody w sprawach sadowych.
W szczeg6lnosei ujeciu w ksiegach podlegaja zasadzone wyroki sadowe, postanowienia, ktére do konca
roku sie nie uprawomocnity.

Sekwencja dat:

o data operacji gospodarczej nie powinna by¢ pdzniejsza od daty dowodu,

e data operacji gospodarczej nie powinna by¢ pdzniejsza od daty ksiggowania, :

e data ksiegowania (zaksiqgowaé pod datg) nie powinna by¢ p6zniejsza od daty dekretacji
i zatwierdzenia operacp

Wyijatki stanowig operacje gospodarcze dotyczace okresu pI‘ZC_] Sciowego (dot. wyciagéw

bankowych), przedptat, rozliczen migdzyokresowych, upomnien.




Przyklady wystepujacych dowoddéw ksiegowych i sposoby ich ujecia w ksiegach.

Dow6d ksiegowy /|, Data dowodu Zaksiegowa¢é pod datg Data operacji gospodarczej Przyklady Uwagi
i gR S - data ujecia w ksiegach =+~ wystepowania ‘ B
wyciagg bankowy | data wyciagu data wyciagu bankowego z e data obcigzenia rachunku dotyczy wszystkich w przypadku WB dot. okresu przejsciowego
- bankowego z rachunku dysponenta kontrahenta- przy operacjach czgsci ksiegi gléwnej datg dowodu jest data wyciggu bankowego,
w skrocie ,,WB” rachunku zwigzanych. z uznaniem rachunku . natomiast datg ujecia w ksiggach jest ostatni
dysponenta dysponenta, dzien roku sprawozdawczego. W tych
e data obcigzenia rachunku przypadkach data operacji gospodarczej i
dysponenta przy operacjach data dowodu sa pézniejsze niz data ujeciaw
zwigzanych. z przekazaniem $rodkéw ksiggach rachunkowych.
przez dysponenta : '
polecenie data pisma data wplywu pisma do o data pisma — w przypadku gdy dotyczy wszystkich Zmiany dotyczace zaksiggowanych operacji
ksiegowania — PK wydziatu, jednak nie zostato sporzadzone w biezacym czesei ksiegi glownej na rachunkach bankowych przeprowadzane
sporzadzone na pOZniejsza niz ostatni dziefi okresie (miesiacu) sprawozdawczym, sa poprzez:’
podstawie pisma miesigca, ktérego dotyczy e ostatni dzief okresu e ponowne rozdekretowanie w systemie
‘ws. dokonania (w takim przypadku datg sprawozdawczego (miesiaca) dla pism WB iwygenerowanie nowego PK .
przeksiggowan ujecia w ksiggach jest ostatni | wystawionych w nastepnym miesigcu, Woéweczas Polecenie ksiggowania otrzymuje
dzieh miesiaca a dotyczacych operacji danego okresu symbol rejestru ksiegowego WB, a datg
sprawozdawczego) - sprawozdawczego. Wowczas data operacji gospodarczej jest tak jak w
operacji gospodarczej jest tozsama z przypadku WB data obciazenia rachunku
data ,,zaksiggowac pod data”. dysponenta (wyplyw $rodkow do
e przy sporzadzaniu PK poprzez dysponenta), data obciagzenia rachunku
ponowne rozdekretowanie w systemie kontrahenta (wplyw $rodkéw na rachunek
WB - datg operacji gospodarczej jest dysponenta)
tak jak w przypadku WB data e sporzadzenie odrebnego Polecenie
obciazenia rachunku dysponenta ksiegowania (wowczas Polecenie
(wyptyw srodkéw do dysponenta), data ksiegowania ma symbol rejestru
obcigzenia rachunku kontrahenta ksiggowego PK)
(wplyw érodkéw na rachunek
dysponenta)
polecenie data data wykrycia bltedow w o data wykrycia bledéw w zapisach | dotyczy wszystkich
ksiegowania — PK | sporzadzenia zapisach ksiggowych, jednak | ksiegowych —w przypadku gdy miato | cze$ci ksiegi gtéwnej
w zakresie PK nie pozniejsza niz ostatni to miejsce w danym miesigcu
korygowania dzienh miesiaca, ktérego sprawozdawczym,
ujawnionych dotyczy (w takim przypadku e ostatni dzien okresu
bledéw datg jest ostatni dzien miesiaca | sprawozdawczego (miesigca) gdy blad
w ewidencji sprawozdawczego) wykryto w nastepnym miesigcu, a
ksiegowej dotyczy operacji danego okresu
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sprawozdawczego. Wowczas data
operacji gospodarcze] jest tozsama z
data ,,zaksiggowa¢ pod data”.

nota ksiegowa, data data wystawienia noty jednak | e data wykonania ustugi, data zakupu | nota obcigzeniowa w przypadku dochodéw budzetowych
(obciazeniowa, wystawienia nie p6Zniejsza niz ostatni o w przypadku skupu tusz zwierzat wystdwiana przez FB zwigzanych ze skupem tusz zwierzat nota
uznaniowa lub noty ’ dzien miesiaca, ktérego data pozyskania zwierzyﬁy , dotyczaca skupu tusz obciaZzeniowa sporzadzana jest na
obcigzeniowo- dotyczy (w takim przypadku zwierzat. podstawie dokumentéw przekazanych z
uznaniowa) data jest ostatni dzien miesigca Panstwowej Strazy Lowieckiej lub od
sprawozdawczego) podmiotéw skupujacych tusze zwierzat.

polécenie e data data, na ktéra naliczane sg e data, na ktérg naliczane sg odsetki dotyczy wszystkich
ksiegowania dot. sporzadzenia | odsetki czesel ksiegi gtownej
naliczenia odsetek PK .
polecenie o data data wptywu dokumentu / e data dokumentu na podstawie, naleznogci budzetowe o | odpis obejmuje naleznos$é giéwna, odsetki i
ksiggowania dot. dokumerttu na | sporzadzenia PK jednak nie ktérego dokonywany jest odpis, charakterze naleznosci uboczne.
odpisow podstawie, pdZniejsza niz ostatni dzier e data, na kt6ra naliczane s3 odsetki, cywilnoprawnym i Aktualizacja odpisow z tytulu odsetek moze
aktualizujacych ktérego miesigca, ktérego dotyczy e ostatni dzien roku budzetowego, publicznoprawnym by¢ dokonywana raz w roku na dziefi
naleznosci dokonywany | (w takim przypadku data jest jezeli aktualizacja odpisu z tytulu bilansowy

Jest odpis ostatni dzief miesigca odsetek dokonywana jest raz w roku.

e data sprawozdawczego)

sporzadzenia

PK w zakresie

zaktualizowa-

nych odsetek
polecenie e data data wplywu dokumentu data-dokumentu na podstawie, ktdrego | nalezno$ci budzetowe o | przy zmniejszaniu odpisu aktualizujgcego
ksiegowania dokumentu na | jednak nie pdZniejsza niz nastepuje zmniejszenie odpisu charakterze naleznosci z powodu jej splaty, stosuje sie
dot. zmniejszenia podstawie, ostatni dziefi miesigca, ktorego cywilnoprawnym i daty takie jak przy ksiegowaniu wplat.
odpiséw ktérego dotyczy (w takim przypadku publicznoprawnym
aktualizujgcych nastepuje data jest ostatni dzien
naleznosci zmniejszenie | miesigca sprawozdawczego)

odpisu ;
postanowienia, data wydania e data wplywu postanowienia, | data wydania postanowienia, decyzji przypis naleznosci decyzje wydane przez wojewode musza
decyzje postanowienia, decyzji do wydziatu, jednak budzetowych zostaé przekazane do FB wraz z
stanowigce decyzji nie péZniejsza niz ostatni potwierdzeniem dorgczenia, z
0 przypisie dzien miesigca, ktérego uwzglednieniem zasad zwigzanych z
(przekazywane dotyczy (w takim przypadku domniemaniem dorgczenia. Dopiero
Wraz z data jest ostatni dzien woéwcezas decyzja zostanie ujeta w ksiegach
potwierdzeniem miesigea). rachunkowych (warunek konieczny).
odbioru) - o w przypadku wptywu do ‘




FB decyzji bez
potwierdzenia odbioru —
data wplywu potwierdzenia
jednak nie pdzniejsza niz
ostatni dzien miesiaca,

Decyzje ujgte w ksiggach rachunkowych:
- do ktérych strona postepowania zlozyta
odwotanie do organu wyzszego stopnia
(stanowia naleznosci sporne),

-do ktérych termin na ztozenie odwotania

ktérego dotyczy (w takim jeszcze nie uplynat,
przypadku datg ksiegowania - do ktérych organ odwotawczy wydat
jest ostatni dzieri miesigca decyzje o wstrzymaniu wykonania
sprawozdawczego) zaskarzonej decyzji,
‘ stanowia naleznosci. nie wykazywane
W poz. ,,zaleglosci netto” sprawozdania Rb
: -217.
postanowienia, data wydania data wplywu postanowienia, data wydania postanowienia, decyzji e decyzja uchylajaca wydanie decyzji zgodnej z trescig ztozonego
decyzje postanowienia, decyzji do wydziatu, jednak ~ wydang wczesniej przez dtuznika wniosku, z interesem
stanowiace decyzji nie péZniejsza niz ostatni decyzje (odpis dtuznika ozmacza, ze moze by¢ ona
o odpisie dzien miesiaca, ktorego naleznosci), natychmiast wykonana.
dotyczy (w takim przypadku e decyzja dot. W przypadku naliczania odsetek od
datg jest ostatni dzien miesigca zastosowania ulg w naleznosci - przed dokonaniem odpisu
sprawozdawczego) sptacie naleznoéci nalezno$ci naliczane sg odsetki nalezne na
Decyzja powinna wplyna¢ do dzien wydania decyzji umarzajgcej,
FB zaraz po jej wydaniu, bez postanowienia, a nastepnie odpisywana
konieczno$ci potwierdzania nalezno$¢ z odsetkami..
odbioru. .
wyrok sadowy e data wydania e data wplywu do wydziatu, data wydania wyroku przypis nalezrioci | e bezkoniecznosci dotaczania
wyroku, Jjednak nie péZniejsza niz : budzetowych, potwierdzania odbioru,

e data ostatni dzien miesiaca, przypis o w ksiegach ujmowany jest wyrok
sporzadzenia ktérego dotyczy (w takim zobowiazan prawomocny, za wyjatkiem wyroku
przez. przypadku data jest ostatni nieprawomocnego, do ktérego DUW nie
komorke dzien miesigca bedzie wnosit apelacji.
merytoryczng sprawozdawczego), s wyrok wydany w danym miesigcu
zestawienia w |»w przypadku wplywu do FB sprawozdawczym i przekazany do FB, a
zakresie wyroku nieprawomocnego, uprawomocniony w nastgpnym okresie
przypisu data wplywu informacji o sprawozdawczym podlega ujeciu w
zobowigzania jego uprawomochnieniu., ksiegach miesiaca, w ktérym sie
(dot. czgséci  w przypadku zobowigzan uprawomocnit, za wyjatkiem wyroku
ksiggi wynikajacych z nowych nieprawomocnego, do ktérego DUW nie
gléwnej 08 — wyrokow sadowych dot. bedzie wnosit apelacji.
wydatki czedci ksiegi gtéwnej 08 — e wprzypadku zobowigzad
dysponenta I1I wydatki dysponenta I1I wynikajacych z nowych wyrokéw




stopnia)

stopnia, data przekazania
pisma z wydzialu prawnego
wraz z wyrokiem

sadowych dot. czesdci ksiggi gtéwnej 08
— wydatki dysponenta III stopnia
kserokopia wyroku z wyliczeniem
naleznych odsetek przekazywana jest
przez pracownika merytorycznego do
ksiggowosci.

Wyrok, ktéry wptynat do DUW w miesigcu

nastepujagcym po miesiacu

sprawozdawczym, ktérego dotyczy, stanowi |

zobowigzanie niewymagalne.

przypis okresowy | data data sporzadzenia zestawienia | pierwszy dzien miesigca, za ktory dotyczy czesei ksiegi przekazanie przez pracownika

- miesieczny sporzadzenia przez komdrke merytoryczng | renta, odszkodowanie jest wyplacane glownej: merytorycznego specyfikacji w zakresie
zobowigzan z zestawienia (pierwsze dni miesigca 08 — wydatki zobowigzan z podziatem na kontrahentéw,
tytutu przez komérke sprawozdawczego) lub data dysponenta IlI stopnia | nalezno$¢ giéwna, odsetki i koszty w celu
przyznanych rent | merytoryczng korekty przypisu przypisu zobowiagzan.

i wyrokow (pierwsze dni

sgdowych, na miesiagca

podstawie sprawozdawcze

zestawien go) lub data

sporzadzonych korekty

przez komorke przypisu

merytoryczna

PK dot. data ostatni dzieft miesigca ostatni dzien miesigca dotyczy czeséci ksiegi - | pracownik merytoryczny sporzadza tabele
zaangazowania sporzadzenia sprawozdawczego sprawozdawczego gléwnej: z uaktualniang kwota zaangazowania
wydatkow z zestawienia 08 — wydatki wydatkdw, na podstawie ktorej sporzgdzane
tytulu przez komérke dysponenta III stopnia | jest PK w zakresie zmian zaangazowania.
zobowigzan w merytoryczna ’

zakresie ( do piatego

przyznanych rent | dnia nastgpnego

i wydanych okresu

wyrokow (miesigca)

sgdowych - sprawozdawcze

sporzadzane na -£o,

podstawie

zestawien

sporzadzonych

przez komorke

merytoryczng

PK sporzadzane data wezwania data wptywu pisma z data wezwania do zaplaty wezwanie do zaplaty wezwania do zaplaty dot. ekwiwalentuza -
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na podstawie do zaplaty wezwaniem do zaptaty do wystawione przez PSL, | bezprawnie pozyskang zwierzyne
wezwania do wydziatu, jednak nie w zakresie naliczonej przekazywane jest do FB z dyspozycja
zaplaty poZniejsza niz ostatni dzien kwoty ekwiwalentu za | przypisu (pismo) i potwierdzeniem odbioru
miesiaca, ktérego dotyczy bezprawnie pozyskang | wezwania przez dluznika. W przypadku
(w takim przypadku datg jest zwierzyne braku potwierdzenia odbioru wezwania
ostatni dzief miesigca nalezno$é traktowana jest jako
sprawozdawczego), niewymagalna.
decyzje data decyzji data wptywu decyzji do data decyzji decyzje o zapewnieniu
0 zapewnieniu wydziatu, jednak nie finansowania z dotacji
finansowania poOzniejsza niz ostatni dzien
miesigca, ktérego dotyczy
(w takim przypadku data jest
ostatni dzief miesiaca)
decyzje data decyzji e data decyzji (wyjgtek: data decyzji ¢ decyzje Ministra decyzje sa ksiegowane do danego okresu
zwigkszajace / data zatwierdzenia planu Finansow, sprawozdawczego nawet jezeli wptyng do
zmniejszajace/ finansowego dla decyzji e decyzje Wojewody, | FB po 5-tym dniu od zakoficzenia miesiaca
zmieniajace plan wydanych przed jego e podziat srodkéw sprawozdawczego, tylko wéwczas gdy
finansowy zatwierdzeniem) przez Wojewode zostaly ujete w TREZORZE w danym
(w formie e data wykrycia bledow w miesigcu sprawozdawczym.
papierowej) zapisach ksiegowych dot.
decyzji, jednak nie
poOzniejsza niz ostatni
dzien miesigca, ktérego
dotyczy (w takim
przypadku data jest ostatni
dzieft miesiaca
sprawozdawczego)
dyspozycje data wyciagu data wyciaggu bankowego e data obciazenia rachunku dotyczy czesci ksiegi operacja ksiggowana automatycznie przy
przekazania bankowego z rachunku dysponenta kontrahenta- przy operacjach gtéwnej 02 — wydatki rozdekretowaniu WB (ustawione schematy
Srodkéw Z rachunku zwigzanych. z uznaniem rachunku dysponenta czgsci ksiegowe)
w zakresie dysponenta dysponenta,
dotyczgcym ¢ data obcigzenia rachunku
wydatkéw dysponenta przy operacjach
strukturalnych i zwiazanych. z przekazaniem $rodkéw
§rodkéw przez dysponenta
przekazanych z
decyzji Ministra
Finanséw
zawiadomienie 0 | data data wplywu zawiadomienia data wystawienia zawiadomienia dotyczy czedci ksiegi
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wysokosci oplaty | wystawienia do wydziahy, jednak nie gtéwnej 07 - ewidencji
komorniczej zawiadomienia | pdZniejsza niz ostatni dzieft dochodéw budzetu
miesigca, ktérego dotyczy panstwa z tytulu
(w takim przypadku datg jest mandatéw karnych
ostatni dziefi miesigca '
‘sprawozdawczego)
informacja data realizacji data realizacji zwrota data realizacji zwrotu dotyczy 10 czesci
o zwrotach zwrotu ksiegi gtéwnej —
$rodkéw ewidencja
wyjasnionych pozabilansowa w
przez BGK zakresie platnodci
dokonywanych przez
BGK
informacja o data wplywu data wplywu zlecenia data wplywu zlecenia ptatniczego do dotyczy 10 czesei
ztozonych w zlecenia ptatniczego do BGK BGK ksiegi gtéwnej —
BGK zleceniach platniczego do ewidencja
platnoéci BGK pozabilansowa w
zakresie platnosci
dokonywanych przez
BGK
informacja o data realizacji data realizacji zlecenia data realizacji zlecenia platniczego dotyczy 10 czgsci
zrealizowanych zlecenia platniczego przez BGK przez BGK ksiegi gtéwnej —
w BGK platniczego ewidencja
zleceniach przez BGK pozabilansowa w
platnoscei zakresie platnosci
. dokonywanych przez
. BGK
bilans otwarcia pierwszy dzien | pierwszy dzien roku pierwszy dzien roku System  umozliwia  otwarcie  ksigg
BO roku rachunkowych poprzez automatyczne badz
reczne wprowadzenie bilansu otwarcia.
Automatycznie generowany bilans otwarcia
tworzony jest na podstawie sald kont
wybranych z czgéciowych rejestréw
ksiegowych z bilansu zamkniecia roku
upomnienie data data wplywu potwierdzenia data odebrania upomnienia dotyczy naleznosci
wystawienia odbioru do wydziatu, jednak (data doreczenia) o charakterze
upomnienia nie péZniejsza niz ostatni publicznoprawnym, do
dzien miesigca, ktérego ktérych wystawiono
dotyczy (w takim przypadku upomnienie -
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data jest ostatni dzien miesigca

sprawozdawczego)

PK dotyczace data 30 kwietnia lub pierwszy 30 kwietnia lub pierwszy dzien
przeksiegowania | sporzadzenia dzien miesiaca miesigca sprawozdawczego, w ktérym
wyniku dokumentu, nie | sprawozdawczego, w ktérym | dokonujemy przeksiggowania wyniku
finansowego na wezedniejsza niz | dokonujemy przeksiggowania | finansowego
fundusz 30 kwietnia wyniku finansowego

(ostateczny

termin

zamkniecia

ksiag

rachunkowych

roku

poprzedniego)
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W programie finansowo — ksiggowym FK do grupowania dowodéw ksiggowych stosowane sg

nastgpujace symbole (rejestry ksiggowe):

e BO — dotyczy operacji zwigzanych z bilansem otwarcia roku.

° WB wraz z numerem czesei ksiegi - dotyczy operacji dokonywanych na dokumencie
zrodlowym jakim jest wycigg bankowy. W zalezno$ci od tego, ktorej czesci ksiggi
gtownej dotyczg operacje bankowe do symbolu WB dodaje si¢ numer danej czgsci
ksiegi glownej, np. WBO1 — dotyczy operacji dokonywanych na rachunku bankowym
dochoddéw dysponenta czgsci,

. WBO01U - dotyczy operacji dokonywanych na rachunku bankowym dochodow
dysponenta czesci w okresie przejsciowym (opis w programie: WBO01U - dochody roku
-ubieglego), A

o WB02U - dotyczy operacji dokonywanych na rachunku bankowym wydatkéw
dysponenta czgsci w okresie przej$ciowym (opis w programie: WB02U — wydatki roku
ubieglego),

o WBO02P - dotyczy operacji dokonywanych na pomocniczym rachunku bankowym dla
dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa (opis w programie: WBO2P —
wydatki rachunek pomocniczy),

. PK wraz z numerem czesci ksiegi - dotyczy operacji dokonywanych na podstawie
dokumentéw innych niz wyciagi bankowe i decyzje w sprawie zmian w planie
finansowym. W zalezno$ci od tego, ktorej czesci ksiegi gléwnej dotyczg operacje do
symbolu PK dodaje si¢ numer danej czesci ksiegi gtéwnej, np. PKO1 — dotyczy operacji
dotyczacych czgsci 01 ksiggi gldwnej — Ewidencja dochodéw budzetu panstwa i ich
rozliczenie,

. PB - dotyczy operacji zwigzanych ze zmianami w planie finansowym dysponenta.
Dokumentami zrodtowymi sg np. : plan finansowy , decyzje Ministra Finansow, decyzje
Wojewody, podziaty srodkéw podpisane przez Wojewodg.,

Kazdy z dokumentéw wprowadzonych do programu finansowo — ksiegowego FK otrzymuje

numer:

° dowodu — kolejny numer dowodu w ramach danego rejestru ksiegowego (przy czym
kolejne numerowanie dowodéw rejestru WBO1 obejmuje réwniez dowody rejestru
WBO01U, a rejestru WB02 obejmuje réwniez dowody rejestru WB02U i WB02P),

. pozycji ksiegi gtdéwnej (w programie w skrocie: NR PKG),
kolejnego utworzonego w programie dokumentu —unikalny numer kazdego dokumentu
nadawany automatycznie przez program (w programie w skrocie: Id dowodu),

. kolejnego utworzonego w programie polecenia ksiggowania —unikalny numer kazdego
polecenia ksiegowania nadawany automatycznie przez program w momencie
przekazywania dokumentu do bufora (w programie w skrocie: Id PK),

Zapisy ksiggowe w programie finansowo-ksiggowym FK generowane s3 na podstawie
danych wprowadzonych przez uzytkownikow oraz wewngetrznych algorytmow programu.
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CZESC I-ZAKEADOWY PLAN KONT

| L.p. | Symbol Nazwa konta
konta ‘ :
Sy - Konta bilansowe
Zespol 0- Majatek trwaly
1. 011 Srodki trwate
2. 071 Umorzenie §rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Zespol 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
3. 130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowe;j
4, 138 Rachunek $rodkow europejskich
5. 139 Inne rachunki bankowe
6. 141 Srodki pieniezne w drodze
Zesp6l 2- Rozrachunki i roszczenia
7. 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
8. 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
9. 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
10. | 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
11. | 226 Dhigoterminowe naleznosci budzetowe
12. | 227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
13. | 240 Pozostate rozrachunki
14. | 241 Rozrachunki dot. sum na zlecenie
15. | 245 Wplywy do wyjasnienia
16. | 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 4- Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
17. | 400 Amortyzacja
Zespol 7- Przychody, dochody i koszty
18. | 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
19. | 750 Przychody finansowe
20. | 751 Pozostate koszty finansowe
21. | 760 Pozostate przychody operacyjne
22, | 761 Pozostate koszty operacyjne
Zesp6l 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
23. | 800 Fundusz jednostki
24. | 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz
' srodki z budzetu na inwestycje”
25. | 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
26. | 841 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow z tytutu naleznosci hipotecznych
27. | 860 Wynik finansowy
- . Kontapozabilansowe =
28. | 900 Rozliczenie rezerw - wydatki
29. | 970 Platnosci ze §rodkow europejskich
30. {980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
31. | 981 Plan finansowy wydatkdw niewygasajacych
32. | 982 Plan wydatkéw $rodkéw europejskich
33. | 983 Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezgcego
34, | 984 Zaangazowanic wydatkéw §rodkéw europejskich lat przysztych
35. | 990 Plan finansowy wydatkéw w uktadzie zadaniowym
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36. | 992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
37. | 993 Plan podziatu $§rodkéw z Funduszu Pracy

38. | 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

39. 1999 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych lat przysztych
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CZESC 11— OPISY CZESCI KSIEGI GEOWNEJ

L

KSIEGA GEOWNA - CZESC 01

Ewidencja dochodow budzetu panstwa i ich rozliczenie

Wyroznikiem tej czesci ksiggi glownej jest symbol 01 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

- Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Nr Symbol | Brzmienie Podziat
konta | ksiegi
gléwnej
130 01 Biezacy rachunek  |1.0brot srodkami z tytutu dochodéw budzetowych
bankowy — z Ministerstwem Finansow (przekazanie dochodow
subkonto na rachunek Ministerstwa Finansow)
dochodow 2.0brdt srodkami pochodzacymi z budzetu srodkow
budzetowych europejskich z tytulu refundacji wydatkow  /
klasyfikacja budzetowa
3.0brét Srodkami dotyczacymi zrealizowanych
dochodow budzetowych z kontrahentami
(jednostkami budzetowymi i innymi podmiotami) /
rodzaj dochodu:
1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody dotyczace PROW
5- pozostate dochody
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent
4.0brét srodkami dotyczacymi mylnych wptat /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdziat 75011, paragraf 2980
221 01 Naleznosci z tytutu | Kontrahent / rodzaj naleznosci (1. nalezno$é
dochodéw gtowna, 2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa /
budzetowych rodzaj naleznosci: 1 -wymagalne, 2 — nie bgdace
,»,zaleglo$ciami netto” (w Rb-27), 3- z terminem
ptatnosci na rok nastgpny (poza Rb-27)
222 01 Rozliczenie 1.Rozliczenie przekazanych dochodéw budzetowych
dochodéw do Ministerstwa Finansow
budzetowych 2.Rozliczenie dochodow z tytuhu refundacji wydatkow
ze $rodkéw europejskich /  klasyfikacja budzetowa
3. Rozliczenie zrealizowanych dochodéw na
podstawie rocznego sprawozdania Rb- 27
226 01 Dhugoterminowe 1.Naleznosci hipoteczne / kontrahent -
‘ naleznosci
budzetowe

2. Nalezno$ci budzetu panstwa pozostale / |
kontrahent / rodzaj naleznosci (1. nalezno$¢ giéwna,
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2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa

3. Naleznosci budzetu panstwa pozostate poza Rb-27
/ kontrahent / rodzaj naleznosci (1. nalezno$¢
gtowna, 2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa

240 01 Pozostate | Kontrahent / rodzaj naleznosci (1. nalezno$é
rozrachunki gtéwna, 2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa
(naleznosci sporne) s

245 01 Wpltywy do 1.Wplywy $rodkow dot. biezgcego roku /
wyjasnienia kontrahent

2. Wptywy $rodkoéw dot. okresu przejsciowego /
rodzaj wplywu (1-dochéd, 2- wydatek) / kontrahent

290 01 Odpisy 1.Naleznosci krétkoterminowe / kontrahent. ../
aktualizujgce klasyfikacja budzetowa
naleznosci

720 01 Przychody z tytulu | Rodzaj dochodu:
dochodéw 1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
budzetowych 2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich

3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody zwigzane z realizacja PROW

5- pozostate dochody /

Kontrahent / klasyfikacja budzetowa

750 01 Przychody Rodzaj dochodu:

finansowe 1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
4- dochody dotyczace PROW
5- pozostate dochody -
6-zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci /
Kontrahent / klasyfikacja budzetowa

751 01 Pozostale koszty 1 — odpis aktualizujacy naleznos¢ / klasyfikacja
finansowe budzetowa / kontrahent

761 01 Pozostate koszty 1 — odpis aktualizujacy naleznos¢ / klasyfikacja
operacyjne budzetowa / kontrahent

800 01 Fundusz jednostki :

840 01 Rozliczenia 1.Nalezno$ci krotkoterminowe /  rodzaj naleznosci
miedzyokresowe (1. nalezno$¢ gtéwna, 2. odsetki) / klasyfikacja
przychodéw z budzetowa/kontrahent
tytutu naleznosci 2.Naleznosci dtugoterminowe / rodzaj nalezno$ci
budzetu panstwa (1. nalezno$¢ gtéwna, 2. odsetki) / klasyfikacja

budzetowa/kontrahent

841 01 Rozliczenia
miedzyokresowe

przychodéw z
tytutu naleznosci
hipotecznych

860 01 Wynik finansowy

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 01 .
(sposdb ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)
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1. Konto 130-01 — Biezacy rachunek bankowy — subkonto dochodow budzetowvch

1.1.

1.2.

Na stronie Wn konta 130-01 ksigguje sie:

a/

b/

c/

e/

f/

- wpltywy $rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii EuropeJ skiej z tytutu refundacji

wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencp z kontem
Ma 222-01, zapis:

Wn: 130-01-2 - Ma: 222-01-2

dochody budzetowe przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego z
tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej, dokumentowane 1
rozliczane sprawozdaniem Rb-27zz, w korespondencji z kontem 720-01,
zapis:

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-1 :
Na koncie 130-01-3 dochody ewidencjonowane sg w klasyfikacji budzetowej,
zgodnej ze sprawozdaniem Rb-27 tj. w paragrafie 2350, natomiast na koncie
720-01-1 wg klasyfikacji zr6dtowe;.

zwroty dotacji udzielonych w latach minionych, w korespondencji z kontem
Ma 720-01, zapis:. '

Whn: 130-01-3 - Ma: 720-01-2

pozostate dochody budzetowe, ktérych nie mozna zaliczy¢ do zadnych wyzej
wskazanych grup, w korespondencji z kontem:

720201-3 — dochody zrealizowane przez jst w poprzednim roku budzetowym,.
przekazane na subkonto dochodéw budzetowych po okresie przejsciowym,
720-01-4— dochody uzyskiwane w ramach wczesniej zrealizowanych
wydatkow dotyczacych PROW ,

720-01-5 — pozostate dochody.

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01- 3, 720-01-4, 720-01-5

wplyw odsetek zwigzanych z realizacjga dochodéw  budzetowych,
w korespondencji z kontem Ma 750-01, zapis:.
Wn: 130-01-3 - Ma: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-3, 750-01-4,.750-01-5.

wplaty $rodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia— subkonto dochodow,
w korespondencji z kontem 245-01, zapis. .

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1 —dotyczace roku biezacego,

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2 — dotyczace okresu przejsciowego

wplyw nalezno$ci przypisanej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-01,
zapis:
Wn: 130-01- 3 - Ma: 221-01-/kontrahent/

przeksiegowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 222-01.
Wn: 130-01-1 - Ma: 222-01-1.

Na stronie Ma konta 130- 01 ksigguje sie:

a/

okresowe przekazanie do budzetu pozyskanych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:
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1.3.

1.4.

1.5.

Wn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1 :
b/ przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, s$rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panstwa w korespondencji z kontem Wn 222 01, zapis:
Wn: 222-01-2 “"Ma:130-01-2
c/ zwrot Srodkow uprzednlo przekazanych na dochody budzetu w korespondencji’
~ _zkontem: 720-01 " zapis:
Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - Ma: 130-01-3

d/ zwrot odsetek uprzednio przekazanych na dochody budzetu w korespondencji z
kontem: 750-01 zapis:
“Wn: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-4;750-01- 5 - Ma: 130-01-3

e/ zwrot s’rodk(')w na wiasciwy rachunek dysponenta omytkowo przekazanych na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw lub zwrot $rodkéw do osoby /
podmiotu, ktéry dokonat pomyikowej wplaty, w korespondencji z kontem
245-01, zapis:

Wn: 245 01-1 - Ma: 130-01-4 lub
Wn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

t/ przeksiggowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezgcego
* (dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 222-01.
‘Wn:222-01-1 - Ma: 130-01-1.

Konto 130-01 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na biezacym
rachunku bankowym — subkonto dochodéw budzetowych.

Na koncie 130-01 obowigzuje zachowanie czystos’ci obrotow, co oznacza, do blednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ techmczny zapis ujemny po obu
stronach konta.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez przekazanie pozostalych
$rodkéw na rachunku bankowym — subkonto dochodéw na centralny rachunek budzetu
panstwa.

2. Konto 221-01 — Nalezno$ci z tytulu dochodow budietchh

2.1.

2.2,

Konto 221-01 stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych. Jest to
konto rozrachunkowe i stuzy do ewidencji tytulow przypisanych do zwrotu
ze szczegblowoscia do dhuznika (kontrahenta), klasyfikacji budzetoweJ i rodzaju
naleznosci pod katem jej wymagalnosci.

Na stronie Wn konta 221-01 ksieguje sig:

a/ przypisane dtuznikowi kwoty do zwrotu, w korespondencp z kontem: 720-01
- lub 750-01 (w przypadku odsetek) , zapis:
Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
dotacji udzielonych w latach poprzednich)
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2.3.

2.4.

b/

c/

d/

Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. przypisanych do zwrotu

pozostatych dochodéw)

Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
odsetek naliczanych od kwot dotacji udzielonych w latach poprzednich)
Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-5 (dot. odsetek od pozostatych
dochodéw przypisanych do zwrotu) :

przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do naleznosei krétkoterminowych.

Ksiggowanie w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

‘Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

(wyksiggowanie naleznosci dugoterminowej)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 720-01
(zaksiegowanie naleznosci krotkoterminowe)

Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 750-01
(zaksiggowanie odsetek od naleznodci krétkoterminowe;)

przeniesienie naleznosci spornych do naleznosci krétkoterminowych
Ksiegowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis: ’

Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 240-01-/kontrahent/

przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do naleznosci spornych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Whn (ze znakiem ,,-,): 221-01-/ kontrahent/ - Wn: 240-01-/kontrahent/

Na stronie Ma konta 221-01 ksieguje si¢:

a/

b/

zaptate dokonana przez dluznika z tytulu naleznosc1 w korespondencji
z kontem: 130-01, zapis:
Whn: 130-01-3 - Ma: 221-01--/ kontrahent/

przeniesienie  naleznodci  krétkoterminowych do  diugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

Wn: 720-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie naleznogdci krotkoterminowe;)

Wn: 750-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowe;)

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
(zaksiegowanie naleznosci dlugoterminowej)

Konto 221-01 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
dokonanych nadpfat.
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3. Konto 222-01 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

3.1.

3.2.

3.3.

Konto bilansowe 222-01 — stuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-01 ksieguje-sie:

a/  przekazanie dochodow na rachunek bankowy budzetu panstwa,

w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1 :

b/ przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, srodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej, z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 222-01 , zapis:
Wi: 222-01-2 - Ma: 130-01-2

c/ przeksiggowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencp z kontem: 130-01.
Wn:222-01-1 - Ma: 130-01-1.

Na stronie Ma konta 222-01 ksieguje sie:

a/ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw na konto 800-01, na podstawie
sprawozdania Rb-27, zapis:
Wn: 800-01 - Ma: 222-01-3

b/ wplyw $rodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z tytutu refundacji
wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 130-

01, zapis:
Wn: 130-01-2 - Ma: 222-01-2.
¢/ przeksiggowanie salda rachunku roku biezgcego na rachunek roku ubieglego

(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 130-01.
Wn: 130-01-1 - Ma: 222-01-1.

4 . Konto 226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

4.1.

4.2,

Konto 226-01 shuzy do ewidencji dlugotenninowych nalezno$ci budzetu panstwa.
Naleznogci te stajg si¢ wymagalne powyzej 12 miesi¢cy od dnia bllansowego
W ramach analityki do konta 226-01 wyrdzniono:

226 -01-1 — dtugoterminowe naleznosci hipoteczne budzetu
226 -01-2 — pozostate dtugoterminowe naleznosci budzetowe
226 -01-3  -- pozostate dlugoterminowe naleznosci budzetowe, poza Rb-27

Naleznos$ci wynikajace z konta 226-01-3 dotyczg naleznosci, ktdrych pierwotny
termin zaplaty przypada na rok nastepny. Naleznos$ci wynikajace z kont 226-01-1
1226-01-3 nie sg wymowane w sprawozdaniu Rb -27.
Na stronie Wn konta 226-01-1 ksigguje si¢:
a/ - przypis naleznosci hipotecznych lub zwigkszenie tych naleznosci, na podstawie
dyspozycji wydzialu merytorycznego. Ksiggowanie w korespondencji
z kontem 841-01, zapis:

20




Wa: 226-01-1 - Ma: 841-01

4.3.  Nastronie Ma konta 226-01-1 ksi¢guje sig: .

a/

wyksiggowanie naleznosci z tytutu zniesienia hipoteki, ujetej w ewidencji
analityczne] = prowadzonej przez wydzial merytoryczny. . Ksiegowanie
w korespondencji z kontem 841-01, zapis:

Wn: 84101 - Ma: 226-01-1

4.4. Zapisy ksiegowe dokonywane sg raz na koniec kwartalu. Dowodami ksiggowymii
bedgcymi podstawa zapisOw na tym koncie sg dokumenty PK, sporzadzone na
podstawie zestawien naleznoéci hipotecznych przygotowanych przez wydzial
merytoryczny. Zestawienia uwzglgdniajg wartosé stanu naleznoéci na poczatek i
koniec danego okresu oraz warto$¢ zwigkszen, zmniejszen z tytulu uregulowama
umorzenia lub zniesienia hlpotekl

4,5. Nastronie Wn konta 226-01-2 ksieguje si¢:

a/

b/

przypis nalezno$ci dtugoterminowych budzetu, ksiegowanie w korespondencji
z kontem 840-01, zapis:

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2

przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych,

w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 720-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie naleznosci krotkoterminowej)

Wn: 750-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiggowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowej)

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
(zaksiegowanie naleznoéci dtugoterminowe;j)

4.6.  Nastronie Ma konta 226-01-2 ksigguje sig:

a/

b/

wyksiggowanie naleznodci z tytuhu jej odpisania np. z powodu umorzenia.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 840-01, zapis:
Whn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

przeniesi'enie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych..
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2 v
(wyksiegowanie naleznosci diugoterminowe;j)

~ 'Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 720-01

(zaksiggowanie naleznosci krétkoterminowej)
Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 750-01
(zaksiggowanie odsetek od nalezno$ci krétkoterminowesj)

" 4.7. Nastronie Wn konta 226-01-3 ksigguje si¢:

a/

- przypis nalezno$ci diugoterminowych budzetu, ksu;gowame w korespondencji

z kontem 840-01, zapis:
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4.8.

Whn: 226-01-3 - Ma: 840-01-2

Na stronie Ma konta 226-01-3 ksieguje sie:

a/ wyksiegowanie naleznoéci z tytutu jej uregulowania, umorzenia . Ksu;gowame
w korespondencji z kontem 840-01, zapis: :
Wn: §40-01-2 - Ma: 226-01-3

b/ przeniesienie naleznosci dkugoterminowjrch do naleznosci k_r(’)tkoté;minowych.
Ksiegowanie w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-3 ‘
(wyksiegowanie nalezno$ci dhugoterminowej)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 720-01
(zaksiggowanie naleznosci krétkoterminowej)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 750-01
(zaksiggowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowej)

5. Konto 240 — Pozostale rozrachunki (naleznoéci sporne)

5.1.

5.2.

5.3.

Na koncie 240 ksiggowane sg naleznosci sporne - kwestionowane przez dtuznika, do
ktorych nie zapadto jeszcze prawomocne rozstrzygniecie.

Na stronie Wn konta 240-01- ksieguje sie:

a/ przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 720-01 i 750-01
(w przypadku przypisu odsetek), zapis:
Whn: 240-01- /kontrahent/ - Ma: 720-01 i/lub 750-01

b/ przeniesienie naleznosci  krotkoterminowych do nalezno$ci  spornych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Wn: 240-01-/kontrahent/ - Wn (ze znakiem ,,~,,): 221-01-/ kontrahent/

Na stronie Ma konta 240-01 ksieguje sig:

a/ wyksiggowanie  naleznosci  spornej na  podstawie  prawomocnego
rozstrzygni¢cia, korzystnego dla dtuznika, w korespondencji z kontem 720-01
1750-01 (w przypadku naleznosci odsetkowych), zapis:

Wn: 720-01 i/lub 750-01 - Ma: 240-01- /kontrahent/

b/ przeniesienie naleznosci spornych do naleznosci  krétkoterminowych
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

‘Wn: 221-01-/ kontrahent/- -Ma: 240-01-/kontrahent/ |
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6. Konto 245-01 — Wplywy do wyjaénienia

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Konto 245-01 shizy do ewidencji wplaconych a niewyjas’hionych kwot naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych. W ramach analityki do konta 245-01 wyrdzniono:

245 -01-1 —wplywy do wyjaénienia
245-01-2  —wplywy dotyczace okresu przej$ciowego
Na stronie Wn konta 245-01 ksieguje sie: :
a/ przekazanie $rodk6w z rachunku bankowego — subkonto dochoddw, na
wlasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktére uprzednio
" zostaty omytkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-01, zapis.
Wn: 245-01-1 - Ma: 130-01-4
b/ przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto dochodéw na
- wiasciwy rachunek bankowy — subkonto dochodéw — okresu przejSciowego,
w korespondenc;ji z kontem 130-01, zapis. :
Wn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4 .
c/ zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu WyJasmancym do

przychodow z tytutu dochoddw budzetowych:
stosuje sie zapis korygujacy

Wn: 245-01- 1- Ma: 130-01-4

a nastepnie

Whn: 130-01-3 - Ma: 720-01-/rodzaj dochodu/

Na stronie Ma konta 245-01 ksieguje si¢:

a/

b/

wplyw na rachunek bankowy dochodéw wplaty bez okredlenia jej tytum
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1

wplyw na rachunek bankowy wplat dotyczacych okresu przejsciowego,

. w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére wskazuje stan niewyjasnionych Wplat:

.7. Konto 290-01 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

7.1

- 1.2

7.3.

7.4.

Konto 290-01 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Saldo Ma konta 290-01 oznacza warto$¢ odpisdéw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290-01 ksieguje sie:
- a/

zmniejszenie odpisow aktualizujacych po wplacie nalezno$ci lub na skutek jej
odpisania (np z powodu umorzenia), w korespondencp z kontem 760-01 i/lub
750-01, zapis:

Whn: 290-01-1 - Ma: 760-01-1

Wn: 290-01-1 - Ma: 750-01-6 (naleznosci z tytulu odsetek)

Na stronie Ma konta 290-01 ksigguje si¢:

23




a/ ustanowienie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 761-01 i/tub 751-01-1, zapis:
Wn: 761-01-1 - Ma: 290-01-1
Wn: 751-01-1 ( naleznosci z tytutu odsetek) - Ma: 290-01-1

8 . Konto 720 -01— Przychody z tytuln dochoddw budzetowych

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Konto wynikowe: 720-01 stuzy do ewidencjir przychodow z tytuln dochodéw
budzetowych, rozliczanych na koniec roku budzetowego poprzez przeksiégowanie na
wynik ﬁnansowy poprzez konto: 860—01.

Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia, Wyrozmono anahtyczme rodzaje wykonanych

. dochoddw:

720-01-1 — dochody reahzowane przez jednostki samorzqdowe uzgadniane
sprawozdaniem Rb-27zz,

720-01-2 — zwroty dotacji udzielonych w latach mlmonych

720-01-3 — pozostate dochody, ktorych nie mozna zaliczy¢ do dochodéw
ewidencjonowanych na koncie 720-01-1 i 720-01-2 (dochody zrealizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego w poprzednim roku budzetowym, ktére zostaty
przekazane na rachunek biezgcy — subkonto dochodéw po okresie przejsciowym),
720-01-4 — dochody uzyskiwane w ramach wczesniej Zreahzowanych wydatkow
dotyczacych PROW ,

720-01-5 — prowadzi ewidencj¢ przychodu, z tytulu pozostalych zrealizowanych
dochodéw budzetowych.

Dla zachowania czystoéci obrotoéw wykonania dochodow w celu odniesienia do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budzetowych,
w przypadku blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt dopuszcza si¢ zapis ujemny
— storno czerwone.

Na stronie Wn konta 720-01 ksieguje sig:

a/ zwrot $rodkéw uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis: _
Whn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - Ma: 130-01-3

b/ przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w  korespondencji
z kontem 860-01, zapis:
Wn: 720-01 - Ma: 860-01

o zwrot nadplaty do dtuznika, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:

Wn: 720-01-/rodzaj dochoduw/ - Ma: 130-01-3

Na stronie Ma konta 720-01 ksieguje si¢:

a/ . wplate, z tytulu dochodéw budzetu panstwa (do ktérych nie stosuje si¢
przypisu naleznosci) na rachunek biezacy — subkonto dochodéw, dla dochodéw
wyroznionych na kontach: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5
w korespondencji z kontem: 130-01, zapis: ,
Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-1, 720-01-2, 720-01—3, 720-01-4, 720-01-5,

b/ przyplsane dhuznikowi kwoty do zwrotu, w korespondencp 7 kontem: 221- 01,
zapis: -
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Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
dotacji udzielonych w latach poprzednich)

Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. przyplsanych do zwrotu
pozostatych dochodéw)

c/ przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 240-01 , Zapis:
Wn: 240-01- /kontrahent/ - Ma: 720=01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
dotacji udzielonych w latach poprzednich),

Wn: 240-01-/ kontrahent/ - Ma: 720- 01 5 (dot. przypisanych do Zwrotu
pozostatych dochodéw)

9 . Konto 750 -01—- Przychody ﬁnan)sowe

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Konto wynikowe: 750-01" stuzy do. ewidencji przychodéw finansowych z tytutu
odsetek za zwloke w splacie naleznosci i zmniejszefi odpisow aktualizujacych
naleznosci, rozliczanych na koniec roku budzetowego-poprzez przeksiggowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia; wyrézniono analitycznie rodzaje wykonanych
dochodéw przy realizacji ktorych powstaty odsetki przypisane do zwrotu:

750-01-1 — odsetki powstale w zwigzku z realizacja dochodéw przez jednostki
samorzgdowe, uzgadniane sprawozdaniem Rb-27zz,

750-01-2 —odsetki dotyczace zwrotéw dotacji udzielonych w latach minionych,
750-01-4 — odsetki powstale w zwigzku z realizacjg dochodéw pozyskanych w
ramach PROW, o
750-01-5 — odsetki powstate w zwigzku z realizacjg ‘pozostatych dochodéw
budzetowych,

750-01-6 — zmniejszenia odpisow aktualizujgcych naleznodci z tytutu odsetek.

Dla zachowania czysto$ci obrotéw wykonania dochodéw, w celu odniesienia do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budzetowych,
w przypadku blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt dopuszcza si¢ zapis ujemny
— storno czerwone.

Na stroniec Wn konta 750-01 ksieguje sie:

a/ zwrot $rodkéw uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-4, 750-01-5 - Ma: 130-01-3

b/ przeksiggowanie zrealizowanych przychodow finansowych z tytutu odsetek w
korespondencji z kontem 860-01, zapis:
Wn: 750-01 - Ma: 860-01

c/ zwrot nadplaty do dtuznika, w korespondencji z kontem 130-01, zapis:
“Wn: 750-01-/rodzaj dochodu/ - Ma 130-01-3

Na strome Ma konta 750-01 ksu;gu]e sie:

a/ wptlate odsetek na rachunek biezacy — subkonto dochodéw (do ktorych nie
stosuje si¢ przypisu naleznosci), w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Whn: 130-01-3 - Ma: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-4, 750-01-5

b/ zwrot przypisanych dtuznikowi odsetek na podstawie tytulu prawnego
w korespondencji z kontem: 221-01 , zapis:
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Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
odsetek naliczanych od kwot dotacji udzielonych w latach poprzednich)
Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-5 (dot. odsetek od pozostatych
dochodéw przypisanych do zwrotu) '

¢/ . przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Wn: 240-01- /kontrahent/ - Ma: 750-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
odsetek naliczanych od kwot dotacji udzielonych w latach poprzednich),
Wn: 240-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. odsetek od pozostatych
dochodow przypisanych do zwrotu)

d/ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na-skutek jej
odpisania (np. z powodu umorzenia), w korespondencji z kontem 290-01,
zapis: '

Wn: 290-01-1 - Ma: 750-01-6

10 . Konto 751 -01— Pozostale koszty finansowe

10.1 Konto 751-01 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe z tytuhu
odsetek. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiegowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

10.2. Na stronie Wn konta 751-01 ksieguje sie:
a/ odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci z tytulu odsetek od dochodoéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 290-01, zapis:
Wn: 751-01-1 - Ma: 290-01-1

11 . Konto 760 -01— Pozostale przychody operacyjne

11.1 Konto 760-01 stuzy do ewidencji zmniejszen odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci
watpliwe. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 8§60-01.

11.2. Na stronie Ma konta 760-01 ksigguje sie:
a/ zmniejszenie odpisu aktualizujacego watpliwe naleznosci, w korespondencji
z kontem 290-01, zapis:
Wn: 290-01-1 - Ma: 760-01-1

12. Konto 761 -01— Pozostale koszty operacyjne
12.1 Konto 761-01 shuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych naleznosci. Rozliczane jest

na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na wynik finansowy na konto:
860-01.
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12.2. Na stronie Wn konta 761-01 ksigguje sie:
a/ odpis aktualizujacy watpliwe naleznoéci, w. korespondencji z kontem: 290-01,
zapis: .
Wn: 761-01-1 - Ma: 290-01-1

-12.3. Na stronie Ma konta 761-01 ksigguje si¢:
al zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci np. poprzez  wplate, -
dokonanie odpisu, umorzenie, w korespondencji z kontem 290-01, zapis:
Wn: 290-01-1 - Ma: 761-01-1 ’

13. Konto 800-01 — Fundusz jednostki

. 13.1. Konto 800-01 na koniec roku jest obciazane wartosciami wykonania dochodu wg
- sprawozdawczosei Rb-27. '
Po ostatecznym zamknigciu ksigg rachunkowych, wypracowany wynik finansowy na
koncie 860-01 w zakresie wykonania dochodéw, jest ksiegowany na konto 800-01.

13.2. Na stronie Wn konta 800-01 ksieguje sie:
a/ obcigzenie funduszu z tytulu wykonania dochodéw budzetowych zgodnie
z wartosciami Ujetymi w sprawozdaniu Rb-27, w korespondencji z kontem
222-01-3, zapis:
Wn: 800-01 - Ma: 222-01-3

-13.3. Na stronie Ma konta 800-01 ksieguje sig¢: .
a/ przeksiegowanie wyniku finansowego na konto: 800-01 ,,Fundusz jednostki”
- po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych, w korespondencji z kontem
860-01, zapis:
Wn: 860-01 - Ma: 800-01

14. Konto 840-01 — Rozliczenia miedzvokresowe przychodéw z tytulu naleznosci
' budzetowych

14.1. Konto bilansowe 840-01, stuzy do ewidencji i rozliczenia przychoddéw przysztych
okresow. -

14.2. - Na stronie Wn konta 840-01 ujmuje si¢: o
a/ odpisanie nalezno$ci dtugoterminowej np. z powodu jej  umorzenia,
z ewidencji analitycznej prowadzonej przez Wydziat Finanséw 1 Budzetu, w
korespondencji z 226-01, zapis:
Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

14.3. Na stronie Ma konta 840-01 ksigguje sie:
a/ przypisane dhuznikowi kwoty naleznosci,
w korespondencji z kontem: 226-01, zapis: -
Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2 ‘
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15. Konto 841-01 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z tytulu naleznoSci

15.1.

15.2.

15.3.

hipotecznych

Konto' bilansowe 841-01, stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przysziych
okresow wynikaj gcych z nalezno$ci hipotecznych skarbu parnstwa.

Na stronie Wn konta 841-01 ksieguje sie: '

a/ wyksiggowanie nalezno$ci z tytulu zniesienia hipoteki, ujgtej w ew1den031
analityczne] prowadzonej przez wydziat merytoryczny. Ksiggowanie
w korespondencji z kontem 226-01, zapis: '
Wn: 841-01 .- Ma: 226-01-1

Na stronie Ma konta 841-01 ksigguje sie: : :
a/ Przypis nalezno$ci lub zwigkszenie naleznosci w drodze dyspozycji wydanej
przez wydzial merytoryczny, w korespondencp z kontem 226-01, zapis:

Whn: 226-01-1 - Ma: 841-01.

16. Konto 860-01 Wynik finansowy

16.1

Konto bilansowe 860-01 — stuzy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku
finansowego z zakresu dochodéw budzetowych. Wynik ustalany jest przez
przeksiggowanie salda na kontach 720-01, 750-01, 751-01, 760-01,761-01 na konto
860-01. -

Po ostatecznym zamknieciu ksiag rachunkowych ustalony wynik finansowy na koncie
860-01 zostaje przeksiggowany na konto: 800-01 — ,,Fundusz jednostki”
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1L

KSIEGA GEOWNA — CZESC 02

Ewidencja wydatkéw budzetowych oraz udzielonych dotacji budzetowych

Wyréznikiem tej czesci ksiegi gléwnej jest symbol 02 dodany do kazdego  konta

syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Nr Symbol

czgsci
konta | ksigi

glownej

Brzmienie

Podzial

130 | 02

Biezacy rachunek
bankowy ~
subkonto
wydatkow
budzetowych

1.0brot $rodkami przekazanymi przez Ministerstwo

Finanséw na wydatki budzetowe / Zrddlo
pochodzenia §rodkéw: 00- $rodki nieznaczone z
Ministerstwa Finansow, 01- $rodki z pozyczki z
BREE, 02- §rodki z pozyczki z MBOiR

2.0brét dotacjami / rodzaj dotacjobiorcy:

1- Samorzad WD, 2- gminy, 3- powiaty, 4- pozostali
dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek sektora
finanséw publicznych (stowarzyszenie, fundacje,
koscioly), 5 - jednostki sektora finanséw publicznych
nie b¢dace dysponentami nizszego stopnia i inne
podmioty (np. spétki wodne) / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

3.0br6t §rodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacje wydatkow budzetowych
/ kontrahent (dysponent nizszego stopnia)

4.0brét $rodkami dotyczacymi mylnych uznan i
obcigzen rachunku bankowego / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
symbol 4990. .

5.0brot $rodkami dotyczacymi mylnych uznan i
obcigzen okresu przejsciowego / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
symbol 4990

139 02

Inne rachunki
bankowe

2. Srodki podlegajace przekazaniu na inny rachunek
bankowy / kontrahent

141 |02

Srodki pieniezne w
drodze

0. Przeksiggowania salda rachunku wydatkéw roku
przysziego na rachunek wydatkéw roku biezacego
(dot. okresu zwigzanego z ,,poSlizgiem
budzetowym”)

2. Przelewy $rodkéw na inny rachunek
bankowy.../...kontrahent

223 |02

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

1.0br6t $rodkami z budzetu panstwa (Srodki
otrzymane z Ministerstwa Finanséw, §rodki zwrdcone
~ niewykorzystane);
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2.0brét $rodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia / kontrahent (dysponent nizszego
stopnia)

3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkc’)w przez
dotacjobiorcow.../.. klasyfikacja budzetowa

224

02

Rozliczenie dotacji
budzetowych

Ze wzgledu na rodzaj (grupe) dotacjobiorcéw:

1- Samorzad WD / kontrahent (Marszatek WD) /
klasyfikacja budzetowa / wydziat merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawujgca nadzor merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami '

3- powiaty / kontrahent (starostwo powiatowe) /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujgca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek
sektora finanséw publicznych (w tym: stowarzyszenia,
fundacje, koscioty) / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujgca nadzor merytoryczny nad '
przekazywanymi dotacjami

5- jednostki sektora finanséw publicznych nie bedace
dysponentami nizszego stopnia i inne podmioty (np.
spotki wodne) / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

240

02

Pozostale
rozrachunki

1.Zajecia komornicze

2. Inne rozrachunki (dot. kwot dotacji
nierozliczonych podlegajacych wyjasnieniu badz
zwrotowi /kontrahent / klasyfikacja budzetowa /
wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzdor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami / rok, ktérego dotycza
nierozliczone dotacje: 1-rok 2016, 2-rok 2017, 3- rok
2018.

4 Mylne uznania 1 obcigzenia rachunku bankowego
dot. biezacego roku / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa: dziat: 750, rozdzial 75011, symbol 4990

'5.Mylne uznania i obcigzenia dot. okresu
przejSciowego / kontrahent /klasyfikacja budzetowa:
dziat: 750, rozdziat 75011, symbol 4990

800

02

Fundusz jednostki

810

02

Datacje budzetowe,
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oraz Srodki
z budzetu na
inwestycje

900

02

| Rozliczenie rezerw

— Wydatki

Pozycja rezerwy celowej /numer wewnetrzny
decyzji Ministra Finanséw / klasyfikacja budzetowa
/ wydziat merytoryezny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzor merytoryczny nad

‘przekazywanymi dotacjami

980

02

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych

2. Plan finansowy — dotacje; z podziatem na :

0.Plan niepodzielony ... / klasyfikacja budzetowa
/ wydziat merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

Plan podzielony z rozréznieniem rodzaju (grupy)
dotacjobiorcow:

1- Samorzad WD, / kontrahent (Marszalek WD)
/ klasyfikacja budzetowa / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawujgca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

3- powiaty  / kontrahent (starostwo powiatowe)
/ Klasyfikacja budzetowa / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzdér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorcy nie nalezacy do
jednostek sektora finanséw publicznych
(stowarzyszenia, fundacje, koscioty) /

kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujaca nadzoér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

5- jednostki sektora finanséw publicznych nie
bedace dysponentami nizszego stopnia i inne
podmioty (np. spotki wodne) / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

990

02

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych w
ukladzie
zadaniowym

2. Plan finansowy dotacje

podziat w uktadzie zadaniowym: funkcja zadanie...
[euer... podzadanie.../...dzialanie.../ klasyfikacja
budzetowa..../... kontrahent.../... wydziat
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadz6r merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
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992 02 Zapewnienie Klasyfikacja budzetowa / wydziat merytoryczny
finansowania lub- | lub jednostka budzetowa sprawujgca nadzér
dofinansowaniaz | merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami.
budzetu pafistwa '

998 02 Zaangazowanie Kontrahent / klasyﬁkacja budzetowa / wydziat

wydatkéw merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych roku | nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami -
biezgcego '
1999 .1 02 | Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
’ wydatkéw merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujgca
“budzetowych nadzdr merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
przysztych lat

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 02
(sposob ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1. Konto 130-02 — Biezacy rééhunek bankowy — subkonto wydatkéw budzetowych

1.1.  Nastronie Wn konta 130-02 ksieguje sie:

a/ wplywy $rodkéw budzetowych - przekazanych z Ministerstwa Finanséw
w korespondencji z kontem Ma 223-02, zapis:
Whn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1

b/ zwrot $rodkéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach realizacji biezacego budzetu, w korespondencji z kontem 223-02,
zapis:
Wn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone)

c/ zwrot $rodkéw od dotacjobiorcéw uprzednio przekazanych w ramach realizacji
biezacego budzetu w korespondencji z kontem Ma 224-02, zapis:
Whn: 130-02-2 - Ma: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/

d/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
w korespondencji z kontem 240-02, zapis:

~ 'Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,

e/ mylne uznania (wplaty) na blezqcy rachunek bankowy — subkonto wydatkow
dotyczace okresu przejsciowego w korespondencji z kontem 240 02, zapis:
Wn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5,"

f/ wplyw Srodkéw, z tytutu zwrotu mylnie - uprzednio - sklerowanego przelewu
dotacji w korespondencji z kontem 240-02, zapis: :
Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4

g/ zwrot $rodkéw z tytutu przeprowadzonego zajgcia komorniczego na rachunku
dysponenta gtéwnego, zapis:
Wn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1

b/ przeksiggowanie salda rachunku roku nastgpnego na rachunek roku biéchego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 141-02. ‘
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1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Wn:130-02-1 - Ma: 141-02-0.

Na stronie Ma konta 130- 02 ksieguje s1¢

-a/

b

c/

e/

f/

przekazanie $rodkéw do dysponenta nizszego stopnia zgodnie z planem
finansowym, harmonogramem i zapotrzebowaniem, w korespondencji
z kontem -Wn 223-02, zapis: \ :

Whn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

przekazanie §rodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-02; zapis:

Wn: 224-02- /rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

dokonane =zajgcie komornicze rachunku bankowego w korespondencp
z kontem 240-02, zapis,

Whn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4

zwrot §rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
z tytutu blednego przekazania, uznania rachunku w korespondencji
z kontem 240-02, zapis:

Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub

Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 — jezeli wplaty dokonane zostaly w okresie
przejsciowym i majg by¢ zaewidencjonowane w ksiegach roku ubieglego.
przekazanie niewykorzystanych $rodk6w na rachunek Ministerstwa Finanséw,
w korespondencji z kontem Wn 223-02, zapis:

Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

przeksiegowanie salda rachunku roku nast¢pnego na rachunek roku biezgcego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
Wn: 141-02-0- Ma: 130-02-1.

Konto 130-02 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodk6w na biezgcym
rachunku bankowym — subkonto wydatkow budzetowych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu
$rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, na rachunek wydatkéw
budzetu pafistwa.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci
zapiséw mig¢dzy jednostka a bankiem. .

Na koncie 130-02 obowigzuje zachowanie czystosci obrotdow, co oznacza, ze do -
blednych zapiséw, korekt niewtasciwych wydatkéw, mylnych wptat wprowadza si¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2. Konto 139-02 —Inne racliunki bankowe

2.1.

Konto 139-02 — inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji obrotéw wydzielonych
$rodkéw pienigznych na wyodrgbnionym rachunku bankowy przeznaczonym dla

. dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.
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2.2,

2.3.

Na stronie Wn konta 139-02 ksieguje si¢:

a/

b/

wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub z innych podmiotéw dotacji
podlegaj gcych zwrotowi do budzetu panstwa, w k'orespondencji z kontem 141-
02, zapis: :

Wn: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorea)/ — Ma: 141- 02—2

przeksiegowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondenciji z kontem: 141-02. :
Wn:139-02-2 - Ma: 141-02-0.

Na stronie Ma konta 139-02 ksigguje si¢:

- a/

b/

przelew $rodkéw z rachunku dla dotacji podlegajacych zwrotowi na wiasciwy
rachunek biezacy dochodow lub Wydatkow W korespondencp z kontem 141-
02, zapis:

Wn: 141-02-2, - Ma: 139-02-2-/kontrahent (dotac;oblorca)/

przeksie;gdwanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przej$ciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
Wn: 141-02-0- Ma: 139-02-2.

2.4 Konto 139-02 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajace stan $rodkow

pieni¢znych na rachunku bankowym .

2.5 Operacje ksiegowane sg na podstawie dowodéw ksiggowych i musi zachodzi¢ pelna

zgodno$¢ zapisow z wyciggiem bankowym.

3. Konto 141 -02 — Srodki pieniezne w drodze

3.1.

3.2

3.3.

Konto 141-02 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przeptywu
$rodkéw pomigdzy rachunkiem pomocniczym dla dotacji podlegajacych zwrotowi do
budzetu panstwa a wiasciwym rachunkiem biezacym dochodéw lub wydatkow.

Na stronie Wn uyjmuje si¢:

a/

b/

przelew $rodkéw z rachunku pomocmczego dla dotacji podlegajacych
zwrotowi  na wiasciwy rachunek biezacy dochodéw lub wydatkéw,
w korespondencji z kontem 141-02, zapis:

Whn: 141-02--2 — Ma: 139-02--/kontrahent (dotacjobiorca)/

przeksicgowanie salda rachunku roku nastqpneéo na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
Whn: 141-02-0 - Ma: 130-02-1 lub Wn: 141-02-0 - Ma: 139-02-2.

Na stronie Ma ujmuje sig:
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a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw dotacji
podlegaj gcych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 139-02-2-/kontrahent (dotaqobxorca)/ — Ma: 141 02-2

W przeksicgowanie salda rachunku roku nast@pnego na rachunek roku biezgcego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencii z kontem: 130-02.
Wn:130-02-1 - Ma: 141-02-0 Iub Wn:139-02-2 - Ma: 141-02-0

4. Konto 223-02 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Konto bilansowe 223-02 — stuzy do prowadzenia rozliczeh z budzetem z realizacji
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-02 ksigguje sig:

a/ przekazanie $rodkéw do dysponentéw nizszego stopnia na realizacje wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3 } '

b/ ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych zgodnych z miesigcznym
sprawozdaniem Rb-28 (w przypadku Wydziatu Finanséw i Budzetu wydatkow
zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktére podlegaja rozliczeniu na koncie

224-02).
Wn: 223-02-3 - Ma: 800-02
c/ przekazanie do budzetu panstwa niewykorzystanych $rodkéw, uprzednio

pozyskanych na realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z
kontem: 130-02, zapis:
Whn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

Na stronie Ma konta 223-02 ksigguje sie:
a/ przekazane §rodki z budzetu na reahzaqe; wydatkow budzetowych,
w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1
b/ zwrot $rodkéw od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno ¢zerwone).
Konto 223-02  wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan S$rodkéw
pozyskanych z budzetu i niewykorzystanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego, stan $rodkéw jest likwidowany przez przekazanie do
budzetu niewykorzystanych $rodkéw pozyskanych na realizacje wydatkéw
budzetowych. Wowczas stan konta: 223-02 winien wykazywaé zero.

Analityka do konta: 223-02 wskazuje:

223-02-1 — wysoko$¢ $rodkéw pozyskanych z budzetu pafistwa na realizacje
wydatkéw budzetowych i winno wykazywa¢é saldo po stronie Ma

223-02-2 — wysokosé §rodkéw przekazanych do dysponentéw niZszego stopnia na
wydatki budzetowe i winno wykazywaé saldo po stronie Wn
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4.7.

223-02-3 — wysoko$¢ $rodkéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28 Wydziatu
Finans6w i Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji (wartosci przekazanych dotacp)
i winno wykazywac saldo po stronie Wii.

Na koniec roku salda czastkowe ujete na koncie 223-02, tj. suma sald kont: 223-02-1,
223-02-2, 223-02-3 winny wykazywac stan zerowy.

5. Konto 224-02 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Konto 224-02 — shizy do rozliczenia dotaql przekazanych oraz uznanych
za wykorzystane i rozhczone

Na stronie Wn konta 224-02 ksigguje sig:

a/  przekazanie §rodkéw dotacji do jednostki dotowanej na reahzaCJe; wskazanych
dotacjg zadan, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

Na stronie Ma konta 224-02 ksigguje si¢:

a/ zwrot dotacji przez jednostke dotowansa, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-2 - Ma: 224-02- /rodzaj dotacjobiorcy/

b/ uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
02, zapis:
Wn: 810-02 - Ma: 224-02 - /rodzaj dotacjobiorcy
Na koniec roku obrotowego, kwota dotacji rozliczonych ksiggowana jest
na podstawie dokumentu stanowigcego rozliczenie dotacji.

c/ ksiggowanie dotacji, uznanej za niewykorzystang lub nierozliczong przez
jednostke dotowana, zahczonq do dochodow budzetowych w korespondencji
z kontem: 240-02, zapis:
Whn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, poniewaz warto§¢ niewykorzystanych, i

nierozliczonych dotacji zostaje przeksiggowana na konto 240- 02.

6. Konto 240-02 — Pozostale rozrachunki -

6.1.

6.2.

Konto 240-02 stuzy do prowadzenia pozostatych rozrachunkéw nie objetych
ewidencjg nakontach 223-02 i 224-02 oraz rozliczen z tytutu mylnego obcigzenia
rachunku bankowego, mylnych wptywow oraz ewiden\cji korekty blednych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240-02 ksieguje si¢:
a/  zwrot $§rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkow budzetowych,
z tytulu blednego przekazama uznania rachunku w korespondencji
z kontem 130-02, zapis: '
Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub
- 'Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 — jezeli wplaty dokonane zostaly w okresie
przejSciowym i majg by¢ zaewidencj onowane w ksiegach roku ubieglego.

b/ pobranie $rodkéw  poprzez zaJe;c1e komormcze rachunku bankowego

w korespondencji z kontem 130-02, zapis,
Wn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4,

36




6.3.

6.4.

6.5.

Srodki pobrane przez komornika do czasu wyjasnienia ewidencjonowane sg na .
pozostatych rozrachunkach

c/ mylne obcigzenie rachunku bankowego — subkonto wydatkow, z tytutu ble;dme
skierowanego przelewu dotacji , w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Whn: 240-02-4 - Ma: 130-02-4

d/ ksiegowanie dotacji, uznanej za nlewykorzystanq lub nierozliczong przez
jednostke dotowana, zahczonq do dochodéw budzetowych, w korespondenql
z kontem: 224-02, zapis:
Whn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na stronie”Ma konta 240-02 ksieguje sie: :
a/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
w korespondencji z kontem 130-02, zapis:
Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,
b/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow
dotyczace okresu przejsciowego w korespondencji z kontem 130- 02, zapis:
Wn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5, -
c/ zwrot $rodkéw z tytutu przeprowadzonego zajecia komorniczego na rachunku
dysponenta gléwnego, zapis:
‘Wn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1
d/ ksiegowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobiorce, z tytulu windykowania ich na dochodach budzetowych i ujgcia
“na koncie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:
Wn: 800-02 - Ma: 240-02-2.

'Konto 240:02 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okrela stan naleznosci, saldo

Ma okresla stan zobowigzar.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240-02,
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym lub

_dokumentem PK.

7. Konto 800-02 — Fundusz jednostki

7.1.

7.2.

Konto bilansowe 800-02 —w ciagu roku budzetowego jest uznawane wartosciami
wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28. Na koniec roku budzetowego fundusz
jest obcigzany wartosciag dotacji uznanych =za wykorzystane i rozliczone
ksiggowaniem: Wn: 800-02 — Ma: 810-02

Na stronie Wn konta 800-02 ksieguje sie:
a/ obcigzenie funduszu wartoscig dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
‘ w korespondencji z kontem 810-02, zapis:

Whn: 800-02 — Ma: 810-02

b/ ksiegowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez

: dotacjobiorce, z tytulu windykowania ich na dochodach budzetowych i ujecia

na koncie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:
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7.3.

Wn: 800-02 - Ma: 240-02-2

Na stronie Ma konta 800 02 ksieguje sie:

a/  uznanie funduszu z tytutu wykonania wydatkow budzetowych zgodnych z
warto$ciami uvjetymi w sprawozdaniu Rb-28, w korespondencji z kontem:
223-02, zapis: : '

© Wn: 223-02-3 - Ma: 800-02

8. Konto 810-02 — Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestvcie

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Konto bilansowe 810-02 — stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane i rozliézone
dotacje przekazane z budzetu pafistwa.

Na stronie Wn konta 810-02 ksigguje sie:

a/ warto$¢ dotacji uznanej za wykorzystang 1 rozliczong, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-02, zapis:
Whn: 810-02 - Ma: 224-02

Na stronie Ma konta 810-02 ksigguje sie:

a/ przeksiggowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczong na
,Funduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-02, zapis:
Wn: 800-02 - Ma: 810-02

Konto 810-02 nie ma analityki.

Konta pozabilansowe:

9. Konto 980 -02 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

9.1.

9.2.

9.3.

Konto 980-02 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980-02 ksigguje si¢: . :

a/ plan finansowy wydatkéw budZetowych - dotacji oraz jego zmiany,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 980-02-2-0 w przypadku planu mepod21elonego na kontrahentow
(dotacjobiorcéw); lub
Wn: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku planu podzielonego na
kontrahentéw (dotacjobiorcow)

przy czym zwigkszenia sa dokonywane zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 980-02 ujmuje sig:
a/ rownowarto$é zreahzowanych wydatkow budzetowych- dotacji , ksiggowana .
jednostronnym zapisem:
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/;
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9.4.

'9.5.

b/ warto$¢ planu mezreahzowanego i wygastego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
‘Ma: 980-02-0 w przypadku planu niepodzielonego
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku planu podzielonego

c/ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym, ksiggowana jednostronnym zapisem: :
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ -

Na koncie 980'02 ewidencjonowany jest plan ﬁnansowy dla dotacji wym'kajqcy
na podstaw1e decyzjt. Ponadto wprowadzane sg zmiany planu wymkaJ ace z podziatu
$rodk6w przyznanych decyzjami Ministra Finansow . Decyzje wprowadzane sag w
programie finansowo ksiggowym firmy TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowo$¢” w module
,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane
na koncie 980-02.

Na koniec roku konto 980-02 nie wykazuje salda.

10. Konto 990-02 — Plan finansowy wydatkow budietowvéh w ukladzie zadaniowym

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Konto 990-02 ‘stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-02 ujmuje si¢: .

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-02-2; ' :
przy czym zwickszenia sg dokonywane zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym '

Na stronie Ma konta 990-02 ujmuje sie:

a/ réwnowarto$é  zrealizowanych wydatkéw  budzetowych w  ukladzie
zadaniowym oraz warto§¢ planu  niezrealizowanego, ksiegowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-02-2; |

Na koncie 990-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukladzie

zadaniowym. Zmiany planu w ukiadzie zadaniowym wprowadzane sg w programie

finansowo ksiggowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiegowos¢” w module

»Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane

na konto 990-02 ‘

Ewidencja szczegbétowa do konta 990- 02 umozliwia sporzadzenie sprawozdania

z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

Konto 990-02 nie wykazuje na koniec roku salda.
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11. Konto 992-02 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

1L

11.2.

11.3.

Konto 992 -02 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatk6w, projektéw i programow z budzetu pafistwa.

Na stronie Wn konta 992-02 quuJe sie:

a/

kwoty udzielonego zapewnienia , ksiggowane jednostronnoym zaplsem
Wn: 992-02-klasyfikacja budzetowa;

Na stronie Ma konta 992-02 ujmuje 316;

a/

wyksiggowanie kwot zapewnien na skutek przemeswma ich do planu
finansowego, ksiegowany jednostronnym zapisem:
Ma:992-02-klasyfikacja budzetowa;

12. Konto 998-02 — Zaangsazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

12.1

12.2

12.3.

12.4,

12.5.

Konto 998-02 shuzy do ewidencji prawnego zaangaZowanié wydatkéw budzetowych -
dotacji - wujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego.

Na stronie Wn konta 998-02 ujmuje sig:

a/

b/

réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych — dotacji w danym
roku budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998-02-/kontrahent/;

réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku
nastgpnego, ksiggowana zapisem: '
Wn: 998-02-/kontrahent/.

Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki jest
przeksiegowywana dnia 31 grudnia z konta 998-02 na konto 999-02, w cz¢éci
obejmuj'qcej zaangazowanie, ktore nie jest wygaste.

Na stronie Ma konta 998-02 ujmuje si¢:

a/

b/

c/

zaangazowanie wydatkéw- dotacji, WymkaJ gce Z Wartosm rozdysponowanego
planu finansowego,.

Ma: 998-02-/kontrahent/;

zaangazowanie wydatk6w- dotacji - z lat poprzednich przeksiegowane z konta
999-02 na konto 998-02, zapis:

Ma: 998-02-2 _

zwickszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw — dotacji danego roku w wyniku
zmiany decyzji, zapis:

Ma: 998-02 - /kontrahent/

W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28 wykazuje si¢ sum¢ wartosci zaangazowania
narastajgca od poczatku roku ze strony Ma konta 998-02., za wyjatkiem miesigca

grudnia..
Na koniec roku konto 998-02 nie wykazuje salda.
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12.6 Na stronie Ma konta 998-02 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan finansowy

wynikajagcy z ustawy budzetowej jak rowniez z decyzji oraz podziatu Srodkow
przyznanych decyzjami Ministra Finanséw. Decyzje z podziatem na kontrahentow
(dotacjobiorcéw) wprowadzane sg w programie finansowo ksiggowym firmy TBD-
FK ,Finanse i Ksiegowo$¢” w module ,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastepnie ksiegowane na stronie Ma konta 998-02.

13. Konto 999-02 — Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Konto 999-02 stuzy do eWidethi prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych-
dotacji przysztych lat (niewygasajgcych Wydatkow ktére majg byé zrealizowane
w latach nastgpnych).

Na stronie Wn konta 999-02 ujmuje sie: v

a/ rownowarto§¢  zaangazowania . wydatkow  budzetowych —  dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodza do
zaangazowania wydatkéw — dotacji roku biezgcego (przeksiegowywana na
poczatku danego roku na konto 998-03)

Wn: 999-02-/kontrahent/

Na stronie Ma konta 999-02 yymuje si¢:

a/ wysokosé zaangazowanych wydatkow niewygasajacych, = ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Ma : 999-02-/kontrahent/

b/ zwigkszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zak51¢gowanego Zaangazowania wydatkow dotacji przysztych lat w wyniku
zmiany decyzji, zapis:

Wn: 999-02 - /kontrahent/

Na koniec roku konto 999-02 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych, ktére wykazywane jest w sprawozdaniu Rb-28
za miesigc grudzien i rocznym.

14. Konto 900-02 — Rozliczenie rezerw - Wydatki

14.1.

14.2.

14.3.

Konto 900-02 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonywanych w ramach
poszczegdlnych rezerw celowych.

Na stroniec Wn konta 900-02 ujmuje si¢:
a/ decyzje Ministra Finansow, ksiegowana jednostronnym zapisem
Wn: 900-02-/pozycja rezerwy celowej/

Na stronie Ma konta 900-02 ujmuje si¢: :
a/ wysoko$é zrealizowanych wydatkow., ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma : 900-02-/ pozycja rezerwy celowej /

b/ wyksicgowanie niezrealizowanych kwot Wymkajqcych z decyzji Ministra

Finanséw pod datg 31 grudnia zapisem:
Ma : 900-02-/ pozycja rezerwy celowej /
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III. KSIEGA GEOWNA - CZESC 03
Ewidencja wydatkow niewygasajgcych dysponenta czesci budzetowej

Wyréznikiem tej .czedci ksicgi glownej jest Symbbl 03 dodany do kazdego konta
syntetycznego: : '

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych , - Analityka do konta syntetycznego -

Nr fﬁgﬁ’l‘” Brzmienie Podziat

konta | ksiggi

glownej ‘

130 03 Rachunek bankowy (1.0brét sSrodkami przekazanymi przez Ministerstwo
— §rodkow Finansow na niewygasajgce wydatki budzetowe
niewygasajacych 2.0brét srodkami z dotacjobiorcami, / zadanie /

z uplywem rok Klasyfikacja budzetowa / kontrahent (dotacjobiorca)
budzetowego 3.0bré6t srodkami przekazanymi dysponentom

nizszego stopnia na realizacje wydatkéw budzetowych
/ zadanie / kontrahent (dysponent nizszego stopnia)

4.0brét $rodkami dotyczacymi mylnych wplat /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdziat 75011, paragraf 2980.

223 03 Rozliczenie 1.0br6t §rodkami z budzetu panstwa
wydatkow 2.0brét srodkami przekazanymi do jednostek
budzetowych budzetowych / kontrahent (dysponent nizszego
stopnia)

3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkow przez
dotacjobiorcéw.../.. klasyfikacja budzetowa

224 03 Rozliczenie Kontrahent / zadanie / klasyfikacja budzetowa
udzielonych dotacji | / wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
budzetowych © | sprawujgca nadzor merytoryczny nad

przekazywanymi dotacjami

240 03 Pozostale Kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozrachunki rozdziat 75011, paragraf 2980

800 03 Fundusz jednostki | -

810 03 Datacje budzetowe, | -
| oraz $rodki
z budzetu na
inwestycje

981 | 03 Plan finansowy: Klasyfikacja budzetowa / zadanie / kontrahent /
niewygasajgcych wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa

wydatkéw sprawujgca nadzor merytoryczny nad -
przekazywanymi dotacjami
990 03 Plan finansowy ‘Podziat w uktadzie zadaniowym: funkcja /
wydatkow zadanie.../....podzadanie.../...dziatanie.../
budzetowych w klasyfikacja budzetowa..../... kontrahent.../...
uktadzie wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
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zadaniowym sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
998 03 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydziat
wydatkow merytoryczny lub jednostka budzétowa sprawujgca
budzetowych roku nadzér merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
biezacego : :

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi gléwnej czesci 03
(sposob ksiggowania operacji, gospodarczych przedstawiony maksymalme do trzec1eg0
poziomu struktury konta) - '

1. Konto 130—03 —  Rachunek bankowy - érodk()w hiewvga.saiacych
z uplywem rok budietowego

1.1.  Nastronie Wn konta 130-03 ksigguje sig:
a/ wplywy $rodkéow budzetowych przekazanych z Mmlsterstwa Finanséw
w korespondencji z kontem Ma 223-03, zapis:
- Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1

b/ zwrot $rodkéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanjrch
w ramach S$rodkéw mewygasajqcych w korespondencji z kontem 223-03,
zapis:

Whn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2

(stosowany jest zapis ujemny — storho czerwone)
c/ zwrot $rodkéw od dotaCJoblorcow uprzednio przekazanych w korespondencp

z kontem Ma 224-03, zapis:

“Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03-/kontrahent/
d/ mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy — $rodkow mewygasajqcych
‘ z uptywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 240-03, zapis:

Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-/kontrahent/,

1.2. Na stronie Ma konta 130-03 ksieguje sig:
a/ przekazanje $rodk¢w .do dysponenta nizszego stopnia, w korespondencp
z kontem Wn 223-03, zapis:
~ Wn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3
b/ przekazanie $rodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-03, zapis:
Whn: 224-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03-2
¢/ zwrot $rodkdw z rachunku bankowego — $rodkoéw niewygasajgcych
z uplywem rok budzetowego, z tytulu blednego uznania rachunku w
korespondencji z kontem 240-03, zapis:

4 ‘Wn: 240-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03 -4, .
d/ przekazanie niewykorzystanych §rodkéw niewygasajagcych na wlasciwy
rachunek bankowy budzetu, wkorespondenq1 z kontem: 223-03, zapis:

Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

1.3. Konto 130- 03 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow na rachunku
bankowym.
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1.4.

15.

1.6.

Saldo konta ulega ﬁkwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca terminu okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw
na rachunek wydatkow budzetu panstwa.

Operacje s3 ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci
zapiséw miedzy Jednostkq a bankiem. ‘

Na koncie 130-03 obowigzuje zachowanie_ czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
biednych zapiséw, korekt niewtasciwych wydatkow, mylnych wplat wprowadza sig-
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2.Konto223-03 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Konto bilansowe 223-03 — stuzy do prowadzeﬁa rozliczeh z budzetem z realizacji
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-03 ksieguje sie:

a/ przekazanie $rodkéw do dysponentéw nizszego stopma na realizacje wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Whn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3

b/ ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych zgodnych ze
sprawozdaniem Rb-28NW (w przypadku Wydzialn Finanséw i Budzetu
wydatkéw zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktére podlegajg rozliczeniu
na koncie 224-03).
Wn: 223-03-3 - Ma: 800-03

c/ przekazanie niewykorzystanych $rodkéw niewygasajgcych na wiadciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

‘Na stronie Ma konta 223-03 ksigguje sie:

a/ przekazane $rodki z budzetu na reahzaqc; wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
‘Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1
b/ - zwrot $rodkéw -od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje niewygasajacych wydatkéw budzetowych, w korespondencji
z kontem: 130-03, zapis:
Whn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2 .
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone).
Konto 223-03  wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan $rodkoéw
pozyskanych z budzetu i niewykorzystanych na realizacje wydatkéw budzetowych.
Biezagco i na koniec roku budzetowego, stan $rodkéw jest likwidowany przez
przekazanie do budzetu niewykorzystanych $rodkéw niewygasajacych.

Na koniec roku stan konta: 223-03 winien wykazywaé zero.

Anali_tyka do konta: 223-03 wskazuje: '
223-03-1 — wysoko$¢ $rodkéw pozyskanych z budzetu panstwa na realizacje

-wydatkéw niewygasajacych i winno wykazywa¢ saldo po stronie Ma

223-03-2 — wysoko$¢ $Srodkéw przekazanych do dysponentéw niZszego stopnia na
wydatki budzetowe 1 winno wykazywa¢ saldo po stronie Wn
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2.7.

223-03-3 — wysoko$é $rodkéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28NW - Wydziatu
Finanséw 1 Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji i winno wykazywac saldo po

- stronie Wn.

Na koniec roku salda czqstkowe ujf;te na koncie 223-03, tJ suma sald kont: 223-03- 1,
223-03-2, 223 03 3 wmny wykazywac stan zerowy.

3. Konto 224.—03 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Konto 224-03 - stuzy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz. uznanych

za wykorzystane i rozliczone.

Na stronie Wn konta 224-03 ksieguje sie:
a/  przekazanie $rodkéw dotacji do jednostki dotowanej na realizacje Wskazanych o
dotacjg zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 224-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03-2
Na stronie Ma konta 224-03 ksieguje sie:
a/ zwrot dotacji przez jednostke dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03- /kontrahent/
b/ uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencp z kontem: 810-
03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03-/kontrahent/

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo po stronie Wn, co oznacza warto$é
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é¢ dotacji naleznych do zwrotu.

4. Konto 240-03 — Pozostale rozrachunki

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Konto 240-03 stuzy do prowadzenia pozostatych rozrachunkéw - z tytulu mylnego
uznania rachunku bankowego.

Na stronie Wn konta 240-03 ksieguje sie:

a/ zwrot $rodkéw z rachunku bankowego — Srodkow niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego, z tytulu blednego uznania rachunku
w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 240-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03 -4,

Na stronie Ma konta 240-03 ks1¢guje sig:

a/ mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy — s$rodkow nlewygasajqcych
z uplywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-/kontrahent/,

Konto 240-03 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére okre$la stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240-03,
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym.
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5. Konto 800-03 — Fundusz jednostki

5.1.

5.2.

5.3.

Konto bilansowe 800-03 —w ciggu foku budzetowego jest uznawane warto$ciami
wydatkoéw zgodnymi ze sprawozdaniem  Rb-28NW. Na koniec roku budzetowego
fundusz jest obcigzany wartodcia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
ksiegowaniem: Wn: 800-03 —Ma: 810-03

Na stronie Wn konta 800-03 ksigguje sig:

a/ obcigzenie funduszu wartoscig dotacji uznanych za Wykorzystane 1 rozhczone
w korespondencji z kontem 810-03, zapis:
Wn: 800-03 — Ma: 810-03

Na stronie Ma konta 800-03 ksieguje sie:

" al uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkéw niewygasajgcych zgodnych

Z warto$ciami ujetymi w sprawozdamu Rb-28NW, w korespondencji z
kontem: 223-03, zapis:
Wn: 223-03-3 - Ma: 800-03

6. Konto 810-03 — Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Konto bilansowe 810-03 — shizy do ewidencji uznanych za wykorzystane i rozliczone
dotacje przekazane z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 810-03 ksieguje sie:

a/ warto$¢ dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczong, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03 — /kontrahent/

Na stronie Ma konta 810-03 ksieguje sie:

‘a/ . przeksiegowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczona na

,Funduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-03, zapis:
Whn: 800-03 - Ma: 810-03

Konto 810-03 nie ma analityki.

Konta pozabilansowe:

7. Konto 981 -03 — Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych

7.1.

7.2.

7.3.

Konto 981-03 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 981-03 ksieguje sie:

a/ wartoséci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw (dotacii):
Wn: 981-03-/klasyfikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 981-03 ujmuje sig:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych- dotacji, ksiegowana
jednostronnym zapisém:
Ma: 981-03-2-/klasyfikacja budzetowa/
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b/ warto$é planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
w czesci niezrealizowanej lub wygastej, ksiggowana jednostronnym zapisem:
-Ma: 981-03—2—/klasyﬁkacja budzetowa/

7.4.  NaKoniec roku konto 981-03 nie wykazuje salda.

7.5. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28NW wykazuje si¢ plan ﬁnansowy narastaj acq od
poczqtku roku ze strony WN konta 981-03.

8. Konto 990-03 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

8.1. Konto 990-03 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych
w uktadzie zadaniowym. -

82. Na strome Whn konta 990-03" ujmuje sie: _
a/ plan finansowy wydatkow mewygasajqcych w ukladzie zadaniowym,
ksiggowany jednostronnym zapisem: :
Wn: 990-03-/uklad zadaniowy/;

8.3. Na stronie Ma konta 990-03 ujmuje sie:

a/ réwnowarto$¢  zrealizowanych Wydatkow niewygasajacych w ukladzie
zadaniowym  oraz warto§¢ planu  niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma: 990-03-/uklad zadaniowy/;
8.4. Konto 990-03 nie wykazuje na koniec roku salda.

9, Konto 998-03 — Zaangazowanie wydatkow niewvgasajacych roku biezacego '

9.1 Konto 998-03 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych -
dotacji - ujetych w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych.

9.2  Na stronie Wn konta 998-03 ujmuje si¢:
a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych — dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Wn: 998-03-/kontrahent/;

9.3. Na stronie Ma konta 998-03 ujmuje si¢:
a/ zaangazowanie wydatkéw- dotacji , wynikajgce z wartodci rozdysponowanego
planu finansowego wydatkéw niewygasajacych,
Ma: 998-03-/kontrahent/
c/ zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio zaksiggowanego
) zaangazowania wydatkéw niewygasajgcych— dotacji, zapis:
Ma: 998-03-/kontrahent/ :
94. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28NW wykazuje si¢ sume¢ wartosci
zaangazowania narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 998-03. '
9.5.  Nakoniec roku konto 998-03 nie wykazuje salda. :
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IV. KSIEGA GEOWNA —

CZESC 04

Ewidencja wydatkéw budzetu srodkéw europejskich

- Wyréznikiem teJ czgscel ks16;g1 glownej _]CSt symbol 04 dodany do kazdego
syntetycznego .

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem 'konf analitycznych

Wykaz kont syn teifycznych

Anaiitkaa do konta syntetycznego

Brzmienie

Nr Symbol Podziat

konta ;c;f:;,'

] glownej :

138 04 Rachunek $rodkéw [01.0brét Srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
europejskich | Finanséw/ Program

02.0brét dotacjami /program / projekt /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujgca
nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
03.0brét $rodkami dotyczacymi mylnych uznan i
obcigzen rachunku bankowego / klasyfikacja
budzetowa: dziat: 750, rozdzial 75011, paragraf
2980.

04.0brot srodkami dotyczacymi zwrotéw dotacji z lat
ubiegtych /program / projekt / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujgca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

‘141 04 Srodki pieniezne w
drodze

224 04 Rozliczenie Program / kontrahent / projekt / klasyfikacja
ptatnosci z budzetu | budzetowa
srodkow
europejskich .

227 04 Rozliczenie 01.0brot srodkami z budzetu panstwa ($rodki
wydatkow z otrzymane z Ministerstwa Finansow, $rodki zwrécone
budzetu srodkéw — niewykorzystane);
europejskich 02 Rozliczenie zrealizowanych wydatkéw przez

dotacjobiorcow / program / klasyfikacja
budzetowa

240 | 04 Pozostate 01.Srodki przypisane do zwrotu z tytutu ich nie
rozrachunki rozliczenia, wykorzystania niezgodnie z

przeznaczeniem nienalezytego lub nadmiernego
pobrania / program / projekt / klasyfikacja
budzetowa -/ kontrahent

02.Mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego
/ kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dziat: 750

rozdziat 75011, paragraf 2980
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03.Zwroty dotacji z lat ubieglych / program /
projekt / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

04

800 Fundusz jednostki | 1.Srodki uznane za rozliczone
. ‘ 2.Srodki nierozliczone, przypisane do zwrotu
810 04 Ptatnosci z budzetu | - ' ' v
$rodkéw
europejskich oraz -
$rodki z budzetu na
: mwestycje . ‘ "

982 | 04 Plan finansowy 0.Plan niepodzielony / klasyfikacja budzetowa /
wydatkow $rodkow | wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
europejskich sprawujgca nadzor merytoryczny nad

| przekazywanymi dotacjami
1.Plan podzielony / kontrahent / program /
projekt / klasyfikacja budzetowa / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadzér merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
993 04 1 Zaangazowanie Klasyfikacja budzetowa / kontrahent / program
wydatkéw érodkéw |/ projekt / wydziat merytoryczny lub jednostka
europejskich roku | budzetowa sprawujgca nadzoér merytoryczny nad
biezacego przekazywanymi dotacjami
994 04 Zaangazowanie Klasyfikacja budzetowa / kontrahent / program
wydatkow $rodkéw |/ projekt / wydzial merytoryczny lub jednostka
europejskich budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przysztych lat przekazywanymi dotacjami
990 04 Plan finansowy 0.Plan niepodzielony / funkcja / zadanie /
wydatkéw srodkow | podzadanie / dzialanie /klasyfikacja budzetowa /
europejskich wydziat merytoryczny lub jednostka budzetowa
w ukladzie sprawujgca nadzér merytoryczny nad
zadaniowym przekazywanymi dotacjami

1.Plan podzielony / funkcja / zadanie /
podzadanie / dziatanie /klasyfikacja budzetowa /
kontrahent / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami / program / projekt

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 04
(sposob ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego

poziomu struktury konta)

1 Konto 138-04 — Rachunek §rodkow europeiskich

Konto 138-04

shuzy do ewidencji operacji pienianych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGK, ktore sg zwigzane z reahzac;q wydatkéw w ramach
programéw finansowanych ze §rodkéw europejskich.
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W zwigzku z realizacjg Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich (PROW) 2007-2013,
finansowanego ze $rodkéw europejskich ewidencji podlegaja operacje dokonywane na dwéch
funkcjonujaeych rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddziat we Wroclawiu:

" plerwszy — przeznaczony jest do ObSthl wydatkow reahzowanych V/ budze’[u $rodkoéw

europejskich 1 dotyczy czesci ksiegi gtdwnej nr 04, :

drugi — przeznaczony jest do obstugi dochodow budzetu $rodkéw eumpejsklch
stanowiacych refundacje uzyskane przez beneficjentdw (jst) od agencji platniczej z
tytutu realizacji programu PROW 2007-2013 — dotyczy czesci ksiegi gléwnej nr 05.

W dalszej analityce konta 138-04 odnoszqcej si¢ do rodzaju programu przypisano PROW
2007-2013 symbol 1.

1.1.

1.2,

Na stronie Wn konta 138-04 ksu;guje su;

a/

b/

c/

d/

e/

wplaty $rodkéw pieni¢znych dokonywanych przez Ministerstwo Finansow

w korespondencji z kontem 227-04, ksieggowany zapisem:

Wn: 138-04-01 - Ma: 227-04-01

zwrot niewykorzystanych $rodkéw pienigznych — przez beneficjentow

(dotacjobiorcow, kontrahentéw) uprzednio przekazanych w ramach realizacji

budzetu §rodkoéw europejskich w korespondencji z kontem: 224-04, zapis:

Wn: 138-04-02 - Ma: 224-04- / program: w przypadku PROW 2007-2013
jest to symbol 1/

zwrot przez beneficjenta $rodk6w budzetu europejskiego przypisanych do

zwrotu z tytulu uznania finansowania za nierozliczone, wykorzystane

niezgodnie z przeznaczeniem, nadebrane lub nienaleznie pobrane, ustalony

‘decyzja dysponenta czgéci budzetowej w korespondencji z kontem 240-04,

ksiggowany zapisem:

Wn: 138-04-02 — Ma: 240-04-01

omylkowe uznanie rachunku bankowego wydatkéw budzetu $rodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 240-04, zapis:

Wn: 138-04-03 - Ma: 240-04-02

zwrot przez beneficjenta dotacji z lat ubiegtych, w korespondencp z kontem
240-04, ksm;gowany zapisem:

Whn: 138-04-04 — Ma: 240-04-03 -

Na stronie Ma konta 138-04 ujmuje sig:

a/

b/

’c/

przekazanie $§rodkéw pienieznych do beneficjentéw (dotacjobiorcow,
kontrahentéw), na podstawie otrzymanej dyspozycji polecenia przekazania

- $rodkoéw, w korespondencji z kontern Wn 224-04, zapis:

Wn: 224-04- / program: w przypadku PROW 2007-2013 jest to symbol 1/ -
Ma: 138-04-02,

zwrot przez dysponenta cze$ci budzetowej niewykorzystanych S$rodkow
z budzetu $rodkéw europejskich na wlasciwy rachunek bankowy Mlmsterstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem Wn 227-04, zapis: -
Wn: 227-04-01 - Ma: 138-04-01

przekazanie odzyskanych od beneficjentow $rodkéw budzetu europejskiego
z tytulu nierozliczenia, wykorzystania niezgodnie 2z przeznaczeniem,
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1.3.

1.4.

1.5.

d/

e/

nadebrania lub nienaleznego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem 800-04, ksiggowane zapisem:

Wn: 800-04-02 — Ma: 138-04-01

przekazanie §rodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego wydatkow $rodkéw
europejskich na whasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytulu
uprzednio dokonanego btednego uznania, w korespondencp z kontem 240-04,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-04-02 - Ma: 138-04-03

zwrot do Ministerstwa Finanséw przekazanych przez beneficjenta dotacji z lat -
- ubiegtych, w korespondencji z kontem 240-04, ksiggowany zapisem: :
'Wn:240-04-03 — Ma: 138-04-04 4

Konto 138-04 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienigznych na rachunku bankowym budzetu srodkéw europejskich, lub stan $rodkéw,
ktére nie zostaly przekazane na wiasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finansow.

Operacje sg ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci
z ewidencjg obrotow dokumentowang przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Na koncie 138-04 obowigzuje zasada ,,czystosci obrotow”.

2. Konto 141-04 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141-04 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przeptywu srodkéw
pomigdzy rachunkami dochodéw i wydatkéw budzetu europejskiego.

3. Konto 224-04 Rozliczenie platno$ci z budzetu Srodkow europejskich.

Konto: 224-04 stuzy do ewidencji rozliczenia $rodkéw budzetu europejskiego zwigzanych z
realizacjg programéw finansowanych ze $rodkéw europejskich W przypadku programu
PROW 2007 — 2013 w dalszej anahtyce konta 224-04 odnoszqcej si¢ do rodzaju programu
ma przypisany symbol 1

3.1.

3.2.

Na stronie Wn konta 224-04 ujmuje sig¢:

a/

przekazanie $rodkéw budzetu europejskiego do beneficjentéw (dotacjo
biorcéw, kontrahentow), w korespondenql z kontem: 138-04, ksiggowane
zapisem:

Wn: 224-04 — /program/ — Ma: 138-04-02

Na stronie Ma konta 224-04 ksieguje sie:

- a/

b/

zwrot niewykorzystanych $rodkéw budzetu europejskiego przez beneficjentow
(dotacjo biorcow, kontrahentdéw), w korespondencji z kontem: 138—04, zapis:
Wn: 138-04-02 = Ma: 224-04-/program/

warto$¢ ptatnosei ze srodkéw budzetu europejskiego uznanych za rozliczone, ,
w korespondencji z kontem: 810-04, ksiggowana zapisem:
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3.3.

34.

Whn: 810-04 - Ma: 224-04-/program/

c/ wartodei $rodk6w budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktére nie
sq ujete w ksiggowaniu $rodkéw rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane
(przypis naleznosci) w korespondencji z kontem: 240-04:

‘Wn:240-04-01 Ma: 224-04 — /program/

.Operac»je dla ktérych:

kontem przeCiwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sa ksiggowane na

Jpodstawie wyciggu bankowego;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkéw) sa
ksiggowane na podstawie polecenia ksiegowania.

Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 224-04 ulega likwidacji pbprzez
wyksiggowanie zapisami wymienionymi w pozycji 3.2.b oraz 3.2.c.

4. Konto 227-04 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich

Konto: 227-04 stuzy do ewidencji i rozliczenia wydatkéw — dotacji z budzetu $rodkéw
europejskich. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 227-04
odnoszacej si¢ do rodzaju programu ma przypisany symbol .

4.1.

4.2,

4.3.

Na stronie Wn konta 227-04 yjmuje sig:

a/ zwrot przez dysponenta czeSci budzetowej niewykorzystanych $rodkéw
z budzetu $rodkéw europejskich na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem 138-04, zapis: -
Whn: 227-04-01 - Ma: 138-04-01

b/ przeksiegowanie wydatkowanych $rodkéw budzetu europejskiego zgodnych

z miesigcznym sprawozdaniem Rb-28UE WPR z wykonania planu wydatkéw

budzetu Srodkéw europejskich w zakresie wydatkéw na realizacje Wspélnej
Polityki Rolnej, w korespondencji z kontem: 800-04, zapis:
Wn: 227-04-02 - Ma: 800-04-1

Na stronie Ma konta 227-04 ksigguje sie:

a/ wplaty Srodkéw pieni¢znych dokonywanych przez Mlmsterstwo Finansow
w korespondencji z kontem 138-04, ksiggowany zapisem:
Wn: 138-04-01 - Ma: 227-04-01

Operacje dla ktorych:

- kontem przemwstawnym jest konto: 138 04 (rejestr bankowy) sa ksu;gowane na

podstawie wyciggu bankowego;

e kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkow) s3

ksiggowane na podstawie polecenia ksiggowania.

Konto: 227-04 moze wykazywad saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan Srodkéw
pienigznych. otrzymanych z- Ministerstwa Finanséw z przeznaczeniem na pokrycie
wydatkéw realizowanych programéw nie wykorzystanych do konca roku obrotowego.
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5. Konto 240-04 — Pozostale rozraghunki

Konto 240-04 shuzy do-ewidencji naleznosci i roszezen oraz zobowigzan meoqutych
ewidencja na kontach: 224-04 1 227-04. :
Dla konta 240-04 wyszczeg6lniono konto: :

"240-04-01 - do ewidencji wartosci $rodkéw budzetu europejskiego przypisanych de zwrotu
z tytulu uznania ich za nierozliczone lub niewykorzystania niezgodnie z przeznaczenlem
nadmiernego lub nlenaleznego pobrania;

240-04-02 — do ewidencji mylnych obciazen i mylnego uzna.ma rachunku bankowego
$rodkéw europejskich oraz korekty blednych rozliczen.

240-04-03 - do ewidencji zwrotéw dotacji z lat ubiegtych,

5.1. Na stronie Wn konta 240-04 quuJe sie:

a/ wartosci §rodkéw budzetu europejskiego przyplsanych do zwrotu, ktdre
zostaty poniesione w poprzednich latach budzetowych, a obecnie stanowia
nalezno$¢ budzetu europejskiego z tytulu wykorzystania niezgodnie z
przeznaczeniem, nadmiernego lub nienalezytego wykonama w korespondencji
z kontem: 800-04, ksiggowana zapisem:

' 'Wn: 240-04-01 - Ma: 800-04-2

b/ wartosci Srodkéw budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktére nie
sa ujete w ksiegowaniu srodkéw rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane
(przypis do zwrotu) w korespondencji z kontem: 224-04:
Wn:240-04-01 Ma: 224-04 — /program/.

c/ przekazanie §rodk6w pieni¢znych z rachunku bankowego wydatkow Srodkow
europejskich na wlasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytutu
uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem 138-04,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-04-02 - Ma: 138-04-03

d/ zwrot do Ministerstwa Finans6w przekazanych przez beneficjenta dotacji z lat
ubiegtych, w korespondencji z kontem 138-04, ksiggowany zapisem:
Wn:240-04-03 — Ma: 138-04-04

5.2. Na stronic Ma konta 240-04 ksi¢guje si¢:

a/ zwrot przez beneficjenta $rodkéw budzetu europejskiego przypisanych do
zwrotu z tytulu uznania finansowania za nierozliczone, wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem nadebrane lub nienaleznie pobrane, ustalony
decyzja dysponenta czesel budzetowej w korespondencji z kontem 240-04,
ksiggowany zapisem:

. 'Wn: 138-04-02 — Ma: 240-04-01

b/ omytkowe uznanie rachunku bankowego Wydatkow budzetu Srodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 138-04 , zapis:
Wn: 138-04-03 - Ma: 240-04-02

c/ zwrot przez beneﬁqenta dotacji z lat ubleglych w korespondencji z kontem
138-04, ksiggowany zapisem:
Wn: 138-04-04 — Ma: 240-04-03

5.3. Operacje dla ktérych:
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¢ kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sa ksiegowane na
podstawie wyciagu bankowego;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 13804 (rejestr bankowy wydatkow) sa
ksi@gowane na podstawie polecenia ksiggowania.

Konto: 240-04 moze wykazywaé saldo po strome Wi, ktére oznacza stan nalezn0501
budzetu $rodkéw europejskich wynikajacych z realizacji pro gramu.

- 6. Konto 800-04 — Fundusz jednostki

Konto 800-04 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki srodkéw
budzetu europejskiego dla realizowanych programéw.

6.1.

6.2.

6.3.

b/

Na stronie Wn konta 800-04 ksigguje sie:
a/

obcigzenie funduszu wartoscig dotacji uznanych 7a wykorzysta;ne i rozhczone
w korespondencji z kontem 810-04, zapis:

Wn: 800-04-01 — Ma: 810-04

przekazanie odzyskanych od beneficjentéw $rodkéw budzetu europejskiego
z tytulu nierozliczenia, wykorzystania niezgodnie 2z przeznaczeniem,
nadebrania lub nienaleznego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem 138-04, ksiggowane zapisem:

Wn: 800-04-2 — Ma: 138-04-1

Na stronie Ma konta 800-04 ksieguje sie:

a/

b/

przeksiegowanie wydatkowanych $rodkéw budzetu europejskiego zgodnych
z miesigcznym sprawozdaniem Rb-28UE WPR z wykonania planu wydatkéw
budzetu srodkow europejskich w zakresie wydatkow na realizacje Wspdlnej
Polityki Rolnej, w korespondencji z kontem: 227-04, zapis:

Wn: 227-04-2 - Ma: 800-04-1,

wartodci $rodkow budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu, ktore
zostaly poniesione w poprzednich latach budzetowych, a obecnie stanowig
nalezno$¢ budzetu europejskiego z tytulu wykorzystania niezgodnie z
przeznaczeniem, nadmiernego lub nienalezytego wykonania, w korespondencji
z kontem: 800-04, ksiggowana zapisem:

Wn: 240-04-1 - Ma: 800-04-2

Operacje dla ktérych:
kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sg ksiggowane na
podstawie wyciggu bankowego;

~ kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkow) sa.

ksiegowane na podstawie polecenia ksiggowania.

Na koniec okresu programowania stan salda na koncie: 800-04 winien by¢ rowny zeru.

7. Konto 810-04 — Platnosci z budzetu §rodkéw europeijskich oraz §rodki z budzetu na

inwestycje

Konto 810-04 shuzy do ewidencji ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za
wykorzystane i rozliczone.
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7.1.

7.2..

7.3.

Na stronie Wn konta 810-04 quu]e sie:

a/ warto$¢ dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczona, dokumentowanq
dowodem rozliczeniowym, wkorespondencpzkontem 224-04, zapis:
Whn: 810-04 - Ma: 224-04 — /program/

Na stronie Ma konta 810-4 ksieguje sie: :

a/ przeksiggowanie na koniec roku obrotowego salda (wartosci . Srodkow
uznanych za rozliczone), w korespondencji z kontem: 800-04, dokonane
zapisem: : '
Whn: 800-04-1 - Ma: 810 04

Operacje wymienione dla konta: 810- 04 dokumentowane sa dowodem ksu;gowymv-
poleceniem ksiggowania.

. Konto: 810-04 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

. Konta pozabilansowe:

8. Konto pozabilansowe 982-04 — Plan wydatkow srodkow europejskich

Konto: 982-04 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planie finansowym wydatkéw $rodkow
europejskich. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 982-04
odnoszacej si¢ do rodzaju programu ma przypisany symbol 1 .

8.1.

8.2.

8.3.

Na stronie Wn konta 982-04 ksigguje si¢:

- al plan finansowy wydatkéw budzetu srodkéw europejskich - dotacji oraz jego

zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:

Wn: 982-04-0 w przypadku planu niepodzielonego na kontrahentow
(dotacjobiorcéw); lub

Wn: 982-04-1 - w przypadku planu podzielonego na kontrahentéw
(dotacjobiorcoéw) '

przy czym zwickszenia sg dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 980-04 ujmuje sig:

a/ roéwnowarto$¢ zrealizowanych Wydatkow budzetu srodkow europejskich-
dotacji , ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma: 982-04-1;

b/ wartosé planu mezreahzowanego i wygaslego ksiggowana jednostronnym
zapisem:.

Ma: 982-04-0 w przypadku planu niepodzielonego
‘Ma: 982-04-1 - w przypadku planu podzielonego

Na koncie 982-04 ewidencjonowany jest plan finansowy dla dotacji wynikajacy
z ustawy budzetowej jak réwniez wszystkie jego Zmlany (zwigkszenia, zmniejszenia)
na podstawie decyzji. Ponadto wprowadzane sg zmiany planu wynikajace z podziatu
$rodkéw przyznanych decyzjami Ministra Finanséw . Decyzje wprowadzane sg w
programie finansowo ksiggowym firmy TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowo$¢” w module
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,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane
na koncie 982-04.

84 Na konme 982- 04 do danego okresu sprawozdawczego muszg by¢ wprowadzone
wszystkie decyzje z datg zawierajace si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawczego.
Musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ planu finansowego z planem ujgtym w systemle
TREZOR ~
8.5.  Operacje wymienione dla konta: 982-04 z pozygji: ‘
e 8.1 dokumentowane sg zapisem w ustawie budzetoweJ i decy23am1 Mlmstra’A
Finanséw,
e 8.2 a/dokumentowana jest wyciggiem bankowym
‘e 8.2b/dokumentowana jest dowodem ksiegowym PK.
Obroty strony Wn konta: 982-04 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego, rozpisane ze
szczegbtowoscig do klasyfikacji budzetowej, stanowig wartodci  kolumny — ,,Plan (po
zmianach)” sprawozdania. Rb-28UE WPR z wykonania wydatkow budietu Srodkow
europejskich w zakresie wydatkow na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej.

9. Konto pozabilansowe 983-04 — Zaangaiowahie wydatkéw Srodkow europejskich roku
biezacego.

Konto 983-04 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich
danego roku budzetowego. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce
konta 983-04 ma przypisany symbol 1

9.1  Nastronie Wn konta 983-04 ujmuje sie:
a/ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw $rodkéw europejskich — dotacji w
danym roku budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-04-/klasyfikacja budzetowa/;

9.2.  Na stronie Ma konta 983-04 ujmuje si¢:
a/ zaangazowanie wydatkow- dotacji , wynikajace z wartodci rozdysponowanego
planu finansowego, (za wyjatkiem miesigca stycznia, gdzie w przypadku
braku planu finansowego wysoko$¢ zaangazowania jest réwna wykonaniu

wydatkoéw).
Ma: 983-04-/klasyfikacja budzetowa/;
b/ zaangaZowanie wydatkow- dotacji -, z lat poprzednich przeksiegowane z konta

984-04 , zapis:
Ma: 983 04-/klasyﬁkaqa budzetowa/;

9.3.° W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE WPR wykazuje si¢ sume wartosci
zaangazowania narastajacg od poczatku roku ze strony Ma konta 983-04.

9.4  Nakoniec roku konto 983-04 nie wykazuje salda.

9.5  Na stronie Ma konta 983-04 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan ‘finansowy
wynikajgcy z ustawy budzetowej jak réwniez z decyzji oraz podziatu $rodkow
przyznanych decyzjami Ministra Finanséw. Decyzje z podzialem na kontrahentow
(dotacjobiorcoéw)  wprowadzane sg w programie finansowo ksiegowym firmy TBD-
FK ,Finanse i Ksiegowo$¢” w module ,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane na stronie Ma konta 983-04.
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10. Konto pozabilansowe 984- 04 — Zaangazowame wydatkow srodkow europmklch'

przysziych lat
10.1. Konto 984-04 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania- wydatkéw Srodkéw -
europejskich - dotacji przysztych lat. : :

~ 10.2. Nastronie Wn konta 984-04 ujmuje si¢: -

- af réwnowarto$é zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich — dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodza. do -
zaangazowania wydatkéw — dotacji roku biezgcego (przeksic;gowywa_na na.
poczatku danego rekuna konto 983-04)

Wn: 984- 04-/klasyfikac;a budzetowa/
10.3. Na stronie Ma konta 984-04 ujmuje sig:
a/  wysoko$é zaangazowanych $rodkéw europejskich lat przysztych., ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 984-04-/klasyfikacja budzetowa
b/ saldo konta 983-04 (nadwyzka zaangazowania roku koficzacego sie nad suma
dokonanych wydatkéw) pod datg 31 grudnia zapisem: '
Ma : 984-04-/klasyfikacja budzetowa
c/ zwiekszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw S$rodkow europejskich — dotacji
przysztych lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:
Ma : 984-04-/klasyfikacja budzetowa
- 10.4. Na koniec roku konto 984-04 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow $rodkéw europejskich lat przysztych.
11. Konto pozabilansowe 990-04 — Plan finansowy wydatkéw budzetu srodkow
europejskich w ukladzie zadaniowym
11.1. Konto 990-04 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow Srodkéw
~europejskich w uktadzie zadaniowym.
11.2. Na stronie Wn konta 990-04 ujmuje sig:
a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladz1e zadamowym oraz jego
- zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-04-0 w przypadku planu niepodzielonego na kontrahentéw -
(dotacjobiorcow); lub
Wn: 990-04-1 - w przypadku planu podzielonego na kontrahentéw
(dotacjobiorcéw) ‘
przy czym zwigkszenia sg dokonywane zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym
11.3. Na stronie Ma konta 990-04 "ujmuje si¢:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow- srodkow europejskich w uktadzie
zadaniowym oraz warto§¢ planu niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem: '
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Ma:990-04-1 w przypadku planu podzielonego na kontrahentow
(dotacjobiorcow) ; '

b/ warto§¢ planu niezrealizowanego, operacja ksiggowana = jednostronnym
zapisem: ,
Ma:990-04-0 w przypadku planu niepodzielonego na kontrahentow
(dotacjobiorcow) ; ]

11.4. Na koncie 990-04 ewidencjonowany JCSt plan - finansowy dotacji ~w ukladzie
zadaniowym. Zmiany planu w uktadzie zadaniowym wprowadzane S3 W programie
finansowo ksiggowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiggowos$¢”-  w module
,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora a nastepnie ksm;gowane :
na konto 990-04.

11.5. Ewidencja szczegétowa do konta. 990- 04 umozliwia sporzadzenie sprawozdama
z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

11.6. Konto 990-04 nie wykazuje na koniec roku salda.
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V. KSIEGA GEOWNA - CZESC 05
Ewulenc']a dochodow budzetu srodkow europejskich z tytutu refundacji wydatkow

Wyréznikiem tej czedci ksiegi glownej jest symbol 05 dodany do kazdcgo konta
syntetycznego.

. Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr | Smbol | Brzmienie Podzial
konta | veesi _ ' ’ ‘
glownej .
138 | 05 Rachunek 1.0br6t §rodkami z Ministerstwem Finanséw /
' B dochodéw budzetu | program / projekt
$rodkow 2.0br6t srodkami otrzymanymi od benficjentow
europejskich (kontrahent6w) /program / projekt / kontrahent
/' wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
3.0brét $srodkami dotyczqcyml mylnych Wplat /
kontrahent
141 05 Srodki pienigzne w
drodze
222 05 Rozliczenie z Program / projekt
budzetem
_europejskim
Srodkéw
zrefundowanych
przez Agencje
Platniczg -
240 05 Pozostate . Kontrahent
rozrachunki —
mylne wplaty

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 05
(sposob ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta) -

i 1. Konto 138-05 — Rachunek dochodéw (zwrotow) budzetu Srodkdow europeiskich.

Konto 138-05 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGK, ktdre sg zwigzane z realizacjg dochodow (zwrotow)
otrzymanych przez beneficjentow od agencji platniczej z tytulu refundacji uprzednio .
poniesionych wydatkéw na program wspétfinansowany z budzetu $rodkéw europejskich.

Program PROW 2007-2013 w dalszej a.naiityce konta 138-05 odnoszacej sie do rodzaju
programu ma przypisany symbol 1.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Na stronie Wn konta 138-05 ksieguje sie¢:

a/ - wplyw $rodkéw budzetu europejskiego stanowigcych refundacje uzyskane
przez beneficjentéw (jst) od Agencji Platniczej z tytutu realizacji programu,
w korespondencji z kontem 222-05, ksiggowany zapisem:
Wn: 138-05-2 - Ma: 222-05-1_

b/ omytkowe wuznanie rachunku bankowego  dochoddéw budzetu srodkow
europejskich w korespondencji z kontem 240-05, zapis:
Wn: 138-05-3 - Ma: 240-05-/kontrahent/

Na stronie Ma konta 138-05 yjmuje sig: = - :

a/ przekazanie otrzymanych od beneficjentéw $rodkéw, stanowiacych refundacie
uzyskane od. agencji platniczej =z tytuln - realizacji  programu,
na wihasciwy rachunek bankowy. Ministerstwa Finanséw, w korespondencji
z kontem 222-05, ksiggowane zapisem:
Wn: 222-05-1 - Ma: 138-05-1

b/ przekazanie $rodkéw pienigznych z rachunku bankowego dochodéw (Zwrotow)
$rodkéw europejskich na wiasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu,
z tytutu uprzednio dokonanego bi¢dnego uznania, w korespondencji z kontem
240-05, ksiegowane zapisem:
Wn: 240-05-/kontrahent/ - Ma: 138-0S -3

Konto 138-05 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienieznych na rachunku bankowym dochodéw budzetu srodkéw europejskich
uzyskanych w trakcie realizacji programéw, w przypadku nie przekazame salda na
rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw.

Operacje sg ksiggowane na podsta\me wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci
z ewidencjg obrotéw dokumentowang przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

2. Konto 222-05 — Rozliczenie z budzetem europejskim $rodkéw zrefundowanych

(dochodow) przez Agencje Platnicza

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetu europejskiego z tytutu refundacji
wydatkéw zwigzanych z realizacjg programéw wspoifinansowanych z budzetu Srodkéw
europejskich, uzyskanych przez beneficjentéw od Agencji Platniczej.

Program PROW 2007-2013 w dalszej analityce konta 225-05 odnoszacej. si¢ do rodzaju
programu ma przypisany symbol 1.

2.1.

2.2

Na stronie Wn konta 222-05 ksieguje si¢:

a/ przekazanie otrzymanych od beneficjentéw $rodkow, stanowigcych refundacje
uzyskane od agencji platniczej z tytulu realizacji  programu,
na wiasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondencji
z kontem 138-05, ksiggowane zapisem:

Wn: 222-05-1 - Ma: 138-05-1

Na stronie Ma konta 222-05 ujmuje sie: . '

a/ wpltyw $rodkéw budzetu europejskiego stanow1qcych refundacje uzyskane
przez beneficjentéw (jst) od Agencji Platniczej z tytutu realizacji programu,
w korespondencji z kontem 138-05, ksiegowany zapisem:
Wn: 138-05-2 - Ma: 222-05-1. '
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3. Konto 240-05 — Pozostale rozrachunki — mylne wplaty

240-05 stuzy do ewidencji mylnego uznania rachunku bankowego dochodéw srodkow
europejskich.

3.1. Nastronie Wn konta 240-05 ksieguje sie: :
a/ . omylkowe uznanie rachunku bankowego dochodéw budzetu srodkéw
‘europejskich w korespondencji z kontem 138-05, zapis:
Wn: 138-05-3 - Ma: 240-05-/kontrahent/

3.2. Na stronie Ma konta 240 05 ujmuje sie: '
a/ przekazanie srodkéw pienigznych z rachunku bankowego dochodéw (zwrotow)
$rodkéw europejskich na whasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu,
z tytulu uprzednio dokonanego btgdnego uznania, w korespondencji z kontem
138-05, ksiggowane zapisem:
Wn: 240-05-/kontrahent/ - Ma: 138-05 -3.
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VI.

KSIEGA GEOWNA - CZESC 06

Ewidencja sum depozytowych

Wyréznikiem tej czedci ksiegi g}o'wnej jest symbol 06 dodany do kazdego - konta
‘syntetycznego. ' '

. Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego

Nr f;é’;’;‘” Brzmienie Podzial

konta | ksiggi
glownej .

139 06 Inne rachunki . |1.Ewidencja obrotu wydzielonymi $rodkami
bankowe — sumy pienigznymi: wadia, depozyty, kaucje / kontrahent
depozytowe - 9.Ewidencja obrotu $rodkami dotyczacymi mylnych

uznan i obcigzen rachunku / kontrahent

240 06 Pozostate 1.Rozrachunki zwigzane z ewidencjg wadiow,
rozrachunki - depozytow, kaucji / podmiot, kontrahent.
depozyty 9. Rozrachunki zwigzane z mylnymi uznaniami i

obcigzeniami rachunku / kontrahent

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 06
(sposOb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1.Konto 139 — Inne rachunki bankowe — sumy depozytdwe

1.1.

1.2.

1.3.

Na stronie Wn konta 139-06 ksi¢guje sie:
a/ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych, ktére podlegajg zwrotowi —
wadia, kaucje, depozyty, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Whn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

b/ wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

Na stronie Ma konta 139-06 ksi¢guje si¢:
a/ wyplaty wydzielonych $rodkéw pienigznych — wadidéw, kaucji, depozytéw,
w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

b/ zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

Konto 139-06 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajgce stan srodkéw
otrzymanych z tytulu sum depozytowych — wadia, kaucje, depozyty oraz stan srodkéw
do wyjasnienia — wptat mylnych. Saldo biezagce na koncie 139-06 musi by¢ zgodne
z saldami wyciggdéw bankowych.
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1.4 Dowodarm ksiggowymi" bedgcymi podstawg zapiséw ksiggowych na tym koncie sa
wyciagi bankowe.

2. Konto 240-06 — Pozostale rozrachunki — depozyty
2.1. Na stronie Wn konta 240-06 ujmuje sie: .
a/ wyplaty . wydzielonych $rodkow plem@znych ktore podlegaja zwrotow1 -
wadiow, kaucji, depozytéw, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
~ 'Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

b/ zwrot mylnydh Wpiaf; W koréspondencji z kontem 139-06, zapié,:
Wn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

2.2. Na stronie Ma konta 240-06 ujmuje si¢:
a/ wplywy wydzielonych $rodkéw plemc;znych — wadia, kauCJe depozyty,
w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

b/ wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

2.3.  Konto 240-06 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

24. Zapis w ksiqgéch rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-06
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym.
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VII. KSIEGA GEOWNA= CZESC 07
Ewidencja dochodow budzetu paristwa z tytulu mandatow karnych

- Wyroznlklem tej czesci k81¢g1 gtéwnej jest symbol 07 dodany do kazdego  konta
syntetycznego.

W 07 czesel ksiegi glownej prowadzona jest ewidencja ksiggowa dysponenta HI stopnia
w zakresie réalizacji nalezno$ci i dochodéw mandatowych (w ksigdze skrot: Mandaty) oraz
. naleznosci i dochodéw z tytulu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa (w ksiedze skrét: FSP) - ‘ '

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych - Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol | Brzmienie Podzial
konta | ksicgi
gléwnej
011 |07 Srodki trwate 2-FSP
/ klasyfikacja $rodkéw trwatych / srodek trwa%y
071 07 Umorzenie 2-FSP
srodkéw trwakych )
oraz warto$ci / klasyfikacja srodkow trwatych / srodek trwaty
niematerialnych 1
prawnych .
130 07 Biezacy rachunek  |1-MANDATY
' bankowy 1.0bré6t $rodkami z Ministerstwem Finanséw
(przekazanie dochodéw na rachunek Budzetu
Panstwa) ‘
2. Obrét srodkami przekazanymi na rachunek
dochodow /

01- z tytutu mandatéw kredytowanych /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat
75011, paragraf 0570,

02- z tytutu mandatéw gotéwkowych /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat
75011, paragraf 0570 / kontrahent (organ
nakladajgcy mandat),

03- z tytutu przekazanych odptatnie bloczkéw
mandatowych / klasyfikacja budzetowa: dziat
750, rozdziat 75011, paragraf 0690 /
kontrahent (organ naktadajacy mandat),

04- z tytutu mylnych uznan i obcigzen rachunku  /

1-mylne uznania rachunku bankowego /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat
75011, paragraf 2980 / kontrahent ,
2-mylne obcigzenia rachunku bankowego i
zwroty / klasyfikacja budzetowa: dzial 750,
rozdziat 75011, paragraf 2980 / kontrahent
3- obcigzenie rachunku bankowego oplatami
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komorniczymi / kontrahent (urzad skarbowy)
!/ Klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat
75011, paragraf 0570,
05- z tytutu innych dochodéw zwigzanych
z windykacjg mandatéw ./ klasyﬁkaqa
budzetowa, :
06- z tytulu upomnienn / klasyfikacja budzetowa:
dzial 750, rozdziat 75011, paragraf 0640

2-FSP

1.0brét érodkami z Ministerstwem Finanséw
(przekazanie dochodow na rachunek Budzetu
Panstwa)

2. Wptyw érodkéw od kontrahentéw / klasyfikacja -
budzetowa -

221

07

Naleznosci z tytutu
dochodow
budzetowych

1- MANDATY

01 Rozliczenie zrealizowanych uregulowan za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570 ,

02. Rozliczenie naleznosci z tytutu dochodéw za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,

paragraf 0570 ,

03.Rozliczenie naleznosci z tytutu mandatéw karnych
gotdwkowych / kontrahent (organ naktadajacy
mandat) / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdziat 75011, paragraf 0570,

04.Rozliczenie nalezno$ci z tytutu odptatnie
wydanych bloczkéw mandatowych / kontrahent
(organ naktadajacy mandat) / klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011, paragraf
0690 ,

05.Rozliczenie uregulowan z tytutu dochodéw za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570

06.Rozliczenie naleznosci z tytutu upomnienr /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0640

2- FSP

Klasyfikacja budzetowa /
1- Nalezno$ci wymagalne
2- Naleznosci niewymagalne
3- Naleznosci z tyt. spadkéw i darowizn
4- Naleznosci wymagalne z tyt. gospodarowania
mieniem trwatym ‘

5- Nalezno$ci niewymagalne ztyt
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gospodarowania mieniem trwatym

/ kontrahent
222 07 Rozliczenie 1- MANDATY
dochoddéw | 2- FSP
budzetowych | /' 1-naleznodci, 3- spadk1 darowizny, 4- sprzedaz
mienia
226 | 07 Dhugoterminowe 2-FSP _
naleznosci / Klasyfikacja budzetowa / 2- naleznosci
budzetowe niewymagalne, 5- naleznosci niewymagalne z tyt.
gospodarowania mieniem trwatym / kontrahent 6-
naleznosci poza Rb-27 :
240 07 Pozostale ‘1-MANDATY '

, rozrachunki . 1. Rozrachunek zobowigzan z tytulu nadptat lub
wplat nienaleznie pobranych / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial
75011, paragraf 2980,

2. Rozrachunek pozostatych naleznosci / -
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdziat 75011, paragraf 2980,
3. Rozliczenie optat komorniczych z urzgdami
~ skarbowymi / kontrahent (urzad skarbowy) /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570, '
4, Rozliczenie dochodéw z innych tytutow /
klasyfikacja budzetowa.
2-FSP (nalezno$ci sporne)
Klasyfikacja budzetowa /
1- Naleznosci wymagalne
2- Naleznosci niewymagalne
3- Naleznosci z tyt. spadkow 1 darowizn
4- Naleznoéci wymagalne z tyt. gospodarowania
mieniem trwatym
5- Nalezno$ci niewymagalne z tyt.
gospodarowania mieniem trwatym
/ kontrahent
245 07 Wplywy do 2 -FSP
wyjasnienia / klasyfikacja budzetowa
290 07 Odpisy 2 -FSP
aktualizujace / klasyfikacja budzetowa / kontrahent
naleznosci
400 07 Amortyzacja 2-FSP
, / Klasyfikacja §rodkéw trwatych / srodek trwaiy
720 07 Przychody ztytulu | 1-MANDATY
/| dochodéw 01. Nalezne dochody z tytulu - mandatéw
budzetowych kredytowanych i zaocznych /  klasyfikacja

budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011, paragraf
0570

05 Nalezne dochody z tytulu mandatéw karnych
gotdbwkowych / kontrahent (organ naktadajacy

66




mandaty) / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdziat 75011, paragraf 0570

06 Nalezne dochody z tytutu wydanych odptatnie
bloczkéw mandatowych  /  kontrahent (organ
naktadajgcy mandaty) / klasyfikacja budzetowa:
dziat 750, rozdzial 7501, paragraf 0690

07. Dochody z pozostatych tytutéw /- klasyfikacja
budzetowa

1 08. Nalezne dochody z tytutu upomnien /

klasyfikacja budzetowa: dziat 250, rozdziat 75011,
paragraf’ 0640 : .

2-FSP

750

107

| Przychody

finansowe

/ klasyﬁkacja budzetowa / Kontrahent
2-FSP '

1- Przypis naleznosci odsetkowych / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2- Zmniejszenia odpisu aktualizujgcego naleznoSci
odsetkowe / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

751

07

Pozostale koszty |

finansowe

.2-FSP

1- Ustanowienie odpisu aktualizujacego naleznosci
odsetkowe / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

2- Odpis naleznosci odsetkowych (z tytulu
przedawnienia, umorzenia) / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

760

07

Pozostale
przychody
operacyjne

2-FSP

1- Zmniejszenia odpisu aktﬁalizuj gcego naleznosci /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

761

07

Pozostate koszty
operacyjne

1- MANDATY

01.Przedawnienia mandatéw / klasyfikacja
budzetowa: dzial 750, rozdziat 75011, paragraf
0570

02. Optaty bankowe / klasyfikacja budzetowa: dzial
750, rozdzial 75011, paragraf 0570

03.Potracenia optat komorniczych / klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011, paragraf
0570

04. Zwroty optat komorniczych / kontrahent
(urzad skarbowy) / Kklasyfikacja budzetowa: dziat
750, rozdzial 75011, paragraf 0570

2-FSP

1- Odpis aktualizujacy naleznosci / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2- Odpis naleznosci (z tytutu przedawnienia,
umorzenia) / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

800

07

Fundusz jednostki

1I-MANDATY

2-FSP

840

07

Rozliczenia
miedzyokresowe

2-FSp
/ Klasyfikacja budzetowa / kontrahent
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przychodéw

860 07 Wynik finansowy 1-MANDATY

2-FSP

Ewidencja wszystkich . wystawionych mandatéw karnych kredytowanych, zaocznych
1 gotowkowych- w szczegdtowoscei co do tytutu- prowadzona jest w -programie MK —
Mandaty Karne firmy TBD SI (w dalszej czesci w skrécie: system MK). Program ten jest -
kompatybilny z programem finanséw — ksiegowym FK tej samej firmy (Program FI).
Oznacza to, Zze szereg operacji jest wyszukiwanych, grupowanych, sumowanych
i automatycznie przekazywanych przez system MK do Programu FK np. kwoty przypisanych
w danym okresie mandatow, kwoty zaewidencjonowanych optat komorniczych 1 bankowych
oraz wszelkie ich zmiany. Po ,,przestaniu danych” do Programu FK podlegajg one dekretacp
i zaksn;gowamu na odpow1edmch kontach ksu;gowych

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksu;gz glownej — czesci 07
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do czwartego

poziomu struktury konta)

- 1. Konto: 011-07 — Srodki trwale.

Konto 011-07-2 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych przejetych po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, w cenie réwnej
lub powyzej 10 tys. zt.

1.1  Na stronie Wn ewidencjonuje si¢:
a/  nieodplatne otrzymanie srodka trwatego z tytulu spadku, ksiggowane
w korespondencji z kontem 800-07-2, zapisem:

Wn: 011-07-2 - Ma: 800-07-2
1.2 Na stronie Ma ujmuje si¢:

- a/ . sprzedaz nieruchomosci, nieodptatne przekazanie, przekazanie do zasobu
nieruchomosci,  ksiggowane w korespondencji z kontem 800-07-2 (warto$é
nieumorzona) i 071-07-2 (warto$¢ umorzona), zapisem:

Wn: 800-07-2 - Ma: 011-07-2
Wn: 071-07-2 - Ma: 011-07-2

Konto 011-07 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;.

2. Konto: 071-07 — Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych. :

Konto 071-07-2 - stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci biezacej z tytulu umorzenia
srodkéw trwatych w wyniku planowych odpiséw amortyzacyjnych i odpisow aktualizujacych.
Ewidencji na tym koncie podlegaja srodki trwate przejete po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa.
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2.1 Na stronie Wn ewidencjonuje sig:

- a/  wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkdw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, przekazania do zasobu nieruchomosci, ks16;gowane
w korespondencp z kontem 011-07-2, zapisem:

Wn: 071-07-2 - Ma: 011-07-2
2.2  Na stronie Ma ujmuje si¢:

a/  naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych, k51qgowane w korespondencp z
kontem 400-07-2, zaplsem :

Wn: 400-07-2 - Ma: 071-07-2
b/ zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytulu aktualizacji)
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu

(na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finanséw),  ksiggowane w
korespondencji z kontem 400-07-2, zapisem:

Wn: 800-07-2 - Ma: 071-07-2

Konto 071-07 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencj onowanych
na koncie 011-07 wartosci srodkow trwalych

Saldo konta 071-07 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na

koncie 011-07. W bilansie $rodki trwate wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci
poczgtkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie. :

3. Konto: 130-07 — Biezacy rachunek bankowy.

Na koncie 130-07 ewidencjonuje si¢ stan $rodkéw pienigznych oraz obroty na rachunku
bankowym z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221-07, 222-07,
240-07,245-07.
31 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wptaty §rodkdw:
a/ za mandaty karne kredytowane, zaoczne, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiegowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-01 .
b/ za mandaty karne gotéwkowe, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem: '
Whn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-03
c/ za odplatnie wydane bloczki mandatowe, Wkorespondencp z kontem: 221-07,
- ksiegowane zapisem:
. Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-04
d/ nienaleznych (mylnie wptaconych kwot na rachunek bankowy, ktére nie
zostaly zaewidencjonowane w systemie MK),w korespondencji z kontem:
240-07, ksiegowane zapisem:
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3.2

33

34

3.5

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-1
e/ z tytulu innych -dochodéw np. przekazanych odsetek bankowych,
w korespondencji z kontem: 240-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-4 ~
f/' . z tytalu zwrotu uprzednio mylnie przekazanych $rodkéw lub - refundacji
~ poniesionych oplat bankowych zwiagzanych z przekazaniem $rodkéw na
- zamknigty rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 240-07, '
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-2

g/ ztytulu upomnien w korespondencji z kontem: 221-07, ksu;gowane zap1sem
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-06
b/ z tytuhu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa

w korespondencji z kontem: 221-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 130-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /
i/ do wyjasnienia, w korespondencji z kontem: 245-07, ksiggowane zapisem:
‘ Wh: 130-07-2-2 - Ma: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢:

a/ okresowe przekazania dochodéw budzetowych na centralny rachunek
dochodow budzetu panstwa w korespondencji z kontem 222-07, ksiggowane
" zapisem:

Wn: 222-07-1 - Ma: 130-07-1-1 (naleznosci i dochody mandatowe),
Wn: 222-07-2 - Ma: 130-07-2-1 (naleznosci i dochody z tytulu mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

b/ zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, ktére nie zostaty
zaewidencjonowane w systemie MK, w korespondencji z kontem 240-07,
ksiggowane zapisem: '

Wn: 240-07-1-1 - Ma: 130-07-1-2

c/ zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, ktére zostaty
zacwidencjonowane w  systemie = MK, w  korespondencji
z kontem: 221-07, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2

d/ obcigzenie rachunku bankowego z tytulu pobrania przez bank pI'OWlZ_]l za
dokonanie przekazania $rodkéw do kontrahenta na zamkniety rachunek
bankowy oraz mylne przekazame srodkow, w korespondencp 7 kontem
240-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 240-07-1-2 - Ma: 130-07-1-2

e/ zwrot kwot przyp1sanych do wyjasnienia, w korespondencji z kontem: 245-07,
ksiegowane zapisem:

Wn: 245-07-2~ / klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 130-07-2-2

Na koncie-130-07 operacje sg ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej

zgodnosci zapiséw migdzy jednostkg a bankiem,

Na koncie 130-07 obowigzuje zasada zachowania czystosci obrotéw co oznacza, ze do

bigdnych zapis6w, mylnych wplat wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis

ujemny po obu stronach konta, :

Konto: 130-07 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn, ktére wskazuje stan $rodkéw

pieni¢znych na rachunku bankowym dochoddw.
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4. Konto: 221-07 — Naleznosci z tytulu dochodow budietoncil

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanych na koncie
221-07-1 pogrupowano opisy operacji wediug czwar[ego poziomu struktury konta. :

4.1 Konto 221-07-1-01 Rozliczenie zrealizowanych uregulowan za mandaty karne (7

kredytowane i zaoczne -

Na koncie prowadzona jest ewidencja uregulowan za mandaty karne kredytowane
i zaoczne, ktére zostaly wprowadzone do systemie MK obejmujacych kwoty wplat do
mandatow i warto$ci potracenn dokonywanych przez urzedy skarbowe z tytulu poboru oplat
komorniczych i bankowych

4.1.1 Po stronie Wn ujmowane s3:

a/

b/

c/

d/

e/

b4

zwroty nienaleznych wplat oraz nadplat za mandaty kredytowane w
korespondencji z kontem: 130-07, operacja dokumentowana jest wyciagiem
bankowym, ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2

zwroty niewykorzystanych zaliczek, uprzednio przekazanych do komornikéw
sadowych na poczet kosztow egzekucyjnych z rachunku bankowego wydatkéw
Wydziatu Organizacji i Rozwoju, w korespondencji z kontem: 130-07, operacja
dokumentowana jest wyciggiem bankowym, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2

wyksiggowania wartosci optat komorniczych nienaleznie wptaconych na rachunek
bankowy dochodéw mandatowych - naleznych urzgdom skarbowym,
w korespondencji z kontem: 240-07, operacja dokumentowana jest ,, Poleceniem
ksiggowania" sporzadzonym na podstawie , Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej” przekazanego przez urzad skarbowy; ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-3

Przy operacji wyksiegowania wartosci optaty komorniczej uznanej na rachunku
bankowym dochodéw mandatowych, w celu zwrotnego przekazania srodkéw na
rachunek bankowy wiasciwego urzedu skarbowego, wystepuje réwnolegle
ksiggowanie przychodu z tytulu pobrania przez urzad skarbowy oplaty
komorniczej, zapisem: Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01.

przeksicgowanie wplat niedotyczacych ~ uregulowan za mandaty karne,
a zwigzane z procesem ich windykacji np. niezwrécone nadplaty Iub
niepowigzane wplaty 2z nalezno$ciami z tytulu mandatéw karnych,
w korespondencji z kontem: 240-07; ksiggowane zapisem:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-4 v
korekty zmniejszajace wartos¢ potrqcen dokonanych przez urze;dy skarbowe
z tytutu:

-optat bankowych w korespondencji z kontem 761-07; ksiggowane zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-02

-optat komorniczych w korespondencji z kontem 761-07; k31¢gowane zaplsem
Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Polecenie ksiggowania™.
przeksiggowania wptat dotyczgcych mandatow karnych gotéwkowych uprzednio
uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, ksiegowane
zapisami:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2 —wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego kredytowanego, a nastepnie:
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Wn: 130-07-1-02 - Ma: 221-07-1-03 — zaksiegowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu gotowkowego.
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,,Polecenie ksrggowama

4.1.2. Po stronie Ma ujmowane sg..

a/

b/

¢/

d/

e/

f/

wplaty gotéwkowe za mandaty karne kredytowane, zaoczne, w korespondencji
z kontem 130-07 ksiggowane zapisem:

Whn: 130-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

Operacja dokumentowana jest wyciggiem bankowym.

potracenia  dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat bankowych
w korespondencji z kontem: 761-07, stanowigcych obcigzenie wyegzekwowanych -
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotowkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensatg pomigdzy ~ naleznoscig.
wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu
panstwa) z tyt. oplaty bankowej. Operacja’ dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01 )

potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytutu optat komorniczych
w korespondencji z kontem: 761-07, stanowigcych obcigzenie wyegzekwowanych
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotéwkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate pomi¢dzy naleznoscia
wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem (dochodu budzetu
pafistwa) z tyt. optaty komorniczej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiegowania”; ksiggowana zapisem: '

Whn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

uznania nalezno$ci urzedéw skarbowych z tytulu optat komorniczych
w  korespondencji z kontem: ' 761-07, ktére stanowig obcigzenie
wyegzekwowanych kwot mandatéw, przekazanych w pelnej wartosci na rachunek
bankowy dochodéw. Operacja dokumentowana jest "Poleceniem ksiegowania"
sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokoSci oplaty komorniczej
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ta jest rownolegle ksiggowana z
operacjg wyksiegowania wartoéci oplaty komorniczej (Wn konta 221-07-1-01,
Ma konta 240-07-1-3). Operacje nie powodujag zmiany kwoty uregulowania,
powodujg jedynie zmniejszenie wplaty gotéwkowej na rzecz uregulowania
poprzez kompensate potracenia dokonywanego przez urzedy skarbowe z tytutu
optat komorniczych. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01

korekty zwickszajace warto$¢ potrgcen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytuhu:

-optat bankowych w korespondencji z kontem 761-07; ksiggowane zapisem:

Whn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

-oplat komorniczych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Polecenie ksiegowania”.
przeksiegowania wptat ~dotyczacych mandatéw karnych kredytowanych
uprzednio uznanych jako -wplat z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych,
ksiggowane zapisami:

Wn: 221-07-1-03 - Ma: 130-07-1-2 —wyksu;gowame wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego gotéwkowego, a nastepnie:
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-Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-01 — zaksiggowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu karnego kredytowanego.
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym ,, Polecenie ksiggowania™

g/ korekty przeksic;gowaﬁ wplat nie dotycza[bych uregulowan za mandaty karne;
- a zwigzane z procesem ich windykacji: 240-07; ksiggowane zaplsem
Wn: 240-07-1-4 - Ma: 221-07-1-01

Na koncie 221-07-1-01 prowadzona jest ewidencja i rozliczenie uregulowan za mandaty
karne kredytowe i zaoczne. W trakcie roku obrotowego na koncie wystepuje saldo po  stronie”
Ma, ktore wskazuje wartosé zrealizowanych uregulowan = (Wplaty gotéwkowe w kwocie
. natozonych mandatéw) + (Uregulowania optat bankowych i komorniczych dokonywane
poprzez kompensate z urzedami skarbowym1) + (Wplaty niepowigzane z mandatami
kredytowanymi i/lub nadptaty). :

Na koniec roku budzetowego na strong Wn konta 221-07-1-01 przeksiggowywane jest saldo
konta 221-07-1-05, zapis: Wn: 221-07-1-01 - Ma: 221-07-1-05. o

Po wprowadzeniu bilansu otwarcia roku nastgpnego, saldo konta 221-07-1-01 wynikajace
z bilansu Zamknie;cia roku ubiegtego zostaje przeksiegowane w korespondencji z kontem 221-
07-1-02, zapis: Wn: 221-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02.

Kwota przeksiggowania salda konta: 221-07-1-01 na konto: 221-07-1-02° winna by¢ zgodna
z sumg kwot: dokonanych nadptat i wplat niepowigzanych z mandatami wynikajaca
z systemu MK. '

4.2 Konto* 221-07-1-02 Rozliczenie naleznoéci z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Konto 221-07-1-02 shuzy do rozliczania naleznosci z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne do wysokosci kwot natozonych mandatow.

4.2.1 Po stronie Wn ujmowane s3a:

a/  zbiorcza kwota m'euregulowanych mandatow wniesiona bilansem otwarcia wg
stanu bilansu zamknigcia minionego roku budzetowego

b/ zbiorcza kwota nalozonych mandatow karnych kredytowanych i Zaocznych
przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu MK
firmy TBD, w korespondencji z kontem: 720-07. Operac_]a dokumentowana jest
dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-1-02 - Ma:720-07-1-01.
Mandaty karne kredytowane i zaoczne przekazanych do Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu sg wprowadzane do programu MK firmy TBD na
podstawie zalgczonych odcinkéw ,,D” do wykazéw dostarczonych przez organy
uprawnione do naktadania mandatéw karnych. System automatycznie wylicza
warto$¢ przypisanych w zadanym. okresie naleznosci z tytulu mandatéw karnych
kredytowanych i zaocznych i przesyla wyliczong kwotg do systemu FK TBD,
ktéra Jest quowana w ksiggach na -podstawie dokumentu: ,,Polecenie
ksiegowania”. :
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c/

korekty zwigkszajace warto$¢ mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych
w korespondencji z kontem 720-07-1-01. OperaCJa dokurnentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania”, ks1e;gowana zapisem: -

“Wn: 221-07-1-02 - Ma:720- 07—1 01

4.2.2 Po stronie Ma ujmowane s3:

a/

b/

c/

d/

e/

po wprowadzeniu bilansu otwarcia roku nastgpnego, saldo konta 221-07-1-01
wynikajace z bilansu zamknigcia roku ubieglego zostaje przeksiggowane w
korespondencji z kontem 221-07-1-02, zapis:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

zbiorcze kwoty uregulowan do wysokosci nalozonych mandatéw karnych
kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemu MK w danym okresie
sprawozdawczym, w Kkorespondencji z kontem: 221-07-1-05. Operacja jest
dokumentowana dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksu;gowana zapisem:

Wn: 221-07-1-05 - Ma: 221-07-1-02

zbiorcze kwoty umorzefi z tytutu przedawnienia mandatéw, w korespondencji
z kontem: 761-07-1-01.

Warto$¢ umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest dowodem
wPolecenie ksiggowania” oraz "Decyzjg Wojewody". Operacja ksiggowana
zapisem:

Wn: 761-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

korekty zmniejszajace z tytutu anulowania mandatéw karnych kredytowanych lub
zaocznych  ujetych w  systemie MK w  korespondencjii z kontem
720-07. Anulowanie dotyczy np.: mandatéw uchylonych przez sad, wystawionych
na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku zycia, itp. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ", Polecenie ksiggowania” i ksiggowana
zapisem:

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02 ‘

korekty zmniejszajgce warto$¢é mandatow karnych kredytowanych i zaocznych,
w korespondencji z kontem 720-07-01. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiegowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02:

Konto 221-07-1-02 moze wykazywaé saldo po stronie Wn , ktore okresla stan naleznosci za
mandaty karne kredytowane i zaoczne.

4.3 Konto: 221-07-1-03 Rozrachunek naleznoSei z tytulu mandatéw karnych

gotowkowych.

Na koncie 221-07-1-03 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytulu mandatow
gotéwkowych.
' 4.3.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/

b/

wartosci bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknigcia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony do nakladania mandatéw nie
przekazal naleznych wplat wynikajacych z warto$ci nalozonych mandatow
gotowkowych

kwoty natozonych mandatow karnych  gotéwkowych, przekazanych
w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do wystawiania
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c/

d/

mandatéw karnych - uprzednio wprowadzonych w systemie MK -, w
korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
wPolecenie ksiggowania”; ksicgowana zapisem:

Wn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05. .

Mandaty karne gotowkowe przekazane: do Dolnoslaskiego  Urzedu
Wojewédzkiego we Wroctawiu sg wprowadzane do systemu MK na-podstawie
zafaczonych do wykazow dostarczonych przez organy uprawnione do naktadania
mandatow karnych odcinkow ,,D”. System MK automatycznie przekazuje warto$¢
przypisanych w zadanym okresie nalezno$ci z tytutu mandatow gotowkowych 1
przesyta jg do Programu FK. .

korekty zwickszajaca przypis mandatéw gotdwkowych, w korespondenq1 z
kontem:720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie
ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05.

przeksiggowania wptat dotyczacych mandatéw karnych kredytowanych
uprzednio uznanych jako wplat z tytutlu mandatéw karnych gotéwkowych,
ksicgowane zapisami: -

Whn: 221-07-1-03 - Ma: 130-07-1-2 - stosuje si¢ zapis korygujgcy polegajacy na
wyksiegowanie wplaty uznanej pierwotnie jako uregulowanie mandatu karnego
gotébwkowego (dla zachowania czystoci obrotéw na koncie 221-07-1-03 dla
korekt, btednych zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone: operacja

. ksiegowana jest w rzeczywistosci zapisem ze znakiem ,,-,, Wn: 130-07-1-2 i ,,-,

Ma 221-07-1-03), a nastgpnie:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-01 — zaksicgowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu karnego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym ,, Polecenie ksiggowania”

4.3.2 Po stronie Ma ujmowane s3:

a/

b/

c/

d/

warto$ci z bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknigcia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony nie przekazal wykazow
natozonych mandatéw gotéwkowych do wartosci przekazanych wplat

wplaty za mandaty karne gotéwkowe na podstawie "Wyciggu bankowego",
w korespondencji z kontem: 130-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-03

korekty zmnmiejszajagce przypis mandatow gotoéwkowych, w korespondencji z
kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Polecenie
ksiegowania" ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-1-05 - Ma: 221-07-1-03

Dla zachowania czystos’ci obrotow na koncie 221-07-1-03 dla korekt, btgdnych
zapisow, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce zapis wyglada:
ze znakiem ,,-,, Wn: 221-07-1-03 i ,,-,, Ma: 720-07-1-05)

przeksiggowania wplat dotyczacych mandatéw karnych gotéwkowych uprzednio
uznanych jako wplat z tytulu mandatow karnych kredytowanych, ksu;gowane
zapisami:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2 —wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego kredytowanego, a nastepnie: '
Wn: 130-07-12 - Ma: 221-07-1-03 — zaksiggowanie wplaty dotyczace]
uregulowania mandatu gotdwkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,, Polecenie ksiggowania”.
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- Ksiegowanie na koncie 221-07-1-03 dokonywane jest ze szczegblowoscia: do organu

uprawnionego (kontrahenta), klasyfikacji budzetowej, dzigki czemu mozliwe jest ustalenie

stanu relacji na rozrachunku dla kazdego organu uprawnionego na naktadania mandatow.

W przypadku przeksiggowania pomigdzy kontrahentaml stosuje sie zapis techniczny.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

— saldo po stronie Wn: oznacza stan naleznosci, ktéra wystapi w przypadku, gdy organ
uprawniony przekazal wykaz natozonych mandatéw, a nie zostala dokonana wpfata;

— saldo po stronie Ma: oznacza stan nadplat, wystepujgcych w przypadku, gdy organ
uprawniony dokonal - wplaty a nie przekazal wykazu natozonych mandatéw lub
w przypadku wystapienia nadmiernej wplaty, ktéra winna podlegaé zwrotowi.

Do danego okresu sprawozdawczego (miesigca) wprowadzane sg mandaty karne wystawione
w tym okresie i przekazane do Wydzialu Finanséw i Budzetu do 5-go dnia miesigca
nastepujgcego po okresie sprawozdawczym. Data zapisu (ksiggowania) mandatu w ksigegach
rachunkowych powinna by¢ zgodna z datg jego wptywu do wydziatu jednak nie péZniejsza
niz ostatni dzief danego okresu sprawozdawczego.

4.4 Konto: 221-07-1-04: Rozliczenie naleznoSci z tytulu odplatnie wydanych bloczkéw
mandatowych

‘Na koncie 221-07-1-04 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytutu oplat
pobieranych za wydanie bloczkéw mandatowych.

4.4.1 Po stronie Wn yjmowane sg:

a/  warto$¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkniecia minionego roku
obrotowego -w przypadku, gdy kontrahent (organ odbierajacy odplatnie bloczki
mandatowe — straze miejskie 1 gminne) nie przekazal oplat za wydane bloczki
mandatowe,

b/ przypis naleznej oplaty za wydane bloczki mandatowe, dokonywany na podstawie
»Noty Obczqzemowe]” W korespondenql Z kontem 720-07. Operacja ks1¢gowana
jest zapisem ;:

Whn: 221-07-1-04 - Ma: 720-07-1-06

¢/ korekty zwiekszajace przypis naleznosci za wydane odptatnie bloczki mandatowe,
w korespondencji z kontem 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
,» Korekta noty obcigZeniowej”;

Whn: 221-07-1-04 - Ma: 720-07-1-06 |

d/  uznanie nadplaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe za zobowigzanie
nalezne kontrahentowi, w korespondencji z kontem: 240-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem: "Polecenie ksiggowania”, ksiggowana zapisami:
Whn: 221-07-1-04 - Ma:130-07-1-2 - stosuje si¢ zapis korygujacy polegajacy na
wyksiegowaniu wplaty pierwotnie uznanej jako uregulowanie za bloczki
mandatowe (stosowany jest zapis ujemny- storno czerwone), a nastgpnie: 4
Wn: 130-07-1-2 - Ma:240-07-1-1 zaksiggowanie wplaty jako mylnej,
przypisane; do zwrotu.

44.2 Po stronie Ma ujmowane s3:

a/  warto$¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkme;ma minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy kontrahent dokonal uregulowania za wydane
odptatnie bloczki mandatowe, a nie zostala wystawiona ,,Nota obcigzeniowa”
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b/ wplaty za odplatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencji z kontem:
130-07, ksiegowane zapisem: '
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-04 : A

¢/  korekty zmniejszajace przypis naleznoéci za wydane odptatnie bloczki
mandatowe, w korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ;, Korekta noty obcigieniowej”, ksiggowana zapisem: '
Wn: 720-07-1-06 - Ma: 221-07-1-04
Dla zachowania czysto$ci obrotéw na koncie 221-07-1-04 dla korekt, blednych.
zapis6w, stosuje sie: zapis ujemny — storno czerwone. (w praktyce zapis wyglada:
ze znakiem ,,-,, Wn:221-07-1—04 i,-, Ma:720-07-1-06) .

Konto moze wykazywa¢ dwa salda: ,

— saldo po stronie Wn - oznacza stan naleznosci, wystc;pu]qcy w przypadku gdy-kontrahent
pobrat bloczki mandatowe, a nie zostata dokonana wptata; _

. — saldo po stronie Ma - oznacza stan nadplat, Wystqpu]qcych w przypadku gdy kontrahent

dokonat nadmiernej wplaty.

Ksiggowania na koncie 221-07-1-04 dokonywane sa w szczegétowosci do kontrahenta
(organu pobierajgcego odplatnie bloczki mandatowe) i klasyfikacji budzetowe;.

Oznaczenie kontrahenta pozwala ustali¢ relacj¢ pomigdzy wplatg a przypisem dla kazdego
kontrahenta.

4.5 Konto: 221-07-1-05: Rozliczenie uregulowan z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Na koncie 221-07-1-05 prowadzona jest “ewidencja uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne ustalanych na podstawie wydrukow otrzymanych z systemu MK.

4.5.1 Po stronie Wn ujmowane sa:
a/  zbiorcza kwota wuregulowan do wysokosci przypisanych mandatéw karnych

kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemu MK w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja ksiggowana
Zapisem:
Whn: 221-07-1-05 - Ma: 221-07-1-02
Warto$¢ mandatéw uregulowanych wyliczana jest wg algorytmu Wartoséé
mandatéw uregulowanych na Kkoniec okresu sprawozdawczego = Wartosé
przychodu z tytutu uregulowanych mandatéw kredytowanych od poczatku roku
do danego okresu sprawozdawczego — Warto$¢ nadplat na koniec okresu
sprawozdawczego — Warto$é wplat niepowigzanych z mandatem (np. z powodu
braku wskazania we wplacie serii i numeru mandatu) na koniec okresu
sprawozdawczego — Sumaryczna warto$¢ wplat powigzanych zaksiggowana na
koncie 221-07-1-05 na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (saldo
konta 221-07-1-05 na dzien zamkni¢cia poprzedniego okresu sprawozdawczego).
Operacje dokumentowane sg dowodem ksiggowym "Polecenia ksiggowania".

Na koniec roku budzetowego saldo konta: 221-07-1-05 ulega likwidacji poprzez
przeksiegowanie na konto: 221-07-1-01.
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4.6. Konto: 221-07-1-06: Rozliczenie naleznoSci z tytulu upomnien
Na koncie 221-07-1-06 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytuhu upomnien.

4.6.1 Po stronie Wn ujmowane sg:
a/  przypis upomnienia, W korespondencj1 z kontem 720-07. Operaqa ksicgowana
jest zapisem ;:
Wn: 221-07-1-06 - Ma: 720- 07-1 08

4.6.2 Po stronie Ma ujmowane sg:
a/  wplaty za upomnienia, w korespondencji z kontem: 130-07, ksn;gowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-06.

b/ odplsanle upomnien, w korespondencji z kontem 720-07. Operacja ksiggowana
jest zapisem ;:
- Wn: 720-07-1-08 - Ma: 221- 07—1 06

Konto 221-07-1-06 moze wykazywaé saldo po stronie Wn , ktore okresla stan naleznosci
z tytuluupomnien .
Do danego okresu sprawozdawczego (miesigca) wprowadzane sg upomnienia na podstawie
»Zwrotnego potwierdzenia odbioru” przekazane do Wydziatu Finanséw i Budzetu do 7-go
dnia miesigca nast¢pujgcego po okresie sprawozdawczym, za wyjatkiem miesigca grudnia, w
ktérym okres ten jest wydluzony do 15-teg0 dnia miesigca nastgpujgcego po okresie
sprawozdawczym

4.7.  Konto: 221-07-2 -Nalezno$ci i dochody z tytulu. mienia prze]e;tego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa

Na koncie 221-07-2. prowadzona jest ewidencja naleznosci i dochodéw z tytulu mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

4.7.1 Po stronie Wn ujmowane sa.
a/  przypis naleznosci, w korespondencji z kontem 720-07 1 750-07 (dla naleznosci
z tytutu odsetek). Operacja ksiggowana jest zapisem:

Wn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa / ' :

Wn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa / ,
(dla naleznoéci z tytutu odsetek)

b/ przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych.
. Ksi¢gowanie w korespondencji z kontem 226-07 Zapis:

Whn: 840 07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2 - / klasyfikacja
budzetowa / ‘
(wyksiggowanie naleznosci dkugotermmowq) '

Wn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- - Ma: 720-07-2-/ Kklasyfikacja
budzetowa / ‘
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(zaksiegowanie naleznosci krotkoterminowe)

‘Whn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie odsetek od naleznos01 krotkotermlnowej)

¢/ . przeniesienie naleznosci spornych do naleznodci  krotkoterminowych.
Ksiegowanie Wkorespondenq1 z kontem 240-07, zapis: :

Whn: 221-07-2- /klasyflkacja budzetowa / - Ma: 240- 07-2- /klasyﬁkaqa
budzetowa / _

- .d/  przeniesienie nalezno$ci  krotkoterminowych do - naleznosci  spornych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-04, zapis:

Wh (ze znakiem ,,-,,): 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa/ Wn 240-07-2-/
klasyfikacja budzetowa /

4.7.2 Po stronie Ma ujmowane s3:

a/  wplaty dokonane przez dhuznika ztytulu naleznosci, w korespondencji z kontem
130-07, ksiggowane zapisem:
Whn: 130-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

b/  przeniesienie  naleznosci  krotkoterminowych  do  dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / .

(wyksiggowanie naleznosci krétkoterminowe;j)

Whn: 750-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowej)

Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /
(zaksiggowanie naleznosci dtugoterminowe;)

¢/  odpis naleznodci z tytutu odsetek z mienia przejgtego po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa na skutek m.in. ich przedawnienia badZ umorzenia,
w korespondencji z kontem: 751-07, zapis:
Wn: 751- 07-2-2 - Ma: 221-07-2- / Klasyfikacja budzetowa /

d/  odpis naleznosci z tytulu mienia przejgtego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa na skutek m.in. ich przedawnienia bgdZ umorzenia,
w korespondencji z kontem: 761-07, zapis: :
Wn: 761-07-2-2 .- Ma: 221-07-2- / Klasyfikacja budzetowa/

5. Konto: 222-07 —Reozliczenie dochodéw budzetowych.

Konto 222-07 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.
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5.1 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkow:

: a/ prowadzona jest ewidencja dochodéw przekazanych na rachunek dochodow
Ministerstwa: Finanséw, w korespondencji z kontem 130-07. Operacje
dokumentowane s3 dowodem ksicgowym "Wycigg bankowy", ksiegowane
zapisem:

Wn: 222-07-1 - Ma: 130-07-1-1 (w zakresie naleznosci i dochoddw
mandatowych),

Wn: 222-07-2 - Ma: 130-07-2-1 (W zakresie nalezno$ci i dochodow Z tytitu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

5.2 Nastronie Ma ujmuje sig:

a/ roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych, na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800-07 — ,, Fundusz
Jednostki”. Operacje dokumentowane sa dowodem ksu;gowym "Polecenie
ksiggowania" . ksiggowane zapisem:

Wn: 800-07-1 - Ma: 222-07-1 (w zakresie naleznosci i dochodéw
mandatowych)

Wn: 800-07-2 - Ma: 222-07 -2 (w zakresie naleznosci i dochodow Z tytulu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

b/ zwrot mylnie przekazanych $rodkéw z ministerstwa, w korespondencji
z kontem 130-07, ksiggowany zapisem:
Wn: 130-07-1-1 - Ma: 222-07-1 (w zakresie naleZnos',ci i dochodow
mandatowych)
Wn: 130-07-2-1 - Ma: 222-07-2 (w zakresie naleznosci i dochodow z tytutu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

‘ 6 . Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

6.1. Konto 226-07-2 shizy do ewidencji dtugoterminowych naleznodci z tytulu mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

6.2. Na stronie Wn konta 226-07-2 ksi¢guje sig:

a/  przypis = naleznosci dlugoterminowych, ksiggowanie w korespondencji
z kontem 840-07-, zapis
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6.3.

b/

Wn: 226-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

~ przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do d}ugotermmowych

w korespondenCJl z kontem 221- 07 zapis:

Wn 720-07-2- / klasyﬁkaqa budzetowa / - Ma 221 07-2 -/ klasyﬁkacla
budzetowa /

(wyksiggowanie naleznoéci krotkotermmowej)

Wn: 750-07-2- / klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 221-07- 2 -/ klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie odsetek od naleznosci krotkotelmmowej)

Wn: 226 07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 840-07-2- / klasyﬁkacga
budzetowa / :
(zaksiggowanie naleznosci diugoterminowe;)

Na stronie Ma konta 226-07-2 ksieguje sie¢:

a/

b/

wyksiegowanie naleznos$ci z tytulu jej odpisania np. z powodu umorzenia.

Ksiegowanie w korespondencji z kontem 840-07, zapis:

Wn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

przeniesienie naleznodci dtugoterminowych do nalezno$ci krétkoterminowych

Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-07, zapis:

Wn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / A

(wyksiegowanie naleznoéci diugoterminowe;j)

Wn: 221-07- 2 -/ Kklasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie naleznosci krotkoterminowe;j)

Wn: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie odsetek od naleznosci krotkotermmowej)

7. Konto: 240-07 - Pozostale rozrachunki.

Konto 240-07-1 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowiqzaﬁ nieobje;tych ewidencjg na
kontach 201 — 234, wynikajgcych z mylnego obcigzenia i uznania rachunku bankowego

dochodow mandatowych oraz rozliczenia dochodéw z innych tytutow.
Analityka konta 240-07:
240-07-1-1 - quowane s3 zobowigzania z tytulu wplat nienaleznych i nadptat;

240-07-1-2 - ujmowane sg naleznosci z tytutu nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego”
240-07-1-3 - yjmowane sg zobowigzania z tytulu przekazania optat komormczych naleznych

. 240-07-1-4 -ewidencjonowane sg dochody z innych tytulow np. niezwrocone nadplaty,

dochodéw mandatowych;
urzedom skarbowym,

przekazane odsetki bankowe i inne.
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W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanych na koncie
240-07-1 pogrupowano opisy operacji wedhug czwartego poziomu struktury konta.

Konto 240-07-2 sluzy do ewidencji spornych naleznosci z tytulu mienia przejgtego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

7.1 Konto 240-07-1-1 - Rozrachunek zobowigzan z tytulu nadplat lub wplat menalezme
pobranych

- Na koncie prowadzony jest rozrachunek tytutéw podlegajacych zwrotowi z powodu
nienaleznej wptlaty lub dokonanych nadptat. ‘

7.1.1 Po stronie Wn ujmowane s3: , '

a/  zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, ktére nie zostaly
zaew1denCJon0wane w systemie MK, w korespondencp z kontem 130-07-1,
ksiggowane zapisem:

Whn: 240-07-1-1 - Ma: 130-07-1-2
Operacja dokumentowana jest dowodem k51¢;gowym "Wycigg bankowy".

7.1.2 Po stronie Ma ujmowane sg:

a/  kwoty mnadptat i/lub wplat nienaleznych przypisanych do zwrotu, w
korespondencji z kontem:130-07-1. Operacje dokumentowane sa dowodem
ksiggowym "Wycigg bankowy'', ksiggowane zapisem:

Whn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-1

Konto 240-07-1-1 moze wykazywac saldo po stronie Ma co wskazuje na nie przekazanie
kwot: nadptat lub wptat nienaleznie pobranych.

7.2 Konto: 240-07-1-2 - Rozrachunek pozostalych naleznoSci

Na koncie prowadzone jest rozliczenie nalezno$ci na rzecz dochodéw mandatowych z tytulu

nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego dochodéw np. z powodu:

— przekazania $rodkéw przez ORDM_WFiB (przy zwrotach) do niewtasciwego kontrahenta;

— nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych kosztami np.:
prowizjg pobierang przez bank z tytulu przekazania $§rodkéw na zamkniety rachunek
bankowy;

— obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych zwigzane ze splata zobowigzan
Skarbu Panstwa w zwigzku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym (zajecie
komornicze).

7.2.1 Po stronie Wn ujmowany jest:

a/  nienalezne obcigzenie rachunku bankowego, w korespondencji z kontem 130-07-
1. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Wycigg bankowy”,
ksiggowana zapisem:

Wn: 240-07-1-2 - Ma: 130-07-1-2

7.2.2 Po stronie Ma ujmowany jest: :

a/  zwrot (refundacja) naleznosci w korespondencji z kontem 130-07-1. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiggowym ' Wyczqg bankowy”, ksu;gowana
zapisem:

Wn: 130-07-1-2 - Ma 240-07-1-2
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Konto 240-07-1-2 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére okresla wysokosé
niezwréconych kwot, uprzednio potraconych z rachunku bankowego do obstugi dochodéw
budzetowych z tytutu mandatow karnych.

7.3 Konto: 240-07-1-3 - Rozliczenie oplat komorniczych z urzedami skarbowymi.

Na koncie prowadzone jest rozliczenie z tytulu nadptat, zwigzanych z oplatami komorniczymi
naleznymi organom egzekucyjnym w przypadku nie potracenia ich przez urzad skarbowy. -

7.3.1 Po stronie Wn ksiegowane jest:

a/ . przekazanie optat komorniczych do urzedu skarbowego w korespondencji.-

.z kontem: 130-07-1. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym
"Wycigg bankowy ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-1-3 - Ma: 130-07-1-2

b/ korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji -z kontem 221-07-1.
Ksiggowanie — dokumentowane jest dowodem ksiggowym  "Polecenie
ksiegowania" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-1-3 - Ma: 221-07-1-01

7.3.2 Po stronie Ma ksiggowany jest:

a/  przypis optaty komorniczej wptaconej na rachunek bankowy przeznaczonej do
zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1. Ksiegowanie dokumentowane jest
dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania"” sporzadzonym na podstawie
Zawiadomienia o wysokoSci oplaty komorniczej przekazanego przez urzad
skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-3

b/ korekty zwickszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do -zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.
Ksiegowanie  dokumentowane jest dowodem ksiecgowym  ""Polecenie
ksiggowania" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-3

¢/ zwroty z urzedéw skarbowych nadmiernie, mylnie przekazanych opfat
komorniczych, w korespondencji z kontem 130-07-1. Operacja ksi¢ggowana
zapisem:

Wa: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-3

Konto 240-07-1-3 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktdre wskazuje nie przekazang
kwote optat komorniczych naleznych urzedom skarbowym.

7.4. Konto: 240-07-1-4 - Rozliczenie dochodéw z innych tytulow.
Na koncie prowadzone jest rozliczenie dochodéw z innych tytuléw nie dotyczacych
uregulowan za mandaty karne, a zwigzane z procesem ich windykacji np. niezwrécone

nadplaty lub niepowigzane wplaty z naleznosciami z tytutu mandatow. karnych.

7.4.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:
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a/  korekty dotyczgce uprzednio przeksiegowanych wplat nie stanowiacych
uregulowan za mandaty karne kredytowane i zaoczne, a = zwigzane
z procesem ich windykacji, w korespondencji z kontem: 221-07-1;
ksiegowane zapisem: :
Wn: 240-07-1-4 - Ma: 221-07-1-01 ,

b/ przypis dochodéw nie stanowigcych uregulowan  za mandaty karne

' " kredytowane 1 zaoczne, a zwigzanych z procesem: ich windykacji

(uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne) np. niezwrocone nadplaty lub. niepowigzane wplaty =z
nalezno$ciami z tytulu mandatéw karnych, w korespondencji z kontem:
720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-1-4 - Ma:720-07-1-07.

7.4.2 Po stronie Ma ksiggowane sg:

a/  przeksiggowanie wptat nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzane z procesem ich windykacji np.
niezwrocone nadptaty lub niepowigzane wplaty z naleznosciami z tytulu
mandatéw karnych, w korespondencji z kontem: 221-07-1; ks1e;gowane
zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-4

7.5 Konto: 240-07-2 - Sporne naleznos$ci z tytulu mienia przejetego po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa.

7.5.1 Na stronie Wn konta 240-07-2 - ksigguje sig:

a/  przypis naleznoéci spornych, w korespondencji z kontem 720-07 1 750-07
(przypis naleznosci odsetkowych), zapis:
'Wn: 240-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2- / Klasyfikacja
budzetowa /
'Wn: 240-07-2-/ klasyfikac]a budzetowa/ - Ma: 750-07-2- / Klasyfikacja
budzetowa /

b/ przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do naleznosci  spornych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-07, zapis:

Wn: 240-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Wn (ze znakiem ,,-,,):' 221-07-2-
/ klasyfikacja budzetowa /

7.5.2 Na stronie Ma konta 240-07 ksieguje sie:

a/  wyksiegowanie naleznosci spornej na podstawie prawomocnego rozstrzygnigcia,
korzystnego dla diuznika, w korespondencji z kontem 720-07 i 750-07
(w przypadku nalezno$ci odsetkowych), zapis:
‘Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 240-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / :
Wn: 750-07-2- / Kklasyfikacja budzetowa / .- Ma: 240-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / '
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b/

przeniesienie nalezno$ci spornych do nalezno$ci krétkoterminowych Ksiegowanie
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Whn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 240-07-2- / Klasyfikacja
budzetowa / ’

8. Konto 245-07 — Wplywy do wyjaShienia

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Konto 245-07-2 stuzy do ewidencji wplaconych alniewyj asnionych kwot naleznosci.

Na stronie Wn konta 245-07-2 ksigguje sig:

a/

b/

zwrot kwot przypisanych do wyjasnienia, w korespondenql z kontem 130 07,

" ksiggowane zapisem: -

s

Whn: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 130-07-2-2
Dopuszcza si¢ réwniez stosowanie storna czerwonego.

zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjadniajacym do
naleznosci, stosuje si¢ zapis korygujacy:

Wn: 245-07- 2- / klasyfikacja budzetowa/ Ma: 130-07-2-2

a nastepnie

Wn: 130-07-2-2 - Ma: 221-07-2-/ klasyﬁkaqa budzetowa /

Na stronie Ma konta 245-07 ksigguje sie:

a/

wplyw na rachunek bankowy kwot do wyjasnienia, w korespondencji z kontem
130-07, zapis.
Wn: 130-07-2-2 - Ma: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore wskazuje‘ stan niewyjasnionych wptat.

9. Konto 290-07 — Odpisy aktualizujace naleznosci

9.1

9.2

9.3.

9.4.

Konto 290-07-2 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.

Saldo Ma konta 290-07-2 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290-07-2 ksigguje sie:

a/

zmniejszenie odpisow aktualizujgcych po wptacie naleznosci lub na skutek jej
odpisania (np. z powodu umorzenia), w korespondencji z kontem 760-07 i/lub
750-07, zapis:

Wn: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 760-07-2-1

Whn: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-2 (naleznosci

z tytutu odsetek)

Na stronie Ma konta 290-07-2 ksigguje si¢:

a/

ustanowienie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 761-07 i/lub 751-07, zapis:

Wn: 761-07-2-1 - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

Wn: 751-07-2-1 (naleznosci z tytutu odsetek) - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / '
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10. Konto: 400-07 — Amortyzacija.

Konto 400-07-2 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw
trwatych ewidencjonowanych na konme 011-07 przejetych po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa.

10.1 Na stronie Wn ewidencjonuje sig: '
a/ nahczonq amortyzacje, k51e;gowane w korespondencji z kontem 071-07-2,
zapisem:

Wn: 400-07-2 - Ma: 071-07-2
10.2 Na stronie Ma ujmuje si¢: .
a/  zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji,
ksiggowane w korespondencji z kontem 071-07-2, zapisem:

Whn: 071-07-2 - Ma: 400-07-2

b/  przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku obrotowego,
ksiggowane w korespondencji z kontem 860-07-2, zapisem:

Whn: 860-07-2 - Ma: 400-07-2

11. Konto: 720-07 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych (konto wynikowe).

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiegowych dokonywanych na koncie
720-07-1 pogrupowano opisy operacji wedtug czwartego poziomu struktury konta.

11.1 Konto: 720-07-1-01 Nalezne dochody z tytulu mandatéw kredytowanych i
zaocznych

Konto 720-07-1-01 stuzy do ewidencji przypisu dochodu z tytutu nalozonych mandatéw
kredytowanych i zaocznych.
11.1.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:

a/ - korekty zmniejszajgce z tytutu odpisania (anulowania) mandatéw karnych
kredytowanych lub zaocznych ujgtych w systemie MK w korespondencji z
kontem 221-07-1. Odpis dotyczy np.: mandatéw uchylonych przez sad,
wystawionych na osoby ubezwtasnowolnione, lub ponizej 17 roku zycia,
zaocznych niezaplaconych, mandatéow w przypadku ktérych ukarany w
trakcie trwania ich windykacji zmart itp. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiegowania” i ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

b/ korekty zmniejszajgce warto§¢ mandatéw karnych kredytowanych
i zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksiegowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02.
Dopuszcza si¢ rowniez stosowanie ujemnego zaplsu (storno czerwone).
11.1.2 Po stronie Ma ks1e;gowane jest:
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b/

zbiorcza kwota natozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,

- przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione

do wystawiania mandatéw karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu -
MK, w korespondencji z kontem: 221-07-1. Operacja dokumentowana Jest
dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-02 - Ma720-07-1-01. _

Mandaty karne kredytowane i zaoczne przekazanych do Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu sg wprowadzane do - systemu MK
na podstawie zatgczonych odcinkow "D” do wykazow dostarczonych przez
organy uprawnione do nakladania mandatéw karnych. System
automatycznie wylicza warto$¢ przypisanych w zadanym okresie naleznosci
z tytulu mandatow karnych kredytowanych orz zaocznych i przesyla
wyliczong kwote do systemu FK TBD, ktéra jest ujmowana w ksiggach na
podstawie dokumentu : ,, Polecenie ksiggowania”.

korekty zwickszajace warto§¢ mandatéw karnych kredytowanych i
zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07-1. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksicgowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-02 - Ma:720-07-1-01

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-01 przenoszone jest na konto: 860-07-1 —
"Wynik finansowy".

11.2 Konto: 720-07-1-05 Nalezne dochody z tytulu mandatow karnyéh gotowkowych

(konto wynikowe).

Na koncie prowadzona jest ewidehcja natozonych mandatéw gotéwkowych prowadzona ze
szczegblowoscig do organu uprawnionego do naktadania mandatéw (kontrahentow).

11.2.1 Po stronic Wn ksiggowane sg:

a/

korekty zmniejszajagce przypis mandatow gotowkowych, w korespondencji
z kontem: 720-07-1. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Polecenie
ksiegowania" ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-1-05 - Ma: 221-07-1-03

Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 221-07-1-03 dla korekt,
blednych zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — stomo czerwone (w praktyce
zapis wyglada: ze znakiem ,,-,, Wn: 221-07-1-03 i ze znakiem ,,-,, Ma: 720-
07-1-05)

11.2.2 Po stronie Ma ksiggowane sg:

a/

kwoty nalozonych mandatéw karnych gotéwkowych, przekazanych
w danym okresie- sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnych - uprzednio wprowadzonych do systemu
MK firmy TBD-, w korespondencji z kontem: 221-07-1. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie ksiggowania”; ksiggowana
zapisem: : ’
‘Wn: 221-07-1- 03 - Ma 720-07-1-05.
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b/ korekty zwickszajaca przypis mandatow gotdéwkowych, w korespondencji z
kontem:221-07-1. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie
ksiggowania”; ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-05 jest przenoszone na konto 860-07-1 -
"Wynik finansowy".

113 ‘Konto: 720-07-1-06 Nalezne dochody z tytulu Wydanych odplatnie bloczkéw
mandatowych (konto-wynikowé).

Na koncie 720-07-1-06 prowadzona jest ewidencja naleznego dochodu z tytulu oplat za
wydane bloczki mandatowe ze szczegbtowoscig do organu pobierajgcego odplatnie bloczki
mandatowe (kontrahenta). : .

11.3.1 Po stronie Wn ksu;gowane sg:

a/  korekty zmniejszajace przypis oplat za wydane bloczkl mandatowe,
w korespondencji z kontem: 221-07-1, dokonywane na podstawie dowodu
ksiggowego ,,Korekta noty obciazeniowej”. Na tej podstawie sporzadzane
jest "Polecenie ksiggowania" zapisem:
Wn: 720-07-1-06 - Ma: 221-07-1-04 '
Dla zachowania czystodci obrotow na koncie 221-07-1-04 dla korekt,
blednych zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce
z4pis wyglada: ze znakiem ,,-,, Wn: 221-07-1-04 1 ze znaklem .- Ma: 720-
07-1-06) ‘

11.3.2 Po stronie Ma ksiegowane sa:

a/ ~ przypis nalezno$ci za wydane odptatnie bloczki mandatowe dokonywany na
podstawie dowodu: ,,Nota obcigZzeniowa”, w korespondencji z kontem:
221-07-1, ksiegowany zapisem:
Whn: 221-07-1-04 - Ma:720-07-1-06. :

b/ korekty zwigkszajaca przypis naleznosci za Wydane odptatnie bloczki
mandatowe na podstawie dowodu ,JKorekta noty obcigzeniowej”,
w korespondencji z kontem: 221-07-1. Operacja ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-1-04 - Ma:720-07-1-06.

Konto 720-07-1-06 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wskazuje wartos¢ oplat za
wydane bloczki mandatowe. Na koniec roku obrotowego saldo konta 720-07-1-06 jest
przenoszone na konto: 860-07-1 "Wynik finansowy".

11.4 Konto: 720-07-1-07 Dochody z pozostalych tytuléW (konto wynikowe).
Na konéie 720-07-1-07 prowadzona jest ewidencja zrealizowanych dochodéw z innych
tytitéw nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne, a zwigzane z procesem ich

windykacji np. niezwrécone nadplaty lub niepowiazane wplaty z nalezno$ciami z tytutu
mandatéw karnych.
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~ 11.4.1 Po stronie Wn ksiegowane sa:

a/

korekty zmniejszajagce uprzednio dokonany przypis dochodéw nie
stanowigcych uregulowan za mandaty karne kredytowane i zaoczne, a

- zwigzanych z procesem ich windykacji (uprzedmo zahczonych jako

uregulowania za mandaty karne kredytowane i zaoczne) np. niezwrécone
nadptaty lub niepowigzane wplaty z nalezno$ciami z tytulu mandatow
karnych, w korespondencji z kontem: 240-07-1; ksu;gowane zapisem:

Wn: 720- 07-1 07- Ma: 240-07-1-4 '

11.4.2 Po stronie Ma ksiegowane s3:

a/

b/

przypis dochodéw nie stanowigcych uregulowan za mandaty karne

- kredytowane i zaoczne, a zwigzanych z procesem ich windykacji
. (uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i

zaoczne) np. niezwrocone nadplaty lub niepowigzane wplaty =z
nalezno$ciami z tytutu mandatow karnych, w korespondencji z kontem:
240-07-1; ksiggowane zapisem:

Wn: 240-07-1-4 - Ma:720-07-1-07.

dochody =z innych tytuléw nie stanowigce uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzane z procesem ich windykacji (nie
zaliczone uprzednio jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne), w korespondencji z kontem: 130-07-1; ksiggowane zapisem:

Wn: 130-07-1-2 - Ma:720-07-1-07.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-07 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy"".

11.5 Konto: 720-07-1-08 Nalezne dochody z tytulu upomnien (konto wynikowe).

Na koncie 720—07-1—08 prowadzona jest ewidencja naleznego dochodu z tytutu upomnien.

11.5.1 Po stronie Wn k31e;g0wane sg:

a/

korekty zmniejszajace przypis upomnien w korespondency z kontem: 221-
07-1, ksiggowane zapisem:
Wn: 720-07-1-08 - Ma: 221-07-1-06

- 11.5.2 Po stronie Ma ksiegowane sg:

a/

b/

przypis naleznosci z tytulu upomnien, w korespondenCJl z kontem:
221-07-1, ksiggowany zapisem:

Wn: 221-07-1-06 - Ma:720-07-1-08.

korekty  zwickszajgca  przypis nalezno$ci z tytulu  upomnien
w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja ks1e;gowana zapisem:

Whn: 221-07-1-06 - Ma:720-07-1-08.

| Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-08 Jest przenoszone na konto: 860-07-1
- "Wynik finansowy”. ~
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11.6 Konto: 720-07-2 - Przychody z tytulu nalezno$ci z mienia przejgtego po

zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa (konto
wynikowe).

Konto 720-07-2 ‘stuzy do ewidencji przychodow z mienia przejgtego po zhkw1d0wanym
Funduszu Skarbu Panstwa

© 11.6.1 Na stroni¢ Wn konta 720-07-2 ksigguje sie:

a/

b/

wyksiegowanie nalezno$ci spornej na podstawie prawomocnego
rozstrzygniecia, korzystnego dla dtuznika, w korespondencp z kontem 240-
07, zapis:

Wn:  720-07-2-/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 240-07—2-
/ Klasyfikacja budzetowa /- '

roczne 'przeksif;gowanie przychod(')w na wynik finansowy, w
korespondencji z kontem 860-07, zapis:
Wn: 720-07-2 - / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 860-07-2

11.6.2 Na stronie Ma konta 720-07-2 ksigguje sie:

a/

b/

przypis naleznos$ci, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja
ksiggowana jest zapisem:

Wn: 221-07-2- / Kklasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-
/ Klasyfikacja budzetowa /

przypis nalezno$ci spornych, w korespondencji z kontem 240-07, zapis:

Wn: 240-07-2-/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa /

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-2 jest przenoszone na konto: 860-07-2
"Wynik finansowy"'.

12. Konto: 750-07 - Przychody finansowe (konto wynikowe).

Konto 750-07-2 stuzy do.'ewidencji przychodéw finansowych z tytulu odsetek za zwlokf; w
splacie naleznosci i zmniejszen odpiséw aktualizujacych nalezno$ci z mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

12.1. Na stronie Wn konta 750-07-2 ksigguje si¢:

a/

wyksiggowanie naleznosci spornej na podstawie prawomocnego
rozstrzygnigcia, korzystnego dla dhuznika, w korespondencji z kontem 240-
07, zapis: :

Wn: 750-07-2-1 - Ma: 240 07-2-/ klasyfikac]a budzetowa /
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b/ roczne przeksicgowanie przychodéow na wynik finansowy, w
korespondencji z kontem 860-07, zapis:
Wn: 750-07-2-1 - Ma: 860-07-2

12.2 Na stronie Ma konta 750 07-2 ksigguje si¢:
a/  przypis naleznodci, w- korespondencji z kontem 221- 07 Operacja
’ ksn;gowana jest zaplsem

Wn: 221- 07 2- / Klasyfikacja budzetowa /. - Ma: 750-07-2- 1
b/ przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem240-07, zapis:

Wn: 240-07-2-/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-1
¢/  zmniejszenie odpis6w aktualizujacych po wplacie nalezno$ci lub na skutek
jej odplsama (np. z powodu umorzema) w korespondencp Z kontem 290-

07, zapis:
Wn: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 750-07-2-2

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 750-07-2 jest przenoszone na konto: 860-07-2
"Wynik finansowy".

13 . Konto 751 -07— Pozostale koszty finansowe

13.1. Konto 751-07-2 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe
z tytulu odsetek oraz odpiséw odsetek z tytulu ich przedawnienia badZ umorzenia..
Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na wynik
finansowy poprzez konto: 860-07.

13.2. Na stronie Wn konta 751-07-2 ksieguje si¢: '
a/ odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytutu odsetek z mienia przejgtego
po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem:
290-07, zapis:
Wn: 751-07-2-1 - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

b/ odpis naleznosci z tytulu odsetek z mienia przejetego po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa na skutek m.in. ich przedawnienia badZ umorzenia,
w korespondencji z kontem: 221-07, zapis: '
Wn: 751-07-2-2 - Ma: 221-07-2-/ klasyfikacja budzetowa /

14 . Konto 760 -07— Pozostale przychody operacyjne

14.1 Konto 760-07-2 stuzy do ewidencji zmniejszenn odpiséw aktualizujacych naleznosci
watpliwe. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiegowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-07.

14.2. ‘Na stronie Ma konta 760-07 ksieguje sig:

a/  zmniejszenie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci, w korespondencji
z kontem 290-07, zapis:
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Wn: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 760-07-2-1

15. Konto: 761-07 - Pozostale koszty operacyine (
W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanych na koncie
760-07-1 pogrupowano opisy operacji wedtug czwartego poziomu struktury konta.

15.1 Konto: 761-07-1-01-Przedawnienia mandatéw v(konto wynikowe).

Na koncie 761-07-1-01 ksiegowana jest warto$¢ umorzen mandatéw karnych kredytowanych
z tytulu ich przedawnienia. : o
15.1.1 Po stronie Wn ksiggowana jest;
a/  zbiorcza kwota umorzen z tytitu przedawnienia wystepujagca w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07-1-02.
Wystawiane jest: ,,Polecenie ksiggowania". Umorzenie nalezno$ci z tytulu
przedawnienia dokumentowane jest wydrukiem z systemu MK-TBD oraz decyzja
kierownika jednostki ws. wyksiegowania przedawnionych naleznosci. '
Operacja ksiggowana jest zapisem: '
Whn: 761-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

15.1.2 Po stronie Ma ksiegowana jest: ‘

a/  korekta zmniejszen ,,Decyzji przedawnienia", w korespondencji z kontem
221-07-1-02, ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-1-02 - Ma: 761-07-1-01

Konto 761-07-1-01 moze wykazywal saldo po stronie Wn, ktére wyraza warto$¢
przedawnionych mandatéw karnych kredytowanych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07-1-01 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy".

15.2 Konto: 761-07-1-02 Oplaty bankowe (konto wynikowe).

Na koncie 761-07-1-02 ewidencjonowane sg koszty z tytutlu optat bankowych ponoszone
przez urzedy skarbowe, ktore pomniejszajg kwoty Wyegzekwowane
15.2.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:
a/  potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat bankowych
w  korespondencji z kontem: 221-07-1, stanowigcych  obcigZenie
wyegzekwowanych  kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana  jest
~ bezgotdéwkowo, uznana jako uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensatg
pomiedzy naleznos$cig wyegzekwowang przez urzgdy skarbowe, a zobowigzaniem
" (dochodu budzetu panistwa) z tyt. optaty bankowej. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania’; ksiggowana zapisem:
Wn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01
b/ korekty. zwickszajace warto$é potracenn dokonanych przez urzc;dy skarbowe
Z tytuhl optat bankowych w korespondencji z kontem 221-07-1; ksiggowane
zapisem:
Wn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

15.2.2 Po stronie Ma ksiggowane jest:
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a/  korekty zmniejszajagce warto$é potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytutu oplat bankowych w korespondencji z kontem 221-07; ksiggowane
zapisem: , , :

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-02 '
Dopuszcza si¢ rdwniez stosowanie ujemnego zapisu (storno-czerwone).

Konto 761-07-02 moze wykazywac¢ saldo po s‘tronie“ Whn, ktére wyraZa warto$¢ poniesionych
kosztéw z tytutu oplat bankowych. |

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07-1-02 jest‘przenoszone na konto: 860-07-1 -
- "Wynik finansowy".

15.3 Konto: 761-07-1-03 Potracenia oplat komorniczych (konto wynikowe).

Na koncie ewidencjonowane sa kbszty z tytutu optat komorniczych pobieranych przez urzedy
skarbowe, ktére sg potracane od kwot wyegzekwowanych.

15.3.1 Po stronie Wn ksiegowane s3:

a/

b/

potrgcenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytutu optat komorniczych
w korespondencji z kontem: 221-07-1, stanowigcych obcigzenie
wyegzekwowanych kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest
bezgotowkowo, uznana jako uregulowanie poprzez kompensate pomigdzy
naleznoscia wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem
(dochodu budzetu panstwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ,Polecenie ksiggowania”; ksiggowana
zapisem:

Wn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

korekty zwickszajace warto$¢ potrgcenn dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytulu optat komorniczych w korespondencji z kontem 221-07-1;
ksiggowane zapisem:

Wn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Polecenie
ksiggowania®.

15.3.2 Po stronie Ma ksiggowane sa:

al

korekty zmniejszajace warto$¢ potrgcen dokonanych przez urzgdy skarbowe
z .tytutu optat komorniczych w korespondencji z kontem 221-07-1;
ksiegowane zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Polecenie .
ksiggowania”. Dopuszcza si¢ rOwniez stosowanie ujemnego zapisu (storno
czerwone).

Konto 761-07-1-03 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza warto$é
poniesionych kosztéw z tytutu optat komorniczych. :

Na koniec roku obrotowego sald‘o. konta: 761-07-1-03 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy".
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15.4 Konto: 761-07-1-04 Zwroty oplat komorniczych (konto wynikowe).

Na koncie ewidencjonuje sie koszty z tytutu oplat komorniczych, ktére nalezy przekazal
urzedom skarbowym, gdyz nie zostaly one potrgcone od kwot wyegzekwowanych.

15.4.1 Po stronie Wn ksiggowane s3:

a/

b/

kwoty oplat komorniczych  zwracanych do urzq;dow skarbowych
w korespondencji z kontem: 221-07-1-01. '
Operacja dokonywana jest na podstawie Zawiadomienia o wysokosci optaty
komorniczej przekazanego przez urzad =~ skarbowy, ktéra znajduje
potwierdzenie we wplacie za mandat kredytowany oraz w fakcie
wystawienia tytulu wykonawczego. Dokumentowana jest "Poleceniem
ksiggowania”. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01 ,

korekty zwickszajgce przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy.przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.

Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiggowym "Polecenie

ksiggowania" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci
oplaty komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja
ksiegowana zapisem:

Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01

15.4.2 Po stronie Ma ksiggowane sg:

a/

b/

zwrot optat komorniczych przez urzedy skarbowe. Operacja
dokumentowana jest "Poleceniem ksiggowania”, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-04

korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wptaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.
Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym "Polecenie
ksiggowania'' na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty komorniczej
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ks1c;gowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-04

Konto 761-07-1-04 moze wykazywa¢ saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartosc obcigzenia
wyegzekwowanych kwot mandatéw z tytuhl optat komorniczych.

Na koniec roku obrotowego saldo ‘konta: 761-07-1-04 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik ﬁnansowy ",

15.5 Konto: 761 07-2 Pozostale koszty operacyjne 2z tytulu mienia przej¢tego po

zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa (konto wynikowe).

Na koncie 761-07-2 ewidencjonuje si¢ koszty zwigzane z ustanowieniem odpisu
aktualizujgcego naleznodci oraz odpisu nalezno$ci np. z powodu ich przedawnienia badz
umorzenia. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na wynik
finansowy poprzez konto: 860-07.

15.5.1. Na stronie Wn konta 761-07-2 ksigguje si¢:
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a/  odpis aktualizujagcy watpliwe nalezno$ci z tytulu mienia przejgtego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa, w korespondencji z kontem:
290-07, zapis:

Wn: 761-07-2-1 - Ma: 290 07 2-/klasyf1kac;a budzetowa/

b/ odpis naleznodci z tytutu mienia przejetego po zhkw1d0wanym Funduszu
Skarbu Pafstwa na -skutek m.in. ich przedawnienia quz umorzenia,
w korespondencji z kontem: 221-07, zapis:
Wn: 761-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / Klasyfikacja budzetowa/

Konto 761-07-2-1 moze Wykazywaé saldo po stro"n'ié'Wn, ktére wyraza warto$é dokonanych
odpiséw aktualizujgcych naleznosci i/lub odpisanych naleznosci. : :

16. Konto: 800-07 - Fundusz jednostki

16.1 Po stronie Wn ujmuje si¢ :

a/ roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych, na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 222-07 — ,, Fundusz
Jjednostki”. Operacje dokumentowane sg dowodem ksiegowym ""Polecenie
ksiggowania", ksiggowane zapisem:

Wn: 800-07-1 - Ma: 222-07-1 (w zakresie naleznosci i dochodéw
mandatowych) ‘ :
Wn: 800-07-2 - Ma: 222-07 -2 (w zakresie naleznosci i dochodéw z'tytutu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)
b/  sprzedaz nieruchomosci, nicodptatne przekazanie, przekazanie do zasobu
nieruchomodci, ksiggowane w korespondencji z kontem 011-07-2, zapisem:

Whn: 800-07-2 - Ma: 011-07-2
¢/ zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytulu aktualizacji)
- wartodci poczatkowej $rodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu
(na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finanséw),  ksiggowane w
korespondencji z kontem 400-07-2, zapisem: '
Wn: 800-07-2 - Ma: 071-07-2
16.2 ° Na stronie Ma ujmuje si¢:

a/  nieodplatne otrzymanie Srodka trwalego z tytulu spadku, ksiggowane
w korespondencji z kontem 011-07-2, zapisem:

Wa: 011-07-2 - Ma: 800-07-2

Po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych ﬁStalony wynik finansowy na koncie 860-
07-1 (w zakresie nalezno$ci i dochodéw mandatowych) i 860-07-2 (w zakresie naleznosci
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i dochodéw z tytulu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa) zostaje
przeksiggowany na konto ,,Fundusz jednostki”- odpowiednio na : 800-07-1 i 800 —07-2.

17 . Konto 840-07 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

17.1. Konto 840-07-2 shizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw

z tytutu mienia przej ctego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Patistwa.

17.2. Na stronie Wn konta 840- 07 2 ksigguje sie:

a/

b

wyksiegowanie naleznosci dlugoterminowych z tytutu ich odplsama np. z powodu.
umorzenia. Ksiggowanie w korespondencii z kontem 226-07, Zapis: ‘

‘Wn: 840-07-2- /klasyfikaqa budzetowa / - Ma: 226-07-2- /klasyfikacga
budzetowa /

przeniesienie 'naleznosci dlugoterminowych do nalezno$ci krétkoterminowych
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Wn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiegowanie naleznosci dlugoterminowej)

Whn: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie naleznoéci krétkoterminowej)

Wh: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / -

(zaksiggowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowej)

17.3. Na stronie Ma konta 840-07-2 ksigguje sie:

a/

b/

przypis naleznosci  dlugoterminowych, ksiggowanie w  korespondencji
z kontem 226-07, zapis:

Wn: 226-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa / B

przeniesieriie  nalezno$ci  krétkoterminowych  do  dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

'Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiegowanie naleznosci dlugoterminowej) '
Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07- 2 - / Klasyfikacja
budzetowa / ,

(wyksiggowanie naleznosci krétkoterminowej)

Wn: 750-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07- 2 -/ klasyfikacja
budzetowa / ‘
(wyksiggowanie odsetek od naleznodci krotkoterminowe)
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18. Konto: 860-07 — Wynik finansowy

Konto bilansowe 860-07 — stuzy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku finansowego
z zakresu naleznosci i dochodéw budzetowych dysponent III-go stopnia. W koncu roku
obrotowego pod datg 31 grudnia wynik finansowy ustalany jest przez przek31¢gowame salda-
na ‘kontach 720-07, 750-07, 751-07, 760-07, 761-07 na konto 860-07.

Po ostatecznym zamknigciu ksigg rachunkowych ustalony wynik finansowy na koncie 860-07
zostaje przeksiggowany na konto: 800-07 — ,,Fundusz jednostki”.
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VIII. KSIEGA GEOWNA - CZESC 08 |
Renty i ewidencja zobowigzan po zlikwidowanym ZB ,Stawy Milickie” oraz wydatkz
zwzqzane z obstugg mienia po zlzszdowanym Funduszu Skarbu Paristwa,

Wyréznikiem tej czesci ksu;gl gléwnej jest symbol 08 dodany do kazdego konta

syntetycznege.

W 08 czesci ksiegi gléwnej prowadzona jest ewidencja ksicgowa dysponenta III stopnia
w zakresie rent i zobowigzan po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym ,,Stawy Milickie”
(w- ksiedze skrot: Renty i Stawy Milickie) oraz wydatkow. zwigzanych z obshugg mienia

przejetego po zlikwidowanym Funduszu. Skarbu Panstwa (w ksigdze skrot: FSP). '

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Analityka do konta syntetycznego

bankowy - wydatki

Wykaz kont syntetyeznych
Nr ‘gy’”{"’.l Brzmienie Podzial
zesci
konta  |ksiegi
gléwnej -
130 08 Biezacy rachunek 1-RENTY I STAWY MILICKIE

0. Ewidencja obrotu $rodkami z dysponentem
czescl.

1. Ewidencja obrotu wydatkéw dotyczacych
zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokow
sadowych/ klasyfikacja budzetowa /
kontrahent (rentobiorca),

2. Ewidencja obrotu wydatkéw dotyczacych zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie" /
klasyfikacja budzetowa / Kkontrahent

3. Ewidencja obrotu $rodkami dotyczacymi mylnych
uznaf i obcigzen rachunku bankowego / Klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2 -FSP

0. Ewidencja obrotu $rodkami z dysponentem czgsci.

1. Ewidencja obrotu wydatkéw zwigzanych z
obstugg mienia FSP / klasyfikacja budzetowa
/  kontrahent

201 08

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami
(kontrahentami)

1-RENTY ISTAWY N[ILICK]E

98




2. Rozrachunki z kontrahentami z tytutu dostaw,
robét i ustug przejetych po zlikwidowanym ZB
.Stawy Milickie" / kontrahent /klasyfikacja
budzetowa ' '

2 - FSpP

/ Klasyfikacja budzetowa / kontrahent

223

{08

Rozliczenie
wydatkow
budZetOwych

1-RENTY I STAWY MILICKIE

0. Ewidencja obrotu $§rodkami z dysponentem
czescel

1 . Rozliczenie wydatkow budzetowych dotyczacych _
zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych:

|/ klasyfikacja budzetowa

2. Rozliczenie wydatkow budzetowych dotyczqcych
zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy
Milickie" / klasyfikacja budzetowa

2-FSP

0. Ewidencja obrotu $rodkami z dysponentem czgsci.

1. Rozliczenie wydatkow budzetowych zwiazanych z
obstuga mienia po FSP / klasyfikacja budzetowa

240

08

Pozostate
rozrachunki

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1 . Rozrachunki z rentobiorcami wynikajace z :
przyznanych rent i wyrokéw sgdowych /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa

3. Rozrachunki z tytutu mylnych wptat /
podmiot, kontrahent / klasyfikacja budzetowa

401

08

Zuzycie materiatow i
energil

2-FSP

/ klasyfikacja budzetowa

402

08

Uslugi obce

1-RENTY I STAWY MILICKIE

2. Koszty z tytutu ustug obcych - Stawy Milickie /
klasyfikacja budzetowa

2 - FSP

/ klasyfikacja budzetowa

403

08

Podatki i optaty

2 -FSP

/ klasyfikacja budzetowa

409

08

Pozostate koszty
rodzajowe

2 - FSP

/ Klasyfikacja budzetowa
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751

08

Koszty finansowe

1-RENTY ISTAWY MILICKIE

1. Renty i wyroki - koszty z tytuhu odsetek  /
Klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3. Rezerwa vna zobowigzania z tytutu odsetek — Renty. /
klasyfikacja budzetowa / kontraherit

2 -FSP

1. FSP —koszty z tytutu odsetek / klasyfikacja budzetowa /
kontrahent '

2. Rezerwa na zobowiazania z tytulu odsetek — FSP /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

761

08

Pozostate koszty

|operacyjne

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1. Renty i wyroki - pozostate koszty operacyjne /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3. Rezerwa na zobowigzania — Renty / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2 -FSP

2. Rezerwa na zobowigzania — FSP / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

(800

08

Fundusz jednostki -

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1.Renty

2. 7B Stawy Milickie

2 -FSP

840

08

Rezerwy irozliczenia
migdzyokresowe
przychodéw

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1. Renty —rezerwy na zobowigzania

2 -FSP

1. FSP - rezerwy na zobowigzania

860

08

Wynik finansowy

1-RENTY ISTAWY MILICKIE

1. Renty -

12. ZB Stawy Milickie

2 -FSP

Konta pozabilansowe

900

08

Rozliczenie rezerw —

1-RENTY ISTAWY MILICKIE
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Wydatki

/ Pozycja rezerwy celowej / numer wewngtrzny
decyzji Ministra Finanséw / klasyfikacja budzetowa

2 -FSP

/ Pozycja rezerwy celowej / numer wewngtrzny
decyzji Ministra Finansow / klasyfikacja budzetowa

‘ Plan finansowy .

980 08 1-RENTY ISTAWY MILICKIE
| &ycilzﬁzavych / Klasyfikacja budzetowa
[2-FSp
| /Klasyfikacja budzetowa
990 08 Plan finansowy 1-RENTY I STAWY MILICKIE
wydatkow ] )
budzetowych w Funkcja / zadanie / podzadanie /
uktadzie dziatanie / klasyfikacja budzetowa
zadaniowym
2 -FSP
Funkcja / zadanie / podzadanie /
dziatanie / klasyfikacja budzetowa
991 08 Stan zobowigza'w |1 - RENTY I STAWY MILICKIE
uktadzie zadaniowym .
Funkcja / zadanie / podzadanie /
dzialanie / konto Zespolu 2 wraz zjego
strukturg
2 -FSP
Funkcja / zadanie / podzadanie /
dziatanie / konto Zespohi2 wraz zjego
strukturg
998 08 Zaangazowanie 1-RENTY ISTAWY MILICKIE
wydatkow
budzetowychroku |/ klasyfikacja budzetowa
biezacego > TSP
/ klasyfikacja budzetowa ,
999 08 |Zaangazowanie 1-RENTY I STAWY MILICKIE
wydatkow / klasyfikacja budzetowa
budzetowych
przysztych lat 2-FSP
/ klasyfikacja budzetowa

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej - czgsci 08
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do czwartego
poziomu struktury konta)
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1. Konto 130-08 — Biezacy rachunek bankowy - wydatki

1.1 Na stronie Wn konta 130-08 ksi¢guje sie:

a/  wplyw $rodkéw budzetowych przekazanych 2 rachuriku bankowego wydatkow
dysponenta czesci budzetowe] na reahza(:)c; wydatkéw dysponenta II-go stopma
w korespondencji z-kontem 223-08, zapis:
Wn: 130-08-1-0 — Ma: 223-08-1-0
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sqdowych oraz
zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Mlhckle”)

Wn: 130-08-2-0 - Ma: 223-08-2- 0 A
(wydatki zwigzane z obshiga mienia po zhkw1d0wanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

b/ mylny wplyw $rodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia, w korespondencji
z kontem 240-08, zapis:
Whn: 130-08-1-3 — Ma: 240-08-1-3

1.2. Na stronie Ma konta 130-08 ksi¢guje sie:
a/  przekazanie niewykorzystanych s$rodkéw na rachunek bankowy wydatkéw
dysponenta czesci budzetowe], w korespondencji z kontem 223-08, zapis:

Wn: 223-08-1-0 — Ma: 130-08-1-0
(wydatki dotyczace zobowigzafi wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz
zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 223-08-2-0 — Ma: 130-08-2-0
(wydatki zwigzane z obslugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

b/ przekazanie rent rentobiorcom, w korespondencii z kontem 240-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 130-08-1-1

¢/  splata przejetych zobowigzan po zlikwidowanym ZB ,Stawy Milickie",
" w korespondencji z kontem 201-08, zapis: ‘
Wn: 201-08-1-2 — Ma: 130-08-1-2

d/  zwrot Srodkow z tytulu blednego przekazama uznania rachunku Wydatkow
- wkorespondencji z kontem 240-08, zapis: :
Whn: 240-08-1-3 — Ma: 130-08-1-3

e/ przekazénié wydatkow zwiqzénych 7 obshuga mienia po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
'Whn: 201-08-2-/ klasyfikacja budZetowa / — Ma: 130-08-2-1
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1.3.

1.4.

1.5.

Konto 130-08 moze wykazywaé tylko saldo Wn - oznaczajgce stan $rodkow
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia na realizacjg wydatkéw dysponenta
ITI-go stopnia, ewentualnie stan $rodkéw do wyjasnienia - wplat mylnych. Saldo biezace
na koncie 130-08 musi by¢ zgodne z saldami wyciggéw bankowych. Na koniec roku
saldo ulega likwidacji przez przekazanie niewykorzystanych $rodkéw na rachunek
- bankowy wydatkéw dysponenta czgéci budzetowe;.

Operacje sg ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej -zgodnosci
- Zapisow pomn;dzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-08 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, korekt niewlasciwych wydatkow, mylnych wplat wprowadza si¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny, po obu stronach konta.

2. Konto 201-08 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (kontrahentami)

2.1.

2.2.

a/

b/

c/

23.

Konto 201-08 sluzy do ewidencji rozrachunku z tytulu zobowigzan przejetych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie" oraz wydatkéw zwigzanych z obsluga mienia po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa. Ewidencja analityczna do konta 201-08
zapewnia ustalenie rozlicze oraz prowadzona jest ze szczegdélowoscig do kontrahenta
(jednostki) oraz klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 201-08 ujmuje si¢:

uregulowam'e zobowigzaf wobec kontrahentéw, w korespondencji z kontem 130-08,
zapis: :

Whn: 201-08-1-2 — Ma: 130-08-1-2

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 130-08-2-1
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

zmniejszenie zobowigzan wobec kontrahentéw dokumentowane porozumieniami,
dowodami korygujacymi do dowoddéw sprzedazy przeje;tych po zhkw1dowanym
ZB ,,Stawy Milickie" , w korespondencji z kontem 402-08, zapis:

Wn: 201-08-1-2 — Ma: 402-08-1-2

zmniejszenie zobowigzan wobec Kkontrahentéw na podstawie przedstawionych
dokumentéw w zakresie obstugi mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Patistwa,
w korespondencp z kontami: 401 08, 402-08, 403-08, 409-08, 751-08 (w przypadku
odsetek), zapis: :
Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ Ma: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
~ lub odpowiednio konto 402-08, 403-08, 409-08, 751-08 (w przypadku odsetek).

Na stronie Ma konta 201-08 ujmuje sig:

zobowigzania, w korespondencji z kontami 401-08, 402-08, 403-08, 409-08, 751-08
(w przypadku odsetek), zapis:
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b/

2.4,

2.5.

Wh: 402-08-1-2 — Ma: 201-08-1-2
(zobowiazania przejete po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

‘Wn: 401-08-2-/ Klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
W 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Wn: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Wn: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Whn: 751-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ -Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
(zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panistwa) ‘ ‘ '

rozwigzanie rezerwy na 'zobowia[zania' wynikajgce z obstugi ZiikwidoWanego
Funduszu Skarbu Paristwa, na skutek uj¢cia zobowigzan, w korespondencji z kontem
840-08, zapis: :

Wn: 840-08-2-1- Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

Konto 201-08 moze wykazywa¢ saldo po stronie Ma, co oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 201-08
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

3. Konto 223-08 — Rozliczenie Wvdatkéw budie’towvch.v

3.1.

b/

c/

d/

Konto 223-08 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych
dotyczgcych zobowigzan z tytulu przyznanych rent oraz zobowigzan przejgtych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie" jak rowniez wydatkow zwigzanych z obshluga
mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa. '

Na stronie Wn konta 223-08 ujmuje sie:

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych
wydatkéw  budzetowych dotyczacych przyznanych rent i wyrokéw sadowych
w korespondencji z kontem 800-08, zapis:

Wn: 223-08-1-1 — Ma: 800-08-1-1

przeéniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych wynikajacych z przejgtych zobowigzan po zlikwidowanym ZB ,,Stawy
Milickie", w korespondencji z kontem 800-08, zapis:

Wn: 223-08-1-2 — Ma:800-08-1-2

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych

. wydatkéw zwigzanych z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa

w korespondencji z kontem 800-08, zapis:
Wn: 223-08-2-1 — Ma: 800-08-2

zwrot na rachunek dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych $rodkéw na
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wydatki budzetowe danego roku, w korespondencji z kontem 130-08, zapis:

Wn: 223-08-1-0 — Ma: 130-08-1-0

(wydatki dotyczace zobowiazan wynikajacych z rent i wyrokow sadowych oraz zoboquzan
przejgtych po zhkw1d0wanym 7B ,,Stawy M1hckle”) ,

Wn: 223-08-2-0 — Ma: 130-08-2-0 : }
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zﬂkwidowanyr‘n Funduszu Skarbu Panstwa)

33. Na stronie Ma konta 223-08 ujmuje si¢:
a/  wplyw $rodkéw od dysponenta wyzszego stopma na pokry01e wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130-08, zapis:
Wn: 130-08-1-0 — Ma: 223-08-1-0
" (wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sqdowych oraz. zobow1qzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie") -

* 'Wn: 130-08-2-0 — Ma: 223-08-2-0 } . :
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Paristwa)

3.4. Analityka do konto 223-08 wskazuje:
223-08-1-0 1 223-08-2-0 ewidencj¢ obrotu $rodkami z dysponentem wyzszego
stopnia i winno w trakcie roku wykazywaé saldo po stronie Ma
223-08-1-1 rozliczenie wydatkéw  budzetowych  dotyczacych ZObowiqzaﬁ
wynikajgcych z rent 1 wyrokéw sagdowych, zgodnie ze sprawozdamem Rb-28 i winno
w trakcie roku wykazywacé saldo po stronie Wn,
223-08-1-2 rozliczenie wydatkéw budzetowych dotyczacych zobowigzan przejetych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie", zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 i winno
w trakcie roku wykazywa¢ saldo po stronie Wn,
223-08-2-1 rozliczenie wydatkéw zwigzanych z obstuga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 i winno w trakcie roku
wykazywaé saldo po stronie Wn

3.5. Konto 223-08 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkéw budzetowych
otrzymanych  od dysponenta  czeéci,  przeznaczonych  na  pokrycie
wydatkow, lecz niewykorzystanych i niezwroconych do konca okresu. Na koniec roku
saldo konta 223-08 wulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu zwrotu -
niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy wydatkéw dysponenta czg$ci
budzetowe;.

3.6. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 223-08

dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksi¢gowania.

4, Konto 240-08 — Pozostale rozrachunki

4.1. Konto 240-08 stuzy do ewidencji rozrachunkéw nieobj ¢tych kontami 201-223 oraz
rozliczen z tytutu mylnego obciazenia rachunku bankowego, mylnych wptywow.

42. Na stronie Wn konta 240-08 ujmuje si¢:

a/ przekazanie rent rentobiorcom, w korespondencji z kontem 130-08, zap1s
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 130-08-1-1
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b/

c/

d/

b/

c/

44.

4.5.

korekty zmniejszajace ﬁprzednjo zaksiegowane pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji z kontem 761-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 761-08-1-1 -

~korekty zmniejszajace uprzednlo zaksiggowane odsetki, w korespondencji

z kontem 751-08, zapis: :
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 751-08-1-1

zwrot $rodkow z tytulu blednego przekazama uznania rachunku wydatkéw,

" w korespondencji z kontem 130-08, zapis:

Wn: 240-08-1-3 — Ma: 130-08-1-3 .

. -Na stronie Ma konta 240-08 ujmuje si¢:

przypis okresowy - miesigczny zobowigzan z tytutu przyznanych rent i wyrokéw -
sgdowych, na podstawie zestawien sporzadzonych przez komoérke¢ merytoryczna,
otrzymanych do 3-go dnia miesigca sprawozdawczego, w korespondencji z kontem 761-
08, zapis: ‘

Wn: 761-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

koszty z tytutu odsetek, w korespondencji z kontem 751-08, zapis:
Wn: 751-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

mylny wpltyw $rodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia, w korespondencji
z kontem 130-08, zapis:
‘Wn: 130-08-1-3 — Ma: 240-08-1-3

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytulu rent i wyrokéw sadowych, na skutek
ujecia zobowigzan, w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 - Ma: 240-08-1-1

-Konto 240-08 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-08
dokumentowany jest dowodem zewnegtrznym - wyciagiem bankowym oraz

~ dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

5. Konto 401-08 — Zuzycie materialow i energii (konto wynikowe)

5.1.

.52,

a/

Konto 401-08 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii oraz 1ch zmniejszen
lub zwickszen. : .

Na stronie Wn konta 401-08 ujmuje sie:
zwigkszenie kosztéw - zobowigzania zwigzane z obsluga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Paristwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
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5.3. Na stronie Ma konta 402-08 ujmuje sig:

a/

b

5.4.

- zmniejszenie kosztéw - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym

Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 201-08-2- /klasyflkaqa budzetowa/ — Ma: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

_“przeniesienie rocznej sumy kosztow Zuzycia matenalow 1 energii na  koniec roku obrotowego,

w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-2 — Ma: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

Zapis w ksiegach rachunko/Wych operacji przeprowadzonych na koncie 402-08

dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiegowania. -

S.S.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 402-08 przenoszone jest na konto 860-08 -

wynik finansowy.

6. Konto 402-08 — Uslugi obce (konto wynikowe)

6.1.

6.2.

a/

b/

b/

c/

Konto 402-08 stuzy do ewidencji kosztoéw ushug obcych oraz ich zmniejszen lub zwiekszen.

Na stronie Wn konta 402-08 ujmuje si¢:
zwigkszenie kosztéw - zobowigzania z tytutu poniesionych kosztéw, uznanych za
zobowigzania Skarbu Panstwa, przeje;tych po zlikwidowanym ZB , Stawy Milickie",

- w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 402-08-1-2 — Ma: 201-08-1-2

zwiekszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panistwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 402-08-2-/ Klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 402-08 ujmuje sie:

zmniejszenie kosztéw - zobowigzan wobec kontrahentéw, dokumentowane
porozumieniami, dowodami korygujacymi do dowodéw sprzedazy przeje;tych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie", w korespondencji z kontem 201-08, zapls

Wn: 201-08-1-2 — Ma: 402-08-1-2

zmniejszenie kosztoéw - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

przeniesienie rocznej sumy kosztéw uslug obcych na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-1-2 — Ma: 402-08-1-2 '
(zobowigzania Skarbu Panstwa, przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 860-08-2 — Ma: 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

(zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)
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6.4. Zapis w ksigegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 402-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

6.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 402-08 przenoszohc jest na konto 860-08 -
wynik finansowy. '

7. Konto 403—08. — Podatki i oplaty (konto wynikowe)

7.1.  Konto 403-08 shliy do ewidencji kosztéw z tytutu podatk6w i oplat- oraz ich zmniejszen Jub
zwigkszen.

7.2. Na stronie ' Wn konta 403-08 ujmuje si¢:

al  zwigkszenie kosztéw. - zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zhkw1dowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

7.3. Na stronie Ma konta 403-08 ujmuje sie:

a/  zmniejszenie kosztdw - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panistwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

b/ przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-2 — Ma: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

7.4. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 403-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

7.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 403-08 przenoszone jest na konto 860-08 -
wynik finansowy.

8. Konto 409-08 — Pozostale koszty rodzajowe (konto wynikowe)

8.1. Konto 409-08 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow rodzajowych oraz ich zmniejszen lub
zwigkszen.

"~ 82. Na stronie Wn konta 409-08 ujmuje si¢:
a/  zwiekszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym
‘ Funduszu Skarbu Panistwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

8.3. Na stronie Ma konta 409-08 ujmuje sig:

" a/  zmniejszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panistwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

b/ przeniesienie rocznej sumy pozostatych kosztéw rodzajowych na koniec roku obrotowego,
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w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-2 — Ma: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

8.4. Zapis -w ksiegach rachunkowych 0peraCJ1 przeprowadzonych na koncie 409-08

8.5.

dokumentowany jest dokumentem PX - polecenie ksiegowania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 409-08 przenoszone jest na konto 860- 08 -
wynik ﬁnansowy

9. Konto 751-08 — Koszty finansowe (konto wvnikoive) -

9.1.

9.2.

Konto 751-08 shuzy do ewidencji kosztow ﬁnansowych,- przede wszystkim odsetek
wynikajacych z wyrokéw sadowych oraz zwiazanych ze zwlokg w splacie zobowigzan.

Na stronie Wn konta 751-08 ujmuje si¢:

a/ koszty z tytulu zarachowanych odsetek i zwioki w zaptacie zobowiqzaﬁ wynikajacych

b/

o/

b/

cf

z rent 1 wyrokéw sagdowych, w korespondencji z kontem 240-08, zapis:
Wn: 751-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

koszty z tytulu zarachowanych odsetek i zwtoki w zaptacie zobowigzan zwigzanych
z obsluga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji
z kontem 201-08, zapis:

Whn: 751-08-2-/ Klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajgce z tytutu rent i wyrokéw sadowych
w zakresie odsetek, w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Whn: 751-08-1-3 - Ma: 840-08-1-1

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajagce z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, w korespondencji z kontem 840-08,
zapis:

Whn: 751-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

Na stronie Ma konta 751-08 ujmuje sie¢: :
korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane odsetki, w korespondencji
z kontem 240-08, zapis:

Wn: 240-08-1-1 — Ma: 751-08-1-1

korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane odsetki zwigzane z obstugg mienia po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 751-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

przeniesienie na  koniec roku  poniesionych = kosztéw  finansowych,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis: '

Wn: 860-08-1-1 — Ma: 751-08-1-1

(zobowigzania Skarbu Panstwa wynikajace z rent i wyrokow sadowych) . -

Wn: 860-08-2 — Ma: 751-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(zobowigzania zwigzane z obsluga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
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Panstwa)

©d/ rozwigzanie rezerwy na zobowiqzania z tytulu rent i wyrokow sgdowych w zakresie
_odsetek, poprzez wygasm(;cne przyczyn jej powstania, w korespondencii z kontem 840-
08, zapis: :
"~ "Wn: 840-08-1-1 -Ma: 751-08-1-3

e/  rozwiazanie rezerwy na zobowigzania wynikajgce z obstugi zlikwidoWanego _
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, poprzez wygaschw przyczyn jej
powstania w korespondencji z kontem 840-08, zapis: :
Wn: 840-08-2-1- Ma: 751-08-2-2

9.4. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na kon01e 751-08
" dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

9.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 751-08 przenoszone. jest na konto 860-08 -
wynik finansowy.

10. Konto 761-08 — Pozostale koszty operacyjne (kbnfo wynikowe)

10.1. Konto 761-08-1-1 shuizy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych,
wynikajacych ze zobowigzan z tytutu rent 1 wyrokéw sgdowych.

10.2. Na stronie Wn konta 761-08 ujmuje si¢:

a/  przypis okresowy - miesigczny zobowigzan z tytulu przyznanych rent i wyrokow
sadowych, na podstawie zestawien sporzadzonych przez komorke merytoryczna,
otrzymanych w terminie do 3-go dnia miesigca sprawozdawczego, w korespondenciji
z kontem 240-08, zapis:

Wn: 761-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

b/ utworzenie rezerwy na zobow1qzan1a wynikajace z tytulu rent i wyrokéw sgdowych,
w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 761-08-1-3 -Ma: 840-08-1-1

¢/  utworzenie rezerwy na zbbowiqzam'a wynikajace z obslugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 761-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

10.3. Na stronie Ma konta 761-08 ujmuje sie: : 7

a/  korekty zmniejszajagce uprzednio zaksiegowane pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji z kontem 240-08, zapis: B
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 761-08-1-1

b/ przeniesienic na koniec roku pomesmnych pozosta}ych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-1-1 — Ma: 761-08-1-1
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c/

rozwiqzanie rezerwy na zobowigzania z tytulu rent i wyrokow sadowych, poprzez
wygasnigcie przyczyn jej powstania, w korespondencji, zkontem 840-08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 -Ma: 761-08- 1-3

rozwigzanie rezerwy na zob‘owiqzania ‘wynikajace z obslugi zlikwidowanego

 Funduszu Skarbu Panfstwa, poprzez wygasniecie przyczyn jej powstama w

10.4.

korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 840-08-2-1- Ma: 761-08-2-2

Zapis w_ ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na kon01e 761 08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

10.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 761 08 przenoszone jest na konto 860-08 -

wynik ﬁnansowy

11. Konto 800-08 — Fundusz jednostki

11.1. Konto 800-08 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki |

11.2.

11.3.

a/

b/

oraz wystepujgcych w tym zakresie zmian. W ciggu roku budzetowego konto 800-08
jest uznawane wartosciami wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28. Wszelkie
zmiany funduszu ksieguje si¢ odpowiednio - zmniejszenia na stronie Wn,
a zwickszenia na stronie Ma. Po ostatecznym zamknigciu ksiagg rachunkowych -
w nastepnym roku budzetowym, uzyskany wynik finansowy (saldo konta 860-08)
podlega przek51¢;gowan1u na konto 800-08.

Na stronie Wn konta 800-08 ujmuje si¢: :
yjemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansowsg), ktory przeksiegowuje si¢ w

" roku nastepnym, w korespondencji z kontem 860-08, zapis:

Wn: 800-08-1-1 — Ma: 860-08-1-1
(dot. zobowigzan wynikajacych Z rent i wyrokéw sgdowych)

Wn: 800-08-1-2 — Ma: 860-08-1-2
(dot. zobowiazan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Mlhckle")

Wn: 800-08-2 — Ma: 860-08-2 ,

(dot. zobowigzan zwigzany z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

Na stronie Ma konta 800-08 ujmuje si¢:

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych wydatkow
budzetowych dotyczqcych przyznanych rent i Wyrokow sadowych, w korespondencji

z kontem 223-08, zapis:
Wn: 223-08-1-1 — Ma: 800-08-1-1

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych wydatkc')w
budzetowych wynikajacych z przejetych zobovnqzan po zlikwidowanym ZB ,,Stawy
M111ck1e" w korespondencji z kontem 223-08, zapis:
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Wn: 223-08-1-2 — Ma: 800-08-1-2

¢/  przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych
- wydatkéw zwigzanych z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 223-08, zapis:
Wn: 223-08-2-1 — Ma: 800-08-2

d/ - przeksiggowanie w roku naét(;pnym po ostatecznym zamknigciu ksigg raéhtnﬂ{owych,
zysku bilansowego roku ubieglego, w korespondencji z kontem 860- 08 zapis:
Wn: 860-08-1-1 — Ma: 800-08-1-1

(dot. zobowigzan wynikajgcych z rent i-'vvyfokéw sadowych)

Wn: 860-08-1-2 — Ma: 800-08-1-2
(dot. zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Whn: 860- 08-2— Ma: 800-08-2
(dot. zobowigzan zwigzany z obstugg mienia po zhkw1dowanym Funduszu Skarbu
Panstwa) :

11.4. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 800-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

12. Konto 840-08 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

12.1. Konto 840-08 stuzy do ewidencji zmian w rezerwach utworzonych na pokrycie przysztych
zobowigzan o pewnym lub duzym stopniu prawdopodobiefistwa wystapienia z tytulu
skutkdw toczacego si¢ postepowania sadowego .

12.2. Na stronie Wn konta 840-08 ujmuje si¢:

a/  rozwiazanie rezerwy na zobowigzania z tytulu rent i wyrokéw sagdowych w zakresie
odsetek, poprzez wygasniecie przyczyn jej powstania, w korespondencji z kontem
751-08, zapis:

Wn: 840-08-1-1 - Ma; 751-08-1-3

b/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajace z. obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Pafistwa w zakresie odsetek, poprzez wygasnigcie przyczyn jej
powstania w korespondencji z kontem 751-08, zapis:

Wn: 840-08-2-1 - Ma: 751-08-2-2

¢/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytutu rent i Wyrokéw sagdowych, poprzez
wygasniecie przyczyn jej powstania, w korespondencji z kontem 761-08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 - Ma: 761-08-1-3 : ‘

d/  rozwiazanie rezerwy na zobowiazania wynikajace z obshugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Pafistwa, poprzez wygasnigcie przyczyn jej powstania
w korespondencji z kontem 761-08, zapis:
Wn: 840-08-2-1- Ma: 761-08-2-2
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e/

rozwiq'zanie ’rezerwy na zobowigzania z tytutu rent i wyrok(')w sagdowych, na skutek
ujecia zobowigzan, w korespondencji z kontem 240- 08 zapis:
Wn: 840- 08 1-1 - Ma 240-08-1-1

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, na skutek uJ ecia zobowigzan, w korespondencji z kontem -
201-08, zapis:

 Wn: 840-08-2-1- Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

-12.3.

b/

c/

Na stronie Ma konta 840-08 ujmuje sie:

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajgce z tytutu fent i wyrokéw sadowych
w zakresie odsetek, w korespondencii, z kontem 751-08, zapls

Wn: 751-08-1-3 - Ma: 840-08-1-1

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, w korespondencji, z kontem 751-08,
zapis:

Wn: 751-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

utworzenie rezerwy na zobow1qzan1a wynikajace z tytuhlu rent i Wyrokow sagdowych,
w korespondencji, z kontem 761-08, zapis:

Wn: 761-08-1-3 - Ma: 840-08-1-1

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji, z kontem 761-08, zapis:

Wn: 761-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

13. Konto 860-08 — Wynik finansowy

13.1.

Konto bilansowe 860-08 shuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na koniec roku
obrotowego salda kont wynikowych: 401-08, 402-08, 403-08, 409-08, 751-08, 761-08

. podlegajg przeksiegowaniu na konto 860-08. Operacje sg dokumentowane dowodem

ksiggowym PK - polecenie ksiggowania.

W nastepnym roku budzetowym po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych
nastepuje przeksiegowanie wyniku finansowego na fundusz.

Konta pozabilansowe:

13. Konto 980 -08 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

13.1.

13.2.
a/

Konto 980-08 shuzy do ew1denCJ1 warto$ci planu finansowego wydatkow dysponenta
ITI-go stopnia oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 980-08 ksieguje si¢:

plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego znnany, ksu;gowany Jednostronnym
zapisem, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym:
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13.3.

b/

c/

13.4.

13.5.

Whn: 980-08-1-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczace zobowiazan wynikajacych z rent i wyrokdéw sagdowych oraz zoboquzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obslugq mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Na stronie Ma konta 980-08 quuJe si¢:

réwnowarto$¢é zrealizowanych w ciggu roku wydatkow budzetowych ksiegowana
jednostronnym zapisem: '
Ma: 980-08-1 - / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sqdowych oraz zobow1qzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty, ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Ma: 980-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent 1 wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

warto§¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji- w roku
nastepnym, ksiegowana jednostronnym zapisem:

Ma: 980-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 980-08-2-/ klasyﬁkaqa budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Wszystkie dane na koncie 980-08. ewidencjonowane sg w szczegOlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 980-08 nie wykazuje salda.

14. Konto 990-08 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

14.1.

Konto 990-08 stuzy do ewidencji wartoéci planu finansowego wydatkow budZefowych
w ukladzie zadaniowym.

14.2. Na stronie Wn konta 990-08 ujmuje si¢:

a/

plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie Zadamowym oraz jego zmlany,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
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'Wn: 990-08-1 - /uklad zadaniowy /
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sqdowych oraz. zobovwazan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 990 08-2 - /ukktad zadamowy/

- 14.3.

14.4.

14.5.

(wydatki zwigzane z obstugg mienia po thw1dowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

przy czym zwigkszenia sg dokonywane ‘zapisem dodatmm natomiast zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 990 08 u]mu]e sig:

réwnowarto$é zrealizowanych w ciggu roku wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktore
wygasty, ksiggowana jednostronnym zapisem:

Ma:990-08-1 - /uklad zadaniowy /

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokow sagdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie") '

Ma:990-08-2 - /uklad zadaniowy / _ _
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Ewidencja szczegétowa do konta 990-08 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

Konto 990-08 nie wykazuje na koniec roku salda.

15. Konto 991-08 — Stan zobowiazan w ukladzie zadaniowym

15.1.

15.2.

a/

15.3.

Konto 991-08 stuzy do ewidencji zobowiazan w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 991-08 ujmuje sie:

warto§¢ uregulowanych zobowigzan w ukladzie zadaniowym, ksiegowana
jednostronnym zapisem:

Wn: 991-08- 1-/uklad zadaniowy /

(zobowigzania wynikajace z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzania przej¢te po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 991-08- 2-/uklad zadaniowy /
(zobowigzania zwigzane z obslugg mienia po zhkw1dowanym Funduszu Skarbu
Panistwa)

Na stronie Ma konta 991-08 ujmuje sie: . ,
zaciggnigte zobowigzania w ukladzie zadaniowym, ksiggowane jednostronnym
zapisem: :

Ma:991-08-1- /uklad zadamowy/

(zobowigzania wynikajace z rent i wyrokéw sadowych oraz zoboquzama przej¢te po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma:991-08-2- /uklad zadaniowy /
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(zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zhkvmdowanym ‘Funduszu Skarbu
Panstwa)

15.4. Ewidencja szczegblowa do konta 991-08 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

15.5. Salda Ma kont analitycznych do konta 991-08 ﬁa koniec okresu sprawozdawczego

oznaczajg stan nieuregulowanych zobowigzan, ktore podlegaja wykazaniu
w sprawozdaniu Rb-BZ1. '

16. Konto 998-08 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

16.1. Konto 998-08 stuzy do ewidencji prawnego zaangazdwania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

16.2. Na stronie Wn konta 998-08 ujmuje si¢:
a/  réwnowartoéé zrealizowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
ksiggowana jednostronnym zapisem:
- 'Wn: 998-08-1- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczace zobowigzari wynikajacych z rent i wyrokdw sagdowych oraz zoboquan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 998-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

b/ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego, ksiegowana zapisem:
Wn: 998-08-1- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokdw sadowych oraz zoboquan
przejgtych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 998-08-2- / Klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obshugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)

Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki jest
przeksiegowywana pod datg 31 grudnia z konta 998-08 na konto 999-08, w czesci
obejmujacej zaangazowanie, ktdre nie jest wygaste.

16.3. Na stronie Ma konta 998-08 ujmuje si¢:

a/  zaangazowanie wydatkow, wynikajace z wartosci wyrokow sadowych, uméw, decyzji
i innych dokumentéw, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonama
wydatkéw budzetowych w biezacym roku, ksiegowane jednostronnym zapisem:

Ma: 998-08 — 1/ Klasyfikacja budzetowa/ -
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

przy czym w zakresie wydatkéw z tytulu przyznanych rent i wyrokéw sadowych
aktualizacji wartoSci zaangazowania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu
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b/

c/

16.4.

16.5.

sporzadzonego przez koniérk&; merytoryczng, przekazanego do dnia 5 —tego nastgpnego
miesigca po okresie sprawozdawczym.

Ma: 998-08 — 2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym F unduszu Skarbu Panstwa)

przy czym w zakresie wydatkéw zwigzanych z obsluga mienia po zlikw1dowanym
Funduszu Skarbu Panistwa warto$¢ zaangazowania ksiggowana jest na podstawie
dokumentu wewnetrznego, sporzqdzonego w oparciu o posiadane dokumenty Zrodiowe.

przeksiegowanie zaangazowania z lat poprzednlch ktére przechodzi do zaangazowama
wydatkéw roku biezacego (z konta 999-08 na konto 998-08), jednostronny zapis:

Ma: 998-08- 1-/ klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokéw sqdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie'") ‘

Ma: 998-08- 2-/ klasyfikacja budzetowa
(wydatki zwiatzar}e\ z obstugag mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

zwickszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy,
zmiany postanowien, decyzji, jednostronny zapis:

Ma: 998-08- 1-/ klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokdw sagdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 998-08- 2-/ klasyfikacja budzetowa
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)

Y sprawozdaniu budzetowym Rb- 28 wykazuje si¢ sum¢ wartosci zaangazowania
narastajagcg od poczatku roku ze strony Ma konta 998-08, za wyjatkiem miesigca
grudnia.

Na koniec roku konto 998-08 nie wykazuje salda.

17. Konto 999-08 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

17.1.

17.2.

a/

Konto 999-08 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
ktoére maja by¢ realizowane w nastgpnych latach.

Na stronie Wn konta 999-08 ujmuje si¢:

rébwnowarto§¢é zaangazowanych wydatkéow budzetowych zaewidencjonowanych
w latach poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezacego
(przeksiegowywana na poczgtku danego roku na konto 998-08), jednostronny zapis:
Wn: 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokdéw sagdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
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17.3.
a/

b/

c/

17.4.

“(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Na stronie Ma konta 999- 08 ujmuje sie:

wysokosc Zaan gazowanych wydatkow  lat przysztych, ksu—;gowana Jednostronnym
zapisem:

Ma : 999-08-1- / klasyﬁkaqa budzetoWa/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent 1 wyrokéw sadowych oraz zobowigzan -
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie™)

Ma : 999-08-2- / klasyfikaqa budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

przeksiggowanie salda konta 998-08 (nadwyzka zaangaZowania roku koﬁczqcego si¢
nad sumg doKonanych wydatkéw) pod datg 31 grudnia zapisem:

Ma : 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/ .

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sqdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie") ‘

Ma : 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Parstwa)

zwiekszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw przysziych lat w wyniku aneksu do
umowy, zmiany decyzji, postanowienia, jednostronny zapis:

Ma : 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokow sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Na koniec roku konto 999-08 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

18. Konto 900-08 — Rozliczenie rezerw - Wydatki

18.1.

- 18.2.

a/

Konto 900-08 shuzy do ewidencji wydatkoéw dokonywanych w ramach poszczegdlnych
rezerw celowych.

Na stronie Wn konta 900-08 ujmuje si¢:

decyzje Ministra Finanséw, ksiggowana jednostronnym zapisem

Wn: 900-08-1-/pozycja rezerwy celowej/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 900- 08-2-/pozyqa rezerwy celowej/
(wydatki zwigzane z obshugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

18.3. Na stronie Ma konta 900-08 ujmuje sie:

a/

wysoko$¢ zrealizowanych wydatkéw, ksiggowana jednostronnym zapisem:
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b/

Ma : 900-08-1-/ pozycja rezerwy celowej /
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zoboquzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 900-08-2-/ pozycja rezerwy CC]OWBJ /- : '
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

wyksiegowanie mezreahzowanych kwot wymkaJ qcych z decyzji M1mstra Finansow
pod datg 31 grudnia zapisem: :

Ma : 900-08-1-/ pozycja rezerwy celowej /

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent 1 wyrokow sa[dowych oraz zobow1qzan
przejetych po zlikwidowanym 7B ,,Stawy Milickie") ‘

Ma™: 900-08-2-/ pozycja rezerwy celowej / - : '
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Paristwa)
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IX. KSIEGA GEOWNA — CZESC 09

Ewidencja sum na zlecenie

Wyréznikiem tej czesei ksiggi glownej jest symbol 09 dodany do kazdego  konta

syntetycznego.

Wykaz kont syntety¢znych wraz ze wskazaniem kont analitycz'nych;

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol 1 Brzmienie Podziat
konta Zf:; :
: gléwnej - .
139 |09 Inne rachunki 1. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
bankowe — sumy Pracy — | roku biezacego /
na zlecenie Asystent 1. MRPIPS
Rodziny 2. JST / kontrahent
2.0br6t srodkami naleznymi do
zwrotu :
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
3. obrét kwotami z tytulu odsetek
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
9. mylne | kontrahent
wplaty
240 | 09 Rozrachunki z 1. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
kontrhentami Pracy — | roku biezacego / kontrahent
Asystent
Rodziny
2.0brot srodkami naleznymi do
zwrotu / kontrahent
3. obrét kwotami z tytutu odsetek
1. MRPIPS '
2. JST / kontrahent
9. mylne | kontrahent
wplaty
241 | 09 Rozrachunki z 1. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
Funduszem Pracy | Pracy—
Asystent
Rodziny | 2.0br6t $srodkami naleznymi do
zwrotu
3. obrét kwotami z tytulu odsetek
993 | 09 Plan podziatu 1. Obr6t | kontrahent
srodkéw z $rodkami
Funduszu Pracy | Funduszu
Pracy
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Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 09
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalme do trzeciego
poziomu struktury konta)

I.Konto 139—09 — Inne rachunki bankowe — sumy na zlecenie

1.1. Na stronie Wn konta 139-09 ksu;gu;e sig:
“a/ wplyw Srodkow pozabudzetowych z Funduszu Pracy, w korespondencp
z kontem 241-09, zapis:
Wn: 139-09—1 — Ma: 241—09—._-1

b/ zwrot $rodkéw Funduszu Pracy od podmiotu / kontrahenta, w korespondencii
z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1

c/ wptaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9

1.2. Nastronie Ma konta 139-09 ksieguje sie:

a/ przekazanie do podmiotéw $rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 139-09-1

b/ zwrot niewykorzystanych srodkéw Funduszu Pracy do MRPIPS,
w korespondencji z kontem 241-09, zapis:
Whn: 241-09-1 — Ma: 139-09-1

o zwrot mylnych wptat, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Whn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

1.3. Konto 139-09 moze wykazywa¢ tylko saldo Wn — oznaczajace stan $rodkow
otrzymanych z tytulu sum na zlecenie, uruchamianych na rzecz podejmowanych
inicjatyw i programéw oraz stan $rodkéw do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo
biezgce na koncie 139-09 musi by¢ zgodne z saldami wyciagéw bankowych.

1.4  Dowodami ksiegowymi bedgcymi podstawa zapiséw ksiegowych na tym koncie sa
przelewy i inne bankowe dowody wptat.

2. anto 240-09 — Rozrachunki z kontrahentami — sumy na zlecehie

2.1. Konto 240-09 shuzy do ewidencji rozliczen $rodkéw z kontrahentami na skutek
podejmowanych inicjatyw i programéw. Ewidencja analityczna do konta 240-09
zapewnia ustalenie rozliczen ze szczegblowoscia do podmiotu (jednostki) oraz daje
mozliwo$¢ okreslenia tytutu przekazanych srodkéw lub wplaty. '
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2.2. Na stronie Wn konta 240-09 ujmuje sie:

a/ przekazanie do podmiotéw s$rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy,
w koréspondenciji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 139-09-1

b/ powstanie z chwilé; wplaty od kontrahenté ‘zobowia[zania wobec Fund};szu
‘Pracy, w korespondencji z kontem 241-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

c/ przypisanie kwoty do zwrotu z Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem
241-09, zapis: . . ‘ '
‘ ‘Wn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

d/ zwrot mylnych wptat, w korespondencji z kontem 139-09, zeipis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

2.3. Na stronie Ma konta 240-09 ujmuje si¢:
a/ podpisanie umowy z kontrahentem na $rodki z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 241-09, zapis:
Wn: 241-09-1 — Ma: 240-09-1

b/ zwrot $rodkéw Funduszu Pracy od podmiotu / kontrahenta, w korespondencji
z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1

"¢/ wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9
2.4. Konto 240-09 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan nalezno$ci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

2.5. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-09
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz

dokumentem PK — polecenie ksiegowania.

3. Konto 241-09 — Rozrachunki z Funduszem Pracy — sumy nzi zlecenie

3.1. Konto 241-09 stuzy do ewidencji rozliczen $rodkéw z podmiotem je przekazujgcym.
3.2.  Nastronie Wn konta 241-09 ujmuje sig:
a/ podpisanie umowy z kontrahentem na §rodki z Funduszu Pracy,

w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 241-09-1 — Ma: 240-09-1

b/ zwrot niewykorzystanych §rodkéw Funduszu Pracy do MRPIPS, |
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
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Wn: 241-09-1 — Ma: 139-09-1

3.3.  Na stronie Ma konta 241-09 ujmuje si¢:

a/

b/

c/

wplyw srodkow pozabudzetowych z Funduszu Pracy, w korespondencp
'z kontem 139-09, zapis:
Wn 139-09-1 - Ma: 241 09-1

powstanie z chwilg wptaty od kontrahenta zobowigzania wobec Funduszu

Praoy, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Whn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

przypisanie kwoty do zwrotu z Funduszu Pracy, w korespondencp z kontem
240-09, zapis:
Wh: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

3.4. Konto 241-09 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

3.5. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 241-09
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

Konta pozabilansowe:

4. Konto 993-09 — Plan podzialu Srodkéw z Funduszu Pracy

4.1. Konto 993-09 jest pozabilansowym kontem ksiggowym, obrazujagcym poziom
przekazania $rodkéw wynikajacych z umowy i planu podzml“u $rodkéw przyznanych
przez MRPIPS.

4.1.  Na stronie Wn konta 993-09 ujmuje sig¢:

a/

przyznang kontrahentowi kwotg Srodkow z Funduszu Pracy, zapis:
* 'Wn: 993-09-1

4.2. Na stronie Ma konta 993-09 ujmuje sie:

a/

8y,

$rodki przekazane z Funduszu Pracy kontrahentowi, zapis:
Ma: 993-09-1

sroko zwrocone przez kontrahenta, ze znakiem ,,-”, zapis:
Ma: - 993-09-1
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X. KSIEGA GEOWNA - CZESC 10
Ewidencja pozabilansowa dotyczqca platno$ci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkéw budietu europejskiego.

Wyroznikiem tej czesci ksiegi gh
syntetycznego.

6wnej - jest symbol 10 dodany do kazdego konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych

Wykaz kont syntetycznych

‘ Aﬁalityka do konta syntetyctnego

Nr Symbol | Brzmienie Podziat
konta ;iif;;i
glownej : .

970 10 Platnosci ze Program / projekt / charakter Srodkow, przy
srodkow czym 1 —dot. ptatnosci roku biezacego, 2- dot. zwrotéw
europejskich Srodkdw z lat biezgcych, 3- dot. zwrotéw $rodkéw z lat

ubieglych / klasyfikacja budzetowa /beneficjent
(kontrahent) -

982 10 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / beneficjent / program
wydatkow $rodkéw |/ projekt
europejskich

983 10 Zaangazowanie Program / projekt / klasyfikacja budzetowa /
wydatkéw $rodkow | beneficjent (kontrahent)
europejskich roku

: biezgcego :

984 10 Zaangazowanie Program / projekt / klasyfikacja budzetowa /
wydatkéw Srodkdéw | beneficjent (kontrahent)
europejskich
przysztych lat

990 10 Plan finansowy Uktad zadaniowy w podziale na: Funkcja / zadanie
wydatkow §rodkéw | / podzadanie / dzialanie /klasyfikacja budzetowa
europejskich w / program / projekt
uktadzie |
zadaniowym

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 10
(spos6b ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

Konta pozabilansowe

1. Konto 970-10 — ,,Platnosci ze $rodkow europejskich”.

Konto 970-10 shuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwé
Krajowego ze $rodkéw europejskich na zlecenie dysponenta czesci budzetowej z rachunku
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Ministra Finanséw. Platnosci zrealizowane przez BGK, ewidencjonowane s3 na podstawie:
wnformacji o platnosciach przekazanych do BGK” i ,JInformacji o platnosciach
zrealizowanych przez BGK” udostgpnianych w wersji elektronicznej poprzez bankowosé
internetows. o

1.1,

12.

1.3.

1.4.

Na stronie Wn konta 970 10 zaplsem jednostronnym ujmuje sie:

a/ warto$¢ zlecer platno$ci przekazanych do BGK (zapis stanowi przypis
zobowigzania budzetu S$rodkéw europejskich z tytulu wystawienia przez
beneficjenta zlecenia platnosc1 W ramach reahzacy danego programu:

Wn: 970- 10-/program/ ‘

Na stronie Ma konta 970-10 zapisem jednostronnym ksigguje si¢:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych platnosci przez BGK (zapis Jest zaplata
odnoszong do przypisu zobowigzania budzetu $rodkéw europejskich z tytutu
realizacji przez beneficjenta danego programu):

~Ma: 970-10-/program/

Na koncie: 970-10 moze wystgpié¢ saldo po stronie Wn, ktére wskazuje warto$é
zobowigzania budzetu $rodk6w europejskich, do uregulowania przez BGK.

Konto 970-10 przyjmuje funkcje konta rozrachunkowego, z tego wzgledu ujawnione
na Kkoniec roku obrotowego saldo jest tytutami przenoszone jako bilans otwarcia
nowego roku obrotowego.

2. Konto 982-10 — ,.Plan finansowy wydatkow Srodkow europejskich”.

Konto 982-10 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planie wydatkéw $rodkéw europejskich
dysponenta czgsci budzetowe;.

2.1.

2.2

2.3.

Na stronie Wn konta 982-10 ksieguje si¢:

a/ plan finansowy wydatkow budzetu $rodkéw europejskich - dotacp oraz jego
zmiany, ksiggowany Jednostronnym zapisem:
Whn: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/

przy czym zwigkszenia sg dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym ‘

Na stronie Ma konta 980-10 ujmuje sie:
a/ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich-
dotacji , ksiggowana jednostronnym zapisem: '
Ma: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/;
b/ warto$é planu niezrealizowanego i wygastego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 982-10 -/klasyfikacja budzetowa
Na koncie 982-10 ewidencjonowany jest plan finansowy wynikajacy
z ustawy budzetowej jak rowniez wszystkie jego zmiany (zwigkszenia, zmniejszenia)
na podstawie decyzji Decyzje wprowadzane sg w programie finansowo ksiggowym
firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiggowos¢” w module ,Planowanie”, gdzie sa
dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiegowane na koncie 982-10. .
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2.4  Na koncie 982-10 do danego okresu sprawozdawczego musza by¢é wprowadzone
wszystkie decyzje z datg zawierajgce si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawczego.

2.5. Nakoniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda.
2.6. Obroty strony Wn konta: 982-10 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego
rozpisane ze szczeg6towoscig do klasyfikacji budzetowej, stanowig wartosci kolumny
— ,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28UE z wykonania planu wydathéw
budietu srodkéw europejskich z wylgczeniem wydatkéw na realizacje Wspolne]
Polityki Rolne]

3. Konto 983-10 —,.Zaangazowanie Wydafkéw srodkéw europejskich roku biezacego.

Konto 983-10 stuzy do ew1den031 prawnego zaangazowama wydatkoéw srodkow europejskich
danego roku budzetowego.

3.1 = Na stronie Wn konta 983-10 ujmuje si¢:-
a/-  réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow $rodkow europejsklch dotacji w
danym roku budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-10-/program/;

3.2. Nastronie Ma konta 983-10 ujmuje si@:.

a/ zaangazowanie wydatkéw- dotacji, stanowigce wartosé rozdysponowanego
planu finansowego wynikajgcego z ustawy budzetowej jak réwniez z decyzji
Ministra Finans6w

Ma: 983-10-/program/;

3.3. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE wykazuje si¢ sume wartosci zaangazowania
narastajacg od poczgtku roku ze strony Ma konta 983-10, za wyjatkiem miesigca stycznia,
gdzie w przypadku braku planu finansowego wysoko$é zaangazowania jest réwna
wykonaniu wydatkéw,

3.4  Nakoniec roku konto 983-10 nie wykazuje salda.

4, Konto 984-10 — Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przyszlych lat

- 4.1. Konto 984-10 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw Srodkow
europejskich - dotacji przysztych lat.

4.2. Na stronie Wn konta 984-10 wmuje sie:

a/ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw Srodkow europejsluch — dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodza do
zaangazowania wydatkéw — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego roku na konto 983-10)

Wn: 984-10-/program/
4.3. Na stronie Ma konta 984-10 ujmuje sie:
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a/ wysokosc zaangazowanych srodkow europe_]sklch lat przysztych., ksiggowana

jednostronnym zapisem:

Ma : 984-10-/program/
b/ saldo konta 983-10 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego sig nad sumg
' dokonanych wydatkéw) pod datg 31 grudnia zapisem:

Ma : 984-10- /program/

c/ zwickszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow srodkow europejsklch — dotacji
przysztych lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:

Ma : 984-10-/ program/

5. Konto 990—10 — Plan finansowy wydatkéw. budzetu S$rodkéw europejskich

5.1.

5.2,

5.3.

54.

3.5.

w ukladzie zadaniowym

Konto 990-10  shizy do ewidencji planu finansowego _Wydatkéw srodkéw

~ europejskich w uktadzie zadaniowym.

Na stronic Wn konta 990-10 ujmuje sig¢:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:

Wn: 990-10-/uklad zadaniowy/;
przy czym zwiekszenia sg dokonywane zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym :

Na stronie Ma konta 990-10 ujmuje sie:

a/ réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw $rodkéw europejskich w uktadzie
zadaniowym oraz  warto$¢ planu  niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-10-/uklad zadaniowy/;

Na koncie 990-10 ewidencjonowany jest plan ﬁnansowy dotacji w uktadzie

zadaniowym. Zmiany planu w uktadzie zadaniowym wprowadzane s3 w programie -

finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiggowo$é” w module

,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiegowane

na konto 990-10.

Konto 990-10 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Ponizsza tabela przedstawia sprawozdania sporzadzane przez Wydzial Finanséw 1 Budzeta

CZESC I - SPRAWOZDAWCZOSC

oraz okresy za ktére te sprawozdania s sporzgdzane.

Tabela 1. Okresy sprawozdawczosci budzetowe;.

B . Okresy sprawozdawcze ,
Lp. Rodzaj sprawozdania miesieczne | kwartalne | potroczne |-roczne-,
1 RB-23 X ‘ | X |
2 RB-27 X X
3 Rb-28 X . X
4 RB-28NW X X
5 . RB-28 Programy X X
6 RB-28 Programy WPR X X
7 RB-28NW Programy X X
8 RB-28UE X X
9 Rb-28UE WPR X X
10 Rozliczenie srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej z tytutu X
refundacji wydatkéw poniesionych z
budzetu panstwa L
11 RB-70 X
12 RB-Z X
13 RB-N X
14 RB-50 X
15 RB-BZ1 X X
16 | Bilans wraz z rachunkiem zyskéw i strat Cx
oraz zmianami w funduszu jednostki
Wroctaw dnia 2018 .
Sporzadzit: Zaakceptowat:
Gléwny Ksiegowy Dyrektor Wydziatu
Budzetu Wojewody Finansow 1 Budzetu
T K;;

1 ».”
L 1B AFuE . 4
vy iy, 4 A
e
AL A (4

3

4
iraly
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Zalgcznik nr 2 ,

do zarzadzenia nr . 1%
Wo;ewody Dolnoslqslqego -
z dnia. 2/ ZL 50000 LTI F

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksi¢gi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkeji w organizacji caloSci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

Dokumentacja opisujgca przyjete zasady prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera  zostala opracowana z uwzglednieniem przepiséw obowigzujace] ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. ( Dz. U. z 2017 r, . poz. 2342 z pdzn. zm.),
w szczegolnoscei art, 10 cytowanej ustawy.

Dokumentacja obejmuje:

L. Wrykaz programdw oraz daty przyjecia ich do uzytkowania

II. Wrykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji cato$ci ksigg rachunkowych i procesach przetwarzania danych.

III.  Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania

L Wykaz programéw z okre§leniem daty przyjecia do uzytkowania
L.p. | Nazwa programu (systemu) Jednostka autorska Data
rozpoczecia
eksploatacji
1. Program finansowo — TBD SI Kielce. 01.01.2013

ksiegowy TBD-FK ,,Finanse
i Ksiegowo§¢”

2. Program finansowo — QNT Systemy 01.01.2011
ksiggowy Qrezus-QWANT Informatyczne Sp. z 0.0.

3. System MK- Mandaty Karne | TBD SI Kielce. 01.12.2012

4, Internetowy System TBD SI Kielce. 01.03.2013
Ewidencji Mandatéw
»i-SEM”

S. Aplikacja Rb-BZ1 - Biuro Informatyki 01.06.2012

i Obstugi Urzedu

6. Internetowa aplikacja ,,e- TBD SI Kielce. 26.04.2016
CRU” — elektroniczny
Centralny Rejestr Uméw

7. Sprawozdawczo$¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.01.2007

— sprawozdanie Rb-27zz, Rb- | i Obstugi Urzedu
27 w czgbci dotyczacej JT'S;
8. Sprawozdawczos$¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2010
— sprawozdanie Rb-ZN, i Obstugi Urzgdu




II. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

no$rikach danych z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich

funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i procesach przetwarzania

danych wraz z opisem systemu informatycznego.

2.1 Program finansowo — ksiggowy TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowo§¢”

Komputerowy program finansowo — ksiggowy TBD-FK , Finanse i Ksiegowo$¢” zostal
opracowany za pomocg pakietu obiektowych narzedzi ORACLE w technologii
dwuwarstwowej klient-serwer w oparciu o relacyjng baz¢ danych Oracle 10g.

L.p. Moduly Funkcjonalno$é
zaimplementowane
do programu

1 Planowanie budzetu |- ewidencjonowanie planu finansowego oraz wszystkich jego zmian na
podstawie ustawy budzetowej i decyzji. Ponadto wprowadzane sa zmiany
planu wynikajgce z podzialu $rodkéw przyznanych decyzjami Ministra
Finanséw. Decyzje wprowadzane w module ,Planowanie”, sa dekretowane
i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane na konta,
- podglad zaktualizowanego planu finansowego ze wskazaniem decyzji
zmieniajacych plan w danej klasyfikacji budzetowej lub ukladzie zadaniowym
(w przypadku dotacji),
- generowanie zestawien z planu-budzetu.

2 Realizacja budzetu |- generowanie przelewéw bankowych i zbioréwek, import do systemu z

(Finanse) przekazywanych przez wydzialy merytoryczne / jednostki budzetowe

dyspozycji przekazania §rodkéw (podmodut — Przelewy),
- generowanie plikéw do sytemu bankowosci elektronicznej NBE, celem ich
realizacji (podmodut — Przelewy),
- przegladanie zrealizowanych przelewow,
- rejestracja wyciggéw bankowych, dekretowanie wplat i przesylanie do
modutu Ksiega Gtoéwna, celem zaksiegowania na kontach (podmodui — Banki).

3 Sprawozdawczoé¢é |- import sprawozdan jednostkowych do programu, celem wygenerowania

' sprawozdania lacznego,

- generowanie sprawozdafi (obecnie generowane z programu sprawozdania
Rb-27 i Rb-28),
- przegladanie wygenerowanych sprawozdan

4, Ksigga gléwna - tworzenie Zaktadowego Planu Kont,
- tworzenie regul schematéw ksiegowych do automatycznego budowania konta
dekretu dokumentu,
- generowanie dokumenty polecenia ksiggowania (podmodul — dokumenty
otwarte),
- ksiggowanie operacji na kontach (podmodut — dokumenty otwarte),
- podglad wszystkich zaksiggowanych dokumentéw (podmodut- dokumenty
zamknigte),
- dziennik — przegladanie i wydruk zaksu;gowanych operacji (podmodut —
dziennik)
- przeglg,danie aktualnego stanu na kontach: kwot wynikajgcych z bilansu
otwarcia, obrotéw rocznych narastajgcych, bilansu otwarcia miesigca, obrotéw
miesigca biezacego i sald (podmodut — Przegladanie ZPK),
- wglad w stopiefi realizacji planu finansowego, ze wskazaniem jego
procentowego wykonania (podmodul — realizacja).

5. Rozrachunki Wykorzystywany do ewidencji uméow na dotacje

6. Magazyn Nie wykorzystywany

7. Administrator - wprowadzanie danych do stownikéw dotyczacych klasyfikacji budzetowej,
kontrahentéw, rachunkéw bankowych (podmodut - klasyfikacja budzetowa,
dysponenci/kontrahenci, stowniki),




- zarzadzanie uzytkownikami poprzez nadawanie uprawnien, aktualizacje
(podmodut — uzytkownicy)
- eksport danych do Excela (podmodut -inne).

Dokumentacja i instrukcja obstugi stosowanego w Wydziale Finanséw i Budzetu
programu finansowo- ksiggowego firmy TBD SI Kielce jest dostepna i przechowywana -
w Wydziale Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,
natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Administracji i Logistyki Urzedu. -

2.2 Program finansowo — ksiegowy Qrezus-QWANT

Obecnie program ma zastosowanie wylacznie do podglgdu danych archiwalnych
zaksiggowanych _ w latach ubieglych w zakresie ewidencji wydatkéw budzetowych
dysponenta III stopnia zwigzanych z uregulowaniem zobowigzafi po zlikwidowanym
zakladzie budzetowym ,,Stawy Milickie”, ewidencji nalezno$ci i dochodéw z tytutu
nakfadanych mandatéw karnych, ewidencji naleznosci i zobowigzah Funduszu Skarbu
Panstwa oraz ewidencji w zakresie programéw objetych Narodowym Planem Rozwoju
2004-2006: Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego.

2.3 System MK- Mandaty Karne

System MK jest aplikacjg wielodostepng, pracujaca w S$rodowisku WINDOWS,
wykorzystujaca relacyjng bazg danych ORACLE w technologii klient-serwer. Umozliwia
prowadzenie gospodarki mandatami karnymi kredytowanymi. i gotowkowymi oraz

bloczkami mandatowymi.

L.p. Moduly Funkejonalno$é
zaimplementovwane do
programu

1 Przypisy mandatéw | - prowadzenie ewidencji przypiséw mandatéw karmych, i
- wprowadzanie paczek przypiséw (wynikajacych ze zlozonych przez organy
uprawnione na nakladania mandatéw karnych wykazéw przekazanych do
Wydziatu Finanséw i Budzetu odcinkéw D),
- generowanie zbiorczego dokumentu przypiséw i przesylanie go do Programu
FK, ‘
- rejestrowanie decyzji dotyczgcych danego mandatu.

2 Tytuly wykonawcze | - rejestracja tytutéw wykonawczych,
- generowanie wycofan do tytuléw wykonawczych,
- ewidencja zawiadomien przystanych przez urzedy skarbowe sgdowych
dotyczace kosztéw egzekucji i oplat komorniczych i postanowiei od
komornikéw sadowych, na podstawie ktérych generowane sa polecenia
przekazania §rodkéw.

3 Wplaty - importowanie zarejestrowanych i opisanych przelewéw z wyciggu
bankowego z Programu FK, ' ’ '
- ewidencjonowanie wplat,
- automatyczne przesylanic do Programu FK zaewidencjonowanych optat
komorniczych i prowizji bankowych do kazdego wyciagu bankowego.

4. Bloczki - prowadzenie ewidencji bloczkéw mandatowych, rejestrowanie faktu ich
wydania i zdania.

S. Magazyn bloczkéw |- ewidencjonowanie obrotéw magazynowych i sprawowanie nad nimi
kontroli.

6. Przelewy - generowanie przelewow,

‘ - tworzenie zbioréwki przelewow.

7. Zestawienia - generowanie szeregu zestawien z danymi.

8. Przegladanie - przegladanie zarejestrowanych mandatéw karnych wraz z dowiazanymi do
nich wplatami.

9. Administrator - wprowadzanie danych do slownikéw dotyczacych urzedéw skarbowych,




jednostek nakladajacych mandaty karne, komornikéw sadowych, dane
adresowe 1 inne, .

- zarzadzanie uzytkownikami poprzez nadawanie uprawnien, aktualizacje,

- eksport danych do Excela.

Dokumentacja 1 instrukcja obshugi stosowanego w Wydziale Finanséw i Budzetu
Systemu MK firmy TBD SI Kielce jest dostepna i przechowywana
w Wydziale Finansow i Budzetu DolnoSlgskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroclawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Administracji i Logistyki
Urzedu. : :

2.4 Internetowy System Ewidencji Mandatow ,,i-SEM”
System ,,i-SEM” jest internetows aplikacjg stuzacg do zarzadzania mandatami
w jednostce uprawnionej do wystawienia mandatéw, ktére polega m. in. na
wprowadzaniu,  modyfikowaniu, = wyszukiwaniu =~ wprowadzonych = mandatow.
Wprowadzone przez dang jednostk¢ mandaty do systemu sg po zatwierdzeniu
importowane do systemu MK.
Dokumentacja i instrukcja obstugi stosowanego w Wydziale Finanséw i Budzetu
systemu ,,i-SEM” jest dostepna i przechowywana w Wydziale Finanséw i Budzetu
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, natomiast dokumentacja
techniczna w Biurze Administracji i Logistyki Urzedu.
Obecnie aplikacja wykorzystywana wytacznie do celéw archiwalnych.

2.5 Aplikacja Rb-BZ1
Narzedzie informatyczne stuzace do ewidencji planu finansowego i jego wszelkich zmian
w uktadzie zadaniowym. '

2.6 ,,e-CRU” — elektroniczny Centralny Rejestr Uméw

System ,,e-CRU?” jest internetowsg aplikacjg stuzgca do zarzadzania umowami na dotacje.
Obejmuje m.in.: wprowadzanie danych z projektow uméw do systemu, ich weryfikacje
z planem finansowym, akceptowanie umow, sporzadzanie aneksow do umow,
generowanie dyspozycji przekazania $rodkéw. Aplikacja jest zintegrowana z TBD-FK
,Finanse i Ksiegowo$¢”. Korzysta ona z danych zawartych w TBD-FK (nazwy i numery
kontrahentéw, rachunki bankowe, klasyfikacja budzetowa). Réwniez dane z umowy po jej
zaakceptowaniu jak i dane z wygenerowanej dyspozycji przekazania Srodkéw  sa
automatycznie przenoszone do TBD-FK.

Dokumentacja techniczna i instrukcja obshigi stosowanego w Wydziale Finansow
i Budzetu systemu ,,e-CRU” sg dostepne i przechowywane w Wydziale Finanséw
i Budzetu Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

2.7 System ,,Sprawozdawczo$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb27ZZ - wersja sieciowa
Program wykorzystywany do sporzadzania sprawozdan kwartalnych Rb-27.
System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:
Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,
Stacje klienckie — Windows lub Linux
Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: budzet

System zostat podzielony na moduly funkcjonalne: uktad wykonawczy (plan finansowy),
sprawozdania stowniki, obstuga.




d\

a\

b\

c\

Modut Uklad wykonawczy (plan finansowy) jest gléwna czescig systemu.
Program realizuje funkcje ewidencji ustawy budzetowej w zakresie dochod6éw
budzetowych wynikajacych z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowe;j
i zadan zleconych ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego. Dane
wprowadzane s3 z dokladnoscig: jednostka samorzadu terytorialnego, dzial,
rozdzial, paragraf, data i kwota wg ustawy. Uwzglednione sg opcje
przegladania, analizy, korekty i wydrukéw planu finansowego.

Modul uklad wykonawezy (plan finansowy) pozostale stuzy do
wprowadzania i przegladania planu dochodéw, ktore nie sg klasyfikowane w
§ 235 i .ewidencja ich jest prowadzona na pozostalych kontach,
niepowigzanych w sposdb bezposredni, ze sprawozdawczoscig Rb-2727.

Dane zawarte sg w tabeli: uklad w powigzaniu z tabelami stownikowymi:
podziat_jednostek, jednostki, dzialy, rozdziaty, paragrafy.

Modut Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
btednych danych dotyczacych sprawozdan.

Modul Sprawozdania zawiera rowniez opcje przegladania, analizy sprawozdan
z doktadnoscia: okres sprawozdawczy, jednostka, dzial, rozdziat, paragraf.

W module tym znajduje si¢ réwniez opcja wydrukow sprawozdan.

Dane zawarte sg w tabelach: wykonanie miesiac, kwartal fk,
kwartal jednostki, kwartal uzupelnienie.

Modul Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podziat jednostek, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdziaty, paragrafy
dochodow, rozdzialy w dziatach jak réwniez podzial procentowy w dochodach
po stronie budzetu 1 jednostki w zaleznoéci do paragrafu w rozdziale.

Zalozone w ten sposob stowniki stanowig pomoc i kontrolg przy
wprowadzaniu  planu  finansowego 1 danych do  sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikéw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wrykaz tabel stownikowych:

podzial jednostek — stownik podziatu jednostek

jednostki — stownik jednostek

dzialy — stlownik dziatéw

rozdzialy — stownik rozdziatow

paragrafy — stownik paragraféw dochodow

rozpar — stownik udzialu procentowego po stronie budzetu i jednostki
w zalezno$ci od paragrafu w rozdziale

W module Obsluga zaklada si¢ okres sprawozdawczy miesigczny lub
kwartalny. Dokonuje si¢ réwniez ,zamkniecia” wszystkich jednostek po
zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamkniecie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki. '

Wykaz tabel:
okresy sprawozdawcze
niekompletne dane




zamykanie gmin
statystyka
zmiana hasta

* 2.8 System ,,Sprawozdawczo$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb ZN - wersja sieciowa
System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera itp. )
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: tbzn

Program realizuje funkcje ewidencji danych niezbgdnych do sporzadzania kwartalnych
sprawozdan o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

System zostat podzielony na moduly funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

d\

a\

b\

Modut Sprawozdania uwzglgdnia wprowadzanie, aktuahzaqq, wycofanie
btednych danych dotyczacych sprawozdan:

- kwartalnych RB-ZN Zobowigzania

- kwartalnych RB-ZN Naleznosci

(na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)

Dane wprowadzane sg z dokladnoscia: jednostka samorzadu terytonalnego
zobowigzania: kredyty i pozyczki, wymagalne zobowigzania oraz naleznosci:
gotéwka i depozyty, naleznosci wymagalne i pozostate naleznosci.

Modut Sprawozdania zawiera réwniez opcje przegladania, analizy wyzej
wymienionych sprawozdan z doktadnos$cia: okres sprawozdawczy, jednostka.
W module tym znajduje si¢ rdéwniez opcja wydrukow sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdan tgcznych RB-ZN zobowigzan i naleznoSci.

Dane zawarte sa w tabelach: kwartal jednostki, w powigzaniu z tabelami
stownikowymi: podzial jednostek, jednostki.

Modut. Stowniki uwzglednia wszystkie state elementy systemu, takie jak:
podziat jednostek.

Zalozone w ten sposob stowniki stanowig pomoc 1 kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.

System uwzglgdnia z poziomu administratora modyfikacje stownikdw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:
podzial jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

W module Obstuga zaklada si¢ okres sprawozdawczy kwartalny, co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznosci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje si¢ réwniez ,,zamknigcia” wszystkich jednostek
po zakonczeniu okresu sprawozdawczego. Zamknigcie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wezesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.




Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasta
instrukcja

kontakt

I11. Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania

Bezpieczenstwo uzytkowania programéw zapewniono m. in. poprzez:
e mozliwos$é logowanie uzytkownika do systemu informatycznego wylgcznie poprzez
identyfikator (login) i hasto, ktére podlega okresowym zmianom,

. okreslenie indywidualnego loginu i hasta dostepu do programow.

Szczegblowo zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem danych okreslone zostaty
w Polityce Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych i Instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym w Dolno$lgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroclawiu oraz w Polityce
Bezpieczenstwa Informacji w DolnoSlgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu

Opis programu finansowo — ksiggowego TBD-FK |, Finanse i Ksiegowos¢” i systemu MK
» Mandaty karne”.

Dokonana zostata instalacja oprogramowania systemowego oraz bazy danych Oracle 10g na
serwerze znajdujacym si¢ w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroclawiu.

Zainstalowane oprogramowanie to:

e gystem operacyjny:  CentOS release 6.3 Final x86 64 GNU/Linux

e bazadanych:  Oracle Server 10g Standard Edition ONE release 10.2.0.5 64-bit

Zastosowano mechanizmy ochrony danych:

1. Mechanizm wykonywania i lokalizacja plikéw kopii bezpieczenstwa danych:

kopie bezpieczenstwa danych systeméw TBD-FK ,Finanse i Ksiegowo$é” oraz MK

»Mandaty Karne” wykonywane sg w sposéb automatyczny po kazdym dniu roboczym

(eksporty dzienne). Eksporty dzienne wykonywane sg przez system operacyjny serwera

jako zaplanowane zadania przy pomocy demona cron.

Kopie danych tworzone sg przy uzyciu programu exp bedacego narz¢dziem bazy danych

Oracle 10g przeznaczonym do wykonywania kopii danych wraz z ich struktura. Narzedzie

exp uruchamiane jest automatycznie (bez konieczno$ci ingerencji uzytkownika lub

administratora) za pomocg skryptow: _

o /backup/oracle/dmp/dmp dwbw - wykonuje kopie danych systemu TBD-FK

(baza: Budzet Wojewody) '

o /backup/oracle/dmp/dmp dwmk - wykonuje kopie danych systemu MK (baza:
* Mandaty Karne)

Ww. skrypty wykonuja pelne kopie danych systeméw wraz z kompletng informacija

o strukturze fizycznej danych, indeksach, pakietach oprogramowania, itp. pozwalajace na




odtworzenie pelnej funkcjonalnosei kazdego z systemdéw po awarii. Odtworzenie danych
mozliwe jest takze na innym serwerze bazy danych Oracle (niezaleznic od §rodowiska) za
pomocg standardowego narzgdzia Oracle: imp.

Pliki eksportu s kompresowane i sktadowane w katalogach kopii zgodme Z Ponizsza
strukturg nazw:

‘e /backup/oracle/dmp/bw/dwbw_bwadm 10g RRMMDD dmp.bz2- baza: ,Budzet

Wojewody”

e /backup/oracle/dmp/mk/dwmk_tbdmk 10g RRMMDD. dmp.bz2 - baza: ,Mandaty
Karne”

gdzie:

RRMMDD — oznacza date; wykonama cksportu w formacie ROK-MIESIAC-DZIEN

2. Mechanizm Wykonywama i lokalizacja plikéw kopii bezpieczenstwa systemu bazy
danych Oracle:
system bazy danych Oracle zabezpleczany Jest dodatkowo poprzez automatyczne
wykonywanie kopii bezpieczenstwa wszystkich plikéw poszczegélnych instancji bazy
danych (kopie danych oraz systemu bazodanowego). Kopie bezpieczenstwa systemu bazy
danych Oracle wykonywane sg przez samg baze danych jako zaplanowane zadania przy
pomocy narzedzi dbms_scheduler.
Kopie bezpieczenistwa danych tworzone sg przy uzyciu Oracle Recovery Manager rman
bedgcego narzedziem bazy danych Oracle 10g.
Pliki bezpieczenstwa systemu baz danych sktadowane sg w katalogach kopii:
e /backup/rman/DWBW - baza: ,,Budzet Wojewody”
. /backup/lman/DWMK - baza: ,,Mandaty Karne”

Opis aplikacji internetowych wskazanych w pkt. I ,, Wykaz programéw z okresleniem daty
przyjecia do uzytkowania” w wierszu numer od 7 do 8 zaprezentowanej tabeli.

Aplikacje internetowe sg zainstalowane na serwerach w Dolnoslaskim Urzedzie
Wojewodzkim we Wroctawiu. Polgczenie z serwerem, na ktérym zostal udostepniony
system jest polgczeniem szyfrowanym za pomocg protokolu SSL. Zapobiega to
przechwytywaniu i zmienianiu przesytanych danych. Dostep do bazy danych mozliwy jest
tylko za posrednictwem aplikacji. Bezposredni dostep za pomocg innych programéw jest
zabroniony (chroniony regutami bezpieczenstwa na urzadzeniach FireWall sieci DUW).
Dostep do aplikacji wymaga autoryzacji, podania uzytkownika i hasta. Po poprawnej
autoryzacji dana jednostka uzyskuje dostgp tylko do wiasnych danych.

Codziennie jest uaktywniony backup bazy SQL-owej na inny dysk.

Ustalenia koncowe

Integralng cze$cig dokumentacji zasad przyjetych do prowadzenia ksiagg rachunkowych przy
uzyciu komputera sg instrukcje obstugi programéw: finansowo — ksiggowego TBD-FK
,,Finanse i Ksiggowos$¢”, systemu MK- Mandaty Karne.

b

o

/MU{’ ’i«&;{f e




Zalgcznik nr 3 o
do zarzqdzema nr C{f‘l-'./

o ‘v/ /
z dnia 1.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu poszczegdlnych sktadnikdw
aktywOw i - pasywow, zapewnienie prawidtowosci oraz -rzetelnosci prowadzenia ksiag
rachunkowych jak réwniez rozliczenie os6b odpowiedzialnych za powierzone im skladniki
zasobow majatkowych.

Zagadnienia inwentaryzacji regulujg przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia

1994 r. (Dz. U. 22017 1, . poz. 2342 z pdZn. zm.)

@ Art. 4 ust. 3 pkt. 3 —zgodnie z ktérym rachunkowo$¢ jednostki obejmuje m.in. okresowe
ustalanic lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

g Art. 19 ust. 1 — w mysl, ktorego w Jednostkach rozpoczynajgcych prowadzenie ksigg
-rachunkowych, wykaz aktywoéw i pasywéw (inwentarz), stanowigcy integralng czesé
sktadowsg ksigg rachunkowych, wymaga potwierdzenia inwentaryzacjg. W jednostkach
kontynuujacych prowadzenie ksigg rachunkowych rolg inwentarza spelnia zestawienie
obrotéw i sald konta ksiegi gtéwnej oraz zestawienia ksigg pomocniczych sporzadzone na
dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych,

@ Art. 26 ust. 1-4 — okreslajace zakres przedmiotowy, sposoby i czestotliwosé
inwentaryzacji,

@ Art. 27 ust 1-2 — zobowigzujace jednostke do odpowiedniego udokumentowania
przeprowadzenia i wynikéw inwentaryzacji i powigzania ich z ksiggami rachunkowymi,
ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢é w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

@ Art. 71, 73 i 74 — okreSlajagce zasady i okresy przechowywania dokumentéw
inwentaryzacyjnych.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest na ostatni dzien kazdego roku obrotowego

z uwzglednieniem zapiséw dotyczgcych okresu przejsciowego, okreslonych

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdtowego

sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 1. poz. 69 z pdzn. zm.),

a mianowicie:

e zgodnic z § 16 ust 10 $rodki z tytulu rozliczenia dotacji roku ubieglego sg
przekazywane do dnia 15 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym na
odpowiedni rachunek wydatkéw roku ubieglego centralnego rachunku biezacego
budzetu panstwa,

e zgodnie z § 16 ust 4 dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub podlegle im jednostki, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego,- zalicza si¢ na rachunki bankowe roku ubiegltego w okresie do dnia
12 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,

e zgodnie z § 16 ust 5 panstwowe jednostki budzetowe do dnia 15 stycznia roku
nastepujgcego po roku budzetowym przekazujg zrealizowane dochody na odpowiedni
rachunek dochodow centralnego rachunku biezgcego budzetu panstwa




Stosuje si¢ nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

L

1L

spis z natury,
uzyskania od kontrahentow i bankéw potwierdzen prawidtowosci stanéw,
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja

‘sald).

Inwentaryzacja drogg spisu z natury.

Inwentaryzacji drogg spisu z natury podlegajg srodki trwale przejete przez Wojewodg
Dolnoslaskiego jako mienie pozostale po zlikwidowanych panstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spotkach z udzialem Skarbu Panstwa, po rozwigzanych bagdz
wygastych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do odplatnego korzystania, po
przedsi¢biorstwach  panstwowych  wykre$lonych z  rejestru  przedsigbiorcow
lub przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytuléw oraz niesciggnietych naleznosci
zlikwidowanego Funduszu Skarbu Panstwa Inwentaryzacja srodkoéw trwatych droga
spisu z natury przeprowadzana jest raz na 4 lata, przy czym termin przeprowadzenia
pierwszej inwentaryzacji dotyczy stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. Czynnosci spisowe
musza zostaé zakonczone w terminie nié péZniejszym niz dzien 15 stycznia roku
nastepnego. Powolywana zostaje wéwczas zarzadzeniem Wojewody DolnoSlgskiego
komisja odpowiedzialna za przeprowadzenie inwentaryzacji w przedmiotowym
zakresie. ‘

Inwentaryzacja drogg uzyskania od kontrahentéw i bankéw potwierdzen
prawidlowosci stanéw (potwierdzenie sald).

Inwentaryzacji droga potwierdzenia sald polega na dokonaniu z kontrahentami
i bankami pisemnego uzgodnienia prawidtowosci stanéw ksiggowych. W przypadku
wystgpienia réznic pomiedzy stanami wynikajacymi z ksigg rachunkowych a stanami
potwierdzonymi w trakcie uzgodnienia powstate réznice muszg zosta¢ wyjasnione
i rozliczone. Tej metodzie podlegaja:

. $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

. naleznosci, z mozliwoscia wylaczenia naleznosci spornych i watpliwych oraz

z tytutéw publicznoprawnych. '

Zgromadzone na rachunkach bankowych aktywa inwentaryzuje si¢ na zasadzie
uzgodnienia, ktore polega na uzyskaniu od bankéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu oraz wyjasnieniu i rozliczeniu
ewentualnych réznic. '

Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald przeprowadzajag pracownicy oddziatu
prowadzacego ewidencje ksicgowg danego skladnika majgtku. Do kontrahentow
wysylane sa dwa egzemplarze druku Potwierdzenie salda, przy czym jeden powinien
zosta¢ odestany przez kontrahenta z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego
niezgodnosci. Nalezno$ci niepotwierdzone przez kontrahenta podlegajg inwentaryzaciji
droga weryfikacji sald.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji metodg potwierdzenia salda pracownik zajmujacy
si¢ ewidencjg danego skladnika majatku sporzadza Protokol zbiorczy z inwentaryzacji




I11.

przeprowadzonej metodg uzgadniania sald, ktory stanowi zalgcznik nr 1 niniejszej
instrukeji.

W przypadku zaistnienia réznic pomiedzy stanem danego skiadnika majgtku
wynikajacym z ksiagg rachunkowych a uzyskanym potwierdzeniem od kontrahenta
nalezy je wyjasni¢, a nastgpnie doprowadzi¢ do zgodnosci. Decyzje o sposobie
rozliczenia réznic podejmuje Kierownik Jednostki, natomiast Glowny Ksiggowy
dokonuje wlasciwych ksiegowan zwigzanych z rozliczeniem réznic.

Czgstotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji: raz w roku. Czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przekazaniem potwierdzen sald muszg zosta¢ zakorczone
W terminie nie pdzniejszym niz dzien 15 stycznia roku nastepnego.

Inwentaryzacja drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacja sald).

Weryfikacja sald polega na analizie zapiséw ksiegowych w celu potwierdzenia ich
zasadnosci 1 prawidtowosci oraz poréwnaniu danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami. Zwigzana jest ze sprawdzeniem, czy

- warto$ci wynikajace z ksigg rachunkowych sa realne, a jezeli nie to doprowadzeniem

ich do stanu wtasciwego na dzien bilansowy.

Ta metodg inwentaryzowane sg naleznos$ci sporne i watpliwe, naleznosci o charakterze
publicznoprawnym oraz pozostate skladniki aktywow i pasywow, ktére nie zostaty
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury i uzgodnienia sald.

Weryfikacja zapisow wynikajacych z ksigg rachunkowych w przypadku:

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — polega na sprawdzeniu dokumentow
stanowigcych podstawe ich przypisu oraz dalszej dokumentacji zebranej w trakcie ich
dochodzenia - sprawdzenia zasadnosci ich ujmowania oraz wysokosci,
dlugoterminowych naleznosci hipotecznych mienia Skarbu Panstwa - polega na
sprawdzeniu ze zbiorczymi wykazami naleznosci przygotowanymi przez wydziat
merytoryczny. Zestawienia takie uwzgledniajg warto$¢ stanu naleznosci na poczatek
i koniec danego okresu oraz warto$é zwickszen, zmniejszen z tytutu uregulowania,
umorzenia lub zniesienia hipoteki.

zrealizowanych dochodow budzetowych przez jednostki samorzadu terytorialnego
7z tytulu zadan z zakresu administracji rzadowej lub zadan zleconych — polega na
sprawdzeniu ze sprawozdaniami jednostek samorzadu terytorialnego RB-27ZZ,
zrealizowanych wydatkéow budzetowych - polega m.in. na sprawdzeniu ze
sprawozdaniami ~ RB-50 otrzymanymi od jednostek samorzadu terytorialnego,
z informacjami przygotowanymi przez Oddziat Budzetu i Planowania Wydziatu
Finanséw i Budzetu oraz z dokumentami dot. rozliczenia dotacji przedstawianymi
przez wydziaty merytoryczne lub jednostki sprawujgce nadzor merytoryczny nad tymi
dotacjami,

nalezno$ci z tytutu nalozonych mandatéw karnych — polega na sprawdzeniu ich
wysokosci z danymi wynikajgcymi z systemu MK — Mandaty Karne, w ktérym sg one
ewidencjonowane w szczeg6étowosci do tytutu (serii i numeru mandatu).

Czestotliwos¢ przeprowadzania udokumentowanej inwentaryzacji: na koniec roku.

W takcie roku nastgpuje biezgce monitorowanie stanu sktadnikéw majgtkowych,

-~ a w szezegblnosei przy sporzadzaniu sprawozdan miesigcznych lub kwartalnych.




Inwentaryzacja roczna podlega odpowiedniemu udokumentowaniu jej przebiegu.
Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest
Protokét weryfikacji, stanowiacy zalgcznik nr 2 niniejszej instrukcji, sporzadzony
‘przez pracownikow Wydzialu Finanséw i Budzetu. Nastgpnie w oparciu o w/w
protokoly Kierownik Oddziatu sporzqdza Zbiorczy protokdél z weryfi kaqz sald,
stanowigcy zatgcznik nr 3 niniejszej instrukcji.

Przedmiotowe zalgczniki do instrukcji prezentujg wymagany zakres informacji, ktory
w razie potrzeby moze by¢ uzupetniany o dodatkowe dane.

W przypadku zaistnienia r6znic pomiedzy stanem danego skladnika majgtku
wynikajgcym z ksigg rachunkowych a stanem po dokonaniu weryfikacji, nalezy je
wyjasni¢, a nastepnie doprowadzi¢ do zgodno$ci. Decyzje o sposobie rozliczenia
t6znic podejmuje Kierownik Jednostki, natomiast Gléwny Ksiegowy dokonuje
wlasciwych ksiggowan zwiagzanych z rozliczeniem réznic.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest w terminie:

e od -nie wezesniejszym niz 3 miesigee przed koficem roku obrotowego

e do — nie pézniejszym niz 85 dzien po dniu bilansowym wedlug stanu bilansowego na
dzieri 31.12. danego roku obrotowego (art. 24 ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 1., (Dz. U. 2 2017 1, . poz. 2342 z pdzn. zm.)

Ustalenie stanu nastepuje przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu
z natury lub potwierdzenia salda —przychodéw i rozchodéw — jakie nastgpily pomiedzy data
spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych.

Zalgczniki:

1) Protokét zbiorczy z inwentaryzacji przeprowadzanej metodg uzgadniania sald,
2) Protokol weryfikacji,

3) Zbiorczy protokél z weryfikacji sald.




Pole spisowe

Zatacznik nr 1

PROTOKOL ZBIORCZY Z INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEJ METODA UZGADNIANIA SALD.

(Kierownik Jednostki)

' L.p | Numer | Numer | Kwota | Rodzaj Numer ‘Wynik Data Zwigkszenia | Zmniejszenia Kwota Rodzaj Wynik Spos6b
konta kontra- salda druku wyslania otrzy- stanu salda na salda inwentaryzacji skorygowania
ksiggo- henta na Potwier- potwierdzenia mania skladnika skladnika dzien WN/ (saldo zgodne / niezgodnoSci
wego dzien dzenia salda (kontrahent potwie- w okresie w okresie 31.12.....1. ‘MA wystepuja roznice | wystepujacych
........ potwierdzit rdzenia inwentaryzacyjne w ksiegach
saldo/ / saldo podlega rachunkowych
potwierdzit uzgodnieniu
saldo w innej droga weryfikacji
kwocie/ nie z powodu nie
odeslat odestania
potwierdzenia) potwierdzenia)
Liczba zatgczonych drukéw Potwierdzenia salda:...............
Sporzadzit: Sprawdzit: Zaakceptowat:
(Pracownik ) (Kierownik Oddziatu) (Gléwny Ksiegowy) (Dyrektor Wydziatu)
Zatwierdzit:




Zalgcznik nr 2

PROTOKOY., WERYFIKACJI
Salda konta......cceeveeererevnnnes na dzien 31.12.20 r.
Zespol w sktadzie: O U U TP T U U PRI UROIUOTORPURTPON
2

wdnit ........oooovivievieineenn I Zzweryfikowat saldo WN / MA* konta

........................

Saldo obejmuje kwoty:

) IO - dotyczace................
o) TP - dotyczace................
') IO - dotyczace................
Razem

.......................................................

W wyniku analizy zapiséw ksiegowych stwierdzono*:

¢ saldo konta wynika z zapiséw prawidtowo / nieprawidtowo udokumentowanych
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami,

e saldo jest realne i poprawnie ustalone / saldo bedzie realne i poprawne po dokonaniu
korekty ksiggowej polegajacej na

...............................................................

Podpisy cztonkéw zespotu:

..................................................

..................................................

Zatwierdzil;

.............................

(Kierownik Oddziatu)

----------------------

(Gléwny Ksiegowy)

.........................

(Dyrektor Wydziatu)

*_ skresli¢ niewlasciwe




na dzien 31.12.20........ I.

ZBIORCZY PROTOKOL. Z WERYFIKACJI SALD

Zatacznik nr 3

L.p Numer Nazwa konta Kwota salda Rodzaj Saldo Sposéb skorygowania
konta na dzien salda zgodne zgodne po niezgodnosci wystepujgcych
31.12. WN/ MA dokonaniu w ksiegach rachunkowych
20...r. korekty :
Sporzadzit: Zaakceptowatl:
(Kierownik Oddziatu) (Glowny Ksiggowy) (Dyrektor Wydziah)
Zatwierdzit:

(Kierownik Jednostki)







Zalgcznik nr 4 n
do zarzadzenia nr <.+

Wo;ewgd/y Dolnoslqsklego
Zdnla.:»/...ff’.i.é.c{.f./.f” Ol

Wykaz kont w Wydziale Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu
dla $rodkoéw pochodzacych z funduszy strukturalnych realizowanych w ramach
programéw objetych Narodowym Planem Rozwoju 2004-2006

Postanowienia ogolne:

1. Plan kont obejmuje wykaz kont i sposobu ewidencjonowania operacji gospodarczych
zwigzanych z realizacjg przez Wojewode zadafi Instytucji Posredniczacej w zakresie
obstugi §rodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych w ramach programéw objgtych
Narodowym Planem Rozwoju 2004-2006.

2. 7 uwagi na fakt zakonczenia realizacji programow perspektywy finansowej 2004-2006
dofinansowanych z funduszy strukturalnych, ponizej opisano wylacznie aktualnie
wystepujace operacje gospodarcze.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w systemie finansowo ksiggowym TBD-FK ,Finanse
i Ksiegowos$¢” (w dalszej czesci w skrécie: program FK)

4, Od 2017 roku prowadzone sg odrgbne ksiegi gldwne dla:

e Zintegrowanego ' Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w programie FK wystepuje jako
1-wsza czesé ksiegi gtowne;,

e Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego w zakresie
Europejskiego Funduszu  Spolecznego,. w programie FK  wystgpuje jako
2-ga cze$¢ ksiegi glownej, :

Zaktadowy Plan Kont
L.p. | Symbol Nazwa konta

konta

_ Konta bilansowe

Zespol 1- Srodk1 plenlt;zne i rachunki bankowe

1. 137 Rachunek bankowy

Zespol 2- Rozrachunki i roszczenia

2 240 Nalezno$ci Instytucji Posredniczacej od Beneficjenta, Instytucji Wdrazajacej
z tytutu kwot przypisanych do zwrotu

3 225 Rozliczenie $rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych

Zespol 7- Przychody, dochody i koszty

EEN

750 Przychody finansowe funduszu

9]

751 Koszty finansowe (ujemne réznice kursowe)

6 760 Pozostate przychody operacyjne

Zespol 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy




7 800 Fundusz jednostki

8 840 | Rozliczenia migdzyokresowe przychodow

9 860 Wymk ﬁnansowy
T , - Konta pozabilansowe:

10 [900 | Rachunck bankowy w BUR

Opis funkcjonowania kont ksiegowych -

Konto 137 — Rachunek bankowy

Konto 137 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego Wydziatu Finansow i Budzetu w PLN.

Zapisy na koncie 137 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych potwierdzajgcych
operacje na rachunku bankowym, w zwiazku z tym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw
ksiegowych z bankiem w zakresie ewidencji §rodkéw.

Ewidencja otrzymanych i Wydatkowanych $rodkéw w euro prowadzona jest na koncie
pozabilansowym 900, jako zapis réwnolegty do zapiséw bankowych wyrazonych w PLN.
Przychdd $rodkéw z Instytucji Platniczej (Ministerstwa Finanséw) wyliczany jest po kursie
$rednim EUR na dany dzien, oglaszanym przez Narodowy Bank Polski.

Refundacja wydatkéw odbywa si¢ po kursie kupna na dany dzien; kurs ten ustalany jest za
posrednictwem Narodowego Banku Polskiego. Dokumentacje obrotéw na rachunku
bankowym stanowig wyciagi bankowe.

Na stronie WN konta 137 ujmuje sie:

- wplywy $rodkéw otrzymanych z rachunku Instytucji Platniczej (Ministerstwo Finanséw)
w korespondencji z kontem 225, strona MA,

- wplywy z tytulu zwrotu $rodkoé6w niewlasciwie wydatkowanych przez Beneficjentow lub
nienaleznie wyplaconych na rzecz Beneficjentéw, w korespondencji z kontem 240,
strona MA,

- odsetki naliczane przez bank od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
w korespondencji z kontem 750, strona MA,

- dodatnie r6znice kursowe ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 750, strona MA.

Na stronie MA konta 137 ujmuje sie:

- ujemne rdznice kursowe w korespondencji z kontem 751, strona WN,

- zwrot §rodkd6w na rachunek Instytucji Platniczej (Ministerstwo Finansow)
w korespondencji z kontem 225, strona WN,

Konto 240 — Nalezno$ci Instytucji Posredniczacej od Beneficjenta, Instytucji
Wdrazajacej z tytulu kwot przypisanych do zwrotu

Konto bilansowe 240, stuzy do prowadzenia rozrachunku naleznosci Instytucji Posredniczacej
z tytulu kwot przypisanych Beneficjentom lub Instytucji Wdrazajacej do zwrotu. Ewidencje
szczegdtows do konta 240 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci
Instytucji Posredniczacej ze szczegélowoscia do Beneficjenta oraz rodzajem naleznosci ze
wzgledu na termin ich splaty tj. krétkoterminowe i dtugoterminowe (przedostatni symbol
w strukturze konta: nr 1 - oznacza naleznosci krétkoterminowe, nr.- 2 nalezno$ci
dtugoterminowe)

Na stronie WN konta 240 ujmuje si¢:




— kwoty przypisane Beneficjentom, Instytucji Wdrazajacej do zwrotu, na podstawie tytutu
wystawionego przez uprawniony podmiot, w korespondencji z kontem 840 w przypadku
nalezno$ci dlugoterminowych lub 760 w przypadku naleznosci krétkoterminowych.

Na stronie MA konta 240 ksieguje si¢: _

— kwoty uregulowan dokonanych przez Beneficjentéw, Instytucje Wdrazajaca,

w korespondencji z kontem 137, - \

— kwoty dokonanego umorzenia lub odstapienia od windykacji kwot uprzednio
przypisanych do zwrotu, w korespondencji z kontem 840 lub 760.

Dowodami ksiggowymi sg:

— dowodd wewngtrzny — ,,Decyzja przypisu do zwrotu”, w ktc')rym wskazana jest podstawa
prawna — umowa o dofinansowanie, Projekt, Beneficjent, dokument zroédtowy na
podstawie  ktérego wystawiona jest decyZJa oraz kwota naleznosci  glownej i data
wymagalnosci, ,

— dowodd zewngtrzny — wycigg bankowy dokumentujgcy uregulowanie dokonane przez
Beneficjenta lub Instytucje Wdrazajaca,

— dowod wewnetrzny — ,,Decyzja zniesienia przypisu do zwrotu”, w ktérej wskazana jest
kwota zmniejszenia nalezno$ci np. z tytutu jej umorzenia, przedawnienia.

Konto 240 jest kontem rozrachunkowym, aktywnym, ktére moze wykazywaé saldo:

—po stronie WN, ktdre oznacza stan nie wyegzekwowanych kwot przypisanych do zwrotu od

Beneficjenta lub Instytucji Wdrazajace;j,

—po stronie MA, ktére oznacza wystapienie nadplaty przy zwrocie srodkéw dokonanym

przez Beneficjenta lub Instytucje Wdrazajaca.

Konto 225 —Rozliczenie §rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych

-~ Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen srodkéw otrzymanych z Instytucji Platnicze;j.

Na stronie WN konta ujmuje si¢:
- zwrot $rodkdbw na rachunek Instytucji Platniczej (Ministerstwo Finansow)
w korespondencji z kontem 137, strona MA,
Na stroniec MA konta ujmuje sig:
- wplyw $rodkéw otrzymanych od  Instytucji Platniczej (Ministerstwo Flnansow)
w korespondencji z kontem 137, strona WN. :

Na koniec roku saldo konta 225 podlega przeksiegowaniu na konto 800 — Fundusz jednostki.

Konto 750-Przychody finansowe funduszu (konto wynikowe)

Konto wynikowe 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu odsetek od naleznosci, odsetek
bankowych jak réwniez dodatnich r6znic kursowych.

Po stroniec MA konta ujmuje si¢:

— - przychody finansowe, w korespondencji z kontem 137.

Na koniec roku saldo podlega przeksiggowaniu na konto 860- Wynik finansowy.

Dowodem ksiggowym dla operacji naliczenia przez NBP odsetek jest dowdd zewnetrzny —
wyciag bankowy, dokumentujgcy -przeliczong na PLN warto$¢ naliczonych przez bank
odsetek wg sredniego kursu EUR podanego przez NBP. '




Konto 751 — Koszty finansowe (konto wynikowe)

Konto wynikowe 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych z tytulu ujemnych roéznic
kursowych, wyliczonych weg sredniego kursu EUR.

Po stronie WN konta 751 ujmowane sa ujernne réznice kursowe, w korespondencji z kontem
- 137. '
Dowodem ksiggowym jest dowoéd WB.,,Wyciag bankowy”. Na koniec roku réznice podlegajg
przeksiegowaniu na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 760 — Pozostale przychody opefacvine (konto wynikowe)

Na koncie wynikowym 760 ewidencjonuje sic kwoty przypisane Beneficjentom, Instytucji
Wdrazajgcej do zwrotu, na podstawie tytutu wystawionego przez uprawniony podmiot.

Po stronie MA konta ujmuje si¢:

kwote przypisang do zwrotu, w korespondencji z kontem 240. Na komec roku saldo podlega

przeksiggowaniu na konto 860 - Wynik finansowy.

Konto 840 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto bilansowe 840 stuzy do ewidencji dlugoterminowych kwot naIeZnych Instytucji

Posredniczace;j, przyp1sanych do zwrotu Beneficjentom i Instytucp Wdrazajace;j.

Na stronie WN konta ujmowane sa:

— przeniesienie naleznosci  dlugoterminowych do naleznosci  krotkoterminowych
w wysoko$ci raty naleznej na dany rok badz kwoty dokonanej zaplaty, w korespondencji
z kontem 760, .

— odpisanie naleznos$ci dlugoterminowej np. z powodu jej umorzenia, z ewidencji
analitycznej, w korespondencji z kontem 240.

Na stronie MA konta ujmowane sg:

—  kwoty przypisane Beneficjentom do zwrotu, w korespondencji z kontem 240.

Saldo konta 840 po stronie MA, wskazuje wysoko$¢ naleznych kwot Instytucji

Poéredniczacej przypisanych Beneficjentom lub Instytucji Wdrazajacej do zwrotu.

Dowodami ksiegowymi sg:

— dowéd wewnetrzny PK sporzgdzony na podstawie dokumentu ,Decyzji przypisu do
zwrotu”,

— dowdd wewnetrzny — ,,Decyzja zniesienia przypisu do zwrotu” w ktérej wskazana jest
kwota zmniejszenia naleznosci np. z tytutu jej umorzenia, przedawnienia. ’

Konto 800 — Fundusz jednostki.

Konto 800 stuzy do ewidencji zmniej szen i zwigkszen funduszu jednostki.

Na stronie WN konta ujmuje sig:

—  ujemny wynik ﬁnansowy roku ub1eglego (strate; bilansowa), ktory przeksm;gowuje si¢
z konta 860 — pod datg nie wczesniejsza niz 30 kwietnia.

Na stronie MA konta ksigguje sie¢ :
—  dodatni wymk ﬁnansowy roku ubiegtego, ktdry przeksiegowuje si¢ z kont 860, pod data
nie wezesniejszg niz 30 kwietnia.




Na koniec roku obrotowego saldo konta 225 podlega przek51¢gowan1u na konto 800 —
Fundusz jednostki. '

Konto 860—Wynik finansowy.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego. -
Wiynik finansowy rozliczany jest poprzez przeksiggowanie sald kont wynikowych na koniec
roku obrotowego. Po ostatecznym zamknigciu ksigg rachunkowych ustalony wynik
finansowy na koncie 860 zostaje przeksiggowany na konto: 800 — ,,Fundusz jednostki”.
Dowodem ksiggowym jest ,,Polecenie ksiggowania”.

Konto 900 — Rachunek bankewy w EUR

Konto 900 stuzy do ewidencji otrzymanych 1 wydatkowanych $rodkéw w euro. Ewidencja
prowadzona jest na podstawie wyciggow bankowych.

Na stronie Wn konta 900 ksiegowany jest zapisem jednostronnym wplyw $rodkdw, natomiast
po stronie Ma zapisem jednostronnym rozchdd srodkow.
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