Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroclawiu
Wydzial Nadzoru i Kontroli

pl. Powstaficow Warszawy 1

50-153 Wroclaw

NK-KE.431.35.2017 KL Wroctaw, dnia 24 stycznia 2018 r.

Pan
Andrzej Dutkowski
Wojt Gminy Bolestawiec

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 13-15 listopada 2017 r. na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej] w wojewddztwie?, a takze na podstawie
imiennych upowaznien Wojewody Dolnos$laskiego z dnia 25 pazdziernika 2017 r. nr:
NK-KE.0030.67.2017. KL, NK-KE.0030.68.2017 KL oraz NK-KE.0030.69.2017 KL zespot
kontrolny z Wydziatu Nadzoru i Kontroli Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu w sktadzie:
e Katarzyna Lipke — inspektor wojewddzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego),
e Danuta Frydlewicz — Pierucka — inspektor wojewodzki,
e Magdalena Janiszewska — inspektor wojewddzki,
przeprowadzit w Urzedzie Gminy Bolestawiec z siedziba przy ul. Teatralna 1A, 59-700
Bolestawiec, kontrole problemowa w trybie zwyklym w przedmiocie realizacji zadan z zakresu
administracji rzgdowej polegajacych na:
— prowadzeniu spraw dotyczacych dowodow osobistych na podstawie ustawy z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych® — zwanej dalej u.d.o.,
— prowadzeniu spraw dotyczacych ewidencji ludnosci na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci* — zwanej dalej u.e.l.,
— realizacji zadan z zakresu rejestracji i kwalifikacji wojskowej na podstawie ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej®> — zwanej
dalej u.p.o.0.

1 Dz.U. Nr 185, poz. 1092.

2Dz.U. 22017 r. poz. 2234.

3Dz.U. 22017 r. poz. 1464 z pozn. zm.
1Dz.U. 22017 r. poz. 657.

>Dz.U. z 2017 r. poz. 1430 z p6zn. zm.



Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 9 czerwca 2017 r. przez
Wojewode Dolnoslgskiego planem kontroli na II pétrocze 2017 r. nr NK-KE.430.3.2017.DD.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:

1. Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych, t;.:
— realizacja obowigzkow organu gminy w zakresie wydawania dowodow osobistych,
— udostgpnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi.

2. Ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci, tj.:

— prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

— terminowo$¢ prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

— wykonywanie czynnosci materialno-technicznych w postaci przyjecia i zarejestrowania
zgtoszen meldunkowych,

— wydawanie przez organ gminy zaswiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania
cudzoziemcow,

— terminowo$¢ zalatwiania spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen z rejestru
mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow,

— udostegpnianie danych z rejestru mieszkancoéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow.

3. Ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, tj.
— realizacja obowiazkéw dotyczacych rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji
wojskowe] oraz zatozenia ewidencji wojskowe;j,
— terminowos¢ wykonywania obowiazkéw dotyczacych rejestraci,
— realizacja obowigzkow dotyczacych kwalifikacji wojskowe;,
— terminowo$¢ wykonywania obowigzkow dotyczacych kwalifikacji wojskowe;.

Okres objety kontrola:
— od 1 stycznia 2016 r. do dnia kontroli w przedmiocie: dowody osobiste, ewidencja ludnosci,
— od 1 pazdziernika 2015 r. do dnia kontroli w przedmiocie: rejestracja i kwalifikacja
wojskowa.

W okresie kontrolowanym funkcje kierownika Urzedu sprawowal Pan Andrzej Dutkowski
— Wojt Gminy Bolestawiec. Sprawy z kontrolowanego zakresu prowadzone byty przez:

Panig Beate Toronczak — inspektora ds. dowodow osobistych i archiwum,

Panig Barbarg Sitng — inspektora ds. ewidencji ludnosci i kwalifikacji wojskowej.

Realizacje przez Wojta Gminy Bolestawiec zadan 7 zakresu administracji rzgdowej
naleiy ocenié:

L pozytywnie 7 nieprawidlowosciami — w zakresie dowodow osobistych

/A pozytywnie 7 nieprawidlowosciami— w zakresie ewidencji ludnosci

III.  pozytywnie 7 nieprawidlowosciami — w zakresie rejestracji i kwalifikacji
wojskowej



Pismem nr NK-KE .431.35.2017 KL z dnia 29 grudnia 2017 r. przekazano kierownikowi
jednostki  kontrolowane] projekt  wystapienia  pokontrolnego, do  ktorego
W ustawowym terminie nie wniesiono zastrzezen. Wobec powyzszego przekazuje niniejsze
wystgpienie pokontrolne, zgodnie z dyspozycja art. 47 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej.

USTALENIA KONTROLI
DOWODY OSOBISTE

Realizacja obowigzkow organu gminy w zakresie wydawania dowodow osobistych

Kontroli poddano 25 kopert dowodowych dotyczacych dowodow osobistych wydanych
od 1 marca 2016 r. o nastgpujacych seriach i numerach: CEF 953..., CFD 091...,

CFG 907..., CDU 922..., CDU 660..., CDC 750..., CCM 408..., CDZ 869...,
CEK 392..., CCK 050...,, CBX 897..., CCC 963..., CDB 987..., CCL 6le6...,
CBY 237..., CBY 193..., CCC 463..., CDA 156..., CCU 963..., CEU 403...,

*2 2 2 2

CEU 367...,CDL975...,CEA 116..., CFL 793..., CCK 750... .

Na tej podstawie ustalono, co nastepuje.

Whioski o wydanie dowodu osobistego sktadaty uprawnione osoby, zgodnie z art. 25
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, zwanej dalej u.d.o., w zwigzku
z § 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu 1 trybu postepowania w sprawie wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu®, zwanego dalej r.d.o. W przypadku
wydawania dowodu osobistego dla osoby nieposiadajacej pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych (osiem spraw) wniosek sktadat rodzic.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze do wszystkich wnioskéw zostata dotaczona
prawidlowa fotografia odzwierciedlajaca, w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci,
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, zgodnie z art. 29 ust. 1
u.d.o. oraz § 7r.d.o.

W toku kontroli stwierdzono, ze wszystkie wnioski byly kompletne. Ponadto na
wszystkich wnioskach znajdowata si¢ adnotacja urzedowa o sposobie ustalenia tozsamosci
osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego (na podstawie poprzedniego dowodu badz
dostepnych rejestrow). Powyzsze jest zgodne z § 9 r.d.o.”

Dwie ze skontrolowanych kopert zawieraly zgloszenia utraty dowodu osobistego
(CCK 050..., CFL793...), natomiast w kopertach o wydanie dowodu osobistego
CDB 987... 1CCL 616... znajdowaly si¢ zgloszenia uszkodzenia dokumentu. Zgodnie
z § 18 r.d.o. posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego zgloszenia w organie

6Dz.U. poz. 212 z p6zn. zm.

7 Tozsamo$¢ osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego ustala sic na podstawie przedlozonego przez
wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego tej osoby,
a w przypadku osob, ktore nabyly obywatelstwo polskie, na podstawie posiadanego dokumentu podrézy lub
innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢. Ponadto w ustepic 2. prawodawca doprecyzowuje, 7e jezeli osoba
ubiegajaca si¢ 0 wydanie dowodu osobistego nic posiada dokumentu, o ktérym mowa powyzej, organ gminy ustala
jej tozsamo$¢ na podstawie danych zawartych w dostepnych w rejestrach publicznych.
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gminy utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje si¢ zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz przedmiotowe
zaswiadczenia sg przechowywane ad acta w kopertach dowodowych. Powyzsze jest zgodne
z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjnej bedacej zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych®, dalej zwanej Instrukcja kancelaryjna, zgodnie z ktorym prowadzacy sprawe
wlacza do akt sprawy podpisany egzemplarz pisma wychodzacego przeznaczony do wlaczenia
do akt. W sprawach, gdzie zgloszono uszkodzenie dowodu osobistego, w kopertach
dowodowych znajdowat sie uszkodzony dokument, co jest zgodne z § 16 ust. 3 r.d.o.” W trakcie
kontroli ustalono, ze w przedmiotowych sprawach uniewaznienie dowoddéw osobistych
nastgpito z dniem zgloszenia utraty lub uszkodzenia dokumentu, co jest zgodne z art. 50 ust. 3
pkt 1u.d.o.!?

Ustalono, ze we wszystkich przypadkach pracownik prawidlowo wprowadzit
do Rejestru Dowodow Osobistych informacje o nowym dokumencie. Odbior dowodu
osobistego byt dokonywany osobiscie w siedzibie organu gminy (art. 30 ust. 1 u.d.o.).
W przypadku dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych, dowod odbierat rodzic (§ 12 ust. 11 2 r.d.0). Odbior dokumentu tozsamosci byt
kazdorazowo potwierdzany na formularzu odbioru dowodu osobistego, zgodnie z art. 31 ust. 1
i2udo.1§13 ust. 1 rdo.

[dowdd: akta kontroli str.: 58-86]

Majac na uwadze przedstawiony powyze] stan faktyczny i prawny oraz przyjete
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace realizacji obowigzkow organu
gminy w zakresie wydawania dowodow osobistych oceniono pozytywnie.

Udostepnianie danych 7 Rejestru Dowodoéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi

Kontroli poddano 10 spraw z zakresu udostepniania danych z Rejestru Dowodow
Osobistych oraz 10 spraw z zakresu udostgpnienia danych z dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi.

W trakcie kontroli ustalono, iz w 19 sprawach kompletne wnioski zostaty ztozone na
wlasciwych formularzach, zgodnie z § 1 pkt 1 1 4 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow
wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji
zwigzane] z dowodami osobistymill. Na 17 wnioskow udzielono odpowiedzi zgodnej
z zakresem zadania wnioskodawcy 1 tylko w takim zakresie, w jakim wnioskodawca wykazat
uprawnienia do ich otrzymania.

$Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.

? Do zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego zalacza si¢ uszkodzony dowdd osobisty.

19 Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje z dniem zgloszenia do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub
przekazania do organu dowolnej gminy lub do placéwki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecia
znalezionego cudzego dowodu osobistego.

Dz U. 22015 r. poz. 1604 z pdzn. zm.



W sprawie nr Or.5345.3.11.2016 1 nr Or.5345.3.8.2017 organ gminy udostgpnil ponad
zadane dane, odpowiednio wzor podpisu oraz seri¢ i numer aktualnego dowodu osobistego.
Zgodnie z art. 72 u.d.o. organ administracji publiczne] powinien udziela¢ odpowiedzi
na wniosek o udostepnienie danych w konkretnej sprawie, w zakresie zgodnym z zadaniem
podmiotu wnioskujacego 1 tylko w takim zakresie, w jakim wnioskodawca wykaze uprawnienia
do ich otrzymania. W sprawach wymienionych powyzej naruszony zostat przytoczony przepis
prawa.

W sprawie nr Or.5345.3.9.2016 wnioskodawca ztozyt wniosek o udostgpnienie danych
w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych zadajac udostepnienia danych
zaréwno z RDO jak i udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Organ
udostepnit wszystkie zadane dane na podstawie art. 72 ust. 2. W przedmiotowej sprawie organ
w zakresie udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi z uwagi na brak
wniosku ztozonego wedtug wlasciwego wzoru, powinien wezwa¢ wnioskodawce na podstawie
art. 64 § 2 k.p.a. do uzupelnienia brakow formalnych podania w postaci ztozenia prawidtowego
wniosku o udostepnienie dokumentacji zwigzane] z dowodami osobistymi w terminie 7 dni
od daty otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia podania bez rozpoznania. Powyzsze
zaniechanie stanowi naruszenie wskazanego przepisu.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie wnioski nie podlegaly optacie
za udostgpnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi na podstawie art. 73 ust. 1 lub art. 75 ust. 4 u.d.o.

Ponadto ustalono, iz w odpowiedziach na wnioski w naglowkach prawidtowo
stosowano oznaczenie organu gminy, tj. Wojta Gminy Bolestawiec 1 zostaly one prawidtowo
podpisane przez Wojta Gminy Bolestawiec lub osobe upowazniong.

W aktach spraw przechowywane sa pisma organu gminy stanowiace odpowiedz
na wnioski o udostepnienie danych, co jest zgodne z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjne;j.
[dowdd: akta kontroli str.: 87-147]

W trakcie kontroli ustalono, ze dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi,
sporzadzonag w Urzedzie w formie papierowej, przechowuje sie w metalowych szafach
zapewniajacych jej zabezpieczenie przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi zgrupowana
jest w kopertach dowodowych oznaczonych imieniem 1 nazwiskiem osoby, imieniem ojca, data
urodzenia, numerem PESEL oraz seria 1 numerem dowodu osobistego, czyli zgodnie
z przepisami art. 62 ust. 3 u.d.o. Nieodebrane dowody osobiste po uptywie 6 miesiecy od dnia
ich wydania, zgodnie z art. 62 ust. 4 pkt 2 u.d.o.!2 przechowywane s3 w kopertach
dowodowych posiadaczy dowoddéw osobistych.

Majac na uwadze przedstawiony powyze] stan faktyczny i prawny oraz przyjete
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace udostgpniania danych z Rejestru
Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi nalezalo oceni¢
pozytywnie z nieprawidlowos$ciami.

12 art. 62 ust. 4 pkt 2 ud.o. W kopercie dowodowej przechowuje si¢ w szczegolnosci nicodebrane dowody osobiste
po uplywie 6 miesi¢ecy od dnia ich wydania.



Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje¢ przez
Wojta Gminy Boleslawiec zadan z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych
z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych w zakresie dowodow osobistych
oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

EWIDENCJA LUDNOSCI

Prowadzenie postepowan  administracyjnych w  sprawach meldunkowych
oraz terminowos¢ realizacji spraw w tym zakresie

Postepowania administracyjne w sprawach meldunkowych prowadzone byly przez
Paniag Barbar¢ Sitng — inspektor ds. ewidencji ludnosci 1 kwalifikacji wojskowej.
W kontrolowanym okresie wydano 29 decyzji administracyjnych. Sprawdzeniu poddano 10
postepowan (numery decyzji): Or.5343.1.15.2015, Or.5343.1.19.2016, Or.5343.1.17.2016,
Or.5343.1.12.2016, Or.5343.1.9.2016, Or.5343.1.7.2016, Or.5343.1.3.2016, Or.5343.1.1.2017,
Or.5343.1.2.2017 oraz Or.5343.1.7.2017.

Natej podstawie stwierdzono, iz organ weryfikowal wplywajace wnioski pod wzgledem
formalnym. Wyjatek stanowi sprawa nr Or.5343.1.7.2017. Do wniosku o wszczgcie
postepowania zalaczony zostal akt notarialny, z ktérego nie wynika, kto jest wiascicielem
lokalu, z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie. Z akt sprawy nie wynika, aby organ gminy podjat
jakiekolwiek czynnosci wyjasniajace w te] kwestii, co stanowi naruszenie art. 64 §2 ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego!®, zwany dalej k.p.a.

w zwigzku z art. 35 u.el.

W 9 sprawach do akt zalgczony zostat dokument potwierdzajacy uiszczenie naleznej
optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej, zgodnie poz. 53 czesci I zalacznika do
ustawy o optacie skarbowej. Natomiast w aktach sprawy nr Or.5343.1.7.2017 brak dowodu
zaplaty, jak 1 adnotacji o uiszczonej optacie skarbowej. Zgodnie z §3 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej'* sktadajacy
wniosek lub pelnomocnictwo albo dokonujacy zgloszenia zobowiazany jest dotaczy¢ dowod
zaplaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopi¢ dowodu zaptaty, nie pdzniej niz
w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaptaty. Organ gminy nie podjat czynnosci na
podstawie art. 261 §1 k.p.a., co stanowi naruszenie ww. przepisu prawa.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, iz w poddanych kontroli sprawach,
na kazdym etapie postegpowania strony mialy zapewniony czynny udziat (art. 10 k.p.a.).
Postepowania prowadzono zgodnie z zgdaniem wnioskodawcy. Strony zawiadamiane byty
0 wszczeciu postgpowania, przy czym w pismach stanowiacych zawiadomienie o wszczeciu
postepowania wskazywano art. 61 §1 k.p.a. Brak natomiast przepisu art. 61 §4 k.p.a. Przepis
ten wskazywano w zawiadomieniach o planowanych czynnosciach wyjasniajacych. Wyjasni¢
nalezy, iz podstawe prawna zawiadomienia stron o miejscu 1 terminie przeprowadzenia dowodu
ze $wiadkow stanowi¢ powinien art. 79 §1 k.p.a. Zauwazy¢ réwniez nalezy, iz organ gminy
nieterminowo realizowat obowigzek, o ktérym mowa w ww. przepisie. Dla przyktadu:

¥Dz.U. 22017 1., poz. 1257
4Dz, U. Nr 187, poz. 1330



w sprawie Or.5343.1.9.2016 planowane przestuchanie miato si¢ odby¢ w dniu 16 czerwca
2016r. A....P....... zawiadomienie o tym przestuchaniu podjagt w dniu 10 czerwca 2016 r.,
aD.... K..... wdniu 22 czerwca 2016 r., tj. po terminie przestuchania. Analogiczna sytuacja
dotyczaca nieterminowego zawiadomienia stron miala miejsce w sprawach numer:
Or.5343.1.12.2016, Or.5343.1.9.2016, Or.5343.1.7.2016, Or.5343.1.1.2017 oraz
Or.5343.1.7.2017. W wymienionych powyzej postepowaniach naruszony zostal art. 79
§1 k.p.a.

W sprawach, gdzie koniecznym bylo zapewnienie nieobecnej stronie udzialu
w prowadzonym postepowaniu, organ prawidtowo, na podstawie art. 34 k.p.a., wystepowat do
sadu o ustanowienie kuratora.

We wszystkich skontrolowanych sprawach w zawiadomieniach o wszczeciu
postepowania, w wezwaniach oraz w zawiadomieniach, o ktérych mowa w art. 10 k.p.a. 1 36
k.p.a. w nagtowku prawidtowo wskazywano oznaczenie organu gminy (Wojt Gminy
Bolestawiec).

Wszczete postepowania administracyjne zakonczone zostaty wydaniem decyzji, ktore
zgodnie z art. 107 k.p.a. zawieraly: date wydania, oznaczenie organu i strony, podstawe prawna,
rozstrzygnigcie, pouczenie o przystugujacych srodkach odwotawczych, podpis oraz pieczec
uprawnionej osoby. Zauwazy¢ jednak nalezy, iz w sprawie nr Or.5343.1.7.2017 wydano
decyzje rozstrzygajaca sprawe, przy czym nie wskazano wszystkich stron postepowania
w jednym egzemplarzu. Dla kazdej strony postgpowania sporzadzono osobny egzemplarz
decyzji. W konsekwencji w aktach sprawy brak egzemplarza decyzji zawierajgcego oznaczenie
wszystkich stron postepowania. Takie postepowanie nie jest prawidlowe, bowiem przepis
art. 107 §1 pkt 3 k.p.a. okresla, iz decyzja zawiera oznaczenie strony lub stron. Nalezy zatem
sporzadza¢ jeden dokument (w kilku egzemplarzach), w tresci ktorego nalezy wskazad
wszystkie osoby bedace stronami w sprawie.

Decyzje zostaly doreczone stronom, a w aktach znajduja sie potwierdzenia skutecznego
doreczenia rozstrzygnied.

W aktach wszystkich analizowanych spraw znajduja si¢ metryki, co jest zgodne
z art. 66a k.p.a.

Zgodnie z art. 16 z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania

administracyjnego oraz niektérych innych ustaw!

, do postepowan administracyjnych
wszczetych 1 niezakonczonych ostateczng decyzja lub postanowieniem przed dniem wejscia
W zycie ustawy zmieniajacej stosuje sie przepisy k.p.a. w brzmieniu dotychczasowym,
jednakze przepisy dotyczace mediacji (art. 96a — 96n) maja zastosowanie roéwniez
do postgpowan wszczetych wczesnie] 1 bedacych jeszcze w toku. W wyniku kontroli
stwierdzono, iz w postepowaniach niezakonczonych przez data wejscia w zycie zmian'®,
o ktorych mowa powyzej (1 czerwca 2017 r.) brak stosownej adnotacji, iz charakter dane;j
sprawy nie pozwala na przeprowadzenie mediacji okreslonej w rozdziale Sa Kodeksu
postepowania administracyjnego!’. Powyzsze stanowi naruszenie art. 96a §1 oraz 96b §1 k.p.a.
w zwigzku z art. 16 ustawy z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego oraz niektdrych innych ustaw.

15Dz.U. 22017 1., poz. 935.
16 0r.5343.1.2.2017, Or.5343.1.1.2017.
17 Pismo Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego nr SOC-OP.620.5.2017 MR z dnia 29 czerwca 2017 .
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W sprawie nr Or.5343.1.7.2017 wszczetej po dniu 1 czerwca 2017 r.
w zawiadomieniu o0 Wwszczeciu postgpowania strony zostaly prawidlowo pouczone
o przystugujacym im prawie do zlozenia wniosku o przeprowadzenie mediacji. Natomiast
W pouczeniu rozstrzygniecia przedmiotowej sprawy brak informacji o prawie do zrzeczenia
si¢ odwotania 1 skutkach tego zrzeczenia si¢, co stanowi naruszenie art. 107 §1 pkt 7 k.p.a.

Przyczyna stwierdzonych nieprawidtowosci bylo nieprzestrzeganie obowigzujacych
procedur.

Odnoszac si¢ do terminowosci prowadzenia postgpowan administracyjnych
w kontrolowanym zakresie wskaza¢ nalezy, iz wprawdzie organ gminy zawiadamiatl strony
przesytajac zawiadomienia na podstawie art. 36 k.p.a. 1 wskazujac nowy termin zatatwienia
sprawy oraz podajac przyczyny zwioki, jednak nie zawsze termin ten byt dotrzymywany!®.
Na 10 poddanych kontroli spraw, 4 postepowania przeprowadzono nieterminowo. Dla
przyktadu:  w  sprawie nr Or.5343.1.2.2017 strony zostaly  poinformowane
o niezatatwieniu sprawy w terminie. W zawiadomieniu z dnia 20 lipca 2017 r. organ gminy
wyznaczyl nowy termin zatatwienia sprawy (20 sierpnia 2017 r.), przy czym zawiadomienia
o przystugujgcym stronom prawach zostaty doreczone w dniu 16 sierpnia 2017 r. (kurator) oraz
w dniu 17 sierpnia 2017 r. (K.... B......... ). Wyznaczony termin do zapoznania si¢ ze
zgromadzonym materiatem dowodowym uptywat z dniem 24 sierpnia 2017 r. Decyzja zostata
wydana w dniu 12 wrzesnia 2017 r. W aktach sprawy brak zawiadomienia o przyczynach
niezalatwienia sprawy w terminie oraz wyznaczeniu nowego terminu, co stanowi naruszenie
art. 36 §1 k.p.a.

[dowdd: akta kontroli str.: 148-523]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace prowadzenia przez Wojta Gminy
Bolestawiec postepowan administracyjnych na podstawie art. 35 u.e.l. oceniono pozytywnie
z nieprawidlowosciami, natomiast zagadnienie dotyczace terminowos$ci realizacji spraw
w tym zakresie oceniono negatywnie.

Wykonywanie  czynnosci  materialno-technicznych  w  postaci  przyjecia
i zarejestrowania zgloszen meldunkowych

Kontroli poddano 30 formularzy meldunkowych, przyjetych w kontrolowanym okresie,
t. 15 zgloszen pobytu statego oraz 15 zgloszen pobytu czasowego.

Stwierdzono, ze wszystkie analizowane zgloszenia meldunkowe zostaly dokonane
na whasciwych formularzach, zgodnie z obowigzujacymi wzorami i zawieraly wszystkie dane
przewidziane przepisami prawa (art. 28 ust. 1 1 art. 30 ust. 1 1 2 u.el.).

Wszystkie formularze stosowane przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego
zawieraly potwierdzenie pobytu w lokalu w formie whasnorgcznego podpisu. Na formularzach
zgloszenia pobytu umieszczono adnotacje o tytule prawnym do lokalu. W przypadku gdy
zgloszenie pobytu dokonywane bylo przez kilka osob (np. maz, zona, dzieci) stosowna
adnotacja o tytule prawnym do lokalu umieszczana byta na jednym zgtoszeniu, przy czym
pozostate byly do niego dotgczone. Powyzsze uznano za poprawng praktyke. Przy

¥ 0r.5343.1.3.2016, Or.5343.1.1.2017, Or.5343.1.2.2017, Or.5343.1.17.2016.
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zameldowaniu na pobyt czasowy wnioskodawca wskazywat deklarowany okres pobytu w tym
miejscu, zgodnie z art. 28 ust. 3u.el.

W przypadku dokonania obowiazku meldunkowego przez petnomocnika, legitymowat
si¢ on stosownym petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 k.p.a.,
tj. zgodnie z art. 24 ust. 4 uel Na zlozonym pelnomocnictwie brak adnotacji,
o ktérej mowa w §5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zaplaty optaty skarbowej'®, co stanowi naruszenie ww. przepisu prawa.

W  przypadku o0so6b nieposiadajacych zdolnosci do czynnosSci  prawnych
lub posiadajacych ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonywat ich przedstawiciel ustawowy, zgodnie z art. 24 ust. 3 u.e.l. W dwoch sprawach?
do formularza zgloszenia pobytu stalego dotaczone jest oSwiadczenie drugiego rodzica
o wyrazeniu zgody na zameldowanie dziecka przez drugiego rodzica. Wyjasni¢ nalezy,
iz zgodnie z art. 24 ust. 3 u.e.l. za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu. Przepisy nie wymagaja, aby obowigzek meldunkowy
w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych realizowany byt przez oboje
rodzicow. Nie nalezy zatem zada¢ ztozenia dodatkowych o$wiadczen.

Przepis art. 32 ust. 1 u.e.l. stanowi, 1z osobie dopetniajacej obowigzku zameldowania na
pobyt staly, organ dokonujacy zameldowania wydaje z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staly. Natomiast organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie,
na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (ust. 2 ww. przepisu).
Podczas kontroli ustalono, iz wszystkim osobom, ktére dokonywaty zameldowania na pobyt
staly organ z urzedu wydawal stosowne zaswiadczenie. Natomiast osobom dokonujgcym
zameldowania na pobyt czasowy zaswiadczenia, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 u.el.
wydawane s3 na ich wniosek. Zauwazy¢ jednak nalezy, iz zaswiadczenia wydawane przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego zawieraja wiecej danych niz powinny?!, co stanowi
naruszenie art. 32 ust. 3 u.e.l. Ponadto, w wydanych zaswiadczeniach brak podstawy prawnej*?
lub jest ona nieprawidlowa. W zaswiadczeniu dot. M..... G..... jako podstawe prawna
wskazano art. 45 ust. 2 u.e.l., podczas gdy w zaswiadczeniach wydawanych przy dokonywaniu
obowigzku meldunkowego (zgtoszeniu pobytu czasowego) nalezy wskazywac art. 32 ust. 2
u.el., zgodnie z obowigzujacym wzorem okreslonym w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu
wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego?. W toku
kontroli pracownik wyjasnit, ze:

,»(...) Zameldowania na pobyt czasowy dokonuje si¢ w Systemie Rejestrow

Panstwowych — PESEL (aplikacja Zrodto). Po dokonaniu zameldowania,

zainteresowany jest poinformowany, iz zgodnie z obowigzujacym zapisem

ustawy o ewidencji ludnosci, zaswiadczenie na pobyt czasowy wydawane jest

¥ Dz.U. Nr 187, poz. 1330.

20 Zgloszenie pobytu stalego J... ... S.... oraz zgloszenie pobytu stalego D... ... B....... )

2l Zgloszenie pobytu czasowego M....... P.... , zgloszenie pobytu czasowego M... ... G....... .
22 Zgloszenie pobytu czasowego M. ... P....... :

2 Dz.U. z2015r. poz. 1852



na wniosek osoby, przy czym dokument taki drukowany ze Zrodta, nie zawiera

m. in. numeru PESEL. Bezposrednio po zameldowaniu w PESEL mieszkaniec

nie wyraza woli uzyskania ww. zaswiadczenia. Nastgpnie po opuszczeniu

Urzedu 1 uptywie okreslonego czasu, podczas ktorego zatatwial sprawy

w innych instytucjach (np. Powiatowy Urzad Pracy, Wydzial Komunikacji

i Transportu Starostwa Powiatowego, zaktad pracy), osoba niejednokrotnie

powraca do tut. Urzedu oznajmiajac, ze zostata zobligowana przez okreslong

instytucje, w ktorej zatatwiatla sprawe, do dostarczenia z organu gminy
zaswiadczenia na pobyt czasowy. W zwigzku z tym, iz nastgpila transmisja

danych osoby zameldowanej w aplikacji Zrodto do bazy lokalnej (rejestr

mieszkancow), zaswiadczenie powyzsze (zawierajace nr PESEL) jest

wydawane zainteresowanemu z rejestrow mieszkancow, na jego pisemny
wniosek, w ktérym okreslony zostaje cel ubiegania sie o uzyskanie dokumentu

(Jest to niezbedne do pobrania optaty lub zwolnienia z optaty, zgodnie z ustawa

o optacie skarbowej).”

Wobec powyzszego wyjasni¢ nalezy, 1z przepis art. 32 ust. 2 u.e.l. okresla uprawnienie
osoby dokonujacej zgloszenia pobytu czasowego do zadania wydania jej zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt czasowy. Uprawnienie to pozostaje aktualne jezeli zwigzane jest
z realizacja obowigzku meldunkowego. Jezeli zatem osoba uprzednio dokona zgtoszenia
pobytu czasowego w okreslonym miejscu, a nastgpnie, w zwigzku z tym faktem, wniesie
o wydanie zaswiadczenia o0 zameldowaniu na pobyt czasowy, organ gminy zobligowany jest
wydawac jej stosowane zaswiadczenie, na podstawie art. 32 ust. 2 u.e.l. Jezeli natomiast osoba

wniesie o wydanie dokumentu potwierdzajacego zameldowanie na pobyt czasowy oraz innych
danych gromadzonych w rejestrze mieszkancow lub rejestrze zamieszkania cudzoziemcow,
podstawe prawng do realizacji obowiazku przez organ gminy stanowi¢ bedzie art. 45 ust. 2
u.e.l. Majac na uwadze powyzsze, wniesione wyjasnienia nie zastuguja na uwzglednienie.
Ponadto stwierdzono, iz w nagléwkach pism prawidlowo stosowano oznaczenie organu
(Wojta Gminy Bolestawiec) a wydane zaswiadczenia byly podpisane z up. wojta przez
pracownika legitymujacego si¢ upowaznieniem.
[dowdd: akta kontroli str.: 524-679]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz przyjete
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wykonywania czynnosci
materialno-technicznej w postaci przyjecia i zarejestrowania zgloszen meldunkowych nalezato
oceni¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Wydawanie przez organ gminy zaswiadczen 7 rejestru mieszkarncow i rejestru
zamieszkania cudzoziemcow, a takie terminowosé prowadzenia spraw w tym zakresie

Kontroli poddano 15 wydanych zaswiadczen z rejestru mieszkancow oraz rejestru
zamieszkania cudzoziemcow (Or.5345.2.1.2016, Or.5345.2.40.2016, Or.5345.2.80.2016,
0Or.5345.2.120.2016, 0Or.53452.160.2016. 0Or.5345.2.200.2016, 0Or.5345.2.240.2016,
0Or.5345.2.280.2016, Or.5345.2.1.2017, 0Or.5345.2.40.2017, 0Or.5345.2.80.2017,
Or.5345.2.120.2017, Or.5345.2.160.2017, Or.5345.2.200.2017, Or.5345.2.240.2017).
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W toku kontroli stwierdzono, ze zaswiadczenia zostaly wydane w odpowiedzi na
kompletne wnioski, ztozone w formie pisemnej. Ustalono, iz organ gminy sprawdzat
obowigzek uiszczenia oplaty skarbowej. W sprawach tego wymagajacych, do wnioskow
dotaczone byly potwierdzenia dokonania naleznej optaty. Na wydanych zaswiadczeniach
znajduja sie adnotacje zar6wno o uiszczone] oplacie skarbowej, jak rowniez o jej
niepodleganiu, co jest zgodne z § 4 ust. 1 pkt 1 oraz pkt 3 lit. a rozporzadzenia w sprawie zaptaty
optaty skarbowej?*. Omawiane za$wiadczenia podpisane zostaly przez osobe do tego
upowazniong, a w ich nagtéwkach widnieje prawidtowe oznaczenie organu (Wojt Gminy
Bolestawiec).

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wiekszo$s¢ wnioskow zostata ztozona
przez osoby do tego uprawnione. Niemniej jednak w przypadku sprawy nr Or.5345.2.80.2016
ustalono, ze wniosek dotyczyl wydania zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly trzech
wymienionych w nim os6b. Z wyjasnien inspektora ds. ewidencji ludnosci
1 kwalifikacji wojskowej wynika, ze ww. osoby to zameldowane wspolnie z wnioskodawca
jego zona, ich matoletnie dziecko oraz corka matzonki. W tym miejscu zauwazy¢ nalezy,
ze w mysl art. 45 ust. 2 u.e l. organy prowadzace rejestr (...) na wniosek zainteresowanej osoby
(...) sa obowigzane wydac¢ zaswiadczenie zawierajace pelny odpis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby. W zwigzku z powyzszym wnioskodawca moze zada¢ wydania
zaswiadczenia w zakresie danych jego dotyczacych. W opisanym wyze] przypadku osoba
sktadajaca wniosek, jako ojciec maloletniej cérki, posiadal uprawnienie do zlozenia
przedmiotowego wniosku w jej imieniu. Natomiast nie byl umocowany do wystepowania
z takim zgdaniem w stosunku do danych dotyczacych swojej zony 1 jej dziecka. Zainteresowany
mogtby  wnioskowa¢ o wydanie takiego =zaswiadczenia, gdyby posiadat stosowne
pelnomocnictwo, ktére nie znajdowalo si¢ w przedstawionych do kontroli aktach sprawy.
Jednoczesnie zauwazy¢ nalezy, ze wnioskodawca nie wskazat we wniosku, iz zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt staty ma dotyczy¢ takze jego. We wniosku wymienione sg trzy osoby,
natomiast zaswiadczenie uwzglednia dane o zameldowaniu czterech osob.

Wskaza¢ nalezy, ze w toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz organ wydawat
zaswiadczenia niezgodnie z zakresem zadania wnioskodawcy. We wszystkich analizowanych
sprawach wniosek dotyczyt jedynie wydania za§wiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty lub
czasowy, niemnie] jednak w wydanych zaswiadczeniach znajdowaty si¢ ponadto: imie ojca,
data urodzenia, miejsce urodzenia, numer PESEL, a w przypadku zaswiadczen
nr Or.5345.2.1.2016, Or.5345.2.80.2016, Or.5345.2.120.2016, Or.5345.2.200.2017 réwniez
informacje na temat dokumentu tozsamosci, natomiast zaswiadczenie nr Or.5345.2.40.2016
zawieralo dane dotyczace obywatelstwa, pomimo iz wnioskodawcy ich nie zadali.
Jednoczesnie nalezy zauwazy¢, ze z wniosku dot. sprawy Or. 5345.2.160.2016 nie wynika, aby
wola wnioskodawcy byto otrzymanie wydanego ,,zaswiadczenia dotyczacego sktadu rodziny”
(formularz zagraniczny), ktore oprocz informacji o zameldowaniu okreslato miejsce urodzenia,

24 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej
(Dz.U. Nr 187, poz. 1330)
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date urodzenia, obywatelstwo oraz dane na temat stanu cywilnego®. Wobec powyzszego
nalezy wskaza¢, ze organ jest zwigzany zadaniem wnioskodawcy, a wydane zaswiadczenie
powinno by¢ odzwierciedleniem tego zadania. Dlatego tez opisana powyzej praktyke nalezato
oceni¢ negatywnie.

Przyczyna stwierdzonych nieprawidtowosci bylo nieprzestrzeganie obowigzujacych
procedur.

Odnoszac sie¢ do terminowosci wydanych zaswiadczen nalezy wskazaé, ze wszystkie
zostaly wydane terminowo, zgodnie z art. 217 §3 k.p.a., tj. bez zbednej zwloki, nie podzniej niz
w terminie siedmiu dni (14 na 15 zaswiadczen wydanych i odebranych zostalo w tym samym
dniu, w ktérym ztozono wniosek). Na zaswiadczeniach znajduje si¢ potwierdzenie ich odbioru
przez wnioskodawce lub petnomocnika, zgodnie §60 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej®.
[dowdd: akta kontroli str.: 680-717]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania zaswiadczen z rejestru
mieszkancoOw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcOw oceniono negatywnie, natomiast
terminowos¢ prowadzenia powyzszych spraw oceniono pozytywnie.

Udostepnianie danych z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow

Kontroli poddano 15 spraw dotyczacych udostepnienia danych z rejestru mieszkancoéw
i rejestru zamieszkania cudzoziemcow  (Or.5345.1.50.2016, Or.5345.1.100.2016,
Or.5345.1.150.2016, Or.5345.1.200.2016, Or.5345.1.250.2016, Or.5345.1.30.2017,
Or.5345.1.45.2017, Or.5345.1.60.2017, Or.5345.1.75.2017, Or.5345.1.105.2017,
Or.5345.1.120.2017,  Or.5345.1.135.2017, 0Or.5345.1.143.2017, Or.5345.1.165.2017,
Or.5345.225.2017).

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wnioski sktadane byly na wihasciwych
formularzach, okreslonych w § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreS$lenia wzorow wnioskow
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i rejestru
PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego?’.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wnioskéw (dot. spraw nr
Or.5345.1.150.2016, Or.5345.1.225.2017) organ wezwal, na podstawie art. 64 § 2k.p.a., doich
uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
podania bez rozpoznania. Niemnie] jednak zauwazy¢ nalezy, ze powyzsze wezwanie dotyczyto
,,dostarczenia dowodu uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych w wysokosci 31 zt” oraz
,dowodu uiszczenia optaty skarbowej za pelnomocnictwo w wysokosci 17 zI”. Wskazac

25 uprawnienie do potwierdzania informacji ujetych na drukach wielojezycznych potwierdza stanowisko zawarte
w pismie z 3 listopada 2015 r. o nr SOC-OP.620.9.2015.MR. Niemniej jednak w opisanej sprawie znajdujace si¢
w nim dane nie pokrywaja si¢ z zakresem zadania wskazanym we wniosku.

2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw
zakladowych Dz U. Nr 14, poz. 67, z pézn. zm.

). Dz.U. 22016 1., poz. 836
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nalezy, ze brak optaty skarbowej w zadnym stopniu nie wptywa na wazno$¢ pelnomocnictwa?®.
W zwigzku z powyzszym organ nie ma mozliwosci pozostawienia podania bez rozpoznania
w przypadku jej nie uiszczenia lub nie dostarczenia dowodu wptlaty optaty skarbowe;.
Odpowiednim trybem w takiej sytuacji jest powiadomienie wlasciwego organu podatkowego
o nieuregulowaniu oplaty na podstawie art. 11 ustawy o optacie skarbowej?’. Do omawianych
dokumentow nie ma bowiem zastosowania przepis art. 261 k.p.a., a zatem brak jest podstaw do
uzaleznienia dokonania czynno$ci od uiszczenia naleznej optaty skarbowej od dokumentu
petnomocnictwa®’. Podkreslenia wymaga, ze posréd wymogdéw waznosci (skutecznosci)
pelnomocnictwa nie miesci si¢ obowigzek przedstawienia wraz z dokumentem pelnomocnictwa
dowodu optacenia optaty skarbowej od ztozenia dokumentu petnomocnictwa®!. Tym samym
organ zobowigzany jest do zatatwienia sprawy mimo braku dowodu wptaty optaty skarbowe;
za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa. Dlatego tez te czesc
wezwania o uzupetnienie braku formalnego wniosku nalezy uzna¢ za nieprawidtows.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze organ z regulty udostgpniat dane zgodnie
z zadaniem wnioskodawcy oraz w zakresie w jakim wykazatl on uprawnienia do ich uzyskania.
Jedynie w odpowiedzi na wniosek dot. sprawy nr OR.5345.1.143.2017 wskazano dodatkowo,
na ,,brak danych o adresie czasowym”, pomimo iz wnioskodawca nie wnosit o udostepnienie
przedmiotowe] informacji. Przy tym w odpowiedzi na wniosek dot. sprawy
Or.5345.1.200.2016 zabrakto ww. wiadomosci, pomimo iz wnioskodawca zadat udostepnienia
danych na ten temat.

W toku kontroli ustalono, iz w sytuacji gdy organ uznat si¢ za niewlasciwy (sprawa nr
Or.5345.1.150.2016, Or.5345.1.250.2016, OR.5345.1.45.2017, OR.5345.1.120.2017,
OR.5345.1.135.2017) prawidtowo informowat wnioskodawce o mozliwosci zwrocenia si¢ do
Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA z wnioskiem o udostepnienie danych z rejestru
PESEL*.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, iz we wszystkich sprawach, w ktorych
udostepniono dane, wnioskodawcami byly podmioty zwolnione z optaty za udostepnienie
danych, na podstawie art. 53 pkt 1 uvel lub art. 54 uel Przy tym zauwazy¢ nalezy,
ze w sprawach nr Or.5345.1.50.2016 1 OR.5345.1.143.2017 na odpowiedziach na wniosek
zawarto adnotacje: , wolne od oplaty skarbowej”, powolujac si¢ na tres¢ art. 54 ustawy
o ewidencji ludnosci. W zwiazku z powyzszym wskaza¢ nalezy, iz przedmiotowa optata nie
jest optatg skarbowa.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w nagtowkach pism stanowiacych odpowiedzi na
wnioski o udostgpnienie danych widnialo prawidlowe oznaczenie organu, ktéry dane
udostepnia (Wojta Gminy Bolestawiec). Pisma zostaly podpisane przez osobe do tego
upowazniong.

[dowdd: akta kontroli str.: 718-767]

28 wyrok WSA w Krakowie z dnia 10 czerwca 2011 r., sygn. IT SA/Kr 615/11

2 wyrok WSA w Krakowie z dnia 16 stycznia 2009 r., sygn. IT SA/Kr 747/08

30 wyjasnienie Ministra Finanséw z 17.1.2007 r., PL-835-17/LM/EO/07-86, BS 2007, Nr 1, s. 22

31 wyrok NSA z dnia 23 wrze$nia 2016 1., sygn. Il OSK 3148/14

32 Powyzsza praktyka jest zgodna z wytycznymi Ministerstwa Spraw Wewnctrznych i Administracji nr
DSO/WEL-6100-144/15 z dnia 11 grudnia 2015 r.
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Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace udostgpniania danych z rejestru mieszkancéw
oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow oceniono pozytywnie.

Majgc na uwadze przedstawiony powyiej stan faktyczny i prawny, realizacje przez
Wéjta Gminy Bolestawiec zadan 7 zakresu administracji rzgdowej, wynikajqgcych z ustawy
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oceniono pozytywnie 7 nieprawidlowosciami.

REJESTRACJA I KWALIFIKACJA WOJSKOWA

W przedmiotowym zakresie poddano kontroli wszystkie czynnosci z zakresu rejestracji
1 kwalifikacji wojskowej przeprowadzone w latach 20161 2017. Ustalono, iz w kontrolowanym
okresie Wojt Gminy Bolestawiec wydat jedng decyzje administracyjng na podstawie art. 127
ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolite]
Polskiej.

Realizacja obowigzkow dotyczgcych rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej oraz zaloZenia ewidencji wojskowej

W wyniku kontroli ustalono, iz zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej**, Wojt Gminy Bolestawiec w latach 2016 i 2017 prowadzit
rejestracje zgodnie z whasciwoscia, tj. sporzadzal rejestr na podstawie rejestru mieszkancow,
o ktérym mowa w art. 8 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

Rejestry sporzadzone zostaly wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 17 listopada 2009 r.
W sprawie rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe) oraz zatozenia
ewidencji wojskowej**, zwanego dalej r.r., w formie wydruku na nosniku papierowym, osobno
dla kazdego rocznika mezczyzn 1 kazdego rocznika kobiet, zgodnie z § 3 ust. 3
ww. rozporzadzenia.

Rejestr mezczyzn 1 rejestr kobiet urodzonych w 1997 r. zostaly sporzadzone w dniu
5 stycznia 2016 r., rejestr me¢zczyzn urodzonych w 1998 r. zostal sporzadzony w dniu 5 stycznia
2017 r. a rejestr kobiet urodzonych w 1998 r. zostal sporzadzony w dniu 4 stycznia 2017 r.
Wszystkie rejestry zostaly podpisane przez pracownika Urzedu Gminy w Bolestawcu
prawidtowo upowaznionego przez Wojta Gminy Bolestawiec. Zgodnie z dyspozycja § 3 ust. 5
r.r. dane osob, ktére ukonczyty lub ukoncza do 31 grudnia 18 lat zycia, uymuje si¢ w rejestrze
najwczesnie] w dniu nastepujacym po dniu, w ktorym osoba objeta rejestracja ukonczyta 18 lat
zycia, totez rejestry sporzadzone zostaly prawidlowo.

W rejestrze mezczyzn urodzonych w 1997 r. ujetych bylo 85 osob. W rejestrze kobiet
urodzonych w 1997 r. ujetych byto 87 osob. W rejestrze mezczyzn urodzonych w 1998 r.
1 w rejestrze kobiet urodzonych w 1998 r. ujetych byto odpowiednio 103 osoby 1 73 osoby.

¥ Rejestracje prowadzi wojt lub burmistrz (prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na migjsce pobytu stalego lub
pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesigce osoby objetej rejestracja w dniu ukonczenia przez nig
osiemnastu lat zycia.

¥ DzU.z2015r. poz. 991.
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Zgodnie z wymogiem art. 31 ust. 6 ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej oraz § 3 ust. 3 r.r. Wojt Gminy Bolestawiec po sporzadzeniu rejestru
przekazywatl jego jeden egzemplarz wojskowemu komendantowi uzupetnien (w kwalifikacji
prowadzone] w 2016 r. pismem nr Or.5570.1.2016, w kwalifikacji prowadzonej w 2017 r.
pismem nr Or.5570.1.2017).

W rejestrach kobiet i rejestrach mezczyzn ur. w 1997 1 1998 roku sporzadzonych
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej, stwierdzono przypadki oséb zameldowanych
na pobyt staly na terenie innej gminy, a na pobyt czasowy na terenie Gminy Bolestawiec. Organ
gminy pobytu czasowego — Wojt Gminy Bolestawiec — prawidlowo zawiadomit organy gmin
wlasciwe dla miejsca zameldowania na pobyt staly o wpisaniu os6b do rejestrow.
Zawiadomienia sg zgodne ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do rejestracji osob
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowe;.

Po sporzadzeniu rejestru organ kontrolowany przesytat Wojewodzie Dolnoslaskiemu
informacje o liczbie mezczyzn i kobiet wpisanych do rejestru, zgodnie z § 5 ust. 1 r.r.3.

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowe] oceniono pozytywnie.

Terminowos¢ wykonywania obowiqzkow dotyczgeych rejestracji

W wyniku kontroli ustalono, ze zgodnie z § 3 ust. 1 r.r. Wojt Gminy Bolestawiec
sporzadzal rejestr osob objetych rejestracja corocznie, w terminie do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktorym osoby ukonczyly 18 lat zycia. Po sporzadzeniu rejestru organ
gminy przesylal wojewodzie informacje o liczbie mezczyzn i1 kobiet wpisanych do rejestru
terminowo, tj. do dnia 20 stycznia kazdego roku, zgodnie z przepisem § 5 ust. 1 r.r. oraz jeden
egzemplarz rejestru przekazywal wojskowemu komendantowi uzupelnien niezwlocznie po
sporzadzeniu, zgodnie z przepisem § 3 ust. 3 r.r. Zawiadomienia o wpisaniu do rejestru osoby
zameldowanej na pobyt czasowy na terenie Gminy Bolestawiec, a na pobyt staly na terenie
innej gminy zostaly przestane niezwlocznie (zgodnie z § 4 ust. 2 r. r.).

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, terminowo$¢ wykonywania obowiazkow dotyczacych rejestracji
oceniono pozytywnie.

Realizacja obowigzkow dotyczgcych kwalifikacji wojskowej

W wyniku kontroli stwierdzono, iz zgodnie z przepisem § 4 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23
listopada 2009 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej*®, zwanego dalej rk.w., Wojt Gminy
Bolestawiec wzywat osoby, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 r.k.w. do stawienia si¢ do kwalifikacji
wojskowe] za pomoca wezwan. Jednak w aktach sprawy w2016 1.1 w 2017 r. nie pozostawiono
egzemplarzy pism wychodzacych. Pracownik urzedu wyjasnit, ze:

3 Wéjt lub burmistrz (prezydent miasta), po sporzadzeniu rejestru, przesyla wojewodzie informacje o liczbie
mezczyzn 1 kobiet wpisanych do rejestru, w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku.
3% Dz.U. z 2017 r. poz. 1980.
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,,W aktach sprawy zgromadzone zostaly wzory wezwan, zgodnie z zatgcznikami 1

12 do rozporzadzenia, a imienne wezwania sporzadzane byly w jednym

egzemplarzu 1 wysytane do oséb podlegajacych kwalifikacji wojskowej(...).

W 2017 r. drugi egzemplarz imiennych wezwan nie zostal wydrukowany w formie

papierowej, natomiast zostal zachowany w postaci elektroniczne; (...).

W zgromadzone] dokumentacji pozostawia si¢ zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencji (...).”

Powyzsze postgpowanie jest niezgodne z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjnej, ktory
stanowi, ze prowadzacy sprawe wilacza do akt sprawy podpisany egzemplarz pisma
wychodzacego przeznaczony do wiaczenia do akt. Wezwania do stawienia si¢ do kwalifikacji
wojskowe] nalezy zatem sporzadza¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach 1 jeden z nich
pozostawa¢ w aktach sprawy, zgodnie z ww. przepisem. W trakcie kontroli na podstawie
zachowanych wzoréw wezwan oraz na podstawie pism zachowanych w formie elektroniczne;j
ustalono, 1z wezwania sporzadzane byly wg wzoréw okreslonych w zatgcznikach nr 11 nr 2 do
rkw.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze Wojt Gminy Bolestawiec prowadzit listy
stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej, uwzgledniajac dane osobowe tych osob,
okreslone w art. 32 ust. 9 pkt 1 ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej. Listy byty sporzadzone w sposob okreslony w § 9 ust. 7 rozporzadzenia w sprawie
kwalifikacji wojskowej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do ww. rozporzadzenia.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze Wojt Gminy Bolestawiec prowadzi
wykaz 0séb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony, ujmujac w nim
osoby, ktore nie dopelnily obowiazku stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej w wyznaczonym
terminie i miejscu. Realizuje zatem obowigzek wynikajacy z § 10 ust. 1 pkt 3 r.k.w.

Wojt Gminy Bolestawiec przekazywal wojewodzie za posrednictwem starosty wnioski
dotyczace liczby oséb podlegajacych wezwaniu do kwalifikacji wojskowej, o ktorych mowa
w§ 8ust. 1, 314 rkw. (w kwalifikacji wojskowej prowadzonej w 2016 roku pismem nr
Or.5570.14.2015, w kwalifikacji wojskowej prowadzonej w 2017 roku pismem
nr Or.5570.17.2016). Jeden egzemplarz listy stawiennictwa organ kontrolowany przekazywat
Powiatowej Komisji Lekarskiej w Bolestawcu, w mysl § 9 ust. 5 rkw.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono, ze organ gminy realizowal obowigzek
wynikajacy z § 10 ust. 1 pkt 2 rkw.’, tj. ustalat przyczyny niestawienia si¢ osob do
kwalifikacji wojskowej 1 miejsce ich pobytu lecz w aktach brak jest potwierdzenia przekazania
powyzszych informacji powiatowe] komisji lekarskiej oraz wojskowemu komendantowi
uzupetnien. W powyzszej kwestii pracownik urzedu wyjasnil, iz:

»(...) w latach 2016 — 2017 przedstawiciel Wojta Gminy w komisji ds.
kwalifikacji wojskowej na biezaco informowal ustnie Powiatowa Komisj¢
Lekarska 1 przedstawiciela WKU o osobach, ktore nie stawity si¢ do kwalifikacji
w wyznaczonym terminie. Poczawszy od 2018 r. zastosowana zostanie forma
pisemna przekazywania powyzszych informacji. Przyczyny nieobecnosci
usprawiedliwionej spowodowane byty najczesciej szkolng praktyka zawodowa

37§ 10 ust. 1 pkt 2 rk.w. Wéjt lub burmistrz (prezydent miasta) ustala przyczyny niestawienia sic 0s6b i micjsce
ich pobytu, a wyniki ustalen przekazuje przewodniczacemu powiatowej komisji lekarskiej oraz wojskowemu
komendantowi uzupelnien.
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i zainteresowani przedktadali wczesdniej stosowne zaswiadczenia wydane przez
placéwke oswiatowa. Osoby, ktorych nieobecnos¢ na kwalifikacji nie zostata
usprawiedliwiona, objete zostaly pisemnym wykazem przedlozonym
Komisariatowi Policji, celem ustalenia miejsca ich pobytu i doprowadzenia na
komisje.”

W tym miejscu zauwazy¢ nalezy, iz zgodnie z obowiazujaca w administracji publicznej
zasadg pisemno$ci organy administracji publiczne] realizuja swoje obowigzki na pismie,
tworzac akta sprawy zawierajace dokumentacje®®. Przedmiotowe informacje nalezy zatem
sporzadzaé na pismie i w takiej formie przekazywac adresatom.

W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, iz organ kontrolowany realizowal
obowigzek wynikajacy z przepisu § 10 ust. 1 pkt 5 lit. a rk.w., tj. przekazal Wojskowemu
Komendantowi Uzupetnien w Bolestawcu imienne zestawienie osob, ktére nie stawily sie do
kwalifikacji wojskowej do konca roku kalendarzowego, w ktorym ukonczyty 24 lata zycia.

Wojt Gminy Bolestawiec, bedac wiasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu czasowego
trwajacego ponad 3 miesiagce zawiadamial wojta, burmistrza (prezydenta miasta) wlasciwego
ze wzgledu na miejsce pobytu stalego o stawieniu si¢ osoby po raz pierwszy do kwalifikacji
wojskowe]. Zawiadomienia byly zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do r.k.w.

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace realizacji obowiazkéw informacyjnych
dotyczacych kwalifikacji wojskowej oceniono pozytywnie z uchybieniami.

Terminowos¢ wykonywania obowiqzkow dotyczgeych kwalifikacji wojskowej

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wezwania do kwalifikacji wojskowej byly doreczane
osobom co najmniej na siedem dni przed wyznaczonym terminem stawienia si¢ do kwalifikacji
wojskowe], zgodnie z przepisem § 4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej.

Lista stawiennictwa do kwalifikacji wojskowe; w 2017 r. zostala sporzadzona
nieterminowo, niezgodnie z terminem okreslonym w § 9 ust. 5 rk.w. W mys$l powyzszego
przepisu liste stawiennictwa sporzadza si¢ najpdzniej do dnia ogloszenia kwalifikacji
woskowej. W 2017 roku kwalifikacja zostata ogtoszona na dzien 13 stycznia 2017 r. (§ 2 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Ministra Obrony Narodowe] z dnia
26 wrzesnia 2016 r. w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2017 r.*), a lista
stawiennictwa zostata sporzadzona, zgodnie z wyjasnieniami pracownika Urzedu, w dniu
21 stycznia 2017 r. W trakcie kontroli nie ustalono daty sporzadzenia listy stawiennictwa do
kwalifikacji w 2016 roku z powodu braku daty na liscie 1 braku daty jej sporzadzenia w systemie
elektronicznym.

Listy stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowe] zostaty przekazane powiatowej
komisji lekarskiej w terminie zgodnym z § 9 ust. 5 zdanie drugie*’ rozporzadzenia w sprawie
kwalifikacji wojskowe;.

38 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw
zakladowych (Dz.U. Nr 14 poz. 67).

¥ Dz. U. poz. 1657.

40 Jeden egzemplarz listy wéjt lub burmistrz (prezydent miasta) przekazuje powiatowej komisji lekarskiej nie
pdzniej niz na siedem dni przed rozpoczeciem kwalifikacji wojskowe;.
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Ponadto ustalono, ze organ gminy terminowo realizuje obowigzek wynikajacy z § 11
ust. 1 rkw.

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, terminowos$¢ wykonywania obowigzkow dotyczacych kwalifikacji
wojskowe] oceniono negatywnie.

[dowdd: akta kontroli str.:768-816]

Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 3 lub art. 127
ust. 1 ustawy o powszechnym obowiqzku obrony RP

W informacji przekazanej przez Wojta Gminy Bolestawiec dotyczacej liczby zdarzen
z zakresu wydawania przez organ gminy decyzji administracyjnych na podstawie art. 39 ust. 1
pkt 3 lub art. 127 ust. 1 ustawy o powszechnym obowigzku obrony wskazano, ze organ wydat
3 decyzje. W trakcie kontroli stwierdzono, iz w okresie objetym kontrolg tj. od dnia
1 pazdziernika 2015 r. do dnia kontroli organ wydat jedng decyzje oraz dwie decyzje do dnia
30 wrzesnia 2015 r. tj. w okresie nieobjetym przedmiotowg kontrolg. W zwigzku z powyzszym
przeanalizowano postepowanie nr Or.5572.3.2015 lecz odstapiono od oceny zagadnienia.

W sprawie nr Or.5572.3.2015 postepowanie wszczete zostalo na wniosek ztozony przez
uprawniony podmiot — wniosek ztozyla osoba powotana do odbycia stuzby przygotowawczej.
Organ gminy skierowat do strony zawiadomienie o wszczgciu postgpowania, prawidtowo
wskazujac dzien wszczecia postepowania. Zgodnie z art. 61 § 3 kp.a. data wszczecia
postepowania na zadanie strony jest dzien doreczenia zadania organowi administracji
publicznej. Wniosek zostal udokumentowany poprzez dotaczenie stosownych aktéw stanu
cywilnego, zaswiadczen potwierdzajacych petnienie stuzby przygotowawczej oraz oswiadczen
o braku dochodow. Decyzja, zgodnie z art. 107 k.p.a., zawierala wszystkie elementy a wydane
rozstrzygnigcie bylo prawidtowe merytorycznie. W sentencji decyzji, jako cztonkow rodziny
pozostajacych na wylacznym utrzymaniu zotnierza odbywajacego stuzbe przygotowawcza,
wskazano zaréwno zone jak 1 dziecko. W aktach sprawy znajduje si¢ prawidlowo
zaktualizowana metryka sprawy, co jest zgodne z art. 66a k.p.a. Sprawa zostala zalatwiona
W ustawowym terminie.

[dowdd: akta kontroli str.:817-836]

Majgc na uwadze przedstawiony powyiej stan faktyczny i prawny, realizacje przez
Wéjta Gminy Bolestawiec zadan z zakresu administracji rzgdowej wynikajgcych z ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
w zakresie rejestracji i kwalifikacji wojskowej oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 1 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowe] w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

W ZAKRESIE DOWODOW OSOBISTYCH:

1. Udostepnia¢ dane z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacje zwigzana
z dowodami osobistymi, zgodnie z zakresem zadania wnioskodawcy i w zakresie
w jakim wykazal uprawnienia.
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10.
I1.

12.

13.

14.

Rzetelnie weryfikowa¢ kompletno$¢ wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru
Dowodow Osobistych oraz o udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi, a w razie stwierdzenia brakow formalnych wzywac¢ do ich uzupetnienia na
podstawie art. 64 § 2 k.p.a.

W ZAKRESIE EWIDENCJI LUDNOSCI

. Weryfikowa¢ uprawnienia wnioskodawcy do bycia strong postepowania na podstawie

tytutu prawnego do lokalu.
W przypadku braku uiszczenia naleznej optaty podejmowac czynnosci na podstawie art.
261 §1 k.p.a.

. W pismach prawidlowo wskazywa¢ podstawe prawna dziatania organu.

Dotrzymywac terminu, o ktorym mowa w art. 79 §1 k.p.a.

. Sporzadza¢ jedng decyzje administracyjng, wskazujac w niej wszystkie osoby bedace

strong w sprawie.

. W toku postepowania rozwazaé, czy moze by¢ przeprowadzona mediacja. W sytuacji,

gdy charakter danej sprawy nie pozwala na jej przeprowadzenie, odnotowywac ten fakt
w aktach sprawy.

. W pouczeniu decyzji informowa¢ o prawie do zrzeczenia si¢ odwotania 1 skutkach tego

zrzeczenia sie.

. Postgpowania administracyjne prowadzi¢ terminowo. W przypadku zawiadomienia

strony na podstawie art. 36 k.p.a. dotrzymywa¢ wyznaczonego terminu.

. W przypadku dokonania obowigzku meldunkowego przez pelnomocnika

legitymujgcego si¢ stosownym peltnomocnictwem, sporzadza¢ na ztozonym
dokumencie pelnomocnictwa adnotacje, o ktoérej mowa w §5 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie zaptaty oplaty skarbowe;.

Scisle przestrzegaé przepisu art. 24 ust. 3 u.e.l.

Osobom  dokonujagcym zameldowania na pobyt czasowy, wnioskujacym
o wydanie zaswiadczenia, wydawaé zaswiadczenia zawierajace dane przewidziane
art. 32 ust. 3u.el.

Wydawa¢ zaswiadczenia zgodnie z zakresem zgdania wnioskodawcy 1 tylko
w zakresie w jakim jest umocowany do ich uzyskania.

W przypadku braku wuiszczenia optaty skarbowej od zlozenia dokumentu
stwierdzajacego udzielenia pelnomocnictwa, stosowaé tryb przewidziany w art. 11
ustawy o optacie skarbowej.

Udostepnia¢ dane zgodnie z zakresem zgdania wnioskodawcy.

W ZAKRESIE REJESTRACJI I KWALIFIKACII WOJSKOWEJ

Pozostawia¢ w aktach spraw egzemplarze wezwan osob do stawienia si¢ do kwalifikacji
wojskowej, zgodnie z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjne;j.

Przy realizacji zadan z zakresu rejestracji 1 kwalifikacji wojskowej przestrzegac zasady
pisemnosci.
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3. Listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej sporzadzac i przekazywac zgodnie
z dyspozycja § 9 ust. Sr.kw.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe] prosze
o przekazanie w terminie do dnia 26 lutego 2018 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci.

WOJEWODA DOLNOSLA SKI
/-/
Pawel Hreniak
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