Zarzadzenie Nr
Wojewody Dolnos$laskiego
z dnia 2018 r.

w sprawie ,Procedury skiadania, przechowywania, udostepniania i zwrotu
ustanowionych przez Beneficjentbw zabezpieczenn prawidtowej realizacji umow
o dofinansowanie zadania okreslonego w Resortowym programie rozwoju instytucji

opieki nad dzie¢mi do lat 3 ,,MALUCH +” 2018 modut 3i4”.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (tekstjednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2234 ) zarzadzam, co nastepuje:

81

Ustanawiam ,,Procedure skladania, przechowywania, udostepniania i zwrotu ustanowionych przez
Beneficjentow zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie zadania okres$lonego
w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 ,MALUCH +” 2018 modut
31i4”, stanowigcg Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zdrowia i Polityki Spotecznej
oraz Dyrektorowi Wydzialu Finanséw i Budzetu DolnoSlgskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroctawiu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

iwei Hreniak






Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Wojewody DolnoS$lgskiego
nrfi/.f... z dnia2.5:

PROCEDURA SKEADANIA, PRZECHOWYWANIA, UDOSTEPNIANIA | ZWROTU
USTANOWIONYCH PRZEZ BENEFICJENTOW ZABEZPIECZEN
PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOW O DOFINANSOWANIE ZADANIA
OKRESLONEGO W RESORTOWYM PROGRAMIEROZWOJU INSTYTUCJI OPIEKI
NAD DZIECMIDO LAT 3 ,,MALUCH +” 2018 modut3 i 4.

1. Beneficjent, w dniu zawarcia z Wojewodg umowy o dofinansowanie zadania, sktada
zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy, na kwote nie mniejsza niz wysoko$¢ kwoty
dofinansowania.

2. W dniu skfadania zabezpieczenia przez Beneficjenta Zesp6t pracownikéw Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu (dalej jako ,DUW?”), zwany dalej Zespotem,
sktadajacy sie z wyznaczonych przez Dyrektora Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego (dalej jako ,,ZP”) przedstawicieli ZP, wyznaczonego
przez Dyrektora Wydziatlu Finanséw i Budzetu DolnoSlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
(dalej jako ,FB”) przedstawiciela FB oraz radcy prawnego ZP, dokonuje oceny
prawidtowosci ztozonych dokumentow.

3. Oceny prawidtowosci ztozonych dokumentéw dokonuje Zesp6t w minimum
trzyosobowym sktadzie.

4. Ztozone przez Beneficjenta zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy
0 dofinansowanie zadania oraz pozostate wymagane dokumenty tj.:

a) akt notarialny, wyrok sgdowy o rozdzielnosci majgtkowej (jeSli taka istnieje)
do wgladu badz,

b) os$wiadczenie wspdtmatzonka wystawcy weksla o wyrazeniu zgody na zaciagniecie
zobowigzania przez wystawce weksla (je$li nie istnieje jego podpis na wekslu) -
wedtug wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia Wojewody
Dolnos$laskiego, ustanawiajgcego niniejszg procedure (dalej jako ,,zarzadzenia”),

c) oS$wiadczenie o niepozostawaniu w zwiazku matzenskim - wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia,

d) oswiadczenie o niewystgpieniu zmian w dokumencie rejestrowym - wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 4 do zarzadzenia,

podlegajg weryfikacji przez Zesp6t pod wzgledem:
zgodnos$ci z umowg o dofinansowanie projektu (wyznaczony pracownik ZP),

- finansowym (wyznaczony pracownik FB),
formalno-prawnym (radca prawny ZP).

Weryfikacja polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu zgodnosci rodzaju i wysokosci kwoty
ustanowionego zabezpieczenia z umowg o0 dofinansowanie zadania, prawidtowosci
finansowej oraz formalno-prawnej wystawienia i poswiadczenia zabezpieczenia oraz okresu
jego ustanowienia.

5. Z posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokdt przyjecia/odrzucenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie zadania, w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do zarzadzenia, ktéry podpisuja
cztonkowie Zespotu oraz Beneficjent. Protok6t otrzymuja: ZP, FB oraz Beneficjent.

6. W przypadku zastrzezen, watpliwosci lub negatywnego stanowiska Zespotu odno$nie
prawidtowosci ustanowionego zabezpieczenia, Zespdt nie przyjmuje zabezpieczenia
1wskazuje w protokole braki, uchybienia lub niezgodnosci, zobowigzujac Beneficjenta do ich
usuniecia w terminie 7 dni od daty odrzucenia zabezpieczenia.



7. W przypadku pozytywnej weryfikacji i braku zastrzezen Zespotu odnosnie prawidtowosci
ustanowionego zabezpieczenia, Zespét przyjmuje ustanowione przez Beneficjenta
zabezpieczenie jako gwarancje prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie zadania.

8. W przypadku pozytywnej weryfikacji cztonek Zespotu reprezentujgcy FB umieszcza
podpisany protokét o przyjeciu zabezpieczenia wraz z ustanowionym zabezpieczeniem w
odpowiedniej kopercie, opisuje jg oraz stempluje okragtg pieczecig. Pracownik FB,
wyznaczony przez Dyrektora FB, skiada koperte do skrytki depozytowej DUW, prowadzonej
w Oddziale Okregowym NBP we Woroctawiu, na podstawie deklaracji depozytowej
przygotowywanej przez bank. Wyznaczony pracownik FB odbiera dowdd depozytowy.

9. W czasie przechowywania zabezpieczenia dostep do niego i prawo wgladu maja wytgcznie
osoby upowaznione przez Dyrektora FB.

10. Pobranie zabezpieczenia ustanowionego przez Beneficjenta w celu jego wykorzystania w
procedurze windykacyjnej ( umozliwiajacej zaspokojenie wymagalnych roszczen
przystugujacych Wojewodzie Dolnoslaskiemu) nastepuje na wniosek Dyrektora ZP,
kierowany do Dyrektora FB, ktéry wystepuje do Oddzialu Banku NBP o pobranie
zabezpieczenia.

11. W przypadku stwierdzenia prawidtowej realizacji zadania przez Beneficjenta
i wypetnienia przez niego wszystkich wymaganych zobowigzan okre$lonych w umowie,
Dyrektor ZP kieruje do Beneficjenta wezwanie do osobistego odbioru ustanowionego przez
niego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, zgodnie z wzorem okreSlonym w
zatgczniku nr 6 do zarzadzenia. Tre$¢ wezwania przekazywana jest do wiadomosci
Dyrektora FB.

12. W dniu stawienia sie Beneficjenta w DUW w celu odbioru zabezpieczenia,
Zespot dokonuje weryfikacji dokumentow. W przypadku pozytywnej oceny, Zesp6t wydaje
Beneficjentowi udzielone przez niego zabezpieczenie zrealizowania umowy o0
dofinansowanie zadania.

13. Z posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokét wydania/odmowy wydania
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu w trzech
jednobrzmiagcych egzemplarzach, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia, ktéry podpisuja cztonkowie Zespotu oraz Beneficjent. Protoko6t otrzymuja: ZP,
FB i Beneficjent.

14. W przypadku niemoznos$ci wydania ustanowionego zabezpieczenia, pracownik FB,
wyznaczony przez Dyrektora FB, niezwiocznie ponownie sktada koperte do skrytki
depozytowej DUW, prowadzonej w Oddziale Okregowym NBP we Wroctawiu, na podstawie
deklaracji depozytowej przygotowywanej przez bank i odbiera dowod depozytowy.

15. W przypadku nieodebrania weksla przez Beneficjenta pomimo wezwania, weksel wraz z
deklaracjg wekslowg zostaje zniszczony.

16. Z czynno$ci majacych na celu zniszczenie weksla wraz deklaracjg wekslowg sporzadzany
jest protokot zniszczenia weksla wraz z deklaracjg wekslowg, w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do zarzagdzenia,
ktéry podpisujg cztonkowie Zespotu. Protokot otrzymuja: ZP, FB i Beneficjent.



Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia Wojewody Dolnoslgskiego

............................ , dnia
Imiejscowos$é/
/imie i nazwisko/
/adres zamieszkania/
OSWIADCZENIE
Janize] podpiSany/a........ccccceveiiiieneinieee e legitymujacy/a sie dowodem
/imig i nazwisko/
t0ZSamMOSCI NI .. Pesel. e , Wyrazam zgode na wystawienie
weksla in blanco przez mojg zone/mojego MEZAa¥.........ccoeeviieiieiene e ,
/imig i nazwisko/
legitymuj gca(ego) sie dowodem tozsamoSCi N T .......ccovevvvverereeenenn Pesel i :

prowadzaca(ego) dziatalno$¢ gospodarcza POd NAZWE .........ccoveeeererieieesiniesesieeesesieseeseeaenens
................................................................... na rzecz Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we

Wroctawiu  jako zabezpieczenie wykonania Umowy nr .............. /2018  zawartej w dniu

/czytelny podpis/

*Niepotrzebne skreslié



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego
m<  zdniai?.*?:

..... , dnia
/miejscowos$¢/

/imie i nazwisko/

/adres zamieszkania/
OSWIADCZENIE

Ja NIZe] POAPISANY (NMA) ..uuiiieiieiieeiieiie s s e e s esee e e s re e rae e e sres seneesnees
legitymujacy(ca) sie dowodem t0ZSAMOSCI NI ..cccciiieiciiiiieees e
wydanym przez
o$wiadczam, ze:
- nie pozostaje w zwigzku matzeniskim*;
- pozostaje w zwigzku matzeriskim i posiadam rozdzielno$¢ majgtkowa*
- pozostaje w zwigzku matzeriskim i nie posiadam rozdzielno$ci majgtkowej*
co potwierdzam stosownym dokumentem w postaci

(nazwa dokumentu)
Niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte powyzej sg zgodne z prawda.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do zarzadzenia Wojewody Dolnoslgskiego

nr.j.nj.. zdnia&J:Qv.?dfEV-

/miejscowos$¢/

/imie i nazwisko/

/adres zamieszkania/

OSWIADCZENIE

Ja NIZEJ POAPISANY(NA)  eeieeiiiie ittt ettt et e sttt e eeseesaeesteneesaeeneeseenbesneeseeneeenn

legitymujacy(ca) sie dowodem tozsamosci nr..............

wydanym przez

oSwiadczam, ze:

- wszelkie podane informacje sg zgodne z treScig wpisu w Krajowym Rejestrze Sagdowym
/ Centralnej Ewidencji Dziatalnosci i Informacji Gospodarczej* wedlug stanu
ujawnionego na dzien ztozenia niniejszego oSwiadczenia.

- w stosunku do tresci wpisu w Krajowym Rejestrze Sgdowym / Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci i Informacji Gospodarczej* wedtug stanu ujawnionego na dzieh ztozenia
niniejszego o$wiadczenia miaty miejsce nastepujgce zmiany:

czytelny podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie

*Niepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 5
do zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego
nr z dnia ZJZ.

Wroctaw, dnia........ccceeeeneen. 2018 r.

PROTOKOL PRZYJECIA/ODRZUCENIA ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEJ
REALIZACJI UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Wdniu ... O R g o U () SR

ztozyk(a) - w obecnoSci cztonkéw Zespolu pracownikébw DUW ds. zabezpieczenia
prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie zadan okreslonych w Resortowym programie
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,MALUCH +” 2018 modut 3 i 4"

powotanego Zarzadzeniem Wojewody nr zdnia.....coeue.
zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie :umowa Nr..................
zawartaw dniu 2018 r. w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na

realizacje zadan okreslonych w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢miw wieku do lat3 ,,MALUCH +” 2018

Zabezpieczenie: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg

Kwota zabezpieczenia: ................ (2 10X £ = S .
ztotych)

Zespo6t dokonat oceny zabezpieczenia pod wzgledem, zgodnos$ci z umowa o dofinansowanie
zadania oraz formalno-prawnym, stwierdzajac jego poprawnos¢/niepoprawno$é*.
Zabezpieczenie zostalo/nie zostato* przyjete przez Zesp6t pracownikébw DUW jako
gwarancja prawidtowej realizacji umowy.

Zabezpieczenie zostato odrzucone przez Zespét pracownikébw DUW jako gwarancja
prawidtowej realizacji umowy, z powodu:

Powyzsze uchybienia winny zosta¢ usuniete w terminie 7 dni od dnia odrzucenia
zabezpieczenia.*

SKEADAJACY PRZYJMUJACY
(czytelny podpis Beneficjenta) (czytelne podpisy cztonkéw Zespotu)



Zatgcznik nr 6
do zarzadzenia Wojewody Dolnos$lgskiego
nr.

ZP-ZS.......... Wroctaw, dnia ... 201.. .

Umowa o dofinansowanie zadania nr:

Beneficjent

W zwigzku z uptywem wymaganego okresu zabezpieczenia prawidtowej realizacji
UMOWY NI v ee e uprzejmie prosze o odbiér ustanowionego zabezpieczenia
w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslows.

Uprzejmie informuje, iz przedmiotowe zabezpieczenie moze zosta¢ odebrane przez
Beneficjenta lub inng osobe wyznaczong przez Beneficjenta, na podstawie pisemnego
upowaznienia.

Wydanie ustanowionego zabezpieczenia nastagpi w dniu ... 2018r.
0 godz w sali ... DolnoS$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego, Plac Powstancow
Warszawy 1, 50-153 Wroctaw.



Zatgcznik nr 7
do zarzadzenia Wojewody Dolnoslgskiego
nrfy f z dniaJS. DO./*J /f/-

Wroctaw, dnia....cccccoveervnneen. 201.... 1.

PROTOKOL WYDANIA/ODMOWY WYDANIA*
ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEJ REALIZACJI
UMOWY O DOFINANSOWANIE ZADANIA

W dniu .o 201.... 1 Pan(i) oo Beneficjent/osoba
upowazniona na podstawie pisemnego upowaznienia, jako o0soba reprezentujgca
Beneficjenta®* UmowY NI ...cooovvevievc e, ,
odebrat(a)/nie odebrat(a)* - w obecnosci cztonkéw Zespotu pracownikow DUW ds.
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umoéw o dofinansowanie zadan okresSlonych w
Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 ,MALUCH
+” 2018 modut 3i4" powotanego Zarzagdzeniem Wojewody nr zdnia.............

Ustanowione zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie zadania nr

Zabezpieczenie weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg
do ww. umowy o dofinansowanie zadania.

NA KWOTE....ooiiiiiciee e zt

(stownie
ztotych)

ZespOt pracownikow Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego wydat ustanowione przez
Beneficjenta zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy/nie wydat ustanowionego przez
Beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy z powodu :

POBIERAJACY WYDAJACY
(czytelny podpis osoby) (czytelne podpisy cztonkéw Zespotu)

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 8
do zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego
nrjJi zdnia 5.

Wroctaw, dnia........coceeveenneee. 201...r.

PROTOKOL ZNISZCZENIA WEKSLA IN BLANCO ORAZ DEKLARACIJI
WEKSLOWEJ STANOWIACYCH ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ
REALIZACII UMOWY NR ..o ZDNIA

Zespot skladajacy sie z pracownikow Dolnoslagskiego Urzedu Wojewodzkiego dokonat

zniszczenia weksla in blanco (1 szt.)) wraz z deklaracjg wekslowg, wystawionego przez

stanowigcego zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie: umowa
(0] TR zawarta W dniu e 2018 r. w sprawie udzielenia
wsparcia finansowego na realizacje zadan okre$lonych w Resortowym programie rozwoju

instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat3 ,,MALUCH +” 2018.

Podpisy:

ZoNf.






