ZARZADZENIE NR -77-0
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia ¢JO maja 2018 r.

w sprawie nadania regulaminu Wojewddzkiemu Urzedowi Ochrony Zabytkow
we Wroctawiu.

Na podstawie art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami (Dz. U. z 2017 r. poz. 2187, z pbzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 Nadaje sie regulamin Wojewddzkiemu Urzedowi Ochrony Zabytkow we Wroctawiu,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dolno$lagskiemu Wojewddzkiemu Konserwatorowi
Zabytkow.

8 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pawet Hreniak






Zatgcznik do zarzadzenia nr
Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 2018 .

REGULAMIN
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu

ROZDZIAL | Postanowienia ogélne

8 1. Regulamin Wojewdédzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow we Wroctawiu okreSla zasady
dziatania Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow we Wroctawiu, jego wewnetrzng
strukture oraz organizacje i zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki
organizacyjne.

8 2. Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami oraz
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 9 kwietnia 2004 r. w sprawie organizacji
wojewodzkich urzedéw ochrony zabytkéw i przepisbw wykonawczych dotyczacych
ochrony zabytkow;

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewoddztwie;

3) przepis6w odrebnych;

4) statutu Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu nadanego
zarzadzeniem nr 140 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie
nadania statutu Wojewdédzkiemu Urzedowi Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu;

5) niniejszego Regulaminu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolno$lgskiego;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw
we Wroctawiu;

3) Wojewodzkim Konserwatorze Zabytkow - nalezy przez to rozumieé Dolnoslaskiego
Wojewo6dzkiego Konserwatora Zabytkow;

4) Delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw
we Wroctawiu - Delegatury w Jeleniej Gérze, Legnicy i Watbrzychu;

5) komdrkach organizacyjnych Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy
i Stanowiska pracy Urzedu wskazane w 8§ 10 pkt 1-11.

8 4. 1 Urzad jest panstwowg jednostkg budzetowg wchodzacg w sktad wojewddzkiej
administracji zespolone;j.

2. Urzad dziata w granicach wojewddztwa dolno$lgskiego, a jego siedzibg jest miasto
Wroctaw.

3. Urzad wykonuje swoje zadania na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego.

4. Komoarki organizacyjne Urzedu wskazane w 8§ 10 pkt 1-3, 8 i 10 wykonuja zadania na
terenie powiatow: gorowskiego, milickiego, olesnickiego, otawskiego, strzelifskiego,



Sredzkiego, trzebnickiego, wotowskiego, wroctawskiego i miasta na prawach powiatu
Wroctaw.

5. Delegatury wykonujg zadania, z wytgczeniem spraw dotyczacych wpisywania obiektéw do
rejestru zabytkdw, na terenie swojej whasciwosci, ktdrg ustala sie jak ponizej:

1) Delegatura w Jeleniej Goérze na terenie powiatow: bolestawieckiego, jeleniogérskiego,
kamiennogédrskiego, lubanskiego, Ilwoweckiego, zgorzeleckiego oraz miasta na
prawach powiatu Jelenia Gora;

2) Delegatura w Legnicy na terenie powiatow: gtogowskiego, jaworskiego, legnickiego,
lubinskiego, polkowickiego, ztotoryjskiego oraz miasta na prawach powiatu Legnica;

3) Delegatura w Watbrzychu na terenie powiatéw: dzierzoniowskiego, ktodzkiego,
Swidnickiego, watbrzyskiego, zabkowickiego oraz miasta na prawach powiatu
Watbrzych.

85.1. Urzedem kieruje Wojewddzki Konserwator Zabytkow.
2. Urzad stanowi aparat pomocniczy Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw dla realizacji
zadan ochrony zabytkdow.

ROZDZIAL |1l Zasady kierowania Urzedem

§ 6.1. Urzad funkcjonuje na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, podporzadkowania
stuzbowego, podziatu uprawnien i obowigzkoéw, zwigzanych z wykonywaniem zadan,
o ktérych mowa w §7.

2. Urzedem kieruje Wojewddzki Konserwator Zabytkéw przy pomocy Zastepcy
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, Kierownikow Wydziatow oraz Kierownikdw
Delegatur.

3. Zastepca Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw kieruje bezposrednio zatatwianiem
spraw z powierzonego mu zakresu dziatania, a w czasie nieobecnosci Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow petni jego obowigzki.

4. Kierownik Wydziatu organizuje i koordynuje prace Wydziatu.

5. Wydziatem Budzetu, Finanséw, Administracji i Obstugi kieruje Gtdwny Ksiegowy.

6. Kierownik Delegatury sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Delegatury,
organizuje i koordynuje jej prace.

§ 7. Wojewodzki Konserwator Zabytkéw wykonuje w imieniu Wojewody zadania w zakresie
ochrony zabytkéw, w szczeg6lnosci:
1) realizuje zadania wynikajgce z krajowego programu ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami;
2) sporzadza, w ramach przyznanych S$rodkéw budzetowych, plany finansowania
ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami;
3) prowadzi rejestr i wojewbddzka ewidencje zabytkoéw oraz gromadzi dokumentacje
w tym zakresie;
4) wydaje, zgodnie z wiasciwoscig, decyzje, postanowienia i zaswiadczenia w sprawach
okreslonych w ustawie oraz w przepisach odrebnych;
5) sprawuje nadz6r nad prawidtowoscia prowadzonych badan konserwatorskich,
architektonicznych, prac konserwatorskich, restauratorskich, robo6t budowlanych
i innych dziatan przy zabytkach oraz badan archeologicznych;
6) organizuje i prowadzi kontrole w zakresie ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami;



7) opracowuje wojewOdzkie plany ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych oraz koordynuje dziatania przy realizacji tych planow;

8) upowszechnia wiedze o zabytkach;

9) wspotpracuje w sprawach ochrony zabytkéw z innymi organami administracji
publicznej i podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

10) przekazuje Generalnemu Konserwatorowi Zabytkéw, w celu ujecia w wykazie
zabytkow skradzionych, informacje o zabytku skradzionym lub wywiezionym za
granice niezgodnie z prawem;

11) sporzadza wnioski o wpis do krajowego rejestru utraconych débr kultury;

12) reprezentuje Urzad wobec Generalnego Konserwatora Zabytkow oraz jednostek
organow kontroli panstwowej;

13) nadzoruje dziatania Delegatur i przeprowadza okresowe kontrole wewnetrzne
w Delegaturach Urzedu;

14)sprawuje nadzér nad wydawaniem decyzji administracyjnych i realizacjg zadanh przez
gminy i instytucje uprawnione do realizacji zadan ochrony zabytkéw na mocy
porozumien zawartych na podstawie art. 96 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami;

15) zapewnia przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
danych osobowych;

16) ustala plany pracy Urzedu, opracowuje sprawozdania i informacje dotyczace pracy
Urzedu;

17) zatatwia skargi i wnioski;

18) decyduje w sprawach kadrowych, dokonuje oceny pracy pracownikéw Urzedu
1Kierownikéw Delegatur;

19) podpisuje protokoty i odpowiada za wykonanie zalecen pokontrolnych bedacych
wynikiem kontroli przeprowadzonych w Urzedzie przez jednostki do tego
uprawnione;

20) upowaznia pracownikéw Urzedu do zatatwiania spraw w jego imieniu i na jego
odpowiedzialno$¢, w ustalonym zakresie, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji
administracyjnych;

21)podpisuje dokumenty skutkujace zobowigzaniami materialnymi.

§ 8. Zastepca Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw:

1) wykonuje zadania i kompetencje okre$lone przez Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow;

2) nadzoruje prace Wydzialu Rejestru i Dokumentacji Zabytkéw, Stanowiska ds.
informacji i Stanowiska ds. ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego,
sytuacji kryzysowych, ochrony informacji niejawnych i danych osobowych;

3) podpisuje pisma i wystapienia wynikajgce bezposrednio z nadzorowanych zadan oraz
wydaje decyzje administracyjne w zakresie spraw, do ktérych zostal upowazniony
przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow;

4) zalatwia inne sprawy powierzone przez WojewoOdzkiego Konserwatora Zabytkow
i ponosi za nie petng odpowiedzialnos$¢;

5) podczas nieobecnosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow zatatwia wszystkie
sprawy nalezgce do jego kompetencji.

§ 9.1. Delegaturg kieruje Kierownik Delegatury, ktéry z upowaznienia Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkéw wykonuje jego zadania, z wyjatkiem spraw dotyczacych



prowadzenia rejestru zabytkdw, a takze wydawania w tym zakresie decyzji
administracyjnych.

2. Kierownik Delegatury jest powotywany i odwolywany przez Wojewo6dzkiego
Konserwatora Zabytkdw na wniosek albo za zgoda Generalnego Konserwatora Zabytkow.

3. W przypadku, kiedy Kierownik Delegatury nie moze czasowo petni¢ swoich obowigzkoéw
stuzbowych, w jego zastepstwie Delegaturg kieruje osoba wyznaczona przez Wojewo6dzkiego
Konserwatora Zabytkow.

4. Wojewddzki Konserwator Zabytkéw moze przeja¢ do prowadzenia kazdg sprawe nalezaca
do Delegatury.

5. Kierownik Delegatury kieruje dziatalnoscia Delegatury zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi nadrzednych organéw, a w szczeg6lnosci:

1) planuje i organizuje prace Delegatury, przedstawia zakresy czynnosci pracownikéw do
zatwierdzenia WojewoOdzkiemu Konserwatorowi Zabytkow;

2) sprawuje nadzér merytoryczny nad prawidtowym i zgodnym z przepisami prawa
zatatwianiem spraw przez pracownikow Delegatury oraz nad przestrzeganiem
dyscypliny i porzadku pracy przez pracownikdéw;

3) sprawuje nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem i stanem majatku Urzedu, w tym
sprzetu biurowego, ktéry znajduje sie na stanie Delegatury;

4) wydaje decyzje administracyjne z upowaznienia WojewoOdzkiego Konserwatora
Zabytkow, za wyjatkiem decyzji o wpisaniu zabytku do rejestru zabytkow;

5) wystepuje z wnioskami do WojewoOdzkiego Konserwatora Zabytkéw o wpisanie do
rejestru zabytkow;

6) skitada Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw sprawozdania z dziatalnosci
Delegatury oraz wnioski w zakresie potrzeb Delegatury;

7) wnioskuje o zatrudnienie, awansowanie i zwalnianie pracownikéw Delegatury oraz
udzielenie kary dyscyplinarnej;

8) dokonuje ocen okresowych pracownikéw Delegatury;

9) wykonuje inne zadania i kompetencje na podstawie indywidualnych upowaznien
wydanych przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw.

ROZDZIAL 111 Struktura wewnetrzna Urzedu

§ 10.W skiad Urzedu wchodza:

1) Wydziat Zabytkéw Nieruchomych;

2) Wydziat Zabytkéw Ruchomych;

3) Wydziat Zabytkéw Archeologicznych;

4) Wydziat Rejestru i Dokumentacji Zabytkow;

5) Wydziat Budzetu, Finanséw, Administracji i Obstugi;

6) Stanowisko ds. informacji;

7) Stanowisko ds. ochrony zabytkbw na wypadek konfliktu zbrojnego, sytuacji
kryzysowych, ochrony informacji niejawnych i danych osobowych;

8) Stanowisko radcy prawnego;

9) Wieloosobowe stanowisko ds. organizowania kontroli, administracyjnych kar
pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych;

10) Stanowisko archiwisty;

11) Stanowisko do spraw kadrowych i obstugi zatrudnienia;

12) Delegatura w Jeleniej Gorze, w skiad ktorej wchodza:



a) Kierownik Delegatury,

b) Wieloosobowe stanowisko ds. zabytkow nieruchomych i obrony cywilnej,
c) Stanowisko ds. zabytkéw ruchomych,

d) Stanowisko ds. zabytkow archeologicznych,

e) Stanowisko archiwisty,

f) Wieloosobowe stanowisko ds. administracyjnych i obstugi;

13) Delegatura w Legnicy, w sktad ktérej wchodza:
a) Kierownik Delegatury,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. zabytkéw nieruchomych i obrony cywilnej,
c) Stanowisko ds. zabytkéw ruchomych,
d) Stanowisko ds. zabytkéw archeologicznych,
e) Stanowisko archiwisty,
f) Wieloosobowe stanowisko ds. administracyjnych i obstugi;

14) Delegatura w Watbrzychu, w skiad ktorej wchodza:
a) Kierownik Delegatury,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. zabytkéw nieruchomych i obrony cywilnej,
c) Stanowisko ds. zabytkéw ruchomych,
d) Stanowisko ds. archeologicznych,
e) Stanowisko archiwisty,
f) Wieloosobowe stanowisko ds. administracyjnych i obstugi.

ROZDZIAL 1V Zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki
organizacyjne

§ 11. Do zadan Wydziatlu Zabytkéw Nieruchomych nalezy prowadzenie, w zakresie
wiasciwosci Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw, catoksztattu spraw dotyczgcych
ochrony zabytkéw nieruchomych i ochrony krajobrazu kulturowego, a w szczegélnosci:

1) prowadzenie systematycznych terenowych lustracji obiektow zabytkowych w celu
rozpoznania stanu zachowania i aktualnego sposobu uzytkowania;

2) rozpoznanie stanéw prawno-wiasnosciowych zabytkéw nieruchomych;

3) przedstawianie wnioskow w zakresie ewidencji zabytkdéw i wpisania/skre$lenia z rejestru
zabytkow;

4) przedstawianie wnioskow w zakresie dziatan zmierzajagcych do poprawy stanu zachowania
i uzytkowania zabytkow;

5) przygotowywanie opinii, wytycznych i zalecen konserwatorskich;

6) przygotowywanie decyzji administracyjnych i postanowien;

7) nadzo6r konserwatorski nad badaniami architektonicznymi, pracami konserwatorskimi,
restauratorskimi i robotami budowlanymi;

8) opracowywanie wnioskéw do plandw i studiow, opiniowanie studiow i uzgadnianie planéw
zagospodarowania przestrzennego;

9) przygotowywanie planéw rzeczowo-finansowych w zakresie udzielania dotacji z budzetu
panstwa na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane, opiniowanie
kosztoryséw i nadzorowanie tych prac;



10) opiniowanie gminnych, powiatowych i wojewddzkich programéw opieki nad zabytkami,
gminnej ewidencji zabytkéw, parkéw kulturowych i planéw ich ochrony i innych aktow
prawa miejscowego;

11) opiniowanie wnioskdw o uznanie za Pomnik Historii;

12) prowadzenie kontroli zabytkéw, wydawanie zalecen i nakazéw; wspdtpraca
z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli, administracyjnych kar
pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych w zakresie egzekucji
nakazow;

13) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o natozeniu administracyjnych
kar pienieznych, wspotpraca z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli,
administracyjnych kar pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych
w zakresie ich egzekwowania;

14) skiadanie zawiadomien o popetnieniu wykroczen i przestepstw wobec zabytkéw do
Policji, Sadow, Prokuratur;

15) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze spoteczng opiekg nad zabytkami.

§ 12. Do zadan Wydzialu Zabytkéw Ruchomych nalezy prowadzenie, w zakresie
wilasciwosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, catoksztattu spraw dotyczacych
ochrony zabytkéw ruchomych, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie systematycznych terenowych lustracji zabytkéw ruchomych w celu
rozpoznania ich stanu zachowania i aktualnego sposobu uzytkowania;

2) rozpoznanie stanow prawno-wiasnosciowych zabytkéw ruchomych;

3) przedstawianie wnioskdw w zakresie ewidencji zabytkéw i wpisania/skreslenia z rejestru
zabytkow;

4) przedstawianie wnioskow do planu dziatan zmierzajgcych do poprawy stanu zachowania
i sposobu uzytkowania zabytkow;

5) przygotowywanie opinii, wytycznych i zalecen konserwatorskich;

6) przygotowywanie postanowien i decyzji administracyjnych;

7) nadzor konserwatorski nad badaniami konserwatorskimi, pracami konserwatorskimi
i restauratorskimi;

8) przygotowywanie planéw rzeczowo-finansowych w zakresie udzielania dotacji z budzetu
panstwa na prace konserwatorskie i restauratorskie, opiniowanie kosztoryséw i nadzorowanie
tych prac;

9) prowadzenie kontroli zabytkéw, wydawanie zalecen i nakazow; wspotpraca
z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli, administracyjnych kar
pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych w zakresie egzekucji
nakazéw;

10) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o natozeniu administracyjnych
kar pienieznych, wspotpraca z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli,
administracyjnych kar pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych
w zakresie ich egzekwowania;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wywozem przedmiotdw za granice;

12) wspotpraca ze Starostami, Urzedem Skarbowym, Policja i innymi jednostkami
w postepowaniach dotyczacych zabytkéw ruchomych;

13) przekazywanie Generalnemu Konserwatorowi Zabytkéw, w celu ujecia w wykazie
zabytkow skradzionych, informacji o zabytku skradzionym lub wywiezionym za granice
niezgodnie z prawem;

14) sporzadzanie wnioskow o wpis do krajowego rejestru utraconych débr kultury;



15) skitadanie zawiadomien o popetnieniu wykroczen i przestepstw wobec zabytkéw do
Policji, Sadéw, Prokuratur;

16) prowadzenie rejestracji ksiag ewidencyjnych obrotu zabytkami;

17) upowszechnianie wiedzy o zabytkach.

§ 13. Do zadan Wydziatu Zabytkéw Archeologicznych nalezy prowadzenie, w zakresie
wilasciwosci Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw, catoksztattu spraw dotyczacych
ochrony zabytkéw archeologicznych, a w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie systematycznych terenowych lustracji obiektow zabytkowych w celu
rozpoznania stanu zachowania i aktualnego sposobu uzytkowania;

2) rozpoznanie standéw prawno-wiasnosciowych zabytkéw archeologicznych;

3) przedstawianie wnioskow w zakresie ewidencji zabytkow i wpisania/skre$lenia z rejestru
zabytkow;

4) przedstawianie wnioskéw w zakresie dziatanh zmierzajacych do poprawy stanu zachowania
i uzytkowania zabytkdéw;

5) przygotowywanie opinii, wytycznych i zalecefh konserwatorskich;

6) przygotowywanie decyzji administracyjnych i postanowien, w tym decyzji o oddanie
w depozyt zabytkdw archeologicznych i pozwolen na poszukiwanie zabytkéw ukrytych lub
porzuconych;

7) prowadzenie nadzoru konserwatorskiego nad badaniami archeologicznymi i pracami
poszukiwawczymi;

8) opracowywanie wnioskéw do plandw i studiow, opiniowanie studiéw i uzgadnianie planéw
zagospodarowania przestrzennego;

9) przygotowywanie plandw rzeczowo-finansowych w zakresie udzielania dotacji z budzetu
panstwa na badania archeologiczne, opiniowanie kosztoryséw i nadzorowanie prac;

10) opiniowanie gminnych, powiatowych i wojewo6dzkich programéw opieki nad zabytkami,
gminnej ewidencji zabytkoéw, parkéw kulturowych i planéw ich ochrony i innych aktéw
prawa miejscowego;

11) zabezpieczenie przypadkowo odkrytych zabytkéw archeologicznych i wnioskowanie
0 dalszg ich ochrone i ewentualne nagrody;

12) prowadzenie kontroli zabytkéw archeologicznych, wydawanie zalecen i nakazow;
wspotpraca ze Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli, administracyjnych
kar pienieznych, egzekucji nakazéw>i administracyjnych kar pienieznych w zakresie egzekucji
nakazéw;

13) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o natozeniu administracyjnych
kar pienieznych, wspétpraca z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli,
administracyjnych kar pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych
w zakresie ich egzekwowania;

14) skladanie zawiadomien o popetnieniu wykroczen i przestepstw wobec zabytkéw do
Policji, Sadéw, Prokuratur;

15) upowszechnianie wiedzy o zabytkach.

§ 14. Do zadan Wydzialu Rejestru i Dokumentacji Zabytkéw nalezy prowadzenie,
w zakresie wiasciwosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, catoksztattu spraw
dotyczacych rejestru i dokumentacji zabytkéw, a w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie ksiegi rejestru zabytkéw i wojewodzkiej ewidencji zabytkow;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych i opracowywanie decyzji administracyjnych
dotyczacych wpisania do rejestru zabytkow;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze skre$leniem zabytkow z rejestru zabytkéw;



4) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o natozeniu administracyjnych kar
pienieznych, wspotpraca z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizowania kontroli,
administracyjnych kar pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar pienieznych
w zakresie ich egzekwowania;

5) wspotpraca z Narodowym Instytutem Dziedzictwa w zakresie dokumentacji i rejestru
zabytkow;

6) prowadzenie niezbednej dokumentacji zabytkéw, w szczegdlnosci prawnej;

7) ujawnianie wpiséw do rejestru zabytkdéw nieruchomych i archeologicznych w ksiegach
wieczystych i katastrze nieruchomosci i ich wykreslanie;

8) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru zabytkow;

9) wydawanie zaswiadczen o wpisie do wojewddzkiej ewidencji zabytkdéw, z wytgczeniem
obszaru obstugiwanego przez Delegatury;

10) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych w zakresie prowadzenia wojewddzkiej
ewidencji i opracowanie umow;

11) redakcja ogtoszen w wojewddzkim dzienniku urzedowym;

12) tworzenie baz danych w zakresie rejestru i wojewodzkiej ewidencji zabytkow;

13) koordynacja zadan Delegatur w zakresie rejestru i ewidencji zabytkow.

§ 15. Do zadah Wydzialu Budzetu, Finanséw, Administracji i Obstugi nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie ksiegowosci Urzedu;

2) opracowywanie planéw i sprawozdan finansowych;

3) prowadzenie postepowan z zakresu zamowien publicznych;

4) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i nietrwatych, dokonywanie kasacji i fizycznej
likwidacji srodkow trwatych i nietrwatych i rozliczanie okresowych spiséw z natury;

5) prowadzenie pojazddw stuzbowych, ich obstuga i utrzymanie w nalezytym stanie;

6) sprzatanie pomieszczen Urzedu;

7) obstuga kancelarii wraz z zapewnieniem wiasciwego obiegu dokumentéw;

8) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi;

9) administrowanie budynkami Urzedu i Delegatur, utrzymanie ich w nalezytym stanie;

10) zaopatrywanie Urzedu w niezbedny sprzet i materiaty biurowe.

§ 16. Do zadan Stanowiska ds. informacji nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie strony internetowej Urzedu;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z informacja publiczna;

3) aktualizacja strony BIP;

4) wspotpraca z Narodowym Instytutem Dziedzictwa m.in. w zakresie uzupetniania bazy
danych, obstugi i rozdysponowywania zgtoszen o zagrozeniach dla zabytkow;

6) obstuga Wojewodzkiej Rady Ochrony Zabytkdw.

§ 17. Do zadan Stanowiska ds. ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego,
sytuacji kryzysowych i ochrony informacji niejawnych i danych osobowych nalezy
w szczego6lnosci:

1) opracowywanie i aktualizacja wojewddzkiego planu ochrony zabytkéw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

2) uzgadnianie gminnych i powiatowych planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych i sporzadzanych przez jednostki organizacyjne posiadajace
zabytki, podejmowanie dziatan na rzecz ich opracowywania i aktualizacji;

3) dokonywanie inspekcji obiektow zabytkowych w zakresie zabezpieczenia na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;



4) koordynacja pracy Delegatur w zakresie realizacji zadan zwigzanych ze sporzadzaniem
i uzgadnianiem planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych i inspekcjg obiektéw zabytkowych pod katem zabezpieczenia na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych i danych
osobowych.

818. Do zadan Stanowiska radcy prawnego nalezy w szczeg6lnosci:

1) ocena zgodnoSci z powszechnie obowigzujgcymi aktami prawnymi decyzji, zarzadzen
i innych ustalen prawnych;

2) przygotowywanie dokumentow w sprawach dotyczacych zabytkéw wobec organéw
$cigania i orzekania;

3) monitorowanie przepiséw prawnych dotyczacych zabytkéw i informowanie o zmianach;

4) opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych i regulamindw;

5) petnienie zastepstwa prawnego i procesowego.

§ 19. Do zadaA Wieloosobowego stanowiska ds. organizowania kontroli,
administracyjnych kar pienieznych, egzekucji nakazéw i administracyjnych kar
pienieznych nalezy w szczegélnosci:

1) okresowa kontrola decyzji administracyjnych i realizacji zadan przez gminy i instytucje
uprawnione do realizacji zadan ochrony zabytkdw na mocy porozumien zawartych na
podstawie art. 96 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami;

2) przeprowadzanie okresowych kontroli w Delegaturach Urzedu;

3) przeprowadzanie okresowych kontroli muzeéw i innych jednostek organizacyjnych
przechowujacych zdeponowane decyzja Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw zabytki
archeologiczne;

4) koordynacja i akceptacja decyzji o natozeniu administracyjnych kar pienieznych;

5) prowadzenie egzekucji decyzji- nakazéw wykonania prac i o natozeniu administracyjnych
kar pienieznych;

6) wspotpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Zabytkéw.

8§ 20. Do zadan Stanowiska archiwisty nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie archiwum zaktadowego;

2) gromadzenie i udostepnianie dokumentacji;

3) prowadzenie biblioteki zaktadowej;

4) prowadzenie komputerowej bazy danych o zawartosci archiwum i zabytkach;
5) koordynowanie czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie;

6) koordynowanie pracy i nadzér nad archiwami Delegatur.

§ 21. Do zadan Stanowiska ds. kadrowych i obstugi zatrudnienia nalezy
w szczegdélnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg naboru pracownikow;

2) prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem pracownikow;

4) rozliczanie czasu pracy pracownikow;

5) organizowanie szkolen i prowadzenie polityki rozwoju pracownikow;

6) prowadzenie polityki przeciwdziatania mobbingowi.



§ 22. Delegatury w Jeleniej Gorze, Legnicy i Watbrzychu wykonuja na swoim terenie zadania
w zakresie wiasciwosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw.

§ 23. Do zadan Wieloosobowego stanowiska ds. zabytkéw nieruchomych i obrony
cywilnej nalezy prowadzenie, w zakresie wiasciwosci Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw, catoksztattu spraw dotyczacych ochrony zabytkéw nieruchomych i ochrony
krajobrazu kulturowego, a zwitaszcza zadania wskazane w § 11, udzielanie odpowiedzi na
wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz realizacja zadan z zakresu obrony
cywilnej, aw szczegdblnosci:

1) uzgadnianie gminnych i powiatowych planéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych i sporzgdzanych przez jednostki organizacyjne posiadajgce
zabytki, podejmowanie dziatan na rzecz ich opracowywania i aktualizacji;

2) dokonywanie inspekcji obiektow zabytkowych w zakresie zabezpieczenia na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.

§ 24. Do zadah Stanowiska ds. spraw zabytkéw ruchomych nalezy prowadzenie,
w zakresie wiasciwosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, catoksztattu spraw
dotyczacych ochrony zabytkéw ruchomych, a w szczego6lnosci zadania wskazane w § 12 oraz
udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej.

§ 25. Do zadan Stanowiska ds. zabytkéw archeologicznych nalezy prowadzenie, w zakresie
wiasciwosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, catoksztattu spraw dotyczacych
ochrony zabytkéw archeologicznych, a w szczego6lnosci zadania wskazane w § 13 oraz
udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej.

§ 26. Do zadan Stanowiska archiwisty w Delegaturach Urzedu nalezy w szczegdlnosci
realizacja zadan wskazanych w § 20 pkt 1-5.

§ 27. Do zadan Wieloosobowego stanowiska ds. administracyjnych i obstugi nalezy
w szczegdélnosci:

1) prowadzenie pojazdow stuzbowych, ich obstuga i utrzymanie w nalezytym stanie;

2) sprzatanie pomieszczen Delegatury;

3) obstuga kancelarii wraz z zapewnieniem wiasciwego obiegu dokumentéw;

4) zaopatrywanie Delegatury w materiaty biurowe;

5) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi.

ROZDZIAL V Postanowienia koricowe

§28. 1 Przy Wojewddzkim Konserwatorze Zabytkow dziata Wojewodzka Rada Ochrony
Zabytkow liczaca od 5 do 10 cztonkoéw, powotywanych na okres 5 lat sposrod specjalistow
w okreslonych dziedzinach ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami i odwotywanych przez
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdéw, po uzyskaniu pozytywnej opinii Generalnego
Konserwatora Zabytkéw.

2. Wojewodzka Rada Ochrony Zabytkdw dziata na podstawie regulaminu nadanego, w drodze
zarzadzenia, przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw po uzyskaniu pozytywnej opinii
Generalnego Konserwatora Zabytkow.
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§ 29. Schemat organizacyjny Urzedu okre$la zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

8 30.1 Zmiany Regulaminu wchodzg w zycie w trybie okre$lonym dlajego ustanowienia.
2. Traci moc Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow

we Wroctawiu z dnia 5 lutego 2014 r.
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Zatacznik do Regulaminu Wojewo6dzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow we Wroctawiu
z dnia 201 8.






