ZARZADZENIENR AU
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zduia AT sigc2 /3 2003w

zmieniajqce zarzqdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu,

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr
92, poz. 529, Nr 163, poz. 981, Nr 185, poz. 1092) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu, stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia nr 1 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu, zmienionym zarzadzeniami
Wojewody Dolnoslaskiego nr 43 z dnia 17 lutego 2011 ., nr 88 z dnia 1 kwietnia 2011 r., nr 112 z
dnia 2 maja 2011 r., nr 153 z dnia 2 czerwca 2011 r., nr 246 z dnia 12 sierpnia 2011 r., nr 291 z dnia
28 wrzesnia 2011 r., nr 314 z dnia 21 pazdziernika 2011 r. i nr 346 z dnia 25 listopada 2011 r., nr 386
z dnia 30 grudnia 2011 r., nr 39 z dnia 14 lutego 2012 r., nr 54 z dnia 28 lutego 2012 r., nir 81 z dnia 20
marca 2012 r. nr 202 z dnia 12 kwietnia 2012 r., nr 239 z dnia 9 maja 2012 r., nr 291 z dnia 19
czerwca 2012 1., Nr 422 z dnia 31 sierpnia 2012 r. oraz Nr 516 z dnia 27 listopada 2012 r., wprowadza
sig nastgpujace zmiany:

1) w§ 38 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

+2- Do zadan Wydzialu Nadzoru i Kontroli w zakresie Oddziatu Kontroli i Skarg nalezy:
1) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej zewnetrznej Wojewody;
2) sporzadzanic okresowego planu kontroli zewngtrznych Wojewody;
3) nadzér nad realizacja okresowego planu kontroli zewnetrznych Wojewody;

4) organizowanie, wykonywanie i koordynowanie — na polecenie Wojewody — kontroli
wykonywanych przez organy zespolonej administracji rzadowej zadar wynikajacych z
ustaw 1 innych aktéw prawnych, ustaleri Rady Ministréw oraz zarzadzen i polecen Prezesa
Rady Ministréw oraz Ministréw;

5) wspéldzialanie z Najwyzsza Izba Kontroli oraz innymi organami kontroli panstwowej
w zakresie realizacji ich zadan ustawowych w Urzedzie oraz nadzorowanie terminowogci
i sposobu wykorzystania przez wydzialy zgtaszanych Wojewodzie uwag i zalecen
zawartych w wystapieniach pokontrolnych;

6) wykonywanie kontroli realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadar z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych z ustaw:
a) o swobodzie dzialalnosci gospodarczej—ewidencjonowanie dzialalnosci gospodarcze;,
b) o utrzymaniu czystosei i porzadku w gminach,
¢} o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw,
d) o ushugach turystycznych,
€) prawo wodne,
f) prawo geologiczne i gdémicze,
g) olasach,
h) prawo lowieckie,
i} o odpadach,
j) o ochronie zwierzat,
k) prawo ochrony $rodowiska,
1) o przeciwdzialaniu narkomanii,
m) o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,
n} o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

7) wykonywanie kontroli dziatalnosci thumaczy przysieglych oraz udostepnianie listy
thumaczy przysiggtych do powszechnego wgladu;
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8) wykonywanie kontroli zewngtrznych w przedmiocie wypelniania przez stowarzyszenia
jednostek samorzadu terytorialnego obowiazkéw okreslonych w  ustawie o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

9) wykonywanie kontroli wewnetrznych w Urzedzie;
10) koordynacja przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw wplywajacych do Urzedu, w
tym:
a) prowadzenie rejestru wplywajacych do Wojewody skarg i wnioskéw,
b) przekazywanie skarg i wnioskow whasciwym wydzialom/biurom Urzedu,

c) przyjmowanie i przekazywanie do Biura Wojewody pisemnych zgloszen w zakresie
osobistego spotkania z Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektorem Generalnym Urzedu,
d) dokonywanie okresowej analizy merytorycznej wplywajacych do Urzedu skarg i
wnioskow;
11) nadzér i kontrola nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskéw przez jednostki
samorzadu terytorialnego;

12) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji administracyjnej
obowigzkow o charakterze niepienieznym, wynikajacych z decyzji wlasnych Wojewody
oraz z decyzji z zakresu administracji rzadowej, wydanych przez przedsigbiorstwa
panstwowe i inne panstwowe jednostki organizacyine, spdldzielnie, stowarzyszenia,
organizacje zawodowe i samorzadowe oraz inne organizacje spoteczne?’

w § 40 w ust. 1 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

,16) realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczo$cia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdafi o wydanych pozwoleniach na budowg
obicktéw budowlanych—B-057%

w§42:
a) wust. 2 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

,10) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjg dla jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie
utrzymania w gminach stanowisk pracy realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej,
wydawania dowodow osobistych, prowadzenia ewidencji ludnosci, prowadzenia spraw
wynikajacych z ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej”,

b) wust. 4 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:

42) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania o wydawanych zezwoleniach na pracg
cudzoziemcow w RP—MpiPS-047;

w § 43 w ust. 3 uchyla sie pkt 19 i 20;
w § 44 w ust. 2 dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:

26) realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania z pomocy dorainej i ratownictwa
medycznego—ZD-4",

§ 45 w ust. 1 dodaje sig¢ pkt 19 i 20 w brzmieniu:

.19) opiniowanie wnioskéw podmiotdéw i organizacji o wpis do rejestru EMAS;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji o srodowisku i jego ochronie”;
w § 48 w ust. 3 po pkt 8 dodaje sig pkt 8a w brzmieniu:

,8a) realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badaf
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania bilansowego noénikéw energii i
infrastruktury cieplowniczej-G-02b7’

w § 49:

a) wust. 1:

- pkt 33 otrzymuje brzmienie:

.33} sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb Gtéwnego Urzedu Statystycznego, w tym w
szczegdlnosci:



a) sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach — 7-03,
b) badania popytu na prace — Z-05, .
¢) sprawozdania o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy — Z-06;”,

- po pkt 33 dodaje si¢ pkt 33a i 33b w brzmieniu:

-»33a) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb Szefa Stuzby Cywilnej;

33b) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb Prezesa Rady Ministrow,”,
b} ust. 5 otrzymuje brzmienie:

-3. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresiec Oddziatu Archiwum nalezy:

1) gromadzenie, brakowanie, przechowywanie, zabezpieczanie oraz udostepnianie
dokumentacji powstalej w toku dzialalnogci DUW i bylych Urzedéw Wojewddzkich we
Wroctawiu, Jeleniej Gorze | Walbrzychu;

2) wycofywanie dokumentacji z zasobu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia
sprawy w komdrce organizacyjnej Urzedu;

3) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji, przejgtej w latach wezesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym do archiwum zakladowego;

4) porzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej przekwalifikowanej przez Archiwum
Panstwowe na kategorie A;

5) przygotowanie 1 przekazywanie materialow archiwalnych do whasciwego rzeczowo
Archiwum Panstwowego;

6) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zakladowego i stanu
dokumentacji w archiwum zakladowym;

7) wydawanie bylym pracownikom Dolnoslaskiege Urzedu Wojewodzkiego | Urzedow
Wojewddzkich we Wroclawiu, Jeleniej Gorze, Watbrzychu i Legnicy:

a) duplikatow swiadectw pracy,
b) zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu RP - 7;

8) udzielanie informacji o Srodowisku i jego ochronie na podstawie dokumentacji znajdujacej
si¢ w archiwum zakladowym;

9) poswiadczanie uprawniein budowlanych wydanych przez Wojewode Dolnoslaskiego i
Wojewodow Wroctawskiego, Jeleniogérskiego, Legnickiego i Walbrzyskiego na podstawie
dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym;

10) sprawowanic  biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania  czynnosci
kancelaryjnych w Urzgdzie, w szezegélnosci:

a) w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwienia spraw,
b) wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia spraw;

IT) gromadzenie, brakowanie, przechowywanie, zabezpieczanie oraz udostepnianie
dokumentacji  zlikwidowanych panstwowych jednostek organizacyjnych, dla ktérych
organem zalozycielskim byl Wojewoda Wroctawski albo Wojewoda Jeleniogérski;

12) wydawanie pracownikom zlikwidowanych przedsigbiorstw na podstawie dokumentacji
znajdujacej sie w archiwum przedsicbiorstw:

a) zaswiadczen potwierdzajacych okres zatrudnienia w danym zakladzie pracy,

b) zaswiadczenn potwierdzajacych wysokos¢ osiagnigtego wynagrodzenia w  danym
zakladzie pracy,

¢} zaswiadczen potwierdzajgcych pracg w szczegolnych warunkach lub w szezegdlnym
charakterze w danym zaktadzie pracy,

d) zaswiadczefn potwierdzajacych okres przebywania na urlopach macierzynskich,
wychowawezych, zasitkach chorobowych;

13) wydawanie zaswiadczen o wartosci przystugujacych $wiadectw rekompensacyjnych w
latach 1991 - 1992 pracownikom paristwowych jednostek sfery budzetowe;;

14) prowadzenie biblioteki urzedowej;

15) prowadzenie sktadéw chronologicznych;
16) prowadzenie sktadow informatycznych nosnikéw danych.”,

¢) wust. & dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
.»9) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczo$cig wynikajacych z programu
badan statystycznych w zakresie sporzadzania statystycznej karty wypadku — Z-KW.”;
9 w§ 50 wust. | dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
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.9) realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania z wykonania prac scaleniowych — RRW-9
oraz wojewodzkich zestawien zbiorezych:

a) o mapie zasadniczej,

b) o geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

¢) o katastrze nieruchomosei oraz jego modernizacyi,

d) o szczegotowej osnowie geodezyijnej,

e) o bazie danych obiektéw topograficznych o szczegétowosci zapewniajgcej tworzenie

standardowych opracowan kartograficzaych w skalach 1:500 — 1:5000.”;
10) w § 53 a dodaje sig pkt 11 w brzmieniu:

»11) realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczoscia, wynikajgcych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzgdzania sprawozdania z czynnosci dochodzeniowo-sledczych
prowadzonych przez innych niz prokurator oskarzycieli — PG-P2.7,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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