ZARZADZENIENR
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia ig listopada 2018 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie przyjetych zasad rachunkowo$ci w zakresie obstugi
budzetu Wojewody Dolnoslaskiego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1911) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 50 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie
przyjetych zasad rachunkowodci w zakresie obstugi budzetu Wojewody Dolnoslaskiego,
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) dotychczasowy Zatagcznik nr 1 - zakladowy plan kont dla panstwowej jednostki
budzetowej - realizujgcej zadania dysponenta czesci budzetowej i dysponenta trzeciego
stopnia otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) dotychczasowy Zatgcznik nr 2 - wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych, z okresleniem struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych
otrzymuje brzmienie nadane zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3) dotychczasowy Zalgcznik nr 3 - instrukcja inwetaryzacyjna otrzymuje brzmienie nadane
zatgcznikiem nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2018 r.
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Zalgcznik nr 1 ,
do zarzadzenia nr ......
Wojewody Dolnoslaskiego

ZAKEADOWY PLAN KONT

Wydzialu Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z pozn. zm.),

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
Z pozn. zm.),

3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych
Sfunduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911),

4. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109, z pézn. zm.),

5. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz.U z 2018 r. poz. 1793),

6. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773),

7. Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowego

sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2016 . poz. 69, z pézn. zm.).

Postanowienia ogdlne:

1.

Zakltadowy Plan Kont przeznaczony jest dla panstwowej jednostki budzetowej

realizujgcej zadania dysponenta czesci budzetowej jak réwniez dysponenta III stopnia

w zakresie realizacji:

e dochodow z tytutu grzywien naktadanych w drodze mandatu karnego,

enaleznodci Skarbu Panstwa przejetych przez Wojewode Dolnoslgskiego jako mienie
pozostate po zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych lub spéikach
z udzialem Skarbu Panstwa, po rozwigzanych badz wygastych umowach o oddanie
przedsiebiorstwa do odptatnego korzystania, po przedsigbiorstwach panstwowych
wykre§lonych z rejestru przedsiebiorcéw lub przejetym przez Skarb Panstwa z innych
tytulow oraz nie$ciggnietych naleznosci zlikwidowanego Funduszu Skarbu Panstwa
(w dalszej czesci w skrdcie: mienie po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa),

e naleznos$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym,




e wydatkéw budzetu panstwa, bgdagcych zasgdzonymi zobowigzaniami Skarbu Panstwa —
Wojewody Dolnoslaskiego,
e wydatkow zwigzanych z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie DolnoSlaskiego Urzgdu Wojewddzkiego
we Wroctawiu w Wydziale Finanséw 1 Budzetu.
3.  Ksiggi rachunkowe obejmuja:
- konta ksiegi gtownej
- konta ksigg pomocniczych
-zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych
- ewidencje czgstkowg — zobowigzania, naleznosci
4.  Konta ksiegi pomocniczej /analityka/ i ewidencja czastkowa stanowig uzupelnienie
i uszczegdtowienie zapisow ksiegi gtoéwnej,
5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg elektronicznie przy uzyciu programu finansowo —
ksiegowych: TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowo$¢” (w dalszej czgs$ci w skrocie: program FK),
6. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sa poszczegdlne
miesigce roku.

Postanowienia szczegolowe:

I. Zaktadowy Plan Kont obejmuje:
1. Wykaz kont syntetycznych.
2. Wykaz kont pozabilansowych.
3. Zasady funkcjonowania kont syntetycznych.
4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

IL Przyjmuje si¢ nastepujagcy podziat ksiggi gldwne;.
czes$¢ 01 — obejmuje ewidencje dochodow budzetu pafistwa i ich rozliczenie,

o czeS¢ 02 — obejmuje ewidencje wydatkéw budzetowych oraz udzielonych dotacji
budzetowych,

o cze$¢ 03 — obejmuje ewidencje wydatkéw niewygasajacych dysponenta czesci
budzetowe],

e czgé¢ 06- obejmuje ewidencje sum depozytowych,

e cze$¢ 07- obejmuje ewidencje naleznosei i dochodéw budzetu panstwa z tytutu mandatow
karnych, mnaleznosci po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym, przeptyw $rodkow i realizacje dochodow
z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych w ramach koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego,

e cze$¢ 08 — obejmuje ewidencje: rent i odszkodowan zasgdzonych wyrokami sgdowymi,
zobowigzan po zlikwidowanym zakladzie budzetowym ,,Stawy Milickie”, wydatkow
zwigzanych z obshigg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa,

e czes$¢ 09 — obejmuje ewidencje sum na zlecenie,

e cze$¢ 10 — obejmuje ewidencje pozabilansows dotyczaca platnosci dokonywanych przez
Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkéw budzetu europejskiego,

e czg$¢ 12 — obejmuje ewidencjg srodkéw z Funduszu Pracy.




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych.

W celu prawidlowego przypisania dowodéw ksiggowych do odpowiednich okreséw
sprawozdawczych ustala si¢, ze w programie finansowo — ksiggowym FK poszczegbélne daty
0znaczajg:

. data dowodu — (na wydruku PK nazwana: data wystawienia, na wyciggu bankowym: data
wyciggu)- oznacza datg wystawienia dowodu ksiegowego np. datg wyciggu bankowego,
date¢ wystawienia pisma, dat¢ wystawienia noty obcigzeniowej, date sporzadzenia
dokumentu bgdacego podstawg ujecia w ksiggach rachunkowych.

J zaksiggowaé pod datgy- oznacza date zapisu dowodu ksiegowego w ewidencji ksiegowej,
na podstawie ktérej nastepuje klasyfikowanie zdarzenia do danego okresu
sprawozdawczego.

. data przelewu (wskazywana w systemie przy wyciggach bankowych) — oznacza date
operacji gospodarczej. W przypadku dokumentéw PK generowanych bezposrednio
z zaktadki ,,Polecenia PK”, data dowodu zostaje przez system automatycznie przypisana do
operacji gospodarczej (daty dowodu i1 operacji gospodarczej sg tozsame).

Ponadto w programie FK przy generowaniu PK pojawiaja si¢ pola:

. data utworzenia PK — oznacza dat¢ utworzenia dokumentu PK, datg dekretacji dokumentu.

. data operacji (data zapisu) — oznacza date, kiedy system dokonat ksiegowania danej operacji

gospodarczej, '

. data ksiggowania (data techniczna) - wskazuje date pod jaka system zapisal dany dokument

ksiegowy.

Zastosowane uproszczenia:
sprawozdania budzetowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze powinny obejmowaé
wszystkie zarejestrowane operacje gospodarcze dotyczace danego okresu sprawozdawczego
z zastrzezeniem, ze dokumenty ksiegowe dotyczace tych operacji gospodarczych wptyng do
Wydziatu Finanséw i Budzetu w terminie do 5-tego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
sprawozdawczym (data potwierdzenia wptywu na dokumencie).

Powyzszy termin nie obowigzuje dla dowodow ksiegowych dotyczacych:

e miesigca grudnia - ze wzgledu na wystepowanie okresu przej$ciowego i koniecznos$¢ ujecia
w ksiegach rachunkowych danego roku wszystkich operacji gospodarczych, dokonania
rozliczen i zamkniecia ksigg rachunkowych danego roku,

e miesiecy konczacych kwartal w zakresic wykonania dochodéw budzetowych - w celu
uzgodnienia z jednostkami samorzadu terytorialnego danych dotyczacych dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami wynikajgcych ze sprawozdania Rb-27ZZ, ktoére przekazywane sg do 12-go dnia
miesigca nastepujacego po okresie sprawozdawczym oraz w celu dokonania ewentualnych
przeksiggowan,

e miesigcy konczacych kwartal w zakresie wykonania wydatkéw budzetowych - dotyczy
przeksiegowan dokonywanych na wniosek wydziatéw / jednostek sprawujacych nadzér nad
dotacjami,

e zmian w planie finansowym, w przypadku gdy decyzja zostala ujeta w miesigcu
sprawozdawczym w systemiec TREZOR, a jej wersja papierowa wplyneta do wydziatu po
wskazanym terminie,

o naleznosci z tytulu odplatnego nabycia z mocy prawa z dniem 5 grudnia 1990 roku wiasnosci
budynkéw, innych urzadzen i lokali przez panstwowe osoby prawne, ktére zostaly
zabezpieczone wpisem na hipoteke stanowig dlugoterminowe naleznosci budzetu panstwa,
ktérych pierwotny termin zaptaty przypadat na rok nastepny.




Zasady wyceny aktywow i pasywow:

nalezno$ci wycenia si¢ na dziefi bilansowy w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem
zasady ostroznosci wyceny,

odsetki od nalezno$ci nalicza sie i ujmuje w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty
lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu,

nalezno$ci dtugoterminowe to naleznosci, ktére stajg si¢ wymagalne powyzej 12 miesigcy od
dnia bilansowego,

odpis aktualizujacy dokonywany jest dla naleznosci, co do ktorych organ egzekucyjny wydat
postanowienie o zakonczeniu egzekucji ze wzgledu na jej bezskutecznosé.

W przypadku mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa odpisy aktualizujgce
naleznosci ujete zostalty w kwotach wynikajacych z not ksiegowych przekazanych przez
Ministerstwo Skarbu Panstwa,

odpis aktualizujagcy do naleznosci o charakterze publicznoprawnym przejetych z dniem
1 maja 2018 r. z Wydziatu Organizacji i Rozwoju DUW ujety zostal w kwotach wynikajacych
z protokotu zdawczo-odbiorczego i bedzie podlegal aktualizacji na dzien bilansowy,
zobowigzania  wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej zaplaty, czyli
uwzgledniajac odsetki i inne koszty uboczne,

w przypadku umorzenia naleznosci lub jej czgsci nastgpuje naliczenie naleznych odsetek do
dnia wydania decyzji umorzeniowej, a nastepnie dochodzi do jej odpisania z ksiag
rachunkowych,

w przypadku mienia pozostatego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa dokonuje si¢
umarzania spoldzielczego wilasno$ciowego prawa do lokalu mieszkalnego. Stosuje sie
jednorazowy odpis amortyzacyjny za okres catego roku (przy czym rozpoczgcie umarzania
srodkéw trwatych nastepuje w roku, w ktérym zostal zaewidencjonowany $rodek trwaty).
Stawka amortyzacji wynosi 2,5% ,

rezerwy na zobowigzania tworzy si¢ dla pewnych lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przysziych zobowigzan z tytutu skutkéw toczacego sie postgpowania sgdowego, ktérych
kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowal. Przypis nastepuje na skutek informacji
pozyskanych z komérek merytorycznych odpowiedzialnych za reprezentowanie wojewody w
sprawach sgdowych. W szczegolnoscei ujeciu w ksiggach podlegajg zasgdzone wyroki sagdowe,
postanowienia, ktére do konca roku si¢ nie uprawomocnily,

naleznosci  sporne rozumiane jako nalezno$ci o charakterze cywilnoprawnym
i publicznoprawnym, co do ktérych dluznik wnidst zarzuty m.in. dotyczace jej zasadnosci,
wysokosci, ktore uniemozliwiajg przeprowadzenie egzekucji, np. naleznosci wynikajace z
decyzji, do ktdrej dtuznik si¢ odwotat, naleznosci objetych wstrzymaniem wykonania na mocy
postanowienia organu, sadu administracyjnego lub odrebnych przepiséw. Do naleznosci
spornych naliczane sg odsetki jezeli wynikajg one z decyzji / postanowienia / orzeczenia,

w ksiggach rachunkowych naleznosci wymagalne klasyfikowane sa zgodnie z definicjg
»zaleglosci netto” okreslong w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, wedlug ktérej sa to naleznosci pozostate do
zaptaty, ktérych termin zaptaty minat i mogg by¢ egzekwowane,




Sekwencja dat:

data operacji gospodarczej nie powinna by¢ pdzniejsza od daty dowodu,

data operacji gospodarczej nie powinna by¢ pdézniejsza od daty ksiggowania,

data ksiegowania (zaksiegowac pod datg) nie powinna by¢ p6ézniejsza od daty dekretacji
i zatwierdzenia operacji.

Wyjatki stanowig operacje gospodarcze dotyczace okresu przejsciowego (dot. wyciagdw
bankowych), przedplat, rozliczen miedzyokresowych, upomnien.

Pozostale ustalenia:

w przypadku not odsetkowych dopuszcza sie stosowanie faksymiliow przez osoby je
podpisujace,

jezeli decyzja / postanowienie / orzeczenie nie jest prawomocne, poniewaz strona si¢
odwoluje, ale réwniez sktada ona wniosek o zastosowanie ulgi w splacie naleznosci, to
woweczas nalezno$é nie jest traktowana jako sporna (gdyz sktadajgc wniosek o ulge mozna
domniemywa¢ akceptowanie naleznosci), ale jako nalezno$¢ niewymagalna.




Przyklady wystepujacych dowodéw ksiegowych i sposoby ich ujecia w ksiggach.

Dowéd ksiegowy | . Data dowodu Zaksiegowad pod data Data operacji gospodarczej Przyklady Uwagi
data ujecia w ksiegach wystepowania
wyciag bankowy | data wyciagu data wyciggu bankowego z ¢ data obcigzenia rachunku dotyczy wszystkich w przypadku WB dot. okresu przejéciowego
- bankowego z rachunku dysponenta kontrahenta- przy operacjach czesei ksiegi gtownej data dowodu jest data wyciggu bankowego,
w skrécie ,,WB” rachunku zwigzanych. z uznaniem rachunku natomiast data ujecia w ksiggach jest ostatni
dysponenta dysponenta, dzieni roku sprawozdawczego. W tych
e data obcigzenia rachunku przypadkach data operacji gospodarczej i
dysponenta przy operacjach data dowodu sa pdzniejsze niz data ujecia w
zwiazanych. z przekazaniem $rodkéw ksiegach rachunkowych.
przez dysponenta
polecenie data pisma data wplywu pisma do e data pisma — w przypadku gdy dotyczy wszystkich Zmiany dotyczace zaksiggowanych operacji
ksiegowania — PK wydziatu, jednak nie zostato sporzadzone w biezacym czescei ksiegi gldwnej na rachunkach bankowych przeprowadzane
sporzadzone na péZniejsza niz ostatni dzien okresie (miesigcu) sprawozdawczym, Sg poprzez:
podstawie pisma miesigca, ktérego dotyczy e ostatni dziefi okresu e ponowne rozdekretowanie w systemie
ws. dokonania (w takim przypadku datg sprawozdawczego (miesigca) dla pism WB i wygenerowanie nowego PK .
przeksiegowan ujecia w ksiggach jest ostatni | wystawionych w nastepnym miesiacu, Woéwezas Polecenie ksiggowania otrzymuje
dzien miesiqca a dotyczgcych operacji danego okresu symbol rejestru ksi@gowego WB, a datq
sprawozdawczego) sprawozdawczego. Wowcezas data operacji gospodarczej jest tak jak w
operacji gospodarczej jest tozsama z przypadku WB data obcigzenia rachunku
data ,,zaksiggowac pod data”. dysponenta (wyptyw $rodkéw do
e przy sporzadzaniu PK poprzez dysponenta), data obciazenia rachunku
ponowne rozdekretowanie w systemie kontrahenta (wptyw srodkéw na rachunek
WB - data operacji gospodarczej jest dysponenta)
tak jak w przypadku WB data e sporzadzenie odrebnego Polecenie
obcigzenia rachunku dysponenta ksiegowania (wéwczas Polecenie
(wyptyw srodkow do dysponenta), data ksiggowania ma symbol rejestru
obcigzenia rachunku kontrahenta ksiggowego PK)
{(wplyw §rodkéw na rachunek
dysponenta)
polecenie data data wykrycia bledéw w o data wykrycia bledéw w zapisach dotyczy wszystkich
ksiegowania — PK | sporzadzenia zapisach ksiggowych, jednak | ksiggowych — w przypadku gdy miato czesci ksiegi gtownej
w zakresie PK nie pdZniejsza niz ostatni to miejsce w danym miesigcu
korygowania dzien miesiaca, ktérego sprawozdawczym,
ujawnionych dotyczy (w takim przypadku e ostatni dzien okresu
bledéw data jest ostatni dziefi miesigca sprawozdawczego (miesigca) gdy biad
w ewidencji sprawozdawczego) wykryto w nastepnym miesigcu, a
ksiggowej dotyczy operacji danego okresu
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sprawozdawczego. Wowczas data
operacji gospodarcze]j jest tozsama z
data ,,zaksiggowac pod datg”.

nota ksiggowa, data data wystawienia noty jednak | e data wykonania ustugi, data zakupu | nota obcigzeniowa w przypadku dochodéw budzetowych
(obcigzeniowa, wystawienia nie p6zniejsza niz ostatni e w przypadku skupu tusz zwierzat wystawiana przez FB zwigzanych ze skupem tusz zwierzat nota
uznaniowa lub noty dzien miesiaca, ktérego data pozyskania zwierzyny , dotyczaca skupu tusz obciazeniowa sporzadzana jest na
obcigzeniowo- dotyczy (w takim przypadku zwierzat. podstawie dokumentéw przekazanych z
uznaniowa) data jest ostatni dzien miesiaca Panstwowej Strazy f.owieckiej lub od
sprawozdawczego) podmiotéw skupujacych tusze zwierzat.

polecenie e data data, na ktérg naliczane sg o data, na ktdra naliczane sg odsetki dotyczy wszystkich
ksiegowania dot. sporzadzenia | odsetki czesci ksiegi giownej
naliczenia odsetek PK
polecenie o data data wptywu dokumentu / e data dokumentu na podstawie, naleznosci budzetowe o | odpis obejmuje nalezno$é gtéwna, odsetki i
ksiggowania dot. dokumentu na | sporzadzenia PK jednak nie ktérego dokonywany jest odpis, charakterze naleznosci uboczne.
odpiséw podstawie, pOZniejsza niz ostatni dzien o data, na kt6ra naliczane sa odsetki, cywilnoprawnym i Aktualizacja odpiséw z tytutu odsetek moze
aktualizujacych ktorego miesiaca, ktérego dotyczy * ostatni dzien roku budzetowego, publicznoprawnym by¢ dokonywana raz w roku na dzien
naleznosci dokonywany | (w takim przypadku datg jest jezeli aktualizacja odpisu z tytulu bilansowy

Jest odpis ostatni dzieni miesigca odsetek dokonywana jest raz w roku.

¢ data sprawozdawczego)

sporzadzenia

PK w zakresie

zaktualizowa-

nych odsetek
polecenie e data data wptywu dokumentu data-dokumentu na podstawie, ktérego | naleznosci budzetowe o | przy zmniejszaniu odpisu aktualizujacego
ksiegowania dokumentu na | jednak nie péZniejsza niz nastgpuje zmniejszenie odpisu charakterze naleznoéci z powodu jej splaty, stosuje sig
dot. zmniejszenia podstawie, ostatni dzieh miesigca, ktérego cywilnoprawnym i daty takie jak przy ksiegowaniu wplat.
odpisow ktorego dotyczy (w takim przypadku publicznoprawnym
aktualizujacych nastepuje data jest ostatni dzien
naleznosci zmniejszenie | miesigca sprawozdawczego)

odpisu
postanowienia, data wydania o data wplywu postanowienia, | data wydania postanowienia, decyzji, | przypis naleznosci Decyzje, postanowienia, orzeczenia
decyzje, postanowienia, decyzji, orzeczenia do orzeczenia budzetowych stanowigce podstawe przypisu naleznosci
orzeczenia decyzji, wydziatu, jednak nie muszg zosta¢ przekazane do FB wraz z
stanowigce orzeczenia pOZniejsza niz ostatni dzien potwierdzeniem dorgczenia, z
0 przypisie miesigca, ktérego dotyczy uwzglednieniem zasad zwiazanych z
(przekazywane (w takim przypadku data domniemaniem doreczenia. Dopiero
Wraz z jest ostatni dzien miesiaca). woéwczas dokument zostanie ujety w
potwierdzeniem e w przypadku wptywu do ksiegach rachunkowych (warunek




odbioru)

" FB dokumentu bez
potwierdzenia odbioru —
data wplywu potwierdzenia
jednak nie péZniejsza niz
ostatni dzien miesigca,

konieczny). W sytuacja, kiedy pomimo
braku wplywu do FB zwrotnego
potwierdzenia odbioru dokumentu, dhuznik
dokonat wptaty lub ztozyl wniosek o ulge w
sptacie naleznosci, za date wplywu

ktérego dotyczy (w takim potwierdzenia odbioru uznaje si¢ date
przypadku data ksiggowania wplaty, lub zlozenia wniosku o ulge.
jest ostatni dzien miesiaca
sprawozdawczego) Ujete w ksiggach rachunkowych:
- decyzje, do ktoérych strona postepowania
ztozyta odwotanie do organu wyzszego
stopnia (stanowig naleznosci spome),
-decyzje, postanowienia do ktérych termin
zaptaty naleznosci jeszcze nie uptynat,
- decyzje, postanowienia, ktérych
wykonanie zostalo wstrzymane przez organ
(stanowig naleznodci sporne) lub
zawieszone,
-decyzje, postanowienia, do ktorych
prowadzone jest postepowanie w sprawie
przyznania ulgi w splacie,
stanowig naleznosci nie wykazywane
W poz. ,,zaleglosci netto” sprawozdania Rb
-27.
postanowienia, data wydania data wptywu postanowienia, data wydania postanowienia, decyzji ¢ decyzja uchylajaca wydanie decyzji zgodnej z treécia ztozonego
decyzje postanowienia, decyzji do wydziatu, jednak wydang wczesniej przez dtuznika wniosku, z interesem
stanowiace decyzji nie pdZniejsza niz ostatni decyzje (odpis dhuznika oznacza, ze moze by¢ ona
o odpisie dzien miesiaca, ktérego naleznosci), natychmiast wykonana.
dotyczy (w takim przypadku ¢ decyzja dot.
data jest ostatni dzien miesiagca umorzenia
sprawozdawczego) naleznosci
Decyzja powinna wplynaé do
FB zaraz po jej wydaniu, bez
konieczno$ci potwierdzania
odbioru.
wyrok sadowy e data wydania e data wpltywu do wydziahu, data wydania wyroku e przypis naleznosci ¢ bez koniecznoéci dolaczania
wyroku, jednak nie pézniejsza niz budzetowych, potwierdzania odbioru,
s data ostatni dzien miesiaca, e przypis ¢ w ksiggach uyjmowany jest wyrok
sporzadzenia ktérego dotyczy (w takim zobowigzan prawomocny , za wyjatkiem wyroku




przez przypadku data jest ostatni nieprawomocnego obcigzajacego budzet
komoérke dziefi miesiaca wojewody, do ktérego DUW nie bedzie
merytoryczng sprawozdawczego), wnosit apelacji.
zestawienia w ew przypadku wplywu do FB e wyrok wydany w danym miesigcu
zakresie wyroku nieprawomocnego, sprawozdawczym i przekazany do FB, a
przypisu data wplywu informacji o uprawomocniony w nastepnym okresie
zobowigzania jego uprawomocnieniu., sprawozdawczym podlega ujeciu w
(dot. czesci ow przypadku zobowigzanh ksiegach miesigca, w ktérym sie
ksiggi wynikajacych z nowych uprawomocnil, za wyjatkiem wyroku
glownej 08 — wyrokéw sadowych dot. nieprawomocnego, do ktérego DUW nie
wydatki czesci ksiegi gtéwnej 08 — bedzie wnosit apelacji.
dysponenta IIl |  wydatki dysponenta ITI e wprzypadku zobowigzan
stopnia) stopnia, data przekazania wynikajacych z nowych wyrokéw
pisma z wydziatu prawnego sadowych dot. czgéci ksiegi gtéwnej 08
wraz z wyrokiem —wydatki dysponenta III stopnia
kserokopia wyroku z wyliczeniem
naleznych odsetek przekazywana jest
przez pracownika merytorycznego do
ksiegowosci.
Wyrok, ktéry wptynat do DUW w miesiacu
nastepujacym po miesigcu
sprawozdawczym, ktérego dotyczy, stanowi
zobowigzanie niewymagalne.
przypis okresowy | data data sporzadzenia zestawienia | pierwszy dzien miesigca, za ktéry dotyczy czesci ksiegi przekazanie przez pracownika
- miesieczny sporzadzenia przez komdrke merytoryczng | renta, odszkodowanie jest wyptacane gtéwnej: merytorycznego specyfikacji w zakresie
zobowigzan z zestawienia (pierwsze dni miesiaca 08 — wydatki zobowigzan z podzialem na kontrahentéw,
tytutu przez komérke sprawozdawczego) lub data dysponenta III stopnia | nalezno$é gtéwna, odsetki i koszty w celu
przyznanych rent | merytoryczna korekty przypisu przypisu zobowiazan.
1 wyrokow (pierwsze dni
sagdowych, na miesiaca
podstawie sprawozdawcze
zestawien go) lub data
sporzadzonych korekty
przez komorke przypisu
merytoryczng
PK dot. data ostatni dzien miesigca ostatni dzien miesigca dotyczy czgéci ksiggi pracownik merytoryczny sporzadza tabele
zaangazowania sporzadzenia sprawozdawczego sprawozdawczego glowne;j: z uaktualniang kwota zaangazowania
wydatkow z zestawienia 08 — wydatki wydatkow, na podstawie ktérej sporzadzane
tytutu przez komérke dysponenta III stopnia | jest PK w zakresie zmian zaangaZzowania.




zobowigzan w merytoryczng
zakresie ( do piatego
przyznanych rent | dnia nastgpnego
i wydanych okresu
wyrokow (miesigca)
sadowych - sprawozdawcze
sporzadzane na -go,
podstawie
zestawien
sporzadzonych
przez komorke
merytoryczng
PX sporzadzane data wezwania data wplywu pisma z data wezwania do zaplaty wezwanie do zaplaty wezwania do zaplaty dot. ekwiwalentu za
na podstawie do zaplaty wezwaniem do zaptaty do wystawione przez PSL, | bezprawnie pozyskana zwierzyne
wezwania do wydziahu, jednak nie w zakresie naliczonej przekazywane jest do FB z dyspozycja
zaplaty poéZniejsza niz ostatni dzieh kwoty ekwiwalentu za | przypisu (pismo) i potwierdzeniem odbioru
miesigca, ktérego dotyczy bezprawnie pozyskang | wezwania przez dtuznika. W przypadku
(w takim przypadku data jest zwierzyng braku potwierdzenia odbioru wezwania
ostatni dzief miesigca naleznos¢ traktowana jest jako
sprawozdawczego), niewymagalna.
decyzje data decyzji data wptywu decyzji do data decyzji decyzje o zapewnieniu i
0 zapewnieniu wydziahy, jednak nie finansowania z dotacji
finansowania poZniejsza niz ostatni dzien
miesigca, ktérego dotyczy
(w takim przypadku datg jest
ostatni dziefh miesigca)
decyzje data decyzji o data decyzji (wyjatek: data decyzji e decyzje Ministra decyzje sa ksiggowane do danego okresu
zwickszajace / data zatwierdzenia planu Finanséw, sprawozdawczego nawet jezeli wptyna do
zmniejszajace/ finansowego dla decyzji e decyzje Wojewody, | FB po 5-tym dniu od zakoniczenia miesigca
zmieniajace plan wydanych przed jego e podziat srodkéw sprawozdawczego, tylko wowczas gdy
finansowy zatwierdzeniem) przez Wojewode zostaly ujete w TREZORZE w danym
(w formie e data wykrycia bledéw w miesigcu sprawozdawezym.
papierowej) zapisach ksiegowych dot.

decyzji, jednak nie
poZniejsza niz ostatni
dzierh miesiaca, ktoérego
dotyczy (w takim
przypadku data jest ostatni
dzien miesigca
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sprawozdawczego)

dyspozycje data wyciagu data wyciggu bankowego ¢ data obcigzenia rachunku dotyczy czedci ksiegi operacja ksiggowana automatycznie przy
przekazania bankowego z rachunku dysponenta kontrahenta- przy operacjach glownej 02 — wydatki rozdekretowaniu WB (ustawione schematy
$rodkéw z rachunku zwigzanych. z uznaniem rachunku dysponenta czesci ksiegowe)
w zakresie dysponenta dysponenta,
srodkéw ¢ data obcigzenia rachunku
przekazanych z dysponenta przy operacjach
decyzji Ministra zwiazanych. z przekazaniem $rodkéw
Finansow przez dysponenta
zawiadomienie o | data data wplywu zawiadomienia data wystawienia zawiadomienia dotyczy czesci ksiegi
wysokodci optaty | wystawienia do wydzialy, jednak nie gléwnej 07 - ewidencji
komorniczej zawiadomienia | péZniejsza niz ostatni dzien dochodéw budzetu
miesigca, ktérego dotyczy panstwa z tytulu
(w takim przypadku data jest mandatéw karnych
ostatni dzief miesigca
sprawozdawczego)
informacja data realizacji data realizacji zwrotu data realizacji zwrotu dotyczy 10 czesci
o0 zwrotach zwrotu ksiegi gtéwnej —
$rodkow ewidencja
wyjasnionych pozabilansowa w
przez BGK zakresie ptatnosci
dokonywanych przez
BGK
informacja o data wptywu data wptywu zlecenia data wplywu zlecenia platniczego do dotyczy 10 czesci
ztozonych w zlecenia ptatniczego do BGK BGK ksiegi gtéwnej —
BGK zleceniach ptatniczego do ewidencja
ptatnoscei BGK pozabilansowa w
zakresie platnosci
dokonywanych przez
BGK
informacja o data realizacji data realizacji zlecenia data realizacji zlecenia platniczego dotyczy 10 czesci
zrealizowanych zlecenia ptatniczego przez BGK przez BGK ksiegi gtéwnej —
wBGK platniczego ewidencja
zleceniach przez BGK pozabilansowa w
platnosci zakresie ptatnosci
dokonywanych przez
BGK
bilans otwarcia pierwszy dzien | pierwszy dzien roku lub data pierwszy dzieh roku System  umozliwia  otwarcie  ksiagg
BO roku sporzadzenia PK, rachunkowych poprzez automatyczne badz
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w przypadku gdy BO

reczne wprowadzenie bilansu otwarcia.

ksiggowany jest po Automatycznie generowany bilans otwarcia
zamknigciu ksiag miesiaca tworzony jest na podstawie sald kont
stycznia. wybranych z czg$ciowych rejestréw
ksiegowych z bilansu zamknigcia roku
upomnienie data data wplywu potwierdzenia data odebrania upomnienia dotyczy naleznosci
wystawienia odbioru do wydziahy, jednak (data doreczenia). o charakterze
upomnienia nie pdZniejsza niz ostatni publicznoprawnym, do
dzien miesiaca, ktérego ktérych wystawiono
dotyczy (w takim przypadku upomnienie
data jest ostatni dzien miesigca
sprawozdawczego)
PK dotyczace data 30 kwietnia lub pierwszy 30 kwietnia lub pierwszy dzien
przeksiggowania | sporzadzenia dzien miesiagca miesigca sprawozdawczego, w ktérym
wyniku dokumentu, nie | sprawozdawczego, w ktérym dokonujemy przeksiegowania wyniku
finansowego na weczesniejsza niz | dokonujemy przeksiggowania | finansowego
fundusz 30 kwietnia wyniku finansowego
(ostateczny
termin
zamkniecia
ksiag
rachunkowych
roku
poprzedniego)
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W programie finansowo — ksiegowym FK do grupowania dowodéw ksiggowych stosowane 'sa(

nastepujace symbole (rejestry ksiegowe):

o BO - dotyczy operacji zwigzanych z bilansem otwarcia roku.

o WB wraz z numerem cze¢$ci ksiegi - dotyczy operacji dokonywanych na dokumencie
zrodtowym jakim jest wycigg bankowy. W zaleznodci od tego, ktérej czesei ksiegi
gtéwnej dotyczg operacje bankowe do symbolu WB dodaje si¢ numer danej czesci
ksiegi gldwnej, np. WBO1 — dotyczy operacji dokonywanych na rachunku bankowym
dochodow dysponenta czgsci,

o WB01U - dotyczy operacji dokonywanych na rachunku bankowym dochodéw
dysponenta czgéci w okresie przejéciowym (opis w programie: WB01U - dochody roku
ubiegtego),

o WB02U - dotyczy operacji dokonywanych na rachunku bankowym wydatkéw
dysponenta czgéci w okresie przejsciowym (opis w programie: WB02U — wydatki roku
ubiegtego),

o WBO02P - dotyczy operacji dokonywanych na pomocniczym rachunku bankowym dla
dotacji podlegajgcych zwrotowi do budzetu pafistwa (opis w programie: WBO2P —
wydatki rachunek pomocniczy), '

. PK wraz z numerem czeSci ksiegi - dotyczy operacji dokonywanych na podstawie
dokumentéw innych niz wyciggi bankowe i decyzje w sprawie zmian w planie
finansowym. W zaleznosci od tego, ktorej czesci ksiegi glownej dotycza operacje do
symbolu PK dodaje sie numer danej czesci ksiegi gtownej, np. PKO1 — dotyczy operacji
dotyczacych czesei 01 ksiegi gtownej — Ewidencja dochodéw budzetu panstwa i ich
rozliczenie,

o PB - dotyczy operacji zwigzanych ze zmianami w planie finansowym dysponenta.
Dokumentami zrédlowymi sg np.: plan finansowy, decyzje Ministra Finanséw, decyzje
Wojewody, podziaty srodkéw podpisane przez Wojewodg.,

Kazdy z dokumentéw wprowadzonych do programu finansowo — ksiggowego FK otrzymuje

numer:

o dowodu — kolejny numer dowodu w ramach danego rejestru ksiggowego (przy czym
kolejne numerowanie dowodow rejestru WBO1 obejmuje réwniez dowody rejestru
WBO01U, arejestru WB02 obejmuje réwniez dowody rejestru WB02U i WBO02P),

o pozycji ksiegi gléwnej (w programie w skrocie: NR PKG),

o kolejnego utworzonego w programie dokumentu —unikalny numer kazdego dokumentu
nadawany automatycznie przez program (w programie w skrécie: Id dowodu),

. kolejnego utworzonego w programie polecenia ksiggowania —unikalny numer kazdego
polecenia ksiggowania  nadawany automatycznic przez program W momencie
przekazywania dokumentu do bufora (w programie w skrécie: Id PK),

Zapisy ksiegowe w programie finansowo-ksiggowym FK generowane sa na podstawie
danych wprowadzonych przez uzytkownikdéw oraz wewngtrznych algorytméw programu.
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CZESC I-ZAKEADOWY PLAN KONT

L.p. | Symbol Nazwa konta
konta
% , : Konta bilansowe
Zespol 0- Majatek trwaly
1. 011 Srodki trwale
2. 071 Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Zesp6l 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
3. 101 Kasa
4, 130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowe]
5. 138 Rachunek $rodkow europejskich
6. 139 Inne rachunki bankowe
7. 141 Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2- Rozrachunki i roszczenia
8. 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
9. 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
10. | 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
11. | 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
12. | 226 Dhigoterminowe nalezno$ci budzetowe
13. | 227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
14. | 240 Pozostate rozrachunki '
15. | 241 Rozrachunki dot. sum na zlecenie
16. | 245 Wplywy do wyjasnienia
17. |290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 4- Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
18. | 400 Amortyzacja
Zespol 7- Przychody, dochody i koszty
19. | 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
20. | 750 Przychody finansowe
21. | 751 Pozostate koszty finansowe
22. | 760 Pozostate przychody operacyjne
23. | 761 Pozostale koszty operacyjne
Zespo! 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
24, | 800 Fundusz jednostki
25. | 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”
26. | 840 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw
27. | 841 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow z tytutu nalezno$ci hipotecznych
28. | 860 Wynik finansowy
.~ Konta pozabilansowe
29. | 900 Rozliczenie rezerw - wydatki
30. | 911 Pomocnicze konto ksiegowe naleznosci
31. | 921 Grupy kontrahentéw do Rb-N (pomocnicze)
32. | 970 Platnosci ze §rodkow europejskich
33. | 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
34, | 981 Plan finansowy wydatkow niewygasajacych
35. | 982 Plan wydatkéw srodkow europejskich
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36. | 983 Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego
37. | 984 Zaangazowanie wydatkéw $rodkdéw europejskich lat przysztych
38. | 990 Plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadaniowym

39. 992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
40. | 993 Plan podziatu srodkéw z Funduszu Pracy

41. | 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

42. | 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych
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CZESC II - OPISY CZESCI KSIEGI GEOWNEJ

L KSIEGA GLOWNA - CZESC 01
Ewidencja dochodow budzetu panstwa i ich rozliczenie

Wyroznikiem tej czesci ksiegi gléwnej jest symbol 01 dodany do kazdego
syntetycznego.

w

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Nr Symbol

czesci
konta | ksiegi

gléwnej

Brzmienie

Podzial

130 01

Biezacy rachunek
bankowy —
subkonto
dochodéw
budzetowych

1.0brét srodkami z tytutu dochod6éw budzetowych
7 Ministerstwem Finanséw (przekazanie dochodow
na rachunek Ministerstwa Finans6w)

2.0bro6t srodkami pochodzgcymi z budzetu srodkow
europejskich z tytutu refundacji wydatkow  /
klasyfikacja budzetowa

3.0brot $rodkami dotyczacymi zrealizowanych
dochodow budzetowych z kontrahentami
(jednostkami budzetowymi i innymi podmiotami) /
rodzaj dochodu:
1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody dotyczace PROW
5- pozostate dochody

/ Kklasyfikacja budzetowa / kontrahent

4.0brot srodkami dotyczgcymi mylnych wplat /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdziat 75011, paragraf 2980

221 01

Naleznosci z tytutu
dochoddéw
budzetowych

Kontrahent / rodzaj naleznosci (1. naleznos¢
gtéwna, 2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa /
rodzaj naleznosci: 1 ~-wymagalne, 2 — nie bedace
,zaleglosciami netto” (w Rb-27), 3- z terminem
platnosci na rok nastepny (poza Rb-27)

222 01

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

1.Rozliczenie przekazanych dochodéw budzetowych
do Ministerstwa Finanséw

2.Rozliczenie dochodow z tytutu refundacji wydatkow
ze §rodkdéw europejskich / klasyfikacja budzetowa

226 01

Dhugoterminowe
nalezno$ci
budzetowe

1.Naleznosci hipoteczne / kontrahent

2. Nalezno$ci budzetu panstwa pozostate /
kontrahent / rodzaj naleznosci (1. naleznos¢ gltéwna,
2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa

3. Nalezno$ci budzetu panstwa pozostale poza Rb-27
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/  kontrahent / rodzaj naleznosci (1. naleznos¢
gtowna, 2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa

240 01 Pozostate Kontrahent / rodzaj naleznosci (1. naleznosé
rozrachunki gtowna, 2. odsetki) / klasyfikacja budzetowa
(naleznos$ci sporne)
245 01 Wptywy do 1.Wptywy srodkéw dot. biezgcego roku /
wyjasnienia kontrahent
2. Wplywy $rodkéw dot. okresu przejsciowego /
rodzaj wptywu (1-dochéd, 2- wydatek) / kontrahent
290 01 Odpisy 1.Naleznosci kréotkoterminowe / kontrahent.../
aktualizujace klasyfikacja budzetowa
naleznosci
720 01 Przychody z tytulu | Rodzaj dochodu:
dochodéw 1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
budzetowych 2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody zwigzane z realizacjag PROW
5- pozostate dochody /
Kontrahent / klasyfikacja budzetowa
750 01 Przychody Rodzaj dochodu:
finansowe 1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
4- dochody dotyczgce PROW
5- pozostate dochody
6-zmniejszenia odpisow aktualizujgcych naleznosei /
Kontrahent / klasyfikacja budzetowa
751 01 Pozostate koszty 1 — odpis aktualizujacy naleznos¢ / klasyfikacja
finansowe budzetowa / kontrahent
2 —odpis z tytutu umorzenia, przedawnienia naleznosci
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent
760 01 Pozostale 1 — zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé /
przychody klasyfikacja budzetowa / kontrahent
operacyjne
761 01 Pozostate koszty 1 — odpis aktualizujacy naleznos¢ / klasyfikacja
operacyjne budzetowa / kontrahent
2 —odpis z tytulu umorzenia, przedawnienia naleznosci
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent
800 01 Fundusz jednostki
840 01 Rozliczenia 1.Naleznodci krétkoterminowe / rodzaj naleznosci
migdzyokresowe (1. nalezno$¢ gtéwna, 2. odsetki) / klasyfikacja
przychodéw z budzetowa/kontrahent
tytutu naleznosci 2.Naleznosci dlugoterminowe / rodzaj naleznosci
budzetu panstwa (1. nalezno$¢ gléwna, 2. odsetki) / klasyfikacja
budzetowa/kontrahent
841 01 Rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow z
tytulu naleznosci
hipotecznych
860 01 Wynik finansowy
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Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 01
(spos6b ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1. Konto 130-01 — Biezacy rachunek bankowy — subkonto dochodéw budzetowych
1.1.  Nastronie Wn konta 130-01 ksigguje sig:

a/ wplywy $rodkéw pochodzaeych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji
wydatkow poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem
Ma 222-01, zapis:
Wn: 130-01-2 - Ma: 222-01-2

b/ dochody budzetowe przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego z
tytutu realizacji zadaii z zakresu administracji rzadowej, dokumentowane i
rozliczane sprawozdaniem Rb-27zz, w korespondencji z kontem 720-01,
zapis:
Whn: 130-01-3 - Ma: 720-01-1
Na koncie 130-01-3 dochody ewidencjonowane sg w klasyfikacji budzetowej,
zgodnej ze sprawozdaniem Rb-27 tj. w paragrafie 2350, natomiast na koncie
720-01-1 wg klasyfikacji Zrédtowe;.

c/ zwroty dotacji udzielonych w latach minionych, w korespondencji z kontem
Ma 720-01, zapis:.
Whn: 130-01-3 - Ma: 720-01-2

d/ pozostale dochody budzetowe, ktdrych nie mozna zaliczy¢ do zadnych wyzej
wskazanych grup, w korespondencji z kontem:
720-01-3 — dochody zrealizowane przez jst w poprzednim roku budzetowym,
przekazane na subkonto dochodéw budzetowych po okresie przejsciowym,
720-01-4— dochody uzyskiwane w ramach wczesniej zrealizowanych
wydatkéw dotyczacych PROW
720-01-5 — pozostate dochody.
Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01- 3, 720-01-4, 720-01-5

e/ wplyw odsetek zwigzanych 2z realizacja dochodéw  budzetowych,
w korespondencji z kontem Ma 750-01, zapis:.
Wn: 130-01-3 - Ma: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-3, 750-01-4, 750-01-5.

f/ wplaty $rodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia— subkonto dochodow,
w korespondencji z kontem 245-01, zapis.
Whn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1 —dotyczace roku biezacego,
Whn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2 — dotyczace okresu przejsciowego

g/ wptyw naleznosci przypisanej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-01,
zapis:
Wn: 130-01-3 - Ma: 221-01-/kontrahent/

h/ przeksiegowanie salda rachunku roku nastgpnego na rachunek roku biezacego

(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 222-01.
Whn: 130-01-1 - Ma: 222-01-1.

1.2. Na stronie Ma konta 130-01 ksigguje si¢:
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1.3.

1.4.

1.5.

a/ okresowe przekazanie do budzetu pozyskanych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:
Wn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1

b/ przekazanie na wydzielony rachunck budzetu, $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panistwa, w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:
Wn: 222-01-2 - Ma: 130-01-2

c/ zwrot $rodkow uprzednio przekazanych na dochody budzetu w korespondencji
z kontem: 720-01 zapis:
Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - Ma: 130-01-3

d/ zwrot odsetek uprzednio przekazanych na dochody budzetu w korespondencji z
kontem: 750-01 zapis:
Whn: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-4, 750-01-5 - Ma: 130-01-3

e/ zwrot $rodkéw na wiasciwy rachunek dysponenta omytkowo przekazanych na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw lub zwrot $rodkéw do osoby /
podmiotu, ktory dokonat pomytkowej wplaty, w korespondencji z kontem
245-01, zapis:

Whn: 245-01-1 - Ma: 130-01-4 lub
Whn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

f/ przeksiegowanie salda rachunku roku nastgpnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 222-01.
Wn:222-01-1 - Ma: 130-01-1.

Konto 130-01 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $§rodkéw na biezacym
rachunku bankowym — subkonto dochodéw budzetowych.

Na koncie 130-01 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, do blednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny po obu
stronach konta.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez przekazanie pozostatych
$rodk6éw na rachunku bankowym — subkonto dochodéw na centralny rachunek budzetu
panstwa.

2. Konto 221-01 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

2.1.

2.2

Konto 221-01 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Jest to
konto rozrachunkowe i stuzy do ewidencji tytutéw przypisanych do zwrotu
ze szezegdtowoscia do diuznika (kontrahenta), klasyfikacji budzetowej i rodzaju
naleznosci pod katem jej wymagalnosci.

Na stronie Wn konta 221-01 ksigguje si¢:

a/ przypisane dtuznikowi kwoty do zwrotu, w korespondencji z kontem: 720-01
lub 750-01 (w przypadku odsetek) , zapis:
Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
dotacji udzielonych w latach poprzednich)
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2.3.

b/

c/

d/

Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. przypisanych do zwrotu
pozostatych dochodow)

Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
odsetek naliczanych od kwot dotacji udzielonych w latach poprzednich)
Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-5 (dot. odsetek od pozostatych
dochodoéw przypisanych do zwrotu)

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych.
Ksiegowanie w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

Whn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

(wyksiegowanie naleznosci dhugoterminowej)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 720-01
(zaksiegowanie naleznos$ci krotkoterminowej)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 750-01
(zaksiegowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowe;j)

przeniesienie nalezno$ci spornych do naleznosci krétkoterminowych
Ksiegowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 240-01-/kontrahent/

przeniesienie naleznodci  krotkoterminowych do naleznosci spornych.
Ksiegowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Wh (ze znakiem ,,-,,): 221-01-/ kontrahent/ - Wn: 240-01-/kontrahent/

Na stronie Ma konta 221-01 ksigguje sie:

a/

b/

c/

zaplate dokonang przez dtuznika z tytulu naleznosci, w korespondencji
z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 130-01-3 - Ma: 221-01-/ kontrahent/

przeniesienie  nalezno$ci  krétkoterminowych do  dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

Whn: 720-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie naleznosci krétkoterminowey)

Whn: 750-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowe;)

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
(zaksiegowanie nalezno$ci dtugoterminowe;j)

odpisanie nalezno$ci z powodu ich umorzenia lub przedawnienia,
w korespondencji z kontem 751-01(w przypadku odsetek) lub 761-01, zapis:
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2.4.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

Wn: 751-01-2 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiggowanie naleznosci z tyt. odsetek)

Wn: 761-01-2 - Ma: 221-01-/ kontrahent/

Konto 221-01 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
dokonanych nadptat.

Konto 222-01 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto bilansowe 222-01 — stuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
dochodow budzetowych.

Na stronic Wn konta 222-01 ksigguje sie:

a/

b/

c/

przekazanie dochodéw na rachunck bankowy budzetu panstwa,
w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:

Whn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 222-01 , zapis:

Wn: 222-01-2 - Ma: 130-01-2

przeksiegowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 130-01.
Wn:222-01-1 - Ma: 130-01-1.

Na stronie Ma konta 222-01 ksigguje si¢:

a/

b/

c/

roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw na konto 800-01, na podstawie
sprawozdania Rb-27, zapis:

Wa: 800-01 - Ma: 222-01-1

wptyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z tytutu refundacji
wydatkéw poniesionych z budzetu panistwa, w korespondencji z kontem 130-
01, zapis:

Wn: 130-01-2 - Ma: 222-01-2

przeksiggowanie salda rachunku roku biezacego na rachunek roku ubieglego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 130-01.

Whn: 130-01-1 - Ma: 222-01-1.

4 . Konto 226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

4.1.

Konto 226-01 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci budzetu panstwa.
Naleznosci te stajg sie wymagalne powyzej 12 miesigcy od dnia bilansowego.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

W ramach analityki do konta 226-01 wyrézniono:

226 -01-1 — dtugoterminowe nalezno$ci hipoteczne budzetu
226 -01-2 — pozostate dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
226 -01-3 - pozostate dlugoterminowe naleznosci budzetowe, poza Rb-27

Naleznosci wynikajace z konta 226-01-3 dotycza naleznosci, ktérych pierwotny
termin zaptaty przypada na rok nastepny. Naleznosci wynikajgce z kont 226-01-1
1226-01-3 nie sag uyymowane w sprawozdaniu Rb -27.
Na stronie Wn konta 226-01-1 ksigguje si¢:
a/ przypis naleznosci hipotecznych lub zwigkszenie tych naleznosci, na podstawie
dyspozycji wydzialu merytorycznego. Ksiegowanie w korespondencji
z kontem 841-01, zapis:
Wn: 226-01-1 - Ma: 841-01

Na stronie Ma konta 226-01-1 ksieguje sie:

a/ wyksiegowanie naleznosci z tytulu zniesienia hipoteki, ujetej w ewidencji
analitycznej prowadzonej przez wydzial merytoryczny. Ksiggowanie
w korespondencji z kontem 841-01, zapis: '
Wn: 841-01 - Ma: 226-01-1

Zapisy ksiegowe dokonywane sg raz na koniec kwartatu. Dowodami ksiegowymi
bedacymi podstawg zapiséw na tym koncie sg dokumenty PK, sporzadzone na
podstawie zestawienr naleznosci hipotecznych przygotowanych przez wydzial
merytoryczny. Zestawienia uwzgledniajg warto$¢ stanu naleznosci na poczatek i
koniec danego okresu oraz warto$¢ zwickszen, zmniejszen z tytutu uregulowania,
umorzenia lub zniesienia hipoteki.

Na stronie Wn konta 226-01-2 ksigguje si¢:

a/ przypis naleznosci diugoterminowych budzetu, ksiegowanie w korespondencji
z kontem 840-01, zapis:
Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2

b/ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 720-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiggowanie naleznosci krétkoterminowej)

Wn: 750-01 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowe;)

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
(zaksiggowanie naleznosci dtugoterminowej)

Na stronie Ma konta 226-01-2 ksigguje si¢:

a/ wyksiegowanie naleznosci z tytulu jej odpisania np. z powodu umorzenia.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 840-01, zapis:
Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

b/ przenievsienie naleznosci dhugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych..
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-01, zapis:
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4.7.

4.8.

Whn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

(wyksiegowanie naleznosci dlugoterminowe;j)

Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 720-01
(zaksiggowanie naleznos$ci krotkoterminowe;j)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 750-01
(zaksiggowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowej)

Na stronic Wn konta 226-01-3 ksigguje si¢:

a/ przypis naleznosci dtugoterminowych budzetu, ksiggowanie w korespondencji
z kontem 840-01, zapis:
Wn: 226-01-3 - Ma: 840-01-2

Na stronie Ma konta 226-01-3 ksigguje si¢:

a/ wyksiegowanie nalezno$ci z tytutu jej uregulowania, umorzenia . Ksiegowanie
w korespondencji z kontem 840-01, zapis:
Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-3

b/ przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do naleznoscei krétkoterminowych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Whn: 840-01-2 - Ma: 226-01-3

(wyksiggowanie naleznos$ci dtugoterminowej)

Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 720-01
(zaksiegowanie nalezno$ci krétkoterminowej)

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 750-01
(zaksiegowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowej)

5. Konto 240 — Pozostale rozrachunki (naleznosci sporne)

S.1.

5.2.

5.3

Na koncie 240 ksiegowane sg naleznos$ci sporne - kwestionowane przez dtuznika, do
ktérych nie jest mozliwa egzekucja.

Na stronie Wn konta 240-01- ksigguje sie:

a/ przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 720-01 i 750-01
(w przypadku przypisu odsetek), zapis:
Wn: 240-01- /kontrahent/ - Ma: 720-01 i/lub 750-01

b/ przeniesienie nalezno$ci  krotkoterminowych do naleznodci spornych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Wn: 240-01-/kontrahent/ - Wn (ze znakiem ,,-,,): 221-01-/ kontrahent/

Na stronic Ma konta 240-01 ksigguje sie:

a/ wyksiegowanie  nalezno$ci  spornej na  podstawie = prawomocnego
rozstrzygnigcia, korzystnego dla dtuznika, w korespondencji z kontem 720-01
i 750-01 (w przypadku nalezno$ci odsetkowych), zapis:
Wn: 720-01 i/lub 750-01 - Ma: 240-01- /kontrahent/
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b/ przeniesienie naleznosci spornych do naleznosci krétkoterminowych
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Whn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 240-01-/kontrahent/

6. Konto 245-01 — Wplywy do wyjasnienia

6.1. Konto 245-01 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych. W ramach analityki do konta 245-01 wyr6zniono:
245 -01-1 — wplywy do wyjasnienia
245 -01-2 — wplywy dotyczace okresu przej$ciowego

6.2. Na stronie Wn konta 245-01 ksieguje si¢:

a/ przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto dochoddéw, na
wlasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktére uprzednio
zostaly omytkowo wptacone, w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Whn: 245-01-1 - Ma: 130-01-4

b/ przekazanie $rodkéw z rachunku- bankowego — subkonto dochodéw na
wlasciwy rachunek bankowy — subkonto dochodéw — okresu przejsciowego,
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.
Wnhn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

c/ zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych:
stosyje si¢ zapis korygujacy
Whn: 245-01- 1- Ma: 130-01-4
a nastepnie
Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-/rodzaj dochodu/

6.3. Nastronie Ma konta 245-01 ksigguje si¢:
a/ wplyw na rachunek bankowy dochodéw wplaty bez okreslenia jej tytutu,
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.
Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1
b/ wplyw na rachunek bankowy wptat dotyczacych okresu przej$ciowego,
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.
Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2

6.4. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére wskazuje stan niewyjasnionych wplat.

.7. Konto 290-01 — Odpisy aktualizujace naleznosci

7.1 Konto 290-01 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
7.2 Saldo Ma konta 290-01 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

7.3. Na stronie Wn konta 290-01 ksieguje sie:
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74.

a/ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na skutek jej
odpisania (np. z powodu umorzenia), w korespondencji z kontem 760-01 i/lub
750-01, zapis:

Whn: 290-01-1 - Ma: 760-01-1
Whn: 290-01-1 - Ma: 750-01-6 (naleznosci z tytutu odsetek)

Na stronie Ma konta 290-01 ksieguje sie:

a/ ustanowienie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznoéci z tytutu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 761-01 i/lub 751-01-1, zapis:
Wn: 761-01-1 - Ma: 290-01-1
Whn: 751-01-1 ( naleznosci z tytutu odsetek) - Ma: 290-01-1

8 . Konto 720 -01— Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Konto wynikowe: 720-01 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow
budzetowych, rozliczanych na koniec roku budzetowego poprzez przeksiegowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia, wyr6zniono analitycznie rodzaje wykonanych
dochodow:

720-01-1 — dochody realizowane przez jednostki samorzadowe, uzgadniane
sprawozdaniem Rb-27zz,

720-01-2 — zwroty dotacji udzielonych w latach minionych,

720-01-3 — pozostale dochody, ktorych nie mozna =zaliczy¢é do dochodow
ewidencjonowanych na koncie 720-01-1 i 720-01-2 (dochody zrealizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego w poprzednim roku budzetowym, ktore zostaly
przekazane na rachunek biezacy — subkonto dochodéw po okresie przejSciowym),
720-01-4 — dochody uzyskiwane w ramach wczesniej zrealizowanych wydatkéw
dotyczacych PROW ,

720-01-5 — prowadzi ewidencj¢ przychodu, z tytutu pozostatych zrealizowanych
dochodéw budzetowych.

Dla zachowania czysto$ci obrotow wykonania dochodéw, w celu odniesienia do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budzetowych,
w przypadku blednych zapiséw, zwrotoéw nadptat, korekt dopuszcza si¢ zapis ujemny
- storno czerwone.

Na stronie Wn konta 720-01 ksieguje si¢:

a/ zwrot $rodkéw uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodéw
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - Ma: 130-01-3

b/ przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w  korespondencji
z kontem 860-01, zapis:
Wn: 720-01 - Ma: 860-01

c/ zwrot nadptaty do dtuznika, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 720-01-/rodzaj dochodu/ - Ma: 130-01-3

Na stronie Ma konta 720-01 ksigguje si¢:
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a/ wplate, z tytulu dochodéw budzetu panstwa (do ktérych nie stosuje si¢
przypisu naleznosci) na rachunek biezgcy — subkonto dochodéw, dla dochodow
wyrdznionych na kontach: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5
w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5,

b/ przypisane dtuznikowi kwoty do zwrotu, w korespondencji z kontem: 221-01
zapis: '

Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
dotacji udzielonych w latach poprzednich)

Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. przypisanych do zwrotu
pozostatych dochodéw)

c/ przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 240-01, zapis:
Wn: 240-01- /kontrahent/ - Ma: 720-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
dotacji udzielonych w latach poprzednich),

Wn: 240-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. przypisanych do zwrotu
pozostatych dochodow)

9 . Konto 750 -01— Przychody finansowe

9.1.

9.2.

9.3.

Konto wynikowe: 750-01 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych z tytulu
odsetek za zwloke w splacie nalezno$ci i zmniejszen odpisow aktualizujacych
nalezno$ci, rozliczanych na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

Ze wzgledu na prowadzone rozliczenia; wyrézniono analitycznie rodzaje wykonanych
dochoddéw przy realizacji ktoérych powstaty odsetki przypisane do zwrotu:

750-01-1 — odsetki powstale w zwigzku z realizacjg dochodéw przez jednostki
samorzadowe, uzgadniane sprawozdaniem Rb-27zz,

750-01-2 —odsetki dotyczace zwrotdéw dotacji udzielonych w latach minionych,
750-01-4 — odsetki powstate w zwigzku z realizacjg dochodéw pozyskanych w
ramach PROW,

750-01-5 — odsetki powstale w zwigzku z realizacja pozostatych dochodow
budzetowych,

750-01-6 — zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu odsetek.

Dla zachowania czystosci obrotéw wykonania dochoddéw, w celu odniesienia do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budzetowych,
w przypadku btgdnych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt dopuszcza si¢ zapis ujemny
— storno czerwone.

Na stronie Wn konta 750-01 ksieguje sie:

a/ zwrot $rodkéw uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodéw
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Whn: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-4, 750-01-5 - Ma: 130-01-3

b/ przeksiggowanie zrealizowanych przychodéw finansowych z tytutu odsetek w
korespondencji z kontem 860-01, zapis:
Whn: 750-01 - Ma: 860-01

c/ zwrot nadplaty do dtuznika, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 750-01-/rodzaj dochodw/ - Ma: 130-01-3
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9.4.

Na stronie Ma konta 750-01 ksieguje si¢:

a/

b/

c/

d/

wplate odsetek na rachunek biezacy — subkonto dochodéw (do ktérych nie
stosuje sie przypisu naleznosci), w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Whn: 130-01-3 - Ma: 750-01-1, 750-01-2, 750-01-4, 750-01-5

zwrot przypisanych dtuznikowi odsetek na podstawie tytutu prawnego,

w korespondencji z kontem: 221-01 , zapis:

Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
odsetek naliczanych od kwot dotacji udzielonych w latach poprzednich)
Whn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 750-01-5 (dot. odsetek od pozostatych
dochodéw przypisanych do zwrotu)

przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 240-01, zapis:

Whn: 240-01- /kontrahent/ - Ma: 750-01-2 (dot. przypisanych do zwrotu
odsetek naliczanych od kwot dotacji udzielonych w latach poprzednich),
Wn: 240-01-/ kontrahent/ - Ma: 720-01-5 (dot. odsetek od pozostatych
dochodéw przypisanych do zwrotu)

zmniejszenie odpisow aktualizujgcych po wplacie naleznosci lub na skutek jej
odpisania (np. z powodu umorzenia), w korespondencji z kontem 290-01,
zapis:

Wn: 290-01-1 - Ma: 750-01-6

10 . Konto 751 -01— Pozostale koszty finansowe

10.1 Konto 751-01 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe z tytutu
odsetek i do odpiséw naleznosci z tyt. odsetek z powodu ich umorzenia badz
przedawnienia. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie
na wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

10.2.

Na stronie Wn konta 751-01 ksigguje sie:

a/

b/

odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytutu odsetek od dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 290-01, zapis:
Wn: 751-01-1 - Ma: 290-01-1

odpisanie nalezno$ci z powodu ich umorzenia lub przedawnienia,
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 751-01-2 - Ma: 221-01-/ kontrahent/

(wyksiegowanie naleznosci z tyt. odsetek)

11 . Konto 760 -01— Pozostale przychody operacyine

11.1 Konto 760-01 stuzy do ewidencji zmniejszen odpiséw aktualizujacych nalezno$ci
watpliwe. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.
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11.2. Na stronic Ma konta 760-01 ksieguje si¢:
a/ zmniejszenie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci, w korespondencji
z kontem 290-01, zapis:
Wn: 290-01-1 - Ma: 760-01-1

12 . Konto 761 -01— Pozostale koszty operacyjne

12.1 Konto 761-01 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci i do odpiséw
naleznos$ci z powodu ich umorzenia badz przedawnienia. Rozliczane jest na koniec
roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na wynik finansowy na konto: 860-01.

12.2. Na stronie Wn konta 761-01 ksieguje sig:
a/ odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci, w korespondencji z kontem: 290-01,
zapis:
Wn: 761-01-1 - Ma: 290-01-1

b/ odpisanie nalezno$ci z powodu ich wumorzenia lub przedawnienia,
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:
Wn: 761-01-2 - Ma: 221-01-/ kontrahent/

12.3. Na stronic Ma konta 761-01 ksieguje sie:
a/ zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci np. poprzez wplate,
dokonanie odpisu, umorzenie, w korespondencji z kontem 290-01, zapis:
Whn: 290-01-1 - Ma: 761-01-1

13. Konto 800-01 — Fundusz jednostki

13.1. Konto 800-01 na koniec roku jest obcigzane wartosciami wykonania dochodu wg
sprawozdawczosci Rb-27.
Po ostatecznym zamknigciu ksiag rachunkowych, wypracowany wynik finansowy na
koncie 860-01 w zakresiec wykonania dochodéw, jest ksiggowany na konto 800-01.

13.2. Na stronic Wn konta 800-01 ksigguje sie:
a/ obcigzenie funduszu z tytulu wykonania dochodéw budzetowych zgodnie
z wartoSciami ujetymi w sprawozdaniu Rb-27, w korespondencji z kontem
222-01-3, zapis:
Whn: 800-01 - Ma: 222-01-3

13.3. Na stronie Ma konta 800-01 ksieguje sig:
a/ przeksiegowanie wyniku finansowego na konto: 800-01 ,,Fundusz jednostki”
po ostatecznym zamknigciu ksigg rachunkowych, w korespondencji z kontem
860-01, zapis:
Whn: 860-01 - Ma: 800-01

28




14. Konto 840-01 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z tytulu naleznoSci
budzetowych

14.1. Konto bilansowe 840-01, stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przysztych
okresow.

14.2. Na stronie Wn konta 840-01 ujmuje si¢:
a/ odpisanie nalezno$ci diugoterminowej np. z powodu jej  umorzenia,
z ewidencji analitycznej prowadzonej przez Wydzial Finanséw i Budzetu, w
korespondencji z 226-01, zapis:
Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

14.3. Na stroniec Ma konta 840-01 ksieguje si¢:
a/ przypisane dtuznikowi kwoty naleznosci,
w korespondencji z kontem: 226-01, zapis:
Whn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2

15. Konto 841-01 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow z tytulu naleznos$ci
hipotecznych

15.1. Konto bilansowe 841-01, stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przysztych
okreséw wynikajacych z naleznosei hipotecznych skarbu panstwa.

15.2. Na stronic Wn konta 841-01 ksigguje sig:
a/ wyksiegowanie naleznosci z tytutu zniesienia hipoteki, ujetej w ewidencji
analitycznej prowadzonej przez wydzial merytoryczny. Ksiggowanie
w korespondencji z kontem 226-01, zapis:
Wn: 841-01 - Ma: 226-01-1

15.3. Na stronie Ma konta 841-01 ksigguje si¢:
a/ Przypis naleznosci lub zwigkszenie naleznosci w drodze dyspozycji wydanej
przez wydziat merytoryczny, w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

Wn: 226-01-1 - Ma: 841-01.

16. Konto 860-01 Wynik finansowy

16.1 Konto bilansowe 860-01 — stuzy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku
finansowego z zakresu  dochodéw budzetowych. Wynik ustalany jest przez
przeksiegowanie salda na kontach 720-01, 750-01, 751-01, 760-01,761-01 na konto
860-01.

Po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych ustalony wynik finansowy na koncie
860-01 zostaje przeksiggowany na konto: 800-01 — ,,Fundusz jednostki”.
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II.  KSIEGA GEOWNA - CZESC 02
Ewidencja wydatkow budzetowych oraz udzielonych dotacji budzetowych

Wyréznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 02 dodany do kazdego  konta

syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Nr Symbol

czesci
koni a ksi@gi

glownej

Brzmienie

Podzial

130 02

Biezgcy rachunek
bankowy —
subkonto
wydatkoéw
budzetowych

1.0brot srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
Finanséw na wydatki budzetowe / zrédlo
pochodzenia srodkéw: 00- srodki nieznaczone z
Ministerstwa Finanséw, 01- $rodki z pozyczki z
BREE, 02- $rodki z pozyczki z MBOiR

2.0brét dotacjami / rodzaj dotacjobiorcy:

1- Samorzad WD, 2- gminy, 3- powiaty, 4- pozostali
dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek sektora
finans6w publicznych (stowarzyszenie, fundacje,
koscioty), 5 - jednostki sektora finanséw publicznych
nie bedace dysponentami nizszego stopnia i inne
podmioty (np. spdtki wodne) / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

3.0brét srodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacj¢ wydatkoéw budzetowych
/ kontrahent (dysponent nizszego stopnia)

4.0brét srodkami dotyczacymi mylnych uznan i
obcigzen rachunku bankowego / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa: dziat: 750, rozdziat 75011,
symbol 4990.

5.0brot srodkami dotyczacymi mylnych uznan i
obcigzen okresu przejsciowego / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
symbol 4990

139 02

Inne rachunki
bankowe

2. Srodki podlegajace przekazaniu na inny rachunek
bankowy / kontrahent

141 02

Srodki pieniezne w
drodze

0. Przeksiegowania salda rachunku wydatkow roku
przysztego na rachunek wydatkéw roku biezacego
(dot. okresu zwigzanego z ,,poslizgiem
budzetowym”)

2. Przelewy $rodkéw na inny rachunek
bankowy.../...kontrahent

223 02

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

1.0brét $rodkami z budzetu panstwa (Srodki
otrzymane z Ministerstwa Finanséw, srodki zwrocone
— niewykorzystane);
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2.0brét srodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia / kontrahent (dysponent nizszego
stopnia)

3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkéw przez
dotacjobiorcow.../...klasyfikacja budzetowa

224

02

Rozliczenie dotacji
budzetowych

Z¢ wzgledu na rodzaj (grupe) dotacjobiorcdw:

1- Samorzad WD / kontrahent (Marszatek WD) /
klasyfikacja budzetowa / Wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawuj aca nadzor merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

3- powiaty / kontrahent (starostwo powiatowe) /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujgca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek
sektora finans6w publicznych (w tym: stowarzyszenia,
fundacje, koscioty) / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

5- jednostki sektora finanséw publicznych nie bedace
dysponentami nizszego stopnia i inne podmioty (np.
spotki wodne) / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujgca nadzér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

240

02

Pozostale
rozrachunki

1.Zajgcia komornicze

2. Inne rozrachunki (dot. kwot dotacji
nierozliczonych podlegajacych wyjasnieniu badz
zwrotowi / rok, ktérego dotyczg nierozliczone dotacje
/ kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydziat
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

4 Mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego
dot. biezacego roku / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa: dziat: 750, rozdziat 75011, symbol 4990

5.Mylne uznania i obcigzenia dot. okresu
przej$ciowego / kontrahent /klasyfikacja budzetowa:
dziat: 750, rozdziat 75011, symbol 4990

800

02

Fundusz jednostki

810

02

Datacje budzetowe,

oraz $rodki
z budzetu na
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inwestycje

900

02

Rozliczenie rezerw
— Wydatki

Pozycja rezerwy celowej / numer wewn¢trzny
decyzji Ministra Finanséw / klasyfikacja budzetowa
/ wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzoér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

980

02

Plan finansowy
wydatkéw
budzetowych

2. Plan finansowy — dotacje; z podziatem na :

0.Plan niepodzielony ... / klasyfikacja budzetowa
/' wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

Plan podzielony z rozréznieniem rodzaju (grupy)
dotacjobiorcow:

1- Samorzad WD, / kontrahent (Marszatek WD)
/ klasyfikacja budzetowa / wydziat
merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawujgca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

3- powiaty / kontrahent (starostwo powiatowe)
/ klasyfikacja budzetowa / wydziat
merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorcy nie nalezacy do

" jednostek sektora finanséw publicznych
(stowarzyszenia, fundacje, koscioty) /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydziat
merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujgca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

5- jednostki sektora finanséw publicznych nie
bedace dysponentami nizszego stopnia i inne
podmioty (np. sp6tki wodne) / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

990

02

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych w
uktadzie
zadaniowym

2. Plan finansowy dotacje

podzial w uktadzie zadaniowym: funkcja zadanie...
[eaiin. podzadanie.../...dziatanie.../ klasyfikacja
budzetowa..../....kontrahent.../... wydziat
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujgca
nadzér merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

992

02

Zapewnienie
finansowania lub

Klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzor
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dofinansowania z | merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami.
budzetu panstwa

998 02 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkow merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych roku | nadz6r merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
biezacego

999 02 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkow merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
przysziych lat

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 02
(spos6b ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1. Konto 130-02 — Biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkéw budzetowych

1.1. Na stronie Wn konta 130-02 ksieguje sig¢:

a/ wplywy $rodkéw budzetowych przekazanych z Ministerstwa Finansow
w korespondencji z kontem Ma 223-02, zapis:
Whn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1

b/ zwrot $rodkéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach realizacji biezgcego budzetu, w korespondencji z kontem 223-02,
zapis:
Whn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone)

c/ zwrot $rodkéw od dotacjobiorcow uprzednio przekazanych w ramach realizacji
biezgcego budzetu w korespondencji z kontem Ma 224-02, zapis:
Wn: 130-02-2 - Ma: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/

d/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkdow,
w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,

e/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
dotyczgce okresu przejsciowego w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5,

f/ wptyw $rodkow, z tytutu zwrotu mylnie - uprzednio - skierowanego przelewu
dotacji w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4

g/ zwrot $Srodkéw z tytutu przeprowadzonego zajecia komorniczego na rachunku
dysponenta gléwnego, zapis:
Whn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1

h/ przeksiegowanie salda rachunku roku nastgpnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
‘Wn:130-02-1 - Ma: 141-02-0.

1.2. Na stronie Ma konta 130-02 ksieguje sig¢:
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

a/ przekazanie $rodkéw do dysponenta nizszego stopnia zgodnie z planem
finansowym, harmonogramem i zapotrzebowaniem, w korespondencji
z kontem Wn 223-02, zapis:
Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

b/ przekazanie S$rodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-02, zapis:
Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

c/ dokonane zajecie komornicze rachunku bankowego w korespondencji
z kontem 240-02, zapis,
Whn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4

d/ zwrot $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku w korespondencji
z kontem 240-02, zapis:
Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub
Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 — jezeli wptaty dokonane zostaty w okresie
przejsciowym i majg by¢ zaewidencjonowane w ksiggach roku ubieglego.

e/ przekazanie niewykorzystanych $rodkéw na rachunek Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem Wn 223-02, zapis:
Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

f/ przeksiegowanie salda rachunku roku nastgpnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
Wn: 141-02-0- Ma: 130-02-1.

Konto 130-02 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow na biezacym
rachunku bankowym — subkonto wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu
srodkow pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, na rachunek wydatkow
budzetu panstwa.

Operacje sg ksiegowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci
zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-02 obowigzuje zachowanic czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, korekt niewlasciwych wydatkdéw, mylnych wplat wprowadza si¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2. Konto 139-02 — Inne rachunki bankowe

2.1.

2.2,

Konto 139-02 — inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji obrotow wydzielonych
srodkéw pienieznych na wyodrgbnionym rachunku bankowy przeznaczonym dla
dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 139-02 ksigguje sig:
a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub z innych podmiotéw dotacji

podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
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Whn: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/ — Ma: 141-02-2,

b/ przeksiegowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przej$ciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
Wn:139-02-2 - Ma: 141-02-0.

2.3. Nastronie Ma konta 139-02 ksieguje sie:

a/ przelew $rodkow z rachunku dla dotacji podlegajgcych zwrotowi na wiasciwy
rachunek biezacy dochoddéw lub wydatkow, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 141-02-2, - Ma: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/

b/ przeksiggowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przej$ciowego) w korespondencji z kontem: 141-02.
Whn: 141-02-0- Ma: 139-02-2.

2.4 Konto 139-02 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajgce stan Srodkow
pieni¢znych na rachunku bankowym .

2.5 Operacje ksiggowane sg na podstawie dowodow ksiegowych i musi zachodzié pelna
zgodno$¢ zapisoOw z wyciagiem bankowym.

3. Konto 141 -02 — Srodki pieniezne w drodze

3.1. Konto 141-02 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przeptywu
$rodkéw pomiedzy rachunkiem pomocniczym dla dotacji podlegajacych zwrotowi do
budzetu panstwa a wlasciwym rachunkiem biezacym dochodow lub wydatkow.

3.2. Nastronie Wn ujmuje sig:
a/ przelew $rodkéow z rachunku pomocniczego dla dotacji podlegajacych
zwrotowi  na wilasciwy rachunek biezacy dochodéw lub wydatkow,
w korespondencji z kontem 139-02, zapis:
Wn: 141-02--2 — Ma: 139-02-/kontrahent (dotacjobiorca)/

b/ przeksiggowanie salda rachunku roku nastepnego na rachunek roku biezgcego
(dot. okresu przej$ciowego) w korespondencji z kontem: 139-02.
Whn: 141-02-0 - Ma: 130-02-1 lub Wn: 141-02-0 - Ma: 139-02-2.

3.3. Na stronie Ma ujmuje si¢:
a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 139-
02, zapis:
‘Wn: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/ — Ma: 141-02-2

b/ przeksiegowanie salda rachunku roku nastg¢pnego na rachunek roku biezacego
(dot. okresu przejsciowego) w korespondencji z kontem: 130-02.
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Wn:130-02-1 - Ma: 141-02-0 lub Wn:139-02-2 - Ma: 141-02-0

4.Konto 223-02 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Konto bilansowe 223-02 — shuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
wydatkdéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 223-02 ksieguje si¢:

a/ przekazanie $rodkow do dysponentéw nizszego stopnia na realizacjg wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

b/ ksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych zgodnych z miesigcznym
sprawozdaniem Rb-28 (w przypadku Wydzialu Finansow i Budzetu wydatkow
zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktore podlegaja rozliczeniu na koncie

224-02).
Whn: 223-02-3 - Ma: 800-02
c/ przekazanie do budzetu panstwa niewykorzystanych s$rodkéw, uprzednio

pozyskanych na realizacje¢ wydatkéw budzetowych, w korespondencji z
kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

Na stronie Ma konta 223-02 ksieguje sig:

a/ przekazane $rodki z budzetu na realizacje wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Whn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1

b/ zwrot $rodkow od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone).

Konto 223-02  wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan Srodkéw

pozyskanych z budzetu i niewykorzystanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych.

Na koniec roku budzetowego, stan $rodkdéw jest likwidowany przez przekazanie do
budzetu niewykorzystanych $rodkow pozyskanych na realizacje wydatkow
budzetowych. Wowcezas stan konta: 223-02 winien wykazywac zero.

Analityka do konta: 223-02 wskazuje:

223-02-1 — wysoko$¢é srodkéw pozyskanych z budzetu panstwa na realizacje
wydatkéw budzetowych i winno wykazywaé saldo po stronie Ma

223-02-2 — wysoko$¢ $rodkdéw przekazanych do dysponentow nizszego stopnia na
wydatki budzetowe i winno wykazywac saldo po stronie Wn

223-02-3 — wysoko$¢ $rodkéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28 Wydzialu
Finansoéw i Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji (warto$ci przekazanych dotacji)
i winno wykazywacé saldo po stronic Wn.

Na koniec roku salda czgstkowe uj¢te na koncie 223-02, tj. suma sald kont: 223-02-1,
223-02-2, 223-02-3 winny wykazywa¢ stan zerowy.

36




5. Konto 224-02 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Konto 224-02 — shuzy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz uznanych
za wykorzystane i rozliczone.

Na stronie Wn konta 224-02 ksigguje si¢:

a/ przekazanie srodkow dotacji do jednostki dotowanej na realizacj¢ wskazanych
dotacjg zadan, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

Na stronie Ma konta 224-02 ksieguje sig¢:

a/ zwrot dotacji przez jednostke dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-2 - Ma: 224-02- /rodzaj dotacjobiorcy/

b/ uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
02, zapis:
Wn: 810-02 - Ma: 224-02 - /rodzaj dotacjobiorcy
Na koniec roku obrotowego, kwota dotacji rozliczonych ksiggowana jest
na podstawie dokumentu stanowigcego rozliczenie dotacji.

c/ ksiegowanie dotacji, uznanej za niewykorzystang lub nierozliczong przez
jednostke dotowang, zaliczong do dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem: 240-02, zapis:
Whn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, poniewaz warto$¢ niewykorzystanych, i

nierozliczonych dotacji zostaje przeksiggowana na konto 240- 02.

6. Konto 240-02 — Pozostale rozrachunki

6.1.

6.2.

Konto 240-02 stuzy do prowadzenia pozostatych rozrachunkéw nie objetych
ewidencja na kontach 223-02 i 224-02 oraz rozliczen z tytulu mylnego obcigzenia
rachunku bankowego, mylnych wpltywéw oraz ewidencji korekty bt¢dnych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240-02 ksigguje sig¢:

a/ zwrot $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku w korespondencji
z kontem 130-02, zapis:
Whn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub
Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 — jezeli wptaty dokonane zostaty w okresie
przej$ciowym i majg by¢ zaewidencjonowane w ksiggach roku ubieglego.

b/ pobranie $rodkow  poprzez  zajecie komornicze rachunku bankowego
w korespondencji z kontem 130-02, zapis,
Whn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4,
Srodki pobrane przez komornika do czasu wyjasnienia ewidencjonowane sg na
pozostatych rozrachunkach '

c/ mylne obcigzenie rachunku bankowego — subkonto wydatkéw, z tytutu biednie
skierowanego przelewu dotacji , w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02-4

d/ ksiegowanie dotacji, uznanej za niewykorzystang lub nierozliczong przez
jednostke dotowang, zaliczong do dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem: 224-02, zapis: '
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Whn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

6.3. Na stronie Ma konta 240-02 ksieguje si¢:

a/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
w korespondencji z kontem 130-02, zapis:
Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,

b/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
dotyczace okresu przejsciowego w korespondencji z kontem 130-02, zapis:
Whn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5, v

c/ zwrot $rodkéw z tytulu przeprowadzonego zaj¢cia komorniczego na rachunku
dysponenta gléwnego, zapis:
Whn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1

d/ ksiegowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobiorce, z tytulu windykowania ich na dochodach budzetowych i ujecia
na koncie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodow budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:
Wn: 800-02 - Ma: 240-02-2.

6.4. Konto 240-02 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma okresla stan zobowigzan.

6.5. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240-02,

dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym lub
dokumentem PK.

7. Konto 800-02 — Fundusz jednostki

7.1. Konto bilansowe 800-02 —w ciggu roku budzetowego jest uznawane wartosciami
wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28. Na koniec roku budzetowego fundusz
jest obcigzany warto$cig dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone
ksiggowaniem: Wn: 800-02 — Ma: 810-02

7.2.  Na stronie Wn konta 800-02 ksieguje si¢:

a/ obcigzenie funduszu wartoscig dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810-02, zapis:
Wn: 800-02 — Ma: 810-02

b/ ksiegowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobiorcg, z tytutu windykowania ich na dochodach budzetowych i ujgcia
na koncie 221-01 Iub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:
Wn: 800-02 - Ma: 240-02-2

7.3. Na stronie Ma konta 8§00-02 ksigguje sie:
a/ uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkow budzetowych zgodnych z
warto$ciami  ujetymi w sprawozdaniu Rb-28, w korespondencji z kontem:
223-02, zapis:
Whn: 223-02-3 - Ma: 800-02
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8. Konto 810-02 — Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje

8.1. Konto bilansowe 810-02 — stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane i rozliczone
~dotacje przekazane z budzetu panstwa.

8.2. Nastronie Wn konta 810-02 ksigguje sig:
a/ warto$¢ dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczong, dokumentowang

dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-02, zapis:
Wn: 810-02 - Ma: 224-02

8.3. Na stronie Ma konta 810-02 ksigguje sie:
a/ przeksiggowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystang 1 rozliczong na
,,JFunduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-02, zapis:
Whn: 800-02 - Ma: 810-02
8.4. Konto 810-02 nie ma analityki.

Konta pozabilansowe:

9, Konto 980 -02 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

9.1. Konto 980-02 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

9.2. Nastronie Wn konta 980-02 ksieguje sie:
a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych - dotacji oraz jego zmiany,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 980-02-2-0 w przypadku planu niepodzielonego na kontrahentéw
(dotacjobiorcdw); lub
Wn: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku planu podzielonego na
kontrahentéw (dotacjobiorcow)

przy czym zwickszenia sg dokonywane zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym

9.3. Na stronie Ma konta 980-02 uyjmuje si¢:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkoéw budzetowych- dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/;

b/ warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 980-02-0 w przypadku planu niepodzielonego
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku planu podzielonego

c/ warto$é planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym, ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/
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9.4.

9.5.

Na koncie 980-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dla dotacji wynikajacy
z ustawy budzetowej jak rowniez wszystkie jego zmiany (zwigkszenia, zmniejszenia)
na podstawie decyzji. Ponadto wprowadzane sg zmiany planu wynikajace z podziatu
srodkéw przyznanych decyzjami Ministra Finanséw . Decyzje wprowadzane sag w
programie finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowo$¢” w module
,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nast¢pnie ksiggowane
na koncie 980-02.

Na koniec roku konto 980-02 nie wykazuje salda.

10. Konto 990-02 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Konto 990-02 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-02 ujmuje si¢:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-02-2;
przy czym zwickszenia sg dokonywane zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem yjemnym

Na stronie Ma konta 990-02 ujmuje si¢:

a/ rownowarto$¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych w  ukladzie
zadaniowym  oraz  warto$¢ planu niezrealizowanego, ksiegowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-02-2;

Na koncie 990-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukfadzie

zadaniowym. Zmiany planu w uktadzie zadaniowym wprowadzane sa w programie

finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiegowo$¢” w module

,,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane

na konto 990-02

Ewidencja szczegélowa do konta 990-02 umozliwia sporzadzenie sprawozdania

z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990-02 nie wykazuje na koniec roku salda.

11. Konto 992-02 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

11.1.

11.2.

Konto 992 -02 stuzy do ewidencji kwot ujgtych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektow i programow z budzetu panistwa.

Na stronie Wn konta 992-02 ujmuje si¢:

a/ kwoty udzielonego zapewnienia , ksiggowane jednostronnym zapisem:
Wn: 992-02-klasyfikacja budzetowa;
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11.3. Na stronie Ma konta 992-02 ujmuje sig:
a/ wyksiegowanie kwot zapewnien na skutek przeniesienia ich do planu
finansowego, ksiegowany jednostronnym zapisem:
Ma:992-02-klasyfikacja budzetowa;

12. Konto 998-02 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

12.1 Konto 998-02 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych -
dotacji - wujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego.

12.2 Na stronie Wn konta 998-02 ujmuje sig:
a/ réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych — dotacji w danym
roku budzetowym, ksiegowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998-02-/kontrahent/;

b/ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastgpnego, ksiegowana zapisem:
Wn: 998-02-/kontrahent/.
Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki jest
przeksiggowywana dnia 31 grudnia z konta 998-02 na konto 999-02, w czesci
obejmujacej zaangazowanie, ktore nie jest wygaste.

12.3. Na stronie Ma konta 998-02 ujmuje sig¢:

a/ zaangazowanie wydatkow- dotacji, wynikajgce z wartosci rozdysponowanego
planu finansowego,.
Ma: 998-02-/kontrahent/;

b/ zaangazowanie wydatkow- dotacji - z lat poprzednich przeksiggowane z konta
999-02 na konto 998-02, zapis:
Ma: 998-02-2

c/ zwickszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw — dotacji danego roku w wyniku
zmiany decyzji, zapis:
Ma: 998-02 - /kontrahent/

12.4. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28 wykazuje sie¢ sume wartosci zaangazowania
narastajgcg od poczagtku roku ze strony Ma konta 998-02., za wyjatkiem miesigca
grudnia..

12.5. Na koniec roku konto 998-02 nie wykazuje salda.

12.6 Na stronie Ma konta 998-02 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan finansowy
wynikajacy z ustawy budzetowej jak rdéwniez z decyzji oraz podziatu $rodkow
przyznanych decyzjami Ministra Finanséw. Decyzje z podzialem na kontrahentéw
(dotacjobiorcéw) wprowadzane sg w programie finansowo ksiegowym firmy TBD-
FK ,Finanse i Ksiggowos¢” w module ,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane na stronie Ma konta 998-02.
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13. Konto 999-02 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

13.1: Konto 999-02 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych-
dotacji przysztych lat (niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane
w latach nastepnych).

13.2. Na stronie Wn konta 999-02 ujmuje si¢:

a/ réwnowarto$¢  zaangazowania  wydatkéw  budzetowych —  dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodzg do
zaangazowania wydatkow — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego roku na konto 998-03)

Wn: 999-02-/kontrahent/
13.3. Na stronie Ma konta 999-02 ujmuje sie:

a/ wysoko$¢é  zaangazowanych wydatkéw niewygasajacych, ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 999-02-/kontrahent/

b/ zwigkszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw — dotacji przysztych lat w wyniku
zmiany decyzji, zapis:

Wn: 999-02 - /kontrahent/

13.4. Na koniec roku konto 999-02 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych, ktdre wykazywane jest w sprawozdaniu Rb-28
za miesigc grudzien i rocznym.

14, Konto 900-02 — Rozliczenie rezerw - Wydatki

14.1. Konto 900-02 stuzy do ewidencji wydatkow dokonywanych w ramach
poszczegdlnych rezerw celowych.

14.2. Na stronie Wn konta 900-02 ujmuje si¢:
a/ decyzje Ministra Finansoéw, ksiegowana jednostronnym zapisem
Wn: 900-02-/pozycja rezerwy celowej/

14.3. Na stronie Ma konta 900-02 ujmuje sie¢:
a/ wysokos¢ zrealizowanych wydatkow., ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma : 900-02-/ pozycja rezerwy celowej /

b/ wyksiegowanie niezrealizowanych kwot wynikajagcych z decyzji Ministra

Finansé6w pod datg 31 grudnia zapisem:
Ma : 900-02-/ pozycja rezerwy celowej /
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HI.

KSIEGA GEOWNA — CZESC 03

Ewidencja wydatkow niewygasajgcych dysponenta czgsci budzetowej

Wyréznikiem tej czedci ksiggi glownej jest symbol 03 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Nr Symbol | Brzmienie Podziat
konta 22?5;’
gléwnej )

130 03 Rachunek bankowy |1.0brét srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
— srodkow Finans6w na niewygasajace wydatki budzetowe
niewygasajacych 2.0brot srodkami z dotacjobiorcami, / zadanie /

z uptywem rok klasyfikacja budzetowa / kontrahent (dotacjobiorca)

budzetowego 3.0brét srodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
/ zadanie / kontrahent (dysponent nizszego stopnia)
4.0brét srodkami dotyczacymi mylnych wplat /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980.

223 03 Rozliczenie 1.0brét Srodkami z budzetu panstwa
wydatkow 2.0brét srodkami przekazanymi do jednostek
budzetowych budzetowych / kontrahent (dysponent nizszego

stopnia)
3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkéw przez
dotacjobiorcow.../.. . klasyfikacja budzetowa

224 03 Rozliczenie Kontrahent / zadanie / klasyfikacja budzetowa
udzielonych dotacji | / wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
budzetowych sprawujaca nadzér merytoryczny nad

przekazywanymi dotacjami

240 03 Pozostale Kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dziat: 750,
rozrachunki rozdziat 75011, paragraf 2980

800 03 Fundusz jednostki | -

810 03 Datacje budzetowe, | -
oraz $rodki
z budzetu na
inwestycje

981 | 03 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / zadanie / kontrahent /
niewygasajgcych wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
wydatkéw sprawujaca nadzoér merytoryczny nad

przekazywanymi dotacjami

990 03 Plan finansowy Podzial w uktadzie zadaniowym: funkcja /
wydatkow zadanie.../....podzadanie.../...dzialanie.../
budzetowych w klasyfikacja budzetowa..../... kontrahent.../...
ukiadzie wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
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zadaniowym sprawujgca nadzér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
998 03 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkoéw merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujgca
budzetowych roku | nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
biezacego

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 03
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1. Konto 130-03 - Rachunek bankowy — = $rodkow niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego

1.1. Na stronie Wn konta 130-03 ksi¢guje si¢:
a/ wplywy $rodkéw budzetowych przekazanych z Ministerstwa Finansow
w korespondencji z kontem Ma 223-03, zapis:
Whn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1

b/ zwrot $rodkdéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach $rodkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 223-03,
zapis:

Whn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone)

c/ zwrot $§rodkéw od dotacjobiorcow uprzednio przekazanych w korespondencji
Z kontem Ma 224-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03-/kontrahent/

d/ mylne uznania (wplaty) na rachunck bankowy — $rodkéw niewygasajacych
z uptywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 240-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-/kontrahent/,

1.2. Nastronie Ma konta 130-03 ksigguje si¢:

a/ przekazanie Srodkéw do dysponenta nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem Wn 223-03, zapis:
Wn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3

b/ przekazanie $rodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-03, zapis:
Whn: 224-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03-2

c/ zwrot Srodkéw z rachunku bankowego — $rodkéw niewygasajacych
zZ uplywem rok budzetowego, z tytulu blgednego uznania rachunku w
korespondencji z kontem 240-03, zapis:
Wn: 240-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03 -4,

d/ przekazanie niewykorzystanych $rodkéw niewygasajgcych na wiasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem: 223-03, zapis:
Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

1.3. Konto 130-03 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku
bankowym.
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1.4.

1.5.

1.6.

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konica terminu okre$lonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw
na rachunek wydatkéw budzetu panstwa.

Operacje sg ksiegowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci
zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-03 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, korekt niewlasciwych wydatkéw, mylnych wptat wprowadza si¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2.Konto 223-03 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Konto bilansowe 223-03 — stuzy do prowadzenia rozliczenn z budzetem z realizacji
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-03 ksieguje sie:

a/ przekazanie $rodkow do dysponentéw nizszego stopnia na realizacje wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3

b/ ksiegowanie  zrealizowanych wydatkow budzetowych zgodnych ze
sprawozdaniem Rb-28NW (w przypadku Wydzialu Finanséw 1 Budzetu
wydatkéw zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktére podlegaja rozliczeniu
na koncie 224-03).
Wn: 223-03-3 - Ma: 800-03

c/ przekazanic niewykorzystanych $rodkéw niewygasajacych na wlasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Whn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

Na stronie Ma konta 223-03 ksieguje si¢:
a/ przekazane $rodki z budzetu na realizacj¢ wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1
b/ zwrot $rodkéw od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje niewygasajacych wydatkéw budzetowych, w korespondencji
z kontem: 130-03, zapis:
Whn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone).
Konto 223-03  wykazuje saldo po stronic Ma, ktére oznacza stan S$rodkow
pozyskanych z budzetu i niewykorzystanych na realizacje wydatkéw budzetowych.
Biezgco i na koniec roku budzetowego, stan $rodkéw jest likwidowany przez
przekazanie do budzetu niewykorzystanych srodkéw niewygasajacych.

Na koniec roku stan konta: 223-03 winien wykazywac zero.

Analityka do konta: 223-03 wskazuje:

223-03-1 — wysoko$¢ s$rodkow pozyskanych z budzetu panstwa na realizacjg
wydatkow niewygasajacych i winno wykazywaé saldo po stronie Ma

223-03-2 — wysoko$é $rodkow przekazanych do dysponentéw nizszego stopnia na
wydatki budzetowe i winno wykazywac¢ saldo po stronic Wn
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2.7.

223-03-3 — wysokos¢ srodkéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28NW - Wydziatu
Finanséw i Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji i winno wykazywa¢ saldo po
stronie Wn.

Na koniec roku salda czastkowe ujete na koncie 223-03, tj. suma sald kont: 223-03-1,
223-03-2, 223-03-3 winny wykazywa¢ stan zerowy.

3. Konto 224-03 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowvch

3.1.

3.2.

3.3.

34.

Konto 224-03 - stuzy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz uznanych
za wykorzystane i rozliczone.

Na stronie Wn konta 224-03 ksigguje sie:

a/ przekazanie $rodkow dotacji do jednostki dotowanej na realizacj¢ wskazanych
dotacjg zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Whn: 224-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03-2

Na stronie Ma konta 224-03 ksieguje sie:

a/ zwrot dotacji przez jednostke dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03- /kontrahent/

b/ uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03-/kontrahent/

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo po stronie Wn, co oznacza warto$¢
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu.

4. Konto 240-03 — Pozostale rozrachunki

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Konto 240-03 stuzy do prowadzenia pozostatych rozrachunkéw - z tytulu mylnego
uznania rachunku bankowego.

Na stronie Wn konta 240-03 ksieguje sig:

a/ zwrot $rodkéw z rachunku bankowego — S$rodkéw niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego, z tytulu blednego wuznania rachunku
w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 240-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03 -4,

Na stronie Ma konta 240-03 ksieguje si¢:

a/ mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy — $rodkéw niewygasajacych
z uptywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-/kontrahent/,

Konto 240-03 moze wykazywac saldo Ma, ktore okresla stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240-03,
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym.
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5. Konto 800-03 — Fundusz jednostki

5.1. Konto bilansowe 800-03 —w ciggu roku budzetowego jest uznawane warto$ciami
wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28NW. Na koniec roku budzetowego
fundusz jest obcigzany wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
ksiggowaniem: Wn: 800-03 — Ma: 810-03

5.2.  Na stronie Wn konta 800-03 ksieguje si¢:
a/ obcigzenie funduszu wartoscig dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810-03, zapis:

‘Wn: 800-03 - Ma: 810-03

5.3. Na stronie Ma konta 800-03 ksigguje sie:
a/ uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkéw niewygasajacych zgodnych
z wartodciami  ujetymi w sprawozdaniu Rb-28NW, w korespondencji z
kontem: 223-03, zapis:
Whn: 223-03-3 - Ma: 800-03

6. Konto 810-03 — Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje

6.1. Konto bilansowe 810-03 — stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane i rozliczone
dotacje przekazane z budzetu panstwa.

6.2. Na stronie Wn konta 810-03 ksigguje sie:
a/ warto$¢ dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczong, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03 — /kontrahent/

6.3. Na stronie Ma konta 810-03 ksigguje sie:
a/ przeksiggowanie warto$ci dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczong na
»funduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-03, zapis:
Whn: 800-03 - Ma: 810-03
6.4. Konto 810-03 nie ma analityki.

Konta pozabilansowe:

7. Konto 981 -03 — Plan finansowy wydatkow niewygasajacych

7.1. Konto 981-03 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych.

7.2.  Nastronie Wn konta 981-03 ksigguje sig:
a/ warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajgcych wydatkdow (dotacji):
Wn: 981-03-/klasyfikacja budzetowa/
7.3.  Na stronie Ma konta 981-03 ujmuje si¢:
a/ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych- dotacji, ksiggowana
jednostronnym zapisem: ‘
Ma: 981-03-2-/klasyfikacja budzetowa/
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b/ warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych
w czesci niezrealizowanej lub wygastej, ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma: 981-03-2-/klasyfikacja budzetowa/

7.4.  Nakoniec roku konto 981-03 nie wykazuje salda.

7.5. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28NW wykazuje si¢ plan finansowy narastajgcg od
poczatku roku ze strony WN konta 981-03.

8. Konto 990-03 — Plan finansowy wydatkow budzetowyvch w ukladzie zadaniowym

8.1. Konto 990-03 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych
w uktadzie zadaniowym.

8.2. Na stronie Wn konta 990-03 ujmuje sig:
a/ plan finansowy wydatkdw niewygasajacych ~ w ukladzie zadaniowym,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-03-/uklad zadaniowy/;

8.3. Na stronie Ma konta 990-03 ujmuje sig:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow niewygasajacych w uktadzie
zadaniowym oraz warto§¢ planu niezrealizowanego, ksiegowany
jednostronnym zapisem:

Ma: 990-03-/uklad zadaniowy/;
8.4. Konto 990-03 nie wykazuje na koniec roku salda.

9. Konto 998-03 — Zaangazowanie wydatkéw niewygasajacych roku biezgcego

9.1  Konto 998-03 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych -
dotacji - yjetych w planie finansowym wydatkow niewygasajacych.

9.2  Nastronie Wn konta 998-03 ujmuje sie:
a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych — dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Wn: 998-03-/kontrahent/;

9.3. Na stronie Ma konta 998-03 ujmuje si¢:
a/ zaangazowanie wydatkow- dotacji , wynikajgce z wartosci rozdysponowanego
planu finansowego wydatkdéw niewygasajacych,
Ma: 998-03-/kontrahent/
c/ zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow niewygasajacych— dotacji, zapis:
Ma: 998-03-/kontrahent/
94. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28NW wykazuje si¢ sume¢ wartosci
zaangazowania narastajacg od poczatku roku ze strony Ma konta 998-03.
9.5. Nakoniec roku konto 998-03 nie wykazuje salda.
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Iv.

KSIEGA GEOWNA — CZESC 06

Ewidencja sum depozytowych

Wyréznikiem tej czgéei ksiggi glownej jest symbol 06 dodany do kazdego konta
syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol | Brzmienie Podziat
konta Zf;;f
gléwnej
139 06 Inne rachunki 1.Ewidencja obrotu wydzielonymi srodkami
bankowe — sumy pienieznymi: wadia, depozyty, kaucje / kontrahent
depozytowe 9.Ewidencja obrotu srodkami dotyczacymi mylnych
uznan i obcigzen rachunku / kontrahent
240 06 Pozostate 1.Rozrachunki zwigzane z ewidencjg wadiow,
rozrachunki - depozytow, kaucji / podmiot, kontrahent.
depozyty 9. Rozrachunki zwigzane z mylnymi uznaniami i
obcigzeniami rachunku / kontrahent

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 06
(sposdb ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1.Konto 139 — Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe

1.1.

1.2.

1.3.

Na stronie Wn konta 139-06 ksieguje sie:
a/ wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych, ktére podlegaja zwrotowi —
wadia, kaucje, depozyty, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

b/ wptaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

Na stronie Ma konta 139-06 ksi¢guje si¢:
a/ wyplaty wydzielonych $rodkéw pienigznych — wadidéw, kaucji, depozytow,
w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

b/ zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Whn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

Konto 139-06 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajace stan S$rodkow
otrzymanych z tytutu sum depozytowych — wadia, kaucje, depozyty oraz stan srodkow
do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo biezgce na koncie 139-06 musi by¢ zgodne
z saldami wyciggéw bankowych.
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14

Dowodami ksigegowymi bgdacymi podstawg zapisow ksiegowych na tym koncie sa
wyciagi bankowe.

2. Konto 240-06 — Pozostale rozrachunki — depozyty

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

Na stronie Wn konta 240-06 ujmuje si¢:
a/ wyplaty wydzielonych srodkéw pienigznych, ktére podlegaja zwrotowi —
wadiéw, kaucji, depozytéw, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

b/ zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

Na stronie Ma konta 240-06 ujmuje sie:
a/ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych — wadia, kaucje, depozyty,
w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Whn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

b/ wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

Konto 240-06 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-06
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym.
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V.  KSIEGA GLOWNA - CZESC 07
Ewidencja dochodow budzetu panstwa dysponenta 111 stopnia

Wryréznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 07 dodany do kazdego  konta

syntetycznego.

W 07 czesdci ksiegi gltéwnej prowadzona jest ewidencja ksiggowa dysponenta III stopnia

w zakresie:

o realizacji naleznosci i dochodéw mandatowych (w ksigdze skrét: Mandaty).

e  naleznosci i dochodow z tytutu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa (w ksiedze skrot: FSP),

° przeptywu $rodkéw i realizacji dochodéw z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen
rodzinnych w ramach koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego (w ksigdze
skrot: Koordynacja $wiadczen),

. publicznoprawnych naleznosci i dochodéw realizowanych przez Dolnoslaski Urzad
Wojewodzki (w ksiedze skrot: pozostate dochody dysponenta III-go stopnia)

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol | Brzmienie Podziat
konta Zf;‘;’
glownej
011 |07 Srodki trwate 2-FSP
/ klasyfikacja $rodkéw trwatych / §rodek trwaly
071 07 Umorzenie 2-FSP
srodkow trwatych
oraz wartosci / Kklasyfikacja srodkéw trwatych / §rodek trwaly
niematerialnych i
prawnych
101 07 Kasa 1-MANDATY
1-platnosci gotdéwkowe/klasyfikacja budzetowa/
numer kasy
2-ptatnosci bezgotéwkowe/klasyfikacja budzetowa/
numer terminala
4 —POZOSTALE DOCHODY DYSP. IlI-go
STOPNIA
1-ptatnosci gotdwkowe/klasyfikacja budzetowa/
numer kasy
2-ptatnosci bezgotowkowe/klasyfikacja budzetowa/
numer terminala
130 07 Biezacy rachunek |[I-MANDATY
bankowy 1.0brot srodkami z Ministerstwem Finansow
(przekazanie dochodéw na rachunek Budzetu
Panstwa)
2. Obrét $rodkami przekazanymi na rachunek
dochodéw /

01- z tytutu mandatow kredytowanych /
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klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdzial
75011, paragraf 0570,

02- z tytulu mandatéw gotéwkowych /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat
75011, paragraf 0570 / kontrahent (organ
naktadajgcy mandat),

03- z tytulu przekazanych odptatnie bloczkéw
mandatowych / klasyfikacja budzetowa: dzial
750, rozdziat 75011, paragraf 0690 /
kontrahent (organ naktadajgcy mandat),

04- z tytulu mylnych uznan i obcigzen rachunku /

1-mylne uznania rachunku bankowego /

klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat
75011, paragraf 2980 / kontrahent ,

2-mylne obcigzenia rachunku bankowego i
zwroty / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdziat 75011, paragraf 2980 / kontrahent

3- obcigzenie rachunku bankowego oplatami
komorniczymi / kontrahent (urzad skarbowy)
/ klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdziat
75011, paragraf 0570,

05- z tytutu innych dochodéw zwigzanych
z windykacja mandatéw / klasyfikacja
budzetowa,

06- z tytutu upomnienn / klasyfikacja budzetowa:
dziat 750, rozdziat 75011, paragraf 0640

2-FSP

1.0brét srodkami z Ministerstwem Finansow
(przekazanie dochodéw na rachunek Budzetu
Panstwa)

2. Wpltyw $rodkéw od kontrahentow / klasyfikacja
budzetowa

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

1.0brét srodkami z Ministerstwem Finansow
(przekazanie dochodow na rachunek Budzetu
Panstwa)

2. Obrét $rodkami przekazanymi na rachunek
dochodéw / klasyfikacja budzetowa

4 -POZOSTALE DOCHODY DYSP. III-go
STOPNIA

1.0brot srodkami z Ministerstwem Finanséw
(przekazanie dochodéw na rachunek Budzetu
Panstwa)

2. Obrét srodkami przekazanymi na rachunek
dochodéw / rodzaj naleznosci / klasyfikacja
budzetowa
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141

07

Srodki w drodze

1-MANDATY

/ klasyfikacja budzetowa

4 —POZOSTALE DOCHODY DYSP. I1I-go
STOPNIA

/ klasyfikacja budzetowa

221

07

Nalezno$ci z tytutu
dochodow
budzetowych

1- MANDATY

01 Rozliczenie zrealizowanych uregulowan za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570 ,

02. Rozliczenie nalezno$ci z tytutu dochodow za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570,

03.Rozliczenie naleznosci z tytutu mandatéow karnych
gotowkowych / kontrahent (organ naktadajacy
mandat) / klasyfikacja budzetowa: dzial 750,
rozdziat 75011, paragraf 0570,

04 Rozliczenie naleznosci z tytutu odptlatnie
wydanych bloczkéw mandatowych / kontrahent
(organ naktadajgcy mandat) / klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011, paragraf
0690 ,

05.Rozliczenie uregulowan z tytutu dochodéw za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570

06.Rozliczenie naleznosci z tytutu upomnien /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0640

2- FSP

Klasyfikacja budzetowa /
1- Nalezno$ci wymagalne
2- Naleznosci niewymagalne
3- NaleznoSci z tyt. spadkow i darowizn
4- Nalezno$ci wymagalne z tyt. gospodarowania
mieniem trwalym
5- Naleznosci niewymagalne z tyt.
gospodarowania mieniem trwatym
6- Naleznosci poza Rb-27
/ kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

kontrahent / kontrahent nadrzedny (Osrodek Pomocy
Spotecznej) / klasyfikacja budzetowa /

1- Nalezno$ci wymagalne

2- Naleznosci niewymagalne

6- Naleznosci poza Rb-27

4 —POZOSTALE DOCHODY DYSP. II1-go
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STOPNIA

kontrahent / rodzaj naleznosci / klasyfikacja
budzetowa /

1- Naleznosci wymagalne

2- Naleznosci niewymagalne

6- Nalezno$ci poza Rb-27

222

07

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

1- MANDATY

2- FSP
/ 1-naleznosci, 3- spadki, darowizny, 4- sprzedaz
mienia

3- KOORDYNACJA SWIADCZEN

4- POZOSTALE DOCHODY DYSP. 1II-go
STOPNIA

226

07

Dhugoterminowe
naleznosci
budzetowe

2-FSP

/ Klasyfikacja budzetowa / 2- naleznosci
niewymagalne, 5- naleznosci niewymagalne z tyt.
gospodarowania mieniem trwatym / kontrahent, 6-
nalezno$ci poza Rb-27

3- KOORDYNACJA SWIADCZEN
/ kontrahent / kontrahent nadrzg¢dny (O$rodek Pomocy
Spotecznej) / klasyfikacja budzetowa /
1- Naleznosci niewymagalne (ujete w Rb-23)
6-Naleznosci poza Rb-27

4- POZOSTALE DOCHODY DYSP. III-go
STOPNIA

/ kontrahent / rodzaj naleznosci / klasyfikacja

budzetowa /
1- Naleznosci wymagalne (ujete w Rb-23)
6- Nalezno$ci poza Rb-27

240

07

Pozostale
rozrachunki

1-MANDATY

1. Rozrachunek zobowigzan z tytutu nadptat lub
wplat nienaleznie pobranych / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa: dziat: 750, rozdzial
75011, paragraf 2980,

2. Rozrachunek pozostatych naleznosci /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980,

3. Rozliczenie optat komorniczych z urzedami
skarbowymi / kontrahent (urzad skarbowy) /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570,

4, Rozliczenie dochodéw z innych tytutow /
klasyfikacja budzetowa.

2-FSP (naleznoSci sporne)

Klasyfikacja budzetowa / / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. III-go
STOPNIA (nalezno$ci sporne)

kontrahent / rodzaj naleznosci / klasyfikacja
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budzetowa /

245

07

Wptywy do

wyjasnienia

1 -FSP
/ klasyfikacja budzetowa (paragraf 2980)

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN
/ kontrahent / kontrahent nadrzedny (Osrodek Pomocy
Spotecznej) / klasyfikacja budzetowa (paragraf 2980)

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. Il-go
STOPNIA
/ klasyfikacja budzetowa (paragraf 2980)

290

07

Odpisy
aktualizujgce
naleznosci

2 -FSP
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN
/ klasyfikacja budzetowa/ kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP.
STOPNIA
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent /

1II-go

400

07

Amortyzacja

2-FSP
/ klasyfikacja $rodkow trwatych / srodek trwaty

720

07

Przychody z tytulu
dochodéw
budzetowych

1-MANDATY

01. Nalezne dochody =z tytulu mandatéw
kredytowanych i zaocznych /  klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011, paragraf
0570

05 Nalezne dochody z tytutu mandatéw karnych
gotdbwkowych / kontrahent (organ naktadajgcy
mandaty) / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdzial 75011, paragraf 0570

06.Nalezne dochody z tytutu wydanych odptatnie
bloczkow mandatowych / kontrahent (organ
naktadajgcy mandaty) / klasyfikacja budzetowa:
dziat 750, rozdziat 75011, paragraf 0690

07. Dochody z pozostatych tytutow / klasyfikacja
budzetowa

08. Nalezne dochody z tytutu upomnien /
klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdziat 75011,
paragraf 0640

2-FSP

/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. III-go
STOPNIA

Rodzaj naleznosci / klasyfikacja budzetowa /
kontrahent

750

07

Przychody
finansowe

2-FSP

1- Przypis naleznosci odsetkowych / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent
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2- Zmnigjszenia odpisu aktualizujgcego naleznosci
odsetkowe / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

1- Przypis naleznosci odsetkowych / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2- Zmniejszenia odpisu aktualizujacego naleznosci
odsetkowe / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. 11I-go
STOPNIA

1- Przypis naleznosci odsetkowych / rodzaj
naleznosci / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

2- Zmniejszenia odpisu aktualizujgcego naleznosci
odsetkowe / rodzaj naleznosdci / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

751

07

Pozostate koszty
finansowe

2-FSP

1- Ustanowienie odpisu aktualizujacego naleznosci
odsetkowe / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

2- Odpis naleznosci odsetkowych (z tytutu
przedawnienia, umorzenia) / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

1- Ustanowienie odpisu aktualizujgcego naleznosci
odsetkowe / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

2- Odpis nalezno$ci odsetkowych (z tytutu
przedawnienia, umorzenia) / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. 11I-go
STOPNIA

1- Ustanowienie odpisu aktualizujgcego naleznosci
odsetkowe / rodzaj naleznosci / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2- Odpis nalezno$ci odsetkowych (z tytutu
przedawnienia, umorzenia) / rodzaj naleznosci /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

760

07

Pozostate
przychody
operacyjne

2-FSP

1- Zmniejszenia odpisu aktualizujgcego naleznosci /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

1- Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. I1I-go
STOPNIA

1- Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci /
rodzaj naleznosci / klasyfikacja budzetowa /
kontrahent

761

07

Pozostate koszty
operacyjne

1- MANDATY

01.Przedawnienia mandatow / klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011, paragraf
0570
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02. Optaty bankowe / klasyfikacja budzetowa: dziat
750, rozdziat 75011, paragraf 0570

03.Potrgcenia optat komorniczych / klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011, paragraf
0570

04. Zwroty optat komorniczych / kontrahent
(urzad skarbowy) / klasyfikacja budzetowa: dziat
750, rozdziat 75011, paragraf 0570

2-FSP

1- Odpis aktualizujgcy naleznosci / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2- Odpis naleznosci (z tytutu przedawnienia,
umorzenia) / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

1- Ustanowienie odpisu aktualizujgcego naleznosci /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

2- Odpis naleznosci (z tytutu przedawnienia,
umorzenia) / klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3- Potrgcenie optat komorniczych / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

4- Potracenie optat bankowych / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. IIlI-go
STOPNIA

1- Ustanowienie odpisu aktualizujgcego naleznosci /
rodzaj nalezno$ci / klasyfikacja budzetowa /
kontrahent

2- Odpis nalezno$ci (z tytutu przedawnienia,
umorzenia) / rodzaj naleznosci / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

3- Potracenie optat komorniczych / rodzaj nalezno$ci
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

4- Potracenie optat bankowych / rodzaj naleznosci /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent :

800

07

Fundusz jednostki

1-MANDATY

2-FSP

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. IIl-go
STOPNIA

840

07

Rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

2-FSP
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. IIl-go
STOPNIA
/ klasyfikacja budzetowa / kontrahent

860

07

Wynik finansowy

1-MANDATY

2-FSP

3-KOORDYNACJA SWIADCZEN
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4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. I1I-go

STOPNIA
911 |07 Pomocnicze konto | 3-KOORDYNACJA SWIADCZEN
ksiegowe / klasyfikacja budzetowa /
naleznosci (suma 1- Naleznosci wymagalne
kont” 221, 226 i 2- Naleznosci niewymagalne
240) 6- Naleznosci poza Rb-27
/ kontrahent
4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. IlI-go
STOPNIA

/ klasyfikacja budzetowa / rodzaj naleznosci /
1- Naleznosci wymagalne
2- Naleznosci niewymagalne
6- Naleznos$ci poza Rb-27

/ kontrahent

921 07 Grupy 4-POZOSTALE DOCHODY DYSP. I1I-go
kontrahentéw do STOPNIA

Rb-N (pomocnicze) | / grupy kontrahentéw zgodnie ze sprawozdaniem
: Rb-N / kod kontrahenta /

Ewidencja wszystkich wystawionych mandatéw karnych kredytowanych, zaocznych
i gotowkowych- w szczegblowosci co do tytutu- prowadzona jest w programie MK —
Mandaty Karne firmy TBD SI (w dalszej czgsci w skrécie: system MK). Program ten jest
kompatybilny z programem finanséw — ksiegowym FK tej samej firmy (Program FKX).
Oznacza to, ze szereg operacji jest wyszukiwanych, grupowanych, sumowanych
i automatycznie przekazywanych przez system MK do Programu FK np. kwoty przypisanych
w danym okresie mandatéw, kwoty zaewidencjonowanych optat komorniczych i bankowych
oraz wszelkie ich zmiany. Po ,przestaniu danych” do Programu FK podlegaja one dekretacji
i zaksiegowaniu na odpowiednich kontach ksiegowych.

Ewidencja naleznosci dotyczacych pozostatych dochodéw dysponenta I1I-go stopnia do tytulu
prowadzona jest w programie finansowo- ksieggowym TBD SI w module ,,Rozrachunki”, na
podstawie wydanych decyzji, porozumien, orzeczen.

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 07

Schematy ksiggowe w zakresie operacji dotyczacych ,,Koordynacji §wiadczen” i ,,Pozostalych

dochodéw dysponenta III-go stopnia” zostaty przedstawione w postaci tabel zamieszczonych

na koncu niniejszego opracowania:

e Tabela nr 1 - Schematy ksiegowania przyktadowych operacji dotyczacych "Koordynacji
Swiadczen",

e Tabela nr 2 - Schematy ksiggowania przyktadowych operacji dotyczacych "Pozostalych
dochoddéw dysponenta III stopnia”,

e Tabela nr 3 - Wykaz rodzajéw naleznosci (grup) dotyczacych "Pozostatych dochodow
dysponenta III stopnia".

Ponizej sposob ksiggowania  operacji gospodarczych dotyczacych Mandatow 1 FSP,
przedstawiony maksymalnie do czwartego poziomu struktury konta.
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1. Konto: 011-07 — Srodki trwale.

Konto 011-07-2 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych przejetych po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panistwa, w cenie réwnej
lub powyzej 10 tys. zt.

1.1 Na stronie Wn ewidencjonuje sig:
a/  nieodplatne otrzymanie $rodka trwalego z tytulu spadku, ksiggowane
w korespondencji z kontem 800-07-2, zapisem:

Wn: 011-07-2 - Ma: 800-07-2
1.2 Na stronic Ma ujmuje sig:

a/  sprzedaz nieruchomosci, nieodptatne przekazanie, przekazanie do zasobu
nieruchomodci,  ksiegowane w korespondencji z kontem 800-07-2 (wartos¢
nieumorzona) i 071-07-2 (warto$¢ umorzona), zapisem:

Wn: 800-07-2 - Ma: 011-07-2
Wn: 071-07-2 - Ma: 011-07-2
Konto 011-07 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowej.

2. Konto: 071-07 — Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Konto 071-07-2 - shizy do ewidencji zmniejszen warto$ci biezacej z tytulu umorzenia
Srodkéw trwatych w wyniku planowych odpiséw amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych.
Ewidencji na tym koncie podlegajg $rodki trwate przejete po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa.

2.1 Nastronie Wn ewidencjonuje sie:

a/  wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, przekazania do zasobu nieruchomosci, ksiggowane
w korespondencji z kontem 011-07-2, zapisem:

Wn: 071-07-2 - Ma: 011-07-2

2.2  Na stronie Ma ujmuje si¢:

a/  naliczone za okres umorzenie Srodkéw trwatych, ksiggowane w korespondencji z
kontem 400-07-2, zapisem:

Wn: 400-07-2 - Ma: 071-07-2

59




b/ zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu aktualizacji)
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu
(na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finanséw),  ksiggowane w
korespondencji z kontem 400-07-2, zapisem:

Whn: 800-07-2 - Ma: 071-07-2

Konto 071-07 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych
na koncie 011-07 wartosci srodkéw trwatych.

Saldo konta 071-07 koryguje warto$¢ poczatkowg srodkéw trwalych ewidencjonowanych na

koncie 011-07. W bilansie $rodki trwate wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci
poczatkowe] pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

3. Konto: 130-07 — Biezacy rachunek bankowy.

Na koncie 130-07 ewidencjonuje si¢ stan $rodkéw pienigznych oraz obroty na rachunku
bankowym z tytwtu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221-07, 222-07,
240-07, 245-07.
31 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkéw:
a/ za mandaty karne kredytowane, zaoczne, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-01
b/ za mandaty karne gotéwkowe, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-03
c/ za odptatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-04
d/ nienaleznych (mylnie wplaconych kwot na rachunek bankowy, ktére nie
zostaly zaewidencjonowane w systemie MK),w korespondencji z kontem:
240-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-1
e/ z tytutu innych dochodéw np. przekazanych odsetek bankowych,
w korespondencji z kontem: 240-07, ksiegowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-4
f/ z tytulu zwrotu uprzednio mylnie przekazanych s$rodkéw lub refundacji
poniesionych oplat bankowych zwigzanych z przekazaniem $rodkéw na
zamkniety rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 240-07,
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-2
g/ z tytulu upomnien w korespondencji z kontem: 221-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-06
b/ z tytulu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa,
w korespondencji z kontem: 221-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /
i/ do wyjasnienia, w korespondencji z kontem: 245-07, ksiggowane zapisem:
Whn: 130-07-2-2 - Ma: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa /
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3.2 Na stronie Ma ewidencjonuje si¢:

a/ okresowe przekazania dochodéw budzetowych na centralny rachunek
dochodéw budzetu panstwa w korespondencji z kontem 222-07, ksiggowane
zapisem:

Wn: 222-07-1 - Ma: 130-07-1-1 (naleznos$ci i dochody mandatowe),
Wn: 222-07-2 - Ma: 130-07-2-1 (nalezno$ci i dochody z tytulu mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

b/ zwroty kwot nienaleznie wptaconych na rachunek bankowy, ktére nie zostaly
zaewidencjonowane w systemie MK, w korespondencji z kontem 240-07,
ksiggowane zapisem:

Whn: 240-07-1-1 - Ma: 130-07-1-2

c/ zwroty kwot nienaleznie wptaconych na rachunek bankowy, ktére zostaly
zaewidencjonowane W  systemie MK, w  korespondencji
z kontem: 221-07, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2
d/ obcigzenie rachunku bankowego z tytulu pobrania.przez bank prowizji za
" dokonanie przekazania $rodkéw do kontrahenta na zamknigty rachunek
bankowy oraz mylne przekazanie $rodkéw, w korespondencji z kontem
240-07, ksiggowane zapisem:
Whn: 240-07-1-2 - Ma: 130-07-1-2

e/ zwrot kwot przypisanych do wyjasnienia, w korespondencji z kontem: 245-07,
ksiggowane zapisem:

Wn: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 130-07-2-2

3.3  Nakoncie 130-07 operacje sg ksiegowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej
zgodno$ci zapiséw migdzy jednostka a bankiem,

34  Nakoncie 130-07 obowigzuje zasada zachowania czysto$ci obrotow co oznacza, ze do
blednych zapiséw, mylnych wptat wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis
ujemny po obu stronach konta,

3.5 Konto: 130-07 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wskazuje stan $rodkéw
pienieznych na rachunku bankowym dochodéw.

4. Konto: 221-07 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiegowych dokonywanych na koncie
221-07-1 pogrupowano opisy operacji wedthug czwartego poziomu struktury konta.

4.1 Konto: 221-07-1-01 Rozliczenie zrealizowanych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Na koncie prowadzona jest ewidencja uregulowan za mandaty karne kredytowane

i zaoczne, ktore zostaly wprowadzone do systemie MK obejmujacych kwoty wplat do

mandatoéw i wartosci potragcen dokonywanych przez urzedy skarbowe z tytulu poboru optat

komorniczych i bankowych.

4.1.1 Po stroniec Wn ujmowane sa:

a/ zwroty nienaleznych wplat oraz nadplat za mandaty kredytowane w
korespondencji z kontem: 130-07, operacja dokumentowana jest wyciagiem
bankowym, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2
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b/

c/

d/

e/

f

4.1.2.

b/

zwroty niewykorzystanych zaliczek, uprzednio przekazanych do komornikéw
sgdowych na poczet kosztéw egzekucyjnych z rachunku bankowego wydatkoéw
Wydziatu Organizacji i Rozwoju, w korespondencji z kontem: 130-07, operacja
dokumentowana jest wyciggiem bankowym, ksiegowana zapisem:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2

wyksiegowania wartosci oplat komorniczych nienaleznie wptaconych na rachunek
bankowy dochodéw mandatowych - naleznych urzedom skarbowym,
w korespondencji z kontem: 240-07, operacja dokumentowana jest ,, Poleceniem
ksiggowania" sporzadzonym na podstawie ,, Zawiadomienia o wysokosci optaty
komorniczej” przekazanego przez urzad skarbowy; ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-3

Przy operacji wyksiggowania wartosci optaty komorniczej uznanej na rachunku
bankowym dochodéw mandatowych, w celu zwrotnego przekazania $rodkéw na
rachunek bankowy wlasciwego urzedu skarbowego, wystepuje réwnolegle
ksiegowanie przychodu z tytulu pobrania przez urzad skarbowy oplaty
komorniczej, zapisem: Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01.

przeksicgowanie wptat niedotyczgcych ~— uregulowan za mandaty karne,
a zwigzane z procesem ich windykacji np. niezwrdcone nadplaty lub
niepowigzane wplaty z naleznosciami z tytulu mandatéw karnych,
w korespondencji z kontem: 240-07; ksiggowane zapisem:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-4

korekty zmniejszajace warto$¢ potrgcenn dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytutu:

-optat bankowych w korespondencji z kontem 761-07; ksiggowane zapisem:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-02

-optat komorniczych w korespondencji z kontem 761-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym ""Polecenie ksiegowania".
przeksiegowania wplat dotyczacych mandatéw karnych gotowkowych uprzednio
uznanych jako wptat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, ksiggowane
zapisami: '

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2 —wyksiegowanic wptaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego kredytowanego, a nastgpnie:

Wn: 130-07-1-02 - Ma: 221-07-1-03 — zaksiegowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu gotéwkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym ,, Polecenie ksiegowania®

Po stronie Ma ujmowane sg:

wplaty gotdwkowe za mandaty karne kredytowane, zaoczne, w korespondencji
z kontem 130-07 ksiggowane zapisem:

Whn: 130-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

Operacja dokumentowana jest wyciggiem bankowym.

potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu optat bankowych
w korespondencji z kontem: 761-07, stanowiacych obcigzenie wyegzekwowanych
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotéwkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate pomiedzy naleznoscig
wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem (dochodu budzetu
panstwa) z tyt. optaty bankowej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiggowania”; ksiecgowana zapisem:

Wn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01
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c/

d/

e/

t/

g/

potragcenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat komorniczych
w korespondencji z kontem: 761-07, stanowigcych obciazenie wyegzekwowanych
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotdwkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate pomigdzy naleznoscia
wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem (dochodu budzetu
pafistwa) z tyt. optaty komorniczej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Whn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

uznania nalezno$ci urzedéw skarbowych =z tytutu optat komorniczych
w  korespondencji z kontem: 761-07, ktore stanowia obcigzenie
wyegzekwowanych kwot mandatow, przekazanych w peinej wartosci na rachunek
bankowy dochodéw. Operacja dokumentowana jest "Poleceniem ksiggowania”
sporzgdzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty komorniczej
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ta jest rownolegle ksiggowana z
operacjg wyksiegowania wartosci oplaty komorniczej (Wn konta 221-07-1-01,
Ma konta 240-07-1-3). Operacje nie powodujg zmiany kwoty uregulowania,
powodujg jedynie zmniejszenie wplaty gotdéwkowej na rzecz uregulowania
poprzez kompensat¢ potracenia dokonywanego przez urzedy skarbowe z tytulu
optat komorniczych. Operacja ksiggowana zapisem:

Whn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01

korekty zwickszajgce warto$¢ potrgcenn dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytutu:

-optat bankowych w korespondencji z kontem 761-07; ksiegowane zapisem:

Whn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

-optat komorniczych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Polecenie ksiggowania”.
przeksiegowania wplat dotyczacych mandatow karnych kredytowanych
uprzednio uznanych jako wptat z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych,
ksiegowane zapisami:

Whn: 221-07-1-03 - Ma: 130-07-1-2 —wyksiegowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego gotdwkowego, a nast¢pnie:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-01 — zaksiegowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu karnego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,, Polecenie ksiggowania®

korekty przeksiegowan wplat nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne,
a zwigzane z procesem ich windykacji: 240-07; ksiggowane zapisem:
Whn: 240-07-1-4 - Ma: 221-07-1-01

Na koncie 221-07-1-01 prowadzona jest ewidencja i rozliczenie uregulowan za mandaty
karne kredytowe i zaoczne. W trakcie roku obrotowego na koncie wystgpuje saldo po stronie
Ma, ktore wskazuje warto$¢ zrealizowanych uregulowan = (Wplaty gotéwkowe w kwocie
natozonych mandatéw) + (Uregulowania oplat bankowych i komorniczych dokonywane
poprzez kompensate z urzedami skarbowymi) + (Wplaty niepowigzane z mandatami
kredytowanymi i/lub nadplaty).

Na koniec roku budzetowego na strone Wn konta 221-07-1-01 przeksiggowywane jest saldo
konta 221-07-1-05, zapis: Wn: 221-07-1-01 - Ma: 221-07-1-05.

63




Po wprowadzeniu bilansu otwarcia roku nastgpnego, saldo konta 221-07-1-01 wynikajgce
z bilansu zamknie¢cia roku ubieglego zostaje przeksiegowane w korespondencji z kontem 221-
07-1-02, zapis: Wn: 221-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02.

Kwota przeksiegowania salda konta: 221-07-1-01 na konto: 221-07-1-02 winna by¢ zgodna
z sumg kwot: dokonanych nadptat i wplat niepowigzanych z mandatami wynikajacg
z systemu MK.

4.2 Konto: 221-07-1-02 Rozliczenie nalezno$ci z tytulu dochodéw za mandaty karne

kredytowane i zaoczne

Konto 221-07-1-02 stuzy do rozliczania naleznosci z tytutlu dochodéw za mandaty kaine
kredytowane i zaoczne do wysokos$ci kwot natozonych mandatéw.

4.2.1 Po stronie Wn ujmowane sg:

a/

b/

c/

zbiorcza kwota nieuregulowanych mandatéw wniesiona bilansem otwarcia wg
stanu bilansu zamkniecia minionego roku budzetowego

zbiorcza kwota natozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,
przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu MK
firmy TBD, w korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-02 - Ma:720-07-1-01.

Mandaty karne kredytowane i zaoczne przekazanych do Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu sg wprowadzane do programu MK firmy TBD na
podstawie zatgczonych odcinkéw ,,D” do wykazdéw dostarczonych przez organy
uprawnione do nakladania mandatéw karnych. System automatycznie wylicza
warto$¢ przypisanych w zadanym okresie naleznosci z tytutu mandatow karnych
kredytowanych i zaocznych i przesyla wyliczong kwote do systemu FK TBD,
ktora jest ujmowana w ksiegach na podstawie dokumentu: ,,Polecenie
ksiggowania”,

korekty zwickszajgce warto$¢ mandatow karnych kredytowanych i zaocznych,
w korespondencji z kontem 720-07-1-01. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania’; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-02 - Ma:720-07-1-01

4.2.2 Po stronie Ma ujmowane sg:

a/

b/

c/

po wprowadzeniu bilansu otwarcia roku nastepnego, saldo konta 221-07-1-01
wynikajace z bilansu zamkniecia roku ubiegltego zostaje przeksiggowane w
korespondencji z kontem 221-07-1-02, zapis:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

zbiorcze kwoty uregulowan do wysokosci natozonych mandatéw karnych
kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemu MK w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07-1-05. Operacja jest
dokumentowana dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiegowana zapisem:

Whn: 221-07-1-05 - Ma: 221-07-1-02

zbiorcze kwoty umorzen z tytutu przedawnienia mandatéw, w korespondencji
z kontem: 761-07-1-01.
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d/

e/

Warto$§¢ umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest dowodem
wPolecenie ksiggowania” oraz '"Decyzjg Wojewody". Operacja ksiggowana
zapisem:

Wn: 761-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

korekty zmniejszajgce z tytutu anulowania mandatéw karnych kredytowanych lub
zaocznych ujetych w  systemie MK w korespondencji z kontem
720-07. Anulowanie dotyczy np.: mandatéw uchylonych przez sad, wystawionych
na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku zycia, itp. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ', Polecenie ksiggowania” i  ksiggowana
zapisem: :

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

korekty zmniejszajgce warto$¢ mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,
w korespondencji z kontem 720-07-01. Operacja dokumentowana jest dowodem:
wPolecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02:

Konto 221-07-1-02 moze wykazywac saldo po stronie Wn , ktére okresla stan naleznosci za
mandaty karne kredytowane i zaoczne.

4.3 Konto: 221-07-1-03 Rozrachunek naleznosci z tytulu mandatéw karnych

gotowkowych.

Na koncie 221-07-1-03 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytutu mandatéow
gotowkowych.
4.3.1 Po stronie Wn ujmowane sg:

a/

b/

c/

d/

warto$ci bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknigcia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony do naktadania mandatéw nie
przekazatl naleznych wptat wynikajacych z warto$ci natozonych mandatow
gotdwkowych

kwoty nalozonych mandatéw karnych  gotéwkowych, przekazanych
w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do wystawiania
mandatéw karnych - uprzednio wprowadzonych w systemie MK -, w
korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Whn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05.

Mandaty karne gotdwkowe przekazane do Dolnoslaskiego  Urzedu
Wojewoddzkiego we Wroctawiu sg wprowadzane do systemu MK na podstawie
zalaczonych do wykazow dostarczonych przez organy uprawnione do nakfadania
mandatéw karnych odcinkéw ,,D”. System MK automatycznie przekazuje wartos¢
przypisanych w zadanym okresie nalezno$ci z tytulu mandatéw gotéwkowych i
przesyta ja do Programu FK.

korekty zwiekszajaca przypis mandatow gotdwkowych, w korespondencji z
kontem:720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,Polecenie
ksiegowania”; ksiggowana zapisem:

Whn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05.

przeksiegowania wplat dotyczacych mandatéw karnych kredytowanych
uprzednio uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych,
ksiggowane zapisami: ,

Whn: 221-07-1-03 - Ma: 130-07-1-2 - stosuje sie zapis korygujacy polegajacy na
wyksiegowanie wplaty uznanej pierwotnie jako uregulowanie mandatu karnego
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gotdwkowego (dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-1-03 dla
korekt, btednych zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone: operacja
ksiggowana jest w rzeczywistosci zapisem ze znakiem ,,-,, Wn: 130-07-1-2 i -,
Ma 221-07-1-03), a nastgpnie:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-01 — zaksiegowanie wplaty dotyczace]
uregulowania mandatu karnego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,, Polecenie ksiggowania”

4.3.2 Po stronie Ma uyymowane sa:

a/  warto$ci z bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknigcia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony nie przekazat wykazow
natozonych mandatéw gotowkowych do wartosci przekazanych wptat

b/ wplaty za mandaty karne gotowkowe na podstawie ""Wyciggu bankowego",
w korespondencji z kontem: 130-07, ksiegowane zapisem:

Whn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-03

¢/ korekty zmniejszajace przypis mandatéw gotéwkowych, w korespondencji z
kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Polecenie
ksiggowania' ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-1-05 - Ma: 221-07-1-03

Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 221-07-1-03 dla korekt, blednych
zapisow, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce zapis wyglada:
ze znakiem ,,-,, Wn: 221-07-1-03 1 ,,-,, Ma: 720-07-1-05)

d/  przeksiggowania wplat dotyczacych mandatéw karnych gotowkowych uprzednio
uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, ksiggowane
zapisami:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 130-07-1-2 —wyksiegowanie wplaty uznanej plerwotme
jako uregulowanie mandatu karnego kredytowanego, a nastgpnie:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-03 — zaksiggowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu gotéwkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,, Polecenie ksiggowania”.

Ksiggowanie na koncie 221-07-1-03 dokonywane jest ze szczegdlowoscig: do organu

uprawnionego (kontrahenta), klasyfikacji budzetowej, dzigki czemu mozliwe jest ustalenie

stanu relacji na rozrachunku dla kazdego organu uprawnionego na naktadania mandatéw.

W przypadku przeksiggowania pomigdzy kontrahentami stosuje si¢ zapis techniczny.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

— saldo po stronic Wn: oznacza stan nalezno$ci, ktéra wystapi w przypadku, gdy organ
uprawniony przekazat wykaz natozonych mandatéw, a nie zostata dokonana wptata;

— saldo po stronie Ma: oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy organ
uprawniony dokonat wplaty a nie przekazal wykazu natozonych mandatéw lub
w przypadku wystgpienia nadmiernej wplaty, ktéra winna podlegaé zwrotowi.

Do danego okresu sprawozdawczego (miesigca) wprowadzane sg mandaty karne wystawione
w tym okresie i przekazane do Wydziatu Finanséw i Budzetu do 5-go dnia miesigca
nastgpujgcego po okresie sprawozdawczym. Data zapisu (ksiggowania) mandatu w ksiggach
rachunkowych powinna by¢ zgodna z datg jego wpltywu do wydzialu jednak nie poZniejsza
niz ostatni dzien danego okresu sprawozdawczego.
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4.4 Konto: 221-07-1-04: Rozliczenie naleznoS$ci z tytulu odplatnie wydanych bloczkow

mandatowych

Na koncie 221-07-1-04 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytulu oplat
pobieranych za wydanie bloczkéw mandatowych.

4.4.1 Po stronic Wn ujmowane s3:

a/

b/

c/

d/

warto$¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkni¢cia minionego roku
obrotowego -w przypadku, gdy kontrahent (organ odbierajacy odptatnie bloczki
mandatowe — straze miejskie i gminne) nie przekazal optat za wydane bloczki
mandatowe,

przypis naleznej optaty za wydane bloczki mandatowe, dokonywany na podstawie
»INoty Obcigieniowej” w korespondencji z kontem 720-07. Operacja ksiggowana
jest zapisem ;:

Wn: 221-07-1-04 - Ma: 720-07-1-06

korekty zwiekszajace przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki mandatowe,
w korespondencji z kontem 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
., Korekta noty obciqzeniowej”,

Whn: 221-07-1-04 - Ma: 720-07-1-06

uznanie nadptaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe za zobowigzanie
nalezne kontrahentowi, w korespondencji z kontem: 240-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem: "Polecenie ksiggowania", ksiggowana zapisami:
Whn: 221-07-1-04 - Ma:130-07-1-2 - stosuje sie zapis korygujacy polegajacy na
wyksiegowaniu wptaty pierwotnie uznanej jako uregulowanie za bloczki
mandatowe (stosowany jest zapis ujemny- storno czerwone), a nastgpnie:

Wn: 130-07-1-2 - Ma:240-07-1-1 zaksiegowanic wplaty jako mylnej,
przypisanej do zwrotu.

4.4.2 Po stronie Ma ujmowane sa:

a/

b/

c/

warto$¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkni¢cia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy kontrahent dokonal uregulowania za wydane
odptatnie bloczki mandatowe, a nie zostata wystawiona ,,Nota obciazeniowa”
wplaty za odptatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencji z kontem:
130-07, ksiegowane zapisem:

Whn: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-04

korekty zmniejszajagce przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki
mandatowe, w korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Korekta noty obcigieniowej”; ksiggowana zapisem:

Whn: 720-07-1-06 - Ma: 221-07-1-04

Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-1-04 dla korekt, biednych
zapis6w, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone. (w praktyce zapis wyglada:
ze znakiem ,,-,, Wn:221-07-1-04 1 ,,-,, Ma: 720-07-1-06) :

Konto moze wykazywaé dwa salda:

— saldo po stronie Wn - oznacza stan naleznosci, wystepujacy w przypadku, gdy kontrahent
pobrat bloczki mandatowe, a nie zostala dokonana wplata;

— saldo po stronie Ma - oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy kontrahent
dokonat nadmiernej wplaty.
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Ksiegowania na koncie 221-07-1-04 dokonywane sa w szczegbtowosci do kontrahenta
(organu pobierajgcego odplatnie bloczki mandatowe) 1 klasyfikacji budzetowe;.

Oznaczenie kontrahenta pozwala ustali¢ relacje pomiedzy wplata a przypisem dla kazdego
kontrahenta.

4,5 Konto: 221-07-1-05: Rozliczenie uregulowan z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Na koncie 221-07-1-05 prowadzona jest ewidencja uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne ustalanych na podstawie wydrukow otrzymanych z systemu MK.

4.5.1 Po stroniec Wn ujmowane sg:

a/  zbiorcza kwota uregulowan do wysoko$ci przypisanych mandatow karnych
kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemu MK w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja ksiggowana
zapisem:

Whn: 221-07-1-05 - Ma: 221-07-1-02

Warto§¢ mandatéw uregulowanych wyliczana jest wg algorytmu: Warto$§¢
mandatow uregulowanych na koniec okresu sprawozdawczego = Wartos¢
przychodu z tytutu uregulowanych mandatéw kredytowanych od poczatku roku
do danego okresu sprawozdawczego — Warto$¢ nadptat na koniec okresu
sprawozdawczego — Warto$¢ wplat niepowigzanych z mandatem (np. z powodu
braku wskazania we wplacie serii i numeru mandatu) na koniec okresu
sprawozdawczego — Sumaryczna wartos¢ wplat powigzanych zaksiggowana na
koncie 221-07-1-05 na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (saldo
konta 221-07-1-05 na dziet zamknigcia poprzedniego okresu sprawozdawczego).
Operacje dokumentowane sg dowodem ksiegowym ""Polecenia ksiggowania''.

Na koniec roku budzetowego saldo konta: 221-07-1-05 wulega likwidacji poprzez
przeksiegowanie na konto: 221-07-1-01.

4.6. Konto: 221-07-1-06: Rozliczenie naleznosci z tytulu upomnien
Na koncie 221-07-1-06 prowadzone jest rozliczenie stanu naleznosci z tytutu upomnien.

4.6.1 Po stronie Wn yjmowane sa:

a/  przypis upomnienia, w korespondencji z kontem 720-07. Operacja ksiggowana
jest zapisem ;:
Whn: 221-07-1-06 - Ma: 720-07-1-08

4.6.2 Po stronie Ma ujmowane sg:
a/  wplaty za upomnienia, w korespondencji z kontem: 130-07, ksieggowane zapisem:
Wha: 130-07-1-2 - Ma: 221-07-1-06

b/ odpisanie upomniefi, w korespondencji z kontem 720-07. Operacja ksiggowana

jest zapisem ;:
Wn: 720-07-1-08 - Ma: 221-07-1-06
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Konto 221-07-1-06 moze wykazywaé saldo po stronie Wn , ktére okresla stan naleznosci
z tytutu upomnien .

Do danego okresu sprawozdawczego (miesigca) wprowadzane sg upomnienia na podstawie
,»Zwrotnego potwierdzenia odbioru” przekazane do Wydziatu Finanséw i Budzetu do 7-go
dnia miesigca nastepujgcego po okresie sprawozdawczym, za wyjatkiem miesigca grudnia, w
ktorym okres ten jest wydluzony do 15-tego dnia miesiaca nastgpujacego po okresie
sprawozdawczym

4.7. Konto: 221-07-2 -Nalezno$ci i dochody z tytulu mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa

Na koncie 221-07-2 prowadzona jest ewidencja nalezno$ci i dochodéw z tytutu mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

4.7.1 Po stronie Wn ujmowane sg:
a/  przypis nalezno$ci, w korespondencji z kontem 720-07 i 750-07 (dla naleznosci
z tytutu odsetek). Operacja ksiggowana jest zapisem:

Wn: 221-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa /

Wn: 221-07-2- / Kklasyfikacja budietowa / - Ma: 750-07-2-/ Kklasyfikacja
budzetowa /

(dla naleznosci z tytutu odsetek)

b/ przeniesienie naleznosci diugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych.
. Ksiegowanie w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Whn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2 - / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiegowanie naleznosci dtugoterminowe;)

Wn: 221-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiegowanie naleznosci krétkoterminowej)

Whn: 221-07-2- / Kklasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiegowanie odsetek od naleznosci krotkoterminoweyj)

c/  przeniesienie nalezno$ci spornych do naleznosci  krétkoterminowych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 240-07, zapis:

Whn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 240-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

d/  przeniesienie nalezno$ci  krétkoterminowych do naleznosci  spornych.
Ksiegowanie w korespondencji z kontem 240-04, zapis:

Whn (ze znakiem ,,-,,): 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Wn: 240-07-2-/
klasyfikacja budzetowa /

4.7.2 Po stronie Ma ujmowane s3:
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a/  wplaty dokonane przez diuznika z tytulu naleznosci, w korespondencji z kontem:
130-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 130-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

b/ przeniesienie  nalezno$ci  krotkoterminowych  do  diugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie naleznosci krétkoterminowej)

Wn: 750-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowe;)

Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /
(zaksiegowanie naleznosci dhugoterminowe;j)

¢/ odpis naleznosci z tytulu odsetek z mienia przejetego po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa na skutek m.in. ich przedawnienia badZ umorzenia,
w korespondencji z kontem: 751-07, zapis:
Whn: 751-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

d/  odpis naleznos$ci z tytutu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa na  skutek m.in. ich przedawnienia badZz  umorzenia,
w korespondencji z kontem: 761-07, zapis:
Wn: 761-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

5. Konto: 222-07 —Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Konto 222-07 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

5.1 Na stronic Wn ewidencjonuje si¢ wptaty srodkéw:

a/ prowadzona jest ewidencja dochodéw przekazanych na rachunek dochodow
Ministerstwa Finanséw, w korespondencji z kontem 130-07. Operacje
dokumentowane sg dowodem ksiegowym ""Wycigg bankowy', ksiggowane
zapisem:

Wn: 222-07-1 - Ma: 130-07-1-1 (w zakresie naleznosci i dochodéw
mandatowych),

Wn: 222-07-2 - Ma: 130-07-2-1 (w zakresie naleznos$ci i dochodéw z tytutu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

5.2  Na stronie Ma ujmuje si¢:
a/ roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych, na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800-07 — ,, Fundusz

Jednostki®. Operacje dokumentowane sg dowodem ksiegowym "Polecenie
ksiggowania". ksiggowane zapisem:
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b/

Wn: 800-07-1 - Ma: 222-07-1 (w zakresie naleznosci i dochodow
mandatowych)

Whn: 800-07-2 - Ma: 222-07 -2 (w zakresie naleznosci i dochodéw z tytulu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

zwrot mylnie przekazanych $rodkéw 2z ministerstwa, w korespondencji
z kontem 130-07, ksiggowany zapisem: ’

Wn: 130-07-1-1 - Ma: 222-07-1 (w zakresie nalezno$ci i dochoddéw
mandatowych)

Wn: 130-07-2-1 - Ma: 222-07-2 (w zakresie naleznosci i dochodow z tytulu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

6 . Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

6.1. Konto 226-07-2 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci z tytutu mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

6.2. Na stronie Wn konta 226-07-2 ksieguje sig:

a/

b/

przypis naleznos$ci  dlugoterminowych, ksiggowanie w  korespondencji
z kontem 840-07-, zapis

Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221-07, zapis:

Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07- 2 -/ klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie naleznosci krotkoterminowe;j)

Wn: 750-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07- 2 -/ klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowej)

Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /
(zaksiggowanie naleznosci dtugoterminowej)

6.3. Na stroniec Ma konta 226-07-2 ksieguje sig:

a/

b/

wyksiggowanie nalezno$ci z tytutu jej odpisania np. z powodu umorzenia.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 840-07, zapis:

Whn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-07, zapis:
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Whn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie naleznosci dtugoterminowej)

Wn: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie naleznos$ci krotkoterminowe;)

Wn: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiegowanie odsetek od nalezno$ci krotkoterminowe;j)

7. Konto: 240-07 - Pozostale rozrachunki.

Konto 240-07-1 stuzy do ewidencji naleznos$ci i zobowigzan, nicobjetych ewidencja na

kontach 201 — 234, wynikajagcych z mylnego obcigzenia 1 uznania rachunku bankowego

dochodéw mandatowych oraz rozliczenia dochodow z innych tytutéw.

Analityka konta 240-07:

240-07-1-1 - yymowane sg zobowigzania z tytutu wptat nienaleznych i nadptat;

240-07-1-2 - uyymowane sg naleznosci z tytulu nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego
dochodéw mandatowych;

240-07-1-3 - yymowane sg zobowigzania z tytutu przekazania oplat komorniczych naleznych
urzedom skarbowym,

240-07-1-4 -ewidencjonowane sg dochody z innych tytuléw np. niezwrdécone nadplaty,
przekazane odsetki bankowe i inne.

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiegowych dokonywanych na koncie

240-07-1 pogrupowano opisy operacji wedtug czwartego poziomu struktury konta.

Konto 240-07-2 shizy do ewidencji spornych naleznosci z tytulu mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

7.1 Konto: 240-07-1-1 - Rozrachunek zobowiazan z tytulu nadplat lub wplat nienaleznie
pobranych

Na koncie prowadzony jest rozrachunek tytuléw podlegajacych zwrotowi z powodu
nienaleznej wplaty lub dokonanych nadptat.

7.1.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/  zwroty kwot nienaleznic wplaconych na rachunek bankowy, ktore nie zostaty
zaewidencjonowane w systemie MK, w korespondencji z kontem 130-07-1,
ksiggowane zapisem:

Whn: 240-07-1-1 - Ma: 130-07-1-2
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Wycigg bankowy".

7.1.2 Po stronie Ma ujmowane s3:

a/  kwoty nadptat i/lub wplat nienaleznych przypisanych do zwrotu, w
korespondencji z kontem:130-07-1. Operacje dokumentowane sa dowodem
ksiggowym ""Wyciqg bankowy", ksiggowane zapisem:

Whn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-1

Konto 240-07-1-1 moze wykazywac saldo po stronie Ma co wskazuje na nie przekazanie
kwot: nadptat lub wplat nienaleznie pobranych.
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7.2 Konto: 240-07-1-2 - Rozrachunek pozostalych naleznosci

Na koncie prowadzone jest rozliczenie naleznosci na rzecz dochodéw mandatowych z tytutu

nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego dochodéw np. z powodu:

— przekazania srodkéw przez ORDM_WFiB (przy zwrotach) do niewtasciwego kontrahenta;

— nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych kosztami np.:
prowizjg pobierang przez bank z tytutu przekazania srodkéw na zamkniety rachunek
bankowy;

— obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych zwigzane ze splata zobowiazan
Skarbu Panstwa w zwigzku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym (zajgcie
komornicze).

7.2.1 Po stronie Wn ujmowany jest:

a/  nienalezne obcigzenie rachunku bankowego, w korespondencji z kontem 130-07-
1. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Wyciqg bankowy”,
ksiegowana zapisem:

Whn: 240-07-1-2 - Ma: 130-07-1-2

7.2.2 Po stronie Ma ujmowany jest:

a/  zwrot (refundacja) naleznosci w korespondencji z kontem 130-07-1. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Wycigg bankowy”, ksiegowana
zapisem:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-2

Konto 240-07-1-2 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére okresla wysokos¢
niezwréconych kwot, uprzednio potragconych z rachunku bankowego do obstugi dochodéw
budzetowych z tytutu mandatéw karnych.

7.3 Konto: 240-07-1-3 - Rozliczenie oplat komorniczych z urz¢edami skarbowymi.

Na koncie prowadzone jest rozliczenie z tytutu nadptat, zwigzanych z optatami komorniczymi
naleznymi organom egzekucyjnym w przypadku nie potrgcenia ich przez urzad skarbowy.

7.3.1 Po stronic Wn ksiggowane jest:

a/  przekazanie optat komorniczych do urzedu skarbowego, w korespondencji
z kontem: 130-07-1. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym
"Wycigg bankowy ksiggowana zapisem:
Whn: 240-07-1-3 - Ma: 130-07-1-2

b/ korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.
Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiggowym  ""Polecenie
ksiegowania" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci opfaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-1-3 - Ma: 221-07-1-01

7.3.2 Po stronie Ma ksiggowany jest:

a/  przypis optaty komorniczej wptaconej na rachunek bankowy przeznaczonej do
zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1. Ksiegowanie dokumentowane jest
dowodem ksiegowym "Polecenie ksiggowania" sporzadzonym na podstawie
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b/

c/

Zawiadomienia o wysokoSci oplaty komorniczej przekazanego przez urzad
skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-3

korekty zwickszajace przypis optaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym  "Polecenie
ksiegowania" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiegowana zapisem:
Whn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-3

zwroty z urzedéow skarbowych nadmiernie, mylnie przekazanych opfat
komorniczych, w korespondencji z kontem 130-07-1. Operacja ksiggowana
zapisem:

Wn: 130-07-1-2 - Ma: 240-07-1-3

Konto 240-07-1-3 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wskazuje nie przekazang
kwote optat komorniczych naleznych urzgdom skarbowym.

7.4. Konto: 240-07-1-4 - Rozliczenie dochodéw z innych tytulow.

Na koncie prowadzone jest rozliczenie dochodéw z innych tytuléw nie dotyczacych
uregulowan za mandaty karne, a zwigzane z procesem ich windykacji np. niezwrdcone
nadptaty lub niepowigzane wplaty z naleznosciami z tytutu mandatéw karnych.

7.4.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:

a/  korekty dotyczace uprzednio przeksiggowanych wplat nie stanowigcych
uregulowan za mandaty karne kredytowane i zaoczne, a zwigzane
z procesem ich windykacji, w korespondencji z kontem: 221-07-1;
ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-1-4 - Ma: 221-07-1-01

b/ przypis dochodéw nie stanowigcych uregulowann za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzanych z procesem ich windykacji
(uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne) np. niezwrdécone nadplaty lub niepowigzane wplaty z
naleznos$ciami z tytulu mandatéw karnych, w korespondencji z kontem:
720-07; ksiegowane zapisem:
Whn: 240-07-1-4 - Ma:720-07-1-07.

7.4.2 Po stronie Ma ksiggowane sg:

a/  przeksiggowanie wplat nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzane z procesem ich windykacji np.
niezwrdcone nadplaty lub niepowigzane wplaty z nalezno$ciami z tytutu
mandatéw karnych, w korespondencji z kontem: 221-07-1; ksiegowane
zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 240-07-1-4

7.5 Konto: 240-07-2 - Sporne nalezno$ci z tytulu mienia przejetego po zlikwidowanym

Funduszu Skarbu Panstwa.
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7.5.1 Na stronie Wn konta 240-07-2 - ksieguje si¢:

a/

b/

przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 720-07 1 750-07
(przypis naleznosci odsetkowych), zapis:

Whn: 240-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

Whn: 240-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

przeniesienie  naleznos$ci  krotkoterminowych do naleznosci  spornych.
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 221-07, zapis:

Whn: 240-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Wn (ze znakiem ,,-,,): 221-07-2-
/ klasyfikacja budzetowa /

7.5.2 Na stronie Ma konta 240-07 ksigguje sig:

a/

b/

wyksiegowanie naleznosci spornej na podstawie prawomocnego rozstrzygniecia,
korzystnego dla dtuznika, w korespondencji z kontem 720-07 i 750-07
(w przypadku naleznosci odsetkowych), zapis:

Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 240-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

Wn: 750-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 240-07-2- / Kklasyfikacja
budzetowa /

przeniesienie nalezno$ci spornych do naleznosci krotkoterminowych Ksiggowanie
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 240-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

8. Konto 245-07 - Wplywy do wyja$nienia

8.1.

8.2.

8.3.

Konto 245-07-2 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci.

Na stronie Wn konta 245-07-2 ksieguje si¢:

a/

b/

zwrot kwot przypisanych do wyjasénienia, w korespondencji z kontem: 130-07,
ksiggowane zapisem:

Whn: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 130-07-2-2

Dopuszcza si¢ réwniez stosowanie storna czerwonego.

zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym do
nalezno$ci, stosuje si¢ zapis korygujacy:

Wn: 245-07- 2- / Klasyfikacja budzetowa/ Ma: 130-07-2-2

a nastgpnie

Wn: 130-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

Na stronie Ma konta 245-07 ksieguje sie:

a/

wplyw na rachunek bankowy kwot do wyjasnienia, w korespondencji z kontem
130-07, zapis.
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Wn: 130-07-2-2 - Ma: 245-07-2- / klasyfikacja budzetowa /
8.4. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére wskazuje stan niewyjasnionych wptat.

9, Konto 290-07 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci

9.1 Konto 290-07-2 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe.
9.2 Saldo Ma konta 290-07-2 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

9.3. Na stronie Wn konta 290-07-2 ksigguje si¢:
a/ zmnigjszenie odpisoéw aktualizujacych po wptacie naleznodci lub na skutek jej
odpisania (np. z powodu umorzenia), w korespondencji z kontem 760-07 i/lub
750-07, zapis:
Wn: 290-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 760-07-2-1
Wn: 290-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-2 (naleznosci
z tytutu odsetek)

9.4. Na stronie Ma konta 290-07-2 ksieguje si¢:
a/ ustanowienie odpisu aktualizujacego watpliwe naleznosdci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 761-07 i/lub 751-07, zapis:
Wn: 761-07-2-1 - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa /
Wn: 751-07-2-1 (nalezno$ci z tytutu odsetek) - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

10. Konto: 400-07 - Amortyzacja.

Konto 400-07-2 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011-07 przejetych po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa.

10.1 Na stronie Wn ewidencjonuje sig:
a/  naliczong amortyzacje, ksiggowane w korespondencji z kontem 071-07-2,
zapisem:
Wn: 400-07-2 - Ma: 071-07-2
10.2 Na stronie Ma ujmuje si¢:

a/  zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacii,
ksiggowane w korespondencji z kontem 071-07-2, zapisem:

Wn: 071-07-2 - Ma: 400-07-2

b/ przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego,
ksiegowane w korespondencji z kontem 860-07-2, zapisem:

Whn: 860-07-2 - Ma: 400-07-2

11. Konto: 720-07 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowvch (konto wynikowe).
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W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiegowych dokonywanych na koncie
720-07-1 pogrupowano opisy operacji wedtug czwartego poziomu struktury konta.

11.1 Konto: 720-07-1-01 Naleine dochody z tytulu mandatéw kredytowanych i

zaocznych

Konto 720-07-1-01 stuzy do ewidencji przypisu dochodu z tytulu natozonych mandatéw
kredytowanych i zaocznych.
11.1.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:

a/

b/

korekty zmniejszajgce z tytutu odpisania (anulowania) mandatéw karnych
kredytowanych lub zaocznych ujetych w systemie MK w korespondencji z
kontem 221-07-1. Odpis dotyczy np.: mandatow uchylonych przez sad,
wystawionych na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku zycia,
zaocznych niezaptaconych, mandatéw w przypadku ktérych ukarany w
trakcie trwania ich windykacji zmart itp. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania” i ksi¢ggowana zapisem:

Whn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

korekty zmniejszajagce warto$¢ mandatéow karnych kredytowanych
i zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02.

Dopuszcza si¢ réwniez stosowanie ujemnego zapisu (storno czerwone).

11.1.2 Po stronie Ma ksiggowane jest:

a/

b/

zbiorcza kwota natozonych mandatow karnych kredytowanych i zaocznych,
przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione
do wystawiania mandatéw karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu
MK, w korespondencji z kontem: 221-07-1. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-02 - Ma720-07-1-01.

Mandaty karne kredytowane i zaoczne przekazanych do Dolnoslagskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu sa wprowadzane do systemu MK
na podstawie zatgczonych odcinkéw "D” do wykazéw dostarczonych przez
organy uprawnione do nakladania mandatéw karnych. System
automatycznie wylicza warto$¢ przypisanych w zadanym okresie naleznosci
z tytulu mandatéw karnych kredytowanych orz zaocznych i przesyta
wyliczong kwote do systemu FK TBD, ktora jest uyyjmowana w ksiggach na
podstawie dokumentu : ,, Polecenie ksiggowania”.

korekty zwigkszajagce warto§¢ mandatéw karnych kredytowanych i
zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07-1. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Whn: 221-07-1-02 - Ma:720-07-1-01

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-01 przenoszone jest na konto: 860-07-1 —
"Wynik finansowy".

11.2 Konto: 720-07-1-05 Nalezne dochody z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych

(konto wynikowe).
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Na koncie prowadzona jest ewidencja natozonych mandatow gotdwkowych prowadzona ze
szczegbtowoscig do organu uprawnionego do naktadania mandatéw (kontrahentéw).

11.2.1 Po stronie Wn ksiggowane sg:

a/

korekty zmniejszajgce przypis mandatéw gotdwkowych, w korespondencji
z kontem: 720-07-1. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Polecenie
ksiggowania" ksi¢gowana zapisem:

Wn: 720-07-1-05 - Ma: 221-07-1-03

Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 221-07-1-03 dla korekt,
blednych zapisow, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce
zapis wyglada: ze znakiem ,,-,, Wn: 221-07-1-03 i ze znakiem ,,-,, Ma: 720-
07-1-05)

11.2.2 Po stronie Ma ksiegowane sa:

a/

b/

kwoty natozonych mandatéw karnych gotéwkowych, przekazanych
w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatow karnych - uprzednio wprowadzonych do systemu
MK firmy TBD-, w korespondencji z kontem: 221-07-1. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie ksiggowania”; ksiggowana
zapisem:

Wn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05.

korekty zwigkszajgca przypis mandatow gotowkowych, w korespondencji z
kontem:221-07-1. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie
ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Whn: 221-07-1-03 - Ma:720-07-1-05.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-05 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy".

11.3 Konto: 720-07-1-06 Nalezne dochody z tytulu wydanych odplatnie bloczkow

mandatowych (konto wynikowe).

Na koncie 720-07-1-06 prowadzona jest ewidencja naleznego dochodu z tytulu oplat za
wydane bloczki mandatowe ze szczegdtowoscig do organu pobierajgcego odptatnie bloczki
mandatowe (kontrahenta).

11.3.1 Po stronie Wn ksiggowane s3g:

a/

korekty zmniejszajace przypis oplat za wydane bloczki mandatowe,
w korespondencji z kontem: 221-07-1, dokonywane na podstawie dowodu
ksiegowego ,,Korekta noty obcigzeniowej”. Na tej podstawie sporzadzane
jest "Polecenie ksiggowania" zapisem:

Whn: 720-07-1-06 - Ma: 221-07-1-04

Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-1-04 dla korekt,
blednych zapisow, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce
zapis wyglada: ze znakiem ,,-,, Wn: 221-07-1-04 i ze znakiem ,,-,, Ma: 720-
07-1-06)
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11.3.2 Po stronie Ma ksi¢gowane sg:

a/

b/

przypis naleznosci za wydane odptatnie bloczki mandatowe dokonywany na
podstawie dowodu: ,,Nota obcigzeniowa”, w korespondencji z kontem:
221-07-1, ksiegowany zapisem:

Wn: 221-07-1-04 - Ma:720-07-1-06.

korekty zwiekszajaca przypis naleznosci za wydane odptatnie bloczki
mandatowe na podstawie dowodu ,Korekta noty obcigzeniowej”,
w korespondencji z kontem: 221-07-1. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-04 - Ma:720-07-1-06.

Konto 720-07-1-06 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktore wskazuje wartos¢ oplat za
wydane bloczki mandatowe. Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-06 jest
przenoszone na konto: 860-07-1 " Wynik finansowy".

11.4 Konto: 720-07-1-07 Dochody z pozostalych tytulow (konto wynikowe).

Na koncie 720-07-1-07 prowadzona jest ewidencja zrealizowanych dochodéw z innych
tytutéw nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne, a zwigzane z procesem ich
windykacji np. niezwrécone nadptaty lub niepowigzane wplaty z naleznosciami z tytulu
mandatéw karnych.

11.4.1 Po stronie Wn ksu?gowane sa:

a/

korekty zmniejszajagce uprzednio dokonany przypis dochodéw nie
stanowigcych uregulowan za mandaty karne kredytowane i zaoczne, a
zwigzanych z procesem ich windykacji (uprzednio zaliczonych jako
uregulowania za mandaty karne kredytowane i zaoczne) np. niezwrdcone
nadptaty lub niepowigzane wplaty z nalezno$ciami z tytulu mandatéw
karnych, w korespondencji z kontem: 240-07-1; ksiegowane zapisem:

Whn: 720-07-1-07- Ma: 240-07-1-4

11.4.2 Po stronie Ma ksiegowane sg:

a/

b/

przypis dochodéow nie stanowigcych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzanych z procesem ich windykacji
(uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne) np. niezwrécone nadplaty lub niepowigzane wplaty z
nalezno$ciami z tytulu mandatéw karnych, w korespondencji z kontem:
240-07-1; ksiegowane zapisem:

Whn: 240-07-1-4 - Ma:720-07-1-07.

dochody =z innych tytutéw nie stanowigce uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzane z procesem ich windykacji (nie
zaliczone uprzednio jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne), w korespondencji z kontem: 130-07-1; ksiggowane zapisem:

Whn: 130-07-1-2 - Ma:720-07-1-07.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-07 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy".

11.5 Konto: 720-07-1-08 Nalezne dochody z tytulu upomnien (konto wynikowe).
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Na koncie 720-07-1-08 prowadzona jest ewidencja naleznego dochodu z tytutu upomnien.

11.5.1 Po stronie Wn ksiggowane sa:
a/  korekty zmniejszajgce przypis upomnien w korespondencji z kontem: 221-
07-1, ksiggowane zapisem:
Wn: 720-07-1-08 - Ma: 221-07-1-06

11.5.2 Po stronie Ma ksiggowane sg:
a/  przypis naleznosci z tytulu upomnienr, w korespondencji z kontem:
221-07-1, ksiggowany zapisem:
Wn: 221-07-1-06 - Ma:720-07-1-08.
b/ korekty zwickszajagca  przypis nalezno$ci z tytutu upomnien
w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja ksiggowana zapisem:
Whn: 221-07-1-06 - Ma:720-07-1-08.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-1-08 jest przenoszone na konto: 860-07-1
"Wynik finansowy"

11.6 Konto: 720-07-2 - Przychody 2z tytulu naleznosci z mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa (konto
wynikowe).

Konto 720-07-2 stuzy do ewidencji przychodéw z mienia przejgtego po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa.

11.6.1 Na stronie Wn konta 720-07-2 ksieguje sig:

a/  wyksiegowanie naleznosci spornej na podstawie prawomocnego
rozstrzygniecia, korzystnego dla dtuznika, w korespondencji z kontem 240-
07, zapis:
Wn: 720-07-2-/ Kklasyfikacja budzetowa / - Ma: 240-07-2-
/ Klasyfikacja budzetowa /

b/ roczne przeksiggowanie przychodéw na wynik finansowy, w
korespondencji z kontem 860-07, zapis:
Wn: 720-07-2 - / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 860-07-2
11.6.2 Na stronie Ma konta 720-07-2 ksigguje si¢:
a/  przypis naleznoci, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja

ksiegowana jest zapisem:

Wn: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-
/ klasyfikacja budzetowa /

b/ przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 240-07, zapis:
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Whn: 240-07-2-/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2-/ klasyfikacja
budzetowa /

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-2 jest przenoszone na konto: 860-07-2
"Wynik finansowy".

12. Konto: 750-07 - Przychody finansowe (konto wynikowe).

Konto 750-07-2 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych z tytutu odsetek za zwloke w
splacie naleznosci i zmniejszen odpiséw aktualizujacych nalezno$ci z mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

12.1. Na stroniec Wn konta 750-07-2 ksigguje sie:

a/

b/

wyksiegowanie nalezno$ci spornej na podstawie prawomocnego
rozstrzygniecia, korzystnego dla dtuznika, w korespondencji z kontem 240-
07, zapis:

Whn: 750-07-2-1 - Ma: 240-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

roczne  przeksiegowanie przychodow na wynik finansowy, Ww
korespondencji z kontem 860-07, zapis:
Whn: 750-07-2-1 - Ma: 860-07-2

12.2 Na stronie Ma konta 750-07-2 ksigguje sie¢:

a/

b/

c/

przypis naleznosci, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja
ksiggowana jest zapisem:

Whn: 221-07-2-/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-1
przypis naleznosci spornych, w korespondencji z kontem 240-07, zapis:

Whn: 240-07-2-/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-1

zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych po wptlacie nalezno$ci lub na skutek
jej odpisania (np. z powodu umorzenia), w korespondencji z kontem 290-
07, zapis:

Whn: 290-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2-2

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 750-07-2 jest przenoszone na konto: 860-07-2
"Wynik finansowy".

13 . Konto 751 -07— Pozostale koszty finansowe

13.1. Konto 751-07-2 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe
z tytulu odsetek oraz odpiséw odsetek z tytutu ich przedawnienia badZ umorzenia..
Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na wynik
finansowy poprzez konto: 860-07.

13.2. Na stronic Wn konta 751-07-2 ksieguje si¢:
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a/ odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci z tytutu odsetek z mienia przejetego
po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem:
290-07, zapis:

Whn: 751-07-2-1 - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

b/ odpis nalezno$ci z tytutu odsetek z mienia przejgtego po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa na skutek m.in. ich przedawnienia badZ umorzenia,
w korespondencji z kontem: 221-07, zapis:
Wn: 751-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

14 . Konto 760 -07— Pozostale przychody operacyjne

14.1 Konto 760-07-2 stuzy do ewidencji zmniejszen odpisow aktualizujgcych nalezno$ci
watpliwe. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowanie na
wynik finansowy poprzez konto: 860-07.

14.2. Na stronie Ma konta 760-07 ksigguje si¢:
a/  zmniejszenie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci, w korespondencji
7 kontem 290-07, zapis:
Whn: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 760-07-2-1

15. Konto: 761-07 - Pozostale koszty operacyjne
W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiegowych dokonywanych na koncie
760-07-1 pogrupowano opisy operacji wedtug czwartego poziomu struktury konta.

15.1 Konto: 761-07-1-01-Przedawnienia mandatéw (konto wynikowe).

Na koncie 761-07-1-01 ksiggowana jest warto$¢ umorzen mandatéw karnych kredytowanych
z tytutu ich przedawnienia.
15.1.1 Po stronie Wn ksiggowana jest:
a/  zbiorcza kwota umorzen z tytulu przedawnienia wystepujaca w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07-1-02.
Wystawiane jest: ,,Polecenie ksiggowania”. Umorzenie naleznosci z tytutu
przedawnienia dokumentowane jest wydrukiem z systemu MK-TBD oraz decyzja
kierownika jednostki ws. wyksiggowania przedawnionych naleznosci.
Operacja ksiegowana jest zapisem:
Whn: 761-07-1-01 - Ma: 221-07-1-02

15.1.2 Po stronie Ma ksiggowana jest:

a/  korekta zmniejszen ,Decyzji przedawnienia"”, w korespondencji z kontem
221-07-1-02, ksiegowana zapisem:
Wn: 221-07-1-02 - Ma: 761-07-1-01

Konto 761-07-1-01 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza warto$é
przedawnionych mandatow karnych kredytowanych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07-1-01 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy".
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15.2 Konto: 761-07-1-02 Oplaty bankowe (konto wynikowe).

Na koncie 761-07-1-02 ewidencjonowane sa koszty z tytutu oplat bankowych ponoszone
przez urzedy skarbowe, ktore pomniejszajg kwoty wyegzekwowane.
15.2.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:

a/

b/

potrgcenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu optat bankowych
w  korespondencji z kontem: 221-07-1, stanowigcych  obcigzenie
wyegzekwowanych  kwot mandatéw. Operacja  przeprowadzana  jest
bezgotowkowo, uznana jako uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate
pomiedzy nalezno$cig wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem
(dochodu budzetu panstwa) z tyt. optaty bankowej. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,,Polecenie ksiggowania’; ksicgowana zapisem:

Wn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

korekty zwickszajace warto§¢ potrgcent dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytutu optat bankowych w korespondencji z kontem 221-07-1; ksiegowane
zapisem:

Whn: 761-07-1-02 - Ma: 221-07-1-01

15.2.2 Po stronie Ma ksiggowane jest:

a/

korekty zmniejszajace warto$¢ potracen dokonanych przez urzgdy skarbowe
z tytulu optat bankowych w korespondencji z kontem 221-07; ksiggowane
zapisem:

Whn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-02

Dopuszcza si¢ rowniez stosowanie ujemnego zapisu (storno czerwone).

Konto 761-07-02 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktore wyraza warto$¢ poniesionych
kosztéw z tytutu optat bankowych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07-1-02 jest przenoszone na konto: 8§60-07-1 -
"Wynik finansowy".

15.3 Konto: 761-07-1-03 Potracenia oplat komorniczych (konto wynikowe).

Na koncie ewidencjonowane sa koszty z tytutu optat komorniczych pobieranych przez urzedy
skarbowe, ktore sg potracane od kwot wyegzekwowanych.

15.3.1 Po stronie Wn ksiggowane sa:

a/  potrgcenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytutu optat komorniczych
w korespondencji z kontem: 221-07-1, stanowigcych obcigzenie
wyegzekwowanych kwot mandatow. Operacja przeprowadzana jest
bezgotdwkowo, uznana jako uregulowanie poprzez kompensate pomi¢dzy
nalezno$cig wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem
(dochodu budzetu pafistwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie ksiggowania”; ksiggowana
zapisem:

Wn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01

b/ korekty zwigkszajgce warto$¢ potrgcen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytulu optat komorniczych w korespondencji z kontem 221-07-1;
ksiggowane zapisem:
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Wn: 761-07-1-03 - Ma: 221-07-1-01
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym  "Polecenie
ksieggowania”,

15.3.2 Po stronie Ma ksiegowane sa:

a/

korekty zmnigjszajgce wartos¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytulu oplat komorniczych w korespondencji z kontem 221-07-1;
ksiggowane zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Polecenie
ksiggowania”. Dopuszcza si¢ rOwniez stosowanie ujemnego zapisu (storno
czerwone). '

Konto 761-07-1-03 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartos¢
poniesionych kosztéw z tytutu optat komorniczych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07-1-03 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy"'.

15.4 Konto: 761-07-1-04 Zwroty oplat komorniczych (konto wynikowe).

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty z tytuhu oplat komorniczych, ktére nalezy przekazaé
urzgdom skarbowym, gdyz nie zostaty one potrgcone od kwot wyegzekwowanych.

15.4.1 Po stronie Wn ksiggowane sa:

a/

b/

kwoty optat komorniczych zwracanych do urzedéw skarbowych
w korespondencji z kontem: 221-07-1-01.

Operacja dokonywana jest na podstawie Zawiadomienia o wysokosci optaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy, ktéra znajduje
potwierdzenie we wptacic za mandat kredytowany oraz w fakcie
wystawienia tytulu wykonawczego. Dokumentowana jest "Poleceniem
ksiggowania”. Operacja ksiggowana zapisem: '

Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01

korekty zwigkszajgce przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym ‘' Polecenie
ksiggowania" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci
optaty komorniczej przckazanego przez urzad skarbowy. Operacja
ksiggowana zapisem:

Wn: 761-07-1-04 - Ma: 221-07-1-01

15.4.2 Po stronie Ma ksiggowane sa:

a/

b/

zwrot oplat komorniczych przez urzedy skarbowe. Operacja
dokumentowana jest "Poleceniem ksiggowania”, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-04

korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wptaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07-1.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem ksiggowym "Polecenie
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ksiggowania' na podstawie Zawiadomienia o wysokosci optaty komorniczej
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:
Whn: 221-07-1-01 - Ma: 761-07-1-04

Konto 761-07-1-04 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza warto$¢ obcigzenia
wyegzekwowanych kwot mandatéw z tytutu optat komorniczych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07-1-04 jest przenoszone na konto: 860-07-1 -
"Wynik finansowy".

15.5 Konto: 761-07-2 Pozostale koszty operacyjne z tytulu mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa (konto wynikowe).

Na koncie 761-07-2 ewidencjonuje sie koszty zwigzane z ustanowieniem odpisu
aktualizujgcego nalezno$ci oraz odpisu naleznosci np. z powodu ich przedawnienia badz
umorzenia. Rozliczane jest na koniec roku budzetowego poprzez przeksiegowanie na wynik
finansowy poprzez konto: 860-07.

15.5.1. Na stronie Wn konta 761-07-2 ksieguje si¢:

a/  odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytulu mienia przejetego po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem:
290-07, zapis:

Wn: 761-07-2-1 - Ma: 290-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

b/ odpis naleznoéci z tytutu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa na skutek m.in. ich przedawnienia badZ umorzenia,
w korespondencji z kontem: 221-07, zapis:
Wn: 761-07-2-2 - Ma: 221-07-2- / klasyfikacja budzetowa /

Konto 761-07-2-1 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktore wyraza warto$¢ dokonanych
odpiséw aktualizujacych naleznodci i/lub odpisanych naleznosci.

16. Konto: 800-07 - Fundusz jednostki

16.1 Po stronie Wn ujmuje si¢ :

a/ roczne przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw budzetowych, na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 222-07 — , Fundusz
Jjednostki”. Operacje dokumentowane sg dowodem ksiggowym “Polecenie
ksiggowania", ksiegowane zapisem:

Wn: 800-07-1 - Ma: 222-07-1 (w zakresie naleznosci i dochoddéw
mandatowych)
Whn: 800-07-2 - Ma: 222-07 -2 (w zakresie nalezno$ci i dochodow z tytutu
mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)
b/ sprzedaz nieruchomos$ci, nicodptatne przekazanie, przekazanie do zasobu
nieruchomogci, ksiggowane w korespondencji z kontem 011-07-2, zapisem:
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Wn: 800-07-2 - Ma: 011-07-2

¢/ zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu aktualizacji)
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu
(na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finanséw),  ksiggowane w
korespondencji z kontem 400-07-2, zapisem:

Whn: 800-07-2 - Ma: 071-07-2
16.2 Na stronie Ma ujmuje sie:

a/  nicodplatne otrzymanie $rodka trwatego z tytulu spadku, ksiggowane
w korespondencji z kontem 011-07-2, zapisem:

Wn: 011-07-2 - Ma: 800-07-2
Po ostatecznym zamknigciu ksigg rachunkowych ustalony wynik finansowy na koncie 860-
07-1 (w zakresie nalezno$ci i dochodéw mandatowych) i 860-07-2 (w zakresie naleznosci
1 dochodow z tytutu mienia przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa) zostaje

przeksiggowany na konto ,,Fundusz jednostki”- odpowiednio na : 800-07-1 i 800 —07-2.

17 . Konto 840-07 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

17.1. Konto 840-07-2 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow
z tytutu mienia przejgtego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

17.2. Na stronie Wn konta 840-07-2 ksieguje si¢:
a/  wyksiggowanie naleznosci dhugoterminowych z tytutu ich odpisania np. z powodu
umorzenia. Ksiegowanie w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Wn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

b/ przeniesienie naleznos$ci dhugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych
Ksiggowanie w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Wn: 840-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 226-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiggowanie naleznosci dlugoterminowej)

Wn: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 720-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie naleznos$ci krétkoterminowej)

Whn: 221-07- 2 -/ klasyfikacja budzetowa / - Ma: 750-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie odsetek od naleznosci krétkoterminowej)

17.3. Na stronie Ma konta 840-07-2 ksi¢guje si¢:
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a/  przypis mnaleznosci dlugoterminowych, ksiggowanie w  korespondencji
z kontem 226-07, zapis:

Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

b/ przeniesienie  nalezno$ci  krotkoterminowych — do  dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-07, zapis:

Wn: 226-07-2- / klasyfikacja budzetowa /- Ma: 840-07-2- / klasyfikacja
budzetowa /

(zaksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowej)

Wn: 720-07-2- / klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07- 2 - / klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiegowanie naleznosci krétkoterminowe;j)

Wn: 750-07-2- / Klasyfikacja budzetowa / - Ma: 221-07- 2 -/ klasyfikacja
budzetowa /

(wyksiegowanie odsetek od naleznosci krotkoterminowej)

18. Konto: 860-07 — Wynik finansowy

Konto bilansowe 860-07 — stuzy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku finansowego
z zakresu naleznosci i dochodéw budzetowych dysponent Ill-go stopnia. W koncu roku
obrotowego pod data 31 grudnia wynik finansowy ustalany jest przez przeksiggowanie salda
na kontach 720-07,750-07, 751-07, 760-07, 761-07 na konto 860-07.

Po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych ustalony wynik finansowy na koncie 860-07
zostaje przeksiggowany na konto: 800-07 — ,,Fundusz jednostki”.
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VI

KSIEGA GEOWNA - CZESC 08
Renty i ewidencja zobowiqzan po zlikwidowanym ZB ,Stawy Milickie” oraz wydatki
zwigzane z obstugq mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

Wyréznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 08 dodany do kazdego konta
syntetycznego.

W 08 czgéci ksiegi gléwnej prowadzona jest ewidencja ksiggowa dysponenta III stopnia
w zakresie rent 1 zobowigzan po zlikwidowanym Zaktadzie Budzetowym ,,Stawy Milickie”
(w ksiedze skrét: Renty i Stawy Milickie) oraz wydatkéw zwigzanych z obstugg mienia
przejetego po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa (w ksiedze skrot: FSP).

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Nr
konta

Symbol
Czesci
ksiegi
glownej

Brzmienie

Podzial

130

08

Biezacy rachunek
bankowy - wydatki

1-RENTY I STAWY MILICKIE

0. Ewidencja obrotu srodkami z dysponentem
czgscl.

1. Ewidencja obrotu wydatkéw dotyczacych
zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokdw
sgdowych/ klasyfikacja budzetowa /
kontrahent (rentobiorca),

2. Ewidencja obrotu wydatkéw dotyczacych zobowigzan
przejgtych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie" /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3. Ewidencja obrotu srodkami dotyczacymi mylnych
uznan i obcigzen rachunku bankowego / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2 -FSP

0. Ewidencja obrotu srodkami z dysponentem czesci.

1. Ewidencja obrotu wydatkéw zwigzanych z
obstuga mienia FSP / klasyfikacja budzetowa
/' kontrahent

201

08

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami
(kontrahentami)

1-RENTY I STAWY MILICKIE
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2. Rozrachunki z kontrahentami z tytutu dostaw,
robot 1 ushug przejetych po zlikwidowanym ZB
Stawy Milickie" / kontrahent /klasyfikacja
budzetowa

2-FSpP

/ Klasyfikacja budzetowa / kontrahent /

223

08

Rozliczenie
wydatkéw
budzetowych

1-RENTY I STAWY MILICKIE

0. Ewidencja obrotu srodkami z dysponentem
czesci

1 . Rozliczenie wydatkéw budzetowych dotyczacych
zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokdéw sadowych
/ klasyfikacja budzetowa

2. Rozliczenie wydatkéw budzetowych dotyczacych
zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy
Milickie" / klasyfikacja budzetowa

2-FSpP

0. Ewidencja obrotu $rodkami z dysponentem czesci.

1. Rozliczenie wydatkéw budzetowych zwigzanych z
obstugg mienia po FSP / klasyfikacja budzetowa

240

08

Pozostate
rozrachunki

1-RENTY ISTAWY MILICKIE

1 . Rozrachunki z rentobiorcami wynikajgce z
przyznanych rent 1 wyrok6éw sadowych  /
kontrahent / Kklasyfikacja budzetowa

3. Rozrachunki z tytutu mylnych wptat /
podmiot, kontrahent / klasyfikacja budzetowa

401

08

Zuzycie materiatow i
energii

2 - FSP

/ klasyfikacja budzetowa

402

08

Ustugi obce

1-RENTY I STAWY MILICKIE

2. Koszty z tytutu ustug obcych - Stawy Milickie /
klasyfikacja budzetowa

2-FSP

/ klasyfikacja budzetowa

403

08

Podatki i oplaty

2 - FSP

/ klasyfikacja budzetowa

409

08

Pozostate koszty
rodzajowe

2-FSpP

/ klasyfikacja budzetowa
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751

08

Koszty finansowe

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1. Renty i wyroki - koszty z tytutu odsetek  /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3. Rezerwa na zobowigzania z tytuhu odsetek — Renty /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

2 -FSp

1. FSP —koszty z tytutu odsetek / klasyfikacja budzetowa /
kontrahent

2. Rezerwa na zobowigzania z tytulu odsetek — FSP /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

761

08

Pozostate koszty
operacyjne

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1. Renty i wyroki - pozostate koszty operacyjne /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3. Rezerwa na zobowigzania — Renty / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

2-FSP

2. Rezerwa na zobowigzania — FSP / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent

800

08

Fundusz jednostki

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1.Renty

2. ZB Stawy Milickie

2-FSP

840

08

Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe
przychodow

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1. Renty — rezerwy na zobowigzania

2 -FSp

1. FSP - rezerwy na zobowigzania

860

08

Wynik finansowy

1-RENTY I STAWY MILICKIE

1. Renty

2. ZB Stawy Milickie

2 -FSP

Konta pozabilansowe

900

08

Rozliczenie rezerw —

1-RENTY I STAWY MILICKIE
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Wydatki / Pozycja rezerwy celowej / numer wewnetrzny
decyzji Ministra Finanséw / klasyfikacja budzetowa
2 -FSP
/ Pozycja rezerwy celowej / numer wewnetrzny
decyzji Ministra Finanséw / klasyfikacja budzetowa
980 08 Plan finansowy 1-RENTYISTAWY MILICKIE
datkéw : ,
Kldee towych / klasyfikacja budzetowa
2 -FSP
/ klasyfikacja budzetowa
990 08 Plan finansowy 1-RENTY I STAWY MILICKIE
wydatkow
budzetowych w Funkcja / zadanie / podzadanie /
ukladzie dziatanie / klasyfikacja budzetowa
zadaniowym
2 -FSP
Funkcja / zadanie / podzadanie /
dziatanie / klasyfikacja budzetowa
991 08 Stan zobowigzan w |1 - RENTY I STAWY MILICKIE
ukladzie zadaniowym
Funkcja / zadanie / podzadanie /
dzialanie / konto Zespotu?2 wraz z jego
strukturg
2 -FSP
Funkcja / zadanie / podzadanie /
dziatanie / konto Zespohu?2 wraz z jego
strukturg
998 08 Zaangazowanie 1-RENTY I STAWY MILICKIE
wydatkdéw
budzetowychroku |/ klasyfikacja budzetowa
bics
iczacego > TSP
/ klasyfikacja budzetowa
999 08 |Zaangazowanie 1-RENTY I STAWY MILICKIE
wydatkow / klasyfikacja budzetowa
budzetowych
przysztych lat 2-ESP
/ klasyfikacja budzetowa

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej - czesci 08
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do czwartego
poziomu struktury konta)
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I. Konto 130-08 — Biezacy rachunek bankowy - wydatki

1.1. Na stronie Wn konta 130-08 ksieguje sie:
a/  wplyw érodkow budzetowych przekazanych z rachunku bankowego wydatkéw
dysponenta czesci budzetowe] na realizacje wydatkéw dysponenta III-go stopnia,
w korespondencji z kontem 223-08, zapis:
Wn: 130-08-1-0 — Ma: 223-08-1-0
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sadowych oraz
zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Whn: 130-08-2-0 — Ma: 223-08-2-0
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

b/ mylny wptyw $rodkéw na rachunck bankowy do wyjasnienia, w korespondencji
z kontem 240-08, zapis:
Whn: 130-08-1-3 — Ma: 240-08-1-3

1.2. Na stronie Ma konta 130-08 ksieguje sie:
a/  przekazanie niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy wydatkow
dysponenta czesci budzetowej, w korespondencji z kontem 223-08; zapis:

Whn: 223-08-1-0 — Ma: 130-08-1-0
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sgdowych oraz
zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 223-08-2-0 — Ma: 130-08-2-0
(wydatki zwigzane z obsluga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panistwa)

b/ przekazanie rent rentobiorcom, w korespondencji z kontem 240-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 130-08-1-1

¢/ splata przejetych zobowigzan po zlikwidowanym ZB ,Stawy Milickie",
w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Whn: 201-08-1-2 — Ma: 130-08-1-2

d/ zwrot $rodkéw z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku wydatkow,
w korespondencji z kontem 240-08, zapis:
Wn: 240-08-1-3 — Ma: 130-08-1-3

e/ przekazanie wydatkow zwigzanych z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu
Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
‘Whn: 201-08-2-/ klasyfikacja budzetowa / — Ma: 130-08-2-1
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1.3.

Konto 130-08 moze wykazywaé tylko saldo Wn - oznaczajace stan $rodkow
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia na realizacj¢ wydatkow dysponenta
ITI-go stopnia, ewentualnie stan §rodkéw do wyjasnienia - wptat mylnych. Saldo biezace
na koncie 130-08 musi by¢ zgodne z saldami wyciggow bankowych. Na koniec roku
saldo ulega likwidacji przez przekazanie niewykorzystanych srodkéw na rachunek
bankowy wydatkow dysponenta czesci budzetowej.

1.4. Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci

1.5.

zapisow pomigdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-08 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, korekt niewtasciwych wydatkow, mylnych wptat wprowadza sig
dodatkowy techniczny zapis ujemny, po obu stronach konta.

2. Konto 201-08 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (kontrahentami)

2.1. Konto 201-08 stuzy do ewidencji rozrachunku z tytutu zobowigzan przejgtych po

2.2,

b/

c/

2.3.

zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie" oraz wydatkéw zwigzanych z obstugg mienia po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa. Ewidencja analityczna do konta 201-08
zapewnia ustalenie rozliczeni oraz prowadzona jest ze szczegdtowoscia do kontrahenta
(jednostki) oraz klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 201-08 ujmuje si¢:

uregulowanie zobowigzan wobec kontrahentéw, w korespondencji z kontem 130-08,
zapis:

Wn: 201-08-1-2 — Ma: 130-08-1-2

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Whn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 130-08-2-1
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

zmniejszenie zobowigzan wobec kontrahentéw dokumentowane porozumieniami,
dowodami korygujacymi do dowodéw sprzedazy przejetych po zlikwidowanym

- ZB ,,Stawy Milickie" , w korespondencji z kontem 402-08, zapis:

Whn: 201-08-1-2 — Ma: 402-08-1-2

zmniejszenie zobowigzan wobec kontrahentdéw na podstawie przedstawionych
dokumentéw w zakresie obshugi mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa,
w korespondencji z kontami: 401-08, 402-08, 403-08, 409-08, 751-08 (w przypadku
odsetek), zapis:

Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
lub odpowiednio konto 402-08, 403-08, 409-08, 751-08 (w przypadku odsetek).

Na stronie Ma konta 201-08 ujmuje sie:

zobowiazania, w korespondencji z kontami 401-08, 402-08, 403-08, 409-08, 751-08
(w przypadku odsetek), zapis: '
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b/

2.4.

2.5.

Whn: 402-08-1-2 — Ma: 201-08-1-2
(zobowigzania przejete po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Wn: 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Wn: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Wn: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
Wn: 751-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ -Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
(zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajagce z obshugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, na skutek uj¢cia zobowigzan, w korespondencji z kontem
840-08, zapis:

Wn: 840-08-2-1- Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

Konto 201-08 moze wykazywac saldo po stronie Ma, co oznacza stan zobowigzan.
Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 201-08

dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

3. Konto 223-08 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

3.1.

b/

¢/

d/

Konto 223-08 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych
dotyczacych zobowigzan z tytutu przyznanych rent oraz zobowigzan przejetych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie" jak réwniez wydatkdéw zwigzanych z obstuga
mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 223-08 ujmuje si¢:

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych
wydatkéw  budzetowych dotyczacych przyznanych remt 1 wyrokow sadowych
w korespondencji z kontem 800-08, zapis:

Wn: 223-08-1-1 — Ma: 800-08-1-1

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych wynikajgcych z przejetych zobowigzan po zlikwidowanym ZB ,,Stawy
Milickie", w korespondencji z kontem 800-08, zapis:

Wn: 223-08-1-2 — Ma:800-08-1-2

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych
wydatkoéw zwigzanych z obshugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 800-08, zapis:

Wn: 223-08-2-1 — Ma: 800-08-2

zwrot na rachunek dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych $rodkow na
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wydatki budzetowe danego roku, w korespondencji z kontem 130-08, zapis:

Wn: 223-08-1-0 — Ma: 130-08-1-0

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 223-08-2-0 — Ma: 130-08-2-0
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

3.3. Na stronie Ma konta 223-08 ujmuje si¢:

a/  wplyw $rodkéw od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 130-08, zapis:
Wn: 130-08-1-0 — Ma: 223-08-1-0
(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokdéw sgdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie™)

Wn: 130-08-2-0 — Ma: 223-08-2-0
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

3.4. Analityka do konto 223-08 wskazuje:
223-08-1-0 i 223-08-2-0 ewidencj¢ obrotu $rodkami z dysponentem wyzszego
stopnia i winno w trakcie roku wykazywa¢ saldo po stronie Ma
223-08-1-1 rozliczenie wydatkéw  budzetowych  dotyczacych  zobowigzan
wynikajacych z rent i wyrokéw sagdowych, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 i winno
w trakcie roku wykazywac saldo po stronie Wn,
223-08-1-2 rozliczenie wydatkow budzetowych dotyczacych zobowiagzan przejetych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie", zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 i winno
w trakcie roku wykazywaé saldo po stronie Wn,
223-08-2-1 rozliczenie wydatkéw zwigzanych z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 i winno w trakcie roku
wykazywa¢ saldo po stronie Wn

3.5. Konto 223-08 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych  od  dysponenta  czgsci,  przeznaczonych  na  pokrycie
wydatkow, lecz niewykorzystanych i niezwrdconych do konca okresu. Na koniec roku
saldo konta 223-08 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy wydatkéow dysponenta czesci
budzetowe;.

3.6. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 223-08

dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

4. Konto 240-08 — Pozostale rozrachunki

4.1. Konto 240-08 stuzy do ewidencji rozrachunkéw nieobjgtych kontami 201-223 oraz
rozliczen z tytutu mylnego obcigzenia rachunku bankowego, mylnych wpltywoéw.

42. Na stronie Wn konta 240-08 ujmuje si¢:

a/ przekazanie rent rentobiorcom, w korespondencji z kontem 130-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 130-08-1-1
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b/

c/

d/

b/

c/

44.

4.5.

korekty zmniejszajagce uprzednio zaksiegowane pozostate Kkoszty operacyjne,
w korespondencji z kontem 761-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 761-08-1-1

korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane odsetki, w korespondencji
z kontem 751-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 751-08-1-1

zwrot $rodkéw z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku wydatkow,
w korespondencji z kontem 130-08, zapis:
Wn: 240-08-1-3 — Ma: 130-08-1-3

Na stronie Ma konta 240-08 ujmuje si¢:

przypis okresowy - miesigczny zobowigzan z tytutu przyznanych rent i wyrokdéw
sagdowych, na podstawie zestawien sporzadzonych przez komoérke merytoryczna,
otrzymanych do 3-go dnia miesigca sprawozdawczego, w korespondencji z kontem 761-
08, zapis:

Wn: 761-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

koszty z tytutu odsetek, w korespondencji z kontem 751-08, zapis:
Wn: 751-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

mylny wplyw $rodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia, w korespondencji
z kontem 130-08, zapis:
Wn: 130-08-1-3 — Ma: 240-08-1-3

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytulu rent i wyrokéw sgdowych, na skutek
ujecia zobowigzan, w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 - Ma: 240-08-1-1

Konto 240-08 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-08
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

5. Konto 401-08 — Zuzycie materialow i energii (konto wynikowe)

S.1.

5.2.

a/

Konto 401-08 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energli oraz ich zmniejszen
lub zwigkszen.

Na stronie Wn konta 401-08 ujmuje si¢:

zwigkszenie kosztow - zobowiagzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Paristwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/
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5.3. Na stronie Ma konta 402-08 ujmuje sie:

a/

b/

5.4.

zmniejszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Whn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia materialéw i energii na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-2 — Ma: 401-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 402-08

dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

3.5.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 402-08 przenoszone jest na konto 860-08 -

wynik finansowy.

6. Konto 402-08 — Uslugi obce (konto wynikowe)

6.1.

6.2.

a/

b/

b/

c/

Konto 402-08 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych oraz ich zmniejszen lub zwigkszen.

Na stronie Wn konta 402-08 ujmuje si¢:

zwickszenie kosztow - zobowigzania z tytulu poniesionych kosztéw, uznanych za
zobowigzania Skarbu Panstwa, przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie",
w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 402-08-1-2 — Ma: 201-08-1-2

zwickszenie kosztéw - zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Whn: 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 402-08 ujmuje si¢:

zmniejszenie  kosztdow - zobowigzan wobec kontrahentéw, dokumentowane
porozumieniami, dowodami korygujgcymi do dowodéw sprzedazy przejetych po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie", w korespondencji z kontem 201-08, zapis:

Wn: 201-08-1-2 — Ma: 402-08-1-2

zmniejszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Whn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-1-2 — Ma: 402-08-1-2
(zobowigzania Skarbu Pafistwa, przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 860-08-2 — Ma: 402-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

(zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)
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6.4. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 402-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

6.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 402-08 przenoszone jest na konto 860-08 -
wynik finansowy.

7. Konto 403-08 — Podatki i oplaty (konto wynikowe)

7.1. Konto 403-08 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatkéw i optat oraz ich zmniejszen lub
zwigkszen.

7.2. Na stronie Wn konta 403-08 ujmuyje si¢:

a/  zwiekszenie kosztéw - zobowigzania zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panistwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

7.3. Na stronie Ma konta 403-08 ujmuje sie:

a/  zmniejszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

b/ przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat na koniec roku obrotowego,

w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-2 — Ma: 403-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

7.4. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 403-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiegowania.

7.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 403-08 przenoszone jest na konto 860-08 -

wynik finansowy.

8. Konto 409-08 — Pozostale koszty rodzajowe (konto wynikowe)

8.1. Konto 409-08 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw rodzajowych oraz ich zmniejszen lub
zwickszen.

8.2. Na stronie Wn konta 409-08 ujmuje si¢:

a/  zwickszenie kosztow - zobowigzania zwigzane z obslugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Whn: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

8.3. Na stronie Ma konta 409-08 ujmuje sie:

a/  zmniejszenie kosztéw - zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Wn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

b/ przeniesienie rocznej sumy pozostatych kosztéw rodzajowych na koniec roku obrotowego,
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w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-2 — Ma: 409-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

8.4, Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 409-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

8.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 409-08 przenoszone jest na konto 860-08 -
wynik finansowy.

9, Konto 751-08 — Koszty finansowe (konto wynikowe)

9.1. Konto 751-08 stuzy do ewidencji kosztow finansowych, przede wszystkim odsetek
wynikajgcych z wyrokéw sadowych oraz zwigzanych ze zwloka w splacie zobowigzan.

9.2, Na stronie Wn konta 751-08 ujmuje sie:

a/ koszty z tytutu zarachowanych odsetek i zwloki w zaptacie zobowigzan wynikajacych
z rent 1 wyrokéw sadowych, w korespondencji z kontem 240-08, zapis:
Wn: 751-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1 ‘

b/ koszty z tytutu zarachowanych odsetek i zwloki w zaptacie zobowigzan zwigzanych
z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa, w korespondencji
z kontem 201-08, zapis:
Wn: 751-08-2-/ Klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

¢/  utworzenie rezerwy na zobowiagzania wynikajace z tytutu rent i wyrokow sadowych
w zakresie odsetek, w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 751-08-1-3 - Ma: 840-08-1-1

d/ utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, w korespondencji z kontem 840-08,
zapis:

Wn: 751-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

9.3. Na stronie Ma konta 751-08 ujmuje si¢:

a/  korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane odsetki, w korespondencji
z kontem 240-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 751-08-1-1

b/ korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane odsetki zwigzane z obstuga mienia po
zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panistwa, w korespondencji z kontem 201-08, zapis:
Whn: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/ — Ma: 751-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/

¢/ przeniesienie na  koniec roku  poniesionych  kosztéw  finansowych,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-1-1 — Ma: 751-08-1-1
(zobowigzania Skarbu Panstwa wynikajace z rent i wyrokéw sadowych)

Wn: 860-08-2 — Ma: 751-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
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Panstwa)

d/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytutu rent i wyrokéw sadowych w zakresie
odsetek, poprzez wygasnigcie przyczyn jej powstania, w korespondencji z kontem 840-
08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 -Ma: 751-08-1-3

e/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, poprzez wygasnigcie przyczyn jej
powstania w korespondencji z kontem 840-08, zapis:

Wn: 840-08-2-1- Ma: 751-08-2-2

94. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 751-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

9.5. Na koniec roku obrotowego saldo konta 751-08 przenoszone jest na konto 860-08 -
wynik finansowy.

10. Konto 761-08 — Pozostale koszty operacyjne (konto wynikowe)

10.1. Konto 761-08-1-1 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw operacyjnych,
wynikajacych ze zobowigzan z tytutu rent i wyrokéw sgdowych.

10.2. Na stronie Wn konta 761-08 ujmuje si¢:

a/  przypis okresowy - miesigczny zobowigzan z tytutu przyznanych rent i wyrokow
sgdowych, na podstawie zestawien sporzadzonych przez komorke merytoryczna,
otrzymanych w terminie do 3-go dnia miesigca sprawozdawczego, w korespondencji
z kontem 240-08, zapis:

Whn: 761-08-1-1 — Ma: 240-08-1-1

b/  utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajgce z tytutu rent i wyrokéw sadowych,
w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Whn: 761-08-1-3 -Ma: 840-08-1-1

¢/  utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajagce z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji z kontem 840-08, zapis:
Wn: 761-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

10.3. Na stronie Ma konta 761-08 ujmuje si¢:
a/  korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane pozostale koszty operacyjne,

w korespondencji z kontem 240-08, zapis:
Wn: 240-08-1-1 — Ma: 761-08-1-1

b/ przeniesienic na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-1-1 — Ma: 761-08-1-1
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c/

10.4.

10.5.

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytutu rent i wyrokéw sadowych, poprzez
wygasnigcie przyczyn jej powstania, w korespondencji, z kontem 840-08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 - Ma: 761-08-1-3

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, poprzez wygasnigcie przyczyn jej powstania w
korespondencji z kontem 840-08, zapis:

Wn: 840-08-2-1- Ma: 761-08-2-2

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 761-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiggowania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 761-08 przenoszone jest na konto 860-08 -
wynik finansowy.

11. Konto 800-08 — Fundusz jednostki

11.1. Konto 800-08 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki

11.2.

11.3.

a/

b/

oraz wystepujacych w tym zakresie zmian. W ciggu roku budzetowego konto 800-08
jest uznawane warto$ciami wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28. Wszelkie
zmiany funduszu ksieguje si¢ odpowiednio - zmnigjszenia na stronie W,
a zwiekszenia na stronie Ma. Po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych -
w nastepnym roku budzetowym, uzyskany wynik finansowy (saldo konta 860-08)
podlega przeksiggowaniu na konto 800-08.

Na stronie Wn konta 800-08 ujmuje si¢:

yjemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansows), ktory przeksiggowuje si¢ w
roku nastepnym, w korespondencji z kontem 860-08, zapis:

Wn: 800-08-1-1 — Ma: 860-08-1-1

(dot. zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sgdowych)

Wn: 800-08-1-2 — Ma: 860-08-1-2
(dot. zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 800-08-2 — Ma: 860-08-2
(dot. zobowigzan zwigzany z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

Na stronie Ma konta 800-08 ujmuje si¢:

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych dotyczacych przyznanych rent i wyrokéw sadowych, w korespondencji
z kontem 223-08, zapis:

Wn: 223-08-1-1 — Ma: 800-08-1-1

przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych wydatkéw

budzetowych wynikajgcych z przejetych zobowigzan po zlikwidowanym ZB ,,Stawy
Milickie", w korespondencji z kontem 223-08, zapis:
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Wn: 223-08-1-2 — Ma: 800-08-1-2

¢/  przeniesienie, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28, zrealizowanych
wydatkow zwigzanych z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 223-08, zapis:
Wn: 223-08-2-1 — Ma: 800-08-2

d/  przeksiegowanie w roku nastgpnym, po ostatecznym zamknigciu ksigg rachunkowych,
zysku bilansowego roku ubiegtego, w korespondencji z kontem 860-08, zapis:
Wn: 860-08-1-1 — Ma: 800-08-1-1
(dot. zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sagdowych)

Wn: 860-08-1-2 — Ma: 800-08-1-2
(dot. zobowigzan przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 860-08-2— Ma: 800-08-2
(dot. zobowigzan zwigzany z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

11.4. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 800-08
dokumentowany jest dokumentem PK - polecenie ksiegowania.

12. Konto 840-08 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

12.1. Konto 840-08 stuzy do ewidencji zmian w rezerwach utworzonych na pokrycie przysztych
zobowigzan o pewnym lub duzym stopniu prawdopodobienstwa wystapienia z tytutu
skutkéw toczacego sie postgpowania sadowego .

12.2. Na stronie Wn konta 840-08 ujmuje sie:

a/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytutu rent i wyrokéw sgdowych w zakresie
odsetek, poprzez wygasnigcie przyczyn jej powstania, w korespondencji z kontem
751-08, zapis:

Wn: 840-08-1-1 - Ma: 751-08-1-3

b/ rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajgce z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, poprzez wygasnigcie przyczyn jej
powstania w korespondencji z kontem 751-08, zapis:

Wn: 840-08-2-1 - Ma: 751-08-2-2

¢/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytulu rent i wyrokéw sadowych, poprzez
wygasni¢cie przyczyn jej powstania, w korespondencji z kontem 761-08, zapis:
Wn: 840-08-1-1 - Ma: 761-08-1-3

d/  rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, poprzez wygasni¢cie przyczyn jej powstania
w korespondencji z kontem 761-08, zapis:
Wn: 840-08-2-1- Ma: 761-08-2-2

102




e/

12.3.

b/

c/

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania z tytutu rent i wyrokow sadowych, na skutek
ujecia zobowigzan, w korespondencji z kontem 240-08, zapis:
Whn: 840-08-1-1 - Ma: 240-08-1-1

rozwigzanie rezerwy na zobowigzania wynikajgce z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, na skutek ujgcia zobowigzan, w korespondencji z kontem
201-08, zapis:

Whn: 840-08-2-1- Ma: 201-08-2-/klasyfikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 840-08 ujmuje si¢:

utworzenie rezerwy na zobowiazania wynikajace z tytulu rent i wyrokow sadowych
w zakresie odsetek, w korespondencji, z kontem 751-08, zapis:

Wn: 751-08-1-3 - Ma: 840-08-1-1

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa w zakresie odsetek, w korespondencji, z kontem 751-08,
zapis:

Whn: 751-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajace z tytutu rent i wyrokéw sgdowych,
w korespondencji, z kontem 761-08, zapis:

Wn: 761-08-1-3 - Ma: 840-08-1-1

utworzenie rezerwy na zobowigzania wynikajace z obstugi zlikwidowanego
Funduszu Skarbu Panstwa, w korespondencji, z kontem 761-08, zapis:

Wn: 761-08-2-2 - Ma: 840-08-2-1

13. Konto 860-08 — Wynik finansowy

13.1.

Konto bilansowe 860-08 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na koniec roku
obrotowego salda kont wynikowych: 401-08, 402-08, 403-08, 409-08, 751-08, 761-08
podlegaja przeksiegowaniu na konto 860-08. Operacje sg dokumentowane dowodem
ksiggowym PK - polecenie ksiegowania.

W nastepnym roku budzetowym po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych
nastepuje przeksiggowanie wyniku finansowego na fundusz.

Konta pozabilansowe:

13. Konto 980 -08 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

13.1.

13.2.

a/

Konto 980-08 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw dysponenta
II-go stopnia oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 980-08 ksieguje si¢:

plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, ksiegowany jednostronnym
zapisem, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym:
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13.3.

b/

c/

13.4.

13.5.

Whn: 980-08-1-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Whn: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)

Na stronie Ma konta 980-08 ujmuje si¢:

rownowarto$¢ zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw budzetowych, ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Ma: 980-08-1 - / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/ _
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty, ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Ma: 980-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)

warto$é planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym, ksiegowana jednostronnym zapisem:

Ma: 980-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 980-08-2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Wszystkie dane na koncie 980-08 ewidencjonowane sg w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 980-08 nie wykazuje salda.

14. Konto 990-08 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

14.1.

14.2.
a/

Konto 990-08 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-08 ujmuje sig:

plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego zmiany,
ksiggowany jednostronnym zapisem: :
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14.3.

14.4.

14.5.

Wn: 990-08-1 - /uklad zadaniowy /
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent 1 wyrokdéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 990-08-2 - /uklad zadaniowy /
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

przy czym zwickszenia sg dokonywane zapisem dodatnim, natomiast zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 990-08 ujmuje si¢:

réwnowarto$¢ zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz warto$§¢ planowanych, a  niezrealizowanych wydatkéw, ktore
wygasly, ksiegowana jednostronnym zapisem:

Ma:990-08-1 - /uklad zadaniowy /

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma:990-08-2 - /uklad zadaniowy /
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Ewidencja szczegbtowa do konta 990-08 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990-08 nie wykazuje na koniec roku salda.

15. Konto 991-08 — Stan zobowigzan w ukladzie zadaniowym

15.1.

15.2.
a/

15.3.

Konto 991-08 stuzy do ewidencji zobowiazan w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 991-08 ujmuje sig¢:

warto§¢  uregulowanych zobowigzan w ukladzie zadaniowym, ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Wn: 991-08- 1-/uklad zadaniowy /

(zobowigzania wynikajace z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzania przejete po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 991-08- 2-/uklad zadaniowy /
(zobowigzania zwigzane z obsluga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

Na stronie Ma konta 991-08 ujmuje si¢:

zaciggnicte zobowigzania w ukladzie zadaniowym, ksiegowane jednostronnym
zapisem:

Ma:991-08-1- /uklad zadaniowy /

(zobowigzania wynikajace z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzania przejete po
zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma:991-08-2- /uklad zadaniowy /
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(zobowigzania zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa)

15.4. Ewidencja szczegétowa do konta 991-08 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

15.5. Salda Ma kont analitycznych do konta 991-08 na koniec okresu sprawozdawczego

oznaczajg stan nieuregulowanych zobowigzan, ktére podlegaja wykazaniu
w sprawozdaniu Rb-BZ1.

16. Konto 998-08 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

16.1. Konto 998-08 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

16.2. Na stronie Wn konta 998-08 ujmuje sie:

a/  réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998-08-1- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczace zobowiazan wynikajacych z rent i wyrokéw sgdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 998-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

b/ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego, ksiegowana zapisem:
Whn: 998-08-1- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sqdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 998-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki  jest
przeksiegowywana pod datg 31 grudnia z konta 998-08 na konto 999-08, w czgsci
obejmujacej zaangazowanie, ktdre nie jest wygaste.

16.3. Na stronie Ma konta 998-08 ujmuje si¢:

a/  zaangazowanie wydatkéw, wynikajace z wartosci wyrokow sgdowych, umoéw, decyzji
i innych dokumentéw, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkdéw budzetowych w biezgcym roku, ksiegowane jednostronnym zapisem:

Ma: 998-08 — 1-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sagdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

przy czym w zakresie wydatkéw z tytutu przyznanych rent i wyrokow sgdowych
aktualizacji warto$ci zaangazowania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu
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b/

c/

16.4.

16.5.

sporzadzonego przez komérke merytoryczna, przekazanego do dnia 5 —tego nastepnego
miesigca po okresie sprawozdawczym.

Ma: 998-08 — 2-/ klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

przy czym w zakresie wydatkow zwigzanych z obstuga mienia po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Panstwa warto$¢ zaangazowania ksiggowana jest na podstawie
dokumentu wewnetrznego, sporzadzonego w oparciu o posiadane dokumenty Zrédlowe.

przeksiegowanie zaangazowania z lat poprzednich, ktére przechodzi do zaangazowania
wydatkéw roku biezgcego (z konta 999-08 na konto 998-08), jednostronny zapis:

Ma: 998-08- 1-/ klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 998-08- 2-/ klasyfikacja budzetowa
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panistwa)

zwickszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy,
zmiany postanowien, decyzji, jednostronny zapis:

Ma: 998-08- 1-/ klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma: 998-08- 2-/ klasyfikacja budzZetowa
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)

W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28 wykazuje si¢ sum¢ wartosci zaangazowania
narastajgcg od poczatku roku ze strony Ma konta 998-08, za wyjatkiem miesigca

grudnia.

Na koniec roku konto 998-08 nie wykazuje salda.

17. Konto 999-08 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

17.1.

17.2.
a/

Konto 999-08 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,
ktére majg by¢ realizowane w nastepnych latach.

Na stronie Wn konta 999-08 ujmuje si¢:

réwnowarto$¢  zaangazowanych wydatkéw budzetowych zaewidencjonowanych
w latach poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezacego
(przeksiegowywana na poczatku danego roku na konto 998-08), jednostronny zapis:
Whn: 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
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17.3.

b/

c/

17.4.

(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Na stronie Ma konta 999-08 ujmuje si¢:

wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych, ksiggowana jednostronnym
zapisem:

Ma : 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokow sagdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

przeksiegowanie salda konta 998-08 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego si¢
nad sumg dokonanych wydatkéw) pod datg 31 grudnia zapisem:

Ma : 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokow sgdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

zwiekszenia lub  zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkéw przysztych lat w wyniku aneksu do
umowy, zmiany decyzji, postanowienia, jednostronny zapis:

Ma : 999-08-1- / klasyfikacja budzetowa/

(wydatki dotyczgce zobowigzan wynikajacych z rent i wyrokéw sgdowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 999-08-2- / klasyfikacja budzetowa/
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Pafistwa)

Na koniec roku konto 999-08 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

18. Konto 900-08 — Rozliczenie rezerw - Wydatki

18.1.

18.2.
a/

18.3.
a/

Konto 900-08 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonywanych w ramach poszezegdlnych
rezerw celowych.

Na stronie Wn konta 900-08 ujmuje si¢:

decyzje Ministra Finanséw, ksiegowana jednostronnym zapisem

'Wn: 900-08-1-/pozycja rezerwy celowej/

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokéw sadowych oraz zobowiazar
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Wn: 900-08-2-/pozycja rezerwy celowej/
(wydatki zwigzane z obstuga mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

Na stronie Ma konta 900-08 ujmuje si¢:
wysokos$¢ zrealizowanych wydatkow, ksiggowana jednostronnym zapisem:
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b/

Ma : 900-08-1-/ pozycja rezerwy celowej /
(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajgcych z rent i wyrokow sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 900-08-2-/ pozycja rezerwy celowej /
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)

wyksiegowanie niezrealizowanych kwot wynikajacych z decyzji Ministra Finanséw
pod datg 31 grudnia zapisem:

Ma : 900-08-1-/ pozycja rezerwy celowej /

(wydatki dotyczace zobowigzan wynikajacych z rent 1 wyrokéw sadowych oraz zobowigzan
przejetych po zlikwidowanym ZB ,,Stawy Milickie")

Ma : 900-08-2-/ pozycja rezerwy celowej /
(wydatki zwigzane z obstugg mienia po zlikwidowanym Funduszu Skarbu Panstwa)
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VII. KSIEGA GLOWNA — CZESC 09

Ewidencja sum na zlecenie

Wyréznikiem tej czesci ksiegi gltownej jest symbol 09 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wrykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol | Brzmienie Podzial
konta Zf;;’
glownej
139 | 09 Inne rachunki 1. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
bankowe — sumy Pracy — | roku biezacego /
na zlecenie Asystent 1. MRPIPS
Rodziny 2. JST / kontrahent
2.0brét srodkami naleznymi do
Zzwrotu
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
3. obrot kwotami z tytutu odsetek
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
9. mylne | kontrahent
wplaty
240 | 09 Rozrachunki z 1. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
kontrahentami Pracy — | roku biezacego / kontrahent
Asystent
Rodziny
2.0brét $rodkami naleznymi do
zwrotu / kontrahent
3. obrdt kwotami z tytutu odsetek
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
9. mylne | kontrahent
wplaty
241 |09 Rozrachunki z 1. Fundusz | 1. obrot Srodkami Funduszu Pracy
Funduszem Pracy | Pracy—
Asystent
Rodziny | 2.0obrot $rodkami naleznymi do
Zwrotu
3. obrdt kwotami z tytutu odsetek
993 | 09 Plan podziatu 1. Obrét | kontrahent
srodkow z srodkami
Funduszu Pracy Funduszu
Pracy
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W tej czesci ksiegi gtéwnej ewidencjonowany jest obrét srodkami Funduszu Pracy roku 2017
przekazanymi na realizacje programu Asystent Rodziny na rok 2017.

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi gléwnej — czesci 09
(spos6b ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1.Konto 139-09 — Inne rachunki bankowe — sumy na zlecenie

1.1. Nastronie Wn konta 139-09 ksi¢guje sie:
a/ wplyw $rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy, w korespondencji
z kontem 241-09, zapis:
Whn: 139-09-1 — Ma: 241-09-1

b/ zwrot $rodkéw Funduszu Pracy od podmiotu / kontrahenta, w korespondencji
z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1

c/ wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9

1.2. Na stronie Ma konta 139-09 ksieguje sie:

a/ przekazanie do podmiotéw srodkow pozabudzetowych z Funduszu Pracy,

w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 139-09-1

b/ zwrot niewykorzystanych srodkéw Funduszu Pracy do MRPIPS,
w korespondencji z kontem 241-09, zapis:
Whn: 241-09-1 — Ma: 139-09-1

c/ zwrot mylnych wptat, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

1.3. Konto 139-09 moze wykazywaé tylko saldlo Wn — oznaczajgce stan $rodkow
otrzymanych z tytulu sum na zlecenie, uruchamianych na rzecz podejmowanych
inicjatyw i programéw oraz stan $rodkéw do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo
biezgce na koncie 139-09 musi by¢ zgodne z saldami wyciggéw bankowych.

1.4  Dowodami ksiegowymi bedgcymi podstawg zapiséw ksiegowych na tym koncie sg
przelewy i inne bankowe dowody wplat.

2. Konto 240-09 — Rozrachunki z kontrahentami — sumy na zlecenie

2.1. Konto 240-09 stuzy do ewidencji rozliczeni $rodkéw z kontrahentami na skutek
podejmowanych inicjatyw i programéw. Ewidencja analityczna do konta 240-09
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2.2.

2.3.

24.

2.5.

zapewnia ustalenie rozliczen ze szczegdlowoscig do podmiotu (jednostki) oraz daje
mozliwo$¢ okreslenia tytutu przekazanych srodkéw lub wplaty.

Na stronie Wn konta 240-09 ujmuje si¢:

a/ przekazanie do podmiotéw $rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 139-09-1

b/ powstanie z chwilg wplaty od kontrahenta zobowigzania wobec Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 241-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

c/ przypisanie kwoty do zwrotu z Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem
241-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

d/ zwrot mylnych wptat, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

Na stronie Ma konta 240-09 ujmuje si¢:
a/ podpisanie umowy z kontrahentem na srodki z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 241-09, zapis:
Whn: 241-09-1 — Ma: 240-09-1

b/ zwrot srodkéw Funduszu Pracy od podmiotu / kontrahenta, w korespondencji
z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1

c/ wptlaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9
Konto 240-09 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-09
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

3. Konto 241-09 — Rozrachunki z Funduszem Pracy — sumy na zlecenie

3.1. Konto 241-09 stuzy do ewidencji rozliczen srodkéw z podmiotem je przekazujacym.

3.2.

Na stronie Wn konta 241-09 ujmuje si¢:
a/ podpisanie umowy z kontrahentem na $rodki z Funduszu Pracy,

w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Whn: 241-09-1 — Ma: 240-09-1
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b/

zwrot niewykorzystanych §rodkéw Funduszu Pracy do MRPIPS,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Whn: 241-09-1 — Ma: 139-09-1

3.3. Nastronie Ma konta 241-09 ujmuje si¢:

a/

b/

c/

wplyw Srodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy, w korespondencji
z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 241-09-1

powstanie z chwila wplaty od kontrahenta zobowigzania wobec Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Whn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

przypisanie kwoty do zwrotu z Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem
240-09, zapis:
Wn: 240-09-1 — Ma: 241-09-1

34. Konto 241-09 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

3.5. Zapis w ksigegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 241-09
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiegowania.

Konta pozabilansowe:

4. Konto 993-09 — Plan podzialu §rodkéw z Funduszu Pracy

4.1. Konto 993-09 jest pozabilansowym kontem ksiggowym, obrazujgcym poziom
przekazania $rodkéw wynikajacych z umowy i planu podziatu $rodkéw przyznanych
przez MRPIPS.

4.1.  Na stronie Wn konta 993-09 ujmuje si¢:

a/

przyznang kontrahentowi kwote srodkéw z Funduszu Pracy, zapis:
Wn: 993-09-1

4.2. Na stronie Ma konta 993-09 ujmuje sie:

a/

b/

$rodki przekazane z Funduszu Pracy kontrahentowi, zapis:
Ma: 993-09-1

”

srodki zwrdcone przez kontrahenta, ze znakiem ,,-”, zapis:
Ma: - 993-09-1
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VIII. KSIEGA GLOWNA - CZESC 10
Ewidencja pozabilansowa dotyczgca platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze Srodkow budzetu europejskiego.

Wyrdznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 10 dodany do kazdego  konta
syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol -\ Brzmienie Podzial
konta Zf@sg
glownej
970 10 Ptatnosci ze Program / projekt / charakter srodkow, przy
srodkow czym 1 —dot. platno$ci roku biezacego, 2- dot. zwrotow
europejskich $rodkéw z lat biezacych, 3- dot. zwrotéw srodkow z lat
ubiegtych / klasyfikacja budzetowa /beneficjent
(kontrahent)
982 10 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / beneficjent / program
wydatkow §rodkow |/ projekt
europejskich

983 10 Zaangazowanie Program / projekt / klasyfikacja budzetowa /
wydatkow §rodkow | beneficjent (kontrahent)
europejskich roku

biezgcego

984 10 Zaangazowanie Program / projekt / klasyfikacja budzetowa /
wydatkow §rodkow | beneficjent (kontrahent)
europejskich
przysziych lat

990 10 Plan finansowy Uktad zadaniowy w podziale na: Funkcja / zadanie
wydatkéw §rodkéw | / podzadanie / dziatanie /klasyfikacja budzetowa
europejskich w / program / projekt
uktadzie
zadaniowym

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 10
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

Konta pozabilansowe

1. Konto 970-10 — ,,Platnosci ze §rodkéw europejskich”,
Konto 970-10 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkow europejskich na zlecenie dysponenta czgsci budzetowe] z rachunku
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Ministra Finanséw. Platnosci zrealizowane przez BGK, ewidencjonowane sg na podstawie:

oInformacji o platnosciach przekazanych do BGK” i ,Informacji o platnosciach
zrealizowanych przez BGK” udostepnianych w wersji elektronicznej poprzez bankowos$¢
internetowa.

1.1. Nastronic Wn konta 970-10 zapisem jednostronnym ujmuje si¢:

1.2.

1.3.

1.4.

a/ warto$¢ zlecen platnosci przekazanych do BGK (zapis stanowi przypis
zobowigzania budzetu $rodkéw europejskich z tytulu wystawienia przez
beneficjenta zlecenia ptatnosci w ramach realizacji danego programu:

Wn: 970-10-/program/

Na stronie Ma konta 970-10 zapisem jednostronnym ksi¢guje sie:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych platnosci przez BGK (zapis jest zaplaty
odnoszong do przypisu zobowigzania budzetu srodkéw europejskich z tytutu
realizacji przez beneficjenta danego programu):

Ma: 970-10-/program/

Na koncie: 970-10 moze wystapi¢ saldo po stronie Wn, ktére wskazuje wartos¢
zobowigzania budzetu srodkéw europejskich, do uregulowania przez BGK.

Konto 970-10 przyjmuje funkcje konta rozrachunkowego, z tego wzgledu ujawnione
na koniec roku obrotowego saldo jest tytutami przenoszone jako bilans otwarcia
nowego roku obrotowego.

2. Konto 982-10 — ,,Plan finansowy wydatkow srodkéw europejskich”.

Konto 982-10 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planie wydatkéw $rodkéw europejskich
dysponenta czesci budzetowe;.

2.1.

2.2,

2.3.

Na stronie Wn konta 982-10 ksieguje sie:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich - dotacji oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:
Whn: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/

przy czym zwigkszenia sg dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 980-10 ujmuje si¢:
a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu s$rodkdéw europejskich-
dotacji , ksiegowana jednostronnym zapisem:
Ma: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/;
b/ warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 982-10 -/klasyfikacja budzetowa
Na koncie 982-10 ewidencjonowany jest plan finansowy wynikajacy
z ustawy budzetowej jak réwniez wszystkie jego zmiany (zwigkszenia, zmniejszenia)
na podstawie decyzji Decyzje wprowadzane sg w programie finansowo ksiggowym
firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiggowos¢” w module ,Planowanie”, gdzie sa
dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane na koncie 982-10.
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2.4 Na koncie 982-10 do danego okresu sprawozdawczego muszg by¢é wprowadzone
wszystkie decyzje z datg zawierajgce si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawczego.

2.5. Nakoniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda.

2.6. Obroty strony Wn konta: 982-10 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego,
rozpisane ze szczegdtowoscig do klasyfikacji budzetowej, stanowig wartosci kolumny
— ,Plan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28UE z wykonania planu wydatkow
budietu srodkow europejskich z wylgczeniem wydatkow na realizacje Wspdlnej
Polityki Rolnej.

3. Konto 983-10 —..Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego.

Konto 983-10 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich
danego roku budzetowego.

3.1  Nastronie Wn konta 983-10 ujmuje sig:
a/ réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw $rodkdéw europejskich — dotacji w
danym roku budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-10-/program/;

3.2. Nastronie Ma konta 983-10 uyjmuje si¢:

a/  zaangazowanie wydatkéw- dotacji, stanowigce warto$¢ rozdysponowanego
planu finansowego wynikajacego z ustawy budzetowej jak réwniez z decyzji
Ministra Finanséw

Ma: 983-10-/program/;

3.3. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE wykazuje si¢ sum¢ wartosci zaangazowania
narastajacg od poczatku roku ze strony Ma konta 983-10, za wyjatkiem miesigca stycznia,
gdzie w przypadku braku planu finansowego wysoko$¢ zaangazowania jest réwna
wykonaniu wydatkéw,

3.4  Nakoniec roku konto 983-10 nie wykazuje salda.

4. Konto 984-10 — Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich przyszivch lat

4.1. Konto 984-10 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw Srodkéw
europejskich - dotacji przysztych lat.

4.2. Nastronie Wn konta 984-10 ujmuje sig:

a/ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw $rodkow europejskich — dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodzg do
zaangazowania wydatkow — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego roku na konto 983-10)

Wn: 984-10-/program/
4.3. Nastronie Ma konta 984-10 ujmuje sig:
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a/ wysoko$¢ zaangazowanych srodkéw europejskich lat przysztych., ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 984-10-/program/

b/ saldo konta 983-10 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma
dokonanych wydatkéw) pod data 31 grudnia zapisem:
Ma : 984-10- /program/

c/ zwiekszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow Srodkoéw europejskich — dotacji
przysztych lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:

Ma : 984-10-/ program/

5. Konto 990-10 — Plan finansowy wyvdatkéw budzetu S$rodkow europejskich

5.1.

S.2.

S.3.

5.4.

5.5.

w ukladzie zadaniowym

Konto 990-10  stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow $rodkow
europejskich w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-10 ujmuje sie:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:

Wn: 990-10-/uklad zadaniowy/;
przy czym zwickszenia sg dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
zmnigjszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 990-10 ujmuje sig:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw $rodkéw europejskich w ukladzie
zadaniowym  oraz  warto$¢ planu niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-10-/uklad zadaniowy/;

Na koncie 990-10 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w uktadzie

zadaniowym. Zmiany planu w ukladzie zadaniowym wprowadzane sg w programie

finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiggowosé” w module

,Planowanie”, gdzie sg dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane

na konto 990-10.

Konto 990-10 nie wykazuje na koniec roku salda.
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IX. KSIEGA GLOWNA — CZESC 12

Ewidencja srodkéw Funduszu Pracy (na zadania od roku 2018)

Wyrdznikiem tej czeSci ksiegi gléwnej jest symbol 12 dodany do kazdego  konta

syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbol | Brzmienie Podzial
konta ng;
glownej
139 |12 Inne rachunki 1. Fundusz | 1. obrot $rodkami Funduszu Pracy
bankowe — Pracy — | roku biezacego /
Fundusz Pracy Asystent 1. MRPIPS
Rodziny 2. JST / kontrahent
2.0bro6t srodkami naleznymi do
zwrotu
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
3. obrét kwotami z tytutu odsetek
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
2. Fundusz | 1. obrét $Srodkami Funduszu Pracy
Pracy — | roku biezacego /
Maluch 1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
2.0brét srodkami naleznymi do
zwrotu
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
3. obrot kwotami z tytutu odsetek
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
9. mylne | kontrahent
wplaty
240 | 12 Rozrachunki z 1. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
kontrahentami Pracy — | roku biezacego / kontrahent
Asyst.ent 2.0brét srodkami naleznymi do
Rodziny | oty / kontrahent
3. obr6t kwotami z tytutu odsetek
1. MRPIPS
2. JST / kontrahent
2. Fundusz | 1. obrét $rodkami Funduszu Pracy
Pracy — | roku biezacego / kontrahent
Maluch | 2.0brét $rodkami naleznymi do
zwrotu / kontrahent
3. obrét kwotami z tytutu odsetek
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1. MRPIPS
2. JST / kontrahent

9. mylne | kontrahent
wplaty
241 | 12 Rozrachunki z 1. Fundusz | 1. obrot $rodkami Funduszu Pracy
Funduszem Pracy | Pracy— | roku biezgcego
Asystent | 2.0br6t $rodkami naleznymi do
Rodziny | zwrotu
3. obr6t kwotami z tytutu odsetek
2. Fundusz | 1. obr6t $rodkami Funduszu Pracy
Pracy — | roku biezacego
Maluch | 2.0brét $rodkami naleznymi do
zwrotu
3. obrot kwotami z tytutu odsetek
993 |12 Plan podzialu 1.Fundusz | 1. obrot srodkami Funduszu Pracy
srodkow z Pracy — roku biezacego / kontrahent
Funduszu Pracy | Asystent
Rodziny
2.Fundusz | 1. obrdt srodkami Funduszu Pracy
Pracy — roku biezgcego / kontrahent
Maluch

W przypadku realizacji w danym roku kolejnych zadan wspoifinansowanych ze Srodkow
Funduszu Pracy dodawany jest numer oznaczajacy nowy program/zadanie (czwarty poziom
struktury konta), a pozostata czgé¢ struktury konta zostaje bez zmian.

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 12
(sposéb ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu struktury konta)

1.Konto 139-12 — Inne rachunki bankowe — sumy na zlecenie

1.1. Na stronie Wn konta 139-12 ksi¢guje si¢:
wplyw $rodk6éw pozabudzetowych z Funduszu Pracy, w korespondencji
z kontem 241-12, zapis:
Whn: 139-12-1 — Ma: 241-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Wn: 139-12-2 — Ma: 241-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

a/

b/

c/

zwrot §rodkéw Funduszu Pracy od podmiotu / kontrahenta, w korespondencji
z kontem 240-12, zapis: '
Whn: 139-12-1 — Ma: 240-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 139-12-2 — Ma: 240-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-12, zapis:
Whn: 139-12-9 — Ma: 240-12-9

1.2. Na stronie Ma konta 139-12 ksi¢guje si¢:
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a/ przekazanie do podmiotéw $rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 240-12, zapis:
Wn: 240-12-1 — Ma: 139-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Wn: 240-12-2 — Ma: 139-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

b/ zwrot niewykorzystanych srodkéw Funduszu Pracy do MRPIPS,
w korespondencji z kontem 241-12, zapis:
Wn: 241-12-1 — Ma: 139-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 241-12-2 — Ma: 139-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

c/ zwrot mylnych wptat, w korespondencji z kontem 240-12, zapis:
Wn: 240-12-9 — Ma: 139-12-9

1.3. Konto 139-12 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajgce stan Srodkéw
otrzymanych z tytutu sum na zlecenie, uruchamianych na rzecz podejmowanych inicjatyw i
programéw oraz stan srodkow do wyjasnienia — wptat mylnych. Saldo biezace na koncie 139-
12 musi by¢ zgodne z saldami wyciggdw bankowych.

1.4  Dowodami ksiegowymi bedgcymi podstawg zapisow ksiggowych na tym koncie sa
przelewy i inne bankowe dowody wptat.

2. Konto 240-12 — Rozrachunki z kontrahentami — sumy na zlecenie

2.1. Konto 240-12 stuzy do ewidencji rozliczen $rodkéw z kontrahentami na skutek
podejmowanych inicjatyw i programow. Ewidencja analityczna do konta 240-12
zapewnia ustalenie rozliczen ze szczegblowoscig do podmiotu (jednostki) oraz daje
mozliwo$¢ okreslenia tytutu przekazanych $rodkéw lub wptaty.

2.2. Na stronie Wn konta 240-12 ujmuje sig:

a/ przekazanie do podmiotéw s$rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 139-12, zapis:
Whn: 240-12-1 — Ma: 139-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 240-12-2 — Ma: 139-12- 2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

b/ powstanie z chwilg wplaty od kontrahenta zobowiazania wobec Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 241-12, zapis:
Wn: 240-12-1 — Ma: 241-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 240-12-2 — Ma: 241-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

c/ przypisanie kwoty do zwrotu z Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem
241-12, zapis:
Whn: 240-12-1 — Ma: 241-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Wn: 240-12-2 — Ma: 241-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)
d/ zwrot mylnych wptat, w korespondencji z kontem 139-12, zapis:
Wn: 240-12-9 — Ma: 139-12-9
2.3. Na stronie Ma konta 240-12 ujmuje si¢:
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24.

2.5.

b/

c/

dokonanie podziatu §rodkéw z Funduszu Pracy dla kontrahentow,

w korespondencji z kontem 241-12, zapis:

Whn: 241-12-1 — Ma: 240-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 241-12-2 — Ma: 240-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

zwrot §rodkéw Funduszu Pracy od podmiotu / kontrahenta, w korespondencji
z kontem 139-12, zapis:

Whn: 139-12-1 — Ma: 240-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Wn: 139-12-2 — Ma: 240-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 139-12, zapis:
Wn: 139-12-9 — Ma: 240-12-9

Konto 240-12 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-12
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciggiem bankowym oraz
dokumentem: plan podziatu srodkéw z Funduszu Pracy, jak réwniez dokumentem PK
— polecenie ksiggowania.

3. Konto 241-12 — Rozrachunki z Funduszem Pracy — sumy na zlecenie

3.1. Konto 241-12 stuzy do ewidencji rozliczen $rodkéw z podmiotem je przekazujagcym.

3.2.

3.3.

Na stronie Wn konta 241-12 ujmuje sie:

a/

b/

dokonanie podziatu srodkéw z Funduszu Pracy dla kontrahentow,

w korespondencji z kontem 240-12, zapis:

Whn: 241-12-1 — Ma: 240-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Wn: 241-12-2 — Ma: 240-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

zwrot niewykorzystanych srodkéw Funduszu Pracy do MRPIPS,

w korespondencji z kontem 139-12, zapis:

Wn: 241-12-1 — Ma: 139-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 241-12-2 — Ma: 139-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

Na stronie Ma konta 241-12 ujmuje si¢:

a/

b/

c/

wplyw $rodkéw pozabudzetowych z Funduszu Pracy, w korespondencji
z kontem 139-12, zapis:

Wn: 139-12-1 — Ma: 241-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 139-12-2 — Ma: 241-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

powstanie z chwilg wplaty od kontrahenta zobowigzania wobec Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 240-12, zapis:

Wn: 240-12-1 — Ma: 241-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)

Wn: 240-12-2 — Ma: 241-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

przypisanie kwoty do zwrotu z Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem

240-12, zapis:
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Wn: 240-12-1 — Ma: 241-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Wn: 240-12-2 — Ma: 241-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

3.4. Konto 241-12 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

3.5. Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 241-12
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem: plan podziatu $rodkéw z Funduszu Pracy, jak réwniez dokumentem PK
— polecenie ksiggowania.

Konta pozabilansowe:

4. Konto 993-12 — Plan podziahi srodkow z Funduszu Pracy

4.1. Konto 993-12 jest pozabilansowym kontem ksiggowym, obrazujacym poziom
przekazania $rodkéw wynikajgcych z planu podzialu $rodkéw przyznanych przez
MRPIPS.

4.1. Na stronie Wn konta 993-12 ujmuje si¢:

a/ przyznang kontrahentowi kwote srodkéw z Funduszu Pracy, zapis:
Whn: 993-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Whn: 993-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

4.2. Na stronie Ma konta 993-12 ujmuje si¢:
a/ $rodki przekazane z Funduszu Pracy kontrahentowi, zapis:
Ma: 993-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Ma: 993-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)

b/ $rodki zwrocone przez kontrahenta, ze znakiem ,,-”, zapis:

Ma: - 993-12-1 (dot. Fundusz Pracy — Asystent Rodziny)
Ma: - 993-12-2 (dot. Fundusz Pracy — Maluch)
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CZESC III — SPRAWOZDAWCZOSC

Ponizsza tabela przedstawia sprawozdania sporzadzane przez Wydzial Finanséw i Budzetu
oraz okresy za ktore te sprawozdania sg sporzadzane.

Tabela 1. Okresy sprawozdawczosci budzetowe;.

Lp. Rodzaj sprawozdania — Okresy sp rawozd’awcze
miesieczne | kwartalne | potroczne | roczne
1 RB-23 X X
2 RB-27 X X
3 Rb-28 X X
4 RB-28NW X X
5 RB-28 Programy X X
6 RB-28NW Programy X X
7 RB-28UE X X
8 Rb-28UE WPR X X
9 Rozliczenie $rodkdéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej z tytutu <
refundacji wydatkow poniesionych z
budzetu panstwa

10 RB-70 X
11 RB-Z X
12 RB-N X
13 RB-50 X
14 RB-BZ1 X X
15 | Bilans wraz z rachunkiem zyskow 1 strat <

oraz zmianami w funduszu jednostki
Wroctaw dnia S 772018
Sporzadzit: Zaakceptowal:
Glowny Ksiegowy Dyrektor Wydziatu
Budzetu Wojewody Finans6w i Budzetu

123

/s







Tabelanr1

Schematy ksiegowania przyktadowych operacji dotyczacych "Koordynacji $wiadczen"”

wptyw $rodkéw od kontrahentéw

opis'operacii

wymagalnych krétkoterminowych

niewymagalnych krétkoterminowych

strona W lonta ksiegowego.

strona MA konta ksiegowego 1 i

130-07-3-2- kl. budzetowa

221-07-3- kontrahent- kontrahent nadrzedny (OPS -Osrodek Pomocy Spotecznej) -kl. budzetowa-1
911-07-3-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny (OPS -Osrodek Pomocy Spotecznej)-kl. budzetowa-2
911-07-3-kl.budzetowa -2-kontrahent

przekazanie dochodéw do Ministerstwa Finanséw

222-07-3

130-07-3-1

przypis naleznosci gtéwnej

wymagalnych krétkoterminowych

221-07-3- kontrahent- kontrahent nadrzedny -kl. budietowa-1
911-07-3-kl.budzetowa -1-kontrahent

wych

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny-kl. budzetowa-2
911-07-3-kl.budzetowa -2-kontrahent

naleznoéci poza Rb-27 z terminem
ptatnodci w roku nastepnym

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny-kl. budzetowa-6
811-07-3-kl.budzetowa -6-kontrahent

720-07-3-k!. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

diugoterminowych naleznosci - ujgte w
Rb-27

226-07-3- kontrahent- kontrahent nadrzedny - kl. budzetowa- 2
911-07-3-kl.budzetowa -2-kontrahent

diugoterminowych naleznosci - nie ujete
w Rb-27

226-07-3- kontrahent- kontrahent nadrzedny - kl. budzetowa- 6
901-07-3-kl.budzetowa -6-kontrahent

840-07-3-kl. budzetowa - kontrahent

wpfaty do wyjasnienia

130-07-3-2- kl. budzetowa

245-07-3-kontrahent - kontrahent nadrzedny- kl. budzetowa (par. 2980}

utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosé gtéwna

761-07-3-1- kl. budzetowa {nie dot. odsetek)-kontrahent

290-07-3-kl. budzetowa (nie dot. odsetek}-kontrahent

zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé gtéwna

wymagalnych krétkoterminowych

ymagalny Y

290-07-3-kl. budzetowa {nie dot. odsetek)-kontrahent

760-07-3-1- k. budzetowa {nie dot. odsetek)-kontrahent

odpis naleznosci giéwne] {przedawnienie/ umorzenie}

niewymagalnych krétkoterminowych

naleZnosci poza Rb-27 z terminem
platnosci w roku nastepnym

761-07-3-2- kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

221-07-3- kontrahent- kontrahent nadrzedny -kl. budzetowa-1
911-07-3-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny-kl. budzetowa-2
911-07-3-kl.budzetowa -2-kontrahent

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny-kl. budzetowa-6
911-07-3-kl.budzetowa -6-kontrahent

potracenie optaty komorniczej

wymagalnych krétkoterminowych

761-07-3-3- kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

221-07-3- kontrahent- OPS {kontrahent nadrzedny)- -kl. budzetowa-1
911-07-3-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-3- kontrahent-OPS (kontrahent nadrzedny)-kl. budzetowa-2
911-07-3-kl.budzetowa -2-kontrahent

221-07-3- kontrahent-OPS (kontrahent nadrzedny)-kl. budzetowa-6
911-07-3-ki.budzetowa -6-kontrahent

potracenie opfaty bankowej

wymagalnych krétkoterminowych

761-07-3-4- kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

221-07-3- kontrahent- kentrahent nadrzedny-kl. budzetowa-1
911-07-3-kl.budietowa -1-kontrahent

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny-kl. budzetowa-2
911-07-3-kl.budietowa -2-kontrahent

221-07-3- kontrahent-kontrahent nadrzedny-kl. budzetowa-6
911-07-3-kl.budzetowa -6-kontrahent







Tabela nr 2

Schematy ksiegowania przyktadowych operacji dotyczacych "Pozostatych dochod6éw dysponenta Il stopnia”

iiistrona WN Konta ksiggowego

S e " strona MA konta ksiggowego: P i

wptyw srodkéw od kontrahentéw

'wymagalnych krétkoterminowych

niewymagalnych
krétkoterminowych

130-07-4-2-rodzaj naleznosci (grupa)- kl. budzetowa

i (grupa od 01 do 13,15 i od 23 do 29) -klasyfikacja budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

221-07-4- kontrahent- rodzaj nalezno

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

przekazanie dochodéw do Ministerstwa Finansow

222-07-4

130-07-4-1

przypis naleznosci giéwnej

kr i y

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentdéw do RB- N

niewymagalnych
krétkoterminowych

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-ki.budzetowa -2-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

naleznoéci poza Rb-27 z terminem
ptatnosci w roku nastepnym

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-6
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -6-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

720-07-4-rodzaj naleznosci -kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

diugoterminowych naleznosci-
ujete w Rb-27

226-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci - klasyfikacja- 2
911-07-4-rodzaj naleznosci - kl.budzetowa -2-kontrahent
921-07-4-grupy kontrahentéw do RB- N

diugoterminowych naleznosci- nie
ujete w Rb- 27

226-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci - klasyfikacja- 6
911-07-4-rodzaj naleznosci - kl.budzetowa -6-kontrahent
921-07-4-grupy kontrahentéw do RB- N

840-07-4-kl. budzetowa - kontrahent

wptaty do wyjasnienia

130-07-4-2-rodzaj naleznosci - kl. Budzetowa

245-07-4- kl. budzetowa (paragraf 2980)

utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosé gtéwna

'wymagalnych krétkoterminowych

761-07-4-1- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa( nie dot.odsetek)-kontrahent

290-07-4-kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé gtéwng

wymagalnych krétkoterminowych

290-07-4-kl. budzetowa {nie dot. odsetek)-kontrahent

760-07-4-1- rodzaj nal.-ki. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

odpis naleznosci gtdwnej (przedawnienie/ umarzenie)

'wymagalnych krétkoterminowych

niewymagalnych
krétkoterminowych

naleinosci poza Rb-27 2 terminem
pfatnosci w roku nastepnym

761-07-4-2- rodzaj naleznosci-ki. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznodci -ki. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-6
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -6-kontrahent
921-07-4 -grupy kontrahentéw do RB- N

potracenie optaty komornicze]

kr y

761-07-4-3-rodzaj naleznosci ki. budzetowa (paragraf 0640)-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

potracenie opfaty bankowe]

wymagalnych krétkoterminowych

761-07-4-4~ rodzaj naleznosci -kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

utworzenie odpisu aktualizujgcego na odsetki

751-07-4-1- rodzaj naleznosci-kl. budzetowa {odsetki)-kontrahent

290-07-4-kl. budzetowa {odsetki)-kontrahent

zmniejszenie odpisu aktualizujgcego odsetki

wymagalnych krétkoterminowych

290-07-4-kl. budzetowa {odsetki)-kontrahent

750-07-4-2- rodzaj naleznosci-kl. budzetowa (odsetki)-kontrahent

przypis odsetek

'wymagalnych krétkoterminowych

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent

niewymagalnych _
krétkoterminowych

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kI. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent

750-07-4-1-rodzaj naleznosci-kl. budzetowa (odsetki)-kontrahent




lasnod

i poza Rb-27 z terminem

ptatnodci w roku nastepnym

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-6
911-07-4- rodzaj naleinosci-kl.budzetowa -6-kontrahent

odpis odsetek {przedawnienie/ umorzenie)

'wymagalnych krétkoterminowych

niewymagalnych
krétkoterminowych

naleinosci poza Rb-27 z terminem
piatnosci w roku nastepnym

751-07-4-2- rodzaj naleznosci-kl. budzetowa (odsetki}-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosei -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-4~ kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -ki. budzetowa-6
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -6-kontrahent
921-07-4 -grupy kontrahentéw do RB- N

wptyw optat od kontrahentéw (przypis naleznosci w momencie
wptaty) :

'wymagalnych krétkoterminowych

130-07-4-2-rodzaj naleznosci {grupa od 14 do 22)- kl. Budzetowa

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci {grupa od 14 do 22} -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci (grupa od 14 do 22)-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleinosci (grupa od 14 do 22) -kl.
budzetowa-1

911-07-4- rodzaj naleznosci {grupa od 14 do 22}-kl.budzetowa -1-
kontrahent

720-07-4-rodzaj naleznosci {grupa od 14 do 22) -kl. budzetowa (nie dot odsetek)-kontrahent

przypis naleznosci gtéwnej spornej

niewymagalne krétkoterminowe

240-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent

720-07-4-rodzaj naleznosci -kl. budzetowa (nie dot. odsetek)-kontrahent

przypis odsetek do naleznosci spornej

niewymagalne krétkoterminowe

240-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent

750-07-4-1-rodzaj naleznosci -kl. budzetowa (odsetki)-kontrahent

zaptata karta przez kontrahenta (TERMINAL}

wymagalnych krétkoterminowych

niewymagalnych
krétkoterminowych

101-07-4-2- kl. budzetowa- terminal (numer)

221-07-4- kontrahent- rodza] naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentdw do RB- N

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -ki. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

zapfata kartg przez kontrahenta (TERMINAL) - naleznosci,
ktdrych przypis nastepuje w momencie wptaty

101-07-4-2- kl. budZetowa- terminal {(numer)

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4~ rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent

720-07-4-rodzaj naleznosci -kl. budzetowa {nie dot. odsetek)-kontrahent

zatata gotdwka w kasie

wymagalnych krétkoterminowych

niewymagalnych
krétkoterminowych

101-07-4-1- kl. budzetowa- kasjer (numer}

221-07-4~ kentrahent- rodzaj naleznosei -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB- N

221-07-4- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-2
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -2-kontrahent
921-07-4 - grupy kontrahentéw do RB-N

zapfata gotdwka w kasie - naleznosci, ktdrych przypis nastepuje
w momencie wpfaty

101-07-4-1- kl. budzetowa- kasjer (numer)

2271-07-3- kontrahent- rodzaj naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-kl.budzetowa -1-kontrahent

221-07-4- kontrahent- rodzaj (17-22) naleznosci -kl. budzetowa-1
911-07-4- rodzaj naleznosci-ki.budzetowa -1-kontrahent

720-07-4-rodzaj naleznodci -kl. budzetowa {nie dot. odsetek)-kontrahent

KASA-przekazanie gotéwki z kasy do banku

141-07-4-kl. Budzetowa

101-07-4-1- k. budzetowa- kasjer {(numer)

TERMINAL- przekazanie wptat z terminala na rachuek bankowy

141-07-4-kl. budzetowa

101-07-4-2- kl. budzetowa- terminal (numer)

Woptyw srodkdw w drodze do BANKU

130-07-4-2-rodzaj naleznosci- kl. Budzetowa

141-07-4- kl. Budzetowa




-Tabelanr3
Wykaz rodzajéw naleinosci (grup) dotyczacych "Pozostatych dochodéw dysponenta lil stopnia”

Numer grupy Rodzaj naleznosci
01 KARY - NADZOR BUDOWLANY
02 GRZYWNY W CELU PRZYMUSZENIA- DPWIS
03 OPtATY LEGALIZACYJNE - PINB i DOUG
04 KARY USTAWA O POMOCY SPOLECZNEJ(130) -WD
05 KARY USTAWA O DZIAtALNOSCI LECZNICZEJ-WD
06 KARY GEODEZIJA | KARTOGRAFIA-WIGIK
07 KARY USTAWA O PLANOWANIU PRZEST.-WD
08 KARY STAROSTOW UST. PRAWO BUDOWLANE-WD
09 KARY FALSZYWE WYJASNIENIA-WD
10 GRZYWNY W CELU PRZYMUSZENIA UST. PE-WD
11 GRZYWNY W CELU PRZYMUSZENIA -UOKiK
12 OPLATY ZA WYCINKE DZRZEW
13 KOSZTY EGZEKUCYJNE -WD
14 OPLATY PASZPORTOWE
15 OPLATY ZA KARTE POBYTU
16 OPLATY ZA ZEZWOLENIE NA PRACE CUDZOZIEM.
17 OPLATY ZA WPIS DO REJ. PRZEDSIEBIORCOW
18 OPLATY ZA EGZAMIN INSTR. TECH. JAZDY
19 OPLATY ZA UDOSTEPNIENIE INFORMACII
20 OPLATY ZA WPIS PLACOWEK LECZNICZYCH
21 KOSZTY POSTEPOWANIA PRZED WKOZM
22 OPLATY ZA WYDANIE OPINII W SEKT. ZDROWIA
23 KOSZTY POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
24 KOSZTY WYKONANIA ZASTEPCZEGO
25 GRZYWNY NA PODSTAWIE KPA - WD
26 OPLATY LEGALIZACYJNE (ZP)- PINB i DOUG
27 UPOMNIENIA
28 GRZYWNY NAKLADANE PRZEZ INNE ORGANY
29 KARY USTAWA O KRAJ. ZASOBIE NIERUCH.-WD







Zalgcznik nr 2
do zarzadzenia nr ....*
Wojewody Dolnoslgskiego

Wykaz zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera  zostala opracowana z uwzglednieniem przepiséw obowigzujacej ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z péin. zm.),
w szczegolnodcei art. 10 cytowanej ustawy.

Dokumentacja obejmuje:

I Wykaz programéw oraz daty przyjecia ich do uzytkowania

IL. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych i procesach przetwarzania danych.

III.  Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostgpu do danych
1 systemu ich przetwarzania

L Wykaz programow z okresleniem daty przyjecia do uzytkowania
L.p. Nazwa programu (systemu) Jednostka autorska Data
rozpoczgcia
eksploatacji
1. Program finansowo — TBD SI Kielce. 01.01.2013

ksiggowy TBD-FK ,,Finanse
i Ksiegowo§¢”

2. Program finansowo — QNT Systemy 01.01.2011
ksiggowy Qrezus-QWANT | Informatyczne Sp. z 0.0.

3. System MK- Mandaty Karne | TBD SI Kielce. 01.12.2012

4. Internetowy System TBD SI Kielce. 01.03.2013
Ewidencji Mandatéw
Hi-SEM”

5. Aplikacja Rb-BZ1 Biuro Informatyki 01.06.2012

i Obstugi Urzedu

6. Internetowa aplikacja ,,e- TBD SI Kielce. 26.04.2016
CRU?” — elektroniczny
Centralny Rejestr Umow

7. Sprawozdawczo$¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.01.2007

— sprawozdanie Rb-27zz, Rb- | i Obstugi Urzgdu
27 w czgdci dotyczacej JTS;
8. Sprawozdawczo$¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2010
— sprawozdanie Rb-ZN, i Obstugi Urzedu




I1. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nos$nikach danych z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich

funkcji w organizacji calo$ci ksiag rachunkowvych i procesach przetwarzania

danych wraz z opisem systemu informatycznego.

2.1 Program finansowo — ksiegowy TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowo$¢”

Komputerowy program finansowo — ksiegowy TBD-FK ,Finanse i Ksiggowo$¢” zostat
opracowany za pomocg pakietu obiektowych narzgdzi ORACLE w technologii
dwuwarstwowej klient-serwer w oparciu o relacyjng baze danych Oracle 10g.

L.p. Moduty Funkcjonalno$é
zaimplementowane
do programu
1 Planowanie budzetu |- ewidencjonowanie planu finansowego oraz wszystkich jego zmian na

podstawie ustawy budzetowej i decyzji. Ponadto wprowadzane s3 zmiany
planu wynikajace z podzialu $rodkéw przyznanych decyzjami Ministra
Finanséw. Decyzje wprowadzane w module ,,Planowanie”, sg dekretowane
i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane na konta,

- podglad zaktualizowanego planu finansowego ze wskazaniem decyzji
zmieniajgcych plan w danej klasyfikacji budzetowej lub uktadzie zadaniowym
(w przypadku dotacji),

- generowanie zestawien z planu budzetu.

2 Realizacja budzetu
(Finanse)

- generowanie przelewéw bankowych i zbioréwek, import do systemu z
przekazywanych przez wydzialy merytoryczne / jednostki budzetowe
dyspozycji przekazania srodkéw (podmodut — Przelewy),

- generowanie plikow do sytemu bankowosci elektronicznej NBE, celem ich
realizacji (podmodut — Przelewy),

- przegladanie zrealizowanych przelewow,

- rejestracja wyciggéw bankowych, dekretowanie wplat i przesylanie do
modutu Ksigga Gtéwna, celem zaksiggowania na kontach (podmodut — Banki).

3 Sprawozdawczo$¢

- import sprawozdan jednostkowych do programu, celem wygenerowania
sprawozdania tgcznego,

- generowanie sprawozdan (obecnie generowane z programu sprawozdania
Rb-27 i Rb-28),

- przegladanie wygenerowanych sprawozdan

4. Ksiega gléwna

- tworzenie Zaktadowego Planu Kont,

- tworzenie regut schematéw ksiggowych do automatycznego budowania konta
dekretu dokumentuy,

- generowanie dokumenty polecenia ksiggowania (podmodut — dokumenty
otwarte),

- ksiegowanie operacji na kontach (podmodut — dokumenty otwarte),

- podglad wszystkich zaksiggowanych dokumentéw (podmodui- dokumenty
zamknigte),

- dziennik — przegladanie i wydruk zaksiggowanych operacji (podmodut —
dziennik)

- przegladanie aktualnego stanu na kontach: kwot wynikajacych z bilansu
otwarcia, obrotéw rocznych narastajacych, bilansu otwarcia miesigca, obrotéw
miesigca biezacego i sald (podmodut — Przegladanie ZPK),

- wglad w stopien realizacji planu finansowego, ze wskazaniem jego
procentowego wykonania (podmodut — realizacja).

5. Rozrachunki

Wykorzystywany do ewidencji uméw na dotacje oraz do ewidencji (do tytutu)
nalezno$ci o charakterze publicznoprawnym przypisanych na podstawie
decyzji, porozumieri, orzeczen dotyczgcych ,,pozostatych dochodéw
dysponenta ITI-go stopnia”

6. Magazyn

Nie wykorzystywany




7. Administrator - wprowadzanie danych do stownikéw dotyczacych klasyfikacji budzetowej,
kontrahentéw, rachunkow bankowych (podmodut — klasyfikacja budzetowa,
dysponenci/kontrahenci, stowniki),
- zarzadzanie uzytkownikami poprzez nadawanie uprawnien, aktualizacje
(podmodut — uzytkownicy)

- eksport danych do Excela (podmodut -inne).

Dokumentacja i instrukcja obstugi stosowanego w Wrydziale Finanséw i Budzetu
programu finansowo- ksiegowego firmy TBD SI Kielce jest dostgpna i przechowywana
w Wydziale Finanséw i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,
natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Administracji i Logistyki Urzedu.

2.2 Program finansowo — ksiegowy Qrezus-QWANT

Obecnie program ma zastosowanie wylgcznie do podgladu danych archiwalnych
zaksiggowanych w latach ubieglych w zakresie ewidencji wydatkow budzetowych
dysponenta III stopnia zwigzanych z uregulowaniem zobowigzan po zlikwidowanym
zaktadzie budzetowym ,,Stawy Milickie”, ewidencji naleznosci i dochodéw z tytutu
nakladanych mandatéw karnych, ewidencji nalezno$ci i zobowigzan Funduszu Skarbu
Panistwa oraz ewidencji w zakresie program6w objetych Narodowym Planem Rozwoju
2004-2006: Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego.

2.3 System MK- Mandaty Karne

System MK jest aplikacjg wielodostepng, pracujgca w $rodowisku WINDOWS,
wykorzystujacg relacyjng baze danych ORACLE w technologii klient-serwer. Umozliwia
prowadzenie gospodarki mandatami karnymi kredytowanymi i gotowkowymi oraz

bloczkami mandatowymi.

L.p. Moduly Funkcjonalno§é
zaimplementowane do
programu

1 Przypisy mandatéw | - prowadzenie ewidencji przypiséw mandatéw karnych,
- wprowadzanie paczek przypiséw (wynikajacych ze zlozonych przez organy
uprawnione na nakladania mandatéw karnych wykazéw przekazanych do
Wydziatu Finanséw i Budzetu odcinkéw D),
- generowanie zbiorczego dokumentu przypisow i przesylanie go do Programu
FK,
- rejestrowanie decyzji dotyczacych danego mandatu.

2 Tytuly wykonawcze | - rejestracja tytuléw wykonawczych,
- generowanie wycofan do tytutldw wykonawczych,
- ewidencja zawiadomien przystanych przez urzedy skarbowe sgdowych
dotyczace kosztéw egzekucji 1 oplat komorniczych i postanowien od
komornikéw sadowych, na podstawie ktérych generowane sa polecenia
przekazania srodkow.

3 Wplaty - importowanie zarejestrowanych i opisanych przelewéw z wyciagu
bankowego z Progranmmu FK,
- ewidencjonowanie wplat,
- automatyczne przesylanie do Programu FK zaewidencjonowanych oplat
komorniczych i prowizji bankowych do kazdego wyciggu bankowego.

4, Bloczki - prowadzenie ewidencji bloczkéw mandatowych, rejestrowanie faktu ich
wydania i zdania.

5. Magazyn bloczkéw |- ewidencjonowanie obrotdw magazynowych i sprawowanie nad nimi
kontroli. '

6. Przelewy - generowanie przelewow,
- tworzenie zbior6wki przelewoéw.

7. Zestawienia - generowanie szeregu zestawien z danymi.




8. Przegladanie

- przegladanie zarejestrowanych mandatéw karnych wraz z dowigzanymi do
nich wplatami.

9. Administrator

- wprowadzanie danych do stownikéw dotyczacych urzedéw skarbowych,
jednostek nakladajacych mandaty karne, komornikéw sadowych, dane

adresowe 1 inne,
- zarzgdzanie uzytkownikami poprzez nadawanie uprawnien, aktualizacje,
- eksport danych do Excela.

Dokumentacja i instrukcja obstugi stosowanego w Wydziale Finanséw i Budzetu
Systemu MK firmy TBD SI Kielce jest dostepna 1 przechowywana
w Wydziale Finanséw i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we
Wroclawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Administracji i Logistyki
Urzedu.

2.4 Internetowy System Ewidencji Mandatéw ,,i-SEM”

System ,,i-SEM” jest internctowg aplikacja shuzacag do zarzadzania mandatami
w jednostce uprawnionej do wystawienia mandatéw, ktore polega m. in. na
wprowadzaniu, = modyfikowaniu, = wyszukiwaniu = wprowadzonych  mandatow.
Wprowadzone przez dang jednostke mandaty do systemu sa po zatwierdzeniu
importowane do systemu MK.

Dokumentacja i instrukcja obstugi stosowanego w Wydziale Finanséw i Budzetu
systemu ,,i-SEM” jest dostepna i przechowywana w Wydziale Finanséw i Budzetu
DolnoSlgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, natomiast dokumentacja
techniczna w Biurze Administracji i Logistyki Urzedu.

Obecnie aplikacja wykorzystywana wylacznie do celéw archiwalnych.

2.5 Aplikacja Rb-BZ1

Narzedzie informatyczne stuzace do ewidencji planu finansowego 1 jego wszelkich zmian
w uktadzie zadaniowym.

2.6 ,,e-CRU” — elektroniczny Centralny Rejestr Umow

System ,,e-CRU” jest internetowa aplikacjg stuzacg do zarzadzania umowami na dotacje.
Obejmuje m.in.: wprowadzanie danych z projektéw uméw do systemu, ich weryfikacje
z planem finansowym, akceptowanie umoéw, sporzadzanie anekséw do umoéw,
generowanie dyspozycji przekazania $rodkéw. Aplikacja jest zintegrowana z TBD-FK
,Finanse i Ksiegowos¢”. Korzysta ona z danych zawartych w TBD-FK (nazwy i numery
kontrahentow, rachunki bankowe, klasyfikacja budzetowa). Réwniez dane z umowy po jej
zaakceptowaniu jak i dane z wygenerowanej dyspozycji przekazania Srodkéw  sa
automatycznie przenoszone do TBD-FK.

Dokumentacja techniczna i instrukcja obstugi stosowanego w Wydziale Finanséw
i Budzetu systemu ,,e-CRU” sg dostepne i przechowywane w Wydziale Finanséw
i Budzetu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu.

2.7 System ,,Sprawozdawczo$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb27ZZ - wersja sieciowa

Program wykorzystywany do sporzadzania sprawozdan kwartalnych Rb-27.
System uruchamiany jest w przegladarce internctowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: budzet




System zostat podzielony na moduty funkcjonalne: uktad wykonawczy (plan finansowy),
sprawozdania stowniki, obstuga.

d\

a\

b\

c\

Modut Uklad wykonawczy (plan finansowy) jest gléwna czescia systemu.
Program realizuje funkcje ewidencji ustawy budzetowej w zakresie dochodéw
budzetowych wynikajgcych z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej
1 zadan zleconych ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego. Dane
wprowadzane sg z doktadno$cig: jednostka samorzgdu terytorialnego, dzial,
rozdzial, paragraf, data i kwota wg ustawy. Uwzglednione sg opcje
przegladania, analizy, korekty 1 wydrukow planu finansowego.

Modut uklad wykonawczy (plan finansowy) pozostale stuzy do
wprowadzania i przegladania planu dochoddéw, ktore nie sa klasyfikowane w
§ 235 i ewidencja ich - jest prowadzona na pozostatych kontach,
niepowigzanych w sposéb bezposredni, ze sprawozdawczoscig Rb-277Z.

Dane zawarte sg w tabeli: uktad w powigzaniu z tabelami stownikowymi:
podzial jednostek, jednostki, dziaty, rozdziaty, paragrafy.

Modut Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacjg, wycofanie
btednych danych dotyczgcych sprawozdan.

Modut Sprawozdania zawiera réwniez opcje przegladania, analizy sprawozdan
z doktadnoscia: okres sprawozdawczy, jednostka, dziat, rozdzial, paragraf.

W module tym znajduj¢ si¢ rowniez opcja wydrukow sprawozdan.

Dane zawarte sg w tabelach: wykonanie miesiac, kwartal fk,
kwartal jednostki, kwartal uzupelnienie.

Modut Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdzialy, paragrafy
dochodow, rozdziaty w dziatach jak réwniez podziat procentowy w dochodach
po stronie budzetu i jednostki w zaleznosci do paragrafu w rozdziale.

Zatozone w ten sposoéb stowniki stanowig pomoc 1 kontrole przy
wprowadzaniu  planu  finansowego i danych do  sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikéw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial jednostek — stownik podziatu jednostek

jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dziatéw

rozdzialy — stownik rozdziatow

paragrafy — stownik paragrafow dochoddéw

rozpar — stownik udzialu procentowego po stronie budzetu i jednostki
w zalezno$ci od paragrafu w rozdziale

W module Obsluga zaktada si¢ okres sprawozdawczy miesigczny lub
kwartalny. Dokonuje si¢ réwniez ,zamkniecia” wszystkich jednostek po
zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamkniecie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.




Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
nickompletne dane
zamykanie gmin
statystyka

zmiana hasta

2.8 System ,,Sprawozdawczo$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb ZN - wersja sieciowa
System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,
Stacje klienckie — Windows lub Linux
Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rbzn

Program realizuje funkcje ewidencji danych niezbednych do sporzadzania kwartalnych
sprawozdan o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

System zostal podzielony na modutly funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

d\

a\

b\

Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacjg, wycofanie
btednych danych dotyczacych sprawozdan:

- kwartalnych RB-ZN Zobowigzania

- kwartalnych RB-ZN Naleznosci

(na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)

Dane wprowadzane sg z doktadno$cig: jednostka samorzadu terytorialnego,
zobowigzania: kredyty i pozyczki, wymagalne zobowigzania oraz naleznosci:
gotéwka i depozyty, naleznosci wymagalne i pozostate naleznosci.

Modut Sprawozdania zawiera réwniez opcje przegladania, analizy wyzej
wymienionych sprawozdan z doktadnos$cia: okres sprawozdawczy, jednostka.
W module tym znajduje si¢ réwniez opcja wydrukéw sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdan tagcznych RB-ZN zobowigzan i naleznosci.

Dane zawarte sg w tabelach: kwartal jednostki, w powigzaniu z tabelami
stownikowymi: podzial jednostek, jednostki.

Modut Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podziat jednostek. '
Zatozone w ten sposéb stowniki stanowig pomoc i kontrolg przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.

System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacj¢ slownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:
podzial jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

W module Obshuga zakltada si¢ okres sprawozdawczy kwartalny, co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdan w zalezno$ci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje si¢ réwniez ,,zamknigeia” wszystkich jednostek
po zakoniczeniu okresu sprawozdawczego. Zamknigcie wybranej jednostki,




ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesdniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasta
instrukcja

kontakt

II1. Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania

Bezpieczenstwo uzytkowania program6éw zapewniono m. in. poprzez:

. mozliwo$¢ logowanie uzytkownika do systemu informatycznego wylgcznie poprzez
identyfikator (login) i hasto, ktore podlega okresowym zmianom,

o okreslenie indywidualnego loginu i hasta dostgpu do programéow.

Szczegbdlowo zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem danych okre§lone zostaty
w Polityce Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych i Instrukcji zarzqdzania systemem
informatycznym w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewdodzkim we Wroclawiu oraz w Polityce
Bezpieczenstwa Informacji w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroclawiu

Opis programu finansowo — ksiggowego TBD-FK , Finanse i Ksiggowos¢” i systemu MK
., Mandaty karne”.

Dokonana zostata instalacja oprogramowania systemowego oraz bazy danych Oracle 10g na
serwerze znajdujacym sie w siedzibie Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we
Wroctawiu.

Zainstalowane oprogramowanie to:

e system operacyjny: CentOS release 6.3 Final x86 64 GNU/Linux

e baza danych: Oracle Server 10g Standard Edition ONE release 10.2.0.5 64-bit

Zastosowano mechanizmy ochrony danych:

1. Mechanizm wykonywania 1 lokalizacja plikdw kopii bezpieczenstwa danych:
kopie bezpieczenstwa danych systeméw TBD-FK ,Finanse i Ksiegowo$¢” oraz MK
,2Mandaty Karne” wykonywane sg w sposéb automatyczny po kazdym dniu roboczym
(eksporty dzienne). Eksporty dzienne wykonywane sg przez system operacyjny serwera
jako zaplanowane zadania przy pomocy demona cron.
Kopie danych tworzone sg przy uzyciu programu exp bedgcego narzedziem bazy danych
Oracle 10g przeznaczonym do wykonywania kopii danych wraz z ich strukturg. Narzg¢dzie
exp uruchamiane jest automatycznie (bez koniecznosei ingerencji uzytkownika lub
administratora) za pomoca skryptow:
o /backup/oracle/dmp/dmp dwbw - wykonuje kopie danych systemu TBD-FK

(baza: Budzet Wojewody)




e /backup/oracle/dmp/dmp dwmk - wykonuje kopie danych systemu MK (baza:
Mandaty Karne)

Ww. skrypty wykonuja pelne kopie danych systeméw wraz z kompletng informacja

o strukturze fizycznej danych, indeksach, pakietach oprogramowania, itp. pozwalajgce na

odtworzenie pelnej funkcjonalnosei kazdego z systeméw po awarii. Odtworzenie danych

mozliwe jest takze na innym serwerze bazy danych Oracle (niezaleznie od srodowiska) za

pomocg standardowego narzedzia Oracle: imp.

Pliki eksportu sg kompresowane i sktadowane w katalogach kopii zgodnie z ponizsza

strukturg nazw:

e /backup/oracle/dmp/bw/dwbw_bwadm_10g RRMMDD.dmp.bz2- baza: ,Budzet
Wojewody”

e /backup/oracle/dmp/mk/dwmk tbdmk 10g RRMMDD.dmp.bz2 - baza: ,Mandaty
Karne”

gdzie:

RRMMDD - oznacza datg wykonania eksportu w formacie ROK-MIESIAC-DZIEN

. Mechanizm wykonywania i lokalizacja plikéw kopii bezpieczefistwa systemu bazy
danych Oracle:

system bazy danych Oracle zabezpieczany jest dodatkowo poprzez automatyczne
wykonywanie kopii bezpieczenstwa wszystkich plikoéw poszczegdlnych instancji bazy
danych (kopie danych oraz systemu bazodanowego). Kopie bezpieczenistwa systemu bazy
danych Oracle wykonywane sg przez samg baze danych jako zaplanowane zadania przy
pomocy narzedzi dbms_scheduler.

Kopie bezpieczenstwa danych tworzone sg przy uzyciu Oracle Recovery Manager rman
bedacego narzedziem bazy danych Oracle 10g.

Pliki bezpieczenstwa systemu baz danych sktadowane sg w katalogach kopii:

e /backup/rman/DWBW - baza: ,,.Budzet Wojewody”

¢ /backup/rman/DWMK - baza: ,,Mandaty Karne”

Opis aplikacji internetowych wskazanych w pkt. I ,, Wykaz programcéw z okresleniem daty
przyjecia do uzytkowania” w wierszu numer od 7 do 8 zaprezentowanej tabeli.

Aplikacje internetowe sg zainstalowane na serwerach w Dolnoslaskim Urzedzie
Wojewodzkim we Wroctawiu. Polgczenie z serwerem, na ktéorym zostal udostepniony
system jest polgczeniem szyfrowanym za pomocg protokolu SSL. Zapobiega to
przechwytywaniu i zmienianiu przesytanych danych. Dostep do bazy danych mozliwy jest
tylko za posérednictwem aplikacji. Bezposredni dostgp za pomocg innych programéw jest
zabroniony (chroniony regutami bezpieczenstwa na urzadzeniach FireWall sieci DUW).
Dostep do aplikacji wymaga autoryzacji, podania uzytkownika i hasta. Po poprawnej
autoryzacji dana jednostka uzyskuje dostep tylko do wtasnych danych.

Codziennie jest uaktywniony backup bazy SQL-owej na inny dysk.




Ustalenia koncowe

Integralna czescia dokumentacji zasad przyjetych do prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera sg instrukcje obstugi programéw: finansowo — ksiegowego TBD-FK
»Finanse i Ksiegowos¢”, systemu MK- Mandaty Karne.







Zalgcznik nr 3 ‘
do zarzadzenia nr ... .

zdnia {...00.c T

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu poszczegdlnych skladnikow
aktywow 1 pasywéw, zapewnienie prawidlowosci oraz rzetelno$ci prowadzenia ksigg
rachunkowych jak réwniez rozliczenie os6b odpowiedzialnych za powierzone im skladniki
zasobow majatkowych.

Zagadnienia inwentaryzacji regulujg przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 1. (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z pozn. zm.)

#

#

Art. 4 ust. 3 pkt. 3 — zgodnie z ktérym rachunkowos¢ jednostki obejmuje m.in. okresowe
ustalanie lub sprawdzanic droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

Art. 19 ust. 1 — w mysl, ktérego w jednostkach rozpoczynajacych prowadzenie ksigg
rachunkowych, wykaz aktywéw 1 pasywoéw (inwentarz), stanowigcy integralng czgsé
sktadowa ksigg rachunkowych, wymaga potwierdzenia inwentaryzacja. W jednostkach
kontynuujgcych prowadzenie ksigg rachunkowych role inwentarza spelnia zestawienie
obrotoéw i sald konta ksiegi gtéwnej oraz zestawienia ksiag pomocniczych sporzadzone na
dzien zamknigcia ksigg rachunkowych,

Art. 26 ust. 1-4 — okredlajgce zakres przedmiotowy, sposoby i czgstotliwosé
inwentaryzacji, :

Art. 27 ust 1-2 — zobowigzujgce jednostke do odpowiedniego udokumentowania
przeprowadzenia i wynikow inwentaryzacji i powiazania ich z ksiggami rachunkowymi,
ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

Art. 71, 72, 73 i 74 — okreSlajgce zasady i okresy przechowywania dokumentéw
inwentaryzacyjnych.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest na ostatni dzien kazdego roku obrotowego

Z uwzglednieniem zapisbw dotyczacych okresu przejSciowego, okreslonych

w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegbétowego

sposobu wykonywania budzetu pafistwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 69, z pdéZn. zm.),

a mianowicie:

e zgodnie z § 22 ust 11 $rodki z tytulu rozliczenia dotacji roku ubieglego sa
przekazywane do dnia 15 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym na
odpowiedni rachunek wydatkow roku ubieglego centralnego rachunku biezacego
budzetu pafistwa,

e zgodnie z § 22 ust 4 dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub podlegle im jednostki, zwigzane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego, zalicza si¢ na rachunki bankowe roku ubieglego w okresie do dnia
12 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,

e zgodnie z § 22 ust 5 panstwowe jednostki budzetowe do dnia 15 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym przekazujg zrealizowane dochody na odpowiedni
rachunek dochodéw centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa




Stosuje si¢ nastepujgce sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

L

IL

spis z natury,
uzyskania od kontrahentéw i bankéw potwierdzen prawidlowosci standw,

poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja
sald).

Inwentaryzacja drogg spisu z natury.

Inwentaryzacji drogg spisu z natury podlegajg srodki trwale przejgte przez Wojewode
Dolno$laskiego jako mienie pozostate po zlikwidowanych panstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spotkach z udzialem Skarbu Panstwa, po rozwigzanych badz
wygastych umowach o oddanie przedsicbiorstwa do odplatnego korzystania, po
przedsiebiorstwach — panstwowych  wykreslonych z  rejestru  przedsigbiorcow
lub przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytuléw oraz niesciggnietych naleznosci
zlikwidowanego Funduszu Skarbu Panstwa Inwentaryzacja srodkéw trwalych droga
spisu z natury przeprowadzana jest raz na 4 lata, przy czym termin przeprowadzenia
pierwszej inwentaryzacji dotyczy stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. Czynnosci spisowe
muszg zosta¢ zakoficzone w terminie nie pdzniejszym niz dzien 15 stycznia roku
nastepnego. Powolywana zostaje wéowczas zarzgdzeniem Wojewody Dolnoslaskiego
komisja odpowiedzialna za przeprowadzenie inwentaryzacji w przedmiotowym
zakresie.

Inwentaryzacja drogg uzyskamia od Kkontrahentéw i bankéw potwierdzen
prawidlowosci stanéw (potwierdzenie sald).

Inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald polega na dokonaniu z kontrahentami

i bankami pisemnego uzgodnienia prawidlowosci stanéw ksiegowych. W przypadku

wystapienia roznic pomiedzy stanami wynikajacymi z ksigg rachunkowych a stanami

potwierdzonymi w trakcie uzgodnienia powstate réznice muszg zosta¢ wyjasnione

i rozliczone. Tej metodzie podlegaja:

° srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

° naleznos$ci, z wylgczeniem naleznosci spornych, naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych (za
wyjatkiem dtugoterminowych nalezno$ci hipotecznych mienia Skarbu Panistwa).

Zgromadzone na rachunkach bankowych aktywa inwentaryzuje si¢ na zasadzie
uzgodnienia, ktore polega na uzyskaniu od bankéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu oraz wyjasnieniu i rozliczeniu
ewentualnych réznic.

Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy oddzialu
prowadzacego ewidencje ksiggowa danego sktadnika majatku. Do kontrahentéw
wysylane sg dwa egzemplarze druku Potwierdzenie salda, przy czym jeden powinien
zosta¢ odestany przez kontrahenta z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego
niezgodnosci. Naleznosci niepotwierdzone przez kontrahenta podlegajg inwentaryzacji
drogg weryfikacji sald.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda pracownik zajmujacy
si¢ ewidencjg danego sktadnika majgtku sporzadza Protokdt zbiorczy z inwentaryzacji




11

przeprowadzonej metodg uzgadniania sald, ktory stanowi zalacznik nr 1 niniejszej
instrukcji.

W przypadku zaistnienia réznic pomiedzy stanem danego skladnika majatku
wynikajacym z ksigg rachunkowych a uzyskanym potwierdzeniem od kontrahenta
nalezy je wyjasni¢, a nastepnic doprowadzi¢ do zgodnosci. Decyzje o sposobie
rozliczenia réznic podejmuje Kierownik Jednostki, natomiast Gltéwny Ksiegowy
dokonuje wlasciwych ksiegowan zwigzanych z rozliczeniem réznic.

Czestotliwos$¢ przeprowadzania inwentaryzacji: raz w roku. Czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przekazaniem potwierdzen sald musza zosta¢ zakonczone
w terminie nie pdzniejszym niz dzien 15 stycznia roku nastepnego.

Inwentaryzacja droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacja sald).

Weryfikacja sald polega na analizie zapisoéw ksiegowych w celu potwierdzenia ich
zasadno$ci 1 prawidlowosci oraz pordéwnaniu danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami. Zwigzana jest ze sprawdzeniem, czy
wartosci wynikajace z ksigg rachunkowych sg realne, a jezeli nie to doprowadzeniem
ich do stanu wtasciwego na dzien bilansowy.

Ta metodg inwentaryzowane sa naleznos$ci sporne i watpliwe, naleznosci o charakterze
publicznoprawnym, naleznosci od 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych oraz
pozostate skladniki aktywow i pasywow, ktére nie zostaly zinwentaryzowane
w drodze spisu z natury i uzgodnienia sald.

Weryfikacja zapisow wynikajgcych z ksiag rachunkowych w przypadku:

nalezno$ei z tytutu dochodéw budzetowych — polega na sprawdzeniu dokumentow
stanowiacych podstawe ich przypisu oraz dalszej dokumentacji zebranej w trakcie ich
dochodzenia - sprawdzenia zasadnos$cei ich ujmowania oraz wysokosci,
dtugoterminowych naleznosci hipotecznych mienia Skarbu Panstwa - polega na
sprawdzeniu ze zbiorczymi wykazami nalezno$ci przygotowanymi przez wydzial
merytoryczny. Zestawienia takie uwzgledniajg wartos¢ stanu naleznosci na poczatek
i koniec danego okresu oraz warto$¢ zwigkszen, zmniejszen z tytulu uregulowania,
umorzenia lub zniesienia hipoteki.

zrealizowanych dochodéw budzetowych przez jednostki samorzadu terytorialnego
Z tytutu zadafn z zakresu administracji rzagdowej lub zadan zleconych — polega na
sprawdzeniu ze sprawozdaniami jednostek samorzadu terytorialnego RB-27ZZ,
zrealizowanych wydatkow budzetowych - polega m.in. na sprawdzeniu ze
sprawozdaniami ~ RB-50 otrzymanymi od jednostek samorzadu terytorialnego,
z informacjami przygotowanymi przez Oddziat Budzetu i Planowania Wydziatu
Finanséw i Budzetu oraz z dokumentami dot. rozliczenia dotacji przedstawianymi
przez wydzialy merytoryczne lub jednostki sprawujgce nadzér merytoryczny nad tymi
dotacjami,

naleznosci z tytulu natozonych mandatow karnych — polega na sprawdzeniu ich
wysokosci z danymi wynikajgcymi z systemu MK — Mandaty Karne, w ktérym sa one
ewidencjonowane w szczegétowosci do tytutu (serii i numeru mandatu).

Czestotliwo$¢ przeprowadzania udokumentowanej inwentaryzacji: na koniec roku.




W takcie roku nastepuje biezgce monitorowanie stanu skladnikéw majatkowych,
a w szczegdlnosei przy sporzadzaniu sprawozdan miesiecznych lub kwartalnych.

Inwentaryzacja roczna podlega odpowiedniemu udokumentowaniu jej przebiegu.
Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest
Protokét weryfikacji, stanowigcy zatacznik nr 2 niniejszej instrukcji, sporzadzony
przez pracownikow Wydziatu Finanséw i Budzetu. Nastepnie w oparciu o w/w
protokoty Kierownik Oddziatu sporzadza Zbiorczy protokdl z weryfikacji sald,
stanowigcy zatgcznik nr 3 niniejszej instrukcji.

Przedmiotowe zatgczniki do instrukcji prezentujg wymagany zakres informacji, ktéry
w razie potrzeby moze by¢ uzupelniany o dodatkowe dane.

W przypadku zaistnienia réznic pomiedzy stanem danego skladnika majatku
wynikajagcym z ksigg rachunkowych a stanem po dokonaniu weryfikacji, nalezy je
wyjasnié, a nastepnie doprowadzi¢ do zgodno$ci. Decyzje o sposobie rozliczenia
roznic podejmuje Kierownik Jednostki, natomiast Gtéwny Ksiggowy dokonuje
wiasciwych ksiegowan zwigzanych z rozliczeniem réznic.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest w terminie:

e od- nie wezesniejszym niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego

e do — nie pézniejszym niz 85 dzieh po dniu bilansowym wedlug stanu bilansowego na
dzien 31.12. danego roku obrotowego (art. 24 ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r., ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, z p6zn. zm.)

Ustalenie stanu nastepuje przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu
z natury lub potwierdzenia salda —przychoddéw i rozchodéw — jakie nastapity pomiedzy datg
spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag rachunkowych.

Zalaczniki:

1) Protokét zbiorczy z inwentaryzacji przeprowadzanej metodg uzgadniania sald,
2) Protokot weryfikacji,

3) Zbiorczy protokdt z weryfikacji sald.




Zalacznik nr 1

PROTOKOL ZBIORCZY Z INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEJ METODA UZGADNIANIA SALD.

Rodzaj

L.p | Numer | Numer | Kwota | Rodzaj Numer Wynik Data Zwigkszenia | Zmniejszenia Kwota Wynik Sposéb
konta kontra- salda salda druku wyslania otrzy- stanu stanu salda na salda inwentaryzacji skorygowania
ksiggo- henta na Potwier- potwierdzenia mania skladnika skladnika dzien WN/ (saldo zgodne / niezgodno$ci
wego dzien dzenia salda (kontrahent potwie- w okresie w okresie 31.12.....r. MA wystepuja réznice | wystepujacych
........ ’ potwierdzit rdzenia inwentaryzacyjne w ksiegach
saldo/ / saldo podlega rachunkowych
potwierdzit uzgodnieniu
saldo w innej droga weryfikacji
kwocie/ nie z powodu nie
odestat odestania
potwierdzenia) potwierdzenia)
Liczba zataczonych drukéw Potwierdzenia salda:...............
Sporzadzit: Sprawdzit: Zaakceptowat:
(Pracownik ) » (Kierownik Oddziatu) (GIowny Ksiegowy) (Dyrektor Wydziah)
Zatwierdzil:

(Kierownik Jednostki)




Zatacznik nr 2

PROTOKOL WERYFIKACJI
Salda Konta......ceceeeererennenns na dzien 31.12.20 r.
Zespot w sktadzie: | S SO PSSP TSP POIUROTRPUOTON
2

..........................................................................................................

wdniu.............eveeevenen I zweryfikowat saldo WN / MA* konta

Saldo obejmuje kwoty:

) R - dotyczace................
b) i - dotyczace................
C) veirrieninns - dotyczace................
Razem

.......................................................

W wyniku analizy zapiséw ksiegowych stwierdzono*:
e saldo konta wynika z zapisoéw prawidtowo / nieprawidlowo udokumentowanych
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami,

saldo jest realne i poprawnie ustalone / saldo bedzie realne i poprawne po dokonaniu
korekty ksiggowej polegajacej na

...............................................................

Podpisy cztonkéw zespotu:

..................................................

..................................................

Zaakceptowat: Zatwierdzit:

.............................

(Kierownik Oddziatu)

...............................................

(Gléwny Ksiggowy) (Dyrektor Wydziatu)

*_ skresli¢ niewla$ciwe




na dzien 31.12.20........ I.

ZBIORCZY PROTOKOL Z WERYFIKACJI SALD

Zalacznik nr 3

L.p Numer Nazwa konta Kwota salda Rodzaj Saldo Sposéb skorygowania
konta na dzien salda zgodne zgodne po niezgodnosci wystepujgcych
31.12. WN/ MA dokonaniu w ksiegach rachunkowych
20...r. korekty
Sporzadzit: Zaakceptowat:
(Kierownik Oddziahi) (Glowny Ksiggowy) (Dyrektor Wydziah)
Zatwierdzit:

(Kierownik Jednostki)







