WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 5 lutego 2019 r.
NK-KE.431.41.2018 WK

Pan
Wieslaw Cepielik
Wojt Gminy Marciszéw

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 3 do 5 grudnia 2018 r., na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie?, a takze na
podstawie imiennych upowaznien Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 27 listopada 2018 r. nr:
NK-KE.0030.77.2018. WK oraz NK-KE.0030.78.2018 WK, zespot kontrolny, w sktad ktorego
wchodza nw. pracownicy Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu:
e Weronika Kornacka — inspektor wojewodzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego),
e Magdalena Janiszewska — inspektor wojewodzki,
przeprowadzit w Urzedzie Gminy w Marciszowie z siedzibg przy ul. Szkolnej 6, 58-410
Marciszow, kontrole problemowa w trybie zwyklym w przedmiocie realizacji zadan z zakresu
administracji rzagdowej, tj.:
e rejestracji stanu cywilnego, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego® - zwanej dalej p.a.s.c.
e zmiany imion i nazwisk, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika
2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska* — zwanej dalej z.i.i.n.

Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 5 czerwca 2018 r. przez
Wojewode Dolnoslgskiego planem kontroli na II pétrocze 2018 r. nr NK-KE.430.5.2018.DD.

1Dz U. Nr 185 poz. 1092.
2Dz.U. 2017 1. poz. 2234 ze. zm.
3Dz.U. 2016 r. poz. 2064 ze zm.
4Dz.U. 2016 1. poz. 10.



Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:
1. ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:

e sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych, na
podstawie art. 53, art. 871 art. 92 p.a.s.c.;

e wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c.,

e rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegolnych,

e migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego,

e wydawanie odpisow zupelnych i1 odpiséw skrdéconych aktéw stanu cywilnego,

e terminowos¢ wydawania odpiséw zupelnych 1 odpisow skréconych aktéw stanu
cywilnego;

2. ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska, tj.:
e prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska oraz informowanie o zaistniatych
zmianach.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia kontroli.

W kontrolowanym okresie funkcje kierownika Urzedu do dnia 19 listopada 2018 r.
sprawowal Pan Stefan Zawierucha — Wojt Gminy Marciszdw, zas od 20 listopada 2018 r. Pan
Wiestaw Cepielik — Wojt Gminy Marciszéw. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Marciszowie petnita Pani Gabriela Prus. Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Marciszowie zatrudniona byta Pani Anita Pociecha.

Realizacje zadan 7 zakresu administracji rzgdowej oceniono:
o pozytywnie 7 uchybieniami w zakresie rejestracji stanu cywilnego,
o pozytywnie w Zakresie zmiany imion i nazwisk.

Pismem nr NK-KE.431.41.2018 WK z dnia 18 stycznia 2019 r. przekazano Wojtowi
Gminy Marciszéw projekt wystgpienia pokontrolnego, do ktérego w ustawowym terminie nie
wniost zastrzezen.

Wobec powyzszego przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne, zgodnie z dyspozycja
art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej.



USTALENIA KONTROLI
REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
napodstawie art. 87 i art. 92p.a.s.c.

Kontroli poddano 20 aktéw stanu cywilnego (10 aktéw matzenstwa, 10 aktow zgonu)
sporzadzonych w kontrolowanym okresie. Na tej podstawie ustalono, co nastepuje.

Akty stanu cywilnego zostalty sporzadzone zgodnie z wiasciwos$cig, w ustawowym
terminie i zawierajg wszystkie dane wymagane przepisami prawa.

Odnosénie kwestii sporzadzania aktow maltzenstwa, w trakcie trwania czynnosci
kontrolnych ustalono, ze siedem5 sposrod skontrolowanych aktow dotyczyto matzenstw
zawartych w sposéb okreslony w art. 182 i 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy, zwanej dalej Krio6. Akty te prawidtowo sporzadzono na podstawie:
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajagcych zawarcie matzenstwa oraz
zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty
ztozone w obecnosci duchownego, co jest zgodne z trescig art. 87 ust. 3 p.a.s.c. Przedmiotowe
dokumenty duchowni dostarczyli w terminie okreSlonym w art. 8 § 3 Krio. Powyzsze ustalono
na podstawie okresu jaki mingt od zawarcia $lubu w obecnosci duchownego, a sporzadzeniem
aktu stanu cywilnego, gdyz na ww. dokumentach nie zamieszczono pieczeci wptywu do
organu, co jest niezgodne z dyspozycja 8§ 42 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej7. Z wyjasnien Pani
Gabrieli Prus$-Kierownik USC wynika, ze ,akty matzeristwa sporzadzane sg w dniu
dostarczenia dokumentéw przez duchownych8’. Pozostate akty9 dotyczylty maltzenstw
zawartych przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Marciszowie, na podstawie art. 1
8 1 Krio. Sporzadzone zostaty prawidtowo. W aktach zbiorowych znajdujg sie protokoty
przyjecia o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski (wszystkie zawierajg informacje
wymienione w art. 87 ust. 2 p.a.s.c.), pisemne zapewnienia nupturientow dotyczace braku
wiedzy o istnieniu okolicznosci wytgczajagcych zawarcie matzenstwa (ktore okreslaja
wymagane dane wyliczone w art. 76 ust. 4) - zwane dalej zapewnieniami, atakze potwierdzenia
uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zt100 W jednym  przypadku
(dot. 0207042/00/AM/2018/695875) przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski
nastapito poza urzedem stanu cywilnego. W aktach zbiorowych znajduje sie stosowny wniosek
0sOb zamierzajacych zawrzeé¢ matzenstwo (zgodnie z art. 85 ust. 5 p.a.s.c.) oraz potwierdzenie

50207042/00/AM/2018/420326, 0207042/00/AM/2018/805472, 0207042/00/AM/2018/812496,
0207042/00/AM/2018/919184, 0207042/00/AM/2017/150353, 0207042/00/AM/2017/877640,
0207042/00/AM/2017/266689

6Dz.U. z 2017 r. poz. 682 ze zm.

7 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw
zakfadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

8Protokdét przyjecia pisemnych wyjasnien z 4 grudnia 2018 r.

90207042/00/AM/2018/695875, 0207042/00/AM/2018/573730, 0207042/00/AM/2017/982326

10 Powyzsza kwota wynika z czesci | ust. 1 Wykazu Przedmiotow Optaty Skarbowej, Stawki tej Optaty oraz
Zwolnien, stanowigcego zatgcznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej
(tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1044 ze zm.).



uiszczenia naleznej optaty dodatkowej!!, o ktorej mowa w art. 85 ust. 8 p.a.s.c. W przypadku
matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Krio sporzadzono stosowne
zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, ktére
zawierajg elementy wskazane w art. 81 ust. 1.

Odnosnie analizowanych aktow zgonu'?, w wyniku kontroli ustalono, iz ww. akty
sporzadzono na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgltoszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust.
2 p.a.s.c. Protokoty zgloszenia zgonu prawidlowo zawieraja wszystkie wymagane informacje
wynikajace z dyspozycji art. 94 ust. 2 p.a.s.c. oraz podpisy, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1
ww. ustawy. Zgloszenia zgonow zostaty dokonane przez podmioty do tego zobowiazane.

Kontrola wykazata, ze we wszystkich skontrolowanych aktach, zgodnie z art. 25 ust. 1
p.a.s.c., zamieszczone zostaly przypiski o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej same;j
osoby. W innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby zamieszczono przypiski
o sporzadzonych aktach (lub za posrednictwem systemu teleinformatycznego zlecono ich
dokonanie).

Jednoczesnie ustalono, ze wpisy w rejestrze dokonywane sg w alfabecie tacinskim,
rozszerzonymi, wielkimi literami, stosownie do tresci § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego!®. Przy tym daty i godziny wpisywane sa
zgodnie z § 4 r.r.s.c., aimiona i nazwiska zamieszczane sa w aktach stanu cywilnego w pelnym
brzmieniu, do czego zobowigzuje dyspozycja § 5 ust. 1 r.r.s.c. Akta zbiorowe oznaczone s3
zgodnie z trescig § 43 r.r.s.c.

[dowdd: akta kontroli str. 43-185]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktow stanu cywilnego w trybie
czynno$ci materialno—technicznych, na podstawie art. 87 1 art. 92 p.a.s.c., oceniono
pozytywnie.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegdlnych
Kontroli poddano 8 spraw dotyczacych rejestracji zdarzen stanu cywilnego w trybach

szczegolnych:
— 1 akt sporzadzony na podstawie art. 99 p.a.s.c., tj. 1 akt urodzenia'?,

11 Zgodnie z § 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie oplaty
dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski poza urzedem stanu cywilnego, wysoko$¢
oplaty dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzefiski poza urzedem stanu cywilnego,
w ktorym jest wlasciwy kierownik tego urzedu, wynosi 1000 zl (Dz.U. z 2015 r. poz. 180).

120207042/00/AZ/2018/154010, 0207042/00/AZ/2018/195351, 0207042/00/AZ/2018/876193,
0207042/00/AZ/2018/323325, 0207042/00/AZ/2018/442112, 0207042/00/AZ/2017/590200,
0207042/00/AZ/2017/630018, 0207042/00/AZ/2017/294565, 0207042/00/AZ/2017/725878,

0207042/00/AZ/2017/326493
13Dz U. 22016 1. poz. 1904 — zwane dalej r.r.s.c.
1.0207042/00/AU/2017/544441



— 7 aktoéw sporzadzonych na podstawie art. 104 p.a.s.c., tj. 7 aktow urodzenia®®.

Whniosek o rejestracje urodzenia, ktore nastapito poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej oraz wnioski o dokonanie transkrypcji aktéw urodzenia zostaly ztozone przez
uprawnione osoby (zgodnie z art. 99 ust. 2 oraz art. 104 ust. 4 p.a.s.c.).

Do wniosku o rejestracje zdarzenia, ktore nastapitlo poza granicami RP dolaczono
oryginaly dokumentow potwierdzajacych urodzenie, wydane przez wilasciwy podmiot
zagraniczny, zgodnie z art. 99 ust. 4 p.a.s.c. wraz z ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez tlumacza przysieglego, wpisanego na liste¢ tlumaczy przysieglych Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci. Ponadto dotaczono potwierdzenie uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci
39 zt za wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu rejestracji urodzenia,
ktory nastapit poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostal tam zarejestrowany,
zgodnie z czedcig [T ust. 1 pkt 7 zatacznika do ustawy o optacie skarbowej.

W przypadku wnioskow o dokonanie transkrypcji aktéw urodzenia, do wnioskow
zalagczono wymagane dokumenty, tj. oryginal zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
bedacy dowodem zdarzenia i1 jego rejestracji wraz z ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez tlumaczy przysieglych wpisanych na liste tlumaczy przysiggtych Ministerstwa
Sprawiedliwosci lub dokument na druku wielojezycznym. Do wnioskow o dokonanie
transkrypcji przedktadano potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci 50 zt za
wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji oraz 39 zt za odpis
zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania lub uzupelnienia aktu na
wniosek, zgodnie z czescig [T ust. 1 pkt 61 pkt 10 zatgcznika do ustawy o oplacie skarbowe;j.

Przeniesien aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granica dokonano w sposob
okreslony w art. 104 ust. 2 p.a.s.c., tj. wiernie, zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow,
zarowno pod wzgledem jezykowym, jak 1 formalnym, bez ingerencji w pisowni¢ imion
1 nazwisk osob wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

Rejestracji  zdarzenia, ktore nastapito poza granicami RP oraz transkrypcji
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego dokonano w formie czynnosci materialno-
technicznej. W adnotacjach sporzadzonych aktow stanu cywilnego zamieszczono stosowne
informacje, zgodnie z art. 105 ust. 1 p.a.s.c. Ponadto Kierownik USC sprostowat lub uzupetnit
dane w aktach stanu cywilnego na prosbe wnioskodawcéw w formie czynnosci materialno-
technicznej, prawidtowo czynigc wzmianki dodatkowe do przedmiotowych aktow.

Wobec braku zaistnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 105 ust. 3 p.a.s.c., w zadnej
ze spraw dotyczacych transkrypcji aktu urodzenia nie bylo obowigzku zawiadomienia meza
matki o dokonanej transkrypcji.

[dowdd: akta kontroli str. 186-239]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okre§lone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzen stanu
cywilnego w trybach szczegolnych oceniono pozytywnie.

130207042/00/AU/2017/219992, 0207042/00/AU/2017/960476, 0207042/00/AU/2017/076797,
0207042/00/AU/2017/149647, 0207042/00/AU/2018/153912, 0207042/00/AU/2018/427698,
0207042/00/AU/2017/592575.



Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 30 aktéw stanu cywilnego'® przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego. Tres¢ wszystkich przenoszonych aktéw stanu cywilnego, sporzadzonych na
podstawie przepisow dotychczasowych, zostata zamieszczona w rejestrze stanu cywilnego
w alfabecie facinskim rozszerzonym i wielkimi literami, co jest zgodne z § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego!”, zwanego dalej r.p.r.s.c.

Daty 1 godziny widniejace w przenoszonych aktach stanu cywilnego zostaty wpisane
do rejestru w sposob okreslony w § 3 rp.r.s.c. Zgodnie z § 11 pkt 1 oraz § 12 rprs.c.,
w kazdym poddanym kontroli przypadku imie i nazwisko osoby, ktora sporzadzita przenoszony
akt stanu cywilnego, zamieszczono w akcie stanu cywilnego w rejestrze w polu przeznaczonym
na zamieszczenie imienia i nazwiska kierownika urzedu stanu cywilnego sporzadzajacego akt
lub zamieszczono tam informacje: ,,dane nieustalone”, jezeli nie mozna bylo odczytac
przedmiotowej informacji. Powyzsze jest zgodne z § 11 pkt 1 oraz § 12 r.p.rs.c.

W skontrolowanych aktach matzenstwa sporzadzanych na podstawie dotychczasowych
przepiséw, gdzie w rubryce ,uwagi” widnial zapis ,stwierdzam, ze osoby wymienione
w rubryce I ztozyly w dniu dzisiejszym przede mng zgodne oswiadczenie o wstapieniu
w zwigzek malzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu matzenstwa
w rejestrze stanu cywilnego — w polu ,,o$wiadczenia osob, ktore zawarly matzenstwo”.
Powyzsze jest zgodne z § 8 r.p.rs.c.

Dane zawarte w 30 aktach stanu cywilnego przeniesiono prawidtowo do rejestru, do
odpowiednich rubryk. We wszystkich przypadkach, po zmigrowaniu, w akcie stanu cywilnego
sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow
dotychczasowych, odnotowywano w formie wzmianki dodatkowej informacje¢ o przeniesieniu
tego aktu do rejestru stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu i1 data przeniesienia, co stanowi
prawidlowe dziatanie. W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze we wszystkich
przypadkach przy akcie stanu cywilnego w rejestrze zostal zamieszczony prawidtowy numer
przenoszonego aktu z ksiggi papierowej, zgodnie z § 13 r.p.r.s.c.

Podczas kontroli stwierdzono, ze wszystkie wzmianki dodatkowe zostaty prawidiowo
przeniesione, z zachowaniem zasad wskazanych w § 5 r.p.r.s.c. Jednoczesnie nalezy zauwazy¢,
ze stosownie do dyspozycji § 10 r.p.r.s.c., rowniez przypiski byty przenoszone do rejestru stanu
cywilnego w sposéb prawidtowy.

[dowdd: akta kontroli str. 240-279]

150207042/00/AM/1967/169558, 0207042/00/AM/1968//556965, 0207042/00/AM/1970/065148,
0207042/00/AM/1971/528624, 0207042/00/AM/1982/069885, 0207042/00/AM/1984/024619,
0207042/00/AM/1986/790876, 0207042/00/AM/1986/555644, 0207042/00/AM/2004/390933,
0207042/00/AM/2010/903252, 0207042/00/AZ/1951/532979, 0207042/00/AZ/1980/172071,
0207042/00/AZ/1984/703317, 0207042/00/AZ/1988/496402, 0207042/00/AZ/1990/720322,
0207042/00/AZ/1990/615296, 0207042/00/AZ/1992/736858, 0207042/00/AZ/1992/456759,
0207042/00/AZ/2000/638946, 0207042/00/AZ/2002/996678, 0207042/00/AU/1957/355526,
0207042/00/AU/1960/973563, 0207042/00/AU/1962/423754, 0207042/00/AU/1964/766095,
0207042/00/AU/1946/628509, 0207042/00/AU/1949/627930, 0207042/00/AU/1950/064026,
0207042/00/AU/1951/847478, 0207042/00/AU/1994/583233, 0207042/00/AU/2005/636664.

"Dz.U. poz. 204 ze zm.



Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace migracji aktow stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego oceniono pozytywnie.

Wydawanie odpisow zupetnych i odpisow skréconych aktow stanu cywilnego

Kontroli poddano 30 odpiséw aktoéw stanu cywilnego'®. Na tej podstawie stwierdzono
co nastepuje.

Whioski zostaty ztozone przez uprawnione podmioty, o ktérych mowa w art. 45 p.a.s.c.
W trakcie trwania czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze we wnioskach dot. odpisow nr
USC.5362.1.15.2017, USC.5362.1.92.2017, USC.5362.140.2018 nie wskazano jakiego
rodzaju odpisu dotyczy podanie. Wyjasni¢ nalezy, ze zgodnie z dyspozycjg art. 63 § 2 kp.a,,
podanie powinno zawiera¢ m.in. zadanie, natomiast z tresci art. 44 ust. 1 pkt 1 p.a.s.c. wynika,
ze kierownik USC wydaje z rejestru stanu cywilnego odpisy zupetne i odpisy skrocone aktow
stanu cywilnego.

W zwiazku z powyzszym stwierdzono, ze wnioski byty niekompletne, a organ nie ustalit
nalezycie zadania strony. Przy tym majac na uwadze, iz przedmiotowe wnioski sktadane byty
osobiscie, nalezalo dotozy¢ nalezytej starannosci przy ich weryfikacji, w momencie ich
przyjmowania. Przyczyna powstania przedmiotowe] nieprawidtowosci byto nieprzestrzeganie
procedur.

We wszystkich sprawach, w ktorych bylo wymagane uiszczenie optaty skarbowej, do
akt zalaczony zostal dokument potwierdzajacy jej wptate w wysokosci 22 zt, zgodnie z ust. 1
pkt 5 czesci 11 zalacznika do ustawy o optacie skarbowej!”. Na wydawanych dokumentach
zamieszczano adnotacje o ktorej] mowa w art. 8 ust. 3 ww. ustawy 1 § 4 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie zaptaty optaty skarbowej?’. Wyjatek stanowi odpis nr USC.5362.1.135.2017, na
ktérym nie zamieszczono przedmiotowej adnotacji.

Kontrola wykazata, ze odpisy wydawane byly zgodnie z zadaniem wnioskodawcy
(wyjatek stanowig 3 ww. sprawy, w ktorych organ nie ustalil nalezycie tresci zadania, tj. czy
wniosek dotyczy wydania odpisu zupelnego czy skroconego). Odpisy zawieraja wszystkie
wymagane dane, zgodnie z dyspozycja art. 48 p.a.s.c.

Jednoczesnie w toku kontroli stwierdzono, ze 5 odpiséw zostato odebranych osobiscie
bez wskazania daty odbioru, a na jednym odpisie znajduje si¢ niepodpisana adnotacja
sporzadzona otowkiem: ,,wydano 21.08.2017 r.”. W zwiazku z powyzszym wskaza¢ nalezy, ze

18 USC.5362.1.1.2017, USC.5362.1.15.2017, USC.5362.1.30.2017, USC.5362.1.45.2017, USC.5362.1.60.2017,
USC.5362.1.75.2017, USC.5362.1.92.2017, USC.5362.1.105.2017, USC.5362.1.120.2017,
USC.5362.1.135.2017, USC.5362.1.150.2017, USC.5362.1.165.2017, USC.5362.1.180.2017,
USC.5362.1.195.2017, USC.5362.1.210.2017, USC.5362.1.2018, USC.5362.10.2018, USC.5362.20.2018,
USC.5362.30.2018, USC.5362.40.2018, USC.5362.50.2018, USC.5362.70.2018, USC.5362.80.2018,
USC.5362.90.2018, USC.5362.110.2018, USC.5362.120.2018, USC.5362.130.2018, USC.5362.140.2018,
USC.5362.175.2018, USC.5362.185.2018.

W trakcie wyboru proby do kontroli nie znaleziono wydanego odpisu zupelnego, w zwiazku z powyzszym kontrola
dotyczyla jedynie wydanych odpiséw skréconych.

19 Wykaz przedmiotéw oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia, stanowigcy zalacznik do ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2018 r., poz. 1044 ze zm.).

2 Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie zaplaty oplaty skarbowej z dnia 28 wrze$nia 2007 r. (Dz.U. Nr
187, poz. 1330).



zgodnie z dyspozycja art. 39 k.p.a. organ dorgcza pisma za pokwitowaniem przez operatora
pocztowego, przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy, a w
mys$l art. 46 § 1 k.p.a. odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze
wskazaniem daty doreczenia. Natomiast zgodnie z dyspozycja § 2 ww. art. 46 k.p.a. jezeli
odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrala pismo,
i przyczyne braku jej podpisu. Przyczyna powstania ww. nieprawidtowosci bylo
nieprzestrzeganie procedur.

[dowdd: akta kontroli str.280-322]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania odpiséw zupetnych i odpiséw
skroconych aktow stanu cywilnego, oceniono pozytywnie z uchybieniami.

Terminowos¢ wydawania odpisow zupelnych i odpiséw skroconych aktow stanu
cywilnego

Odnoszac si¢ do terminowos$ci wydawania odpiséw stwierdzono, ze z reguly byty
wydawane terminowo.
Wyjatek stanowi sprawa dot. odpisu nr USC.5362.1.60.2017. Wniosek zostal ztozony

17 marca 2017 r., natomiast odpis wydano 30 marca 2017 r., co jest niezgodne z dyspozycja
art. 125 ust. 3 p.a.s.c.2! W wyjasnieniach z dnia 5 grudnia 2018 r. Kierownik USC w
Marciszowie wyjasnit, ze:

,wniosek o wydanie odpisu ztozony zostal osobiscie w USC. Ustalono,

ze odbior nastagpit w dniu 20.03.2017 réwniez osobiscie. Akt malzenstwa

zostal zmigrowany do BUSC w dniu 20.03.2017. Nie sporzadzono wydruku.

Akt zostal wydany w dniu 30.03.2017 r. tj. w dniu zgloszenia si¢ pod odbidr

odpisu. Powyzsze uwzgledniato prosbe telefoniczng wnioskodawcy odnosnie

odbioru odpisu aktu.”
W zwiazku z powyzszym zauwazy¢ nalezy, iz wskazana ,,prosba telefoniczna wnioskodawcy”
nie znajduje odzwierciedlenia w aktach sprawy. Jednoczesnie wyjasni¢ nalezy, ze wydanie
odpisu nie jest tozsame z jego doreczeniem, w zwigzku z powyzszym czynnosci te nie musza
zosta¢ dokonane tego samego dnia. Kontrola wykazata, ze organ dochowal terminu na
przeniesienie aktu stanu cywilnego do rejestru, niemniej jednak termin na wydanie odpisu stanu
cywilnego, nie zostal zachowany. Powyzsze stanowi naruszenie art. 125 ust. 3 p.a.s.c.
Przyczyna powstania przedmiotowe]j nieprawidtowosci byta bledna interpretacja przepisu.
[dowdd: akta kontroli str. 280-322]

2 Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen, o kidrych mowa w niniejszej
ustawie, zostal ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu cywilnego
prowadzong na podstawie przepisow dotychczasowych, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 7 dni roboczych
od dnia zlozenia wniosku.



Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace terminowosci wydawania odpiséw zupetnych
1 odpisow skroconych aktow stanu cywilnego nalezato oceni¢ pozytywnie.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje

zadan z zakresu administracji rzagdowej, wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego oceniono pozytywnie z uchybieniami.

ZMIANA IMIENIA [ NAZWISKA

Postepowania  administracyjne prowadzone na podstawie ustawy 7 dnia
17 paidziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska oraz informowanie o Zaistnialych
zmianach

W kontrolowanym okresie zostaly wydane 2 decyzje administracyjne na podstawie
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska®> — zwanej dalej z.i.i.n.,
obydwie zostaty poddane kontroli i dotyczyly zmiany nazwiska.

Whioski ztozone zostaly przez uprawnione podmioty i1 byty kompletne pod wzgledem
formalnym.

W sprawie USC.5355.1.2017 do wniosku dolaczone zostalo potwierdzenie uiszczenia
naleznej optaty skarbowej w wysokosci 37 zt.* Natomiast podanie dot. sprawy
nr USC.5355.3.2017 zostato ztozone za posrednictwem konsula, po pobraniu stosowanej optaty
konsularnej. W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 3a ust. 1 ustawy o oplacie skarbowej?*,
wydanie przedmiotowe] decyzji nie podlegalo oplacie skarbowej. Na decyzjach zostaty
zamieszczone stosowane adnotacje, o ktorych mowa w art. 8 ust. 3 ww. ustawy 1 § 4 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie zaplaty oplaty skarbowej®.

W toku kontroli stwierdzono, ze organ badat przestanki do wydania decyzji pozytywnej.
Przy prowadzeniu postepowan prawidlowo stosowal przepisy prawa procesowego oraz
materialnego. Rozstrzygniecia merytoryczne spraw nastapity we wtasciwej formie — decyzji
administracyjnej, ktore zgodnie z art. 107 k.p.a., zawieraly: dat¢ wydania, oznaczenie organu
i strony, podstawe prawng, rozstrzygniecie, pouczenie o przyslugujgcych srodkach
odwotawczych, podpis oraz piecze¢ uprawnionej osoby, a w sprawie USC.5355.3.2017
(postgpowanie wszczete po 1 czerwca 2017 r.) dodatkowo pouczenie o prawie do zrzeczenia
si¢ odwotania 1 skutkach zrzeczenia si¢ odwotania. Organ odstepowatl od uzasadnienia
przedmiotowych decyzji, na podstawie art. 107 § 4 k.p.a. W tresci decyzji zawarto informacje,
ze zgodnie z treScig art. 12 ust. 2 z.i.i.n. decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu.

Decyzje zostalty doreczone stronom, co znajduje odzwierciedlenie w aktach spraw.
W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze Kierownik USC w Marciszowie przesyla
wydane decyzje o zmianie imienia lub nazwiska do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory

2DzU.z2016 1. poz. 10.
23 Ust. 7 czesci I ww. zalacznika do ustawy o oplacie skarbowe;.
2 DzU. 72018 r., poz. 1044 ze zm.

% Dz.U. Nr 187, poz. 1330.



sporzadzit akt urodzenia oraz akt malzenstwa wnioskodawcy, przy czym decyzje przestano
zarbwno za posrednictwem systemu teleinformatycznego, jak i w wersji tradycyjnej
(papierowe)). Wyjasni¢ zatem nalezy, ze przepis art. 13 ust. 1 z.i.i.n. wprost okresla sposob
przekazania przedmiotowego rozstrzygniecia (za posrednictwem systemu
teleinformatycznego). W zwiazku z powyzszym wskaza¢ nalezy, ze praktyka przesytania
przedmiotowych decyzji poczta jest zbedna.

Ponadto, w wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie sprawy zostaly zatatwione
W ustawowym terminie.
[dowdd: akta kontroli str. 323-345]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje
zadan z zakresu administracji rzadowej, wynikajgcych z ustawy z dnia 17 pazdziernika
2008 r. o zmianie imienia i nazwiska w zakresie zmiany imienia i nazwiska oceniono
pozytywnie.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowe] w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

1. Na przekazywanych przez duchownych dokumentach zamieszcza¢ pieczec wptywu.

2. Dolozy¢ nalezytej starannosci przy weryfikacji kompletnosci wnioskow o wydanie
odpisow aktow stanu cywilnego.

3. Prawidlowo dokumentowac fakt doreczenia wydanych odpisow aktu stanu cywilnego.

4. Odpisy stanu cywilnego wydawac, w kazdym przypadku, terminowo.

ZMIANA IMIENIA [ NAZWISKA

1. Decyzje o zmianie imienia lub nazwiska przesyta¢ do kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory sporzadzil akt urodzenia oraz akt matzenstwa wnioskodawcy jedynie
za posrednictwem systemu teleinformatycznego, zgodnie z art. 13 ust. 1 z.i.1.n.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe] prosze
o przekazanie w terminie do dnia 6 marca 2019 roku informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych uchybien.

WOJEWODA DOLNOSLASKI
/-]
Pawel Hreniak
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