ZARZADZENIE NR bo
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia 2% lutego 2013 r.

w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewode Dolnoslaskiego.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ organizacje realizacji kontroli przez Wojewode Dolnoslaskiego.
2. Niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do dziatalnosci kontrolnej prowadzonej przez
Wydziat Certyfikacji i Funduszy Europejskich Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego we
Wroctawiu,

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kontrolerze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewédzkiego we Wroctawiu oraz inna osobg upowazniong do przeprowadzenia
kontroli;

2) dyrektorze wlasciwego wydziatu/biura - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora
wydziahwbiura oraz Przewodniczacego Wojewddzkiego Zespolu ds. Orzekania o
Niepelnosprawnoséci w zakresic merytorycznej wiasciwosci okreslonej w Regulaminie
DUW;

3) Regulaminie DUW - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Dolnoslaskiego Urz¢du
Wojewddzkiego we Wroclawiu wprowadzony zarzadzeniem Wojewody Dolnoslaskiego.

4) systemie elektronicznym SONIK — nalezy przez to rozumieé¢ wdrozony w Dolnoslaskim
Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu System Organizacji Nadzoru i Kontroli.

§ 3. 1. Zadania kontrolne wykonujg kontrolerzy z poszczegdlnych komdrek
organizacyjnych Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu w  zakresie
merytoryczne] wihasciwosei okreslonej w Regulaminie DUW w ramach kompetenciji
Wojewody Dolnoélaskiego.

2. Obowigzki kierownika komorki do spraw kontroli w rozumieniu ustawy o kontroli
w administracji rzqdowej, w zakresie okreslonym w niniejszym zarzgdzeniu realizuja
dyrektorzy wiasciwych wydziatléw/biur, z zastrzezeniem § 4.

§ 4. 1. Dziatania kontrolne prowadzone sa na podstawie pétrocznych planéw kontroli
zatwierdzanych przez Wojewodg.

2. Polroczny plan kontroli okresla w szczegdlnosci:

1) temat kontroli;

2) jednostke kontrolowana;

3) rodzaj/tryb kontroli;

4) przewidywany termin wykonania czynnoéci kontrelnych w jednostce kontrolowanej
okreélony w miesiacach.

3. Projekt planu kontroli sporzadza Wydziat Nadzoru i Kontroli na pedstawie
przedstawionych do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego planowanie, oraz do dnia
31 maja roku, dla ktérego plan jest opracowywany, propozycji dyrektoréw wlasciwych
wydziatlow/biur przekazanych w systemie elektronicznym SONIK.

4. Zmiany do planu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2, wprowadzane sg w formie
aneksu sporzgdzanego przez Wydzial Nadzoru i Kontroli, na umotywowany wniosek
dyrektora whadciwego wydziatu/biura. Aneks zatwierdza Wojewoda.



5. Przy opracowywaniu planéw kontroli uwzglednia si¢ w szczegdInosci:
1) zadania wynikajace z przepisOw prawa;
2) wyniki wezeéniejszych kontroli;
3) wyniki badan i analiz skarg i wnioskow;
4) informacje pochodzace od organéw administracji publicznej, organizacji pozarzadowych
oraz innych instytucji, a takze pochodzace ze srodkéw komunikacji spolecznej.

6. W przypadkach uzasadnionych szczegélnym charakterem sprawy lub pilnoscig
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, kontrola moze byé przeprowadzona na podstawie
zarzadzenia Wojewody.

§ 5. 1. Kontrole podjgte na podstawie planow kontroli, jak réwniez kontrole
wykonywane na podstawie zarzadzenia Wojewody, realizowane sa zgodnie z programem
kontroli zatwierdzonym przez dyrektora wlasciwego wydzialw/biura, z wyjatkiem kontroli,
dla ktérych przepisy szczegolne nie przewiduja programu kontroli.

2. Wzér programu kontroli stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kopie zatwierdzonych programéw kontroli na biezaco przekazywane sa do
Wydzialu Nadzoru i Kontroli.

4. W celu monitorowania realizacji kontroli oraz sporzadzenia rozstrzygnigcia,
o ktérym mowa w § 11, Dyrektor Wydzialu Nadzoru i Kontroli moze w kazdym czasie zadaé
od dyrektora whasciwego wydziatuw/biura lub kontrolera dokumentéw i informacji w zakresie
kazdej prowadzonej kontroli.

5. Dyrektor whasciwego wydziatu/biura lub kontroler w terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli udostgpnia dokumenty i udziela informacje,
o ktorych mowa w ust. 3.

§ 6. Kontrola w trybie zwyklym, w rozumieniu ustawy o kontroli w administracji
rzadowej, moze byé w szczegblnosci prowadzona jako:
1) kompleksowa — obejmuje catg dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego,
2) problemowa - obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci podmiotu kontrolowanego,
3) sprawdzajaca — obejmuje sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag i wykonania zalecen z
wczesniejszych kontroli.

§ 7. 1. Kontrole realizowane sg przez kontrolera lub przez zespét kontrolerow.

2. Kontrole realizowane przez zespoét kontroleréw koordynowane sg przez
przewodniczacego zespolu, ktdry organizuje prace zespolu i odpowiada za terminowe
i prawidlowe przeprowadzenie kontroli.

3. Zespol kontroleréw skladajacy si¢ z pracownikow jednego wydziatwbiura
wyznacza Wojewoda lub dzialajacy z upowaznienia Wojewody dyrektor wiasciwego
wydziatu/biura, wskazujac przewodniczacego zespotu.

4. Zespot kontrolerow skladajacy si¢ z pracownikéw wigecej niz jednego
wydziahy/biura wyznacza na wniosek ich dyrektorow Wojewoda lub dzialajacy
z upowaznienia Wojewody Dyrektor Wydzialu Nadzoru i Kontroli, wskazujac
przewodniczacego zespohu.

§ 8. 1. Kontroler przeprowadza kontrol¢ na podstawie imiennego upowaZznienia
udzielonego na pi$mie, po okazaniu legitymacji stuzbowej, a jezeli kontrolerowi nie zostata
wydana legitymacja stuzbowa, po okazaniu dokumentu pozwalajacego na ustalenie
tozsamosci.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 udziela Wojewoda lub dzialajacy
z upowaznienia Wojewody dyrektor wiasciwego wydziatu/biura.



3. Upowaznienia do kontroli prowadzonych przez zespét kontroleréw, o ktorym mowa
w § 7 ust. 4 wydaje Wojewoda.
4. Wz6ér upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§ 9. 1. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych kontroler skiada dyrektorowi
wiasciwego wydziatu/biura pisemne oswiadczenie o braku lub o istnieniu okolicznosci
uzasadniajacych wylaczenie od udzialu w kontroli, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia. O wylaczeniu kontrolera decyduje dyrektor wlasciwego
wydzialu/biura.

2. Kontroler podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli z urzgdu, jezeli:

1) kontrola mogtaby dotyczyé jego praw lub obowiazkéw albo praw lub obowiazkéw osoby
mu bliskiej w rozumieniu art. 19 ust. 2 ustawy o kontroli w administracyi rzqdowey;

2) przedmiot kontroli stanowig zadania nalezace wczesniej do jego obowiazkow jako
pracownika, przez rok od zakeficzenia ich wykonywania.

3. Kontroler podlega wylaczeniu na wniosek jezeli zaistniej inne okolicznosci
mogace wywola¢ uzasadnione watpliwosei co do jego bezstronnosci, w tym potencjalny
konflikt interesow w sferze finansowej.

4. W przypadku powziecia wiadomosci o okolicznodciach uzasadniajacych wytaczenie
od udzialu w kontroli po rozpoczgciu czynnosci kontrolnych, kontroler niezwlocznie
powiadamia na pi¢mie o tym fakcie dyrektora wiasciwego wydziatu/biura oraz do czasu
wylaczenia podejmuje jedynie czynnosci niecierpiace zwloki. O wylaczeniu kontrolera czyni
sie wzmianke na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.

§ 10. Obowiazkiem kontrolera jest:

1)  obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego, a w razie stwierdzenia
nieprawidlowoéci ustalenie ich przyczyn, zakresu 1 skutkow oraz o0séb za nie
odpowiedzialnych;

2) niezwloczne informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego, lub mozliwosci powstania
niepowetowanej szkody w mieniu;

3) rzetelne udokumentowanie realizowanej kontroli w aktach kontroli oraz systemic
elektronicznym SONiK.

§ 11. 1. Odwotlania od stanowisk o odrzuceniu zastrzezen, o ktérych mowa w ustawie
o kontroli w administracji rzadowej, rozpatruje Wojewoda.

2. Rozstrzygniecie w sprawie odwotania Wydziat Nadzoru i Kontreli opracowuje dla
Wojewody po uzyskaniu pisemnych wyjasnien od dyrektora wiasciwego wydzialu/biura,
ktorego stanowisko o odrzuceniu zastrzezen zostalo zaskarzone.

§ 12. 1. Wyniki kontroli, oceng oraz zalecenia i wnioski opisuje si¢ w wystapieniu
pokontrolnym, ktore podpisuje Wojewoda lub dziatajacy z upowaznienia Wojewody dyrektor
wiasciwego wydziatw/biura.

2. Kopie wystgpien, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje si¢ na biezaco do Wydziatu
Nadzoru i Kontroli.

3. Przy ustalaniu oceny, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy stosowa¢ nastgpujacy skalg:

1) ocena pozytywna powinna byé sformutowana wtedy, gdy w zakresie objetym kontrola nie
stwierdzono jakichkolwiek nieprawidlowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia
wystepowaty sporadycznie, mialy wylacznie charakter formalny i nie powodowatly nastepstw
dla kontrolowanej dziatalno$ci, zaréwno w aspekcie finansowym, jak 1 wykonania zadan;



2) ocena pozytywna z uchybieniami powinna by¢ sformutowana wtedy, gdy stwierdzone w
toku kontroli uchybienia wystepowaty w spos6b powtarzajacy si¢, lecz miaty one wylacznie
charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowane] dzialalnosci, zardwno w
aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan;

3) ocena pozytywna z nieprawidlowoéciami powinna byé sformulowana wtedy, gdy
stwierdzone nieprawidlowosci nie przekraczaly zatozonego dla kontroli progu istotnosci ze
wzgledu na wartoéé, charakter lub kontekst, albo progu istotnosci ustalonege na podstawie
cech ilosciowych i jako$ciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadas;

4) ocena negatywna powinna byé sformutowana wtedy, gdy stwierdzone nieprawidiowosci
przekraczaja zatozony dla kontroli prég istotnosci ze wzgledu na wartodé, charakter lub
kontekst, albo prog istotnosci ustalony na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych,
zatozony dla kontroli wykonania zadan.

4. Wystapienia pokontrolne lub inne dokumenty obrazujace wyniki, efekty oraz
przebieg kontroli publikuje si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu, z zastrzezeniem przepisu art. 5 ustawy z dnia
6 wrzeénia 2001 1. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz
przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

§ 13. 1. Wydziat Nadzoru i Kontroli sporzadza roczne sprawozdanie z wykonania
kontroli zewngtrznych.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci informacje o:
1) liczbie kontroli zrealizowanych w roku sprawozdawczym z wyszczegdlnieniem
rodzajow/trybow kontroli i problematyki kontroli;
2) stwierdzonych nieprawidlowosciach, przyczynach ich powstania oraz osobach za nie
odpowiedzialnych;
3) liczbie zawiadomien o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia, a takze
zawiadomienn o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych, skierowanych do wiasciwych
organow;
4) liczbie i przyczynach niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdawczym.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza Wojewoda.

§ 14. 1. Szczegolowe unormowania w zakresie trybu i zasad przeprowadzania kontroli
oraz obowiazkéw i uprawniefi kontroleréw zawierajg przepisy odrgbne.

2. W zakresie zadan nadzorowanych lub zadad wynikajacych z przepiséw
szezegdlnych wskazujacych Wojewode jako organ kontrolny, dla ktérych przepisy
powszechnie obowigzujace nie okreslaja szczegdlowego trybu kontroli, nalezy stosowac
odpowiednio przepisy ustawy o kontroli w administracji rzqdowej.

3. Niniejsze regulacje nie naruszaja zasad, warunkéw i trybu realizacji kontroli
okreslonych w przepisach szczegdlnych. :

§ 15. Do postepowan kontrolnych rozpoczetych i niezakoniczonych przed dniem
wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 16. Traci moc zarzadzenie nr 300 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 26 czerwca
2012 r. w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg Dolnoslaskiego.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013 r.
Yol e




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr. L"’O

Wojewody Dolnoslaskiego
zdniad 2. &£ E$02013 T,

............................................

(sygnatura kontroli)

ZATWIERDZAM

(podpis i pieczeé dyrektora wiasciwego wydziatu/biura)
Wroclaw, dnia.....oooviiiiivieninnnin

PROGRAM

kontroli .....oovviveieniii L
(tryb i rodzaj) {nazwa jednostki kontrolowanej)

KEOTE] LRIMATEIN JEST. . ... eeeiitatianiint it i re e en rei et e et e s e e et
(temat kontroli zgodny z planem kontroli)

Kontrola realizowana jest ZgoANie Z .......cc.ovvviiiiioniiiiniininin e
{nazwa planu kontroli badZ w przypadku kontroli nie ujgtych
w planie okredlenie odpowiedniego zarzadzenia Wojewody
w sprawie przeprowadzenia kontroli)

L Cel kontroli:
IL. Zakres kontroli:
1) przedmiot kontroli (tj. zagadnienia wymagajace oceny)
2) okres objety kontrola:
ITII. Termin kontroli (tj. czynnosci kontrolnych):
IV.  Przepisy prawne regulujgce przedmiot kontroli:
Y. Wryniki analizy przedkontrolnej:
VL.  Metodyka kontroli:
1) kryteria kontroli:
2) miemniki zalozone dla kontroli wraz z okresleniem ich progu istotnosci:
3) zasady oceniania:
a) zagadnienia podlegajace ocenom czastkowym wraz ze sposobem dokonania
oceny przy wykorzystaniu ustalonego miernika,
b) okreslenie regul, wedlug ktérych zostanic dokonana ostateczna ocena
kontrolowanej dziatalnoscei.
4) wskazowki metodyczne i techniki przeprowadzenia kontroli:
a) metoda kontroli,
b} techniki kontroli.
5) spos6b doboru préby do kontroli:
a) metoda doboru préby,
b) wskazanie informacji uzyskanych przed rezpoczeciem kontroli dotyczacych
liczby spraw jakie podlegaja kontroli i wybor proby.
6) przyktadowe dowody niezbgdne dla dokonania ustalen.
VII. Organizacja kontroli:
VIII. Harmonogram kontroli

(podpisy kontroleréw)



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr M O
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia<A 4 TEFL 2013 T,
WOJEWODA DOLNOSLASKI
............................... Wroclaw, dnia......
(sygnatura upowaznienia)
UPOWAZNIENIE nr
Na podstawie art. ........ USEAWY .. e traeinssiass s vensaenatraseasseseanssnasaasenenaaeaaees oraz
{podstawa prawna podjecia kontroli)
Y g T TP
(podstawa procesowa wyznaczenia osoby do kontroli)
upowazniam
Do TV T - O
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe oraz nazwa Wydzialu/Biura)
do przeprowadzenia kontroli................cocieiiii W oot eet e e e

(oznaczenie trybu/rodzaju kontroli)  (nazwa i adres jednostki kontrolowancj)

...............................................................................................................

(przedmiot, zakres kontroli)
Upowaznienic wazne jest za okazaniem legitymacji shuzbowej kontrolujacego/dowodu tozsamoscei.
Upowaznienie wazne jest dodnia.....................

(podpis i pieczed osoby udzielajacej upowaznienia)

Zakres kontroli rozszerzono o nastepujace zagadnienia:'*

..................................................................

...............................................

Z przedmiotowej kontroli wylaczono kontrolera z dniem ......oovviiiiirniviernan

* wypetni¢ jedynie w przypadku, kiedy powodem przediuzenia upowaznienia byla konieczno$¢ rozszerzenia zakresu

kontroli.

W przeciwnym wypadku skreslié /badZ wpisaé nie doryczy jezeli przediuzenie upowaznienia nastapilo z innej przyczyny np.
koniecznosci wydtuzenia czynnosei kontrolnych.

2+ wypemi¢ w przypadku zaistnienia sytuacji wylaczenia kontrolera w toku kontroli,



Zatacznik nr 3 7o
do Zarzadzenianr ...,
Wojewody Dolno$laskiego
zdnia 224122013 1.

OSWIADCZENIE

kontrolera przeprowadzajacego kontrole (okresiic jej tryb/rodzaj) w (nazwa i adres jednostki
kontrolowanej) w dniach (wpisaé daty), ktorej przedmiotem bedzie (przedmiot kontroli),

............................................................................................

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujqcego}

oswiadczam, Ze:

1. kontrola nie dotyczy moich praw lub obowigzkéw albo praw lub obowiazkéw osoby
mi bliskiej w rozumieniu art. 19 ust 2 ustawy o kontroli w adminisiracji rzqdowey,

2. przedmiot kontroli nie stanowia zadania nalezace wezesniej do moich obewigzkow
jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania;

3. nie pozostaje z jednostka kontrolowana w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ktéry moglby budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstrennosci.

Wroclaw, dnia .....ccccvvveriinenenn I

(podpis}

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu z
prowadzacej kontroli
Wroctaw, dnia ..o r.

............................................................

(podpis)
Podlega wylaczeniu/ nie podlega wylaczeniu

(podpis dyrektora wiasciwego wydziahi/biura)

Wroctaw, dnia

*niepotrzebne skreslic



