Wojewody Dolnoslaskiego

7 dnia .7

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Wydziale
Organizacji i Rozwoju Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U.
z 2019 r., poz. 351) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (tekst jedn.: Dz U. z 2017 1., poz. 2234 z pézn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 2 Wojewody Dolnoglgskiego z dnia 3 stycznia 2019 roku w sprawie
ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Wydziale Organizacji i Rozwoju Dolnoslaskiego

Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu, zatgcznik nr 2, 4 i 5 otrzymuja brzmienie okreslone
w zatgcznikach nr 1, 2 13 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr '{bo
Wojewody Dolno$laskiego z dnia ANE O 1S,

I. ZAKEADOWY PLAN KONT
stosowany w Dolnos$laskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroclawiu

Lp. | Symbol Nazwa konta
konta
Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
L. 011 |Srodki trwate
2. 013 |Pozostale srodki trwale
3. 014 |Zbiory biblioteczne
4. 020 | Wartosci niematerialne i prawne
5. 071 |Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
6. 072 |Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
7. 080 |[Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
8. 101 |Kasa
9. 130 |Rachunek biezacy jednostki budzetowe;
10, 131  [Rachunki srodkéw Funduszu Pracy
11, 134 {Rachunki srodkéw niewygasajacych z uptywem roku
12. 135  |Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
13, 137 |Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
14. 138 |Rachunek $rodkéw europejskich
15. 139  |Inne rachunki bankowe
16. 140 |Krétkoterminowe aktywa finansowe
17. 141 |Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
18. 201 {Rozrachunki z dostawcami
19. 202 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Fundusz Pracy
20. 204 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS
21. 211 |Rozrachunki z odbiorcami
22. 220 |Rozrachunki z budzetem z tytutu podatku VAT
23. 221 |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
24, 222 |Rozliczenie dochodéw budzetowych
25. 223 |Rozliczenie wydatkow budzetowych
26. 225 |Rozrachunki z budzetem
27. 226 |Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
28. 227 |Rozliczenie wydatkoéw z budzetu srodkdw europejskich
29. 228 |Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zZwrotowi _
30. 229 |Pozostate rozrachunki publicznoprawne
31, 231 |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
32. 234 |Pozostale rozrachunki z pracownikami
33. 240 |[Pozostate rozrachunki
34, 241 |Pozostate rozrachunki - pozyczki z funduszu mieszkaniowego
35. 242 |Potracenia pracownicze i pozostate rozrachunki
36. 245 | Wptywy do wyjasnienia
37. 247 {Depozyt i Sumy na zlecenie — rozrachunki
38. 248 |Depozyt i Sumy na zlecenie — rozrachunki z dostawcami
39. 249 |Depozyt - pozostate rozrachunki
40, 290 |Odpisy aktualizujace naleznosci
298 |Przeksiggowanie budzetu zadaniowego - konto techniczne

41.
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42. 299 |Rozliczenie rozrachunkdw — konto techniczne
Zespol 3 — Materialy
43, 310 |Materialy
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
44, 400 |Amortyzacja
45, 401 |Zuzycie materiatow i energii
46, 402 |Ushugi obce
47. 403 |Podatki i oplaty
48, 404 | Wynagrodzenia
49. 405 |Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
50. 409 |Pozostate koszty rodzajowe
51. 410 |Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
Zespol 6 — Produkty
52, 640 |Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
53. 720 |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
54. 750 |Przychody finansowe
55. 751 |Koszty finansowe
56. 752 |Potracenia przychodéw budzetowych — do sprawozdawczosci
57. 760 |Pozostate przychody operacyjne
58. 761 |Pozostale koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
59, 800 {Fundusz jednostki
60. 810 |Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
61. 840 |Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow
62. 851 |Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
63. 860 |Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
1. 901 |Plan finansowy wynagrodzen wg statuséw*)
2. 911 |Ubezpieczenia i Gwarancje
3. 921 [Naleznosci warunkowe
4, 931 |Srodki trwate zbedne lub zuzyte
5. 932 |Pozostale srodki trwate zbedne lub zuzyte
6. 940 {Naleznodci bez ZPO
7. 970 |Platnosci ze srodkdw europejskich .
8. 971 |Ewidencja korekt wydatkow kwalifikowalnych dla projektéw 2014-2020
9. 976 |Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
10. 980 {Plan finansowy wydatkéw budzetowych
11, 981 |Plan finansowy wydatkow niewygasajacych
12. 982 |Plan wydatkow srodkow europejskich
13. 983 |Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich roku biezacego
14, 984 |Zaangazowanie wydatkow $rodkdw europejskich przyszlych lat
15, 992 |Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
16. 998 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
17. 999 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat




II. Wykaz kont syntetycznych stosowanych w Dolno$laskim Urzedzie Wojewddzkim w podziale
na prowadzone ksiegi gléwne

Symbol

Lp. | Symb Nazwa konta konta w

ol systemie

konta Quorum

Budzet- wydatki i dochody
L. 011 |Srodki trwate 011
2. 013 |Pozostate srodki trwate 013
3. 014 |Zbiory biblioteczne 014
4. 020 |Wartosci niematerialne i prawne 020
5. 071 |Umorzenie $§rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 071
6. 072 |Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych 072
oraz zbioréw bibliotecznych
7. 080 |[Srodki trwate w budowie (inwestycje) 080
8. 101 |Kasa 101
9. 130 |Rachunki biezacy jednostki budzetowej 130
10. 134 |Rachunki srodkow niewygasajacych z uptywem roku 134
11. 137 |Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych 137
Zwrotowi ‘

12. 138 |{Rachunek $rodkéw europejskich 138
13. 139 |Inne rachunki bankowe 139
14. 140 |Krétkoterminowe aktywa finansowe 140
15, 141 |Srodki pienig¢zne w drodze 141
16. 201 [Rozrachunki z dostawcami 201
17. 202 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Fundusz Pracy 202
18. 203 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Ochrona §rodowiska 203
19. 204 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS 204
20. 211 |Rozrachunki z odbiorcami 211
21. 220 |Rozrachunki z budzetem z tytutu podatku VAT 220
22, 221 [Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych 221
23, 222 |Rozliczenie dochoddéw budzetowych 222
24. 223 |Rozliczenie wydatkoéw budzetowych 223
25. 225 |Rozrachunki z budzetami 225
26, 226 |Dhugoterminowe naleznosci budzetowe 226
27, 227 |Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich 227
28. 228 [Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi 228
29. 229 {Pozostate rozrachunki publicznoprawne 229
30. 231 |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 231
31. | 234 [Pozostafe rozrachunki z pracownikami 234
32. 240 - |Pozostale rozrachunki 240
33. 242 |Potracenia pracownicze i pozostate rozrachunki 242
34, 245 |Wplywy do wyjasnienia 245
35. 298 |Przeksiggowanie budzetu zadaniowego - konto techniczne 298
36. 299 |Rozliczenie rozrachunkdw — konto techniczne 299
37. 310 [Materiaty 310
38. 400 |Amortyzacja 400
39. 401 |Zuzycie materialow i energii 401
40, 402 {Ustugi obce 402
41. 403 |Podatki i oplaty 403
42, 404 | Wynagrodzenia 404
43, 405 [Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia 405
44, 409 |[Pozostate koszty rodzajowe 409




45, 410 |Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 410
46. 640 |Rozliczenia migdzyokresowe kosztow 640
47. 720 |Przychody z tytulu dochodéw budzetowych 720
48. 750 |Przychody finansowe 750
49, 751 [Koszty finansowe 751
50. 752 (Potrgcenia przychoddéw budzetowych — do sprawozdawczosci 752
51. 760 |Pozostale przychody operacyjne 760
52. 761 [Pozostale koszty operacyjne 761
53. 800 |Fundusz jednostki . 800
54, 810 {Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z 810
budzetu na inwestycje
S5, 840 |Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw 840
56. 860 |Wynik finansowy 860
57. 901 |[Plan finansowy wynagrodzen wg statuséw*) 901
58. 911 |Ubezpieczenia i Gwarancje 911
59. 921 |Naleznosci warunkowe 921
60. 931 |Srodki trwate zbedne lub zuzyte 931
61. 932 [Pozostale srodki trwate zbgdne lub zuzyte 932
62. 940 |Naleznosci bez ZPO 940
63. 970 [Platnosci ze $rodkdw europejskich 970
64. 971 |[Ewidencja korekt wydatkéw kwalifikowalnych dla projektow 2014-2020 971
65. 976 |Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami 976
66. 980 [Plan finansowy wydatkéw budzetowych 980
67. 982 |Plan wydatkéw $rodkow europejskich 982
68. 983 |Zaangazowanie wydatkéw srodkdw europejskich roku biezacego 983
69, 984 . |Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysziych lat 984
70. 992 |Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa 992
71. 998 |Zaangazowanie srodkéw budzetowych 998
72. | 999 |Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat 999
ZFSS
1. 011 |Srodki trwate 011
2. 013 |Pozostate srodki trwate 013
3. 101 |Kasa 101
4. 135 |Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS 135
5. 140 |Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne 140
6. 141 |Srodki pieniezne w drodze : 141
7. 204 {Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS 204
8. 234 |Pozostate rozrachunki z pracownikami 234
9. 240 {Pozostate rozrachunki 240
10. 241 |Rozrachunki - pozyczki z funduszu mieszkaniowego 241
11. 851 |Fundusz jednostki 851
Depozyty
1. 139 |Rachunek bankowy — depozyty 139
2. 222 |Rozliczenie dochodéw budzetowych 222
3. 225 |Rozrachunki z budzetem 225
4, 229 |Pozostate rozrachunki publiczno-prawne 229
5. 247 |Depozyt i Sumy na zlecenie — rozrachunki 247
6. 248 |Depozyt i Sumy na zlecenie — rozrachunki z dostawcami 248
7. 249 {Depozyt - pozostate rozrachunki 249
Fundusz Pracy
1. 131 {Rachunki $rodkéw - Funduszu Pracy 131
2, 202 {Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Fundusz Pracy 202




II1. OPIS KONT DO ZAKYXADOWEGO PLANU KONT

1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - MAJATEK TRWALY

KONTA ZESPOLU 0 ,,Majatek trwaly' stuzg do ewidencji:

a)
b)
c)
d)
e)

Rzeczowego majatku trwalego,
Warto$ci niematerialnych i prawnych,
Finansowego majatku trwatego,
Umorzenia majatku,

Inwestycji

KONTO SYNTETYCZNE 011 - ,,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we
Wroclawiu, w cenie powyzej 10.000 zlotych, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013 i 014. Na
stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej Srodkow trwatych (z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktére ujmuje sig
na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych"). Na stronie
Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczego6lnosci:

a)

b)

¢)
d)

przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartos$¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

zwiekszenia warto$ci poczatkowej Srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

a)

b)
. ©)

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszezegdinych obiektéw srodkow trwatych,

- ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia od srodkéw trwatych podlegajacych umorzeniu,

- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwalych w
wartosci poczgtkowej.

Ewidencjg ksiegowsg obejmuje sie wszystkie wlasne $rodki trwale, czy sg uzywane, czy tez
uznane za czasowo lub trwale nieczynne i to znajdujgce si¢ zardwno w Dolnoslaskim Urzgdzie
Wojewodzkim we Wroctawiu jak i poza nig (np. oddane w najem lub dzierzawe). Zwigkszenie
stanu $rodkéw trwalych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji, od dostawcow
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lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza si¢ do
ksiag pod data ich zinwentaryzowania. Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji
wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw lub aktualnych cen, a gdy ich
brak, na podstawie ekspertyzy uwzgledniajgc ich aktualng warto$é rynkowa i dotychczasowe
zuzycie. Zwigkszenie wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych moze tez nastgpié
o rownowartos¢ kosztow, inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (przebudowsa, rozbudowa,
rekonstrukcjg, adaptacja lub modernizacja). Zmniejszenie stanu podstawowych srodkow
trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru, sprzedazy
lub przekazania nieodptatnego.

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa umozliwiajaca:

- Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkdw trwatych okreslonych przez GUS w klasyfikacji
rodzajowej srodkow trwatych,

- ustalenie komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ poszezegdlne $rodki oraz osob
odpowiedzialnych za ich stan,

- obliczenie umorzenia.

Do szezegdlowej ewidencji srodkéw trwatych shuza:
a) ksigega obiektow inwentarzowych,
b) szczegdtowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych,
c) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) 4

Dane ewidencji szczegdtowej srodkéw trwalych powinny byé na biezaco korygowane o wszelkie
zmiany dotyczgce: wartosci, stanu, charakterystyki, czesci sktadowych, miejsca uzytkowania itp.

W ewidencji szczegdtowej dla kazdego obiektu inwentarzowego ujmuje si¢ oddzielnie jego wartose
poczatkowa i jego umorzenie z uwzglednieniem zmian z tytulu aktualizacji oraz zwickszen wartosci
poczgtkowej o poniesione koszty ulepszenia. ‘ ‘

W ewidencji $rodkow trwatych (na koncie 011) moga znajdowaé si¢ $rodki trwate o wartosci
mniejszej od 3.500 ztotych, jesli wezesniej byly, np. zestawem komputerowym o wartosci wiekszej
badz réwnej 3.500 ztotych, a nastgpnie w przyczyn obiektywnych musiaty ulec podziatowi na odrgbne
sktadniki, takie jak np. komputer, drukarka, skaner itp. W takim przypadku nadawane sa nowe numery
inwentarzowe kazdemu skfadnikowi i wartosci poczatkowe nie zawsze majg warto$¢ wieksza badz
rowng 3.500 zlotych.

KONTO SYNTETYCZNE 013 - ,,Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwalych, w cenie od 200 zlotych do 10.000 zlotych (wlgcznie) nie podiegajacych ujeciu na
. koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroctawiu  lub dziatalnosci finansowo - wyodrebnionej, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosei w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i wartoéci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu (z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z magazynu lub zakupu,
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- nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych,
- nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 umozliwia:
- ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania,
- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, u ktérych znajdujg si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostalych Srodkéw trwalych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowej.

Ewidencja szczegdtowa pozostatych srodkdw trwatych obejmuje:

1. ewidencje iloéciowo - wartosciows, prowadzong wg uzytkownikéw gléwnych lub bezposrednich
oraz jednostek ewidencyjnych pozostalych srodkéw trwatych. Powinna ona zapewni¢ informacje o
stanie pozostatych srodkdéw trwatych przekazanych do uzytkowania, zmianach tego stanu i o ich
wartosci poczatkowej, a w razie potrzeby - takze o wysokosci odpadow z tytutu umorzenia
poczatkowej wartosci pozostatych $rodkdw trwatych. Przez gtéwnych uzytkownikéw rozumie sig
komérki Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu merytorycznie odpowiedzialne za
pozostalte $rodki trwale i gospodarke nimi. Przez uzytkownikéw bezposrednich rozumie si¢ komorki
lub osoby uzytkujgce okre$lone pozostate srodki trwate. Przez jednostke ewidencyjng rozumie sig
pojedynczy rodzaj lub grupe pokrewna pozostalego $rodka trwatego, dla ktérego stosuje sig
identyczng ceng ewidencyjnag i wg tej samej zasady ustala si¢ odpisy z tytulu zuzycia.

2. ewidencj¢ operatywng, prowadzong przez uzytkownikow (glownych lub bezposrednich badz przez
oba ogniwa), zapewniajaca co najmniej dane o stanie pozostatego $rodka trwalego i jego zmianach
w ukladzie wg uzytkownikéw bezposrednich i jednostek ewidencyjnych pozostalego srodka
trwatego.

Celowe jest stosowanie w kazdym przypadku, gdy pozwala na to rodzaj pozostatego $rodka trwalego i

warunki jego uzytkowania, takich rozwiazan organizacyjnych jak:

- znakowanie (cechowanie i numerowanie) pozostatego srodka trwalego wydanego do uzytkowania
w celu ulatwienia identyfikacji wtasnosci Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu
czy nawet jego komorek,

- osobista odpowiedzialno$¢ bezposrednich uzytkownikéw za stan liczbg powierzonych pozostatych
srodkéw trwatych,

- wydawanie nowego pozostatego $rodka trwatego pod warunkiem réwnoczesnego zwrotu albo
zastosowania innych form kontroli celowosci pobierania nowego pozostalego srodka trwalego, -

- nalezyta konserwacja i renowacja uzytkowanego pozostatego srodka trwalego,

- komisyjna likwidacja wyposazenia nie nadajacego si¢ do dalszego uzytkowania, w celu ochrony
przed nieuzasadnionym wycofaniem pozostatego srodka trwatego z uzytkowania przed
faktycznym jego zuzyciem.

KONTO SYNTETYCZNE 014 - ,,Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
biblioteki Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczgtkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1. przychod zbiordw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2. nadwyzki zbior6w bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. rozchod zbiordéw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2. niedobory zbioréw bibliotecznych

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wg cen nabycia

. Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzkl wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 014  powinna umozliwié ustalenie stanu
poszczegdlnych zbiordw bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych
si¢ w DolnoSlgskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroclawiu.

KONTO SYNTETYCZNE 020 - ,,Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegoélnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
lub 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych".
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

KONTO SYNTETYCZNE 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w zalaczniku 1 niniejszego zarzadzenia.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie¢ wedlug zasad podanych do kont 011 i 020. Do
kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich $rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo i to zaréwno od tych, ktére sa eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub
remoncie) oraz od tych, ktore sa wynajete innym jednostkom.

Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym te srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigeca, w ktérym nastgpuje
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zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkows lub w ktérym Srodki trwale postawiono
w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Umorzenie $rodkéw trwalych oblicza si¢ od warto$ci poczatkowej (wystgpujacej w ewidencji
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu).

KONTO SYNTETYCZNE 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania. Na koncie 072 ujmuje si¢
umorzenie:
- mebli i dywanow,
- pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
- zbiorow bibliotecznych
Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala si¢ w
petnej ich wartosci pod datg wydania do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych
srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych oraz zbioré6w bibliotecznych w
peinej wartodci w miesigcu oddania do uzywania. Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig w
szczegdlnosci:
odpisy umorzenia pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych oraz zbioréw bibliotecznych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych
oraz przekazanych nieodptatnie,
odpisy umorzenia pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbior6éw bibliotecznych stanowigcych niedobdr lub szkode.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajace odpowiednie koszty,
odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych,
odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodpfatnie. ’

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoSci poczgatkowej
Srodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych umorzonych oraz zbioréw
bibliotecznych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO SYNTETYCZNE 080 -, Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
$rodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j, ‘




- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
Jub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenia wartosci uzytkowej $rodka trwalego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosei:
- $rodkow trwatych,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktore oznacza warto§é¢ kosztow Srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 - ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE"

KONTA ZESPOLU 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" shiza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papierdéw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w:
bankach, .
4) udzielonych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach
pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotdéw i standw srodkdéw
pienig¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

KONTO SYNTETYCZNE 101 - ,,Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronic Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obeej walucie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartos¢ gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
KONTO SYNTETYCZNE 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych

objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:

1)otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji
z kontem 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
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2)z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja analityczna
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
101,221 lub innym wiasciwym kontem np. kontem przychoddéw zespotu 7 ,,Przychody, dochody i

koszty "

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja analityczna
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wilagciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,7 lub 8. Ewidencja szczegélowa wedhug podziatek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z
kontem rachunku biezgcego jednostki.

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu (ewidencja analityczna w kwotach
zbiorczych przelanych $rodkéw), w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych",

Zapiséw na koncie 130 dokonuje si¢ wedlug wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiggowosceia jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéow nadplat, korekt niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny. Technika ksiggowania ma zapewnié¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalania
wysokos$ci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czysto$ci obrotdéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wi, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do korca roku, 4

2) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo
Wh, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

1) przelewu s$rodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem

223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych".

KONTO SYNTETYCZNE 131 - ,,Rachunek §rodkéw Funduszu Pracy"

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych pochodzgcych z Funduszu Pracy

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wpltywy srodkéw z Funduszu Pracy
Na stronie Ma ksigguje si¢ wyplaty $rodkéw tytutem realizacji szkolen finansowanych przez
Fundusz Pracy oidz zwrot niewykorzystanych srodkéw dla Funduszu.
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Nie stosuje sie klasyfikacji budzetowe;.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niewykorzystanych srodkow
pieni¢znych z Funduszu Pracy.

KONTO SYNTETYCZNE 134 - ,Rachunek §rodkéw niewygasajacych z
uplywem roku"

Konto 134 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig:

1) wplyw $rodkow budzetowych przekazanych przez dysponentéw srodkéw budzetowych wyzszego
stopnia, a przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
srodkow niewygasajacych jednostki budzetowej w korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych",

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

2) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym wydatkéw niewygasajacych
jednostki budzetowej (ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2, 4,7 lub 8§,

Zapiséw na koncie 134 dokonuje si¢ wedlug wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzié petna zgodno$¢ zapisow miedzy ksiggowoscig jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na koncie 134 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapiséw, zwrotow nadplat, korekty niewtasciwych wydatkéow itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej.

KONTO SYNTETYCZNE 135 - ,,Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia -ZFSS"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

2) $rodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

KONTO SYNTETYCZNE 137 - ,,Rachunek $rodkéw pochodzacych
ze 7r6del zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi"
Konto 137 shizy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.
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Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wpltyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, sa m.in. zwroty
wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi poniesionych na programy i projekty, w panstwowych jednostkach budzetowych.

Na stronie Ma wyplyw tych srodkéw, tj. przelew zwrdoconych wydatkow sfinansowanych ze srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrodia ich
pochodzenia..

Wskazane jest takze zachowanie na tym koncie ,,czystosci obrotow”.

KONTO SYNTETYCZNE 138 - ,,Rachunki $rodkéw europejskich"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacjg programéw i projektow finansowanych ze §rodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we
Wroctawiu, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci wpltywy sSrodkéw pienigznych w
korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoséci wyplaty srodkéw
pienieznych na realizacj¢ programéw i projektéw finansowanych z tych $rodkow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego i
powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegélnych s$rodkéw pienieznych wedtug Zrédet
ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwiaé réwniez ustalenie stanu tych $rodkéw
odpowiednio w podziale na programy i projekty.

KONTO SYNTETYCZNE 139 - ,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i specjalnego
przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje¢ obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

» czekdw potwierdzonych,

* sum depozytowych,

* sum na zlecenie

+ $Srodkow obcych na inwestycje

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia Dolnoslaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych s$rodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunk6éw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych, sprostanie obowigzkom sprawozdawczym, podzial wydzielonych srodkéw na rodzaje, a
takze wedtug kontrahentow. '

Konta analityczne dotyczace sum na zlecenie w drugim segmencie konta majg ciag znakow: ,,9999”
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Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

KONTO SYNTETYCZNE 140 - , Krotkoterminowe aktywa finansowe "

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegéinosei akeji,

udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie

obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych aktywoéw finansowych, a

na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw

pieni¢znych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegéinych skladnikdéw krétkoterminowych aktywdédw finansowych z podziatem na
poszezegolne waluty obce,

2) wyrazanego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych aktywéw finansowych z podziatem
na poszczegodlne waluty obce, -

3) wartosci krétkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszezegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan aktywow finansowych.

KONTO SYNTETYCZNE 141 - ,Srodki pienigzne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw w drodze.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

Zespél 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA"

KONTA ZESPOLU 2 ,Rozrachunki i rozliczenia " shuzg do eWIdenCJI wszelkich
krajowych i zagranicznych rozrachunkoéw i rozliczen.

Ponadto konta zespotu 2 shuza do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczefi oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedhg
poszczegodlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez w podziale na programy lub

projekty.

KONTO SYNTETYCZNE 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robét 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
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takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201ujmuje sig¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg¢ i zmniejszenia naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhig podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedhig poszezegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan.

KONTO SYNTETYCZNE 202 - ,,Rozrachunki z Odbiorcami i Dostawcami - Fundusz
Pracy "

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw finansowych z Funduszu Pracy. Konto 202 obciaza sig
za powstate naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate
zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznoscei i roszezen. Ewidencja szczegbtowa prowadzona
do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO SYNTETYCZNE 204 - ,,Rozrachunki z Odbiorcami i
Dostawcami - ZFSS"

Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkéw finansowych z Zaktadowego Funduszu Swiadezen
Socjalnych. Konto 204 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszezenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 204 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan wedhug tytutow.

Konto 204 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO SYNTETYCZNE 211 - ,,Rozrachunki z Odbiorcami”

Konto 211 shuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuhu naleznosei
z tytutu przychoddéw finansowych. Konto 211 obcigza si¢ za powstate naleznoscei i roszczenia, a uznaje
za splate i zmniejszenie nalezno$ci. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 211 powinna-
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci wedhug poszczegodlnych kontrahentow.

Konto 211 moze mie¢ saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen.

15




KONTO SYNTETYCZNE 220 - ,,Rozrachunki z budzetem z tytulu podatka VAT”

Konto 220 stuzy do rozrachunkéw z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnodci Vat naliczony w fakturach dotyczacych zakupéw ustug
refakturowanych na jednostki wynajmujace powierzchnie w DUW z tytutu partycypacji w wydatkach.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci Vat nalezny do odprowadzenia do Urzedu
Skarbowego.

Ewidencja analityczna do konta 220 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan
wedtug kazdego miesigca odrebnie.

Konto 220 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow

KONTO SYNTETYCZNE 221 - ,,Naleznos¢ z tytutu dochodéw
budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
wynikajacych z podstawowej dziatalnosci DUW we Wroctawiu i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Ewidencja analityczna do konta 221 powinna byé prowadzona wedhig dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych nalezno$ei dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jedmostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

KONTO SYNTETYCZNE 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 ,,Fundusz jednostki", na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek dochodéw budzetowyech Ministerstwa
Finansow, '

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dochodéw budzetowych
Ministerstwa Finansow pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130
,»Rachunek biezacy jednostki".
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KONTO SYNTETYCZNE 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektdw realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800
LFundusz jednostki”.

- okresowe przelewy Srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw w ramach wspotfinansowania
programow 1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programoéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych lecz nie wykorzystanych
do konca roku.

W okresie przej$ciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki".

KONTO SYNTETYCZNE 225 - ,Rozrachunki z budzetami"

- Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnoscei z tytutu dotacji, podatkdw,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczeg6lnosci nadptaty oraz wptaty do budzetu

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szezeg6lnosci zobowiazania wobec budzetéw i wptaty od
budzetdw.

Ewidencja analityczna do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkdéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

KONTO SYNTETYCZNE 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 shizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem oraz naleznosci ustalonych w biezacym roku obrotowym z terminem platnosci
przypadajacym w nastepnym roku obrotowym.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnoscei dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221 lub 240.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221 lub 240:

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é naleznos$ci dlugoterminowych.
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Ewidencja analityczna do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

KONTO SYNTETYCZNE 227 - ,,Rozliczenie wydatkéow z budzetu Srodkow europejskich”

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu Srodkdéw europejskich ujetych w planie
wydatkéw srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227ujmuje si¢ w szczegélnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na
konto 800

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wyplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkdw w zwiazku z realizacja
programow i projektéw finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138,

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek
wykonawcy(odbiorcy) w korespondencji z kontami zespotu 2.

KONTO SYNTETYCZNE 228 - ,,Rozliczenie $rodkow pochodzacych ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi "

Konto 228 shizy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,

2) przekazanie S$rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zZrdédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137,

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptyw $rodkdéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich
pochodzenia.

KONTO SYNTETYCZNE 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne" -

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na

-stronie Ma - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczne prowadzona do konta 229 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowiazan wedtug tytuldw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sa

rozliczenia. '

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO SYNTETYCZNE 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
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Konto 231 stuzg do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy odrgbnych przepiséw do
wynagrodzen np. naleznoéci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, pracy nakladczej,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na wynagrodzenia,

- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznoS$ci, saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO SYNTETYCZNE 234 - ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci roszczeni i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonywanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
- nalezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkéd,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow,

- nalezno$ci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

- wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosé ustalenia naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczegélnYmi pracownikami wedtug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO SYNTETYCZNE 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjg na kontach 201 - 234. Konto 240 uzywane jest m.in. do ewidencji naleznosci
budzetowych niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia DUW, pozyczek i innego
rodzaju rozliczen, a takze zakupu wartoscei niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci, roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazari, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozliczen z poszezegdlnych tytutdw.

Konto 240 posiada strukture, ktéra pozwala na ewidencj¢ naleznosci wg dluznikéw, tytuldw oraz
klasyfikacji budzetowej jak rowniez wg np. okreséw rozliczeniowych (podatek nalezny VAT)
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W zakresie dochodow, na stronie Wn konta 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci, zmniejszenia , zwroty
nadptat m.in. z tytutu najmu i czynszéw, ustug, kar i odszkodowan, zwrotdéw/rozliczen z lat ubiegtych,
wynagrodzen platnika oraz innych tytutdw, ktdre nie wynikaja z podstawowej dziatalnosci DUW,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

KONTO SYNTETYCZNE 241 - ,,Pozostale rozrachunki - pozyczki z funduszu
mieszkaniowego'

Konto 241 stuzy do ewidencji pozyczek z funduszu mieszkaniowego.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ wyplate pozyczek mieszkaniowych:

Na stronie Ma - sptate pozyczek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 241 zapewnia ustalenie nalezno$ci z tytulu funduszu
mieszkaniowego wg pozyczkobiorcow.

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
mieszkaniowych, a saldo Ma - nadplaty z tytulu pozyczek mieszkaniowych.

KONTO SYNTETYCZNE 242 - ,,Potracenia pracownicze i pozostate rozrachunki "

Konto 242 stluzy do ewidencji potracen pracowniczych dokonywanych 2z wynagrodzen,
wynagrodzenia platnika dotyczacego ZUS i podatku dochodowego od oséb fizycznych, rozliczenia
nadplat sktadek ZUS powyzej rocznego limitu (tzw. ,trzydziestokrotno$¢”), rozliczenia niewtasciwych
obcigzen lub uznan rachunku wydatkdéw budzetowych.

Konto 242 obcigza si¢ za splate i zmniejszenie zobowigzan z poszezegdlnych tytutdw, a uznaje za
powstate zobowigzania.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 242 zapewnia przede wszystkim ustalenie zobowiazan z
tytuha potracen pracowniczych.

Konto 242 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza gléwnie nadplaty z tytulu wynagrodzen
saldo Ma - niezaplacone potrgcenia.

KONTO SYNTETYCZNE 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. :

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpflat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO SYNTETYCZNE 247 - ,,Depozyt i Sumy na zlecenie - rozrachunki"
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Konto 247 stuzy do analitycznego ewidencjonowania rozrachunkéw tytulami obstugiwanych
depozytdw za wyjatkiem kaucji gwarancyjnych za mieszkania przy ulicy Koszarowej. Konto
koresponduje z kontem 139 i funkcjonuje jak konto syntetyczne 240.

Konta analityczne dotyczace sum na zlecenie w drugim segmencie konta majg cigg znakow: ,,9999”

KONTO SYNTETYCZNE 248 - ,,Depozyt i Sumy na zlecenie — rozrachunki z dostawcami"

Konto 248 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuhu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych na
koncie depozytowym. Konto 248 obcigza sie za splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za
powstale zobowigzania. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 248 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow
(bez klasyfikacji budzetowej).

Konta analityczne dotyczace sum na zlecenie w drugim segmencie konta majg cigg znakdw: ,,9999”

Konto 248 moze miec¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan.

KONTO SYNTETYCZNE 249 - ,,Depozyt - pozostale rozrachunki"

Konto 249 shuzy do analitycznego ewidencjonowania rozrachunkow z tytutu kaucji gwarancyjnych za
mieszkania przy ulicy Koszarowej. Konto koresponduje z kontem 139 i funkcjonuje jak konto
syntetyczne 240. W celu wyodrgbnienia analityki na kontrahenta, dopuszcza si¢ ksiegowanie poprzez
konto 201 (bez klasyfikacji budzetowe;j).

KONTO SYNTETYCZNE 290 - ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci"

Konto 290 - stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosei, a na stronie Ma — zwiekszenie warto$ci
odpiséw aktualizujacych naleznosei

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznos$ci.

KONTO SYNTETYCZNE 298 - ,,Przeksiegowanie budzetu zadaniowego — konto techniczne"

Konto jest kontem technicznym, stuzgcym do przeksiegowan dziatan w ramach budzetu zadaniowego
na wiasciwe dziatania.
Konto nie wykazuje salda.

KONTO SYNTETYCZNE 299 - ,,Rozliczenie rozrachunkow- konto techniczne"

Konto 299 jest kontem technicznym, shluzacym do rozliczenia rozrachunkéw. Ksiggowanie na tym
koncie moze odbywac¢ si¢ zaré6wno po stronie WN, jak i Ma w korespondencji z kontami zespotu ,,2”.
Konto to nie wykazuje salda.

Zespol 3 - ,MATERIALY"
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KONTA ZESPOLU 3 ,,Materialy"

stuza do ewidencji wlasnych zapaséw materialow
KONTO SYNTETYCZNE 310 - ,,Materialy"

Konto 310 shuzy do ewidencji whasnych zapaséw materiatéw, a takze do ujecia wartosci materiatow
zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenia wartoéei stanu zapaséw materiatéw oraz pozostatosé
niezuzytych do konca roku materiatéw odniesionych uprzednio w catosci w koszty bezposrednio po
zakupie.

Na stronie Ma — ksieguje si¢ zmniejszenia wartodci stanu zapasow materiatéw oraz na poczatku roku
obrotowego pozostato$§¢ niezuzytych do kofica roku materiatow, przeksiegowuje si¢ na konta
kosztowe.

Konto 310 moze wykazywacé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw w cenach zakupu.

Zespol 4 - ,, KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE"

Konta zespotu 4 | Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty (z uwzglednieniem zapiséw w polityce
rachunkowo$ci Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu). Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych lub faktur wystawianych najemcom z tytutu partycypacji kosztoéw).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje analityczng do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdafn finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we
Wroclawiu

KONTO SYNTETYCZNE 400 - ,Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na
konto 860 ,,Wynik finansowy".
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KONTO SYNTETYCZNE 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma - ich zmniejszenia oraz na
dzief bilansowy przeniesienia salda poniesionych w ciagu roku kosztéw. W jednostce ewidencje
analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow,

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy'".

KONTO SYNTETYCZNE 402 - ,,Uslugi obce"

Konto 402 shizy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych na rzecz dziatalnosci podstawowej
DolnoSlgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig
poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860. W jednostce ewidencje analityczna
prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy"'.

KONTO SYNTETYCZNE 403 - ,,Podatki i oplaty"

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczeg6lnosei kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku
VAT, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz innych optat o charakterze podatkowym, a takze
optat notarialnych, oplat administracyjnych, optat skarbowych oraz sktadek i wptat do organizacji
migdzynarodowych. .
Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzief bilansowy przeniesienie kosztéw ushug obcych na konto 860.

W jednostce ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 403 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy"'.

KONTO SYNTETYCZNE 404 - ,,Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
umowami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto, tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac. Na stronie
Ma — ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z
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tytulu wynagrodzeh oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860. W jednostce ewidencje
analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw.

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy".

KONTO SYNTETYCZNE 40S - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu réznych §wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych
umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadezen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg , umowy o
dzielo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma uyjmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg , umowy o dzielo i
innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

W jednostce ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 405 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy"'.

KONTO SYNTETYCZNE 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztoéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sig do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy
oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie WN ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
W jednostce ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 409 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy"'.

KONTO SYNTETYCZNE 410 - , Inne §wiadczenia finansowane z budzetu"

Konto 410 shuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostki
budzetowej. Na koncie tym ksieguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa.
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Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione m. in. koszty z tytulu zwrotu kosztéw podrézy,
dojazdéw komunikacjg miejscows i noclegdw czionkom komisji dziatajacych przy Dolnoslaskim
Urzgdzie Wojewddzkim we Wroctawiu, zasgdzone renty, itp.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie uprzednio ujetych kosztéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ -
je na konto 860.

W jednostce ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta 410 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy".

Zespol 6 - ,,PRODUKTY"

KONTO SYNTETYCZNE 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
prawdopodobnych zobowiazafi przypadajacych na okres sprawozdawcezy (rozliczenia miedzyokresowe
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w
poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztdw poniesionych w
okresach poprzednich.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- wysokosci tych kosztéw zakupu, ktdre podlegaja rozliczeniu w czasie;

- wysoko$¢ innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy

Zespot 7 - ,PRZYCHODY DOCHODY 1 KOSZTY'

" KONTA ZESPOLU 7 - ,,Przychody, dochody i koszty " stuzg do ewidencji:

- przychodéw i kosztéw ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

- podatkéw nie nieujetych na koncie kosztow 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

KONTO SYNTETYCZNE 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych".

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dziatalno$cia jednostki.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja analityczna konta 720 prowadzona do konta 720 powinna zapewnia¢é wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO SYNTETYCZNE 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierdw
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe. Ewidencja
analityczna prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw finansowych z
tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W Kkoticu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO SYNTETYCZNE 751 - ,, Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udziatdow, akeji i papierdw
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartosé
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodkéw trwatych w budowie.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zZobowiazan.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn, konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

KONTO SYNTETYCZNE 752 - ,, Potracenia przychodéw budzetowych — do

sprawozdawczosci”

Konto 752 stuzy do ewidencji potracen z dochodéw budzetowych kwot optat komorniczych, kosztow
bankowych, itp.
Zapiséw dokonuje sie¢ w korespondencji z kontem 221
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W koncu roku obrotowego saldo Wn przenosi si¢ na strone Wn konta 860 (Ma konta 752).

Na koniec roku konto 752 nie wykazuje salda.

KONTO SYNTETYCZNE 760 - ,, Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpoérednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki tj. wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na konta 720 i 750.
W szczegdlnosci stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
- przychody z ustalonych naleznosci budzetowych, innych niz wynikajgcych z podstawowej
dziatalnosci jednostki,
- przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialiych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie,
- pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosei odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860,
w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

KONTO SYNTETYCZNE 761 -~ ,, Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shuizy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze podstawows dziatalnoscia

jednostki

W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
-koszty osiggnigcia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
-pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie§ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci od
dhuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane

aktywa obrotowe. 7
Na stronic Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane pozostale
koszty operacyjne

W koncu roku obrotowego przenosi pozostale koszty operacyjne si¢ na strong Wn konta 860 w
korespondencji ze strong Ma konta 761 ,

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY"

KONTA ZESPOLU 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy" stuzg do:
« ewidencji funduszy,

» ustalania wyniku finansowego,

* ewidencji dotacji budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe,

* ewidencji rezerw i rozliczeni migdzyokresowych przychodow

KONTO SYNTETYCZNE 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywdw trwalych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy" (ksiggowanie
w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego),
- przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych" (pod datg sprawozdania budzetowego),
- przeksiggowanie dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe z konta 810 ,Dotacje
budzetowe" (ksiggowanie w koncu roku obrotowego),
- réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie.
- pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek (potgczonych) jednostek
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy"
(ksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),
- przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych" (pod datg sprawozdania budzetowego),
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow srodkéw
europejskich z konta 227 , '
- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zZrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,
- wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
- r6znice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych
- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,
- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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KONTO SYNTETYCZNE 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu panstwa na inwestycje”

Konto 810 s{uzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu $rodkéw europejskich uznanej za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,
- wartos$¢ platnosei z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
- réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w konicu roku , salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO SYNTETYCZNE 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji:
- przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychoddéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub do Zykéw nadzwyczajnych
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenia stanu:
- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
- rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszezegblnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

KONTO SYNTETYCZNE 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych"

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadezen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:
- stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedlug
zrédet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen,
- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosei uzyskanych przychodéw przez poszczegodlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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KONTO SYNTETYCZNE 860 - ,,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ suma:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,401, 402, 403, 404, 405 1409, 410
- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, ‘

- pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego suma:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji w poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

- uzyskanych przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 750

- uzyskanych pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 760
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 ,,Fundusz jednostki''.
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2. KONTA POZABILANSOWE

KONTO 901 - ,,Plan finansowy wynagrodzen wg statusow”

Konto 901 stuzy do ewidencji planu finansowego wynagrodzen sporzadzonego wg statusow.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wynagrodzen oraz jego korekty dokonane w
trakcie roku budzetowego.
Na stronie Ma konta ujmuje sig¢:

- rtownowartos$¢ zrealizowanych wynagrodzen na koniec roku,

- warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 prowadzona jest w szczegdtowosci podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Konto 901 na koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO 911 - ,,Ubezpieczenia i gwarancje”
Konto 911 stuzy do ewidencji niepienieznych zabezpieczen i gwarancji wykonanych na rzecz
DUW umow.
Na stronie Wn ksieguje sie przypis wartosci gwarancji 1 zabezpieczen.
Na stronie Ma ksieguje si¢ zwolnienie gwarancji i zabezpieczen.
Konto prowadzi sie w szczegétowoscei do kontrahenta i tytulu.
Konto moze wykazywa¢é saldo na koniec roku

KONTO 921 — ,Nalezno$ci warunkowe”

Konto 921 stuzy do ewidencji naleznosci, ktérych powstanie i wymagalno$¢ warunkowane
jest okreslonymi zdarzeniami zwykle wynikajacymi np. z wydanych decyzji, postanowien,
umow.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przypis wartosci naleznosci warunkowe;.

Na stronie Ma ksieguje si¢ odpis wartosci warunkowej.

Odpisu dokonuje sie po uptywie okreslonego dokumentem Zrédlowym terminu platnosci
warunkowanej naleznosci.

W przypadku kiedy wierzytelno§¢ warunkowa staje si¢ wierzytelnoScia wymagalna,
ewidencjonuje sie jg na kontach 221 1 720 lub 226 1 840 ( w przypadku terminu platnosci
powyzej jednego roku).

Ewidencje na koncie 921 prowadzi sie¢ w szczegdtowosci do kontrahenta i tytutu.

Konto moze wykazywaé saldo na koniec roku

KONTO 931 - ,,Srodki trwale zbedne lub zuzyte”

Konto 931 stuzy do ewidencji skladnikéw majatku - $rodkéw trwatych zbednych Iub
zuzytych na poziomie ich wartosci poczatkowej do momentu zakoniczenia procesu i jego
rozliczenia.

Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ poczatkowsg srodka trwatego (sktadnika majatku) pod
datag sporzadzenia PROTOKOLU 1 przez Komisje ds. oceny przydatnosci i
zagospodarowania sktadnikow majatku. '

Na stronie Ma konta ujmuje sie pod datg zakonczenia i rozliczenia procesu zagospodarowania
$rodkow trwatych (sktadnikéw majatku) zdjecie z ewidencji pozabilansowej, a wigc m.in.
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ztomowania, oddania na surowce wtdrne, sprzedazy, nicodplatnego przekazania, itp., co jest
potwierdzone odpowiednio w zaleznosci od wyniku procesu, m.in. moze to by¢ faktura (lub
rachunek) sprzedazy na surowce wtorne, protokot z fizycznej likwidacji, protokot zdawezo-
odbiorczy, dokument ksiegowy PT, LT, itp. Rownolegle nastepuje zdjecie z ewidencji
bilansowej prowadzonej na koncie 011.

Konto 931 na koniec roku moze wykazywa¢ saldo.
KONTO 932 - ,,Pozostale srodki trwale zbedne lub zuzyte”

Konto 932 stuzy do ewidencji sktadnikow majgtku — pozostatych $rodkow trwalych
zbednych lub zuzytych na poziomie ich wartosci poczgtkowej do momentu zakonczenia
procesu i jego rozliczenia.

Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ poczatkows pozostatego srodka trwatego (sktadnika
majatku) pod datg sporzadzenia PROTOKOLU 1 przez Komisje ds. oceny przydatnosei i
zagospodarowania sktadnikow majatku.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ pod datg zakonczenia i rozliczenia procesu zagospodarowania
pozostatych $rodkow trwatych (sktadnikow majgtku) zdjecie z ewidencji pozabilansowej, a
wiec m.in. ztomowania, oddania na surowce wtorne, sprzedazy, nicodptatnego przekazania,
itp., co jest potwierdzone odpowiednio w zaleznosci od wyniku procesu, m.in. moze to by¢
faktura (lub rachunek) sprzedazy na surowce wtdrne, protokdt z fizycznej likwidacji, protokét
zdawczo- odbiorczy, dokument ksiegowy PTp, LTp, itp. Rdéwnolegle nastepuje zdjecie z
ewidencji bilansowej prowadzonej na koncie 013.

Konto 932 na koniec roku moze wykazywac saldo.
KONTO 940 - ,,Nalezno$ci bez ZPO”

Konto 940 stuzy do ewidencji dokumentu stanowigcego o przypisie naleznosci, ktdrego
wymagane jest zwrotne potwierdzenie skutecznego doreczenia (ZPO), a ktérego brak
stwierdza si¢ w dniu wptywu dokumentu do oddziatu KB.

Na stronic Wn konta 940 ujmuje si¢ kwotg naleznosci wynikajgca z orzeczenia. Datg
dokumentu jest data zapisu (ksiggowania), data wystawienia i datg operacji jest data wydania
orzeczenia.

Na stronie Ma konta dokonuje sie zdjecia z pozabilansowej ewidencji naleznosci, dla ktorej
wplyneto zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO). Réwnolegle nalezno$é ksigguje si¢ na
stronie Wn konta 221 lub konta 226 z kontem przeciwstawnym po stronie Ma odpowiednio
720 lub 840

Konto 940 na koniec roku moze wykazywacé saldo.

KONTO 970- ,,Platnosé ze srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
srodkéw europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sig:

- warto$¢ zlecen ptatnosci przekazywanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku
Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania wydatkéw ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢:

- informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego o wartosci platnosci dokonywanych na rachunek
beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy). ‘
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Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty, ktére jeszcze nie zostaly wykonane przez Bank
‘Gospodarstwa Krajowego.

KONTO 971- ,Ewidencja korekt wydatkow kwalifikowalnych dla projektéw 2014-2020 "
Konto 971 stuzy do ksiggowania:

—  korekt wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wnioskach o ptatnosé¢ dla projektéw Pomocy
Technicznej w latach 2014-2020, wprowadzonych na podstawie protokotéw lub ustalen
dokonanych przez organy uprawnione,

—  pomniejszef/ zmian kwot wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wnioskach o platnosé
dla projektéw Pomocy Technicznej w latach 2014-2020 wprowadzonych przez Beneficjenta,
tj. Dolnoslaski Urzad wojewddzki we Wroctawiu.

Na stronie Ma konta 971:

Ujmuje sie kwote korekty w szczegdtowosci rozdzial, paragraf wraz z opisem projektu, ktérego
korekta dotyczy.

Na stronie Wn konta 971:

Na koniec roku ksieguje sie saldo konta, co oznacza taczng korekte dokonang we wnioskach o
ptatnos¢ w danym roku budzetowym.

Konto 971 na koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO 976- ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami'

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

W celu sporzadzenia arkusza wylaczen przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego
ewidencja prowadzona jest i ksiggowana dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie z
uwzglednieniem wiasciwych kontrahentéw.

Podziat dotyczy wzajemnych rozliczen prowadzonych dla nastgpujacych kont analitycznych:

— wzajemne rozliczenia naleznos$ci stuzy do ewidencji naleznosci od jednostek z grupy objetej
lacznym sprawozdaniem na stronie Wn konta, natomiast na stronie Ma tego konta ksiggowad nalezy
zapisy o ich zaplacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznosci niezaplaconych do wylaczenia w
sprawozdaniu fgcznym, ktore jest ksiggowane na koniec roku po stronie Ma konta.

- wzajemne rozliczenia zobowigzan stuzy do ewidencji zobowigzan wobec jednostek z grupy objetej
facznym sprawozdaniem na stronie Ma konta, natomiast na stronie Wn tego konta ksiegowad nalezy
zapisy o ich zapfacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan zobowigzan nieuregulowanych do wylaczenia
w sprawozdaniu tgcznym, ktore jest ksiggowane na koniec roku po stronie Wn konta .

- wzajemne rozliczenia przychodéw — ewidencjonuje sie na stronie Ma konta przychody na
podstawie faktur, rachunkéw i innych dokumentéw, ktére wskazujg uzyskane przychody pomiedzy
jednostkami, dla ktérych sporzadzane jest tgczne sprawozdanie finansowe. Ksiggowanie dokonywane
jest z podziatem na konta analityczne wedlug pozycji wystgpujacych w rachunku zyskéw i strat w
zakresie przychodéw. Na koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Wn.

- wzajemne rozliczenia pomniejszenie kosztow — ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta
pomniejszenie kosztéw (korekte kosztéw) z tytutu refundacji poniesionych przez Dolnoslaski Urzad
kosztéw, partycypacji jednostek w kosztach DUW, na podstawie faktur, rachunkéw i innych
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dokumentéw, ktére wskazujg na pomniejszenie kosztéw z tytutu wzajemnych rozliczen pomiedzy
jednostkami, dla ktorych sporzadzane jest taczne sprawozdanie finansowe. Ksiggowanie dokonywane
Jjest z podziatlem na konta analityczne wedhuig pozycji wystepujacych w rachunku zyskow i strat w
zakresie kosztéw. Na koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Wn.

— nieodplatne przekazanie aktywow trwalych (zmniejszenie funduszu) - ksigguje si¢ po stronie
Wn nieodplatnie przekazane skladniki majatku trwatego od innych jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywdéw. Ewidencja na tym koncie pozabilansowym
odbywa si¢ na podstawie dokumentéw PT i protokotéw przekazania za pomocg dodatkowego zapisu
w dokumencie PK. Na koniec roku saldo konta ksiegowane jest na stronie Ma.

- nieodplatne otrzymanie aktywéw trwalych (zwiekszenie funduszu) - ksigguje si¢ po stronie Ma
nieodplatnie otrzymane skfadniki majatku trwatego od innych jednostek objetych Iacznym
sprawozdaniem w wartodci netto otrzymanych aktywow. Ewidencja na tym koncie pozabilansowym
odbywa si¢ na podstawie dokumentéw PT i protokoléw przekazania za pomoca dodatkowego zapisu
w dokumencie PK. Na koniec roku saldo konta ksiegowane jest na stronie Wn.

KONTO 980- ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegbétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajagcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
- réwnowarto$¢  zrealizowanych  wydatkow  budzetowych obcigzajagcych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacej wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.
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KONTO 982 - ,,Plan wydatkow srodkéw europejskich"

Konto 982 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkéw $rodkow europejskich dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ksieguje sie:

- kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw srodkéw europejskich oraz jego zmiany, z tym ze
zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 982 ksieguje sie:
- rtownowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw srodkdw europejskich,
- warto$¢ planu niezrealizowanych i wygastych wydatkow.

Ewidencje szczegblowg do konta 982 nalezy prowadzi¢ w szczegbltowosci podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkdow.

KONTO 983 - ,,Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich roku biezacego'

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich danego
roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢:
- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkdw europejskich w danym roku budzetowym.
Na stronie Ma konta 983 wjmuje‘si¢:

- zaangazowanie tych wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub
zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw finansowych udziatem S$rodkéw
europejskich, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow tych srodkéw w roku
biezacym. :

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

KONTO 984 - »wZaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przysziych lat"
Konto 984 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw europejskich
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkéw
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw srodkéw europejskich lat
przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkéw
srodkow europejskich.

KONTO 992 - ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa"

Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkdw, projektéw i programow z budzetu parnstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienia kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto
980.

KONTO 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych, w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku nastepnego. Na
stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowieni ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. Na stronie Wn konta 998 be¢dzie ujmowany stan wykonania wydatkéw na koniec roku
budzetowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przyszlych.
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IV. Zasady funkcjonowania kont analitycznych

Kroétkoterminowe papiery

warto$ciowe i inne srodki

Konto Nazwa konta Rodzaj analityki Podstawa
ksiegowania
1 , 2 3 4
8}; ?’;Ziti:;:;i:dki yo— Ewidencja wartosci stanu, Faktury VAT, rachunki,
014 Zbiory biblioteczne przychodu i rozchodu protokoly przyjecia,
020 | Wartosci niematerialne i protokoly likwidacji, PK
prawne
071 | Umorzenie $rodkow trwatych |W rozbiciu na umorzenie Tabela umorzen, PK
oraz warto$ci niematerialnych |$rodkéw trwatych i wartosei
i prawnych niematerialnych i prawnych
072" | Umorzenie pozostatych W rozbiciu na umorzenie (J)E;IB na kontach 013, 014,
srodkdw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i zbioréw bibliotecznych oraz
prawnych oraz zbioréw wartosci niematerialnych i
bibliotecznych prawnych
080 1 $rodki trwate w budowie W rozbicig na za.dania i Faktury VAT, rachunki,
klasyfikacje budzetows
(inwestycje) protokoty rozliczenia
inwestycji, PK
101 \Kasa Poszczegodlne osoby materialnie  |Raporty kasowe wraz z
odpowiedzialne dokumentami, PK
130 IRachunek biezacy jednostek | W rozbiciu na wydatki i dochody |Wyciag bankowy wraz z
budzetowych wg klasyfikacji budzetowej zalacznikami, PK
131 |Rachunki érodkéw Funduszu Brak analityki | Wyciag bankowy wraz z
Pracy zalgcznikami, PK
134 |Rachunek srodkow W rozbiciu na wydatki i Wyciag bankowy wraz z
niewygasajacych z konicem  |dochody wg klasyfikacji zatacznikami, PK
roku budzetowej
135 Rachunek srodkéw funduszy |Zakladowy fundusz §wiadczen Wyciag bankowy wraz z
specjalnego przeznaczenia socjalnych zatgcznikami, PK .
138 Rachunki $rodkow W rozbiciu na rachunki wg Wyciag bankowy wraz z
europejskich klasyfikacji budzetowe; zatgcznikami, PK
139 |Inne rachunki bankowe Rachupek depozytow i sum na Wyciag bankowy wraz z
zlecenie
zalacznikami, PK
140 Wedhug tytutéw wystepowania

Faktury VAT, rachunki

rozliczenia wewnetrzne,
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podatkow, klasyfikacji

budzetowej oraz w rozbiciu

pieniezne PK
141 Srodki pienigzne w drodze Wedlug tytuléw wystepowania | Wyciagi bankowe, PK
201 Rozrachunki z dostawcami Ewidencja w rozbiciu na kazdego |Faktury VAT, Faktury
kontrahenta, wg klasyfikacji VAT Wewne;trzné,
budzetowej rachunki, noty ksiggowe,
PK, dowody bankowe,
noty odsetkowe
202 Rozrachunki z odbiorcami i |Ewidencja w rozbiciu na kazdego |Faktury VAT, rachunki,
dostawcami kontrahenta noty ksiggowe, PK,
dowody bankowe, noty
odsetkowe
204 Rozrachunki z odbiorcami i Ewidencja w rozbiciu na kazdego |Faktury VAT, rachunki,
dostawcami kontrahenta noty ksiggowe, PK,
dowody bankowe, noty
odsetkowe
211 |Rozrachunki z odbiorcami Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki,
kazdego kontrahenta, wg noty ksiegowe, PK,
klasyfikacji budzetowe;j dowody bankowe.
220 |Rozrachunki z budzetem z Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, Faktury
tytutu podatku VAT kazdego kontrahenta VAT wewnetrzne,
rachunki, noty
ksiggowe, PK, dowody
bankowe, noty
odsetkowe
221 |Naleznodci z tytuhu W rozbiciu na dochody Przypis nalezno$ci na
dochoddéw budzetowych wg klasyfikacji podstawie Faktur VAT
budzetowej i i Decyzji, PK, dowody
kontrahentéw kasowe i bankowe,
noty odsetkowe
222 |Rozliczenie Wg tytulow wystepowania Wyciagi bankowe wraz
dochodow z zatgcznikami, PK
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkdéw W tytutéw wystepowania Wyciagi bankowe wraz z
budzetowych zatacznikami, PK
225 Rozrachunki z budzetami Ewidencja wedlug tytutow Listy ptac, umowy

zlecenia, doplaty z

ZFSS, wplaty do banku i

38




na pomocniczych

przelewy, PK

kontrahentow
226 Diugoterminowe naleznosci  |Ewidencja w rozbiciu na tytut Faktury VAT, rachunki,
budzetowe naleznosci oraz kontrahenta decyzje, PK
227 Rozliczenie wydatkéw z Ewifiencj awg klasyﬁ!<acj i Faktury VAT, rachunki,
budzetowej i programdéw
budzetu srodkéw decyzje, Wyciagi
europejskich bankowe, PK, informacje
z BGK
228 Rozliczenie srodkow Ewidencja wg zrédet Faktury VAT, rachunki,
pochodzgcych ze zrodet pochodzenia srodkéw decyzje, Wyciagi
zagranicznych bankowe, PK
niepodlegajacych
zwrotowi
229 Pozostale rozrachunki Ewidencja w rozbiciu na Listy plac, umoWy
publicznoprawne poszezegodlne rozrachunki zlecenia, doptaty z
publicznoprawne i wg ZFSS, wplaty do banku i
klasyfikacji budzetowej oraz przelewy, PK
w rozbiciu na pomocniczych
kontrahentow
231 Rozrachunki z tytuhu Ewidencja wg list ptac i uméw  |Listy ptac, umowy
wynagrodzen zleceni i wg klasyfikacji zlecenia, dowody
budzetowej bankowe, PK
234 Ipogostate rozrachunki z Ewidencja w rozbiciu na Whnioski o zaliczke
pracownikami poszezegdlnych pracownikow Rozliczenie zaliczek na
podstawie rachunkdow,
faktur VAT i delegacji,
PK
240  |Pozostate rozrachunki Analityka wedtug tytutow Roszezenia i
zobowigzania
dochodzone na drodze
sadowej, mylne wplaty i
wyplaty oraz sumy do
wyjasnienia, dowody
ksiggowe dotyczace
przedptat, faktury
241 Rozrachunki - pozyczki z Ewidencja w rozbiciu na Umowy o pozyczki z

funduszu mieszkaniowego

pozyczkobiorcéw z zaktadowego
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funduszu §wiadczen socjalnych,

Analityka wedhug kontrahentow

przez kase lub bank

242 |Potrgcenia pracownicze i Analityka wedhug rodzajow potracenia dokonywane
pozostate rozrachunki potracen (PZU, PKZP, przelewy, |na liScie ptac (PZU,
wyplata w kasie, itp.) i rodzajéow |PKZP, przelewy, wyptata
operacji, m.in. wynagrodzenia w kasie, itp.), WB, PK
ptatnika dot. ZUS i podatku doch.
od 0s6b fizycznych oraz w
rozbiciu na pomocniczych
kontrahentow
245 Wplywy do wyjasnienia Analityka wedhug tytulow WB. PK
247 Rozrachupki — depozyt 1 sumy | Analityka wedtug tytutow Ujmuje si¢
na zlecenie
przechowywane sumy
depozytowe
249 Pozostate rozrachunki — Analityka Wed%ug kontrahentow Ujmuje sie depozyty z
depozyt i sumy na tytutu zabezpieczenia
zlecenie wykonanie uméw oraz
kauicje gwarancyjne
248 Rozrachunki z odbiorcamii  |Ewidencja w rozbiciu na Faktur}{ VAT, rachunk,
noty ksiegowe, PK,
dostawcami na koncie kazdego kontrahenta dowody bankowe, noty
depozytowym i sum na odsetkowe ,
zlecenie
290 Odpisy aktualizujace Wedlug poszczegdlnych Noty odsetkowe, PK
naleznosci kontrahentéw
298 Przekgi(;gowanie budzetu Wedtug stownika budzetu PK
zadaniowego — konto . _
techniczne zadaniowego
299 Rozliczenie.rozrachunkéw- Wg poszezegblnych PK
konto techniczne
kontrahentow
310  |Materiaty Ewidencja w magazynie wg PZ, RW, ZW, WZ, PK,
protokot
kartotek na poszczegdine
asortymenty
400 Amortyzacje Ewidencja koszt6w amortyzacji Tabela umorzen, PK
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
401 Zuzycie materiatéw i energii W rozbiciu wedtug klasyfikacji Faktury VAT, Faktury
: _ VAT wewnetrzne,
budzetowe;j rachunki, PK
402 |Uslugi obee W rozbiciu wedhug klasyfikacji Faktury VAT, Faktury
VAT wewnetrzne,
budzetowej rachunki, PK
403 Podatki i Opia‘[y W rozbiciu Wedhlg klasyﬁkacji Faktury VATf I‘aChunki,
PK, Deklaracje,

budzetowej

prawomocne wyroki
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sagdowe, pisma

404 Wynagrodzenia W rozbiciu wedlug klasyfikacji giéy plac, umowy zlecenia,
budzetowej

405 I’Jb.ezplecz'enla spoteczne i inne W rozbiciu wedhug klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,

$wiadczenia umowy, polisy , PK
budzetowej

409 Pozostale koszty W rozbiciu wedhug klasyfikacji Faktury VAT, ra.chunkl,

umowy, delegacje, PK.
budzetowej

410 Inng $wiadczenia finansowane z W rozbiciu wedlug klasyfikacji Faktury VAT, rqchur}kl,

budzetu umowy, delegacje, pisma,
budzetowej PK

640 Rozliczenia migdzyokresowe Brak analityki Faktury VAT, rachunki PK

kosztow

720 Przychody z tytutu dochodéw . . .

bufi}IZetow};/chtyt Ewidencja wg klasyfikacji Dokumenty kasowe lub
budzetowej bankowe, PK

750 Przychody finansowe — wydatki Ewidencja wg tytulow Dokumenty kasowe lub

bankowe, PK

7l Koszty finansowe Ewidencja wg tytutow Dokumenty kasowe lub

bankowe, PK

752 Przychody budzetowe do . . ,

sprawozdawezosci Ewidencja wg tytulow Dokumenty kasowe lub
potrgcen bankowe, PK

760 Pozostale przychody Ewidencja wg klasyfikacji Dokumenty kasowe lub
budzetowej bankowe, PK, rachunki i

faktury.

761 Pozostate koszty . . " Dokumenty kasowe lub
Ewidencja wg klasyfikacji bankowe, PK, rachunki i
budzetowej faktury.

800 Fundusz jednostki W rozbiciu na: Dowoydy przyjecia lub
fundusz $§rodkéw trwatych fundusz  |przekazania §rodkow
$rodkdw obrotowych fundusz trwalych oraz warto$ci
warto$ci niematerialnych i prawnych |niematerialnych i

prawnych, Tabele
umorzeniowe, PK

810 Dotacje budzetowe, platnosci z Brak analityki Dokumenty bankowe, PK

budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia Analityka wedlug tytulow
miedzyokresowe przychodéw
851 Zaktadowy fundusz §wiadczen | W rozbiciu na: Wplaty do kasy, Wyciagi

socjalnych

wplywy odpiséw socjalnych

bankowe, Rozliczenie z
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wplaty z tyt. zakladowej
dzialalnosci socjalne;j

- koszty z tyt. zakladowej
dziatalnosci socjalnej

tytutu dziatalnosci
socjalnej, PK

854  |Fundusze pozabudzetowe Brak analityki Dokumenty bankowe,
PK
860 | Wynik finansowy Ewidencja wg tytulow PK
901 |Plan finansowy Ewidencja wg statuséw PK
wynagrodzen wg statusow
911 |Ubezpieczenia i gwarancje Ewidencja wg PK (umowa)
kontrahentéw i tytuldw
921 |[Naleznosci warunkowe Ewidencja wg PK (Decyzja) .
kontrahentdw i tytutéw
931 |Srodki trwate zbedne lub Ewidencja wartosci stanu Faktury VAT, rachunki,
zuzyte protokoty, dokumenty
_ ksiggowe: PT, LT
932 |Pozostale srodki trwate Ewidencja wartosci stanu Faktury VAT, rachunki,
zbedne lub zuzyte protokoty, dokumenty
ksiegowe: PTp, LTp
940  [Naleznosci bez ZPO Ewidencja wg Orzeczenia ustalajace
kontrahentéw i wg tytutdw naleznosci, ZPO
970  |Platnosci ze srodkow Ewidencja wg klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,
europejskich budzetowej umowy, zamowienia, PK,
zlecenia
971  |Ewidencja korekt Ewidencja wg projektow i Pisma, protokoly
wydatkéw kontrahentéw
kwalifikowalnych dla
projektéw 2014-2020
976 | Wzajemne rozliczenia Ewidencja wg PK, Faktury VAT,
miedzy jednostkami kontrahentéw, wg rachunki, noty, PT,
: poszczegodlnych protokoty
elementdw lgcznego
sprawozdania finansowego
980 |Plan finansowy wydatkdéw Ewidencja wg klasyfikacji Plany finansowe, Decyzje
budzetowych budzetowej finansowe
981 |Plan finansowy Ewidencja wg klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,
niewygasajgcych wydatkéw  |budzetowe;j umowy, zamoéwienia, PK
982  |Plan wydatkéw srodkow Ewidencja wg klasyfikacji Plany finansowe, Decyzje
europejskich budzetowej finansowe
983  |Zaangazowanie wydatkéw Ewidencja wg klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,
srodkéw europejskich roku budzetowej umowy, zaméwienia, PK,
biezacego zlecenia
984  |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,
$rodkéw europejskich budzetowej umowy, zamdwienia, PK,
przysztych lat zlecenia
992  |Zapewnienie finansowania Ewidencja wg klasyfikacji Decyzje finansowe,

lub dofinansowania z budzetu

budzetowe;j

pisma, PK
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pafistwa
998 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,
budzetowych roku biezacego |budzetowe;j PK, umowy, Listy ptac,
zamoOwienia,
999  |Zaangazowanie wydatkoéw Ewidencja wg klasyfikacji Faktury VAT, rachunki,
budzetowych przysztych lat  [budzetowej PK, umowy, Listy plac,
zamdwienia

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych w powigzaniu z kontami
syntetycznymi ksigg gldwnych:

1. Konta ksigg pomocniczych stuzg do uszczegdtowienia zapiséw ksiegowych na kontach
syntetycznych ksiegi gléwne;.

2. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w porzadku systematycznym jako wyodrgbniony system
kont, zgodnie z zapisami ksiggowymi kont ksiggi gldwne;j.

3. Konta analityczne prowadzi si¢ w szczegdlnos$ci do:

Rozrachunkéw z kontrahentami - wg poszczegoinych kontrahentow,

Rozrachunkéw z pracownikami - wg poszezegdlnych pracownikow,

- Kosztéw-wg rodzajow,

- Programow wg wyboru ze stownika PROGRAMY odpowiedniego programu w przypadku

wybranych kont ksiggowych, ktére w syntetycznym planie kont majg zaznaczone ,,w trakcie zapisu

wymagane jest podanie symbolu” PROGRAMY (sa to konta np. 080, 130, 201, 211, 225, 227, 229,

234,242, 401-410, 980, 982, 983, 984, 998, 999)

- Innych - wykazanych w powyzszej tabeli.

4. Koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje si¢ na kontach syntetycznych zaktadowego planu kont w
uktadzie rodzajowym. ,

5. Do konta syntetycznego kosztow prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedlug rodzajéw klasyfikacji
budzetowej wystepujacym w planie finansowym z dalszym podziatem wedtug podziatek
paragrafowych klasyfikacji budzetowej.

6. Za miejsca powstania kosztow uznaje si¢ rozdzialy klasyfikacji budzetowej a w dalszej kolejnosci
delegatury i wydzialty DUW

7. Koszty dziatalnosci podstawowej ewidencjonuje si¢ rowniez w uktadzie zadaniowym —

szczegdlowo opisane w zalgczniku 5 niniejszego zarzadzenia.

43







Zatagcznik nr 2
do Zarzadzenia'f 502 dnia . 4804 2191

I. Wykaz Rejestrow Ksiegi Glownej

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe Dolno$lgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu obejmujg zbiory zapisdéw ksiegowych, obroty i salda. Sktadaja si¢
na nie poszczegdlne rejestry. W systemie ksiggowym Qrezus-Qwant wyodrebniono nastepujace
rejestry ksiggi gtownej, dla ktérych tworzy sie odrebne dzienniki:

BO_D - BO Dochody

BO_DEP - BO Depozyt

BO_FP - BO Fundusz Pracy

BO_S Z—BO Sumy na zlecenie

BO ST - BO Srodki Trwate

BO_W - BO Wydatki

BO_ZFS - BO ZFSS

BZ D - BZ Dochody

BZ DEP — BZ Depozyt

BZ TP - BZ Fundusz Pracy

BZ_S_7 —BZ — Sumy na zlecenie

BZ_ST - BZ- Srodki Trwate

BZ_W —BZ Wydatki

BZ_7ZFS - BZ ZFSS

D_PK - Dochody - polecenie ksiegowania

D _RXP1 - Dochody - raport kasowy — Kasjer 1

D_WB - Dochody - wyciag bankowy - 42

D_WB_MPP — Dochody ~ wycigg bankowy — 05 VAT MPP
DEP_KR - Korekta raportu kasowego BO_DEP

DEP_PK - Depozyt - polecenie ksiggowania

DEP_RK - Depozyt - raport kasowy

DEP_WB - Depozyt - wyciag bankowy -31

KRB — Korekty do RB28

NW_PK — Wydatki niewygasajace polecenie ksiggowania
NW_WB - Wydatki niewygasajace - wyciag bankowy - 07
PL._W_S — Plan wynagrodzen wg statuséw ¢
PL._WUE — Plan wydatkéw $rodkéw europejskich
PLAN_W - Plan wydatkow budzetowych

S_Z PK - Sumy na zlecenie — polecenie ksiegowania

S_Z WB — Sumy na zlecenie - wyciag bankowy — 79

ST - Srodki trwate

W_BUZA - Przeksiggowania-Budzet zadaniowy
W_DELG —Wydatki - Delegacje gotéwkowe

W_DELP — Wydatki — Delegacje bezgotowkowe

W_DN - Dyspozycje US i Komornicy i noty wew.
W_FAG ~ Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty gotéwkowe
W_FAP — Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty bezgotowkowe
W_EFAP — Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty otrzymane elektroniczne
W_FS_REF — Wydatki — Faktury Sprzedazy — Refundacje
W_NK_REF — Wydatki — Noty Ksiggowe - Refundacje
W_PK - Wydatki - polecenie ksiggowania

W_PL - Wydatki - ksiegowanie wynagrodzen

W_RK1 - KASA-Pogotowie kasowe

W_RK2 - Kasa dewizowa




W_RK3 - Kasa - wynagrodzenia

W_UZ — Wydatki — ksiggowanie uméw zleceni i o dzieto
W_WBI1 Wydatki - wycigg bankowy 92

W_WB2 Wydatki - wycigg bankowy 89

W_WB3 Wydatki - wyciag bankowy 21

W_WB4 Wydatki FP - wyciag bankowy 02

WUE_PK — Srodki europejskie — polecenie ksiggowania
WUE_WB- Srodki europejskie — wyciag bankowy

ZA WUE- Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich
ZAAN - Zaangazowanie wydatkdw

ZF PK - Fundusz socjalny - polecenie ksiggowania

ZF RK - Fundusz socjalny - raport kasowy

ZF WB - Fundusz socjalny - wyciag bankowy — 62




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr /60
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia . 4 8.04. &S,

I. SPRAWOZDAWCZOSC

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosei budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109 z pdzn. zm.), rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r., poz. 1773),
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowe] w uktadzie zadaniowym (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1793) oraz ustawa
z dnia 29 czerwca 1995 r o statystyce publicznej (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 1., poz. 997,
z pézn. zm.), Dolnoslgski Urzagd Wojewodzki we Wroctawiu sporzadza nastepujgce
sprawozdania:

Miesieczne - Rb-23 sprawozdanie o stanie $srodkow na rachunkach bankowych;
Rb-27 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;
Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa,
Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE
oraz niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez pafistwa
cztonkowskie EFTA, z wytgczeniem wydatkéw na realizacje Wspdlnej Polityki
Rolnej;
Rb-28 UE z wykonania planu wydatkéw budzetu s$rodkéw europejskich,
z wylaczeniem wydatkoéw na realizacjg Wsp6lnej Polityki Rolnej;
Sprawozdania - Rozliczenie srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;
z tytutu refundacji wydatkow poniesionych z budzetu panstwa.

Kwartalne - Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;
Rb-Z sprawozdanie o stanie zobowigzan wg terminéw dtuznych ;
Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznosci,
Z-03 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

Poétroczne - RB-BZ1 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich w uktadzie zadaniowym,;

Roczne -  Rb-23 sprawozdanie o stanie srodkow na rachunkach bankowych;
Rb-27 sprawozdanie o wykonaniu planu dochodéw budzetowych;
Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa;
Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE
oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkdéw z pomocy udziclanej przez pafstwa
cztonkowskic EFTA, z wylgczeniem wydatkow na realizacje Wspdlnej Polityki
Rolnej;
Rb-28 UE z wykonania planu wydatkéow budzetu srodkéw europejskich,
z wylgczeniem wydatkéw na realizacje wydatkéw na realizacje  Wspdlnej
Polityki Rolnej;
RB-BZ1 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw panstwa oraz budzetu
srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym;
Z-06 sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy;




F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu $rodkdéw trwalych oraz o dziatalnosci
inwestycyjnej;
Bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat oraz zmianami w funduszu jednostki i
informacja dodatkows.

Dla celéw ustawy o rachunkowosci przyjmuje si¢ kwartalne okresy sprawozdawcze. Dlatego
ostateczne zamkniecie poszczegdlnych rejestrow ksiegowych nastepuje po sporzadzeniu
kwartalnych sprawozdan, nie pézniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdan kwartalnych.
W przypadku sprawozdan rocznych, nie pdzniej niz do 85 dnia po zakonczeniu roku

bilansowego.

W celu prawidlowego ujmowania dowodéw ksiegowych w odpowiédnich okresach
sprawozdawczych ustala si¢, ze w systemie finansowo-ksiegowym Quorum poszczegdlne

pola oznaczaja:

- data operacji gospodarczej — oznacza dat¢ wykonania operacji gospodarczej, tj.
wykonania ustugi lub zakup, czesto jest to ta sama data co data wystawienia,
- data wystawienia — oznacza date wystawienia dowodu ksiggowego (czyli date wystawienia
faktury VAT, rachunku, delegacji, noty ksiegowej, deklaracji, postanowienia, decyzji)

- data dekretacji (nazwang w systemie Quorum réwniez: datg dokumentu, daty ujecia
lub datg) - oznacza datg¢ zapisu (ksiggowania) dowodu ksiegowego ( faktury VAT, rachunku,
delegacji, noty ksiegowej, deklaracji, postanowienia, decyzji), a w szczegdlnosci:

dowdd ksiegowy

data dekretacji/data/

data operacji

noty ksiegowe

do OKB lub datg nastepnych dni, jednak
nie pozniejsza niz ostatni dzien miesiaca,
ktérego dotyczy.

dowodu ksiggowego

o;ﬁis data dokumentu/ data ujecia®) data wystawienia gospodarczej
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiqgowego w ksiegach rachunkowych data wykonania ushugi lub
Faktury,. (S.yStemle, kc,)mputerc?wym Quorum) Data wystawienia dokonania zakupu-czesto
rachunki, powinna by¢ réwnowazna z data wptywu

jest to data wystawienia
dowodu ksiggowego

data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych
(systemie Quorumy- powinna by¢

Data przedtozenia przez

data ostatniego dnia

wnioskow o
zaliczke na
delegacje

(systemie Quorum)- powinna by¢
rownowazna z datg raportu kasowego lub
wyciagu bankowego bgdz data nastepnych
dni, jednak nie p6Zniejsza niz ostatni dzien
miesiaca, ktérego dotyczy.

zatwierdzajace. W
przypadku dwoch dat,
data wystawienia jest

data pdZniejsza.

Delegacje réwnowazna z datg wptywu do OKB lub |pracownika delegacji do delegacji (podrdzy
data nastepnych dni, jednak nie pdZniejsza rozliczenia stuzbowe;j)
niz ostatni dzien miesigca, ktérego
dotyczy.
it i iavane oo | s i
Zaangazowanie przez osoby

Data ujecia w raporcie
kasowym lub wyciagu
bankowym.




data zapisu (ksiegowania) dowodu
ksiegowego w ksiggach rachunkowych

mocy prawa
(m.in. odsetki,

nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca,
ktoérego dotyczy).

Rozliczenie ; Data przedtozenia przez| data ostatniego dnia
. (systemie komputerowym Quorum)- ) I . ;.
zaliczki na ! .o , pracownika delegacji do delegacji (podrdzy
delegacje powinna by¢ réwnowazna z data wplywu rozliczenia stuzbowej)
do OKB lub datg nastepnych dni, jednak
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesiaca,
ktorego dotyczy.
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiegowego w ksiggach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)- . ostatni dziefi m-ca, za
PFRON powinna by¢ réwnowazna z datag wptywu datzziwk)ip ehl‘l‘ema ktéry jest sporzadzana
do OKB lub datg nastepnych dni, jednak crlaracy deklaracja
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesiaca,
ktérego dotyczy.
data zapisu (ksiggowania) dowodu v
ksiegowego w ksiggach rachunkowych |data sporzgdzenia listy| pierwszy dzien okresu,
(systemie komputerowym Quorum)- plac, tj. data za ktory jest wyplata, np.
listy plac powinna by¢ rownowazna z data wptywu | zatwierdzenia listy 01.09.2010 oznacza
do OKB lub datg nastgpnych dni, jednak | przez Kierownika wyplate poborow za
nie pdZniejsza niz ostatni dzier miesigca, jednostki wrzesien
ktérego dotyczy.
Dyspozycje data zapisu (ksiegowania) dowodu
finansowe z ksiegowego w ksiegach rachunkowych
komorek (systemie komputerowym Quorum)- data wystawienia data wystawienia
organizacyjnych| powinna by¢ réwnowazna z data wplywu | dokumentu ksiggowego | dokumentu ksiggowego
DUW (m.in. do OKB lub datg nastepnych dni, jednak (dyspozycji) (dyspozycji)
prawomocne nie pozniejsza niz ostatni dzien miesigca,
wyroki sadowe) ktérego dotyczy.
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiegowego w ksiggach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)- data uznania lub . )
Wyciag powinna by¢ réwnowazna z datg e data dokonania dyspozycji
. . , S obciazenia rachunku
bankowy - dokonania uznania badz obcigzenia bankowego na rachunku bankowym
rachunku bankowego lub datg nastepnych &
dni, jednak nie poZniejsza niz ostatni
dzien miesigca, ktdrego dotyczy.
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiegowego w ksiegach rachunkowych
Decyzje (systemie,kqmputerqum Quorum)- data wystgwienia Data zgodna z data
budzetowe powinna by¢ réwnowazna z dgt:q wp%ywp dowodu ksu;gowego wydania Decyzji
do OR lub datg nastepnych dni, jednak nie (Decyzji)
pOZniejsza niz ostatni dziefi miesiaca,
ktérego dotyczy.
data wystawienia
. data zapisu (ksiegowania) dowodu dowodu ksiggowego |data operacji gospodarczej
Polecenie . . . .
. . ksiegowego w ksiggach rachunkowych jest tozsama z datg
Ksiegowania — . C
. (systemie komputerowym Quorum)- wystawienia dokumentu
Przypis - powinna by¢ rownowazna z data wplywu
naleznosci do OKB (lub datg nastepnych dni, jednak
powstalych z ’




W przypadku wyroku sgdowego, data
zapisu dowodu ksiegowego w ksiegach

jednak nie p6Zniejsza niz ostatni dzien
miesiaca, ktorego dotyczy)

data operacji gospodarczej

rachunkowych (systemie komputerowym | data wydania wyroku ot tozsama 7 dat
Orzeczenie sadu| Quorum) - powinna by¢ réwnowazna z | sadu, orzeczenia lub J dania orzeczeniz
— przypis data wptywu (lub datg nastepnych dni, postanowienia wy

sadowego

W przypadku wyroku sagdowego - data
zapisu dowodu ksiegowego w ksiegach
rachunkowych (systemie komputerowym
Quorum)- powinna by¢ réwnowazna z
datg wptywu (lub datg nastepnych dni,

data wydania orzeczenia
sadowego

data operacji gospodarczej
jest tozsama z datg
wydania orzeczenia

jednak nie p6zZniejsza niz ostatni dzien
g X sadowego

miesigca, ktérego dotyczy)

Orzeczenie sadu

— odpis

*) pola: data dekretacji, data, data ujgcia oraz data dokumentu oznaczajg date zapisu dowodu
ksiggowego w komputerowym systemie finansowo ksiegowym w danym okresie sprawozdawczym
(ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 2342).

Na kazdym dowodzie ksiggowym dotyczacym wydatkow musi by¢ data wptywu do OKB
(Oddzialu Ksiggowosci 1 Budzetu), za wyjatkiem decyzji budzetowych, gdzie jest data
wptywu do sekretariatu-OR.

Na dowodach ksiegowych dotyczgcych dochodéow musi widnie¢ data wptywu do sekretariatu
OR.

O zakwalifikowaniu dowodu ksiggowego do miesigca sprawozdawczego decyduje data
wystawienia dowodu, z zastrzezeniem, ze jezeli dowod wystawiony w danym miesigcu
posiada date wptywu (opisang wyzej) po 5-tym dniu miesigca nastgpujacego po miesigcu
sprawozdawczym, woéwczas zostaje  zakwalifikowany do nastgpnego  miesigca
sprawozdawczego, pomimo ze dokument ma datg wystawienia miesigca poprzedniego.
Powyisza zasada nie dotyczy dokumentéw wplywajacych na poczatku roku,
a dotyczacych roku poprzedniego. Dokumenty, ktére wplyng do dnia 31 stycznia
(wlacznie) i maja date wystawienia roku poprzedniego, kwalifikuje (ujmuje) si¢ do roku
poprzedniego. Dowody, ktérych wplyw nastgpit po dniu 31 stycznia i majg date wystawienia
roku poprzedniego, podlegaja zakwalifikowaniu (ujeciu) w ksiegach rachunkowych w roku
wplynigcia.

SEKWENCJA DAT

Przyjmuje si¢ zasade zachowania sekwencji dat :
Data operacji <= daty wystawienia dokumentu<= daty dekretacji
Wyiatki:

1. Zasada moze nie by¢ zachowana, jezeli na fakturze bgdz rachunku wystawionym
przez kontrahenta na podstawie zamoéwienia lub umowy, data sprzedazy (data
operacji) jest pdZniejsza niz data wystawienia, np. data sprzedazy 20 maja, a data
wystawienia 15 maja.




KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Wydatki ewidencjonuje sie¢ na kontach analitycznych w taki sposéb, aby prawidtowo
sporzadzi¢ sprawozdanie z wykonania wydatkéw Rb-28.

Przyjmuje sig, ze ksiegowanie powinno by¢ zgodne z trescia ekonomiczng zawarta na
dowodzie ksiegowym, uwzgledniajgc klasyfikacj¢ budzetows okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2014 1. poz. 1053, z pozn. zm.). W szczegdlnoscei:

Y

2)

faktury wystawione przez dostawcOéw energii, ciepta i wody za zuzyte media
klasyfikuje si¢ w catosci do paragrafu 426;

faktury wystawione przez operatoréw telefonii komérkowej, stacjonarnej i za dostawe
internetu za abonament i rozmowy telefoniczne i/lub dostawe internetu klasyfikuje sig
w catodci do paragrafu 436 - ,,Optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych”;

czeki, na podstawie ktorych pobiera sie gotowke na pogotowie kasowe oznacza si¢ w
trakcie miesigca symbolem 4990, a nastgpnie po wydatkowaniu pobranej czesci
kwoty, przeksiegowuje si¢ zgodnie z klasyfikacja dokumentu zrédtowego. Na koniec
m-ca pozostatg cze$¢ pogotowia kasowego przeksiggowuje si¢ na paragraf 4410.
Oprécz pogotowia kasowego symbolem 4990 obcigza sie lub uznaje m.in. nastgpujgce
operacje:

wynagrodzenie ptatnika dotyczace ZUS i podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

. rozliczenie nadptat sktadek ZUS powyzej rocznego limitu (tzw. trzydziestokrotnos¢™),

rozliczenie niewlasciwych obcigzen lub uznan rachunku wydatkéw budzetowych,
ktére powinny by¢ wyjasnione w nastepnym okresie sprawozdawczym,

rozliczenie z pracownikami w zwigzku ze zmiang numeru konta bankowego
i zwrotem srodkéw przekazanych na konto pierwotne.

ZALICZKI WALUTOWE

Zaliczki dotyczace wyplaty dewiz na delegacje zagraniczne ksigguje si¢ w sposob
nastepujacy:

1.

2.

3.

4.

5.
6.

WB - Pobranie $rodkow pienigznych z banku NBP

Whn konto ,.$rodki pienigzne w drodze — dewizy” 141......... ; Ma konto wydatkow
z odpowiednim rozdziatem i paragrafem 130..........

KP — przyjecie srodkow pieni¢znych z banku do kasy: Wn konto ,,kasa” 101....; Ma
,,Srodki pieniezne w drodze — dewizy” 141.........

KW - wyptata zaliczek na delegacje zagraniczne pracownikom: Wn konto
,rozrachunki z pracownikami” 234.......; Ma konto ,.kasa” 101..........

Ksiegowanie ,rozliczenia zaliczki” dotyczacej delegacji zagranicznej: Wn konto
400........ ; Ma konto ,,rozrachunki z pracownikami” 234............

KW wyptata pracownikowi réznicy z ,,Rozliczenia zaliczki”: Wn 234./Ma 101....
KP wptata pracownika do kasy kwoty z rozliczenia zaliczki: Wn 101./Ma 234........

W przypadku wystgpienia réznic kursowych ksiggowanie odbywa si¢ w korespondencji
odpowiednio kont 750 - ,, Przychody finansowe” lub 751 - ,,Koszty finansowe”.

ROZLICZANIE PODROZY SEUZBOWYCH ZAGRANICZNYCH




Do rozliczania kosztow delegacji oraz ujecia w ksiggach rachunkowych przyjmuje sig¢
nastepujace kursy walut:

1. przy zakupie dewiz (w walucie obowigzujacej w kraju, w ktorym odbywa si¢ delegacja)
— kurs sprzedazy ogtaszany przez NBP z dnia zakupu waluty;

2. przy rozliczaniu podrozy stuzbowej stosuje si¢ sredni kurs NBP z dnia wyplacenia
zaliczki pracownikowi. Odpowiednio ustala i ksigguje si¢ rdznice kursowe;

3. przy przeliczeniu zakupionych dewiz na walute¢ obowigzujacg w kraju, w ktérym
odbywa si¢ delegacja — kurs $redni oglaszany przez NBP z dnia wyplaty zaliczki
pracownikowi,

4, przy zwrocie dewiz do kasy Urzedu w walucie pobranej zaliczki lub innej wymienialne;j
— kurs $redni NBP z dnia wyptacenia zaliczki pracownikowi;

5. przy zwrocie waluty do banku — kurs kupna (skupu) oglaszany przez NBP z dnia zwrotu
waluty. Odpowiednio ustala i ksigguje si¢ réznice kursowe;

6. w przypadku, gdy kwota wynikajgca z rozliczenia delegacji jest wyzsza niz pobrana
zaliczka kwote nalezng pracownikowi wyptaca si¢ w ztotych stosujgc do przeliczen kurs
$redni oglaszany przez NBP z dnia wyptaty zaliczki pracownikowi;

EWIDENCJA WYDATKOW W UJECIU ZADANIOWYM

Proces wykonania planu wydatkow w ukladzie zadaniowym w OR przedstawia si¢
nastepujaco:

1. PLANOWANIE

Na etapie planu sporzgdzone sg w DUW druki planistyczne BZ oraz WPFP. Dane do
sporzadzenia planu generuje si¢ w ten sposob, ze wprowadza si¢ katalog funkcji, zadan
i podzadan oraz dziatan na dany rok budzetowy. Jako narz¢dzie informatyczne wykorzystuje
si¢ arkusz kalkulacyjny Excel, poniewaz ani system finansowo-ksiegowy, ani system
placowo-kadrowy, nie maja kompleksowo takich mozliwoséci. Ze wzgledu na rokrocznie
zmieniajacy si¢ katalog funkcji, zadan, podzadan oraz dzialan, nie jest mozliwe bazowanie na
wykonaniu dziatan w roku poprzednim, w celu zaplanowania roku biezacego.

Planowane wydatki na wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen na poszczegdlne
dziatania budzetowe na dany rok budzetowy wyliczane sg w systemie ptacowo-kadrowym
ENOVA na podstawie aktualnego zatrudnienia kazdego pracownika. Kazdy pracownik
przypisany jest do jednego dzialania lub kilku z ustaleniem udzialu procentowego.

Pozostate wydatki biezgce przypisuje si¢ do poszczegdlnych dziatan.

Wydatki inwestycyjne planuje si¢ rowniez do poziomu dziatan.

Wiynik otrzymany z materialu roboczego sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym EXCEL
wprowadza si¢ do aplikacji BUZA i do systemu finansowo-ksiggowego. Wydatki planuje si¢
w 22 funkcjach, w tym w funkcji 22-giej planuje si¢ te, ktérych nie mozna bezposrednio
przypisa¢ do funkcji 1-21. Sg to w szczegodlnosci: ptace i wynagrodzenia pracownikow
przypisanych do dziatania 22.1.1.1, wydatki rzeczowe zwiazane z utrzymaniem budynkéw,
zakupem medidow, remontdéw, zakupem paliwa, zakupem materialéw biurowych
i eksploatacyjnych, zakupem ushug pocztowych, zakupem ustug telekomunikacyjnych,
konserwacja urzgdzen oraz wydatki inwestycyjne.

WYKONANIE

DUW jako dysponent III stopnia prowadzi ewidencj¢ wykonania budzetu zadaniowego
w ujeciu kosztowym 1 wydatkowym. Ewidencje w okresie sprawozdawczym prowadzi si¢
w 22 funkcjach.

Ewidencja wynagrodzenn i pochodnych z tytulu umoéw o prace oraz wynagrodzen
i pochodnych z tytutu umoéw-zlecen w trakcie okresu sprawozdawczego prowadzona jest
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w systemie ptacowo-kadrowym ENOVA ze szczegbélowoscig do poziomu dziatan. Kazdy
z pracownikow DUW ma przyporzadkowane dziatanie budzetowe (czasami dzialania
w odpowiedniej proporcji). W systemie F-K wydatki dotyczgce wynagrodzen i pochodnych
z tytulu umoéw o prace ewidencjonowane sg na biezaco na podstawie danych otrzymanych z
OKS.

Wydatki biezace dotyczace delegacji, szkolen i konferencji finansowane z rozdziatu 75011
ksiegowane sa, w ramach mozliwosci na biezaco, lecz nie rzadziej niz na koniec okresu
sprawozdawczego (tj. potrocze i koniec roku), do wiasciwej podziatki klasyfikacji zadaniowej
(dziatania), wskazanej na dokumentach przez pracownikéw merytorycznych, zgodnej z
przypisanym angazem lub treécig realizowanego zadania.

W celu dostosowania planu wydatkow do poziomu rzeczywiscie ponoszonych kosztow w
uktadzie zadaniowym, nie rzadziej niz raz w miesigcu dokonywane sg korekty planu.

Wydatki zwigzane z ZFSS w rozdziale 75011 ksieguje sie w trakcie okresu sprawozdawczego
do dziatania 22.1.1.1- Koordynacja dziatalnosci oraz obstuga administracyjna i techniczna.
Wykonanie wydatkéw na ZFSS rozksiegowuje si¢ w uktadzie zadaniowym na koniec okresu
sprawozdawczego wg klucza etatowego. Przeksiegowan dokonuje sie z doktadnoscig do
petnych ziotych.

Pozostate wydatki biezgce w rozdziale 75011, m.in. zakup materiatow biurowych, zakup
mediow, zakup paliwa, koszty ushug telekomunikacyjnych, prac remontowych, refundacje
okularéw, zakup srodkéw bhp, PFRON, zakup wizytowek 1 pieczatek, zakup innych ustug -
oraz inwestycje ewidencjonuje sie¢ w ujeciu kosztowym i wydatkowym na biezgco w systemie
finansowo-ksiegowym Quorum w dziataniu 22.1.1.1. Zaksiegowanie tych wydatkoéw
w uktadzie zadaniowym nastgpuje na podstawie opisu dokonanego na dokumentach przez
pracownikéw merytorycznych.

Pomocniczo do ewidencji wykonania budzetu w ukladzie funkcji, zadan i podzadan
wykorzystuje sie arkusz kalkulacyjny EXCEL.

Dokumenty ksiggowe zwigzane z tymi kosztami ksiegowane sg nastepujgco:

po stronie WN na kontach zespotu 4 wraz z podaniem budzetu zadaniowego, ktéry wybierany
jest ze stownika po jego rozwinigciu lub wpisaniu recznym (wg wzoru rrrr.ff.zz.pp.dd —
gdzie:

rrrr- oznacza rok,

ff- oznacza numer funkcji,

zZ- oznacza numer zadania,

pp- 0znacza numer podzadania,

dd- oznacza numer dzialania);

- po stronie MA — odpowiedni rozrachunek (zespol 2), natomiast budzet zadaniowy przenosi
si¢ automatyczne ze strony WN.

Ewidencja prowadzona jest po kosztach rzeczywistych.

Natomiast wydatki ksiggowane sg w sposob nastepujacy:

- po stronie WN odpowiedni rozrachunek z zespotu 2,

- po stronie MA konto 130. ‘

Zarowno po stronie WN jak i MA budzet zadaniowy musi by¢ taki sam jak
w zaksiegowanych wczesniej dokumentach ksiggowych. Dlatego tez konieczne jest wiasciwe
ich ujgcie w wyciagach bankowych tj. kazde zadanie budzetowe musi by¢ zapisane w osobne]
pozycji w polaczeniu z wymienionymi powyzej kontami.




Ogolne zasady ewidencji wydatkow w ukladzie zadaniowym zostaty uregulowane ponadto
w nastgpujacych  Zarzgdzeniach Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego  Urzedu
Wojewoddzkiego we Wroctawiu w sprawie: ‘

- wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i kontroli finansowe;
w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroclawiu,

- ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych i1 wydatkowania $rodkéw
publicznych w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroctawiu,

- ustalenia Regulaminu rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych  krajowych
1 zagranicznych dla pracownikéw Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu,

- ustalenia Regulaminu podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego we Wroctawiu, _

- zasad naboru na wolne stanowiska pracy w korpusie stuzby cywilnej oraz zatrudniania
w Dolnoslaskim Urzgdzie Wojewodzkim we Wroctawiu.

EWIDENCJA DOCHODOW

Rodzaj operacji WN MA

Przypis  naleznoSci z  terminem  platnosei
przypadajgcym w danym roku budzetowym

- z tytutu czynszéw i najmu 240 760
- z tytutu sprzedazy sktadnikow majatkowych 240 760
- 7 tytuhu kar i odszkodowan 240 760
- z tytuhu odsetek 240 750
- inne, nie wynikajace z dziatalnosci statutowej 240 760
- wynagrodzenie platnika i inne wynikajace ze | 221 720

dzialalnosci statutowej

- zasadzone koszty postepowania 221 720
Ksiggowanie VAT-u naleznego 240 220
Przypis naleznosci z terminem  platnosei | 226 840

przypadajacym w latach nastepnych

Przeksiggowanie naleznosci przypisanych w latach
poprzednich, ktdrych termin platnosci przypada na

rok biezacy

- z tytutu czynszéw i najmu 840 226

- Z tytulu sprzedazy sktadnikéw majatkowych 240 760 (lub/i) 750
- 7 tytuhu odsetek

- inne, nie wynikajace z dziatalnosci statutowej

- z tytutu kar i odszkodowan 840 226
240 ' 760/750




- zasgdzone koszty postgpowania 840 226

221 720
Wplata (realizacja dochodow, w przypadku | 130 lub 101 221/240
przypisanych naleznosci)
Whptlata VAT-u naleznego 130 lub 101 240
Przekazanie VAT-u na konto depozytowe 220 130
Zapis techniczny 130 130
Przekazanie VAT-u na rachunek Urzedu | 220 130
Skarbowego
Zapis techniczny 130 130

Udzielenie ulgi (roztozenie na raty)
Zapis techniczny
Przypis wg rat

720/760 (syntetycznie)
221/240

221/240

(raty przypadajace

w roku obrotowym)

226 (raty przypadajace

221/240 (syntetycznie)
221/240

720/760  (lub/i) 750
(raty przypadajgce

w roku obrotowym)

840 (raty przypadajace

na lata przyszle) na lata przyszle)
Odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne | 761 lub 752 221/240
naleznosci, koszty post@powanid spornego i
komorniczego
Zapis techniczny 221/240 221/240
Whplata bez przypisu w przypadku gdy posiadana | 130 lub 101 245
dokumentacja nie pozwala jeszcze na jego
dokonanie
Wplata i  przypis dochodéw  zwiazanych | 240 760
z refundacjg wydatkow dokonanych w latach | 130 240
poprzednich
Przekazanie dochodéw na rachunek Ministra | 222 130
Finansow :
Ksiggowanie odpiséw aktualizujacych :
- odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci 761 290
- odpis aktualizujacy warto$¢ odsetek od naleznosci | 751 290
Ksiggowanie zmniejszenia odpisow
aktualizujgcych:
- zmniejszenie odpiséw aktualizujacych wartosé
naleznos$ci 290 760
- zmniejszenie odpiséw aktualizujacych wartosé
odsetek od naleznodci 290 750




ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Zaangazowanie ksiegowane jest w szczegdlnosci:

1.

Wynagrodzenia osobowe 1 pochodne — ksiggowane w systemie finansowo-ksiegowym
Quorum w rejestrze ZAAN do wysokosci planu na koncie 998. Dodatkowe
wynagrodzenie roczne, przed wykonaniem wydatku, angazowane jest do wysokosci
zobowigzania. Natomiast po wyplacie dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
zaangazowaniec wykazywane jest do wysokosci wykonania.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe z § 4170 — ksiggowane w systemie

finansowo-ksiegowym Quorum w rejestrze ZAAN na koncie 998 na podstawie umow

wprowadzonych do systemu AZF, wyjatek stanowig wydatki na:

a) wynagrodzenia Lekarzy konsultantéow — w tym przypadku zaangazowanie
ksiggowane jest w systemie finansowo-ksiegowym Quorum w rejestrze ZAAN na
koncie 998 na podstawie zbiorczego formularza zgloszeniowego dla wszystkich
umoéw tego typu (ze wzgledu na duzg liczbge uméw z poszczegdlnymi lekarzami)
wprowadzonego do systemu AZF;

b) wynagrodzenia Lekarzy orzecznikéow i czlonkéw komisji WZON - w tym
przypadku zaangazowanie ksiggowane jest w systemie finansowo-ksiegowym
Quorum w rejestrze ZAAN na koncie 998 na podstawie zbiorczego formularza
zgloszeniowego dla wszystkich orzecznikéw 1 czlonkéw komisji ze wzgledu na
duzg ilo$¢ przeprowadzanych postepowan Komisji do spraw Orzekania o
Niepelmosprawnosci. '

Wydatki biezace — w zalezno$ci od sytuacji:

a) W przypadku zawartej umowy z kontrahentem, zaangazowanie jest ksiggowane
w systemie finansowo-ksiegowym Quorum na koncie 998 (fub réwniez na koncie
999, jesli dotyczy lat przysztych), na podstawie umowy wprowadzonej do systemu
AZF.

- jesli wartos¢ umowy opiewa na taka samg kwote, jak kwota podana w formularzu
zgloszeniowym / wniosku o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne, to
zaangazowanie do tej umowy ksigguje si¢ na podstawie formularza
zgloszeniowego / wniosku o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne,

- jesli warto$¢ umowy jest mniejsza od kwoty do podanej w formularzu
zgloszeniowym / wniosku o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne,
wowczas zaangazowanie do tej umowy ksigguje si¢ na podstawie dodatkowo
sporzadzonego formularza dot. zaangazowania $rodkow, zgodnie z opisem w
Instrukeji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i kontroli finansowe;.

b) w przypadku dokonywania wydatku na podstawie formularza zgloszeniowego
wprowadzonego do systemu AZF, zaangazowanie ksiegowane jest lgcznie z
fakturg w systemie finansowo-ksiegowym Quorum na koncie 998. Formularz
zgloszeniowy wprowadzony do systemu AZF blokuje $rodki w planie finansowym
do czasu zaksiggowania faktury.

Wydatki inwestycyjne — zaangazowanie ksiggowane jest w systemie finansowo-

ksiggowym Quorum na koncie 998 (a jesli dotyczy rowniez lat przysztych, to réwniez

na koncie 999) na podstawie zawartej przez DUW umowy z kontrahentem,
wprowadzonej do systemu AZF. W przypadku, gdy umowa finansowana jest z kilku
zrddel, woéwcezas dodatkowo sporzadzany jest formularz zaangazowania srodkdw.

PFRON - ksiggowane w systemie finansowo-ksiegowym Quorum w rejestrze ZAAN

do wysokosci planu na koncie 998;

ZFSS - ksiegowane w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN do

wysokosci planu na koncie 998,
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7. Podatek od nieruchomosci - ksiggowany w systemie finansowo-ksiggowym Quorum
w rejestrze ZAAN na podstawie formularza zaangazowania §rodkow na koncie 998;

8. Budzet srodkéw europejskich — ksiggowany w systemie finansowo-ksiggowym
Quorum w rejestrze ZA WUE na podstawie porozumien/uméw o dofinansowanie
projektu lub uméw z wykonawcami na koncie 983 (lub réwniez na koncie 984, jesli

dotyczy lat przysztych).

ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

1. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty

poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w
stosunku do ktdrych zostato otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostat ztozony
wniosek o zatwierdzenie uktadu — do wysokosci nalezno$ci nieobjgtej gwarancjg lub
innyin zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub s¢dziemu-komisarzowi
W postgpowaniu upadtosciowym Iub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w
postepowaniu restrukturyzacyjnym;

2) mnaleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dhuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadiosciowego - w pelnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikoéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika splata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowigcych roéwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalno$ci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, wtym takze ogdlnego, za niesciggalne naleznosci
z zastrzezeniem ust. 7.

2. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane na dzien bilansowy.

3. Odpisy aktualizujgce warto§¢ naleznoéci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji. Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace funduszy utworzonych na
podstawie ustaw obciaZaja te fundusze (m.in. ZFSS).

4. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich warto$¢.

5. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 4, od ktérych nie dokonano odpisow aktualizujgcych
ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosei, zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

6. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego wartos¢
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, réwnowarto$¢ catosci lub
odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwicksza warto$¢ danego
skladnika aktywéw 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodow
operacyjnych lub przychodéw finansowych.
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7. Do pozostatych naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, do ktérych nie mozna wiarygodnie oszacowaé kwoty odpisu, odpis
aktualizacyjny na dzied bilansowy ustala si¢ poprzez wyliczenie ilosci dni zaleglosci z
zaplatg, tak aby wyznaczy¢ odpowiedni % odpisu, ktérym przelicza si¢ warto$¢ naleznosci,
t.:
1) 0% odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci od 1 dnia do 180 dni,
2) 50 % odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci od 181 dnia do 365 dni,
3) 100 % odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci powyzej 365 dni.
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