Wroctaw, dnia 10 maja 2021 r.

ZAPROSZENIE
do zlozZenia oferty
Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu pl. Powstancow Warszawy 1, zaprasza do

ztozenia oferty na zadanie pod nazwa: Ustuga polegajaca na wykonywaniu czynnosci przygotowawczych,
pomocniczych polegajacych miedzy innymi na przygotowywaniu dokumentacji procedowanych
rozstrzygnie¢ ~ w  zakresie = wplywajacych do  Wojewody  Dolnos$laskiego ~ wnioskéw
0 swiadczenia rodzinne zgodnie z ustawa o swiadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003r. (tj.
Dz.U. z 2020r. poz. 111).

Praca wykonywana bedzie na podstawie umowy — zlecenie w wymiarze od 4 do 8 godzin dziennie od
poniedziatku do piatku w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2021r. (w zaleznosci od

zlozonej oferty)

1. Tres¢ zapytania ofertowego:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga, polegajaca na wykonaniu:
1) Zadania gtowne;
a) obliczanie dochodu rodziny w celu ustalenia wysokosci uprawnien do $wiadczen rodzinnych;
b) weryfikacja danych w zakresie $wiadczen — rodzinnych i rodzicielskich w systemach
zewngtrznych;
¢) analiza wnioskow o $wiadczenia rodzinne pod katem ich wprowadzania do systemu SYGNITY;
d) analiza wnioskoéw o $wiadczenia rodzicielskie pod katem wydania rozstrzygnigcia w sprawie;
e) analiza wnioskow o zasitek rodzinny wraz z dodatkami pod katem wydania rozstrzygniecia
W sprawie;
f) analiza wnioskow o $wiadczenia rodzinne i $wiadczenia rodzicielskie z uwzglednieniem
kryterium dochodowego;
2) Zadania dodatkowe:
a) zaktadanie teczek spraw, wg okre$lonej kolejnosci utozenia dokumentacji;
b) podejmowanie innych czynnosci technicznych wg polecen Zleceniodawcy, w zakresie obstugi
wnioskow o §wiadczenia rodzinne i rodzicielskie.

2. Wymagania konieczne:

1) Zznajomos$¢ ustawy o Swiadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003r. (fj. Dz.U.
z 2020r. poz. 111);

2) Uumiejetno$¢ obliczania kryterium dochodowego przy rozstrzyganiu spraw z zakresu
$wiadczen rodzinnych;

3) wyksztatcenie min. $rednie;

4) umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych;

5) znajomos¢ przepiséw dotyczacych RODO w administracji;

3. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie zawodowe w zakresie sporzadzania rozstrzygnie¢ z zakresu zasitkow rodzinnych i
rodzicielskich,
2) wyksztalcenie wyzsze.

Spelnianie wymagan koniecznych i dodatkowych bedzie weryfikowane na podstawie o§wiadczen
ztozonych wraz z formularzem oferty. Do oferty nalezy réwniez dolaczyé¢ CV.

4. W ramach zapytania ofertowego Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie 5 0sob.

5. Zasady przyznawania wynagrodzenia okresla projektu umowy, ktory stanowi zatacznik do Zapytania
ofertowego.

6. Osoba do kontaktu: Rafat Lukaczyk r.lukaczyk@duw.pl, tel. 539-674-523.
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Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego zaproszenia.
Termin skladania ofert: do dnia 20 maja 2021 r. do godz. 14:00.

Podpisang oferte nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej na adres e-mail:
r.lukaczyk@duw.pl

W temacie e-maila nalezy wpisaé: ,.Oferta - §wiadczenia rodzinne”

Oferty przestane po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Ocena i wybor oferty: Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizej wskazanych kryteriow
oceny ofert:

1) deklarowana dyspozycyjnos¢ Zleceniobiorcy — max 40 pkt:
1. w wymiarze 8 godzin dziennie od poniedziatku do pigtku w okresie od dnia podpisania
umowy do dnia 15 grudnia 2021r.: 40 pkt;
2. w wymiarze od 6 do 7 godzin dziennie od poniedziatku do piatku w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2021r.: 20 pkt;
3. w wymiarze od 4 do 5 godzin dziennie od poniedziatku do piatku w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2021r.: 10 pkt.

Podanie dyspozycyjnosci innej jak przewiduje Zleceniodawca, skutkowato bedzie odrzuceniem oferty.

2) deklarowana kwota za jedng roboczogodzing pracy brutto - max 60 pkt:
a) kwota 22 zt brutto za 1 godzing pracy — 20 pkt;
b) kwota 21 zt brutto za 1 godzing pracy — 40 pkt;
c) kwota 20 zt brutto za 1 godzing pracy — 60 pkt;

Podanie kwoty wigkszej jak 22 zt brutto, skutkowato bedzie odrzuceniem oferty.

Oferty, ktore uzyskaja najwigksza ilos¢ punkow — uznane zostang za najkorzystniejsze dla
Zleceniodawcy a Zleceniobiorcy ktorzy je ztozyli, zaproszeni zostang do podpisania umowy.

W przypadku, gdy wiecej jak pie¢ ofert uzyska taka sama liczbe punkéw, Zleceniodawca w pierwszej
kolejnosci wybierze ofert¢ z najnizsza ceng. W przypadku, gdy ztozone oferty pomimo kryteriéw
opisanych powyzej zdobeda taka sama liczbe punkéw, Zleceniodawca wybierze oferte, ktora ztozona
przez Zleceniobiorce spelniajacego wymagania dodatkowe. W innych przypadkach Zleceniodawca
zaprosi Zleceniobiorcow, ktorych oferty uzyskaly takg sama ilos¢ punktéw na rozmowe.

W zapytaniu ofertowym nie zastosowano klauzul spotecznych ze wzgledu na specyfike branzy oraz
przedmiot i charakter zamowienia.

Wynagrodzenie: Po zaakceptowaniu prac przez Zamawiajacego ewidencji czasu pracy sporzadzonej
przez Zleceniobiorce o ktorej mowa w § 3 projektu umowy Wykonawca wystawi rachunek na adres:

Dolnoslgski Urzqd Wojewodzki we Wroctawiu, pl. Powstancow Warszawy 1,
50-153 Wroctaw, NIP 896-10-03-245, REGON 000514377.

Zaptata nastapi  przelewem na rachunek bankowy wskazany przez  Wykonawce,
zgodnie z trescig projektu umowy par. 4. Ust. 4 umowy. Terminem zaptaty bedzie dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.
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Informacje dodatkowe:
1) Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) zlozong po terminie,
b) niepodpisang,
C) ztozong przez wykonawce niespetniajacego warunkow udzialu w postepowaniu,
d) niezgodng z treécia zapytania ofertowego,
e) zawierajacg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi,
2) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
oferty, bez koniecznosci uzasadnienia.

Rafal Lukaczyk

Radca Wojewody
Wydzial Zdrowia i Polityki Spolecznej

(podpis osoby prowadzqcej procedure,
dzialajqcej w imieniu zamawiajgcego)

Wroclaw, dnia ............ 2021r.

Zalgcznik:
- formularz oferty

- projekt umowy
- klauzula informacyjna RODO



