ZARZADZENIE NR A 7 Q
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

Z DNIA ..: /fzufego Loy b vokut

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w zakresie
obstugi budietu Wojewody Dolnoslgskiego

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2009 1. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6Zn. zm.) wprowadzam obowigzek stosowania przez
Wydzial Finanséw i Budzetu nast¢pujacych zasad rachunkowosci:

§1

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sa poszczegdlne
miesigce.

§2

Stosuje si¢ wykaz kont ksiggi glownej dla panstwowej jednostki budzetowej - realizujacej
zadania dysponenta czgsci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacji
dochodow z tytulu nalozonych mandatéw kamych (ujety w zalgezniku nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia) oraz w zakresie ewidencji zobowiazan przejetych po zlikwidowanym zakladzie
budzetowym Stawy Milickie (ujety w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia).
Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje si¢, prowadzac do kazdego konta
ewidencje szczegdlowg wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm. ).

§3

Integralng czegs¢ niniejszego zarzadzenia stanowia:

1. zakladowy plan kont dla panstwowej jednostki budzetowej - realizujacej zadania
dysponenta czgsci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacji
dochodéw z tytutu natozonych mandatéw kamych (zalgeznik nr 1),

2. zakladowy plan kont Wydzialu Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu w  zakresie ewidencji zobowiazan przejetych
po zlikwidowanym zaktadzie budzetowym Stawy Milickie (zalgcznik nr 2).

3. wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okresleniem struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych (zalgcznik nr 3)



4. instrukcja inwetaryzacyjna (zalgczniku nr 4).

§5

Wykaz kont Zakladowego Planu Kont i oméwienie zasad ich funkcjonowania oraz rejestrow
pomocniczych zatwierdza Dyrektor Wydzialu Finansow i Budzetu.

§6

Do otwierania rachunkéw bankowych i ich obslugi upowaznione sa osoby na podstawie
odrebnych upowaznien i pelnomocnictw.

§7
Z dniem podpisania traci moc dotychczas obowigzujgce zarzadzenie Nr 383 Wojewody

Dolnoslaskiego z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci
w zakresie obshugi budzetu Wojewody Dolnoslgskiego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od dnia 1 stycznia 2013r.

ey



Zatqcznik ar 1

Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia. /,{w{epo 2003y .

ZAKELADOWY PLAN KONT

Wydzialu Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

Podstawa prawna:

o

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( Dz. U z 2009r. . Nr 152 poz.
1223},

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 03 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, bud:zetow jednostek samorzqdu
terviorialnego, jednostek  budzetowych, samorzqdowych zakladow  budieiowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.).
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Ny 20, poz. 103).

Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia  28grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe] w ukladzie zadaniowym (Dz. U nr 298, poz. 1766).
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sekiora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43.
poz. 247).

Postanowienia ogolne:

1.

Zaktadowy Plan Kont przeznaczony jest dla panstwowe] jednostki budzetowe]
-realizujace] zadania dysponenta czesci budzetowej jak rowniez dysponenta III stopnia
w zakresie realizacji dochoddéw mandatowych oraz dysponenta III stopnia w zakresie
wyvdatkow  budzetowych przeznaczonych na uregulowanie zobowiazan po
zlikwidowanym zakladzie budzetowym .,Stawy Milickie™.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Dolnoglaskiego Urzedu Wojewddzkiego.
Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- konta ksiegi gtéwnej

- konta ksiag pomocniczych

- zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag

pomocniczych
- ewidencje czgstkowg — zobowigzania, naleznosci



3. Konta ksiggi pomocniczej /analityka’ 1 ewidencja czastkowa stanowia uzupelnienie
1 uszezegdlowienie zapisdéw ksiggi gldwnej,

4, Ksiggi rachunkowe prowadzone sa elektronicznie przy uzyeiu programéw finansowo
— ksiggowych: TBD-FK , Finanse i Ksiggowo0$¢é” oraz Qrezus-QWANT.

Postanowienia szereeolowe:

I Zakladowy Plan Kont obejmuje:
1. Wykaz kont syntetyeznych.
2. Wykaz kont pozabilansowych.
3. Zasady funkejonowania kont syntetyeznych.
4. Zasady funkejonowania kont pozabilansowych.

II. Przyjmuje si¢ nast¢pujacy podzial ksi¢gi gl dwne;.

o ¢z¢$é01 — obejmuje ewidencje dochodéw budzetu paristwa i ich rozliczenie,

o cz¢ié 02 — obeymuje ewidenej¢ wydatkéw budizetowych oraz udzelonyeh dotacj
budzetowyceh,

o czesé 03 — obeymuje ewidencje wydatkéw newygasajaecyech dysponenta czegse
budzetowe],

o ¢z¢ié 04 — obejmuje ewidencj¢ wydatkéw budzetu srodkéw europejskich,

o cz¢ié 05- obejmuje ewidencj¢ dochodéw budzetu érodkéw europejskich z tytulu
refundaciji wydatkéw,

o ¢z¢$E06- obejmuje ewidencjg sum depozytowych,

o cz¢ié 07- obejmuje ewidenejg dochodéw budietu paristwa z tytulu mandatéw
karnych ,

o ¢z¢ié 09 — obejmuje ewidencj¢ sum na zlecenie,

o c¢z¢ié 10 — obejmuje ewidencje pozabilansowa dotyczaca platnosci dokonywanych
przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkéw budzetu europejskiego.

Ewidencja ksi¢gowa w/w czgsel ksiggi gléwnej prowadzona jest w programie finansowo -
ksi¢ggowym TBD-FK ,Finanse i Ksi¢gowos¢é” (w dalszej cz¢dei w skréeie: program FK) .
Ponadto w odrgbnym systemie Qrezus-QWANT prowadzona jest ewidencja wydatkéw
budzetowych dysponenta IIT stopnia zwigzanyeh z uregulowaniem zobowigzan po
Zlikwidowanym  zakladzie budzetowym , Stawy Milickie”™. Plan kont dotyeczacy tej
dziatalnosei opisany jest w zalaeznikunr2 do zarzadzenia.

Ponadto w Wydziale Finanséw 1 BudZzetu prowadzona jest ewidencja naleinosec
1 zobowiazan wynikajacych zrealizacji zadarh wymienionych w art. 7b ust. 1 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996r. o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa.
Obstuge finansowo-ksiggowa wiw nal eznogei 1 zobowigzari prowadzi Mimisterstwo Skarbu
Paristwa, natomiast Wydzial Finanséw 1 Budzetu pozabilansows ewidencja, ktérej zasady
prowadzenia zostaly opisane w odr¢bnej procedurze



CZESC - ZAKEADOWY PLAN KONT

L.p. | Symbol Nazwa konta
konta
Konta bilansowe
Zespol 1- Srodki pienieine i rachunki bankowe
1. 130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
2. 131 Rachunek biezaey dochodéw z tytutlu mandatéw karnych
3. 138 Rachunek érodkéw europejskich
4. 139 Inne rachunki bankowe
s. 141 Srodki pieni¢zne w drodze
Zespol 2- Rozrachunki i roszczenia
6. 221 Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych
7. 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
8. 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
9. 224 Rozliczenie udrielonych dotacji budzetowych
10. | 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
11. | 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu érodkéw europejskich
12, | 240 Pozostale rozrachunki
13. [ 241 Rozrachunki rachunku depozytowego
14. | 244 Rozliczenie srodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS
15. | 245 Wplywy do wyjasnienia
16. | 290 Odpisy aktualizujace naleinosei
Zespol 7- Przychody, dochody i koszty
17. | 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
18. | 761 Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
19. | 800 Fundusz jednostki
20. | 810 Dotacje budzetowe, platnodei z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestyeje”
21. | 840 Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw z tytulu naleznosei budzetu
paiistwa
22. |81 Rozliczenia mig¢dzyokresowe przyehoddéw z tytulu naleznodei hipotecznych
23. | 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
24. | 970 Platnosci ze srodkéw europejskich
25. | 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
26. | 981 Plan finansowy wydatkéw ni ewygasajacych
27. | 982 Plan wydatkéw érodkéw europejskich
28. | 983 Zaangarowanie wydatkdéw érodkéw europejskich roku biezacego
29. | 984 Zaangarowani¢ wydatkéw srodkéw europejskich lat przyszlyvch
30. | 990 Plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadani owym
31. | 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
32, | 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przyszlych




CZESC IT — OPISY CZESCI KSIEGI GEOWNEJ

I. KSIEGA GLOWNA — CZESC 01
Ewidencia dochodow budzetn pasistwi i ich rozliczenie

Wyrézmkiem tej czg¢Sei ksigoi glownej jest symbol 01 dodany do Lkazdego  konta

syntetyeznego,

Wykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazaniem kont analityeznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do Konta synietycinegs o
MNr Pmbol | Bramienie Padziat
czeici
konta ksfeg
gidwnef
130 01 Biezaey rachunek  [1.0brét srodkam z tytulu dochodéw budzetowych
bankowy — z Mini sterstwem Finanséw (przekazanie dochodéw
subkonto na rachunek Ministerstwa Finanséw)
dochodéw 2.0brét érodkami pochodzacymi z budzetu érodkéw
budzetowych europejskich z tytulu refundacji wydatkéw  /
klasyfikacja budzetowa
3.0brét srodkami z tytutu dochodéw budzetowyeh z
kontrahentami (jednostkarm budzetowymi 1 innymi
podmiotamm) / rodzaj dochodu:
1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody dotyezace PROW
3- pozostale dochody
{ lklasyfikacja budzetowa / kontrahent
4.0brét srodkami dotyezaeymi mylnych wplat /
kontrahent
221 01 Naleznodei ztytulu | Kontrahent / rodzaj naleznodei (1. naleznogé
dochodéw cléwna, 2. odsetki) / klasvfikacja budzetowa
budzetowych
222 01 Rozliczenie 1.Rozliczenie dochodéw budzetowych
dochodéw z Ministerstwem Finanséw
budzetowych 2.Rozliczenie dochodéw z tytulu refundacji wydatkéw
z $rodkéw europejskich /  klasyfikacja budzetowa
3. Rozliczenie zrealizowanych dochodéw na
podstawie rocznego sprawozdania Rb- 27
226 01 Dlugoterminowe 1.Naleznosei hipoteczne;
naleznose
budzetowe 2. Naleznoseci budzetowe pozostale / kontrahent /
rodzaj naleinosei (1. naleinosé gléwna, 2. odsetki)
klasyfikacja budzetowa
240 01 Pozostate
rozrachunki
245 01 Wplywy do 1. Wplywy dot. biezacego roku / kontrahent




wyjasnienia 2. Wplywy dot. okresu przejéciowego / rodzaj
wplywu (1-dochéd, 2- wydatek) / kontrahent

290 01 Odpisy 1.Naleznosei kritkoterminowe / klasyfikacja
aktualizujace budzetowa
naleinosci 2.Naleinosei dlugoterminowe ! klasvfikacja
budzetowa
720 01 Przychody z tytulu | Rodzaj dochodu:
dochodéw 1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
budzetowyeh 2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejiciowym
4- dochody dotyezace PROW
3- pozostale dochody /
Kontrahent / klasyfikacja budzetowa
300 01 Fundusz jednostki
340 01 Rozliczenia 1.Nalezno$ei krétkoterminowe / rodzajnaleznodei
mi¢dzyokresowe (1. naleznosé gléwna, 2. odsetki) / Lklasyfikacja
przychodéw z budzetowa'kontrahent
tytulu naleznosei 2.Naleznosei dlugoterminowe / rodzaj naleznoseci
budzetu panstwa (1. nalezno$é gléwna, 2. odsetki) / klasyfikacja
budzetowa'kontrahent
841 01 Rozliczenia
mi¢dzyokresowe
przychodéw z
tytulu naleznosei
hipotecznyeh

Opis operacji do planu kont w g akresie Ksiegt glownej — cesci 01
(sposéb ksi¢ggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto 130-01 — Biezacy rachunek bank owy — subkonto dochodow budzetowych

1.1.

Na stronie Wn konta 130-01 Lsi¢guje sig:

a/

b/

wplywy érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytuhu refundacii
wydatkéw poniesionych z budzetu paristwa, w korespondencji z kontem
Ma 222-01, zapis:

Wn: 130-01-2 - Ma: 222-01-2

dochody budizetowe przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego =z
tytulu realizacji zadari z zakresu administracji rzadowej, dokumentowane i
rozliczane sprawozdaniem Rb-27zz, w Lkorespondencji z kontem 720-01,
zapis:

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-1-1

Nakoneie 130-01-3 dochody ewidencjonowane sa w klasyfikacji budzetowej, zgodne;
ze sprawozdaniem Rb-27 tj. w paragrafie 2350, natomiast na konecie 720-01-1
wg klasyfikacji frédlowe;.

c/

d/

zwroty dotacji udzielonych w latach minionych, w korespondencji z kontem
Ma 720-01, zapis:.

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-2

pozostale dochody budzetowe, ktérych nie mozna zaliezyé do zadnych wyzej
wskazanych grup, w korespondencji z kontem:




1.2.

1.3.

14.

1.5.

ef

ff

720-01-3 — dochody zrealizowane przez jst w poprzednim roku budzetowym,
przekazane na subkonto dochodéw budzetowych po okresie przejéciowym,
720-01-4- dochody uzyskiwane w ramach wezesniej zrealizowanych
wydatkéw dotyezacyech PROW |

720-01-5 — pozostale dochody.

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01- 3, 720-01-4, 720-01-5

wplaty srodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia— subkonto dochodéw,
w korespondencji z kontemn 245-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1 —dotyezace roku biezacego,

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2 — dotyezace okresu przejsciowego

przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw, z tytulu uprzednio dokonanego
zajecia komorniczego, w korespondencji z kontem: 240-01.

Wn: 130-01-4 - DBla: 240-01.

Na stronie Ma konta 130-01 ksigguje sig:

a/

b/

c/

e/

okresowe przekazanie do budzetu pozyskanyeh dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:

Wn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Furopejskiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu paristwa, w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:

Wn: 222-01-2 - Ma: 130-01-2

zwrot Srodkéw uprzednio omylkowo przekazanych na dochody budzetu w
korespondencji z kontem: 720-01 zapis:

Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - DMMa: 130-01-3
zwrot érodkéw na wladciwy rachunek dysponenta omylkowo przekazanych na
rachunek bankowy — subkonto dochoddéw lub zwrot srodkéw do osoby /
podmiotu, ktéry dokonal pomylkowej wplaty, w korespondencji z kontem
245-01, zapis:

Wn: 245-01-1 - Ma: 130-01-4 lub

Wn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

dokonane =zajecie komornicze rachunku bankowego w korespondencii
z kontem 240-01, zapis:

Wn: 240-01 - DMa: 130-01-4

Konto 130-01 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na biezacym
rachunku bankowym — subkonto docho déw budzetowych.

Na koncie 130-01 obowiazuje zachowanie czystosei obrotéw dla mylnych wplat, co
oznacza, ze wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Na koniee roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez przekazanie pozostalych
srodkéw na rachunku bankowym — subkonto dochodéw na centralny rachunek budzetu
panstwa.



2. Konto 22101 — Nalezmosci z tyviulu dochod 0w budzetowych

2.1. Konto 221-01 stuzy do ewideneji naleznosei z tytulu dochodéw budzetowyeh. Jest to
konto rozrachunkowe 1 stuiy do ewidencji tytuléw przypisanyech do zwrotu
ze szezegdlowoseig do dluinika (kontrahenta), w pelnej podzialee klasyfikacj
budzetowej.

2.2. Nastronie Wn konta 221-01 ksig¢guje sig:
a/ przypisane dluznikowi kwoty do zwrotu na podstawie tytulu prawnego,
w korespondency z kontem: 840-01, zapis:
Wn: 221-01-/ konirahent/ - NMa: 340-01-1
b/ przeniesienie naleznodei dlugoterminowych do naleinosei krétkoterminowych
w wysokosei raty naleinej na dany rok. Ksi¢ggowanie w korespondencji
z kontem 226-01, zapis:

Wn: 840-01-2- Ma: 226-01-2
(wyksiggowanie naleznosei dlugoterminowe;j)

Wn: 221-01-/ kontrahent/- MMa: 8340-01-1

( zaksiggowanie nalernosei krétkotermmnowej)

2.3. Nastronie Ma konta 221-01 ksigguje sig:
a/ zaplata przez diuinika z tytulu naleznosei, w korespondeneiji z kontem: 840-01,

Zapis:
Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01--/ kontrahent/
b/ umorzene, wyksi¢ggowanie naleznosei, w korespondencji z kontem: 840-01
Zapis:
Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01--/ kontrahent/
¢/ przeniesienie nal eznosei krétkoterminowych do dlugoterminowych,

w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiggowanie naleznosei krétkoterminowej)

Wn: 226-01-2 - Ma: 340-01-2
(zaksiggowanie naleinosei dlugoterminowej)

24. [Konto 221-01 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleinosei

z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
dokonanych nadptat.

3. EKonto 222-01 — R ozliczenie dochodow budzetowvch

3.1. EKonto bilansowe 222-01 — sluzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
dochodéw budzetowych.

3.2. Nastronie Wn konta 222-01 ksi¢guje sig:
a/ przekazanie dochodéw  na rachunek bankowy budzetu padstwa, w
korespondencji z kontem: 130-01, zapis:



3.3.

Wn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1

b/ przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, érodkéw pochodzgeych
z budzetu Unii Europejskiej, z tytulu refundacji wydatkéw poniesionyeh
z budzetu panistwa, w korespondencji z kontem 222-01 , zapis:
Wn: 222-01-2 - Ba: 130-01-2

Na stronie Ma konta 222-01 ksi¢guje sie:

a/ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw na konto 800-01, na podstawie
sprawozdania Rb-27, zapis:
Wn: 80001 - Ma: 222-01-3

b/ wplyw srodkéw pochodzacyeh z budzetu Unii Europejskiej, z tytulu refundacii
wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 130-
01, zapis:
Wn: 130-01-2 - Ma: 222-01-2

4 . Konto 226 — Dhugoter minow e nalermnosci budzetowe

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.3.

Konto 226-01 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei budzetn paristwa.
Naleznosdei te staja si¢ wymagalne powyzej 12 miesi¢ey od dnia bilansowego.
W ramach analityli do konta 226-01 wyrézniono:

226 -01-1 — dlugoterminowe naleznosei hipoteczne budzetu

226 -01-2 — pozostate dlugoterminowe naleznosei budzetowe

Na stronie Wn konta 226-01-1 Lksi¢guje si¢:

al przypis naleznosei hipoteeznych lub zwigkszenie tych naleznosei, na podstawie
dyspozyeji wydzialu  merytoryeznego. Ksiegowanie w  korespondenciji
Z kontem 841-01, zapis:
Wn: 226-01-1 - Ma: 841-01

Na stronie Ma konta 226-01-1 ksieguje sig:

af wyksi¢ggowanie naleznofei z tytulu zniesienia hipoteki, ujgtej w ewideneii
analityezne] prowadzonej przez wydzial mervtoryezny. Ksig¢gowanie
w korespondencji z kontem 841-01, zapis:
Wn: 84101 - Ma: 226-01-1

Zapisy ksiggowe dokonywane sa raz na koniec kwartalu. Dowodami ksiggowymi
be¢dacymi podstawa zapiséw na tym koneie sa dokumenty PK, sporzadzone na
podstawie zestawienl naleznosei hipotecznych przygotowanych przez wydzial
merytoryezny. Zestawienia uwzgledniaja warto$é stanu naleinofei na poczatek i
koniec danego okresu oraz warto$é zwickszeri, zmniejszen z tytulu uregulowania,
umorzenia lub zni esienia hipoteki.

Na stronie Wn konta 226-01-2 ksigguje sig:
af przypis naleznoéei dlugoterminowych budzetu, ksiggowanie w korespondeneii
z kontem 840-01, zapis:



4.6.

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
b/ przeniesienie nal eznodei krétkoterminowych do diugoterminowyceh,
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01-/ Kontrahent/
(wyksiggowanie naleznosei krétkoterminowe;)

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
{zaksiggowanie naleznosel dlugoterminowej)

Na stronie Ma konta 226-01-2 ksieguje sie:

al wyksiggowanie naleznosci z tytulu jej uregulowania, umorzenia . Ksiggowanie
w korespondencii z kontem 840-01, zapis:
Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

b/ przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do nalesnosei krétkoterminowych
w wysokodei raty naleinej na dany rok. Ksiggowanie w Lorespondencii
z kontem 221-01, zapis:

Wn: 340-01-2- Ma: 226-01-2
{(wylisiegowanie naleznosci dlugoterminowej)

Wn: 221-01-/ konirahent/- Ma: 340-01-1
( zaksiggowanie naleinosei krétkoterminowej)

3. Konto 240 — Pozostale rozrachunki

5.1.

Konto 240 sthuzy do prowadzenia pozostalych rozrachunkéw nie objetveh ewidencia

na kontach 221-01, 222-01,226-01 i 245-01

5.2.

5.3.

Na stromie Wn konta 240-01- ksi¢guje sie:
a/ pobranie srodkéw z rachunku bankowego— subkonto dochodéw =zajeciem

komorniczym, w korespondeneiji z kontem 130-01, zapis:
Wn: 240-01 - Ma: 130-01-4

Na stronie Ma konta 240-01 ksieguje sig:

a/ zwrot frodkéw na rachunek bankowy — subkonto dochody, z tytulu ich utraty
w wyniku dokonanego zaj¢cia komorniczego, w korespondencji z kontem
130-01, zapis:

Wn: 130-0-41 - Ma: 240-01

6. Konto 245-01 — Wplywy do wyjasnienia

6.1.

6.2.

Konto 245-01 shuzy do ewidencji wplaconyveh a niewyjasnionych kwot naleinosei
z tytutu dochodéw budzetowych. W ramach analityki do konta 245-01 wyrd zniono:
245 -01-1 — wplywy do wyjasnienia

245 01-2 — wplywy dotyezace okresu przejéciowego

Na stromie Wn konta 245-01 ksigguje sig:



b/

¢/

przekazanie srodkéw z rachunku bankowego - subkonto dochodéw, na
wlaseiwy rachunek dysponenta lub do esoby / podmiotu, ktére uprzednio
zostaly omylkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 245-01-1 - Ma: 130-01-4

przekazanie érodkéw z rachunku bankowego — subkonto dochodéw na
wlasciwy rachunek bankowy — subkonto dochodéw — okresu przejiciowego,
w Lkorespondenciji zkontem 130-01, zapis.

Wn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do
przychodéw z tytutlu dochodéw budzetowyceh:

stosuje si¢ zapis korygujacy

Wn: 245-01-1- Ma: 130-01-4

a nast¢pnie

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-/rodzaj dochodu/

6.3. Nastronie Ma konta 245-01 ksi¢guje sig:

a/

b/

wplyw na rachunek bankowy dochodéw wplaty bez okreslenia jej tytulu,
w korespondenciji zkontem 130-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1

wplyw na rachunek bankowy wplat dotyczacych okresu przejsciowego,
w Lkorespondenciji zkontem 130-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2

6.4. Konto moze wykazywaé saldo Ma, kidre wskazuje stan niewyjasnionych wplat.

7. Konto 290-01 — Odpisy akimalizujace nalesnosci

7.1 Konto 290-01 shuzy do ewideneji odpiséw akiualizujacych naleznosei watpliwe.

7.2 Saldo Ma konta 290-01 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosei.

7.3.  Na stronie Wn konta 290-01 ksieguje sig:

a/

zmniejszenie odpiséw aktualizujaeych po wplacie nalernogei lub na skutek
umorzenia, w korespondencji z kontem: 840-01, zapis:

Wn: 290-01-1 - MMa: 840-01-1 w przypadku nal einoéei krétkoterminowyeh
Wn: 290-01-2 - MMa: 840-01-2 w przypadku nalenosei dlugoterminowych.

7.4. Nastronie Ma konta 290-01 ksigguje sig:

a/

odpis aktualizujacy watpliwe naleimosei z tytulu dochoddéw budzetowych,
w korespondenciji zkontem: 840-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 290-01-1 w przypadku naleznosei krétkoterminowych,
Wn: 840-01-2 - Ma: 290-01-2 w przypadku naleznodei dlugoterminowych.

10



3 . Konto 720 -01— Przychody z tyiulu dochodow budzetowvych

5.1.

3.2,

8.3

5.4

Konto wynikowe: 720-01 sluzy do ewidencji przychoddéw z tytulu dochodéw
budzetowych, rozliczanych na koniec roku budzetowego poprzez przeksiggowane na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

Ze wzglegdu na prowadzone rozliczenia, ktére dyscyplinowane sa odr¢bnymi
warunkami, wyrézniono analityka rodzaje wykonanych dochodéw:

720-01-1 — dochody realizowane przez jednostki samorzadowe, uzgadniane
sprawozdaniem Rb-27zz,

720-01-2 — zwroty dotacji udzielonych wlatach minionych,

720-01-3 — pozostale dochody, ktéryech nie mozna zaliczyé do dochoddw
ewidencjonowanych na koneie 720-01-1 1 720-01-2 (dochody zrealizowane przez
jednostki samorzadu tervtorialnego w poprzednim roku budzetowym, ktére zostaly
przekazane na rachunek biezacy — subkonto dochodéw po okresie przejseciowym),
720-01-4 — dochody uzyskiwane w ramach wezesniej zrealizowanych wydatkéw
dotyezgeyech PROW

720-01-5 — prowadzi ewidencj¢ przychodu, z tytulu pozostalych zrealizowanych
dochodéw budzetowych.

Dla zachowama czystosci obrotéw wykonania dochodéw, w celu odniesiema do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochodéw budzetowych,
w przypadku bl¢dnych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt dopuszeza sig zapis ujemny
— storno ¢czerwone.

Na stronie Wn konta 720-01 Lksigguje sig:

a/ zwrot srodkéw uprzednio mylme przekazanych na rachunek dochodéw
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - DMa: 130-01-3

b/ przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w  korespondencji
z kontem 860-01, zapis:
Wn: 720-01 - Ma: 860-01

ef zwrot nadplaty do dluznika, w korespondency z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 720-01-/rodzaj dochodun/ - Ma: 130-01-3

Na stronie Ma konta 720-01 ksi¢guje sig:

a/ wplatg, z tvtulu dochoddéw budzetu paristwa na rachunek biezaey — subkonto
dochodéw, dla dochodéw wyrézmonyeh na kontach: 720-01-1, 720-01-2,
720-01-3, 720-01-4, 720-01-5w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5

9. Konto 300-01 — Fundusz jednostki

9.1.

9.2,

Konto 800-01 na koniec roku jest obeigzane wartosciam wykonania dochodu wg
sprawozdawczoset Rb-27, ktéry jest kumulowany z wartofcia funduszu z lat
minionych wprowadzona z bilansu otwareia roku budzetowego.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, wypracowany wynik finansowy na koneie
860-01 w zakresie wykonania dochodéw, jest ksiggowany na konto 800-01.

Na stronie Wn konta 800-01 Lksigguje sig:

11



a/ obciazenie fundusm z tytulu wykonania dochodéw budietowyeh zgodnie
z wartodciami ujetymi w sprawozdaniu Rb-27, w Lkorespondencii z kontem
222-01-3, zapis:

Wn: 80001 - Ma: 222-01-3

9.3. Nastronie Ma konta 800-01 ksigguje sig:
a/ przeksiggowanie wyniku finansowego na konto: 800-01 , Fundusz jednostki”
po zatwierdzeniu sprawozdari finansowych, w korespondencji z kontem 860-
01, zapis:
Wn: 860-01 - Ma: 300-01

10. Konto 840-01 — Rozliczenia miedzyokresowe przyvchodow z tyvimlu nalezmosci
bhudzetowych

10.1. Konto bilansowe 840-01, sluzy do ewidencji 1 rozliczemia przychodéw przysziych
okreséw wynikajacych z tytuléw przypisanveh do zwrotu.

102. Nastronie Wn konta 840-01 ksigguje sig:
al wyksiggowanie naleznosei z tytulu uregulowania, umorzenia, lub zniesienia
nal eznosei budzetu paristwa ujetej w ewidencji analitycznej prowadzonej przez
Wydzial Finansdéw i Budzet, w korespondencji z kontem 221-01 lub 226-01,
Zapis:
Wn: 340-01-1 - Ma: 221-01-/ konirahent/
w przypadku naleznosei krétkoterminowych

Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2
w przypadku naleznosei dlugoterminowych

b/ odpis aktualiznjacy watpliwe naleinosei z tytulu dochodéw budzetowwych,
w korespondencii z kontem: 290-01, zapis:
Wn: 840-01-1 - Ma: 290-01-1
w przypadku naleinosci krétkoterminowyeh,

Wn: 840-01-2 - Ma: 290012
w przypadku naleznoéei dlugoterminowych

103. Na stronie Ma konta 840-01 ksieguje sig:
a/ przypisane dluznikowi kwoty do zwrotu na podstawie tytulu prawnego,
w korespondencji z kontem: 221-01 lub 226-01, zapis:
Wn: 221-01-/ konirahent/ - HMa: 340-01-1
w przypadku naleznosei krétkoterminowych

Wn: 226-01-2 - Ma: 340-01-2
w przypadku naleznodei dlugoterminowych

b/ zmniejszenie odpiséw aktualizujacych po wplacie naleznosei lub na skutek
umorzenia, w korespondencji z kontem: 840-01, zapis:
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Wn: 290-01-1 - Ma: 340-01-1
w przypadku nal eznosei krétkoterminowych

Wn: 290-01-2 - Ma: 840-01-2
w przypadku nal einosei dlugoterminowych.

11. Konto 84101 — Rozliczenia miedzvolkresowe przvchodow z tyiulu naleznosci
hipotecznych

11.1. Konto bilansowe 841-01, sluzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przyszlych
okreséw wynikajacych z naleznosei hipotecznych skarbu panistwa.

11.2. Nastronie Wn konta 841-01 ksigguje sig:
al wylksiggowanie naleZnodei z tytulu zniesienia hipoteki, ujgtej w ewidencii
analityeznej prowadzonej przez wydzial mervtoryezny. Ksiegowanie
w korespondencji z kontem 226-01, zapis:
Wn: 841-01 - DBa: 226-01-1

113. Nastronie Ma konta 841-01 ksigguje sig:
a/ Przypis naleinodci lub zwickszenie naleznosei w drodze dyspozveji wydanej
przez wydzial merytoryezny, w korespondencii z kontem 226-01, zapis:
Wn: 226-01-1 - Ma: 841-01.

12. Konto 860-01 — Stratyi zyski nadzwyczajne oraz wynik finans owy

12.1 EKonto bilansowe 860-01 - sluzy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku
finansowego z zakresu  dochodéw budietowych. Wynik ustalany jest przez
przeksiggowanie salda na kontach 720-01 na konto 860-01.

Po zatwierdzeniu sprawozdari finansowych ustalony wynik finansowy na koneie 860-
01 zostaje przeksi¢ggowany na konto: 800-01 — Fundusz jednostki”.

12.2. Nastronie Wn konta 860-01 ksigguje si¢:
al przeksi¢gowanie wyniku finansowego na konto: 800-01 | Fundusz jednostki”

po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, zapis:
Wn: 860-01 - Ma: 800-01

123. Nastronie Ma konta 860-01 ksigguje sig:
al przeksi¢gowanie zrealizowanych dochodéw budzetowyceh, w Lkorespondencii
z kontem 720-01, zapis:
Wn: 720-01 - Ma: 860-01
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IO. KSIEGA GLOWNA - CZESC 02
Ewidencia wydatkow budzetowych oraz nddelonych dotucyi budietowych

Wyrémikiem tej czgfeir ksiggi gléwnej jest symbol 02 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wrykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazamem kont analityveznyeh.

Wykaz kont syntetyczrych

Analityka do konte syntetycmeso

Nr Symbol

cagic!
konta | ke o

glowney

Brzmienie

Padziat

130 02

Biezacy rachunek
bankowy —
subkonto
wydatkdéw
budzetowych

1.0brét srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
Finanséw na wydatki budzetowe / Zrédlo
pochodzenia érodkéw: 00- érodki nieznaczone z
Ministerstwa Finanséw, 01- érodki z pozyezki z
Banku Swiatowego, 02- érodki z pozyezki z BRE
Bank

2.0brét dotacjami  / rodzaj dotacjobiorey:

1- Marszalek WD, 2- gminy, 3- powiaty, 4- pozostali
dotacjobiorey nie nalezaey do jednostek sektora
finanséw publicznych (stowarzyszenie, fundacje,
kosecioly), 5 - jednostki sektora finanséw publicznych
nie bgdace dysponentarmi nizszego stopmia /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3.0brét érodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
{ kontrahent (dysponent nizszego stopnia)

4.0brét érodkami dotyezacymi mylnych wplat /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
symbol 4990.

5.0brét érodkami dotyezacymi mylnyeh wplat okresu
przejéciowego / kontrahent /  klasyfikacja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, symbol 4990

139 0z

Inne rachunki
bankowe

kontrahent

141 02

Srodki pienigine w
drodze

0. Przeksiggowania salda rachunku wydatkéw roku
przyszlego na rachunek wydatk 6w roku biezacego
(dot. okresu zwiazanego z .poslizgiem
budzetowym™)

2. Przelewy $rodkéw na inny rachunek
bankowy.../... kontrahent

223 0z

Rozliczenme
wydatkéw
budzetowych

1.0brét srodkami z budzetu paristwa (Srodki
otrzymane z Ministerstwa Finanséw, srodki zwrécone

— niewykorzystane);

2.0brét srodkam przekazanymi do jednostek
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budzetowyech / kontrahent (dvsponent nizszego
stopnia)

3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkéw przez
dotacjobioredw.../.. klasvlikacja budZzetowa

224

02

Rozliczenie
udziel onych dotacji
budzetowych

Ze wzrledu na rodzaj (erupe) dotacjobioredw:

1- Marszalek WD, / kontrahent (Marszalek WD) /
klasvfikacja budzetowa / wydzial merytoryezny lub
jednostka budzetowa sprawujaca nadzér merytoryezny
nad przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzér merytoryezny nad
przekazywanymi dotacjami

3- powiaty / Lkontrahent (starostwo powiatowe) /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryezny
lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzér
meryvtoryezny nad przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorey nie nalezacy do jednostek
sektora finanséw publicznych (stowarzyszenia,
fundacje, koscioly) / kontrahent / klasyfikaeja
budzetowa / wydzial mervtoryezny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzér mervtorvezny nad
przekazywanymi dotacjami

3- jednostki sektora finanséw publicznych nie bedace
dysponentami nizszego stopnia / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryezny lub
jednostka budzetowa sprawujaca nadzdér merytoryezny
nad przekazywanymi dotacjami

240

02

Pozostale
rozrachunli

1.Zaj¢eia komorni cze

2. Inne rozrachunki (np. z tyt mylnego obeiazenia
rachunku bankowego). ../
...kontrahent.../.. klasvfikacja budzetowa

4. Mylne wplaty dot. biezacego roku / klasyfikacja
budizetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, symbol 4990

5.Mylne wplaty dot. okresu przejsciowego /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
symbol 4990

300

02

Fundusz jednostki

310

02

Datacje budzetowe,
oraz frodki

z budzetu na
inwestycje

980

02

Plan finansowy
wydatkéw
budzetowych

0.Planniepodzielony ... / klasyfikacja budzetowa /
wydzial mervtoryezny lub jednostka budzetowa
sprawujaca nadzér merytoryezny nad
przekazywanymi dotacjami

Plan podzielony z z rozréfnieniem rodzaju {(erupy)
dotacjobioredw:
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1- Marszalek WD, / kontrahent (Marszalek WD) /
klasvfikacja budzetowa / wydzial mervtoryezny lub
jednostka budzetowa sprawujaca nadzér mervtoryezny
nad przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryezny lub jednostka
budzetowa sprawujaea nadzér merytoryezny nad

przekazywanymi dotacjami

3- powiaty / Lkontrahent (starostwo powiatowe) [
klasvfikacja budzetowa / wydzial merytoryezny
lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzor
merytoryezny nad przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorey nie nalezacy do jednostek
sektora finanséw publicznyeh (stowarzyszenia,
fundacje, kosecioly) / Lkontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial mervtoryezny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzér meryvtoryezny nad
przekazywanymi dotacjami

5- jednostki sektora finanséw publicznych nie bgdace
dysponentami nizszego stopnia / kontrahent /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryezny lub
jednostka budzetowa sprawujaca nadzér merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjam

990 02 Plan finans owy Podzial w ukladzie zadaniowym: funkeja  /
wydatkéw zadanie.../....podzadanie.../...dzalanie.../
budzetowych w klasvfikacja budzetowa..../.... kontrahent.../...
ukladzie wydzial mervtoryezny lub jednostka budzetowa
zadaniowym sprawujaca nadzér merytoryezny nad

przekazywanymi dotacjami

998 02 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkéw merytoryezny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowyeh roku | nadzér mervtoryezny nad przekazywanymi dotacjami
biezacego

999 02 Zaangazowanie Kontrahent [/ klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkéw merytoryezny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych nadzér merytoryezny nad przekazywanymi dotacjami
przyszlych lat

Opis operacjt do pianu kont w pakresie Ksigot glownej — cpesci 02
{sposéb ksi¢gowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)
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1. Konto 130-02 — Biezacy rachunek bank owv — subkonto wvdatk éw budzetowvch

1.1.

1.2.

Na stronie Wn konta 130-02 ksigguje sig:

a/

b/

¢/

e/

t/

wplywy drodkéw budietowych przekazanyech z Ministerstwa Finanséw
w korespondencji z kontem Ma 223-02, zapis:

Wn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1

zwrot srodkéw od dysponentéw nizszego stopmia uprzednio przekazanych
w ramach realizacji biezacego budzetu, w korespondencji z kontem 223-02,
zapis:

Wn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2

(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone)

zwrot srodkéw od dotacjobioredw uprzednio przekazanyeh w ramach realizacj
biezgcego budzetu w korespondencji z kontem Ma 224-02, zapis:

Wn: 130-02-2 - DMa: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/

mylne uznania (wplaty) na biezgey rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
w korespondencji z kontem 240-02, zapis:

Wn: 130-02-4 - DMa: 240024,

mylne uznania (wplaty) na biezaey rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
dotyczace okresu przejsciowego w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-5 - DMa: 240-02-5,

wplyw srodkéw, z tytulu zwrotu mylnie - uprzednio - skierowanego przelewu
dotacji w korespondeneji z kontem 240-02, zapis:

Wn: 130-02-2 - Ma: 240-02-2

zwrot frodkéw od dysponenta nizszego stopnia, z tytulu przeprowadzonego
zaj¢eia komorniczego na rachunku dysponenta gléwnego, zapis:

Wn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1

Na stronie Ma konta 130-02 ksigguje sig:

a/

b/

e/

e/

przekazame érodkéw do dysponenta mizszego stopnmia zgodme z planem
finansowym, harmonogramem 1 zapotrzebowaniem, w Lkorespondenci
z kontem Wn 223-02, zapis:

Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

przekazanie srodkéw do dotacjobiorey zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-02, zapis:

Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

dokonane zaj¢eie Lkomornicze rachunku bankowego w  Lkorespondencii
z kontem 240-02, zapis,

Wn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4

zwrot $rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
z tytulu bl¢dnego przekazania, uznania rachunku w korespondencj
z kontem 240-02, zapis:

Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub

Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 — jezeli wplaty dokonane zostaly w okresie
przejéciowym i maja byé zaewidencjonowane w ksiggach roku ubieglego .
mylne obeigzenie rachunku bankowego — subkonto wydatkéw, z tytulu blgdnie
skierowanego przel ewu dotacji , w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
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1.3.

1.4.

1.5,

1.6.

Wn: 240-02-2 - Ma: 130-02-2
ff przekazanie niewykorzystanych srodkéw na rachunek Ministerstwa Finansdéw,

w korespondencii z kontem Wn 223-02, zapis:
Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

Konto 130-02 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw na biezaeym
rachunku bankowym — subkonto wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksi¢gowanie przelewu
srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kotiea roku, na rachunek wydatkéw
budzetu panistwa.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyeiagu bankowego w pelnej zgodnesei

zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na konecie 130-02 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, 7ze do
bi¢dnych zapiséw, korekt niewlasciwych wydatkéw, mylnych wplat wprowadza sig
dodatkowy techniezny zapis ujemny po obu stronach konta.

2. Konio 139-02 — Inne rachunki bankowe

2.1,

2.2,

2.3.

2.4

2.5

Konto 139-02 — inne rachunki bankowe sluzy do ewidencji obrotéw wydzielonyeh
srodkéw pienieznych na wyodrgbnmionym rachunku bankowy przeznaczonym dla
dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu parnistwa.

Na stronie Wn konta 139-02 ksig¢guje si¢:

a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub z innych podmiotéw dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu paristwa, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 139-02-2 /kontrahent (dotacjobiorca)’ —Ma: 141-02-2,

Na stronie Ma konta 139-02 ksigguje sig:

al przelew srodkéw z rachunku dla dotacj podlegajacych zwrotowi na wlasciwy
rachunek biezaey dochoddéw lub wydatkéw, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 141-02-2, - Ma: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/

Konto 139-02 moze wykazywaé tylko salde Wn — oznaczajace stan srodkéw
pieni¢znych na rachunku bankowym .

Operacje ksiggowane sa na podstawie dowodéw ksiggowych i musi zachodzié pelna
zgodnosé zapiséw z wyeiagiem bankowym.

3. Konto 141 -02 — Srodki pieniezne w drodze

3.1.

Konto 141-02 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencii przeplywu
srodkéw pomi¢dzy rachunkiem pomocniczym dla dotacji podlegajacych zwrotow: do
budzetu paristwa a wlaseiwym rachunkiem biezacym dochodéw lub wydatkéw.
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3.2,

3.3.

Na stronie Wn ujmuje sig¢:

a/ przelew srodkéw z rachunku pomocniczego dla dotacji podlegajacyeh

zwrotowi  na wlaseiwy rachunek biezaey dochodéw lub wydatkéw,
w korespondencii z kontem 141-02, zapis:
Wn: 141-02--2 —DMa: 139-02--/'kontrahent (dotacjobiorca)/

Na stromie Ma ujmuje sig:

a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw dotaeji

podlegajacych zwrotowi do budzetu paristwa, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 139-02-2-/konirahent {dotacjobiorca)’ —Ma: 141-02-2

4.Kont0223 02 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.3,

4.6.

Konto bilansowe 223-02 — sluzy do prowadzema rozliczenn z budzetem z realizacj
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-02 ksig¢guje sig:

a/ przekazanie srodkéw do dysponentéw nizszego stopnia na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

b/ ksi¢gowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych zgodnych z miesigeznym
sprawozdaniem Rb-28 (w przypadku Wydzialu Finanséw 1 Budzetu wydatkéw
zwiazanych z przekazywaniem dotaeji, ktére podlegaja rozliczeniu na koneie
224-02).
Wn: 223-02-3 - Ma: 800-02

o/ przekazanme do budzetu panstwa mewvykorzystanveh srodkéw, uprzednio
pozyskanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, w Lorespondencp z
kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

Na stronie Ma konta 223-02 ksi¢guje sig:

a/ przekazane srodki z budzetu na realizacj¢ wydatkéw budzetowvch,
w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1

b/ zwrot frodkéw od dysponenta mZszego stopnia uprzednio przekazanveh na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn! 130-02-3 - Ma: 223-02-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone).

Konto 223-02  wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan érodkéw

pozyskanych z budzetu 1 ni ewykorzystanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych.

Na komec roku budzetowego, stan érodkéw jest likwidowany przez przekazanie do
budzetu niewyvkorzystanych érodkéw pozyskanyeh na realizacjs wydatkéw
budzetowyeh. Wowezas stan konta: 223-02 winien wykazywaé zero.

Analityka do konta: 223-02 wskazuje:
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4.7.

223-02-1 - wysokos$é Srodkéw pozyskanyech z budietu paristwa na realizacjg
wydatkéw budzetowyeh 1 winno wykazywaé saldo po stronie Ma

223-02-2 — wysokodé srodkéw przekazanych do dysponentéw niZzszego stopnia na
wydatki budzetowe 1 winno wykazywaé saldo po stronme Wn

223-02-3 - wysoko$é sdrodkéw rozliczonyeh sprawozdaniem Rb-28 Wrydzialu
Finanséw 1 Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji (wartosei przekazanych dotacii)
1 winno wykazywaé saldo po stronie Wn.

Na koniec roku salda czastkowe ujgte na koneie 223-02, t). suma sald kont: 223-02-1,
223-02-2, 223-02-3 winny wykazywad stan zerowy.

5. Konio 224-02 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowyvch

5.1,

5.2

53.

5.4,

Konto 224-02 — stluzy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz uznanych
za wykorzystane 1 rozliczone.

Na stromie Wn konta 224-02 ksigguje sig:

a/ przekazanie srodkéw dotacji do jednostki dotowanej na realizacje wskazanych
dotacja zadani, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

Na stronie Ma konta 224-02 ksig¢guje sig:

a/ zwrot dotacji przez jednostk¢ dotowana, uprzednio przekazanych na realizacjg
zadan, w korespondencii z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-2 - Ma: 224-02- /rodzaj dotacjobiorcy/

b/ uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
02, zapis:
Wn: 310-02 - Ma: 224-02 — 9 (konto techniczne )
Na koniec roku obrotowego, kwota dotacji rozliczonyeh Lksiggowana jest
syntetycznie bez podzialu na kontrahenta, klasyfikacje budzetowsa , wydzial
merytoryezny/ jednostke budzetowa sprawujaca nadzér, dlatego do tego celu
wykorzystywane jest konto techniczne.

¢l ksiggowanie dotacji, uznanej za niewykorzystana lub nierozliczona przez
jednostke dotowana, zaliczong do dochodéw budzetowych, w korespondencii
z kontem: 240-02, zapis:
Wn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/
d/ przypisanie do zwrotu kwoty dotacji uprzedmo mylnie przekazane;,
w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 240-02-2 - Ma: 224-2-/r odzaj dotacjobior cy/
Na koniee roku konto moze wykazywaé saldo po stronie Wn, co oznacza warto$é
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktérym zostaly przekazane.

6. Konto 240-02 — Pozostale rozrachunki

6.1.

6.2.

Konto 240-02 stluzy do prowadzenia pozostalych rozrachunkéw nie objetych
ewidencja na kontach 223-02 1 224-02 oraz rozliczen z tytulu mylnego obeigzenia
rachunku bankowego, mylnyeh wplywéw oraz ewidenej korekty blgdnych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240-02 ksigguje sig:
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6.3.

6.4.

b/

¢/

ef

zwrot §rodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowveh,
z tytulu blgdnege przekazania, uznania rachunku w lkorespondencji
z kontem 130-02, zapis:

Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub

Wn: 240-02-5 - Mla: 130-02 -5 — jezeli wplaty dokonane zostaly w okresie
przejéciowym i maja byé zaewidencjonowane w ksi¢gach roku ubieglego.
pobranie érodkéw  poprzez  zajgcie komornicze rachunku bankowego
w korespondencii z kontem 240-02, zapis,

Wn: 240-02-1 - DMa: 130-02-4,

Srodki pobrane przez komornika do czasu wyjasnienia ewidencjonowane sa na
pozostalych rozrachunkach

mylne obeiazenie rachunku bankowego — subkonto wydatkdw, z tytutu blednie
skierowanego przelewu dotaciji , w korespondencii z kontem 240-02, zapis:
Wn: 240-02-2 - Ma: 130-02-2

ksiggowanie dotacji, uznanej za niewykorzystana lub nierozliczona przez
jednostke dotowana, zaliczona do  dochodéw budzetowych, w korespondeneii
z kontem: 240-02, zapis:

Wn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy’

przypisaniec do zwrotu kwoty dotacji uprzednio mvlnie przekazanej,
w korespondencji z kontem 240-02, zapis:

Wn: 240-02-2 - Ma: 224-2-/r odzaj dotacjobior cy/

Na stronie Ma konta 240-02 ksigguje sig:

a/

b/

¢/

¢/

mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
w korespondencii z kontem 240-02, zapis:

Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,

mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkéw,
dotyczace okresu przejsciowego w korespondencii z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5,

wphyw drodkéw, z tytulu zwrotu mylnie - uprzednio - skierowanego przelewu
dotacji w korespondenciji z kontem 240-02, zapis:

Wn: 130-02-2 - Ma: 240-02-2

zwrot srodkéw z tytulu przeprowadzonego zajgeia komorniezego na rachunku
dysponenta gléwnego dokonany przez:

- komornika z powodu zajgeia niezgodnego z prawem, lub

- dysponenta nizszego stopnia,

zapis:

Wn: 130-02-4- - Ba: 240-02-1

ksiggowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobioreg, z tytulu windykowania ich na dochodach budzetowych i ujgeia
na koneie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
patistwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:

Wn: 300-02 - Ma: 240-02-2,

Konto 240-02 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okreéla stan naleznoéei, saldo
Ma okresla stan zobowiazar.
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6.5.

Zapis w ksi¢ggach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240-02,
dokumentowany jest dowodem zewngitrznym - wyeiagiem bankowym lub
dokumentem PK.

7. Konito 300-02 — Fundusz jednostki

7.1,

7.2,

7.3,

Konto bilansowe 800-02 —w ciagu roku budietowego jest uznawane wartoseiami
wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28. Na koniee roku budzetowego fundusz
jest obeigzany wartoseia dotacji uznanyeh za wykorzystane 1 rozliczone
ksiggowaniem: Wn: 800-02 — Ma: 810-02

Na stronie Wn konta 800-02 ksigguje sig:

a/ obciazenie funduszu wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji zkontem 810-02, zapis:
Wn: 800-02 — Ma: 810-02

b/ ksiggowanie dotacji uznanych za niewvkorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobioree, z tytulu windykowania ich na dochodach budzetowyeh i ujecia
nakoncie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panistwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:
Wn: 800-02 - DMa: 240-02-2

Na stronie Ma konta 800-02 ksi¢guje sig:

a/ uznanie¢ funduszu z tytulu wykonania wydatkéw budzetowych zgodnych =z
wartosciami uj¢tymi w sprawozdaniu Rb-28, w korespondencji z kontem:
223-02, zapis:

Wn: 223-02-3 - Ma: 300-02

3. Konto 810-02 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetn na inwestycje

8.1.

8.2

3.3

3.4.

Konto bilansowe 810-02 — sluzy do ewidenciji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone
dotacje przekazane z budzetu paristwa.

Na stronie Wn konta 810-02 ksi¢guje sig:

a/ wartos¢ dotacji uznanej za wykorzystang 1 rozliczona, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-02, zapis:
Wn: 810-02 - DMa: 224-02 - 9 (konto techniczne )

Na stronie Ma konta 810-02 ksig¢guje sig:

a/ przeksiggowanie wartosei dotaeji uznanej za wykorzystana 1 rozliczona na
wFunduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-02, zapis:
W 800-02 - DMa: 810-02

Konto 810-02 nie ma analityki.

Kontg pogzehilunsowe:

9. Konto 980 02 — Plan finansowy wydatkow budzetowvch
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9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.
2.6

Konto 980-02 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta érodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980-02 ksig¢guje sig:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych - dotaeji  oraz jego zmiany,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 9800220 w przypadku planu niepodzielonego na Lkontrahentéw
(dotacjobioreéw); lub
Wn: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku planu podzielonego na
kontrahentéw (dotacjobiorcéw)

przy e¢zym zwigkszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
ZIMMi¢jszenia Zapisem ujermnnyn

Na stronie Ma konta 980-02 ujmuje si¢:

a/ réwnowarto$¢ zrealizowanyeh wydatkéw budzetowych- dotaeji , ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/;

b/ wartoéé planu niezrealizowanego i wygaslego, ksiggowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 980-02-0 w przypadku planu niepodzielonego
Ma: 980-02-2_/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadlku planu podzielonego

cf wartoéé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowyeh do realizacji w roku
nast¢pnym, ksi¢gowana jednostronnym zapisem:
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na koncie 980-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dla dotacji wynikajacy
z ustawy budzetowej jak réwniez wszystkie jego zmiany (zwig¢kszenia, zmniejszenia)
na podstawie decvzji. Ponadto wprowadzane sa zmiany planu wynikajace z podzialu
srodkéw przyznanych decyzjami Ministra Finanséw . Decyzje wprowadzane sa w
programie finansowo ksi¢gowym firmy TBD-FK ,Finanse 1 Ksiggowo$é” w module
wPlanowanie™, gdzie sa dekretowane i przenoszone do bufora, a nast¢pnie ksiggowane
na koneie 980-02.

Na koniec roku konto 980-02 nie wykazuje salda.
Na koncie 980-02 do danego okresu sprawozdawczego musza byé wprowadzone
wszystkie decyzje z data zawierajaca si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawezego.

Musi zachodzié pelna zgodnoéé planu finansowego z planem uj¢tym w systemie
TREZOR

10. Konto 990-02 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zad aniowym

10.1.

102,

Konto 990-02 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-02 ujmuje sig:

al plan finansowy wydatkéw budzetowyeh wukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-02-2;
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przy ¢zym zwi¢kszenma s dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
Zmnigjszenia zapisem ujemnym

103. Nastrone Ma konta 990-02 ujymuje sig:

a/ réwnowartosé  zrealizowanych wydatkéw  budizetowych w  ukladzie
zadanowym  oraz warto§¢ planu  niezrealizowanego, ksi¢gowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-02-2;

104. Na koncie 990-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukladzie
zadaniowym. Zmiany planu w ukladzie zadaniowym wprowadzane sa w programie
finansowo ksiggowym firmy TBD-FK ,Finanse 1 Ksiggowo$é” w module
»FPlanowanie”, gdzie sa dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane
na konto 990-02

105. Ewidencja szczegélowa do konta 990-02 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatk 6w w ukladzi e zadaniowym.

10.6. Konto 990-02 nie wykazuje na koniec roku salda.

11. Konto 998-02 — 7 aanrazowanie wydatliow budzetowvch roku hiezacero

11.1  Konto 998-02 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych -
dotacji - uj¢tyech w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego.

112 Nastronie Wn konta 998-02 uyymuje sig:
a/ réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowyeh — dotacji w danym
roku budzetowym, ksi¢gowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998-02-/Kkontrahent/;

b/ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obeigzaly wydatki roku
nast¢pnego, ksiggowana zapisem:
Wn: 998-02-/kontrahent/.
Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki jest
przeksiggowywana dma 31 grudnia z konta 998-02 na konto 999-02, w czgsei
obejmujace) zaangazowanie, ktére nie jest wygasle,

113. Nastrome Ma konta 998-02 ujmuje sig:

a/ zaangazowanie wydatkéw- dotacji , wynikajgce z wartosel rozdysponowanego
planu finansowego, (za wyjatkiem miesiaea styeznia, gdzie w przypadku
braku planu finansowego wysoko$é zaangazowania jest réwna wykonaniu
wydatkéw).

Ma: 99802 /Kontrahent/;

b/ zaangazowanie wydatkéw- dotaeji -, z lat poprzednich przeksiggowane z konta
999-02 na konto 998-02, zapis:

Ma: 998-02-2

el zwigkszenia lub zmmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw — dotacji danego roku w wyniku
zmiany decyzji, zapis:

Ma: 9953-02 - 'kontrahent/
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114. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28 wykazuje si¢ sumg wartodei zaangazowania
narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 998-02.

115, Nakonice roku konto 998-02 nie wykazuje salda.

11.6 Na stronie Ma konta 998-02 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan finansowy
wynikajgey z ustawy budzetowe) jak réwnez z decyzj oraz podzatu Srodkéw
przyznanych decyzjami Ministra Finanséw. Deeyzje z podziatem na kontrahentéw
{dotacjobiorecéw) wprowadzane sa w programie finansowo ksiegowym firmy TBD-
FK ,Finanse i Ksiggowosé” w module . Planowanie”, gdzie sg dekretowane i
przenoszone do bufora, a nast¢pnie ksi¢gowane na stronie Ma konta 998-02.

12. Konto 999-02 — 7 aangazowanie wydatkow budzetowvych przyszlveh lat

12.1. Konto 999-02 stuzy do ewidencji prawnego zaangarowania wydatkéw budzetowych-

dotacji przysziyeh lat.
12.2. Nastronie Wn konta 999-02 ujmuje sig:
al réwnowartos¢  zaangarowania  wydatkéw  budzetowyech - dotaej
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodza do

zaangazowania wydatkéw — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego roku na konto 998-02)
Wn: 999-02-/kontrahent/

123, Nastronie Ma konta 999-02 ujmuje sig:

al wysokosé zaangazowanych wydatkéw lat  przyszlych., ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 999-02-/kontrahent/

b/ przeksiggowanie salda konta konta 998-02 (nadwyzka zaangazowania roku
koficzacego si¢ nad suma dokonanveh wydatkéw) pod data 31 grudnia
zapisem:

Ma : 999-02-/kontrahent/

el zwickszenia lub zmmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangarzowania wydatkéw — dotacji przyszlyeh lat w wyniku
zmiany decyzji, zapis:

Wn: 999-02 - /Konirahent/

124. Nakonice roku konto 999-02 meoze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przyszlyeh.
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T.

KSIEGA GEOWNA - CZESC 03

Ewidencia wydatkow niewygasajycych dysponentu czesci budietowej

Wyréznikiem tej czgfei ksiggi gldwne) jest symbol 03 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wylkaz kont syntetyeznych wraz ze wskazaniem kont analityeznych.

Wiykaz kont syntetyezinych Analitylea do konta syntetycneg o
Nr mbol | Brzmienie Podziat
cagicl
konta Isiggi
ghiwngj
130 03 Rachunek bankowy [1.0brét srodkamm przekazanymi przez Mim sterstwo
—érodkéw Finanséw na niewygasajace wydatki budzetowe
mewygasajacych 2.0brét srodkami z dotacjobiorcami, / zadanie /
z uplywem rok klasvfikacja budzetowa / kontrahent (dotacjobiorca)
budzetowego 3.0brét srodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacje wydatkéw budzetowych
{ zadanie / kontrahent {(dysponent nizszego stopnia)
4.0brét srodkami dotyezaeymi mylnych wplat /
kontrahent / lklasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980.
223 03 Rozliczenie 1.0brét érodkami z budzetu panistwa
wydatkéw 2.0brét érodkami przekazanymi do jednostek
budzetowych budzetowych / kontrahent (dysponent nizszego
stopnia)
3. Rozliczene zrealizowanych wydatkéw przez
dotacjobioreéw.../.. klasyfikacja budzetowa
224 03 Rozliczenie Kontrahent / =zadanie / klasyfikacja budzetowa
udzielonych dotacji |/ wydzial merytoryezny lub jednostka budzetowa
budzetowych sprawujaca nadzér merytoryezny nad
przekazywanymi dotacjamm
240 03 Pozostate Kontrahent / klasyfikaeja budzetowa: dzial: 750,
rozrachunki rozdzial 75011, paragraf 2980
300 03 Fundusz jednostki | -
310 03 Datacje budzetowe, | -
oraz srodki
z budzetu na
inwestyeje
981 |03 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / zadanmie [/ Lkontrahent /
mewygasajacych wydzial merytoryezny lub jednostka budzetowa
wydatkéw sprawujaca nadzér merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
990 03 Plan finansowy Podzial w ukladzie zadamowym: funkeja /
wydatkow zadanie.../....podzadanie.../...dzialanie.../
budzetowych w klasvfikacja budzetowa..../... kontrahent.../...
ukladzie wydzial mervtoryezny lub jednostka budzetowa
zadamowym sprawujgca nad zor merytoryczny nad
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przekazywanymi dotacjami
9938 03 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacjabudzetowa / wydzial
wydatkéw merytorvezny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych roku | nadzér merytoryezny nad przekazywanym dotacjami
biezacego

Opis operacji do planu kont w akresie Ksieoi glownej — cnesci 023
(sposéb ksicgowania operacji gospodarezych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto 13003 - Rachunek bankowy — srodkow niewvgasajacvch
z uplywem rok budzetoweso

1.1. Nastronie Wn konta 130-03 ksi¢guje sig:
a/ wplywy $rodkéw budzetowyeh przekazanyech z Ministerstwa Finansow
w korespondencji zkontem Ma 223-03, zapis:
Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1

b/ zwrot srodkéw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach érodkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 223-03,
zapis:

Wn: 130-03-3 - Wa: 223-03-2
(stosowany jest zapis ujemnny — storno czerwone)

cf zwrot érodkéw od dotacjobiorcdw uprzednio przekazanych w korespondencii
z kontem Ma 224-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03-/konirahent/

d/ mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy — érodkéw niewygasajgeych
z uplywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 240-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-'Kontrahent/,

1.2. Nastronie Ma konta 130-03 ksigguje sig:

a/ przekazame srodkéw do dysponenta nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem Wn 223-03, zapis:
Wn: 223-03-2 - Ba: 130-03-3

b/ przekazanie érodkéw do dotacjobiorey zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-03, zapis:
Wn: 224-03-kontrahent/ - Ma: 130-03-2

cf zwrot srodkéw z rachunku bankowego - srodkéw niewvygasajacych
z uplywem rok budzetowego, z tytulu blednego uznania rachunku w
korespondencii z kontem 240-03, zapis:
Wn: 240-03-kontrahent/ - Ma: 13003 4,

d/ przekazame mniewykorzystanych srodkéw niewygasajacych na wlasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z konterm: 223-03, zapis:
Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

1.3. Konto 130-03 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku
bankowym.
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1.4.

1.5,

1.6.

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkéw piemgznych
niewykorzystanych do korica terminu okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw
narachunek wydatkéw budzetu paristwa.

Operacje sg ksiggowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnose

zapiséw mi¢dzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-03 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, korekt mewlasciwych wydatkéw, mylnych wplat wprowadza sig
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2. Konto 223-03 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Konto bilansowe 223-03 — stuzy do prowadzenia rozliczen z budietem z realizacii

wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-03 ksigguje sig:

al przekazanie érodkéw do dysponentéw nizszego stopnia na realizacje wydatkéw
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3

b/ ksiggowanie  zrealizowanych wydatkéw  budzetowych zgodnyeh  ze
sprawozdaniem Rb-28NW (w przypadku Wrydzialu Finanséw i1 Budzetu
wydatkéw zwiazanych z przekazywaniem dotacji, ktére podlegaja rozliczeniu
na konecie 224-03).
Wn: 223-03-3 - Ma: 800-03

¢/ przekazanme mniewykorzystanych srodkéw niewygasajacyeh na wlasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

Na stronie Ma konta 223-03 ksigguje sig:
a/ przekazane srodki z budzetu na realizacj¢ wydatkéw budzetowych,
w korespondency z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1
b/ zwrot srodkéw od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacj¢ miewygasajaeych wydatkéw budzetowych, w  Lkorespondency
z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2
(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone).
Konto 223-03 wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan srodkéw
pozyskanych z budzetu 1 niewykorzystanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych.
Biezaco 1 na komec roku budzetowego, stan Srodkéw jest likwidowany przez
przekazanie do budzetu niewykorzystanyeh srodkéw niewvgasajacych.

Na koniee roku stan konta: 223-03 winien wykazywaé zero.

Analityka do konta: 223-03 wskazuje:

223-03-1 - wysokosé srodkéw pozyskanyeh z budzietu panistwa na realizacjg
wydatkéw niewygasajaeych 1 winno wykazywaé saldo po stronie Ma

223-03-2 — wysokosé érodkéw przekazanych do dysponentéw niZzszego stopnia na
wydatki budzetowe 1 winno wykazywaé saldo po strome Wn
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2.7,

223-03-3 — wysokoéé érodkéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28NW - Wydzialu
Finanséw 1 Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji 1 winno wykazywaé saldo po
stronie Wn.

Na koniee roku salda czastkowe ujg¢te na koneie 223-03, t). suma sald kont: 223-03-1,
223-03-2, 223-03-3 winny wykazywaé stan zerowy.

3. Konto 22403 — Rozliczenie udzelonych dotacji budzetowvch

3.1.

3.2

3.3.

3.4

Konto 224-03 - sluzy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz uznanych
za wykorzystane i rozliczone.

Na strome Wn konta 224-03 ksi¢guje sig:

al przekazanie srodkéw dotacji do jednostki dotowanej na realizacj¢ wskazanych
dotacja zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 224-03-/Konirahent/ - Ma: 130-03-2

Na strome Ma konta 224-03 ksigguje sig:

al zwrot dotacji przez jednostk¢ dotowana, uprzednio przekazanyceh na realizacjg
zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - DMa: 224-03- /konirahent/

b/ uznanie dotacji za wykorzystana 1 rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03-/kontrahent/

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo po stronie Wn, co oznacza wartosé
niewykorzystanych, nierozliczonyeh dotacji lub warto$é dotaciji naleznych do zwrotu.

4. Konto 240-03 — Pozostale rozr achunki

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

Konto 240-03 stuzy do prowadzenia pozostalych rozrachunkéw - z tytulu mylnego
uznania rachunku bankowego.

Na stronie Wn konta 240-03 ksigguje sig:

a/ zwrot S$rodkéw z rachunku bankowego - érodkéw niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego, z tytulu bl¢dnego wuznania rachunku
w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 240-03-/Kontrahent/ - Ma: 130-03 -4,

Na strome Ma konta 240-03 ksig¢guje sig:

a/ mylne uznanma (wplaty) na rachunek bankowy — érodkéw niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-kontrahent/,

Konto 240-03 moze wykazywaé saldo Ma, ktére okresla stan zobowiazarn.

Zapis w ksi¢ggach rachunkowych operacji przeprowadzanyech na koncie 240-03,
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciagiem bankowym.
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5. Konto 800-03 — Fundusz jednostki

£.1. Konto bilansowe 800-03 —w ciagu roku budietowego jest uznawane wartosciami
wydatkéw zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28NW. Na koniec roku budzetowego
fundusz jest obeiazany wartoscia dotaeji uznanyeh za wykorzystane 1 rozliczone
ksi¢gowaniem: Wn: 800-03 — Ma: 810-03

£.2. Nastronie Wn konta 800-03 Lsi¢guje sig:
al obciazenie funduszu wartoscia dotacji uznanyeh za wykorzystane 1 rozliczone,
w korespondencji z kontem 810-03, zapis:
Wn: 800-03 — Ma: 310-03

5.3. Nastronie Ma konta 800-03 ksieguje si¢:
al uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkéw niewygasajacych zgodnych
z wartofeiami  ujetvmi w sprawozdaniu Rb-28NW, w Lkorespondencii z
kontem: 223-03, zapis:
Wn: 223-03-3 - DMa: 800-03

6. Konto 810-03 — Dotacje budZzetowe oraz srodki z budzein na inwestycje

6.1. Konto bilansowe 810-03 — sluzy do ewidencji uznanyeh za wykorzystane i rozliczone
dotacje przekazane z budzetu panstwa.

6.2. Nastronie Wn konta 810-03 ksigguje sig:
a/ warto§é dotacji uznanej za wykorzystana 1 rozliczona, dokumentowana
dowodem rozliczeniowym, w korespondencii z kontem: 224-03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03 - /Kontrahent/

6.3. Nastronie Ma konta 810-03 ksigguje sig:
al przeksiggowanie wartosei dotaeji uznanej za wykorzystana 1 rozliczona na
Hrunduszu jednostlki™, w korespondencji z kontem: 800-03, zapis:
Wn: 800-03 - Ma: 810-03
6.4. Konto 810-03 nie ma analityki.

Kornta pozabilansowe:

7. Konto 981 -03 — Plan finansowy wydatkow niewveasajacych

7.1.  Konto 981-03 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw niewygasajacych.

7.2. Nastronie Wn konta 981-03 ksigguje sig:
al wartodei ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finanséw ni ewvgasajacych
wydatkéw (dotacji):
Wn: 981-03-/klasyfikacja budzetowa/
7.3. Nastronie Ma konta 981-03 ujmuyje sig:
al réwnowarto§é zrealizowanych wydatkéw budzetowych- dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 981-03-2-/klasyfikacja budzetowa/

30



b/ wartosé planowanych na dany rok niewygasajaeych wydatkéw budzetowych
w czesel niezrealizowanej lub wygasle , ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 981-03-2-/Klasyfikacja budzetowa/

7.4. Nakoniecroku konto 981-03 nie wykazuje salda.

3. Konto 990-03 — Plan finansowy wydatkow budzetowvch w ukladzie zadaniowvin

8.1. Konto 990-03 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw niewygasajacych
w ukladzie zadaniowym.

8.2. Na stronie Wn konta 990-03 ujmuyje sig:
a/ plan finansowy wydatkéw niewygasajaeych w ulkladzie zadaniowym,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-03-/ukdad zadaniowy/;

8.3. Nastronie Ma konta 990-03 ujmuje sig:

a/ réwnowartosé  zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych w  ukladzie
zadaniowym  oraz  warto§¢ planu  niezrealizowanego, ksi¢gowany
jednostronnym zapisem:

Ma: 990-03-/uklad zadaniowy/;
8.4. Konto 990-03 nic wykazuje na konice roku salda.

9. Konto 998-03 — Zaangazowanie wyd atlkow niewvrasajacvch rokn biezacego

9.1 Konto 998-03 slurzy do ewidencji prawnego zaangarowania wydatkéw budzetowych -
dotacii - ujetych wplanie finansowym wydatkéw niewvygasajaeych.

9.2  Nastronie Wn konta 998-03 ujmuje si¢:
a/ réwnowarto§é zrealizowanych wydatkéw budzetowyeh — dotaeji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Wn: 998-03- Kkonirahent/;

9.3. Nastronie Ma konta 998-03 ujmuje si¢:
a/ zaangazowanie wydatkéw- dotacji , wymkajace z wartosel rozdysponowanego
planu finansowego wydatkéw niewygasajacych,
Ma: 998-03-/konirahent/
el zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio zaksi¢gowanego
zaangazowania wydatkéw niewygasajacyeh— dotacji, zapis:
Ma: 998-03-/konirahent/
94. W sprawozdaniu budietowym Rb- 28NW wykazuje si¢ sumg wartosel
zaangazowania narastajacq od poczatku roku ze strony Ma konta 998-03.
9.5. Nakoniec roku konto 998-03 nie wykazuje salda.
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Iv.

KSIEGA GEOWNA - CZESC 04

Ewidencia wydutkow nidietn svodkow enropejskich

Wryrozmkiem tej czgsei ksigmi gléwnej) jest symbol 04 dodany do kazdego
syntetyeznego.

konta

Wykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazamem kont analityeznych

Wykuz kont syntetyerrych Analitylas do konia syntetycego
M Ambol | Brzmienie Padziat
czgsei
kanta i gt
glovwnei
138 04 Rachunek grodkéw |[01.0brét srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
europejskich Finanséw / Program
02.0brét dotacjami  /program [/ projekt /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent / wydzial
merytoryezny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadzér mervtoryezny nad przekazywanymi dotacjami
03.0brét érodkami dotyezacymi mylnyeh wplat /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
paragraf 2980.
04.0brét srodkami dotyczacym wplat okresu
przejciowego / kontrahent / klasyfikaeja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, paragraf 2980
141 04 Srodki pienigine w
drodze
224 04 Rozliczenie Program / Lkontrahent / projekt / klasvfikacja
platnosei z budzetu | budzetowa
srodkéw
europejskich
227 04 Rozliczenie 01.0brét érodkami z budzetu paristwa (sro dki
wydatkéw z otrzymane z Mimsterstwa Finanséw, srodki zwrécone
budzetu srodkéw — niewykorzystane);
europejskich 02 Rozliczenie zrealizowanych wydatkéw przez
dotacjobioreéw / program / klasyfikacja
budzetowa
240 04 Naleznosei budzetu | 01.8rodki przypisane do zwrotu z tytutu ich nie
srodlk ow rozliczenia, wykorzystania niezgodnie z
europejskich przeznaczeniem nienalezytego lub nadmiernego
pobrania / program /[ projekt / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent
02.Mylne wplaty / kontrahent / Lklasyfikacja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, paragraf 2980
800 04 Fundusz jednostki | 1.Srodki przekazane kontrahentom
2.8rodki nierozliczone, przypisane do zwrotu
310 04 Platnosei z budzetu | -
srodkéw
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europejskich oraz
érodki z budzetu na
inwestyeje
982 |04 Plan finansowy 0.Plan niepodzielony / klasyfikacja budzetowa /
wydatkéw srodkéw | wydzial merytoryezny lub jednostka budzetowa
europejskich sprawujaca nadzér merytoryezny nad
przekazywanymi dotacjami
1. Plan podzielony / kontrahent / program /
projekt / klasvfikacja budzetowa / wydzial
merytoryezny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadzér merytoryezny nad przekazywanymi dotacjami
993 02 Zaangazowanie Klasyfikacja budzetowa / kontrahent / program
wydatkéw drodkéw |/ projekt / wydzial mervtoryezny lub jednostka
europejskich roku | budzetowa sprawujaca nadzér mervtoryezny nad
biezacego przekazywanymi dotacjami
994 02 Zaangazowanie Klasyfikacja budzetowa / kontrahent / program
wydatkéw srodkéw |/ projekt / wydzial mervtoryezny lub jednostka
europejskich budzetowa sprawujaca nadzér merytoryezny nad
przyszlyeh lat przekazywanymi dotacjarm
990 04 Plan finansowy Uldad zadani owy w podziale na: Funkeja / zadanie
wydatkéw srodkéw |/ podzadanie / dzialanie /klasyfikacja budzetowa
europejskich { kontrahent / wydzial meryvtoryezny lub jednostka
w ukladzie budzetowa sprawujaca nadzér merytoryezny nad
zadam owym przekazywanymi dotacjarm / program [/ projekt

Opis operacyi do planu kont w akresie Ksiggi glownej — cpesci 04
(sposdb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1 Konto 138-04 — Rachunek srodkow europejskich

Konto 138-04 sluizy do ewidencji operacji pieni¢inych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGE, ktdre sa zwiazane z realizacja wydatkéw w ramach
programéw finansowanych ze érodkéw europejskich.

W zwigzku =z realizacja Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW) 2007-2013,

finansowanego ze érodkdéw europejskich ewideneiji podlegaja operacje dokonywane na dwéch

funkejonujaeyeh rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego

Oddzial we Wroctawiu:

. pierwszy — przeznaczony jest do obslugi wydatkéw realizowanych z budzetu $rodkéw
europejskich i dotyezy czgder ksigg ghéwne) nr 04,

. drugi — przeznaczony jest do obslugi dochodéw budzetu srodkéw europejskich
stanowiacych refundacje uzyskane przez beneficjentéw (jst) od agencji platniczej z
tytutu realizacji programu PROW 2007-2013 — dotyezy czesel ksiggi gléwne) nr 05.

W dalszej analityee konta 138-04 odnoszacej si¢ do rodzaju programu przypisano PROW
2007-2013 symbol 1.
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1.1.

1.2,

13.

Na strome Wn konta 138-04 ksi¢guje sig:

a/

b/

c/

wplaty Srodkéw piemeinyeh dokonywanyeh przez Ministerstwo Finanséw

w korespondenciji zkontem 227-04, ksiggowany zapisem:

Wn: 138-04-01 - Ma: 227-04-01

zwrot niewykorzystanyeh érodkéw pieniginych przez beneficjentéw

(dotacjobiore 6w, kontrahentéw) uprzednio przekazanych w ramach realizacj

budzetu srodkéw europejskich w korespondeneji z kontem: 224-04, zapis:

Wn: 138-04-02 - DMa: 224-04- / program: w przypadku PROW 2007-2013
jest to symbol 1/

zwrot przez beneficjenta srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do

zwrotu z tytulu uznanma finansowania za mnierozliczone, wykorzystane

niezgodnie z przeznaczeniem, nadebrane lub nienaleinie pobrane, ustalony

decyzja dysponenta czgéei budzetowej w korespondencji z kontem 240-04,

ksi¢gowany zapisem:

Wn: 138-04-02 —DMa: 240-04-01

omylkowe wuznanie rachunku bankowego wydatkéw budzetu Srodkéw

europejskich w korespondencii z kontem 240-04, zapis:

Wn: 138-04-03 - Ma: 240-04-02 w przypadku mylnej wplaty,

Wn: 138-04-04 - Ma: 240-04-02 w przypadku wplaty dotyezacej okresu

przejsci owego.

Na stronie Ma konta 138-04 uymuje si¢:

af

b/

c/

przekazanie $rodkéw pieniginych do  beneficjentéw (dotacjobiorcéw,
kontrahentéw), na podstawie otrzymanej dyspozyeji polecema przekazania
érodkéw, w korespondencji z kontem Wn 224-04, zapis:

Wn: 224-04- / program: w przypadku PROW 2007-2013 jest to symbol 1/-
Ma: 138-04-02,

zwrot przez dysponenta czg¢fei budzetowej niewvkorzystanyeh srodkéw
z budzetu srodkéw europejskich na wlaseiwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondeneji z kontem Wn 227-04, zapis:

Wn: 227-04-01 - Ma: 138-04-01

przekazanie odzyskanych od beneficjentéw srodkéw budzetu europejskiego
z tytulu nierozliczema, wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem,
nadebrania lub nienaleinego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondeneji z kontem 800-04, ksi¢gowane zapisem:

Wn: 800-04-02 — Ma: 138-04-01

przekazanie érodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego wydatkéw srodkéw
europejskich na whaseiwy rachunek dysponentalub innego podmiotu, z tytulu
uprzednio dokonanego blgdnego uznania, w korespondencji z kontem 240-04,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-04-02 - Ma: 138-04-03

Konto 138-04 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pieni¢gznych na rachunku bank owym budzetu srodkéw europejskich, lub stan grodkéw,
ktére nie zostaly przekazane na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw.
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1.4. Operacje sa ksiggowane na podstawie wyeciggu bankowego w pelnej zgodnosei
z ewidencja obrotéw dokumentowana przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

1.5. Nakoncie 138-04 obowiazuje zasada ,,czystosei obrotéw™.

2. Konto 141-04 — Srodki pienieine w drodze

Konto 141-04 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przeplywu srodkéw
pomigdzy rachunkami dochodéw 1 wydatkéw budzetu europejskiego.

3. Konto 224-04 R ozliczenie plainosci z budzetu srodlkow europejskich.

Konto: 224-04 stuzy do ewidencii rozliczenia érodkéw budzetu europejskiego zwiazanych z
realizacja programéw finansowanych ze srodkéw europejskich W przypadku programu
PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 224-04 odnoszacej si¢ do rodzaju programu
ma przypisany symbol 1

3.1. Nastronie Wn konta 224-04 uyymuje sig:

a/ przekazanie érodkéw budzetu europejskiego  do beneficjentéw (dotacjo
biorcéw, kontrahentéw), w korespondencji z kontem: 138-04, ksiggowane
zapisem:

Wn: 224-04 — /program/ — Ma: 138-04-02

3.2, Nastronie Ma konta 224-04 Lksigguje sig:

a/ zwrot niewvkorzystanyeh érodkéw budzetu europejskiego przez beneficjentéw
{dotacjo biorcéw, kontrahentéw), w korespondencyi z kontem: 138-04, zapis:
Wn: 138-04-02 - Ma: 224-04-/program/

b/ wartoé¢ platnodei ze érodkéw budzetu europejskiego uznanyveh za rozliczone, ,
w korespondencji z kontem: 810-04, ksi¢gowana zapisem:
Wn: 810-04 - Ma: 224-04-9 (konto techniczne)

cf wattodei srodkéw budzetu europejskiego uznanvch za nierozliczone, ktére nie
sa ujgte w ksiggowaniu srodkéw rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane
(przypis nalernodei) w korespondenciji z kontem: 240-04:
Wn:240-04-01 Ma: 224-04 — /program/’

Brlo siprrednio  Wan: 3004 - Ma: 2244

3.3. Operacje dla ktérych:

e Lontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sa ksi¢ggowane na
podstawie wyeiggu bankowego;

e Lontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkéw) sa
ksi¢ggowane na podstawie polecema ksiggowania.

34. Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 224-04 ulega likwidacji poprzez
wyksiggowanie zapisami wymienionymi w pozycji 3.2.b oraz 3.2.c.
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Dla operacji wskazanych w pozveji 3.2.b 1 pozyeji 3.2.¢, ktére odnoszone sa do
wartosel rozliczajgeych saldo na konecie: 224-04 na koniec roku obrotowego, nie jest
wymagane wskazanie beneficjenta (kontrahenta), klasyfikacp budzetowej 1 projektu ,
dlatego wykorzystuje sig konto techniczne.

4. Konto 227-04 — Rozliczenie wydatkow z budzein srodk ow europejskich

Konto: 227-04 stuzy do ewidencji 1 rozliczenia wydatkéw — dotacji  z budzetu srodkéw
europejskich. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityee konta 227-04
odnoszacej si¢ do rodzaju programu ma przypisany symboel .

4.1. Nastronie Wn konta 227-04 ujmuje sig:

a/ zwrot przez dysponenta czg¢sei budZzetowe] niewykorzystanyeh sSrodkéw
z budzetu érodkéw europejskich na wlaseiwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem 138-04, zapis:
Wn:227-04-01 - Ma: 138-04-01

b/ przeksiggowanie wydatkowanych srodkéw budzetu europejskiego zgodnych
z miesigeznym sprawozdaniem Rb-28UE WPR z wykonania plawt wydatkew
budzetst srodkow envopejskich w zakresie wydatkow na realizacie Wispolnej
Polity¥i Rolnef, w korespondenciji z kontem: 800-04, zapis:
Wn: 227-04-02 - Ma: 8300-04-1

4.2. Nastronie Ma konta 227-04 ksigguje si¢:
al wplaty érodkéw pieni¢inych dokonywanych przez Ministerstwo Finanséw
w korespondencji zkontem 138-04, ksiggowany zapisem:
Wn: 138-04-01 - Ma: 227-04-01

4.3.  Operacje dla ktérych:
¢ kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sa ksiggowane na
podstawie wyciagu bankowego;
* Lontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkéw) sa
ksi¢gowane na podstawie polecenia ksi¢gowania.

Konto: 227-04 moze wykazywaé saldo po strome Ma, ktére oznacza stan srodkiéw

pieng¢inych otrzymanych z Ministerstwa Finanséw z przeznaczeniem na pokrycie
wydatkéw reali zowanych programéw nie wykorzystanyeh do korica roku obrotowego.

5. Konto 240-04 — Naleznos ci budzetu srodkow europ ejskich

Konto 240-04 stluzy do ewidencji naleznodei 1 roszezen oraz zobowiazan nicobj¢tych
ewidencja na kontach: 224-04 1 227-04,

Dla konta 240-04 wyszezegdlniono konto:

240-04-01 - do ewidencji wartosel srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu
z tytulu uznania ich za nierozliczone lub niewvkorzystania mezgodme z przeznaczeniem,
nadmiernego lub menaleznego pobrania;

240-04-02 — do ewidencji mylnych obeiazert 1 mylnego uznania rachunku bankowego
srodkéw europejskich oraz korekty blgdnyeh rozliczen.

5.1. Nastronie Wn konta 240-04 ujmuje sig:
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s.2.

53.

b/

¢/

wartosei frodkéw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu, ktdre
zostaly poniesione w poprzednich latach budzetowych, a obeenie stanowia
naleznoéé budzetu europejskiego z tytulu wykorzystania niezgodnie =z
przeznaczeniem, nadmiernego lub nienalezytego wykonania, w korespondencii
z kontem: 800-04, ksi¢gowana zapisem:

Wn: 240-04-01 - Da: 800-04-2

wartosci srodkéw budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktére nie
sa ujgte w ksiggowaniu érodkéw rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane
{przypis do zwrotu) w korespondencji z kontem: 224-04:

Wn:240-04-01 Ba: 224-04 — /program/

Bylo uprrednio  Win: 3004 - Ma: 2244

przekazanie srodkéw pieni¢inych z rachunku bankowego wydatkéw srodkéw
europejskich na wlaseiwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytulu
uprzednio dokonanego bl¢dnego uznania, w korespondencji z kontem 138-04,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-04-02 - Ma: 138-04-03

Na stronie Ma konta 240-04 ksigguje sig:

a/

b/

zwrot przez beneficjenta érodkéw budzetu europejskiego przypisanych do
zwrotu z tytulu uznania finansowania za mnierozliczone, wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem, nadebrane lub nienaleznie pobrane, ustalony
decvzja dysponenta czg¢dci budzetowe] w korespondencyi z kontem 240-04,
ksiggowany zapisem:

Wn: 138-04-02 — Ma: 240-04-01

omylkowe uznanie rachunku bankowego wydatkéw budzetu Srodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 138-04 | zapis:

Wn: 138-04-03 - Ma: 240-04-02 w przypadku mylnej wplaty,

Wn: 138-04-04 - Ma: 240-04-02 w przypadku wplaty dotyezacej okresu
przejsciowego,

Operacje dla ktérych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bank owy) sa ksiggowane na
podstawie wyeiagu bankowego;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bank owy wydatkéw) sa
ksiggowane na podstawie polecenia ksi¢gowania.

Konto: 240-04 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan naleinosei
budzetu srodkéw europejskich wynikajaceyeh z realizacji programu.

6. Konto 800-04 — Fundusz jednosiki

Konto 800-04 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmni ejszen funduszu jednostki srodkéw
budzetu europejskiego dla realizowanyeh programéw.

6.1.

Na stronie Wn konta 800-04 ksigguje sig:

a/

obciazenie funduszu wartodcia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810-04, zapis:
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6.2,

6.3.

Wn: 800-04-01 — Ma: 810-04

b/ przekazanie odzyskanych od beneficjentéw érodkéw budzetu europejskiego
z tytulu mnierozliczenia, wykorzystania miezgodnie z przeznaczeniem,
nadebrania lub nienaleinego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem 138-04, ksiggowane zapisem:
Wn: 800-04-2 — Ma: 138-04-1

Na stronie Ma konta 800-04 ksi¢guje sig:

a/ przeksiggowanie wydatkowanych érodkiéw budzetu europejskiego zgodnych
z miesigeznym sprawozdaniem Rb-28UE WPR 1 wykonania plamt wydathow
budzetn srodkow envopejskich w ukresie wydatkow na realizucje Wspolnej
Polityti Roluef, w korespondencii z kontem: 227-04, zapis:
Wn: 227-04-2 - Ma: 8300-04-1,

b/ wartosei $rodkéw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu, ktére
zostaly poniesione w poprzednich latach budzetowych, a obeenie stanowia
naleznoi¢ budietu europejskiego z tytulu wykorzystania niezgodnie =z
przeznaczeniem, nadmiernego lub nienalezytego wykonania, w korespondeneji
z kontem: 800-04, ksiggowana zapisem:
Wn: 240-04-1 - MMa: 300-04-2

Operacje dla ktéryeh:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bank owy) sg ksi¢ggowane na
podstawie wyeiagu bankowego;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bank owy wydatkdéw) sa
ksiggowane na podstawie polecenia ksi¢gowania.

Na koniec okresu programowania stan salda na koneie: 800-04 winien byé réwny zeru.

7. Konto 310-04 — Plainosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

Konto 810-04 stuzy do ewidencji platnosei z budietu $rodkéw europejskich uznanych za
wykorzystane i rozliczone.

7.1,

2.,

7.3,

Na stronie Wn konta 810-04 uymuje sie:

al wartoé¢ dotacji uznanej za wykorzystana i rozliczona, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencii z kontem: 224-04, zapis:
Wn: 810-04 - Ma: 224-04 — 9 (konto techniczne )

Na stronie Ma konta 810-4 ksig¢guje sig:

al przeksiggowanie na konmiee roku obrotowego salda (wartosei srodkéw
uznanych za rozliczone), w korespondencji z kontem: 800-04, dokonane
zapisem:

Wn: 800-04-1 - Ma: 810-04
Operacje wymienione dla konta: 810-04 dokumentowane sa dowodem ksiggowym -

poleceniem ksi¢gowania.
Konto: 810-04 na koni ec roku obrotowego nie wykazuje salda.
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Kosito pozabilgnsowe:

3. Konto pozabilunsowe 932-04 — Plan wydatkow sredkow esropejskich

Konto: 982-04 sluzy do ewideneji kwot ujetych w planie finansowym wydatkéw Srodkéw
europejskich. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 982-04
odnoszacej si¢ do rodzaju programu ma przypisany symbol 1 .

8.1. Nastronie Wn konta 982-04 ksi¢guje sig:
al plan finansowy wydatkéw budzetu érodkéw europejskich - dotacji oraz jego
zmiany, ksi¢gowany jednostronnym zapisem:
Wn: 982-04-0 w przypadku planu niepodzielonego na kontrahentéw
{dotacjobioredw); lub
Wn: 982041 - w przypadku planu podzielonege na kontrahentéw
{dotacjobioreéw)

przy e¢zym zwig¢kszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
Zmni¢jszenia zapisem ujemnym

8.2. Nastronie Ma konta 980-04 ujmuje sig:

a/ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu srodkéw europejskich-
dotacji , ksi¢gowana jednostronnym zapisem:
Ma: 952-04-1;

b/ wartoéé planu niezrealizowanego 1 wygastego, ksiggowana jednostronnym
Zapisem:
Ma: 982-04-0 w przypadku planu ni epodzielonego
Ma: 982-04-1 - w przypadku planu podzielonego

8.3, Na konecie 982-04 ewidencjonowany jest plan finansowy dla dotacji wynikajacy
z ustawy budzetowej jak réwniez wszystkie jego zmiany (zwigkszenia, zmnicjszenia)
na podstawie decyzji. Ponadto wprowadzane sa zmiany planu wynikajace z podzialu
srodkéw przyznanveh decyzjami Ministra Finanséw . Decyzje wprowadzane sa w
programie finansowo ksiggowym firmy TBD-FK _Finanse 1 Ksi¢gowosé” w module
»Planowanie™, gdzie sa dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane
na koneie 982-04.

8.4  Na koncie 982-04 do danego okresu sprawozdawezego musza byé wprowadzone
wszystkie decyzje z data zawierajace si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawezego.
Musi zachodzié pelna zgodnodé planu finansowego =z planem ujetym w systemie
TREEZOR
8.5, Operacje wymienione dla konta: 982-04 z pozveji:
e 81 dokumentowane sa zapisem w ustawie budietowej i decyzjami Ministra
Finansow,
e 82 a/ dokumentowana jest wyeciagiem bankowym,
e 82b/dokumentowana jest dowodem ksiggowym PK.
Obroty strony Wn konta: 982-04 wykazane na koniec okresu sprawozdawezego, rozpisane ze
szezegOlowoseia do klasyfikacyi budzetowej, stanowia wartofei  kolumny — .Plan (po
zmianach)” sprawozdania Rb-28UE WPR 1 wykonaniz wydathow budietn svodkow
enropejskich w zakresie wydathow na realizacie Wapolnej Polityki Rolnej.
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9. Konto pozabilansowe 983-04 — Zaangazow anie wydatk ow srodkow europejskich roku

biezacego.

Konto 983-04 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw érodkéw europejskich
danego roku budzetowego. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce
konta 983-04 ma przypisany symbol 1

9.1

9.2,

9.3.

9.4
9.5

Na stronie Wn konta 983 -04 ujmuje sie:

al réwnowarto$é zrealizowanyeh wydatkéw srodkéw europejskich — dotaeji w
danym roku budzetowym, ksi¢gowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-04-/klasyfikacja bud zetowa/;

Na stronie Ma konta 983 -04 ujmuje sig:

al zaangarowanie wydatkow- dotacji , wynikajace z wartosei rozdysponowanego
planu finansowego, (za wyjatkiem miesiaca styczma, gdzie w przypadku
braku planu finansowego wysokoéé zaangazowania jest réwna wykonaniu
wydatkéw).
Ma: 983-04-/klasyfikacja budzetowa;

b/ zaangazowanie wydatk éw- dotacji -, z lat poprzednich przeksiggowane z konta
984-04 , zapis:
Ma: 983-04-/klasyfikacja budzetowa/;

W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE WPR wykazuje si¢ sumg wartosel
zaangazowania narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 983 -04.

Nalkoniee roku konto 983-04 nie wykazuje salda.

Na stronie Ma konta 983 -04 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan finansowy
wynikajacy z ustawy budietowej jak réwniez z decyzji oraz podziatu Srodkéw
przyznanyeh decvzjami Ministra Finanséw. Deevzje z podzialem na kontrahentéw
{dotacjobiorcéw) wprowadzane sa w programie finansowo ksiggowym firmy TBD-
FK _Finanse i Ksiggowoié” w module ,Planowanie”, gdzie sa dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastgpnie ksigzowane na stronie Ma konta 983-04.

10. Konto pozabilansowe 98404 — Zaanrazowanie wvdatkow srodkow europejskich

10.1.

10.2.

10 3.

przyszlych lat

Konto 984-04 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw
europejskich - dotaeji przyszlveh lat.

Na stronie Wn konta 984-04 umuje sig:

al réwnowartodé zaangarowania wydatkéw érodkéw europejskich — dotaeii
zaewiden cjonowanych w latach poprzednich, Lktére przechodza do
zaangazowama wydatkéw — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego roku na konto 983-04)
Wn: 984-04-/Kklasylikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 984-04 ujmuje sig:

al wysoko$é zaangazowanych srodkéw europejskich lat przyszlych., ksicgowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 984-04-/klasyfikacja budzetowa
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b/ saldo konta 983-04 (nadwyika zaangarzowania roku koniczacego si¢ nad suma
dokonanych wydatkéw) pod datg 31 grudnia zapisem:
Ma : 984-04-/klasyfikacja budzetowa

e/ zwigkszenia lub zmmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich — dotacj
przyszlych lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:
Ma : 984 -04-/klasyfik acja budzetowa

104. Nakoniee roku konto 984-04 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw frodkéw europejskich lat przyszlych.

11. Konto pozabilansowe 990-04 — Plan finansowy wydatkow budzetu srodkow

europejskich w nkladzie zad aniowym

11.1. Konto 990-04  sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw érodkéw
europejskich w ukladzie zadaniowym.

11.2. Na stronie Wn konta 990-04 ujmuje si¢:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksi¢gowany jednostronnym zapisem:

Wn: 990-04-/uklad zadaniowy/;
przy e¢zym zwigkszenia sa dokonywane  zapisem dodatmim, natomiast
Zmniejszenia zapisem ujemnym

113. Nastronie Ma konta 990-04 ujmuje sig:

a/ réwnowartos§é zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich w ukladzie
zadaniowym  oraz  warto§¢ planu  niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-04-/uklad zadaniowy/;

114. Na konecie 990-04 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukladze
zadaniowym. Zmiany planu w ukladzie zadaniowym wprowadzane sa w programie
finansowo ksiggowym firmy TBD-FK _Finanse i Ksi¢ggowosé” w module
~Planowanie”, gdzie s dekretowane 1 przenoszone do bufora, a nast¢pnie ksiggowane
na konto 990-04.

115, Ewidencja szezegdlowa do konta 990-04 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatkéw w ukladz e zadaniowym.

11.6. Konto 990-04 nie wykazuje na koniee roku salda.

41



V. KSIEGA GLOWNA — CZESC 05
Ewidencia dochodow budietn srodkow europejskich z tytuds refunducii wydatkow.

Wyréinikiem tej czesei ksiggi glownej jest symbol 05 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazaniem kont analityeznych

Wykaz kont symtetyeznych Analityka do konta syntetycinego
Nr Ambol | Bromiente Podziod
cegied
kranta fsig g
ghownef
138 05 Rachunek 1.0brét érodkami z Ministerstwem Finanséw /
dochoddéw budzetu | program /projekt
srodkéw 2.0brét srodkami otrzymanymi od benficjentéw
europejskich (kontrahentéw) /program / projekt / kontrahent
{ wydzial mervtoryezny lub jednostka budzetowa
sprawujaca nadzér merytoryezny nad
przekazywanymi dotacjami
3.0brét srodkami dotvezacymi mylnyeh wplat 7
kontrahent.
141 05 Srodki pieni¢ine w

drodze

222 035

Rozliczenie z
budizetem
europejskim
srodkéw
zrefundowanych
przez Agencjg
Platnicza

Program / projekt

240 035

Pozostale
rozrachunla —

mylne wplaty

Kontrahent

Opis eperacji do planu kont w akresie Ksiegi glownej — czesct 05
{sposéb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto 138-05 — Rachunek dochodow {(zwrotow) budzetn srodlkow europejskich

Konto 138-05

stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokenywanyeh na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGK, ktére sa zwigzane z realizacja dochodéw {(zwrotéw)
otrzymanych przez beneficjentéw od agencji platniezej z tytulu refundacji uprzednio
poniesionych wydatkéw na program wspétfinansowany z budzetu srodkéw europejskich.

Program PROW 2007-2013 w dalszej analityce konta 138-05 odnoszacej si¢ do rodzaju
programu ma przypisany symbol 1.
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1.1.

1.2,

1.3.

14.

Na stronie Wn konta 138-05 ksigguje sig:

a/

b/

wplyw érodkéw budzetu curopejskiego stanowigevch refundacje uzyskane
przez beneficjentéw (jst) od Agencyi Platniczej z tytulu realizaej programu,
w korespondencji z kontem 222-05, ksiggowany zapisem:

Wn: 138-05-2 - Ma: 22205-1_

omytkowe uznanie rachunku bankowego dochoddéw budzetu srodkéw
europejskich w korespondeneji z kontem 240-05, zapis:

Wn: 138-05-3 - DMa: 240-05-/kontrahent/

Na stronie Ma konta 138-05 ujmuje si¢:

a/

b/

przekazanie otrzymanych od beneficjentéw srodkéw, stanowiacych refundacije
uzyskane od agencji  platniczej z  tytulu  realizacj  programu,
na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondenciji
zkontem 222-03, ksiggowane zapisem:

Wn: 222-05-1 - Ma: 138-05-1

przekazanie srodkéw pienigznych z rachunku bankowego dochodiéw (zwrotéw)
srodkéw europejskich na whad ciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu,
z tytulu uprzednio dokonanego bl¢dnego uznama, w korespondencji z kontem
240-05, ksiggowane zapisemn:

Wn: 240-05-/konirahent/ - Ma: 138-05 -3

Konto 138-05 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan érodkéw
pienigznych na rachunku bankowym dochodéw budzetu s$rodkéw europejskich
uzyskanyeh w trakeie realizacji programéw, w przypadku nie przekazanie salda na
rachunek bank owy Ministerstwa Finanséw.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyeiagu bankowego w pelnej zgodnosei
z ewidencja obrotéw dokumentowana przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

2. Konio 22205 — Rozliczenie z budzetem europejskim srodkow zrefundowanych

{dochodéw) przez Agencje Platniczg

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetu europejskiego z tytulu  refundacji
wydatkéw zwiazanych z realizacja programdéw wspétinansowanych z budietn srodkéw
europejskich, uzyskanych przez beneficjentéw od Agencji Platnicze;.

Program PROW 2007-2013 w dalszej analityce konta 225-05 odnoszacej si¢ do rodzaju
programu ma przypisany symbol 1.

2.1.

2.2

Na stronie Wn konta 222-05 ksigguje sig:

a/

przekazanie otrzymanych od beneficjentéw drodkéw, stanowiacyeh refundacije
uzyskane od agencji platniczey =z  tytulu  realizacji  programu,
na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w Lkorespondenciji
zkontem 138-03, ksiggowane zapisem:

Wn: 222-05-1 - Ma: 138-05-1

Na stronie Ma konta 222-05 ujmuje sig:

a/

wplyw érodkéw budzetu europejskiego stanowiacych refundacje uzyskane
przez beneficjentéw (jst) od Agencji Platniczej z tytulu realizacji programu,
w korespondencji z kontem 138-05, ksi¢gowany zapisem:

Wn: 138-05-2 - Ma: 222-05-1.
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3. Konto 240-05 — Pozostale rozr achunki — mylne wplaty

240-05 sluzy do ewidencji mylnego uznama rachunku bankowego dochodéw srodkéw
europejskich.

3.1. Nastronie Wn konta 240-05 ksigguje sig:
al omylkowe wuznanie rachunku bankowego dochodéw budzetu Srodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 138-03, zapis:
Wn: 138-05-3 - Ma: 240-05-/kontrahent/

3.2. Nastronie Ma konta 240-05 uymuje sig:
al przekazanie $rodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego dochodéw (zwrotéw)
érodkéw europejskich na wlasciwy rachunek dysponentalub innego podmiotu,
z tytulu uprzednio dokonanego bl¢dnego uznania, w korespondencji z kontem
138-03, ksi¢ggowane zapisem:
wWn: 240-05-/kontrahent/ - Ma: 138-05 -3,
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VI. KSIEGA GLOWNA — CZESC 06

Bwidenciu sim depoyronych

Wyréznikiem tej czesei ksigmi gldwnej jest symbol 06 dodany do kazdego  konta

syntetycrnego,

Wykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazanmiem kont analityeznych.

Wykaz kont syntetyeznych Analityke do konta synietycmego
Nr Smbol | Bromienie Padzicd
cagicd
ghdwnef

139 06 Inne rachunki
bankowe — sumy
depozytowe

1.Ewidencja obrotu wydzielonymi érodkami
pieni¢znymi: wadia, depozyty, kaucje / kontrahent

2.Ewidencja obrotu éro dkéw uruchamianyeh w
ramach Funduszu Pracy w 2012 r.

9.Ewidencja obrotu érodkami dotyezaeymi mylnych
wplat / kontrahent

240 06 Pozostale
rozrachunla -

depozyty

1.Rozrachunki zwigzane z ewidencja wadidw,
depozytéw, kaucji / podmiot, kontrahent.

9. Ewidencja obrotu srodkami dotyezaeymi mylnych
wplat / kontrahent

241 06 Rozrachunki
rachunku
depozytowego

2.Rozrachunki z podmiotami dotowanymi z tytulu
srodkéw uruchamianych w ramach Funduszu Pracy w

2012 r. / podmiot, kontrahent

8.Ewidencja otrzymanych odsetek od dotacjobioreéw
w ramach Funduszu Pracy 2012 r. / podmiot,
kontrahent

244 06 Rozliczenie
srodkéw
pozabudzetowych
uruchamianych
przez MPiP5

1.8rodki zwrécone do MPiPS w ramach Funduszu
Pracy.

2. Wartoé¢ wykorzystanych srodkéw przez
dotacjobioreéw w ramach Funduszu Pracy 2012 r.

8.Rozliczenie z MPiPS odsetek uzyskanych od
érodkéw uruchamianych w ramach Funduszu Pracy w
2012 r.

Opis eperacyi do planu kont w jakresie Ksiggt glownej — ezesel 06
{sposib ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego

poziomu analityki konta)

Fwidencja i rozliczenie srodkéw pozabudZzetowych przekazanych jednostkom samorzadu
terytorialnego, w ramach Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawecom Lkosztéw
ksztalcenia mtodocianyeh pracownikéw, w czgser 06 ksiggi gléwnej prowadzona jest tylko
do dnia 28 lutego 2013 roku (zgodnie z zawartymi umowami do tego czasu $rodki na ten cel
powinny zostaé rozliczone przez jst). Wplyw srodkéw po tym terminie traktowany bedzie
jako mylne wplywy i odpowiednio ksiggowany. Srodki przekazane zostana na rachunek ,,sum

na zlecenie”.
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1.Konto 139 — Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe
Nastronie Wn konta 139-06 ksieguje sie:

1.1.

1.3.

14

a/

b/

c/

b/

c/

wplywy wydzielonych érodkéw pieniginych, ktére podlegaja zwrotowi —
wadia, kaucje, depozyty, w korespondenceji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencii z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

zwrot mewvykorzystanych érodkéw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 241-06, zapis:

Wn: 139-06-2 — Ma: 241-06-2

wplyw z jednostek samorzadowych lub innveh podmiotéw odsetek bankowyeh
naliczonych od sérodkéw uruchamianych przez MPiPS, zgromadzonych na
rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 241-06, zapis:

Wn: 139-06-2 — Ma: 241-06-8

Na stronie Ma konta 139-06 ksieguje sie:
wyplaty wydzielonych srodkéw pienigznych — wadidw, kaueji, depozytéw,
w korespondencii zkontem 240-06, zapis:

Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

zwrot do MPiPS niewykorzystanyech  érodkéw  pozabudizetowyeh
uruchamianych w ramach Funduszu Pracy, ktére wezesniej zostaly zwrdcone
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji
z kontem 244-06, zapis:

Wn: 244-06-1 — Ma: 139-06-2

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowyeh od $rodkéw uruchamianych
z Funduszu Pracy , ktére wezesnie) zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
244-06, zapis:

Wn: 244-06-8 — Ma: 139-06-2

Konto 139-06 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajace stan srodkéw
otrzymanych z tytulu sum depozytowych — wadia, kaucje, depozyty oraz stan érodkéw
do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo biezace na koneie 139-06 musi byé zgodne
z saldami wyeiagdéw bankowych.

Dowodami ksiggowymi bgdacymi podstawa zapiséw ksi¢gowyeh na tym koncie sg
wyelagl bankowe.
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2. Konto 240-06 — Pozostale rozrachunki — depozyty

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

Na stronie Wn konta 240-06 njmuje sie:
a/ wyplaty wydzielonych érodkéw pieniginyeh, kidre podlegaja zwrotowi —
wadidw, kaueii, depozyvtéw, w korespondencii z kontem 139-06, zapis:
Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

b/ zwrot mylnych wplat, w korespondeneji z kontem 139-06, zapis:
W 240-06-9 — Ma: 139-06-9

Na stronie Ma konta 240-06 njmuje sie:
a/ wphrwy wydziclonyeh érodkéw pienigznych — wadia, kaucje, depozyty,
w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

b/ wplaty do wyjasnienia- myvlne, w korespondencii z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — DMa: 240-06-9

Konto 240-06 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosei, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-06
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciagi em bankowym.

3. Konto 241-06 — Rozrachunki rachunku depozytowego

3.1.

3.2,

Konto 241-06 sluzy do ewidencji rozrachunku z podmiotami dotowanymi, w zakresie
érodkéw pozabudietowych wuruchamianych w ramach Funduszu Pracy na
dofinansowanie pracodawecom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw do
2012 roku. Ewidencja analityezna do konta 241-06 zapewnia ustalenie rozliczeri ze
szezegblowoseia do podmiotu (jednostki) oraz daje mozliwosé okreslenia tytutu
przekazanych srodkéw lub wplaty.

Na stronie Wn konta 241-06 ujmuje sie:
al rozliczenie za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od srodkéw
uruchomionych z Funduszu Pracy, otrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innyeh podmiotéw, w lkorespondencji z kontem
244-06, zapis:
Wn: 241-06-8 — Ma 244-06-8

b/ rozliczenie za dany miesige, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty $rodkéw pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy, w korespondenciji z kontem 244-06,
zapis:
Wn: 241-06-2 — Ma 244-06-2

Na stronie Ma konta 241-06 njmuje sie:
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3.3.

3.4.

a/ wplyw mewvkorzystanych srodkéw pozabudzetowych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, uruchomionych z Funduszu Pracy przez
MPiPS , w korespondencji z kontem 139-06, zapis:

Wn: 139-06-2 — Ma: 241-06-2

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty srodkéw pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontemn 244-06,
zapis:
Wn: 244-06-2 — Ma 241-06-2

¢ wplyw odsetek bankowych z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw, naliczonyeh od érodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowvch, uruchamianych przez MPiPS — Fundusz Pracy, w korespondencji
z kontermn 139-06, zapis:
W 139-06-2 — Ma: 241-06-8

Konto 241-06 dla kazdej wyréznionej dziatalnosei moze wykazywaé dwa salda. Saldo
Wn okresla stan naleinosei, saldo Ma oznaecza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 241-06
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyeciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksi¢ggowania.

4. Konto 244-06 — Rozliczenie srodkow pozabudzetowych uruchamianych przez MPiP5

1.1.

Konto 244-06 stuzy do rozliczenia srodkéw otrzymanych z MPiPS uruchamianych w
ramach Funduszu Pracy na dofinansowame pracodawcom kosztéw Lksztalcena
mlodocianych pracownikéw do korica roku 2012,

Nastronie Wn konta 244-06 ujmuje sie:

a/ przekazanie do MPIPS5 miewykorzystanyeh érodkéw pozabudzetowych
uruchamanych w ramach Funduszu Pracy, ktére wezesdniej zostaly zwrécone
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne dotowane podmoty,
w korespondencji z kontem 139-06, zapis:

Wn: 244-06-1 — Ma: 139-06-2

b/ rozliczenie za dany miesige, wykorzystanveh przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty sfrodkéw pozabudzetowych, uruchamianyeh
przez MPiPS z Funduszu Pracy, w korespondenciji z kontem 241 -06, zapis:

Wn: 244-06-2 — Ma: 241-06-2

¢ odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowyech naliczonych od $rodkéw a
Funduszu Pracy, ktére wezesniej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
139-06, zapis:

Wn: 244-06-8 — Ma: 139-06-2
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4.2.

4.3.

4.4.

Na stronie Ma konta 244-06 ujmuje sie:

af

b/

rozliczenie za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od $rodkéw
utuchamianych z Funduszu Pracy, otrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, w korespondencji z Lkontem
241-06, zapis:

Wn: 241-06-8 — Ma: 244-06-8

rozliczenie za dany miesiae, wykorzystanveh przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty srodkdéw pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiP5 w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem 241-06,
zapis:

Wn: 241-06-2 — Ma 244-06-2

Konto 244-06 moze wykazywaé saldo Ma, ktére okresla wartoéé niewykorzystanych
érodkdéw, Ltére nalexy zwrdeié do MPiPS w przypadku zakoriczenia podjgtego
dzialania.

Zapis w ksi¢gach rachunkowvch operacji przeprowadzonych na konecie 244-06
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksi¢ggowania.
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VIL

KSIEGA GEOWNA — CZESC 07

Ewidencia dochodow budietu pasistwa i ich rodicrenie

Wyrdznikiem tej czedei ksigei gléwnej jest symbol 07 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analityeznych.

Hykaz kont syntetyeziych

Analityka do konta syntetyezes o

Symbol
cagicy
Fsig gt
glowng

fronta

Bremienie

Podzial

131 07

Rejestr bankowy
dochodéw
dokumentujacy
obroty érodkéw
pienigznych na r-ku
bankowym
dochodéw ORDM-
WEiB'

1.0brét srodkami z Ministerstwem Finans éw
(przekazanie dochodéw na rachunek Budzetu
Paristwa)

2. Obrét srodkami przekazanymi na rachunek
dochodéw  /

01- z tytulu mandatéw kredytowanych /
klasvfikacja budzetowa: dzial 7350, rozdzial
75011, paragraf 0570,

02- z tytulu mandatéw gotéwkowyeh /
klasvfikacja budzetowa: dzial 7350, rozdzial
75011, paragraf 0570 / Lontrahent (organ
nakladajacy mandat),

03- z tytulu przekazanych odplatnie bloczkéw
mandatowych / klasyfikacja budzetowa: dzial
730, rozdzial 73011, paragraf 0690 /
kontrahent {organ nakladajacy mandat),

04- z tytulu mylnych wplat /

1-mylne uznania rachunku bankowego /

kontrahent / Lklasyfikacja budzetowa: dzial
750, rozdzial 75011, paragraf 2980 ,

2-mylne obeiazenie rachunku bankowego /
kontrahent ,

3- obeigzenie rachunku bankowego oplatami
komornezymi / kontrahent (urzad skarbowy)
{ Kklasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial
75011, paragraf 0570,

035- z tytulu innych dochodéw zwiazanych
z windykacja mandatéw / klasyfikacja
budzetowa: / Lkontrahent,

221 07

Naleinoséei z tytulu
dochodéw
budzetowych —
rozliczenie

01 Rozliczenie zrealizowanyech uregulowan za
mandaty karne kredytowane 1 zaoczne /
klasvfikacja budzetowa: dzial 7350, rozdzial
75011, paragraf 0570,

! skrét ORDM -WFiE oznacza Oddziat Realizacii Dochodéw Mandatowych Wydziatu Finanséwi Budzetu.
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zrealizowanych
uregulowar za
mandaty

02. Rozliczenie naleznosei z tytulu dochodéw za
mandaty karne kredytowane 1 zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat 75011,
paragraf 0570 ,

03 Rozliczeni e naleinosei z tytulu mandatéw karnych
cotéwkowych / kontrahent {organ nakladajacy
mandat) / klasyfikacja budzetowa: dzial 730,
rozdzial 75011, paragratf 0570 ,

04 Roziczenie naleznosel z tytulu odplatnie
wydanych bloczkéw mandatowych / kontrahent
{organ nakladajaey mandat) / klasyfikacja
budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011, paragraf
0690 ,

03 Rozliczenie ure gulowan z tytulu dochodéw za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial 75011,
paragraf 0570

222

o7

Rozliczenie
dochodéw

budzetowych

240

07

Pozostale
rozrachunki

1. Rozrachunek zobowiazat z tytulu nadplat lub
wplat nienaleznie pobranych / kontrahent /
Kklasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial
75011, paragraf 2980,

2. Rozrachunek pozostalych nalernogei /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980,

3. Rozliczenie oplat komorniczych z urz¢dami
skarbowymi / kontrahent (urzad skarbowy) /
klasvfikacja budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011,
paragraf 0570,

4. Ewidencja dochodéw z innych tytuléw /
klasyfikacja budzetowa.

720

07

Przychody z tytulu
dochod 6w
budzetowych

01. Naleine dochody z tytulu mandatéw
kredytowanych i zaocznych  /  klasyfikacja
budzetowa: dzial 750, rozdzial 75011, paragraf
0570

02. Obcigzenie dochodu z tytulu potraceri oplat
bankowych / klasyfikacja budzetowa: dzial 750,
rozdzial 75011, paragraf 0570

03. Obeiazenie dochodu z tytulu potraceri oplat
komorniczych / klasyfikacja budzetowa: dzial
750, rozdzial 75011, paragraf 0570

04. Obcigzenie dochodu z tytulu zwrotu oplat
komorniczych / kontrahent (urzad skarbowy )
! klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial
75011, paragraf 0570

05 Nalezne dochody z tytulu mandatéw karnych
gotéwkowych / Lkontrahent (organ nakladajacy
mandaty ) / klasvfikacja budzetowa: dzial 750,
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rozdzial 75011, paragraf 0570

06 Naleine dochody z tytutu wydanyeh odplatnie
bloczkéw mandatowych /  kontrahent (organ
naldadajacy mandaty) / klasyfikacja budzetowa:
dzial 750, rozdzial 75011, paragraf 0690

07. Dochody z pozostalyeh tytuléw / klasyfikaeja

budzetowa
761 07 Pozostale koszty klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial 75011,
operacyjne paragraf 0570

300 07 Fundusz jednostlki

360 07 Wynik finansowy

Ewidencja wszystkich wystawionych mandatéw Lkarnyeh Lkredytowanyeh, zaocznyech
i gotéwkowych- w szezegdlowosel co do tytulu- prowadzona jest w programie MK —
Mandaty Karne firmy TBD SI (w dalszej czgéei w skrécie: system MK). Program ten jest
kompatybilny z programem finanséw — ksi¢ggowym FK tej samej firmy (Program FK).
Oznacza to, e szereg operacji jest wyszukiwanyeh, grupowanych, sumowanych
1 automatyeznie przekazywanych przez system MK do Programu FK np. kwoty przypisanych
w danym okresie mandatéw, kwoty zaewidencjonowanych oplat komorniczych i bankowych
oraz wszelkie ich zmiany. Po ,,przestaniu danyeh” do Programu FK podlegaja one dekretacji
i zaksiggowaniu na odp owiednich kontach ksi¢gowych.

Opis eperacji do planu kont w jakreste Ksiegt glownej — czesci 67
{sposéb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto: 13107 — Rejestr bankowy dochodow dokumentujacy obroty srodkow
pieniezmvch na r-ku bankowym dochod ow ORDM-WFiB.

Na koncie 131-07 ewidencjonuje sig stan srodkéw pieniginych oraz obroty na rachunku
bankowym z tytulu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221-07, 222-07,
240-07.
1.1 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkéw:
a/ za mandaty karne kredvtowane, zaoezne, w korespondenciji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-01
b/ za mandaty karne gotéwkowe, w Lorespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-03
el za odplatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencii z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - DBla: 221-07-04
d/ nienaleznych (mylnie wplaconych kwot na rachunek bankowy, ktére nie
zostaly zaewidencjonowane w systemie MK),w korespondencji z kontem:
240-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-1
e/ z tytulu  innyeh dochodéw np. przekazanyech odsetek  bankowych,
w korespondeneiji z kontem: 240-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 240074
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t/ z tytulu zwrotu uprzednio mylnie przekazanych srodkéw lub refundacji
poniesionych oplat bankowych zwiazanych z przekazaniem érodkéw na
zamknigty rachunek bankowy, w korespondencii z kontem 240-07,

Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-4

1.2 Na stronie Ma ewidencjonuje sig:
a/ okresowe przekazania dochodéw budzetowych na centralny rachunek
dochodéw budzetu panstwa w korespondencii z kontem 222-07, ksi¢gowane
zapisem:

Wn: 22207 - Ma: 131-07-1

b/ zwroty kwot nienal eznie wplaconych na rachunek bankowy, ktére nie zostaly
zaewidencjonowane w systemie ME, w korespondencii z kontem 240-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-1 - Ma: 131072

¢/ zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, ktére zostaly
zaewidencjonowane W systemie MK, w  korespondencii
z kontem: 221-07, ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2

df obciazenie rachunku bankowego z tytulu pobrania przez bank prowizji za
dokonanie przekazania srodkéw do kontrahenta na zamknig¢ty rachunek
bankowy oraz mylne przekazanmie srodkéw, w korespondencji z kontem
240-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-2 - MMa: 131072

13  Na koncie 131-07 operacje sa ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej

zgodnosei zapiséw mi¢dzy jednostka a bankiem,

14 Nakoncie 131-07 obowiazuje zasada zachowania czystosci obrotéw co oznacza, ze do
blednych zapiséw, mylnyeh wplat wprowadza sie dodatkowy techniczny zapis
ujemny po obu stronach konta,

15 Konto: 131-07 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wskazuje stan srodkéw
pieni¢znych na rachunku bankowym dochodéw.

2. Konto: 22107 — Nalemosci z tytulu dochodow budzetowych — rogliczende
zrealizowanych uregulowan za mandaty.

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanyeh na koneie
221-07 pogrupowano opisy operacji wedlug dmgiego poziomu analityki konta.

2.1 Konto: 2210701 Rozliczenie mrealizowanych wuregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Na Lkoncie prowadzona jest ewidencja uregulowah za mandaty karne Lredytowane

1 zaoczne, ktére zostaly wprowadzone do systemie MK obejmujacych kwoty wplat do

mandatéw 1 wartosei potracert dokonywanych przez urzedy skarbowe z tytulu poboru oplat

komorniczyeh i bankowych.

2.1.1 Po stronie Wn ujmowane sg:

a/  zwroty mnienaleinych wplat oraz nadplat za mandaty Lkredytowane w
korespondenciji z kontem: 131-07, operacja dokumentowana jest wyciagiem
bankowym; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2
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b/

¢/

d/

e/

tf

g

2.1.2.
a/

b/

zwroty mewykorzystanych zaliczek, uprzednio przekazanych do  komornikéw
sadowych na poczet kosztéw egzekueyjnyeh z rachunku bankowego wydatkéw
Biura Organizacyjno — Administracyjnego, w korespondencii z kontem: 131-07,
operacja dokumentowana jest wyeiagiem bankowym; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2

wyksiegowania wartosei oplat komorniczych nienaleznie wplaconych na rachunek
bankowy dochodéw mandatowyeh - naleznych urzedom skarbowym,
w korespondencji z kontem: 240-07, operacja dokumentowana jest “Paleceniem
ksiegowanie” sporzadzonym na podstawie Zawiadomienta o wysokadel oplaty
komornicze; przekazanego przez urzad skarbowyy ksiggowana zapisem:

W 221-07-01 - Ma: 240-07-3

Przy operacji wyksi¢gowania wartosci oplaty komorniczej uznanej na rachunku
bankowym dochodéw mandatowych, w celu zwrotnego przekazania érodkéw na
rachunck bankowy wladeiwego urzedu skarbowego, wystgpuje réwnolegle
ksiggowanie przyvchodu z tytulu pobrania przez urzad skarbowy oplaty
komorniczej, zapisem: Wn: 720-07-04 - Ma: 221-07-01.

przeksiggowanie wplat nie dotyezacych  uregulowari za mandaty karne,
a zwigzane z proecesem ich windykacyi np. niezwrécone nadplaty lub
nmiepowiagzane wplaty =z nalefnosciami z tytulu  mandatéw  karnych,
w korespondencji z kontem: 240-07; ksi¢gowane zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 240-07-4

korekty zmniejszajagce wartodé potracefi dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytuhu:

-oplat bankowych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zapisem:

Wne 221-07-01 - Ma: 720-07-02

-oplat komorniezyeh w korespondencji z kontem 720-07; ksig¢ gowane zapisem:
W 221-07-01 - Ma: 720-07-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksi¢gowym "Polecende ksiggowanin™,
przeksiggowania wplat dotyvezacyeh mandatéw karnyeh gotéwhkowyeh uprzednio
uznanych jake wplat z tytulu mandatéw karnych kredvtowanych, ksiggowane
Zzapisami:

Wn: 2210701 - DMa: 131-07-2 —wyksiggowanic wplaty uznanej pierwotnie
jako uregul owanie mandatu karnego kredytowanego, a nastgpnie:

Wn: 1310702 - DMa: 2210703 - zaksiggowanie wplaty dotyezacej
uregulowania mandatu gotéwkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksi¢gowym ,, Pelecenie ksiggowania”
zwrot oplat komerniczych dokonany przez  urzgdy skarbowe. Operacja
dokumentowana jest "Poleceniem ksiegowania. 1 ksiggowana zapisem:

W 221-07-01- Ba: 720-07-04

Po stronie Ma ujmowane sa:

wplaty gotéwhkowe za mandaty karne kredytowane, zaoczne, w Lkorespondencii
z kontem 131-07 ksi¢gowane zapisem:

Wi 131-07-02 - Ma: 221-07-01

Operacja dokumentowana jest wyciggiem bank owym.

potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat bankowsych
w Lkorespondencji z kontem: 720-07, stanowiaeyceh obeiazenie wyegzekwowanych
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotéwkowo, uznana jake
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensat¢ pomi¢dzy naleinoscia
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wyegzekwowana przez urz¢dy skarbowe, a zobowigzaniem {(dochodu budzetu
panstwa) z tyt. oplaty bankowej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
nPolecenie ksiggowanio™; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-02 - Bla: 221-07-01

¢/  potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat komorniczych
w korespondencji z kontem: 720-07, stanowiacych obciazenie wyegzekwowanych
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotéwkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez Lkompensate pomig¢dzy naleznoscig
wyegzekwowana przez urzedy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu
paistwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
nPolecenie ksigoowanio™; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

d/  uznania naleinodei urz¢déw skarbowweh =z tytulu  oplat komorniczyeh
w  korespondencji z kontem: 720-07, ktére stanowia obeciaZenie
wyegzekwowanych kwot mandatéw, przekazanych w pelnej wartodei na rachunek
bankowy dochodéw. Operacja dokumentowana jest "Poleceniem ksiggowania”
sporzadzonym na podstawie Zaewiedamienia o wysokadcr aplaty komorniczey
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ta jest réwnolegle ksi¢ggowana z
operacja wyksiggowania wartosci oplaty komorniczej (Wn konta 221-07-01, Ma
konta 240-07-3). Operacje nie powoduja zmiany kwoty uregulowania, powodujg
jedynie zmniejszenie wplaty gotéwkowej na rzeecz uregulowania poprzez
kompensat¢ potracenia dokonywanego przez urz¢dy skarbowe z tytulu oplat
komorniczych. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-04 - MMa: 221-07-01

e/  korekty zwigkszajace wartoéé potracert dokonanveh przez wurzedy skarbowe
z tytuhu:

-oplat bank owych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 720-07-02 - DMa: 221-07-01

-oplat komorniezyveh w korespondencji z kontem 720-07; ksi¢gowane zapisem:
Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Polecenie ksiggovwnia™,

t/  przeksiggowania wplat dotyezaeych mandatéw Lkarnych kredytowanych
uprzednio uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnyeh gotéwkowych,
ksiggowane zapisami:

Wn: 221-07-03 - DMa: 131-07-2 —wyksi¢ggowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregul owanie mandatu karnego gotéwkowego, a nastgpnie:

Wn: 131072 - Ma: 221-07-01 - zaksiggowanie wplaty dotyezacej
uregulowania mandatu karnego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksi¢gowym ,, Polecenie ksiggowaia™

g/ korekty przeksiggowan wplat nie dotyezacyech uregulowan za mandaty karne,
a zwiazane z procesem ich windykacji: 240-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-4 - Ma: 221-07-01

Na konecie 221-07-01 prowadzona jest ewidencja i rozliczenie uregulowari za mandaty karne
kredytowe 1 zaoezne. W trakeie roku obrotowego na konecie wystgpuje saldo po stronie Ma,
ktére wskazuje wartosé zrealizowanyeh uregulowan = (Wplaty gotéwkowe w Lkwoeie
nalozonych mandatéw) + (Uregulowamia oplat bankowych 1 komorniczych dokonywane

55



poprzez kompensat¢ z urz¢dami skarbowymi) + (Wplaty niepowiazane z mandatami
kredytowanymi 1/lub nadplaty).

Na koniec roku budzetowego na strong Wn konta 221-07-01 przeksiggowywane jest saldo
konta 221-07-05, zapis: Wn: 221-07-01 - Ma: 221-07-03.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego roku poprzedmego saldo konta 221-07-01
wniesione bilansem otwarcia w wartodci wynikajacej z bilansu zamkni¢eia roku ubieglego
zostaje  przeksiggowane w  korespondencji  z  kontem  221-07-02,  zapis
Wn: 221-07-01 - Ma: 221-07-02.

Kwota przeksi¢ggowania salda konta: 221-07-01 na konto: 221-07-02 winna byé¢ zgodna
z suma kwot: dokonanych nadplat i wplat niepowiazanych z mandatami wynikajaca
z systemu ME.

2.2 Konto: 221-07-02 Rozliczenie nalemmosci z tytulu dochodow za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Konte 221-07-02 sluzy do rozliczama naleznosei z tytulu dochodéw za mandaty karne
kredytowane i zaoczne do wysokosei kwot nalozonych mandatéw.

2.2.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/  zbiorcza kwota meuregulowanych mandatéw wniesiona bilansem otwarcia wg
stanu bilansu zamkni¢eia mnionego roku budzetowego

b/ zbioreza kwota nalozonych mandatéw kamyeh Lkredytowanveh 1 zaoeznych,
przekazanych w danym okresie sprawozdawezym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu ME
firmy TBD, w korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Polecenie ksiggowania™; ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-02 - Ma720-07-01.
Mandaty karne kredytowane 1 zaoezne przekazanych do Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu sa wprowadzane do programu MK firmy TBD na
podstawie zalaczonych odeinkéw "D™ do wykazéw dostarczonych przez organy
uprawnione do nakladania mandatéw karnych. System automatyeznie wylicza
wartosé przypisanych w zadanym okresie naleinosei z tytulu mandatéw karnych
kredytowanych 1 zaocznych 1 przesvla wyliczong kwotg do systemu FK TBD,
ktéra jest wymowana w ksi¢gach na podstawie dokumentu : ,,Pelecerie
Esigoowanin”.

¢/ korekty zwickszajace warto$é mandatéw karnych kredytowanych i zaoeznych,
w korespondencji z kontem 720-07-01. Operacja dokumentowana jest dowodem:
nPolecenie ksiggowania™; ksiggowana zapisem:
Wn: 221-07-02 - Ma:720-07-01

2.2.2 Po stronie Ma uymowane sa:

a/  po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego roku poprzedniego saldo konta
221-07-01 wniesione bilansem otwarcia w wartosei wymkajacej z bilansu
zamknigeia roku ubieglego zostaje przeksi¢ggowane w korespondencji z kontem
221-07-02, zapis:

Wi 221-07-01 - Ma: 221-07-02.
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b/  zbiorcze kwoty wuregulowarn do wysokosei nalozonych mandatéw karnych
kredytowanych 1 zaocznych, wprowadzonych do spsterns MK w danym okresie
sprawozdawezym, w korespondencji z kontem: 221-07-05. Operacja jest
dokumentowana dowodem: ,, Polecenie ksiggowanis™; ksi¢gowana zapisem:

Wn: 221-07-05 - DMa: 221-07-02

¢/  zbioreze kwoty umorzen z tytulu przedawnienia mandatéw, w korespondencji
z kontem: 761-07.

Warto$é umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest "Decygig
Weojewody", ktdra stanowi podstawe sporzadzenia , Polecenie ksigeowanis™
Operacja ksicgowana zapisem:

Wn: 761-07-/klasyfikacja budzetowa/ - Da: 2210702

d/  Lkorekty zmniejszajace z tytulu anulowania mandatéw karnych kredytowanych lub
zaocznych ujetych w  sypstende MK w  korespondencji z  kontem
720-07 Anulowanie dotyezy np.: mandatéw uchylonyeh przez sad, wystawionych
na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku zyeia, itp. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ", Polecenie ksiggowania™ i  ksiggowana
zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02

e/  korekty zmmniejszajace wartoéé mandatéw karnych kredytowanveh i zaocznych,
w korespondencji z kontem 720-07-01. Operacja dokumentowana jest dowodem:
» Polecenie ksigeowania™; lisiegowana zapisem:

Wn: 720-07-01 - DBa: 221-07-02:

Konto 221-07-02 moze wykazywaé saldo po stronic Wn , ktére okresla stan naleinosei za
mandaty karne kredytowane i zaoczne.

Do danego okresu sprawozdawczego (miesiaca) wprowadzane s mandaty karne wystawione
w tym okresie i przekazane do Wydzialu Finanséw i BudZzetu do 7-go dnia miesiaca
nastgpujacego po okresie sprawozdawezym. Data zapisu (ksiggowania) mandatu w ksiggach
rachunkowych powinna byé zgodna z data jego wplywu do wydzialu jednak nie péiniejsza
niz ostatni dzieri danego okresu sprawozdawezego.

2.3 Konto: 2210703 Romachunek naleinosci z tytulu mandatéow karnych
gotowlkowy ch.

Na koneie 221-07-03 prowadzone jest rozliczemie stamu naleinosei z tytulu mandatéw
gotéwkowych.

2.3.1 Po stroni e Wn ujmowane sa:

a/  wartoéei bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamkni¢eia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony do nalkladania mandatéw nie
przekazal naleznyeh wplat wynikajacych z wartodelr nalozonyeh mandatéw
gotéwkowych

b/ kwoty nalozonyech mandatéw  karnych  gotéwhkowych, przekazanveh
w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do wystawiania
mandatéw karnych - uprzednio wprowadzonych w systemie MK - w
korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
» Polecenie ksigeowania™; lisiegowana zapisem:

Wn: 221-07-03 - DBa:720-07-05,

Mandaty karne gotéwkowe przekazane do  Dolnoslaskiego  Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu sg wprowadzane do systemu MK na podstawie
zataczonyeh do wykazéw dostareczonych przez organy uprawnione do nakladania
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c/

d/

mandatéw karnych odeink éw "D™. System MK automatyeznie przekazuje wartodé
przypisanyech w zadanym okresie naleznosei z tytulu mandatéw gotéwkowych i
przesyia ja do Programu FE.

korekty zwigkszajaca przypis mandatéw gotéwkowych, w korespondencii =z
kontem:720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: , Polecenie
Esiggowanin™, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-05.

przeksiggowania wplat dotyezacych mandatéw kamnych Lkredytowanyeh
uprzednio uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnych gotéwkowyeh,
ksiggowane zapisami:

Wn: 221-07-03 - Ma: 131-07-2 — stosuje si¢ zapis korygujacy polegajacy na
wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie jako uregulowanie mandatu karnego
gotéwkowego (dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-03 dla korekt,
bl¢dnyeh =zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone: operacja
ksiggowana jest w rzeczywistosel zapisem ze znakiem .-, Wn: 131-07-2 1 -,
Mla 221-07-03), a nastepnie:

Wn: 131072 - DMa: 2210701 - zaksiggowanie wplaty dotyezacej
uregulowania mandatu kamego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksi¢gowym ,, Poleceriie ksiggowania™

2 3.2 Po stronie Ma ujmowane sa:

al

b/

c/

d/

wartosei z bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknig¢eia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdvy organ uprawniony nie przekazal wykazéw
nalozonych mandatéw gotéwkowych do wartosel przekazanych wplat

wplaty za mandaty karne gotéwkowe na podstawie "Wyeigon bankowego",
w korespondencii z kontem: 131-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-03

korekty zmniejszajace przypis mandatéw gotéwkowych, w korespondencii z
kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Polecenic
Esigoonanin” ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-05 - DBa: 221-07-03

Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-03 dla korekt, blgdnych
zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemmny — storno czerwone (w praktyce zapis wyglada:
ze znakiem ,,-, Wn: 221-07-03 1 ,,-,, Ma: 720-07-05)

przeksi¢gowania wplat dotyezacyeh mandatéw karnyeh gotéwkowyeh uprzednio
uznanyeh jako wplat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, ksiggowane
zapisami:

Wn: 2210701 - DMa: 131-07-2 —wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregul owanie mandatu karnego kredytowanego, a nastgpnie:

Wn: 131072 -  DMa: 2210703 - zaksiggowanie wplaty dotyezacej
uregulowania mandatu gotéwkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksi¢gowym ,, Polecenie ksigpowaiu

Ksiggowanie na konecie 221-07-03 dokonywane jest ze szezegélowoseig: do organu
uprawnionego (kontrahenta), klasvfikacji budzetowej, dzi¢ki czemu moZliwe jest ustalenie
stanu relacji na rozrachunku dla kazdego organu uprawnionego na nakladania mandatéw.

W przypadku przeksiggowania pomi¢dzy kontrahentami stosuje sig¢ zapis techniczny.

Konto moze wykazywaé dwa salda:

— saldo po stronie Wn: oznacza stan naleznosei, ktéra wystapi w przypadku, gdy organ

uprawniony przekazal wykaz natozonyeh mandatéw, a nie zostala dokonana wplata;
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— saldo po stronie Ma: oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy organ
uprawniony dokonal wplaty a nie przekazal wykazu nalozonych mandatéw lub
w przypadku wystapienia nadmiernej wplaty, ktéra winna podlegaé zwrotowi.

Do danego okresu sprawozdawezego (miesigea) wprowadzane sg mandaty karne wystawione
w tym okresie i przekazane do Wydzialu Finanséw i Budzetu do 7-go dnia miesiaca
nastgpujacego po okresie sprawozdawezym. Data zapisu (ksiggowania) mandatu w ksiggach
rachunkowych powinna by¢ zgodna z data jego wplywu do wydzalu jednak nie péziniejsza
niz ostatni dzieni danego okresu sprawozdawczego.

2.2 Konto: 221-07-04: Rozliczenie naleimosei z tytulu odplainie wydanych bloczkow

mandatowych

Na koneie 221-07-04 prowadzone jest rozliczenie stanu nalernodei z tytutu oplat pobieranych
za wydanie bloczkéw mandatowych.

2.3.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

al

b/

e/

d/

wartod¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamknigeia minionego roku
obrotowego -w przypadku, gdy kontrahent {organ odbierajaey odplatnie bloezki
mandatowe — straze miejskie 1 gminne) nie przekazal oplat za wydane bloczki
mandatowe,

przypis naleznej oplaty za wydane bloczki mandatowe, dokonywany na podstawie
nINoty Obcigzeniowej” w korespondencji z kontem 720-07. Operacja ksi¢gowana
jest zapisem ;:

Wn: 221-07-04 - Ma: 720-07-06

korekty zwig¢kszajace przypis naleinosei za wydane odplatnie bloezki mandatowe,
w korespondencji z kontem 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
.. Korekta noty obciyzeniowef™,

Wn: 221-07-04 - Ma: 720-07-06

uznanie nadplaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe za zobowiagzanie
nalezne kontrahentowi, w korespondencii z kontem: 240-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem: "Polecenie ksiggowanin”, ksiegowana zapisami:
Wn: 221-07-04 - Ma:131-07-2 - stosuje si¢ zapis korvgujacy polegajacy na
wyksiggowaniu wplaty pierwotnie uznanej jako uregulowanie za bloczki
mandatowe (stosowany jest zapis ujemny- storno czerwone), a nastgpnie:

Wn: 131-07-2 - Ma:240-07-1 zaksiggowanie wplaty jako mylnej, przypisanej do
mwrotu.

2.3.2 Po stronie Ma ujmowane sa:

al

b/

c/

wartoéé bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkni¢eia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy kontrahent dokonal uregulowama za wydane
odplatnie bloczki mandatowe, a nie zostala wystawiona ,,Nota obeciazeniowa”
wplaty za odplatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencji z kontem:
131-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-04

korekty zmmniejszajace przypis naleinofer za wydane odplatnie bloczki
mandatowe, w korespondencji z kontem: T20-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: , Korekta noty obcigieniowsf ™, ksicgowana zapisem:

Wn: 720-07-06 - Ma: 221-07-04
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Dla zachowania czystosci obrotéw na konecie 221-07-04 dla korekt, blednych
zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno ¢zerwone. (w praktyee zapis wyglada:
ze mmakiem .-, Wn:22107-04 1 -, Ma: 720-07-06)

Konto moze wykazywad dwa salda:
saldo po stronie Wn - oznacza stan naleznosei, wyst¢pujacy w przypadku, gdy kontrahent
pobral bloezki mandatowe, anie zostala dokonana wplata;

— saldo po stronie Ma - oznacza stan nadplat, wyst¢pujacyeh w przypadku, gdy kontrahent
dolkonal nadmiernej wplaty.

Ksiggowania na koneie 221-07-04 dokonywane sa w szezegblowosdei do kontrahenta {organu
pobierajacego odplatnie bloezki mandatowe) i klasvfikacji budzetowej.

Oznaczenie kontrahenta pozwala ustalié relacje pomie¢dzy wplata a przypisem dla kazdego
kontrahenta.

2.4 Konto: 221-07-05: Rozliczenie uregulowan z tytulu dochodow za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Na koncie 221-07-05 prowadzona jest ewidencja uregulowari za mandaty karne kredytowane i
zaoezne ustalanych na podstawie wydrukéw otrzymanych z systemu ME.

2.4.1 Po stronic Wn ujmowane sa:

a/  zbiorcza kwota uregulowan do wysokosel przypisanych mandatéw karnyeh
kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemu MK w danym okresie
sprawozdawezym, w korespondenecji z kontem: 221-07. Operacja ksiggowana
Zapisen:

Wn: 221-07-05 - Ma: 221-07-02

Wartosé mandatéw uregulowanych wyliczana jest wg algorytmu: Wartosc
mandatow uregulowanych na koniec okresu sprawozdawczego = Wartosé
przychodu z tytutlu uregulowanych mandatéw kredytowanych od poczatku roku
do danego okresu sprawozdawczego — Warto$é nadplat na koniee okresu
sprawozdawezego — Wartosé wplat niepowiazanych z mandatem (np. z powodu
braku wskazania we wplacie serii i numeru mandatu) na koniec okresu
sprawozdawczego — Sumarycezna wartodé wplat powiazanyeh zaksi¢gowana na
koneie 221-07-05 na koniec poprzedniego okresu sprawozdawcezego (saldo konta
221-07-05 na dziefi zamknigceia poprzedniego okresu sprawozdawezego).

Operacje dokumentowane sa dowodem ksi¢gowym "Polecenin ksiggonunia".

Konto 221-07-035 wykazuje saldo po stronie Wn, kitére okreéla stan uregul owanyeh naleznosei
z tytulu mandatéw karnych kredvtowanych.

Na koniec roku budzetowego saldo konta: 221-07-05 ulega likwidacji poprzez
przeksi¢ggowanie nakento: 221-07-01.

3 Konto: 222-07 —Rozliczenie dochodow budzetowych.

Konto 222-07 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

31 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkéw:
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a/ prowadzona jest ewidencja dochodéw przekazanych na rachunek dochoddéw
Ministerstwa Finanséw, w korespondencii z kontem 131-07. Operacje
dokumentowane sa dowodem ksiggowym "Wycige bankowy", ksi¢gowane
zapisem:

Wn: 22207 - Ma: 131-07-1
3.2 Nastronie Ma ujmuje sig:

a/ roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych, na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800-07 — |, Fundusz
Jednasthk?. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym ""Polecernie
ksiggowanin" . ksiggowane zapisem:

Wn: 300-07 - DMa: 222-07

b/ zwrot mylnie przekazanych érodkéw z ministerstwwa, w Lkorespondencii
z kontem 131-07, ksi¢gowany zapisem:

Wn: 131-07-1 - Ma: 22207

4. Konto: 240-07 - Pozostale rozrachunki.

Konto 240-07 stuzy do ewidencji naleznosei i zobowiazati, nieobj¢tyeh ewidencja na kontach

201 — 234, wynikajacveh z mvlnego obeigzenia i uznania rachunku bankowego dochodéw

mandatowych oraz rozliczenia dochodéw z innyeh tytuléw.

Analityka konta 240-07:

240-07-1 - yymowane sa zobowiazania z tytulu wplat nienale znych i nadplat;

240-07-2 - uyymowane sa naleznosci z tytulu nienaleznego obeciazenia rachunku bankowego
dochod éw mandatowych;

240-07-3 - uyymowane sa zobowiazania z tytulu przekazania oplat komorniczych naleznych
urzg¢dom skarbowym,

240-07-4 -ewidencjonowane sa dochody z innych tytuléw np. niezwrécone nadplaty,
przekazane odsetki bankowe i inne.

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanych na koneie
240-07 pogrupowano opisy operacji wedlug drugiego poziomu analityki konta.

4.1 Konto: 240-07-1 - Rozrachunek zobowigzan z tytulu nadplat lub wplat nienaleinie
pobranych

Na konecie prowadzony jest rozrachunek tyituléw podlegajacych zwrotowi z powodu
nienaleinej wplaty lub dokonanych nadplat.
4.1.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/  zwroty kwot nienaleznie wplaconyeh na rachunek bankowy, ktére nie zostaly
zaewidencjonowane w systemie MK, w korespondeneji z kontem 131-07,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-07-1 - Ma: 131-07-2
Operacja dokumentowana jest dowodem ksi¢gowym "Fycige bunkowy™.
4.1.2 Po stronie Ma ujmowane sa:

a/  kwoty mnadplat i/lub wplat nienaleinych przypisanych do zwrotu, w
korespondeneji z kontern:131-07. Operacje  dokumentowane sa dowodem
ksiggowym "Hycige bankowy", ksicgowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-1
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Konto 240-07-01 moze wykazywaé saldo po stronie Ma co wskazuje na me przekazanie
kwot: nadptat lub wplat nienaleznie p obranych.

4.2 Konto: 240-07-2 - Rozrachunek pozostalych naleznosci

Na koneie prowadzone jest rozliczenie naleinosei na rzecz dochodéw mandatowyeh z tytulu

nienaleznego obeigzenia rachunku bankowego dochodéw np. z powodu:

— przekazania érodkéw przez ORDM_WFiB (przy zwrotach) do niewladciwego kontrahenta;

— nienaleinego obeigzenma rachunku bankowego dochodéw mandatowyeh kosztami np.:
prowizja pobierana przez bank z tytulu przekazania érodkéw na zamknigty rachunek
bankowy;

— obeigZzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych zwiazane ze splata zobowiazati
Skarbu Panistwa w zwiazku z prowadzonym post¢gpowaniem egzekueynym (zajgeie
komornicze).

4.2.1 Po stronie Wn uymowany jest:

a/  przypis naleinosci w korespondencji z kontem 131-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem ksiggowym "Hycige buankowy”, ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-2 - Ma: 131-07-2

4.2.2 Po stronie Ma ujmowany jest:
a/  zwrot (refundacja) naleinoéer w korespondencji z kontem 131-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Hycige bankowy”, ksi¢ggowana
Zapisem:
Wn: Ma: 131-07-2 - 240-07-2

Konto 240-07-2 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wskazuje wysokosé
nieuregulowanych kwot naleznych dochodom budzetowym z tytulu mandatéw karnych.

4.3 Konto: 240-07-3 - Rozliczenie oplai komorniczych z urzedami skarb owymi.

Na koncie prowadzone jest rozliczeme z tytulu nadplat, zwigzanych z oplatami komorniezymi
nal eznymi organom egzekueyjnym w przypadku nie potracenia ich przez urzad skarbowy.

4.3.1 Po stronie Wn ksi¢gowane jest:

a/  przekazanie oplat komorniczych do urz¢du skarbowego, w korespondencji
z kontem: 131-07. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Wycige
bankowy ksicgowana zapisem:
Wn: 240-07-3 - Ma: 131-07-2

b/ korekty zmmniejszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencp z kontem 221-07.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem ksiggowym  "Polecenie
Esiggowanin" sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokodei aoplaty
komorniczef przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-3 - Ma: 221-07-01

4.3.2 Po stronie Ma Lsi¢g owany jest:
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a/  przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek bankowy przeznaczonej do
zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07. Ksiggowanie dokumentowane jest
dowodem ksiegowym "Polecenie ksigeowania” sporzadzonym na podstawie
Zawitadomienia o wysckodel oplaty komorniczej przekazanego przez urzad
skarbowy. Operacja ksi¢gowana zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 240073

b/ korekty zwigkszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w Lkorespondencji z kontem 221-07.
Ksiggowanie  dokumentowane jest dowodem Lksiggowym  "Polecenie
Eksiggowanin” sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokadel oplaty
komaorniczef przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksi¢ggowana zapisem:
Wn: 221-07-01 - Ma: 240073

¢/  zwroty z urzedéw skarbowych nadmiernie, mylnie przekazanyeh oplat
komorniczych, w Lkorespondencji z kontem 131-07. Operacja ksiggowana
Zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-3

Konto 240-07-3 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wskazuje nie przekazana kwotg
oplat komorni czych naleznych urz¢dom skarbowym.

4.4. Konto: 240-07-4 - Rozliczenie dochoddw z innych tytuléw..

Na koneie prowadzone jest rozliczenie dochodéw z innych tytuléw nie dotyezaeych
uregulowati za mandaty karne, a zwiazane z procesem ich windykacj np. niezwrécone
nadplaty lub niepowiazane wplaty z naleznodeiami z tytulu mandatéw karnych.

4.4.1 Po stronie Wn ksi¢ggowane jest:

a/  Lkorekty dotyczace uprzednio przeksi¢gowanych wplat nie stanowiacych
uregulowan za mandaty karne kredytowane 1 zaoeczne, a zwiazane
z procesem ich windvkacji , w korespondencii z kontem: 221-07;
ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-4- Ma: 221-07-01

b/ przypis dochoddéw nie stanowigeych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i1 zaoczne, a zwiazanych z procesem ich windykacii
{uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne) np. niezwrdcone nadplaty lub niepowiazane wplaty =z
naleinosciami z tytulu mandatéw karnych, w korespondencji z kontem:
720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-4 - Ma:720-07-07.

4.4 .2 Po stronie Ma ksiggowane sa:

a/  przeksiggowanie wplat nie dotyezaeych uregulowari za mandaty karne
kredytowane 1 zaoczne, a zwigzane z procesem ich windykacj np.
niezwrécone nadplaty lub niepowiazane wplaty z naleinoseiami z tytulu
mandatéw karnych, w Lkorespondencji z kontem: 221-07; Lksiggowane
zapisem:

63



Wn: 221-07-01 - Ma: 240-07-4

8. Konto: 720-07 - Przychody z tviulu dochodow budzetowvch (honto wyniliow e).

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksi¢gowych dokonywanych na koncie
720-07 pogrupowano opisy operacji wedlug drugiego poziomu analityki konta

5.1 Konto: 720-07-01 Naleine dochody z tytulu mandatéw kredytowanych i zaocznych

Konto 720-07-01 stuzy do ewidencji przypisu dochodu z tytulu natozonych mandatéw
kredytowanych i zaoeznych.
5.1.1 Po stronie Wn ksi¢ggowane jest:

a/

b/

korekty zmniejszajace z tytulu odpisania (anulowania) mandatéw karnych
kredytowanyceh lub zaoeznych ujetych w systende MK w korespondencji z
kontem 221-07 .Odpis dotyezy np.: mandatéw uchvlonych przez sad,
wystawionych na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku Zyeia,
zaocznych niezaplaconych, anulowanych przez organy upowainione do ich
wystawienia, mandatéw w przypadlu ktéryeh ukarany w trakeie trwania ich
windykacji zmarl itp. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,, Polecenie
ksiggowanin™ i ksicgowana zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02

korekty zmniejszajace wartosé mandatéw lLkarnych lkredytowanyeh
i zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksiggonunin™; lsiggowana zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02.

Dopuszeza sig réwniez stosowanie ujemnego zapisu (storno czerwone).

5.1.2 Po stronie Ma ksiggowane jest:

a/

b/

zbioreza kwota nalozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,
przekazanyeh w danym okresie sprawozdawezym przez organy uprawnione
do wystawiania mandatéw karnych, uprzedmo wprowadzonyeh do systemu
ME, w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Polecenie ksipgowania™; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-02 - Ma720-07-01.

Mandaty karne kredytowane i1 zaoeczne przekazanyeh do Dolnoslaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego we Wroclawiu sg wprowadzane do  systemu ME
na podstawie zalgezonych odeinkéw "D do wykazéw dostarezonyeh przez
organy uprawnione do nakladania mandatéw karmnyeh. System
automatycznie wylicza warto§é przypisanych w zadanym okresie naleznoéei
z tytulu mandatéw karnych kredytowanyveh i zaoeznyeh i przesyla
wyliczona kwotg do systemu FK TBD, ktéra jest uyyjmowana w ksi¢gach na
podstawie dokumentu : ,, Polecenie ksiggowania ™.

korekty zwickszajace warto$é mandatéw Lkarnych kredvtowanyeh 1
zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie Esiggonunin™; ksiggowana zapisen:

Wn: 221-07-02 - Ma:720-07-01
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Konto 720-07-01 w ciagu roku obrotowego wykazje saldo Ma, kidre wyraza wysokodé
przychodu z tytutu nato zonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych.
Na koniee roku obrotowego saldo konta: 720-07-01 przenoszone jest na konto: 860-07 —

" Wpnik fingnsowy"”.

5.2 Konto: 720-07-02 Ohbciazenie dochodu z tytulu potracen oplat bankowych (konto
wynikow e).

Na koncie 720-07-02 ewidencjonowane sa koszty z tytulu oplat bankowych ponoszone przez
urzedy skarbowe, ktére pomniejszaja kwoty wyegzekwowane.
£2.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:
a/  potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat bankowych
w korespondencji z kontem: 221-07, stanowiaeych obeiazenie wyegzekwowanych
kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest bezgotéwkowo, uznana jake
uregulowanic przeprowadzone poprzez kompensat¢ pomigdzy naleznoseia
wyegzekwowana przez urzgdy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu
pafistwa) z tyt. oplaty bankowej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
nPolecenie ksiggowanin™; ksiggowana zapisem:
W 720-07-02 - Ma: 221-07-01
b/ korekty zwigkszajace wartosé potracefn dokonanyeh przez urzedy skarbowe
z tytulu oplat bankowych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane
zapisem:
W 720-07-02 - Ma: 221-07-01

5£2.2 Po stronie Ma ksiegowane jest:

a/  korekty zmmniejszajace wartosé potracenn dokonanych przez urzgdy skarbowe
z tytulu oplat bankowych w korespondencji z kontem 221-07; ksiggowane
zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 720-07-02
Dopuszeza sig réwniez stosowani e ujemnego zapisu (storno czerwone).

Konto 720-07-02 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartosé poniesionych
kosztéw z tytulu oplat bankewych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-02 jest przenoszone na konto: 860-07 -
"Wynik firans owy ",

5.3 Konto: 7200703 Obciazenie dochodu z tytulu poiracen oplat komorniczych (konto
wynikow e).

Na koncie ewidencjonowane sa koszty z tytulu oplat komorniezych pobieranych przez urzedy
skarbowe, ktdére sa potracane od kwot wyegzekwowanych.

53.1 Po stronie Wn ksiggowane sa:

a/  potracenia dokonywane przez wrzedy skarbowe z tytulu oplat komorniczych
w  korespondencji z kontem: 221-07, stanowiaeych obciazenie
wyegzekwowanych kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest
bezgotéwkowo, uznana jako uregulowanie poprzez kompensate pomigdzy
naleinoscia wyegzekwowang przez urz¢dy skarbowe, a zobowiazaniem
{dochodu budzetu patistwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja
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b/

532

dokumentowana jest dowodem: ,,Polecenie Kksiggowanin™; ksi¢gowana
Zapisem:

W 720-07-03 - Ma: 221-07-01

korekty zwigkszajgce wartoéé potracen dokonanyeh przez urz¢dy skarbowe
z tytulu oplat komormezych w Lkorespondencji z kontem 221-07;
ksi¢ggowane zapisem:

Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

Operacja  dokumentowana jest dowodem Lsiegowym  "Polecenic
Esigoowarin ™.

Po stronie Ma ksiggowane sa:

korekty zmniejszajace wartosé potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytulu oplat komorniczych w korespondencii z Lkontem 221-07;
ksi¢gowane zapisem:

Wn: 221-07-01 - DMa: 720-07-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym  "Polecenie
ksiggowania”, Dopuszeza si¢ rowniez stosowanie ujemnego zapisu (storno
cZerwone).

Konto 720-07-03 moze wykazywaé saldo po stromie Wn, ktére wyraza wartosé poniesionych
kosztéw z tytulu oplat komorniczych.

Na Lkoniee roku

obrotowego saldo konta: 720-07-03 jest przenoszone na konto: 860-07 -

"Wynik finansowy”.

5.4 Konto: 720-07-04 Ob ciazenie dochodu z tytulu zwrotu oplat komorniczy ch (konto

wynikowe).

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu oplat komorniczych, ktére nalezy przekazaé
urz¢dom skarbowym, gdyz nie zostaly one potracone od kwot wyegzekwowanych.

541
al

b/

Po strome Wn ksiggowane sa:

kwoty oplat komormczych zwracanych do urzedéw skarbowych
w korespondencji z kontem: 221-07-01.

Operacja dokonywana jest na podstawie Zawiadomienia o wysokodci aplaty
komornicze;  przekazanego przez urzad skarbowy, Lktéra znajduje
potwierdzemie we wplacie za mandat Lkredytowany oraz w fakeie
wystawienia tytulu wykonawezego. Dokumentowana jest "Paleceniem
ksiggowanie.. Operacje nie powoduja zmiany kwoty uregulowania,
powoduja jedynmie zmniejszenie wplaty gotéwlkowej na rzecz uregulowania
poprzez kompensate potracenia dokonywanego przez urz¢dy skarbowe z
tytulu oplat komorniczych. Operacja ksigzowana zapisem:

Wn: 720-07-04 - Ma: 221-07-01

korekty zwigkszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w Lkorespondencji z kontem 221-07.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem Lksiggowym "Polecenis
Esigoowania” sporzadzonym na podstawie Zawiedomienie o wysokoder
aptaty  komorniczef przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja
ksi¢gowana zapisem:

Wn: 720-07-04 - Ma: 2210701
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542
a/

b/

Po stronie Ma ksiggowane sa:

zwrot oplat komorniczych przez urzedy  skarbowe. Operacja
dokumentowana jest "Poleceniem keicgowania. I ksiggowana zapisem:'.
Wn: 221-07-01- Ma: 720-07-04

korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem Lksiggowym "Polecenie
ksiggowanin' na podstawie Zawiadomienia o wysakoé el oplaty komarniczef
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksi¢gowana zapisem:

Wn: 221-07-01- Ma: 720-07-04

Konto 720-07-04 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartoéé obeigzenia
wyegzekwowanych Lkwot mandatéw z tytulu oplat komorniczych.

Na koniec roku

obrotowego saldo konta: 720-07-04 jest przenoszone na konto: 860-07 -

"Wynik finansowy".

5.5 Konto: 720-07-05 Naleime dochody z tytulu mandatéw karnych gotowkowych

(konto wynik owe).

Na koncie prowadzona jest ewidencja nalozonyeh mandatéw gotéwkowych prowadzona ze
szezegblowoseia do organu uprawnionego do nakladania mandatéw (kontrahentéw).

551
a/

332

b/

Po stronie 'Wn ksi¢gowane sa:

korekty zmniejszajace przypis mandatéw gotdwkowych, w korespondeneiji
z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: “Polecenie
ksiggowianin” ksicgowana zapisem:

Wn: 720-07-05 - Ma: 221-07-03

Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-03 dla korekt,
bl¢dnych zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyee
zapis wyglada: ze znakiem ,,-, Wi 221-07-03 i ze znakiem .-, Ma: 720-
07-03)

Po stronie Ma ksiggowane sa:

kwoty nalozonych mandatéw karnych gotéwkowych, przekazanych
w danym okresie sprawozdaweczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnyeh - uprzednio wprowadzonych do systemu
MK firmy TBD-, w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem: , Polecenie ksiggowanis™; ksi¢gowana
Zapisem:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-03.

korekty zwigkszajaca przypis mandatéw gotéwkowych, w korespondencii z
kontem:221-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,, Polecenie
ksiggowania™, ksi¢gowana zapisem:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-05.
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Konto 720-07-05 wykazuje saldo po stronme Ma, ktére stanowi warto$¢ nalozonych mandatéw
karnych gotéwkowych.
Na koniee roku obrotowego saldo konta: 720-07-03 jest przenoszone na konto: 860-07 -

"Wynik fTaensowy”.

5.6 Konto: 720-07-06 Naleime dochody z tytulu wydanych odplaitnie bloczkow
mandatowych (konto wynikowe).

Na koncie 720-07-06 prowadzona jest ewidencja naleinego dochodu z tytulu oplat za wydane
bloezki mandatowe ze szezegélowoscia do organu pobierajgeego odplatnie bloezki
mandatowe (kontrahenta).

5.6.1 Po stronie Wn ksig¢gowane sa:

a/  korekty zmmejszajace przypis oplat za wydane bloczki mandatowe,
w korespondencji z kontem: 720-07, dokonywane na podstawie dowodu
ksiggowego ., Korekta noty obciazeniowej”. Na te) podstawie sporzadzane
jest "Polecenie ksiggowania" zapisem:

Wn: 720-07-06 - Ma: 221-07-04

Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-04 dla korekt,
bl¢dnyeh zapiséw, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce
zapis wyglada: ze znakiem ,,-, Wn: 221-07-04 1 ze znakiem .,-,, Ma: 720-
07-06)

562 Po stronie Ma ksiggowane sq:

a/  przypis naleznosci za wydane odplatnie bloezki mandatowe dokonywany na
podstawie dowodu: ,Nota obeiazeniowa”, w korespondencj z kontem:
221-07, ksiggowany zapisem:

Wn: 221-07-04 - Ma:720-07-06.

b/ korekty zwigkszajgca przypis naleinosei za wydane odplatnie bloczki
mandatowe na podstawie dowodu ,Korekta noty obcigzeniowej”.,
w korespondencji z kontem:221-07. Operacja ksi¢gowana zapisem:

Wn: 221-07-04 - Ma:720-07-06.

Konto 720-07-06 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wskazuje wartosé oplat za
wydane bloezki mandatowe. Na koniee roku obrotowego saldo konta: 720-07-06 jest
przenoszone na konto: 860-07 "Hynik finansowy".

5.7 Konto: 720-07-07 Dochody z pozostalych tytuléw (konto wynikowe).

Na koncie 720-07-07 prowadzona jest ewidencja zrealizowanych dochodéw z innych tytuléw

nie dotyezaeych uregulowan za mandaty karne, a zwigzane z procesem ich windykacji np.

niezwrdcone nadplaty lub niepowiazane wplaty z naleznodciami z tytulu mandatéw karnyeh.
5.7.1 Po stronie Wn ksi¢gowane sa:

a/  korekty zmniejszajace uprzednio dokonany przypis dochodéw nie
stanowigecych uregulowari za mandaty karne kredytowane i zaoczne, a
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zwiazanych z procesem  ich windykacji (uprzednie zaliczonyeh jako
uregulowania za mandaty karne kredytowane i zaoezne) np. niezwrécone
nadplaty lub niepowiazane wplaty z naleinosciami z tytulu mandatéw
karnych, w korespondencji z kontem: 240-07; ksi¢zrowane zapisem:

Wn: 720-07-07- Ma:24007-4

5.72 Po stronie Ma ksiegowane sa:

a/  przypis dochodéw nie stanowiacych wuregulowan za mandaty karne
kredytowane 1 zaoczne, a zwiazanych z procesem ich windykacii
(uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane 1
zaoezne) np. niezwrécone nadplaty lub niepowiazane wplaty =z
nalernofciami z tytulu mandatéw karnych, w korespondencii z kontem:
240-07; ksiggowane zapisem:

Wn: 240-07-4 - Ma:720-07-07.

b/ dochody z innych tytuléw nie stanowiace uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwiazane z procesem ich windykaeji (nie
zaliczone uprzednio jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoezne), w korespondencji z konterm: 131-07; ksi¢ggowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma:720-07-07.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-07 jest przenoszone na konto: 860-07 -
"Wymik fingnsony',

6. Konto: 761-07 - Pozostale koszty operacyjne (konto wynikow e)

Na koneie 761-07 ksiggowana jest wartosé umeorzen mandatéw karnych kredytowanych z
tytutu i ch przedawnienia.
6.1 Po stronie Wn Lsi¢gowana jest:
a/  zbiorcza kwota umorzen z tytulu przedawnienia wystgpujaca w danym okresie
sprawozdawezym, w korespondencji z kontem: 221 -07-02.
Wartosé umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest ,Decygig
Wajeweody", na p odstawi e ktérej wystawiane jest: ,, Polecenie ksiggowania".
Operacja ksi¢ggowana jest zapisem:
Wn: 761-07 - Ma: 221-07-02

62 Po stronie Ma ksi¢gowana jest:

a/  korekta zmnicjszert ,Decygii proeduwsienin”, w korespondencji z kontem
221-07-02, ksi¢gowana zapisem:
Wn: 221-07-02 - Ma: 761-07

Konto 761-07 moze wykazywaé saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartosé przedawnionych
mandatéw karnych kredytowanych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07 jest przenoszone na konto: 860-07 - "Hynik
firnansonyp”,

7. Konto: 300-07 - Fundusz jednostki

7.1 Po stronie Wn ujmuje sig :
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a/ przeksiggowanie zrealizowanyeh dochodéw budzetowych, w korespondencii

z kontem 222-07 ksi¢gowane zapisem:
Wn: 800-07 - Ma: 22207

72 Po stronie Ma ujmuje sig:
a/ przeksiggowanie wyniku roku ubieglego w korespondency z kontem 860-07,
po zatwierdzemiu sprawozdania rocznego w roku nastepnym. ksiggowane
zapisem:

Wn: 860-07 - Ma: 300-07

3. Konto: 8360-07 — Wynik finansowy

Konto 860-07 sluzy do ustalenia wyniku finansowegoe wg przeksi¢gowan sald z kont
wynikowych.

8.1 W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ po stronie Wn :

a/  przeksiggowanie salda kont 720-07-02, 720-07-03, 720-07-04, 761-07

8.2 W kofieu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ po stronie Ma:
a/  przeksiggowanie salda kont 720-07-01, 720-07-03, 720-07-06, 720-07-07

Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego, w roku nastepnym, saldo konta: 860-07 podlega
przeksiggowaniu na konto: 800-07 — Fundusz jednostki z tytulu realizacji dochodéw za
mandaty karne oraz wydane odplatnie bloezli mandatowe.”.

70



VIII. KSIEGA GLOWNA — CZESC 09

Ewidencja sum na tlecenie

Wyréznmkiem tej cz¢seir ksiggi gléwnej) jest symbol 09 dodany do kazdego  konta

syntetyeznego.

Wrykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazaniem kont analityeznych.

Wykaz Font syntetyezych Analityba do konta syntetyczieso
MNr Gmbel | Browmienie Padziat
cagdcd
.'rCC'HICI j:s:'gg[
glownef
139 09 Inne rachunki 1.Ewidencja obrotu wydzielonymi érodkami

bankowe — sumy na
zlecenie

uruchamianymi w ramach programu ,,Powrét oséb
bezdomnych do spolecznosei™ / podmiot, kontrahent

2.Ewidencja obrotu érodkéw uruchamianych w
ramach Funduszu Pracy / podmiot, kontrahent

9.Ewidencja obrotu $rodkami dotyezacym mylnych
wplat / podmiot, kontrahent

21 09

Naleznosei z tytulu
dochodéw
budzetowych

1. Naleinosei dotyczace érodkéw udzielonych w
ramach programu ,,Powrét 0séb bezdomnych do
spolecznosei”
1- naleinosé przypisana do zwrotu / podmiot,
kontrahent
8- odsetki od naleznodei przypisanej do zwrotu
{ podmiot, kontrahent

2. Naleznoéei dotyezace srodkéw z Funduszu Pracy
1- naleinosé przypisana do zwrotu /podmiot,
kontrahent
8- odsetki od naleznoséei przypisanej do zwrotu

/ podmiot, kontrahent

240 09

Pozostale
rozrachunki — sumy
na zlecenie

1.Rozrachunki dotyczace érodkéw na program
»Powrét 0séb bezdomnyeh do spolecznoder™
1- érodki przypisane do zwrotu — przypis zwrotu
srodkéw do MPiPS z tytulu splaty naleznosel przez
dotacjobiore¢ / podmiot, kontrahent
2- érodki dotacyjne / podmiot, kontrahent
8- odsetki dotyezace realizacji programu

{ podmiot, kontrahent

2.Rozrachunki dotyezace érodkéw z Funduszu Pracy
1- érodki przypisane do zwrotu — przypis zwrotu
srodkéw do MPiPS z tytulu splaty naleznosel przez
dotacjobioreg / podmiot, kontrahent
2- érodki dotacyjne / podmiot, kontrahent
8- odsetki dotyezace srodkéw uruchamianych
z Funduszu Pracy / podmiot, kontrahent

9. Ewidencja obrotu srodkami dotyezaeymi mylnych
wplat / podmiot, kontrahent
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840 |09

Rozliczenia 1. Naleznosei dotyezace srodkéw udzielonych w

mig¢dzyokresowe ramach programu ,,Powrét oséb bezdomnych do
przychoddéw z spolecznosdei”

tytulu naleznodei 1- naleinosé przypisana do zwrotu /podmiot,
budzetu panstwa kontrahent

8- odsetki od naleinoseci przypisanej do zwrotu
{ podmiot, kontrahent

2. Naleznosei dotyezace srodkéw z Funduszu Pracy
1- naleznosé przypisana do zwrotu /podmiot,
kontrahent
8- odsetki od naleinoseci przypisane) do zwrotu

{ podmiot, kontrahent

Opis operacfi do planu kont w pakresie Ksiggi pltownej — czesci 09
(sposéb ksiggowanma operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1.Konto 139-09 — Inne rachunki bankowe — sumy na zlecenie
1.1. Nastronie Wn konta 139-09 ksieguje sig:

a/

b/

¢/

el

i

wplyw érodkéw pozabudzetowyeh uruchamianych przez MPiPS na realizacje
programu ,Powrét oséb bezdomnych do spolecznoder” , w korespondencp
z kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

wplyw srodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPIPS z Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2

zwrot mewykorzystanych érodkéw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS w ramach programu ,,Powrét
os6b bezdomnych do spolecznoser” , w korespondencji z kontem 240-09,
zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

zwrot mewykorzystanych frodkéw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS z Funduszu Pracy,
w korespondencii z kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2

wplyw z jednostek samorzadowych lub innyeh podmiotéw odsetek bankowych
naliczonych od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
uruchamianych w ramach programu ,Powrét oséb bezdomnych do
spolecznosei”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-8

wplyw z jednostek samorzadowych lub innyeh podmiotéw odsetek bankowych
naliczonych od s$rodkéw zgromadzonvech na rachunkach bankowych
uruchamianych w  ramach Funduszu Pracy, w  Lkorespondencji
z kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-8
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1/

b/

c/

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9

dokonanie zaplaty przez dluznika naleinosei z tytulu nieprawidlowego
wylkorzystania lub rozliczenia srodkéw na program , . Powrét oséb bezdomnych
do spolecznosei”, w korespondencji z kontem 221-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-1

dokonanie zaplaty przez dluznika naleinogei z tytulu nieprawidlowego
wylorzystania lub rozliczenia srodkéw z Funduszu Pracy, w Lkorespondencji
z kontem 221-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 221-09-2-1

dokonanie =zaplaty przez dluznika odsetek od naleznodei z tytuln

nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczenia érodkdéw na program . .Powrét

056b bezdomnych do spolecznosdei”, w korespondencji z kontem 221-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-8

dokonanie zaplaty przez dluinika odsetek od  naleinodei z tytulu
nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczenia $rodkéw z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 221-09, zapis:

Wi 139-09-2 — Ma: 221-09-2-8

Na stronie Ma konta 139-09 ksieguje sie:
przekazanie do MPIiPS drodkéw uzyskanych z tytulu splaty nalernosdei
przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorcg -  programu ,Powrdt oséb
bezdomnyeh do spolecznosei”™, w korespondencii z kontem 240-09, zapis:

Wi 240-09-1-1 — BMa: 139-09-1

przekazanie do MPiPS sdrodkéw uzyskanych z tytulu splaty naleinodeci
przypisanej do zwrotu przez dotacjobioreg¢ - Fundusz Pracy, w korespondenciji
z kontem 240-09, zapis:

Wne 240-09-2-1 — BMa: 139-09-2

przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
nal eznosei przypisanej do zwrotu przez dotacjobiore¢ — program ,, Powrdt oséb
bezdomnyceh do spolecznodei”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

przekazanie do MPiPS érodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
naleinodei przypisanej do zwrotu przez dotacjobiore¢ — Fundusz Pracy,
w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2



1.3.

14

e/

f/

of

i/

przekazanie do jednostek samorzadu tervtorialnego lub innyeh podmiotéw
srodkéw pozabudzetowych, otrzyvmanych z MPiPS na program ,,Powrét oséb
bezdomnych do spolecznoser”, w korespondencyi z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1

zwrot do MPIPS  niewykorzystanych  $rodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych na program ,,Powrét 0séb bezdomnych do spolecznosei™, ktére
wezesniej zostaly zwrécone przez jednostks samorzadu terytorialnego lub inne
podmioty, w korespondencii z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1

odprowadzenie do MPIPS odsetek bankowwch od érodkéw uruchamianych
na program ,,Powrdt oséb bezdomnveh do spolecznosei™, ktére wezesniej
zostaly przekazane przez jednostki samorzadu tervtorialnego lub inne
podmioty, w korespondencii z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

przekazanie do jednostek samorzadu tervtorialnego lub innyeh podmiotéw
srodkéw pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS w ramach Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

zwrot do MPIiPS niewykorzystanych  drodkéw  pozabudzetowych
uruchamanych w ramach Funduszu Pracy, ktére wezesniej zostaly zwrécone
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencii
z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowwych od érodkéw uruchamianych
z Funduszu Pracy , ktére wezedniej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2

zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

Konto 139-09 moze wykazywaé tylko saldo Wn — oznaczajace stan srodkéw
otrzymanych z tytulu sum na zlecenie — srodkéw uruchamianych w ramach funduszy,
uruchamianych na rzecz podejmowanych inicjatyw i programdéw oraz stan $rodkéw
do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo biezace na koneie 139-09 musi byé zgodne
z saldami wyciagdw bankowych.

Dowodami ksi¢gowymi b¢dacymi podstawa zapiséw ksiggowyeh na tym koncie sa
przelewy 1 inne bankowe dowody wplat.
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2. Konto 22109 — Naleimosd z tytulu dochod éw budzetowych

2.1. Konto 221-09 shuzy do ewidencji naleznosci z tytulu sum na zlecenie. Jest to konto
rozrachunkowe i sluzy do ewidencji tytuléw przypisanveh do zwrotu. Eswidencja
analityezna do konta 221-09 zapewnia ustalenie rozliczeni dotyczacych poszezegdlnych
tytuldw oraz prowadzona jest ze szezegdlowoseia do diuinika (jednostki).

2.2,

23.

Na stronie Wn konta 22109 ujmuje sie:

a/

b/

c/

przypisanie dluznikowi - dotacjobiorey kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych na realizacje programu ,Powrét oséb

bezdomnych do spolecznosei” , w korespondencii z kontem 840-09, zapis:
Wn: 221-09-1-1 — Ma: 840-09-1-1

przypisanie dluznikowi - dotacjobiorey kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych z Funduszu Pracy na dofinansowanie
pracodawcom kosztéw ksztaleenia mlodocianych , w korespondencii z kontem
840-09, zapis:

Wn: 221-09-2-1 — Ma: 840-09-2-1

przypis odsetek od nalesnosci wynikajacej z realizacji programu ,,Powrét oséb
bezdomnyceh do spolecznoéei”, w korespondencji z kontem 840-09, zapis:
Wn: 221-09-1-8 — Ma: 840-09-1-8

przypis odsetek od naleznosei wynikajacej z dofinansowania pracodawcom
kosztéw ksztalcenia mlodocianych z Funduszu Pracy, w korespondencji
z kontem 840-09 zapis:

Wn: 221-09-2-8 — Ma: 840-09-2-8

Na stronie Ma konta 221-09 ujmuje sie:

a/

b/

c/

dokonanie zaplaty przez dhuznika naleinodei z tytulu nieprawidlowego
wykorzystania lub rozliczenia érodkéw na program , Powrdt oséb bezdomnych
do spolecznosei”, w korespondenciji zkontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-1 —Ma: 221-09-1-1

dokonanie zaplaty przez dhiznika naleinodei z tytulu nieprawidlowego
wykorzystania lub rozliczenia érodkéw z Funduszu Pracy, w korespondenciji
z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 221-09-2-1

dokonanie =zaplaty przez dluinika odsetek od naleznodei z tytulu

nieprawidlowego wykorzystama lub rozliczenia érodkéw na program ,,Powrét

osob bezdomnych do spolecznosei™, w korespondencii z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-8

dokonanie =zaplaty przez dluinika odsetek od  naleinodci z tytulu
nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczenia érodkéw z Funduszu Pracy,

w korespondencii z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-2 —Ma: 221-09-2-8
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2.4,

2.5,

Konto 221-09 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosei, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiggach rachunkewych operacji przeprowadzonyech na koneie 221-09
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyeiagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksi¢gowania.

3. Konto 240-09 — Pozostale rozrachunki — sumy na zlecenie

3.1. Konto 240-09 stuzy do ewidencji rozliczeni srodkéw uruchamianyeh w ramach Funduszu

3.2,

Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw
oraz srodkéw przyymowanych na rzeez podejmowanych inicjatyw 1 programoéw.
FEwidencja analityezna do konta 240-09 zapewnia ustalenie rozliczen ze szezegdlowoscia
do podmiotu (jednostki) oraz daje mozliwoséé okreslenia tytulu przekazanych srodkéw
lub wplaty.

Na sironie Wn konta 240-09 ujmuje sie:

a/ przekazanie do MPIPS srodkéw uzyskanyeh z tytulu splaty naleinoseci
przypisanej do zwrotu przez dotacjobiore¢ -  programu .,Powrét oséb
bezdomnych do spolecznosei”, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-1-1 — Ma: 139-09-1

b/ przekazame do MPIPS srodkéw uzyskanyeh z tytulu splaty naleinosei
przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorcg¢ - Fundusz Pracy, w korespondencji
z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-2-1 — Ma: 139-09-2

¢l przekazanie do MPIPS srodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
nal eznoéei przypisanej do zwrotu przez dotacjobiore¢ — program ,, Powrét oséb
bezdomnych do spolecznosei”, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

d/ przekazanmie do MPIPS srodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
naleznosei przypisane] do zwrotu przez dotacjobiorc¢ — Fundusz Pracy,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2

el przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innyeh podmiotéw
érodkéw pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS na program ,,Powrét oséb
bezdomnych do  spolecznosei”, w  korespondencji z  kontem
139-09, zapis:
Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1

tf zwrot do MPIPS  niewykorzystanych  Srodkéw  pozabudietowych
uruchamianych na program ,,Powrét 0s6b bezdomnyeh do spolecznosei™, ktére
wezesniej zostaly zwrécone przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne
podmioty, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1
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3.3.

i/

¥

odprowadzenme do MPiPS odsetek bankowych od srodkéw uruchamianych
na program ., Powrét oséb bezdomnych do spolecznoser”, ktére wezeénie)
zostaly przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne
podmioty, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw
érodkéw pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS w ramach Funduszu Pracy,
w korespondencyi z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

zwrot do MPIPS mewvkorzystanych  érodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych w ramach Funduszu Pracy, ktére wezesdniej zostaly zwrécone
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencii
z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

odprowadzenie do MPiP5 odsetek bankowyeh od s$rodkéw uruchamianych
z Funduszu Pracy , kitdre weczesmej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
139-09, zapis:

Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2

zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

Na stronie Ma konta 240-09 ujmuje sie:

a/

b/

cf

wphyw srodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacj¢
programu ,Powrdt oséb bezdomnych do spolecznosei” , w Lkorespondencii
z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

wplyw érodkéw pozabudzetowych uruchamianyeh przez MPiPS z Funduszu
Pracy, w korespondenceji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2

zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostki samorzadu terytonalnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS w ramach programu ,,Powrét
0s6b bezdomnych do spolecznosei™ , w korespondencji z kontem 139-09,
zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostki samorzadu terytonalnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS z Funduszu Pracy,
w korespondencyi z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2
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e/

f/

i/

wphyw z jednostek samorzadowych lub innyeh podmiotéw odsetek bankowych
naliczonych od érodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
uruchamianyeh w ramach programu . Powrét oséb  bezdomnyeh do
spolecznoéei™, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-8

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotéw odsetek bankowych
naliczonyeh od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
uruchamianych w  ramach Funduszu Pracy, w  korespondencji
z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-8

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencii z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9

przypis naleinosei dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleinosei przez
podmiot dotowany w ramach programu ,Powrét oséb bezdomnych do
spolecznoéei”, w korespondencji z kontem 840-09, zapis:

Wn: 8340-09-1-1 — Ma:240-09-1-1

przypis naleinosei dla MPiPS z tyvtulu otrzymamia splaty naleinosci przez
podmiot dotowany w ramach Funduszu Pracy, w Lkorespondencji z kontem
840-09, zapis:

Wn: 840-09-2-1 — Ma:240-09-2-1

przypis odsetek od naleznodei przypisanej do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiore¢ — program ,,Powrét oséb bezdomnych
do spolecznosdei”, w korespondencji z kontem 840-09, zapis:

Wn: 840-09-1-8 — Ma:240-09-1-8

przypis odsetek od naleznosei przypisanej do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiore¢ — Fundusz Pracy, w korespondencii
z kontem §40-09, zapis:

Wn: 840-09-2-8 — Ma:240-09-2-8

3.4. Konto 24009 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleinosdei, saldo
Ma oznacza stan zobowiazan.

3.5. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koneie 240-09
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - wyeciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksi¢egowania.

4. Konto 840-09 — Rozliczenia miedzyokresowe przychoddow z tytulu naleimosci budzetm

panstwa

4.1. Konto bilansowe 840-09 sluzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przyszlvch
okreséw wynikajaeych z tytulu przypisanych do zwrotu, przez podmioty dotowane, frodkéw
vruchamianyeh w ramach rachunku sum na zlecenie.
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4.2.

3.2.

3.3,

Na stronie Wn konta 8340-09 ujmuje sie:
al przypis naleznodei dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleinodei przez
podmiot dotowany w ramach programu ,Powrét oséb bezdomnych do
spolecznosel”, w korespondencii z kontem 240-09, zapis:
Wn: 340-09-1-1 — Ma:240-09-1-1

b/ przypis naleinoéei dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleinodei przez
podmiot dotowany w ramach Funduszu Pracy, w korespondencii z kontem
240-09, zapis:

Wn: 840-09-2-1 — Ma:24009-2-1

el przypis odsetek od naleznosei przypisanej do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiore¢ — program ,,Powrdét oséb bezdomnych
do spolecznosdci”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 840-09-1-8 — Ma:24009-1-8

df przypis odsetek od naleznodei przypisanej do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluinika — dotacjobiore¢ — Fundusz Pracy, w korespondencji
z kontem 240-09, zapis:
Wn: 840-09-2-8 — Ma:240-09-2-8

Na stronie Ma konta 840-09 njmuje sie:
al przypisanie dluinikowi - dotacjobiorey kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych na realizacj¢ programu ., Powrdt oséb
bezdomnyeh do spolecznodei™ , w korespondencji z kontem 221-09, zapis:
Wne 221-09-1-1 — Ma: 840-09-1-1

b/ przypisanie dluznikowi - dotacjobiorey kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych z Funduszu Pracy na dofinansowanie
pracodaweom kosztéw ksztalecenia mlodocianyeh , w korespondenciji z kontem
221-09, zapis:

Wne 221-09-2-1 — Ma: 840-09-2-1

¢ przypis odsetek od naleznosci wynikajacej z realizacji programu ,.Powrét oséb
bezdomnyceh do spolecznosei”, w korespondencii z kontem 221-09, zapis:
Wn: 221-09-1-8 — Ma: 840-09-1-8

df przypis odsetek od naleznofei wynikajacej z dofinansowania pracodawcom
kosztéw ksztalcenia miodocianych z Funduszu Pracy, w korespondencji
z kontem 221-09, zapis:
Wn: 221-09-2-8 — Ma: 840-09-2-8

Zapis w ksi¢ggach rachunkowych operacji przeprowadzonyeh na koncie 840-09
dokumentowany jest dokumentem PK — polecenie ksiggowania.
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X. KSIEGA GLOWNA - CZESC 10
Ewidencia pomsbilansowa dotycugea platnosci dokonywanych prier Bank Gospodarstwa
Krajoweg o ze svodkiow budietu europejskiego.

Wyrdrnikiem tej czedei ksiegi gléwnej jest symbol 10 dodany do kazdego  konta
syntetyeznego.

Wykaz kont syntetyeznych wraz ze wskazamem kont analityeznych

Bykaz kont syntetyczrych Analityks do konita syntetycinego
Nr pmbol Bremiienie Poadziat
czgicl
komta bstg gt
glownej
970 10 Platnosei ze Program / projekt / Kklasyfikacja budzetowa /
srodk éw beneficjent (kontrahent)
europejskich
982 10 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / beneficjent / program
wydatkdéw srodkéw |/ projekt
europejskich
983 10 Zaangazowanie Program /[ projekt / klasvfikacja budzetowa /

wydatkdéw srodkéw | beneficjent (kontrahent)
europejskich roku

bieZzacego

984 10 Zaangazowanie Program / projekt / klasyfikacja budzetowa /
wydatkéw srodkéw | beneficjent (kontrahent)
europejskich
przyszlych lat

090 10 Plan finansowy Uktad zadaniowy w podziale na: Funkeja / zadanie
wydatkéw srodkéw | / podzadanie / dazalanie /klasyfikacja budzetowa
europejskich w { program [ projekt
ukladzie
zadani owym

Opis operacii do planu kont w jakresie Ksiggi glownej — cpesci 10
(sposéb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

Konta pozabilansowe

1. Konto 970-10 — .. Plainosci ze sr odliow europejskich®.
Konto 970-10 stuzy do ewidencji platnosei dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkéw europejskich na zlecenie dysponenta c¢z¢sci budzetowej z rachunku
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Ministra Finanséw. Platnosei zrealizowane przez BGK, ewidencjonowane sa na podstawie:
~Ihformaeji o platnedeiach przekazanyeh do BGK™ 1  Informacji o platnodciach
zrealizowanych przez BGK” udost¢pnianych w wersji elektroniczne) poprzez bankowoéé
internetowa.

1.1.

1.2,

1.3.

14.

Na stronie Wn konta 970-10 zapisem jednostronnym uymuje sig:

al wartoéé zlecern platnodei przekazanveh do BGK (zapis stanowi przypis
zobowiazanmia budzetu srodkéw europejskich z tytulu wystawienia przez
beneficjenta zlecenia platnosei w ramach realizacji danego programu:
Wn: 970-10-/program/

Na stronie Ma konta 970-10 zapisem jednostronnym ksigguje sig:

a/ réwnowartosé zrealizowanych platnosci przez BGK (zapis jest zaplata
odnoszona do przypisu zobowiazania budzetu srodkéw europejskich z tytulu
realizacji przez beneficjenta danego programu):

Ma: 970-10-/program/

Nakoncie: 970-10 moze wystapié saldo po stronie Wn, ktore wskazuje warto §é
zobowiazania budzetu érodkéw europejskich, do uregulowania przez BGK.

Konto 970-10 przyjmuje funkeje konta rozrachunkowego, 7z tego wzgledu ujawnione
na koniec roku obrotowego saldo jest tytulami przenoszone jako bilans otwarcia
nowego roku obrotowego.

2. Konto 982-10 — ,Plan finansowy wydatlkow srodliow enropejskich”.

Konto 982-10 sluzy do ewidencji kwot ujgtyeh w planie wydatkéw srodkéw europejskich
dysponenta cz¢sci budzetowe;.

2.1.

2.2,

2.3.

Na stronie Wn konta 982-10 ksigguje sig:

al plan finansowy wydatkéw budzetu srodkéw europejskich - dotacji oraz jego
zmiany, ksi¢gowany jednostronnym zapisem:
Wn: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/

przy czym zwigkszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
ZMniejszenia Zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 980-10 ujmuje sig:
a/ réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu érodkéw europejskich-
dotacji , ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/;
b/ wartosé planu niezrealizowanego 1 wygaslego, ksiggowana jednostronnym
Zapisem:
Ma: 982-10 -/Klasyfikacja budzetowa
Na Loncie 982-10 ewidencjonowany jest plan finansowy wynikajaey
z ustawy budzetowej jak réwniez wszystkie jego zmiany (zwi¢kszenia, zZmniejszenia)
na podstawie decyzji Decyzje wprowadzane sa w programie finansowo ksiggowym
firmy TBD-FK _Finanse i Ksiggowoéé” w module . Planowanie”, gdzie sa
dekretowane 1 przenoszone do bufora, a nast¢pnie ksiggowane na konecie 982-10.
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2.4  Na koncie 982-10 do danego okresu sprawozdawczego musza byé wprowadzone
wszystkie decyzje z data zawierajace si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawczego.

2.5. Nakoniec roku budzetowego konto nie wykazuje sal da.

2.6. Obroty strony Wn konta: 982-10 wykazane na koniee okresu sprawozdawczego,
rozpisane ze szezegdlowoseia do klasyfikacji budzetowej, stanowig wartoseir kolumny
— oPlan (po zmianach)” sprawozdania Rb-28UE z wykomsnic plaan wydatkow
budietn srodkow ewropejskich z wplgezeniem wydatkow na realizucie Wipolnej
Polityki Rolnej.

3. Konto 983-10 — .. Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacero.

Konto 983-10 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowam a wydatkéw srodkéw europejskich
danego roku budzetowego.

3.1 Nastronie Wn konta 983-10 ujmuje sig:
al réwnowarto$é¢ zrealizowanych wydatkéw érodkéw europejskich — dotacp w
danym roku budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-10-/program;

3.2. Nastronie Ma konta 983-10 ujmuje si¢:
al zaangazowanie wydatkéw- dotacji , wynikajace z informacji przekazane) przez
wydzial/jednostk¢ budzetowa sprawujaca nadzér nad merytoryeznym
wykorzystaniem dotacji, (sporzadzonej w formie sprawozdania Rb-28 UE).
Ma: 983-10-/program;

3.3. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE wvkazuje si¢ sumg wartosei zaangazowania
narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 983-10.
3.4  Nakoniec roku konto 983-10 nie wykazuje salda.

4. Konto 984-10 — Zaansazowanie wyd atkow srodkow europ ejskich przyszlych lat

4.1. Konto 984-10 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowanma wydatkéw érodkéw
europejskich - dotacji przysziveh lat.

4.2, Nastrome Wn konta 984-10 uymuje sig:

a/ réwnowartos¢ zaangazowanma wydatkéw érodkéw europejskich - dotacj
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodza do
zaangazowania wydatkéw — dotacji roku biezacego (przeksi¢gowywana na
poczatku danego roku na konto 983-10)

W 984-10-/program/
4.3. Nastronie Ma konta 984-10 ujmuje si¢:

a/ wysokosé zaangazowanych érodkéw europejskich lat przyszlveh., ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 984-10-/program/

b/ saldo konta 983-10 (nadwyzka zaangaZowania roku koticzacego si¢ nad suma
dokonanych wydatkéw) pod data 31 grudnia zapisem:
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Ma : 984-10- /program’

¢/ zwigkszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich — dotacji
przyszlyveh lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:
Ma : 984-10-/ program/

5. Konto 990-10 — Plan finansowv wyvdatkow budzetu srodkow europejskich
w ulidadzie zadaniowym
8.1. Konto 990-10 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw drodkéw

5.2,

5.3,

54,

5.3,

europejskich w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-10 ujmuje sig:

al plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksi egowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-10-/uklad zadaniowy/;
przy e¢zym zwigkszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
zmniejszenia zapisem ujetmnnym

Na stronie Ma konta 990-10 ujmuyje sig:

al réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich w ukladzie
zadaniowym  oraz warto$é planu  niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

B a:990-10-/uldad zadaniowy/;
Na koncie 990-10 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukladzie
zadaniowym. Zmiany planu w ukladzie zadaniowym wprowadzane sa w programie
finansowo ksiggowym firmy TBD-FK _Finanse i Ksiggowo$é” w module
»Planowanie™, gdzie sa dekretowane i przenoszone do bufora, a nast¢pnie ksi¢gowane
na konto 990-10.

Konto 990-10 nie wykazuje na koniee roku salda.
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CZESC I — SPRAWOZDAWCZOSC

Ponizsza tabela przedstawia sprawozdania sporzadzane przez Wydzial Finansow i Budzetu
oraz okresy za ktore te sprawozdania sg sporzadzane.

Tabela 1. Okresy sprawozdawczosci budzetowe;.

Lp. Rodzaj sprawozdania —— Ohrsioy sprawozc}awcze
miesigczne | kwartalne | pdtroczne | roczne

1 RB-23 X X
2 RB-27 X X
3 Rb-28 X X
4 RB-28NW X X
5 RB-28 Programy X X
6 RB-28 Programy WPR X X
7 RB-28NW Programy X X
8 RB-28UE X X
9 Rb-28UE WPR X X

| 10 Rozliczenie srodkdéw pochodzacych z

g budzetu Unii Europejskiej z tytulu X

f refundacji wydatkow poniesionych z

! budzetu panstwa

|11 RB-70 X

| 12 RB-Z X

| 13 RB-N X
14 RB-50 X
15 RB-WS X
16 RB-BZ1 X X
17 | Bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat X

oraz zmianami w funduszu jednostki
Wroclaw dnia // a2, 20131
DYREKTOR AYDZiALL
Budz , Q(, w/
CelinaMardena Dziedziak

Sporzadzil: Izdbkia Walczak Zatwierdzik
Glowny Ksiggowy Dyrektor Wjydzialu
Budzetu Wojewody Finansow i/Budzetu
Dolnoslaskiego :
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Zalgeznik nr 2

do zarzadzenia nr 7\’.2
Wojewody Dolnoslaskiego
zdnia / tutepo 2073,

ZAKEADOWY PLAN KONT

Wydziatu Finansow i Budzetu
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu
w zakresie ewidencji zobowigzan przejetych po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym

Stawy Milickie

Podstawa prawna:
1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. . (Dz. Uz 2009r., Nr 152 poz. 1223)

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z poin. zm),

3. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu  terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zakladdéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami  Rzeczpospolitej  Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.),

4. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia (03 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

5. Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowef w ukladzie zadaniowym (Dz. U. nr 298, poz. 1766).

6. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

Postanowienia ogdlne:

1, Zakladowy Plan Kont jest przeznaczony do prowadzenia ewidencji zobowigzan
po zlikwidowanym Zaktadzie Budzetowym Stawy Milickie.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzi sig w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

¢ konta ksiegi gtéwnej,

¢ konta ksigg pomocniczych,



e zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych,

Wykaz kont w zakr esie ewidencji zohowiazan
po zlikwidowanym zakladzie budzetowym Stawy Milickie

Nr konta Konta bilansowe
132 Rachunek bankowy wydatkéw
201-20 Rozrachunki z dostawcami (kontrahentami)
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240-20 Pozostale rozrachunki
402-20 Koszty z tytulu ustug obeych
800-20 Fundusz jednostki
860-20 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980-20 Plan finansowy wydatkéw budzetowyceh
990-20 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
998-20 Zaangazowani ¢ wydatkéw
999-20 Zaangazowani ¢ wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Operacje gospodarcze dotvezace zobowiazan przejgtych po zlikwidowanym Zakladzie
Budzetowym  Stawy  Milickie ksiggowane sa w  programie Qrezus-QWANT
wyprodukowanym przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0..

Klasyfikacja budzetowa ujgta jest w rozbudowane) analityce przy wszystkich kontach
syntetyeznych wymaganych Rozporzqdzeniem Ministra Finansdw z dnie § lipea 2010 r
w sprawie szezegolnych zased rachunkowasei oraz plandw komt dla budZetu panstwa,
budzetéw jednostek samoarzqdu terytorialnego, jednastek budZetowych, samarzqdowych
zaktadaw  budZetowych, patstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetawych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitef Polskie; (Dz. U. Nr 128, poz.
861 z pdzn. zm.),

W analityce podaje sig:
- rozdziat klasyfikacji budzetowej;
- paragraf klasyfikacji budzetowe;;

oddzielone separatorem znakiem ,, -,.

W e¢elu zachowania porzadku ewidenecyjnego przyjeto jednolita struktur¢ oznaczama
dowoddéw ksi¢gowych, w formie: ,, DD:RR/NNNN-nnnn”, ktérej pole:

»DID” — oznacza symbol rodzaju dokumentu, okreslany dla jednorodnych operacp
realizowanych przy splatach zobowiazan po zikwidowanym Zakladzie Budzetowym
Stawy Milickie. Dla oznaczema rodzaju operacji przyj¢to nast¢pujace rodzaje
dowodéw ksiggowych , wyrdinione symbolami:




~WB” —oznacza dowdéd ksiggowy . Wyciag Bankowy”, w ktérym zawarto operacje
cotéwkowe;
~PK” - oznacza dowdd ksiegowy ,,Polecenie Ksiegowania™ dla pozostalych
operacji.
»~RR” — wskazuje wartosé numeryezna okreslajaca dwie ostanie cyfry roku, za Ltéry
wystawiony zostal dowdd ksiggowy.
HINNNN" — jest wartodcia numeryezng wskazujaca numer dowodu ksiggowego, ktéry jest
nadawany narastajgco w sposéb porzadkowy.
.hnnn” — jest wartoscia numeryezna wskazujaea numer wystepowania operacji zapisanej

w dowodzie ksiggowym o numerze ,, NINNN™.

W strukturze okreslajacej dowdéd ksiggowy znaki: 7, ., -, sa  separatorami
oddziclajaeymi poszezegdlne symbole.

I. Operacje realizowane na kontach bilansowych.

132-Rachunek bankowy wydatkow

Konto 132 shuzy do ewidencji stanu drodkéw pienig¢inyvech oraz obrotéw na rachunku
bankowym wydatkéw budzetowych dotyezacych zobowigzati przejetyeh po zlikwidowanym
Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Na stronie Wn ksi¢ggowany jest:

- wplyw érodkéw budzetowych przekazanych z rachunku bankowego subkonto-wydatkéw
dysponenta gléwnego, w korespondencji z kontem Ma 223. Operacja dokumentowana jest

dowodem ksiggowym: ,, Wyeiag bankowy”.
Na stronie Ma ksi¢ggowana jest:

- splata przejetyveh zobowiazari, w korespondencji z kontem Wn 201-20 lub 240-20. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiggowym: ,, Wyeiag bankowy™. Operacja splaty zobowiazari
ksiegowana jest ze szezegdlowodcia do klasvfikacji budzetowej ujmowanej w analityee konta
132.

Wszystkie operacje na koncie 132 sa ksiggowane w pelnej zgodnosci z ewidencia obrotéw
dokumentowanyeh przez bank wyciagami bankowymi.

Na koncie 132 obowiazuje zachowanie zasady czystosei obrotéw, co oznacza, 7e do zapiséw
z tytulu zwrotu nadplat, korekty niewlasciwyeh wydatkéw, itp. wprowadza si¢ dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 132 moze wykazywaé salda po stronie Wn, co wskazuje na stan niewykorzystanych
srodkéw. Na koniec roku budzetowego saldo po stronie Wn ulega likwidacji przez
przekazanie zwrotne niewykorzystanych srodkéw na rachunek bankowy subkonto-wydatkéw
dysponenta gl dwnego, w korespondencji z kontem 223,



201-20 — Rozrachunki z dostaw cami (kontrahentami)

Konto 201-20 stuzy do rozrachunku zobowiazan z tytulu dostaw, robét 1 ustug przejetych po
zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Na stronie Wn ksiggowane jest:

- uregulowanie zobowiazan wobec dostawedw (kontrahentéw) , w korespondenciji z kontem
132. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,, Wyciag bankowy™;

- zmni¢jszenie zobowiazad wobee dostawedw  (kontrahentéw) dokumentowane
porozumieniami, dowodami korygujacymi do dowoddéw  sprzedazry  przejetych
po zZikwidowanym Zakladzie Budietowym Stawy Milickie, w korespondencii z kontem
402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: , Polecenie ksi¢ggowamia”.

Na stronie Ma ksi¢gowane sa:

- zobowiazania wprowadzone bilansem otwarcia, ktére nie zostaly uregulowane
w minionym roku budzetowym.

- zwigkszenie zobowigzan wobee dostawcdw (kontrahentéw) dokumentowane uznaniem
zobowiazania, w korespondencji z kontem 402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem
ksiggowym: , Polecenie ksiggowama™.

Konto 201-20 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, co wskazuje na wysokosé zobowigzan.

Operacje dokonywane na koncie 201-20 dekretowane sa ze szezegdlowoseia do klasvfikacii
budietowej ujmowanej w analityce konta. UmoZliwia to okreslenie stanu zobowiazan

nie tyko do tytulu ale takze do klasyfikacji budzetoswe;.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych
dotyczacych zobowiazan przejetych po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy
Milickie.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- w ciagu roku budzetowego przeniesienie, na podstawie roeznego sprawozdania Rb-28,

zrealizowanych w eiggu roku wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 800-20.

Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksicgowania™;

- zwrot niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy subkonto-wydatkéw dysponenta
cléwnego, w Lkorespondencji z kontem 132. Operacja jest dokumentowana dowodem
ksi¢ggowym: ,, Wyeiag bankowy™.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych z rachunku bankowego subkonto-wydatkéw
dysponenta gléwnego, w korespondencji z kontem 132. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym: ,, Wyeigg bankowy™.



Konto 223 moze wykazywaé saldo po stronie Ma, ktére wskazuje stan drodkéw
niewvkorzystanyeh. Na koniec roku budzetowego saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez
przekazanie srodkéw na rachunek bankowy subkonto — wydatkéw dysponenta gléwnego.

240-20 — Pozostale r ozrachunki

Konto 240-20 stuzy do rozliczenia zobowiazan dlugoterminowych tzn. takich, ktérych termin
platnosei nie przypada w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- przeksiggowanie zobowigzan dlugoterminowych na konto zobowigzan krétkoterminowych
w czgscl splaty przypadajacej w biezacym roku obrotowym, w korespondencji z kontem
201-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksi¢ggowym: ,,Polecenie ksi¢gowama™;

- zmniejszenie zobowigzati wobece dostawedw (kontrahentéw), w korespondencji z kontem
402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania™.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- stan zobowiazan dlugeterminowyech wniesionych w biezageym roku budzetowym bilansem

otwarcia;

- zwigkszenie zobowiazan dlugoterminowych, w korespondenciji z kontem 402-20. Operacja
jest dokumentowana dowodem ksiggowym: Polecenie ksi¢gowania™.

Konto 240-20 moze wykazywadé saldo po stronie Ma, co wskazuje na wysokoéé zobowigzan,
ktérych platnoéé przypada w przyszlyeh latach budzetowych.

Operacje dokonywane na koncie 240-20 ksiggowane sg ze szezegélowoseia do klasyfikaeji

budzetowej ujmowanej w analityce konta. Umozliwia to okreélenie stanu zobowigzan

nie tylzo do tytulu ale takze do klasvfikaeiji budzetowej.

402-20 — Koszty z tytulu ushug obcych

Konto 402-20 stuzy do ewidencji kosztéw oraz zmniejszen lub zwigkszen stanu zobowiazan.
Na stronie Wn ujmuje sig:

- przypis zobowiazan, uznanych za zobowigzama Skarbu Paristwa, w korespondencji
z kontemn 201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym:
»Polecenie ksiggowania™;

- zwickszenie zobowigzari wobec dostawcéw (kontrahentéw), dokumentowane uznaniem
zobowiazania, w kerespondencji z kontem 201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksi¢gowym: , Polecenie ksi¢ggowania™.

Na stronie Ma uymuje sig:

- zmni¢jszenie  zobowiazafi wobec dostawcdéw  (kontrahentéw) dokumentowane
porozumieniami, dowodami koryrujacymi do  dowoddw  sprzedazy  przejetych
po zZlikwidowanym Zakladzie Budzietowym Stawy Milickie, w korespondencji z kontem

5



201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana dowodem Lksiegowym: ,Polecenie
ksi¢gowania”.

Na koniee roku obrotowego saldo konta 402-20 przenoszone jest na konto 860-20 —  Wynik
finansowy™.

300-20 — Fundusz jednostki

Konto 800-20 shuzy do ewidencji réwnowartosei majatku trwalego 1 obrotowego jednostki
oraz zmian wystgpujacych w tym zakresie.

Na stronie Wn ksi¢guje sig:

- wynik finansowy roku ubieglego, w Lorespondencji z kontem 860-20. Operacja jest
dokumentowana dowodem ksi¢gowym: , Polecenie ksiggowania™.

Na stronie Ma ksieguje sie:

- warto$é zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowyeh na podstawie rocznego
sprawozdania Rb-28, w korespondencji z kontem 223. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym:  Polecenie ksiggowania™.

360-20 — Wynik finansowy

Konto 860-20 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Nakoniee roku obrotowego salda kont
wynikowyeh podlegaja przeksiegowaniu na konto 860-20. Operacje sa dokumentowane
dowodem ksiggowym:  Polecenie ksiggowania™.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych w nastepnym roku budZetowym saldo konta
860-20 podlega przeksi¢gowaniu na konto 800-20. Operacje sa dokumentowane dowodem
ksiggowym: ,,Polecenic ksiggowania™.

I1. Operacje realizowane na kontach pozabilansowych.

980- 20 - Plan finansowy wydatk 6w

Konto 980-20 shuzy do ewidenecji wartofei planu finansowego wydatkéw. Na koncie tym
obowiazuje zasada zapisu jednostronnego.

Na stronie Wn konta 980-20 Lsi¢guje si¢ kwoty planu finansowego wydatkéw oraz jego
zmiany, z tym, e zwi¢kszenia zapisem dodatnim, a zmni¢jszenia zapisem ujemnym.

Natomiast na stronie Ma konta 980-20 ksigguje si¢ réwnowartosé zrealizowanych w ciagu
roku wydatkéw oraz wartodé planowanyeh a niezrealizowanych wydatkéw.

Ewidencja na koncie prowadzona jest w szczegdlowodei do klasvfikaeji budzetowej dla planu
finansowego i1 zrealizowanych wydatk éw budzetowych.

Konto 980-20 na koniee roku nie wykazuje salda.



990-20 - Plan finansowy wydatkow w ukladzie zadaniowym

Konto sluzy do ewidencji wartosei planu finansowego wydatkéw w ukladzie zadaniowym.
Na tym konecie obowiazuje zasada zapisu jednostronnego.

Analityezna ewidencja do konta 990-20 umozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji
zadaniowe;.

Na stromie Wn konta 990-20 ksigguje si¢ kwoty planu finansowego wydatkéw oraz jego
zmiany w ukladzie zadaniowym, z tvm, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
Zapisem ujemnnym.

Na stronie Ma konta 990-20 ksigguje si¢ réwnowartosé zrealizowanyeh w roku wydatk éw

w ukladzie zadaniowym oraz wartosé planowanych a niezrealizowanych wydatkéw.
Konto 990-20 na koniec roku nie wykazuje salda.
99820 — Zaangazowanie wydatk ow

Konte pozabilansowe 998-20 sluzy do ewideneji prawnego zaangazowania wydatkéw

budzetowych ujetyeh w planie finansowym danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998-20 umuje si¢ réwnowartosé dokonanych w danym roku
budzetowym wydatkéw budzetowyeh oraz réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw, ktére
beda obeiazaly wydatlki roku nast¢pnego (nadwyizka zaangarzowania ponad zrealizowane w
danym roku wydatki przeksi¢gowana ostatniego dnia roku obrotowego z konta 998-20 na
konto 999-20 strong Ma w cz¢dei obejmujacej zaangazowanie, ktére nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998-20 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosei umow,
decyzji 1 innych postanowieri, ktéryeh wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Analityezna ewidencja do konta 998-20
umeozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.

99920 - Zaangazowanie wydatk 6w budzetowych przyszlych lat

Konto sluzy do ewideneji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ktdre maja by

zrealizowane w nastepnyceh latach.

Na stronie Wn umuje si¢ réwnowarto$é zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkéw danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych
przewidzianych  do realizacji w roku biezgeym (przeksiggowanie na poezatku roku
na konto 998-20).

Na stronie Ma ujmuje si¢ réwnowartosé przeksiggowanego z konta 998-20 zaangarowania
wydatkéw, Lktére byly planowane na rok koticzacy si¢, a nie =zostaly wykonane
oraz zaangarowani¢ dotyvezace lat przyszlveh.



Na koniec roku konto 999-20 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przyszlvch. Analityczna ewidencja do konta
998-20 umozliwia grupowanie operacji wedtug klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;j.

Wroclaw dnia A.0d. 2013

Sporzadzit: Zatwierdzil:
Gloéwny Ksiegowy Dyrektor Wydziatu
Budzetu Wojewody Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego

DYREKTOR

tu

Celina Manzena Dziedziak




Zalgconik nr 3
do zarzadzenia nr ./ 2
z dnia /WQZO/ e

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

Dokumentacja opisujgca przyjete zasady prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzycin
zostala opracowana z uwzglednieniem przepisow obowiazujacej ustawy

komputera

0 rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.

w szezegolnosei art. 10 cytowanej ustawy.

Dokumentacja obejmuje:

( Dz. U. z 2009, . Nr 152 poz. 1223),

I. Wykaz programéw oraz daty przyjecia ich do uzytkowania

II. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury. wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i procesach przetwarzania danych.

1.  Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania

L Wykaz programéw z okresleniem daty przvjecia de uzvtkowania
L.p. Nazwa programu (systemu) Jednostka autorska Data
roZPOCZEcia
eksploatacji

1 Program finansowo — TBD Sl Kielce. 01.01.2013
ksiegowy TBD-FK , Finanse
1 Ksiggowosc™

2 Program finansowo — QNT Systemy G1.01.2011
ksiggowy Qrezus-QWANT Informatyczne Sp. z 0.0.

3 System MK- Mandaty Karne | TBD Sl Kielce. 01.12.2012

4, Internetowy System TBD 5l Kielce. ¢1.03.2013
Ewidencji Mandatow
.i-SEM”

3. Aplikacja Rb-BZ1 Biuro Informatyki 01.06.2012

i obstugi Urzedu

6. PBW — ewidencja planu Biuro Informatyki 01.01.1998
dochodéw i wydatkéw i obstugi Urzgdu

7. Sprawozdawczosé budzetowa | Biuro Informatyki 01.01.2007
— sprawozdanie Rb-27zz, Rb- | i obstugi Urzgdu
27 w czgdei dotyezaee) JTS;

8. Sprawczdawczos¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2009
— sprawozdanie Rb-50, i obstugi Urzedu

9. Sprawozdawczos¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2010
— sprawozdanie Rb-ZN, i obstugi Urzgdu




II. Wykaz zbhiorow danveh tworzacych ksiesi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danyvch z okresleniem ich strukinry, wzajemnych powiazan oraz ich

funkeji w organizacji calosci ksiar rachunkowvych i procesach przetwarzania

danych wraz z opisem systemu inf ormatycznego.

2.1 Program finansowo — ksiegowy TBD-FK , Finanse i Ksiegowosé”

Komputerowy program finansowo — ksiggowy TBD-FK ,,Finanse i Ksi¢gowo$§é” zostal
opracowany za pomoea pakictu obicktowych narzedzi ORACLE w technologii
dwuwarstwowej klient-serwer w oparciu o relacyjna baz¢ danych Oracle 10g.

L.p. Moduly Funkcjonalnos¢
zaimplementowane
do programu

1 Planowanie budzetn |- ewldengonowanie planu finansowegn oraz wseystkich jego zmian na
podstawie ustawy budzetowe; 1 decyzyi. Ponadto wprowadzane sq zmiany
plam: wynikajgee z podeiaty drodkow prevenanych  decyzjami  Ministra
Finansdw Decyze wprowadzane w module [ Planowanie”, sq deloetowane 1
przenoszone do bufora, a nasteprie kst egowane na konta,
- podglad zaktualizowanego planu finansowego ze wskazaniem decyzi
zmien g acych plan w dane Klasyfikkac)i budzetowe lub ukladzie zadaniowym
(w przypadlou dotacg),
- generowanie Zestawlef = planu budzZetn

2 Fealizagja budzetu | - generowanie preelewdw bankowsych 1 zbiordwely, import do systemu =

(Finanse) przekazywanych preez wydzialy merytoryezne f jednostl budzetowe

dyspozyo)t preekazania srodkdw (podmodut — Preelewy),
-genernwanie plikdw do sytemu bankowoin elektroniczng NBP Video TEL
celem ich realizagi (podmodul — Preelewsy),
-przeglagdanie zredizowanych preelewdw,
-rejestracja wyciggdw bankowych, dekretowani e wplat 1 preesytanie do
modulu Ksiega Glowna, celem zaksiegowania na kontach (podmodut — Bankai)

3 Sprawo zdawczois - import sprawozdan jednostkowych do programu, celem wygenerowania
sprawnzdania tqcenego,
- generowatie sprawozdad (obecnie generowane z programu sprawozdama Rb -
271 Rb-28),
- preegladanie wygenerowanych sprawozdarn

4. Ksiega gldwna tworzetd e Zaktadowego Planu Kont,
- tworzenie regul schematdw ksiggowych do automatycenego budowana konta
delretu dokumentu
- generowanie dokumenty polecenia ksiegowania (podmodut — dokumenty
otwatte)
ksiegowani e operacyi na kontach (podmodut — dolumenty otwarte)
-podglad wszystkich zaksiegowanych dokumentiw (podmodut- dokumenty
zambniete)
- dziennik — prregladanie 1 wydmuk zalsiegowanych operacyt (podmodut —
dziennil)
-preegladanie aktualnego stanu na kontach: kwot wynikajgoych = hilansu
otwarcia, obrotdw rocznych narasta aoych, bilansu otwarcia miesigca, obrotow
miesigea hiezgeego 1 sald (podmodut — Preegladanie ZPED,
- walad w stopien realizacyi planu finansowego, ze wekazamiem  jego
procentowego wykonania (podmodut — realizacia)

5. Fozrachunla Obecnie mie wykorzy stywany

i Magazyn Mie wykorzystywany

7 Administrator - wprowadzanie danvch do stownikow dotvczacych klasvfikacy budzetows,




kontrahentdw, rachunkdw bankowych (podmodut — Wasyfilkacja budzetows,
dysponencfontrahenc, st ownilki)

- rarzgdzanie uzytkownikami poprzezr nadawanie im  nadawanie uprawnief,
aktualizacie (podmodut —uzythowr cy)

-elesport danych do Excela (podmodul -1nne).

Dokumentacja 1 instrukcja obslugi stosowanego w Wrydziale Finanséw 1 Budietu
programu finansowo- ksiggowego firmy TBD SI Kielce jest dostepna i przechowywana
w Wrydzale Finanséw 1 Budzetu Dolnoslaskiego Urz¢du Wojewddzkiego we
Wro clawiu, natormast dokumentacja techniczna w Biurze Informatyki 1 Obstugi Urzedu.

2.2 Program finansowo — ksiegowy Qrezus-QWANT
Instrukeja obshugi programu finansowo — ksiggowy Qrezus-QWANT stosowanego do
ewidencji wydatkéw budzetowych dysponenta IIT stopnia zwiazanyeh z uregul owaniem
zobowiazann po zlikwidowanym zakladzie budizetowym . Stawy Milickie” opisuje
funkejonalnoéé programu. Ze wzgledu na jej objgtosé nie zostala dolaczona do
nini¢jszego opracowania natomiast jest ona dost¢pna i przechowywana w Wydziale
Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroetawiu.

2.3 System MEK- Mandaty Karne
System MK jest aplikacja wielodost¢pna, pracujaca w srodowisku WINDOWS,
wykorzystujaca relacyjna baz¢ danych ORACLE w technol ogii klient-serwer. Umozliwia
prowadzenie gospodarki mandatarm karnymi kredytowanymi 1 gotéwkowyrm oraz
bloczkami mandatowymi.

L.p.

Moduty
zaimp lementowane do
programu

Funlzjonaloesé

Przvpisy mandatiw

- prowadzenie ewidencii preypisdw mandatdw karnych

- wprowadzanie paczel preypisiow (wymkagoych ze ozonych przez organy
upravmione na nakiadania mandatow kamych wykazdw przekazanych do
Wydzidu Finansdwi Budzetu odankaw D),

- generowanie zhiorczego dokumentu preypistow i preesytanie go do Programu
FE,

- rejestrowante decyzj dotyczacych danego mandaty

Tytuty wykonawcze

-rejestracja tytutdw wyln awezych,,

-generowanie wycofaf do tytul dw wykonawczych,,

-evadencia zawiadomied prevstanych przez urzedy skarbowe sgdowych
dotyczaee kosetdw egzekucyi 1 oplat komorniczych i postanowieti od
komorikdw sgdowych, na podstawdie ktarych generowane 53 polecenia
przekazania srodkdw,

Wotaty

-importowanie zare estrowanych 1 opisanych przelewndw z wycgzu bankowego
z Programu FE

- ewidencionowan e wplat,

-automatyczne przesylanie do Programu FE zaswidencjonowanych optat
komorniczych i prowizji bankowych do kazdego wycigou bankowego

Blocski

- prowadzenie ewidencii bloczkdw mandatowsych, rejestrowanie faktu ich
wydania 1 zdama,

Magazyn hlocekow

- ewidencjonowani e ochrotdw magazynowych 1 sprawowanie nad nimi kontroli

Preelewy

- generowanie preelewiw,
-tworzeni & shiordwki preel ewiw

Zestawlenia

-genernwanie szeregu zestawier £ danymi

Przegladanie

-preegladanie zarejestrowanych mandatdw karnych wraz £ dowigzanym do
nich wplatami

Administrator

- wprowadzanie danych do stownikiow dotyczacych weedow skarbowych,




jednostek  nakladajacych mandaty kame, komornikéw sadowych, dane
adresowe 1 inne,

- zarzadzanie uiytkownikami poprzez nadawanie im nadawanie uprawnief,
aktualizacye,

-ekesport danych do Excela.

Dokumentacja i instrukeja obstlugi stosowanego w Wydziale Finanséw i Budzetu
Systemu MK firmy TBD SI  Kielee jest dostgpna i przechowywana
w Wrydziale Finanséw i Budzetu Dolnoélaskiego TUrz¢du Wojewddzkiego we
Wroclawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Informatyki 1 Obslugi Urzedu

2.4 Internetowy System Ewidencji Mandatow ,,i-SEM

System i-SEM™ jest internetowa aplikacja sluzaca do zarzadzania mandatami
w jednostee uprawnionej do wystawienia mandatéw, Lktére polega m. in. na
wprowadzaniu,  modyfikowaniu,  wyszukiwaniu  wprowadzonych  mandatéw.
Wprowadzone przez dana jednostke mandaty do systemu sa po zatwierdzeniu
importowane do systemu ME.

Dokumentacja 1 instrukeja obslugi stosowanego systemu ,i-SEM” jest dostgpna
1 przechowywana w Wrydziale Finanséw 1 Budzetu Dolnoglaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroelawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze
Informatyki 1 Obslugi Urzedu.

2.5 Aplikacja Rb-BZ1
Narzg¢dzie informatycezne stuzace do ewidencji planu finansowego 1 jego wszelkich zmian
w ukladzie zadaniowym.

2.6 PBW — ewidencja planu dochodow i wydatkdow - wersja sieciowa

Pomocnicze narzedzie utworzone do ewidencji planu finansowego i wszelkich jego
zmian wg. klasvfikaeji budzetowej. System podzielony jest na moduly funkejonalne:
planowanie budzetu, realizacja budzetu, sprawozdanie, stowniki, administrowanie.

2.7 System ,.Sprawozdawczos¢ budzetowa” — sprawozdania Rb277.7. - wersja sieciowa

Program wykorzystywany do sporzadzania sprawozdan kwartalnych Rb-27.
System uruchami any jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna —nazwa: budzet

System zostal podzielony na moduly funkejonalne: uklad wykonawezy, sprawozdania
stowniki, obstuga.

ah Modul Uklad wykonawczy jest gléwng czgdeig systemu. Program realizuje
funkeje ewidencji ustawy budizetowej w zakresie dochodéw budzetowych
wynikajaeych z realizacji zadai z zakresu admimistracji rzadowej 1 zadari
7l econych ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego. Dane wprowadzane
sa z dokladnoéeia: jednostka samorzadu terytorialnego, dzial, rozdzial,
paragraf, data i kwota wg ustawy. Uwzglednione sa opeje przegladania,
analizy, korekty, bilansowania i wydrukéw uktadu wvkonawezego.



b,
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Modul uklad wykonawczy pozostale slurzy do wprowadzania i przegladania
planu dochodéw, ktére nie sa klasyfikowane w § 235 i ewidencja ich jest
prowadzona na pozostalych kontach, niepowiazanych w sposéb bezposredni,
ze sprawozdawezoscia Rb-277Z7.

Dane zawarte sa w tabeli: uklad w powiazaniu z tabelami stownikowymi:
podzial jednostek, jednostki, dzialy, rozdzialy, paragrafy.

Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacj¢, wycofanie
blednyeh danyeh dotyezacyeh sprawozdati:

- miesigeznych

- kwartalnych: na podstawie danych z systemu finansowo-ksiegowego FE

- kwartalnych z FK (dochody przekazane przez jednostki na podstawie systemu
FK )

- kwartalnych RB-277Z ( na podstawie sprawozdan przekazanych przez
jednostki)

- dane uzupelniajace do RB-27727

Modut Sprawozdania zawiera réwniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyZej wymienionych sprawozdan z dokladnoseia: okres
sprawozdawezy, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we wszystkich mozliwych
przekrojach.

W module tym znajduje si¢ réwniez opeja wydrukéw sprawozdar

RB-17 czastkowych w okresach miesigeznych dla kont: 720-01-1,720-01-
2,720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 | lacznege miesigeznego RB27-720,
sprawozdan czastkowyeh kwartalnych dla kont: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3,
720-01-4, 720-01-5, 720-N (sprawozdania pomoeniczego obejmujacego
zaewidencjonowane i dochodzone naleznosei) 1 lacznego kwartalnego RB-27
dla konta 720.

Wraz ze sprawozdaniami RB-27 system generuje plik xml-owy, kitéry jest
importowany przez system PBW.

Dane zawarte sg w tabelach: wvkonanie miesiac, kwartal fk,
kwartal jednostki, kwartal uzupelnienie.

Modul Slowniki uwzglednia wszystkie stale clementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, klasyfikacja budizetowa: dzialy, rozdzialy, paragrafy
dochodéw, rozdzialy w dziatach jak réwniez podzial procentowy w dochodach
po stronie budzetu i jednostki w zaleznodei do paragrafu w rozdziale.

Zalozone w ten sposéb slowniki stanowia pomoc i kontrolg przy
wprowadzanin  ukladu  wykonawezego 1 danyeh do  sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikéw:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wylkaz tabel slownikowych:

podzial jednostek — stownik podziatu jednostek

jednostki — slownik jednostek

dzialy — stlownik dzialéw

rozdzialy — stownik rozdzialéw

paragrafy — stownik paragraféw dochodéw

rozpar — slownik udzialu procentowego po stronie budzetn i jednostki
w zaleznodei od paragrafu w rozdziale



i | W module Obsluga zaklada si¢ okres sprawozdawezy miesigezny lub
kwartalny co umozliwia wprowadzanie danych do sprawozdari w zaleznodei od
wyboru okresu sprawozdawezego. Dokonuje si¢ réwmez ,,zamknigeia”
wszystkich jednostek po zakoriezeniu okresy sprawozdawezego. Zamknigeie
wybranej jednostki, ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zwervfikowane
wezesniej, przed zakoriczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje sig
w module Stowmki - jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdaweze
nickompletne dane
zamykanie gmin
statystyka

zmiana hasla
2.8 System ,,Sprawozdawczosc budzetowa” — sprawozdania Rb 50 - wersja sieciowa

System uruchami any jest w przegladarce internetowe) (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rb50

Program realizuje funkeje ewidencji danych niezbgdnych do sporzadzama kwartalnych
sprawozdan o dotacjach / wydatkach zwiazanych z wykonywamem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom sameorzadu tervtorialnego
ustawami.
System zostal podzielony na moduly funkejonalne: sprawozdania, stowniki, obshuga.
ah Modul Sprawozdania uwzgl¢dnia wprowadzame, aktualizacjg, wycofanie
bl¢dnych danveh dotyezacyeh sprawozdan:
- kwartalnych RB-50 DOTACIE
- kwartalnych RB-50 WYDA TKI
- dane uzupelniajace do RB-50 WYDATKI
{ na podstawie sprawozdari przekazanych przez jednostki)
Dane wprowadzane sa z dokladnoscia: jednostka samorzadu terytorialnego,
dzial, rozdzial, paragraf, kwota planu 1 kwota wykonania.
Modut Sprawozdania zawiera réwmiez opeje przegladamia, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdan z dokladnoscia: okres
sprawozdawezy, podzial jednostek, jednostka, dziat, rozdzial, paragraf we
wszystkich mozliwych przekrojach.
W module tym znajduje si¢ réwniez opeja wydruku sprawozdan lacznych RB-
50 dotacje 1 Rb-30 wydatki oraz dane uzupelniajace, w podziale na samorzad
wojewddztwa, gminy i powiaty. Mozliwo$é dokonania eksportu danveh do
Excela w zakresie dotacji, wydatkéw 1 danych uzupelniajacych.

Dane zawarte CF| W tabelach: kwartal jednostki_dotacje,
kwartal jednostki wydatki, kwartal jednostki uzupelnienie, w powigzanmu z
tabelami stownikowymi: podzial jednostek, jednostki, dzialy, rozdzaly,
paragrafy.
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Modul Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, jednostki, klasvfikacja budzetowa: dzialy, rozdzaly,
paragrafy.

Zalozone w ten sposéb slowmki stanowia pomoec 1 kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdar.

System uwzgl¢dma z poziomu administratora modyfikacje stowmkéw:
dopisywani e, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial jednostek — stownik podzalu jednostek
jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dzialéw

rozdzialy — stownik rozdzialéw

paragrafy — stownik paragraféw dochodéw

W module Obsluga zaklada si¢ okres sprawozdawezy kwartalny co umeozliwia
wprowadzanie danyeh do sprawozdatt w zaleznodei od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje si¢ réwniez ,,zamknigeia” wszystkich jednostek
po zakoriczemu okresy sprawozdawezego. Zamknigeie wybrane) jednostki,
ktérej sprawozdamie zostalo pozytywnie zweryfikowane wezesniej, przed
zakotficzeniem okresu sprawozdawczego, dokomuje si¢ w module Stowniki -

jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasta
instrukeja obslugi
kontakt

2.9 System ,,Sprawozdawczosc budzetowa” — sprawozdania Rb ZN - wersja sieciowa

System uruchami any jest w przegladarce internetowe) (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rbzn

Program realizuje funkeje ewidencji danych mezbgdnych do sporzadzamia kwartalnych
sprawozdal o stanie zobowiazai oraz naleinosei Skarbu Paristwa z tytulu wykonywania
przez jednostki samorzadu tervtorialnego zadafi zleconyeh.

System zostal podzielony na moduly funkejonalne: sprawozdama, stowniki, obsluga.

a'

Modul Sprawozdania uwzgl¢dnia wprowadzanie, aktualizacj¢, wyeofanie
bl¢dnych danyeh dotyezacyeh sprawozdar:

- kwartalnych RB-ZN Zobowigzania

- kwartalnych RB-ZN Naleinosgci

{(na podstawie sprawozdan przekazanyeh przez jednostki)



Dane wprowadzane sa z dokladnodeia: jednostka samorzadu tervtorialnego,
zobowiazania: kredyty 1 pozyezki 1 wymagalne zobowiazania oraz naleznosei:
gotéwka 1 depozyty, naleznodei wymagalne 1 pozostale naleznose.

Modul Sprawozdania zawiera réwniez opeje przegladania, analizy,
bilansowania wyze] wymienionych sprawozdan z dokladnoscia: okres
sprawozdawczy, jednostka we wszystkich mozliwyeh przekrojach.

W module tym znajduje si¢ réwniez opeja wydmkéw sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdari lacznych RB-ZN zobowiazari i nalernogei.

Dane zawarte sa w tabelach: kwartal jednostki, w powiazaniu z tabelami
stownikowymi: podzial jednostek, jednostla.

b Modul Slowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek.
Zalozone w ten sposdb slowniki stanowia pomoc 1 kontrolg przy
wprowadzaniu danyeh do sprawozdari.
Systemn uwzglegdnia z poziomu administratora modyfikacje stownikéw:
dopisywani e, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:
podzial jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

d W module Obstuga zaklada si¢ okres sprawozdawezy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleinoser od wyboru okresu
sprawozdawcezego. Dokonuje sig¢ réwniez ,,zamknigeia” wszystkich jednostek
po zakoficzenu okresy sprawozdawezego. Zamknigeie wybranej jednostki,
ktérej sprawozdanie zostalo pozytywnie zwerylikowane wezesniej, przed

zakoriezeniem okresu sprawozdawezego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.

Wykaz tabel:

olresy sprawozdaweze
zamykanie gmin
zmiana haslta
instrukeja

kontakt

1. {Opis prosramowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dosiepu do
danych i systemu ich przetwarzania

Bezpieczefistwo uzytkowania programéw zapewniono m. in. poprzez:

. mozliwo$é logowanie uzytkownika do systemu informatyeznego wylacznie poprzez
identyfikator (login) i haslo, ktére podlega okresowym zmianom,
» okreslenie indywidualnego loginu i hasla dostepu do programéw.

Szezegolowo zagadnienia zwigzane z bezpieczefistwem danych okreslone zostaly
w Palityce Bezpieczetstwa ochrony danych asobowych 1 Instridecji zarzqdzania systemem
informaty cznym w Dolnoédlqskim Urzedzie Wojew ddzlam.



Opis pragrami finansowo — kstegowego TBD-FE |, Finanse i Ksiegowodd” 1 systemu ME
wMandaty karne”.

Dokonana zostala instalacja oprogramowania systemowego oraz bazy danych Oracle 10g na
serwerze znajdujacym si¢ w  siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddrkiego we
Wroclawiu.

Zainstalowane oprogramowanie to:

* system operacyjny: CentOS release 6.3 Final x86 64 GNU/Linux

e baza danych: Oracle Server 10g Standard Edition ONE release 10.2.0.5 64-bit

Zastosowano mechanmzmy ochrony danych:

1. Mechanizm wykonywania i lokalizacja plikéw kopii bezpicczenstwa danych:
kopie bezpicczenstwa danych systeméw TBD-FK _Finanse 1 Ksiggowosé” oraz ME
wMandaty Karne” wykonywane sa w sposéb automatyezny po kazdym dniu roboczym
{eksporty dzienne). Eksporty dzienne wykonywane sa przez system operacyjny serwera
jako zaplanowane zadania przy pomocy demona erosn.
Kopie danych tworzone sa przy uzyciu programu exp bedacego narze¢dziem bazy danych
Oracle 10g przeznaczonym do wykonywania kopii danyeh wraz z ich struktura. Narzedzie
exp uruchamiane jest automatyeznie (bez koniecznodei ingerencii uzytkownika lub
administratora) za pomoca skryptéw:
e /backup/oracle/dmp/dmp dwbw - wykonuje kopie danvech systemu TBD-FK

(baza: Budzet Wojewody)
e /backup/oracle/dmp/dmp dwmk - wykonuje kopie danych systemu MK (baza:
Mandaty Karne)

Ww. skrypty wykonuja pelne kopie danvch systeméw wraz z kompletna informacja
o strukturze fizyezne) danych, indeksach, pakietach oprogramowania, itp. pozwalajace na
odtworzenie pelnej funkejonalnosel kazdego z systeméw po awarii. Qdtworzene danych
mozliwe jest takze na innym serwerze bazy danych Oracle (niezaleznie od srodowiska) za
potnoea standardowego narz¢dzia Oracle: fnap.
Pliki eksportu sa kompresowane i skladowane w katalogach Lkopii zgodnie z ponizsza
strulkztura nazw:
e /backup/oracle/dmp/bw/dwbw _bwadm 10g REMMDD.dmp.bz2- baza: ,Budzet

Wojewody”

e /backup/oracle/dmp/mk/dwmk tbdmk 10g RRMMDD.dmp.bz2 - baza: ,Mandaty
Karne™

gdzie:

RRMMDD — oznacza dat¢ wykonania eksportu w formacie ROK-MIESIA C-DZIEN

2. Mechanizm wykonywania i1 lokalizacja plikéw kopii bezpieczeristwa systemu bazy
danych Oracle:
system bazy danych Oracle zabezpieczany jest dodatkowo poprzez automatyezne
wykonywanie kopii bezpicezenstwa wszystkich plikéw poszezegdlnych instancii bazy
danych (kopie danych oraz systemu bazodanowego). Kopie bezpicczenstwa systemu bazy
danych Oracle wykonywane sa przez sama bazg danych jako zaplanowane zadania przy
pomocy narzedzi dbms schedsiler.
Kopie bezpieczenistwa danyeh tworzone sa przy uzyeiu Oracle Recovery Manager rrmsn
be¢dacego narz¢dziem bazy danych Oracle 10g.
Pliki bezpieczenstwa systemu baz danyeh skladowane sq w katalogach kopii:
e /backup/rman/DWBW - baza: ,.Budzet Wojewody”



e /backup/rman/DWMK - baza: ,,Mandaty Karne™

Opis aplikacji internetowych wskazanych — w pktl wierszu numer od 7do 9
zaprezentowanej tabell.

Aplikacje internetowe, zainstalowane na serwerach w Dolnoslaskim Urzedzie
Wojewodzkim. Polaczenie z serwerem, na ktérym zostal udostepniony system jest
potaczeniem szyfrowanym za pomoca protokotu SSL, zapobiega to przechwytywaniu i
zmienianiu przesylanych danych, oraz opatrzone certyfikatem wydanym dla
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego, co daje pewnos¢ bezpiecznego potaczenia z
wlasciwym serwisem.

Dostep do bazy danych wykorzystywanej w danym systemie mozliwy jest tylko za
posrednictwem aplikacji, bezposredni dostegp za pomocg innych programéw jest
zabroniony (chroniony regutami bezpieczenstwa na urzadzeniach FireWall sieci DUW).
Dostep do aplikacji wymaga autoryzacji, podania uzytkownika i hasla. Po poprawnej
autoryzacji dana jednostka uzyskuje dostep tylko do wlasnych danych.

Codziennie jest uaktywniony backup bazy SQL-owej na inny dysk.

Ustalenia koncowe

Integralng czescia dokumentacji zasad przyjetych do prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera sa instrukcje obstugi programow: finansowo — ksiegowego TBD-FK
.Finanse i Ksiegowos¢, finansowo — ksiggowego Qrezus-QWANT, systemu MK- Mandaty
Karne
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Zatgeznik nr 4
do zarzadzenia nr A 72
z dnia . /. (Lo

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Zagadnienia inwentaryzacji reguluja przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia

1994 r. ( Dz. U, z 2009r, . Nr 152 poz. 1223.)

@ Art. 4 ust. 3 pkt. 3 — zgodnie z ktorym rachunkowos¢ jednostki obejmuje réwniez
okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

@ Art. 19 ust. 1 — w my$l ktérego w jednostkach rozpoczyngjacych prowadzenie ksiag
rachunkowych, wykaz aktywéw i pasywow (inwentarz), stanowiacy integralng czgsc
skladows ksiag rachunkowych, wymaga potwierdzenia inwentaryzacjg. W jednostkach
kontynuujacych prowadzenie ksiag rachunkowych role inwentarza speinia zestawienie
obrotéw i sald konta ksiggi gléwnej oraz zestawienia ksiag pomocniczych sporzadzone na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych,

@ Art. 26 ust. 1-4 — okreslajace zakres przedmiotowy, sposoby 1 czgstotliwose
inwentaryzacji,

@ Art. 27 ust 1-2 - zobowigzujace jednostkg do odpowiedniego udokumentowania
przeprowadzenia i wynikow inwentaryzacji i powigzania ich z ksiegami rachunkowymi.
ujawnione w toku inwentaryzacji roéznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktdry przypadt termin inwentaryzacji,

@ Art. 71, 73 i 74 - okreélajace zasady i okresy przechowywania dokumentow
inwentaryzacyjnych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji jest konieczne w celu zapewnienia rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego, co stanowi
podstawowe zadanie rachunkowosci (art. 4 ust. 1).

I. Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci przyjeto nastepujace zasady inwentaryzacji:

1. Zgromadzone na rachunkach bankowych aktywa:

inwentaryzuje si¢ na zasadzie uzgodnienia, ktére polega na uzyskaniu od bankow

potwierdzeti prawidlowosci wykazanego w  ksiggach rachunkowych stanu oraz

wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic.

Uwzglednione zostaja zapisy okre§lone w rozporzadzeniu z dnia 20 grudnia 2010 r.

w sprawie szczegblowego sposobu wykenywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz.

1637 z pdzn. zm.), a mianowicie:

e zgodnie z § 16 ust 10 sSrodki z tytulu rozliczenia dotacji roku ubieglego sa
przekazywane do dnia 15 lutego toku nastgpujacegoe po roku budzetowym na
odpowiedni rachunek wydatkéw roku ubieglego centralnego rachunku biezacego
budzetu panstwa,

o zgodnic z § 16 ust 4 dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub podlegle im jednostki, zwiazane z realizacjy zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu



terytorialnego, zalicza si¢ na rachunki bankowe roku ubieglego w okresie do dnia
12 styeznia roku nast¢pujacego po roku budzetowym.

2. Naleznosei budzetu oraz zwroty srodkéw z lat ubieglych

inwentaryzuje si¢ na zasadzie weryfikacji. Wervfikacja polega na stwierdzeniu, droga ustalen

1 poréwnama danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z innymi dokumentami, rejestrami

itp., polega ona na sprawdzeniu czy dany skladnik aktywéw istnieje oraz czy wartosé

figurujaca w ksiggach rachunkowych jest realna, a jezeli nie to doprowadzenu go do stanu
wlasciwego na dzien bilansowy.

Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych jest, dla konta:

221 -  Nalefnoser z tytulu dochodéw budzetowyeh™ — rejestr decyzji administracyjnych,
a w przypadku nalefnosei z tytulu dochoddéw za natozone mandaty kamne system MK
— Mandaty Karne, w Lktérym sg ewidencjonowane mandaty w szczegdlowosci do
tytulu (seni 1 numeru mandatu).

226 — ,Dlugoterminowe naleznosei budzetowe”- zbiorczy wykaz naleznosei hipotecznych
mienia Skarbu Pafistwa przygotowywany przez wydzial merytoryezny. Zestawienia
uwzglgdniaja warto$é stanu naleznosei na poezatek 1 koniee danego okresu oraz
warto$¢ zwigkszer, zmmiejszen z tytulu uregulowania, umorzenia lub zniesienia
hipoteki. Naleznosci ksiggowane sg raz na koniec kwartatu, kwota zbioreza.

W przypadku naleinosei wymnikajacyech z nalozonych mandatéw kamych gotéwkowych

przeprowadzana jest inwentaryzacja polegajaca na uzyskaniu potwierdzen prawidlowosci

stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych ze stanami zaewidencjonowanymi przez organy
uprawnione do wystawiamia mandatéw karnych. Po ich uzyskaniu dokonywana jest
weryhikacja sald. W przypadku wystapienia rézme nalezy je wyjasmé i rozliczyé.

3. Rozliczenie rachunkéw dochodéw i wydatkéw budzetowych

inwentaryzuje si¢ na zasadzie weryfikacji. Weryfikacja polega na stwierdzeniu droga ustaleri

1 poréwnania sald kont ksiggowych ze sprawozdaniami jednostek samorzadu terytorialnego,

a takze z informacjami przygotowanymi przez Oddzial Budzetu 1 Planowania. Weryfikacj

dokonuje si¢ w okresach kwartalnyeh w przypadku rozliczema konta rozrachunkowego

dochodéw budzetowych oraz miesigeznie w przypadku rozliczenia konta rozrachunkowego
wydatkéw budzetowych.

Dla konta 224, stuzacego do rozliczenia dotacji podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych

sg:

- do dnia 15 lutego roku nast¢pujacego po roku budzetowym, wyeiagi bankowe

- po 15 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym, polecenia ksiggowania, na podstawie

dowodu rozliczeniowego przekazywanego przez wydzialy merytoryczne.

4. Pozostale konta ksi¢gi gl dwnej inwentaryzuje si¢ na zasadzie weryfikacj
5. Ponadto przeprowadzana jest inwentaryzacja drukéw $Scistego zarachowania — bloeczkéw

mandatowych — droga spisu z natury oraz weryfikacji stanéw wynikajaeyeh z ksigg
drukéw seistego zarachowania oraz z systemu MK — na ostatm dzien kazdego kwartatu.

. Zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosei przyj¢to nast¢pujace zasady dokumentow ania
inwentaryzacji:

1. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze uzgodmema jest
bankowe potwierdzenie salda 1 poréwnanie prawidlowosci salda bankowego z wykazanym



stanem w ksiegach rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie réznic. Wzdér dokumentu
okresla zatacznik nr 1.

2. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest
protokdt, sporzadzony przez osoby dokonujace werytikacji, akceptowany przez kierownika
jednostki, wskazujacy na rozbieznosci (réznice) miedzy stanem ksiegowym a stanem
rzeczywistym ustalonym w wyniku inwentaryzacji. Wzor protokolu okresla zatacznik nr 2.

III. Termin wykonania inwentaryzacji ustalono na dzien nie p6zniejszy niz 85 dni po
dniu bilansowym wedlug stanu bilansowego na dzien 31.12. danego roku obrotowego (art. 24
ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., ( Dz. U. z 2009r, . Nr 152
poz. 1223.)

Zalyczniki:
1) Protokot uzgodnien
2) Protokot werytikacji




Zalacznik nr 1

PROTOKOL UZGODNIEN

Salda KOoNtA wveememmnmessnmnsmemrmeemeneess A dzien 31,1220 r.

Zespol wskladzie 1. o s

w dniu stycznia 20 1. przeprowadzil uzgodnienie saldakonta.........cccceevevvee
1 stwierdzl, ze wynika ono z zapiséw prawidlowo udokumentowanych sprawdzonym 1
zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obeymuje:

a)
b)
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Razem:

W wyniku analizy zapiséw ksi¢ggowych stwierdzono:

Po dokonaniu zapiséw ksiggowych saldo konta ................ wynosi:

Test ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy czlonkéw zespolu:

Gléwny Ksiggowy

Zatwierdzono

(kierownik jednostki)



Zalaeznik nr 2

PROTOKOL WERYFIKACJI
Salda konta...coeeineeneeeiia dzien 3112200 r.
Zesp ol w skladzie: TSR

w dniu ........ stycznia ... .xr. zwervlikowal saldo konta .. .
1 stwi crdz:ll ze Wymka ono z zapiséw prawidlowo udokmncntowanych sprawdzonyml 1
zatw'lcrdzonyml dokumentami.

Saldo obejmuje:

a)
b)

€)

Eazem:

W wyniku analizy zapiséw ksi¢gowych stwierdzono:
Po dokonaniu zapiséw ksi¢gowych saldo konta ............. wynosi:
Test ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy czlonkéw zespolu:

Gléwny Ksiggowy

Zatwierdzono

{kierownik jednostki)



