Ogtoszenie nr 2022/BZP 00109424/01 z dnia 2022-04-05

Ogtoszenie o zamoéwieniu
Dostawy
Sukcesywna dostawa materiatdw biurowych dla potrzeb Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu przy pl.
Powstancow Warszawy 1

SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajgcego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajgcego: Dolnoslgski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 000514377

1.5) Adres zamawiajgcego

1.5.1.) Ulica: pl. Powstancow Warszawy 1

1.5.2.) Miejscowos¢: Wroctaw

1.5.3.) Kod pocztowy: 50-153

1.5.4.) Wojewodztwo: dolnoslgskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL514 - Miasto Wroctaw

1.5.7.) Numer telefonu: +48 71 340 63 55

1.5.8.) Numer faksu: +48 71 340 69 48

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia@duw.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.duw.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajgcy publiczny -jednostka sektora finanséw publicznych - organ wtadzy publicznej - organ
administracji rzgdowej (centralnej lub terenowej)

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajgcego: Ogélne ustugi publiczne

SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2)) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegd6lnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Sukcesywna dostawa materiatdw biurowych dla potrzeb Dolnoslgskiego Urzedu Wojewo6dzkiego we Wroctawiu przy pl.
Powstancéw Warszawy 1

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-6dflfc7e-bla8-11ec-80f8-1lad70aec7fad

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00109424/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-04-05 09:31

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00066704/02/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.2.3 Zakup materiatdéw biurowych dla potrzeb Dolnos$laskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

2.11.) O udzielenie zamOwienia moga ubiegac sie wytacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamowienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoéHinansowanego ze srodkéw Unii
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Europejskiej: Tak
2.15.) Nazwa projektu lub programu

1. Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027. 2. Interreg V-A Republika Czeska-Polska

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawg prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://[duw.ezamawiajacy.pl

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do skfadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oSwiadczen
oraz innych dokumentéw wytgcznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://duw.ezamawiajacy.pl

3.6.) Wymagania techniczne iorganizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczerr miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcag, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej.

Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie sie Srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski lub informacje, ze wskazaniem numeru referencyjnego nadanego sprawie, tj. AL-
ZP.

272-4/22/ZP/TP1, Wykonawcy przekazujg poprzez Platforme dostepng pod adresem: https://duw.ezamawiajacy.pl lub
https://oneplace.marketplanet.pl.

3. Oferte, a takze oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sklada sie, pod rygorem niewaznosci:

1) w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, dopuszczalnym formatem, jako:

- dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sig¢ podpisywac formatem PAdES,

- dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf', wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES;

lub

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Informacje dotyczace sposobu podpisywania dokumentéw mozna znalez¢ na stronie:

- kwalifikowany podpis elektroniczny: https://www.nccert.pl/;

- podpis zaufany: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpiszaufany;

- podpis osobisty: https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania.

4. Oferte, oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, i petnomocnictwo, sporzadza sie¢ w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070), w szczeg6lnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf,
.doc, .docx, .odt, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

5. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w ust. 3, przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070) lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w ust. 6.

6. Zamawiajacy, zgodnie z art. 67 ustawy Pzp okresla:

1) niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie, tj.:

- staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

- komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2GB Ram, procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemoéw
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

- zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji, w przypadku Internet
Explorer - minimalnie wersja 10.0;

- wigczona obstuga JavaScript;

- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

2) dopuszczalne formaty przesytanych danych, tj. plikéw o wielkosci do 100 MB w ogélnie dostepnych formatach.

Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, iz preferowanym formatem jest: .pdf.

3) informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych, tj.:

- plik zataczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany, widoczny jest w Systemie jako zaszyfrowany - format kodowania UTF8.
Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu otwarcia ofert.

- oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wedtug czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédlem czasu - ,zegarem Gtéwnego Urzedu Miar”.

3.7.) Adres strony internetowej, pod ktdrym sa dostepne narzedzia, urzadzenia lub formaty plikéw, ktére nie sg ogdlnie
dostepne: https://duw.ezamawiajacy.pl

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
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budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa ogoélnie dostepne: Nie
3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowigzek informacyjny): Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, ze: > Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Wojewoda Dolnoslaski, wykonujgcy swoje zadania przy pomocy Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,
zlokalizowanego we Wroctawiu przy pl. Powstancéw Warszawy 1; > Inspektor Ochrony Danych (IOD) wykonuje swoje obowigzki w
siedzibie Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, pokoj nr 2145, e-mail: iod@duw.pl; > Pani/Pana dane osobowe oraz
dane oso6b do kontaktu, beda przetwarzane w celach: - kontroli nad wydatkowaniem $rodkéw publicznych, - przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacji tego zaméwienia, - prowadzenia zbioréw
danych dotyczacych informacji o zaméwieniach publicznych, - gromadzenia wymaganych informacji dotyczgcych kontrahentow, -
prowadzenia zbioru informacji o wykonawcach;> Podstawg prawng przetwarzania dotyczgcych danych osobowych jest ustawa z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych; > Odbiorcag danych
osobowych bedzie Urzad Zaméwien Publicznych, ponadto w zakresie okreslonym w ustawie Pzp, dane

publikowane beda na stronie internetowej bip.duw.pl > dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowej;> dane osobowe i dokumentacja bedzie przechowywana zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych;> Zgodnie z
Rozporzadzeniem przystuguje Pani/Panu: 1. Prawo dostepu do swoich danych; 2. Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich
danych, jesli sg btedne lub nieaktualne, a takze prawo do ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej; 3. Prawo do
ograniczenia przetwarzania; 4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa);> Podanie Wojewodzie

Dolnoslgskiemu danych osobowych umozliwiajgcych Pani/Pana identyfikacje oraz podanie danych oséb do kontaktu, jest
obowigzkiem wynikajgcym z przepisu prawa; jesli Wojewoda Dolnoslgski tych danych nie bedzie posiadal, nie bedzie mozliwe
zrealizowanie celu przetwarzania; > Pani/Pana dane

osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

SEKCJA IV - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje og6lne odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.)) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: AL-ZP.272-4/22/ZP/TP1

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Dostawy

4.1.4)) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w cze$ciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesSciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajgcy uwzglednia aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamodwienia: Nie
4.2. Informacje szczeg6towe odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia:

4.2.2)) Krétki opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych na potrzeby pracownikéw Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu. Szczeg6towy wykaz materiatdw biurowych przewidzianych do dostarczenia w ramach
zamowienia zawarty jest w Tabeli A, wchodzgcej w sklad Zatgcznika nr 3 do SWZ - Opisu przedmiotu zamoéwienia.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 30190000-7 - R6zny sprzet i artykuty biurowe
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamoéwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Spos6b oceny ofert: Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta w toku badania i oceny ofert nie zostanie
odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzszg sume punktéw. Oferty Wykonawcéw poddane zostang
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ocenie przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriow (wraz z podaniem wagi):
1) Cena - waga 60%;

2) Termin pojedynczej dostawy - waga 40%.

Szczegotowy opis sposobu oceny ofert znajduje sie w Rozdziale XIII SWZ

4.3.2.) Sposo6b okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin pojedynczej dostawy
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajgcy okresla aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

SEKCJA YV - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postgpowaniu: Nie
5.5.) Zamawiajagcy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajacy, przed
wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia, w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieh zlozenia nastepujgcych podmiotowych Srodkéw
dowodowych:

- na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy w zakresie wskazanym w art. 108 ust. 1: oSwiadczenia Wykonawcy o
aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. Wzdr oSwiadczenia stanowi
Zatacznik nr 5 do SWZ.

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw:
Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ osSwiadczenie stanowigce zatgcznik do oferty - zgodnie z Zatgcznikiem
nr 1 do SWZ oraz petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy - jezeli dotyczy.

SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajagcy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace sktadania oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

W przypadku wspélnego ubiegania sie WykonawcOw o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spotka cywilna), badanie
braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane bedzie w odniesieniu do kazdego z Wykonawcow. W przypadku wspdlnego
ubiegania sie 0 zamoOwienie przez

Wykonawco6w, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada kazdy z Wykonawcow. Ztozone
oswiadczenia potwierdzajg brak podstaw wykluczenia w odniesieniu do kazdego z Wykonawcéw.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane: Nie

SEKCJA VIl - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zamian w umowie na zasadach okreslonych w projekcie umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamoOwienia: Nie

SEKCJA VIII - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2022-04-14 09:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na platformie zakupowej pod adresem:
https://duw.ezamawiajacy.pl

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-04-14 09:15
8.4.) Termin zwigzania ofertg: 30 dni

SEKCJA IX - POZOSTALE INFORMACJE
Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz poniost
lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale 1X ustawy Pzp. 2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie
0 udzielenie zamowienia oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg rowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.
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