WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia sierpnia 2022 r.

NK-KSE.431.1.10.2022.TS

Pan

Edmund Bienkiewicz
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Miliczu

Wystagpienie pokontrolne

Na podstawie art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.) zwanej dalej k.p.a.,
art. 160 8§ 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.,, poz. 2072 ze zm.) oraz imiennych upowaznien
Wojewody Dolno$lagskiego z dnia 3 marca 2022 r. (NK-KSE.0030.34.2022.MG
i NK-KSE.0030.35.2022.MG), zespdt kontrolujgcy w skladzie: Magdalena Gil - inspektor
wojewddzki (przewodniczaca zespotu) oraz Tomasz Szmich - starszy inspektor wojewddzki
(cztonek zespotu), w dniach od 4 marca 2022 r. do 15 kwietnia 2022 r. przeprowadzit kontrole
problemowg w trybie zwyklym w Radzie Miejskiej w Miliczu z siedzibg
przy ul. Trzebnickiej 2, 56-300 Milicz, ktérej tematyka obejmowata organizacje przyjmowania,
rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw (w okresie od 1 stycznia 2020 r. do dnia kontroli)
oraz realizacje zadania wyboru tawnikéw do sgddow powszechnych
(w okresie od 1 stycznia 2015 r. do dnia kontroli). Kontrole organizacji przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow przeprowadzono w zakresie zgodno$ci sposobu
rejestracji i przechowywania skarg i wnioskdw z wymogami art. 254 k.p.a., prawidtowosci
terminéw przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskdw oraz analizy przebiegu
zatatwiania skarg i wnioskdéw. Natomiast kontrole organizacji wyboréw tawnikéw do sadow
powszechnych przeprowadzono w zakresie prawidtowosci sporzadzania i publikowania
ogtoszenia o rozpoczeciu naboru kandydatéw na tawnikéw, prawidtowosci przeprowadzania
wyboréw tawnikow przez gmine oraz realizacji udostepniania nieodptatnie, w siedzibie
Urzedu, karty zgtoszenia kandydata na fawnika.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan kontroli na | p6trocze 2022 r., zatwierdzony
w dniu 23 grudnia 2021 r. przez Wojewode Dolno$laskiego.

Zgodnie z art. 47, w zw. z art. 46 ust. 1-3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224), w nawigzaniu do Projektu wystgpienia
pokontrolnego, do Kktérego nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wystgpienie
pokontrolne.

W okresie objetym kontrolg funkcje Przewodniczgcego Rady Miejskiej w Miliczu petnili
nastepujaco: Pani Halina Smolinska, Pan Leszek Zuber oraz Pan Edmund Bienkiewicz.
[dowod: akta kontroli str. 296]

Stan faktyczny ustalono na podstawie udostepnionych w toku wykonywania czynnosci
kontrolnych dokumentéw oraz w oparciu o wyjasnienia Przewodniczagcego Rady Miegjskiej



w Miliczu z dnia 7 marca 2022 r. (RM.0004.12.2022) oraz 14 marca 2022 r.
(RM.0004.13.2022).

Dodatkowo w zakresie realizacji zadania wyboru tawnikéw do sgdéw powszechnych
oceny dokonano w oparciu o analize dokumentdw przestanych przez Prezesa Sagdu Rejonowego
w Miliczu.

[dowdd: akta kontroli str. 23-64, 244-291, 380-389, 415-419]

Wykonywanie zadan w przedmiocie organizacji przyjmowania, rozpatrywanie
i zatatwianie skarg i wnioskéw przez Rade Miejska w Miliczu oceniam negatywnie.
Realizacje zadah w przedmiocie wyboru tawnikéw do sadéw powszechnych oceniam
pozytywnie z nieprawidtowosciami.

Powyzszg ocene uzasadniam nastepujgco.

I. Organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.

Tryb przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw przez Rade Miejskag w Miliczu
okre$lono w Statucie Gminy Milicz, ktéry zostat przyjety uchwatg nr XVI1/55/2019 Rady
Miejskiej w Miliczu w sprawie przyjecia Statutu Gminy Milicz w dniu 16 maja 2019 r. Ponadto
zgodnie z dyspozycjg art. 18 b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 559) Rada Miejska w Miliczu uchwalg
nr 11/3/2018 z dnia 29 listopada 2018 r. w sprawie ustalenia sktadéw osobowych statych komisji
Rady, powotata Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji.

[dowdd: akta kontroli str. 392-414]

Zgodnie z zapisem § 46 ust. 2 i 5 Statutu Przewodniczacy Rady nadaje bieg
zarejestrowanej skardze, kierujac jg do Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji. Komisja
przygotowuje i przedstawia Radzie projekt uchwaly w sprawie skargi. Ponadto zgodnie
z 8§ 46 ust. 7 Statutu do zadan Przewodniczacego Rady nalezy rdéwniez zawiadomienie
skarzgcego o sposobie zatatwienia skargi przez Rade.

[dowdd: akta kontroli str. 402]

Ponadto kontrola wykazata, iz zgodnie z dyspozycjg § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46), stosownie do zakresu czynnosci z dnia 31 grudnia 2019 r.
prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji wplywajacych do Rady Miejskiej
w Miliczu nalezy do pracownika zatrudnionego w Urzedzie Miejskim w Miliczu
na stanowisku pomocy administracyjnej.

[dowdd: akta kontroli str. 299-302]

Ponadto czynnosci kontrolne wykazaty, iz godziny pracy Urzedu zostaty wyznaczone
w poniedziatki, wtorki, czwartki i piatki w godzinach od 7.30 do 15.30, za$ w S$rody
od 8.00 do 16.00. Ustalono, iz Przewodniczacy Rady Miejskiej w Miliczu przyjmuje
interesantow w czwartki od 14.30 do 16.00, o czym zawiadamia stosowna wywieszka
w siedzibie organu. Jednocze$nie ustalono, iz informacja o przyjmowaniu interesantéw
umieszczona jest w widocznym miejscu w siedzibie organu, stosownie do dyspozycji
art. 253 §4 k.p.a.
[dowod: akta kontroli str. 420, 290, 295]

Zgodnie za$ z normg art. 253 § 3 k.p.a., dni i godziny przyje¢ obywateli powinny
by¢ dostosowane do potrzeb ludnoSci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia
powinny odbywac sie w ustalonym dniu po godzinach pracy. Cytowany przepis art. 253 § 3

2



k.p.a. wprost wskazuje na obowigzek ustalenia - czyli wyznaczenia - dnia przyje¢ obywateli
w sprawach skarg i wnioskbw po godzinach pracy urzedu obstugujacego dany organ
administracji publicznej. Przy czym nalezy uwzgledni¢, ze dniem tym moze by¢ dzien,
w ktorym dany urzad pracuje w godzinach pézniejszych niz w pozostate dni tygodnia -
w zakresie tych godzin. Powyzsze $wiadczy o tym, iz Rada Miejska w Miliczu realizuje
obowiazek wynikajacy z art. 253 §2 i 3 k.p.a.

Dodatkowo nalezy zauwazyé¢, iz ze wzgledu na sytuacje epidemiczng w kraju zwigzang
z COVID-19, przyjecia interesantdw ws. skarg, wnioskdw i petycji zostaly zawieszone do
odwotania, 0 czym zawiadamia stosowna wywieszka w siedzibie organu.

Postepowania skargowo-wnioskowe:

W rejestrze odnotowano tgcznie 13 pozycji. Kontroli poddano pozycje 2-9 z rejestru
skargl Jednoczes$nie nalezy wskazac, iz organowi kontroli nie udostepniono kompletu akt dot.
skargi o nr 1510.5.2020, co uniemozliwito kontrolujgcym dokonanie analizy i oceny
wspomnianej skargi, w zwiazku z czym powyzsza skarga zostata pominieta w ocenie.

Jak wskazuje art. 254 k.p.a., skargi i wnioski oraz zwigzane z nimi pisma i inne
dokumenty rejestruje sie iprzechowuje w sposéb utatwiajgcy kontrole przebiegu i termindw
zalatwiania poszczegblnych skarg i wnioskéw. Zgodnie za$ z JRWAZ2 symbolem
klasyfikacyjnym 1510 oznacza sie skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio
(w tym najednostki podlegte), w tym ich rejestr, a symbolem klasyfikacyjnym 1511 - skargi
i wnioskiprzekazane do zatatwienia wedtug wtasciwosci. Majac na uwadze, iz JRWA nakazuje
odrebnie  klasyfikowa¢  skargi  zatatwiane  bezposrednio i skargi  przekazane
do zatatwienia wedtug wiasciwosci, nalezy stwierdzi¢, iz powinny by¢ one ewidencjonowane
odrebnie. Zgodnie z instrukcjg kancelaryjng narzedziem do rejestrowania spraw w obrebie
klasy z wykazu akt w roku kalendarzowym w danej komoérce merytorycznej jest spis spraw3.

W toku czynnosci kontrolnych zespotowi kontrolujagcemu przekazano kopie rejestru
skarg Rady Miejskiej w Miliczu VIII kadencji od 18 listopada 2018. Rejestr skarg nie zawiera
informacji o sposobie zatatwienia skargi oraz o terminie jej zalatwienia. Ustalono takze,
iz kolumna ,,zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi” wskazuje date sporzadzenia
zawiadomienia o sposobie zalatwienia skargi - wprowadzajagc w biad co do terminu
jej zatatwienia, ktérym powinna by¢é data nadania zawiadomienia o sposobie zatatwienia
sprawy. Rejestr zawiera rowniez btedy w zakresie podanej daty wptywu skargi do organu4.

[dowdd: akta kontroli str. 304-305]

Z przekazanego rejestru skarg wynika, iz kontrolowany organ mylnie zarejestrowat
w nim jedna skarge przekazywang zgodnie z wiasciwos$cig (poz. 2, skarga nr 1510.2.2020),

11510.2.2020, 1510.3.2020, 1510.4.2020, 1511.1.2021, 1510.5.2020, 1510.6.2021, 1510.7.2021,

1510.8.2021

2 Jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkow miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych
te organy i zwigzki - Zalgcznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.).

38 7 pkt 12 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.).

4 Skarga 1510.2.2020 - wpisano date wptywu jako 20.05.2020 zamiast 27.05.2020 [dowdd: akta kontroli str. 304,
107]

Skarga 1510.4.2020 - wpisano date wptywu jako 24.01.2022 zamiast 14.01.2020 [dowdd: akta kontroli str. 304,
332]

Skarga 1510.6.2021 - wpisano date wptywu jako 07.07.2021 zamiast 14.06.2021 [dowdd: akta kontroli str. 304,
364,373]

Skarga 1510.7.2021 - wpisano date wptywu jako 07.07.2021 zamiast 14.06.2021 [dowdd: akta kontroli str. 304,
364,371]



co jest niezgodne z Jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwigzki5. Kontrolowany wyjasnit, iz
przyczyna jest bigd przy wprowadzaniu skargi. [dowdd: akta kontroli str. 296, 304]
W Swietle powyzszego nalezy wskaza¢, iz Rada Miejska w Miliczu zobligowana
byta prowadzi¢ osobng ewidencje skarg przekazywanych wedtug wiasciwosci (pod symbolem
1511), czego nie uczynita.
W rejestrze skarg pod pozycja Lp. 5 odnotowano sprawe o znaku 1511.1.2021, ktdra nie
byta prowadzona w trybie dziatu VIII k.p.a., a zatem nie powinna by¢ ewidencjonowana w
rejestrze skarg i wnioskow o symbolu klasyfikacyjnym 1510 ani 1511. PowyZsze uznano wiec
za biad rejestracji. Przedmiotowa sprawa stanowita inne pismo podlegajace odrebnym
regulacjom. [dowdd: akta kontroli str. 342]

Stwierdzi¢ nalezy, iz powyzsze dziatania stanowig naruszenie norm k.p.a. i JRWA, gdyz
praktyki te nie utatwiajg kontroli przebiegu i termindéw zatatwiania poszczegdlnych skarg
i wnioskow. Majac na uwadze charakter  stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz udzielone wtoku kontroli wyjasnienia kontrolowanego nalezy przy tym podkreslic,
iz omawiany rejestr jest instrumentem dedykowanym tylko i wylacznie dla zadan bedacych
skargami i wnioskami powszechnymi, w ktorym nalezy odnotowac wszystkie prowadzone
postepowania z tego zakresu. W przypadku za$ zarejestrowania w nim pism, ktorych
kwalifikacja ulegta nastepnie zmianie, nalezy taki wpis wykresli¢ bagdZ dokona¢ odpowiedniej
adnotacji w zakresie zmiany kwalifikacji danego pisma. Ewidencjonowaniu pism o innym
charakterze stuzag inne narzedzia, np. spis spraw, o ktérym mowa w 8 7 pkt 12 instrukcji
kancelaryjnej6. Ponadto, zgodnie z normg 8 4 ust. 1rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych?,
dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajaca
jest klasyfikowana i kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt (...).
Ustalono, iz przyczyng wystapienia omawianych nieprawidtowosci byta nieznajomos¢
przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.

Zgodnie z art. 237 § 3 k.p.a. O sposobie zatatwienia skargi zawiadamia sie skarzgcego.
Przy czym w przypadku gdy skarge rozpatruje organ kolegialny jakim jest rada, jedyna zgodng
z przepisami  powszechnie obowigzujgcego prawa formg rozpatrzenia  skargi
przez rade gminy jest uchwata tej rady. Takg tez forme przybraé musi wypowiedz organu (rady
miejskiej) w przedmiocie uznania braku swojej wiasciwosci do rozpatrzenia skargi.

W oparciu o udostepniong w toku kontroli dokumentacje postepowan skargowych
ustalono, ze Rada Miejska w Miliczu prawidtowo kwalifikowata skargi do niej wnoszone,
aw przypadku braku wtasciwosci przekazywata skargi do organu witasciwego. W toku kontroli
zweryfikowano prawidtowos¢ i rzetelno$¢ zamieszczania w tresci zawiadomienia
0 sposobie zatatwienia skargi/wniosku elementdw wynikajacych z art. 238 § 1k.p.a., w mysl
ktérego: Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargipowinno zawieraé: oznaczenie organu,
od ktérego pochodzi, wskazanie, w jaki sposob skarga zostala zatatwiona, oraz podpis
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do zatatwienia
skargi. Zawiadomienie o odmownym zatatwieniu skargi powinno zawieraé ponadto

5 Stanowigcym zatgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), dalej: JRWA;
6 Zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.).
7Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.
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uzasadnienie faktyczne iprawne oraz pouczenie o tresci art. 239. Ustalono, iz kazdorazowo
(pozycje w rejestrze Lp.3, Lp.4, Lp.7, Lp.8, Lp.9) w przypadku rozpatrzenia skargi, Rada
Miejska w Miliczu podejmowata uchwate. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zawiadomienia
0 sposobie zalatwienia skargi zawierajg co do zasady elementy okreslone
w przepisie art. 238 k.p.a. Zgodnie z przywotanym wyzej art. 238 8 1 zdanie drugie k.p.a.
zawiadomienie o odmownym zatatwieniu skargi powinno zawiera¢ pouczenie 0 tresci
art. 239 k.p.a. Kontrola wykazata jednak, ze wszystkie analizowane skargi zostaty uznane
za bezzasadne (w tym skarga o nr 1510.3.2020 jako w cze$ci zasadna), lecz zawiadomienia
0 sposobie zatatwienia skargi nie zawieraty pouczenia o tresci art. 239 k.p.a., co stanowi
naruszenie ww. normy.

Rowniez w przypadku skarg ktore organ uzna za cze$ciowo zasadne, obowigzany jest
w zawiadomieniu o sposobie zatatwienia skargi pouczy¢ skarzacego o tresci art. 239 k.p.a.
z wyraznym rozgraniczeniem, ktorej czeSci zawiadomienia dotyczy przedmiotowe pouczenie.
Obowigzek zamieszczenia pouczenia o treci art. 239 k.p.a. istnieje wytgcznie w przypadku
odmownego zatatwienia skargi, zarowno w catosci jak i w czesci. Nie sposéb bowiem przyjac,
ze jakakolwiek forma ,kwalifikacji”, tj. choéby czesciowego uwzglednienia skargi, bedzie
zwalnia¢ organ z tego obowigzku. Wprowadzenie nakazu zamieszczenia stosownego pouczenia
uznaé nalezy za pewne minimum gwarancji ochrony prawa skarzgcego, przejawiajace sie w
zasadzie w realizacji zasady informowania 8.
[dowdd: akta kontroli str. 326]

Terminowos$é w zakresie skarg i wnioskow

W 49na 5 przypadkoéw organ nie dochowat terminu z art. 237 § 1k.p.a., awjednym przypadkul0
nie zachowano terminu na przekazanie skargi do organu wilasciwego zgodnie
z dyspozycjg art. 231 8§ 1 k.p.a. W przypadku skargi 1510.3.2020 odstgpiono od badania
terminowos$ci, z uwagi na nieudokumentowanie daty wptywu skargi do rady. Z akt kontroli nie
wynika, ze organ zawiadamiat skarzgcego w trybie art. 36 k.p.a. w zwigzku z art. 237 §4 k.p.a.,
0 niezatatwieniu skargi w terminie.

[dowod: akta kontroli str. 306 -376]

W doktrynie stusznie podkresla sie, ze zatatwienie skargi obejmuje: podjecie uchwaty
oraz sporzadzenie zawiadomienia. Czynno$¢ materialno - techniczna zawiadomienia obejmuje
sporzadzenie zawiadomienia oraz czynno$¢ jego nadania (wysytki). Czynnosci
te winny nastgpi¢ nie pozniej jak w ciagu miesigca od daty wplywu skargi. Termin
do zatatwienia skargi okreslony w art. 237 k.p.a. rozpoczyna bieg od wptyniecia skargi
do organu wiasciwegoll Stanowisko judykatury wskazuje, iz zawiadomienie o sposobie
zatatwienia skargi (art. 237 § 3 k.p.a.) jest skorelowane z terminem wskazanym w art. 237 § 1
k.p.a. Termin do zatatwienia skargi jest terminem instrukcyjnym. Organ powinien zatatwic
skarge bez zbednej zwioki (termin wzgledny), nie pdézniej jednak niz w terminie miesigca
(termin bezwzgledny). Przyjaé¢ nalezy, ze okreSlony w art. 237 § 1 k.p.a. termin miesigca
obejmuje nie tylko rozpatrzenie skargi, ale powinno sie w nim miesci¢ takze nadanie
do skarzgcego zawiadomienia przewidzianego w art. 237 § 3 k.p.a. (tak tez P. Kledzik,
Postepowanie.., s. 76).12

° P. Kledzik, Postepowanie administracyjne w sprawie skarg i wnioskow, 2012, str. 88.
91510.4.2020, 1510.6.2021, 1510.7.2021, 1510.8.2021
10 1510.2.2020 [akta kontroli str. 134]
1J. Lang, Struktura, s. 137; J. Borkowski, w: Adamiak, Borkowski, KPA. Komentarz, 2009, s. 685.
2Komentarz do k.p.a. Gajewski 2015, wyd. 1/A. Jakubowski, Legalis.
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W razie niezatatwienia skargi w terminie miesigca okreslonym w art. 237 § 1 k.p.a.,
organ jest obowiazany zawiadomié skarzgcego, podajac przyczyny zwioki, wskazujgc nowy
termin zatatwienia sprawy oraz pouczajgc o prawie do wniesienia ponaglenia (art. 237 §4 k.p.a.
w zw. z art. 36 § 1 k.p.a.). Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi w trybie
art. 237 8§ 3 k.p.a. winno by¢ sporzadzone inadane do skarzacego, w terminie okre$lonym
w art. 36 81 k.p.a. Inaczej médwigc okreSlony w art. 237 § 1 k.p.a. termin miesigca
(a tym samym rOwniez wyznaczony nowy termin zatatwienia skargi wskazany
w art. 36 k.p.a.) obejmuje nie tylko rozpatrzenie skargi, ale powinno sie w nim miescic¢ takze
nadanie do skarzacego zawiadomienia o sposobie zalatwienia skargi, przewidzianego
w art. 237 § 3 k.p.a.

[dowdd: akta kontroli str. 368, 334, 325]

Dyspozycja art. 231 8§ 1 k.p.a. wskazuje, jezeli organ, ktéry otrzymat skarge,
nie jest wiasciwy do jej rozpatrzenia, obowigzany jest niezwlocznie, nie p6Zniej jednak
niz w terminie siedmiu dni, przekazac jg wtasciwemu organowi, zawiadamiajgc rownoczesnie
o tym skarzgcego, albo wskaza¢é mu wiasciwy organ. Ustalenia wskazujg, iz skarga
(1510.2.2020) byta przekazana innemu organowi, celem zatatwienia z naruszeniem terminu
o jakim mowa w przepisie art. 231 § 1k.p.a. R6wnoczesnie o przekazaniu byt zawiadomiony
skarzacy.

[dowdd: akta kontroli str. 307-310, 134]

I1. Organizacja wybordéw tawnikéw do sgdéw powszechnych:

Zakresem kontroli objeto realizacje zadania wyboru tawnikéw do sadéw powszechnych
na kadencje 2016-2019 oraz 2020-2023. Z informacji przekazanej przez kontrolowany organ w
zakresie wyborow tawnikéw wynika, ze Rada Miejska w Miliczu dokonata wyboru
2 tawnikéw do Sadu Rejonowego w Miliczu na kadencje 2016 - 2019 do orzekania
w sprawach rodzinnych oraz 3 tawnikéw do Sadu Rejonowego w Miliczu na kadencje
2020 - 2023 réwniez do orzekania w sprawach rodzinnych.
Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg Rada Miejska w Miliczu nie przeprowadzita
wyborow uzupetniajacych tawnikéw do sagdéw powszechnych.
[akta kontroli: 297]

W wyniku kontroli ustalono, iz ogltoszenie o wyborach tawnikéw do sadéw
powszechnych na kadencje 2016-2019 oraz 2020-2023 umieszczone bylty w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Miliczu.

[dowdd: akta kontroli str. 32-33, 48-50, 415-419]

W wyniku analizy tresci opublikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Miliczu Informacji z dnia 10 czerwca 2015 r. o przystgpieniu do wyboréw tawnikéw do
sgdow powszechnych na kadencje od 2016 r. do 2019 r. stwierdzono, iz zawarto w niej btedng
informacje dotyczacy Sadu Rejonowego do ktérego ogtoszono nabor
na tawnikow. Zgodnie z trescig informacji z dnia 10 czerwca 2015 r. ,,Burmistrz Gminy Milicz
informuje, ze Rada Miejska w Miliczu przystepuje do wyboru 4 tawnikéw do Sagdu Rejonowego
w  Trzebnicy na kadencje od 2016 r. do 2019 r.”, natomiast zgodnie
z przedtozong dokumentacjg Rada Miejska w Miliczu dokonata wyboru fawnikéw do Sadu
Rejonowego w Miliczu na kadencje 2016-2019. Majac na uwadze iz kontrolowany organ
wybierat tawnikéw jedynie do jednego sadu na kadencje 2016-2019, powyzszy btad uznano za
oczywistag omytke. W pozostatym zakresie stwierdzono, ze tre$¢ opublikowanego
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Miliczu ogtoszenia o wyborach
tawnikéw do sadoéw powszechnych na kadencje 2016-2019, byto zgodne z art. 158 § 1,
159 § 1 oraz 162 ustawy Prawo o ustroju sagdéw powszechnych. Ponadto ustalono,
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ze ogtoszenie o wyborach tawnikéw do Sadu Rejonowego w Miliczu na kadencje 2020-2023
réwniez wypetniato dyspozycje ww. przepiséw ustawy.
[dowdd: akta kontroli str. 32-33, 48-50]

Zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 9 czerwca 2011 r.
(Dz. U. Nr 121, poz. 693) w sprawie sposobu postepowania z dokumentami ztozonymi radom
gmin przy zglaszaniu kandydatdbw na tawnikéw oraz wzoru karty zgtoszenia
(dalej: rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci) wzdr karty udostepnia sie nieodptatnie
w siedzibach organéw gmin. W wyniku kontroli ustalono, ze w tresci informacji
dla kandydatow na tawnikdw, ktora zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Miliczu (kadencja 2016-2019 oraz 2020-2023) poinformowano
kandydatow, ze druk karty zgtoszenia kandydata na tawnika bedzie dostepny w Urzedzie
Miejskim w Miliczu ,,Karte zgtoszenia wydaje oraz szczeg6towych informacji w sprawie
wyboru tawnikéw udziela oraz zgtoszenia przyjmuje: Urzad Miejski w Miliczu ul. Trzebnicka
2, pok. 15 (...). Karte zgtoszenia mozna pobrac takze ze stron internetowych: 1) Gminy,
www.milicz.pl; 2) Ministerstwa Sprawiedliwosci, www.ms.gov.pl”13 ,,Karty zgtoszenia
oraz wzory osSwiadczen dostepne sg réwniez na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
w Miliczu www.bipmilicz.pl”15 W zwigzku z powyzszym stwierdzono, iz kontrolowany organ
spetnit wymog okreslony § 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci. Zesp6t kontrolujacy
ustalit, ze karta zgtoszenia kandydata na tawnika udostepniana w BIP Urzedu Miejskiego
w Miliczu, byta zgodna ze wzorem karty zgtoszenia kandydata okreSlonym w zalaczniku
do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci.
[dowdd: akta kontroli str. 33-35, 49-52]

Jak wynika z informacji przekazanej przez kontrolowany organ pismem
z dnia 7 marca 2022 r. (RM.0004.12.2022), Rada Miejska w Miliczu nie posiada kopii
dokumentow ztozonych przez kandydatow, ktorzy zostali wybrani przez Rade Miejskg
w Miliczu na tawnikéw do sadow powszechnych na kadencje 2016-2019 oraz 2020-2023.
W zwigzku z powyzszym, pismem z dnia 7 marca 2022 r oraz 16 marca 2022 r. zwrécono
sie do Prezesa Sgdu Rejonowego w Miliczu o przekazanie stosownych dokumentow.
Przekazanie dokumentéw nastgpito pismem z dnia 9 marca 2022 r. (A-0134-1/22)
oraz 29 marca 2022 r. (A-O134-1/22).
[dowdd: akta kontroli str. 237, 244, 293, 297]

W odpowiedzi na ogtoszenie o naborze na tawnikéw, wptynety do Biura Rady Miejskiej
w Miliczu 3 zgtoszenia kandydatéw na tawnikdw do Sadu Rejonowego w Miliczu do orzekania
w sprawach rodzinnych na kadencje 2016-2019 oraz 3 zgtoszenia kandydatdw na tawnikow
do Sadu Rejonowego w Miliczu do orzekania w sprawach rodzinnych
na kadencje 2020 - 2023. Zgodnie z dokumentacjg kontrolng Prezes Sadu Okregowego
we Wroctawiu wnioskowat o wybor 4 fawnikéw na kadencje 2016-2019 do Sadu Rejonowego
w Miliczu oraz 3 fawnikdw na kadencje 2020-2023 rowniez do Sagdu Rejonowego w Miliczu.
[dowdd: akta kontroli str. 24-25, 32, 47, 56]

Analiza dokumentacji przedstawionej w toku kontroli wykazata, ze 2 zgtoszenia
kandydatéw na tawnikéw (Pani H.C., Pani E.K. - kadencja 2020-2023) wptynety w terminie

B Tres¢ informacji z dnia 10 czerwca 2015 r. o przystapieniu do wyboréw fawnikéw do sgddéw powszechnych
na kadencje od 2016 r. do 2019 .

W Tre$¢ ogtoszenia o naborze na tawnikdw do Sadu Rejonowego w Miliczu na kadencje 2020-2023
zamieszczonego w BIP Urzedu Miejskiego w Miliczu

5 Tre$¢ ogtoszenia o naborze na tawnikdw do Sadu Rejonowego w Miliczu na kadencje 2020-2023
zamieszczonego w BIP Urzedu Miejskiego w Miliczu


http://www.milicz.pl

okreSlonym w art. 162 8 1 ustawy Prawo o ustroju sagdow powszechnychls Powyzsze
potwierdza piecze¢ wptywu na kartach zgtoszenia. W trzech przypadkach na karcie zgtoszenia
kandydata na tawnika (Pani A.P. (nabdr 2020-2023), Pani B.B oraz Pani E.K. (nabo6r 2016-
2019) nie odnotowano daty wptywu do Rady Miejskiej w Miliczu. Zgodnie
z trescig opinii o zgtoszonych kandydatach na tawnikéw do Sadu Rejonowego w Miliczu
na kadencje 2020-2023, zgtoszenie kandydatki na +tawnika Pani A.P. wplyneto
do kontrolowanego organu w dniu 28 czerwca 2019 r. Ponadto w opinii Zespotu do wyboru
tawnikéw na kadencje w latach 2020-2023 jednoznacznie wskazano, ze ,,Nie wptynety zadne
zgtoszenia po terminie”. Powyzsze ustalenia uwzgledniono przy ocenie kontrolowanego
zagadnienia.

[dowdd: akta kontroli str. 25-26, 245, 256, 266, 272, 282]

Zgodnie z tre$cig uzyskanej dokumentacji kandydatow na tawnikéw (kadencja
2016-2019 oraz 2020-2023) zgtaszaty podmioty o ktérych mowa w art. 162 § 1 ustawy Prawo
0 ustroju sagdéw powszechnych.

W dokumentacji zgtoszenia kandydata na tawnika Pani B.B. (wybory kadencja 2016-
2019) oraz Pani H.C., Pani A.P. (wybory kadencja 2020-2023) znajdowata sie lista oséb
zgtaszajacych kandydata na fawnika. Zgodnie z art. 162 § 1 ustawy Prawo o ustroju sgdow
powszechnych kandydatéw na tawnikéw moze zgtosi¢ m.in. co najmniej piecdziesieciu
obywateli majacych czynne prawo wyborcze, zamieszkujgcych stale na terenie gminy
dokonujacej wyboru. W zwigzku z tym, ze w dokumentacji kontrolnej brak jest protokotu
z posiedzenia Zespotu opiniujacego zgtoszonych kandydatow na tawnikéw do Sadu
Rejonowego w Miliczu na kadencje 2016-2019, nie mozna potwierdzi¢ faktu, ze zespét
opiniujacy zgtoszonych kandydatéw na tawnikow weryfikowat osoby popierajgce kandydata
na fawnika, majac na uwadze kryteria przewidziane w art. 162 § 1i 4 ustawy Prawo 0 ustroju
sadow powszechnych. Niemniej jednak, nie mozna wykluczy¢, ze taka weryfikacja
byta przez zespdt przeprowadzona. Ponadto ustalono, ze z opinii o zgtoszonych kandydatach
na tawnikow do Sadu Rejonowego w Miliczu na kadencje 2020-2023 w przypadku dwoch
kandydatek, ktore zostaty zgloszone przez co najmniej pieédziesieciu obywateli (...)
(tj. Pani H.C. oraz Pani A.P.) wprost nie wynika, ze kontrolowany organ dokonat weryfikacji
0s0b popierajacych kandydata na tawnika, jednakze sformulowanie zawarte w opinii
dot. ww. kandydatek, iz ,,Kandydatka spetnia wszystkie wymagania okreslone dla tawnika
1 zesp6t opiniuje jej kandydature pozytywnie” pozwala z pewng dozg pewnosci przyjac,
ze weryfikacja taka zostata przez zesp6t dokonana.
[dowdd: akta kontroli str. 26, 56]

W wyniku kontroli ustalono, iz kazdorazowo zgtoszen kandydatéw dokonywano
na karcie zgtoszenia kandydata na tawnika, zgodnej z obowigzujagcym wzorem. Czynnosci
kontrolne wykazaty, ze w zgtoszeniu Pani B.B. (nabdr 2016-2019), Pani A.P. oraz Pani H.C.
(nabdr 2020-2023) w czesci C karty zgtoszenia nie uzupetniono imienia i nazwiska, podpisu
pierwszej osoby z listy oséb zgtaszajacych kandydatke oraz jej danych teleadresowych.
Powyzsze uznano za uchybienia formalne. W przypadku kandydatki Pani A.P.
w karcie zgtoszenia stwierdzono rowniez brak podpisu jednego z piecdziesieciu obywateli
zgtaszajacych kandydatke w miejscu, gdzie potwierdza sie prawdziwo$¢é danych zawartych
w karcie zgtoszenia wasnorecznym podpisem. Ponadto nie wpisano informacji dotyczacej
miejscowosci i daty wypetnienia. Odnosnie karty zgtoszenia kandydatki Pani H.C. ustalono, ze
w miejscu gdzie pierwsza osoba z listy zgtaszajacych kandydatke potwierdza prawdziwo$é

16 W przypadku 1 kandydata na fawnika (kadencja 2016-2019), zgtoszenie nie zostato uwzglednione
przy ocenie, bowiem w dokumentacji kontrolnej brak byto dokumentéw tego kandydata (kandydat nie zostat
wybrany na tawnika).
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danych zawartych w karcie zgtoszenia wiasnorecznym podpisem, podpis ztozyta omytkowo
sama kandydatka na tawnika. [dowdd: akta kontroli str. 257, 273, 283]

Zgodnie z art. 162 § 2 pkt 2 ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych
do zgtoszenia kandydata na ‘tawnika dokonanego na Kkarcie zgtoszenia dotacza
sie oSwiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe. Kandydatka
na tawnika Pani H.C. zlozyta o$wiadczenie o tresci ,Nie bytlem(am) karany(a)
za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe W zwigzku z powyzszym stwierdzono, ze tre$¢ ztozonego
osSwiadczenia byta niezgodna z art. 162 § 2 pkt 2 ww. ustawy.

[dowdd: akta kontroli str. 285]

Analiza dokumentacji kontrolnej wykazata ponadto, ze w 1 przypadku (Pani E.K.
kadencja 2016-2019) kandydatka na tawnika nie zatgczyta do karty zgtoszenia, dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie osoby reprezentujacej podmiot zgtaszajacy tawnika (podpisanej
pod zgtoszeniem), do wystepowania w imieniu tego podmiotu.
W przedmiotowej sprawie nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, iz organ kontrolowany,
przy procedowaniu ww. zgtoszenia, nie naruszyt przepisu art. 162 8§ 10 ustawy Prawo
0 ustroju sadéw powszechnych., poniewaz kontrolowany nie przedtozyt dowodow
Swiadczacych o  weryfikacji umocowania osoby podpisanej pod  zgtoszeniem
do wystepowania w imieniu podmiotu, co jednakze nie wyklucza, iz osoba dziatajaca
w imieniu podmiotu posiadata takie umocowanie. Podkresli¢ nalezy, iz wadliwe zgtoszenie
na tawnika uniemozliwia dalsze rozstrzyganie, co do tej kandydatury (Wyrok Wojewodzkiego
Sadu Administracyjnego we Wroctawiu z dnia 16 marca 2012 r., sygn. akt Il SA/Wr 8/12).

[dowdd: akta kontroli str. 250-251]

Stosownie do art. 163 8§ 2 ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych, oceny zgtoszen
kandydatéw pod wzgledem formalnym oraz oceny kandydatéw pod wzgledem spetniania przez
nich ustawowych przestanek wymienionych w art. 158 i 159 ww. ustawy dokonuje zespot
powotywany przez rade gminy przed przystgpieniem do wyborow.

Zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 163 8§ 2 ustawy Prawo o ustroju sadéw
powszechnych, Rada Miejska w Miliczu uchwatg nr X1X/79/2019 z dnia 27 czerwca 2019 r.
powotata Zesp6t do wyboru tawnikéw na kadencje w latach 2020-2023. Zespét powotany przez
Rade Miejskg w Miliczu dokonat weryfikacji ztozonych przez kandydatéw zgtoszen
1ocenit, ze zostaty one dokonane prawidtowo i spetnialy wymogi formalne. W przypadku
naboru na tawnikéw na kadencje 2016-2019 ustalono, ze zgodnie z treScig Protokotu
Nr X1X/2015 z obrad XIX sesji Rady Miejskiej w Miliczu z dnia 22 pazdziernika 2015 r.,
w wyniku ogtoszenia o naborze na tawnikéw na kadencje 2016-2019 wplynety do Rady
zgtoszenia 3 o0s6b. Jednocze$nie wskazano, ze ,oferty analizowat zespdt powotany
przez Rade”. W wyniku weryfikacji ofert stwierdzono, ze ,,zgtoszone osoby spetniajg wymogi
formalne, aby petnié¢ role tawnikéw (...) ™.

[dowdd: akta kontroli str. 24-28, 56]

W ramach prowadzonej kontroli ustalono, iz zaréwno w wyborach organizowanych

w roku 2015 r. jak i w roku 2019, Rada Miejska w Miliczu zgodnie z dyspozycja

art. 160 § 1 ustawy Prawo o ustroju sadow powszechnych, dokonata wyboru tawnikéw
w gtosowaniu tajnym.

[dowdd: akta kontroli str. 29-30, 39, 47]

W toku kontroli, na podstawie zapiséw Protokotu Nr X1X/2015 z obrad XIX sesji Rady
Miejskiej w Miliczu z dnia 22 pazdziernika 2015 r. ustalono, ze Radni Rady Miejskiej w
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Miliczu przed przystgpieniem do wyboréw zapoznali sie z opinig o zgtoszonych kandydatach
na fawnikow ,radni otrzymali ~w materiatach informacje o kandydatach™.
W przypadku wyborow na kadencje 2020-2023 stwierdzono, ze zapisy Protokotu
Nr  XXIV/2019 z obrad XXIV sesji VIl kadencji Rady Miejskiej w Miliczu
z dnia 30 pazdziernika 2019 r. nie potwierdzajg faktu przedstawienia Radnym przez Zesp6t do
wyboru tawnikow opinii o zgtoszonych kandydatach.

[dowdd: akta kontroli str. 36, 39, 56]

Rada Miejska w Miliczu na sesjiw dniu 22 pazdziernika 2015 r. oraz na sesji w dniu 30
pazdziernika 2019 r. podjeta odpowiednio uchwate Nr XI1X/109/2015 w sprawie wyboru
fawnika do Sadu Rejonowego w Miliczu do orzekania w latach 2016-2019 oraz uchwate
Nr XXIV/110/2019 w sprawie wyboru tawnikow do Sadu Rejonowego w Miliczu
do orzekania w latach 2020-2023. Powyzsze potwierdza okoliczno$é, iz Rada Miejska
w Miliczu dokonata wyboru tawnikéw w ustawowym terminie, okre$§lonym w art. 163 § 1
ustawy Prawo o ustroju sagdow powszechnych.

[dowdd: akta kontroli str. 382, 386]

Zespot kontrolujagcy dokonat réwniez oceny realizacji przez Rade obowigzku
wynikajacego § 4 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci. Zgodnie z tym przepisem,
po przeprowadzeniu wyboréw rada gminy przesyta niezwtocznie whasciwemu sadowi karty
kandydatow, ktérzy zostali wybrani fawnikami, wraz z zatgczonymi do nich dokumentami oraz
informacje o wybranych tawnikach uzyskane od Komendanta Wojewddzkiego Policji albo
Komendanta Stotecznego Policji na podstawie art. 162 8§ 9 ustawy. Jak wynika
z akt kontroli, Rada Miejska w Miliczu pismem 2z dnia 29 pazdziernika 2015 r.
(RM.0004.67.2015) przestata Prezesowi Sadu Rejonowego w Miliczu uchwate
Nr X1X/109/2015 Rady Miejskiej w Miliczu z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie wyboru
tawnika do Sadu Rejonowego w Miliczu do orzekania w latach 2016-2019
wraz z kartami kandydatéw, ktorzy zostali wybrani na tawnikéw oraz z zalgczonymi
do nich dokumentami. Réwniez w przypadku wyboréw na tawnikéw na kadencje 2020-2023
Rada Miejska w Miliczu niezwitocznie przekazata Prezesowi Sgdu Rejonowego w Miliczu
(pismo z dnia 31 pazdziernika 2019 r. RM.0004.55.2019) uchwate nr XXI1V/110/2019 Rady
Miejskiej w Miliczu z dnia 30 paZzdziernika 2019 r. w sprawie wyboru tawnikéw do Sadu
Rejonowego w Miliczu do orzekania w latach 2020-2023 wraz z dokumentami ztozonymi przez
kandydatéw na fawnikow.

[dowdd: akta kontroli str. 381-382, 385-386]

Rada Miejska w Miliczu nie udokumentowata natomiast przekazania do Sadu
Rejonowego w Miliczu, odpowiednio przy piSmie z dnia 29 paZdziernika 2015 r. znak
RM.0004.67.2015 oraz z dnia 31 pazdziernika 2019 r. znak RM.0004.55.2019, informacji
o wybranych tawnikach uzyskanych od Komendanta Wojewo6dzkiego Policji na podstawie art.
162 8§ 9 ww. ustawy. Przekazane akta nie zawierajg réwniez innego dokumentu,
ktory wskazuje na przekazanie ww. informacji. Ponadto z informacji otrzymanej
przez Prezesa Sadu Rejonowego w Miliczu wynika, ze wérod dokumentow dot. wyboréw
fawnikow na kadencje 2016-2019 oraz 2020-2023 brak jest informacji Komendanta
Wojewddzkiego Policji we Wrockawiu dotyczacych figurowania przez ww. kandydatéw
w policyjnych systemach informatycznych. W zwigzku z powyzszym ustalono,
ze przekazanie dokumentacji Prezesowi Sadu Rejonowego w Miliczu (kadencja 2016-2019
oraz 2020-2023) przez Rade Miejskag w Miliczu, nastgpito z zachowaniem terminu okre$lonego
w art. 164 § 1 ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych, niemniej jednak
nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, czy Rada przestata do sadu cato$¢ dokumentacji
o0 ktérej mowa w 8 4 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci.

[dowdd: akta kontroli str. 297, 380]
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Zgodnie z § 5 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci, Kkarte
wraz dokumentami, o ktérych mowa w art. 162 § 2-4 ustawy, podmiot zgtaszajacy kandydata
na tawnika lub kandydat, ktéry nie zostat wybrany na tawnika, odbiera w terminie 60 dni
od dnia przeprowadzenia wyboréw. W przypadku nieodebrania dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1, podlegaja one zniszczeniu przez komisje powotang przez rade gminy
w terminie 30 dni po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1L W wyniku kontroli ustalono,
ze kandydat Pan R.B. (nabér na kadencje 2016-2019) nie zostat przez Rade Miejska
w Miliczu wybrany na tawnika. W dokumentacji kontrolnej brak jest jednakze dokumentu
potwierdzajagcego, ze kandydat ten odebrat z Biura Rady swojg Kkarte zgtoszenia
wraz z pozostata dokumentacja, badZ, ze dokumentacja ta z powodu jej nieodebrania
przez kandydata zostata zniszczona przez specjalnie powotang przez Rade komisje. Wobec
braku przekazania danych o ktorych mowa powyzej przez kontrolowanego, brak
jest mozliwosci dokonania oceny zagadnienia dotyczgcego postepowania przez Rade Miejska
w Miliczu z dokumentami o ktérych mowa art. w art. 162 8§ 2-4 ustawy.

[dowdd: akta kontroli str. 44-46]

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz przekazano Przewodniczgcemu Rady Miejskiej w Miliczu.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia kontroli, nalezy podja¢ nastepujace dziatania
celem wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach realizowanych zadan:

W zakresie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow:

1 Wszystkie wplywajace skargi (wnioski) ewidencjonowa¢ zgodnie z ww. Instrukcjg
Kancelaryjna, tj. pod symbolem 1510 zatozy¢ rejestr skarg (wnioskdw) zatatwianych
bezposrednio przez organ kontrolowany oraz ewidencjonowa¢ pod symbolem 1511
skargi (wnioski) przekazywane do zatatwienia wedtug wiasciwosci.

2. Przestrzegac dyspozycji z art. 254 k.p.a., zgodnie z ktérym skargi i wnioski oraz zwigzane
z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje sie i przechowuje wsposéb utatwiajacy kontrole
przebiegu i termindéw zatatwiania poszczegdlnych skarg i wnioskow.

3. Zgodnie z art. 238 § 1 k.p.a. dochowa¢ obowigzku zamieszczania w zawiadomieniu
0 odmownym zatatwieniu skargi pouczenia o tresci art. 239 k.p.a.

4. Przekazywac¢ skargi do zatatwienia organowi wiasciwemu w sprawie w terminie
okre$lonym w art. 231 § 1k.p.a.

5. W przypadku niedochowania miesiecznego terminu przewidzianego do zatatwienia
skargi, okreSlonego w art. 237 8 1 k.p.a., informowac skarzacego w terminie miesigca,
zgodnie z dyspozycjg art. 237 § 4 k.p.a. w zw. z art. 36 § 1 k.p.a., 0 nowym terminie
zatatwienia skargi.

W zakresie realizacja zadan w przedmiocie wyboru tawnikéw do sagdéw powszechnych:

1 Dokumentowaé fakt odebrania karty przez kandydata, ktéry nie zostat wybrany na
tawnika badz fakt dokonania komisyjnego zniszczenia karty zgtoszenia wraz
z dokumentami.

2. Weryfikowa¢ umocowanie 0s6b podpisanych pod zgtoszeniem do wystepowania
w imieniu podmiotu zgtaszajacego, o ktorym mowa w art. 162 § 1 ustawy Prawo o ustroju
sgdow powszechnych.
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3. Dokumentowa¢ dokonang weryfikacje listy os6b popierajacych kandydata na tawnika,
majac na uwadze Kryteria przewidziane w art. 162 § 1i 4 ustawy Prawo o ustroju sagdow

powszechnych.

4. Umieszczaé piecze¢ wptywu na karcie zgtoszenia kandydata na tawnika, ktéra wptynie
do organu.

5. Dokumentowa¢  przekazanie do sadu kompletu dokumentacji, zgodnie

z 84 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej wnosze
o poinformowanie o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynacfi niepodjecia dziatan, w terminie do dnia 22 wrze$nia 2022 r.

IOSLASKIEGO

Danik& Fnfl*
?7AST!ePCAISYREKTORA WYDZIALU
Prawnego, Nadz*ru i Kontroli
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