WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia./ listopada 2022 r.

NK-KSE.431.1.20.2022. AP

Pani

Halina Madra
Przewodniczgca Rady Miejskiej
w Swiebodzicach

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 258 & 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnegol, art. 160 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo
0 ustroju sadéw powszechnych2 oraz imiennych upowaznien3 Wojewody Dolnos$laskiego
z dnia 23 wrzesnia 2021 r., zespdt kontrolujacy z Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
Dolnoslagskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu w sktadzie: Anna Piekoszewska
- inspektor wojewo6dzki (przewodniczaca zespotu),Tomasz Szmich - starszy inspektor
wojewddzki (cztonek zespotu) w dniach od 5 sierpnia 2022 r. do 23 wrze$nia 2022 r.
przeprowadzit kontrole problemowg w trybie zwyklym w Radzie Miejskiej w Swiebodzicach,
z siedzibg przy ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice.

Tematyka kontroli obejmowata przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg
1wnioskéw w okresie od 1 stycznia 2020 r. do dnia kontroli oraz realizacje zadania wyboru
tawnikéw do sadéw powszechnych w okresie od 1 stycznia 2019 r. do dnia kontroli. Kontrole
przeprowadzono w oparciu o plan kontroli na Il pétrocze 2022 r., zatwierdzony przez
Wojewode DolnoSlaskiego w dniu 28 czerwca 2022 r.

Zgodnie z art. 47, w zw. z art. 46 ust. 1-3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224), w nawigzaniu do Projektu wystgpienia
pokontrolnego, do ktérego nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Pani Wystgpienie pokontrolne.

Kontrole organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw
przeprowadzono w zakresie zgodnosci sposobu rejestracji i przechowywania skarg
i wnioskéw z wymogami art. 254 k.p.a., prawidtowos$ci termindw przyjmowania obywateli
w sprawach skarg i wnioskow oraz analizy przebiegu zatatwiania skarg i wnioskow. Kontrole
organizacji wyboréw tawnikéw do sadéw powszechnych przeprowadzono za$ w zakresie
prawidtowosci sporzgdzania i publikowania ogtoszenia o rozpoczeciu naboru kandydatow
na fawnikow, prawidtowosci przeprowadzenia wyborow tawnikow przez gmine oraz realizacji
obowigzku udostepnienia nieodptatnie, w siedzibie Urzedu, karty zgtoszenia kandydata
na tawnika.

W czasie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych Przewodniczaca Rady Miejskiej
w Swiebodzicach byta Pani Halina Madra wybrana w drodze uchwaty nr X1X/127/19 Rady
Miejskiej w Swiebodzicach z dnia 28 listopada 2019 r. [dowdd: akta kontroli str. 53]

1Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm., dalej jako: k.p.a.
2Dz. U. 22020 r., poz. 2072, dalej jako: p.u.s.p.
Spowaznienia znak: NK-KSE.0030.86.2022.AP, NK-KSE.0030.87.2022.AP.



W  okresie objetym kontrolg funkcje Przewodniczacego Rady Miejskigj
w Swiebodzicach petnit réwniez Pan Zdzistaw Pantal4. [dowod: akta kontroli str.51]

Ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrolg zostata
dokonana na podstawie ustalonego stanu faktycznego, w oparciu o udostepnione w toku
wykonywania czynnosci kontrolnych dokumenty oraz ztozone wyjasnienia kontrolowanego.

I. Organizacja przyjmowania, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.

Ocena ogdlna: dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki w zakresie organizacji przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskbw w oceniam negatywnie. Powyzszg ocene
uzasadniam nastepujgco.

Tryb przyjmowania, ewidencjonowania, rozpatrywania skarg i wnioskow w Radzie
Miejskiej w Swiebodzicach, zgodnie ze ztozonymi wyjasnieniami z dnia 5 sierpnia 2022 r.
realizowany jest na podstawie regulacji okreslonych w k.p.a., rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéwb, a takze na podstawie zapiséw rozdziatu 7a pn. Zasady i tryb dziatania komisji
skarg, wnioskéw ipetycji Statutu Gminy Swiebodzice6z dnia 29 maja 2007 r.

[dowod: akta kontroli str. 35-36, 38]

W wyniku kontroli stwierdzono, ze zgodnie z dyspozycja art. 18 b ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym7 Rada Miejska w Swiebodzicach uchwata
nr 111/16/18 z dnia 14 grudnia 2018 r. powotata Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.

[dowdd: akta kontroli str. 57]

W Biurze Rady Miejskiej prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Rady Miejskiej
w zakresie rozpatrywania skarg, wnioskOw i petycji powierzono wyznaczonym pracownikom
zatrudnionym na stanowisku podinspektora oraz pomocy administracyjnej.

[dowdd: akta kontroli str. 45, 49, 415, 396]

W zwigzku z powyzszym nalezy stwierdzi¢, iz wypetniono dyspozycje
§ 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46), zgodnie
z ktérg przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskéw powierza
sie wyodrebnionej komorce organizacyjnej lub imiennie wyznaczonym pracownikom.

Jak wskazuje natomiast przepis art. 253 8 3 k.p.a., dni i godziny przyjeé obywateli
powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludno$ci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu
przyjecia powinny odbywaé sie w ustalonym dniu po godzinach pracy. W trakcie czynnoSci
kontrolnych ustalono, ze Przewodniczacy Rady Miejskiej w Swiebodzicach przyjmuje
interesantow w sprawie skarg i wnioskéw w czwartek, w godzinach 13:00-14:30.
Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Przewodniczacego Rady odbywa
sie zatem w godzinach pracy8Urzedu Miejskiego w Swiebodzicach, ktory w czwartki czynny
jest w godzinach 7:30-15:30. W Swietle powyzszego stwierdzono, iz na dzieh kontroli,

4wybrany w drodze uchwaly nr 1/1/2018 Rady Miejskiej w Swiebodzicach z dnia 22 listopada 2018 r. w sprawie
wyboru Przewodniczacego Rady Miejskiej w Swiebodzicach.
5Dz. U. Nr 5, poz. 46, dalej: Rozporzadzenie w sprawie skarg i wnioskow.
6uchwalony uchwatg nr X111/75/07 Rady Miejskiej w Swiebodzicach, tekst ujednolicony.
7Dz. U. z 2022 r., poz. 559 ze ztn, dalej:
8godziny pracy Urzedu Miejskiego: poniedziatek, $roda, czwartek od 7:30 dol5:30, wtorek od 7:30-16:00,
piatek 7:30-15:00. [dowod: akta kontroli str. 31]
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organizacja przyjec interesantow w sprawach skarg i wnioskéw zostata ustalona niezgodnie z
dyspozycja 253 § 3 k.p.a. Niemniej jednak w trakcie czynno$ci kontrolnych kontrolowany
dostosowat godziny przyje¢ obywateli w sprawie skarg i wnioskdw do tresci art. 253 § 3 k.p.a.,
0 czym poinformowat przy piSmie z dnia 7 wrze$nia 2022 r. Podjete dziatania naprawcze
uwzgledniono przy ocenie za kontrolowane zagadnienie.

W wyniku kontroli potwierdzono, iz informacja o terminie przyjmowania w zakresie
przyje¢ obywateli w sprawie skarg i wnioskéw umieszczona jest w widocznych miejscu
w siedzibie organu, stosownie do dyspozycji art. 253 § 4 k.p.a.

[dowdd: akta kontroli str. 450 - 451]
W Biurze Rady prowadzony jest w formie papierowej Rejestr skarg i wnioskéw
wplywajacych do Rady Miejskiej w Swiebodzicach, oznaczony symbolem klasyfikacyjnym
1510, co jest zgodne z Jednolitym rzeczowym wykazem akt organdw gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki.
[dowdd: akta kontroli str.62-65]
Rejestr skarg i wnioskdw jest prowadzony czytelnie. Niemniej jednak majac na uwadze
dyspozycje art. 25410 k.p.a. prowadzony rejestr nie utatwia kontroli przebiegu terminéw
zatatwiania poszczegdlnych skarg bez akt postepowania skargowego. Zapisy ewidencji
powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny wynikajacy z prowadzonej dokumentacji skargowe;j.
W wyniku kontroli stwierdzono, iz przedmiotowy rejestr nie zawiera wszystkich informacji
dotyczacych przebiegu postepowania tj. sygnalizacji o przesunieciu terminu rozpatrzenia
skargi. [dowdd: akta kontroli str. 62-65]
Ustalono, iz wpisy w rejestrze skarg i wniosk6w sg w niektdrych przypadkach
nieadekwatne do informacji wynikajagcych z dokumentacji postepowania. Stwierdzono
uchybienia, w zakresie prowadzenia rejestru skarg i wnioskow przez kontrolowany organ:
- W rejestrze skarg i wnioskéw 1510.2020 poz. 1 w rubryce data wplywu wpisano date
9.09.2020 zamiast daty 14.10.2020 r. wynikajacej z prezentaty pisma z dnia
13.10.2020 r. ES.0056.2.2020,
- w rejestrze skarg i wnioskow 1510.2020 poz. 4 w rubryce data wplywu wpisano date
11 wrzes$nia 2020 r. zamiast daty wptywu do organu,
- rejestr skarg i wnioskOw nie zawiera wszystkich informacji dotyczacych przebiegu
postepowania tj. sygnalizacji o przesunieciu terminu rozpatrzenia skargi, o stanie rozpatrzenia
skargi,
- w rejestrze skarg i wnioskéw 1510.2020 poz. 2-4, 1510.2021 poz. 1w rubryce nazwisko
ladres zainteresowanego tub instytucji nie wpisywano adresu skarzgcego.
W wyjasnieniach z dnia 16 sierpnia 2022 r. kontrolowany nie kwestionowat ustalen, wskazujgc
na omyike pracownika, jednoczes$nie informujac o dokonaniu korekty wpiséw.
[dowdd: akta kontroli str. 397-398, 419]
- w rejestrze skarg i wnioskéw 1510.2020 poz. 4 w rubryce data wystania odpowiedzi wpisano
date 22.12.2020 r. zamiast daty 23.12.2020 r. (00859007734114684845),

9 Stanowigcym zatgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), dalej: JRWA.
10Skargi i wnioski sktadane i przekazywane do organéw panstwowych, organéw samorzadu terytorialnego i innych
organdéw samorzadowych i organéw organizacji spotecznych oraz zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty
rejestruje sie i przechowuje w sposéb utatwiajacy kontrole przebiegu i terminow zatatwiania poszczeg6lnych skarg
i wnioskow.
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- w rejestrze skarg i wnioskow 1510.2021 poz. 1w rubryce data wystania odpowiedzi wpisano
date 31.08.2021 r. zamiast daty 3.09.2021 r. (00359007731709824438),

Odnosnie wypetnienia rubryki data wystania odpowiedzi, kontrolowany poinformowat
w pismie z dnia 7 wrzesnia 2022 r., ze (...) daty zawarte w rejestrze sg datami przekazania
pism z Biura Rady do kancelarii og6lnej ('.../Wyjasnienia nie zostaty uwzglednione.

[dowod: akta kontroli str. 397-398, 448-449]

Ustalenia wskazujg, ze Rejestr skarg i wnioskdéw przekazywanych do zatatwienia wedtug
wihasciwosci oznaczony symbolem klasyfikacyjnym 1511 zostat zatozony w trakcie kontroli.
Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych nie prowadzono odrebnego rejestru skarg
i wnioskdw przekazywanych do zatatwienia wedtug wiasciwosci jak i spisu spraw
dla klasy 1511. Z wyjasnien kontrolowanego z dnia 7 wrze$nia 2022 r. wynika, ze pisma
przeznaczone dla klasy 1511 (...) wychodzity pod znakiem 0004 tj. Przewodniczacy rady gmin
(...). [dowdd: akta kontroli str. 68, 448, 452-453]

Kontrola wykazata, iz w Rejestrze oznaczonym  Skargi i wnioski przekazane
do zatatwienia zgodnie z wtasciwos$cig przedtozonym w dniu 5 sierpnia 2022 r. nie zostaty
zarejestrowane dwie skargill, ktére kontrolowany zakwalifikowat jako skargi powszechne,
a nastepnie przekazal - zgodnie z wiasciwoécia - Burmistrzowi Miasta Swiebodzice.
Kontrolowany w trakcie czynnosci kontrolnych podjat dziatania naprawcze poprzez wpisanie
tych skarg do Rejestru. W tym miejscu nalezy wskaza¢ iz w Rejestrze skarg i wnioskdw
przekazywanych do zatatwienia zgodnie z wiasciwoscia, nalezy odnotowywaé wszelkie
postepowania z tego zakresu, w czasie rzeczywistego wptywu skargi do organu.

[dowdd: akta kontroli, str. 452]

Majac na uwadze powyzsze ustalenia stwierdzono, iz prowadzone przez kontrolowanego
rejestry nie odzwierciedlajg faktycznego przebiegu i terminéw zatatwiania poszczegdlnych
postepowan objetych zakresem kontroli. W konsekwencji, sposob rejestracji skarg i wnioskdw
nie utatwia kontroli przebiegu i termindéw zatatwiania poszczeg6lnych skarg i wnioskéw,
do czego zobowigzuje przepis art. 254 k.p.a.

Z uwagi na brak w aktach sprawy skargi z dnia 2 listopada 2020 r. (BR. 1510.4.2020),
kontrolujgcy nie moga w spos6b obiektywny oceni¢ prawidtowosci prowadzonego
postepowania, zakoficzonego uchwata Rady Miejskiej w Swiebodzicach nr XXX 1V/234/2020
z dnia 14 grudnia 2020 r. Wyjasnienia z dnia 7 wrzeSnia 2022 r. wskazuja,
ze pismo nie wptyneto do kancelarii ogdlnej Urzedu oraz Biura Rady. Nalezy domniemywac,
ze zostato skierowane bezposrednio do przewodniczego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
s. 448. Majac powyzsze na uwadze odstgpiono od oceny postepowania skargowego.

[dowdd: akta kontroli, str. s. 157-158, 448]

Brak w aktach sprawy peinej dokumentacji odzwierciedlajacej przebieg zalatwiania
sprawy stanowi naruszenie art. 245 k.p.a. oraz § 2 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrbw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych12
ktory wskazuje, iz akta sprawy obejmujg dokumentacjel3 zawierajgcg informacje potrzebne

1 Skarga z dnia 11 wrzes$nia 2020 r., skarga z dnia 22 stycznia 2021 r. [dowdd: akta kontroli, str. 68, 171-172,
390]
12 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)
Bw szczegblnosci tekstowa, fotograficzng, rysunkowa, dZzwiekows, filmowg, multimedialna.
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przy rozpatrywaniu danej sprawy oraz odzwierciedlajgcg przebieg jej zalatwiania
i rozstrzygania.

W okresie objetym kontrolg do organu wptyneto 5 skarg, z czego 5 organ zatatwit
bezposrednio, podejmujac uchwaty (2020 r. - 4 skargi4 zostaly uznane za zasadne,
2021 r. - 1 skargals uznana za zasadng). W wyniku kontroli ustalono, iz w okresie objetym
kontrolg do organu kontrolowanego wplynety 2 skargilg ktore kontrolowany przekazat
do zatatwienia wedtug wiasciwosci. Odstgpiono od oceny 1 postepowania skargowegolr.
Z wyjasnien wynika, ze w okresie kontrolnym nie wptynety zadne wnioski. Kontroli poddano
6 postepowan. [dowdd: akta kontroli str. 40, 63-64, 396,400-401].

Postepowania skargowo-wnioskowe:

Kontrola wykazata, iz organ co do zasady prawidtowo kwalifikuje wplywajgce
do organu pisma jako skargi w rozumieniu art. 227 k.p.a., i prawidtowo ustala organ wiasciwy
do ich rozpatrzenia. Niemniej jednak w jednym przypadku (poz. 1.2021 BR.1510.1.2021) Rada
dokonata niewtasciwej kwalifikacji wniesionego pisma jako skargi z dziatu VIII k.p.a.,
co stanowi naruszenie art. 222 k.p.a.

Ustalono, ze w dniu 12 kwietnia 2021 r. do Rady Miejskiej w Swiebodzicach wptyneto
pismo zatytutowane skarga. Zarzuty przedstawione w pismie wskazujg na mozliwosc
popetnienia wystepku w rozumieniu art. 7 kodeksu karnego, w zwigzku z niewfasciwym
wykonaniem obowiazkéw stuzbowych. Rada Miejska w Swiebodzicach rozpatrzyta skarge
zajmujac stanowisko w dniu 23 sierpnia 2021 r. uchwatg nr XLV11/286/2021, uznajac skarge
za zasadna. [dowdd: akta kontroli, str. s. 190, 179-180]

Zadania w zakresie $cigania przestepstw oraz ochrony praworzadnosci wykonuje
Prokuratura, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo oprokuraturzel8 Nadto
zgodnie z art. 1ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art. 14 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r.
o Policjil9 rozpoznawanie, Sciganie i wykrywanie przestepstw nalezy do podstawowych zadan
Policji. Majac na uwadze powyzsze, zawiadomienie o ewentualnej mozliwosci popetnienia
przestepstwa nalezy zgtosi¢ bezposrednio do wiasciwej jednostki Policji lub wiasciwej
wg miejsca zaistnienia przestepstwa Prokuratury. Zgodnie z zasadg pierwszenstwa
postepowania jurysdykcyjnego i sadowego przed postepowaniem skargowym, postepowanie
skargowe moze zosta¢ uruchomione jako odrebny rodzaj postepowania, gdy skarga nie daje
podstaw do wszczecia postepowania administracyjnego lub nie stanowi podstawy wniesienia
powOdztwa czy skargi zmierzajagcych do wszczecia postepowania sagdowego.

Stosownie do przepisu art. 240 k.p.a. w razie zbiegu postepowania skargowego
Z postepowaniem nieregulowanym przez k.p.a. w zakresie art. 3 8 1i 2 k.p.a. albo nienalezagcym
do wiasciwosci organdw administracji publicznej, przepisy art. 233-239 k.p.a. stosuje sie
odpowiednio, przy zachowaniu pierwszenstwa przepisow wiasciwych dla danej sprawy.
Ustawodawca nakazuje zatem w pierwszej kolejnosci stosowac przepisy szczeg6lne. Odestanie
do art. 233-239 k.p.a. oznacza, ze jezeli skarge mozna zakwalifikowac jako zgdanie wszczecia

¥BR. 1510.1.2020, BR. 1510.2.2020, BR. 1510.3.2020, BR. 1510.4.2020.
5BR.1510.1.2021.
16skarga z dnia 11 wrzes$nia 2020 r. BR.0004.30.2020, skarga z dnia 22 stycznia 2021 r.BR.0004.6.2021

[dowdd: akta kontroli, str. 165, 171-172, 389, 390]
7BR.1510.4.2020.
BDz.U. z 2022, poz. 1247.
YDz. U. z 2021, poz. 1882.
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postepowania nieuregulowanego w k.p.a. lub innego rodzaju pozakodeksowy $rodek prawny
lub jezeli moze ona zosta¢ wykorzystana w postepowaniu pozakodeksowym, to jej wniesienie
powinno wywiera¢ skutki w sferze odpowiedniego postepowania. (Kodeks postepowania
administracyjnego. Komentarz red. Roman Hauser, wyd. 6, rok: 2020, zrodto: Legalis).
Kontrolowany nie wypowiedziat sie w sprawie, wskazujac na (...) brak wiedzy w tym temacie
(). [dowdd: akta kontroli, str. s. 455]

Ustalono, ze co do zasady20 w przypadku, w ktérym wszczeto postepowanie skargowe
- skierowano do skarzagcego zawiadomienie o sposobie zalatwienia skargi zgodnie
z art. 237 § 3 k.p.a. W toku kontroli ocenie poddano réwniez prawidtowos¢ i rzetelnosé
zamieszczania w treSci zawiadomienia o0 sposobie zatatwienia skargi obligatoryjnych
elementdw wynikajacych z tresci art. 238 § 1 k.p.a. Kazdorazowo w przypadku rozpatrzenia
skargi, Rada podejmowata uchwate. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zawiadomienia
0 sposobie zatatwienia skargi zawierajg co do zasady elementy okre$lone w przepisie
art. 238 k.p.a. W jednym przypadku (BR.1510.1.2020) stwierdzono, iz sporzgdzone
zawiadomienie 0 sposobie zatatwienia skargi (uchwata nr XXXIV/233/2020 z dnia
10 grudnia 2020 r.) nie zostato sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego
zawierajgcego kwalifikowany podpis elektroniczny, pomimo, iz skarga wniesiona zostata
w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawczag organu,
co stanowi naruszenie art. 238 § 1k.p.a. [dowod: akta kontroli, str. s. 104-109, 455]

Z akt sprawy wynika, iz uchwata sporzadzona zostata w formie dokumentu
tradycyjnego (zawierajgcego piecze¢ i odreczny podpis Wiceprzewodniczacego Rady)
1 doreczona skarzgcemu za posrednictwem platformy ePUAP w formie skanu dokumentu
podpisanego odrecznie, co potwierdzit kontrolowany w wyjasnieniach z dnia 23 sierpnia
2022 r. Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi w przedmiotowej sprawie winno byto
zosta¢ wystane w formie dokumentu elektronicznego, zawierajgcego kwalifikowany podpis
elektroniczny, zgodnie z art. 238 § 1 k.p.a. Zgodnie z normg art. 391 8 1 k.p.a. przesytany
dokument $rodkami komunikacji elektronicznej ma posta¢ dokumentu elektronicznego,
co wyklucza mozliwo$¢ uznania skanu uchwaty w formie PDF, bez pliku zawierajgcego podpis
elektroniczny, za dokument elektroniczny. Skan uchwaty w formie PDF, bez pliku
zawierajacego podpis elektroniczny, nie spetnia wymagan przewidzianych dla stosowania
srodkow komunikacji elektronicznej, o ktérych stanowi art. 2 pkt 5 ustawy z 2002 r.
0 S$wiadczeniu ustug drogag elektroniczng2l, majacy zastosowanie w procedurze
administracyjnej z mocy art. 3918 1 k.p.a. Nalezy zwrdcié uwage, iz zawiadomienie winno
byto zostaé wystane w formie dokumentu elektronicznego, zawierajacego kwalifikowany
podpis elektroniczny. Wskaza¢ nalezy, ze skan dokumentu bez pliku zawierajagcego podpis
elektroniczny nie stanowi dokumentu elektronicznego.

W jednym przypadku (BR.0004.6.2021), Rada Miejska w Swiebodzicach nie zajeta
stanowiska w prawem przewidzianej formie w sprawie skargi w cze$ci dotyczacej zachowania
radnego, co potwierdzit kontrolowany w wyjasnieniach z dnia 7 wrzesnia 2022 r., wskazujac,
iz (...) rada nie podjeta stanowiska w tej sprawie, a jedynie komisja (...). Zgodnie
z art. 231 8§ 1k.p.a. iart. 237 § 1k.p.a. organ, ktéry otrzyma pismo nazwane skarga, rozpatruje
skarge w ramach wiasciwosci, badz przekazuje skarge lub informuje, ze zarzuty podniesione

20z wyjatkiem sprawy BR.0004.6.2021.
21 Dz. U. z 2020, poz. 344.
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w piSmie nie mogg by¢ przedmiotem postepowania skargowego (zasada jednotorowosci
postepowania skargowego). [dowdd: akta kontroli, str. 403, 404-405, 449, 455]

W jednym przypadku (BR.0004.30.2020HG) ustalono, ze przekazanie skargi
do organu wiasciwego nie nastgpito odrebnym pismem, co stanowi naruszenie
art. 231 § 1k.p.a. w zwigzku z art. 14 k.p.a. Z dokumentacji bedacej w aktach sprawy wynika,
ze kontrolowany, pismem 2z dnia 30 pazdziernika 2020 r. poinformowat skarzaca
o przekazaniu skargi na pracownika Urzedu Miejskiego do Burmistrza Miasta Swiebodzice.

[dowdd: akta kontroli, str. 147,165, 448]

W opisywanej sprawie jakkolwiek powyzsze dziatania zostaty podjete, niemniej jednak
z naruszenie art. 231 k.p.a., w zakresie braku przekazania przez rade skargi odrebnym pismem.
Podkreslenia wymaga, iz Burmistrz oraz Rada Miejska w Swiebodzicach to odrebne organy
samorzadu terytorialnego i przekazanie skargi powinno odbywac sie odrebnym pismem, celem
wypetnienia obowigzku z art. 231 k.p.a. Kontrolowany w wyjasnieniach z dnia 7 wrzesnia
2022 r. nie kwestionowat ustalen. Przyczyng stwierdzonej nieprawidtowosci byta btedna
interpretacja przepisoOw prawa powszechnie obowigzujacego.

Terminowo$¢ w zakresie skarg i wnioskow

Stwierdzono, ze w 6 przypadkach (BR.1510.1.2021, BR.1510.3.2020, BR.1510.2.2020,
BR.1510.1.2020, BR.0004.6.2021HG, BR.0004.30.2020) organ nie dochowat terminéw
zatatwienia spraw wynikajgcych z art. 237 k.p.a. oraz z art. 231 k.p.a.

Ustalenia wskazujg, iz naruszono 7 dniowy termin, o jakim mowa w przepisie
art. 231 8 1k.p.a. w sprawie:

- (BR.0004.6.2021HG2) w zakresie przekazana skargi organowi, zgodnie
z wiasciwoscig oraz zawiadomienia o tym fakcie skarzacego. Kontrolowany w informacji
z dnia 7 wrze$nia 2022 r. nie kwestionowat ustalenn, [dowdd: akta kontroli, str.403-406, 449]

- (BR.0004.30.202023) w zakresie zawiadomienia skarzacej o przekazaniu skargi
do organu wiasciwego. Odstgpiono od oceny terminowosci w zakresie przekazania skargi
do organu wiasciwego z uwagi na brak zachowania zasady pisemnos$ci przy przekazywaniu
skargi. Kontrolowany w wyjasnieniach z dnia 7 wrzesnia 2022 r. nie kwestionowat ustalen.

[dowod: 165-167, 171,448]

W 3 przypadkach (BR.1510.1.202024, BR.1510.2.202025, BR.1510.3.20202), nie
zachowano terminu na rozpatrzenie skargi oraz zawiadomienie skarzgcego o0 sposobie
zakatwienia skargi, co stanowi naruszenie art. 237 § 1i 3 k.p.a.

Z przekazanych dokumentéw do sprawy BR.1510.1.2020 nie wynika, ze organ
zawiadamiat skarzacego w trybie art. 36 k.p.a. w zwigzku z art. 237 8§ 4 k.p.a,

2 data wptywu do Rady 22 stycznia 2021 r., prezentata wptywu do Urzedu 18 luty 2021 r., data pisma
informujacego skarzacego o przekazaniu skargi 18 luty 2021 r.
2 data wptywu skargi do Rady 22 pazdziernik 2020 r., pismo z dnia 30 pazdziernika 2020 r. informujace
skarzacg o przekazaniu skargi zostato nadane w dniu 2 listopada 2020 r., 0o czym $wiadczy numer przesyiki.
24 korespondencja w sprawie skargi, ktéra wptyneta do organu w dniu 14 pazdziernika 2020 r. zostata wystana
do skarzacego za posrednictwem platformy ePUAP w dniu 22 grudnia 2020 r., co potwierdza Urzedowe
Poswiadczenie Doreczenia (UPD). [dowdd: akta kontroli, str. 104-106, 140]
5 data wptywu do organu 23 listopad 2020 r., data nadania 2 marca 2021 r.
[dowdd: akta kontroli, str. 128, 137,422]
26 data wptywu do organu 23 listopad 2020 r., data nadania 2 marca 2021 r.
[dowdd: akta kontroli, str. 141-142, 150]
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0 niezatatwieniu skargi w terminie, co stanowi nieprawidtowo$¢. W odniesieniu do wyjasnien
z dnia 16 sierpnia 2022 r. nalezy wskaza¢, iz pismo z dnia 30 pazdziernika 2020 r.
BR.0004.28.2020HG nie speinia wymogow art. 36 k.p.a., w zakresie m.in. pouczenia
0 prawie do wniesienia ponaglenia. Ponadto jak wskazuje kontrolowany pismo
prawdopodobnie nie zostato wystane do skarzacego. W aktach sprawy brak potwierdzenia
wystania pisma. [dowdd: akta kontroli, str. 398, 423]
Natomiast w sprawach: BR.1510.2.2021, BR. 1510.3.2021, jakkolwiek kontrolowany
wskazat skarzagcemu termin w jakim rozpatrzone zostang skargi, to pisma z dnia 20 stycznia
2021 r. znak BR.0004.36.2021.AZ zostaly sporzadzone po uptywie miesiecznego terminu
od dnia wpltywu skargi, co stanowi naruszenie art. 36 8§ 1 k.p.a. w zwigzku
z ar. 237 § 4 k.p.a. oraz nie wypetniajg dyspozycji art. 36 8 1 k.p.a., w zakresie pouczenia
0 prawie do wniesienia ponaglenia. [dowdd: akta kontroli, str. 132, 137, 146, 150]
W jednym przypadku (BR.1510.1.202127) ustalono, iz zatatwienie skargi radnego
nastapito z uchybieniem terminu okre$lonego dyspozycjg art. 237 8§ 2 k.p.a., tj. czternastu dni
od jej wniesienia. Ponadto ustalenia wskazuja, iz w powotanym przypadku organ kontrolowany
nie zawiadomit radnego, w terminie 14 dni od jej wniesienia o stanie rozpatrzeniajego skargi.
[dowdd: akta kontroli, str. 176, 182, 190, 398]
Nalezy zauwazy¢, iz w sprawie terminu zatatwienia skarg, szczeg6lna regulacja dotyczy
radnych, ktorzy wniesli skarge we wiasnym imieniu albo przekazali do zatatwienia skarge innej
osoby. W takiej sytuacji termin do zatatwienia skargi zostaje skrocony. Zawiadomienie o
sposobie zatatwienia skargi (uchwata) powinno by¢ w takiej sytuacji dokonane najp6zniej w
terminie 14 dni od dnia jej wniesienia albo przekazania. Jezeli zatatwienie skargi wniesionej
lub przekazanej przez radnego wymaga zebrania dowoddéw, informacji lub wyjasnied, organ
wiasciwy do zatatwienia skargi w terminie 14 dni od dnia wniesienia lub przekazania skargi
ma obowigzek zawiadomi¢ wnoszgcego lub przekazujgcego skarge o stanie jej rozpatrzenia.
Organ prowadzacy postepowanie skargowe powinien organizowac swojg prace i podejmowac
dziatania w taki sposob, aby postepowanie zostato zakoriczone w ustawowo okreslonym
terminie.

I1. Organizacja wyboréw tawnikéw do sadéw powszechnych.

Ocena ogdlna: dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki w zakresie organizacji wyboréw tawnikéw
do sagdoéw powszechnych oceniam pozytywnie z uchybieniami. Powyzszg ocene uzasadniam
nastepujaco.

Zakresem kontroli objeto realizacje zadania wyboru tawnikéw do sagdéw powszechnych
na kadencje 2020-2023 do Sadu Okregowego w Swidnicy oraz Sadu Rejonowego w Swidnicy.
Jak ustalono, Rada Miejska w Swiebodzicach nie przeprowadzata wyboréw uzupetniajacych
tawnikoéw. Kontrola wykazata, iz na kadencje 2020-2023 zgtoszono 12 kandydatéw. Kontroli
poddano 12 zgtoszen. [dowdd: akta kontroli str. 455]

W wyniku kontroli ustalono, iz przed przeprowadzeniem wyboréw na tawnikow
do sagdéw powszechnych na kadencje 2020 - 2023, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w SwiebodzicachBpublikowane byto ogtoszenie w sprawie wyboréw tawnikéw na

27 Data wptywu do Rady 12 kwiecien 2021 r., s. 190, nadano do skarzacego 3 wrzesief 2021 r. s. 176.
2B https://www.bip.swiebodzice.pl/wvborv-lawnikow-2020-2023/447.
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kadencje 2020-2023. Stwierdzono, ze ogloszenie dotyczace wyboréw ‘tawnikow
na kadencje 2020-2023 byto zgodne z przepisami art. 158 § 1, art. 159 § 1, oraz art. 162 p.u.s.p.
Niemniej jednak nie zawierato informacji wskazanej w art. 158 8§ 3 p.u.s.p., zgodnie
z ktorg do orzekania w sprawach z zakresu prawa pracy tawnikiem powinna by¢ wybrana osoba

wykazujaca szczeg6lng znajomosé spraw pracowniczych. Kontrolowany
w wyjasnieniach z dnia 23 sierpnia 2022 r. nie kwestionowat ustalen, wskazujac na btad
pracownika. [dowdd: akta kontroli str.76, 455]

Kontrola wykazata, iz w Urzedzie Miejskim w Swiebodzicach, kazdorazowo,
nieodptatnie, udostepniany byt wzor karty zgtoszenia kandydata na tawnika, zgodnie
z § 3 ust. 1 rozporzagdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 9 czerwca 2011 r. w sprawie
sposobu postepowania z dokumentami ztozonymi radom gmin przy zgtaszaniu kandydatéw
na  fawnikbw oraz  wzoru karty  zgtoszenia2o.  Jednoczesnie  stwierdzono,
iz zgtoszen dokonywano na wzorze Kkarty zgtoszenia kandydata na tawnika, zgodnym
z zakacznikiem do ww. rozporzadzenia. [dowdd: akta kontroli str.459-460]

Zgodnie z art. 164 8§ 1 p.u.s.p. liste wybranych tawnikéw wraz z dokumentami,
o ktorych mowa w art. 162 § 2-4, rady gmin, ktére dokonaty ich wyboru, przesytaja prezesom
wiasciwych sagdow, najp6zniej do korca pazdziernika. W mys$l § 4 Rozporzgdzenia w sprawie
postepowania z dokumentacjg, po przeprowadzeniu wyboréw rada gminy przesyta
niezwtocznie wiasciwemu sadowi karty kandydatow, ktdrzy zostali wybrani tawnikami,
wraz z zatgczonymi do nich dokumentami oraz informacje o wybranych tawnikach uzyskane
od komendanta wojewdédzkiego Policji atbo od Komendanta Stotecznego Policji na podstawie
art. 162 8 9 ustawy.

W toku kontroli dokonano réwniez ustalen w zakresie spetniania przez kontrolowanego
obowiazku przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 162 § 2-4 p.u.s.p., w terminie,
0 ktorym mowa w normie art. 164 § 1 p.u.s.p., zgodnie z ktérym liste wybranych tawnikow
wraz z dokumentami, o ktorych mowa w art. 162 § 2-4, rady gmin, ktére dokonaty ich wyboru,
przesytajg prezesom wiasciwych sagdéw, najpozniej do konca pazdziernika. Jak wynika z akt
kontroli, Rada Miejska w Swiebodzicach realizowata ww. obowiazek z przekroczeniem
terminu okreSlonego w art. 164 8 1 p.u.s.p.

Przekazana w toku kontroli dokumentacja wskazuje, ze Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Swiebodzicach pismami z dnia 31 pazdziernika 2019 r. o znaku: PRM.533.1.SR.2019,
PRM.533.1.50.2019 przekazat Prezesowi Sgdu Rejonowego w Swidnicy oraz Prezesowi Sadu
Okregowego w Swidnicy uchwaty Rady Miejskiej w Swiebodzicach z dnia 30 pazdziernika
2019 r. w sprawie wyboru tawnikéw na kadencje 2020-2023, wraz z dokumentacjg. Niemnigj
jednak dokumentacja zostata ztozona osobiscie w sadach w dniu 4 listopada 2019 r.,
co potwierdzajg prezentaty sadow. Wyjasnienia z dnia 23 sierpnia 2022 r. wskazuja, iz z uwagi
na fakt, iz (...) obrady sesji w dniu 30 pazdziernika zostaly zakonczone
po godz. 21:00, Uchwata Rady Miejskiej w Swiebodzicach nr XVI1/2Z7/2019, w sprawie
wyboréw tawnikéw na kadencje 2023-2023 do Sadu Okregowego w Swidnicy i Sadu
Rejonowego w Swidnicy z Gminy Swiebodzice, zostata podpisana przez 6wczesnego
Przewodniczacego RM w Swiebodzicach w dniu 31 pazdziernika 2019 r. w godzinach wczesno
popotudniowych. Z racji zbtizajgcego sie diugiego weekendu 31.10.2019 czwartek;
1.11.2019 r. pigtek (Swieto Zmartych), 2.11.2019 r. sobota, 3.11.2019 r. niedziela, uzgodniono

O Dz.U. 121, poz. 693, dalej. Rozporzadzenie w sprawie postepowania z dokumentacjg.
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telefonicznie z sekretariatami obu Sagddw, ze dokumentacji zostanie doreczona osobiscie w dniu
4.11.2019 r. (poniedziatek), w godz. rannych (...). [dowdd: akta kontroli str.100-103, 455]

Woyjasnienia nie zostaty uwzglednione, z uwagi, iz zadaniem organu jest organizowac
prace i podejmowac dziatania w taki sposéb, aby dochowywaé ustawowo okreslonych
termindw.

Zgodnie z regulacjg art. 162 § 9 p.u.s.p., rady gmin zasiegajag od Komendanta
Wojewodzkiego Policji albo Komendanta Stotecznego Policji informacji o kandydatach
na ‘tawnikow. Uzyskane w toku kontroli dokumenty wskazujg, iz w wyborach
przeprowadzonych w 2019 r., organ kontrolowany wypetniat powyzszy obowigzek.
Stwierdzono, ze Komendant Wojewodzki Policji we Wroctawiu, pismem z dnia 9 sierpnia
2019 r. informowat organ kontrolowany o tym, czy wymieniony kandydat na tawnika figuruje
w policyjnych systemach informatycznych. [dowdd: akta kontroli str. 85-89]

Realizujagc norme art. 163 8 2 p.u.s.p. kontrolowany przed wyborem fawnikow powotat
zespot30, ktory przedstawiat Radzie Miejskiej w Swiebodzicach opinie o zgloszonych
kandydatach na sesji Rady, co potwierdza protoko6t z sesji.

[dowdd: akta kontroli str.74, 90-92, 96]

W ramach prowadzonej kontroli ustalono takze, iz w organizowanych wyborach Rada
dokonywata wyboru tawnikow, podejmujgc uchwate3dl, w gtosowaniu tajnym, w terminie
okreSlonym w przepisie art. 163 § 1p.u.s.p., tj. do konca pazdziernika roku kalendarzowego,
w ktérym uptywata kadencja dotychczasowych tawnikow. [dowdd: akta kontroli str.98-99]

Zgodnie z treScig uzyskanej dokumentacji, kandydatéw na fawnikow zgtaszaty
podmioty, o ktérych mowa w art. 162 § 1p.u.s.p. Adnotacje urzedowe dokonane na liscie 0s6b
popierajacych kandydata na tawnika, w przypadku zgtoszenia kandydata na tawnika przez
grupe obywateli, wskazujg na podjecie przez organ czynnosci wyjasniajagcych w celu
weryfikacji uprawnien ww. o0séb do zgloszenia kandydata na tawnika. Natomiast
w przypadku weryfikacji zgtoszenia kandydata (Pani 1.K.), kontrolowany w wyjasnieniach
z dnia 23 sierpnia 2022 r. wskazat, iz weryfikacja w tym zakresie zostata przeprowadzona.
Wyijasnienia zostaty uwzglednione przy ocenie kontrolowanego zagadnienia.

[dowdd: akta kontroli str. 249, 301, 337, 456]

Wskaza¢ nalezy, iz zgodnie z art. 162 § 10 p.u.s.p., zgtoszenia kandydatéw, ktore
wptynetly do rady gminy po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 1, a takze zgtoszenia, ktore
nie spetniajg wymaganformatnych, o ktérych mowa w 8§ 2-5, pozostawia sie bez datszego biegu.
Przywrocenie terminu do zgtoszenia kandydatéw jest niedopuszczalne. Pozostawienie
zgtoszenia bez dalszego biegu rada gminy stwierdza w drodze uchwaty.

W jednym przypadku (zgtoszenie Pana D.P.D.) Rada nie zweryfikowata umocowania
0s0b podpisanych pod zgtoszeniem do wystepowania w imieniu stowarzyszenia.
Pod zgtoszeniem kandydata zgtoszonego przez W.T.O. podpisat sie Prezes Zarzadu. Zatgczony
do zgtoszenia KRS nie potwierdza umocowania prezesa do samodzielnego dziatania
w imieniu stowarzyszenia. Z dotgczonego do zgtoszenia wyciggu z KRS wynika, iz sposob
reprezentacji podmiotu zostal okre$lony w nastepujacy sposob: wspoétdziatanie Prezesa
lub Wiceprezesa wespot z Sekretarzem lub Skarbnikiem, jak chodzi o korespondencje.
Kontrolowany w wyjasnieniach z dnia 23 sierpnia 2022 r. wskazat, (...) prawdopodobnie byta

P Uchwata Rady Miejskiej w Swiebodzicach nr X1/90/19 z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie powotania zespotu
do spraw zaopiniowania kandydatéw na tawnikdw do sadéw powszechnych na kadencje 2020-2023.
3l Uchwata Rady Miejskiej w Swiebodzicach nr XV 11/117/19 z dnia 30 pazdziernika 2019 r , w sprawie wyboru
tawnikéw do Sadu Okregowego w Swidnicy i Sadu Rejonowego w Swidnicy na kadencje 2020-2023.
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prowadzona weryfikacja, trudno w tym przypadku okre$li¢ proces weryfikacji-
brak dokumentéw (...). [dowdd: akta kontroli str. 210-213, 456]
Woyjasnienia nie zostaty uwzglednione. Niemniej jednak, nie mozna jednoznacznie

stwierdzi¢, iz organ kontrolowany, przy procedowaniu ww. zgtoszen, nie naruszyt przepisu
art. 162 § 10 p.u.s.p., poniewaz kontrolowany nie przedtozyt dowoddw Swiadczacych
o weryfikacji umocowania o0s6b podpisanych pod zgtoszeniem do wystepowania
w imieniu zwigzku zawodowego, co jednakze nie wyklucza, iz osoby dziatajgce w imieniu
zwigzku posiadaty takie umocowanie. Podkresli¢ nalezy, iz wadliwe zgtoszenie na tawnika
uniemozliwia dalsze rozstrzyganie, co do tej kandydatury (Wyrok Wojewo6dzkiego Sadu
Administracyjnego we Wroctawiu z dnia 16 marca 2012 r., sygn. akt Il SA/Wr 8/12).

W przypadku zgtoszenia na tawnika (Pani M.M.P.) kandydatka w karcie zgtoszenia
(czes¢ B pkt. 17) nie zawarta uzasadnienia potwierdzajacego szczegdlng znajomos$é spraw
pracowniczych. Wyjasnienia z dnia 23 sierpnia 2022 r. wskazuja, iz (...) kandydatka od 2003r.
jest tawnikiem w Sadzie Rejonowym, Wydziat Pracy, ponadto od wietu tat sprawowatafunkcje
Przewodniczgcej Zwiazkéw Zawodowych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej, reprezentujac
sprawy pracownicze (...). Wyjasnienia zostaty uwzglednione przy ocenie kontrolowanego
zagadnienia. [dowdd: akta kontroli str. 377-382, 456]

Zgodnie z norma art. 162 & 1 p.u.s.p., zgtoszen kandydatéw na tawnikéw nalezy
dokona¢ do dnia 30 czerwca danego roku kalendarzowego32 Ustalono, iz 12 zgtoszen
kandydatow na tawnikow wptyneto do organu, w terminie wskazanym w art. 162 § 1p.u.s.p.

Kontrola wykazata, iz zgtoszenie zawierato, co do zasady elementy formalne, wskazane
w obowigzujagcym wzorze zgtoszenia kandydata na tawnika oraz dotgczono do zgtoszenia
dokumenty, o ktérych mowa w art. 162 §2 -4 p.u.s.p. W toku kontroli ustalono, iz dokumenty,
o ktérych mowa w art. 162 § 2 pkt 1-4 p.u.s.p. zatgczone do zgtoszen kandydatow na tawnikow
zostaty opatrzone datami, o ktérych mowa w art. 162 8 5 p.u.s.p.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz przekazano Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Swiebodzicach.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia kontroli, nalezy podja¢ nastepujace dziatania
celem wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien w ramach kontrolowanych
zadan:

W zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw:

1) Prowadzi¢ rejestr skarg i wnioskdw w spos6b ulatwiajacy kontrole przebiegu
i terminéw zatatwiania poszczeg6lnych skarg i wnioskéw do czego obliguje
art. 254 k.p.a., w szczegolnosci zapewni¢, aby zapisy rejestru odzwierciedlaty sposéb
zatatwienia sprawy przez organ oraz byly zgodne z aktami prowadzonych postepowan
skargowych/wnioskowych;

2) Zapewni¢, aby akta postepowania skargowego/wnioskowego zawieraly peing
dokumentacje odzwierciedlajgcg przebieg jego zatatwienia;

3) Dokonywaé prawidtowej kwalifikacji pism wptywajacych do organu;

R 7Z zastrzezeniem innej daty okres$lonej w zakresie wyboréw uzupetniajgcych.
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4) W przypadku skargi wniesionej w formie dokumentu elektronicznego przez e-PUAP,
zapewni¢, aby zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi sporzgdzone zostato w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym:;

5) Kazdorazowo do wnoszgcego pismo kierowac¢ pisemne zawiadomienie odnoszace sie do
zarzutéw zawartych w pismie majgcym znamiona skargi;

6) W przypadku braku wiasciwosci, przekazywacC skargi innemu organowi, odrebnym
pismem, celem wypetnienia obowigzku z art. 231 § 1 k.p.a. w zwigzku z art. 14 k.p.a.;

7) Zapewni¢ niezwtoczne, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni, przekazywanie skarg do
organow wiasciwych oraz informowanie skarzacego o przekazaniu skargi zgodnie
z dyspozycjg art. 231 k.p.a.;

8) Zalatwia¢ skargi w terminie wskazanym w art. 237 & 1 k.p.a., a w przypadku
niedochowania miesiecznego terminu przewidzianego do zatatwienia skargi, okreslonego
w art. 237 § 1k.p.a., informowac skarzagcego w terminie miesigca, zgodnie z dyspozycja
art. 237 84 k.p.a. w zw. z art. 36 § 1k.p.a., o nowym terminie zatatwienia skargi, pouczajac
o prawie do wniesienia ponaglenia;

9) Skargi wnoszone przez radnych zatatwia¢ zgodnie z dyspozycjg w art. 237 § 2 k.p.a.

W zakresie realizacja zadan w przedmiocie wyboru tawnikéw do sagdéw powszechnych:

1 W ogtoszeniu dotyczacym wyboréow fawnikéw zawieraé informacje wskazang
w art. 158 8§ 3 p.u.s.p., zgodnie z ktorg do orzekania w sprawach z zakresu prawa pracy
tawnikiem powinna by¢é wybrana osoba wykazujgca szczegdlng znajomos¢ spraw
pracowniczych;

2. Przesyta¢ listy wybranych tawnikow wraz z dokumentami, o ktérych mowa
w art. 162 § 2-4 p.u.s.p. prezesom wiasciwych sagdéw najpdzniej do konca pazdziernika
stosownie do art. 164 § 1p.u.s.p.;

3. Weryfikowaé umocowanie o0s6b podpisanych pod zgtoszeniem do wystepowania
w imieniu podmiotu zgtaszajgcego, o ktdrym mowa w art. 162 § 1 p.u.s.p.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej wnosze

o poinformowanie o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach niepodjecia dziatan, w terminie do dnia 7 grudnia 2022 r.
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