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WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 8 listopada 2022 r.

NK-KSE.431.1.18.2022. WK

Pan
Krystian Kosztyla
Burmistrz Scinawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
W dniach 7, 13 1 14 lipca 2022 r. na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie®, atakze na podstawie
imiennych upowaznien Wojewody Dolno$laskiego z dnia 5 lipca 2022r. nr: NK-
KSE.0030.73.2022 WK 1 NK-KSE.0030.74.2022. WK oraz z dnia 8 lipca 2022 r. nr: NK-
KSE.0030.80.2022. WK, kontrolerzy z Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu: Weronika Kornacka — inspektor
wojewodzki (przewodniczacy zespotu kontrolnego), Katarzyna Lipke — Zastepca Kierownika
Oddziatu Kontroli, Skarg 1 Egzekucji (cztonek zespotu kontrolnego) i Anna Piekoszewska —
inspektor wojewddzki (czlonek zespolu kontrolnego), przeprowadzili w Urzedzie Miasta
i Gminy Scinawa (Rynek 17, 59-330 Scinawa), kontrole problemowa w trybie zwyktym
w przedmiocie realizacji zadan zzakresu administracji rzadowej, tj.. rejestracji stanu
cywilnego, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego® - zwanej dalej p.a.s.c.
Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 28 czerwca 2022 r. przez
Wojewode Dolnoslaskiego planem kontroli na Il pétrocze 2022 r. nr NK-KSE.430.5.2022 RG.
Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:
1. Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:
e sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynno$ci materialno-technicznych, na
podstawie art. 53, art. 871 art. 92 p.a.s.c.;
wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c,,
rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegdlnych,
migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

! Tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 224.
2 Tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 135.
3 Tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 1681.



Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia kontroli.

W kontrolowanym okresie funkcje kierownika Urzedu Miasta i Gminy Scinawa
sprawowal Pan Krystian Kosztyta — Burmistrz Scinawy. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Scinawie pelnita Pani Magdalena Ratajczak. Na stanowisku Zastepcy
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie zatrudniona byta Pani Jolanta Reguta.

Realizacje zadan 7 zakresu administracji rzgdowej w zakresie rejestracji stanu
cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

USTALENIA KONTROLI

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych, na
podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.

Kontroli poddano 21 aktow stanu cywilnego (1* akt urodzenia, 10° aktéw matzenstwa
oraz 10% aktow zgonu) sporzadzonych w kontrolowanym okresie. Na tej podstawie ustalono,
co nastgpuje.

Akty stanu cywilnego zostaly sporzadzone zgodnie z wilasciwoscia, w ustawowym
terminie i zawieraja wszystkie dane wymagane przepisami prawa.

Poddany kontroli akt urodzenia zostat sporzadzony na podstawie karty urodzenia oraz
protokotu zgloszenia urodzenia. Karta urodzenia zawiera informacje, o ktorych mowa w art. 54
ust. 2 p.a.s.c. Zgloszenie urodzenia dokonane zostato przez ojca dziecka, zgodnie z art. 57 ust.
1 p.as.c. Sporzadzony protokdt zgloszenia urodzenia zawieral wszystkie obligatoryjne
elementy, wymienione w art. 58 p.a.s.c. Akt urodzenia sporzadzony zostal terminowo, tj.
w dniu zgloszenia urodzenia dziecka. Skontrolowany akt urodzenia zawiera dane przewidziane
przepisami prawa, zgodnie z art. 60 p.a.s.c.

Odnosnie kwestii sporzadzania aktow matzenstwa, w toku kontroli ustalono, ze 47 sposrod 10
skontrolowanych  aktéw dotyczylo malzenstw zawartych w  sposob  okreslony
wart. 1 § 21 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, zwanej dalej
Krio®. Akty te prawidlowo sporzadzono na podstawie: zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajacego,
ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaly ztozone w obecnosci duchownego,

40211043/00/AU/2022/608.....

30211043/00/AM/2022/369....., 0211043/00/AM/2022/193 ...., 0211043/00/AM/2021/308.....
0211043/00/AM/2021/858....., 0211043/00/AM/2021/050....., 0211043/00/AM/2021/089.....
0211043/00/AM/2021/971 ..., 0211043/00/AM/2021/671 ..., 0211043/00/AM/2021/845 ....
0211043/00/AM/2021/345......

00211043/00/AZ/2021/178...., 0211043/00/AZ/2021/387 ..., 0211043/00/AZ/2021/101 ...,
0211043/00/AZ/2021/063 ...., 0211043/00/AZ/2021/900...., 0211043/00/AZ/2022/983 ....
0211043/00/AZ/2022/669...., 0211043/00/AZ/2022/362..., 0211043/00/AZ/2021/449 ....
0211043/00/AZ/2022/248.....

7 0211043/00/AM/2022/193..., 0211043/00/AM/2021/089..., 0211043/00/AM/2021/971...,
0211043/00/AM/2021/671....

8 Tekst jedn. Dz.U. z 2020 1. poz. 1359.



co jest zgodne z trescig art. 87 ust. 3 p.a.s.c. Przedmiotowe dokumenty duchowni dostarczyli
w terminie okreslonym w art. 8 § 3 Krio.

Zauwazyé jednak nalezy, iz w 1° sprawie w zaswiadczeniu stwierdzajacym brak
okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa wskazano bledny termin waznoscil”.
Powyzsze stanowi naruszenie art. 4! §2 Krio, ktory stanowi, ze zaswiadczenie traci moc po
uptywie szesciu miesiecy od dnia jego wydania.

Pozostate akty malzenstwa dotyczyty matzenstw zawartych przed Kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego w Scinawie, na podstawie art. 1 § 1 Krio. Zostaly one sporzadzone na
podstawie protokotu przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski, zgodnie z art.
87 ust. 1 p.a.s.c. Protokoty zawierajg prawidlowe dane, zgodnie ust. 2 ww. przepisu. We
wszystkich ww. sprawach protokoty z przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski
zostaty podpisane przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. W 3 sprawach dochowany
zostal termin, o ktérym mowa w art. 4 Krio, natomiast w jednej'! sprawie nupturienci wniesli
o skrocenie terminu na zawarcie zwiqzku malzenskiego. Do wniosku zalaczono dowdd
uiszczenia naleznej optaty skarbowej w wysokosci 39 zt. We wniosku wskazane zostaty wazne
wzgledy, wobec czego zgodnie z art. 76 ust. 10 p.a.s.c. Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
w Scinawie udzielit na pi$mie zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w art. 4 Krio.

W aktach zbiorowych do aktéw matzenstwa znajduja sie¢ pisemne zapewnienia
nupturientéw dotyczace braku wiedzy o istnieniu okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa oraz potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowe] w wysokosci 84 zt.

W sprawie dot. 0211043/00/AM/2021/345... mezczyzna ztozyl do zapewnienia
oswiadczenie, ze jego stan cywilny to kawaler. W adnotacjach Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Scinawie wskazat, ze prawdziwos¢ zapewnienia ztozonego przez mezczyzne
zostala zweryfikowana na podstawie aktu urodzenia. Analiza tre$ci wskazanego aktu urodzenia
oraz dotgczonych do tegoz aktu przypiskéw wykazata, ze stan cywilny mezczyzny (w chwili
skladania zapewnienia) to wdowiec. W tej] kwestii poproszono Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Scinawie o wskazanie sposobu weryfikacji stanu cywilnego nupturientow
(ogdlnie, jak 1 w ww. sprawie). W odpowiedzi uzyskano informacje, ze:

., Weryfikacja stanu cywilnego nupturientow odbywa sie na podstawie art. 21 Pasc,

gdzie Kierownik urzedu stanu cywilnego przed rejestracjq zdarzenia sprawdza, czy

nie zostafo ono uprzednio zarejestrowane w formie aktu stanu cywilnego w rejestrze

stanu cywilnego oraz za posrednictwem systemu fteleinformatycznego, dokonuje

sprawdzenia danych zawartych w PESEL. W swietle obowiqzujgcych dzis regulacii,

to rejestr PESEL zapewnia powiqzania roinych aktow stanu cywilnego oraz

koncentracje wszystkich waznych informacji dotyczgcych osoby fizycznej.”

Zgodzi¢ si¢ nalezy, iz przepis art. 21 ust. 2 p.a.s.c. naklada na kierownika urzedu stanu
cywilnego obowiazek weryfikacji danych w rejestrze PESEL. Niemniej, z uwagi na mozliwos¢
wystapienia niezgodno$ci, nie jest to jedyny sposob weryfikacji danych!? Ustawodawca

2 0211043/00/AM/2021/971.....

10 Zamiast 9 grudnia 2021 r. wskazano 14 grudnia 2021 r.

1 0211043/00/AM/2021/050.....

12 Por. art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1191).
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wprowadzil obowigzek weryfikacji zapewnienia ztozonego przez nupturienta na podstawie
aktu urodzenia lub innego dokumentu'?. O ile Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie,
poprzez podpisanie i przybicie pieczeci, potwierdzit prawidlowos¢ danych, o tyle weryfikacja
ta nie zostata dokonana prawidtowo, bowiem w akcie urodzenia mezczyzny widnial przypisek
o zawarciu zwigzku malzenskiego przez osobe, ktorej akt dotyczyl. Dalsza analiza sprawy
wykazata, ze kobieta, z ktdérg mezczyzna zawart uprzednio zwigzek matzenski zmarta. W chwili
zlozenia przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie zapewnienia mezczyzna
byt wdowcem. Stwierdzi¢ zatem nalezy, iz Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego dokonat
nieprawidlowej weryfikacji danych zawartych w zapewnieniu mezczyzny.

W wyniku kontroli ustalono, iz akty zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu oraz
protokotu zgloszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust. 2 p.a.s.c. Protokoly zgloszenia zgonu
prawidtowo zawieraja podpisy zglaszajacego zgon oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

W wyniku analizy dokumentéw 1 danych zawartych w rejestrach panstwowych
stwierdzono, ze w wiekszosci analizowanych spraw!* organ nie realizowal obowigzku
wynikajacego z art. 25 ust. 112 p.a.s.c. W sporzadzonych przez podmiot kontrolowany aktach
stanu cywilnego brak byto informacji o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej osoby
(lub wptywajacych na stan cywilny tej osoby) - art. 25 ust. 1 p.a.s.c., jak 1 nie zamieszczano
przypiskow przy innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby, jesli sporzadzano
akt stanu cywilnego (art. 25 ust. 2 p.a.s.c.). Powyzsze naruszenia zostaty jednak usunigte w toku
kontroli (za wyjatkiem 1 sprawy!®). W tym miejscu wyjasni¢ nalezy, iz realizacja obowigzku,
o ktorym mowa w art. 25 p.a.s.c. przektada si¢ na referencyjnos¢ rejestréw panstwowych:
PESEL oraz BUSC. Zaniechanie wykonywania ww. obowigzku lub nierzetelna jego realizacja
skutkuje zwiekszeniem prawdopodobienstwa naduzy¢, jak 1 sporzadzaniem dokumentow
urzedowych niezgodnie ze stanem faktycznym. Nalezy zatem dotozy¢ wszelkiej starannosci,
poprzez rzetelng realizacje obowiazkdw, aby ryzyko takie byto zminimalizowane.

W toku kontroli stwierdzono, iz nie wszystkie akta zbiorowe skontrolowanych aktow
stanu cywilnego opatrzone sg oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotycza
— oznaczenie aktu znajdowato sie tylko na wybranych dokumentach!®. Ponadto, na
dokumentach tych brak daty sporzadzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotycza. Powyzsze
stanowi naruszenie § 43 ust. 11 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego
2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego!”.

Ponadto, we wszystkich sprawach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego dokonat
rejestracji danych w rejestrze PESEL, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o ewidencji
ludnosci.

[dowdd: akta kontroli str. 46-187, 404-406]

13 Vide: wzor zapewnienia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenistwa.

14 Nie dotyczy 0211043/00/AU/2022/608......

150211043/00/AZ/2022/248 ... — w akcie zgonu nadal brak przypiskéw o innych aktach stanu cywilnego osoby.
16 Np., w sprawic dot. 0211043/00/AM/2022/193... oznaczenic aktu stanu cywilnego znajduje si¢ na

zaswiadczeniu sporzadzonym przez duchownego oraz na zaswiadczeniu stwierdzajacym brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenistwa. Brak natomiast na zapewnicniach zlozonych przez nupturientow.

7 Dz.U. 22016 1. poz. 1904.



Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktow stanu cywilnego w trybie
czynno$ci materialno-technicznych, na podstawie art. 53, art. 87 art. 1 92 p.a.s.c. oceniono
pozytywnie z nieprawidlowos$ciami.

Wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c.
Kontroli poddano 11'® spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen na podstawie art. 44
p.a.s.c. Wszystkie sprawy dotyczyly wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym, na podstawie
art. 44 ust. 1 pkt. 3 p.as.c.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie skontrolowane wnioski
pochodzity od uprawnionych podmiotow — zgodnie z art. 49 ust. 3 p.a.s.c. Wszystkie wnioski
o wydanie zaswiadczenia zostaty ztozone na prawidtowym formularzu'®, zgodnym ze wzorem
okreslonym w § 1 ust. 31 rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r.
w sprawie wzorow dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego®.

W 9 sprawach wnioski nie zawieraly brakéw formalnych. Natomiast w 2 sprawach
brakowato elementow formalnych. W sprawie nr USC.5364.3.1.2022 na wniosku ztozonym wg
ww. wzoru wnioskodawca zawart adnotacje¢ ,, Prosze o wystawienie wielojezycznego druku” —
w konsekwencji wniosek ten nie zawiera wskazania w jakim jezyku ma by¢ sporzadzone
zaswiadczenie. Natomiast w sprawie USC.5364.3.1.2021 wniosek o wydanie zaswiadczenia
jako zatacznika wielojezycznego nie zawiera nr PESEL. W tym miejscu wyjasni¢ nalezy, ze
elementy niezbedne wniosku o wydanie wielojezycznego formularza zawiera art. 6 ust. 1-3
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedkladaniu niektérych dokumentow urzedowych
w pafistwach cztonkowskich Unii Europejskiej?!. W przypadku, gdy wnioski obarczone sg
brakami formalnymi organ administracji publicznej zobowigzany jest podja¢ czynnosci majace
na celu ich usunig¢cie. Majac na uwadze, iz wnioski sktadane byty jednoczesnie z podaniem
o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym, osobiscie przez osoby, ktorych dokumenty
dotyczyly zasadnym byloby bezposrednie informowanie wnioskodawcéw o brakujacych
elementach, skutkujace przyjeciem kompletnych wnioskéw. Zaniechanie tej czynnosci stanowi
naruszenie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego?2.

Na wnioskach umieszczona zostata pieczeé wptywu do organu, zgodnie z § 42 ust. 22
zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

18 USC.5364.3.3.2022, USC.5364.3.2.2022, USC.5364.3.1.2022, USC.5364.3.8.2021, USC.5364.3.7.2021,
USC.5364.3.6.2021, USC.5364.3.5.2021, USC.5364.3.4.2021, USC.5364.3.3.2021, USC.5364.3.2.2021,
USC.5364.3.1.2021. W sprawach USC.5364.1.8.2022 oraz USC.5364.1.11.2022 wnioski nie dotyczyly
wydawania zaswiadczen na podstawie art. 44 p.a.s.c.

19 Brak wzoru wniosku o wydanie zaswiadczenia wielojezycznego.

20 Tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 698.

21 Dz.U. poz. 860.

2Dz U. 22021 1., poz. 735, ze zm., zwany dalej k.p.a.

Bpo zarejestrowaniu przesyltki na no$niku papicrowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypelnia pieczeé wplywu
na pierwszej stronie pisma lub, w przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie.
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w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych24, zwanego dalej Instrukcja
kancelaryjng. Wyjatek stanowi 1 sprawa2s.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze organ weryfikowat obowigzek uiszczenia
optaty skarbowej za wydanie przedmiotowych zaswiadczen, do wnioskow dotgczone byty
potwierdzenia dokonania naleznej optaty. Optata skarbowa pobierana byta w odpowiedniej
wysokosci, zgodnie z czeScig Il ust. 1 pkt 2 wykazu przedmiotéw optaty skarbowej, stawek tej
oplaty oraz zwolnien, stanowiacego zatgcznik do ustawy o optacie skarbowej26, tj. 38 zk
W jednej sprawie2/ na wniosku znajduje sie adnotacja o niepodleganiu optacie skarbowej.
Natomiast w dwoch sprawach28 do wnioskow dotgczone byty potwierdzenia uiszczenia optaty
w wysokosci 17 zt, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o przedktadaniu niektorych dokumentow
urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej .

W aktach wszystkich spraw brak jest egzemplarza zaswiadczenia przeznaczonego do
wigczenia do akt sprawy. Natomiast w 22 sprawach wnioskodawcy wnieSli o wydanie
zaswiadczen w formie dokumentu elektronicznego. W tej kwestii Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Scinawie wyjasnit, ze:

.- Wnioskodawcom w sprawach USC.5364.3.7.2021 oraz USC.5364.3.8.2021

wydano zaswiadczenia o stanie cywilnym w formie dokumentu papierowego

(oSwiadczenia o mylnie zaznaczonym sposobie odbioru zaswiadczen).

Zaswiadczenie o stanie cywilnymjestjedng z trzech kategorii, jakie kierownik USC

wydaje z rejestru stanu cywilnego zgodnie z art. 44 ust. 1pasc. ZaSwiadczenie

o stanie cywilnym analogicznie jak odpis aktéow stanu cywilnego w celu

zapewnienia wysokiego poziomu bezpieczenstwa istotnego z punktu widzenia

rejestracji stanu cywilnego wydawane sg na zabezpieczonych blankietach. Zatem

Kierownik USC postepowatjednolicie wydajgc zaswiadczenia o stanie cywilnym

oraz odpisy aktéw stanu cywilnego, dlatego tez w aktach sprawy znajduja sie tylko

wnioski o wydanie zaswiadczenia wraz z potwierdzeniem dokonania optaty

skarbowej. Nadmienie, iz wszystkie zaswiadczenia o stanie cywilnym zostaty
wydane wnioskodawcom w dniu ztozeniaprzez nich wniosku.”

Powyzsze wyjasnienia nie zastugujg za uwzglednienie. Po pierwsze zbednym byto
przyjecie od wnioskodawcow w 2 ww. sprawach dodatkowych oSwiadczen o biednym
zaznaczeniu we wniosku sposobu odbioru zgdanych zaswiadczen. Biorgc pod uwage date
ztozenia tychze oSwiadczen, nalezy wnioskowac, ze zostaty one dokonane wskutek interwencji
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie, na potrzeby niniejszej kontroli.
Wystarczajace bytyby w powyzszej kwestii wyjasnienia Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Scinawie. Nie zmienia to jednak faktu, ze powyzsze $wiadczy o braku rzetelnej analizy
ztozonych wnioskow przez pracownika realizujgcego zadanie wnioskodawcy. Po drugie
jedynie w 3 sprawach w aktach znajduje sie potwierdzenie doreczenia wnioskodawcy zgdanych

24 Dz.U. Nr 14, poz. 67.

25 USC.5364.3.3.2022.

26 Tekstjedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1923, ze zm.
27 USC.5364.3.2.2021.

28USC.5364.3.1.2021 oraz USC.5364.3.1.2022.
29 USC.5364.3.7.2021 oraz USC.5364.3.8.2021.



zaswiadczen®®. W pozostatych sprawach nie sposob zweryfikowaé twierdzen podmiotu

kontrolowanego o wydaniu wnioskodawcom zaswiadczeh. Z uwagi na brak egzemplarzy
zaswiadczen przeznaczonych do wiaczenia do akt sprawy nie sposéb rowniez zweryfikowac
tresci tychze dokumentow. Przypomnie¢ w tym miejscu nalezy, iz w sytuacji, gdy odpis aktu
stanu cywilnego lub zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w urzedzie
funkcjonuje system EZD, konieczne jest dodanie takiego dokumentu do danej sprawy.
Natomiast w przypadku, gdy powyzsze dokumenty wydawane sa jako dokumenty papierowe,
za$ informacja o ich wydaniu nie jest odnotowywana w Rejestrze Stanu Cywilnego, wskazane
jest dodanie do prowadzonej sprawy drugiego egzemplarza wydawanego odpisu lub
zaswiadczenia. W przypadku, gdy dokument wydawany jest na odpowiednim blankiecie
1 sporzadzenie drugiego egzemplarza generowatoby dodatkowe koszty, mozliwe jest dodanie
do akt sprawy odwzorowania cyfrowego (skanu) wydawanego dokumentu, tak aby nie zuzywac
numerowanych blankietéw do sporzadzenia drugiego egzemplarza w celu wlaczenia do akt
sprawy. Powyzsze wyjasnienia w tym zakresie zostaly skierowane do Urzedow Stanu
Cywilnego przy pismie nr SOC-OP.6234.1.44.2019. MR z dnia 9 pazdziernika 2019 r. Biorac
pod uwage powyzsze stwierdzi¢ nalezy, iz we wszystkich analizowanych sprawach naruszony
zostal przepis §60 ust. 4 Instrukcji Kancelaryjnej.

Odnoszac sie do terminowosci wydanych zaswiadczen nalezy wskazac, ze zgodnie
zart. 217 § 3 k.p.a. zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
w terminie siedmiu dni. Ponadto, zgodnie z art. 125 ust. 4 p.a.s.c., jezeli wniosek o wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen, o ktérych mowa w niniejszej ustawie,
zostal ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie przechowuje ksiggi stanu
cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje si¢
w terminie umozliwiajagcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych od
dnia zlozenia wniosku®!. W 3 sprawach w aktach znajduje sie potwierdzenie odbioru
(doreczenia) zaswiadczen. W tych sprawach stwierdzono, ze zaswiadczenia zostaly wydane
terminowo. W pozostatych sprawach nie byto mozliwosci weryfikacji prawidtowosci realizacji
obowiagzku.

[dowdd: akta kontroli str. 188-235, 405-416]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okre§lone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania zaswiadczen na
podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3 p.a.s.c. oceniono negatywnie.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegdolnych
Kontroli poddano 19 spraw dotyczacych rejestracji zdarzen stanu cywilnego w trybach
szczegblnych:
— 1 akt>? sporzadzony na podstawie art. 99 p.a.s.c.,

30w sprawach USC.5364.3.2.2021 oraz USC.5364.3.3.2022 na wnioskach znajduje si¢ data i podpis
wnioskodawcoéw potwierdzajacych odbidr, a w sprawie nr USC.5364.3.5.2021 jest wydruk z systemu pocztowego
(wnioskodawca zadatl przeslania zaswiadczenia poczta).

31 Dot. wniosku o wydanie zaswiadczenia w sprawie USC.5264.02.2021.
32 0211043//00/AU/2021/205.....



— 18 aktéw sporzadzonych na podstawie art. 104 p.a.s.c. 3.

Whiosek o rejestracje urodzenia, ktére nastapito poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
oraz wnioski o dokonanie transkrypcji aktow urodzenia, matzenstwa i zgondéw zostalty ztozone
przez uprawnione osoby (zgodnie z art. 99 ust. 2 1 art. 104 ust. 4 p.a.s.c.). W przypadku gdy
wniosek sktadal pelnomocnik w aktach sprawy znajduje si¢ dokument potwierdzajacy
stosowne umocowanie.

W sprawie aktu 0211043/00/AZ/2022/869... do wniosku o transkrypcje aktu zgonu
zalaczono pelnomocnictwo udzielone matzonkowi do realizacji wszelkich czynno$ci
zwiazanych z aktem zgonu przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie.
W aktach sprawy znajduje si¢ jednakze optata za udzielone pelnomocnictwo w wysokosci
17 zt. Jak wynika z czesci IV zatacznika do ustawy o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r. poz.
1923, ze zm.) zawierajacego wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz
zwolnienia, dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa zwolniony jest z optaty, jezeli
udzielany jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu. Na pelnomocnictwie
powinna zatem pojawic si¢ stosowna adnotacja o zwolnieniu z optaty skarbowej, zgodnie z § 4
ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia z dnia 28 wrze$nia 2007 r. Ministra Finanso6w w sprawie zaplaty
optaty skarbowej**. Kierownik USC w Scinawie pismem z dnia 24 sierpnia 2022 r. nr
0S8.1712.6.2022 przekazal, ze , przyczyng pobrania nienaleznie oplaty skarbowej byla bledna
interpretacja przepisow ustawy o oplacie skarbowej”. Ponadto wyjasnil, iz dnia 24 sierpnia
2022 r. zostalo wystane pismo do strony postepowania o mozliwosci zwrdcenia sie
,,Z wnioskiem o zwrot nienaleznie pobranej oplaty skarbowej”.

Zgodnie z art. 99 p.a.s.c. w rejestrze stanu cywilnego mozna dokona¢, w formie czynnosci
materialno-technicznej, na wniosek lub z urzedu, rejestracji urodzenia albo zgonu, ktore
nastapily poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej i nie zostaly tam zarejestrowane, oraz
rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktore nastapity poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, jezeli w panstwie urodzenia, zwarcia matzenstwa albo zgonu nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego. Do wniosku o rejestracje urodzenia®, ktore nastapito
poza granicami RP dotgczono oryginaty dokumentéw potwierdzajacych urodzenie, wydane
przez wlasciwy podmiot zagraniczny, zgodnie z art. 99 ust. 4 p.a.s.c. wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez tlumacza przysieglego, wpisanego na liste tlumaczy
przysiegtych Ministerstwa Sprawiedliwosci. Ponadto dotaczono potwierdzenie uiszczenia
optaty skarbowej, jednakze w bledne; wysokosci. Strona skladala wniosek na wzorze
przeznaczonym dla wniosku o transkrypcje aktu, jednakze akt zostat zarejestrowany w rejestrze
stanu cywilnego na podstawie art. 99 ust. 1 p.a.s.c. W aktach sprawy znajduje si¢ dowod oplaty
w wysokosci 50 zi, podczas gdy optata skarbowa za zarejestrowanie zdarzenia z zakresu stanu

330211043/00/AU/2021/515..., 0211043/00/AU/2021/407 ..., 0211043/00/AU/2021/393...,
0211043/00/AU/2021/304..., 0211043/00/AU/2021/850..., 0211043/00/AU/2021/958....,
0211043/00/AU/2021/494 ..., 0211043/00/AU/2022/668..., 0211043/00/AU/2022/839...,
0211043/00/AU/2021/439..., 0211043/00/AU/2022/493 ..., 0211043/00/AU/2022/629....,
0211043/00/AM/2021/022...., 0211043/00/AM/2022/458..., 0211043/00/AZ/2021/553...,
0211043/00/AZ/2021/650..., 0211043/00/AZ/2022/869...,  0211043/00/AZ/2022/137....

31 Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie zaplaty oplaty skarbowej z dnia 28 wrze$nia 2007 r. (Dz.U.
Nr 187, poz. 1330).

33 0211043/00/AU/2021/205 ...



cywilnego powstatego za granicg 1 nie zarejestrowanego w ksiegach stanu cywilnego wynosi
39 zt, zgodnie z czescig 11 ust. 1 pkt 7 zatacznika do ustawy o optacie skarbowej. Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie poinformowal, ze , dnia 24 sierpnia 2022 r. zostalo
wystane pismo do strony postgpowania o mozliwosci zwrocenia si¢ z wnioskiem o zwrot
nienaleznie pobranej oplaty skarbowej”.

Przyczyna powstania ww. nieprawidtowosci byla btedna interpretacja przepisow.

W przypadku wnioskow o dokonanie transkrypcji aktéw urodzenia, matzenstw i zgondw,
do wnioskow zatgczono wymagane dokumenty, tj. oryginal zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji wraz z thumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysieglego wpisanego na liste tlumaczy przysigegtych
Ministerstwa Sprawiedliwosci lub dokument na druku wielojezycznym.

Do wnioskow o dokonanie transkrypcji przedktadano potwierdzenia uiszczenia optaty
skarbowej w wysokosci 50 zt za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu
transkrypcji oraz 39 zt za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania
lub uzupelnienia aktu na wniosek, zgodnie z czescig [T ust. 1 pkt 61 pkt 10 zatacznika do ustawy
o optacie skarbowej. Przeniesien aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granicg dokonano
w sposob okreslony w art. 104 ust. 2 p.a.s.c., tj. wiernie, zgodnie z literalnym brzmieniem
zapisoéw, zarowno pod wzgledem jezykowym, jak i formalnym, bez ingerencji w pisowni¢
imion i1 nazwisk os6b wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

W przypadku aktow nr 0211043/00/AU/2021/059... oraz 0211043/00/AU/2022/493 ...,
wnioski o transkrypcje aktow urodzenia ztozyly matki dzieci. Na wnioskach widniejg jednak
adnotacje o odbiorze odpisu przez osoby inne niz wnioskodawcy (dziadek 1 siostra). Zgodnie
zart. 40 § 112 k.p.a. pisma dorecza si¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela -
temu przedstawicielowi. Jezeli strona ustanowita pelnomocnika, pisma dorgcza sie
pelnomocnikowi. W aktach spraw stwierdzono brak dokumentu pelnomocnictwa, za$
Kierownik USC w Scinawie wyjasnit, ze , odpisy zostaly wydane na podstawie ustnego
pelnomocnictwa”. Zgodnie z art. 33 ust. 2 k.p.a. petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na
pismie lub zgtoszone do protokotu. W niniejszych sprawach naruszono ww. przepis.

W adnotacjach sporzadzonych aktow stanu cywilnego zamieszczono stosowne
informacje, zgodnie z art. 105 ust. 1 p.a.s.c. Ponadto Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
sprostowal lub uzupetnit dane w aktach stanu cywilnego na prosbe wnioskodawcéw lub
zurzegdu w formie czynnosci materialno-technicznej, prawidlowo czyniac wzmianki
dodatkowe do przedmiotowych aktow.

[dowdd: akta kontroli str. 236-328, 417-422]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i1 prawny oraz okre§lone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzen stanu

cywilnego w trybach szczegolnych oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego



Kontroli poddano 30 aktéw stanu cywilnego®® przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego. Tres¢ wszystkich przenoszonych aktéw stanu cywilnego, sporzadzonych na
podstawie przepisow dotychczasowych, zostata zamieszczona w rejestrze stanu cywilnego
w alfabecie facinskim rozszerzonym i wielkimi literami, co jest zgodne z § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego®’, zwanego dalej r.p.r.s.c.

Daty i godziny widniejace w przenoszonych aktach stanu cywilnego zostaly wpisane do
rejestru w sposob okreslony w § 3 r.p.r.s.c.

Dane zawarte w aktach stanu cywilnego przeniesiono co do zasady prawidtowo do
rejestru, do odpowiednich rubryk.

W akcie nr 11/1987 jako miejsce urodzenia wpisano ,, Klew-Opoczno”. Do rejestru stanu
cywilnego w akcie nr 0211043/00/AZ/1987/128... wpisano w miejsce urodzenia , Klew”.
Pismem z dnia 4 wrze$nia 2015 r. nr DSO-WSC-6000-250/2015 przekazano kierownikom USC
informacje, ze nazwy miejscowosci nalezy przenosi¢ do rejestru stanu cywilnego w brzmieniu
wynikajacym z pierwotnego aktu. Po przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego nalezy
doprowadzi¢ do zgodnosci nazwy miejscowosci z aktualnymi nazwami wynikajacymi
z krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju, umieszczajac w akcie stosowng
wzmianke dodatkowa. Zgodnie z art. 124 ust. 2 p.a.s.c. przeniesienie aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego polega na zamieszczeniu w rejestrze stanu cywilnego tresci aktu stanu
cywilnego z chwili jego sporzadzenia w zakresie wymaganym w niniejszej ustawie.

W przypadku aktu nr 0211043/00/AM/1977/927... jeden z matzonkéw zmarl w 2021 r.
Majac na uwadze, ze wpis wplywajacy na tres¢ lub waznos¢ aktu stanu cywilnego dotacza sie
do aktu stanu cywilnego w formie wzmianki dodatkowej, informacja o zgonie jednego
z matzonkow (tj. o ustaniu malzenstwa poprzez zgon matzonka) do rejestru stanu cywilnego
powinna by¢ przepisana w formie wzmianki, nie za§ w formie przypisku. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 24 ust. 1 p.a.s.c.

Ponadto, w toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze Kierownik USC w Scinawie po
przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego dalej wpisuje do ksiegi papierowej przypiski lub
wzmianki®® (np. o aktualnym numerze aktu zgonu osoby). Powyzsza praktyka jest
nieprawidlowa. Jezeli dokonano migracji aktow, nowe wzmianki czy przypiski zamieszcza si¢
juz w przeniesionym do rejestru akcie. Zgodnie z art. 124 ust. 5 p.a.s.c. akt stanu cywilnego
sporzadzony w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow
dotychczasowych z chwilg przeniesienia do rejestru stanu cywilnego jest aktem stanu

360211043/00/AZ/1979/440..., 0211043/00/AZ/1970/011 ..., 0211043/00/AZ/1984/403 ...

0211043/00/AZ/1973/108 ...
0211043/00/AZ/1985/265 ...

>

>

0211043/00/AZ/1971/084 ...
0211043/00/AZ/1983/426 ...

0211043/00/AZ/1982/927 ...
0211043/00/AZ/1989/970...

0211043/00/AZ/1987/128...., 0211043/00/AM/1949/558 ... 0211043/00/AM/1977/927 ...
0211043/00/AM/1955/777 ..., 0211043/00/AM/1976/501... 0211043/00/AM/1982/400...
0211043/00/AM/1947/578...., 0211043/00/AM/1948/395... 0211043/00/AM/1975/553 ...
0211043/00/AM/1966/044 .. 0211043/00/AM/1961/397 ... 0211043/00/AU/1963/299 ...

0211043/00/AU/1963/941 ..

(]

(]

0211043/00/AU/1953/954 ...

0211043/00/AU/1959/458....
0211043/00/AU/1958/419..

0211043/00/AU/1958/923 ...
0211043/00/AU/1964/160...

0211043/00/AU/1964/691 .. : 0211043/00/AU/1962/764 ..., 021 1043/66/AU/1956/217 e

3 Dz.U. poz. 204 ze zm.

3¥Np.  02111043/00/AM/1949/558....,

0211043/00/AM/1961/397 ..
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cywilnego w rozumieniu przepisdéw niniejszej ustawy. Przeniesienie do rejestru stanu
cywilnego nie jest ponowng rejestracja. Nie istnieje zatem podstawa prawna do wpisywania do
papierowych ksiag informacji innych, niz wzmianka o dokonanej migracji.

Dodatkowo, w przypadku, gdy organ nie dysponuje niektérymi informacjami, ktérych
wymaga rejestr, nalezy pozostawié to pole puste®®, zamiast zapisu ,,bd”*.

Zgodnie z § 11 pkt 1 oraz § 12 rpr.s.c., imi¢ i nazwisko osoby, ktora sporzadzita
przenoszony akt stanu cywilnego, zamieszczano w akcie stanu cywilnego w rejestrze w polu
przeznaczonym na zamieszczenie imienia 1 nazwiska kierownika urzedu stanu cywilnego
sporzadzajgcego akt lub zamieszczono tam informacj¢ ,,dane nieustalone”, jezeli nie mozna
byto odczyta¢ przedmiotowej informacji. Niemniej jednak w kilku kontrolowanych sprawach
w przeniesionym akcie do rejestru stanu cywilnego widnieje imi¢ 1 nazwisko kierownika
urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit pierwotny akt, cho¢ w ksiedze dane te sa nieczytelne
(np. nr 0211043/00/AZ/1973/108...). Proszono o wyjasnienie dlaczego w takich sprawach
organ nie korzysta z rozwiazania przewidzianego w § 12 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego Pismem z dnia 24 sierpnia 2022 r. nr 0S.1712.6.2022 Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie wskazata, ze:

, USC Scinawa bedgc w posiadaniu ksigg stanu cywilnego od 1946 do 2015

korzysta z zapisu § 12 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie

przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego z dnia 5 lutego

2015, gdy faktycznie nie jestesmy stwierdzi¢ pelnych danych kierownika

sporzqdzajgcego akt. W pozostalych przypadkach jestesmy w stanie stwierdzi¢

tozsamosc 0sob podpisujgcych akty, na podstawie innych ksiqg bedgcychw naszym
posiadaniu w ktorych widnieje pieczec i podpis kierownika usc sporzgdzajgcego
akt.”

Powyzsze wyjasnienia nie zasluguja na uwzglednienie. Pismem z dnia 17 marca 2015 r.
nr DSO-ZP-0460-4-7-/2015 Kierownicy USC zostali poinformowani, ze w przypadku
nieczytelnego podpisu kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt stanu
cywilnego, nie powinni ustala¢ tych danych osobowych, a w przenoszonym akcie wprowadzi¢
informacje¢ ,,dane nieustalone”.

W skontrolowanych aktach matzenstwa sporzadzanych na podstawie dotychczasowych
przepiséw, gdzie w rubryce ,uwagi” widnial zapis ,stwierdzam, ze osoby wymienione
w rubryce I ztozyly w dniu dzisiejszym przede mna zgodne oswiadczenie o wstgpieniu
w zwigzek malzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu matzenstwa
w rejestrze stanu cywilnego — w polu ,,0éwiadczenia osob, ktore zawarty matzenstwo”, zgodnie
z§8rprs.c

Podczas kontroli stwierdzono, ze wzmianki dodatkowe zostaly prawidtowo przeniesione,
z zachowaniem zasad wskazanych w § 5 r.p.r.s.c. Jednoczesnie, stosownie do dyspozycji § 10
rp.rs.c, rowniez przypiski byly przenoszone do rejestru stanu cywilnego w sposob
prawidtowy.

3w systemic BUSC widoczne jako "-".
40.0211043/00/AZ/1987/128 ...
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Zgodnie z art. 124 ust. 3 p.a.s.c. przeniesienie aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego jest czynnoscig materialno-techniczng, w wyniku ktérej w akcie stanu cywilnego
sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow
dotychczasowych wpisuje si¢ wzmianke dodatkowa o przeniesieniu tego aktu do rejestru stanu
cywilnego, wraz z oznaczeniem aktu i datg przeniesienia, ktora nie podlega przeniesieniu do
rejestru stanu cywilnego. Wzmianke dodatkowa w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na
podstawie przepiséw dotychczasowych moze zamiesci¢ upowazniony przez kierownika urzedu
stanu cywilnego lub wojta (burmistrza, prezydenta miasta) pracownik.. We wszystkich
skontrolowanych aktach stwierdzono brak podpisu osoby zamieszczajacej w ksiedze wzmianke
dodatkowa. Ponadto, numer nowego aktu i jego data przeniesienia widnialy najczescie]
w nagtowku ksiegi, nie za§ w czeSci przewidzianej na wzmianke dodatkows.
W kontrolowanych sprawach naruszono zatem ww. przepis. Pismem z dnia 24 sierpnia 2022 r.
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie poinformowat, ze od ,, 19 sierpnia br. trwajq
prace upowaznionych pracownikow USC polegajqce na dopisaniu do oznaczen aktow i dat ich
przeniesienia hasta ,,wzmianka dodatkowa™ oraz uzupetnianiu podpisow osob nanoszqcych tq
wzmianke”.

W tym miejscu nalezy wyjasni¢, ze ksiegi papierowe prowadzone na podstawie
przepisoéw do 2015 r. zawieraly stosowne pole "Wzmianki dodatkowe" 1 tam powinny znalez¢
si¢ informacje o migracji.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach przy akcie
stanu cywilnego w rejestrze zostal zamieszczony prawidtowy numer przenoszonego aktu
z ksiegi papierowej, zgodnie z § 13 r.p.rs.c.

[dowdd: akta kontroli str. 329-371, 418-419, 422-423]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i1 prawny oraz okre§lone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace migracji aktow stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowo$ciami.

Majgc na uwadze przedstawiony powyiej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan
7 zakresu administracji rzgdowej, wynikajgcych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 1 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowe] w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

1. Prawidlowo okresla¢ termin waznos$ci zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzefistwa , zgodnie z art. 4! § 2 Krio.
Prawidlowo weryfikowa¢ dane wskazane w zapewnieniach przez nupturientow.
Realizowac obowigzek, o ktérym mowa w art. 25 ust. 112 p.a.s.c.

EECIS

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego opatrywac oznaczeniem nadanym aktowi
stanu cywilnego, ktorego dotycza oraz data jego sporzadzenia, zgodnie z § 43 ust. 112
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego.
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. W przypadku brakow formalnych wniosku o wydanie zaswiadczenia podejmowac
czynnosci na podstawie art. 64 § 2 k.p.a.

6. Na wnioskach o wydanie zaswiadczenia umieszczaé piecze¢ wptywu do urzedu.

7. Rzetelnie analizowa¢ ztozone wnioski o wydanie zaswiadczenia.

8. Przechowywaé w aktach spraw egzemplarz pisma przeznaczony do wiaczenia do akt
sprawy, zgodnie z § 60 ust. 4 Instrukcji kancelaryjnej.

9. Dokumentowa¢ w aktach sprawy potwierdzenie odbioru (doreczenia) zaswiadczenia.

10. Prawidlowo weryfikowa¢ konieczno$¢ uiszczenia oplaty za udzielone pelnomocnictwo,
za$ w przypadku zwolnienia z przedmiotowe] optaty zamieszczac na pelnomocnictwach
stosowna adnotacje¢, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia w sprawie zaplaty
optaty skarbowe;.

11. Przestrzega¢ art. 33 ust. 2 k.p.a., a pisma doreczac zgodnie z art. 40 § 112 k.p.a.

12. Przestrzegac art. 124 ust. 2 p.a.s.c.

13. Prawidlowo realizowa¢ obowiazek wynikajacy z art. 24 ust. 1 p.a.s.c.

14. Po zmigrowaniu aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, nie wprowadza¢ do
ksiegi stanu cywilnego informacji innych niz wzmianka o dokonanej migracji.

15. Realizowac obowiagzek, o ktérym mowa w § 12 rozporzadzenia w sprawie przenoszenia
aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

16. Wzmianke dodatkowg o przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego wpisywac

w przewidzianym na nig miejscu w ksiedze stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu,

datg przeniesienia 1 informacja, ktéry pracownik dokonat stosownej migracji.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowe] prosze
o przekazanie w terminie do dnia 9 grudnia 2022 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci.

Z up. WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
I WICEWOJEWODA DOLNOSLASKI
/-

Jarostaw Kresa
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