ZARZADZENIE NR 10U
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia /QQ listopada 2013 r.

zmieniajace Zarzadzenie Wojewody Dolnoslaskiego w sprawie ustalenia procedur realizacji
budzetu Wojewody Dolnoslaskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewddztwie (Dz.U. Nr 31, poz.206, z 2010r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011r. Nr 22, poz.
114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092) w zwiazku z art. 175 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 885 i 938)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 325 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 16 wrzesnia 2013 r. w sprawie
ustalenia procedur realizacji budzetu Wojewody Dolnoslaskiego, zmienionym Zarzadzeniem
Nr 351 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 10 pazdziernika 2013 r. dotychczasowy Zatacznik
nr 5: Procedura Nr 5 — Przekazywanie srodkow na realizacje zadarn otrzymuje brzmienie
nadane zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AN/



Zalacznik do Zarzadzenia Nr h ¢
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia { [,? listopada 2013 r.

Zatgeznik nr 5 do
Zarzadzenia Nr 325
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 16 wrzesnia 2013 r.

Procedura nr 5 - Przekazywanie §rodkow na realizacje zadan.

Dyspozycje przekazania srodkow sporzadzane s zaréwno w wersji papierowej jak
1 elektronicznej:

. papierowe - dostarczane sg do sekretariatu Wydziahu Finanséw i Budzetu DUW,

. elektroniczne - przekazywane sg na adres mailowy dyspozycje.fo@duw.pl.

Wersja papierowa stanowi wydruk wersji elektronicznej, ktéra zostata przekazana na w/w
adres mailowy,

Istnieje  bezwzgledna koniecznosé, aby wersja papierowa byla identyczna
z wersjg elektroniczng.

Obowigzuja nastepujace wzory dyspozyciji:

- wzér nr 1 — Dyspozycja przekazania srodkow dla starostw powiatowyeh,

- wzor nr 2 - Dyspozycja przekazania srodkéw dla gmin,

- wzor nr 3 — Dyspozycja przekazania Srodkéw dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnosigskiego,

- wzor nr 4 — Dyspozycja przekazania srodkéw dla pozostalyeh dotacjobiorcéw,

- WzOr nr 5 — Dyspozycja przekazania srodkéw dia dysponentow nizZszego stopnia.

Wzory dyspozycjinr 1, 2, 3 i 4 dostepne s3 dysku sieciowym: Zasoby wspdldzielone (M:) w
folderze- Wszyscy / Dyspozycje Wydz, Finanséw i Budzetu. _

W kaidym wierszu danej dyspozycji zawarta jest kwota odnoszaca si¢ wylacznie do
jednej klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, W przypadku przekazywania danemu
podmiotowi (kontrahentowi) kwot w kilku podzialkach klasyfikacji budietowej
i zadaniowej nalezy skopiowaé i wstawié¢ do arkusza dyspozycji dodatkowe wiersze
z danym kontrahentem i odpowiednio je wypelnié.

W przypadku dyspozycji sporzadzanych w oparciu o wzor nr 1 lub 2 dozwolone jest

usuwanie niewypetnionych wierszy.



Elementy dyspozycji:

° numer dyspozycji

W celu zachowania porzadku ewidencyjnego wprowadza si¢ jednakowy format nadawania
numeracji dyspozycjom:

nr dyspozycji . symbol nazwy danej jednostki organizacyjne DUW bgds jednostki budzetowej .
dowelny identyfikator . rok kalendarzowy

gdzie:

- symbol nazwy danej jednostki organizacyjnej DUW  badz jednostki budzetowej

sporzadzajgcej dyspozycj¢ jest okreslony w ponizszej tabeli.

Lp. Na’zwa Pelna nazwa
skrocona
i 0A Biuro Organizacyjno-Administracyjne
2 WITD Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
3 KW PSP | Komenda Wojewddzka Pafstwowej Strazy Pozarnej
4 KW PSR | Komenda Wojewddzka Paristwowej Strazy Rybackiej
5 KO Kuratorium Osgwiaty
6 WSSE | Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
7 WIF Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny
8 WIIH Wojewddzki Inspektorat Inspekeji Handlowej
9 WIORIN | Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa
10 WINB Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego
11 WIOS Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
12 WIJHARS | Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywezych
13 WIW Wojewddzki Inspektorat Wetetynarii
14 WUOZ Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw
15 FB Wrydzial Finanséw i Budzetu
16 Bi Biuro Informatyki i Obstugi Urzedu
17 NK Wydzial Nadzoru i Kontroli
18 NiR Wydzial Nieruchomogci i Rolnictwa
19 GK Wojewddzka Inspekeja Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
20 PSL Panstwowa Straz Lowiecka we Wroclawiu
21 WZON _ | Wojewodzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
22 IF Wydzial Infrastruktury
23 PO Wydziat Programu dla Odry
24 PS Wydzial Polityki Spofecznej
25 BZ Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
26 S0C Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
27 CF Wydziat Certyfikacji Funduszy Europejskich

- dowolny identyfikator - pole nicobowigzkowe, moze to byé np. skrot oddziatu lub inicjaly
pracownika odpowiedzialnego za sporzadzenie dyspozycji,

- rok kalendarzowy — w formacie RRRR,



przyktad: 1.FB.BP.2012
Nazwa pliku i temat wysylanej wiadomosci winny by¢ tozsame z numerem dyspozycji.

) kod kontrahenta

W przypadku dyspozycji sporzadzanych w oparciu ¢ wzory nr 1, 2 i 3 kody dotacjobiorcow
(kontrahentow) zostaly w nich wskazane. Natomiast sporzadzajgc dyspozycj¢ w oparciu
o wzor nr 4 nalezy sprawdzi¢, czy w utworzonej przez Wydziat FB bazie kontrahentow
(dostepnej dla wszystkich pracownikéw DUW na dysku sieciowym: Zasoby wspéldzielone
(M:) w folderze- Wszyscy) dany kontrahent istnieje oraz jaki ma przydzielony kod (nalezy go
zamiesécié w dyspozycji). W przypadku braku w wykazie danego kontrahenta, pole ,.Kod
kontrahenta” wypelnia pracownik Wydziatu FB, ktory uaktualnia baze o danego kontrahenta.
Jednostki budzetowe sporzadzajace dyspozycje w oparciu o wzér nir 4 nie majace dostepu do
bazy kontrahentéw kazdorazowo moga zwracac si¢ o przekazanie na wskazany adres
mailowy zaktualizowanej na dany dzien bazy kontrahentow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze o podmiocie (kontrahencie) do ktérego majg by¢ skicrowane
$rodki decyduje kod kontrahenta (indywidualny numer po ktérym system finansowo
ksiggowy identyfikuje damego kontrahenta) wskazany w dyspozycji przekazania
srodkow w kol. 2, a nie nazwa kontrahenta zamieszczona w kelumnie 3.

. budzet zadaniowy

Przedstawiany jest w formie liczb wskazujacych numer funkcji, zadania, podzadania,
dziatania np. 4.1.1.1..

*  kwota

Kwota powinna by¢ w formacie liczbowym uwzgledniajacym dwa miejsca po przecinku oraz
z zaznaczonym separatorem np. 10 000,00. W kolumnie ,.kwota” nie nalezy stosowa¢ formut
oraz funkcji dostepnych w programie Excell.

o  tres¢ przelewu

W tresci przelewu zamieszcza si¢ wylgcznie opis przeznaczenia Srodkow (np. zasitki celowe),
nie wpisuje sie natomiast klasyfikacji budzetowej 1 zadaniowej, poniewaz program finansowo
- ksiegowy bedzie jg pobieral automatycznie z odpowiednich pél wypetionej dyspozycji.

W przypadku przekazywania dotacji dotyczacych budzetu srodkéw europejskich w tresci
przelewu nalezy wskaza¢ skrocong nazwe programu, nr dzialania, nazwe projektu, numer
umowy.

Jezeli tres¢ przelewu jest jednakowa dla wszystkich przekazywanych kwot mozna jg wpisaé

jednorazowo w wierszu "13" w kolumnie "Tres¢ przelewu".



. numer rachunku bankowego

Wzory dyspozycji przekazania srodkéw nr 1, 2 i 3 zawicraja numery podstawowych
rachunkéw bankowych kontrahentow tj. starostw powiatowych, gmin oraz samorzadu
wojewddztwa. W przypadku ich zmiany - na wniosek kontrahenta -pracownik Wydziatu FB
bedzie aktualizowal wzory dyspozycji oraz baze kontrahentéw w przedmiotowym zakresie.
Przekazanie srodkow na inny niz podstawowy rachunek bankowy kontrahenta wymaga
wprowadzenia przez osobg sporzadzajaca dyspozycj¢ przekazania srodkéw pozadanego
numeru rachunku bankowego (zamiast rachunku podstawowego) w wierszu dotyczacym
danego kontrahenta. W przypadku dyspozycji stanowigcej wzor nr 4 - dotyczace
przekazywania Srodkow pozostatym dotacjobiorcom - konieczne jest wskazanie numerdw

rachunkow bankowych kontrahentGw.

Pozostale pola dyspozycji dotyczace klasyfikacji budictowej, zadaniowe;j,
wydzialu/jednostki sprawujacej nadzér pomimo ze moga zawieraé te same dane musza

by¢ wypehione,



pieczatka Wydzialu
Finanséw i Budzetu

Wzér nr 5 do Procedury Nr 5

Wroctaw, dnia: RRRR-MM-DD

Dyspozycja przekazania srodkow nr .....FB.RRRR

Lp. kont':s:enta Nazwa kontrahenta/ dysponenta nizszego stopnia Sk;gz:::‘::;ﬂa Kwota Tresé przelewu
1 2 3 3 H T
1. 701 Biurg Qrganizacyjno-Administracyjne DUW OA
2. 702 Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego WITD
3. 703 Komenda Wojewddzka Paristwowej Strazy Poiarnej KW PSP
4, 704 Komenda Wojewddzka Paristwowej Strazy Rybackie) KW PSR
5. 705 Kuratorium Ojwiaty KO
6. 706 Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna WSSE
7. 707 Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny WIF
8. 708 Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej WIH
9. 708 Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa WIORIN

10, 710 Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego WINE

11 711 Wojewdzki Inspektorat Ochrony Srodowiska WIS

12 712 Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowe] Artykutéw Ralno -

Spoiywczych WIJHARS

13, 713 Waojewddzki Inspektorat Weterynarii WIW

14. 714 Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw WUuOoZ

15. 715 Wydziat Finansdw i Budzetu (dysponent 1l stopnia) FB

RAZEM 0,00
data przekazania srodkéw:
podpis csoby
podpis esoby sporzadzajgcej podpis osoby zatwierdzajace] zatwierdzajgcej
dyspozycig dyspozycie dyspozycig




