ZARZADZENIE NR 198
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia 1% grudnia 2013 r.

w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewodg Dolno$laskiego.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.) zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ organizacje realizacji kontroli przez Wojewode Dolnoslaskiego.
2. Niniejszego zarzadzenia nie stosuje sig do dzialalnosci kontrolnej prowadzonej przez
Wydziat Certyfikacji i Funduszy Europejskich Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we
Wroclawiu oraz Wojewodzki Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci.

§ 2. llekroé w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kontrolerze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Dolnoslaskiego  Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu oraz inng osobg upowazniona do przeprowadzenia
kontroli;

2) Regulaminie DUW - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewédzkiego we Wroctawiu wprowadzony zarzadzeniem Wojewody Dolnoslaskiego

3) dyrektorze wiasciwego wydzialu/biura - nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora
wydzialu/biura w zakresie merytorycznej whasciwosci okreslonej w Regulaminiec DUW;

4) systemie elektronicznym SONIK — nalezy przez to rozumie¢ wdrozony w Dolnoslaskim
Urzedzie Wojewddzkim we Wroclawiu System Organizacji Nadzoru i Kentroli.

§ 3. 1. Zadania kontrolne wykonuja kontrolerzy z poszczegélnych komoérek
organizacyjnych Dolno§laskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu w zakresie
merytorycznej wiasciwosci okreslonej w Regulaminie DUW w ramach kompetencji
Wojewody Dolnoslaskiego.

2. Obowiazki kierownika komérki do spraw kontroli w rozumieniu ustawy o kontroli
w administracji rzqdowej, realizujg dyrektorzy whasciwych wydziatow/biur, z zastrzezeniem

§4.

§ 4. 1. Dziatania kontrolne prowadzone sg na podstawie polrocznych planéw kontroli
zatwierdzanych przez Wojewods.

2. Potroczny plan kontroli okresla w szczegélnosci:

1) temat kontroli;

2) jednostke kontrolowang,

3) rodzaj/tryb kontroli;

4) przewidywany termin wykonania czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej
okreslony w miesiacach.

3. Projekt planu kontroli sporzadza Wydzial Nadzoru i Kontroli na podstawie
przedstawionych do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego planowanie, oraz do dnia
31 maja roku, dla ktérego plan jest opracowywany, propozycji dyrektorow wlhasciwych
wydziatéw/biur przekazanych w systemie elektronicznym SONIK.

4. Zmiany do planu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2, wprowadzane s3 w formie
aneksu sporzadzanego przez Wydzial Nadzoru i Kontroli, na umotywowany wniosek
dyrektora wlasciwego wydziatu/biura. Aneks zatwierdza Wojewoda.

5, Przy opracowywaniu planéw kontroli uwzglednia si¢ w szczegdlnosel:

1) zadania wynikajace z przepisow prawa,



2) wyniki wczesdniejszych kontroli;
3) wyniki badan i analiz skarg i wnioskdw;
4) informacje pochodzace od organdéw administracji publicznej, organizacji pozarzadowych
oraz innych instytucji, a takze pochodzace ze §rodkéw komunikacji spoteczne;.

6. W przypadkach uzasadnionych szczegélnym charakterem sprawy lub pilnoscia
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, kontrola moze byé przeprowadzona na podstawie
zarzgdzenia Wojewody.

§ 5. 1. Kontrole podjgte na podstawie planéw kontroli, jak réwniez kontrole
wykonywane na podstawie zarzadzenia Wojewody, realizowane sg zgodnie z programem
kontroli podpisanym przez kontroleréw, z wyjatkiem kontroli, dla ktérych przepisy
szczegolne nie przewidujg programu kontroli,

2. Program kontroli zatwierdza dyrektor whasciwego wydzialu/biura.

3. Wz6r programu kontroli stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

- 4. Zmian do programu kontroli dokonuje si¢ w formie aneksu, ktory zatwierdza
dyrektor wlasciwego wydziatu/biura.

5. W celu monitorowania realizacji kontroli oraz sporzadzenia rozstrzygniecia,
o ktérym mowa w § 11, Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli moze w kazdym czasie zada¢
od dyrektora wlasciwego wydziatuw/biura lub kontrolera dokument6éw i informacji w zakresie
kazdej prowadzonej kontroli.

6. Dyrektor wladciwego wydzialu/biura lub kontroler w terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli udostepnia dokumenty i udziela informacje,
0 ktorych mowa w ust, 3.

§ 6. Kontrola w trybie zwyklym, w rozumieniu ustawy o kontroli w administracji
rzadowej, moze by¢ w szczegdlnosei prowadzona jako:
1) kompleksowa — obejmuje calg dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego,
2) problemowa - obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci podmiotu kontrolowanego,
3) sprawdzajgca — obejmuje sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag i wykonania zalecefi z
wezesniejszych kontroli.

§ 7. 1. Kontrole realizowane sa przez kontrolera lub przez zespét kontroleréw.

2. Kontrole realizowane przez zespét kontroleréw koordynowane sg przez
przewodniczacego zespolu, kiory organizuje prace zespotu i odpowiada za terminowe
i prawidlowe przeprowadzenie kontroli.

3. Zespol kontroleréw sktadajacy sie¢ z pracownikéw jednego wydziahu/biura
wyznacza Wojewoda lub dzialajacy z upowaznienia Wojewody dyrektor wlasciwego
wydziatuw/biura, wskazujac przewodniczacego zespotu.

4. Zesp6t kontrolerow skladajacy si¢ z pracownikdw wiecej niz jednego
wydziatwbiura wyznacza na wniosek ich dyrektoréw Wojewoda lub dzialajacy
z upowaznienia Wojewody Dyrektor Wydzialu Nadzoru i Kontroli, wskazujac
przewodniczacego zespotu.

§ 8. 1. Kontroler przeprowadza kontrolg na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego na pismie, po okazaniu legitymacji stluzbowej, a jezeli kontrolerowi nie zostala
wydana legitymacja stluzbowa, po okazaniu dokumentu pozwalajacego na ustalenie
tozsamosci.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 udziela Wojewoda lub dzialajacy
z upowaznienia Wojewody dyrektor wlasciwego wydziahw/biura.



3. Upowaznienia do kontroli prowadzonych przez zespot kontroleréw, o ktérym mowa
w § 7 ust, 4 wydaje Wojewoda.
4, Wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. 1. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych kontroler skiada dyrektorowi
wlasciwego wydzialu/biura pisemne oswiadczenie o braku lub o istnienin okolicznosci
uzasadniajgcych wylaczenie od udzialu w kontroli, wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia. O wylgczeniu kontrolera decyduje dyrektor wlasciwego
wydziahy/biura.

2. Kontroler podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli z urzedu, jezeli:

1) kontrola mogiaby dotyczyé jego praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw osoby
mu bliskiej w rozumieniu art, 19 ust. 2 ustawy o kontroli w administracji rzqdowey,

2) przedmiot kontroli stanowig zadania nalezace wczesniej do jego obowiazkéw jako
pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

3. Kontroler podlega wylaczeniu na wniosek jezeli zaistnieja inne okolicznosci
mogace wywola¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci, w tym potencjalny
konflikt interesow w sferze finansowe;j.

4. W przypadku powzigcia wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgeych wylaczenie
od udzialu w kontroli po rozpoczeciu czynnosci kontrolnych, kontroler niezwlocznie
powiadamia na pi$mie o tym fakcie dyrektora wlaéciwego wydziatu/biura oraz do czasu
wyiqczema podejmuje Jedyme czynnosci niecierpigce zwloki. O wylaczeniu kontrolera czyni
si¢ wzmianke na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.

§ 10. Obowiazkiem kontrolera jest:

1)  obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego, a w razie stwierdzenia
nieprawidlowosci ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutkéw oraz o0s6b za nie
odpowiedzialnych;

2) niezwloczne informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu
bezpodredniego zagrozenia zycia Jub zdrowia ludzkiego, lub mozliwosci powstania
niepowetowanej szkody w mieniu;

3) rzetelne udokumentowanie realizowanej kontroli w aktach kontroli oraz systemie
elektronicznym SONIK.

§ 11, 1. Odwolania od stanowisk o odrzuceniu zastrzezefi, o ktérych mowa w ustawie
o kontroli w administracji rzqdowej, rozpatruje Wojewoda.

2. Rozstrzygnigcie w sprawie odwotania Wydziat Nadzoru i Kontroli opracowuje dla
Wojewody po uzyskaniu pisemnych wyjasnien od dyrektora wilasciwego wydziahu/biura,
ktérego stanowisko o odrzuceniu zastrzezen zostato zaskarzone,

§ 12. 1. Wyniki kontroli, oceng oraz zalecenia i wnioski opisuje sie¢ w wystgpieniu
pokontrolnym lub innym dokumencie przewidzianym przez przepisy szczegblne, ktéry
podpisuje Wojewoda lub dzialajacy z upowaznienia Wojewody dyrektor wlasciwego
wydzialu/biura.

2. Przy ustalaniu oceny, o kt6rej mowa w ust. 1, nalezy stosowaé nastgpujacg skale:

1) ocena pozytywna powinna by¢ sformutowana wtedy, gdy w zakresie objetym kontrolg nie
stwierdzono jakichkolwiek nieprawidtowosci lub uchybiefi, albo gdy stwierdzone uchybienia
wystepowaly sporadycznie, miaty wylacznie charakter formalny i nie powodowaly nastgpstw
dla kontrolowanej dziatalnosci, zar6wno w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan;

2) ocena pozytywna z uchybieniami powinna by¢ sformulowana wtedy, gdy stwierdzone w
toku kontroli uchybienia wystgpowaty w sposob powtarzajacy sie, lecz mialy one wylacznie



charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w
aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan;

3) ocena pozytywna z nieprawidlowosciami powinna by¢ sformulowana wtedy, gdy
stwierdzone nieprawidtowodci nie przekraczaly zatozonego dla kontroli progu istotnosci ze
wzgledu na wartosé, charakter lub kontekst, albo progu istotnosci ustalonego na podstawie
cech ilosciowych i jakosciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadan;

4) ocena negatywna powinna by¢ sformulowana wiedy, gdy stwierdzone nieprawidtowosci
przekraczajg zatozony dla kontroli prog istotnosci ze wzgledu na warto$é, charakter lub
kontekst, albo prog istotnodci ustalony na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych,
zatozony dla kontroli wykonania zadan.

3. Wystgpienia pokontrolne lub inne dokumenty obrazujace wyniki, efekty oraz
przebieg kontroli publikuje si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dolnolaskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu, z zastrzezeniem przepisu art. 5 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz
przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

§ 13. 1. Wydzial Nadzoru i Kontroli sporzadza roczne sprawozdanie z wykonania
kontroli zewngtrznych.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélnosci informacje o:
1) liczbie kontroli zrealizowanych w roku sprawozdawczym z wyszezegdlnieniem
rodzajow/trybow kontroli i problematyki kontroli;
2) stwierdzonych nieprawidlowosciach i przyczynach ich powstania;
3) liczbie zawiadomiefi o podejrzeniu popelnienia przestepstwa lub wykroczenia, a takze
zawiadomiefi o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych, skierowanych do whasciwych
organow;
4) liczbie i przyczynach niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdawczym.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza Wojewoda.

§ 14. 1. Szczegolowe unormowania w zakresie trybu i zasad przeprowadzania kontroli
oraz obowigzkow i uprawnien kontrolerdw zawieraja przepisy odrebne.

2. W zakresie zadan nadzorowanych lub zadan wynikajgcych z przepisow
szczegolnych wskazujacych Wojewode jako organ kontrolny, dla ktérych przepisy
powszechnie obowiazujace nie okreslaja szczegélowego trybu kontroli, w zakresie
nieuregulowanym nalezy stosowaé odpowiednio przepisy ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej.

3. Niniejsze regulacje nie naruszaja zasad, warunkéw i trybu realizacji kontroli
okreslonych w przepisach szczegdlnych.

§ 15. Do postgpowan kontrolnych rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem
wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 16. Traci moc zarzadzenie nr 40 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 25 lutego 2013 r.
w sprawie kontroli realizowanych przez Wojewode Dolnoslaskiego.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

; AN W



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr'i'f'28
Wojewody Dolno$laskiego
z dnia. 2. gedltiR... 2013 1.

(sygnatura kontroli)

ZATWIERDZAM

.............................................

(podpis i pieczeé dyrektora wlasciwego wydziahu/biura)

Wroclaw, dnia...............covviinnn
PROGRAM
kontroli .....coovvvvvnviiiiin A 2 T TSP TU PO PRSP
(tryb i rodzaj) {nazwa jednostki kontrolowanej)
KIOre) tematemd JESt............ooviit ittt v e e e

(temat kontroli zgodny z planem kontroli)

Kontrola realizowana jest zgodnie z ............vvvivniveiiiii e
(nazwa planu kontroli badZ w przypadku kontroli nie ujgtych
w planic okreslenie odpowiedniego zarzadzenia Wojewody
w sprawie przeprowadzenia kontroli)

L Cel kontroli:
IL. Zakres kontroli:
1} przedmiot kontroli (tj. zagadnienia wymagajgce oceny)
2} okres objety kontrola:
III.  Termin kontroli (tj. czynnos$ci kontrolnych):
IV.  Przepisy prawne regulujace przedmiot kontroli:
v, Wyniki analizy przedkontrolnej:
VL. Metodyka kontroh:
1) kryteria kontroli;
2) mierniki zalozone dla kontroli wraz z okresleniem ich progu istotnosci:
3) zasady oceniania:
a) zagadnienia podlegajace ocenom czastkowym wraz ze sposobem dokonania
oceny przy wykorzystaniu ustalonego miernika,
b) okreslenie regul, wedlug ktérych zostanie dokonana ostateczna ocena
kontrelowanej dziatalnoscei.
4) wskazowki metodyczne i techniki przeprowadzenia kontroli:
a) metoda kontroli,
b) techniki kontroli.
5) sposob doboru proby do kontroli:
a) metoda doboru proby,
b) wskazanie informacji uzyskanych przed rozpoczeciem kontroli dotyczacych
liczby spraw jakie podlegaja kontroli i wybor proby.
6) przykiadowe dowody niezbedne dla dokonania ustalen.
VII. Organizacja kontroli:
VIII. Harmonogram kentroli

(podpisy kontrolerow)



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 44S
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 43, (;;'.Asi‘t.".?\.. 2013 .
WOJEWODA DOLN OS”IASKI
............................... Wroctaw, dnia......
(sygnatura upowaZnienia)
UPOWAZNIENIE nr
Na podstawie art. ........ T L oraz
(podstawa prawna podjgcia kontroli)
: 1y P O DU
{podstawa procesowa wyznaczenia osoby do kentroli)
upowazniam
Pania/Pana. ... . ..ot e e
(imie, nazwisko i stanowisko stuzhowe oraz nazwa Wydziah/Biura)
do przeprowadzenia kontroli...........c.oeviveeien i, Wt e

{oznaczenie trybu/rodzaju kontroli)  (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

{przedmiot, zakres kontroli)
Upowaznienie wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej kontrolujacego/dowodu tozsamosei.
Upowaznienie wazne jestdo dnia.....................

...............................................

{podpis i pieczed osoby udzielajace) upowaznienia)

Zakres kontroli rozszerzono o nastepujace zagadnienia:'*

...............................................

Z przedmiotowej kontroli wylgezono kentrolera z dniem ...

' wypetni¢ jedynie w przypadku, kiedy powodem przedluzenia upowaznienia byla konmieczno§¢ rozszerzenia zakresu
kontroli.

W przeciwnym wypadku skresli¢ /badZ wpisa¢ nie dotyezy jezeli przediuzenie upowaznienia nastapilo z innej przyczyny np.
koniecznodei wydluzenia czynnodci kontrolnych.

¢ wypelnié w przypadku zaistnienia sytuacji wytaczenia kontrolera w toku koniroli.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr R24N
Wojewody Dolnoélaskiego
z dnia /2. Mx‘ﬁ.\.lm 3r.

OSWIADCZENIE

kontrolera przeprowadzajacego kontrole (okreslic jej tryb/rodzaj) w (nazwa i adres jednostki
kontrolowanej) w dniach (wpisaé daty), ktorej przedmiotem bedzie (przedmiot kontroli),

............................................................................................

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontrolujgcego)

o$wiadczam, 2e:

1. kontrola nie dotyczy moich praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw osoby
mi bliskiej w rozumieniu art. 19 ust 2 ustawy o kontroli w administracji rzqdowej,

2. przedmiot kontroli nie stanowia zadania nalezace wczesniej do moich obowigzkéw
jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania;

3. nie pozostaje z jednostka kontrolowang w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ktéry mégiby budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

Wroclaw, dnia ......cocveevviccceennne I.

............................................................

{podpis)

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylgczeniu z
prowadzacej kontroli
Wroctaw, dnia ....ccccooceveeeeecenenen. I.

......................... ( podpis)
Podlega wylaczeniu/ nie podlega wylgczeniu

(podpis dyrektora wlasciwego wydziatu/biura)

Wroctaw, dnia
*niepotrzebne skreslic



