ZARZADZENIE NR 429
WOJEWODY DOLNOSLASKIE GO
Z, DNIA 18 grudnia 2013 r.
w sprawie proyietyveh msad rachink owesei w wkresie
obstigi bud et Wojewody D olnosigskieg o

Na podstawic art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoseci
(Dz. U. z 2013 r., poz. 330 1 613) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dma
03 lipea 2010 r. w sprawie szezegdlnych zasad rachunkowosei oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytonalnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowyeh oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite)
Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289) wprowadzam obowiazek stosowania przez Wydzial
Finanséw 1 Budzetu nast¢pujacych zasad rachunkowosci:

81

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawezymi sa poszezegdlne
mi esigce.

§2

Stosuje si¢ wykaz kont ksi¢gi gldwne) dla panstwowe) jednostki budzetowe) - realizujacej
zadania dysponenta czg¢éei budzetowe) 1 dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacji
dochodéw z tytulu nalozonych mandatéw karnyeh (wety w zafqeznilie nr ! do mniejszego
zarzadzenia) oraz w zakresie ewidencji zobowiazan przej¢tych po zlikwidowanym zakladzie
budzetowym Stawy Milickie (ujety w zafqezniki nr 2 do niniejszego zarzadzenia).
Poszezegdlne operacje na kontach syntetyeznych grupuje si¢, prowadzac do kazdego konta
ewidencj¢ szezegélowa wedlug zasad okreslonyeh w rozporzadzemiu Ministra Finanséw
z dma 03 lipeca 2010 r. w sprawie szezegdlnyeh zasad rachunkowosei oraz planéw kont
dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowyech oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite)
Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289).

g3

Integralng czg¢éé niniejszego zarzadzenia stanowia:

1. zakladowy plan kont dla panstwowej jednostki budzetowej - realizujacej zadania
dysponenta czg¢sei budzetowej 1 dysponenta trzeciego stopnia w zakresie realizacj
dochodéw z tytulu natozonych mandatéw karnyeh (zafqeziik wnr 1),

2. zakladowy plan kont Wydzialu Finanséw 1 Budzetu Dolnoslaskiego Urz¢du
Wojewddzkiego we Wroclawiu w  zakresie ewidencji  zobowiazan przejgtych
po Zlikwidowanym zakladzie budzetowym Stawy Milickie (zatqeznik nr 2).

3. wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okresleniem struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkeji w organizaciji
catogei ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych (zadqeznik nr 3)

4. instrukeja inwetaryzacyjna (zadqeznihu nr 4).



4. instrukcja inwetaryzacyjna (zalgczniku nr 4).

§5

Wykaz kont Zakladowego Planu Kont i omowienie zasad ich funkcjonowania oraz rejestrow
pomocniczych zatwierdza Dyrektor Wydzialu Finansow i Budzetu.

§6

Wydzial Finanséw i Budzetu prowadzi pozabilansowa ewidencj¢ naleznosci
i zobowigzan wynikajacych z realizacji zadan wymienionych w art. 7b ust. 1 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996r. o zasadach wykonywania uprawnien przystugujgcych Skarbowi Panistwa
(Dz. U. z 2012r, poz. 1224). Ewidencja ta nie jest powigzana z budzetem Wojewody
Dolnoslaskiego, petni funkcj¢ informacyjno — kontrolng, stosowane w niej zapisy nie maja
powigzania z ksigga gléwng i nie stuzg do sporzadzania sprawozdan budzetowych. Zasady
prowadzenia pozabilansowej ewidencji przez Wydzial Finanséw i Budzetu opisane sa
w odrebnej procedurze, stanowiacej zatacznik nr. 5 do niniejszego zarzadzenia

§7
Z dniem podpisania traci moc dotychczas obowigzujgce zarzadzenie Nr 17a Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 1 lutego 2013 roku w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci
w zakresie obstugi budzetu Wojewody Dolnoslgskiego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia podpisania.



Zalgeznik nr 1
do zarzadzenia nr 429

Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia.18 grudnia 2013 1.

ZAKEADOWY PLAN KONT

Wydzialu Finanséow i Budzietu
Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu

Podstawa prawna:

1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 v. { Dz. U. z 201 3r, . poz. 330 z pozn.
zm.)

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 v (Dz. U. z 2013r., poz. 885
Z pOZR. ZM.)

3. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci ovaz planow kont dla budzetu panstwa, budietow jednostek samorzcdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, — samorzqdowych zakladéw  budietowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 259.).

4. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 v. w sprawie spraw ozdaw czosci
budtetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

5. Rozporzqdzemie Ministra Finansow z dnia 28 grudmia 2011 r. w  sprawie
spraw ozdawczosci budtetowej w wkladzie zadaniowym (Dz. U nr 298, poz. 1766).

6. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247 z pozn. zm.).

Postanowienia ogolne:

1.

Zakladowy Plan Kont przeznaczony jest dla panstwowe] jednostki budzetowej
-realizujacej zadania dysponenta czesci budzetowej jak réwniez dysponenta III stopnia
w zakresie realizacji dochodow mandatowych oraz dysponenta IIT stopnia w zakresie
wydatkow budzetowych przeznaczonych na uregulowanie zobowigzan po
zlikwidowanym zakladzie budzetowym ,, Stawy Milickie”.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Dolnoglaskiego Urzedu Wojewodzkiego.
Ksiegi rachunkowe obejmuja;

- konta ksiegi glownej

- konta ksiag pomocniczych

- zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi glowne] oraz zestawienie sald kont ksiag

pomocniczych
- ewidencj¢ czastkowa — zobowiazama, naleznosci



Konta ksiegi pomocniczej /analityka/ i ewidencja czastkowa stanowia uzupehienie
i uszczegoOlowienie zapisow ksiegi glowne;,

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa elekironicznie przy uzyciu programow finansowo
—ksiggowych: TBD-FK , Finanse i Ksiggowos$¢” oraz Qrezus-QWANT.

Postanowienia sgczegolowe:

I. Zakltadowy Plan Kont obejmuje:
1. Wykaz kont syntetycznych.
2. Wykaz kont pozabilansowych.
3. Zasady funkcjonowania kont syntetycznych.
4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

I1. Przyjmuje si¢ nastgpujacy podziat ksiegi gldwne;.

czes¢ 01 — obejmuje ewidencje dochodow budzetu parnstwa i ich rozliczenie,

czesd¢ 02 — obejmuje ewidencje wydatkéw budzetowych oraz udzielonych dotacji
budzetowych,

czes¢ 03 — obejmuje ewidencje wydatkéw niewygasajacych dysponenta czesci
budzetowej,

czesc 04 — obejmuje ewidencje wydatkow budzetu srodkow europejskich,

czes¢ 05- obejmuje ewidencje dochodéw budzetu érodkoéw europejskich z tytulu
refundacji wydatkow,

czes¢ 06- obejmuje ewidencje sum depozytowych,

czes¢ 07- obejmuje ewidencj¢ dochodéw budzetu panstwa z tytulu mandatow
karnych,

czes¢ 09 — obejmuje ewidencje sum na zlecenie,

czes¢ 10 — obejmuje ewidencje pozabilansowsg dotyczaca platnosci dokonywanych
przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkdéw budzetu europejskiego.

Ewidencja ksiegowa w/w czesci ksiegi gldwnej prowadzona jest w programie finansowo -
keiegowym TBD-FK . Finanse i Ksiegowos¢” (w dalszej czesci w skrocie: program FK) .
Ponadto w odrebnym systemie Qrezus-QWANT prowadzona jest ewidencja wydatkow
budzetowych dysponenta III stopnia zwiazanych z uregulowaniem zobowiazan po
zlikwidowanym zakladzie budzetowym ., Stawy Milickie”. Plan kont dotyczacy tej
dziatalnosci opisany jest w zalacznikunr 2 do zarzadzenia.



CZESC I — ZAKEADOWY PLAN KONT

L.p. | Symbol Nazwa konta
konta
Konita bilansewe
Zespol 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
1. 130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
2. 131 Rachunek biezacy dochodow z tytulu mandatéw karnych
3. 138 Rachunek srodkéw europejskich
4. 139 Inne rachunki bankowe
5. 141 Srodki pieniezne w drodze
Zespdt 2- Rozrachunki i roszczenia
6. 221 Naleznogci z tytulu dochoddw budzetowych
7. 222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
8. 223 Rozliczene wydatkow budzetowych
9. 224 Rozliczenie udziel onych dotacji budzetowych
10. | 226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
11. | 227 Rorliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
12, | 240 Pozostale rozrachunki
13. | 241 Rozrachunki rachunku depozytowego
14. | 244 Rozliczenie érodkdéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS
15. | 245 Wplywy do wyjasnienia
16. | 290 Odpisy aktualizujace naleznogci
Zespdt 7- Przychody, dochody i koszty
17. | 720 Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
18. | 761 Pozostale koszty operacyjne
Zespdt 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
19. | 800 Fundusz jednostki
20. | 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
grodki z budzetu na inwestycje”
21. | 840 Rorzliczenia migdzyokresowe przychoddw z tytulu naleznosci budzetu
panstwa
22, | 841 Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw z tytulu naleznosci hipotecznych
23. | 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
24, | 970 Platnosci ze $rodkow europejskich
25, | 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
26. | 981 Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych
27 | 982 Plan wydatkéw srodkow europejskich
28. | 983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
29. | 984 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich lat przyszlych
30. | 9% Plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadaniowym
31. | 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
32. | 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszlych




CZESC II - OPISY CZESCI KSIEGI GEOWNEJ

L KSIEGA GLOWNA — CZESC 01
Ewidencja dochodow budietu paristwa i ich rozliczenie

Wyrdznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 01 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycinych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbal | Brzmijenie Podzial
konta Ef;;
gliwenef
130 01 Biezacy rachunek |1.0brdt srodkami z tytulu dochoddw budzetowych
bankowy — z Ministerstwem Finansow (przekazanie dochoddw
subkonto na rachunek Ministerstwa Finansow)
dochoddéw 2.0brdt érodkami pochodzacymi z budzetu srodkéw
budzetowych europejskich z tytutu refundacji wydatkow  /
klasyfikacja budzetowa
3.0brot srodkami z tytutu dochoddw budzetowych z
kontrahentami (jednostkami budzetowymi 1 innymi
podmiotami) / rodzaj dochodu:
1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
2- zwroty dotacji ndzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody dotyczace PROW
5- pozostale dochody
/ Klasyfikacja budzetowa / kontrahent
4.0brét grodkami dotyezacymi mylnych wplat  /
kontrahent
221 01 Naleznosci z tytulu | Kontrahent / rodzaj naleznosci (1. naleznosc¢
dochoddow glowna, 2. odsetki) / Klasyfikacja budzetowa
budzetowych
222 01 Rozliczenie 1.Rozliczenie dochodéw budzetowych
dochoddw Z Ministerstwem Finansow
budzetowych 2.Rozliczenie dochodow z tytutu refundacji wydatkow
z srodkéw europejskich /  klasyfikacja budzetowa
3. Rozliczenie zrealizowanych dochoddw na
podstawie rocznego sprawozdania Rb- 27
226 01 Diugoterminowe 1 Naleznosci hipoteczne;
naleznosci
budzetowe 2. Naleznosci budzetowe pozostate / kontrahent /
rodzaj naleznosci (1. naleznos¢ glowna, 2. odsetki) /
klasyfikacja budzetowa
240 01 Pozostale
rozrachunki
245 01 Wplywy do 1. Wplywy dot. biezacego roku / kontrahent




wyjasnienia 2. Wplywy dot. okresu przejéciowego / rodzaj
wplywu (1-dochod, 2- wydatek) / kontrahent
290 01 Odpisy 1. Naleznosci krotkoterminowe / klasyfikacja
aktnalizujace budzetowa
naleznogci 2 Naleznosci dligoterminowe / Klasyfikacja
budzetowa
720 01 Przychody z tytulu | Rodzaj dochodu:
dochodéw 1-dochody jednostek samorzadu terytorialnego
budzetowych 2- zwroty dotacji udzielonych w latach poprzednich
3- dochody j.s.t przekazane po okresie przejsciowym
4- dochody dotyczace PROW
5- pozostate dochody /
Kontrahent / klasyfikacja budzetowa
800 01 Fundusz jednostki
840 01 Rozliczenia 1 Naleznosci krotkoterminowe /  rodzaj naleznosci
migdzyokresowe (1. naleznos¢ gtdowna, 2. odsetki) / klasyfikacja
przychodow z budzetowa/kontrahent
tytuu naleznosci 2.Naleznosci dhugoterminowe / rodzaj naleznosci
budzetu panstwa (1. naleznos¢ gldwna, 2. odsetki) / klasyfikacja
budzetowa'kontrahent
841 01 Rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow z
tytulu naleznosci
hipotecznych

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 01
(sposdb ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto 130-01 — Biezacy rachunek bankowy — subkonto dochodow budzetowvch

1.1.

Na stronie Wn konta 130-01 ksigguje sig:

a/

b/

wptywy srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji
wydatkow poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem
Ma 222-01, zapis:

Wn: 130-01-2 - Ma: 222012

dochody budzetowe przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego z
tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej, dokumentowane i
rozliczane sprawozdaniem Rb-27zz, w korespondencji z kontem 720-01,
zapis:

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-11

Na koncie 130-01-3 dochody ewidencjonowane sa w klasyfikacji budzetowej, zgodnej

Ze sprawozdaniem RDb-27 tj. w paragrafie 2350, natomiast

na koncie 720-01-1

wg Klasyfikacji Zrodtowe;.

c/

d/

zwroty dotacji udzielonych w latach minionych, w korespondencji z kontem
Ma 720-01, zapis:.

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-2

pozostate dochody budzetowe, ktorych nie mozna zaliczy¢ do zadnych wyzej
wskazanych grup, w korespondencji z kontem:




1.2.

13.

14,

1.5

el

720-01-3 — dochody zrealizowane przez jst w poprzednim roku budzetowym,
przekazane na subkonto dochoddw budzetowych po okresie przejsciowym,
720-01-4— dochody uzyskiwane w ramach wczesniej zrealizowanych
wydatkow dotyczacych PROW |

720-01-5 — pozostale dochody.

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01- 3, 720-01-4, 720-01-5

wplaty érodkéw na rachunek bankowy do wyjasnienia— subkonto dochodow,
w korespondencji z kontem 24 5-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1 —dotyczace roku biezacego,

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2 — dotyczace okresu przejiciowego

przekazanie srodkéw z rachunku bankowego — subkonto wydatkow na
rachunek bankowy — subkonto dochoddw, z tytulu uprzednio dokonanego
zajecia komorniczego, w korespondencji z kontem: 240-01.

Wn: 130-01-4 - Ma: 240-01.

Na stronie Ma konta 130-01 ksieguje sie:

a/

b/

¢/

e/

okresowe przekazanie do budzetu pozyskanych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:

Wn: 222-01-1 - Ma: 130011

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, srodkéw pochodzacych
7 budzetn Unii Europejskiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem Wn: 222-01, zapis:

Wn: 222-01-2 - Ma: 130-01-2

zwrot srodkéw uprzednio omyltkowo przekazanych na dochody budzetu w
korespondencji z kontem: 720-01 zapis:

Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - Ma: 130-01-3
zwrot srodkéw na wlasciwy rachunek dysponenta omytkowo przekazanych na
rachunek bankowy — subkonto dochodéw lub zwrot érodkéw do osoby /
podmiotu, ktéry dokonal pomyltkowej wplaty, w korespondencji z kontem
245-01, zapis:

Wn: 245-01-1 - Ma: 130-01-41ub

Wn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

dokonane zajecie komornicze rachunku bankowego w korespondenciji
7 kontem 240-01, zapis:

Wn: 240-01 - Ma: 130-01-4

Konto 130-01 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodk6w na biezacym
rachunku bankowym — subkonto dochoddw budzetowych.

Na koncie 130-01 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw dla mylnych wplat, co
oznacza, ze wprowadza sie techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez przekazanie pozostalych
srodkéw na rachunku bankowym — subkonto dochodéw na centralny rachunek budzetu
panstwa.



2. Konto 221-01 — Naleznosci z tytulu dochodéw budietowych

21. Konto 221-01 shizy do ewidencji naleznogci z tytutu dochodéw budzetowych. Jest to
konto rozrachunkowe i shwy do ewidencji tytuléw przypisanych do zwrotu
ze szczegolowodcia do dluznika (kontrahenta), w pelnej podzialce klasyfikaciji
budzetowe;j.

22. Nastronie Wn konta 221-01 ksieguje sie:
a/ przypisane dluznikowi kwoty do zwrotu na podstawie tytulu prawnego,
w korespondencji z kontem: 840-01, zapis:
Wn: 221-01-/ kontrahent/ - va: 840-01-1
b/ przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok. Ksiggowanie w korespondencji
Z kontem 226-01, zapis:

Whn: 840-01-2- Ma: 226-01-2
(wyksiegowanie naleznosci dlugoterminowe;j)

Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 8§40-01-1

( zaksiegowanie naleznogci krotkoterminowej )

2.3. Nastronie Makonta 221-01 ksigguje sig:
a’ zaplata przez dhuznika z tytutu naleznosci, w korespondencji z kontem: 840-01,

zapis:
Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01--/ kontrahent/
b/ umorzenie, wyksiggowanie naleznosci, w korespondencji z kontem: 840-01
zapis:
Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01--/ kontrahent/
c/ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych,

w korespondencji z kontem 226-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie naleznogci krotkoterminowej)

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
(zaksiggowanie naleznosci dlugoterminowe;j )

2.4. Konto 221-01 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznosci

z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu
dokonanych nadplat.

3. Konto 222-01 — Rozliczenie dochoddéw budzietowych

3.1. Konto bilansowe 222-01 — shizy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
dochodow budzetowych.

3.2. Nastronie Wn konta 222-01 ksieguje sig:

a/ przekazanie dochodow  na rtachunek bankowy budzetu panstwa, w
korespondencji z kontem: 130-01, zapis:



33.

Wn: 222-01-1 - Ma: 130-01-1

b/ przekazanie na wydzielony rachunek budzetu, srodkdéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych
7 budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 222-01 , zapis:
Wn: 222-01-2 - Ma: 130-01-2

Na stronie Ma konta 222-01 ksieguje sie:

a/ roczne przeniesienie zrealizowanych dochoddw na konto 800-01, na podstawie
sprawozdania Rb-27, zapis:
Wn: 800-01 - Ma: 222-01-3

b/ wplyw srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z tytulu refundacii
wydatkdw poniesionych z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 130-
01, zapis:
Wn: 130-01-2 - Ma: 222012

4. Konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budietowe

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Konto 226-01 sthuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci budzetu panstwa.
Naleznogci te staja sie wymagalne powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego.
W ramach analityki do konta 226-01 wyrézniono:

226 -01-1 — dlugoterminowe naleznosci hipoteczne budzetu

226 -01-2 — pozostate dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na stronie Wn konta 226-01-1 ksigguje sie:

a/ przypis naleznosci hipotecznych lub zwiekszenie tych naleznosci, na podstawie
dyspozycji wydzialu merytorycznego. Ksiegowanie w Kkorespondencii
7 kontem 841-01, zapis:
Wn: 226-01-1 - Ma: 841-01

Na stronie Ma konta 226-01-1 ksieguje sie:

a/ wyksiegowanie naleznofci z tytulu zniesienia hipoteki, ujetej w ewidencji
analitycznej prowadzone] przez wydzial merytoryczny. Ksiegowanie
w korespondencji z kontem 841-01, zapis:
Wn: 841-01 - Ma: 226-01-1

Zapisy ksiegowe dokonywane sa raz na koniec kwartalu. Dowodami ksiegowymi
bedacymi podstawa zapiséw na tym koncie sa dokumenty PK, sporzadzone na
podstawie zZestawien nalezno$ci hipotecznych przygotowanych przez wydzial
merytoryczny. Zestawienia uwzgledniaja warto$¢ stamu naleznosci na poczatek i
koniec danego okresu oraz warto$¢ zwigkszen, zmmniejszen z tytulu uregulowania,
umorzenia lub zniesienia hipoteki.

Na stronie Wn konta 226-01-2 ksieguje sie:
a/ przypis naleznosci dlugoterminowych budzetu, ksiggowanie w korespondencji
Z kontem 840-01, zapis:



4.6.

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
b/ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01-/ kontrahent/
(wyksiegowanie naleznosci krotkoterminowe; )

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
(zaksiggowanie naleznosci dlugoterminowe;j)

Na stronie Ma konta 226-01-2 ksigguje sieg:

a/ wyksiegowanie naleznosci z tytulu jej uregulowania, umorzenia . Ksiegowanie
w korespondencii z kontem 840-01, zapis:
Whn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2

b/ przeniesienie naleznogci dlugoterminowych do naleznogci krotkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok. Ksiegowanie w korespondenciji
Z kontem 221-01, zapis:

Wn: 840-01-2- Ma: 226-01-2
(wyksiegowanie naleznosci dlugoterminowej )

Wn: 221-01-/ kontrahent/- Ma: 840-01-1
( zaksiegowanie naleznogci krotkoterminowej)

S. Konto 240 — Pozostale rozrachunki

s.1.

Konto 240 shizy do prowadzenia pozostalych rozrachunkéw nie objetych ewidencja

na kontach 221-01, 222-01,226-01 i 245-01

3.2.

33.

Na stronie Wn konta 240-01- ksieguje sie:

a/ pobranie srodkéw z rachunku bankowego— subkonto dochoddéw zajeciem
komorniczym, w korespondencji z kontem 130-01, zapis:
Wn: 240-01 - Ma: 130-01-4

Na stronie Makonta 240-01 ksieguje sie:

a’ zwrot $rodkow na rachunek bankowy — subkonto dochody, z tytulu ich utraty
w wyniku dokonanego zajecia komorniczego, W korespondencji z kontem
130-01, zapis:

Wn: 130-0-41 - Ma: 240-01

6. Konto 245 01 — Wplvwy do wvjasnienia

6.1.

6.2.

Konto 245-01 sluzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosgci
z tytulu dochodéw budzetowych. W ramach analityki do konta 24 5-01 wyrdzniono:
245 01-1 —wpltywy do wyjasnienia

245-01-2 —wplywy dotyczace okresu przejsciowego

Na stronie Wn konta 245-01 ksieguje sig:



6.3.

6.4.

b/

¢/

przekazanie srodkdw z rachunku bankowego — subkonto dochoddw, na
whasciwy rachunek dysponenta lub do osoby / podmiotu, kidre uprzednio
zostaly omytkowo wplacone, w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 245-01-1 - Ma: 130-01-4

przekazanie srodkéw z rachunku bankowego — subkonto dochoddéw na
whagciwy rachunek bankowy — subkonto dochodéw — okresu przejsciowego,
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 245-01-2 - Ma: 130-01-4

zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasnigjacym do
przychodéw z tytudu dochoddw budzetowych:

stosuje sie zapis korygujacy

Wn: 245-01- 1- Ma: 130-01-4

a nastepnie

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-/rodzaj dochodu/

Na stronie Ma konta 245-01 ksieguje sie:

a/

b/

wplyw na rachunek bankowy dochodéw wplaty bez okreslenia jej tytulu,
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-1

wplyw na rachunek bankowy wplat dotyczacych okresu przejsciowego,
w korespondencji z kontem 130-01, zapis.

Wn: 130-01-4 - Ma: 245-01-2

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore wskazuje stan niewyjasnionych wplat.

7. Konto 290-01 — Odpisy aktualizujace naleznosci

7.1

72

7.3.

7.4.

Konto 290-01 shizy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe.

Saldo Ma konta 290-01 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290-01 ksieguje sie:

a/

zmniejsZzenie odpisdéw aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na skutek
umorzenia, w korespondencji z kontem: 840-01, zapis:

Wn: 290-01-1 - va: 840-01-1 w przypadku naleznosci krotkoterminowych
Wn: 290-01-2 - via: 840-01-2 w przypadku naleznogci dlugoterminowych.

Na stronie Ma konta 290-01 ksieguje sie:

a/

odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,
w korespondencji z kontem: 840-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 290-01-1 w przypadku naleznosci krotkoterminowych,
Wn: 840-01-2 - Ma: 290-01-2 w przypadku naleznosci dlugoterminowych.
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8. Konto 720 -01— Przvchody z tvtulu dochoddéw budzetowvch

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Konto wynikowe: 720-01 shwzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow
budzetowych, rozliczanych na koniec roku budzetowego poprzez przeksiegowane na
wynik finansowy poprzez konto: 860-01.

Ze wrgledu na prowadzone rozliczenia, ktore dyscyplinowane sa odrgbnymi
warunkami, wyrézniono analityka rodzaje wykonanych dochodow:

720-01-1 — dochody realizowane przez jednostki samorzadowe, uzgadniane
sprawozdaniem Rb-27zz,

720-01-2 — zwroty dotacji udzielonych w latach minionych,

720-01-3 — pozostale dochody, ktérych nie mozna zaliczy¢ do dochodow
ewidencjonowanych na koncie 720-01-1 i 720-01-2 (dochody zrealizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego w poprzednim roku budzetowym, ktdre zostaly
przekazane na rachunek biezacy — subkonto dochod6w po okresie przejsciowym),
720-01-4 — dochody uzyskiwane w ramach wczesniej zrealizowanych wydatkow
dotyczacych PROW ,

720-01-5 — prowadzi ewidencje przychodu, z tytulu pozostalych zrealizowanych
dochodow budzetowych.

Dla zachowania czystoici obrotow wykonama dochodéw, w celu odniesienia do
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym dochoddw budzetowych,
w przypadku blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt dopuszcza sig zapis uyjemny
— storno cZerwone.

Na stronie Wn konta 720-01 ksieguje sig:

a/ zwrot srodkow uprzednio mylnie przekazanych na rachunek dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5 - Ma: 130-01-3

b/ przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw budzetowych w  korespondencji
z kontem 860-01, zapis:
Wn: 720-01 - Ma: 860-01

c/ zwrot nadplaty do dluznika, w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:
Wn: 720-01-/rodzaj dochodu/ - Ma: 130-01-3

Na stronie Ma konta 720-01 ksieguje sig:

a/ wplate, z tytuhn dochoddw budzetun panstwa na rachunek biezacy — subkonto
dochodéw, dla dochodéw wyrdézmionych na kontach: 720-01-1, 720-01-2,
720-01-3, 720-01-4, 720-01-5w korespondencji z kontem: 130-01, zapis:

Wn: 130-01-3 - Ma: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3, 720-01-4, 720-01-5

9. Konto 800-01 — Fundusz jednostki

9.1.

9.2.

Konto 800-01 na koniec roku jest obciazane wartofciami wykonania dochodu wg
sprawozdawczosci Rb-27, ktory jest kummlowany z wartoscia funduszu z lat
minionych wprowadzong z bilansu otwarcia roku budzetowego.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, wypracowany wynik finansowy na koncie
860-01 w zakresie wykonania dochodow, jest ksiegowany na konto 800-01.

Na stronie Wn konta 800-01 ksieguje sie:
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9.3.

obcigzenie funduszu z tytulu wykonania dochodéw budzetowych zgodnie
7 wartosciami ujetymi w sprawozdaniu Rb-27, w korespondencji z kontem
222-01-3, zapis:

Wn: 800-01 - Ma:222-01-3

Na stronie Ma konta 800-01 ksieguje sig:

af

przeksiggowanie wyniku finansowego na konto: 800-01 ,,Fundusz jednostki”
po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 860-
01, zapis:

Whn: 860-01 - Ma: 800-01

10. Konto 840-01 — Rozliczenia miedzvokresowe przvchodow z tvtulu naleinosci

10.1.

10.2.

10.3.

budzetowych

Konto bilansowe 840-01, shizy do ewidencji i rozliczenia przychodéw przyszlych
okresow wynikajacych z tytulow przypisanych do zwrotu.

Na stronie Wn konta 840-01 ksigguje sig:

a/

b/

wyksiggowanie naleznosci z tytulu uregulowania, nmorzenia, lub zniesienia
naleznosci budzetu panstwa ujetej w ewidencji analitycznej prowadzone] przez
Wydzial Finansow 1 Budzetu, w korespondencji z kontem 221-01 lub 226-01,
Zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 221-01-/ kontrahent/

w przypadku naleznogci krotkoterminowych

Wn: 840-01-2 - Ma: 226-01-2
w przypadku naleznosci dlugoterminowych

odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 290-01, zapis:

Wn: 840-01-1 - Ma: 290-01-1

w przypadku naleznogci krotkoterminowych,

Wn: 840-01-2 - Ma: 290-01-2
w przypadku naleznogci dlugoterminowych

Na stronie Makonta 840-01 ksigguje sig:

af

b/

przypisane dluznikowi kwoty do zwrotu na podstawie tytulu prawnego,
w korespondencji z kontem: 221-01 lub 226-01, zapis:

Wn: 221-01-/ kontrahent/ - Ma: 840-01-1

w przypadku naleznogci krotkoterminowych

Wn: 226-01-2 - Ma: 840-01-2
w przypadku naleznogci dlugoterminowych

Zmniejszenie odpisow aktualizujacych po wplacie naleznosci lub na skutek
umorzenia, w korespondencji z kontem: 840-01, zapis:
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Wn: 290-01-1 - Ma: 840-011
w przypadku naleznosgci krdtkoterminowych

Wn: 290-01-2 - Ma: 840-01-2
w przypadku naleznosci dhugoterminowych.

11. Konto 841-01 — Rozliczenia miedzvokresowe przvchodow z tvtulu naleznosci
hipotecznvch

11.1. Konto bilansowe 841-01, shizy do ewidencji i rozliczenia przychodow przyszlych
okresdw wynikajacych z naleznosci hipote cznych skarbu panstwa.

11.2. Nastronie Wn konta 84 1-01 ksigguje sie:
a/ wyksiegowanie naleznosci z tytwlu zniesienia hipoteki, ujetej w ewidencji
analitycznej prowadzonej przez wydzial merytoryczny. Ksiggowanie
w korespondencji z kontem 226-01, zapis:
Wn: 841-01 - Ma: 226-01-1

11.3. Na stronie Makonta 841-01 ksieguje sie:
a/ Przypis naleznosci lub zwigkszenie naleznosci w drodze dyspozyciji wydanej
przez wydzial merytoryczny, w korespondencji z kontem 226-01, zapis:
Wn: 226-01-1 - Ma: 841-01.

12. Konto 860-01 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

12.1 Konto bilansowe 860-01 — shizy do prowadzenia rozliczenia i ustalenia wyniku
finansowego z zakresu  dochodéw budzetowych. Wynik ustalany jest przez
przeksiggowanie salda na kontach 720-01 na konto 860-01.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych ustalony wynik finansowy na koncie 860-
01 zostaje przeksiggowany na konto: 8§00-01 —  Fundusz jednostki”.

12.2. Na stronie Wn konta 860-01 ksieguje sie:
al przeksiggowanie wyniku finansowego na konto: 800-01 , Fundusz jednostki”
po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych, zapis:
Wn: 860-01 - Ma: 800-01

12.3. Na stronie Makonta 860-01 ksieguje sie:
al przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych, w korespondencji
Z kontem 720-01, zapis:
Wn: 720-01 - Ma: 860-01
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IL KSIEGA GLOWNA — CZESC 02
Ewidencja wydatliow budietowych orag udzielonych dotacji budietowych

Wyroznikiem tej czesci ksiegi glowne) jest symbol 02 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wyhaz kont syntetycinych

Analityka do konta syntefycinegeo

Symbal
czgsci
ksiggi
gliwneaj

konta

Brzmienie

Podzial

130 02

Biezacy rachunek
bankowy —
subkonto
wydatk 6w
budzetowych

1.0brét srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
Finansow na wydatki budzetowe / Zrodlo
pochodzenia érodkow: 00- érodki nieznaczone z
Ministerstwa Finansow, 01- érodki z pozyczKi z
BREE, 02- érodki z pozyczki z MBOIR

2.0brdét dotacjami / rodzaj dotacjobiorcy:

1- Marszatek WD, 2- gminy, 3- powiaty, 4- pozostali
dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek sektora
finansow publicznych (stowarzyszenie, fundacje,
koscioly), 5 - jednostki sektora finanséw publicznych
nie bedace dysponentami nizszego stopnia /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent

3.0br¢t srodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacjg wydatkow budzetowych
/ kontrahent (dysponent nizszego stopnia)

4.0brot srodkami dotyczacymi mylnych vznan i
obcigzen rachunku bankowego / klasyfikacja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, symbol 4990.

5.0brét srodkami dotyczacymi mylnych wplat okresu
przejsciowego / kontrahent /  klasyfikacja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, symbol 4990

139 02

Inne rachunki
bankowe

kontrahent

141 02

Srodki pienigzne w
drodze

0. Przeksiggowania salda rachunku wydatkéw roku
przyszlego na rachunek wydatkow roku biezacego
(dot. okresu zwigzanego z ,,poslizgiem
budzetowym”)

2. Przelewy srodkéw na inmy rachunek

223 02

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

1.0brét srodkami z budzetu panstwa (srodki
otrzymane z Ministerstwa Finanséw, srodki zwrdcone
— niewykorzystane);

2.0brét srodkami przekazanymi do jednostek
budzetowych / kontrahent (dysponent nizszego
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stopnia)

3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkow przez
dotacjobiorcow.../.. klasyfikacja budzetowa

224

02

Rozliczenie
udzielonych dotacji
budzetowych

Ze wzgledu na rodzaj (grupe) dotacjobiorcow:

1- Marszalek WD, / kontrahent (Marszalek WD) /
Klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawijaca nadzor merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

3- powiaty / kontrahent (starostwo powiatowe) /
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
Iub jednostka budzetowa sprawujaca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek
selktora finansow publicznych (stowarzyszenia,
fundacje, koscioly) / Xkontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawunjaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

5- jednostki sektora finanséw publicznych nie bedace
dysponentami nizszego stopnia / kontrahent /
Klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawijaca nadzor merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjami

240

02

Pozostale
rozrachunlki

1.Zajecia komornicze

2. Inne rozrachunki (dot. kwot dotacji
nierozliczonych podlegajacych zwrotowi).../
...kontrahent.../... klasyfikacja budzetowa

4 Mylne wplaty i obciaZenia rachunku bankowego
dot. biezacego roku / Kklasyfikacja budzetowa:
dzial: 750, rozdzial 75011, symbol 4990

5 Mylne wplaty dot. okresu przejsciowego /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
symbol 4990

800

02

Fundusz jednostki

810

02

Datacje budzetowe,
oraz srodki

Z budzetu na
inwestycje

980

02

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych

0.Plan niepodzielony ... / klasyfikacjabudzetowa /
wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujaca nadz or merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

Plan podzielony z z rozrdoznieniem rodzaju {(grupy)
dotacjobiorcow:
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1- Marszalek WD, / kontrahent (Marszalek WD)/
klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjami

2- gminy / kontrahent (gmina) / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

3- powiaty / kontrahent (starostwo powiatowe) /
Klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny
lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzor
merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami

4- pozostali dotacjobiorcy nie nalezacy do jednostek
sektora finansow publicznych (stowarzyszenia,
fundacje, koscioly) / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa / wydzial merytoryczny lub jednostka
budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami

5-jednostki sektora finansow publicznych nie bedace
dysponentami nizszego stopnia / kontrahent /
Klasyfikacja budzetowa / wydzial merytoryczny lub
jednostka budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny
nad przekazywanymi dotacjami

990 02 Plan finansowy Podzial w ukladzie zadaniowym: funkcja /
wydatkdw zadanie.../....podzadanie.../...dzialanie.../
budzetowych w klasyfikacja budzetowa..../... kontrahent.../. ..
ukladzie wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
zadaniowym sprawujacanadzor merytoryczny nad

przekazywanymi dotacjami

998 02 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkdw merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowychroku | nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
biezacego

999 02 Zaangazowanie Kontrahent / klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkow merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
przyszlych lat

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 02
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)
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1. Konto 130-02 — Biezgcy rachunek bankowy — subkonto wydatk 6w budzetowych

1.1.

1.2.

Na stronie Wn konta 130-02 ksigguje sig:

a/

b/

c/

ef

wplywy srodkéw budzetowych przekazanych z Ministerstwa Finansoéw
w korespondenciji z kontem Ma 223-02, zapis:

Wn: 130-02-1 - Ma: 223-02-1

zwrot srodkdw od dysponentéw nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach realizacji biezacego budzetu, w korespondencji z kontem 223-02,
Zapis:

Wn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2

(stosowany jest zapis ujemny — storno czerwone)

Zzwrot srodkow od dotacjobiorcéw uprzednio przekazanych w ramach realizacji
biezacego budzetu w korespondenciji z kontem Ma 224-02, zapis:

Wn: 130-02-2 - Ma: 224-02-/rodz aj dotacjobiorcy/

mylne nznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
w korespondencji z kontem 240-02, zapis:

Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,

mylne nznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
dotyczace okresu przejsciowego w korespondenciji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5,

wplyw srodkow, z tytulu zwrotu mylnie - uprzednio - skierowanego przelewu
dotacji w korespondencji z kontem 240-02, zapis:

Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4

zwrot srodkow z tytulu przeprowadzonego zajecia komorniczego na rachunku
dysponenta glownego, zapis:

Wn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1

Na stronie Makonta 130-02 ksieguje sie:

al

b/

c/

e/

przekazanie srodkéw do dysponenta nizszego stopmia zgodnie z planem
finansowym, harmonogramem 1 =zapotrzebowaniem, w korespondencji
Z kontem Wn 223-02, zapis:

Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

przekazanie srodkéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-02, zapis:

Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

dokonane =zajecie komornicze rachunku bankowego w korespondencji
7 kontem 240-02, zapis,

Wn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4

zwrot srodkow z rachunku bankowego — subkonto wydatkéw budzetowych,
z tytulu blednego przekazania, uznania rachunku w korespondencji
7 kontem 240-02, zapis:

Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 lub

Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 —jezeli wplaty dokonane zostaly w okresie
przejsciowym i maja by¢ zaewidencjonowane w ksiggach roku ubieglego.
przekazanie niewykorzystanych srodkow na rachunek Ministerstwa Finansow,
w korespondenciji z kontem Wn 223-02, zapis:
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13.

1.4.

1.5

1.6.

Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

Konto 130-02 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw na biezacym
rachunku bankowym — subkonto wydatkdw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego saldo ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu
srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, na rachunek wydatkow
budzetu panstwa.

Operacje sa ksiggowane na podstawie wyciagu bankowego w pelej zgodnosci
zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-02 obowigzuje zachowanie czystogci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, korekt niewlasciwych wydatkow, mylnych wplat wprowadza sig
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2. Konto 139-02 — Inne rachunki bankowe

21.

22,

2.3.

Konto 139-02 — inne rachunki bankowe sluzy do ewidencji obrotow wydzielonych
srodkéw pienieznych na wyodrebnionym rachunku bankowy przeznaczonym dla
dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 139-02 ksieguje sie:

a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego lub z innych podmiotéw dotacji
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/ — Ma: 141-02-2,

Na stronie Makonta 139-02 ksigguje sie:

a/ przelew srodkow z rachunku dla dotacji podlegajacych zwrotowi na whasciwy
rachunek biezacy dochodow lub wydatkéw, w korespondenciji z kontem 14 1-
02, zapis:
Wn: 141-02-2, - Ma: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/

2.4 Konto 139-02 moze wykazywal tylko saldo Wn — oznaczajace stan srodkow

pienieznych na rachunku bankowym .

2.5 Operacje ksiegowane sa na podstawie dowodow ksiegowych i musi zachodzi¢ pelna

7godnos¢ zapisdw z wyciagiem bankowym.

3. Konto 141 -02 — Srodki pieniezne w drodze

3.1.

3.2.

Konto 141-02 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przeplywu
srodkow pomiedzy rachunkiem pomocniczym dla dotacji podlegajacych zwrotowi do
budzetu panstwa a wlasciwym rachunkiem biezacym dochodow lub wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje sig:
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3.3.

a/ przelew srodkéw z rachunku pomocniczego dla dotacji podlegajacych

zwrotowi  na wlasciwy rachunek biezacy dochodéw lub wydatkow,
w korespondencji z kontem 141-02, zapis:
Wn: 141-02--2 — Ma: 139-02-/kontrahent (dotacjobiorca)/

Na stronie Ma ujmuje sie:

a/ wplyw z jednostek samorzadu terytorialnego Iub innych podmiotdw dotaciji

podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa, w korespondenciji z kontem 141-
02, zapis:
Wn: 139-02-2-/kontrahent (dotacjobiorca)/ —Ma: 141-02-2

4.Konto 223-02 — Rozliczenie wydatkdw bud:etowych

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Konto bilansowe 223-02 — shuzy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-02 ksieguje sig:

a/ przekazanie srodkow do dysponentow nizszego stopnia na realizacje wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-2 - Ma: 130-02-3

b ksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych zgodnych z miesiecznym
sprawozdaniem Rb-28 (w przypadku Wydziali Finanséw i Budzetu wydatkow
Zwigzanych z przekazywaniem dotacji, ktére podlegaja rozliczeniu na koncie

224-02).
Wn: 223-02-3 - Ma: 800-02
c/ przekazanie do budzetu panstwa niewykorzystanych srodkéw, uprzednio

pozyskanych na realizacje wydatkow budzetowych, w korespondencji z
kontem: 130-02, zapis:
Wn: 223-02-1 - Ma: 130-02-1

Na stronie Makonta 223-02 ksieguje sig:

a/ przekazane ¢rodki z budzetu na realizacje wydatkow budzetowych,
w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-1 - Ma: 223-021

b/ zwrot grodkow od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-3 - Ma: 223-02-2
(stosowany jest zapis ujemny — stOrno czerwone).

Konto 223-02 wykazuje saldo po stromie Ma, ktére oznacza stan srodkow

pozyskanych z budzetu i niewykorzystanych na realizacje wydatkdw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego, stan srodkéw jest likwidowany przez przekazanie do
budzetu niewykorzystanych srodkdw pozyskanych na realizacie wydatkow
budzetowych. Wowczas stan konta: 223-02 winien wykazywac zero.

Analityka do konta: 223-02 wskazuje:

223-02-1 — wysokos¢ érodkéw pozyskanych z budzetu panstwa na realizacje
wydatkow budzetowych i winno wykazywac saldo po stronie Ma
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4.7.

223-02-2 — wysokos$¢ srodkéw przekazanych do dysponentéw nizszego stopnia na
wydatki budzetowe 1 winno wykazywac saldo po stronie Wn

223-02-3 — wysokos¢ srodkoéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28 Wydzialu
Finansow i Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji (wartosci przekazanych dotacji)
1 winno wykazywac saldo po stronie Wn.

Na koniec roku salda czastkowe ujete na koncie 223-02, tj. suma sald kont: 223-02-1,
223-02-2, 223-02-3 winny wykazywac stan zerowy.

3. Konto 224 02 — Rozliczenie udzielonvch dotacji budietowych

s.1.

3.2.

3.3.

3.4,

Konto 224-02 — shwzy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz uznanych
za wykorzystane i tozliczone.

Na stronie Wn konta 224-02 ksigguje sig:

a/ przekazanie srodkow dotacji do jednostki dotowanej na realizacje wskazanych
dotacjq zadan, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 224-02-/rodzaj dotacjobiorcy/ - Ma: 130-02-2

Na stronie Ma konta 224-02 ksieguje sig:

a/ zwrot dotacji przez jednostke dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-02, zapis:
Wn: 130-02-2 - Ma: 224-02- /rodzaj dotacjobiorcy/

b/ uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
02, zapis:
Wn: 810-02 - Ma: 224-02 — 9 (konto techniczne )
Na koniec roku obrotowego, kwota dotacji rozliczonych ksiggowana jest
syntetycznie bez podzialu na kontrahenta, klasyfikacje budzetows , wydzial
merytoryczny/ jednostke budzetowq sprawujaca nadzor, dlatego do tego celu
wykorzystywane jest konto techniczne.

c/ ksiegowanie dotacji, uznanej za niewykorzystana lub nierozliczona przez
jednostke dotowana, zaliczona do dochoddw budzetowych, w korespondencji
7 kontem: 240-02, zapis:
Wn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na koniec roku konto nie wykazuje salda, poniewaz wartos¢ niewykorzystanych, i

nierozliczonych dotacji zostaje przeksiggowana na konto 240- 02.

6. Konto 24002 — Pozostale rozrachunki

6.1.

6.2.

Konto 240-02 shizy do prowadzenia pozostalych rozrachunkow nie objetych
ewidencja na kontach 223-02 i 224-02 oraz rozliczen z tytulu mylnego obciazenia
rachunku bankowego, mylnych wplywow oraz ewidencji korekty blednych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240-02 ksigguje sie:

a/ zwrot srodkdw z rachunku bankowego — subkonto wydatkow budzetowych,
z tytulu blednego przekazania, uvznania rachunku w korespondenciji
Z kontem 130-02, zapis:
Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02 -4 Iub
Wn: 240-02-5 - Ma: 130-02 -5 — jezeli wplaty dokonane zostaly w okresie
przejsciowym i maja by¢ zaewidencjonowane w ksiegach roku ubieglego.
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6.3.

6.4.

6.5.

b/ pobranie srodkéw  poprzez  zajecie komornicze rachunku bankowego
w korespondencji z kontem 240-02, zapis,
Wn: 240-02-1 - Ma: 130-02-4,
Srodki pobrane przez komornika do czasu wyjasnienia ewidencjonowane sg na
pozostatych rozrachunkach

c/ mylne obciazenie rachunku bankowego — subkonto wydatkéw, z tytutu blednie
skierowanego przelewu dotacji , w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 240-02-4 - Ma: 130-02-4

d/ ksiggowanie dotacji, uznanej za niewykorzystana lub mnierozliczong przez
jednostke dotowana, zaliczona do dochoddw budzetowych, w korespondencii
7 kontem: 240-02, zapis:
Wn: 240-02-2- Ma: 224-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na stronie Ma konta 240-02 ksieguje si¢:

a/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
w korespondencji z kontem 130-02, zapis:
Wn: 130-02-4 - Ma: 240-02-4,

b/ mylne uznania (wplaty) na biezacy rachunek bankowy — subkonto wydatkow,
dotyczace ckresu przejsciowego w korespondencji z kontem 240-02, zapis:
Wn: 130-02-5 - Ma: 240-02-5,

c/ zwrot srodkow z tytulu przeprowadzonego zajecia komorniczego na rachunku
dysponenta gtdwnego,zapis:
Wn: 130-02-4- - Ma: 240-02-1

d/ ksiegowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone przez
dotacjobiorce, z tytulu windykowania ich na dochodach budzetowych 1 ujecia
na koncie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:
Wn: 800-02 - Ma: 240-02-2,

Konto 240-02 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn okrefla stan naleznogci, saldo
Ma okregla stan zobowigzarn.

Zapis w ksiegach rachunkowwych operacji przeprowadzanych na koncie 240-02,
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciggiem bankowym Iub
dokumentem PK.

7. Konto 800-02 — Fundusz jednostki

7.1.

7.2.

Konto bilansowe 800-02 —w ciggu roku budzetowego jest uznawane wartosciami
wydatkow zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28. Na koniec roku budzetowego fundusz
jest obcigzany wartoscia dotacji uZnanych za wykorzystane 1 rozliczone
ksiggowaniem: Wn: 800-02 —Ma: 8§10-02

Na stronie Wn konta 800-02 ksieguje sie:

a/ obciazenie funduszu wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencii z kontem 810-02, zapis:
Wn: 800-02 — Ma: 810-02
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7.3

b/ ksiggowanie dotacji uznanych za niewykorzystane lub nierozliczone pizez
dotacjobiorce, z tytulu  windykowania ich na dochodach budzetowych i ujecia
na koncie 221-01 lub dokonania zwrotu dotacji na rachunek dochodéw budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 800-2, zapis:

Wn: 800-02 - Ma: 240-02-2

Na stronie Ma konta 800-02 ksieguje sig:

a/ uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkow budzetowych zgodnych z
wartogciami  ujetymi w sprawozdaniu Rb-28, w korespondencji z kontem:
223-02, zapis:

Wn: 223-02-3 - Ma: 800-02

8. Konto 8§10-02 — Dotacje budietowe oraz $rodki z budietu na inwestvcje

8.1. Konto bilansowe 810-02 — shizy do ewidencji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone
dotacje przekazane z budzetu panstwa.
8.2. Nastronie Wn konta 810-02 ksieguje sie:
a/ wartos¢ dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczona, dokumentowana
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-02, zapis:
Wn: 810-02 - Ma: 224-02 — 9 (konto techniczne )
8.3. Nastronie Makonta 810-02 ksigguje sig:
a/ przeksiegowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystang i rozliczona na
~Funduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-02, zapis:
Wn: 800-02 - Ma: 810-02
8.4. Konto810-02 nie ma analityki.
Konta pojabilansowe:

9. Konto 980 -02 — Flan finansowy wydatkow budzietowych

9.1.

9.2.

93.

Konto 980-02 shwy do ewidencji plamn finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980-02 ksieguje sie:

a/ plan finansowy wydatkéw budzetowych - dotacji oraz jego zmiany,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 9800220 w przypadku planu niepodzielonego na kontrahentow
(dotacjobiorcow); lub
Wn: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku planu podzielonego na
kontrahentow (dotacjobiorcow)

przy czym zwigkszenia sg dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
ZmMMniejszenia zZapisem 1j emmnym

Na stronie Ma konta 980-02 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych- dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
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9.4.

9.5

Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/;

b/ wartos¢ plamu niezrealizowanego i wygaslego, ksiegowana jednostronnym
Zapisemn:
Ma: 980-02-0 w przypadku planu niepodzielonego
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/ - w przypadku plami podzielonego

c/ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do tealizacji w roku
nastepnym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 980-02-2-/rodzaj dotacjobiorcy/

Na koncie 980-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dla dotacji wynikajacy
7 ustawy budzetowej jak réwniez wszystkie jego zmiany (zwigkszenia, zmniejszenia)
na podstawie decyzji. Ponadto wprowadzane sa zmiany planu wynikajace z podzialu
srodkow przyznanych decyzjami Ministra Finanséw . Decyzje wprowadzane sa w
programie finansowo ksiegowym firmy TBD-FK , Finanse 1 Ksiegowos¢” w module
~Planowanie”, gdzie sa dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane
na koncie 980-02.

Na koniec roku konto 980-02 nie wykazuje salda.

10. Konto 990-02 — Plan finansowy wydatkdéw budietowych w ukladzie zadaniowym

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Konto 990-02 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych
w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-02 ujmuje sig¢:

a/ plan finansowy wydatkdéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
WwWn: 990-02-2;
przy czym zwigkszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
Zmniejszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 990-02 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢  zrealizowanych wydatkéw  budzetowych w  ukladzie
zadaniowym  oraz  warto$¢ planu  nieZrealizowanego, ksiegowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-02-2;

Na koncie 990-02 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ulkladzie

zadaniowym. Zmiany plamui w ukladzie zadaniowym wprowadzane sq w programie

finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiegowo$¢”  w module
~Planowanie”, gdzie sa dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane

na konto 990-02

Ewidencja szczegdlowa do konta 990-02 umozliwia sporzadzenie sprawozdania

7 wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990-02 nie wykazuje na koniec roku salda.
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11. Konto 998-02 — Zaangaiowanie wydatk 6w budietowych roku biez gcego

11.1

11.2

11.3.

11.4.

11.5.
11.6

Konto 998-02 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych -
dotacji - wujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego.

Na stronie Wn konta 998-02 ujmuje sig:

al rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych — dotacji  w danym
roku budzetowym, ksiegowana jednostronnym zapisem:
Wn: 998-02-/kontrahent/;

b/ roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego, ksiegowana zapisem:
Wn: 998-02-/kontrahent/.
Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki jest
przeksiegowywana dnia 31 grudnia z konta 998-02 na konto 999-02, w czesci
obejmujacej zaangazowanie, ktdre nie jest wygasle.

Na stronie Ma konta 998-02 ujmuje sie:

a/ zaangazowanie wydatkow- dotacji , wynikajace z wartosci rozdysponowanego
planu finansowego, (za wyjatkiem miesigca stycznia, gdzie w przypadku
braku planu finansowego wysokosé zaangazowania jest réwna wykonaniu
wydatkow).

Ma: 998-02-/Kontrahent/;

b/ zaangazowanie wydatkéw- dotacji -, z lat poprzednich przeksiegowane z konta
999-02 nakonto 998-02, zapis:

Ma: 998-02-2

c/ zwiekszenia lub zmmiejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow — dotacji danego roku w wyniku
zmiany decyzji, zapis:

Ma: 998-02 - /kontrahent/

W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28 wykazuje sie sume wartosci zaangazowania
narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 998-02.

Na koniec roku konto 998-02 nie wykazuje salda.

Na stronie Ma konta 998-02 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan finansowy
wynikajacy z ustawy budzetowej jak rdwniez z decyzji oraz podzialu srodkdow
przyznanych decyzjami Ministra Finanséw. Decyzje z podzialem na kontrahentow
(dotacjobiorcéw) wprowadzane sq w programie finansowo ksiggowym firmy TBD-
FK ,Finanse i Ksiggowos¢” w module ,Planowanie”, gdzie sa dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastepnie ksiegowane na stronie Ma konta 998-02.

12. Konto 99902 — Zaangaiowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

12.1.

12.2.

Konto 999-02 shizy do ewidencji prawnego zaangaz owania wydatkow budzetowych-
dotacji przyszlych lat.

Na stronie Wn konta 999-02 ujmuje sig:
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rownowartos¢  zZaangazowania  wydatkdéw  budzetowych —  dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore przechodza do
zaangazowania wydatkow — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego roku na konto 998-02)

Wn: 999-02-/kontrahent/

12.3. Na stronie Makonta 999-02 ujmuje sig:

12.4.

a/

b/

c/

wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat  przyszilych., ksiggowana
jednostronnym zapisem:

Ma : 999-02-/kontrahent/

przeksiegowanie salda konta konta 998-02 (nadwyzka zaangazowania roku
koficzacego sig nad suma dokonanych wydatkéw) pod data 31 grudnia
Zapisem:

Ma : 999-02-/kontrahent/

Zwigkszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow — dotacji przyszlych lat w wyniku
Zmiany decyzji, Zapis:

Wn: 999-02 - /kontrahent/

Na koniec roku konto 999-02 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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I1I.

KSIEGA GLOWNA — CZESC 03

Ewidencja wydathow niewygasajqcych dysponenta czesci budietowej

Wyrdznikiem tej czedci ksiegi glownej jest symbol 03 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont synfefyczinych Analityka do konta syntefycinego
Ny Symbod | Brzmienie Podzial
konta iif;;i
gléwrej
130 03 Rachunek bankowy |1.0brot srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
— srodkow Finansow na niewygasajace wydatki budzetowe
niewygasajacych 2.0brot frodkami z dotacjobiorcami, / zadanie /
z upltywem rok klasyfikacja budzetowa / kontrahent (dotacjobiorca)
budzetowego 3.0brét $rodkami przekazanymi dysponentom
nizszego stopnia na realizacj ¢ wydatkow budzetowych
/ zadanie / kontrahent (dysponent nizszego stopnia)
4.0brdt srodkami dotyczacymi mylnych wplat /
kontrahent / Kklasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980.
223 03 Rozliczenie 1.0brdt grodkami z budzetu panstwa
wydatkdw 2.0brot frodkami przekazanymi do jednostek
budzetowych budzetowych / kontrahent (dysponent nizszego
stopnia)
3. Rozliczenie zrealizowanych wydatkow przez
dotacjobiorcdw.../.. . klasyfikacja budzetowa
224 03 Rozliczenie Kontrahent / =zadanie / klasyfikacja budzetowa
udzielonych dotacji |/ wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
budzetowych sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
240 03 Pozostale Kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozrachunlki rozdzial 75011, paragraf 2980
800 03 Fundusz jednostki | -
810 03 Datacje budzetowe, | -
oraz srodki
z budzetu na
inwestycje
981 |03 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / zadanie / kontrahent /
niewygasajacych wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
wydatkdw sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
990 03 Plan finansowy Podzial w ukladzie zadaniowym: funkcja /
wydatkdw zadanie.../... podzadanie.../...dzialanie.../
budzetowych w Klasyfikacja budzetowa..../... kontrahent.../...
ukladzie wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
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zadaniowym sprawnjaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
998 03 Zaangazowanie Kontrahent / Klasyfikacja budzetowa / wydzial
wydatkow merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
budzetowych roku | nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
biezacego

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 023
(sposdb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto 130-03 — Rachunek bankowy — Srodkow  niewvgasajacych
z uptywem rok budietowego

1.1. Nastronie Wn konta 130-03 ksieguje sie:

a/ wplywy srodkéw budzetowych przekazanych z Ministerstwa Finansdéw
w korespondencji z kontem Ma 223-03, zapis:
Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1

b/ zwrot srodkéw od dysponentow nizszego stopnia uprzednio przekazanych
w ramach srodkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 223-03,
Zapis:
Wn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2
(stosowany jest zapis ujemny — stormo czerwone)

c/ zwrot srodkdw od dotacjobiorcdw uprzednio przekazanych w korespondenciji
7 kontem Ma 224-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03-/kontrahent/

d/ mylne vznania (wplaty) na rachunek bankowy — srodkdéw niewygasajacych
z uptywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 240-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-/kontrahent/,

1.2. Nastronie Makonta 130-03 ksieguje sie:

a/ przekazanie srodkdow do dysponenta nizszego stopnia, w korespondencii
7 kontem Wn 223-03, zapis:
Wn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3

b/ przekazanie srodkdéw do dotacjobiorcy zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 224-03, zapis:
Wn: 224-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03-2

c/ zwrot srodkdw z rachunku bankowego — sdrodkdéw niewygasajacych
7z uplywem rtok budzetowego, z tytulu blednego wznania rachunku w
korespondencji z kontem 240-03, zapis:
Wn: 240-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03 -4,

d/ przekazanie niewykorzystanych $rodkow niewygasajacych na wilasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondencji z kontem: 223-03, zapis:
Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

1.3. Konto 130-03 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku
bankowym.
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1.4.

1.5.

1.6.

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw pienieznych
niewykorzystanych do korca termimi okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw
na rachunek wydatkéw budzetu panstwa.

Operacje sa ksiegowane na podstawie wyciggu bankowego w pelnej zgodnosci
zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-03 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, korekt niewlasciwych wydatkow, mylnych wplat wprowadza sie
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2.Konto 223-03 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

2.1.

22

2.3.

2.4.

2.5

2.6.

Konto bilansowe 223-03 — shizy do prowadzenia rozliczen z budzetem z realizacji
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-03 ksieguje sie:

a/ przekazanie srodkdw do dysponentdw nizszego stopnia na realizacje wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 223-03-2 - Ma: 130-03-3

b/ ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych zgodnych =ze
sprawozdaniem RDb-28NW (w przypadku Wydzialu Finans6w i Budzetu
wydatkdw zwiagzanych z przekazywaniem dotacji, ktore podlegaja rozliczeniu
na koncie 224-03).
Wn: 223-03-3 - Ma: 800-03

c/ przekazanie niewykorzystanych ¢rodkow mniewygasajacych na whasciwy
rachunek bankowy budzetu, w korespondenciji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 223-03-1 - Ma: 130-03-1

Na stronie Ma konta 223-03 ksieguje sie:
a/ przekazane srodki z budzetu na realizacje wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-1 - Ma: 223-03-1
b/ zwrot srodkéw od dysponenta nizszego stopnia uprzednio przekazanych na
realizacje niewygasajacych wydatkéw budzetowych, w korespondenciji
Z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-3 - Ma: 223-03-2
(stosowany jest zapis ujemny — StOrNoO CZETWONnE).
Konto 223-03 wykazuje saldo po stronie Ma, ktore oznacza stan srodkéw
pozyskanych z budzetu i niewykorzystanych na realizacje wydatkéw budzetowych.
Biezaco i na koniec roku budzetowego, stan érodkow jest likwidowany przez
przekazanie do budzetu niewykorzystanych srodkdw niewygasajacych.

Na koniec roku stan konta: 223-03 winien wykazywac zero.

Analityka do konta: 223-03 wskazuje:

223-03-1 — wysokos¢ srodkdw pozyskanych z budzZzetu panstwa na realizacje
wydatkow niewygasajacych 1 winno wykazywac saldo po stronie Ma

223-03-2 — wysokos¢ frodkow przekazanych do dysponentdow nizszego stopnia na
wydatki budzetowe i winno wykazywac saldo po stronie Wn
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2.7,

223-03-3 — wysokos¢ srodkéw rozliczonych sprawozdaniem Rb-28NW - Wydzialu
Finansoéw i Budzetu z zakresu wykorzystania dotacji i winno wykazywac saldo po
stronie Wn.

Na koniec roku salda czastkowe ujete na koncie 223-03, tj. suma sald kont: 223-03-1,
223-03-2, 223-03-3 winny wykazywac stan zerowy.

3. Konto 224 03 — Rozliczenie udzielonvch dotacji budietowych

3.1.

3.2.
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3.4.

Konto 224-03 — shizy do rozliczenia dotacji przekazanych oraz uznanych
7a wykorzystane i rozliczone.

Na stronie Wn konta 224-03 ksieguje sie:

a/ przekazanie srodkow dotacji do jednostki dotowanej na realizacje wskazanych
dotacjg zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 224-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03-2

Na stronie Ma konta 224-03 ksieguje sie:

a/ zwrot dotacji przez jednostke dotowana, uprzednio przekazanych na realizacje
zadan, w korespondencji z kontem: 130-03, zapis:
Wn: 130-03-2 - Ma: 224-03- /kontrahent/

b/ uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencji z kontem: 810-
03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03-/kontrahent/

Na koniec roku konto moze wykazywac saldo po stronie Wn, co oznacza wartos¢
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu.

4. Konto 240-03 — Pozostale rozrachunki

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Konto 240-03 shuzy do prowadzenia pozostalych rozrachunkow - z tytulu mylnego
uznania rachunku bankowego.

Na stronie Wn konta 240-03 ksieguje sie:

a/ zwrot srodkéw z rachunku bankowego — srodkow niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego, z tytulu blednego wuznania rachunku
w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 240-03-/kontrahent/ - Ma: 130-03 -4,

Na stronie Ma konta 240-03 ksieguje sie:

a/ mylne uznania (wplaty) na rachunek bankowy — érodkéw niewygasajacych
z uplywem rok budzetowego, w korespondencji z kontem 130-03, zapis:
Wn: 130-03-4 - Ma: 240-03-/kontrahent/,

Konto 240-03 moze wykazywac saldo Ma, ktdre okresla stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzanych na koncie 240-03,
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciagiem bankowym.
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3. Konto 800-03 — Fundusz jednostki

31.

3.2.

5.3.

Konto bilansowe 800-03 —w ciggu roku budzetowego jest uznawane wartos$ciami
wydatkow zgodnymi ze sprawozdaniem Rb-28NW. Na koniec roku budzetowego
fundusz jest obciazany wartoscig dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
ksiggowaniem: Wn: 800-03 —Ma: 810-03

Na stronie Wn konta 800-03 ksigguje si¢:

af obcigzenie funduszu wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810-03, zapis:
Wn: 800-03 — Ma: 810-03

Na stronie Ma konta 800-03 ksieguje sie:

a/ uznanie funduszu z tytulu wykonania wydatkéw niewygasajacych zgodnych
7Z wartosciami ujetymi w sprawozdaniu Rb-28NW, w korespondencji z
kontem: 223-03, zapis:

Wn: 223-03-3 - Ma: 800-03

6. Konto 810-03 — Dotacje budietowe oraz Srodki z budzetu na inwestvcje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4,

Konto bilansowe §10-03 — shuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane i rozliczone
dotacje przekazane z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 810-03 ksieguje sie:

a/ wartos¢ dotacji uznanej za wykorzystang i 1ozliczona, dokumentowang
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-03, zapis:
Wn: 810-03 - Ma: 224-03 — /kontrahent/

Na stronie Ma konta 810-03 ksieguje sie:

a przeksiegowanie wartosci dotacji uznanej za wykorzystana i rozliczona na
»~Funduszu jednostki”, w korespondencji z kontem: 800-03, zapis:
Wn: 800-03 - Ma: 810-03

Konto 8§10-03 nie ma analityki.

Konta pozabilansowe:

7. Konto 981 -03 — Plan finansowy wvdatkow niewygasajacvch

7.1.

7.2.

7.3.

Konto 981-03 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 981-03 ksieguje sie:

a/ wartogci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finanséw niewygasajacych
wydatkéw (dotacji):
Wn: 981-03-/klasyfikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 981-03 ujmuje sie:

a rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych- dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Ma: 981-03-2-/klasyfikacja budzetowa/
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7.4.

b/ wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych
w czesci niezrealizowanej lub wygaste., ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 981-03-2-/klasyfikacja budietowa/

Na koniec roku konto 981-03 nie wykazuje salda.

8. Konto 990-03 — HFlan finansowy wydatkdw budzetowych w ukladzie zadaniowym

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Konto 990-03 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych
w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-03 ujmuje sig:

a/ plan finansowy wydatkow niewygasajacych w ukladzie zadaniowym,
ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 990-03-/uklad zadaniowy/;

Na stronie Makonta 990-03 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢  zrealizowanych wydatkow niewygasajacych w ukladzie
zadaniowym oraz  wartos¢ planu  niezrealizowanego, ksiegowany
jednostronnym zapisem:

Ma: 990-03-/uklad zadaniowy/;
Konto 990-03 nie wykazuje na koniec roku salda.

9. Konto 998 03 — ZaangaZowanie wydatkow niewvgasajacych roku biezacego

9.1

9.2

9.3.

9.4.

9.5.

Konto 998-03 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych -
dotacji - ujetych w planie finansowym wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 998-03 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢ zZrealizowanych wydatkow budzetowych — dotacji , ksiggowana
jednostronnym zapisem:
Wn: 998-03-/kontrahent/;

Na stronie Ma konta 998-03 ujmuje sig:

a/ zaangazowanie wydatkdw- dotacji , wynikajace z wartogci rozdysponowanego
planu finansowego wydatkdéw niewygasajacych,
Ma: 998-03-/kontrahent/

c/ zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym)} uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow niewygasajacych— dotacji, zapis:
Ma: 998-03-/kontrahent/

W sprawozdaniu budietowym Rb- 28NW wykazuje si¢ sume wartosci

zaangazowania narastajacq od poczatku roku ze strony Ma konta 998-03.

Na koniec roku konto 998-03 nie wykazuje salda.
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Iv.

KSIEGA GLOWNA — CZESC 04

Ewidencja wydathow budietu srodkow europejskich

Wyrdznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 04 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych

Wiykaz kont syntefycznych Analityka do konta syntefycinego
Nr Symbel | Rromienie Podzial
konta iﬁf;;ﬁ
gliwnej
138 04 Rachunek srodkow |01.0brot srodkami przekazanymi przez Ministerstwo
europejskich Finansow / Program
02.0brét dotacjami / program /  projekt /
klasyfikacja budzetowa / kontrahent / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadzor merytoryczny nad przekazywanymi dotacjami
03.0brét srodkami dotyczacymi mylnych wplat /
klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011,
paragraf 2980.
04.0brot grodkami dotyczacymi wplat okresu
przejsciowego / kontrahemt / klasyfikacja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, paragraf 2980
141 04 Srodki pieniezne w
drodze
224 04 Rozliczenie Program / kontrahent / projekt / Kklasyfikacja
plainosci z budzetu | budzetowa
srodkow
europejskich
227 04 Rozliczenie 01.0brét érodkami z budzetu panstwa (srodki
wydatkow z otrzymane z Ministerstwa Finansow, érodki zwrocone
budzetu srodkow —niewykorzystane);
europejskich 02 Rozliczenie zrealizowanych wydatkow przez
dotacjobiorcéw / program / klasyfikacja
budzetowa
240 04 Naleznosci budzetu | 01.Srodki przypisane do zwrotu z tytuhu ich nie
srodkow rozliczenia, wykorzystania niezgodnie z
europejskich przeznaczeniem nienalezytego lub nadmiernego
pobrania / program [/ projekt / klasyfikacja
budzetowa / kontrahent
02.Mylne wptaty / kontrahent / klasyfikacja
budzetowa: dzial: 750, rozdzial 75011, paragraf 2980
800 04 Fundusz jednostki | 1.Srodki przekazane kontrahentom
2.Srodki nierozliczone, przypisane do zwrotu
810 04 Platnogci z budzetu | -
srodkdw
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europejskich oraz
srodki z budzetu na
inwestycje
982 | 04 Plan finansowy 0.Plan niepodzielony / klasyfikacjabudzetowa /
wydatkow srodkdw | wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
europejskich sprawtjaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
1.Plan podzielony / kontrahent / program /
projekt / Kklasyfikacja budzetowa / wydzial
merytoryczny lub jednostka budzetowa sprawujaca
nadzor merytoryezny nad przekazywanymi dotacjami
993 04 Zaangazowanie Klasyfikacja budzetowa / kontrahent / program
wydatkow srodkdw |/ projekt  / wydzial merytoryczny lub jednostka
europejskich roku | budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
biezacego przekazywanymi dotacjami
994 04 Zaangazowanie Klasyfikacja budzetowa / kontrahent / program
wydatkow srodkdw |/ projekt  / wydzial merytoryczny lub jednostka
europejskich budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przyszhych lat przekazywanymi dotacjami
990 04 Plan finansowy Uklad zadaniowy w podziale na: Funkcja / zadanie
wydatkow srodkdw |/ podzadanie / dzialanie /klasyfikacja budzetowa
europejskich / kontrahent / wydzial merytoryczny lub jednostka
w ukladzie budzetowa sprawujaca nadzor merytoryczny nad
zadaniowym przekazywanymi dotacjami / program / projekt

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 04
(sposdb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1 Konto 138-04 — Rachunek $srodkdéw europejskich

Konto 138-04 shizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGK, ktdre sa zwiazane z realizacja wydatkow w ramach
programow finansowanych ze srodkow europejskich.

W zwiazku z realizacja Programu Rozwoju Obszardow Wiejskich (PROW) 2007-2013,

finansowanego ze srodkéw europejskich ewidencji podlegaja operacje dokonywane na dwoch

funkcjonujacych rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego

Oddzial we Wroctawiu:

. pierwszy — przeznaczony jest do obslugi wydatkdéw realizowanych z budzetu grodkow
europejskich i dotyczy czesci ksiegi glownej nr 04,

. drugi — przeznaczony jest do obsligi dochodow budzetu frodkéw europejskich
stanowigcych refundacje uzyskane przez beneficjentow (jst) od agencji platniczej z
tytulu realizacji programu PROW 2007-2013 — dotyczy czesci ksiegi glownej nr 05.

W dalszej analityce konta 138-04 odnoszacej si¢ do rodzaju programu przypisano PROW
2007-2013 symbol 1.
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1.1.

1.2.

1.3.

Na stronie Wn konta 138-04 ksigguje sie:

a/

b/

c/

wplaty srodkdw pienieznych dokonywanych przez Ministerstwo Finansow

w korespondencji z kontem 227-04, ksiggowany zapisem:

Wn: 138-04-01 - Ma: 227-04-01

zwrot niewykorzystanych érodkow pienigznych przez beneficjentow

{dotacjobiorcow, kontrahentéw) uprzednio przekazanych w ramach realizacji

budzetu srodkow europejskich w korespondencji z kontem: 224-04, zapis:

Wn: 138-04-02 - Ma: 224-04- / program: w przypadku PROW 2007-2013
jest to symbol 1/

zwrot przez beneficjenta srodkdw budzZetu europejskiego przypisanych do

zwrotu z tytulu uznania finansowania za nierozliczone, wykorzystane

niezgodnie z przeznaczeniem, nadebrane lub nienaleznie pobrane, ustalomny

decyzja dysponenta czesci budzetowe] w korespondencji z kontem 240-04,

ksiggowany zapisem:

Wn: 138-04-02 — Ma: 240-04-01 :

omylkowe uznanie rachunku bankowego wydatkdéw budzetu srodkdw

europejskich w korespondencji z kontem 240-04, zapis:

Wn: 138-04-03 - Ma: 240-04-02 w przypadku mylnej wplaty,

Wn: 138-04-04 - Ma: 240-04-02 w przypadku wplaty dotyczacej okresu

przejsciowego.

Na stronie Ma konta 138-04 ujmuje sig:

a/

b/

c/

przekazanie srodkow pienieznych do beneficjentow (dotacjobiorcow,
kontrahentow), na podstawie otrzymanej dyspozycji polecenia przekazania
srodkoéw, w korespondencji z kontem Wn 224-04, zapis:

Wn: 224-04-/ program: w przypadku PROW 2007-2013 jest to symbol 1/ -
Ma: 138-04-02,

zwrot przez dysponenta czesci budzetowe] niewykorzystanych srodkow
Z budzetu srodkéw europejskich na whasciwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem Wn 227-04, zapis:

Wn: 227-04-01 - Ma: 138-04-01

przekazamie odzyskanych od beneficjentéw srodkdéw budzetu europejskiego
Z tytulu mnierozliczenia, wykorzystania niezgodnie 2z przeznaczeniem,
nadebrania lub nienaleznego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem 800-04, ksiggowane zapisem:

Wn: 800-04-02 — Ma: 138-04-01

przekazanie srodkow pienieznych z rachunku bankowego wydatkow srodkow
europejskich na wtasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytulu
uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem 240-04,
ksiegowane zapisem;

Wn: 240-04-02 - Ma: 138-04-03

Konto 138-04 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienigznych na rachunku bankowym budzetu srodkdw europejskich, lub stan srodkow,
ktore nie zostaly przekazane na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finansow.
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1.4. Operacje sa ksiegowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci
7 ewidencja obrotoéw dokumentowana przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

1.5. Nakoncie 138-04 obowiazuje zasada,,czystosci obrotdw”.

2. Konto 141-04 — Srodki pienieine w drodze

Konto 141-04 jest kontem technicznym, wykorzystywanym do ewidencji przeplywu srodkdw
pomiedzy rachunkami dochodéw i wydatkéw budzetu europejskiego.

3. Konto 224 04 Rozliczenie platnosci z budzietu $rodkow europejskich.

Konto: 224-04 shizy do ewidencji rozliczenia srodkow budzetu europejskiego zwigzanych z
realizacja programow finansowanych ze srodkéw europejskich W przypadku programu
PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 224-04 odnoszacej sie do rodzaju programu
ma przypisany symbol 1

3.1. Nastronie Wn konta 224-04 ujmuje sie:

af przekazanie srodkow budzetu europejskiego  do beneficjentdw (dotacjo
biorcow, kontrahentéw), w korespondenciji z kontem: 138-04, ksiggowane
Zapisem:

Wn: 224-04 — /program/ — Ma: 138-04-02

3.2. Nastronie Makonta 224-04 ksieguje sie:

a/ Zwrot niewykorzystanych srodkow budzetu europejskiego przez beneficjentdw
(dotacjo biorcow, kontrahentéw), w korespondencji z kontem: 138-04, zapis:
Wn: 138-04-02 - Ma: 224-04-/program/

b/ wartos¢ platnogci ze srodkdw budzetu europejskiego uznanych za rozliczone, ,
w korespondencji z kontem: 810-04, ksiggowana zapisem:
Wn: 810-04 - Ma: 224-04-9 (konto techniczne)

cf wartosei srodkow budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktore nie
sa ujete w ksiggowaniu srodkow rozliczonych, a ktore zostaly wydatkowane
(przypis naleznosci) w korespondencji z kontem: 240-04:
Wn:240-04-01 Ma: 224-04 — /program/

3.3. Operacje dla ktorych:

e kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sq ksiggowane na
podstawie wyciagu bankowego;

e kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkow) sq
ksiegowane na podstawie polecenia ksiggowania.

3.4. Na koniec roku obrotowego saldo na koncie: 224-04 ulega likwidacji poprzez
wyksiegowanie zapisami wymienionymi W pozycji 3.2.b oraz 3.2.c.
Dla operacji wskazanych w pozycji 3.2.b i pozycji 3.2.c, ktore odnoszone sa do
wartosci rozliczajacych saldo na koncie: 224-04 na koniec roku obrotowego, nie jest
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wymagane wskazanie beneficjenta (kontrahenta), klasyfikacji budzetowej i projektu ,
dlatego wykorzystuje sig konto techniczne.

4. Konto 227-04 — Rozliczenie wydatkow z budietu sSrodkow europejskich

Konto: 227-04 stuzy do ewidencji i rozliczenia wydatkéw — dotacji z budzetu érodkéw
europejskich. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 227-04
odnoszacej sie do rodzaju programu ma przypisany symbol .

4.1. Nastronie Wn konta 227-04 ujmuje si¢:

a/ zwrot przez dysponenta czesci budzetowej niewykorzystanych srodkow
7 budzetu srodkéw europejskich na wlasciwy rachunek bankowy Ministerstwa
Finanséw, w korespondencji z kontem 138-04, zapis:
Wn: 227-04-01 - Ma: 138-04-01

b/ przeksiegowanie wydatkowanych srodkow budzetu europejskiego zgodnych
Z miesigcznym sprawozdaniem Rb-28UE WPR z wykenania planu wydatlow
budletu srodkow europejskich w akresie wydathkow na realizacje Wspoinef
Polityld Rolnef, w korespondencji z kontem: 800-04, zapis:
Wn: 227-04-02 - Ma: 800-04-1

42. Nastronie Makonta 227-04 ksieguje sie:
a/ wplaty srodkéw pienigznych dokonywanych przez Ministerstwo Finansow
w korespondencji z kontem 138-04, ksiegowany zapisem.:
Wn: 138-04-01 - Ma: 227-04-01

4.3. Operacje dla ktorych:
e kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) s3 ksiegowane na
podstawie wyciagu bankowego;
e kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkow) sa
ksiggowane na podstawie polecenia ksiggowania.

Konto: 227-04 moze wykazywac saldo po stronie Ma, kiére oznacza stan srodkow
pienieznych otrzymanych z Ministerstwa Finanséw z przeznaczeniem na pokrycie

wydatkow realizowanych programdw nie wykorzystanych do konica roku obrotowego.

3. Konto 240-04 — Naleznosci budzetu sSrodkow europejskich

Konto 240-04 shwwy do ewidencji naleznosci i roszczefl oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach: 224-04 1 227-04.

Dla konta 240-04 wyszczegolniono konto:

240-04-01 - do ewidencji wartosci srodkow budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu
Z tytulu vznania ich za nierozliczone lub niewykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem,
nadmiernego lub nienaleznego pobrania;

240-04-02 — do ewidencji mylnych obciazen i mylnego uznania rachunku bankowego
srodkéw europejskich oraz korekty blednych rozliczen.

5.1. Nastronie Wn konta 240-04 ujmuje si¢:
a/ wartodci srodkdw budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu, kiore
zostaly poniesione w poprzednich latach budzetowych, a obecnie stanowia

36



52.

33.

naleznos¢ budzetu europejskiego z tytulu wykorzystania niezgodnie z
przeznaczeniem, nadmiernego lub nienalezytego wykonania, w korespondencji
7 kontem: 800-04, ksiegowana zapisem:
Wn: 240-04-01 - Ma: 800-04-2

b/ wartosci srodkdw budzetu europejskiego uznanych za nierozliczone, ktore nie
sq ujete w ksiegowaniu $rodkow rozliczonych, a ktére zostaly wydatkowane
(przypis do zwrotu) w korespondencji z kontem: 224-04:
Wn:240-04-01 Ma: 224-04 — /program/

c/ przekazanie $rodkow pienieznych z rachunku bankowego wydatkdéw srodkéw
europejskich na wlasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu, z tytuu
uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem 138-04,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-04-02 - Ma: 138-04-03

Na stronie Ma konta 240-04 ksieguje sie:

a/ zwrot przez beneficjenta srodkéw budzetu europejskiego przypisanych do
Zwrotl Z tytulu uznania finansowania za nierozliczone, wykorzystane
niezgodnie 7z przeznaczeniem, nadebrane lub nienaleznie pobrane, ustalony
decyzja dysponenta czesci budzetowe] w korespondencji z kontem 240-04,
keiggowany zapisem:

Wn: 138-04-02 — Ma: 240-04-01

b/ omylkowe uznanie rachunku bankowego wydatkow budzetu srodkow

europejskich w korespondencji z kontem 138-04 , zapis:

Wn: 138-04-03 - Ma: 240-04-02 w przypadku mylnej wplaty,

Wn: 138-04-04 - Ma: 240-04-02 w przypadku wplaty dotyczacej okresu
przejsciowego,

Operacje dla ktorych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (rejestr bankowy) sq ksiggowane na
podstawie wyciagu bankowego;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkow) sq
ksiegowane na podstawie polecenia ksiegowania.

Konto: 240-04 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktére oznacza stan naleznosci
budzetu srodkéw europejskich wynikajacych z realizacji programu.

6. Konto 800-04 — Fundusz jednostki

Konto 800-04 shuzy do ewidencji stam zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki srodkéw
budzetu europejskiego dla realizowanych programow.

6.1.

Na stronie Wn konta 800-04 ksieguje sie:

a/ obciazenie funduszu wartoscia dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810-04, zapis:
Wn: 800-04-01 — Ma: 810-04

b/ przekazanie odzyskanych od beneficjentow ¢rodkow budzetu europejskiego
7z tytulu nierozliczenia, wykorzystania niezgodnie =z przeznaczemniem,
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6.2.

6.3.

nadebrania lub nienaleznego pobrania na rachunek bankowy Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem 138-04, keiegowane zapisem:
Wn: 800-04-2 — Ma: 138-04-1

Na stronie Ma konta 800-04 ksieguje sie:

a’ przeksiggowanie wydatkowanych srodkow budzetu europejskiego zgodnych
7 miesiecznym sprawozdaniem Rb-28UE WPR z wykonania planu wydatkow
bredZetu srodkow europejskich w Zakresie wydathow na realizacie Wspolnef
Poiityki Rolnef, w korespondencji z kontem: 227-04, zapis:
Wn: 227-04-2 - Ma: 800-04-1,

b/ wartosci Srodkow budzetu europejskiego przypisanych do zwrotu, ktdre
zostaly poniesione w poprzednich latach budzetowych, a obecnie stanowia
naleznos¢ budzetu europejskiego z tytwlu wykorzystania niezgodnie z
przeznaczeniem, nadmiernego lub nienalezytego wykonania, w korespondencji
z kontem: 800-04, ksiegowana zapisem:
Wn: 240-04-1 - Ma: 800-04-2

Operacje dla ktorych:

kontem przeciwstawnym jest konto: 138-04 (tejestr bankowy) sa ksiegowane na
podstawie wyciggu bankowego;

kontem przeciwstawnym nie jest konto: 138-04 (rejestr bankowy wydatkow) sa
ksiegowane na podstawie polecenia ksiggowania.

Na koniec okresu programowania stan salda na koncie: 800-04 winien by¢ rowny zeru.

7. Konto 810-04 — Platnosci z budietu Srodkéw europejskich oraz srodki z budietu na

inwestvcje

Konto 810-04 shizy do ewidencji platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za
wykorzystane i rozliczone.

7.1.

7.2..

7.3.

Na stronie Wn konta 810-04 ujmuje sie:

a’ wartos¢ dotacji uznanej za wykorzystana i rozliczona, dokumentowana
dowodem rozliczeniowym, w korespondencji z kontem: 224-04, zapis:
Wn: 810-04 - Ma: 224-04 — 9 (konto techniczne )

Na stronie Makonta 810-4 ksigguje sie:

a’ przeksiggowanie na koniec rtoku obrotowego salda (wartofci Srodkow
uznanych za rozliczone), w korespondencji z kontem: 800-04, dokonane
Zapisem:

‘Wn: 800-04-1 - Ma: 810-04

Operacje wymienione dla konta: 810-04 dokumentowane sa dowodem ksiggowym -
poleceniem ksiegowania.
Konto: 810-04 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konta pozabilansowe:

8. Konto pozabilansowe 982-04 — Plan wydathiow Srodlow europejskich
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Konto: 982-04 shizy do ewidencji kwot ujetych w planie finansowym wydatkow srodkow
europejskich. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce konta 982-04
odnoszacej si¢ do rodzaju programu ma przypisany symbol 1 .

8.1. Nastronie Wn konta 982-04 ksieguje sig:
a/ plan finansowy wydatkow budzetu srodkow europejskich - dotacji oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 982040 w przypadku planmu niepodzielonego na kontrahentow
{dotacjobiorcéw); lub
Wn: 982041 - w przypadku plann podzielonego na Kkontrahentow
{dotacjobiorcdw)

przy czym zwigkszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
ZIMMiejszenia Zapisen ujemnym

8.2. Nastronie Makonta 980-04 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu ¢érodkow europejskich-
dotacji , ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 982-04-1;

b/ wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego, ksiegowana jednostronnym
Zapisem:
Ma: 982-04-0 w przypadku planu niepodzielonego
Ma: 982-04-1 - w przypadku plamu podzielonego

83. Na koncie 982-04 ewidencjonowany jest plan finansowy dla dotacji wynikajacy
z ustawy budzetowej jak rowniez wszystkie jego zmiany (zwigkszenia, zmniejszenia)
na podstawie decyzji. Ponadto wprowadzane sgq zmiany planu wynikajace z podzialu
srodkow przyznanych decyzjami Ministra Finansow . Decyzje wprowadzane sa w
programie finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,.Finanse 1 Ksiggowos¢” w module
LPlanowanie”, gdzie sa dekretowane 1 przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane
na koncie 982-04.

84  Na koncie 982-04 do danego okresu sprawozdawczego musza by¢ wprowadzone
wezystkie decyzje z data zawierajace si¢ w zakresie danego okresu sprawozdawczego.
Musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ planu finansowego 2z planem ujetym w systemie
TREZOR
8.5. Operacje wymienione dla konta: 982-04 z pozycji:
e 8.1 dokumentowane sa zapisem w ustawie budzetowe] 1 decyzjami Ministra
Finansdw,
e 8.2 a/dokumentowana jest wyciagiem bankowym,
e 8.2b/dokumentowana jest dowodem ksiggowym PK.
Obroty strony Wn konta: 982-04 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego, rozpisane ze
szczegOlowoscia do Klasyfikacji budzetowej, stanowia wartosci  kolumny — ,,Plan (po
zmianach)” sprawozdania Rb-28UE WPR 7 wykenania wydathow budletu srodiow
eiropejskich w zakresie wydathow na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej.

9. Konto pozabilansowe 983-04 — Zaangaiowanie wydatkow Srodkow europejskich roku
biezgcego.
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Konto 983-04 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich
danego roku budzetowego. W przypadku programu PROW 2007 — 2013 w dalszej analityce
konta 983-04 ma przypisany symbol 1

91

9.2.

93,

94
95

Na stronie Wn konta 983-04 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich — dotacji w
danym roku budzetowym, ksiegowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-04-/klasyfikacja budietowa/;

Na stronie Ma konta 983-04 ujmuje sig:

a/ zaangazowanie wydatkow- dotacji , wynikajace z wartosci rozdysponowanego
planu finansowego, (za wyjatkiem miesiaca stycznia, gdzie w przypadku
braku planu finansowego wysokosC zaangazowania jest réwna wykonaniu
wydatkow).

Ma: 983-04-/klasyfikacja budzetowa/;

b/ zaangazowanie wydatkow- dotacji -, z lat poprzednich przeksiegowane z konta
984-04 |, zapis:

Ma: 983-04-/klasyfikacja budzetowa/;

W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE WPR wykazuje sig sume wartosci
zaangazowania narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 983-04.

Na koniec roku konto 983-04 nie wykazuje salda.

Na stronie Ma konta 983-04 ewidencjonowany jest rozdysponowany plan finansowy
wynikajacy z ustawy budzetowej jak rowniez z decyzji oraz podziali sgrodkéw
przyznanych decyzjami Ministra Finansow. Decyzje z podzialem na kontrahentow
(dotacjobiorcow) wprowadzane sa w programie finansowo ksiegowym firmy TBD-
FK ,Finanse i Ksiggowo$¢” w module ,Planowanie”, gdzie sa dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane na stronie Ma konta 983-04.

10. Konto pozabilansowe 984 04 — Zaangaiowanie wvdatkow Srodkow europejskich

10.1.

10.2.

10.3.

przyszivch lat

Konto 984-04 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkdéw
europejskich - dotacji przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984-04 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢ zaangazowania wydatkow srodkow europejskich — dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, kiére przechodza do
zaangazowania wydatkow — dotacji roku biezacego (przeksiegowywana na
poczatku danego roku nakonto 983-04)

Wn: 984-04-/klasyfikacja budzetowa/

Na stronie Ma konta 984-04 ujmuje sie:

a/ wysokos¢ zaangazowanych srodkow europejskich lat przyszlych., ksiegowana
jednostronnym zapisem:

Ma : 984-04-/Klasyfikacja budietowa

b/ saldo konta 983-04 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma
dokonanych wydatkow) pod data 31 grudnia zapisem:
Ma : 984-04-/klasyfikacja budz etowa
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10.4.

c/ Zwiekszenia lub zmmiejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkdéw srodkéw europejskich — dotacji
przyszlych lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:

Ma : 984-04-/Kklasyfikacja budietowa

Na koniec roku konto 984-04 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowarnie
wydatkdw srodkow europejskich lat przysziych.

11. Konto pozabilansowe 990-04 — Plan finansowy wydatkéw budietu Srodkow

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

europejskich w ukladzie zadaniowym

Konto 990-04  slizy do ewidencji plamu finansowego wydatkéw srodkow
europejskich w ukladzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990-04 ujmuje sig:

a/ plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:
‘Wn: 990-04-/uktad zadaniowy/;
przy czym zwigkszenia sq dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
Zmniejszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma konta 990-04 ujmuje sie:

a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkdw europejskich w ukladzie
zadaniowym  oraz  wartos¢ planu  niezrealizowanego, ksiegowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-04-/uklad zadaniowy/;

Na koncie 990-04 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukladzie

zadaniowym. Zmiany plamu w ukladzie zadaniowym wprowadzane sq W programie

finansowo ksiegowym firmy TBD-FK ,Finanse i Ksiegowodc” w module
~Planowanie”, gdzie sq dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane

na konto 990-04.

Ewidencja szczegolowa do konta 990-04 umozliwia sporzadzenie sprawozdania

7 wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990-04 nie wykazuje na koniec roku salda.
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V.  KSIEGA GLOWNA — CZESC 05
Ewidencja dochodow budietu srodkow europejskich 7 tytulu refundaci wydathow.

Wyroznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 05 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych

Wykaz kont syntetyeznych Analityka do konta syntetycznego
Nr Symbal | Brzmiente Podziat
konta ,z;sf@gz-
glownegj
138 05 Rachunek 1.Obrot érodkami z Ministerstwem Finansow /
dochodéw budzetu | program / projekt
srodkow 2.0brét érodkami otrzymanymi od benficjentéw
europejskich (kontrahentéw) /program / projekt / kontrahent
! wydzial merytoryczny lub jednostka budzetowa
sprawujaca nadzor merytoryczny nad
przekazywanymi dotacjami
3.0brét érodkami dotyczacymi mylnych wplat /
kontrahent.
141 05 Srodki pieniezne w
drodze
222 05 Rozliczenie z Program / projekt
budzetem
europejskim
srodkow
zrefundowanych
przez Agencje
Platniczg
240 05 Pozostale Kontrahent
rozrachunki —
mylne wplaty

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 05
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto 13805 — Rachunek dochodow (zwrotéw) budietu Srodkow europejskich

Konto 138-05

shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGK, ktore sa zwiazane z realizacja dochodow (zwrotow)
otrzymanych przez beneficientdw od agencji platniczej z tytulu refundacji uprzednio
poniesionych wydatkdéw na program wspotfinansowany z budzetu srodkow europejskich.

Program PROW 2007-2013 w dalszej analityce konta 138-05 odnoszacej sie do rodzaju
programu ma przypisany symbol 1.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Na stronie Wn konta 138-05 ksieguje sie:

a/ wplyw srodkow budzetu europejskiego stanowiacych refundacje uzyskane
przez beneficjentow (jst) od Agencji Platniczej z tytulu realizacji programu,
w korespondencji z kontem 222-05, ksiggowany zapisem:

Wn: 138-05-2 - Ma: 222-05-1_

b/ omylkowe uznanie rachunku bankowego dochodéw budzetu srodkéw
europejskich w korespondencji z kontem 240-05, zapis:
Wn: 138-05-3 - Ma: 240-05-/kontrahent/

Na stronie Ma konta 138-05 ujmuje sig¢:

a/ przekazanie otrzymanych od beneficjentow srodkow, stanowiacych refundacije
uzyskane od agencji platniczej =z tytulu  realizacji  programu,
na wilasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondencji
z kontemn 222-05, keiegowane zapisem:

Wn: 222051 - Ma: 138-05-1

b/ przekazanie srodkow pienigznych z rachunku bankowego dochodow (zwrotdw)
srodkow europejskich na wlasciwy rachunek dysponenta lub innego podmiotu,
Z tytulu uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem
240-05, ksiegowane zapisem:

Wn: 240-05-/kontrahent/ - Ma: 138-05-3

Konto 138-05 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pienigznych na rachunku bankowym dochoddw budzetu srodkdw europejskich
uzyskanych w trakcie realizacji programéw, w przypadku nie przekazanie salda na
rachunek bankowy Ministerstwa Finansow.

Operacje sa ksiegowane na podstawie wyciagu bankowego w pelnej zgodnosci
7z ewidencja obrotéw dokumentowana przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

2. Konto 22205 — Rozliczenie z budietem europejskim Srodkow zrefundowanvch

(dochodéw) przez Agencie Platniczg

Konto shuzy do ewidencji rozliczenia dochodow budzetu europejskiego z tytulu refundaciji
wydatkow zwiazanych z realizacja programow wspdHfinansowanych z budzetu srodkow
europejskich, uzyskanych przez beneficjentow od Agencji Platniczej.

Program PROW 2007-2013 w dalszej analityce konta 225-05 odnoszacej sie do rodzaju
programu ma przypisany symbol 1.

2.1.

22

Na stronie Wn konta 222-05 ksigguje sig:

a/ przekazanie otrzymanych od beneficjentow srodkow, stanowiacych refundacije
uzyskane od agencji  platniczej =z  tytulu  realizacji  programu,
na wilasciwy rachunek bankowy Ministerstwa Finansdw, w korespondencii
Z kontem 138-05, ksiggowane zapisem:

Wn: 222051 - Ma: 138-05-1

Na stronie Ma konta 222-05 ujmuje sig:

a/ wplyw srodkdéw budzetu europejskiego stanowiacych refundacje uzyskane
przez beneficjentdw (jst}) od Agencji Platniczej z tytulu realizacji programu,
w korespondencji z kontem 138-05, ksiegowany zapisem:
Wn: 138052 - Ma: 222-05-1.
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3. Konto 240-05 — Pozostale rozrachunki — mvine wplaty

240-05 shizy do ewidencji mylnego uznania rachunku bankowego dochodow srodkow
europejskich.

3.1. Nastronie Wn konta 240-05 ksieguje sie:
a/ omylkowe uznanie rachunku bankowego dochoddéw budZetu <rodkow
europejskich w korespondenciji z kontem 138-05, zapis:
Wn: 138-05-3 - Ma: 240-05-/kontrahent/

3.2. Nastronie Makonta 240-05 ujmuje sie:
a/ przekazanie srodkow pienigznych z rachunku bankowego dochodow (zwrotow)
grodkéw europejskich na whasciwy rachunek dysponenta lIub innego podmiotu,
z tytulu uprzednio dokonanego blednego uznania, w korespondencji z kontem
138-05, ksiggowane zapisem:
Wn: 240-05-/kontrahent/ - Ma: 138-05 -3.
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VI. KSIEGA GLOWNA — CZESC 06
Ewidencja sum depozytowych

Wyroznikiem tej czesci ksiegi gléwnej jest symbol 06 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syntefycznego
Nr Symbel | Brzmienie Podzial
konta zf;;
glownej
139 06 Inne rachunki 1 Ewidencja obrotu wydzielonymi $rodkami
bankowe — sumy pienigznymi: wadia, depozyty, kaucje / kontrahent
depozytowe 2 Ewidencja obrotu srodkdw uruchamianych w
ramach Funduszu Pracy w 2012 1.
9 Ewidencja obrotu srodkami dotyczacymi mylnych
wplat / kontrahent
240 06 Pozostale 1.Rozrachunki zwigzane z ewidencja wadiow,
rozrachunki - depozytow, kaucji / podmiot, kontrahent.
depozyty 9. Ewidencja obrotu ¢rodkami dotyczacymi mylnych
wplat / kontrahent
241 06 Rozrachunki 2.Rozrachunki z podmiotami dotowanymi z tytula
rachunku srodkow nruchamianych w ramach Funduszu Pracy w
depozytowego 2012 1./ podmiot, kontrahent
8.Ewidencja otrzymanych odsetek od dotacjobiorcdw
w ramach Funduszu Pracy 2012 r. / podmiot,
kontrahent
244 06 Rozliczenie 1.Srodki zwrocone do MPiPS w ramach Funduszu
grodkow Pracy.
pozabudzetowych | 2.Warto$¢ wykorzystanych érodkéw przez
uruchamianych dotacjobiorcoOw w ramach Funduszu Pracy 2012 1.
przez MPiPS
8.Rozliczenie z MPiPS odsetek uzyskanych od
srodkdw nruchamianych w ramach Funduszu Pracy w
201271,

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 06
(sposdb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

Ewidencja i rozliczenie srodkow pozabudzetowych przekazanych jednostkom samorzadu
tervtorialnego, w rtamach Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosziow
ksztalcenia mlodocianych pracownikow, w czedci 06 ksiegi gléwnej prowadzona jest tylko
do dnia 28 lutego 2013 roku (zgodnie z zawartymi wmowami do tego czasu $rodki na ten cel
powinny zostac¢ rozliczone przez jst). Wplyw srodkow po tym terminie traktowany bedzie
jako mylne wptywy i odpowiednio ksiegowany. Srodki przekazane zostang na rachunek ,,sum

na zlecenie”.
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1.Konto 139 — Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe
Na stronie Wn konta 139-06 ksieguje sie:

1.1.

1.3.

14

a/

b/

c/

b/

c/

wplywy wydzielonych srodkow pienigznych, ktore podlegaja zwrotowi —
wadia, kaucje, depozyty, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

Zwrot miewykorzystanych srodkdw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, wruchamianych przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 24 1-06, zapis:

Wn: 139-06-2 — Ma: 241-06-2

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotéw odsetek bankowych
naliczonych od s$rodkow uruchamianych przez MPiPS, zgromadzonych na
rachunkach bankowych, w korespondencji z kontem 24 1-06, zapis:

Wn: 139062 — Ma: 241-06-8

Na stronie Ma konta 139-06 ksieguje sig:
wyplaty wydzielonych srodkéw pienieznych — wadiow, kaucji, depozytow,
w korespondencji z kontem 240-06, zapis:

Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

zwrot mylnych wplat, w korespondencii z kontem 240-06, zapis:
Wn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

zwrot do MPiPS mniewykorzystanych  srodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych w ramach Funduszu Pracy, kidre wczesniej zostaly zwrocone
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji
Z kontem 244-06, zapis:

Wn: 244-06-1 — Ma: 139-06-2

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych od srodkow uruchamianych
z Funduszu Pracy , ktore wczesniej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub imme podmioty, w korespondencji z kontem
244-06, zapis:

Wn: 244-06-8 — Ma: 139-06-2

Konto 139-06 moze wykazywac tylko saldo Wn — oznaczajace stan srodkow
otrzymanych z tytula sum depozytowych — wadia, kaucje, depozyty oraz stan srodkow
do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo biezace na koncie 139-06 musi by¢ zgodne
z saldami wyciagdw bankowvych.

Dowodami ksiggowymi bedacymi podstawa zapisow ksiggowych na tym koncie sa
wyciagi bankowe.
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2. Konto 240-06 — Pozostale rozrachunki — depozyty

2.1.

2.2,

23

2.4,

Na stronie Wn konta 240-06 ujmuje si¢:
a/ wyplaty wydzielonych érodkow pienigznych, kiore podlegaja zwrotowi —
wadiow, kaucji, depozytow, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 240-06-1 — Ma: 139-06-1

b/ zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 240-06-9 — Ma: 139-06-9

Na stronie Ma konta 240-06 ujmuje sig:
a/ wplywy wydzielonych érodkéw pienieznych — wadia, kaucje, depozyty,
w korespondenciji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-1 — Ma: 240-06-1

b/ wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondenciji z kontem 139-06, zapis:
Wn: 139-06-9 — Ma: 240-06-9

Konto 240-06 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn okresla stan nalezno$ci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-06
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciagiem bankowym.

3. Konto 241-06 — Rozrachunki rachunku depozytowego

3.1.

3.2.

Konto 241-06 stuzy do ewidencji rozrachunku z podmiotami dotowanymi, w zakresie
srodkow  pozabudzetowych uruchamianych w ramach Funduszu Pracy na
dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikow do
2012 roku. Ewidencja analityczna do konta 241-06 zapewnia ustalenie rozliczen ze
szczegolowoscia do podmiotu (jednostki) oraz daje mozliwos¢ okreslenia tytulu
przekazanych srodkow lub wplaty.

Na stronie Wn konta 241-06 ujmuje sie:

a/ rozliczenie za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od dérodkow
uruchomionych z Funduszu Pracy, ofrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, w korespondencji z kontem
244-06, zapis:

Wn: 241-06-8 — Ma 244-06-8

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty srodkdw pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem 244-06,
zapis:
Wn: 241-06-2 — Ma 244-06-2

Na stronie Ma konta 241-06 ujmuje sig:

47



33.

3.4.

a/ wplyw niewykorzystanych srodkow pozabudzetowych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotdw, uruchomionych z Funduszu Pracy przez
MPiPS , w korespondencji z kontem 139-06, zapis:

Wn: 139-06-2 — Ma: 241-06-2

b/ rozliczenie za dany miesiac, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty frodkéw pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem 244-006,
Zapis:
Wn: 244-06-2 — Ma 241-06-2

c/ wplyw odsetek bankowych z jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw, naliczonych od sdrodkow zgromadzonych na rtachunkach
bankowych, uruchamianych przez MPiPS — Fundusz Pracy, w korespondencji
7 kontem 139-06, zapis:

Wn: 139-06-2 — Ma: 241-06-8

Konto 241-06 dla kazdej wyroznionej dziatalnosci moze wykazywac dwa salda. Saldo
Wn okregla stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Zapis w ksiegach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 241-06
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - Wwyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

4. Konto 244-06 — Rozliczenie $rodkow pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS

1.1.

Konto 244-06 shuzy do rozliczenia srodkéw otrzymanych z MPiPS uruchamianych w
ramach Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia
mlodocianych pracownikéw do konca roku 2012.

Na stronie Wn konta 244-06 ujmuje si¢:

a/ przekazanie do MPIPS niewykorzystanych srodkdéw pozabudZzetowych
uruchamianych w ramach Funduszu Pracy, kiore wczesniej zostaly zwrdcone
przez jednostki samorzadu terytorialnego Iub inne dotowane podmioty,
w korespondencji z kontem 139-06, zapis:

Wn: 244-06-1 — Ma: 139-06-2

b/ rozliczenie za dany miesigc, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego Iub inne podmioty srodkow pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiPS z Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem 24 1-06, zapis:

Wn: 244-06-2 — Ma: 241-06-2

c/ odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych naliczonych od srodkéw a
Funduszu Pracy, ktore wczesniej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
139-06, zapis:

Wn: 244-06-8 — Ma: 139-06-2
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4.2

4.3.

4.4,

Na stronie Ma konta 244-06 ujmuje sig:

a/ rozliczenie 7Za dany miesiac odsetek bankowych, naliczonych od srodkdow
uruchamianych z Funduszu Pracy, otrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych podmiotéw, w korespondencji z kontem
241-06, zapis:

Wn: 241-06-8 — Ma: 244-06-8

b/ rozliczenie za dany miesigc, wykorzystanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty frodkéw pozabudzetowych, uruchamianych
przez MPiPS w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem 241-06,
Zapis:
Wn: 241-06-2 — Ma 244-06-2

Konto 244-06 moze wykazywac saldo Ma, kidre okresla wartos¢ niewykorzystanych
srodkéw, ktore nalezy zwrocic do MPiPS w przypadku zakonczenia podjetego
dziatania.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 244-06

dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.
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VIL

KSIEGA GLOWNA — CZESC 07

Ewidencja dochodow budietu paristwa I ich rozliczenie

Wyroznikiem tej czedci ksiegi glowne) jest symbol 07 dodany do kazdego
syntetycznego.

konta

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych

Analityka do konta syntetycznego

Symbal
czgict
ksiggt
gliwnegj

Nr
konta

Brzmienie

Podzial

131 07

Rejestr bankowy
dochoddow
dokumentujacy
obroty srodkow
pieni¢znych na r-ku
bankowym
dochodéw ORDM-
WFiB'

1.0brot srodkami z Ministerstwem Finansow

(przekazanie dochodow na rachunek Budzetu
Parnstwa)

2. Obrot srodkami przekazanymi na rachunek
dochodéw /

01- z tytuln mandatéw kredytowanych /
Klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial
75011, paragraf 0570,

02- z tytulu mandatow gotowkowych /
klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdziat
75011, paragraf 0570 / kontrahent (organ
nakladajacy mandat ),

03- z tytulu przekazanych odplatnie bloczkow
mandatowych / klasyfikacja budzetowa: dzial
750, rozdzial 75011, paragraf 0690 /
kontrahent (organ naktadajacy mandat),

04- z tytuln mylnych wplat /

1-mylne uznania rachunku bankowego /

klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial
75011, paragraf 2980 / kontrahent ,

2-mylne obcigzenia rachunku bankowego i
zwroty / Klasyfikacja budzetowa: dzial 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980 / kontrahent

3- obciazenie rachunku bankowego oplatami
komorniczymi / kontrahent (urzad skarbowy)
! Klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial
75011, paragraf 0570,

05- z tytulu innych dochodéw zwiazanych
7 windykacja mandatow / klasyfikacja
budzetowa; / kontrahent ,

221 07

Naleznogci z tytutu
dochodéw
budzetowych —

01 Rozliczenie Zrealizowanych uregulowan za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdziat

! Skrét ORDM -WFiB oznacza Oddziat Realizacji Dochodéw Mandatowych Wydzialu Finansow i Budzetu.
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rozliczenie
Zrealizowanych
uregulowar za
mandaty

75011, paragraf 0570 ,

02. Rozliczenie naleznosci z tytuhi dochodow za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011,
paragraf 0570 ,

03 Rozliczenie naleznosci z tytulu mandatéw karnych
gotowkowych / kontrahent (organ nakladajacy
mandat) / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdzial 75011, paragraf 0570,

04 Rozliczenie naleznogci z tytulu odplatnie
wydanych bloczkéw mandatowych / kontrahent
(organ nakladajacy mandat) / Klasyfikacja
budzetowa: dzial 750, rozdzial 75011, paragraf
0690,

05 Rozliczenie uregulowan z tytuhu dochoddw za
mandaty karne kredytowane i zaoczne /
klasyfikacja budzetowa: dziat 750, rozdzial 75011,
paragraf 0570

222

07

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

240

07

Pozostale
rozrachunlki

1. Rozrachunek zobowiazan z tytulu nadplat lub
wplat nienaleznie pobranych / kontrahent /
Klasyfikacja budzetowa: dzial: 750, rozdzial
75011, paragraf 2980,

2. Rozrachunek pozostalych naleznosci  /
kontrahent / klasyfikacja budzetowa: dzial: 750,
rozdzial 75011, paragraf 2980,

3. Rogzliczenie oplat komorniczych z urzedami
skarbowymi / kontrahent (urzad skarbowy) /
Klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdzial 75011,
paragraf 0570,

4. Rozliczenie dochoddéw z innych tytutow /
klasyfikacja budzetowa.

720

07

Przychody z tytulu
dochoddw
budzetowych

01. Nalezne dochody z tytulu mandatow
kredytowanych i zaoczmych  / Klasyfikacja
budzetowa: dzial 750, rozdzial 75011, paragraf
0570

02. Obciazenie dochodu z tytulu potracen optat
bankowych / Kklasyfikacja budzetowa: dzial 750,
rozdzial 75011, paragraf 0570

03. Obcigzenie dochodu z tytulu potracen oplat
komorniczych / klasyfikacja budzetowa: dzial
750, rozdzial 75011, paragraf 0570

04. Obciazenie dochodu z tytulu zwrotu oplat
komorniczych / kontrahent (urzad skarbowy )
/! Klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdziat
75011, paragraf 0570

05 Nalezne dochody z tytulu mandatéw kamych
gotowkowych / kontrahent (organ naktadajacy
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mandaty ) / klasyfikacja budzetowa: dziat 750,
rozdzial 75011, paragraf 0570

06 Nalezne dochody z tytulu wydanych odplatnie
bloczkéw mandatowych  /  kontrahent (organ
nakladajacy mandaty ) / Kklasyfikacja budzetowa:
dziat 750, rozdzial 75011, paragraf 0690

07. Dochody z pozostalych tytuléw / klasyfikacja

budzetowa
761 07 Pozostale koszty Klasyfikacja budzetowa: dzial 750, rozdziat 75011,
operacyjne paragraf 0570

800 07 Fundusz jednostki

860 07 Wynik finansowy

Ewidencja wszystkich wystawionych mandatow karnych kredytowanych, zaocznych
i gotdwkowych- w szczegolowosci co do tytulu- prowadzona jest w programie MK —
Mandaty Karne firmy TBD SI (w dalszej czesci w skrocie: system MK). Program ten jest
kompatybilny z programem finanséw — ksiggowym FK tej samej firmy (Program FK).
Oznacza to, ze szereg operacji jest wyszukiwanych, grupowanych, sumowanych
1 automatycznie przekazywanych przez system MK do Programu FK np. kwoty przypisanych
w danym okresie mandatdw, kwoty zaewidencjonowanych optat komorniczych i bankowych
oraz wszelkie ich zmiany. Po ,,przestaniu danych™ do Programu FK podlegaja one dekretacji
i zaksiggowaniu na odpowiednich kontach ksiggowych.

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 07
(sposéb keiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1. Konto: 13107 — Rejestr bankowy dochoddéw dokumentujacy obroty srodkéw
pienieznych na r-ku bankowym dochodéw ORDM-WFiB.

Na koncie 131-07 ewidencjonuje si¢ stan srodkéw pienigznych oraz obroty na rachunku
bankowym z tytulu dochoddw budzetowych w korespondencji z kontem 221-07, 222-07,
240-07.
1.1 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkow:
a/ za mandaty karne kredytowane, zaoczne, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-01
b/ za mandaty kame gotowkowe, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-03
cf za odplatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencji z kontem: 221-07,
ksiegowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-04
d/ nienaleznych (mylnie wplaconych kwot na rachunek bankowy, ktore nie
zostaly zaewidencjonowane w systemie MK)w korespondencji z kontem:
240-07, ksiggowane zapisem:
Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-1
el z tytulu innych dochodéw mnp. przekazanych odsetek bankowych,
w korespondencji z kontem: 240-07, ksiegowane zapisen:
Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-4
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if Zz tytwlu zwrotu uprzednio mylnie przekazanych srodkow lub refundacji
poniesionych oplat bankowych zwiazanych z przekazaniem srodkéw na
zamkniety rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 240-07,
Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-4

12 Na stronie Ma ewidencjonuje sie:

a/ okresowe przekazania dochoddéw budzetowych na centralny rachunek
dochoddw budzetu panstwa w korespondencji z kontem 222-07, ksiggowane
Zapisenm:

Wn: 22207 - Ma: 131-07-1

b/ zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, ktore nie zostaly
zaewidencjonowane w systemie MK, w korespondencji z kontem 240-07,
ksiegowane zapisem:

Wwn: 240-07-1 - Ma: 131-07-2

c/ zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, kidre zostaly
zaewidencjonowarne w systemie MK, w  korespondencji
Z kontem: 221-07, ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2

d/ obcigzenie rachunku bankowego z tytulu pobrania przez bank prowizji za
dokonanie przekazama srodkéw do kontrahenta na zamkmiety rachunek
bankowy oraz mylne przekazanie srodkow, w korespondencji z kontem
240-07, ksiggowane zZapisem:

Wn: 240-07-2 - Ma: 131-07-2

1.3  Nakoncie 131-07 operacje sg ksiegowane na podstawie wyciggu bankowego w pelne;j

zgodnosci zapisow miedzy jednostka a bankiem,

1.4  Nakoncie 131-07 obowiazuje zasada zachowania czystosci obrotéw co oznacza, ze do
blednych zapiséw, mylnych wplat wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis
yjemny po obu stronach konta,

1.5 Konto: 131-07 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktére wskazuje stan srodkow
pienieznych na rachunku bankowym dochodow.

2. Konto: 221-07 — Naleinosd z tvtulu dochoddow budietowych — rozliczenie
zrealizowanvch uregulowan za mandaty.

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanych na koncie
221-07 pogrupowano opisy operacji wedhig drugiego poziomu analityki konta.

2.1 Konto: 221-07-01 Rozliczenie zrealizowanych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne

Na koncie prowadzona jest ewidencja uregulowan za mandaty karne kredytowane

i zaoczne, ktore zostaly wprowadzone do systemie MK obejmujacych kwoty wplat do

mandatdw i wartosci potracen dokonywanych przez urzedy skarbowe z tytulu poboru optat

komorniczych i bankowych.

2.1.1 Po stronie Wn ujmowane 83

a/ zwroty mnienaleznych wplat oraz nadplat za mandaty kredytowane w
korespondencji z kontem: 131-07, operacja dokumentowana jest wyciagiem
bankowym,; ksiggowana zapisem:
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b/

¢/

ef

i

g/

2.1.2,

b/

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2

zwroty niewykorzystanych zaliczek, uprzednio przekazanych do komornikow
sadowych na poczet kosztow egzekucyjnych z rachunku bankowego wydatkow
Biura Organizacyjno — Administracyjnego, w korespondencji z kontem: 131-07,
operacja dokumentowana jest wyciagiem bankowym; ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2

wyksiggowania wartosci oplat komorniczych nienaleznie wplaconych na rachunek
bankowy dochodéw mandatowych - naleznych wzedom skarbowym,
w korespondencji z kontem: 240-07, operacja dokumentowana jest "Poleceniem
fsiegowania” sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy; ksiegowana zapisem:

Whn: 221-07-01 - Ma: 240-07-3

Przy operacji wyksiegowania wartosci oplaty komorniczej uznanej na rachunku
bankowym dochoddéw mandatowych, w celu zwrotnego przekazania srodkéw na
rachunek bankowy wlasciwego urzedu skarbowego, wystepuje rownolegle
ksiggowanie przychodu z tytulu pobrania przez wrzad skarbowy oplaty
komorniczej, zapisem: Wn: 720-07-04 - Ma: 221-07-01.

przeksiggowanie wplat nie dotyczacych  uregulowan za mandaty karne,
a zwigzane z procesem ich windykacji np. niezwrocone nadplaty lub
niepowigzane wplaty z naleznosfciami z tytulu mandatéw  karnych,
w korespondencji z kontem: 240-07; ksiggowane zapisem:

Whn: 221-07-01 - Ma: 240-07-4

korekty zmmiejszajace wartos¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
7 tytuhu:

-optat bankowych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 720-07-02

-ophat komorniczych w korespondencji z kontem 720-07; ksiegowane zapisem:
Whn: 221-07-01 - Ma: 720-07-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym "Pelecenie ksiggowania”.
przeksiggowania wplat dotyczacych mandatow karnych gotdwkowych uprzednio
uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karmnych kredytowanych, ksiegowane
Zapisami:

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2 —wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego kredytowanego, a nastepnie:

Wn: 131-07-02 - Ma: 221-07-03 — zaksiegowanie wplaty dotyczacej
uregnlowania mandatu gotdwkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,, Polecenie ksiggowania”
zwrot oplat komorniczych dokonany przez — urzedy skarbowe. Operacja
dokumentowanajest "Poleceniem ksiggowania. i ksiggowana zapisem:

Whn: 221-07-01- Ma: 720-07-04

Po stronie Ma ujmowane sa:

wplaty gotowkowe za mandaty kame kredytowane, zaoczne, w korespondencji
z kontem 131-07 ksiegowane zapisem:

Wn: 131-07-02 - Ma: 221-07-01

Operacja dokumentowana jest wyciggiem bankowym.

potracenia dokonywane przez wrzedy skarbowe z tytulu oplat bankowych
w korespondencii z kontem: 720-07, stanowigcych obciazenie wyegzekwowanych
kwot mandatow. Operacja przeprowadzana jest bezgotowkowo, uznana jako
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¢/

e/

g

g/

uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate pomiedzy naleznoscia
wyegzekwowana przez urzedy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu
panstwa) z tyt. oplaty bankowej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie Iisiegowania”; ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-02 - Ma: 221-07-01

potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat komorniczych
w korespondencji z kontem: 720-07, stanowigcych obciazenie wyegzekwowanych
kwot mandatow. Operacja przeprowadzana jest bezgotowkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate¢ pomiedzy naleznoscig
wyegzekwowana przez urzedy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu
panstwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie Iisiegowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

uznania naleznosci wzedéw skarbowych z tytulu oplat komorniczych
w  korespondencji z kontem: 720-07, kidre stanowia obciazenie
wyegzekwowanych kwot mandatow, przekazanych w pelnej wartosci na rachunek
bankowy dochoddw. Operacja dokumentowana jest "Poleceniem ksiegowania”
sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty komorniczej
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ta jest rownolegle ksiggowana z
operacja wyksiegowania wartosci oplaty komorniczej (Wn konta 221-07-01, Ma
konta 240-07-3). Operacje nie powoduja zmiany kwoty uregulowania, powoduja
jedynie zmmniejszenie wplaty gotdwkowej na rzecz uregulowania poprzez
kompensate potracenia dokonywanego przez wzedy skarbowe z tytulu oplat
komorniczych. Operacja ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-04 - Ma: 221-07-01

korekty zwiekszajace warto$¢ potracen dokonanych przez wrzedy skarbowe
7 tytuhu:

-optat bankowych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zZapisem:

Wn: 720-07-02 - Ma: 221-07-01

-optat komomiczych w korespondencji z kontem 720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Peolecenie ksiggowania”.
przeksiegowania wplat dotyczacych mandatéw kammych kredytowanych
uprzednio uznanych jako wplat z tytwlu mandatéw karnych gotéwkowych,
ksiegowane zapisami:

Wn: 221-07-03 - Ma: 131-07-2 —wyksiegowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego gotowkowego, a nastepnie:

Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-01 — zaksiggowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu karmego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym ,, Polecenie ksiggowania”

korekiy przeksiegowan wplat nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne,
a zwiazane z procesem ich windykacji: 240-07; ksiegowane zapisem:
Wn: 240-07-4 - Ma: 221-07-01

Na koncie 221-07-01 prowadzona jest ewidencja i rozliczenie uregulowan za mandaty karne
kredytowe i zaoczne. W trakcie roku obrotowego na koncie wystepuje saldo po stronie Ma,
ktore wskazuje wartos¢ zrealizowanych uregulowan = (Wplaty gotowkowe w kwocie
natozonych mandatéw) + (Uregulowania oplat bankowych i komorniczych dokonywane
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poprzez kompensate z urzedami skarbowymi) + (Wplaty niepowigzane z mandatami
kredytowanymi i/lub nadptaty).

Na koniec roku budzetowego na strong Wn konta 221-07-01 przeksiggowywane jest saldo
konta 221-07-05, zapis: Wn: 221-07-01 - Ma: 221-07-05.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego roku poprzedniego saldo konta 221-07-01
wniesione bilansem otwarcia w wartosci wynikajacej z bilansu zamkniecia roku ubieglego
zostaje  przeksiegowane w  korespondencji z  kontem = 221-07-02,  zapis
Wn: 221-07-01 - Ma: 221-07-02.

Kwota przeksiggowania salda konta: 221-07-01 na konto: 221-07-02 winna by¢ zgodna
z suma kwot: dokonanych nadplat i wplat niepowiazanych z mandatami wynikajaca
z systemu MK.

2.2 Konto: 221-07-02 Rozliczenie naleinosci z tytulu dochodéw za mandaty Karne
kredytowane i zaoczne

Konto 221-07-02 shizy do rozliczania naleznosci z tytulu dochoddw za mandaty kamne
kredytowane i zaoczne do wysokogci kwot nalozonych mandatow.

2.2.1 Po stronie Wn uyjmowane sa:

a/  zbiorcza kwota nieuregulowanych mandatéw wniesiona bilansem otwarcia wg
stanu bilansu zamkniecia minionego roku budzetowego

b/ zbiorcza kwota nalozonych mandatdw karnych kredytowanych i zaocznych,
przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatow karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu MK
firmy TBD, w korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Polecenie ksiggowania’; ksiegowana zapisem:
Wn: 221-07-02 - Ma720-07-01.
Mandaty karne kredytowane 1 zaoczne przekazanych do Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu sq wprowadzane do programu MK firmy TBD na
podstawie zalaczonych odcinkéow "D do wykazdw dostarczonych przez organy
uprawnione do nakladania mandatow karnych. System automatycznie wylicza
wartos¢ przypisanych w zadanym okresie naleznosci z tytulu mandatow kamych
kredytowanych i zaocznych i przesyla wyliczona kwote do systemu FK TBD,
ktora jest ujmowana w ksiggach na podstawie dokumentu : ,,Pelecenie
ksiggowania”.

¢/ korekty zwigkszajace wartos¢ mandatow karnych kredytowanych i zaocznych,
w korespondencji z kontem 720-07-01. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie kstggowania”; ksiegowana zapisem:
Wn: 221-07-02 - Ma:720-07-01

2.2.2 Po stronie Ma ujmowane sa:

a/  po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego toku poprzedniego saldo konta
221-07-01 wniesione bilansem otwarcia w wartosci wynikajacej z bilansu
zamkniecia roku ubieglego zostaje przeksiegowane w korespondencji z kontem
221-07-02, zapis:

Wn: 221-07-01 - Ma: 221-07-02.
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b/ zbiorcze kwoty uregulowan do wysokogci nalozonych mandatéw karnych
kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemnz MK w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencjii z kontem: 221-07-05. Operacja jest
dokumentowana dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-05 - Ma: 221-07-02

¢/ zbiorcze kwoty umorzen z tytulu przedawnienia mandatow, w korespondencii
z kontem: 761-07.

Wartos¢ umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest "DecyZiq
Weojewody", ktora stanowi podstawe sporzadzenia ,,Pelecenie ksiegowania™;
Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 761-07-/Klasyfikacja budzetowa/ - Ma: 221-07-02

d/  korekty zmniejszajace z tytulu anulowania mandatow karnych kredytowanych lub
zaocznych ujetych w  sysfermie MK w  korespondencji z  kontem
720-07 Anulowanie dotyczy np.: mandatow uchylonych przez sad, wystawionych
na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku zycia, itp. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ", Polecenie Fksiggowania” i  ksiggowana
zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02

e/  korekty zmmniejszajace wartos¢ mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,
w korespondencji z kontem 720-07-01. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiggowania™; keiegowana zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02:

Konto 221-07-02 moze wykazywac saldo po stronie Wn , ktore okresla stan naleznosci za
mandaty karne kredytowane i zaoczne.

Do danego okresu sprawozdawczego (miesiaca) wprowadzane sa mandaty kame wystawione
w tym okresie i przekazane do Wydzialu Finanséw i Budzetu do 7-go dnia miesiaca
nastgpujacego po okresie sprawozdawczym. Data zapisu (ksiggowania) mandatu w ksiggach
rachunkowych powinna by¢ zgodna z data jego wplywu do wydziahi jednak nie poZniejsza
niz ostatni dzien danego okresu sprawozdawczego.

2.3 Konto: 221-07-03 Rozrachunek naleinoici z tytulu mandatéw Kkarnych
gotowkowych.

Na koncie 221-07-03 prowadzone jest rozliczenie stamu naleznos$ci z tytulu mandatow
gotdwkowych.

2.3.1 Po stronie Wn ujmowane sa;

a/  wartosci bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamkniecia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony do nakladania mandatdw nie
przekazal naleznych wplat wynikajacych z wartosci nalozonych mandatéw
gotowkowych

b/ kwoty nalozonych mandatéw  kamych  gotdéwkowych, przekazanych
w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do wystawiania
mandatéw kammych - uprzednio wprowadzonych w  systemie MK - w
korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
»Polecenie ksiggowania”; keiegowana zapisem:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-05.

Mandaty kame gotdwkowe przekazane do Dolnoflaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroctawin sa wprowadzane do systemu MK na podstawie
zalaczonych do wykazow dostarczonych przez organy uprawnione do nakladania
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c/

mandatéw karnych odcinkéw "D”. System MK automatycznie przekazuje wartosc
przypisanych w zadanym okresie naleznosgci z tytulu mandatdw gotdwkowych i
przesyla ja do Programu FK.

korekty zwigkszajaca przypis mandatéw gotdowkowych, w korespondencji z
kontem:720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,Polecenie
ksiegowania”; ksiegowana zapisem:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-05.

przeksiggowania wplat dotyczacych mandatéw karnych kredytowanych
uprzednio wznanych jako wplat z tytulu mandatow kammych gotowkowych,
ksiegowane zapisami:

Wn: 221-07-03 - Ma: 131-07-2 — stosuje sie zapis korygujacy polegajacy na
wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie jako uregulowanie mandatu karnego
gotowkowego (dla zachowania czystosci obrotdw na koncie 221-07-03 dla korekt,
blednych zapisdw, stosuje sie zapis ujemny — Stormno czerwone: oOperacja
ksiegowana jest W rzeczywistodci zapisem ze znakiem ,,-, Wn: 131-07-2 i .-,
Ma 221-07-03), a nastepnie:

Wn: 131-072 - Ma: 221-07-01 — zaksiggowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu karnego kredytowanego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym ,, Pelecenie ksiggowania”

2.3.2 Po stronie Ma ujmowane sa:

a/

b/

¢/

warto$ci Zz bilansu otwarcia wniesione z bilansu zamknigcia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy organ uprawniony nie przekazal wykazow
natozonych mandatéw gotdéwkowych do wartosci przekazanych wplat

wplaty za mandaty karne gotowkowe na podstawie "Wycigge bankewego',
w korespondencji z kontem: 131-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-03

korekty zmmniejszajace przypis mandatow gotdéwkowych, w korespondenciji z
kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Polecenie
ksiegowania” ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-05 - Ma: 221-07-03

Dla zachowania czystosci obrotéw na koncie 221-07-03 dla korekt, blednych
zapisdw, stosuje sig zapis yjemny — storno czerwone (w praktyce zapis wyglada:
ze znakiem ,,-, Wn: 221-07-031 ,,-,, Ma: 720-07-05)

przeksiegowania wplat dotyczacych mandatow kamnych gotowkowych uprzednio
uznanych jako wplat z tytulu mandatéw karnych kredytowanych, ksiegowane
zapisami:

Wn: 221-07-01 - Ma: 131-07-2 —wyksiggowanie wplaty uznanej pierwotnie
jako uregulowanie mandatu karnego kredytowanego, a nastgpnie:

Wn: 131-072 - Ma: 221-07-03 — zaksiegowanie wplaty dotyczacej
uregulowania mandatu gotowkowego.

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowyn ,, Pelecenie ksiggowania

Ksigegowanie na koncie 221-07-03 dokonywane jest ze szczegdlowodcia: do organu
uprawnionego (kontrahenta), klasyfikacji budzetowej, dzieki czemu mozliwe jest ustalenie
stanu relacji na rozrachunku dla kazdego organu uprawnionego na nakladania mandatdw.

W przypadku przeksiggowania pomigdzy kontrahentami stosuje sig zapis techniczny.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

— saldo po stronie Wn: oznacza stan naleznosci, ktdra wystapi w przypadku, gdy organ

uprawniony przekazal wykaz nalozonych mandatdw, a nie zostala dokonana wplata;
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— saldo po stronie Ma: oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy organ
uprawniony dokonal wplaty a nie przekazal wykazu naloZonych mandatow lub
w przypadku wystapienia nadmiernej wplaty, ki¢ra winna podlegac zwrotowi.

Do danego okresu sprawozdawczego (miesiaca) wprowadzane sa mandaty karne wystawione
w tym okresie i przekazane do Wydzialu Finanséw i Budzetu do 7-go dnia miesigca
nastepujacego po okresie sprawozdawczym. Data zapisu (ksiegowania) mandatu w ksiegach
rachunkowych powinna by¢ zgodna z data jego wplywu do wydzialu jednak nie pdZniejsza
niz ostatni dzien danego okresu sprawozdawczego.

2.3 Konto: 221-07-04: Rozliczenie naleinosci z tytulu odplatnie wydanych bloczkéow

mandatowych

Na koncie 221-07-04 prowadzone jest rozliczenie stam naleznosgci z tytutu oplat pobieranych
zawydanie bloczkéw mandatowych.

2.3.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/

b/

c/

wartos¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamkniecia minionego roku
obrotowego -w przypadku, gdy kontrahent (organ odbierajacy odplatnie bloczki
mandatowe — straze miejskie 1 gminne) nie przekazal oplat za wydane bloczki
mandatowe,

przypis naleznej oplaty za wydane bloczki mandatowe, dokonywany na podstawie
»INoly Obcigieniowej” w korespondencji z kontem 720-07. Operacja ksiegowana
jest zapisem ;:

Wn: 221-07-04 - Ma: 720-07-06

korekty zwigkszajace przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki mandatowe,
w korespondencji z kontem 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem:
.. Korekta noty obcigieniowej”,

Wn: 221-07-04 - Ma: 720-07-06

uznanie nadplaty za wydane odplatnie bloczki mandatowe za zobowigzanie
nalezne kontrahentowi, w korespondencji z kontem: 240-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem: "Polecenie Isiggowania”, ksiegowana zapisami:
Wn: 221-07-04 - Ma:131-07-2 - stosuje si¢ zapis korygujacy polegajacy na
wyksiegowanin wplaty pierwotnie uznanej jako uregulowanie za bloczki
mandatowe (stosowany jest zapis ujemny- storno czerwone), a nastepnie:

Wn: 131-07-2 - Ma:240-07-1 zaksiggowanie wplaty jako mylnej, przypisanej do
Zwrotu.

2.3.2 Po stronie Ma ujmowane a:

a/

b/

¢/

wartos¢ bilansu otwarcia wniesiona z bilansu zamknigcia minionego roku
obrotowego w przypadku, gdy kontrahent dokonal uregulowania za wydane
odplatnie bloczki mandatowe, a nie zostala wystawiona ,,Nota obciazeniowa”
wplaty za odplatnie wydane bloczki mandatowe, w korespondencji z kontem:
131-07, ksiggowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 221-07-04

korekty zmmiejszajace przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki
mandatowe, w korespondencji z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Korekta noty obcigieniowef”; ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-06 - Ma: 221-07-04
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Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 221-07-04 dla korekt, blednych
zapisow, stoslje sie zapis yjemny — storno czerwone. (w praktyce zapis wyglada:
ze Znakiem ,,-,, Wn:221-07-04 1 ,,-, Ma: 720-07-06)

Konto moze wykazywac dwa salda:

— saldo po stronie Wn - oznacza stan naleznosci, wystgpujacy w przypadku, gdy kontrahent
pobral bloczki mandatowe, a nie zostala dokonana wplata;

— saldo po stronie Ma - oznacza stan nadplat, wystepujacych w przypadku, gdy kontrahent
dokonatl nadmiernej wplaty.

Ksiggowania na koncie 221-07-04 dokonywane s w szczegolowosci do kontrahenta (organu
pobierajacego odplatnie bloczki mandatowe) 1 klasyfikacji budzetowe;.

Oznaczenie kontrahenta pozwala ustali¢ relacje pomigdzy wplata a przypisem dla kazdego
kontrahenta.

2.4 Konto: 221-07-05: Rozliczenie uregulowan z tytulu dochoddéw za mandaty karne
kredytowanei zaoczne

Na koncie 221-07-05 prowadzona jest ewidencja uregulowan za mandaty karne kredytowane i
zaoczne ustalanych na podstawie wydrukdw otrzymanych z systemu MK.

2.4.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/ zbiorcza kwota uregulowan do wysokosci przypisanych mandatow karnych
kredytowanych i zaocznych, wprowadzonych do systemu MK w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja ksiggowana
Zapisem:

Wn: 221-07-05 - Ma: 221-07-02

Wartos¢ mandatow uregulowanych wyliczana jest wg algorytmu: Wartosé
mandatéw uregulowanych na koniec okresu sprawozdawczego = Wartosc¢
przychodu z tytulu uregulowanych mandatéw kredytowanych od poczatku roku
do danego okresu sprawozdawczego — Wartos¢ nadplat na koniec okresu
sprawozdawczego — Warto$¢ wplat niepowiazanych z mandatem (np. z powodu
braku wskazania we wplacie serii i numeru mandatu) na koniec okresu
gsprawozdawczego — Sumaryczna wartos¢ wplat powigzanych zaksiegowana na
koncie 221-07-05 na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (saldo konta
221-07-05 na dzien zamknigcia poprzedniego okresu sprawozdawczego).

Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Pelecenia Isiggowania".

Konto 221-07-05 wykazuje saldo po stronie Wn, ktére okresla stan uregulowanych naleznosci
Z tytulu mandatow karnych kredytowanych.

Na koniec roku budzetowego =saldo konta: 221-07-05 ulega likwidacji poprzez
przeksiggowanie na konto: 221-07-01.

3 Konto: 22207 —Rozliczenie dochodow budzetowyvch.

Konto 222-07 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych.

31 Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wplaty srodkow:
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a/ prowadzona jest ewidencja dochodow przekazanych na rachunek dochodow
Ministerstwa Finansow, w korespondencji z kontem 131-07. Operacje
dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Wycige bankowy", ksiegowane
Zapisem:

Wn: 22207 - Ma: 131-07-1
3.2 Na stronie Maujmuje sie:

a/ rocZne przeksiegowania zrealizowanych dochodow budzetowych, na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800-07 — |, Fundusz
jednosthi®. Operacje dokumentowane sa dowodem ksiegowym "Polecenie
ksiggowania”. ksiggowane zapisem:

Wn: 800-07 - Ma: 22207

b/ zwrot mylnie przekazanych srodkow z ministerstwa, w korespondencji
z kontem 131-07, ksiegowany zapisem:

Wn: 131-07-1 - Ma: 22207

4. Konto: 240-07 - Pozostale rozrachunki.

Konto 240-07 shuzy do ewidencji naleznosci i zobowiazan, nieobjetych ewidencja na kontach
201 — 234, wynikajacych z mylnego obciazenia i uznania rachunku bankowego dochodow
mandatowych oraz rozliczenia dochodéw z innych tytulow.

Amnalityka konta 240-07:

240-07-1 - yjmowane 53 Zobowigzania z tytulu wplat nienaleznych i nadplat;

240-07-2 - ujmowane sa mnaleznosci z tytulu nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego

dochoddéw mandatowych,

240-07-3 - ujmowane 83 zobowiazania z tytulu przekazania oplat komorniczych naleznych
urzedom skarbowym,

240-07-4 -ewidencjonowane sa dochody z innych tytuldéw np. mezwrocone nadplaty,
przekazane odsetki bankowe i inne.

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiegowych dokonywanych na koncie
240-07 pogrupowano opisy operacji wedlug drugiego poziomu analityki konta.

4.1 Konto: 240-07-1 - Rozrachunek zobowigzan z tytulu nadplat lub wplat nienaleznie
pobranych

Na koncie prowadzony jest rozrachunek tytulow podlegajacych zwrotowi z powodu
nienaleznej wplaty lub dokonanych nadplat.
4.1.1 Po stronie Wn ujmowane sa:

a/  zwroty kwot nienaleznie wplaconych na rachunek bankowy, ktore nie zostaly
zaewidencjonowane w systemie MK, w korespondencji z kontem 131-07,
ksiggowane zapisem:

Wn: 240-07-1 - Ma: 131-07-2
Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym " Wycige bankowy".
4.1.2 Po stronie Ma ujmowane sq:

a/ kwoty nadptat i/lub wplat nienaleznych przypisanych do zwrotu, w
korespondencji z kontem:131-07. Operacje dokumentowane sa dowodem
ksiegowym "Hyciqg bankowy", ksiegowane zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-1
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Konto 240-07-01 moze wykazywac saldo po stronie Ma co wskazuje na nie przekazanie
kwot: nadptat lub wplat nienaleznie pobranych.

4.2 Konto: 240-07-2 - Rozrachunek pozostalych naleznosci

Na koncie prowadzone jest rozliczenie naleznosci na rzecz dochoddw mandatowych z tytulu

nienaleznego obciazenia rachunku bankowego dochodéw np. z powodu:

— przekazania srodkow przez ORDM_WFiB (przy zwrotach) do niewlasciwego kontrahenta,

— nienaleznego obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych kosztami np.:
prowizZja pobierana przez bank z tytulu przekazania srodkow na zamknigty rachunek
bankowy;

— obcigzenia rachunku bankowego dochodéw mandatowych zwiazane ze splata zobowiazan
Skarbu Panfistwa w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem egzekucyjnym (zajecie
komornicze).

4.2.1 Po stronie Wn uyjmowany jest:

a/  przypis naleznosci w korespondencji z kontem 131-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem ksiegowym "Wyciqg bankowy”, ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-2 - Ma: 131-07-2

4.2.2 Po stronie Ma ujmowany jest:
a/  zwrot (refundacja) naleznosci w korespondencji z kontem 131-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Wycigqg bankewy”, ksiegowana
Zapisem:
Wn: Ma: 131-07-2 - 240-07-2

Konto 240-07-2 moze wykazywac saldo po stromie Wn, ktore wskazuje wysokosc
nieuregulowanych kwot naleznych dochodom budzetowym z tytulu mandatow karnych.

4.3 Konto: 240-07-3 - Rozliczenie optat kKomorniczych z urzedami skarbowvmi.

Na koncie prowadzone jest rozliczenie z tytulu nadplat, zwiazanych z oplatami komorniczymi
naleznymi organom egzekucyjnym w przypadku nie potracenia ich przez urzad skarbowy.

4.3.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:

a/  przekazanie oplat komorniczych do urzedu skarbowego, w korespondencji
Z kontem: 131-07. Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym "Wyciqg
bankowy ksiegowana zapisem:
Wn: 240-07-3 - Ma: 131-07-2

b/ korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07.
Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym  ""Polecenie
ksiggowania” sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczef przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:
Wn: 240-07-3 - Ma: 221-07-01

4.3.2 Po stronie Ma ksiggowany jest:
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a/  przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek bankowy przeznaczonej do
zwrotu, w Korespondencji z kontem 221-07. Ksiggowanie dokumentowane jest
dowodem ksiggowym "Polecenie ksiggowania" sporzadzonym na podstawie
Zawiadomienia o wysokosci oplaty komorniczej przekazanego przez urzad
skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 240-07-3

b/ korekty zwigkszajace przypis oplaty komorniczej] wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07.
Ksiggowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym  "Polecenie
ksiggowania' sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiegowana zapisem:
Wn: 221-07-01 - Ma: 240-07-3

¢/ zwroty z urzedow skarbowych nadmiernie, mylnie przekazanych oplat
komorniczych, w korespondencji z kontem 131-07. Operacja ksiggowana
Zapisem:

Wn: 131-07-2 - Ma: 240-07-3

Konto 240-07-3 moze wykazywac saldo po stronie Ma, ktore wskazuje nie przekazang kwote
oplat komorniczych naleznych urzedom skarbowym.

4.4. Konto: 240-07-4 - Rozliczenie dochodow z innych tytutow..

Na koncie prowadzone jest rozliczenie dochodéw z imnych tytuldow nie dotyczacych
uregulowan za mandaty karme, a zwigzane z procesem ich windykacji np. niezwrocone
nadplaty lub niepowigzane wplaty z naleznogciami z tytuln mandatow karnych.

4.4.1 Po stronie Wn ksiegowane jest:

a’  korekty dotyczace uprzednio przeksiegowanych wplat nie stanowiacych
uregulowan za mandaty karne kredytowane i zaocZne, a zZwiazane
7 procesem ich windykacji , w korespondencji z kontem: 221-07;
ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-4- Ma: 221-07-01

b/ przypis dochodéw nie stanowiacych uregulowann za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwiazanych z procesem ich windykacji
(uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane 1
zaoczne) np. mnieZzwrocone nadplaty lub niepowiazane wplaty =z
naleznosciami z tytulu mandatdow karnych, w korespondencji z kontem:
720-07; ksiggowane zapisem:
Wn: 240-07-4 - Ma:720-07-07.

4.4.2 Po stronie Ma ksiggowane sa:

a/  przeksiggowanie wplat nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwiazane z procesem ich windykacji np.
niezwrocone nadplaty lub niepowigzane wplaty z naleznosciami z tytulu
mandatéw karnych, w korespondenciji z kontem: 221-07; ksiggowane
Zapisem:
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Wn: 221-07-01 - Ma: 240-07-4

3. Konto: 720-07 - Przychody z tytulu dochoddw budietowych (konto wvnikowe).

W celu bardziej czytelnego zaprezentowania operacji ksiggowych dokonywanych na koncie
720-07 pogrupowano opisy operacji wedlig drugiego poziomu analityki konta

5.1 Konto: 720-07-01 Nalezne dochody z tytulu mandatéw kredytowanych i zaocznych

Konto 720-07-01 shizy do ewidencji przypisu dochodu z tytulu natozonych mandatéw
kredytowanych i zaocznych.
5.1.1 Po stronie Wn ksiegowane jest:

a/

b/

korekty zmniejszajace z tytulu odpisania (anulowania) mandatow karnych
kredytowanych lub zaocznych ujetych w systermie MK w korespondencji z
kontem 221-07 .Odpis dotyczy np.. mandatow uchylonych przez sad,
wystawionych na osoby ubezwlasnowolnione, lub ponizej 17 roku Zycia,
zaocznych niezaplaconych, amilowanych przez organy upowaznione do ich
wystawienia, mandatéw w przypadku ktorych ukarany w trakcie trwania ich
windykacji zmarl itp. Operacja dokumentowana jest dowodem: ,, Polecenie
kviggowania” { ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02

korekty zmniejszajace wartos¢ mandatow karnych kredytowanych
i zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-01 - Ma: 221-07-02.

Dopuszcza sie tOwniez stosowanie ujemnego Zapisu (Storno cZerwore).

5.1.2 Po stronie Ma ksiggowane jest:

a/

b/

zbiorcza kwota nalozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych,
przekazanych w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione
do wystawiania mandatow karnych, uprzednio wprowadzonych do systemu
MK, w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja dokumentowana jest
dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-02 - Ma720-07-01.

Mandaty karne kredytowane i zaocZne przekazanych do Dolnoglaskiego
Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu sq wprowadzane do systemu MK
na podstawie zataczonych odcinkow "D do wykazow dostarczonych przez
organy uprawnione do nakladania mandatow karnych. System
automatycznie wylicza wartos¢ przypisanych w zadanym okresie naleznosci
z tytulu mandatow karnych kredytowanych i1 zaocznych 1 przesyla
wyliczona kwote do systemu FK TBD, ktora jest ujmowana w ksiggach na
podstawie dokumentu : ,, Polecenie ksiggowania®.

korekty zwigkszajace wartos¢ mandatow karnych kredytowanych i
zaocznych, w korespondencji z kontem 221-07. Operacja dokumentowana
jest dowodem: ,, Polecenie ksiggowania”; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-02 - Ma:720-07-01
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Konto 720-07-01 w ciagu roku obrotowego wykazuje saldo Ma, ktore wyraza wysokosc
przychodu z tytuhi natozonych mandatéw karnych kredytowanych i zaocznych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-01 przenoszone jest na konto: 860-07 —
"Wynik finansowy".

5.2 Konto: 720-07-02 Obcigzenie dochodu z tytulu potracen opltat bankowych (konto
wynikowe).

Nakoncie 720-07-02 ewidencjonowane sa koszty z tytulu oplat bankowych ponoszone przez
urzedy skarbowe, ktore pomniejszaja kwoty wyegzekwowane.
5.2.1 Po stronie Wn ksiggowane jest:
a/  potracenia dokonywane przez urzedy skarbowe z tytulu oplat bankowych
w korespondencji z kontem: 221-07, stanowiacych obciazenie wyegzekwowanych
kwot mandatow. Operacja przeprowadzana jest bezgotowkowo, uznana jako
uregulowanie przeprowadzone poprzez kompensate pomiedzy naleznoscia
wyegzekwowang przez urzedy skarbowe, a zobowiazaniem (dochodu budzetu
panstwa) z tyt. oplaty bankowej. Operacja dokumentowana jest dowodem:
» Polecente Iisiegowania”; ksiggowana zapisem:
Wn: 720-07-02 - Ma: 221-07-01
b/ korekty zwigkszajace wartos¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytulu oplat bankowych w korespondencji z kontem 720-07; ksiegowane
Zapisem:
Wn: 720-07-02 - Ma: 221-07-01

5.2.2 Po stronie Ma ksiggowane jest:

a/  korekty zmmniejszajace wartos¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
7 tytulu oplat bankowych w korespondencji z kontem 221-07; ksiegowane
Zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 720-07-02
Dopuszcza si¢ rOwniez stosowanie 1jemnego zapisu (storno czerwone ).

Konto 720-07-02 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktére wyraza wartos¢ poniesionych
kosziow z tytulu oplat bankowych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-02 jest przenoszone na konto: §60-07 -
"Wynik finansowy".

5.3 Konto: 720-07-03 Obcigzenie dochodu z tytulu potracen oplat komorniczych (konto
wynikowe).

Na koncie ewidencjonowane sa koszty z tytulu oplat komorniczych pobieranych przez urzedy
skarbowe, ktore sq potracane od kwot wyegzekwowanych.

5.3.1 Postronie Wn ksiegowane sa:

a/  potracenia dokonywane przez wrzedy skarbowe z tytulu oplat komorniczych
w korespondencji z kontem: 221-07, stanowiacych obciaZenie
wyegzekwowanych kwot mandatéw. Operacja przeprowadzana jest
bezgotdwkowo, uznana jako uregulowanie poprzez kompensate pomiedzy
naleznoscia wyegzekwowana przez urzedy skarbowe, a zobowigzaniem
(dochodu budzetu panstwa) z tyt. oplaty komorniczej. Operacja
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b/

3.3.2

dokumentowana jest dowodem: , Polecenie Ksiggowania”; ksiggowana
Zapisem:

Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

korekty zwigkszajace wartos¢ potracen dokonanych przez urzedy skarbowe
z tytulu oplat komorniczych w korespondencji z kontem 221-07;
ksiggowane zapisem:

Wn: 720-07-03 - Ma: 221-07-01

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiegowym  "Polecenie
ksiegowania”.

Po stronie Ma ksiegowane sa:

korekty zmniejszajace wartos¢ potracen dokonanych przez nrzedy skarbowe
z tytulu oplat komorniczych w korespondencji z kontem 221-07;
ksiggowane zapisem:

Wn: 221-07-01 - Ma: 720-07-03

Operacja dokumentowana jest dowodem ksiggowym  "Polecenie
ksiggowania”. Dopuszcza sig réwmniez stosowarnie ujemnego zapisu (stormno
CZETWONE).

Konto 720-07-03 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktdre wyraza wartos¢ poniesionych
kosztow z tytulu oplat komorniczych.

Na koniec roku

obrotowego saldo konta: 720-07-03 jest przenoszone na konto: 860-07 -

"Wynik finansowy".

5.4 Konto: 720-07-04 Obcigienie dochodu z tytulu zwrotu optat komorniczych (konto

wynikowe).

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu optat komorniczych, ktdre nalezy przekazac
urzedom skarbowym, gdyz nie zostaly one potracone od kwot wyegzekwowanych.

S.4.1
a/

b/

Po stronie Wn ksiegowane sa:

kwoty oplat komorniczych zwracanych do wrzedéw skarbowych
w korespondencji z kontem: 221-07-01.

Operacja dokonywana jest na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty
komorniczej przekazanego przez urzad skarbowy, ktéra znajduje
potwierdzenie we wplacie za mandat kredytowany oraz w fakcie
wystawienia tytulu wykonawczego. Dokumentowana jest "Poleceniem
ksiegowania.. Operacje nie powoduja zmiany kwoty uregulowania,
powoduja jedynie zmniejszenie wplaty gotowkowej na rzecz uregulowania
poprzez kompensate potracenia dokonywanego przez urzedy skarbowe z
tytulu oplat komorniczych. Operacja ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-04 - Ma: 221-07-01

korekty zwigkszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07.
Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym "Pelecenie
fsiggowania” sporzadzonym na podstawie Zawiadomienia o wysokosci
oplaty komorniczej przekazanego przez wrzad skarbowy. Operacja
ksiggowana zapisem:

Wn: 720-07-04 - Ma: 221-07-01
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5.4.2
a/

b/

Po stronie Ma ksiggowane sq:

zwrot oplat komorniczych przez urzedy skarbowe. Operacja
dokumentowana jest "Poleceniem ksiegowania. 1ksiggowana zapisem:\.
Wn: 221-07-01- Ma: 720-07-04

korekty zmniejszajace przypis oplaty komorniczej wplaconej na rachunek
bankowy przeznaczonej do zwrotu, w korespondencji z kontem 221-07.
Ksiegowanie dokumentowane jest dowodem ksiegowym "Pelecenie
ksiegowania" na podstawie Zawiadomienia o wysokosci oplaty komorniczej
przekazanego przez urzad skarbowy. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-01- Ma: 720-07-04

Konto 720-07-04 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktore wyraza wartos¢ obciazenia
wyegzekwowanych kwot mandatow z tytulu oplat komorniczych.

Na koniec roku

obrotowego saldo konta: 720-07-04 jest przenoszone na konto: 860-07 -

"Wynik finansowy".

3.5 Konto: 720-07-05 Naleine dochody z tytulu mandatéw karnych gotéwkowych

(konto wynik owe).

Na koncie prowadzona jest ewidencja nalozonych mandatéw gotéwkowych prowadzona ze
szczegdlowoscig do organu uprawnionego do nakladania mandatow (kontrahentow).

3.51
a/

3.52

b/

Po stronie Wn ksiggowane sa:

korekty zmniejszajace przypis mandatow gotowkowych, w korespondencji
Z kontem: 720-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: "Pelecenie
ksiggowania" ksiegowana zapisem:

Wn: 720-07-05 - Ma: 221-07-03

Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 221-07-03 dla korekt,
blednych zapisdw, stosuje sie zapis ujemny — storno czerwone (w praktyce
zapis wyglada: ze znakiem ,,-, Wn: 221-07-03 1 ze znakiem ,,-, Ma: 720-
07-05)

Po stronie Ma keiggowane sq:

kwoty mnatozonych mandatow kamych gotowkowych, przekazanych
w danym okresie sprawozdawczym przez organy uprawnione do
wystawiania mandatéw karnych - uprzednio wprowadzonych do systemu
MK firmy TBD- w korespondencji z kontem: 221-07. Operacja
dokumentowana jest dowodem: ,,Pelecenie ksiggowania”; ksiggowana
Zapisemn:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-05.

korekty zwigkszajaca przypis mandatow gotowkowych, w korespondencii z
kontem:221-07. Operacja dokumentowana jest dowodem: , Polecenie
ksiegowania’; ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-03 - Ma:720-07-05,
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Konto 720-07-05 wykazuje saldo po stronie Ma, ktdre stanowi wartos¢ nalozonych mandatow
karnych gotéwkowych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-05 jest przenoszone na konto: 860-07 -
"Wynik finansewy".

5.6 Konto: 720-07-06 Naleine dochody z tytulu wvdanvch odplatnie bloczkow
mandatowych (konto wynikowe).

Na koncie 720-07-06 prowadzona jest ewidencja naleznego dochodu z tytulu oplat za wydane
bloczki mandatowe ze szczegdlowoscia do organu pobierajacego odplatnmie bloczki
mandatowe (kontrahenta).

5.6.1 Po stronie Wn ksiegowane sa:

a/  korekty zmniejszajace przypis oplat za wydane bloczki mandatowe,
w korespondencji z kontem: 720-07, dokonywane na podstawie dowodu
ksiegowego ,, Korekta noty obcigieniowej”. Na tej podstawie sporzadzane
jest "Polecenie ksiegowania” zapisem:

Wn: 720-07-06 - Ma: 221-07-04

Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 221-07-04 dla korekt,
blednych zapisow, stosuje si¢ zapis ujemny — storno czerwone (W praktyce
zapis wyglada: ze znakiem ,,-, Wn: 221-07-04 i1 ze znakiem ,,-, Ma: 720-
07-06)

5.6.2 Po stronie Ma ksiggowane sa:

a/  przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki mandatowe dokonywany na
podstawie dowodu: , Nota obciazeniowa”, w korespondencji z kontem:
221-07, ksiggowany zapisem:

Wn: 221-07-04 - Ma:720-07-06.

b/ korekty zwigkszajaca przypis naleznosci za wydane odplatnie bloczki
mandatowe na podstawie dowodu ,Korekta noty obcigieniowej”.,
w korespondencji z kontem:221-07. Operacja ksiggowana zapisem:

Wn: 221-07-04 - Ma:720-07-06.

Konto 720-07-06 moze wykazywac saldo po stronie Ma, kiore wskazuje wartos¢ oplat za
wydane bloczki mandatowe. Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-06 jest
przenoszone na konto: 860-07 "Wynik finansewy".

3.7 Konto: 720-07-07 Dochody z pozostalych tytulow (konto wynikowe).

Na koncie 720-07-07 prowadzona jest ewidencja zrealizowanych dochoddw z innych tytulow

nie dotyczacych uregulowan za mandaty karne, a zwiazane z procesem ich windykacji np.

niezwrocone nadplaty lub miepowiazane wplaty z naleznosciami z tytulu mandatéw karnych.
5.7.1 Po stronie Wn ksiegowane sa:

a/  korekty zmmniejszajace uprzednio dokonany przypis dochoddéw mnie
stanowigcych uregulowan za mandaty karne kredytowane i zaoczne, a
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3.7.2

b/

zwiazanych z procesem ich windykacji (uprzednio zaliczonych jako
uregulowania za mandaty karne kredytowane i zaoczne) np. niezwrdcone
nadplaty lub niepowiazane wplaty z naleznosciami z tytulu mandatow
karnych, w korespondencji z kontem: 240-07; ksiegowane zapisem:

Wn: 720-07-07- Ma:.240-07-4

Po stronie Ma ksiggowane sa:

przypis dochodow nie stanowigcych uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zZwiazanych z procesem ich windykacji
(uprzednio zaliczonych jako uregulowania za mandaty karne kredytowane i
zaoczne) np. niezwrocone nadplaty lub niepowiazane wplaty z
naleznosciami z tytulu mandatéw karnych, w korespondencji z kontem:
240-07; ksiegowane zapisem:

Wn: 240-07-4 - Ma:720-07-07.

dochody z innych tytulow nie stanowigce uregulowan za mandaty karne
kredytowane i zaoczne, a zwigzane z procesem ich windykacji (nie
zaliczone uprzednio jako uregulowania za mandaty kame kredytowane i
zaoczne), w korespondencji z kontem: 131-07; ksiggowane zapisem:

Wn: 131-072 - Ma:720-07-07.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 720-07-07 jest przenoszone na konto: 860-07 -
"Wynik finansowy".

6. Konto: 761-07 - Pozostale koszty operacyjne (konto wynikowe)

Na koncie 761-07 ksiggowana jest wartos¢ umorzefl mandatéw karnych kredytowanych z
tytutu ich przedawnienia.

6.1 Po stronie Wn ksiggowana jest:
zbiorcza kwota umorzen z tytulu przedawnienia wystepujaca w danym okresie
sprawozdawczym, w korespondencji z kontem: 221-07-02.
Wartos¢ umorzenia z tytulu przedawnienia dokumentowana jest ,, DecyZjq
Wojewody", na podstawie ktdrej wystawiane jest: ,, Polecenie ksiggowania'.
Operacja ksiggowana jest zapisem:
Wn: 761-07 - Ma: 221-07-02

a/

6.2 Po stronie Ma ksiggowana jest:

korekta zmniejszen , Decyzfi priedawnienia”, w korespondencji z kontem
221-07-02, ksiggowana zapisem.

Wn: 221-07-02 - Ma: 761-07

a/

Konto 761-07 moze wykazywac saldo po stronie Wn, ktore wyraza wartos¢ przedawnionych
mandatéw karnych kredytowanych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta: 761-07 jest przenoszone na konto: 860-07 - "Wynik
Sfinansowy".

7. Konto: 800-07 - Fundusz jednostki

7.1 Po stronie Wn uyjmuje sie :
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a/ przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetowych, w korespondenciji
z kontem 222-07, ksiegowane zapisem:
Wn: 800-07 - Ma: 222-07

7.2 Po stronie Ma ujmuje sie :
a/ przeksiggowanie wyniku roku ubieglego w korespondencji z kontem 860-07,
po =zatwierdzeniu sprawozdania rocznego w roku nastepnym. ksiegowane
zapisem:
Wn: 860-07 - Ma: 800-07

8. Konto: 860-07 — Wvynik finansowy

Konto 860-07 shizy do ustalenia wyniku finansowego wg przeksiggowan sald z kont

wynikowych.
8.1 W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ po stronie Wn :
a/ przeksiegowanie salda kont 720-07-02, 720-07-03, 720-07-04, 761-07

8.2 W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ po stronie Ma :
a/  przeksiegowanie salda kont 720-07-01, 720-07-05, 720-07-06, 720-07-07

Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego, w roku nastgpnym, saldo konta: 860-07 podlega
przeksiegowaniu na konto: 800-07 — , Fundusz jednostki z tytulu realizacji dochodow za
mandaty karne oraz wydane odptatnie bloczki mandatowe.”.
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VII. KSIEGA GEOWNA — CZESC 09

Ewidencja sum na lecenie

Wyréznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 09 dodany do kazdego  konta

syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych.

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta syniefycznego
Nr Symbal | Brzmienie Podzial
czgiei
konta | isigm
gliwnej
139 09 Inne rachunki 1 Ewidencja obrotun wydzielonymi srodkami

bankowe — sumy na
Zlecenie

uruchamianymi w ramach programu ,, Powrot osob
bezdomnych do spolecznosci” / podmiot, kontrahent

2.Ewidencja obrotu srodkdw uruchamianych w
ramach Funduszu Pracy / podmiot, kontrahent

9.Ewidencja obrotu srodkami dotyczacymi mylnych
wplat / podmiot, kontrahent

221 09

Naleznosci z tytulu
dochodow
budzetowych

1. Naleznosci dotyczace srodkow udzielonych w
ramach programu ,,Powrot os6b bezdomnych do
spolecznosci”
1- naleznos¢ przypisana do zwrotu / podmiot,
kontrahent
8- odsetki od naleznosci przypisanej do zwrotu
/ podmiot, kontrahent

2. Naleznosci dotyczace srodkow z Funduszu Pracy
1- naleznosc¢ przypisana do zwrotu / podmiot,
kontrahent
8- odsetki od naleznogci przypisanej do zwrotu

/ podmiot, kontrahent

240 09

Pozostale
rozrachunki — sumy
na zlecenie

1.Rozrachunki dotyczace srodkow na program
»POWTOt 080b bezdomnych do spoltecznogci”
1- srodki przypisane do zwrotu — przypis zwrotu
srodkow do MPiPS z tytulu splaty naleznosci przez
dotacjobiorce / podmiot, kontrahent
2- érodki dotacyjne / podmiot, kontrahent
8- odsetki dotyczace realizacji programu

/ podmiot, kontrahent

2.Rozrachunki dotyczace srodkow z Funduszu Pracy
1- srodki przypisane do zwrotu — przypis zwrotu
srodkow do MPiPS z tytulu splaty naleznosci przez
dotacjobiorce / podmiot, kontrahent
2- érodki dotacyjne / podmiot, kontrahent
8- odsetki dotyczace srodkéw uruchamianych
z Funduszu Pracy / podmiot, kontrahent

9. Ewidencja obrotu grodkami dotyczacymi mylnych
wplat / podmiot, kontrahent
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840 |09

Rozliczenia 1. Naleznosci dotyczace srodkow udzielonych w
migdzyokresowe ramach programu ,,Powrdt 0s0b bezdomnych do

przychodow z spolecznosci”
tytulu naleznosci 1- naleznos¢ przypisana do zwrotu / podmiot,
budzetu panstwa kontrahent

8- odsetki od naleznosci przypisanej do zwrotu
/ podmiot, kontrahent

2. Naleznosci dotyczace srodkow z Funduszu Pracy
1- naleznos¢ przypisana do zwrotu / podmiot,
kontrahent
8- odsetki od naleznosci przypisanej do zwrotu

/ podmiot, kontrahent

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiegi glownej — czesci 09
(sposob ksiegowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

1.Konto 139-09 — Inne rachunki bankowe — sumy na zlecenie
1.1. Na stronie Wn konta 139-09 ksigguje si¢:

af

b/

c/

e/

jif

wplyw srodkdw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacje
programu ,,Powrot osd6b bezdomnych do spolecznosci” , w korespondenciji
z kontem 240-09, zapis:

Whn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

wplyw grodkéw pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS z Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2

zwrot niewykorzystanych srodkow przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS w ramach programu ,,Powrot
os0b bezdomnych do spolecznosci” , w korespondencji z kontem 240-09,
zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

zwrot niewykorzystanych srodkow przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotow odsetek bankowych
naliczonych od s$rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
uruchamianych w ramach programu ,Powrdt osoéb bezdomnych do
spotecznosci”, w korespondenciji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-8

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotow odsetek bankowych
naliczonych od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
uruchamianych w  ramach  Funduszu Pracy, w  korespondencji
7 kontem 240-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-8
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i/

i

b/

¢/

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9

dokonanie zaplaty przez dhizmka naleznosci z tytulu nieprawidlowego
wykorzystania lub rozliczenia srodkow na program ,,Powrét os6b bezdomnych
do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 221-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-1

dokonanie zaplaty przez dhiznika naleznosci z tytulu nieprawidlowego
wykorzystania lub rozliczenia srodkdw z Funduszu Pracy, w kKorespondencji
z kontem 221-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 221-09-2-1

dokonamie =zaplaty przez dluznika odsetek od mnaleznosci z tytulu

nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczenia srodkéw na program ,, Powrot

080b bezdomnych do spolecznosci”, w Korespondenciji z kontem 221-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-8

dokonanie zaplaty przez dluznika odsetek od  naleznosci z tytulu
nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczenia $rodkow z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 221-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 221-09-2-8

Na stronie Ma konta 139-09 ksieguje sie:
przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu splaty naleznosci
przypisane] do zwrotu przez dotacjobiorce -  programu ,,Powrdt osob
bezdomnych do spolecznogci”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-1 — Ma: 139-09-1

przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu splaty naleznosci
przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorce - Fundusz Pracy, w korespondencji
z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-1 — Ma: 139-09-2

przekazanie do MPiPS srodkdéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
naleznosci przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorce — program ,,Powrot osob
bezdomnych do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
naleznosci przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorcg — Fundusz Pracy,
w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2
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1.3.

14

ef

t/

1/

3/

przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow
srodkow pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS na program ,,Powrot osob
bezdomnych do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1

zwrot do MPiPS  niewykorzystanych  dérodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych na program ,,Powrét 0sob bezdomnych do spolecznosci”, ktore
wczesnie] zostaly zwrocone przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne
podmioty, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych od srodkéw uruchamianych
na program ,Powrdt osob bezdomnych do spolecznosci”, ktére wczesniej
zostaly przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne
podmioty, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow
srodkow pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS w ramach Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

zwrot do MPiPS  niewykorzystanych  drodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych w ramach Funduszu Pracy, ktére wcezesniej zostaly zwrocone
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji
7 kontem 240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych od srodkdéw uruchamianych
7z Funduszu Pracy , kiore wczesniej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
240-09, zapis:

Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2

zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

Konto 139-09 moze wykazywac tylko saldo Wn — ognaczajace stan srodkow
otrzymanych z tytulu sum na zlecenie — $rodkow uruchamianych w ramach funduszy,
uruchamianych na zecz podejmowanych inicjatyw i programow oraz stan srodkéw
do wyjasnienia — wplat mylnych. Saldo biezace na koncie 139-09 musi by¢ zgodne
z saldami wyciagow bankowych.

Dowodami ksiegowymi begdacymi podstawa zapisow ksiegowych na tym koncie sa
przelewy 1inne bankowe dowody wplat.
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2. Konto 221-09 — Naleznoici z tytulu dochoddéw budzetowych

2.1. Konto 221-09 shizy do ewidencji naleznosci z tytulu sum na zlecenie. Jest to konto
rozrachunkowe i shlizy do ewidencji tytuléw przypisanych do zwrotu. Ewidencja
analityczna do konta 221-09 zapewnia ustalenie rozliczef dotyczacych poszczegolnych
tytutow oraz prowadzonajest ze szczegoltowoscia do dhuznika (jednostki).

2.2,

2.3.

Na stronie Wn konta 221-09 ujmuje si¢:

a/

b/

¢/

przypisanie dhuznikowi - dotacjobiorcy kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych na realizacje programu ,Powrdt osob
bezdomnych do spotecznosci” , w korespondencji z kontem 840-09, zapis:

Wn: 221-09-1-1 — Ma: 840-09-1-1

przypisanie dtuznikowi - dotacjobiorcy kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych z Funduszu Pracy na dofinansowanie
pracodawcom kosztow ksztalcenia mlodocianych , w korespondenciji z kontem
840-09, zapis:

Wn: 221-09-2-1 — Ma: 840-09-2-1

przypis odsetek od naleznosci wynikajacej z realizacji programu ,,Powrot osob
bezdomnych do spotecznosci”, w korespondencji z kontem 840-09, zapis:
Wn: 221-09-1-8 — Ma: 840-09-1-8

przypis odsetek od naleznosdci wynikajacej z dofinansowania pracodawcom
kosztow ksztalcenia milodocianych z Funduszu Pracy, w korespondenciji
Z kontem 840-09, zapis:

Wn: 221-09-2-8 — Ma: 840-09-2-8

Na stronie Ma konta 221-09 ujmuje sig:

a/

b/

c/

dokonanie zaplaty przez dluzmka naleznosci z tytulu nieprawidlowego
wykorzystania lub rozliczenia srodkéw na program ,,Powrot osob bezdomnych
do spotecznosci”’, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-1

dokonanie zaplaty przez dluzmka naleznogci z tytulu nieprawidlowego
wykorzystania lub rozliczenia srodkéw z Funduszu Pracy, w korespondencji
7 kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 221-09-2-1

dokonanie =zaplaty przez dluznika odsetek od naleznosci z tytulu

nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczenia srodkow na program ,,Powrot

0s0b bezdomnych do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-1 — Ma: 221-09-1-8

dokonanie =zaplaty przez dluznika odsetek od  naleznosci z tytulu
nieprawidlowego wykorzystania lub rozliczema srodkow z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 221-09-2-8
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2.4.

2.5.

Konto 221-09 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznosci, saldo
Ma oznacza stan zobowiazarn.

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 221-09
dokumentowany jest dowodem zewngtrznym - Wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

3. Konto 240-09 — Pozostale rozrachunki — sumy na zlecenie

3.1. Konto 240-09 shizy do ewidencji rozliczen srodkéw nruchamianych w ramach Funduszu

3.2.

Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow
oraz. srodkow przyjmowanych na 1Zecz podejmowanych inicjatyw 1 programow.
Ewidencja analityczna do konta 240-09 zapewnia ustalenie rozliczen ze szczegolowoscia
do podmiotu (jednostki) oraz daje mozliwos¢ okreslenia tytulu przekazanych srodkow
lub wplaty.

Na stronie Wn konta 240-09 ujmuje si¢:

a/ przekazanie do MPiPS drodkéw uzyskanych z tytulu splaty naleznogci
przypisane] do zwrotu przez dotacjobiorce -  programu ,Powrdt osob
bezdomnych do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-1-1 — Ma: 139-09-1

b/ przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu splaty naleznosci
przypisane] do zwrotu przez dotacjobiorce - Fundusz Pracy, w korespondencji
z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-2-1 — Ma: 139-09-2

¢/ przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
naleznosci przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorce — program ,,Powrot osob
bezdomnych do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

d/ przekazanie do MPiPS srodkéw uzyskanych z tytulu zaplaty odsetek od
naleznosci przypisanej do zwrotu przez dotacjobiorce — Fundusz Pracy,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2

e/ przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw
srodkow pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS na program ,,Powro6t osob
bezdomnych do  spolecznosci”, w  korespondencji z  kontem
139-09, zapis:

Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1

1/ zwrot do MPIiPS  niewykorzystanych  srodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych na program ,,Powrot osob bezdomnych do spotecznosci”, kiore
wczesniej Zostaly zwrocone przez jednostki samorzadu terytorialnego 1ub inne
podmioty, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-1-2 — Ma: 139-09-1
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3.3.

1/

i/

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych od $rodkow uruchamianych
na program ,Powrot osob bezdomnych do spolecznoscei”, ktére wczesniej
zostaly przekazane przez jednostki samorzadu terytorialnego lub inne
podmioty, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-1-8 — Ma: 139-09-1

przekazanie do jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow
srodkow pozabudzetowych, otrzymanych z MPiPS w ramach Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

zwrot do MPiPS  niewykorzystanych  srodkéw  pozabudzetowych
uruchamianych w ramach Funduszu Pracy, ktére wezesniej zostaly zwrdcone
przez jednostki samorzadu terytorialnego Iub inne podmioty, w korespondencji
7 kontem 139-09, zapis:

Wn: 240-09-2-2 — Ma: 139-09-2

odprowadzenie do MPiPS odsetek bankowych od $rodkow uruchamianych
z Funduszu Pracy , ktdre wczesniej zostaly przekazane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub inne podmioty, w korespondencji z kontem
139-09, zapis:

Wn: 240-09-2-8 — Ma: 139-09-2

zwrot mylnych wplat, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 240-09-9 — Ma: 139-09-9

Na stronie Ma konta 240-09 ujmuje sig:

a/

b/

c/

wplyw srodkow pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS na realizacje
programu ,.Powrot osob bezdomnych do spolecznosci” , w korespondencii
7 kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

wplyw srodkow pozabudzetowych uruchamianych przez MPiPS z Funduszu
Pracy, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2

zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS w ramach programu ,,Powrot
0s0b bezdomnych do spolecznosci” , w korespondencji z kontem 139-09,
zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-2

zwrot niewykorzystanych srodkow przez jednostki samorzadu terytorialnego
lub inne podmioty, uruchamianych przez MPiPS z Funduszu Pracy,
w korespondencji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-2
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e/

i

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotow odsetek bankowych
naliczonych od drodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
uruchamianych w ramach programm ,Powrdt osob  bezdomnych do
spotecznosci”, w korespondenciji z kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-1 — Ma: 240-09-1-8

wplyw z jednostek samorzadowych lub innych podmiotow odsetek bankowych
naliczonych od $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych
uruchamianych w  ramach  Funduszu Pracy, w  korespondencji
7 kontem 139-09, zapis:

Wn: 139-09-2 — Ma: 240-09-2-8

wplaty do wyjasnienia- mylne, w korespondencji z kontem 139-09, zapis:
Wn: 139-09-9 — Ma: 240-09-9

przypis naleznosci dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleznosci przez
podmiot dotowany w ramach programu ,,Powrot osob bezdomnych do
spotecznosci”, w korespondenciji z kontem 840-09, zapis:

Wn: 840-09-1-1 — Ma:240-09-1-1

przypis naleznosci dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleznosci przez
podmiot dotowany w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem
840-09, zapis:

Wn: 840-09-2-1 — Ma:240-09-2-1

przypis odsetek od naleznosci przypisane] do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiorce — program ,,Powrdt osdb bezdomnych
do spolecznosci”, w korespondencii z kontem 840-09, zapis:

Wn: 840-09-1-8 — Ma:240-09-1-8

przypis odsetek od naleznosci przypisane] do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiorce — Fundusz Pracy, w korespondencji
z kontem 840-09, zapis:

Wn: 840-09-2-8 — Ma:240-09-2-8

3.4. Konto 240-09 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn okregla stan naleznogci, saldo
Ma oznacza stan zobowigzar.

3.5. Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 240-09
dokumentowany jest dowodem zewnetrznym - wyciagiem bankowym oraz
dokumentem PK — polecenie ksiggowania.

4. Konto 840-09 — Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw z tytulu naleznosci budietu

panstwa

4.1. Konto bilansowe 840-09 shizy do ewidencji i rozliczenia przychoddw przysziych
okresow wynikajacych z tytulu przypisanych do zwrotu, przez podmioty dotowane, srodkow
urmchamianych w ramach rachunku sum na zlecenie.
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4.2

3.2.

3.3.

Na stronie Wn konta 840-09 ujmuje sig:

a/ przypis naleznosci dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleznosci przez
podmiot dotowany w ramach programu ,,Powrdt osob bezdomnych do
spolecznosci”, w korespondenc)i z kontem 240-09, zapis:

Whn: 840-09-1-1 — Ma:240-09-1-1

b/ przypis naleznosci dla MPiPS z tytulu otrzymania splaty naleznosci przez
podmiot dotowany w ramach Funduszu Pracy, w korespondencji z kontem
240-09, zapis:

Wn: 840-09-2-1 — Ma:240-09-2-1

c/ przypis odsetek od naleznosci przypisanej do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiorce — program ,,Powrdt osdb bezdomnych
do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 240-09, zapis:

Wn: 840-09-1-8 — Ma:240-09-1-8

d/ przypis odsetek od naleznosci przypisanej do zwrotu dla MPiPS z tytulu ich
zaplaty przez dluznika — dotacjobiorce — Fundusz Pracy, w korespondencji
Z kontem 240-09, zapis:
Wn: 840-09-2-8 — Ma:240-09-2-8

Na stronie vIa konta 840-09 ujmuje sie¢:

a/ przypisanie diuznikowi - dotacjobiorcy kwot do zwrotu, na podstawie tytulu
prawnego, uprzednio przekazanych na realizacj¢ programu ,Powrdt osob
bezdomnych do spolecznoscei” , w korespondencji z kontem 221-09, zapis:

Wn: 221-09-1-1 — Ma: 840-09-1-1

b/ przypisanie dhuznikowi - dotacjobiorcy kwot do zwrotu, na podstawie tytutu
prawnego, uprzednio przekazanych z Funduszu Pracy na dofinansowanie
pracodawcom kosztdw ksztalcenia mlodocianych , w korespondencji z kontem
221-09, zapis:

Wn: 221-09-2-1 — Ma: 840-09-2-1

c/ przypis odsetek od naleznosci wynikajacej z realizacji programu ,,Powrot osob
bezdomnych do spolecznosci”, w korespondencji z kontem 221-09, zapis:
Wn: 221-09-1-8 — Ma: 840-09-1-8

d/ przypis odsetek od naleznosci wynikajacej z dofinansowania pracodawcom
kosztow ksztalcenia mtodocianych z Funduszu Pracy, w korespondencii
Z kontem 221-09, zapis:
Wn: 221-09-2-8 — Ma: 840-09-2-8

Zapis w ksiggach rachunkowych operacji przeprowadzonych na koncie 840-09
dokumentowany jest dokumentem PK — polecenie ksiggowania.
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X.  KSIEGA GLOWNA — CZESC 10
Ewidencja pozabiiansowa dotyeiqca platnosci dokonywanych prrze; Bank Gospodarstwa
Krajowego ze Srodiow budietu europejskiego.

Wyrdznikiem tej czesci ksiegi glownej jest symbol 10 dodany do kazdego  konta
syntetycznego.

Wykaz kont syntetycznych wraz ze wskazaniem kont analitycznych

Wykaz kont syntetycznych Analityka do konta synietycinego
Nr Symbel | Brzmienie Podzial
konta Eif;;
gliwnej

970 10 Platnosci ze Program / projekt / klasyfikacjabudzetowa /
srodkow beneficjent (kontrahent)
europejskich

982 10 Plan finansowy Klasyfikacja budzetowa / beneficjent / program
wydatkéw srodkéw |/ projekt
europejskich

983 10 Zaangazowanie Program / projekt / Kklasyfikacja budzetowa /
wydatkow srodkow | beneficjent (kontrahent)
europejskich roku

biezacego

984 10 Zaangazowanie Program / projekt / Kklasyfikacja budzetowa /
wydatkow srodkéw | beneficjent (kontrahent)
europejskich
przyszlych lat

990 10 Plan finansowy Uklad zadaniowy w podziale na: Funkcja / zadanie
wydatkow srodkdéw | / podzadanie / dzialanie [/ klasyfikacja budzetowa
europejskich w / program / projekt
ukladzie
zadaniowym

Opis operacji do planu kont w zakresie Ksiggi glownej — czesci 10
{(sposOb ksiggowania operacji gospodarczych przedstawiony maksymalnie do trzeciego
poziomu analityki konta)

Konta pozabilansowe

1. Konto 970-10 — . Platnosci ze Srodkow europejskich”.
Konto 970-10 shizy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze srodkow europejskich na zlecenie dysponenta czesci budzetowej z rachunku
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Ministra Finansow. Platnosci zrealizowane przez BGK, ewidencjonowane s3 na podstawie:
~Informacji o platnosciach przekazanych do BGK™ i ,Informacji o platnosciach
zrealizowanych przez BGK™ udostgpnianych w wersji elektronicznej poprzez bankowosc
internetowa.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Na stronie Wn konta 970-10 zapisem jednostronnym ujmuje sie:

a/ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych do BGK (zapis stanowi przypis
zobowigzania budzetu srodkéw europejskich z tytulu wystawienia przez
beneficjenta zlecenia ptatnosci w ramach realizacji danego program:

Wn: 970-10-/program/

Na stronie Ma konta 970-10 zapisem jednostronnym ksigguje sig:

a/ rownowartos¢ Zrealizowanych platnosci przez BGK (Zapis jest zaplata
odnoszona do przypisu zobowiazania budzetu srodkdw europejskich z tytulu
realizacji przez beneficjenta danego programu):

Ma: 970-10-/program/

Na koncie: 970-10 moze wystapi¢ saldo po stronie Wn, ktore wskazuje wartosce
zobowiazania budzetu srodkdéw europejskich, do uregulowania przez BGK.

Konto 970-10 przyjmuje funkcje konta rozrachunkowego, 7 tego wzgledu ujawnione
na Kkoniec roku obrotowego saldo jest tytulami przenoszone jako bilans otwarcia
nowego roku obrotowego.

2. Konto 982-10— .. Plan finansowy wvdatkow Srodkow europejskich?”.

Konto 982-10 shizy do ewidencji kwot ujetych w planie wydatkow srodkow europejskich
dysponenta czesci budzetowe;.

2.1.

2.2,

2.3.

Na stronie Wn konta 982-10 ksigguje sig:

a/ plan finansowy wydatkow budzetu srodkow europejskich - dotacji oraz jego
zmiany, ksiggowany jednostronnym zapisem:
Wn: 982-10-/klasyfikacja budietowa/

przy czym zwiekszenia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
ZIMMiejszenia zapisemn Uj emnym

Na stronie Ma konta 980-10 ujmuje sie:
a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetn srodkoéw europejskich-
dotacji , ksiggowana jednostronnym zapisem:
Ma: 982-10-/klasyfikacja budzetowa/;
b/ wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego, ksiegowana jednostronnym
zapisem:
Ma: 982-10 -/klasyfikacja budzetowa
Na koncie 982-10 ewidencjonowany jest plan finansowy wynikajacy
z ustawy budzetowe] jak réwniez wszystkie jego zmiany (zwiekszenia, Zmniejszenia)
na podstawie decyzji Decyzje wprowadzane sa w programie finansowo ksiegowym
firmy TBD-FK ., Finanse i Ksiegowos¢” w module , Planowanie”, gdzie sa
dekretowane i przenoszone do bufora, a nastgpnie ksiggowane na koncie 982-10.
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24  Na koncie 982-10 do danego okresu sprawozdawczego musza by¢ wprowadzone
wszystkie decyzje z data zawierajace si¢ w Zakresie danego okresu sprawozdawczego.

2.5. Nakoniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda.

2.6. Obroty strony Wn konta: 982-10 wykazane na koniec okresu sprawozdawczego,
rozpisane ze szczegdtowoscia do klasyfikacji budzetowej, stanowig wartosci kolumny
— ,Plan (po zmianach)’ sprawozdania Rb-28UE 7 wykenania planu wydathow
budietu srodkow europejskich 7 wylqczeniem wydathiow na realizacje Wspdinej
Polityki Roinej.

3. Konto 983-10— . Zaangaiowanie wydatkéw Srodkdw europejskich roku biezacego.

Konto 983-10 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkdow europejskich
danego roku budzetowego.

31 Na stronie Wn konta 983-10 ujmuje sie:
a/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich — dotacji w
danym roku budzetowym, ksiggowana jednostronnym zapisem:
Wn: 983-10-/program/;

3.2. Nastronie Makonta 983-10 yymuje sig:

a/ zaangazowanie wydatkoéw- dotacji , wynikajace z informacji przekazanej przez
wydzial/jednostke budzetowa sprawujaca nadzér nad  merytorycznym
wykorzystaniem dotacji, (sporzadzonej w formie sprawozdania Rb-28 UE).
Ma: 983-10-/program/;

3.3. W sprawozdaniu budzetowym Rb- 28UE wykazuje si¢ sume wartosci zaangazowania

narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 983-10.
34  Nakoniec roku konto 983-10 nie wykazuje salda.

4. Konto 984-10 — Zaangazowanie wvdatkow Srodkow europejskich przyszivch lat

4.1. Konto 984-10 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow
europejskich - dotacji przyszlych lat.

4.2. Nastronie Wn konta 984-10 ujmuje sig:

a/ rownowartos¢ zaangazowania wydatkow sérodkéw europejskich — dotacji
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, kiore przechodza do
zaangazowania wydatkow — dotacji roku biezacego (przeksiggowywana na
poczatku danego rokunakonto 983-10)

Wn: 984-10-/program/
4.3. Nastronie Makonta 984-10 ujmuje sie:

a/ wysokos¢ zaangazowanych srodkow europejskich lat przyszlych., ksiegowana
jednostronnym zapisem:
Ma : 984-10-/program/

b/ saldo konta 983-10 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma
dokonanych wydatkow) pod data 31 grudnia zapisem:
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Ma : 984-10- /program/

cf zwigkszenia lub zmniejszenia (dokonywane zapisem ujemnym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow srodkdw europejskich — dotacji
przyszlych lat w wyniku zmiany decyzji, zapis:
Ma : 984-10-/ program/

S. _Kontoe 990-10 — Plan finansowy wydatkow budietu Srodkow europejskich

5.1.

5.2.

53.

5.4.

3.5

w ukladzie zadaniowym

Konto 990-10  sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw srodkow
europejskich w ukladzie zadani owym.

Na stronie Wn konta 990-10 ujmuje sie:

al plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
zmiany, ksiegowany jednostronnym zapisem:

Wn: 990-10-/ukiad zadaniowy/;
przy czym zwigkszemia sa dokonywane  zapisem dodatnim, natomiast
Zmniejszenia Zapisem ujemnym

Na stronie Makonta 990-10 ujmuje sie:

a/ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkdw europejskich w ukladzie
zadaniowym  oraz  wartos¢ planu  niezrealizowanego, ksiggowany
jednostronnym zapisem:

Ma:990-10-/uklad zadaniowy/;

Na koncie 990-10 ewidencjonowany jest plan finansowy dotacji w ukladzie

zadaniowym. Zmiany planu w ukladzie zadaniowym wprowadzane sa w programie

finansowo ksiggowym firmy TBD-FK ,Finanse 1 Ksiegowos¢”  w module
~Planowanie”, gdzie s3 dekretowane i przenoszone do bufora, a nastepnie ksiegowane

na konto 990-10.

Konto 990-10 nie wykazuje na koniec roku salda.
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CZESC III — SPRAWOZDAWCZOSC

Ponizsza tabela przedstawia sprawozdania sporzadzane przez Wydzial Finanséw i Budzetu
oraz okresy za ktére te sprawozdania sg sporzadzane.

Tabela 1. Okresy sprawozdawczosci budzetowe;j.

Okresy sprawozdawcze

Lp. Rodzaj sprawozdania o o -
miesi¢czne | kwartalne | pdlroczne | roczne
1 RB-23 X X
2 RB-27 X X
3 Rb-28 X X
4 RB-28NW X X
5 RB-28 Programy X X
6 RB-28 Programy WPR X X
7 RB-28NW Programy X X
8 RB-28UE X X
9 Rb-28UE WPR X X
10 Rozliczenie $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej z tytutu
refundacji wydatkéw poniesionych z -
budzetu panstwa

11 RB-70 X
12 RB-Z X
18 RB-N X
14 RB-50 X
15 RB-WS X
16 RB-BZ1 X X
17 | Bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat

: : : 5 X

oraz zmianami w funduszu jednostki

Wroclaw dnia 2013 r.
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Glowny Ksiggowy Dyrektor Wydziatu
Budzetu Wojewody Finansow i Budzetu
Dolnoslaskiego

/ Lot/ w
AL,
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Zatgeznik nr 2

do zarzadzenia nr 429
Wojewody Dolnoslaskiego
Z dnia 18 grudnia 2013 1.

ZAKEADOWY PLAN KONT
Wydziedu Finanséw { Budgetu
Dolnosiqskiego Urzedu Wojew édzkiego we Wroctawiu
w zakresie ewidencii zobowiqzan przefetych po zithwidowanym Zakfadzie Budzetowym

Stawy Milickie

Podstawa prawna:

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 v. . ( Dz. Uz 20137, poz. 330z pozn.
zm.)

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U z 2013r., poz. 885
Z pozn. zmy,

. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipeca 2010 v w sprawie szczegolnyeh
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budietu panstwa, budietow jednostek
samorzqdu  teryiorialnego, jednostek budietowych, samorzqdowych zakladow
budcetowych, panstwowych funduszy celowych oraz  panstwowych jednostek
budzetowych majqcych  sitedsibe  poza granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz. U. z2013r., poz. 289),

. Rozporzqcdzenie Ministra Finansow z duia 03 lutego 2010 v w  sprawie
sprawozdawczofci budietowej (Dz. UL Nr 20, poz. 103).

. Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w  sprawie
sprawozdawczosci budietowej w ukiadzie zadaniowym (Dz. U. nr 298, poz. 1766).

. Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 v w sprawie
sprawozdawczosci jednostek sektora finansow publicziych w  zdkresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z pozn. zm.).

Postanowienia ogolne:

Zakladowy Plan Kont jest przeznaczony do prowadzenia ewidencji zobowigzan
po Zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroctawin. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

e konta ksiegi glownej,

e konta ksiag pomocniczych,



e zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych,

Wykaz kont w zakresie ewidencji zobowigzan
po zlikwidowanym zakladzie budzetowym Stawy Milickie

Nr konta Konta bilansowe
132 Rachunek bankowy wydatkdw
201-20 Rozrachunki z dostawcami (kontrahentami)
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
240-20 Pozostate rozrachunki
402-20 Koszty z tytulu ushug obcych
8300-20 Fundusz jednostki
860-20 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980-20 Plan finansowy wydatkow budzetowych
990-20 Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
998-20 Zaangazowanie wydatkow
999-20 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Operacje gospodarcze dotyczace zobowigzan przejetych po zlikwidowanym Zaktadzie
Budzetowym  Stawy  Milickie ksiegowane sa w  programie Qrezus-QWANT
wyprodukowanym przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z o.0..

Klasyfikacja budzetowa ujeta jest w rozbudowanej analityce przy wszystkich kontach
syntetycznych wymaganych Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budietu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zakladow  bucdetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majqeyeh siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U Ny 128, poz.
861 z pozn. zm.),

W analityce podaje si¢:
- rozdzial klasyfikacji budzetowe;;
- paragraf klasyfikacji budzetowej;

oddzielone separatorem znakiem ,,-,,.

W celu zachowania porzadku ewidencyjnego przyjeto jednolita strukture oznaczania
dowodow ksiggowych, w formie: ,,DD:RR/NNNN-nnnn”, kiorej pole:

»DD” — ozZnacza symbol rodzaju dokumentu, okreslany dla jednorodnych operacji
realizowanych przy splatach zobowiazan po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym
Stawy Milickie. Dla oznaczenia rodzaju operacji przyjeto nastepujace rodzaje
dowodow ksiggowych , wyrdznione symbolami:




» WB” — oznacza dowod ksiegowy ,, Wyciag Bankowy”, w ktorym zawarto operacje
gotdwkowe;
»PK” - oznacza dowdd ksiegowy ,,Polecenie Ksiggowania” dla pozostalych
operacji.
~RR” — wskazuje wartos¢ numeryczng okreslajaca dwie ostanie cyfry roku, za ktory
wystawiony zostal dowod ksiegowy.
~INNNN” — jest wartofcia numeryczng wskazujaca numer dowodu ksiegowego, kiory jest
nadawany narastajaco w sposob porzadkowy.
»nnnn” — jest wartoscia numeryczna wskazujaca numer wystgpowania operacji zapisane|
w dowodzie ksiggowym o numerze ,, NNNN”.

W strukturze okreslajacej dowdd ksiegowy znaki: ", ./, .-., Sa  separatorami
oddzielajacymi poszczegolne symbole.

I. Operacje realizowane na kontach bilansowych.
132-Rachunek bankowy wydatkow

Konto 132 shizy do ewidencji stamu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym wydatkéw budzetowych dotyczacych zobowiazan przejetych po zlikwidowanym
Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Na stronie Wn ksiegowany jest:

- wplyw grodkow budzetowych przekazanych z rachunku bankowego subkonto-wydatkdw
dysponenta gldwnego, w korespondencji z kontem Ma 223. Operacja dokumentowana jest
dowodem ksiegowym: ,, Wyciag bankowy”.

Na stronie Ma ksiegowana jest:

- sphata przejetych zobowiazan, w korespondenciji z kontem Wn 201-20 lub 240-20. Operacja
dokumentowana jest dowodem ksiegowym: ,, Wyciag bankowy”. Operacja splaty zobowigzan
keiegowana jest ze szczegdtowoscia do klasyfikacji budzetowej njmowanej w analityce konta
132.

Wszystkie operacje na koncie 132 sa ksiegowane w pelnej zgodnosci z ewidencja obrotow
dokumentowanych przez bank wyciggami bankowymi.

Na koncie 132 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do zapisow
z tytulu zwrotu nadptat, korekty niewlasciwych wydatkow, itp. wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 132 moze wykazywac salda po stronie Wn, co wskazuje na stan niewykorzystanych
srodkow. Na koniec toku budzetowego saldo po stronie Wn ulega likwidacji przez
przekazanie zwrotne niewykorzystanych érodkéw na rachunek bankowy subkonto-wydatkow
dysponenta glownego, w korespondencji z kontem 223.



201-20 — Rozrachunki z dostawcami (kontrahentami)

Konto 201-20 shizy do rozrachunku zobowiazan z tytulu dostaw, robot i ustug przejetych po
zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie.

Na stronie Wn ksiggowane jest:

- uregulowanie zobowigzan wobec dostawcow (kontrahentdw) , w korespondencji z kontem
132. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,, Wyciag bankowy™;

- zmmniejszenie zZobowiazan wobec dostawcow  (kontrahentéw)  dokumentowane
porozumiemami, dowodami korygujacymi do dowodow  sprzedazy  przejetych
po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie, w korespondencji z kontem
402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

Na stronie Ma ksiggowane s3:

- zobowigzania wprowadzone bilansem otwarcia, kitére mnie zostaly uregulowane
w minionym roku budzetowym.

- zwigkszenie zobowigzan wobec dostawcow (kontrahentow) dokumentowane uznaniem
zobowiazania, w korespondencji z kontem 402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem
ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

Konto 201-20 moze wykazywac saldo po stronie Ma, co wskazuje na wysokos¢ zobowigzan.

Operacje dokonywane na koncie 201-20 dekretowane =3 ze szczegOlowoscig do Klasyfikacji
budzetowej ujmowane] w analityce konta. Umozliwia to okredlenie stanu zobowigzan
nie tyko do tytulu ale takze do klasyfikacji budzetowej.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczemia zrealizowanych wydatkéw budzetowych
dotyczacych zobowigzan przejetych po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy
Milickie.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- w ciggu roku budzetowego przeniesienie, na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28,

zrealizowanych w ciagu roku wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 800-20.
Operacja jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowamnia”;

- zwrot niewykorzystanych $rodkéw na rachunek bankowy subkonto-wydatkéw dysponenta
glownego, w korespondencji z kontem 132. Operacja jest dokumentowana dowodem
ksiegowym: ,, Wyciag bankowy”.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- wplyw srodkow budzetowych otrzymanych z rachunku bankowego subkonto-wydatkow
dysponenta glownego, w korespondencji z kontem 132. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym: ,, Wyciag bankowy”.



Konto 223 moze wykazywac saldo po stronie Ma, ktore wskazuje stan srodkow
niewykorzystanych. Na koniec roku budzetowego saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez
przekazanie érodkéw na rachunek bankowy subkonto — wydatkéw dysponenta glownego.

240-20 — Pozostale rozrachunki

Konto 240-20 shuzy do rozliczenia zobowiazan dlugoterminowych tzn. takich, ktérych termin
platnosci nie przypada w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- przeksiggowanie zobowigzan diugoterminowych na konto zobowigzan krotkoterminowych
w czesci splaty przypadajacej w biezacym roku obrotowym, w korespondencji z kontem
201-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiegowym: ,,Polecenie ksiegowania™;

- zmniejszenie Zzobowiazan wobec dostawcodw (kontrahentéw), w korespondencii z kontem
402-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiegowym: ,,Polecenie ksiegowania”.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- stan zobowiazan dhigoterminowych wniesionych w biezacym roku budzetowym bilansem
otwarcia;

- zwickszenie zobowiazan dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 402-20. Operacja
jest dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

Konto 240-20 moze wykazywac saldo po stronie Ma, co wskazuje na wysokos¢ zobowigzar,
ktorych platnos¢ przypada w przyszlych latach budzetowych.

Operacje dokonywane na koncie 240-20 ksiegowane sa ze szczegolowoscia do klasyfikacji
budzetowej ujmowanej w analityce konta. Umozliwia to okreflenie stamu zobowigzan
nie tyko do tytulu ale takze do klasyfikacji budzetowej.

40220 — Koszty z tytulu ustug obcych

Konto 402-20 shizy do ewidencji kosztow oraz zmniejszen lub zwigkszen stanu zobowigzarn.
Na stronie Wn ujmuje sie:

- przypis zobowiazan, uznanych za zobowigzania Skarbu Panstwa, w korespondenciji
z kontem 201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiegowym:
-~ Polecenie ksiggowania™;

- zwiekszenie zobowigzan wobec dostawcow (kontrahentow), dokumentowane uznaniem
zobowigzania, w korespondencji z kontem 201-20 lub 240-20. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- zmniejszenie zobowigzan wobec dostawcow  (kontrahentéw) dokumentowane
porozumieniami, dowodami korygujacymi do dowoddéw  sprzedazy  przejetych
po zlikwidowanym Zakladzie Budzetowym Stawy Milickie, w korespondencji z kontem

5



201-20 Iub 240-20. Operacja jest dokumentowana dowodem ksiegowym: ,Polecenie
ksiegowania”.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 402-20 przenoszone jest na konto §60-20 — ' Wynik
finansowy”.

800-20 — Fundusz jednostki

Konto 800-20 shizy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki
oraz zmian wystepujacych w tym zakresie.

Na stronie Wn ksigguje sig:

- wynik finansowy roku ubieglego, w korespondencji z kontem 860-20. Operacja jest
dokumentowana dowodem ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania’.

Na stronie Ma ksieguje sie:

- wartos¢ zrealizowanych przez jednostke wydatkoéw budzetowych na podstawie rocznego
sprawozdania Rb-28, w korespondencji z kontem 223. Operacja jest dokumentowana
dowodem ksiegowym: ,,Polecenie ksiegowania”.

860-20 — Wynik finansowy

Konto 860-20 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na koniec roku obrotowego salda kont
wynikowych podlegaja przeksiggowaniu na konto 860-20. Operacje sa dokumentowane
dowodem ksiegowym: ,,Polecenie ksiegowania”.

Po zatwierdzeniu sprawozdan finansowych w nastepnym roku budzetowym saldo konta
860-20 podlega przeksiggowaniu na konto 800-20. Operacje sa dokumentowane dowodem
ksiggowym: ,,Polecenie ksiggowania”.

II. Operacje realizowane na kontach pozabilansowych.
980- 20 - Plan finansowy wydatkow

Konto 980-20 shuizy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow. Na koncie tym
obowiazuje zasada zapisu jednostronnego.

Na stronie Wn konta 980-20 ksieguje sig kwoty planu finansowego wydatkow oraz jego
Zmiany, Z tyim, Ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisemn Ujemnym.

Natomiast na stronie Ma konta 980-20 ksieguje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych w ciggu
roku wydatk6w oraz wartog¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow.

Ewidencja na koncie prowadzona jest w szZczegotowosci do klasyfikacji budzetowej dla planu
finansowego i zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Konto 980-20 na koniec roku nie wykazuje salda.



990-20 - Plan finansowy wydatkéw w ukladzie zadaniowym

Konto shizy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw w ukladzie zadaniowym.
Na tym koncie obowiazuje zasada zapisu jednostronnego.

Analityczna ewidencja do konta 990-20 umozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji
zadaniowe;j.

Na stronie Wn konta 990-20 ksigguje si¢ kwoty planu finansowego wydatkow oraz jego
zmiany w ukladzie zadaniowym, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
Zapisem Ujemnym.

Na stronie Ma konta 990-20 ksieguje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow
w ukladzie zadaniowym oraz wartos¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow.

Konto 990-20 na koniec roku nie wykazuje salda.
998-20 — Zaangazowanie wydatkow

Konto pozabilansowe 998-20 sluizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998-20 ujmuje si¢ rownowartos¢ dokonanych w danym roku
budzetowym wydatkdw budzetowych oraz rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, kiore
beda obciazaly wydatki roku nastepnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w
danym roku wydatki przeksiegowana ostatniego dnia roku obrotowego z konta 998-20 na
konto 999-20 strong Ma w czesci obejmujacej zaangazowanie, kidre nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998-20 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosci umow,
decyzji i inmych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Analityczna ewidencja do konta 998-20
umozliwia grupowanie operacji wedlug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej.

99920 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ktére maja byé
zrealizowane w nastepnych latach.

Na stronie Wn ujmuje si¢  rownowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacjii w planie finansowym
wydatkéw danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych
przewidzianych  do realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie na poczatku roku
na konto 998-20).

Na stronie Ma ujmuje sie rownowartos¢ przeksiegowanego z konta 998-20 zaangazowania
wydatkow, ktore byly planowane na rtok koficzacy si¢, a mnie zostaly wykonane
oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.



Na koniec roku konto 999-20 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza wartosé
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przyszlych. Analityczna ewidencja do konta
998-20 umozliwia grupowanie operacji wedtug klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.

Wroctaw dnia
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Zatgeznik nr 3
do zarzadzenia nr 429
z dnia 18 grudnia 2013 r.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem struktury,
wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera  zostala opracowana z uwzglednieniem przepisow obowiazujacej ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z 20131, poz. 330 z podZn.zm.),
w szcZegolnosci art. 10 cytowanej ustawy.

Dokumentacja obejmuje:

L. Wykaz programow oraz daty przyjeciaich do uzytkowania

IT. Wykaz zbiordw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okredleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkeji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i procesach przetwarzania danych.

ITI.  Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania

1. Wykaz programéw z okresleniem da rzviecia do uzvtkowania
L.p. Nazwa programu (sy stemu) Jednostka autorska Diata
rozpoczecia
eksploatacji
1 Program finansowo — TBD SIKielce. 01.01.2013

ksiegowy TBD-FK , Finanse
i Ksi egowoic”

2 Program finansowo — QNT Systemy 01.01.2011
ksiegowy Qrezus-QWANT | Informatyczne Sp. z 0.0.

3 System MK- Mandaty Karne | TBD SI Kielce. 01.12.2012

4. Internetowy System TBD SIKielce. 01.03.2013
Ewidencji Mandatow
L1-SEM”

5. AplikacjaRb-BZ1 Biuro Informatyki 01.06.2012

i obstugi Urzedu

6. PBW — ewidencja planu Biuro Informatyki 01.01.1998
dochodéw i wydatkow i obstugi Urzedu

7. Sprawozdawczos¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.01.2007

— sprawozdanie Rb-27zz, Rb- |i obslugi Urzedu
27 w czesci dotyczacej ITS;

8. Sprawozdawczos¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2009
— sprawozdanie Rb-50, i obstugi Urzedu

9. Sprawozdawczos¢ budzetowa | Biuro Informatyki 01.07.2010
— sprawozdanie Rb-ZN, i obstugi Urzedu




IL. Wykaz zbiorow danvch tworzacvch ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w_organizacji caloSci ksiag rachunkowyvch i procesach przetwarzania

danvch wraz z opisem systemu informatycznego.

2.1 Program finansowo — ksiggowy TBD-FK ., Finanse i Ksiggowos¢”

Komputerowy program finansowo — ksiggowy TBD-FK , Finanse i1 Ksiggowos¢” zostal
opracowany za pomocq pakietu obiektowych narzedzi ORACLE w technologii
dwuwarstwowej klient-serwer w oparciu o relacyjna baze danych Oracle 10g.

L.p. Moduly Funkcjonalno$¢
zaimplementowane
do programu
1 Planowanie budzetu |- ewidencjonowanie planu finansowego oraz wszystkich jego zmian na

podstawie ustawy budzetowej i decyzji. Ponadio wprowadzane sq zmiany
planu wynikajace z podziatlu &rodkéw przyznanych decyzjami Ministra
Finansow. Decyzje wprowadzane w module ,Planowanie”, sq dekretowane i
przenoszone do bufora, a nastepnie ksiggowane na konta.

- podglad zaktualizowanego planu finansowego ze wskazaniem decyzji
zmieniajacych plan w danej klasyfikacji budzetowej lub uldadzie zadaniowym
{(w przypadku dotacji),

- generowanie zestawien z planu budzetu

2 Realizacja budzetu
(Finanse)

- generowanie przelewow bankowych i zbioréwek, import do systemu z
przekazywanych przez wydzialy merytoryezne / jednostki budzetowe
dyspozycji przekazania srodkow (podmodut — Przelewy),

-generowanie plikow do sytemu bankowosci el ektroni cznej NBP Video TEL
celem ich realizacji (podmodut — Przelewy),

-przegladanie zrealizowanych przelewow,

-rejestracja wyciagdw bankowych, dekretowanie wplat i przesylanie do
modutu Ksigga Gtoéwna, celem zaksiegowania na kontach (podmodut — Banki)

3 Sprawozdawczosé

- import sprawozdan jednostkowych do programu, celem wygenerowania
sprawozdania tacznego,

- generowanie sprawozdan (obecnie generowane z programu sprawozdania Rb-
27 i Rb-28),

- przegladanie wygenerowanych sprawozdan

4. Ksiega gtéwna

-tworzenie Zaktadowego Planu Kont,

- tworzenie regut schematéw ksiggowych do automatycznego budowania konta
dekretu dokumentu

- generowanie dokumenty polecenia ksiggowania (podmodut — dokumenty
otwarte)

-ksiegowanie operacji na kontach (podmodut — dokumenty otwarte)

-podglad wszystkich zaksiggowanych dokumentow (podmodut- dokumenty
zamkKni ete)

- dziennik — przegladanie i wydruk zaksiegowanych operacji (podmodul —
dziennik)

-przegladanie akiualnego stanu na kontach: kwot wynikajacych z bilansu
otwarcia, obrotow rocznych narastajgcych, bilansu otwarcia miesigca, obrotow
miesiaca biezacego i sald (podmodut — Przegladanie ZPK),

- wglad w stopien realizacji planu finansowego, ze wskazaniem jego
procentowego wykonania {(podmodut —realizacja)

5. Rozrachunki

Obecnie nie wykorzy stywany

o

Magazyn

Nie wykorzystywany

7. Administrator

- wprowadzanie danych do stownikéw dotyczacych klasyfikacji budzetowej,




kontrahentéw, rachunkéw bankowych (podmodut — klasyfikacja budzetowa,
dysponenci/kontrahenci, stowniki)

- zarzadzanie uzytkownikami poprzez nadawanie im nadawanie uprawnien,
aktualizacje (podmodut —uzytkownicy)

-eksport danych do Excela (podmodut -inne).

Dokumentacja i instrukcja obslugi stosowanego w Wydziale Finansow 1 Budzetu
programu finansowo- ksiegowego firmy TBD SI Kielce jest dostepna i przechowywana
w Wydziale Finansow i Budzetu Dolnoslaskiego Urzegdu Wojewodzkiego we
Wroclawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Informatyki 1 Obslugi Urzedu.

2.2 Program finansowo — ksiegowy Qrezus-QWANT
Instrukcja obshigi programu finansowo — ksiegowy Qrezus-QWANT stosowanego do
ewidencji wydatkéw budzetowych dysponenta III stopnia zwigzanych z uregulowaniem
zobowiazan po zlikwidowanym zakladzie budzetowym ., Stawy Milickie” opisuje
funkcjonalnos¢ programu. Ze wzglegdu na jej objetos¢ nie zostala dolaczona do
niniejszego opracowania natomiast jest ona dostepna i przechowywana w Wydziale
Finansow 1 Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu.

2.3 System MK- Mandaty Karne
System MK jest aplikacja wielodostepna, pracujaca w srodowisku WINDOWS,
wykorzystujaca relacyjna baze danych ORACLE w technologii Klient-gserwer. Umozliwia
prowadzenie gospodarki mandatami kamymi kredytowanymi i gotdéwkowymi oraz
bloczkami mandat owymi.

L.p. Moduly Funkcjonalnosé
zaimplementowane do
programu
1 Przypisy mandatéw | - prowadzenie ewidencji przypiséw mandatow karnych

- wprowadzanie paczek przypisoOw (wynikajacych ze ztozonych przez organy
uprawnione na nakladania mandatéw kamych wykazow przekazanych do
Wydzialu Finansow i Budzetu odcinkéw D),

- generowanie zbiorczego dokumentu przypisow i przesylanie go do Programu
FK,

- rejestrowanie decyzji dotyczacych danego mandatu

2 Tytuly wykonawcze | -rejestracja tytulow wykonawczych,,

-generowanie wycofan do tytutéw wykonawczych,,

-ewidencja zawiadomien przystanych przez urzedy skarbowe sadowych
dotyczace kosztow egzekuciji i optat komorni czych i postanowien od
komornikow sgdowych, na podstawie ktorych generowane sq polecenia
przekazania srodkow,

3 Wptaty -importowanie zarejestrowanych i opisanych przelewow z wyciagu bankowego
Z Programu FK

- ewidencjonowanie wplat,

-automatyczne przesytanie do Programu FK zaewidencjonowanych oplat
komorniczych i prowizji bankowych do kazdego wyciggu bankowego

4. Bloczki - prowadzenie ewidencji bloczkéw mandatowych, rejestrowanie falktu ich
wydania i zdania,

5. Magazyn bloczkéw | - ewidencjonowanie obrotow magazynowych i sprawowanie nad nimi kontroli

6. Przelewy - generowani e przelewow,
-tworzenie zbiorowki przelewow

7. Zestawienia -generowanie szeregu zestawien z danymi

8. Przegladanie -przegladanie zarejestrowanych mandatéw karnych wraz z dowiazanymi do
nich wplatami

9. Administrator - wprowadzanie danych do stownikéw dotyczacych urzeddéw skarbowych,




jednostek naktadajacych mandaty karne, komornikéw sadowych, dane
adresowe i inne,

- zarzadzanie uzytkownikami poprzez nadawanie im nadawanie uprawnien,
aktualizagje,

-eksport danych do Excela..

Dokumentacja i instrukcja obslugi stosowanego w Wydziale Finansow i Budzetu
Systetmm MK firmy TBD ST Kielce jest dostepna i przechowywana
w Wydziale Finanséw 1 Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroclawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze Informatyki i Obslugi Urzedu

2.4 Internetowy System Ewidencji Mandatéw ,,i-SEM

System ,,i-SEM” jest internetowa aplikacja shizaca do zarzadzamia mandatami
w jednostce uprawnionej do wystawienia mandatéw, ktore polega m. in. na
wprowadzaniu,  modyfikowaniu,  wyszukiwaniu = wprowadzonych  mandatow.
Wprowadzone przez dana jednostke mandaty do systemu sa po zatwierdzeniu
importowane do systemu MK.

Dokumentacja i instrukcja obstugi stosowanego systemu ,,i-SEM” jest dostepna
i przechowywana w Wydziale Finansow 1 Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu, natomiast dokumentacja techniczna w Biurze
Informatyki i Obshigi Urzedu.

2.5 Aplikacja Rb-BZ1
Narzedzie informatyczne stuzace do ewidencji plamu finansowego 1 jego wszelkich zmian
w ukltadzie zadaniowym.

2.6 PBW — ewidencja planu dochodow i wydatk ow - wersja sieciowa

Pomocnicze narzedzie utworzone do ewidencji planu finansowego i wszelkich jego
zmian wg. klasyfikacji budzetowej. System podzielony jest na moduly funkcjonalne:
planowanie budzetu, realizacja budzetu, sprawozdanie, stowniki, administrowanie.

2.7 System ,, Sprawozdawczoi¢ budietowa” — sprawozdania Rb27Z7Z - wersja sieciowa

Program wykorzystywany do sporzadzania sprawozdan kwartalnych Rb-27.
System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Limix, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: budzet

System zostal podzielony na moduly funkcjonalne: uktad wykonawczy, sprawozdania
stowniki, obsluga.

a\ Modut Uklad wykonawczy jest glowna czescia systemu. Program realizuje
funkcje ewidencji ustawy budzetowej w zakresie dochoddéw budzetowych
wynikajacych z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i zadan
zleconych ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego. Dane wprowadzane
sa z dokladnoscia: jednostka samorzadu terytorialnego, dzial, rozdzial,
paragraf, data i kwota wg ustawy. Uwzglednione sa opcje przegladania,
analizy, korekty, bilansowania i wydrukéw ukladu wykonawczego.
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Modut uktad wykonawczy pozostale sluzy do wprowadzania i przegladania
planu dochodow, kiére nie sa klasyfikowane w § 235 i ewidencja ich jest
prowadzona na pozostalych kontach, niepowiazanych w sposob bezposredni,
ze sprawozdawczoscia Rb-2777.

Dane zawarte sa w tabeli: uktad w powiazaniu z tabelami stownikowyimi:
podzial jednostek, jednostki, dziaty, rozdzialy, paragrafy.

Modut Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdaii:

- miesigcznych

- kwartalnych: na podstawie danych z systemu finansowo-ksiegowego FK

- kwartalnych z FK (dochody przekazane przez jednostki na podstawie systemu
FK )

- kwartalnych RB-2777 ( na podstawie sprawozdan przekazanych przez
jednostki)

- dane uzupeliajace do RB-27727

Modut Sprawozdania zawiera T1OWniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyze] wymienionych sprawozdan z dokladnoscia: okres
sprawozdawczy, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we wszystkich mozliwych
przekrojach.

W module tym znajduj¢ si¢ rowniez opcja wydrukow sprawozdan

RB-27 czastkowych w okresach miesiecznych dla kont: 720-01-1,720-01-
2,720-01-3, 720-014, 720-01-5 , lacZnego miesigcznego RB27-720,
sprawoz dan czastkowych kwartalnych dla kont: 720-01-1, 720-01-2, 720-01-3,
720-01-4, 720-01-5, 720-N (sprawozdania pomocniczego obejmujacego
zaewidencjonowane i dochodzone naleznosci) 1 tacznego kwartalnego RB-27
dla konta 720.

Wraz ze sprawozdaniami RB-27 system generuje plik xml-owy, kiory jest
importowany przez system PBW.

Dane zawarte s3 w tabelach: wykonanie miesiac, kwartal fk,
kwartal jednostki, kwartal uzupelnienie.

Modut Stowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, klasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdzialy, paragrafy
dochodow, rozdzialy w dzialach jak rowniez podzial procentowy w dochodach
po stronie budzetu i jednostki w zaleznosci do paragrafii w rozdziale.

Zatozone w ten sposob slowniki stanowia pomoc 1 kontrolg przy
wprowadzanmiu  ukladu  wykonawczego 1 danych do sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial jednostek — stownik podzialu jednostek

jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dzialow

rozdzialy — stownik rozdzialow

paragrafy — stownik paragrafow dochodow

rozpar — stownik udzialu procentowego po stronie budzetu i jednostki
w zaleznosci od paragrafu w rozdziale
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W module Obstuga zaklada sie okres sprawozdawczy miesigczny lub
kwartalny co umozliwia wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznosci od
wyboru okresu sprawozdawczego. Dokonuje sig¢ rowmniez ,,zamknigcia”
wszystkich jednostek po zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamkniecie
wybranej jednostki, ktorej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane
wczesniej, przed zakonczemem okresu sprawozdawczego, dokonuje sie
w module Stowniki - jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
niekompletne dane
zamykanie gmin
statystyka

zmiana hasla

2.8 System ,, Sprawozdawczos¢ budietowa” — sprawozdania Rb S0 - wersja sieciowa

Systemn uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rb50

Program realizuje funkcje ewidencji danych mniezbgdnych do sporzadzania kwartalnych
sprawozdan o dotacjach / wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami.

System zostal podzielony na moduty funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obstuga.

a',

Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdan:

- kwartalnych RB-50 DOTACJE

- kwartalnych RB-50 WYDATKI

- dane uzupehiajace do RB-50 WYDATKI

( na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)

Dane wprowadzane sa z dokladnoscia: jednostka samorzadu terytorialnego,
dzial, rozdzial, paragraf, kwota planu i kwota wykonania.

Modul Sprawozdania zawiera rOwniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyze] wymienionych sprawozdan z dokladnoscia: okres
sprawozdawczy, podzial jednostek, jednostka, dzial, rozdzial, paragraf we
wszystkich mozliwych przekrojach.

W module tym znajduje sig¢ rowniez opcja wydruku sprawozdan tacznych RB-
50 dotacje 1 Rb-50 wydatki oraz dane uzupelniajgce, w podziale na samorzad
wojewodztwa, gminy 1 powiaty. Mozliwos¢ dokonania eksportu danych do
Excela w zakresie dotacji, wydatkow 1 danych vzupelniajacych.

Dane zawarte T} W tabelach: kwartal jednostki dotacje,
kwartal jednostki wydatki, kwartal jednostki uzupelnienie, w powigzaniu z
tabelami stownikowymi: podzial jednostek, jednostki, dzialy, rozdzialy,
paragrafy.
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Modul Stowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek, jednostki, Kklasyfikacja budzetowa: dzialy, rozdzialy,
paragrafy.

Zalozone w ten sposob stowniki stanowia pomoc 1 kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.

System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:

podzial jednostek — stownik podziatu jednostek
jednostki — stownik jednostek

dzialy — stownik dzialow

rozdzialy — stownik rozdzialéw

paragrafy — stownik paragrafow dochodow

W module Obshiga zaklada si¢ okres sprawozdawczy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznosci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje sig rowniez ,,zamknigcia” wszystkich jednostek
po zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamknigcie wybranej jednostki,
ktorej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢ w module Stowniki -
jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasla
mnstrukcja obslugi
kontakt

2.9 System , Sprawozdawczos$¢ budzetowa” — sprawozdania Rb ZN - wersja sieciowa

System uruchamiany jest w przegladarce internetowej (IE, Firefox, Opera, itp.),
Oprogramowanie:

Server — system operacyjny Linux, Apache, MySQL,

Stacje klienckie — Windows lub Linux

Baza danych - MySQL relacyjna — nazwa: rbzn

Program realizuje funkcje ewidencji danych niezbgdnych do sporzadzania kwartalnych
sprawozdan o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Parfstwa z tytulu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

System zostal podzielony na moduly funkcjonalne: sprawozdania, stowniki, obshiga.

a\

Modul Sprawozdania uwzglednia wprowadzanie, aktualizacje, wycofanie
blednych danych dotyczacych sprawozdan:

- kwartalnych RB-ZN Zobowiazania

- kwartalnych RB-ZN Naleznosci

(na podstawie sprawozdan przekazanych przez jednostki)



Dane wprowadzane sa 7z dokladnoscia: jednostka samorzadu terytorialnego,
zobowigzania: kredyty i pozyczki i wymagalne zobowiazania oraz naleznosci:
gotowka i depozyty, naleznosci wymagalne i pozostate naleznosci.

Modut Sprawozdania zawiera rtOwniez opcje przegladania, analizy,
bilansowania wyzej wymienionych sprawozdan z dokladnoscia: okres
sprawozdawczy, jednostka we wszystkich mozliwych przekrojach.

W module tym znajduje sie rtOwniez opcja wydrukéw  sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdan tacznych RB-ZN zobowiazan i naleznosci.

Dane zawarte sa W tabelach: kwartal jednostki, w powiazaniu z tabelami
stownikowymi: podzial jednostek, jednostki.

b Modul Stowniki uwzglednia wszystkie stale elementy systemu, takie jak:
podzial jednostek.
Zalozone w ten sposob slowniki stanowia pomoc i kontrole przy
wprowadzaniu danych do sprawozdan.
System uwzglednia z poziomu administratora modyfikacje stownikow:
dopisywanie, poprawianie, kasowanie.

Wykaz tabel stownikowych:
podzial jednostek — slownik podzialu jednostek
jednostki — slownik jednostek

d\ W module Obsluga zaklada sie okres sprawozdawczy kwartalny co umozliwia
wprowadzanie danych do sprawozdan w zaleznosci od wyboru okresu
sprawozdawczego. Dokonuje sig¢ rowniez ,,zamkmnigcia” wszystkich jednostek
po zakonczeniu okresy sprawozdawczego. Zamkniecie wybranej jednostki,
ktorej sprawozdanie zostalo pozytywnie zweryfikowane wczesniej, przed
zakonczeniem okresu sprawozdawczego, dokomuje sig w module Stowniki -
jednostki.

Wykaz tabel:

okresy sprawozdawcze
zamykanie gmin
zmiana hasta
instrukcja

kontakt

III.  Opis programowych zasad ochrony danvch, metod zabezpieczenia dostepu do
danych i svstemu ich przetwarzania

Bezpieczenstwo uzytkowania programow Zapewniono m. in. poOprzez:
. mozliwog¢ logowanie uzytkownika do systemu informatycznego wylacznie poprzez
identyfikator (login) i hasto, ktore podlega okresowym zZmianom,
. okreslenie indywidualnego loginu i hasta dostepu do programow.
Szczegolowo zagadnienia zwiazane z bezpieczefistwem danych okreslone zostaly
w Polityce Bezpieczenstwa ochrony danych osobowych i Instrilicji zarzqdzania systemem
informatyczuym w Dolnoslaskim Urzedzie Wojew odzkim.



Opis programu finansowo — ksiegowego TBID-FK |, Finanse 1 Ksiggowos¢” [ systemu MK
. Mandaty karne .

Dokonana zostala instalacja oprogramowania systemowego oraz bazy danych Oracle 10g na
serwerze znajdujacym si¢ w siedzibie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroclawiu.

Zainstalowane oprogramowanie to:

e gsystem operacyjny: CentOS release 6.3 Final x86 64 GNU/Linux

e  baza danych: Oracle Server 10g Standard Edition ONE release 10.2.0.5 64-bit

Zastosowano mechanizmy ochrony danych:

1. Mechanizm wykonywania i lokalizacja plikow kopii bezpieczenstwa danych:
kopie bezpieczenstwa danych systemdéw TBD-FK ,Finanse i Ksiggowosc” oraz MK
~Mandaty Karne” wykonywane sa w sposéb automatyczny po kazdym dniu roboczym
(eksporty dzienne). Eksporty dzienne wykonywane sq przez system operacyjny serwera
jako zaplanowane zadania przy pomocy demona cren.
Kopie danych tworzone sa przy uzyciu programu exp bedacego narzedziem bazy danych
Oracle 10g przeznaczonym do wykonywania kopii danych wraz z ich struktura. Narzedzie
exp uruchamiane jest automatycznie (bez koniecznogci ingerencji uzytkownika lub
administratora) za pomocg skryptow:
e /backup/oracle/dmp/dmp dwbw - wykomuje kopie danych systemu TBD-FK

(baza: Budzet Wojewody)
e /backup/oracle/dmp/dmp dwmk - wykonuje kopie danych systemu MK (baza:
Mandaty Karne)

Ww. skrypty wykomuja pelne kopie danych systemow wraz z kompletna informacja
o strukturze fizycznej danych, indeksach, pakietach oprogramowania, itp. pozwalajace na
odtworzenie pelnej funkcjonalnogci kazdego z systemdow po awarii. Odiworzenie danych
mozliwe jest takze na innym serwerze bazy danych Oracle (niezaleznie od srodowiska) za
pomoca standardowego narzedzia Oracle: imp.
Pliki eksportu sa kompresowane i skladowane w katalogach kopii zgodnie z ponizsza

struktura nazw:

e /backup/oracle/dmp/bw/dwbw bwadm 10g RRMMDD.dmp.bz2- baza: ,Budzet
Wojewody”

e /backup/oracle/dmp/mk/dwmk tbdmk 10g RRMMDD.dmp.bz2 - baza: ,Mandaty
Kame”

gdzie:

RRMMDD — oznacza date wykonania eksportu w formacie ROK-MIESIAC-DZIEN

2. Mechanizm wykonywania i lokalizacja plikow kopii bezpieczenstwa systemu bazy
danych Oracle:
system bazy danych Oracle zabezpieczany jest dodatkowo poprzez automatyczne
wykonywanie kopii bezpieczenstwa wszystkich plikow poszczegolnych instancji bazy
danych (kopie danych oraz systemu bazodanowego). Kopie bezpieczenstwa systemu bazy
danych Oracle wykonywane sg przez sama baze danych jako zaplanowane zadania przy
pomocy narzedzi dbms_scheditler.
Kopie bezpieczenstwa danych tworzone sa przy uzyciu Oracle Recovery Manager rman
bedacego narzedziem bazy danych Oracle 10g.
Pliki bezpieczenstwa systemu baz danych skladowane sg w katalogach kopii:
e /backup/rman/DWBW - baza: ,,Budzet Wojewody”



e /backup/rman/DWMK - baza: ,,Mandaty Karne”

Opis  aplikacji internetowych wskazanych — w pktl wierszu numer od 7do 9
zaprezenifowanej tabell, )

Aplikacje internetowe, zainstalowane na serwerach w Dolnoslaskim Urzedzie
Wojewddzkim. Polgczenie z serwerem, na ktérym zostal udostepniony system jest
polaczeniem szyfrowanym za pomocg protokotu SSL, zapobiega to przechwytywaniu i
zmienianiu  przesylanych danych, oraz opatrzone certyfikatem wydanym dla
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego, co daje pewnosé bezpiecznego polaczenia z
wlasciwym serwisem.

Dostep do bazy danych wykorzystywanej w danym systemie mozliwy jest tylko za
posrednictwem  aplikacji, bezposredni dostgp za pomoca innych programéw jest
zabroniony (chroniony regutami bezpieczenistwa na urzadzeniach FireWall sieci DUW),
Dostep do aplikacji wymaga autoryzacji, podania uzytkownika i hasta. Po poprawnej
autoryzacji dana jednostka uzyskuje dostep tylko do wiasnych danych.

Codziennie jest uaktywniony backup bazy SQL-owej na inny dysk.

Ustalenia koncowe

Integralng czgscia dokumentacji zasad przyjetych do prowadzenia ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera sg instrukcje obstugi programéw: finansowo — ksiggowego TBD-FK
~Finanse i Ksiggowos¢, finansowo — ksiegowego Qrezus-QWANT, systemu MK- Mandaty
Karne

Jefse
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Zalqcznik nr 4
do zarzadzenia nr 429
7 dnia 18 grudnia 2013 1.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stamu poszczZegoOlnych skladnikow
aktywow 1 pasywow, zapewnienie prawidlowosci oraz rzetelnosci prowadzenia ksiag
rachunkowych jak rowniez rozliczenie osob odpowiedzialnych za powierzone im skladanki
zasobdw majatkowych.

Zagadnienia inwentaryzacji reguluja przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 1. (Dz. U.z 2013r., poz. 330 z pdZn. zm.)

o

Art. 4 ust. 3 pkt. 3 — zgodnie z ktérym rachunkowos¢ jednostki obejmuje rowniez
okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

Art. 19 ust. 1 — w mysl, ktérego w jednostkach rozpoczynajacych prowadzenie ksiag
rachunkowych, wykaz akiyvwow i pasywdw (inwentarz), stanowiacy integralna czesc
skladowq ksiag rachunkowych, wymaga potwierdzenia inwentaryzacja. W jednostkach
kontynuujacych prowadzenie ksiag rachunkowych role inwentarza spelnia zestawienie
obrotow i sald konta ksiegi glownej oraz zestawienia keiag pomocniczych sporzadzone na
dzien zamknigcia ksiag rachunkowych,

Art. 26 ust. 14 — okreslajace zakres przedmiotowy, sposoby i czestotliwosc
inwentaryzacji,

Art. 27 ust 1-2 — zobowigzujace jednostke do odpowiedniego udokumentowania
przeprowadzenia 1 wynikéw inwentaryzacji i powigzania ich z ksiggami rachunkowymi,
ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzZeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypad! termin inwentaryzacji,

Art. 71, 73 i 74 — okredlajace zasady i okresy przechowywania dokumentow

inwentaryzacyjnych.
Inwentaryzacja przeprowadzana jest na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
Z uwzglednieniem zapiséw dotyczacych okresu pizejsciowego, okreslonych

w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szZzczegdlowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. 1637 z pdin. zm.), a
mianowicie:

e 7godnie z § 16 ust 10 srodki z tytulu rozliczenia dotacji roku ubieglego sa
przekazywane do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym na
odpowiedni rachunek wydatkéw roku ubieglego centralnego rachunku biezacego
budzetu panstwa,

e zgodnie z § 16 ust 4 dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostki samorzadu
terytorialnego lub podlegle im jednostki, zwiazane z realizacja zadan z zakresu
administracji 1zadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego, zalicza sie na rachunki bankowe roku ubieglego w okresie do dnia
12 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,

e zgodnie z § 16 ust 5 panstwowe jednostki budzetowe do dnia 15 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym przekazuja zrealizowane dochody na odpowiedni
rachunek dochodéw centralnego rachunku biezacego budzetu pafistwa



Stosuje si¢ nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:

L

I1.

$pis z natury,

uzyskania od kontrahentow i bankoéw potwierdzen prawidlowosci stanow,

porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja
sald).

Inwentaryzacja drogq spisu z natury.
Inwentaryzacji droga spisu z natury podlegaja bloczki mandatowe, ktdre sa drukami
dcislego  zarachowania. Sposdb  przeprowadzamia inwentaryzacji  bloczkow
mandatowych droga spisu z natury reguluje odrebne zarzadzenie wydane przez
Wojewode Dolnoslaskiego.

Inwentaryzacja droga uzyskania od Kontrahentéw i bankéw potwierdzen
prawidlowosci standow (potwierdzenie sald).

Inwentaryzacji droga potwierdzenia sald polega na dokonaniu z kontrahentami i
bankami pisemnego uzgodnienia prawidlowosci stanéw ksiggowych. W przypadku
wystapienia réznic pomigdzy stanami wynikajacymi z ksiag rachunkowych a stanami
potwierdzonymi w trakcie uzgodnienia powstale roznice musza zosta¢ wyjasnione 1
rozliczone. Tej metodzie podlegaja:

] srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

] naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych oraz z tytulow

publicznoprawnych.

Ponadto w przypadku naleznosci wynikajacych z nalozonych mandatiéw kamnych
gotowkowych przeprowadzana jest inwentaryzacja polegajaca na uzyskaniu
potwierdzen prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych ze stanami
zaewidencjonowanymi przez organy uprawnione do wystawiania mandatéw kammych
gotdwkowych.

Zgromadzone na rachunkach bankowych aktywa inwentaryzuje si¢ na zasadzie
vzgodnienia, kiore polega na uzyskanmiu od bankéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu oraz wyjasniemiu 1 rozliczeniu
ewentualnych roznic.

Inwentaryzacje metoda potwierdzenia sald przeprowadzaja pracownicy oddzialu
prowadzacego ewidencje ksiegowa danego skladnika majatku. Do kontrahentow
wysylane sq dwa egzemplarze druku Potwierdzenie salda, przy czym jeden powinien
zosta¢ odestany przez kontrahenta z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego
niezgodnosci. Naleznosci niepotwierdzone przez kontrahenta podlegaja inwentaryzacji
droga weryfikacji sald.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda pracownik zajmujacy
sie ewidencja danego skladnika majatku sporzadza Protokol zbiorczy z inwentaryzacyi
przeprowadzonej metodq uzgadniania sald, ktory stanowi zalacznik nr 1 niniejszej
instrukeji.



I1I.

W przypadku zaistniemia roznic pomiedzy stanem danego skladnika majatku
wynikajacym z ksiag rachunkowych a uzyskanym potwierdzeniem od kontrahenta
nalezy je wyjasni¢, a nastgpnie doprowadzi¢ do zgodnosci. Decyzje o sposobie
rozliczema rdéznic podejmuje Kierownik Jednostki, natomiast Glowny Ksiegowy
dokonuje wlasciwych ksiegowan zwiazanych z rozliczeniem roznic.

Czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji: raz w roku.

Inwentaryzacja droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacja sald).

Weryfikacja sald polega na analizie zapiséw ksiegowych w celu potwierdzenia ich
zasadnosci 1 prawidlowosci oraz poréwnaniu danych wynikajacych z  ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami. Zwiazana jest ze sprawdzeniem, czy
wartosci wynikajace z ksiag rachunkowych sg realne, a jezeli nie to doprowadzeniem
ich do stanu wlasciwego na dzien bilansowy.

Ta metoda inwentaryzowane sa naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci o charakterze
publicznoprawnym oraz pozostale skladniki aktywow 1 pasywow, ktore nie zostaly
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury i uzgodnienia sald.

Weryfikacja zapisow wynikajacych z ksiag rachunkowych w przypadku:

naleznosci z tytulu dochodow budzetowych — polega na sprawdzeniu dokumentoéw
stanowigcych podstawe ich przypisu oraz dalszej dokumentacji zebranej w trakcie ich
dochodzenia - sprawdzenia zasadnosci ich uyymowania oraz wysokosci,
dlugoterminowych naleznogci hipotecznych mienia Skarbu Panstwa - polega na
sprawdzeniu ze zbiorczymi wykazami naleznosci przygotowywanymi przez wydziat
merytoryczny. Zestawienia takie uwzgledniaja wartos¢ stanu naleznosci na poczatek i
koniec danego okresu oraz wartod¢ zwigkszen, zmniejszenn z tytulu uregulowania,
umorzenia lub zniesienia hipoteki.

zrealizowanych dochodoéw budzetowych przez jednostki samorzadu terytorialnego z
tytulu zadan z zakresu administracji rzadowej lub zadan zleconych — polega na
sprawdzeniu ze sprawozdaniami jednostek samorzadu terytorialnego RB-2727,
zrealizowanych wydatkow budzetowych - polega m.in na sprawdzeniu ze
sprawozdaniami RB-50 otrzymanymi od jednostek samorzadu teryiorialnego, z
informacjami przygotowanymi przez Oddzial Budzetu i Planowania Wydzialu
Finanséw i Budzetu oraz z dokumentami dot. rozliczenia dotacji przedstawianymi
przez wydzialy merytoryczne lub jednostki sprawujace nadz or merytoryczny nad tymi
dotacjami,

naleznosci z tytulu nalozonych mandatow kamych — polega na sprawdzeniu ich
wysokosci z danymi wynikajacymi z systemu MK — Mandaty Karne, w ktorym sa one
ewidencjonowane w szczegolowosci do tytulu (serii 1 numeru mandatu).

Czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji: na koniec roku oraz przy sporzadzaniu
sprawozdan miesiecznych lub kwartalnych.

Inwentaryzacja roczna podlega odpowiedniemu udokumentowaniu jej przebiegu.
Dokumentem potwierdzajacym wykonanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest
Protokot weryfikacji, stanowiacy zalacznik nr 2 niniejszej instrukcji, sporzadzony
przez pracowmnika/pracownikow zajmujacych sig ewidencja danego skladnika majatku.
Nastepnie w oparciu o w/w protokoly Kierownik Oddzialu sporzadza Zbiorczy
protokot z weryfikacji sald, stanowiacy zalaczmk nr 3 niniejszej] instrukcji.



Przedmiotowe zatgczniki do instrukcji prezentuja wymagany zakres informacji, ktory
w razie potrzeby moze by¢ uzupelniany o dodatkowe dane.

W przypadku zaistnienia réznic pomiedzy stanem danego skladnika majgtku
wynikajgcym z ksigg rachunkowych a stanem po dokonaniu weryfikacji, nalezy je
wyjasni¢, a nastepnie doprowadzi¢ do zgodnosci. Decyzje o sposobie rozliczenia
roznic podejmuje Kierownik Jednostki, natomiast Glowny Ksiggowy dokonuje
wlasciwych ksiegowan zwiazanych z rozliczeniem roznic.

Termin wykonania inwentaryzacji rocznej ustalono na dzien nie pdzniejszy niz 85 dni po dniu
bilansowym wedlug stanu bilansowego na dzien 31.12. danego roku obrotowego (art. 24 ust 5

pkt 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r., ( Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pdzn.
zm.)

Zalaczniki:

1) Protokol zbiorczy z inwentaryzacji przeprowadzanej metodg uzgadniania sald,
2) Protokot weryfikacji,

3) Zbiorczy protokot z weryfikacji sald.
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Zatgcznik nr 1
PROTOKOL ZBIORCZY Z INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEJ METODA UZGADNIANIA SALD.

Pole spisowe:......................

L.p | Numer Numer Kwota Rodzaj Numer Wynik wystania Data Wynik Sposdb
konta kontrahenta | salda galda druku potwierdzenia: otrzymania inwentaryzacji skorygowania

WN/ Potwierdzenia | (kontrahent potwierdzit | potwierdzenia | (saldo zgodne / wystepuja | niezgodnosci

MA salda saldo/ potwierdzit réznice inwentaryzacyjne / wystepujacych
saldo w innej kwocie/ saldo podlega uzgodnieniu w ksieeach
nie odestat droga weryfikaciji z €2
potwierdzenia) powodu nie odestania rachunkowych

potwierdzenia )

Liczba zalaczonych drukdw Potwierdzenia sadda:...............

Sporzadzil: Sprawdzit: Zaakceptowal:
(Pracownik)  (Kietownik Oddziaty) (Giowny Ksiegowy) " (Dyrektor Wydziatu)
Zatwierdzil:

(Kierownik Jednostki)




Zalacznik nr 2
PROTOKOL WERY FIKAC.JI

Salda konta......ccccoeeevvveeeees na dzien 31.12.20 r.

Zespol w skladzie: 1

w dniu ........ styczmia ................ 1. zweryfikowatl saldo WN /MA*konta........................

Saldo obejmuje:

W wyniku analizy zapiséw ksiggowych stwierdzono™:
e saldo konta wynika z zapisdw prawidtowo / nieprawidlowo udokumentowanych
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami,

e saldo jest realne i poprawnie ustalone / saldo bedzie realne i poprawne po dokonaniu
korekty ksiegowe] POlegajace] Ma... ... .c.cov vt i s e et e e e

Podpisy czlonkow zespohu:

Sprawdzil: Zaakceptowal: Zatwierdzil:
(Kierownik Oddziaty) (Gtowny Ksiegowy) (Dyrektor Wydziah)

*. gkregli¢ niewlasciwe



nadzien31.1220........ T.

ZBIORCZY PROTOKOL Z WERYFIKACJI SALD

Zalacznik nr 3

Lp Numer Nazwa konta Kwrota salda Rodzaj Saldo Sposob skorygowania
konta salda Zgodne zgodne po niezgodnosci wystepujacych
WN/ MA dokonaniu w ksiegach rachunkowych
korekty
Sporzadzit: Zaakceptowat:
(Kierownik Oddziatu) (Gtowny Ksiegowy) Dyrektor Wydziah)
Zatwierdzil:

(Kierownik Jednostki)




Zafgcenik nr 5

do Zarzgdzenia Wojewody
nr429,

zdnial8 qgrudnia 2013 r.

EWIDENCJA NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN FUNDUSZU SKARBU PANSTWA

prowadzona przez Wydzial Finansow i Budietu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojew odzkiego we Wroclawiu

Procedura

1. Na podstawie art. 7b ust.1 ustawy z dnia 08 sierpnia 1996 1. o zasadach wykonywania
uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa ( Dz. U. z 2012r., poz. 1224) oraz
Rozporzadzenia Ministra Skarbu Pafnstwa z dnia 25 lipca 2012 1. w sprawie
szezegolowego sposobu  prowadzemia gospodarki finansowej Funduszu Skarbu
Panstwa (Dz. U. 2012 1., poz. 874) Wojewoda prowadzi ewidencje naleznosci i
zobowigzan Funduszu Skarbu Panstwa.

2. W dalszej czesci niniejszego opracowania stosuje sie nastepujace skroty:

- FSP - Funduszu Skarbu Panstwa,

- MSP - Mimisterstwo Skarbu Panstwa,

- WFiB — Wydzial Finanséw 1 Budzetu,

-WNiR — Wydzial Nieruchomosci i Rolnictwa.

3. Operacje dotyczace FSP ksiggowane sa pozabilansowo w programie Ksiegowym
Quorum F-K, wyprodukowanym przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. na
wyodrebnionej kartotece.

4. Zapisy w programie ksiegowym QNT stanowig podstawe sporzadzenia pomocniczych
sprawozdan oraz raportow:

e Rb-33 — kwartalne sprawozdanie z wykorzystania planow finansowych funduszy
celowych nie posiadajacych osobowosci prawne;j,

e Rb-40 — kwartalne sprawozdanie z wykorzystania, okreslonego w ustawie
budzetowej na .... 1ok, planu finansowego panstwowego funduszu
celowego/agencji wykonawczej/instytucji gospodarki budzetowe;,

e Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

e Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedlug tytuldéw dluznych
OTaz poreczen i gwarancji,

e miesigcznego raportu o stanie naleznosci i sposobie rozliczenia srodkow
naleznych Funduszowi,

e miesigcznego rozliczenia wykorzystanych srodkéw otrzymanych z FSP.

5. Wprowadza si¢ nastepujace zasady:

e naliczenie odsetek od naleznosci wymagalnych dokonywane jest na ostatni dzien

kwartalu lub na dzien zaptaty,

e noty odsetkowe do dluznikéw wysylane sa raz na kwartal po naliczeniu odsetek na

ostatmi dzien kwartahy,



uzgodnienie sald z kontrahentami nastepuje raz do roku wedlug stanu na dzien
30 listopada, w przypadku wystapienia roznic nalezy je wyjasnic i rozliczyc,

odpis aktualizujacy naleznosci dokonywany jest po naliczeniu odsetek od
naleznosci wymagalnych, kidre uprzednio zostaly uznane za trudno sciagalne lub
na podstawie informacji uzyskanej od wydzialu merytorycznego (WNiR),

Zgodnie z art. 247 pkt. 2 ustawy z dmia 28 lutego 2003 1. Prawo upadiosciowe
{ naprawcze nie stosuje sie¢ naliczenia odsetek od naleznos¢ wymagalnych
przedsiebiorstw w likwidacji oraz naleznosci wymagalnych za zadoscuczynienie,
ww. informacja uzyskiwana jest od wydzialu merytorycznego,

w przypadku gdy dzien zaplaty naleznosci jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
wowczas ulega on przesunigciu na nastepny dzien niebgdacy ustawowo wolnym od
pracy,

przekazanie miesigcznego raportu o stanie naleznosci i sposobie rozliczenia
srodkéw naleznych Funduszowi oraz miesigcznego rozliczenia wykorzystanych
srodkéw otrzymanych z FSP do MSP, nastgpuje do 10 dnia nastepnego miesiaca po
okresie sprawozdawcz yim,

przekazanie kwartalnych (za I, II, III kwartal) pomocniczych sprawozdan Rb-33,
Rb-40, Rb-Z, Rb-N do MSP, nastepuje do 15 dnia nastepnego miesigca po okresie
sprawozdawczym,

przekazanie kwartalnych (za IV kwartal) pomocniczych sprawozdan Rb-Z, Rb-N
do MSP, nastepuje do 31 stycznia roku nastepnego po okresie sprawozdawczym,
przekazanie kwartalnych (za IV kwartal) pomocniczych sprawozdan Rb-33, Rb-40
do MSP, nastepuje do 45 dnia roku nastepnego po okresie sprawozdawczym,

do 25 dnia kazdego miesiaca przekazywane jest do MSP zgloszenie
zapotrzebowania na srodki finansowe na nastepny miesiac, wskazujac dzien,
w kiorym nastapi wydatkowanie srodkow,

kserokopie ww. sprawozdan, raportow, zapotrzebowan oraz informacji
przekazywane sa do WNiR, w celu informacji 1 dalszego wykorzystania,

jezeli ww. terminy sporzadzenia sprawozdan pomocniczych, raportow,
zapotrzebowan przypadaja na dzien ustawowo wolny od pracy, woéwczas ulega on
przesunigciu na nastepny dzien niebedacy ustawowo wolnym od pracy,

Zzgodnie z art. 451 Kodeksu Cywilnego wplaty do naleznodci zaliczane sa
w pierwsze] kolejnosci na koszty zastepstwa procesowego nastepnie na odsetki
w dalszej kolejnosci na naleznosci wymagalne, a w ostatniej kolejnosci na
naleznosci niewymagalne czy dlugoterminowe,

Za dziefl wplaty uznaje si¢ dzien uznania rachunku wierzyciela lub dzien pobrania
srodkéw przez komornika jezeli byt wezesniejszy,

na kazdym dowodzie ksiggowym musi by¢ data wplywu do WFiB,

o zakwalifikowaniu dowodu ksiggowego do miesigca sprawozdawczego decyduje
data wystawienia dowodu, z zastrzezeniem, ze jezeli dowod wystawiony w danym
miesiacu wplynie do Wydzialu Finansow i Budzetu po 9-tym dniu miesigca
nastepnego po miesigcu sprawozdawczym, wowczas zostaje zakwalifikowany do
nastepnego miesiaca sprawozdawczego, pomimo ze figuruje na nim data miesigca
poprzedniego,

naleznosci dlugoterminowe — to naleznosci ktore staja sie wymagalne powyzej
12 m-cy od dnia bilansowego.

Wprowadza si¢ nastgpujace rejestry ksiggowe:

BO — dla bilansu otwarcia,
WB — dla operacji dokumentowanych wyciagiem bankowym,



WM - dla wplat dokonanych na rachunek MSP z pominieciem rachunku
Wojewody na podstawie informacji uzyskanej od MSP,

NO — dla operacji zwiazanych z naliczeniem odsetek (noty odsetkowe) oraz ich
korekty,

OA — dla operacji zwigzanych z odpisem aktualizujacym oraz ich korekty,

WN- dla operacji zwiazanych z przeniesieniem naleznogci na wymagalne lub
niewymagalne,

DM —Decyzje Ministra Skarbu Panstwa

PK — dla pozostalych operacji, m.in.: operacji zwiazanych ze sprzedaza mienia,
przejetymi spadkami i1 darowiznami oraz kosztami dokumentowanymi wyrokami
sadowymi, postanowieniami komorniczymi, fakturami, umowami, pismami WNiR.

7. W celu prawidlowego ujmowania dowodoéw ksiegowych w odpowiednich okresach
sprawozdawczych ustala si¢, Ze w systemie finansowo ksiggowym Qrezus — QWANT
poszczegoOlne pola oznaczaja:

e data operacji gospodarczej — oznacza date wykonania operacji gospodarczej, tj.
wykonania uslugi lub zakupu, jest to najczesciej ta sama data co wystawienia
dokumentu Zroédlowego,
data wystawienia - oznacza datg wystawienia dowodu ksiegowego (PK),

e data dokumentu ksiggowego — oznacza date pod ktoéra dokument zostal
zaksiggowany w przypadku WB — data wyciggu bankowego w innych przypadkach
data wplywu dokumentu do WFiB.

Postanowienia szczegdlowe:
L. Wykaz kont syntetycznych
Wykaz kont pozabilansowych w zakresie ewidencji naleinosci i zobowigzan
FSP
Nr konta | Nazwa konta pozabilansowego

139 Pomocniczy rachunek bankowy

201 Rozrachunki z kontrahentami

221 Naleznosci krotkoterminowe z tytulu przychodow FSP

222 Rozliczenie naleznosci 1 wydatkow FSP

226 Naleznosci dlugoterminowe z tytulu przychoddw FSP

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

853 FSP

980 Plan finansowy wydatkow F SP

990 Plan finansowy wydatkow FSP w ukladzie zadaniowym

II.

Opis operacji do planu kont:

Konto 139 - Pomocniczy rachunek bankowy - sluzy do ewidencji stanu srodkow
pienigznych oraz obrotow na wydzielonym, pomocniczym rachunku bankowym
prowadzonym w Banku Gospodarstwa Krajowego, z tytulu przychoddw 1 kosztow FSP.
Dokument ksiegowy: wyciag bankowy (WB).




1.1.

Na koncie 139 obowiazuje zasada zachowania czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
zapisow z tytulu zwrotu srodkéw nienaleznie pobranych wprowadza sie na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego dodatkowy zapis techniczny ujemny po obu stronach
konta.

Rachunek bankowy podlega codziennemu zerowaniu w zwigzku ze ztozonym zleceniem
stalym w BGK polegajacym na przekazywaniu na koniec kazdego roboczego dmia
srodkéw na nim zgromadzonych na rachunek bankowy MSP. Wobec powyzszego konto
nie wykazuje salda.

Analityka do konta 139.

Struktura analityczna konta 139:

139-0-RRRRR-PPPP-00

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje zwiazane

Z FSP dotycza dzialu 758, rozdzialu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje si¢ nastepujace

paragrafy:

0810 — dla wplat od dhuznikéw =z tytulu splaty naleznosci wymagalnych,
niewymagalnych, dlugoterminowych, odsetek, kosztow zastepstwa procesowego,
naleznosci za sprzedane mienie oraz naleznosci z tytulu spadkow i darowizn
(naleznosci gléwne oraz odsetki z tytulu oprocentowania rachunku bankowego
Iub wkladu oszczednosci), a takze wplat do wyjasnienia i zwrotu nienaleznie
przekazanych srodkdow,

4300 — zakup ushug pozostalych,

4400 — oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe,

4430 —rozne oplaty 1 skladki,

4480 — podatek od nieruchomosci,

4610 — koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego.

12.1. Na stronie Wn konta 139-0-78520-0810-00 ksieguje sie¢ wplywy srodkow

pochodzacych od:

e dhiznikow, zwiazane =ze splata naleznosci gldéwnych  wymagalnych,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01,

e dhiznikéw, zwiazane ze splata naleznosci gléwnych niewymagalnych,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,

e dhluznikéw, zwigzane =ze splata naleznosci gldwnych dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00,

e dhluznikow, zwigzane ze splata odsetek, w korespondencji z kontem 221-0-75820-
0920-01,

e dluznikow, zwiazane ze splata kosztow  zastepstwa  procesowego,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

e dhiznikow, zwigzane =ze splata naleznosci z tytulu sprzedazy mienia,
w korespondencji z kontem 221-1-75820-0810-01,

e kontrahentéw zwiazane z naleznosciami wynikajacymi z przejetych spadkow
1 darowizn z tytulu naleznosci gtownej, w korespondencji z kontem 221-0-75820-
0960-00,



e  kontrahentéw zwiazane z naleznosciami wynikajacymi z przejetych spadkow
i darowizn =z tytulu odsetek bankowych 1lub wkladu oszczednosci,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-02

e  kontrahentéw, dotyczace niewyjasnionych kwot naleznosci, w Korespondenciji
Z kontem 24 5-0-75820-2980-00,

e MSP z tytulu nienaleznie przekazanych srodkow, w korespondencji z kontem
222-0-75820-0000-01.

1.2.2. Na stronie Ma konta 139-0-78520-0810-00 ksigguje si¢ przekazanie srodkow do:

e MSP, zwiazanych z przekazaniem srodkow z tytulu zrealizowanych naleznosci,
w korespondencji z kontem 222-0-75820-0000-01,

e Kontrahentow, z tytulu nienaleznie przekazanych srodkéw, w korespondencji
z kontem 24 5-0-75820-2980-00.

1.2.3. Na stronie Wn konta 139-0-78520-4300-00 ksieguje sie wplywy drodkow
pochodzacych od:

e MSP, na pokrycie kosztow FSP zwiazanych z zakupem ushig pozostalych,
w korespondencji z kontem 222-0-75820-0000-02.

1.2.4. Na stronie Ma konta 139-0-78520-4300-00 ksigguje sig przekazanie srodkow do:

e [Kontrahentow, z tytulu zaplaty kosztéw zwigzanych z zakupem ushig
pozostatych, w korespondenciji z kontem 201-0-75820-4300-00,

e MSP, z tytuly niewykorzystanych srodkdw, w korespondencji z kontem 222-0-
75820-0000-02.

1.2.5. Na stronie Wn konta 139-0-78520-4400-00 ksieguje sie wplywy srodkow
pochodzacych od:

e MSP, na pokrycie kosztow FSP zwiazanych z oplatami za administrowanie
1 czynszami za budynki, lokale i pomieszczenmia garazowe, w korespondencji
z kontem 222-0-75820-0000-02.

1.2.6. Na stronie Ma konta 139-0-78520-4400-00 ksieguje sie przekazanie srodkow do:

e kontrahentow, z tytulu =zaplaty kosztow zwiazanych z oplatami za
administrowanie 1 czynszami za budynki, lokale 1 pomieszczenia garazowe, W
korespondencji
Z kontem 201-0-75820-4400-00,

e MSP, z tytuly niewykorzystanych $rodkdw, w korespondencji z kontem 222-0-
75820-0000-02.

1.2.7. Na stronie Wn konta 139-0-78520-4430-00 ksieguje sie wplywy drodkéw
pochodzacych od:

e MSP, na pokrycie kosztow FSP zwiazanych z roznymi oplatami i skladkami,
w korespondencji z kontem 222-0-75820-0000-02.

1.2.8. Na stronie Ma konta 139-0-78520-4430-00 ksigguje sig przekazanie srodkow do:

e kontrahentéw, z tytulu zaplaty kosztow zwiazanych 2z roéznymi oplatami
1 sktadkami, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4430-00,

e MSP, z tytuly niewykorzystanych srodkdw, w korespondencji z kontem 222-0-
75820-0000-02.

1.2.9. Na stronie Wn konta 139-0-78520-4480-00 ksigguje sie wplywy srodkow
pochodzacych od:

e MSP, na pokrycie kosztow FSP zwigzanych z podatkiem od nieruchomosci,
w korespondenciji z kontem 222-0-75820-0000-02.

1.2.10. Na stronie Ma konta 139-0-78520-4480-00 ksieguje sie przekazanie srodkow do:

e kontrahentéw, z tytulu zaplaty kosztéw zwigzanych z podatkiem od

nieruchomosci, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4480-00,



e MSP, z tytuly niewykorzystanych srodkdw, w korespondencji z kontem 222-0-
75820-0000-02.

1.2.11. Na stromie Wn Kkonta 139-0-78520-4610-00 ksigguje si¢ wplywy srodkow

pochodzacych od:
e MSP, na pokrycie kosztéw FSP zwigzanych z postgpowaniem sadowym
1 prokuratorskim, w korespondencji z kontem 222-0-75820-0000-02.

1.2.12. Nastronie Ma konta 139-0-78520-4610-00 ksigguje si¢ przekazanie srodkow do:

2.1

e  kontrahentdéw, z tytulu zaplaty kosztéw zwiazanych z postepowaniem sgadowym
1 prokuratorskim, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4610-00,

e MSP, z tytuly niewykorzystanych srodkdw, w korespondencji z kontem 222-0-
75820-0000-02.

Konto 201 - Rozrachunki z kontrahentami - shuzy do rozliczen z kontrahentamm
swiadczacymi dostawy lub uslugi zwiazane z wykonywaniem zadan wymienionych
w art. 7b ust 1. ustawy z dma 08 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania uprawnien
przyslugujacych Skarbowi Panstwa. Dokumenty ksiggowe: wyciag bankowy (WB),
polecenie ksiggowania (PK).

Konto 201 moze wykazywac saldo Ma, ktore wskazuje stan zobowigzan.
Amnalityka do konta 201.

Struktura analityczna konta 201:

201-0-RRRRR-PPPP-00

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje zwiazane

z FSP dotycza dzialu 758, rozdzialu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje si¢ nastgpujace

paragrafy:

4300 — zakup uslug pozostalych,

4400 — oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe,

4430 —rozne oplaty 1 skladki,

4480 — podatek od nieruchomosci,

4610 — koszty postepowania sadowego 1 prokuratorskiego.

Ponadto analityczna ewidencja do konta 201 umozliwia grupowanie operacji wedtug
kontrahentow oraz klasyfikacji, a takze w ukladzie zadamowym.

2.2.1. Na stronie Wn konta 201-0-75820-4300-00 ksieguje sig:

e zaplate zobowigzan z tytulu zakupu uslug pozostalych, w korespondencji z kontem
139-0-75820-4300-00,

e Lkorekty zmmniejszajace wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu zakupu ustug
pozostalych, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02 wraz z zapisem
technicznym z .,-,, po obu stronach konta.

2.2.2. Na stronie Ma konta 201-0-75820-4300-00 ksieguje sig:

e przypis zobowiazan z tytulu zakupu ushig pozostalych, w korespondencji z kontem
853-0-75820-0000-02,

e Lkorekty zwigkszajace wartod¢ przypisu zobowigzan z tytulu zakupu ushug
pozostatych, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02.

2.2.3. Nastronie Wn konta 201-0-75820-4400-00 ksieguje sie:



e zaplate zobowigzan z tytulu oplat za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
1 pomieszczenia garazowe, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4400-00,

e Lkorekty zmniejszajace wartos¢ przypisu zobowiazan =z tytulu oplat za
administrowanie 1 czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02 wraz z zapisem technicznym 2 ,,-,,
po obu stronach konta.

2.2.4. Nastronie Ma konta 201-0-75820-4400-00 ksigguje sie:

e przypis zobowigzan z tytulu oplat za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
1 pomieszczenia garazowe, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02,

e korekty zwiekszajace wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu oplat za administrowanie
i czynsze Za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe, w korespondencji z kontem
853-0-75820-0000-02.

2.2.5. Na stronie Wn konta 201-0-75820-4430-00 ksigguje sie:

e zaplate zobowigzan z tytulu roznych oplat 1 sktadek, w korespondencji z kontem 139-
0-758204430-00,

e korekty zmniejszajace wartos¢ przypisu zobowiazan z tytutu rdéznych oplat 1 sktadek,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02 wraz z zapisem technicznym z ,,-,,
po obu stronach konta.

2.2.6. Na stronie Ma konta 201-0-75820-4430-00 ksieguje sig:

e przypis zobowigzan z tytulu réznych optat i skladek, w korespondencji z kontem 853-
0-75820-0000-02,

e Lkorekty zwigkszajace wartos¢ przypisu zobowiazan z tytulu réznych oplat 1 skladek,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02.

2.2.7. Na stronie Wn konta 201-0-75820-4480-00 ksigguje sie:

e zaplate zobowigzan z tytulu podatku od nieruchomosci, w korespondencji z kontem
139-0-75820-4480-00,

e Lkorekty zmniejszajace wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu podatku od
nieruchomosci, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02 wraz z zapisem
technicznym z ,,-,, po obu stronach konta.

2.2.8. Na stronie Ma konta 201-0-75820-4480-00 ksieguje sie:

e przypis zobowigzan z tytulu podatku od nieruchomosci, w korespondencji z kontem
853-0-75820-0000-02,

e korekty zwigkszajace wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu podatku od
nieruchomosci, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02.

2.2.9. Na stronie Wn konta 201-0-75820-4610-00 ksieguje sie:

e zaplate zobowigzan z tytulu kosztéw postepowania sadowego i prokuratorskiego,
w korespondencji z kontem 139-0-75820-4610-00,

e korekty zmniejszajace wartos¢ przypisu zobowiazan z tytulu kosztow postepowania
sadowego 1 prokuratorskiego, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02
wraz z zapisem technicznym z ,,-,, po obu stronach konta .

2.2.10. Nastronie Ma konta 201-0-75820-4610-00 ksigguje sie:

e przypis zobowigzan z tytulu kosztéw postepowania sadowego i prokuratorskiego,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02,

e Lkorekty zwigkszajace wartos¢ przypisu Zobowigzan z tytulu kosztow postepowania
sadowego i prokuratorskiego, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02.

3. Konto 221 - Naleznosci krotkoterminowe z tytulu przychodow FSP - shizy do ewidencji
stanu naleznosci FSP wymagalnych, miewymagalnych, z tytulu odsetek, kosztow
zastepstwa procesowego, naleznosci z tytulu sprzedazy mienia oraz przejetych spadkow
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(naleznosci gléwnej 1 odsetek z tytulu oprocentowania rachunku bankowego lub wkitadu
oszczednosci) w biezacym roku. Dokumenty ksiggowe: wyciag bankowy (WB), bilans
otwarcia (BO), nota ksiggowa (NK), polecenie ksiegowania (PK) stuzace do
przeksiggowan miedzy kontem 226 oraz do przeksiggowan miedzy kontami
analitycznymi konta 221 lub 245 oraz przypisu nowych naleznosci lub zmiany ich
wysokosci, nota odsetkowa (NO).

Konto 221 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wskazuje stan naleznosci.
Analityka do konta 221.

Struktura analityczna konta 221:

221-A-RRRRR-PPPP-EB

Symbol A oznacza dla wartosci:

. 0 —naleznosci F SP oraz naleznosci z tytulu spadkow,
. 1 —naleznosci z tytulu sprzedazy mienia.

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje zwigzane

Z FSP dotycza dzialu 758, rozdzialu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje sie nastgpujace

paragrafy:

0690 — dla naleznosci z tytulu kosztéw zastepstwa procesowego, kosztow egzekucii,
kosztow sadowych (w dalszej czesci koszty zastepstwa procesowego),

0810 — dla naleznosci gldéwnych wymagalnych 1 niewymagalnych ktorych termin zaplaty
uplynal lub przypada na biezacy rok sprawozdawczy oraz naleznosci z tytulu
sprzedazy mienia,

0920 — dla naleznosci z tytulu odsetek od naleznosci wymagalnych oraz odsetek od
przejetych spadkow 1 darowizn z tytulu oprocentowania rachunkéw lub wkladu
oszczednosci,

0960 — dla naleznosci z tytuly przejetych spadkoéw (naleznos¢ glownay).

Symbol BB oznacza dla wartosci:

. 01 — naleznosci gldwne wymagalne - zastosowane do uszczegdlowienia paragrafu
0810,

. 02 — naleznosfci niewymagalne przypadajace do zaplaty w biezacym roku
budzetowym - zastosowane dla uszczegotowienia paragrafu 0810,

. 01 — odsetki od naleznos¢ przejetych z not ksieggowych - zastosowane do
uszczegolowienia paragrafu 0920,

. 02 — naleznosci z tytulu odsetek od przejetych spadkdéw — zastosowane do
uszczegolowienia paragrafy 0920

Ponadto analityczna ewidencja do konta 221 umozliwia grupowanie operacji wedhig
dhiznikéw (w tym ze wskazaniem nazwy przedsigbiorstwa pafistwowego po ktérych
zostaly przejete naleznosci).

3.2.1. Na stronie Wn konta 221-0-75820-0690-00 ksieguje sig:

e przypis naleznosci z tytulu kosztdw zastepstwa procesowego z przejetych not
ksiegowych (NK) lub bilansu otwarcia (BO), w korespondencji z kontem 853-0-
75820-0000-01,

e korekty zwigkszajace przypis naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa procesowego,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01,



przeksiggowanie naleznosci w przypadku zerwania ukladu ratalnego z naleznosci
wymagalnych na naleznosci z tytulu zastepstwa procesowego, w Kkorespondencji
Z kontem 221-0-75820-0810-01,

przeksiggowanie naleznosci w przypadku zerwania ukladu ratalnego z naleznosci
niewymagalnych na naleznosci z tytulu zastgpstwa procesowego, w korespondencji
z kontem 221-0-75820-0810-02,

przeksiggowanie naleznosci w przypadku zerwania ukladu ratalnego z naleznosci
dlugoterminowych na naleznosgci z tytulu zastepstwa procesowego, w kKorespondencji
Z kontem 226-0-75820-0810-00,

przeksiggowania (korekty) miedzy kontami analitycznymi konta 221.

3.2.2. Na stronie Ma konta 221-0-75820-0690-00 ksieguje sig:

splate naleznosci z tytulu kosztéw zastepstwa procesowego, w Kkorespondencii
Z kontem 139-0-75820-0810-00,

Zmmniejszenie naleznosci w wyniku wplaty bezposrednio na rachunek bankowy MSP,
Z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondencji z kontem 853-
0-75820-0000-01,

korekty zmmiejszajace przypis naleznosci z tytulu kosztow zastgpstwa procesowego,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01 wraz z zZapisem technicznym,
przeksiggowanie naleznosci z tytudu kosztow zastepstwa procesowego na naleznosci
niewymagalne w przypadku podpisania umowy udzielajacej ulgi w splacie naleznogci
(rozlozenie na raty), w korespondenciji z kontem 221-0-75820-0810-02,
przeksiggowanie naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa procesowego na naleznosci
dlugoterminowe w przypadku podpisania umowy udzielajacej ulgi w splacie
naleznosci (roztozenie naraty), w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00,
wyksiggowania naleznosci z tytulu kosziow zastepstwa procesowego na skutek
umorzemna, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01,

uznanie wplaty, po analizie, za wplate z tytulu kosztéw zastepstwa procesowego,
w korespondencji z kontem 245-0-75820-2980-00,

przeksiggowania miedzy kontami analitycznymi konta 221 wraz z zapisem
technicznym.

3.2.3. Nastronie Wn konta 221-0-75820-0810-01 ksieguje sie:

przypis naleznosci glownych wymagalnych z przejetych not ksiggowych (NK) lub
bilansu otwarcia (BO), w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01,

korekty zwiekszajace przypis naleznosci, w korespondencji z kontem 853-0-75820-
0000-01,

przeniesienie  mnaleznofci  niewymagalnych na  naleznosci  wymagalne,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,

przeniesienie  naleznogci  dlugoterminowych na  naleznosci  wymagalne,
w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00

przeksiggowania migdzy kontami analitycznymi konta 221.

3.2.4. Na stronie Mn konta 221-0-75820-0810-01 ksigguje sie:

splate naleznosci gléwnej wymagalnej, w korespondencji z kontem 139-0-75820-
0810-00,

zmmniejszenie naleznosci w wyniku wplaty bezposrednio na rachunek bankowy MSP,
Z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondenciji z kontem 853-
0-75820-0000-01,

korekty zmmiejszajace przypis naleznosci, w korespondenciji z kontem 853-0-75820-
0000-01 wraz z zapisem technicznym,



przeksiegowanie naleznosci glownych wymagalnych na naleznosci niewymagalne
w przypadku podpisania umowy udzielajacej ulgi w splacie naleznosci (rozloZzenie na
raty), w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,

przeksiggowanie naleznosci gldéwnych wymagalnych na naleznosci dlugoterminowe
w przypadku podpisania umowy udzielajacej ulgi w splacie naleznosci (rozlozenie na
raty), w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00,

wyksiggowania naleznosci wymagalnych na skutek umorzenia, w korespondencji

z kontem 853-0-75820-0000-01,
przeksiggowanie naleznosci na koszty zastepstwa procesowego w sytuacji zerwania
uktadu ratalnego, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,
przeksiggowanie naleznosci na odsetki w sytuacji zerwania ukladu ratalnego,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-01,
uznanie wplaty, po analizie, za wplate z tytulu naleznosci wymagalnych,
w korespondencji z kontem 24 5-0-75820-2980-00,

przeksiegowania miedzy kontami analitycznymi konta 221 wraz z zapisem
technicznym.

3.2.5. Na stronie Wn konta 221-0-75820-0810-02 ksieguje sig:

przypis naleznosci niewymagalnych z przejetych not ksiegowych (NK) lub bilansu
otwarcia (BO), w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01,

korekty zwigkszajace przypis mnaleznosci niewymagalnych, w korespondencji
7 kontem 853-0-75820-0000-01,

przeniesiemie  naleznosci  wymagalnych na  naleznosci  niewymagalne,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01,

przeniesiemie naleznosci z tytulu kosztéw zastepstwa procesowego na naleznosci
niewymagalne, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

przeniesienie odsetek na naleznosci niewymagalne, w korespondencji z kontem 221-
0-75820-0920-01,

przeniesienie naleznosci niewymagalnych przypadajacych na dany rok budzetowy
z naleznosci dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00,
przeksiggowania miedzy kontami analitycznymi konta 221.

3.2.6. Na stronie Mn konta 221-0-75820-0810-02 ksieguje sie:

splate naleznosci niewymagalnej, w korespondencji z kontem 139-0-75820-0810-00,
zmniejszenie naleznosci niewymagalnej w wyniku wplaty bezposrednio na rachunek
bankowy MSP, z pominieciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondenciji
z kontem 853-0-75820-0000-01,

korekty zmniejszajace przypis naleznosci niewymagalne, w korespondenciji z kontem
853-0-75820-0000-01 wraz z zapisem technicznym,

przeksiggowanie naleznosci niewymagalnych na naleznosci wymagalne w przypadku
przekroczenia terminu platnosci raty, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-
01,

wyksiggowania naleznogci niewymagalnej na skutek umorzenia, w Korespondencji
Z kontem 853-0-75820-0000-01,

przeksiggowanie naleznosci na koszty zastgpstwa procesowego w sytuacji zerwania
uktadu ratalnego, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

przeksiggowanie naleznosci na odsetki w sytuacji zerwania ukladu ratalnego,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-01,

przeksiegowanie naleznosci na naleznosci wymagalne w sytuacji zerwania ukladu
ratalnego, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01,
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uznanie wplaty, po analizie, za wplate z tytulu naleznosci niewymagalnych,
w korespondencji z kontem 245-0-75820-2980-00,

przeksiggowania migdzy kontami analitycznymi konta 221 wraz z =zapisem
technicznym.

3.2.7. Nastronie Wn konta 221-0-75820-0920-01 ksigguje sig:

przypis odsetek z przejetych not ksiegowych (NK) lub bilansu otwarcia (BO),
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01,

naliczenie odsetek od naleznosci wymagalnych na dzien zaptaty lub na ostatni dzien
kwartalu, w korespondenciji z kontem 853-0-75820-0000-01,

korekty zwigkszajace przypis odsetek, w korespondencji z kontem 853-0-75820-
0000-01,

przeniesienie naleznosci wymagalnych na odsetki przypadku zerwania umowy
ratalnej, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01,

przeniesienie naleznosci niewymagalnych na odsetki przypadku zerwania umowy
ratalnej, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych na odsetki przypadku zerwania umowy
ratalnej, w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00,

przeksiegowania miedzy kontami analitycznymi konta 221.

3.2.8. Na stronie Mn konta 221-0-75820-0920-01 ksieguje sie:

splate odsetek, w korespondencji z kontem 139-0-75820-0810-00,

zmmniejsZenie naleznosci z tytulu odsetek w wyniku wptaty bezposrednio na rachunek
bankowy M SP, z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondencji
z kontem 853-0-75820-0000-01,

przeksiggowanie naleznosci niewymagalnych na mnaleznosci dlugoterminowe,
w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00,

korekty zmniejszajace przypis odsetek, w korespondencji z kontem 853-0-75820-
0000-01 wraz z zapisem technicznym,

przeksiegowanie odsetek na naleznosci niewymagalne w przypadkn podpisania
umowy udzielajacej ulgi w splacie naleznosci (rozlozenie na raty), w korespondencji
z kontem 221-0-75820-0810-02,

przeksiggowanie odsetek na naleznosci dlugoterminowe w przypadku podpisania
umowy udzielajacej ulgi w splacie naleznosci (rozlozenie na raty), w korespondencji
z kontem 226-0-75820-0810-00,

wyksiegowania odsetek na skutek umorzenia, w korespondencji z kontem 853-0-
75820-0000-01,

uznanie wplaty, po analizie, za wplate z tytulu odsetek, w korespondencji z kontem
245-0-75820-2980-00,

przeksiggowania migdzy kontami analitycznymi konta 221 wraz z zapisem
technicznym.

3.2.9. Nastronie Wn konta 221-0-75820-0920-02 ksigguje sig:

przypis odsetek od przejetych spadkow z tytulu oprocentowania rachunku bankowego
lub wkladu oszczednosci jako roznica pomiedzy kwota przekazana, a naleznoscia
ghowna, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-04,

korekty zwigkszajace przypis odsetek od przejetych spadkow, w korespondencji
z kontem 853-0-75820-0000-04.

3.2.10. Nastronie Ma konta 221-0-75820-0920-02 ksieguje sie:

splate odsetek od przejetych spadkéw 1 darowizn z tytulu oprocentowania rachunku
bankowego lub wkladu oszczednoscei, w korespondencji z kontem 139-0-75820-0810-
00,
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e korekty zmniejszajace przypis odsetek od przejetych spadkéw, w korespondencii
Z kontem 853-0-75820-0000-04.
3.2.11. Nastronie Wn konta 221-0-75820-0960-00 ksieguje sie:
e przypis naleznosci gldéwnych od przejetych spadkow i darowizn, w korespondencji
z kontem 853-0-75820-0000-04,
e Lkorekty zwiekszajace przypis naleznosci gléwnych od przejetych spadkow
1 darowizn, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-04.
3.2.12. Nastronie Ma konta 221-0-75820-0960-00 ksieguje sig:
e splate naleznosci glownych od przejetych spadkdéw i darowizn, w korespondencji
Z kontem 139-0-75820-0810-00,
e korekty zmmiejszajace przypis naleznosci gléwnych od przejetych spadkow
1 darowizn, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-04.
3.2.13. Nastronie Wn konta 221-1-75820-0810-00 ksieguje sie:
e przypis naleznosci z tytulu sprzedazy mienia lub bilansu otwarcia (BO),
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-03,
e korekty zwiekszajace przypis naleznosci z tytulu sprzedazy mienia, w korespondencji
z kontem 853-0-75820-0000-03.
3.2.14. Nastronie Ma konta 221-1-75820-0810-00 ksigguje sig:
e zaphlate naleznosci z tytulu sprzedazy mienia, w korespondencji z kontem 139-0-
75820-0810-00,
e korekty =zmniejszajace przypis naleznofci z tytulu sprzedazy mienia,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-03.

4. Konto 222 - Rozliczenie naleznosci 1 wydatkow FSP. Dokumenty ksiegowe: wyciag
bankowy (WB), polecenie ksiggowania (PK) dla miesigcznych/rocznych przeksiggowan.

4.1. Analityka do konta 222.

Struktura analityczna konta 222:

222-0-RRRRR-0000-AA

Symbol RRRRR oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje zwiazane
Z FSP dotycza dzialu 758, rozdzialu 75820)

Symbol AA oznacza dla wartosci:

. 01 — konto na ktérym ksiegowane sa kwoty zrealizowanych dochodach
przekazanych do MSP z tytulu naleznosci po zlikwidowanych przedsigbiorstwach
Skarbu Panstwa oraz z naleznogci z tytulu sprzedazy mienia jak i naleznosci z
tytutu przejetych spadkow 1 darowizn,

. 02 — konto na ktoérym ksiggowane sa srodki na wydatkowanie przekazane przez
MSP.

Konto 222-0-75820-0000-01 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wskazuje kwote
przekazanych do MSP zrealizowanych naleznosci. Saldo konta podlega rocznemu
przeksiggowanmiu na konto 853-0-75820-0000-01, tym samym na koniec okresu
sprawozdawczego nie wykazuje salda.

Konto 222-0-75820-0000-02 moze wykazywac saldo Ma, kiore wskazuje kwote
przekazang przez MSP na wydatkowanie. Saldo konta podlega rocznemu
przeksiegowanmiu na konto 853-0-75820-0000-02, tym samym na koniec okresu
sprawozdawczego nie wykazuje salda.

4.2.1. Na stronie Wn konta 222-0-75820-0000-01 ksigguje sie:
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4.2.2.

kwoty przekazanych do MSP srodkdw z tytulu zrealizowanych dochodach z tytulu
naleznosci przejetych po zlikwidowanych przedsigbiorstwach Skarbu Panstwa jak
1 naleznosci z tytulu sprzedazy mienia oraz naleznosci z tytulu przejetych spadkéw
1 darowizn, w korespondencji z kontem 139-0-75820-0810-00.

Na stronie Ma konta 222-0-75820-0000-01 ksigguje sie:

Zrealizowane naleznosci przejete po zlikwidowanych przedsigbiorstwach Skarbu
Panistwa, na podstawie rocznego raportu, w korespondencji z kontem 853-0-75820-
0000-01,

zrealizowane naleznosci z tytulu sprzedazy mienia, na podstawie rocznego raportu,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-03,

Zrealizowane naleznogci z tytulu przejetych spadkow i1 darowizn, na podstawie
rocznego raportu, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-04,

zwroty nienaleznie przekazanych srodkéw dokonane przez MSP, w korespondencji
7 kontem 139-0-75820-0810-00.

4.2.3. Na stronie Wn konta 222-0-75820-0000-02 ksieguje sie:

kwoty zrealizowanych wydatkow FSP na podstawie rocznego raportu,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-02,

kwoty niewykorzystanych srodkéw przekazanych przez MSP na wydatkowanie na
zakup ushug pozostalych, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4300-00,

kwoty niewykorzystanych srodkéw przekazanych przez MSP na wydatkowanie na
oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
w korespondencji z kontem 139-0-75820-4400-00,

kwoty niewykorzystanych srodkéw przekazanych przez MSP na wydatkowanie na
rozne oplaty 1 skladki, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4430-00,

kwoty niewykorzystanych srodkéw przekazanych przez MSP na wydatkowanie na
podatek od nieruchomosci, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4480-00,

kwoty niewykorzystanych srodkéw przekazanych przez MSP na wydatkowanie na
koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego, w korespondencji z kontem 139-0-
75820-4610-00.

4.2.4. Na stronie Ma konta 222-0-75820-0000-02 ksieguje si¢:

kwote przekazanych przez MSP drodkow na pokrycie wydatkow FSP,
zwigzanych z zakupem ushug pozostalych, w korespondencji z kontem 139-0-75820-
4300-00,

kwote przekazanych przez MSP drodkow na pokrycie wydatkow FSP,
zwigzanych z oplatami za administrowanie i czynszami za budynki, lokale
1 pomieszczenia garazowe, W Korespondencji z kontem 139-0-75820-4400-00,

kwote przekazanych przez MSP drodkow na pokrycie wydatkow FSP,
zwigzanych z roznymi oplatami i skladki, w korespondencji z kontem 139-0-75820-
4430-00,

kwote przekazanych przez MSP drodkow na pokrycie wydatkow FSP,
zwigzanych z podatkiem od nieruchomosci, w korespondencji z kontem 139-0-75820-
4480-00,

kwote przekazanych przez MSP drodkow na pokrycie wydatkow FSP,
zwigzanych z kosztami postepowania sadowego 1 prokuratorskiego, w korespondencji
z kontem 139-0-75820-4610-00,

5. Konto 226 - Naleznosci dlugoterminowe z tytulu przychoddw Funduszu Skarbu Parstwa

shizy do ewidencji stanu naleznosci dlugoterminowych FSP niewymagalnych

w biezacym roku. Dokumenty ksiggowe: wycigg bankowy (WB), bilans otwarcia (BO),
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5.1.

nota ksiggowa (NK), polecenie ksiegowania (PK) stluzace do przeksiegowan miedzy
kontem 221 lub 245.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore wskazuje stan naleznosci.
Analityka do konta 226.

Struktura analityczna konta 226:

226-0-RRRRR -PPPP-00

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje zwigzane
Z FSP dotyczg dzialu 758, rozdziatlu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje sig nastepujace
paragrafy:

0810 — dla naleznogci niewymagalnych ktdrych termin zaplaty przypada na kolejne lata.

Ponadio analityczna ewidencja do konta 226 umozliwia grupowanie operacji wedhig
dhiznikow (w tym ze wskazaniem nazwy pierwotnego podmiotu - przedsigbiorstwa
panstwowego).

5.2.1. Na stronie Wn konta 226-0-75820-0810-00 ksigguje sig¢:

e przypisu naleznosci dhugoterminowych z przejetych not ksiggowych (NK) lub bilansu
otwarcia (BO), w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-01,

e przeniesienie naleznosci z tytulu zastepstwa procesowego na naleznosci
dlugoterminowe, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

e przeniesienie naleznosci  wymagalnych na  naleznosci  dhigoterminowe,
w korespondencii z kontem 221-0-75820-0810-01,

e przeniesienie naleznosci niewymagalnych mna naleznosci  dlugoterminowe,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,

e przeniesienie odsetek na naleznosci dlugoterminowe ,w korespondencji z kontem
221-0-75820-0920-01,

e korekty zwigkszajace przypis naleznosci dlugoterminowe, w Kkorespondenciji
7 kontem 853-0-75820-0000-01

5.2.2. Na stronie Ma konta 226-0-75820-0810-00 ksieguje si¢:

e splate naleznosci diugoterminowej z tytwlu przychodow FSP, w korespondencji
z kontem 139-0-75820-0810-00,

e zmniejszenie naleznosci na skutek wplaty bezposrednio na rachunek bankowy MSP,
Z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondencji z kontem 853-
0-75820-0000-01,

e korekty zmniejszajace naleznosci dlugoterminowe, w korespondencji z kontem 853-
(0-75820-0000-01 wraz z zapisem technicznym,

e przeniesienie naleznosci z dlugoterminowych na  naleznosci niewymagalne
krotkoterminowe ktorych termin zaplaty przypada na dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,

e przeniesienie naleznosci dhigoterminowych na naleznosci wymagalne w przypadku
zerwania ukladu ratalnego, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01

e przeniesienmie mnaleznosci dlugoterminowych na naleznosci z tytulu kosztow
Zastepstwa procesowego w przypadku zerwania ukladu ratalnego, w korespondencji
z kontem 221-0-75820-0690-00,
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przeniesienie naleznosci  dlugoterminowych na naleznosci z tytulu odsetek
w przypadku zerwania ukladu ratalnego, w korespondencji z kontem 221-0-75820-
0920-01

wyksiggowania naleznosci dlugoterminowych na skutek umorzenia w korespondencji
Z kontem 853-0-75820-0000-01,

uznanie wplaty, po analizie, za wplate z tytulu naleznosci dtugoterminowych,
w korespondencii z kontem 245-0-75820-2980-00.

6. Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia - shlizy do ewidencji wplaconych,
a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu przychoddéw FSP. Dokumenty ksiggowe:
wyciag bankowy (WB), polecenie ksiggowania (PK) dla przeksiggowan miedzy kontem
221.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wskazuje stan niewyjasnionych wplat oraz
saldo Wn, ktore wskazuje stan srodkow nienaleznie przekazanych.

6.1. Analityka do konta 245.

6.2.1.

245-0-RRRRR-PPPP-00

Symbol RRRRR oznacza rozdzial Kklasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje
zwigzane z FSP dotyczg dzialu 758, rozdzialu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje sig¢ nastepujace
paragrafy:

2980 — dla wplat do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 245 ksigguje sie:
Zwroty nienaleznie przekazanej kwot, w korespondencji z kontem 139-0-75820-0810-
00,
uznania, po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym, wplat za splate
naleznosci wymagalnych, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01,
uznania, po przeprowadzonym postegpowaniu wyjasniajacym, wplat za splate
naleznosci niewymagalnych, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-02,
uznania, po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniagjacym, wplat za splate
naleznosci dlugoterminowych, w korespondenciji z kontem 226-0-75820-0810-00,
uznania, po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym, wplat za splate
naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa procesowego, W korespondenciji z kontem
221-0-75820-0690-00,
uznania, po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniagjacym, wplat za splate
naleznosci z tytutu odsetek, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-01,
uznania, po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym, wplat za splate odsetek
Z tytulu oprocentowania rachunku bankowego lub wkladu oszczednosci od przejetych
spadkéw 1 darowizn, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-02,
uznania, po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym, wplat za splate
naleznosci gldéwnych z tytulu przejetych spadkéw i darowizn, w korespondencji
7 kontem 221-0-75820-0960-00,
uznania, po przeprowadzonym postegpowaniu wyjasniajacym, wplat za splate
naleznosci z tytulu sprzedazy mienia, w korespondencji z kontem 221-1-75820-0810-
00,
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nienaleznie przekazane srodkow na pokrycie kosztow zwigzanych z zakupem uslug
pozostatych, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4300-00,

nienaleznie przekazane srodkéw na pokrycie kosztow zwiazanych z oplatami za
administrowanie 1 czynszami za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,
w korespondencii z kontem 139-0-75820-4400-00,

nienaleznie przekazane srodkow na pokrycie kosztow zwiazanych z réznymi oplatami
1 sktadkami, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4430-00,

nienaleznie przekazane $rodkow na pokrycie kosztéw zwigzanych z podatkiem od
nieruchomosci, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4480-00,

nienaleznie przekazane srodkow na pokrycie kosztow zwiazanych z postepowaniem
sadowym 1 prokuratorskimi, w korespondencji z kontem 139-0-75820-4610-00.

Na stronie Ma konta 245 ksieguje sie:

wplyw na rachunek  bankowy do  wyjasnienia, w  Korespondencji
7 kontem 139-0-75820-0810-00,

Zwrot nmnienaleznie przekazanych kosztéw mna zakup uslug pozostalych,
w korespondenciji z kontem 139-0-75820-4300-00,

zwrot nienaleznie przekazanych kosztow na oplaty za administrowanie i czynsze za
budynki, lokale i pomieszczenia garazowe, w korespondencji z kontem 139-0-75820-
4400-00,

zwrot nienaleznie przekazanych kosztow na rozne oplaty i skladki, w korespondencji
Z kontem 139-0-75820-4430-00,

zwrot mienaleznie przekazanych kosztéw na podatek od nieruchomosci,
w korespondenciji z kontem 139-0-75820-4480-00,

Zwrot nienaleznie przekazanych kosztdw postepowania sadowego i prokuratorskiego,
w korespondencji z kontem 139-0-75820-4610-00.

7. Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci - shizy do ewidencji odpiséw
aktualizujacych wartod¢ naleznosci watpliwych do wyegzekwowania. Dokumenty
ksiggowe: polecenie ksiggowania (PK).

Analityczna ewidencja do konta 290 umozliwia grupowanie operacji wedtug diuznikow.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

7.1. Analityka do konta 290.

290-0-RRRRR-PPPP-00

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje
zwiazane z FSP dotycza dzialu 758, rozdzialu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje sig nastepujace
paragrafy:

0690 — dla odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu kosztow zastgpstwa procesowego,
0810 — dla odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu naleznosci gléwnych
wymagalnych,

0920 — dla odpisu aktualizujacego naleznosei z tytulu odsetek.

7.2.1. Na stronie Wn konta 290-0-75820-0690-00 ksigguje sig:

zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu kosztow
zastepstwa procesowego, W korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00.
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7.2.2. Na stronie Ma konta 290-0-75820-0690-00 ksigguje si¢:
e wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu kosztow zastgpstwa
procesowego, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00,
e korekty zwigkszajace wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu kosztow
zastepstwa procesowego, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00.
7.2.3. Na stronie Wn konta 290-0-75820-0810-00 ksieguje sie:
e zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu naleznosci
gléwnych wymagalnych, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00.
7.2.4. Na stronie Ma konta 290-0-75820-0810-00 ksieguje sie:
e wartosci odpiséw akiualizujacych naleznosci z tytulu naleznosci gléwnych
wymagalnych, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00,
e korekty zwigkszajace wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu naleznosci
gléwnych wymagalnych, w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00.
7.2.5. Na stronie Wn konta 290-0-75820-0920-00 ksigguje sig:
e zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu  odsetek,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00.
7.2.6. Na stronie Ma konta 290-0-75820-0920-00 ksieguje sie:
e wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu odsetek, w korespondencji
7 kontem 853-0-75820-0000-00,
e korekty zwigkszajace wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu odsetek,
w korespondencji z kontem 853-0-75820-0000-00.

8. Konto 853 - Fundusz Skarbu Panstwa - shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen
FSP. Dokumenty ksiegowe: bilans otwarcia (BO), nota ksiegowa (NK) polecenie
ksiggowania (PK), decyzja Ministra Skarbu Panstwa (DM ).

8.1. Analityka do konta 853.

Struktura analityczna konta 853:
853-0-RRRRR-0000-AA

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje

zwigzane z FSP dotyczg dziatu 758, rozdziatu 75820)

Symbol AA oznacza dla wartosci:

. 01 - wskazuje operacje zwigzane z obsluga naleznosci FSP z przejety not
ksiggowych z tytulu przejecia naleznosci po zlikwidowanych przedsigbiorstwach
Skarbu Panstwa,

. 02 - wskazuje operacje zwiazane z obshuga wydatkow FSP,

. 03 - wskazuje operacje zwiazane ze sprzedaza mienia,

. 04 —wskazuje operacje zwigzane z przejetymi spadkami i darowiznami

Konto 853-0-75820-0000-01 moze wykazywac saldo Ma, ktére wskazuje kwote FSP.

Konto 853-0-75820-0000-02 moze wykazywac saldo W, ktdre wskazuje kwotg kosztoéw
zwigzanych z obsluiga FSP. Saldo konta podlega miesigcznemu/rocznemu
przeksiggowaniu na konto 222-0-75820-0000-02, tym samym na koniec okresu
sprawozdawczego nie wykazuje salda.

Konto 853-0-75820-0000-03 moze wykazywal saldo Ma, kiore wskazuje kwote
sprzedanego mienia. Saldo konta podlega miesigcznemu/rocznemu przeksiggowaniu na
konto 222-0-75820-0000-01, tym samym na koniec okresu sprawozdawczego nie
wykazuje salda.
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Konto 853-0-75820-0000-04 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wskazuje kwote
przejetych spadkow 1 darowizn. Saldo konta podlega miesiecznemu/rocznemu
przeksiggowaniu na konto 222-0-75820-0000-01, tym samym na koniec okresu
sprawozdawczego nie wykazuje salda.

8.2.1. Na stronie Wn konta 853-0-75820-0000-01 ksieguje sie:

zrealizowane naleznosci FSP na podstawie rocznego raportu (dotyczy naleznosci,
ktorych splata wplynela na rachunek pomocniczy Wojewody) z tytulu naleznosci
przejetych po zlikwidowanych przedsigbiorstwach Skarbu Panstwa, przejetych
spadkach 1 darowiznach oraz 2z naleznosci tytulu sprzedazy mienia,
w korespondencji z kontem 222-0-75820-0000-01,

zmniejszenie naleznosci z tytulu kosztow zastgpstwa procesowego na skutek wplaty
bezposrednio na rachunek bankowy FSP, z pominigciem rachunku pomocniczego
Wojewody, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

zmmniejszenie naleznosci glownych wymagalnych na skutek wplaty bezposrednio na
rachunek bankowy FSP, z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-01,

zmmniejszenie naleznosci niewymagalnych na skutek wplaty bezposrednio na rachunek
bankowy FSP, z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondenciji
z kontem 221-0-75820-0810-02,

zmmniejszenie naleznosci z tytulu odsetek na skutek wplaty bezposrednio na rachunek
bankowy FSP, z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody, w korespondencji
z kontem 221-0-75820-0920-01,

zmmniejszenie naleznosci dlugoterminowych na skutek wplaty bezposrednio na
rachunek bankowy FSP, z pominigciem rachunku pomocniczego Wojewody,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-01,

wyksiegowanie naleznosci z tytulu kosztéw zastepstwa procesowego na skutek
umorzenia na podstawie decyzji Ministra Skarbu Panstwa (DM), w korespondencji
z kontem 221-0-75820-0690-00,

wyksiegowanie naleznosci z tytulu naleznosci gldwnych wymagalnych na skutek
umorzenia na podstawie decyzji Ministra Skarbu Panstwa (DM), w korespondencji
z kontem 221-0-75820-0810-01,

wyksiegowanie naleznosci z tytulu naleznosci niewymagalnych na skutek umorzenia
na podstawie decyzji Ministra Skarbu Panstwa (DM ), w korespondencji z kontem 221-
0-75820-0810-02,

wyksiggowanie naleznosci z tytulu odsetek na skutek umorzenia na podstawie decyzji
Ministra Skarbu Panstwa (DM ), w korespondenciji z kontem 221-0-75820-0920-01,
wyksiggowanie naleznosci z tytwu naleznosci dlugoterminowych mna skutek
umorzenia na podstawie decyzji Ministra Skarbu Panstwa (DM), w korespondencji
z kontem 226-0-75820-0810-00,

wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa procesowego,
w korespondencji z kontem 290-0-75820-0690-00,

wartos¢ odpisu  aktualizujacego naleznosci z tytulu  naleznosci  gldwnych
wymagalnych, w korespondencji z kontem 290-0-75820-0810-00,

wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu odsetek, w korespondencji
z kontem 290-0-75820-0920-00,

korekty zwigkszajace wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu kosztow
zastepstwa procesowego, w korespondencji z kontem 290-0-75820-0690-00,

korekty zwigkszajace wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu naleznosci
gléwnych wymagalnych, w korespondencji z kontem 290-0-75820-0810-00,
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korekty zwigkszajace wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu odsetek,
w korespondencji z kontem 290-0-75820-0920-00,

korekty zmmniejszajace wartos¢ naleznosci z tytulu kosztow zastgpstwa procesowego,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

korekty zmniejszajace wartos¢ naleznosci gldwnych wymagalnych, w korespondencii
7 kontem 221-0-75820-0810-01,

korekty zmmiejszajace wartos¢ naleznosci niewymagalnych, w korespondencji
Z kontem 221-0-75820-0810-02,

korekty zmmniejszajace wartos¢ naleznosci z tytulu odsetek, w korespondencii
Z kontem 221-0-75820-0920-01,

korekty zmmniejszajace wartos¢ naleznosci z tytulu naleznosci dhugoterminowych,
w korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-00.

8.2.1. Nastronie Ma konta 853 ksigguje si¢:

przypis naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa procesowego, W korespondencji
z kontem 221-0-75820-0690-00,

przypis naleznosci gléwnych wymagalnych, w korespondencji z kontem 221-0-
75820-0810-01,

przypis naleznosci niewymagalnych, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0810-
02,

przypis naleznosci z tytulu odsetek, w korespondencji z kontem 221-0-75820-0920-
01

przypis naleznosci dlugoterminowych, korespondencji z kontem 226-0-75820-0810-
00,

korekty zwigkszajace przypis naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa procesowego,
w korespondencji z kontem 221-0-75820-0690-00,

korekty zwigkszajace przypis naleznosci glownych wymagalnych, w korespondenciji
7 kontem 221-0-75820-0810-01,

korekty zwigkszajace przypis naleznosci niewymagalnych, w korespondenciji
z kontem 221-0-75820-0810-02,

korekty zwigkszajace przypis naleznosci z tytulu odsetek, w korespondencji z kontem
221-0-75820-0920-01,

korekty zwigkszajace przypis naleznosci dhligoterminowych, w korespondencji
z kontem 226-0-75820-0810-00,

korekty zmmniejszajace odpis aktualizujacy naleznosci z tytulu kosztow zastepstwa
procesowego W korespondencii z kontem 290-0-75820-0690-00,

korekty zmniejszajace odpis aktualizujacy mnaleznosci glowne wymagalne,
w korespondencji z kontem 290-0-75820-0810-00,

korekty zmmniejszajace odpis aktvalizujacy mnaleznosci z tytulu odsetek,
w korespondencji z kontem 290-0-75820-0920-00.

8.2.3. Na stronie Wn konta 853-0-75820-0000-02 ksieguje sie:

przypis zobowigzan dotyczacych zakupu uslug pozostalych, w korespondencii
z kontem 201-0-75820-4300-00,

przypis zobowiazan dotyczacych oplat za administrowanie i czynszow za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4400-00,

przypis zobowigzan dotyczacych roznych optat i sktadek, w korespondenciji z kontem
201-0-75820-4430-00,

przypis zobowiazan dotyczacych podatku od nieruchomosci, w korespondencji
7 kontem 201-0-75820-4480-00,
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przypis  zobowiazan  dotyczacych  kosztow  postepowania  sadowego
1 prokuratorskiego, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4610-00,

korekty zwigkszajace wartos¢ przypis zobowigzan z tytulu zakupu ustug pozostatych,
w korespondencji z kontem 201-0-75820-4300-00,

korekty zwiekszen wartos¢ przypisu zobowiazan z tytulu oplat za administrowanie
1 czynszow za budynki, lokale 1 pomieszczenia garazowe, w korespondencji z kontem
201-0-75820-4400-00,

korekty zwigkszen wartos¢ przypisu zobowiazan z tytulu réznych oplat i1 skladek,
w korespondenciji z kontem, 201-0-75820-4430-00,

korekty zwigkszen wartos¢ przypisu zobowiazan z tytulu podatku od nieruchomosci,
w korespondencji z kontem 201-0-75820-4480-00,

korekty zwigkszen wartos¢ przypisu zobowiazan z tytulu kosztéw postgpowania
sadowego i prokuratorskiego, w korespondenciji z kontem 201-0-75820-4610-00.

8.2.4. Na stronie Ma konta 853-0-75820-0000-02 ksigguje sie:

kwote zrealizowanych wydatkow FSP na podstawie rocznego raportu,
w korespondencii z kontem 222-0-75820-0000-02,

korekty zmmiejszajace wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu zakupu uslug
pozostalych, w korespondencii z kontem 201-0-75820-4300-00,

korekty zmmiejszajgce wartos¢ przypisu zobowigzan =z tytulu oplat za
administrowanie 1 czynsze za budynki, lokale i pomieszczenmia garazowe,
w korespondencji z kontem 20 1-0-75820-4400-00,

korekt zmmniejszajacych wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu roznych oplat
i sktadek, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4430-00,

korekt zmmniejszajacych wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu podatku od
nieruchomosci, w korespondencji z kontem 201-0-75820-4480-00,

korekt zmmniejszajacych wartos¢ przypisu zobowigzan z tytulu kosztow postgpowania
sadowego i1 prokuratorskiego, w korespondenciji z kontem 201-0-75820-4610-00.

8.2.5. Na stronie Wn konta 853-0-75820-0000-03 ksieguje sig:

zrealizowane naleznosci z tytulu sprzedazy mienia, na podstawie rocznego raportu,
w korespondencji z kontem 222-0-75820-0000-01,

korekty zmmniejszajace wartos¢ przypisu naleznosci z tytulu sprzedazy mienia,
w korespondencji z kontem 201-1-75820-0810-00,

korekty zmniejszajace wartos¢ przypisu naleznosci z tytulu kaucji w korespondencji
z kontem 201-1-75820-0810-00.

8.2.6. Na stronie Ma konta 853-0-75820-0000-03 ksigguje sie:

przypis naleznosci z tytulu kaucji po zakonczeniu przetargu, w korespondencji
z kontem 201-1-75820-0810-00

przypis naleznosci z tytulu sprzedazy mienia, w korespondencji z kontem 201-1-
75820-0810-00,

korekty zwigkszajace wartos¢ przypisu naleznosci z tytulu sprzedazy mienia,
w korespondenciji z kontem 201-1-75820-0810-00,

korekt zwigkszajace wartos¢ przypisu naleznosci z tytulu kaucji, w korespondencji
z kontemn 201-1-75820-0810-00.

9. Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw Funduszu Skarbu Panstwa - shuzy do ewidencji
wartogci planu  finansowego wydatkow FSP. Dokumenty ksiggowe: polecenie
ksiggowania (PK ) na podstawie pisma MSP.

Na koncie 980 obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.
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Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
9.1 Analityka do konta 980

Struktura analityczna konta:
980-0-RRRRR-PPPP-00.

Symbol RRRRR oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej (wszystkie operacje zwigzane

7 FSP dotycza dziali 758, rozdzialu 75820)

Symbol PPPP oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, stosuje sie nastgpujace

paragrafy:

4300 — zakup ushig pozostalych,

4400 — oplaty za administrowanie i1 czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe,

4430 — rozne oplaty 1 skladki,

4480 — podatek od nmieruchomosci,

4610 — koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego.

9.2.1. Na stronie Wn konta 980-0-75820-4300-00 ksigeguje sie:

e kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw na zakup ustug pozostatych
oraz jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
1j emym.

9.2.2. Na stronie Ma konta 980-0-75820-4300-00 ksieguje si¢:
e rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow F SP na zakup ustug pozostalych,
e wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow na zakup ushug pozostalych.
9.2.3. Na stronie Wn konta 980-0-75820-4400-00 ksieguje sie:

e Lkwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw na oplaty za administrowanie
1 czynsze za budynki, lokale 1 pomieszczenia garazowe oraz jego zmiany, z tym, ze
zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmmniejszenia Zapisem Ujemnym.

9.2.4. Na stronie Ma konta 980-0-75820-4400-00 ksieguje si¢:
e rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow FSP na oplaty za administrowanie

1 czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,
e wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw na oplaty za administrowanie

1 czynsze za budynki, lokale 1 pomieszczenia garazowe.

9.2.5. Na stronie Wn konta 980-0-75820-4430-00 ksieguje sie:

e kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow na rozne oplaty i skladki oraz
jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

9.2.6. Na stronie Ma konta 980-0-75820-4430-00 ksieguje sig:
e rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow FSP na rdzne oplaty i skladki,
e wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw na rozne oplaty 1 skladki.
9.2.7. Na stronie Wn konta 980-0-75820-4480-00 ksieguje sie:

e kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw na podatek od nieruchomosci
oraz jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

9.2.8. Na stronie Ma konta 980-0-75820-4480-00 ksieguje sig:
o rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow FSP na podatek od nieruchomosci,
e wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow na podatek od nieruchomosci.
9.2.9. Na stronie Wn konta 980-0-75820-4610-00 ksigguje sie:
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* kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw na koszty postepowania
sadowego 1 prokuratorskiego oraz jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem
dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

9.2.10. Na stronie Ma konta 980-0-75820-4610-00 ksieguje sie:

* rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw FSP na koszty postgpowania
sagdowego i prokuratorskiego,

e warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw na koszty postepowania
sadowego i prokuratorskiego.

10. Konto 990 - Plan finansowy wydatkéw Funduszu Skarbu Panstwa w ukladzie
zadaniowym - stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkéw FSP w ukladzie
zadaniowym. Dokument ksiggowy: polecenie ksiggowania (PK) na podstawie pisma
MSP.

Na koncie 990 obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.
Konto 990 na koniec roku nie wykazuje salda.

10.1. Analityka do konta 990

Struktura analityczna konta:
990-0-75820-0000-00

Dekret ksiegowy do konta 990-0-75820-0000-00 umozliwia grupowanie operacji wedug
klasyfikacji zadaniowej.

10.2.1. Na stronie Wn konta 990-0-75820-0000-00 ksi¢guje sie:
e kwoty planu finansowego wydatkéw oraz jego zmiany w ukladzie zadaniowym,
z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
10.2.2. Na stronie Ma konta 990-0-75820-0000-00 ksieguje sig:
¢ rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw FSP w ukladzie zadaniowym,
e warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow.
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