Zarzadzenie Nr N<%
Wojewody Dolno$lgskiego
zdnia "5 "WA 2023 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywéw w Wydziale
Organizacji i Rozwoju Dolnoslaskiego Urzedu Wojewo6dzkiego we Wroctawiu
w roku 2023 r.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 190) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.)
zarzadzam:
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1 Przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury: gotéwki, papieréw
warto$ciowych i drukéw Scistego zarachowania w punkcie obstugi kasowej pracownikéw
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu oraz rzeczowych skiadnikéw
aktywow obrotowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

2. Ustala sie termin przeprowadzenia czynnosci wskazanych w wust. 1 od dnia
25 pazdziernika 2023 r. do 15 stycznia 2024 r.

3. Do przeprowadzenia czynnosci wskazanych w ust. 1 wyznaczam komisje w skfadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Teresa Harbatiuk

2) Z-caPrzewodniczacego Sylwia Wyszynska - Martyka

3) Czlonek Komisji Magdalena Rynewka-Rosiak
§2

1 Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia salda stanéw $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
oraz naleznosci wynikajacych z rozrachunkéw z kontrahentami wg stanu na dzien
31 grudnia 2023 .

2. Ustala sie termin przeprowadzenia czynnosci wskazanych w ust. 1 od dnia
25 pazdziernika 2023 r. do 15 stycznia 2024 r.

3. Do przeprowadzenia czynnosci wskazanych w ust. 1wyznaczam komisje w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Maria Porzyc
2) Z-ca Przewodniczacego Matgorzata Ponikowska
3) Czitonek Komisji Marzena Mikita
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1. Przeprowadzenie weryfikacji stanéw ksiegowych aktywdw i pasywdw wg stanu na dzien
31 grudnia 2023 r. poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow w odniesieniu do sktadnikéw
aktywoOw i pasywow wskazanych w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci, w szczeg6lnosci:

1) wartosci niematerialnych i prawnych;

2) Srodkdw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

3) gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci;



4) naleznoSci spornych i watpliwych;

5) nalezno$ci wobec pracownikdéw;

6) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

7) naleznos$ci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych;

8) rozliczen miedzyokresowych kosztow;

9) funduszy i kapitatow;

10) rezerw i przychodow przysztych okreséw;

11) sald kont pozabilansowych;

12) pozostatych aktywéw i pasywow, ktore nie zostaty zinwentaryzowane w drodze
spisu z natury i uzgadniania sald.

2. Ustala sie termin przeprowadzenia czynnosci wskazanych w ust. 1 od dnia 31 grudnia
2023 r. do 85 dnia po dniu bilansowym, tj. do dnia 25 marca 2024 r.
3. Do przeprowadzenia czynnos$ci wskazanych w ust. 1 wyznaczam komisje w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Teresa Nawrocka
2) Z-caPrzewodniczacego Agnieszka Razmus
3) Cztonek Komisji Iwona Stomian
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1. CzynnosSci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ oraz udokumentowa¢ zgodnie
z zasadami okreSlonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz
Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 206 Wojewody
Dolnoslaskiego z dnia 3 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia w Dolno$lgskim Urzedzie
Wojewodzkim we Wroctawiu Instrukcji inwentaryzacyjnej.

2. Ujawnione w toku czynnosci inwentaryzacyjnych wskazanych w paragrafach
poprzedzajgcych roznice nalezy wyjasni¢ oraz rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego 2023 r.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



