Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
- Oddziat we Wroctawiu
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek
50-930 Wroctaw, ul. Pretficza 11
Dane ptatnika sktadek:
NIP: 8961003245
Regon: 000514377

Znak sprawy: 472022100079PR0O001

PROTOKOL

Kontroli przeprowadzonej w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu Pl. Powstancow

Warszawy 1, 50-153 Wroctaw.

Kontrole w okresie: 08 marca 2023 r. — 06 kwietnia 2023 r. przeprowadzit inspektor kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Arkadiusz Lis, posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 01105, na
podstawie upowazinienia: nr 4720221000792 wystawionego w dniu 02 marca 2023r.
z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Czynnosci kontrole prowadzono:

e W dniach 08.03.2023r., 15.03.2023 r., 23.03.2023 r. i 06.04.2023 r. we Wroctawiu Pl
Powstancow Warszawy 1.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli w dniu 08 marca 2023 r. doreczono p. Matgorzacie
Hasiewicz (Dyrektorowi Generalnemu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu).

Dokonano wpisu w ksigzce kontroli, wskazujac termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2022r. — 1197
ubezpieczonych.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika skfadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2022 r. Dane
te nie sg przedmiotem tej kontroli.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2022 — 1176 ubezpieczonych (ustalona na
podstawie liczby ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych. Dane te nie s3
przedmiotem kontroli).




ZAKRES KONTROLI:

I.  Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Il. Ustalanie uprawnienn do Swiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

I1l. Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytaine i rentowe.

IV. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

V. Prawidtowos€ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczed Spofecznych we
wniosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

VI. Prawidtowos$¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegbinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych

USTALENIA KONTROLI:

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetwarzania dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do kitérych pobierania zobowigzany Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019r

Kontrole przeprowadzono w oparciu o analize dokumentdow za 2019 r. j.:
- PIT —- 4R,

- list ptac, zestawien list piac,

- umow zlecen wraz z listami wyptat i rachunkami,

- akt osobowych,

- umow o dziefo wraz z listami wyptat i rachunkami,

- wniosku o urlop wychowawczy,

- oswiadczen, kopii legitymacji studenckich

Przez ustalenie prawidiowej wysokosci sktadek na FP rozumie sie rowniez ustalenie prawidfowej
wysokosci sktadek na Solidarno$ciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (SFWON) za




okres od 1 stycznia 2019 r. oraz ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz
Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r. Stosuje sie odpowiednio do danych
wykazanych w zafgcznikach do protokotu kontroli.

W zakresie dokonywania zgtoszen do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
kontrola objeto zgloszenia dokonane za:

Nie badano zakresu praWidm‘owoéci danych wykazanych przez pfatnika sktadek w dokumencie ZUS
RUD.

Ptatnik nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach lub w
szczegbinym charakterze.

Kontroli poddano umowy o dziefo zawarte z:

® z dnia 17.12.2020 r. BZ/2020/583, na
wykonanie procedury postepowania dla Zespotéw Ratownictwa Medycznego oraz szpitali
funkcjonujacych na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego, w zakresie postepowania w
przypadku pojawienia sie ogniska zakazenia SARS-CoV 2, w Szpitalnych Oddziatach
ratunkowych oraz wytyczne dotyczace zamgtawiania i czaséw wylgczenia podmiotéw
leczniczych w zakresie w/w oddziatéw. '

e | » Z dnia 30.10.2021 r. NK/2021/596, na
wykonanie recenzji nieodptatnych porad obywatelskich {(...).

® , z dnia 02.11.2021 r. NK/2021/597, na
wykonanie recenzji nieodptatnych porad obywatelskich (...).

o | z dnia 19.09.2022 r. NK/2022/629, na wykonanie recenzji nieodptatnych
porad obywatelskich {(...).

® 7 dnia 19.09.2022 r. NK/2022/628, na wykonanie recenzji nieodptatnych porad

obywatelskich {...).

Wymienione umowy spetniaty warunki aby zakwalifikowa¢ je jako umowy o dzieto.




W zakresie zgfaszania do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz
prawidtowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowigzany Zakiad, Ptatnik sktadek stosowat obowigzujgce przepisy.

Il. Ustalanie uprawnien do $wiadczenr z ubezpieczeni spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01 marca 2020 r. do 28 lutego 2023 r., w zakresie dokonywania
rozliczen wyptaconych zasitkéw i Swiadczert kontrolg objeto deklaracje rozliczeniowe
za miesigce: stycznia 2019 — grudnia 2019.

Kontrolg objeto zasitki:

Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego wyptacony

w miesigcach: pazdziernik 2020, listopad 2020, grudzien 2020,
styczen 2021, luty 2021

® w miesigcach: lipiec 2020, sierpienn 2020, wrzesien 2020,
paZdziernik 2020, listopad 2020

°® w miesigcach: sierpien 2020, wrzesien 2020, pazdziernik
2020, listopad 2020, grudzien 2020

° w miesigcach: lipiec 2020, sierpien 2020, wrzesien 2020,
paidziernik 2020, listopad 2020, grudzien 2020

® w miesigcach: sierpien 2020, wrzesient 2020, paidziernik
2020, listopad 2020, grudzien 2020, styczen 2021

Zasitek macierzyniski za okres urlopu rodzicielskiego wyptacony:

e w miesigcach: luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021,
czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpient 2021, wrzesien 2021, paZdziernik 2021

D v miesigcach: listopad 2020, grudzien 2020, styczer 2021, luty
2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021

® w miesigcach: grudzien 2020, styczenn 2021, luty 2021,
marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpien 2021

® | w miesigcach: grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021,
marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021

® w miesigcach: styczen 2021, luty 2021, marzec 2021,
kwieciert 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpier 2021

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego wypfacony:




w miesigcach: maj 2020, maj 2020, maj 2020, maj 2020, maj 2020, maj
2020

w miesigcach: maj 2020, maj 2020, maj 2020

'w miesigcach: maj 2020, maj 2020, maj 2020, maj 2020, maj 2020,
maj 2020, maj 2020, maj 2020

w miesigcach: maj 2020, maj 2020, maj 2020, maj 2020

w miesigcach: kwiecien 2020, kwiecien 2020,
kwiecien 2020, maj 2020°

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony:

miesigcach: kwieciern 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec
2020, sierpien 2020, wrzesien 2020, pazdziernik 2020

~ miesigcach: kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec
2020

w miesigcach: kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020,
lipiec 2020, sierpien 2020

w miesigcach: kwiecien 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec
2020

w miesigcach: kwieciern 2020, maj 2020, czerwiec 2020,
lipiec 2020, sierpien 202v

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe wyptacony:

w miesigcach: listopad 2020, grudzien 2020, grudzien 2020,
grudziert 2020

w miesigcach: maj 2020, czerwiec 2020
w miesigcach: marzec 2020, kwieciert 2020, maj 2020

w miesigcach: wrzesiel 2020, pazdziernik 2020

Kontroli poddano:

zaswiadczenia ZUS ZLA,

whnioski o zasitek opiekunczy Z - 15,

wydruki w zakresie zarobkéw pracownikéw za okres wchodzacy do podstawy wymiaru
zasitkow,

wnioski o udzielenie urlopu macierzyiskiego i urlopu rodzicielskiego, kopie aktéw
urodzenia dziecka,

akta osobowe,

protokoty wypadku w pracy/w drodze do pracy/w drodze z pracy.




W zakresie ustalania uprawnien do $wiadczed, wyptacania $wiadczen oraz dokonywania rozliczen
wyptaconych Swiadczen Platnik stosowat obowigzujgce przepisy.

il Prawidiowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01 marca 2020 r. do 28 lutego 2023 r.

W okresie objetym kontrolg Platnik nie przekazywat do ZUS O/Wroctaw wnioskow
o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

IV. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 01 marca 2020 r. do 28 lutego 2023 r.
1. Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagradzaniu ZUS Rp-7.

W okresie objetym kontrolg Platnik nie przekazywat do ZUS O/Wroctaw zaswiadczen
o zatrudnieniu i wynagradzaniu na drukach ZUS Rp-7.

Dowdd:

e Wyijasnienia p. Malgorzaty Hasiewicz /akta kontroli str. 9-10/

2. Ustalenia w zakresie zatrudniania emerytéw i rencistéw.

Kontroli poddano zaswiadczenia wystawione dla nizej wskazanych pracownikéw:

e , z dnia 28./02.2022 r. za 2021 r., z dnia
27.02.2023 r. za 2022 .

® ,z dnia 27.02.2023 r. za 2022r.

® , z dnia 25.02.2021 r za 2020 r.,, z dnia
28.02.2022 r.za 2022 r.,z dnia 27.02.2023 r za 2022 r.

° , z dnia 11.02.2021 r. za 2020 r., z dnia
28.02.2022 r.za 2021 r.,z dnia 27.02.2023 r. za 2022 r.

® , z dnia 28.01.2022 r. za 2021 r.

® , z dnia 26.02.2021 r. za 2020 r., z dnia

28.02.2022 r.za 2021 r., z dnia 27.02.2023 r. za 2022 r.




® z dnia 28.02.2022 r. za 2021 r., z dnia
27.02.2023r.za 2022r.

Zaswiadczenia wystawiono zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

3. Zaswiadczenia Platnika skladek ZUS Z - 3, ZUS Z-15.

Kontroli poddano zaswiadczenia ZUS Z-3 wystawionych dla:

® ,Zz dnia 08.11.2021 r.
® ,z dnia 23.11.2020 r.
® ,z dnia 02.02.2022r.
e , z dnia 24.06.2022 r.
® , z dnia 31.08.2020 r.

Zaswiadczenia wystawiono zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

4. Zaswiadczenia Platnika skiadek dla celow emerytur pomostowych.
Ptatnik nie wystawiat zaswiadczen dla celow Funduszu Emerytur Pomostowych.

5. Raporty informacyjne ZUS RIA oraz oéwiadczenia o zamiarze przekazania raportéw
informacyjnych OSW.

Ptatnik nie przekazywat do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych powyiszej dokumentacji.

6. Raporty miesieczne ZUS RPA.

Kontroli poddano raporty sporzadzone dla:

® ,za 01-2020r., 02-2021r,,
02-2022r.

e ,za 02-2020r., 02-2021r,,
02-2022r.

® ,2a 01-2020r., 02-2021r.

® ,za 01-2020r., 02-2021 r.

® ,2a03-20207r., 02-2021 r.
02-2022r.

Raporty sporzadzono zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.




7. Informacja o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe (deklaracja ZUS
IWA).

Kontroli poddano ztozone deklaracje ZUS IWA za rok 2020 1§ 20212022 r.

Ptatnik deklaracje sporzadzit zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

V. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych we
wniosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Ptatnik nie wnioskowat do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o swiadczenia postojowe.

Dowdd:

® Wyjasnienia /akta kontroli str. 11-12/

Vi. Prawidtowos¢ i rzetelnoé¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczert Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania skitadek zloionego na podstawie ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik nie wnioskowat do Zaktadu Ubezpieczen Spo’fécznych o zwolnienie z obowigzku optacania
sktadek.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 i 1079) pfatnik skfadek jest zobowigzany zloiy¢, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujgcg w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidlowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw
miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w
deklaracji rozliczeniowe;j.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 i 1079) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace
lub brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 i 1079) ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty




otrzymania protokotu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: ul. Pretficza 11, 50-930 Wroctaw.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 i 1079), protokot kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w
zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Protokot kontroli sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono P.
Matgorzacie Hasiewicz.

Zatgczniki:

e nrl. Wykaz zbadanego materiatu.
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