ZARZADZENIE NR .57
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia 7 marca2014r.

w sprawie ustalenia procedur realizacji budzetu Wojewody Dolnoslaskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206 z pozn.zm.') w zwiazku z art. 175 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885

z pozn.zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Procedury realizacji budzetu Wojewody Dolnoslaskiego, stanowiace
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia:
1) Zatgeznik Nr 1: Procedura Nr 1 — Wnioskowanie do Ministra Finanséw / Prezesa Rady
Ministréw o zwigkszenie budzetu Wojewody z rezerw celowych i ogolnej budietu parstwa
oraz dokonywanie zmian w budzecie po otrzymaniu decyzji Ministra Finansow;
2) Zalgcznik Nr 2: Procedura nr 2 — Wnioskowanie o zmiane klasyfikacji budzetowej
w wydatkach uruchomionych z rezerw celowych i ogdlnej budzetu paristwa na podstawie
decyzji Ministra Finansow oraz dokonywanie zmian w budzecie po otrzymaniu decyzji
Ministra Finansow;
3) Zalgcznik Nr 3: Procedura nr 3 — Zmiany w planie wydatkéw budzetu Wojewody
Dolnosigskiego oraz ich dokonywanie;
4) Zataeznik Nr 4: Procedura nr 4 — Skiadanie miesigcznych/dodatkowych zapotrzebowan
na srodki budzetu panstwa na realizacje zadan finansowanych w ramach dotacji;
5) Zatgcznik Nr 5: Procedura nr 5 — Przekazywanie srodkow na realizacje zadan;
6) Zalgeznik Nr 6: Procedura nr 6 — Sporzqdzanie kwartalnych informacji z wykonania
budzetu Wojewody Dolnoslgskiego,
7) Zalgcznik Nr 7: Procedura nr 7 — Rozliczanie dotacji celowych, zwrot dotacji

celowych.

2. Tlekro¢ w zarzadzeniu lub zatacznikach do niniejszego zarzadzenia jest mowa o:
1) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pézn.zm.%);



2) kierowniku jednostki — rozumie sie przez to kierownikow wojewddzkich zespolonych
sluzb, inspekeji i strazy, kierownikéw jednostek podlegtych Wojewodzie
Dolnoslaskiemu, wymienionych w zalaczniku nr 8;

3) kierowniku komorki organizacyjnej DUW - nalezy przez to rozumieé¢ kierownikow
wydzialdow 1 biur Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroclawiu oraz
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
i Przewodniczacego Wojewddzkiego Zespohu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci;

4) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, ktoremu powierzono realizacje
zadan Wojewody Dolnoslaskiego, jako dysponenta III stopnia w zakresie dokonywania
wydatkow ujetych w planie finansowym Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego

we Wroctawiu oraz pobierania dochodow,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ kierownikom jednostek i kierownikom komérek

organizacyjnych DUW oraz Dyrektorowi Generalnemu.,

§ 3. Traci moc zarzgdzenie Nr 325 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 16 wrzesnia 2013 r.
w sprawie ustalenia procedur realizacji budzetu Wojewody Dolnoélaskiego, zmienione
zarzgdzeniem Nr 351 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 10 pazdziernika 2013 r. oraz
zarzgdzeniem Nr 400 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 14 listopada 2013 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

AN N/

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2010, Nr 40, poz. 230, Dz, U,
z2011, Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.
2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013, poz. 938 i poz. 1646.



Fatacznik nr 1 do
Farzadzenia MNr a1
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 7 marca 2014

Procedura Nr 1 — Wrioskowanie do Ministra Finansow / Prezesa Rady Ministrow
o zwigkszenie hudzety Wojewody z rezerw celowych i@ ogdlngi budZzety papistwa
araz dokonywanie zmian w budZecie po otrzymaniy decyzii Ministra Finansdw

Podstawa prawna:

- art.154 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013, poz.
883, z péin. zm.),

- § 3 oraz § 10 ust.2 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.

w

sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych

1 samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz.U. Nr 241, poz. 1616)

Wymagane dokumenty:

Wnioski sporzadzone wedlug wzoréw:
- wzérnr 1do Procedury Nr 1

- wzérnr 2 do Procedury Nr 1

Sposob zalatwienia sprawy:

1.

Whnioski o wystapienie w sprawie zwigkszema planu wydatkéw z rezerw celowych lub
rezerwy ogodlne) budzetu panistwa, zwane dale) wnioskami, przygotowywane sa przez
kicrownikéw jednostek 1 komérek organmzacyjnych DUW oraz Dyrektora Generalnego na
formularzu stanowiacym wzér do Procedury Nr 1;

. Wnioski przekazywane sa do Wydzialu Finanséw 1 Budzetu Dolnoélaskiego Urzedu

Wojewdédzkiego we Wroclawiu w formie papierowej oraz wprowadzane sa do
Informatycznego Systemu Obslugi  Budizetu Paristwa TREZOR, w  terminie
umozliwiajacym zawnioskowanie w ustawowym terminie, tj. do 30 wrzesnia, z
wyjatkiem wnioskéw 0 uruchomienie rezerw o ktérych  mowa
w art. 140 ust. 2 pkt. 2 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych, oraz rezerw
przeznaczonych na finansowanie zobowiazan Skarbu Paristwa i rezerw przeznaczonych
na przeciwdzialanie kl¢skom zywiolowym 1 usuwanie ich skutk éw.

. Wydzial Finanséw 1 Budzetu, weryfikuje wmosek pod wzgledem mozliwosel

dofinansowania ze wskazanego zrédla, pod wzgl¢dem rachunkowym oraz prawidlowoset
zastosowane] klasvfikacji budzetowe) 1 sporzadza projekt wystapienia do Ministra
Finanséw / Prezesa Rady Ministréw;

. Dopuszeza si¢ sporzadzanie wnioskéw o zwigkszenie planu wydatkéw bezposrednio

przez kierownikéw komérek organizacyjnych DUW,
W takim przypadku, przed przedlozeniem Wojewodzie Dolnoslaskiemu wniosku
do podpisu, wymagana jest akceptacja Dyrektora / Zastepcy Dyrektora Wydzialu



Finansow i Budzetu, Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wrodawiu oraz
wprowadzenie wniosku do Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Panstwa
TREZOR. Kopie podpisanych przez Wojewode wnioskow przekazywane sy do
Wydzalu Finanséw i Budzetu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroclawin. Rownoczesnie z przekazaniem kopii podpisanego wniosku, wlasciwy
kierownik komorki organizacyjnej DUW przedklada informacje o wnioskowanych
kwotach w ujecin zadaniowym.

5. W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajacej zmiany
w budzecie Wojewody Dolnoslaskiego, Wydzial Finanséw 1 Budzetu, Dolnoslaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego we Wroclawiu:

-  zawiadamia wladciwyeh  kierowmkéw  jednostek, Lkierowmkéw  komérek
organizacyjnych DUW oraz Dyrektora Generalnego o decyzji Ministra Finanséw;

6. Wydzial Finanséw 1 Budzetu wprowadza zmiany w systemie FEK, niezwlocznie
po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw.

Powyzsza procedura nie ma zastosowania do sporzadzania wnioskow o uruchomienie
rezerw celowych, przygotowywanych na podstawie procedur okreslonych dla
poszczegolnych rezerw przez wlasciwe ministerstwa (np. procedura dotyczaca
uruchamiania rezerwy celowej na wspolfinansowanie projektow realizowanych
z udzialem srodkow europejskich).



Wzdrwur ! do Procedury Nr !

Fieczad firmowe
wifgjseow i é § datar

Wydzial Finanséw i Budzetu
Dolnoslaski Urzad Wojewddzla
we Wroclawiu

Whiosek o zwigkszenie budzetu Wojewody zrezerwy ogolnej/celowej
budzetu panstwa

Zwracam si¢ z prosbha o wystapienie do..................... z wnioskiem o zwigkszenie
z rezerwy ogdlne) / celowej budzetu panstwa poz. ..... {nalary wskazad pozycie rezerwy ogilney
celowej ujetef w ustawie budretowe; na damy rok) wydatkéw tegorocznego budietu w czgscl
85/02 - wojewdodztwo dolnoslaskie 0 kwote....oovviiiiiniinn =
L L

1.w ukladzie tradveyinym: w dzale........ , rozdzale....... , paragrafie . . {nalezy wskazas

Hasyfikacie budzetowg zgodnie z rozporzgdzerien Ministra Fimansow z driat
2 marca 2010 r. w sprawie szezegdlaowe) kasyfikaci dochoddw, wydathkow, proychoddw | razchoddw araz
sradiaw pockadzqryeh ze fradel sagramicemech - De U Nr 38, poz. 207 ze zmianami ),

2. w ukladzie zadaniowym (nalezy wskazaé funkeje, zadania, podzadania, dzialania)

Uzasadnienie

fraledy szezegdlowo wuzasadnid wuioskowane zwigkszenie wydathidw wraz z podaniem

podstawy prawne, padad cel, na jaki wykorzystane zostang zwickszone kwoty wydathdw oraz
sposdh wyliczenia wiioskowanef bwoty wraz z omdwieniem — tzw. kalkudacie wydath:)

Fodpis i pieczed whioskujgrego



Wzdrnr 2 do Procedury Nr |

WOJEWODA DOLNOSLASKT mi g scowosc 1 data

Podsekretarz Stanu
Ministerstwo Finansow

zwracam s5i¢ z uprzejma prosba o zwigkszenie planu  wydatkéw w  czgfel

85/02 - Wojewdédztwo Dolnoslaskie na ....... rok, z rezerwy ogélnej / celowej budzetu
panstwa poz. .... (nalezy wskazad pozycia rezerwy celowej wigtei w ustawie budzetowe; na dany rok)

o kwote ....... zl
w dziale........, rozdzale....... ., paragrafie.. . (nalezy wskazad kasyfkacie budietowq zgodrie

z rozporzadzeniem Mirmstra Finanséw z duia 2 marea 2010 r. w sprawie szezegolowef Masyfthacy dochodow,
wydatkow, preyehadow § rezchodow onyz frodiow pochodzaoyeh ze frodel zagramiczmypel - Dz U Nr 38 poz

207 za zmianami);

Uzasadnienie

Padpis Wajewady Dolnotigsidega



Fatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Mr 61
Wojewody Dolnoslaskiego
z drnia 7 marca 2014 r

Procedura nr 2 - Wuioskowanie o zmiang Kasyfikacii  bBudzetowef
W wydatkach uruchomionych z rezerw celowych | ogdlnel budZehe panstwa
na podstawle decyzii Ministra Finansow oraz dokonywarie zmian w budzecie
po otrzymaniv decyzji Ministra Finanséw

Podstawa prawna:

- art.154 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpria 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013, poz.
883, z pdin. zm.),

-§3 oraz § 10 ust.2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowyeh
zakladéw budzetowych (Dz.U. Nr 241, poz. 1616)

Wymagane dokumenty:
Wniosek sporzadzony wedlug wzoru do Procedury Nr 2

Sposob zalatwienia sprawy:

1. Wnioski o wystapienie do Ministra Finanséw w sprawie zmiany klasvfikacji wydatkéw
uruchomionych z rezerw celowych budzetu panfistwa, zwane dalej wnioskami,
przygotowywane s przez kierownikéw jednostek i komérek organizacyjnyech DTUW
oraz Dyrektora Generalnego na formularzu stanowigcym wzér do Procedury Nr 2.

2. Wnioski przekazywane sa do Wydzialu Finanséw i Budzetu, Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu w formie papierowej oraz wprowadzane sa do
Informatyeznego  Systemu Obslugi  Budzetu Panstwa TREZOR w  terminie
umozliwiajacym zawnioskowanie w ustawowym terminie, tj. do 15 listopada,
z wyjatkiem wnioskéw o zmiang klasyfikacji wydatkéw, na ktére przyznane zostalo
zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa, ktére nalezy przekazaé
w terminie umozliwiajacym zawnioskowanie w ustawowym terminie, tj. do
20 grudnia.

3. Wydzial Finanséw 1 Budzetu, Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroclawiu
wervlikuje wniosek pod wzgl¢dem prawidlowosei zastosowanej klasyhikacji budzetowe;j
1 sporzadza wystapienie do Ministra Finanséow/Prezesa Rady Ministréw w formie
papierowej oraz w Informatyeznym Systemie Obslugi Budzetu Panistwa TREZOR

4. W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajace) zmiany
w budzecie Wojewody Dolnoslaskiego, Wydzial Finanséw 1 Budzetun Dolnoélaskiego
Urz¢du Wojewddzkiego we Wroctawiu :

- zawiadamia whaseiwyeh kierownikéw 1 kierowmkéw komérek orgamzacyjnych DUW
oraz Dyrektora Generalnego o deeyzji Ministra Finanséw;

5. Wydzial Finanséw i Budzetu, Dolnoslaskiego Urz¢du Wojewddzkiego we Wroclawiu
wprowadza zmiany w systemie FK, niezwlocznie po otrzymamu decyzp Ministra
Finansdéw,

Powyzsza procedura nie ma zastosowania do sporzadzania wnioskéw o zmiane
klasyfikacji budzetowej wydatkow przymmanych z rezerw celowych, dla ktorych
okreslone zostaly odrebne procedury przez wlasciwego minisira.



Wedr do Pracedury Nr 2

Fleczad frmowa riejseowoid § dota

Wydzial Finanséw i Budzetu
Dolnoslaski Urzad Wojewd dzki
we Wroclawiu

Whniosek o dokonanie zmian klasyfikacji budzetowej w wydatkach
uruchomionych z rezerwy ogolnej/celowej budzetu p anstwa
na podstawie decyzji Ministra Finanséw

Zwracam si¢ z prosbha o wystapienie z wnioskiem o dokonanie korekty
klasyfikacji budietowe)’ uzasadnienia przeznaczenia wydatkéw przyznanych z rezerwy
ogélnej/celowej budzetu patistwa (decyzja Ministra Finanséw z  dnia.. ...
Nt ).

1. w ukladzie tradyeyinym:

Test:

{malesy wekazad Hasyfikacie [ uzasadnienis preeznaczeniac wydathdw wwinkajiqes z decyzii Ministra Finansdw

z dria)

Winno byé:

{malesy wekazad wiatciwg Hasyfkacis /wzasadnisrie preeznaczemia widatkow)

2. w ukladzie zadaniowym (jezeli zmiana wplywa na ujgcie wydatkéw w ukladzie
zadaniowym)

TUzasadnienie

(rnale2y uzasadnié wniasek o dokonanie korelty decyzii Ministra Finansdw)

FPodris i pieczed wainskujgcego



Zatacznil nr 3 do
Zarzadzenia Nr 61
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 7 marca 2014 r.

Procedura nr 3 — Zmiany w planie wydathdw budzety Wojewady Dolnodiqskiego
oraz ich dokonywanie

Podstawa prawna:

1. art. 170 1 171 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013,

poz. 885, z péin. zm.),

2.§ 11 ust. 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zaklad 6w budzetowych (Dz. U. Nr241, poz. 1616),

3. Decyzje Wojewody Dolnoslaskiego w sprawie udzielenia upowazmen do dokonywania
zmian w planach finansowych paristwowych jednostek budzetowych,

Wymagane dokumenty:
Wniosek sporzadzony wedlug wzoru do Procedury Nr 3

Sposob zalatwienia sprawy:
L. Zasady ogolne

1. W obrgbie jednego rozdzialu (z wylaczeniem dotacji celowych, wydatkow majatkowych
oraz § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe), zmiany w planach wydatkéw, w ujgeiu
tradveyjnym 1 zadaniowym, dokonywane sa przez kierownikéw jednostek oraz Dyrektora
Generalnego w formie decyzji, na podstawie upowaznienia wydanego przez Wojewodg
Dolnoélaskiego.

2. Decvzje o dokonanych zmianach w planach wydatkéw, po ich podjgeiu wprowadzane sa
w Informatyeznym Systemie Obslugi Budzetu Paristwa TREZOR oraz przekazywane w
wersji  papierowej do Wydzialu Finanséw 1 Budzetu, Dolnoslaskiego Urzgdu
Wojewddzkiego we Wroclawiu w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zmiany
w uj¢ciu tradyeyjnym 1 zadam owym (w obrebie funkeji: zadanie, podzadanie, dzalanie,
kwota).

3. Zmiany w planie finansowym w ukladzie zadaniowym, w obrebie katal ogu, funkeji, zadan,
podzadaii i dzialaf, nie skutkujace zmianami w planie finansowym w ukladzie
tradyeyinym, dokonywane sa przez kierownkéw jednostek oraz Dyrektora Generalnego.

4. O dokonanych zmianach, w zakresie wskazanym w ust. 3 nalezy powiadomi¢ Wydzial
Finanséw 1 Budzetu, Dolnoslaskiego Urz¢du Wojewddzkiego we Wroclawiu w terminie
7 dni roboczy ch od dnia dokonania zmiany.

5. Zmian polegajacych na zmmejszeniu lub zwigkszeniu:
- wydatkéw pomi ¢dzy rozdziatami klasyfikacji budzetowej w ramach jednego dzialu,
- dotacji celowych ,
- wydatkéw majatk owych,
wydatkéw w § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe
dokonu_]c Wojewoda Dolnoslaski.



6. Przemesienia polegajace na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw przeznaczonyeh na
realizacj¢ programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich wymagajg zgody
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, z zastrzezeniem art. 194, ust. 5 1 ust. 6
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

7. Przemesiemia polegajace na zmmniejszemu lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych
jednorazowo do kwoty 100.000 z badz réwnej kwoeie 100.000 zI dokonywane sa przez
Wojewodg Dolnoslaskiego.

8. Przeniesienie polegajace na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych
o kwote wyisza mz 100.000 zl oraz kazdorazowe przemesienie polegajace na
zmniejszemu lub zwigkszemu wydatkéw zaplanowanych na inwestyeje budowlane
wymaga zgo dy Ministra Finanséw.

9. Projekty decyzj sporzadzanych w trybie art. 164 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych przygotowuje Wydzial Finanséw i Budzetu.

II. Wnioskowanie o dokonanie ziian

1. Wnioski o dokonanie zmian w planie finansowym budzetu Wojewody Dolnoélaskiego,
polegajace na zmniejszeniu lub zwi¢kszeniu:

- wydatkéw pomi¢dzy rozdziatami klasyfikacji budzetowej w ramach jednego dziatu,

- dotacji celowych,

- wydatkéw majatkowych,

sporzadza si¢ na formularzu stanowiacym wzér do Procedury Nr 3.

2. Wnioski przekazywane sa do Wydzialu Finanséw i Budzetu, Dolnoélaskiego Urzedu

Wojewddzkiego we Wroclawiu w formie papierowej oraz w Informatyeznym Systemie

Obstugi Budzetu Pafistwa TREZOR w terminach umozliwiajacych dokonanie zmiany

W ustawowym terminie, tj.:

- w przypadku dokonania zmian kwot dotacji na zadania zlecone jednostkom samorzadu
terytorialnego - do dnia 15 listopada,

- w przypadku dokonama zmian kwot dotacji na zadama wlasne jednostek samorzadu
terytorialnego - do dnia 30 listopada.

3. W przypadku koniecznosgei uzyskania wymaganej zgody Ministra Finanséw na dokonanie
zmian w wydatkach majatkowyeh, Wydzial Finanséw i Budzetu, Dolnoélaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu wervhikuje wmosek pod wzglgdem prawidlowosel
zastosowanej klasyfikaeji budzetowe) 1 sporzadza projekt wystapienia do Ministra Finansow;

4. Wydzial Finanséw 1 Budzetu, Dolnoslaskiego Urz¢du Wojewddzkiego we Wroclawiu
niezwlocznie po otrzymaniu wniosku badz zgody Ministra Finans éw na wnioskowane zmiany
w wydatkach majatkowych, sporzadza projekt Decyzji Wojewody Dolnoslaskiego w sprawie
zmian w budzecie;

3. Wydzial Finanséw i Budzetu, Dolnoslaskiego Urze¢du Wojewdédzkiego we Wroclawiu
w terminie 7 dni od dnia dokonania Decyzja zmiany w planie finansowym:
- zawiadamia wladciwyceh kierownikéw i kierownikdéw komérek organizacyinych DTW
oraz Dyrektora Generalnego o dokonanych zmianach,

6. Wydzial Finanséw 1 Budzetu, Dolnoslagskiego Urz¢du Wojewéddzkiego we Wroelawiu
wprowadza zmiany w systemie FK oraz Informatyeznym Systemie Obslugi Budzetu Panstwa
TREZOR, niezwlocznie po dokonaniu zmian w budzecie Decyzja Wojewody.



Wzdr da Pracedury Nr 3

Fioczed frmowa rigjscowoid § data

Wydzial Finanséw 1 Budzetu
Dolnoslaski Urzad Wojewddzki
we Wroclawiu

Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym wydatkéow
budzetu Wojewody Dolnoslgskiego

Zwracam sig z prosba o przeniesienie wydatkéw, polegajace na:
1. W uj¢eiu tradyveymnym:

Zmniejszeniu wydatkow w dzale (nr [ nezwe), rozdziale fnr ¢ mezwae) o laczng
kwotg {stownie w zatych) 21, z tego w:

a) paragrafie (nr i nazwa), o kwotg ............. zl.

b) paragrafie {nr i nazwa), o kwotg ............. zl.

zgodnie z zalgeznmkiem do wniosku ( w zalaezniku nalery szczegélowo wskazaé jednostki
samorzadu tervtorialnego, ktérych dotyezy wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot)*

Zwigkszeniu wydatkow w dziale (s 1 nezwe), rozdzale {nr [ nezwe) o laczng
kwotg {stownie w atych) 2, z tego w:

a) paragrafie (nr 1 nazwa), o kwotg ............. zl.

b) paragrafie (nr i nezwa), o kwotg ............. zl.

zgodnie z zalacznikiem do wniosku { w zalaezniku naleZy szezegélowo wskazaé jednostki
samorzadu terytorialnego, ktorych dotyezy wnioskowana zmiana wraz ze wskazaniem kwot
dla poszezegdlnych jednostek)*

2. w uj¢ciu zadaniowym (funkeja, zadanie, podzadanie, dziatanie, kwota).
Uzasadnienie:

(naledy szezegdtawo wekazad przyezyny whioskowanego preeniesienie oraz planowane
preeznaczenie przeniesionych wydathdw, a takde informacie czy zmniejszenie wydatidw nie
spowodije zakddcert w dalszef realizacyi budzetu oraz nie spowoduje powstania zobaowiqzan
SP)

podpis i pieczed whioskodawey

*dotyczy dotacyi celowych



Zatacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 61
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 7 marca 2014 1

Procedura nr 4 - SHadanie miesieoznych/dodatiowych zapotrzebowan na srodid
budZety padistwa na realizacie zadan finansowanych w ramach dotaci.

Podstawa prawna

1. Art. 147 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyeh (Dz.U. z 2013,
poz. 885, z pdin. zm.)

2. § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dma 15 styezma 2014 r. w sprawie
szezegdlowego sposobu wykonywania budzetu pafstwa (Dz.U. z 2014 r., poz. 82)

Wymagane dokumenty:

1. W przypadku przekazywamia dotacji ujetych w budiecie Wojewody Dolnoslaskiego
{(budzet krajowy) — zapotrzebowanie stanowigce wzoér nr 1 do Procedury Nr 4,

2. W oprzypadku przekazywania dotacji na finansowanie projektéw [/ programow
realizowanych ze érodkéw UE (budzet srodkéw europejskich) — zapotrzebowanie
stanowigce wzér nr 2 do Procedury Nr4.

Sposob zalatwienia sprawy:
I. Zasady ogolne

1. Przekazywanie dotacji jest dokonywane zgodnie z harmonogramem realizacji budzetu
panistwa opracowanym przez Ministra Finanséw, w porozumieniu z dysponentami czgsei
budzetowych.

2. Po zlozeniu miesigeznego zapotrzebowania na srodki budzetowe, gdy zachodzi taka
potrzeba, moga byé skladane dodatkowe zapotrzebowania na srodki wraz z wnioskiem
o aktualizacj¢ harmonogramu wydatkéw.

II. Procedura skladania miesiecznych/dodatkowych zap oirzebowan na srodki budzetn
panstwa niezbedne do przekazania dotacji

1. Wlhasciwi kierownicy jednostek 1 komdrek organizacyinyeh DUW  oraz Dyrektor
Generalny skladaja miesi¢ezne zapotrzebowania na odpowiednich formularzach
w Wydziale Finanséw 1 Budzetu, Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu.

2. Miesigezne zapotrzebowanie na s$rodki budzetu panstwa nalezy zlozyé w terminie
do 15-go dnia miesiaca poprzedzajacego miesiae, ktdrego zapotrzebowanie dotyezy.

3. Dodatkowe =zapotrzebowanie na sdrodki nalezy zlozy¢ w terminie me pézniej
niz 5 dm roboezyeh przed przekazaniem dotacii.

4. Realizacja dodatkowych dyspozyeji przekazania dotacji nast¢gpuje po otrzymaniu
z Ministerstwa Finanséw dodatkowych srodkéw budzetu patistwa lub wezesniej,
w przypadku dokonania przez dysponenta drugiegostrzeciego stopnia lub inna jednostke
sprawnjaca nadzér merytoryvezny nad dotacjami aktualizacji harmonogramu polegajace;
na zmniejszeniu srodkéw w danym miesiacu.



Wzdr nr T do Procedurny nr 4

TAPOTRI EBOWANIE/D ODATKIOWVE ZAPOTRZEBOWVANIE* NA SRODK BUDZETOWE N4 MIESIAC ... 200
w Ziotych
Terrnirty Dgiatem Rodzaje wadatkow

przekazania wydatki YWynagro- Diodatkowe Podatek Pochodne Ernerytury Dotacje Pozostate Pozostate Wy datki Finansowanie

zenia wyhagrodzenie|  odwyna od wiyna i rerty dla jednostek iy it b iy it b rriajatkowe projekt dw z

we dniufdo dnia (hez podatk) roczhe grodzen grodzen sarmarzadu terminowe bigzace udziatern
terytorialhenn Srockiw LIE
1 2 3 4 al f 7 a 9 10 11 12

Razem | dekada - - — - —

Razem |l dekada - - - — _

Fazem Il dekada - — - — —

Cgitern miesige - - - — —

* niepotrzebne skresic



Wedr nr 2 do Proceduny nr 4

ZAPOTRZEBOWANIE NA SRODKI
Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH
cz¢§¢ 85/02 - WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE

Fodzaje wydatkow (dziat, rozdziat
Terminy przekazania JE Wy ( ' 8
Fiwota w Zt,
1 | 2
Razem | dekada 0,00
Razem Il dekada 0,00
Razem Il dekada 0,00
Ogdtem miesiac 0,00




Zataczniknr 5 do
Zarzadzenia Nr &1
Wojewody Dolnoslazkiego
z drnia 7 marca 2014 r

Proceduranr S - Przezkazywanie srodicow na realizacie zadan.

Dyspozyeje przekazania srodkéw sporzadzane sa zaréwno w wersji papierowej jak

i elektroniczne;j:

. papierowe - dostarczane sa do sckretariatu Wydzialu Finanséw i1 Budzetu,
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu,

. elektroniczne - przekazywane sa na adres mailowy dyspozy cjedb@duw pl.

Wersja papierowa stanowi wydruk wersji elektronicznej, ktéra zostala przekazana na wiw

adres mailowy.

Istnieje bezwzgledna koniecznosé, aby wersja papierowa byla identycma

z wersja elektroniczng.

Obowiazujg nastgpujace wzory dyspozyeji:

- wzbdrnr 1 — Dyspozy gfa przekazania srodlkdw dia starostw powiatowych,

- wzornr 2 — Dyspozyoja preekezante Srodkdw dla gmin,

- wzbr nr 3 — Dyspozycja preekazania srodliow dla Urzedu Marszadkowskiego Wojewddztwa

Dolnodlgskiego,

- wzbrnr 4 — Dyepozyoja preekazania drodkdw dle pozostalych dotacjobiaredw,

- wzbrnr 5 — Dyspozy cfa przekazania srodidw dia dysponentow niZszego stophia.

Wzory dyspozyeji nr 1, 2, 3 1 4 dost¢pne sa na dysku sieciowym: Zasoby wspéldzielone (M:)

w folderze- Wszysey / Dyspozycje Wydz. Finanséw 1 Budzetu.

W kazdym wierszu danej dyspozycji zawarta jest kwota odnoszaca sie wylacznie do

jednej Klasyfikacji budzetowej i zadaniowej. W przypadku przekazywania danemu

poedmiotowi (konirahentowi) kwot w kilku podzialkach Kasyfikacji budzetowej

i zadaniowej nalezy skopiowaé¢ i wstawi¢ do arkusza dyspozycji dodatkowe wiersze

z danym kontrahentem i odp owiednio je wypelnié.

W przypadku dyspozyeji sporzadzanych w oparciu o wzdér nr 1 lub 2 dozwolone jest

usuwanie niewypelnionych wierszy.



Elementy dyspozyeji:

. muner dyspozveji

W celu zachowania porzadku ewidencyjnego wprowadza si¢ jednakowy format nadawania
numeracji dyspozycjom:

nrdyspozycii . symbol nazwy danef jednosthi orgamizacyine DUW bqdz jedrnosthi budZetowey .
dowalny identyfikator. rok kalendarzowy

cdzie:

- symbol nazwy danej jednostki orgamizacyjney DUW  badz  jednostki budzetowe)
sporzadzajacej dyspozycejg jest okreslony w ponizsze) tabeli.

Lp. Na;wa Pelna nazwa
skrocona
1 QA Biure Organizacyine-Administracyine
2 WITD Worewddzlki Inspektorat Transportu Drogowego
3 KW PEP | Komenda Wojewddzka Panstwowe] Strazy PoZarne
4 EWPER | Eomenda Wojew ddzla Panstwowe) Strazy Eybackig
5 KO Kuratorum Oswiaty
] WaRE Wojewddzoa Stacja Janitarno-Epidemiologiczna
7 WIF Wolewddzla Inspeldorat Farrmaceuty czny
8 WIIH Wojewddzl Inspeldaorat Tnspelzeji Handlow e
2 WIOR | Wolewddzl Inspeldorat Ochrony Roslin 1 NMasiennictwa
10 WINE Worewoddzlk Inspektorat Nadzoru Budowlanego
11 WIOS Wojewadzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
12 WITHARS | Wojewddzki Inspelktorat Jakose: Handlowe) Artyloutdw Eolno - Spozywezych
13 TWIW Wojewddza Inspeldorat Weterynari
14 WIOZ | Worewddzki Urzad Ochrony Zabytldw
15 FE Wydzial Fmansdw 1 Budzety
16 BI Biuro Informatyki 1 Obstugl Urzedu
17 NE Wydziat Madzoru 1 Eontroli
18 iR Wydzial Mieruchomoda 1 Rolnictwa
19 GE Worewoddzka Inspekcja Nadzoru Geodezyinego 1 Kartograficznego
20 PaL Panstwowa Straz Lowiecka we Wroclawiu
21 WZON | Wolewddzki Zespdt do Bpraw Orzekania o Nigpetnosprawnoicl
22 IF Wydzial Infrastruktury
23 PO Wydzial Programu dla Odry
24 3 Wydziat Politvll Spoteczne;
25 BZ Wydzial Berpieczefistwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
26 S0C Wydzial Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
27 CF Wydzial Certytilac)i Funduszy Europejslaich

- dowolny identyfikator - pole nicobowiazkowe, moze to byé np. skrét oddziatu lub inicjaly
pracownika odpowiedzialnego za sporzadzeme dyspozyeji,
- rok kalendarzowy — w formacie RRRR.



przyklad: 1.FB.BP.2012
Nazwa pliku i temat wysylanej wiadomosci winny by¢ toZzsame z numer em dyspozy cji.

. kod Kontrahenia

W przypadku dyspozyeji sporzadzanyeh w oparciu o wzory nr 1, 2 13 kody dotacjobiorcow
(kontrahentéw) zostaly w nich wskazane. Natomiast sporzadzajac dyspozycje w oparciu
o wzdor nr 4 nalezy sprawdzié, ezy w utworzonej przez Wydzial FB bazie kontrahentéw
{dostgpnej dla wszystkich pracownikéw DUW na dysku sieciowym: Zasoby wspdéldzielone
(M:) w folderze- Wszysey) dany kontrahent istnieje oraz jaki ma przvdzielony kod (nalezy go
zamieseié w dyspozyeji). W przypadku braku w wykazie danego kontrahenta, pole . Kod
kontrahenta™ wypelnia pracownik Wydziatlu FB, ktéry uaktualnia baz¢ o danego kontrahenta.
Tednostki budzetowe sporzadzajace dyspozyeje w opareiu o wzér nr 4 me majace dostepu do
bazy kontrahentéw kazdorazowo moga zwracaé si¢ o przekazanie na wskazany adres
mailowy zaktualizowanej na dany dzien bazy kontrahentdéw.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze o podmiocie (kontrahencie) do ktorego maja by¢ skierowane
srodki decyduje kod kontrahenta (indywidualny numer po ktorym system finansowo
ksiegowy identyfikuje danego kontrahenta) wskazany w dyspozycji przekazania
srodkow w kol. 2, a nie nazwa kontrahenta zamieszczona w kolumnie 3.

. budzet zad aniowy

Przedstawiany jest w formie liezb wskazujaeveh numer funkeji, zadania, podzadania,
dziatanianp. 4.1.1.1..

¢ kwota

Kwota powinna byé w formacie liczbowym uwzgledniajacym dwa miejsca po przecinku oraz
z zaznaezonym separatorem np. 10 000,00, W Lkolumnie . kwota” nie naley stosowadé formul
oraz funkeiji dostgpnych w programie Excel.

. tresc przelewn

W tredei przelewu zamieszeza si¢ wylacznie opis przeznaczenia érodkéw (np. zasilki celowe),
nie wpisuje si¢ natomiast klasyfikacji budzetowej 1 zadaniowej, poniewaz program finansowo
- ksiggowy bedzie ja pobieral automatyeznie z odpowiednich pdél wypelnionej dyspozyeiji.

W przypadku przekazywania dotacji dotyezgeych budzetu Srodkéw europejskich w tresei
przelewu nalezy wskazaé skrécona nazwe programu, nr dzialania, nazwe projekiu, numer
Umowy.

Tezeli tresé przelewu jest jednakowa dla wszystkich przekazywanych kwot mozna ja wpisaé

jednorazowo w wierszu "13" w kolumnie "Tresé przelewn”.



. numer rachunku bankowego

Wzory dyspozyeji przekazama érodkéw nr 1, 2 1 3 zawieraja numery podstawowych
rachunkéw bankowych kontrahentéw tj. starostw powiatowych, gmin oraz samorzadu
wojewddztwa. W przypadku ich zmiany - na wniosek kontrahenta -pracownik Wydziatu FB
bgdzie aktualizowal wzory dyspozyeji oraz bazg¢ kontrahentéw w przedmiotowym zakresie.
Przekazanie $rodkéw na inny mz podstawowy rachunek bankowy kontrahenta wymaga
wprowadzena przez osobg sporzadzajaca dyspozyeje przekazania srodkéw pozadanego
numeru rachunku bankowego (zamiast rachunku podstawowego) w wierszu dotyezacym
danego kontrahenta. W przypadku dyspozyeji stanowiacej wzdér nr 4 - dotyczace)
przekazywania érodkéw pozostalym dotacjobiorcom - konieczne jest wskazanie numeréw

rachunkéw bankowych kontrahentéw.

Pozostale pola dyspozycji dotyczace klasyfikacji budzetowej, zadaniowej,
wydzialu/jednostki sprawujacej nadzor pomimo ze moga zawierad te same dane musza

byc wypelnione.



Wroctaw, dnia: RERR-IMNM-DD
Wzornr | doProcedury Nr 5
pieczatia wydziaty/
jednostld budzZetowe
Wrydzial Finansow i Budietu

Dolnoslaskiego Urzedu Wojew odzkiego

we Wroclawia

Dyspozycjaprzekazania srodkow nr ... .symbol wydziahu(jed nostkiy.dow olny identyfikator.RRRR

Kod Budzet I dst Wy dialf
Lp. © MNarwa kontrahenta Diziat Fozdziat | Paragraf e Ewota Treét preelewu™ L PRI A jednostlea budzetowa
kontrahenta zadaniowy rachunkm bankowego™* . ,
sprawujgca nadzor
1 2 3 4 5 3 7 3 9 10 11
4% 2030 0045 1110 0000
1. 401 =P Beolestawiec Tredt przelewy 01526210
73 9527 0007 0026 0837
2. 402 =P Drierzonidw Tredt przelewn 20000001
92 12406843 1111 0000
e 403 =P Glogdw Trest przelewn 4587 8459
57 132019992318 9193
4 404 =P Géra Treit przelewn 20000001
02 203000451110 0000
3. 405 =P Jawer Treit przelewy 01503500
32 1160 2202 0000 0001
6. 406 P Jelenia Gora Trest przelewn 64220910
28 20300045 1110 0000
7. 407 2P Eamienna Géra Trest przelewu 02074140
38 9588 0004 7100 0244
8. 408 =P Elodzko Trest przelewu 20000030
68 1130 1033 0400 0000
9 409 =P Legnica Trest przelewu 0022 4968
26 203000451110 0000
10. 410 SP Lubah Tredt preelewu 00=2 5010
54 1240 3464 1111 0010
11. 411 SP Lubin Treét preelewu 54385125
58 10580 19350000 0001
12. 412 ZP Lwrdwek Slaska Trest przelewu 0404 6401




Wydzial

Lp. Kod Mazwa kontrahenta Diziat Eozdzat | Paragraf BUd.ZEt Ewota Trese przelewu® Mumer podstawowego jednostka budietowa
kontrahenta zadaniowy rachunla bankowego™®* . .
sprawiaca nadzdr
46 9582 0000 2000 0000
13. 413 SP Miliez Tredé przelewn 05500005
21 5584 0008 2001 0000
14 414 3P Clednica Trest przelewn TrE o001
86 9585 0007 0010 0018
15, 415 =F Clawa Treit przelevwn 0542 2088
951240 3464 1111 0010
16. 416 5P Polkowice Trest przelewu 4630 9179
41 9588 0004 0000 7777
17 417 5P Strzelin Trest przelewn 20000010
49 958% 0003 0003 7208
18. 418 SP Sroda Slaska Tredt przelevwn 20000010
38 1540 0013 2400 1699
15 419 SP Swidnica Trest przelewn 36110044
84 5551 0004 2001 0000
20. 420 5P Treebnica Trest przelewn 41960001
96 1560 0013 2242 2159
21 421 5P Watbrzych Trest przelewn 57450001
88 9583 10220102 1152
22, 422 SP Woldwr Treit przelewn 20010001
351560 00132124 1805
23 423 SP Wrochaw Treit przelewn 1000 0002
759533 0004 2001 0002
24, 424 5P Zablkowice Slaskie Treit przelewn 62600001
31 1160 2202 0000 0001
23, 425 =F Zgerzelec Treit przelewn 73847332
42 8658 0009 0000 3740
26. 426 SP Zlotoryia Trest przelewu 2000 0070
97 497 TN Jelenia Géra 29 1160 2202 0000 0000
' (Powiat Grodeki) Tredt przelewn 60115547
o3 473 T Legnica 40 1240 1473 1111 0000
' (Fowiat Grodeki) Treit przelewn 2521 2040
59 479 T Watbrzych 14 1030 1285 0000 0000




Wy dziat!

Lp. Eed Mazwa kontrahenta Dziat Fozdziat | Paragraf Bud;'et Ewota Tresc przelewnu™ Humer podstawowego jednostka budietowa
kontrahenta zadatiowy rachunla bankowego** ) )
sprawijgca nadedr
30 430 T Wroctaw 38 1020 5226 0000 102
' {Powiat Grodelki) Trest preelewn 0416 9181
RAZEM 0,00

*_w przypadiu, gdy tresc przelewu jest jednakowa dla kazde] pozycji dyspozvoil mofna jg wpisac jeden raz w wierszu " 13" w kolumnie "Treit preel ewn

** _w przypadiu, gdy srodki majg byt preekazane na inny niz podstaw owy rachunek bankowy nalezy go wpisad (zamiast r-lu podstawowego)

Podsurnowanie dyspozycii

. . Budzietw uld.
Lp Dzial Rozdziat Paragraf zadaniow ym Kwota
1
2
RAZEM
proponowana data przekazania dodldw RERR-WMM-DD
podpis osoby sporzydaajace] dyspomyecis podpis osoby akicephajyce] dyspomycis 5 wedmaha je dros s itaddetore j
data przelzazania drodicdw: REERER-MM-DD

podpis osohy sprawizsjyee | dyspozyci
= Whrdmiahy Faredar 1 Buddetm

podpis o sobr zabaistdigce] dyepo o ji
= Whedmia b1 Fitvr cder i Budfeny

podpis ook zabarer dzajycej drepompcis
= Wipdzi b Fivavedur i Buddem




pieczatia wydziatu/
jednostid budzetowe]

Wezor e 2 do Procedury nr 5

Wydzial Finansow i Budietn

Wroctaw, dnia; RREF.-WIM-DD

Dolnoslaskiego Urzedu Wojew odzkiego

we Wroclawia

Dyspozycja przekazania srodkow nr ... .symbol wydziahu(jed nostld).dowolny identyfikator RRRR

Eod . . Budzet Mumer podstawowego | . Wydzial/
Lp. Marwa kontrahenta Diziat Eordzial | Paragraf ) Ewota Trest przelewn® jednostha budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego®* . ,
sprawujara nadzdr
1 3 3 4 5 5 7 B o 10 11
96 1090 2284 0000 0005
1. 101 T Biel awa tresé przelewu 2600 0061
52 1020 3095 0000 5302
2. 102 UM Boguszdw-Goroe tresc przelew 0011 2367
831020 2137 0000 3402
3. 103 T Bolestawiec tresé preelewu 046 4214
13 8644 0000 0001 4906
4. 104 UM Chomdw tredt preelewn 2000 00Z0
609523 1011 0200 0325
5. 105 T Dusznild Zdréy tresé przelewu 2002 0003
5% 1050 2301 0000 0001
6. 106 UM Dzierzonidw tresc preelewy D634 5246
312030 0045 1110 0000
7. 107 UM Glogdw tredé przelewy 0152 19530
&7 2030 0045 1110 0000
8. 108 UM Jawor tredt przelewn 0217 5330
&7 1020 5095 0000 5602
9 109 Tk Tedlina Zdrdg tresé preelewu 0011 2532
29 1160 2202 0000 0000
10. 110 T Telenia Géra tresé przelewu 6011 5547
B2 E355 0001 0013 4460
11. 111 T Eamienna Géra tresé przelewu 2003 0001
151050 1526 0000 0005
12. 112 UM Earpacz tresc przelew 1408 5023
41 9588 0004 7100 1010
13, 112 T Elodzko trese przelewu 20000010




Wydziatf

Lp. Ked Mazwa kontrahenta Diziat Eordzial | Paragraf BUd.ZEt Ewota Trest preelewn™ Humer podstawowego jednostka budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego™** . X
sprawujaca nadzér

201020 2124 0000 2102
14. 114 T Eowary trest przelewn 0011 06384

029523 1011 03125325
15, 115 UM Eudowa Zdréy trest preelewn 2003 0005

401240 1473 1111 0000
16 116 UM Legnica tredt preelewn 2521 2040

372030 00435 11100000
17. 117 UMM Luban trest preelewn Q082 4230

031240 34864 11110010
18. 118 Thf Lubin trest preelewn 2751 1223

489536 0001 20010010
19, 119 T Nowa Euda tresé preelewn 7855 0001

279584 0008 2001 0000
20, 120 Uhd Clednica tredt preelewn 0055 0023

4559585 0007 00100016
21 121 T Chawea trest preelewn 716 0028

&6 1020 2137 0000 9702
22. 122 T Piechownce trest preelewn 0147 6076

511050 2301 0000 0001
23, 123 Tl Pieszyce treit preelew 0839 1314

54 9527 0007 0042 6767
24, 124 Thd Pitawa Géma treit preelew 2000 0001

871240 34564 11110010
25. 125 T Polani ca Zdréi tresé preelewn 2997 6539

551020 5095 0000 5402
26. 126 T Szezawno Zdré) tresé preelewn 0011 2458

03 1050 1984 00000001
27. 127 UM Szklarska Poreba tresc preclewn 0081 0035

651240 1975 11110010
28, 128 |UM Swidnica tresé przelewn 1606 7096

852030 0045 11100000
29, 129 UM Swiebodzice tresc preelewn 0228 5350

84 1050 1997 00000001
30 130 UM Swieradéw Zdré] tresc preelew 110% 8505

14 1030 128% 0000 0000
31. 131 T Watbrzych tresé preelewn S000 0004

218658 1012 0000 1964
32, 132 UM Wojcieszdw trest prelewn 2000 0010




Wydzia/

Lp. Ked Mazwa kentrahenta Diziat Eozdzial | Paragraf BUd.ZEt Ewota Trest preelewn™ Humer podstawowego jednostka budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego™** . X
sprawujaca nadzér

381020 5226 0000 6102
33 133 T Wroctaw tredt przelewn 0416 9181

321020 2137 0000 9102
34 134 UM Zawidédw treit preelewn 0115 5621

84 1160 2202 0000 0002
35, 135 T Zgorzelec tredt preelewn 2204 9281

213658 000% 0000 3506
36, 136 UM Zlotoryia tredt preelewn 2000 0100

18 9533 1043 2002 0000
a7 201 MG Bardo treié preelewn 2098 0002

42 9584 1018 2002 0200
38, 202 TG Bierutdw trest preelewn 4242 0001

45 1020 2137 0000 5202
39 203 TG Bogatynia tredé preelewn 0118 1650

41 8647 105% 04000518
40, 204 MG Bolkdw treid preelewn 2004 0003

899583 1022 0100 0286
41. 205 TG Brzeg Dolny tresé preelewn 2001 0001

759588 0004 9700 0259
42. 206 TG Bystreyea Elodeka tresé preelewn 2000 0030

398653 0004 0000 D0ES
43 207 UG Choclandw tredt preelevns 1321 0001

24 9531 1016 20077000
44, 208 UMG Gluszyca treit proclewn 8928 0002

45 8669 0001 0006 4608
45, 20% ULLG Géra treit przclewn 2000 0008

F7 1020 2124 0000 3402
46, 210 TG Gryféw élqsk.i tres¢ przelewu 0011 0106

&4 1090 2362 00000001
47, 211 UMG Jaworzyna Slaska tresc preelewn 0454 0745

£6 9585 0007 0020 0209
48, 212 UG Jelcz-Laskowice tredé preelewn 7563 0001

299574 0005 2001 0000
49, 213 UG Eaty Wroclawskie tredé preelewn 0101 0004

26 9588 0004 0035 1111
50, 214 ULLG Ladek Zdrdj treit przelewn 2000 0010

14 8392 0004 4200 1368
5l 215 UMG Ledna tredt preelewn 3000 0030




Wydzizt!

Lp. Ked Mazwa kontrahenta Dziat Eozdzial | Paragraf BUd.ZEt Ewota Trest preelewu™® Humer podstawowego jednostla budzetowa
kontrahenta zadant owy rachunku bankowego®* . )
sprawiigea nadzdr

5083550001 01000215
52, 216 TG Lubawka tredt przelewn 2003 0001

813384 1022 00000811
33 217 TG Lubomiers tredt preelewn 2000 0007

47 1020 2137 0000 9002
54, 218 TG Lwrdwrek élqsk:i tredt przelewn 01324 910%

852030 0045 1110 0000
a5, 219 TG Wieroszdw tresc preelewu 00Z6 4300

&7 9584 1050 2008 0800
36, 220 TG Miedeybérz tredt przelewn 0101 0001

539523 1040 0100 2176
57, 221 UG Miedzylesie tredt przelewu 2001 000%

619582 0000 2000 0000
58 222 UG Milicz treit przelewu 0358 0008

68 1020 2124 0000 5102
59, 223 TG Mirsk treié przelewu 0011 0221

54 9533 1056 2006 0600
60, 224 TG Miemcza trest przelew 4984 0002

291080 1929 0000 0005
38 225 TG Nowogrodriec tredt przelewn 1604 5111

13 9583 0009 0000 1007
62, 226 TG Oborniki Slqsk.ie tresc preelew 2000 0016

T8 8352 0004 1300 0374
a3, 227 TG Clszyna tredé przelewn 2000 0010

528382 0001 0000 0202
6. 228 TG Pietisk treié przelewu 2000 0010

41 1020 3017 0000 2702
63 229 TG Polkowice tredt preelewn 0166 6247

42 8669 0001 0341 35587
&6, 230 TG Prochowice trest prelewn 2000 0001

599583 000% 0200 1300
&7 231 UG Prusice treit przelewu 2002 0163

318653 0004 0000 0000
6E. 232 TG Preembdw trest przelewu 0101 0om

511240 3464 11110010
69, 233 TG Radkdw treié przelewu 2660 6315

469584 1092 2010 1000
70 234 MG Siechnice tredt preelew 0101 0002




Wydziatf

Lp. Kod Mazwa kontrahenta Dziat Eozdziat | Paragraf Budlzet Ewota Trest przelewn™ Mumer podstawowego jednostlka budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego™* . )
sprawijaca nadzdr

56 9574 1015 2003 0200
71 235 TG Sobdtla trest preelewn 1605 0001

399388 0004 0000 1350
72 236 TG Strone rﬂa{sk:ie tresé przelewu 2000 0080

811090 2343 0000 0005
73 237 TG Streegom tredt preelewy 5800 0229

42 9588 0004 0000 7720
74 238 UG Strzelin trest preelewn 2000 0040

T8 8290 0001 0936 2035
5. 239 TG Syedw tresé przelewu 2009 0001

12 3588 0004 7100 5500
76, 240 TG Szceytna tredt preelewy 20000010

£3 2665 0001 2035 0351
7 241 UMG Scinawa tredt preelewy 8350 0001

16 1020 5242 0000 2802
78, 242 UMG Sroda Slaska tredt przelewn 0029 2821

24 2655 1019 0000 0172
79, 243 TMG Swierzawa trest przelew 20000010

259591 0004 2001 0000
80, 244 TMG Trzebnica trest przelew 4431 0001

109584 1047 20050500
g1 245 TG Twardogdra tredt preelewy 0552 0001

921020 3017 0000 2302
82. 246 TG Wasosz tredé przelewu 0026 4457

12 8332 0001 2600 0648
83. 247 TG Weglinmec tredé przelewu 30000010

359585 0007 0040 0409
54 248 TG Wigzdw tredt preelewn 5645 0005

94 2384 1019 0200 0228
85, 249 UG Wlen trest przelewn 2000 0031

529595 0007 0200 2013
86, 250 TG Wol dw tres¢ preelewn 2002 0001

17 3533 0004 2001 0009
87. 251 TG Zabkowice rSaLsk:ie tredé przelewu 3645 0062

459588 0004 0000 5555
38. 252 TG Ziebice tredé przelewu 20000010

099533 1069 2008 0006
59 253 TG Zoty Jtok tredt preelewn 5303 0003




Wydziatf

Lp. Kod Mazwa kontrahenta Diziat Eozdzial | Paragraf BUd.ZEt Ewota Tresc preelewn™ Mumer podstawowego jednestka budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego** . X
sprawujaca nadzér

28 1090 2369 0000 0006
a0. 254 MG Zardw tredt przelewn 0201 2445

Y7 95598 0007 0000 0361
91 255 MG Zmigrdd trest przelewu 2000 0001

298382 0004 26002017
92, 301 TG Bolestawiec trest przelewn 2000 0010

13 2588 0004 13000071
93 302 TG Bordw tresc preelewu 2000 0010

75 2644 0000 0000 1384
94, 303 TG Chomdw tresc przelew 2000 0220

689533 1027 2004 0000
95, 304 TG Cleptowody tresc preelewu 0101 0001

739582 1010 20010100
96, 305 UG Creszldw trest przelewu 0156 0001

08 2030 0045 11100000
97. 306 UG Czamy Bér trest przelewu D086 6850

315585 0007 0020 0200
98 307 UG Czernica trest przelewu 2088 0001

929584 1021 2003 0300
99. 308 TG Dhugoteka tredt przelewn 0101 0001

&4 2030 0045 11100000
100. 309 TG Dobromierz tredt przelewn 0203 2170

355584 1034 2004 0400
101 310 TG Dobroszyee tredt przelewn 3001 0018

525585 0007 00300300
102 311 TG Domanidw tredt przelewn 0547 0001

535584 1076 2007 0700
103 312 TG Drziadowa Kloda tredt przelewn 0101 0001

86 9527 0007 0035 4457
104, 313 TG Dzierzonidw tredt przelewn 2000 0001

938653 0004 00000093
105, 314 UG Gaworzyce trest preelewy 4507 0004

28 2646 D008 0000 0000
106, 315 TG Glogdw tresc przelew 6161 0001

418662 0001 01700002
107 316 TG Grebodzice tresc przelew 2000 0052

092644 0000 0264 4583
108. 317 UG Gromadka trest przelewu 2000 0010




Eod EBudzet Murmer podstawowego Wydzid/
Lp. Mazwa kontrahenta Dziat Eozdziat | Paragraf ) Ewota Trest przelewn™ jednostka budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego** . .
sprawijgca nadedr

84 2030 0045 1110 0000
105 318 TG Janowice Wielkie tredt preelewn 0082 5130

£1 1020 5226 0000 6602
110 319 TG Jemielno trest preelewn 0393 9311

&7 28646 0008 0000 0600
111 320 TG Jerzmanowa tredt preelewn 1906 0094

741020 2124 0000 3302
112 321 TG Jezdw Sudeck trest preelevwn 0011 0015

719575 1014 0030 1774
113 322 TG Tordandw élatsk:i trest przelewn 20000010

43 9533 1030 2005 0000
114, 323 UG Eamieniec Zabkowicld tresc przelewy 0114 0001

02 8395 0001 0000 2075
115 324 TG Kamienna Géra tredt preelewn 2003 0026

499523 0001 0000 2264
116 325 UG Elodeko tredé preelewn 2000 0009

£8 9575 0004 0000 0130
117 326 TG Eobterzyce tredt preelewn 2000 0050

£5 9588 0004 0000 1111
115 327 TG Kondratowice tredt preelewn 20000010

92 9584 1106 2011 1100
119 328 TG Kostomtoty tresc preelewn 05050003

55 8665 0001 0180 8317
120, 328 UG Kotla tresc prelewn 2000 0032

39 9582 1023 2002 0200
121 330 TG Erodnice tredt preelewn 0101 000%

45 8649 1015 2001 0000
122, 331 TG Erotoszyce tredt preelewn 0303 0003

70 8645 1028 2001 0000
123 332 TG Kunice tredt preelewn 0228 0004

£4 3645 1031 2001 0000
124 333 TG Legniclae Pole tredt preelewn 0101 0002

111020 5085 0000 5302
125, 334 UG Lewin Elodzla tresc przelevm 0151 4173

24 1930 1275 2272 0244
126, 335 UG Luban trest przclewn 8852 0001

44 8669 0001 0311 6863
127. 336 UG Lubin tresc prelewn 2000 0001




Wydzia!

Lp. Kod MNarwa kontrahenta Dziat Fozdziat | Paragraf BUd.ZEt Ewota Trest preelewu™ Numer podstawerwego jednostla budzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego™** . X
sprawijaca nadzér

66 9575 1014 0030 0083
128, 337 TG Lagiewniki trest przelevwn 2000 0010

92 9585 0003 0006 1955
129, 338 UG Malczyce tredt prelewn 2000 0010

789531 1025 2006 6000
130, 339 TG Marcinowice trest preelewn 0101 0004

098355 0001 0000 2088
121. 340 UG Marciszdw tredt przelewn 2003 0011

88 2647 1017 01050018
132 341 TG Mecinka tredt preelevwn 2001 0002

359584 1115 2012 1200
133, 342 UG Mietkdw tredt preelewn 0303 0002

889585 0003 02600101
134, 343 UG Miekinia trest przelewn 2000 0010

512665 0001 0320 5929
135 344 UG Mitkowice tresc preelewu 2000 0001

£3 8647 1020 02100003
136, 345 TG WMéciwojdw tredt preelewn 2002 0005

731020 2124 0000 3602
137 346 TG Wystakowice trest preelewn 0011 0759

17 8669 0001 0070 5899
135 347 UG Miechléw tredt preelewn 20000003

739536 0001 3001 0006
139 343 TG Mowa Euda tredt preelevwn 7351 0001

58 9584 0008 2001 0000
140, 349 TG Clesnica trest przelewn 0954 0020

44 9585 0007 0010 0003
141 350 UG Clawa trest przelewu 4340 0030

971020 2137 0000 2002
142 351 TG Osiecznica tredt preelevwn 0108 8152

78 2030 0045 1110 0000
143, 352 TG Paszowice tredt preelewn 01957810

41 8646 0008 0000 0025
144, 353 UG Peclaw tredc przelewn 5402 0001

05 8638 0009 0019 7380
145, 354 TG Pielgrzymka tredt przelewn 2000 0020

24 8392 0004 55054050
146, 355 TG Platerdwla tresc prelewn 2000 0040




Wydzia!

Lp. Ked Mazwa kontrahenta Drziat Fozdzial | Paragraf Bud;et Ewota Trest przelewn™ Iumer podstaworwego jednostlka budzetowa
kontrahenta zadani ewy rachunku bank owego™** . .
sprawujaca nadzér

232030 0045 1110 0000
147 356 TG Podgdérzyn tredt preelevwu 0102 0810

029588 0004 2600 0165
148. 357 UG Preewomno trest przelewn 2000 0020

28 8653 0004 0000 0006
149 358 UG Radwanice tredt preclewn 5504 0011

14 8669 0001 0151 6357
150, 359 TG Eudna tredt preelewn 2000 0018

658665 0001 0330 2484
151 360 UG Euja tredt prelewn 2000 0001

208352 0004 5500 0165
152, 361 UG Sielerczyn tredt preelewn 20000010

2020300045 1110 0000
153, 362 UG Stara Eamienica tredt praelewn 0082 2500

5620300045 1110 0000
154. 363 TG Stare Bogaczowice tredt preelewn 00s6 4240

529533 1014 2003 0000
155 364 TG Stoszowice tredt preelewn 0185 0001

188352 0004 00000101
156. 265 TG Sulikdw tredt preelewn 2000 0030

352030 0045 1110 0000
157. 366 UG Swidnica trest przelewn 0241 0410

5895858 0003 0390 0615
158. 367 UG Udanin trest przelewn 2000 0010

62 1020 5095 0000 5802
155 368 TG Walim tresd preelewn 0011 2524

16 8658 1022 0000 0127
160. 369 TG Warta Bolestawiecka tredt preelewn 20000010

211320 1999 2336 6128
161. 370 TG Wadroze Wilekie tredt preelewn 2000 0001

759598 1017 0000 0172
162, 371 UG Winsko trest przelewn 2002 0016

729591 0004 2001 0020
163 372 TG Wisznia Mala tredt przelevwn 0514 0002

22 8658 0008 0017 3544
164, 373 TG Zagrodnoe tredt preelevwn 2000 0020

551020 52597 0000 1102
165. =74 UG Zawonia tredt przelewn 0003 6566




Eod . : Budzet Mumer podstawowego | Wydzidl
Lp. MNazwa kontrahenta Dziat Rozdziat | Paragraf ) Ewota Trest preelewn™® jednostkabudzetowa
kontrahenta zadani owy rachunku bankowego™** . )
sprawujgca nadzdr
402030 0045 1110 0000
166, 375 UG Zgorzelec tredt przelew 0183 7180
£3 8658 0009 0000 3593
167 376 TG Ztotoryya tredt przeleval 2000 0020
519574 1028 20020013
168, 377 UG Zérawina tredt preelew 0013 0001
158649 1044 2001 0000
169 378 TG Zukowice trest preelew 22220001
RAZEM 0,00

*w przypadeu, gdy tredc preelewn jest jednakowa dla kazdey pozyoyl dyspozyoil moZna jawpisad jeden raz w wierszu 12w kolumnie "Tredé preelewn”

** _ wprzypadiy, gdyv drodld maja byd preekazane na inny niz podstawowy rachunek bankowy, nalezy go wpisad (zamiast r-ku podstawowego)

FPodsumowanie dyspozycii:

Paragraf Bﬁzei:w ukl.
Lp Dzial Rozdzial Zadanow ¥ | g ota
1
2
RAZEM
proponowana data przelazania drodlodw : ERERR-WL-DD
podpis asoby sporzgdzajacej dyspo zecje podpk osobyrabic epbyjgce despompcis 2 wydziab je do sthi bod Setoare j

data przekazama drodkdw: EREER-MM-DD

podpis osoby eprawdzajycej dyepozciy
1 Widzish Finaneinr i Budasht

podpic ocobyr zabaerd gy ce j dyspomycie
2 Wrdziah1 Finanednr i Bud fet

podpic osoby zabarerdzajyeej dyspomrck
2 Wrdziah1 Finanedwr i Budfetn




pieczatka wiydziahy
jednostld budzetows)

‘Wydzial Finansow i Budietu
Dolnoilaskiego Urzedn Wojew ddzkiego
we Wroclawin

Wedr tir 3 do Procedury nr 5

Wrodaw, dnia: ERRE-WIM-DD

Dyspozycja przekazania srodkdw nr ... symbolw ydzialu(jednostki).dowolny identyfikator.RRRR

Mumer podstawowego

. Wydzial!
Ly Ked Mazwa kontrahenta Diziat Fozdeia Paragraf BUd.ZEt Fawata Trest preelewn™ .rachun.ku el Traee™= jednostka budzetowa
kentrahenta zadati oWy {inny dlazadaf zleconych g .
sprawujgca nadzdér
oiaz wliasnvih)
1 2 B s 5 3 7 5 o 10 11
Urzad Marszailcowsld y 311090 2398 0000 D006
1. 1 Wojewddztwa Treié przelewu
P 0801 5976
Diolnodl gskiego
Urzad Marszailcowsld y 531090 2398 0000 D006
2. 1 Wojewddztwa Trese preelewn
P 0801 5968
Diolnodlaskiego
RAZEM 0,00

*_w preypadiou, gdy tredl przelewu jest jednakowa dla kazde) pozyveil dyspozyoi mozna jg wpisal jeden raz w wierszu 13 w kolumnie " Tred¢ preelewn”
¥ _nalezy wybral wlasciwy rachunek bankowy ze wzgledu narodzaj zadan, naktére preekazywane beda érodla (zadania Zlecone wiersz 1, zadania whasne wiersz 2)

-w preypadla, gdy frodld majg by preekazane na inny niz podstawowy rachunek bankewy nalezy go wpisad (zamiast r-ku podstawowego)

Podsutnowanie dyspozyi:

Budiet w ukl.
Paragraf adani
Lp Dziat Rozdzial TAdamowym | gyt
1
2
RAZEM
proponowana data przekazania drodkdw: EREE-MIM-DD
podpis osobeyr sporzydzajacej dyspomecis podpic o soby dkcephjyc e j dyep omec e zwnedmadn jednosthid ads etosarej
data przekazania srodkow: RERR-MM-DD

podpis osoby sprawdzajacej dyspozycje

2 Wydzialu Finansow i Budzetu

podpis osoby zatwierdzjacej dyspozycie
z Wydzial Finanséw i Budzetu

podpis osoby zatwierdzajacej dyspozycje
z Wydzialu Finansow i Budzetu




Wzér nr 4 do Procedury Nr 5
Wroclaw, dnia; RRRR-MM-DD

picczatka wydziatu/
jednostki budzetowej
Wydzial Finansow i Budietu
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu
Dyspozycja przekazania srodkéw nr ....symbol wydzialu(jednostki).dowolny identyfikator.RRER
. Wydzial/
Lp. Kod Nazwa kontrahenta Dzial Rozdziat | Paragraf BUd.Rt Kwota Treé¢ przelewu* Numer rachunku jednostka budzetowa
kontrahenta zadaniowy bankowego . X
sprawujaca nadzor
1 2 3 4 5 5 7 3 ] 10 11
1. Treséé przelewu
2. Treéé przelewu
3. Treséé przelewu
4. Tresé przelewu
RAZEM 0,00

*- w przypadku, gdy tredé przelewu jest jednakowa dla kazdej pozveji dyspozygi mozna jq wpisaéjeden raz w wierszu "13" w kolumnie "Tredé¢ przelewu"

Podsumowanic dyspozyeji :

Budzet w
L.p Dzial Rozdzial Paragrafl ukl. Kwota
zadaniowym
1
2
RAZEM

proponowana data przekazania érodkéw : RRER-MM-DD

podpi s osoby sporzqdzajace] dyspozyo ¢ podpis osoby akceptiy qoef dyspozincie = wirdziahu jednostki buds etowe
data przekazania srodkéw: RRER-MM-DD
podpis osoby sprawdeajace] dyspozicie podpis osoby Zawierdzjqce] dyspozycie podpis osoby zawierdzajace dyspozycie

2 Wirdzisha Finanedw { BudZetu = Wirdziahy Finansdw i Budteta z Wrdzisha Finanedw i Budzets




pieczatka Wydziatu
Finansow i Budzetu

Wezor nr 5 do Procedury nr 5

Wroctaw, dnia: RRRR-MM-DD

Dyspozycja przekazania $srodkow nr ....FB.RRRR

Kod . . Skrocona nazwa s
Lp. kontrahenta Nazwa kontrahenta/ dysponenta nizszego stopnia P Kwota Tresé przelewu
1 2 3 4 S 3
1. 701 Biuro Organizacyjno-Administracyjne DUW OA
2. 702 Wojewdodzki Inspektorat Transportu Drogowego WITD
3. 703 Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Poiarnej KW PSP
4. 704 Komenda Wojewddzka Panstwowej Straiy Rybackiej KW PSR
5. 705 Kuratorium Qéwiaty KO
6. 706 Wojewédzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna WSSEE
7. 707 Wojewoddzki Inspektorat Farmaceutyczny WIF
8. 708 Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej WIIH
9. 709 Wojewddzki Inspektorat Ochrony Rodlin i Nasiennictwa WIORIN
10. 710 Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego WINB
11. 711 Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska WIOS
Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno -
12. 712 .
Spoiywczych WIJHARS
13. 713 Wojewddzki Inspektorat Weterynarii WIVW
14. 714 Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkdw WUOZ
15. 715 Wydzial Finanséw i Budzetu {dysponent 1l stopnia) FB
RAZEM 0,00

pOcpis 050bYy SPOrZaHzalace)

dyspozycie

data przekazania $rodkéw:

podpis o3oky zatwierdzajace]
ySPOzyCie

podpis osoby
zatwierdzajace)
dyspozycje




Zatacznik nr 6 do
Zarzadzenia Nt 61
Wojewody Dolno3 askiego
zdnia 7 marca 2014 r.

Procedura nr 6 — Sporzqdzanie kwartalnych informacji z wykonania bud:etu
Wojewody Dolnosiqskiego

Podstawa prawna:
1. Art. 175 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013,
poz. 885, z poZn. zm.),

Wymagane dokumenty:
Informacje opisowe 1 tabelaryczne sporzadzone zgodnie z wytycznymi zawartymi
w procedurze oraz zgodnie z wzorami do niniejszej procedury.

Sposob zatatwienia sprawy:

1 Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych DUW oraz Dyrektor Generalny
sporzadzaja analizy z wykonania budzetu Wojewody Dolnoglaskiego.

2. Analizy z wykonania budzetu Wojewody Dolnoslaskiego sporzadza sie:

-zal polrocze w terminie do 31 lipca danego roku budietowego,
- za III kwartaly w terminie do 31 paZdziernika danego roku budietowego,
- za dany rok budzietowy w terminie okresSlonym przez Ministerstwo Finansow.

3. Analizy z wykonania budzetu Wojewody Dolnoglaskiego opracowuje sie w zakresie:
- dochodow budzetu panstwa, wedhug wzoru Nr 1 do Procedury nr 6,
- wydatkoéw budzetu panstwa, wedfug wzoru Nv 2§ 3 do Procedury nr 6,
- wydatkow budzetu srodkéw europejskich, wedhug wzoru Nv 2a i 3a do Procedury nr 6,
- wydatkdw budzetowych w ukladzie zadaniowym, wedhig wzoru Nr 4, Nr 4a, Nr 4b
i Nr 4c do Procedury nr 6.

4. Analiza realizacji dochoddéw i wydatkéw powinna opiera¢ si¢ na sprawozdaniach
budzetowych i wlasnych ustaleniach.

5. Analiza z wykonania budzetu Wojewody Dolnoslaskiego w zakresie realizacji dochodéw
budietu panstwa powinna zawiera¢ omowienie poszcZegolnych zrodet dochodow,
Z wyodrebnieniem dochoddw, kiore wiaza si¢ z realizacjq zadan zleconych gminom, zadan
z zakresu administracji rzadowe] wykonywanych przez powiaty i samorzad wojewodztwa
oraz zadan realizowanych przez jednostlki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien
7 organami administracji 1zadowej, oraz dochoddéw otrzymywanych ze srodkow Umnii
Europejskiej jako refundacja wydatkéw poniesionych wcezesniej na finansowanie programow
1 projektow.

Analiza z wykonania budzetu w zakresie dochodow budzetowych powinna rowniez
zawiera¢ oceng prawidlowosci i terminowosci pobierania dochodow, poprzez omowienie
przyczyn:

- odchylen zrealizowanych dochodow od ich wielkosci planowanych,

- powstania zaleglosci i dzialan podejmowanych w celu wyegzekwowania zaleglych

naleznosci budzetowych.



6. Analiza z wykonania budzetu Wojewody Dolnoslaskiego w zakresie realizacji wydatkow
budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich powinna zawieraé oceng zgodnosei
wydatkéw z planowanym przeznaczeniem, prawidlowoser wykorzystania érodkéw na
zrealizowane zadania i dotacje celowe udzielone z budzetu patistwa oraz omdéwienie przyezyn
powstania zobowiazan.

Analiza z wykonania wydatkéw budzetu frodkéw europejskich winna byé oméwiona w
podziale na programy.

7. Przy sporzadzaniu analizy z realizacji wydatkéw zaleca si¢ przedstawienie informacj
W nast¢pujac ym ujgeiu grupowyn:

- dotacji celowych biezaeych 1 inwestyeynych (w osobnyeh informacjach) udzielonych:

¢ jednostkom samorzadu terytorialnego odrgbnie na realizacj¢ zadan z zakresu
administracj rzadowej i zleconych ustawam oraz zadan wlasnych,

e innvm jednostkom sfery finanséw publicznych,

e jednostkom spoza sfery finanséw publicznych (m.in. stowarzyszeniom czy

fundacjomy;

- ¢$wiadezenn na rzecz oséb fizyeznych — w opisie oméwié tytuly poszezegdlnych
swiadczer;

- wydatkéw biezacych jednostek budzetowyeh — w opisie syntetyeznie oméwié m.in.
wykonane, w ramach wykorzystanych wydatkéw biezacych, zadania statutowe danej
jednostki. Wykorzystane wydatki na wynagrodzenia nalezy powiazaé z informacja
o stanie zatrudnienia w roku biezacym;

- wydatkéw na finansowanie inwestyeji — w opisie zawrzeé informacj¢ o kwotach
wykorzystanych na realizacj¢ poszezegélnych zadan inwestyeyjnyeh jednostki,
wymienionych z nazwy, w przypadku:

e inwestyeji budowlanych, nalezy podaé¢ dane o wykonanym zakresie rzeczowym
zadania realizowanego w analizowanym okresie wraz z wyjasnieniami,
¢o do ewentualnego odehylenia od harmonogramu rzeczowo-finansowego,

e zakupdéw inwestyeyinych — w opisie wymienié¢ imiennie zrealizowane zakupy.

8. Przy analizowaniu wydatkéw na finansowanie inwestycji nalezy réwniez podaé informacje
o zgodnosei zrealizowanych wydatk 6w inwestyeyjnyeh z planowanymi (zgodno$é rzeczowa).
Ponadto, nalezy wskazaé na jakim etapie realizacji znajduja si¢ obecnie inwestycje
realizowane przy udziale srodkéw budzetu patistwa 1 érodkéw europejskich. W przypadku
braku badZ niskiej realizacji zaplanowanych wydatkéw inwestyeyinych oméwienia wymagaja
przyezyny ich opdéznien.

9. Analizg realizacji budzetu zadaniow ego, kierownicy jednostek 1 komdérek organizacyjnych
DUW dokonujg w oparciu o zasade:
1) efektywnosdei, tj. pomiar kosztéw jednostkowych wytworzenma okreslonych débr
1 uslug, za pomoeg miernikéw efektywnoser produktéw 1 miermkéw efektywnosei
rezultatéw oraz pormiar jakesei,
2) skutecznodei, gdzie zbadanmu podlega stopien osiagmgeia celéw poprzez
poréwnanie osiagni¢tych wartosei z zalozonymi.



10. Monitorowanie przebiegu realizacji budzetu w ukladzie zadaniowym dokonuje si¢ z
wykorzystaniem:

1) Sprawozdania RB-BZ1 z wykonania wydatkéw budzetu panistwa oraz wydatkdéw
budzetu srodkéw europejskich w ukladzie zadaniowym,

2) Karty miernika

3) Innych dokumentéw wydziatéw 1 jednostek budzetowych.

11. Kierownicy jednostek 1 komérek organmzacyjnych DUW dokonuja réwniez analizy
dynamiki wydatkéw w stosunku do dynamiki wartodei miermkéw, struktury wydatkéw,
wplywu informacji o kosztach dzialalnosei na efektywnosé w oparciu o zestawienie
wydatkéw z miernikarmi.

Obszary, w ktérych nie sa osiagane zaplanowane wartosci miernik ow 1 przyczyny
tej sytuacji podlegaja szczegdlnej analizie przez kierownikéw jednostek i komérek
organizacyjnych DUW. Celem takiej analizy winno by¢ okreslenie zmian prowadzacych
do rewizji zalozen lub wdrozenia dodatk owych dzialan lub/i srodkow.

12. Dokumentacja zwigzana z monitorowaniem poziomu realizacji cel 6w 1 miernikéw jest
udostepniana Wydzialowi Finanséw 1 Budzetu na wmosek.

Dane wvykorzystywane do kolejnych pomuaréw wartofei miernikéw winny byé
poréwnywalne, ¢o oznacza koniecznosé standarvzacji metod gromadzema i przetwarzania
informacji.

Przy ustalaniu systemu gromadzenia danych istotne jest zachowanie racjonalnosei
kosztowej 1 dazenie do uzyskania wystarczajaco dokladnych wymkéw przy mozliwie niskich
nakladach, w tym przy wykorzystaniu danych gromadzonych w innych celach niz budzet
zadaniowy.



Wzdr nr i do Procedury nr 6.

Informacja o realizacji dochoddéw budzetowych za ........... ...
Ustawa Wylkonanie Stan naleznosc Wskarnilk
_ _ o budzetowa na na dzien na dziefn wylkonania
Dziat Rozdziat Paragraf Wyszezegolnierwe | rok (6/5)
w ztobych Yo
1 2 3 4 5 6 7 2
b3 X X OGOLEM

Sporzadzil

Podpis kierowsnia jednostil fub
komadrki organizacy el DUW

Padpis pracownika merptorpczile odpowliadniarezo
za preedsiawione nformacie



Wzor nr 2 do Procedury Nr o,

Informacja o realizacji wydatkdw budzetu érodkéw krajowychza ...,

Ustawa Flanpo Wyltonanie Stan zobowigzan Wskaznik
. rimianach o o )
. ) o budzetowana dziat na dzierl na dzief wykonania
Dziat Rozdziaf Paragraf Wyszczegolnienie | rok fia ez (7/6)
w ziotych %o
! 2 3 4 3 6 7 g 9
X X X OGOLEM X
Sporzadzil
(imig, nazwisho, stanowisko shuzbowe osoby sporsadzaiace) zestaiente, telefin)
Podpis pracownila meryforycziie adpowiadgarego Podpis kierownita fednosthr [ub

za preedstawione formacje komdrki organtzncy ef DUW




Informacja o realizacji wy datkéw budzetu srodkéw europejskich za

Wzdrnr2a do Procedury Nr 6.

Ustawa Flanpo Wykonanie Stan zobowiazan Wskarnik
budzetowa na zmianach na dziefi na dziefl wylkonania
Daziat Rozdziat Paragraf Wyszezegdlnienie/ Program | role na dzien (716)
w iotych %0
1 2 3 4 5 6 7 2 9
X X X OGOLEM x
Sporzadzil

Puodpis pracownika merytoryczaie adpowindaiqeego
za preedstawione informacie

Podpis kierownika jednosthi lub
komdrkl organizacyinef DURF




Informacja o realizacji inwestycji finansowanych z budzetu srodkéw krajowych za

Wzornr 3 do Procedury Nré.

Elasyfikacja budzetowa Kwpta sro-:rlkow Surna Srodiedw
budzetu panstwa e &
Wartobe przekarana na Ustawa Plan po zmianach prz?-eZIZiazI;?:l' na
Nazwa Jednestka i finansowanie | budzelowana na dzien . 1%
. . Program realizujaca osztorysowa westveii od I inwestycjl w
inwestyc)l . . , , mwestyopod | L rol v na dzief
i estyeig Dziat | Rozdzial | Paragraf poczatku jej T
realizacji
w ztotych
1 2 3 4 5 a 7 2 9 10 11
OGOLEM % X X X X %
Sporzadzil

Padpis pracownile merytorycziie adpowiadaiacego

za preedstawione formacie

Podpis kierowsnita fednastin iub
kamdrki organizacy nej DUW




Informacja z realizacji inwestycji finansowanych z budzetu srodkéw europejskich za

Wzérnr 3a do Procedury Nr 6.

Elasyfikacia budzetowa Kwpta sr‘oc}kow Surma srodledw
budzetu paristwa " i
Wartodé prrelcazana na Ustaw a Plan po zrmianach przie?lzigi na
Mazwa Jedpos&a . fmansowanie budzetowana na dzien T CJiQW

i estyeii Frograrti realizujaca 2 iwestyoiiod | rok ¥ sz, ,
inwestyc)g Dziat Rozdziat | Paragraf poczatkuief | | | r. na dziefl

I‘eahzacjl .................

w ztotych
1 2 3 4 3 6 7 g 9 10 11
OGOLEM X X X X X %
Sporzadzil

Podpis pracownife meryforyeziie odpowiadaiacezo

za preedsiowione Informace

Podpis kierownika jednosthki lub
kamorki organizacyinef DUW




Wzdrnr4 do Pracedury Nr 6

Informacja z wykonanie planu wydatkéw w uktadzie zadaniowym za

/dot. budzetu srodkow krajowych/

Flan po
Ustawa zmianach Wylonanie Dvnamika
Nazwa budzetowa na na dzien na dziefl ¥
Lp. |funkei/zadamaipo|  pole || G
dzadaniafdziatania
w ztotych %
1 2 3 4 5 f
Sporzadzit

{irnie, negwiskho, Stamowisin shebawe osoby sporeqds giqea) zestawionie, telefing

Padpis kierawnika jednastii inb
framarki organizacy el DUW



Wzérnr 4a do Procedury Nr 6

Informacja z wykonania planu wydatkdéw w uktadzie zadaniowym za

/dot. budzetu érodkéw europejskich/

Ustawa Plgn poh Wikonanie D e
Nazwa budzetowa na ATianac na dzief ynamika
Lp. | funkeji/zadania’po | ok na dziefl (5/4)
dradania/dziatania
w zlotych o
1 2 3 4 5 p
Sporzadzil

Podpis kierownika jednostici lub
fomdrkl arganizacy jief DU



Wedr nr b do Procedury Nr

Glowne ezynnild, ktore
PR - : . wplynely na
Wart nika ko ka konania Wylkon;
Nazwa . artostmier Planowana do osiagni ecia L Skatecznose (wynik/ Czynnoscl wykonywane R}:zy . ey . ¥ ) 3.'wan9 negatywhe/pozytywne
Lp. zadania/podzadania Cel Miernik planowana wg. ustawy wartose mierni ‘Wykonanie miernika rodukt ) wramach miernika na poziomie czymmosci w celn odchylenie od
dania/p budzetowsj nila P zadania/podzadania | zadania/podzadania | mintmalizaci ryzyk e .
planowang wartosci
miernika {rocznie)
1 2 3 4 3 [ 7 T H ] ] i1
Sporzgdeil

(imie, narwisko, stanowisko stuzbowe osoby sporzadzajgee zestawienie, telefon)

Podpis kierownika jednostld lub
komirla orgamzacyine) DUW




Karta pomiaru efektywnosci dzialania

WESy ey v do Procedury M 6
Miernik Glowne czynnild, ktore
. . Rynvla . wphmely na
Nazwa a4 Wykonanie Czynnosei wylonywane w E -y N . Wylonywane czynnosciw celu | negatywne/pozyiywne
Wartoéé miernika | Phanowana do ¥ wylad dathr ramach driabinia fekety niewykonania ‘minimakizacji ryzyk ode hylene od planowane]
planowanawg, | osiygniecia wariosé Wylonanie wartesei miernika
us tawy hudf i dernik jernil {Tocznie)
4 3 & 7 2 9 10 a8 o7 11 12 13

korndrki organizacyjne) DUW




Zatgeznil nir 7 do
Zarzadzenia Nr &l
Wojewody Dolnolaskiego
z dnia 7 marca 2014 1

Procedura nr 7 — Rozliczanie dotaci celowyeh, zwrot dotacii celowyeh.

Podstawa prawna:
- art.175 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013, poz.
883, z péin. zm.)

Wymagane dokumenty:

Rozliczenie sporzadzone zgodnie z wzorami:

- wzbr Nr 1a (zestawieni ¢ zbioreze) do Procedury Nr 7,

- wzbr nr 1b (rozliczenie dla kazdego zadania) do Procedury nr 7,
- wzérnr 1¢ do Procedury Nr 7.

Sposob zalatwienia sprawy:

I.
1.

Zasady ogolne

Wojewoda, jako dysponent czesel sprawuje nadzér 1 kontrolg nad wykorzystaniem dotacji
udzielonych z budzetu pafistwa, pod wzgledem zgodnosel z przeznaczeniem oraz wysokosci
wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja z
budzetu paristwa.

Za prawidlowe rozliczenie dotacji odpowiedzialnosé ponosza kierownicy jednostek
1 komérek organizacyjnych DUW oraz Dyrektor Generalny w ramach sprawowanego nadzoru
merytoryeznego. Rozliczenie dotacji nastepuje poprzez  stwierdzenie na podstawie
otrzymanych dokumentéw od jednostki rozliczajacej dotacje faktu prawidlowosci
wykorzystania dotac;ji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosei w przedtozonym rozliczeniu, dolkumentacja
winna byé niezwlocznie zwrdcona do jednostki celem skorygowania blgdéw.

. W terminie okreslanym coroczmie w Zarzadzemiu Wojewody Dolnoslaskiego

w sprawie ustanowienia dysponentéw srodkéw budZzetn paristwa, trybu uruchamiania
srodkéw budzetu panstwa, rozliczania dotacji udzielonych z budzetu paristwa oraz realizaciji
budzetu Wojewody Dolnosélaskiego w ukladzie zadaniowym kierownicy jednostek 1 komérek
organizacyjnyech DUW  oraz Dyrektor Generalny przekazuja do Wydzialu Finanséw
i Budzein, Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu informacje o rozliczeniu

dotacji za rok poprzedni, zzodnie z wzorem stanowiacym zalgeznik nr lai 1b do Procedury
Nr 7.

. Rozliczenie dotacji w formie zestawienia danych, sprawdzonyeh i podpisanych przez

pracownika mervtoryeznego oraz zatwierdzonych przez kierownika jednostki/kierownika
komérki organizacyinej DUW/ Dyrektora Generalnego, sa podstawa do sporzadzenia
lacznego =zestawienia z rozliczenia udzielonych dotacji przez dyvsponenta czesel,
stanowigcego wzérnr 1¢ do Procedury Nr 7.

Faczne zestawienie z rozliczenia udzielonych dotacji przez dysponenta eze¢dei budzetowe;,
podpisane przez Gléwnego ksiggowego budzetu Wojewody Dolnoslaskiego oraz pracownika
sporzadzajacego dokument, stanowi podstawg do sporzadzenia polecenia ksiggowania (PK)
i ujeeia danyeh w ksiggach rachunkowyeh Wydzialu Finanséw i Budzetu, Dolnoélaskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu.



I1. Procedura dotyczaca zwrotu dotacji

1.

W wyniku kontroli sprawowanej w ramach nadzoru, badz tez w oparciu o wyniki kontroli
zewngtrznej kierownicy jednostek i komdrek organizacyjnyech DUW oraz Diyrektor
Generalny, sa zobowiazani do przygotowania decyzji administracyinej w sprawie okreslenia
zwrotn kwoty dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosei. Decyzja taka winna okreslaé kwote przypadajaca do zwrotu
itermin, od ktérego nalicza sig odsetki.

Decyzje w zakresie zwrotu podpisuje Wojewoda Dolnoslaski lub osoba przez niego
upowazniona.

Po uprawomocnieniu si¢ decyzji Lkierownicy jednostek/komérek organizacyjnych
DUW/Dyrektor Generalny niezwlocznie przekazuja jej kopi¢ potwierdzona za zgodnodé
z oryginalem do Wydzialu Finanséw i Budzetu DTTW.

Rejestr prawomeoenyeh decvzji nakazujacveh zwrot dotacji prowadzony jest w Wydziale
Finanséwi Budzetu DUW.

W przypadku nie uiszezenia w terminie wskazanej w ostatecznej decvzji kwoty dotacji
przypadajacej do zwrotu, wlasciwa komdérka organizaeyjna/je dnostka wszezyna postepowanie
egzekueyjne zgodnie z przepisami o post¢gpowaniu egzekueyinym w administraciji.



Wzarwnr la do Procedury mr 7

MNazwa komorl organizacyine; DUW data
Itk jednasiid

Wydzial Finans éw 1 Budzetu DUW
we Wroclawiu

Rozliczenie dotacji przyznanych w ......... r.

Klasyfikacja budzetowa:

- zwickszenia z rezerw celowych otrzymanyeh decyzja Ministra Finanséw ........................
- zwigkszena/zmmni ejszenia na podstawie Deeyzji Wojewody

Blokada srodkow

Przekazana kwota dotacji wg stanuna31.12...... o
Kwota dokonanego zwrotu do31.01....... r.

Kwota dotacji uznana przez jednostke rozliczajaca za wykorzystana ...
Kwota przekazanej dotacji nie uznana za wykorzystana = e
Sporzadzil: Zatwierdzil:
{Moewisio | imie, stamowiskn) {Fodpis osoby zobawligganef
do nadzoru | fontroli
prawidowe go
WykorEpstanic

doter



Wzdr ny 1b do procedury nr 7

data

Nazwa Jeomdrid organizacying DUW
bub jednostid
Wydziat Finangéw i Budzetu DUW
we Wroclawiu
Rozliczenie dotacji przyznanych w .............. I.
Nr{ Dziat | Rozdziat | Paragraf Podrmiot Planwg Plan po W tym Blokada Kwota Kwota Efeltywna lowota | Kwota detacji | Ewota przekazane] |Uklad
dotowarny ustawy zrnianach wickszenia z wickszenial srodldw przekazanej dokonanego Jpreekazane (rozli-]  uznanaprzez  |detacji nie uznana za|zadaniowy***
budzetowej rezerw celowych | zmniejszenia na dotacji wg stanu zwrotu do czaner) dotacy ednostke wykorzystang
ofrzymanych  |podstawie Decyzji na3l12. 31.01* kol 11 — kol. 12)] rozliczajacaza | (kol 13 —kol 14)
decyzja Ministra Wojewody wykorzystang ¥
Finanséw
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1.
2.
suma ****)
Isuma FahedE)

suma ******)
3.
4.

suma ****)
Iglmla FhedE)

suma ******)

itdl. | | |
Razem
Informmuje,ze dane zawarte w tabeli wykazane zostaly na podstawie dol tacji przek -j w ramach rozliczenia doatcji przez jedsnostki kiérym ndzielona zostata dotacja. Kwoty wykazane w tabeli

* Zwroty dotacji dokonane przez pedmiot dotowany wtym samym roku budzetowym na r-ek wydatkdw Dol neélgskiege Urzedu Wojewddzkiego itj. do 31.01. roku nastepnego).
¥ 1 przezp ry Wty ¥ Wy wy Ekiege | ego il epneg

zostaly rozliczone i zatwierdzone zgodnie z zasadami ujetymi w procedurze.

Sporygizi:

** Dokol. 14 wprowadzana jest wartoi¢ dotacji uznangj przez wydziat merytoryezny za wykorzystang (kwota wykorzystania nie moze byé wieksza od efektywne] kwoty przekazand, ktéra
jest liczonawg algorytmu: Efektywna kwota przekazana = [wartoici dotacji przekazane] kol 11)] - [wartoic dotacji zwrécong (kal.12) ).
W przypadku ustalenisona przez wydzist merytoryezny wykorzystania mniejszego od efektywn g] kwoty przekazane] dotacji, wymagane jest wszezeci e procedury w celu odzyskania

od dotowanego beneficjenta srodkow wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, nadmiernie lub nienaleinie pobranych, Kwota do odzyskania wskazana jest wkal, 15,

=2

Zewskazaniem na fun keje, zadanie, podzadaniedziatanie

**+++) Nalezy podac podsumy dia kazdego paragrafu
#*#+%) Nal ey podaé podsumy dla kazdego razdziatu
*#++4%) Nalery podad podsumy dia kazdege drziatu

Zatwierdzit:

Eyrektor /lierownik Jednosth




Wydziat Finansow i Budzetu DUW
we Wroctawiu

Laczne zestawienie z rozliczenia dotacji za ............... rok

Wadr nr1cdo Procedury ne 7

Wy Kwota
. ) ’ . . Kwiota dotacji przekazang)
DUN\EZ\\:JVE Fé%ﬂgggmoczgagigg;#e Plan wg usta freezena s zmekszemafzrn Blokada Kiota przekezans] Kot EfegwkgsamOta HEnana przez dotacy nie MNadmiar
Nr Jedr P 1 d Y| Plan po zmianach | FeZeMW celowych | niejszenia na ; : dotacji wg stanu na| dokonanego P zans| jednostke uznanaza . i
za zadania finansowane w ramach budzetowe) atrzymanych podstawie srodkdw 2112 43101 {rozliczane)) dotacji liczai ke sradkdw
dotagj . 2wroty do ikol 8-kl 9) rozliczajaca za wykorzystanag,
decyzja Ministra Decyzii : wykorzystang | (kol. 10— kdl.
Finansdw Wojewody 1)
1 2 3 5 B 8 9 10 11 12 13
Padpls asoby spofzgdzalace) zestawienie Data



Zatycznilt Nr & do
Zarzadzenia Mr a1
Wojewody Dolnoslaskiego
z dma 7 marca 2014 r

Wykaz panstwowych jednostek budzetowyeh wujetyech w  budzecie Wojewody
Dolnoélaskiego:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

Komenda Wojewddzka Paristwowej Strazy Pozarne) we Wroclawiu.

EKuratorium OQéwiaty we Wroclawiu.

Wojewddzki Inspektorat Jakosei Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywezych we
Wroctawiu.

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roélin 1 Nasienm ctwa we Wroclawiu.

Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyezny we Wro clawiu.

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroclawiu.

Wojewddzki Inspektorat Inspekeji Handlowej we Wroclawiu.

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw we Wroclawiu.

Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroclawiu.

10) Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroclawiu.
11y Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu
12) Wojewddzkiej Stacyi Sanitarno-Epidemiologiczne) we Wroclawiu

13)Komenda Wojewddzkiej Patistwowej Strazy Rybackiej we Wroclawiu.



