Zarzadzenie Nr ...
Wojewody Dolnoslagskiego
zd n i a 2015r

w sprawie powotania w Dolno$lgskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroctawiu Zespotu ds. wdrozenia
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w jednostkach rzadowej administracji zespolonej w
wojewddztwie dolnoslgskim

Na podstawie art. 17 w zwiazku z art. 51 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i
administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

8 1 Powotluje sie Zespot ds. wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
w jednostkach rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie dolno$laskim, zwany dalej
Zespotem.

§ 2. W sktad Zespotu, o ktéorym mowa w § 1, wchodza:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

Piotr Szagdaj - Zastepca Dyrektora Biura Informatyki i Obstugi Urzedu - przewodniczacy
Zespotu

Monika Cejmer - kierownik Oddziatu Archiwum w Biurze Organizacyjno - Administracyjnym;
Wioletta Kolasa - gtowny specjalista w Biurze Informatyki i Obstugi Urzedu;

Irena Boczniewicz - starszy informatyk w Biurze Informatyki i Obstugi Urzedu;

Alicja Chrzanowska - starszy informatyk w Biurze Informatyki i Obstugi Urzedu;

Irena Cwajda - starszy informatyk w Biurze Informatyki i Obstugi Urzedu;

Mateusz MarC - starszy informatyk ds. zarzadzania infrastrukturg i ustugami sieciowymi w
Biurze Informatyki i Obstugi Urzedu.

8 3. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

przekazanie kierownikom jednostek rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie
dolnoslgskim (zwanych dalej jednostkami rzgdowej administracji zespolonej) informacji
niezbednych do zapewnienia warunkéw organizacyjnych i technicznych wdrozenia systemu
Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg (zwanego dalej systemem EZD) w ich jednostce;
opracowanie i zatwierdzenie wraz z kierownikami jednostek rzadowej administracji zespolonej
harmonogramu wdrozenia systemu EZD w ich jednostkach;

koordynacja prac Zespotu podczas wdrazania systemu EZD w poszczegolnych jednostkach
rzadowej administracji zespolonej;

przygotowywanie i przedktadanie Wojewodzie Dolnoslgskiemu kwartalnych sprawozdan z
realizacji procesu wdrazania systemu EZD jednostkach rzagdowej administracji zespolonej;
propagowanie idei elektronicznego zarzgdzania dokumentami w jednostkach rzgdowej
administracji zespolonej.

§ 4. Do zadan cztonkdw Zespotu nalezy:

1

2)

wspoétpraca z przedstawicielami jednostek rzadowej administracji zespolonej podczas prac
wdrozeniowych systemu EZD,;

udzielenie wsparcia podczas instalacji i konfiguracji systemu EZD w jednostkach rzadowej
administracji zespolonej ;



3) prezentacja pracownikom jednostek rzadowej administracji zespolonej dobrych praktyk w
zakresie wdrazania instrukcji kancelaryjnej w systemie EZD;

4) przeszkolenie zespotow wdrozeniowych powotanych w jednostkach rzgdowej administracji
zespolonej z zakresu obstugi systemu EZD;

5) udzielanie pomocy merytorycznej w trakcie eksploatacji systemu EZD w jednostkach rzgdowej
administracji zespolonej.

8 5. Nadzor nad pracami Zespotu powierza sie Dyrektorowi Generalnemu Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



