
Zarządzenie N r ... 
Wojewody Dolnośląskiego 
z d n i a 2015 r.

w sprawie powołania w Dolnośląskim Urzędzie Wojewódzkim we Wrocławiu Zespołu ds. wdrożenia 
systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją w jednostkach rządowej administracji zespolonej w 
województwie dolnośląskim

Na podstawie art. 17 w związku z art. 51 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i 
administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z późn. zm.) zarządza się, co 
następuje:

§ 1. Powołuje się Zespół ds. wdrożenia systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją 
w jednostkach rządowej administracji zespolonej w województwie dolnośląskim, zwany dalej 
Zespołem.

§ 2. W skład Zespołu, o którym mowa w § 1, wchodzą:
1) Piotr Szagdaj -  Zastępca Dyrektora Biura Informatyki i Obsługi Urzędu -  przewodniczący 

Zespołu
2) Monika Cejmer -  kierownik Oddziału Archiwum w Biurze Organizacyjno -  Administracyjnym;
3) Wioletta Kolasa -  główny specjalista w Biurze Informatyki i Obsługi Urzędu;
4) Irena Boczniewicz -  starszy informatyk w Biurze Informatyki i Obsługi Urzędu;
5) Alicja Chrzanowska -  starszy informatyk w Biurze Informatyki i Obsługi Urzędu;
6) Irena Cwajda -  starszy informatyk w Biurze Informatyki i Obsługi Urzędu;
7) Mateusz Marć -  starszy informatyk ds. zarządzania infrastrukturą i usługami sieciowymi w 

Biurze Informatyki i Obsługi Urzędu.

§ 3. Do zadań Przewodniczącego Zespołu należy:
1) przekazanie kierownikom jednostek rządowej administracji zespolonej w województwie 

dolnośląskim (zwanych dalej jednostkami rządowej administracji zespolonej) informacji 
niezbędnych do zapewnienia warunków organizacyjnych i technicznych wdrożenia systemu 
Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (zwanego dalej systemem EZD) w ich jednostce;

2) opracowanie i zatwierdzenie wraz z kierownikami jednostek rządowej administracji zespolonej 
harmonogramu wdrożenia systemu EZD w ich jednostkach;

3) koordynacja prac Zespołu podczas wdrażania systemu EZD w poszczególnych jednostkach 
rządowej administracji zespolonej;

4) przygotowywanie i przedkładanie Wojewodzie Dolnośląskiemu kwartalnych sprawozdań z 
realizacji procesu wdrażania systemu EZD jednostkach rządowej administracji zespolonej;

5) propagowanie idei elektronicznego zarządzania dokumentami w jednostkach rządowej 
administracji zespolonej.

§ 4. Do zadań członków Zespołu należy:
1) współpraca z przedstawicielami jednostek rządowej administracji zespolonej podczas prac 

wdrożeniowych systemu EZD;
2) udzielenie wsparcia podczas instalacji i konfiguracji systemu EZD w jednostkach rządowej 

administracji zespolonej ;
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3) prezentacja pracownikom jednostek rządowej administracji zespolonej dobrych praktyk w 
zakresie wdrażania instrukcji kancelaryjnej w systemie EZD;

4) przeszkolenie zespołów wdrożeniowych powołanych w jednostkach rządowej administracji 
zespolonej z zakresu obsługi systemu EZD;

5) udzielanie pomocy merytorycznej w trakcie eksploatacji systemu EZD w jednostkach rządowej 
administracji zespolonej.

§ 5. Nadzór nad pracami Zespołu powierza się Dyrektorowi Generalnemu Dolnośląskiego Urzędu
Wojewódzkiego we Wrocławiu.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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