ZARZADZENIE NR
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia C marca 2015 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31. poz. 206. z p6zn. zra.) zarzadza sie,
co nastepuje:

8§ 1. Ustala sie Regulamin Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 1 Wojewody DolnoSlgskiego z dnia 3 stycznia 2011 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 marca 2015 r.



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 72
Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 5 marca 2015 r.

Regulamin

Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewodzkiego
we Wroclawiu



ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroclawiu zwany dalej

. Regulaminem” okresla:

1) strukturg organizacyjng Urzgdu;

2) zasady organizacji i funkcjonowania Urzgdu;

3) zakres dzialania komorek organizacyjnych Urzedu.

§ 2. Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu, zwany dalej ,,Urzedem” dziala na
podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.
U. Nr 31, poz. 206, z pdzn. zm.), zwangj dalej ,,ustawa o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewodztwie”;

2) statutu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroclawiu, nadanego przez Wojewode
Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 2 z dnia 12 stycznia 2015 r. (Dz. Urz. Woj. Dol. z 2015 r., poz.
626), zwanego dalej ., Statutem”™;

3) niniejszego Regulaminu;

4) pozostalych aktow prawa wewngtrznego okreslajacych funkcjonowanie Urzedu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Dolnoslaskiego;

2) Dpyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu;

3) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroclawiu;

4) Delegaturze Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu wskazane w § 3 ust. 2 Statutu;

5) komorkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura oraz komorki
wskazane w § 7 Statutu;

6) dyrektorach — nalezy przez to rozumie¢ dyrektordéw wydzialdow 1 biur oraz kierujacych
wskazanych w § 8 Statutu;

7) Dzienniku Urzedowym - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Wojewddztwa

Dolnoslaskiego.

§ 4.1. Wojewoda przy pomocy Urzgdu realizuje funkcje przedstawiciela Rady Ministrow

w wojewodztwie, a w szczegolnosci:

1)

2)

dostosowuje do migjscowych warunkow cele polityki Rady Ministrow, zwlaszcza w zakresie
prowadzonej na obszarze wojewodztwa polityki regionalnej panstwa oraz - w zakresie 1 na
zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach - koordynuje i kontroluje wykonywanie
wynikajacych stad zadan;

zapewnia wspoldzialanie wszystkich organow administracji rzadowej 1 samorzadowej
dzialajacych na obszarze wojewddztwa 1 kieruje ich dzialalnoscia w zakresie zapobiegania
zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom srodowiska, bezpieczenstwa panstwa
1 utrzymania porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania klgskom



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw na
zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach;

dokonuje oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewodztwa, opracowuje plan
operacyjny ochrony przed powodzia oraz oglasza 1 odwoluje pogotowiec 1 alarm
przeciwpowodziowy;

wykonuje 1 koordynuje zadania w zakresic obronnosci i1 bezpieczenstwa panstwa oraz
zarzadzania kryzysowego, wynikajace z odrgbnych ustaw;

przedstawia Radzie Ministréw, za posrednictwem ministra wlasciwego do spraw administracji
publicznej, projekty dokumentow rzadowych w sprawach dotyczacych wojewodztwa,

reprezentuje Rade Ministrow na uroczystosciach panstwowych 1 w czasie oficjalnych wizyt
skladanych w wojewodztwie przez przedstawicieli panstw obcych;

wspoldziala z wlasciwymi organami innych panstw oraz mi¢dzynarodowych organizacji
rzadowych 1 pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych;

kontroluje wykonywanie przez organy rzadowej administracji zespolone] w wojewodztwie
zadan wynikajacych z ustaw 1 innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaznien
w nich zawartych, ustalen Rady Ministréw oraz wytycznych i1 polecen Prezesa Rady Ministrow;

kontroluje wykonywanie przez organy samorzadu terytorialnego 1 inne podmioty zadan
z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez nie na podstawic ustawy lub
porozumienia z organami administracji rzadowej;

10) wykonuje inne zadania przewidziane w ustawach oraz ustalone przez Rad¢ Ministrow i Prezesa

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

Rady Ministrow.

2. Wojewoda jako zwierzchnik zespolonej administracji rzadowe;j:

kieruje nia i koordynuje jej dzialalnos¢;

kontroluje jej dziatalnos¢;

zapewnia warunki do skutecznego jej dzialania;

ponosi odpowiedzialnos¢ za rezultaty jej dzialania.

3. Wojewoda realizuje swoje zadania przy pomocy Urzedu, a w szczegodlnoscei:

sprawuje nadzér nad organami gminy, powiatu 1 samorzadu wojewoddztwa w zakresie 1 na
zasadach okreslonych ustawami;

wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji rzadowej nalezacych do
jego wlasciwosci;
na zasadach 1 w zakresie okreslonym ustawami reprezentuje Skarb Panstwa w odniesieniu do

mienia powierzonego mu w celu wykonywania jego zadan oraz wykonuje inne uprawnienia
wynikajace z reprezentowania Skarbu Panstwa;

wykonuje uprawnienia 1 obowiazki organu zalozycielskiego wobec przedsigbiorstw
panstwowych do czasu przekazania tej funkcji ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu
Panstwa lub do czasu wygasnigcia tych uprawnien i obowiazkow z innych tytultow;

stanowi, na podstawie i w granicach upowaznien ustawowych, akty prawa miejscowego
obowigzujace na terenie wojewodztwa lub jego czgsci;

wydaje zarzadzenia w sprawach nalezacych do jego wlasciwoscei;
wydaje Dziennik Urzgdowy;

wykonuje inne zadania okreslone ustawami.



4. Wojewoda jest w postgpowaniu administracyjnym organem wyzszego stopnia, w rozumieniu
przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego w stosunku do organow samorzadu
terytorialnego w zakresie spraw wskazanych w ustawach.

§ 5.1. Do zadan Dyrektora Generalnego nalezy:

1) zapewnienie funkcjonowania i cigglosci pracy Urzgdu, warunkéw jego dzialania, a takze
organizacji pracy, w szczegolnosei przez:

a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komérkami organizacyjnymi urzgdu w zakresie
prawidlowego wykonywania przez nie zadan okreslonych przez Wojewode, z wyjatkiem
komorek bezposrednio nadzorowanych przez ten organ na podstawie ustaw; w ramach
nadzoru Dyrektor Generalny moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli wewngtrznej,
koordynowanej przez Wydzial Nadzoru 1 Kontroli,

b) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu
budzetu 1 ukladu wykonawczego budzetu w czgsci dotyczacej Urzedu,

¢) wystepowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulaminu organizacyjnego Urzgdu,

d) ustalanie regulaminu pracy,

¢) gospodarowanic mieniem Urz¢du, w tym zlecanie uslug i dokonywanie zakupéw dla
Urzgdu oraz zapewnianie prowadzenia ewidencji majatku Urzedu,

f) wykonywanie kompetencji kiecrownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pdzn.
zm.),

g) reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Urzedu, z zastrzezeniem art. 3
ust. 1 pkt 6 ustawy o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewodztwie,

h) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontroli 1 audytu wewngtrznego w Urzedzie,

1) zapewnianie przestrzegania przepisdw o tajemnicy ustawowo chronionej,

j) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej;

2) dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w Urzgdzie oraz
realizowanie polityki personalnej, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie,

b) dokonywanie czynnosci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z czlonkami
korpusu stuzby cywilnej oraz czynnosci zwiazanych z ustaniem stosunku pracy,

c) organizowanie naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze, w tym na wyzsze stanowiska
w stuzbie cywilnej,

d) dysponowanie funduszem nagréd, chyba ze odrebne przepisy stanowia inaczej,

¢) administrowanie srodkami zakladowego funduszu swiadczen socjalnych w Urzgdzie;

3) wykonywanie okreslonych zadan Wojewody, jezeli odrgbne przepisy tak stanowia;
4) wykonywanie innych zadan z upowaznienia Wojewody.
2. Dyrektor Generalny do konca stycznia kazdego roku sklada Szefowi Shuzby Cywilnej
sprawozdanie z realizacji zadan za rok ubiegly.
§ 6.1. W Urzedzie dziala Zintegrowany System Zarzadzania.
2. Wojewoda wyznacza osobg pelniaca funkcje¢ Pelnomocnika do Spraw Zarzadzania Jakoscia.

3. Przy Pelnomocniku do Spraw Zarzadzania Jakoscia dziala Rada Jakosci powolana
Zarzadzeniem Dyrektora Generalnego.



ROZDZIAL 11

ZASADY KIEROWANIA URZEDEM

§ 7. Wojewoda kieruje Urzgdem przy pomocy Wicewojewody, Dyrektora Generalnego oraz

dyrektordéw.

$ 8. Urzad dziala pod bezposrednim kierownictwem Wojewody, zgodnie z jego zarzadzeniami,

decyzjami, wytycznymi i poleceniami.

§ 9.1. Dyrektor Generalny podlega bezposrednio Wojewodzie 1 zapewnia prawidlowe

funkcjonowanie Urzgdu, warunki jego dzialania oraz wlasciwa organizacje pracy Urzedu.

1)
2)
3)

1)

2)

3)

2. Dyrektor Generalny sprawuje bezposredni nadzor nad zadaniami realizowanymi przez:
Biuro Organizacyjno-Administracyjne;

Biuro Obslugi Urzedu;

osoby, o ktérych mowa w § 23.

3. Na podstawie przepisdéw szczegdlnych Dyrektorowi Generalnemu podlegaja;

Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy 1 Ochrony
Przeciwpozarowej znajdujace si¢ w strukturze Biura Organizacyjno — Administracyjnego;

Samodzielne Stanowisko do Bezpieczenstwa 1 Spraw Higieny Pracy znajdujace si¢ w strukturze
Biura Organizacyjno — Administracyjnego;

Audytor Wewngtrzny kierujacy Zespolem Audytu Wewngtrznego.

§ 10.1. W czasie gdy Wojewoda nie pelni obowiazkow sluzbowych zastgpstwo w zakresie jego

zadan 1 kompetencji obejmuje Wicewojewoda.

2. W czasie gdy Wojewoda pelni obowiazki stuzbowe poza siedziba Urzedu, Wicewojewoda

jest uprawniony do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 11.

3. W czasie gdy Dyrektor Generalny nie pelni obowiazkow sluzbowych jego zadania wykonuje

osoba zastepujaca Dyrektora Generalnego Urzgdu.

1)

2)
3)

4)
5)
6)

§ 11. Do wylacznej wlasciwosci Wojewody zastrzezone sg sprawy zwigzane z:

wydawaniem polecen obowiazujacych wszystkie organy administracji rzadowej, a w sytuacjach
nadzwyczajnych rowniez organy samorzadu terytorialnego;

wydawaniem aktow normatywnych 1 rozstrzygnigé nadzorczych;

wspéldzialaniem jednostek organizacyjnych administracji rzadowej 1 samorzadowej
dzialajacych na obszarze wojewddztwa w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia,
lub mienia, zagrozeniom srodowiska, utrzymania porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa
panstwa, ochrony praw obywatelskich oraz zapobiegania kleskom zywiolowym 1 innym
nadzwyczajnym zagrozeniom, a takze zwalczania 1 usuwania ich skutkow;

wykonywaniem funkcji organu zalozycielskiego dla przedsigbiorstw panstwowych;
nadawaniem Urzgdowi Statutu i ustalaniem Regulaminu;

udzielaniem upowaznien, w trybie art. 19 ustawy o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewodztwie, dyrektorom wydzialow i1 pracownikom Urzgdu do zalatwiania okreslonych
spraw w jego imieniu oraz osobom nie bgdacym pracownikami Urzgdu w zakresie wynikajacym
z odrgbnych przepisdw;



7) udzielaniem pelnomocnictw cywilnoprawnych i procesowych;

8) wydawaniem Dziennika Urzgdowego;

9) zawieraniem porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia nicktorych spraw z zakresu
swojej wlasciwosci;

10) podejmowanie decyzji w sprawie projektu budzetu Wojewody oraz decyzji w sprawie ustalenia
budzetu Wojewody:;

11) zatwierdzaniem planow kontroli Urzgdu 1 podpisywaniem wystapien pokontrolnych zwigzanych
ze stosowaniem kar wobec czlonkow kierownictwa kontrolowanej jednostki, badz kierowaniem
wnioskow do organow scigania;

12) wydawaniem postanowien o wstrzymaniu czynnosci organu prowadzacego egzekucje
administracyjna;

13) tworzeniem, taczeniem, podzialem i likwidacja jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie;

14) powolywaniem i odwolywaniem kierownikow jednostek podleglych Wojewodzie;

15) nagradzaniem dyrektorow 1 kierownikow jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie;

16) tworzeniem delegatur Urzedu oraz komend, inspektoratéw i innych jednostek organizacyjnych
stanowiacych aparat pomocniczy kicrownikow zespolonych shuzb, inspekeji 1 strazy
wojewddzkich;

17) koordynacja dziatalnosci zespolonej administracji rzadowej;
18) powolywaniem i odwolywaniem kierownikow zespolonych stuzb, inspekeji i strazy;

19) wyrazaniem zgody na powolanie Dolnoslaskicgo Komendanta Wojewodzkiego Policji
we Wroclawiu 1 Dolnoslaskiego Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
we Wroclawiu oraz opiniowania ich odwolania;

20) nadawaniem statutéw jednostkom budzetowym stanowigcym aparat pomocniczy kierownikow
rzadowe]j administracji zespolonej, w porozumieniu z wlasciwym ministrem lub kierownikiem
urzgdu centralnego nadzorujacym zespolong inspekcje;

21) zatwierdzaniem regulaminow urzedow obstugujacych organy rzadowej administracji zespolongj
z wylaczeniem Komendy Wojewodzkiej Policji 1 Komendy Wojewddzkiej Panstwowe] Strazy
Pozarnej;

22) kierowaniem spraw do sadéw administracyjnych.

ROZDZIAL 11

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 12.1. Strukturg organizacyjna Urzedu okresla Statut.
2. Komorki organizacyjne Urzgdu dzielg si¢ na oddzialy i samodzielne stanowiska pracy.
§ 13.1. Komoérkami organizacyjnymi Urzgdu sa nastepujace wydzialy 1 biura:
1) Wydzial Nadzoru i Kontroli:
a) Dyrektor,



b)
¢)
d)
¢)
f)

Zastgpca Dyrektora,

0Oddzial Nadzoru,

Oddzial Kontroli i Skarg,

Oddzial Kontroli 1 Egzekucji,

Samodzielne Stanowiska do Spraw Obshugi Prawnej;

2) Wydzial Finansow i Budzetu:

a)
b)
¢)
d)
¢)
f)

g)
h)

Dyrektor,

Zastgpca Dyrektora,

Glowny Ksiggowy Budzetu Wojewody,

Oddzial Budzetu 1 Planowania,

Oddzial Kontroli Finansowej,

Oddzial Ksiegowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych,
Oddzial Realizacji Dochodéw Mandatowych,

Samodzielne Stanowisko do Spraw Obslugi Funduszu Skarbu Panstwa;

3) Wydzial Infrastruktury:

a)
b)
¢)
d)
¢)
f)

g)
h)

Dyrektor,

dwoch Zastgpcow Dyrektora,

Oddzial Architektury i Budownictwa,

Oddzial Orzecznictwa,

Oddzial Planowania Przestrzennego,

Oddzial Infrastruktury Technicznej,

Oddzial Wywlaszczen i Odszkodowan,

Samodzielne Stanowiska do Spraw Obshugi Prawnej;

4) Wydzial Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Dyrektor,

Zastgpca Dyrektora,

Oddzial Orzecznictwa i Regulacji,

Oddzial Rolnictwa i Srodowiska,

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Planowania Budzetu 1 Statystyki,
Samodzielne Stanowisko do Spraw Nieruchomosci Koscielnych,
Samodzielne Stanowisko do Spraw Obsltugi Prawne;;

5) Wydzial Mienia Zabuzanskiego:

a)
b)

¢)

Dyrektor,
Zastgpca Dyrektora,
Oddzial Mienia Zabuzanskiego i Uwlaszczen;

6) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:

a)
b)
¢)
d)
¢)
f)

Dyrektor,

dwoch Zastgpcow Dyrektora,

Oddzial Obywatelstwa Polskiego,

Oddzial Paszportowy,

Oddzial Spraw Cudzoziemcow,

Oddzial Spraw Obywateli Unii Europejskie;j;

7) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

a)
b)
¢)
d)
¢)

Dyrektor,

Zastgpca Dyrektora,

Oddzial Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

Oddzial Powiadamiania Ratunkowego 1 Ratownictwa Medycznego,
Oddzial Logistyki i Usuwania Skutkéw Klesk Zywiolowych;



8) Wydzial Polityki Spolecznej:

a) Dyrektor,

b) dwoch Zastgpcodw Dyrektora,

¢) 0Oddzial Kontroli i Nadzoru w Pomocy Spoleczne;,

d) Oddzial Zabezpieczenia Spolecznego,

¢) Oddzial Zdrowia Publicznego,

f) Oddzial Pracy,

g) Oddzial Wyzszych Kadr Medycznych,

h) Oddzal Statystyki Medycznej,

1) Samodzielne Stanowisko do Spraw Infrastruktury Socjalne;j,

1) Samodzielne Stanowiska Naczelnego Lekarza Uzdrowiska,

k) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obslugi Prawnej,

1) Samodzielne Stanowiska do Spraw Obslugi Wojewoddzkiej Komisji do Spraw Orzekania
o Zdarzeniach Medycznych;

9) Wydzial Certyfikacji i Funduszy Europejskich:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) Oddzial Certyfikacji Wydatkow,

d) Oddzial Kontroli,

¢) Oddzial Systemu,

f) 0Oddzial Programéw Wspolpracy Transgranicznej,

g) Samodzielne Stanowisko ds. zamykania ZPORR 1 obslugi innych programéw unijnych;

10) Biuro Wojewody:

a) Dyrektor,

b) Oddzial Reprezentacji i Protokotu,
¢) Oddzial Wspélpracy Zagraniczne;j,
d) Oddzial , Biuro Prasowe™;

11) Biuro Obstugi Urzedu:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) 0Oddzial Sieci 1 Systemow Informatycznych,
d) Oddzial Obstugi Informatycznej,

¢) 0Oddzial Obslugi Techniczne;j,

f) Oddzial Kancelaria Ogolna,

g) Oddzial Obstugi Uméw 1 Zlecen;

12) Biuro Organizacyjno-Administracyjne:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca Dyrektora,

¢) Glowny Ksiggowy,

d) Oddzial Organizacyjny, Kadr i Szkolen,

¢) 0ddzial Obstugi Administracyjnej,

f) Oddzial Ksiggowosci i Budzetu,

g) Oddzial Archiwum,

h) Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy 1 Ochrony
Przeciwpozarowej,

1) Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

1) Samodzielne Stanowisko do Spraw Zarzadzania Jakoscia,

k) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obslugi Prawne;j.

2. Ponadto w strukturze Urzg¢du funkcjonuja;



1) Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna, w sklad ktorej wchodza:

a) Dolnoslaski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego,
b) Oddzial Nadzoru Geodezyjnego i Kontroli,
¢) 0Oddzial Katastru Nieruchomosci;

2) Zesp6l Ochrony Informacji Niejawnych, w sklad ktéorego wchodza:

a) Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
b) Kancelaria Tajna;

3) Zespol Audytu Wewnetrznego, w sklad ktorego wchodza Audytorzy Wewnetrzni;
4) Wojewodzki Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci;

5) Panstwowa Straz Lowiecka we Wroclawiu.

3. W strukturze wszystkich komorek organizacyjnych Urzgdu wymienionych w ust. 1 oraz ust. 2
pkt 1 1 5 znajduja si¢ Stanowiska do Spraw Obstugi Seckretariatu, podlegajace bezposrednio
dyrektorowi.

§ 14. Komérki organizacyjne Urzgdu przy znakowaniu pism i spraw stosuja nastgpujace
oznaczenia;

1) Wydzial Nadzoru i Kontroli — NK:

a) Oddzial Nadzoru — NK-N.,

b) Oddzial Kontroli i Skarg — NK-KS.,

¢) 0Oddzial Kontroli 1 Egzekucji — NK-KE.,

d) Samodzielne Stanowiska do Spraw Obslugi Prawnej — NK-OP.,
¢) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — NK-SE ;

2) Wydzial Finans6éw i1 Budzetu — FB:

a) Glowny Ksiegowy Budzetu Wojewody — FB-GK .,

b) Oddzial Budzetu 1 Planowania — FB-BP .,

¢) Oddzial Kontroli Finansowej — FB-KF .,

d) Oddzial Ksiggowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych — FB-KSFP .,

¢) Oddzial Realizacji Dochodow Mandatowych — FB-RDM.,

f) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — FB-SE. |

g) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obslugi Funduszu Skarbu Panstwa — FB-OFSP.;

3) Wydzial Infrastruktury — IF:

a) Oddzial Architektury i Budownictwa — IF-AB

b) Oddzial Orzecznictwa — IF-O .,

¢) Oddzial Planowania Przestrzennego — IF-PP.,

d) Oddzial Infrastruktury Technicznej — IF-IT.,

¢) Oddzial Wywlaszczen 1 Odszkodowan — [F-WO

f) Samodzielne Stanowiska do Spraw Obstugi Prawnej — [F-OP,
g) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — IF-SE ;

4) Wydzial Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska — NRS:

a) Oddzial Orzecznictwa i Regulacji — NRS-OR.,

b) Oddzial Rolnictwa i Srodowiska - NRS-RS.,

¢) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Planowania Budzetu i Statystyki — NRS-PBS.,
d) Samodziclne Stanowisk do Spraw Nieruchomosci Koscielnych — NRS-NK .,

¢) Samodziclne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej — NRS-OP..

f) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — NRS-SE.;

5) Wydzial Mienia Zabuzanskiego — MZ:



a)

Oddzial Mienia Zabuzanskiego i Uwlaszczen - MZ-MZU ,

b) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — MZ-SE ;
6) Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow — SOC:

a)

Oddzial Obywatelstwa Polskiego — SOC-OP .,

b) Oddzial Paszportowy — SOC-P.,

¢)
d)

¢)

Oddzial Spraw Cudzoziemcow — SOC-SC.,
Oddzial Spraw Obywateli Unii Europejskiej — SOC-SOUE.,
Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — SOC-SE ;

7) Wydzial Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego — BZ:

a)
b)
¢)
d)

Oddzial Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych — BZ-ZKSO .,

Oddzial Powiadamiania Ratunkowego 1 Ratownictwa Medycznego — BZ-PRRM.,
Oddzial Logistyki i Usuwania Skutkéw Klesk Zywiolowych — BZ-LUSKZ.,
Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — BZ-SE ;

8) Wydzial Polityki Spolecznej — PS:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
),
k)

Oddzial Kontroli i Nadzoru w Pomocy Spolecznej — PS-KNPS |
Oddzial Zabezpieczenia Spolecznego — PS-ZS.,

Oddzial Zdrowia Publicznego — PS-ZP.,

Oddzial Pracy — PS-P.,

Oddzial Wyzszych Kadr Medycznych — PS-WKM.,

Oddzial Statystyki Medycznej — PS-SM.,

Samodzielne Stanowisko ds. Infrastruktury Socjalnej — PS-IS.,
Samodzielne Stanowisko Naczelnego Lekarza Uzdrowiska — PS-NLU.,
Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej — PS-OP.,
Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — PS-SE.,

Samodzielne Stanowiska do Spraw Obslugi Wojewddzkiej Komisji do Spraw Orzekania o
Zdarzeniach Medycznych — PS-OZM.;

9) Wydzial Certyfikacji 1 Funduszy Europejskich — CF:

a)
b)
¢)
d)
¢)

f)

Oddziat Certyfikacji Wydatkow — CF-CW ,

Oddziat Kontroli — CF-K_,

Oddzial Systemu — CF-S.,

Oddzial Programow Wspolpracy Transgranicznej — CF-PWT

Samodzielne Stanowisko ds. zamykania ZPORR i obshlugi innych programéow unijnych —
CF-ZPORR.,

Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — CF-SE ;

10) Biuro Wojewody — BW:

a)
b)
¢)
d)

Oddzial Reprezentacji 1 Protokolu — BW-RP.,

Oddzial Wspolpracy Zagranicznej — BW-WZ
Oddzial ,,Biuro Prasowe” - BW-BP.,

Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — BW-SE ;

11) Biuro Obstugi Urzgdu — OU:

a)
b)
¢)
d)
¢)
f)

Oddzial Sieci 1 Systemow Informatycznych — OU-SI.,
Oddzial Obstugi Informatycznej — OU-OL.,

Oddzial Obstugi Technicznej — OU-OT.,

Oddzial Kancelaria Ogolna — OU-KO.,

Oddzial Obslugi Umow i Zlecen — OU-OUZ.,
Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — QU-SE ;

12) Biuro Organizacyjno-Administracyjne — OA:

a)

Oddzial Organizacyjny, Kadr i Szkolen — OA-OKS ,
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b) Oddzial Obslugi Administracyjnej — OA-OD.,

¢) Oddzial Ksiggowosci i Budzetu — OA-KB.,

d) Oddzial Archiwum — OA-OA .,

¢) Samodzielne Stanowiska Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowej — OA-BHPOP.,

f) Samodzielne Stanowiska Pracy do Spraw Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy — OA-BHP.,

g) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zarzadzania Jakoscig — OA-SZJ .,

h) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obslugi Prawnej — OA-OP .,

1) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — OA-SE ;

13) Wojewodzka Inspekeja Geodezyjna i Kartograficzna — GK:

a) Oddzial Nadzoru Geodezyjnego 1 Kontroli — GK-NGK,
b) Oddzial Katastru Nieruchomosci — GK-KN,
¢) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — GK-SE ;

14) Zespol Ochrony Informacji Nigjawnych — IN:

a) Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Nicjawnych — IN-POIN.,
b) Kancelaria Tajna — IN-KT;

15) Zespol Audytu Wewngtrznego — AW,

16) Wojewodzki Zespdt do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci — WZON;

17) Panstwowa Straz Lowiecka we Wroclawiu — PSL.:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

a) Stanowisko do Spraw Obslugi Sekretariatu — PSL-SE.

ROZDZIAL IV

BEZPOSREDNI PRZELOZENI

§ 15. Do obowiazkow kazdego bezposredniego przelozonego nalezy:

zapewnienie sprawnego, efektywnego, terminowego 1 rzetelnego wykonywania zadan przez
pracownikow;

biezace przekazywanie pracownikom wszystkich istotnych informacji, a w szczegolnosci:

a) majacych wplyw na sposob wykonywania zadan,
b) dotyczacych zmian organizacyjnych w Urzedzie,
¢) dotyczacych spraw pracowniczych;

zapewnienie przestrzegania przez pracownikow dyscypliny pracy, przepisow z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych;

sporzadzanie opisow stanowisk pracy niebgdacych wyzszymi stanowiskami w stuzbie cywilnej;
biezace dokonywanie oceny pracy pracownikdw;

dokonywanie pierwszej oceny w stuzbie cywilnej;

dokonywanie ocen okresowych pracownikow;

wnioskowanie o awans pracownikow z zachowaniem hierarchii stuzbowe;j;

opiniowanic wnioskow pracownikow o wyrazenie zgody na podnoszenie kwalifikacji
zawodowych;
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10) ustalanie indywidualnego programu rozwoju zawodowego pracownikow oraz nadzor nad jego
realizacja.

§ 16.1. Pracownik jest zobowiazany do wykonywania polecen sluzbowych swoich
przelozonych.

2. Pracownik, ktory otrzymal polecenie sluzbowe od przelozonego, ktory nie jest jego
bezposrednim przelozonym, jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania o tresci tego
polecenia swego bezposredniego przelozonego.

ROZDZIAL V

DYREKTORZY I ICH ZASTEPCY

§ 17.1. Dyrektor kieruje praca komoérki organizacyjnej Urzedu 1 ponosi odpowiedzialnosé za
realizacj¢ zadan nalezacych do jej wlasciwosci.

2. Do obowiazkow dyrektora w zakresie realizowanych przez komorkg organizacyjng Urzgdu
zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie:
a) zgodnosci dzialania z obowiazujacym prawem 1 regulacjami wewngtrznymi
obowigzujacymi w Urzgdzie,
b) organizacji pracy zapewniajace] prawidlowe, efektywne, terminowe 1 rzetelne
wykonywanie zadan,
¢) ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych,
d) racjonalnego, celowego 1 oszczgdnego planowania wydatkow,
¢) opracowywania analiz 1 sprawozdan,
f) przeplywu informacji w Urzedzie;
2) wydawanie decyzji, postanowien 1 zaswiadczen na podstawic imiennego upowaznienia
Wojewody;
3) podejmowanie rozstrzygnie¢ z wyjatkiem spraw zastrzezonych dla Wojewody lub Dyrektora
Generalnego;
4) udziclanie wyjasnien 1 opinii niezastrzezonych do podpisu Wojewody lub Dyrektora
Generalnego;
5) realizacja obowiazkow wynikajacych z przepiséw o dostepie do informacji publiczne;j;
6) biezace planowanie pracy komorki organizacyjnej Urzedu;
7) dbalos¢ o wyposazenie 1 srodki bedace w dyspozycji komoérki organizacyjnej Urzedu;
8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikdéw dyscypliny pracy, przepisow
z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisoOw przeciwpozarowych;

9) wyznaczenie kierownika oddzialu zastgpujacego go w czasie nieobecnosci w sytuacji, o ktorej
mowa w § 18 ust. 2 Regulaminu;

10) zapewnienie organizacyjno-technicznej obstugi:

a) zespolow 1 komisji dzialajacych przy Wojewodzie, w zakresic merytorycznych
wlasciwosci komorki organizacyjnej Urzedu,
b) ustanowionych przez Wojewode pelnomocnikow;

11) delegowanie pracownikow oraz zatwierdzanie rozliczenia delegacji;
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12) ustalanie indywidualnych zakreséw czynno$ci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla swoich
zastgpcow oraz pozostalych pracownikow;

13) zapewnienie wlasciwej ewidencji wyjs¢ pracownikow poza migjsce pracy w celach stuzbowych
lub prywatnych;

14) udzielanie pracownikom urlopow wypoczynkowych;
15) wykonywanie innych zadan, zleconych przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego;

16) dbalos¢ o terminowe przekazywanie ocen oraz indywidualnych programéw rozwoju
zawodowego pracownikow do Biura Organizacyjno-Administracyjnego.

3. Do obowiazkéow dyrektorow komodrek organizacyjnych Urzedu nalezy w zakresie
dziatalnosci kontrolnej:

1) zapewnienie realizacji zadan kontrolnych okreslonych w przepisach prawa;

2) nadzér nad terminowa realizacja kontroli oraz nad prawidlowym sporzadzaniem protokolow,
sprawozdan z kontroli oraz wystapien pokontrolnych;

3) podejmowanie dzialan majacych na celu zapewnienie pelnej skutecznosci postgpowania
kontrolnego, zwlaszcza w zakresie realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych;

4) zapewnienie prowadzenia ewidencji wydanych upowaznien do kontroli oraz wlasciwego
przechowywania dokumentacji z kontroli;

5) przedkladanie kiecrownictwu Urzgdu informacji 1 analiz na podstawie ustalen
z przeprowadzonych kontroli, niezb¢dnych do sprawnego i1 efektywnego zarzadzania
1 administrowania.

4. Dyrektorzy sa zobowiazani do przeprowadzania na biezaco analizy aktualnosci zapisow
regulaminowych dotyczacych zakreséw dzialania komorek organizacyjnych Urzedu i1 zglaszania do
Biura Organizacyjno-Administracyjnego propozycji zmian do Regulaminu wraz z uzasadnieniem.

5. Zmiany w zakresie obsady stanowisk pracy w podleglej komoérce organizacyjnej Urzgdu
wymagaja zgody Dyrektora Generalnego.

§ 18.1. W czasie nicobecnosci dyrektora praca wydzialu kieruje zastgpca dyrektora.

2. W razie nicobecnosci dyrektora oraz zastgpcy dyrektora, a takze w razie nieobecnosci
dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu, w ktorej nie zostalo utworzone stanowisko zastgpcy
dyrektora lub stanowisko to nie jest obsadzone, wydzialem kieruje kierownik oddzialu wyznaczony
przez dyrektora w uzgodnieniu z Wojewoda albo Dyrektorem Generalnym zgodnie z podzialem
kompetencji.

3. Jezeli dyrektor nie moze wyznaczyC zastgpujacego go kierownika, wydzialem kieruje
kierownik oddzialu wyznaczony przez:
1) Dyrektora Generalnego — w uzgodnieniu z Wojewoda;

2) Dyrektora Generalnego — w przypadku komoérek organizacyjnych Urzgdu bezposrednio przez
niego nadzorowanych.

4. Zakres zastgpstwa kierownika, wyznaczonego do kierowania praca wydzialu, obejmuje
wszystkie kompetencje dyrektora, z wyjatkiem uprawnien wynikajacych z odrgbnych, imiennych
upowaznien i pelnomocnictw udzielonych dyrektorowi przez Wojewodg albo Dyrektora Generalnego.

§ 19.1. Merytoryczny nadzor nad praca dyrektorow komorek organizacyjnych Urzgdu sprawuje
Wojewoda, bezposrednio lub za posrednictwem Dyrektora Generalnego zgodnie z podzialem
kompetencji.

2. W zwiazku z nadzorem sprawowanym przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego,
dyrektorzy zobowiazani sa w szczegolnosci do:
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1) zglaszania faktu i1 przyczyn swojej nicobecnosci w miejscu pracy (np. urlop, delegacja) do
sckretariatu Wojewody albo sekretariatu Dyrektora Generalnego — w przypadku komdrek
organizacyjnych Urzedu wskazanych w § 9 ust. 2;

2) przygotowywania, na zadanie Wojewody lub Dyrektora Generalnego, sprawozdan, ocen, analiz
1 informacji o realizowanych zadaniach.
§ 20.1. Zastgpca dyrektora wykonuje zadania okreslone przez dyrektora w zakresie czynnosci,
uprawnien 1 odpowiedzialnosci.
2. Do obowiazkow zastgpcy dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) nadzorowanie pracy podleglych im oddzialéw lub samodzielnych stanowisk pracy;

2) zapewnienie prawidlowego, efektywnego, terminowego i1 rzetelnego wykonywania zadan przez
podlegle im oddzialy lub samodzielne stanowiska pracy;

3) podejmowanie rozstrzygnig¢ z zakresu dzialania podleglych im oddzialow lub samodzielnych
stanowisk pracy;

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora, Wojewodg lub Dyrektora Generalnego.

ROZDZIAL VI

KIEROWNICY ODDZIALOW I ICH ZASTEPCY

§ 21.1. Kierownicy oddzialow wykonujgq zadania okreslone przez dyrektora w zakresie
czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci.

2. Podczas nicobecnosci kierownika oddzialu praca kieruje zastepca kierownika, badz —
w przypadku, gdy w oddziale nic ma zastepcy kicrownika — wyznaczony przez kierownika
w porozumieniu z dyrektorem pracownik oddziatu.

3. Kierownicy oddzialéw odpowiedzialni sa za kierowanie oddzialem i1 organizowanie jego
pracy.

§ 22. Zastgpey kierownika oddzialu wykonuja zadania okreslone przez dyrektora w zakresie
czynnosci, uprawnien 1 odpowiedzialnosci.

ROZDZIAL VI

KIEROWANIE DELEGATURAMI URZEDU

§ 23.1. Do zadan oso6b kierujacych Delegaturami Urzgdu, nalezy koordynowanie organizacji
pracy tych jednostek oraz zapewnienie ciaglosci pracy i sprawnego ich funkcjonowania.

2. Zadania wskazane w ust. 1 wykonuja zastgpcy kierownika Oddzialu Paszportowego
Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow, chyba ze Dyrektor Generalny wyznaczy do ich
wykonywania innego pracownika Urzgdu.
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3. Obowiazki 1 czynnosci w zakresie kierowania Delegaturami Urzgdu okresla Dyrektor
Generalny. W zakresie okreslonym przez Dyrektora Generalnego kierownik moze wydawac polecenia
pracownikom Delegatur Urzgdu.

4. Osoby wskazane w ust. 2 w zakresie zadan zwiazanych z kierowaniem Delegaturami Urzgdu
podlegaja bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

5. Szczegbdlowy zakres dzialania Delegatur Urzgdu okresla ninigjszy Regulamin w § 40, § 41,
§ 43, § 48 oraz § 49.

ROZDZIAL VI

ZASADY UDZIELANIA PEENOMOCNICTW I UPOWAZNIEN

§ 24.1. Wojewoda moze ustanawia¢ pelnomocnikow, o ktérych mowa w art. 18 ustawy
o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewoddztwie, do prowadzenia spraw okreslonych
w pelnomocnictwie.

2. Z wnioskiem o ustanowienie pelnomocnika lub udzielenie pelnomocnictwa moze wystapic
dyrektor wydzialu, do ktorego wlasciwosci, zgodnie z Regulaminem, naleza zadania bedace
przedmiotem pelnomocnictwa. Wniosek sklada si¢ Wojewodzie za posrednictwem Biura
Organizacyjno-Administracyjnego.

3. Whniosek o ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:
1) imig i nazwisko;

2) stanowisko stuzbowe oraz nazwg¢ komorki organizacyjnej Urzgdu, w przypadku gdy
pelnomocnikiem ma zosta¢ pracownik Urzedu;

3) zakres dzialania pelnomocnika i okres na jaki ma by¢ udzielone pelnomocnictwo;
4) uzasadnienie zawierajace informacje na temat:

a) przyczyn ustanowienia pelnomocnika,
b) podstawy prawne;j;

5) informacje na temat dodatkowych wymogow, ktére powinien spelnia¢ kandydat na
pelnomocnika lub informacje na temat kandydatow na pelnomocnika.

§ 25.1. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w § 24 ust. 1, jest przygotowywane 1 rejestrowane
przez Biuro Organizacyjno-Administracyjne.

2. Projekty pelnomocnictw podlegaja akceptacii:
1) radcy prawnego;

2) Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody — w przypadku, gdy pelnomocnictwo zawiera
uprawnienie do zaciggania zobowigzan finansowych w zakresie obciazenia budzetu dysponenta
glownego lub Glownego Ksiggowego w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym -
w przypadku, gdy pelnomocnictwo zawiera uprawnienie do zaciagania zobowiazan finansowych
w zakresie obcigzenia budzetu dysponenta trzeciego stopnia - Urzgdu;

3) Dyrektora Generalnego — w przypadku, gdy wniosek o ustanowienie pelnomocnika zlozyl
dyrektor kierujacy komorka organizacyjna Urzgdu, bezposrednio nadzorowang przez Dyrektora
Generalnego.
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§ 26.1. Wojewoda moze upowazni¢ pracownikow Urzedu do zalatwiania okreslonych spraw
W jego imieniu, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen oraz inne osoby,
nie bedace pracownikami Urzgdu, do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu jezeli przepisy
szczegodlne tak stanowia.

2. Dyrektor Generalny moze udziela¢ pracownikom Urzgdu upowaznien do jednorazowej
czynnosci lub do stalego prowadzenia w jego imieniu spraw z zakresu ustawowo przypisanych mu
zadan 1 kompetencji.

3. Projekt upowaznienia przygotowuje Biuro Organizacyjno — Administracyjne na wniosek
dyrektora, do ktorego wlasciwosci, zgodnie z Regulaminem, naleza zadania bgdace przedmiotem
upowaznienia.

4. Wniosek o udzielenie upowaznienia powinien zawierac:

1) imig¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe i1 migjsce zatrudnienia osoby, ktorej udzielone zostanie
upowaznienie (w przypadku pracownikow Urzedu — nazwe komorki organizacyjnej Urzedu);

2) podstawe prawna;
3) zakres upowaznienia;
4) informacj¢ o okresie, na jaki upowaznienie ma zostac¢ udzielone.

5. W przypadku zaistnienia zmiany ktoregokolwiek z elementéw wymienionych w ust. 4 nalezy
zlozy¢ wniosek o wydanie kolejnego upowaznienia.

6. W przypadku gdy upowaznienie stanie si¢ bezprzedmiotowe nalezy poinformowaé o tym
fakcie Biuro Organizacyjno-Administracyjne, w celu wygaszenia upowaznienia.

7. Projekt upowaznienia podlega akceptacji:
1) radcy prawnego;

2) Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody — w przypadku, gdy upowaznienic zawiera
uprawnienie do zaciggania zobowigzan finansowych w zakresie obciazenia budzetu dysponenta
glownego lub Glownego Ksiegowego w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym —
w przypadku, gdy upowaznienie zawiera uprawnienie do zaciagania zobowigzan finansowych w
zakresie obcigzenia budzetu dysponenta trzeciego stopnia.

8. Upowaznienie podlega rejestracji w rejestrze upowaznien Wojewody lub rejestrze
upowaznien Dyrektora Generalnego prowadzonych przez Biuro Organizacyjno-Administracyjne.

9. Zasady okreslone w ust. 1 — 8 nie dotycza upowaznien do przeprowadzania kontroli oraz
upowaznien wydawanych w ramach procedur, o ktorych mowa w § 51 ust. 1 pkt 1 lit. e.

ROZDZIAL IX

ZASADY OPRACOWYWANIA AKTOW NORMATYWNYCH
WOJEWODY I DYREKTORA GENERALNEGO

§ 27.1. Opracowanie projektu aktu normatywnego nalezy do obowiazkow wlasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej Urzedu.

2. Przy opracowywaniu projektu aktu normatywnego nalezy stosowaC obowigzujace zasady
techniki prawodawczej.

3. Projekt aktu normatywnego Wojewody wymaga akceptacji:
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1) kazdego dyrektora — w przypadku gdy z regulacji aktu normatywnego wynika, ze dotyczy on
zadan realizowanych przez rézne komorki organizacyjne Urzedu;

2) radcy prawnego;

3) Gloéwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody — gdy wydanie aktu normatywnego spowoduje
obciazenie budzetu dysponenta glownego lub Glownego Ksiggowego w Biurze Organizacyjno-
Administracyjnym - gdy wydanie aktu normatywnego spowoduje obciazenie budzetu
dysponenta trzeciego stopnia;

4) Dyrektora Generalnego — gdy akt normatywny dotyczy funkcjonowania Urzedu, warunkow
dzialania i organizacji pracy w Urzgdzie, w zakresie ustawowo przypisanych mu kompetencji.

4. Projekt aktu normatywnego Dyrektora Generalnego wymaga akceptacji:
1) radcy prawnego;

2) Glownego Ksiggowego w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym — gdy wydanie aktu
normatywnego spowoduje obcigzenie budzetu dysponenta trzeciego stopnia.

§ 28.1. Akty normatywne Wojewody sa rejestrowane w rejestrze, prowadzonym w Wydziale
Nadzoru i Kontroli.

2. Akty normatywne Dyrektora Generalnego sa rejestrowane w rejestrze, prowadzonym przez
Biuro Organizacyjno-Administracyjne.

3. Pracownicy Wydzialu Nadzoru i Kontroli oraz Biura Organizacyjno-Administracyjnego
odpowiedzialni za prowadzenie rejestru, w przypadku braku podpisow, o ktdérych mowa w § 27 ust. 3,
moga odmowi¢ zarejestrowania aktu prawnego.

ROZDZIAL X

ZASADY PODPISYWANIA I PARAFOWANIA PISM

$ 29.1. Do wylacznej kompetencji Wojewody nalezy podpisywanie:
1) wystapien do centralnych oraz naczelnych organéw panstwa;

2) wystapien do organow administracji niezespolongj z zadaniem udzielenia biezacych wyjasnien
o ich dzialalnosci na obszarze wojewodztwa,

3) wystapien do kierownikow panstwowych osob prawnych, w tym przedsigbiorstw panstwowych,
panstwowych jednostek organizacyjnych, agencji i funduszy oraz ich oddzialow terenowych
o udzielenie informacji oraz wyjasnien dotyczacych dzialalnosci tych osob i1 jednostek;

4) odpowiedzi na wystapienia postow 1 senatorow;
5) porozumien w zakresiec wspolpracy transgranicznej 1 migdzynarodowej;
6) innych pism zastrzezonych do podpisu Wojewody przez ustawy lub przez samego Wojewode.

2. Osoby dzialajace na podstawie imiennego upowaznienia Wojewody podpisuja decyzje
administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia w zakresie ustalonym w upowaznieniu Wojewody.

3. Niezaleznie od zasad ustalonych w ust. 11 2 kazde pismo moze by¢ — ze wzgledu na rangg
sprawy — przedlozone do podpisu Wojewody.

§ 30.1. Pisma w sprawach nalezacych do wilasciwosci komorek organizacyjnych Urzedu
okreslonych w Rozdziale XII, nie zastrzezone dla Wojewody lub Dyrektora Generalnego, podpisuja
dyrektorzy.
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2. Dyrektorzy moga upowazni¢ w indywidualnych zakresach czynnosci, uprawnien
1 odpowiedzialnosci, pracownikdéw komoérek organizacyjnych Urzedu do podpisywania okreslonych
pism, z wyjatkiem postanowien, decyzji administracyjnych oraz zaswiadczen.

§ 31. Wicewojewoda podejmuje decyzje 1 podpisuje pisma we wszystkich sprawach
wymienionych w § 29 ust. 1 w przypadku, gdy Wojewoda nie pelni obowigzkéw stuzbowych.

§ 32. Dyrektor Generalny podejmuje decyzje 1 podpisuje pisma w sprawach nalezacych do jego
wlasciwosci na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 33. Projekty pism sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji Kancelaryjnej
oraz zarzadzeniem Dyrektora Generalnego w sprawie zasad postgpowania z dokumentacja
naplywajaca 1 wytworzona w toku dzialalnosci Urzedu.
$ 34.1. Projekty pism przedkladane do podpisu Wojewody parafowane sa przez:
1) pracownika przygotowujacego projekt pisma;
2) bezposredniego przelozonego, ktéry stwierdza merytoryczng i formalna poprawnos¢ pisma;
3) dyrektora, ktory akceptuje tres¢ pisma.

2. Projekty pism przedkladane do podpisu Dyrektorowi Generalnemu parafowane sg przez:
1) pracownika przygotowujacego projekt pisma;
2) bezposredniego przelozonego, ktory stwierdza merytoryczng i formalna poprawnosé pisma;
3) dyrektora wydzialu — ktéry akceptuje tresc pisma.

3. Projekty pism przygotowywanych w uzgodnieniu lub konsultowanych z innymi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu wymagajq rowniez parafowania przez dyrektoréw tych komorek.

4. Projekty pism mogace skutkowaé zaciagnigciem zobowigzan finansowych wymagaja
uzgodnienia z Glownym Ksiggowym Budzetu Wojewody — gdy moga spowodowac obcigzenie
budzetu dysponenta glownego lub Gléwnego Ksiggowego w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym
— gdy moga spowodowac obciazenie budzetu dysponenta trzeciego stopnia.

ROZDZIAL XI

ZASADY ZAWIERANIA POROZUMIEN ORAZ UMOW
CYWILNOPRAWNYCH

§ 35.1. Projekt porozumienia w sprawie powierzenia zadan na podstawic art. 20 ustawy
o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewddztwie, przygotowywany jest przez wlasciwa
merytorycznie komorke organizacyjng Urzedu.

2. W przypadku przekazania w jednym porozumieniu zadan z zakresu dzialania kilku komérek
organizacyjnych Urzgdu Dyrektor Generalny wyznacza na wniosek dyrektorow tych komorek
komorke wiodaca odpowiedzialng za wykonanie czynnoscei, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie.

3. Porozumienie wymaga akceptacji:
1) radcy prawnego;

2) Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody — jesli wywoluje skutki finansowe w zakresie
budzetu dysponenta glownego;
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3) dyrektora merytorycznej komorki organizacyjnej Urzedu.

4. Podpisane przez strony porozumienia sa przekazywane do Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli

w celu rejestracji 1 publikacji w Dzienniku Urzedowym.

§ 36.1. Projekty umow cywilnoprawnych przygotowuje wlasciwa merytorycznie komorka

organizacyjna Urzgdu.

1)
2)

3)

2. Umowa wymaga akceptacji:
radcy prawnego;

Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody — gdy umowa spowoduje obciazenie budzetu
dysponenta glownego lub Glownego Ksiggowego w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym —

jeshi wywoluje skutki finansowe w zakresie budzetu dysponenta trzeciego stopnia;

dyrektora merytorycznej komoérki organizacyjnej Urzedu.

3. Umowy cywilnoprawne sa rejestrowane w Rejestrze Umow DUW prowadzonym przez Biuro

Organizacyjno-Administracyjne.

ROZDZIAL XII

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

URZEDU

§ 37. Do zadan wspolnych wszystkich komoérek organizacyjnych

Urz¢du w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

sprawowanie funkcji kontrolnych w stosunku do organéw samorzadu terytorialnego oraz innych
podmiotéw - w granicach okreslonych prawem;

opiniowanie uchwal organdéw samorzadu terytorialnego pod katem ich zgodnosci z prawem;

udzial w przygotowaniu i uczestnictwo w przyjmowaniu przez Wojewodg oficjalnych wizyt
przedstawicieli panstw obcych;

udzial w przygotowaniu i1 uczestnictwo w misjach zagranicznych Wojewody zwiazanych ze
wspolpraca 1 promocja migdzyregionalna oraz czlonkostwem ~w  organizacjach
mi¢dzynarodowych;

realizacja projektow prowadzonych w ramach wspolpracy miedzyregionalnej;
przygotowywanie projektow aktow normatywnych Wojewody lub Dyrektora Generalnego;
rozpatrywanie wystapien senatoréw 1 poslow oraz przygotowywanie propozycji odpowiedzi;
rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg i wnioskow;

nadzor nad realizacja zadan, ktérych prowadzenie powierzone zostalo w trybie art. 20 ustawy
o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewodztwie;

10) wspoldziatanie ze sluzba prasowa Wojewody w przekazywaniu informacji $rodkom masowego

przekazu;

11) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystapienia pokontrolne;

12) opiniowanie projektow aktow prawnych przekazywanych Wojewodzie do konsultacji przez

centralne organy panstwa;

19



13) udzial w pracach nad projektem budzetu panstwa w czgsci dotyczace] Wojewody oraz realizacja
uchwalonego budzetu;

14) realizacja zadan obronnych zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania wojewddztwa
dolnoslaskiego;

15) udzial w ¢wiczeniach, treningach, grach decyzyjnych i szkoleniach w zakresie obronnosci;

16) przygotowywanie odpowiedzi na skargi wniesione przez strony do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego oraz uczestniczenic w rozprawach przed tym sadem i1 Naczelnym Sadem
Administracyjnym;

17) rejestracja dokumentdw niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone™;
18) prowadzenie dla dokumentacji nicjawnej ,,Dziennika ewidencyjnego™;
19) udostepnianie informacji publicznej;

20) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o odmowie udostgpnienia informacji
publicznej;

21) wspolpraca z Biurem Organizacyjno-Administracyjnym w zakresie realizacji zamoéwien
publicznych, w szczegdlnosci w zakresie przygotowania wniosku o wszczgcie postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz opisu przedmiotu zamoéwienia;

22) sporzadzanie oraz dokonywanie zmian w dokumentacji funkcjonujacej w ramach systemu
zarzadzania jakoscia;

23) realizacja zadan zwiazanych z funkcjonowaniem w Urz¢dzie kontroli zarzadczej;
24) archiwizacja dokumentacji oraz przekazywanie zarchiwizowanej dokumentacji do archiwum;

25) nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa, instrukcji 1 procedur okreslonych
w Polityce Bezpieczenstwa Informacji Urzedu;

26) realizacja zapisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym wspdlpraca z Oddzialem
,,Biuro Prasowe™ w Biurze Wojewody;

27) wspblpraca z Wydzialem Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska w zakresie okreslonym
w § 41 ust. 5 pkt 10.

§ 38.1. Do zadan Wydzialu Nadzoru i Kontroli w zakresie Oddzialu
Nadzoru nalezy:

1) badanie pod wzglgdem zgodnosci z prawem uchwal:

a) rad gmin oraz zarzadzen wdjta, burmistrza i prezydenta,
b) rad i zarzadow powiatow,
¢) sejmiku i zarzadu wojewodztwa,
d) organow stanowiacych 1 wykonawczych zwigzkéw migdzygminnych 1 zwiazkow
powiatow;
2) badanie skarg na dzialalno$¢ rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwa oraz skarg na
organy wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach nalezacych do zadan

zleconych z zakresu administracji rzadowej, o ile przedmiotem skargi nie sa zadania
merytoryczne bedace we wlasciwosci innych wydzialdw/biur Urzedu;

3) badanie pod wzglgdem zgodnosci z prawem porozumien zawieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego;

4) stosowanie s$rodkow prawnych w ramach nadzoru nad dzialalnoscia komunalng organow
wymienionych w pkt 1 oraz wobec porozumien, o ktorych mowa w pkt 3;

20



5)

6)

7)

8)

9)

przygotowywanie skarg do wojewodzkiego sadu administracyjnego w sprawach wynikajacych
z nadzoru nad dziatalnoscia komunalng organéw wymienionych w pkt 1;

przygotowywanie odpowiedzi na wniesione do wojewddzkiego sadu administracyjnego przez
organy wymienione w pkt 1 skargi na zastosowane w ramach nadzoru $rodki prawne;

wspéldzialaniec z Regionalna Izba Obrachunkowa w sprawach z zakresu nadzoru nad
dzialalnoscig komunalng organdw jednostek samorzadu terytorialnego 1 ich zwiazkdw;

prowadzenia spraw zwigzanych z przystgpowaniem jednostek samorzadu terytorialnego
do mi¢dzynarodowych zrzeszen spolecznosci lokalnych 1 regionalnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskdéw o rozwigzanie wladz organow
jednostek samorzadu terytorialnego 1 wnioskdéw o wprowadzenie zarzadu komisarycznego;

10) przyjmowanie 1 analiza o$wiadczen majatkowych, skladanych przez osoby zobowiazane

ustawami o samorzadzie terytorialnym, w tym:

a) weryfikacja pod wzgledem merytorycznym i formalnym o$wiadczen majatkowych,

b) poréwnywanie z o$wiadczeniami majatkowymi zlozonymi w roku poprzednim,

¢) wspélpraca z organami administracji skarbowej w zakresie kontroli oswiadczen
majatkowych,

d) sporzadzanic dla potrzeb Wojewody 1 samorzadéw sprawozdan z przeprowadzonej
analizy oswiadczen majatkowych;

11) prowadzenie rejestru porozumien administracyjnych Wojewody;

12) redagowanie Dziennika Urzgdowego;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem podzialu terytorialnego oraz zmianami nazw

miejscowosci 1 obiektow fizjograficznych;

14) wlasciwe 1 terminowe wydawanie Dziennika Urzgdowego Wojewddztwa Dolnoslaskiego

w postaci elektronicznej;

15) prowadzenie rejestru aktow prawnych Wojewody;

16) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie zadan wydziatu.

2. Do zadan Wydzialu Nadzoru i Kontroli w zakresie Oddzialu

Kontroli i Skarg nalezy:

1)

2)

3)

4)

koordynowanie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskdéw wplywajacych do Urzgdu,
W tym:
a) prowadzenie rejestru wplywajacych do Wojewody skarg i wnioskow,
b) przekazywanie skarg 1 wnioskow wlasciwym wydzialom/biurom Urzgdu,
¢) przyjmowanie 1 przekazywanie do Biura Wojewody pisemnych zgloszen w zakresie
osobistego spotkania z Wojewoda, Wicewojewoda i1 Dyrektorem Generalnym Urzgdu,
d) dokonywanie okresowe] analizy merytoryczne] wplywajacych do Urzgdu skarg
1 wnioskow;
nadzor i kontrola nad przyjmowaniem i zalatwianiem skarg i wnioskow przez jednostki
samorzadu terytorialnego;
wspéldzialaniec z Najwyzsza Izba Kontroli oraz innymi organami kontroli panstwowej
w zakresie realizacji ich zadan ustawowych w Urzgdzie oraz nadzorowanie terminowosci
1 sposobu wykorzystania przez wydzialy zglaszanych Wojewodzie uwag 1 zalecen zawartych
w wystapieniach pokontrolnych;
organizowanie, wykonywanie¢ 1 koordynowaniec na polecenic Wojewody kontroli
wykonywanych przez organy zespolonej administracji rzadowej zadan wynikajacych z ustaw
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5)

6)

7)

1 innych aktéw prawnych, ustalen Rady Ministrow oraz zarzadzen i1 polecen Prezesa Rady
Ministrow oraz Ministrow;

wykonywanie kontroli realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych z ustaw:

a) o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi,

b) o przeciwdzialaniu narkomanii,

¢) o ushigach turystycznych,

d) o ochronic zwierzat,

¢) prawo lowieckie,

f) prawo wodne,

g) o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

h) o udostgpnianiu informacji o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa

w ochronie $srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko;

wykonywanie kontroli dzialalnosci tlumaczy przysigglych oraz udostgpnianie listy thumaczy
przysieglvch do powszechnego wgladu;

wykonywanie kontroli wewngtrznych w Urzedzie.

3. Do zadan Wydzialu Nadzoru i Kontroli w zakresie Oddzialu

Kontroli i Egzekucji nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

koordynowanie dzialalnosci kontrolnej zewngtrznej Wojewody;
sporzadzanie okresowego planu kontroli zewngtrznych Wojewody;
nadzor nad realizacja okresowego planu kontroli zewngtrznych Wojewody;
wykonywanie kontroli realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzadowe] wynikajacych z ustaw:

a) o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

b) o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ 1 zbiorowym odprowadzaniu scickow,

¢) prawo geologiczne 1 gornicze,

d) o odpadach,

¢) o odpadach wydobywczych,

f) olasach,

g) prawo ochrony srodowiska,

h) o swobodzie dzialalnosci gospodarcze;,

1) o ewidencji ludnosci,

1) o dowodach osobistych,

k) prawo o aktach stanu cywilnego,

1) o zmianie imienia i nazwiska,

m) o fundacjach,

n) prawo o ustroju sadoéw powszechnych;

wykonywanie kontroli zewnetrznych w przedmiocie wypelniania przez stowarzyszenia
jednostek samorzadu terytorialnego obowiazkow okreslonych w ustawie o przeciwdzialaniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

kontrola wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz wydawania
orzeczen lekarskich i psychologicznych w zakresie pozwolen na bron;

kontrola wykonywania i dokumentowania badan lekarskich 1 psychologicznych oraz wydawania
orzeczen lekarskich i1 psychologicznych w zakresie licencji detektywa;

kontrola przygotowania 1 przebiegu kwalifikacji wojskowej w organach samorzadu
terytorialnego;

22



9)

wykonywanie kontroli wewngtrznych w Urzedzie;

10) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie egzekucji administracyjnej obowigzkoéw

o charakterze niepieni¢znym, wynikajacych z decyzji wlasnych Wojewody oraz z decyzji
z zakresu administracji rzadowej, wydanych przez przedsigbiorstwa panstwowe 1 inne
panstwowe jednostki organizacyjne, spéldzielnie, stowarzyszenia, organizacje zawodowe
1 samorzadowe oraz inne organizacje spoleczne;

11) kontrola nad wykonywaniem zadan z zakresu postgpowan egzekucyjnych, zleconych przez

Wojewodg innym organom.

4. Do zadan Wydzialu Nadzoru i Kontroli w zakresie Samodzielnych

Stanowisk do Spraw Obslugi Prawnej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawnych Wojewody:
aktéw prawa miejscowego, aktow kierownictwa wewngtrznego 1 innych;

opiniowani¢ projektow umdw 1 porozumien, ktorych strona jest Wojewoda lub Dyrektor
Generalny;

wydawanie opinii i udzielanie porad prawnych na rzecz Wojewody, Dyrektora Generalnego,
komorek organizacyjnych Urzgdu i delegatur Urzgdu;

opiniowanie projektow aktow prawnych organow ustawodawczych 1 wykonawczych panstwa;

uzgadnianie projektéw prawa micjscowego stanowionych przez organy administracji
niezespolonej 1 reprezentowanic Wojewody w  przypadkach dotyczacych aktéw prawa
mi¢jscowego;

prowadzenie rejestru spraw powierzonych przez Wojewode organom samorzadu terytorialnego
oraz kierownikom panstwowych o0sob prawnych 1 innych panstwowych jednostek
organizacyjnych;

opiniowanie projektow zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego;

zastgpstwo procesowe przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym, wojewddzkimi
sadami administracyjnymi 1 Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz przed organami
administracji publicznej;

wspoéldzialanie z Prokuratoria Generalna;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad Dolnoslaska Izba Rolnicza we Wroclawiu

i Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu,
aw szczegodlnosei:

a) badanie pod wzglgdem legalnosci podejmowanych uchwal przez organy Dolnoslaskiej
Izby Rolniczej we Wroclawiu,

b) przygotowywanie projektow aktéw nadzorczych zwiazanych 2z uprawnieniami
nadzorczymi Wojewody,

¢) prowadzenie nadzoru nad uchwalami Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu i przygotowywanie aktow
nadzoru;

11) rozstrzyganie sporéw o wlasciwos¢ miedzy organami administracji zespolonej w jednym

wojewddztwie, niewymienionymi w art. 22 § 1 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 39.1. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu
Budzetu i Planowania nalezy:

1) opracowywanie zbiorczych materialow do projektu budzetu Wojewody, obejmujacych wydatki

biczace 1 majatkowe, zardwno w ukladzie klasyfikacji budzetowej, jak 1 w ukladzie
zadaniowym;
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2) zawiadamianie jednostek organizacyjnych podleglych Wojewodzie o kwotach dochodéw
1 wydatkow przyj¢tych w projekeie ustawy budzetowej oraz w ustawie budzetowe;;

3) zawiadamianie jednostek samorzadu terytorialnego o przyjetych w projekceie ustawy budzetowej
kwotach dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej, zadania inspekcji 1 strazy, dotacji
na realizacj¢ zadan wlasnych oraz o kwotach dochodow zwiazanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej;

4) zawiadamianie jednostek samorzadu terytorialnego o przyjetych w ustawie budzetowej kwotach
dotacji celowych, dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej, zadania inspekcji
1 strazy, dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych oraz o kwotach dochoddéw zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami;

5) opracowywanie planu finansowego budzetu Wojewody;

6) opracowywanie rzeczowego planu finansowego wydatkéw majatkowych;

7) przygotowywanie propozycji projektu harmonogramu/harmonogramu realizacji dochodow
1 wydatkow budzetu Wojewody przedstawianej Ministrowi Finansow;

8) opracowanic szczegolowego harmonogramu realizacji wydatkow budzetu Wojewody w oparciu
o harmonogram przekazywany przez Ministra Finanséw oraz wnioskowanie o aktualizacj¢
harmonogramu realizacji wydatkdw;

9) dysponowanie $rodkami publicznymi w celu wykonywania ustawowych zadan 1 kompetencji
dysponenta czesci budzetowej;

10) przygotowywanie projektéw decyzji Wojewody dotyczacych zmian w budzecie w zakresie
wynikajacym z ustawy o finansach publicznych;

11) prowadzenie ewidencji zmian w zakresie planu wydatkow w budzecie Wojewody w oparciu
o decyzje Ministra Finanséw 1 decyzje Wojewody;

12) zawiadamianie jednostek organizacyjnych podleglych Wojewodzie o zmianach wysokosci
planu wydatkéw oraz jednostek samorzadu terytorialnego o zmianach wysokosci kwot dotacji
przekazanych z budzetu panstwa;

13) opracowywanie okresowych, zbiorczych ocen i1 analiz z wykonania budzetu Wojewody
w zakresie wydatkow biezacych 1 inwestycyjnych;

14) weryfikacja projektow wystapien w sprawach dotyczacych zwickszenia budzetu Wojewody
o srodki z rezerw celowych budzetu panstwa;

15) weryfikacja wnioskdw o wyplatg dotacji dla stuzb, inspekcji i strazy oraz przygotowywanie
dyspozycji wyplat dotacji;

16) weryfikacja dokumentacji zrodlowej oraz opracowywanie zlecen platniczych, dotyczacych rent

1 odszkodowan deliktowych podlegajacych finansowaniu z budzetu Wojewody oraz innych
zobowigzan zasadzonych wyrokami sadowymi;

17) przygotowywanie wniosku o ujecie w wykazie wydatkdw, ktore nie wygasajg z uplywem roku
budzetowego w oparciu o zweryfikowane propozycje dysponentow podleglych Wojewodzie;

18) weryfikacja pod wzglgdem formalno-rachunkowym wnioskéw do rezerwy celowej na
dofinansowanie projektdéw realizowanych w ramach programéw Unii Europejskiej;

19) przygotowywanic Wicloletniego Planu Finansowego Panstwa w czgs$ci 85/02 - wojewodztwo
dolnoslaskie;

20) administrowanie dysponentami i uzytkownikami w informatycznym systemie obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR;

21) obsluga informatycznej aplikacji BUZA, wspomagajacej opracowanie planu budzetu Wojewody
w ukladzie zadaniowym, Wicloletniego Planu Finansowego Panstwa oraz sprawozdawczosci;

22) opracowywanie projektu zarzadzenia Wojewody w sprawie ustanowienia dysponentdw srodkow
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budzetowych, trybu uruchamiania srodkdéw budzetowych oraz rozliczania dotacji udzielonych z
budzetu panstwa;

23) rozpatrywanie  wnioskow 1 przygotowywanie projektow decyzji  administracyjnych

0 wstrzymaniu czynnosci organu prowadzacego egzekucj¢ administracyjna;

24) obstluga zwrotow srodkoéw dokonywanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego

Rozwoju Regionalnego 2004-2006;

25) prowadzenie rejestru podjgtych w danym roku budzetowym rozstrzygnig¢ w zakresie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

umarzania, odraczania terminow lub rozkladania na raty splat naleznosci pienigznych,
przypadajacych panstwowym jednostkom budzetowym, ktorych wartos¢ naleznosci glownej
przekracza kwotg 40 000,00 zt.

2. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu
Kontroli Finansowej nalezy:

opracowywanie projektow polrocznych plandéw zewngtrznych kontroli finansowych oraz ich
aktualizacja (sporzadzanic ancksow do planu oraz projektow zarzadzen Wojewody
Dolnoslaskiego w sprawie przeprowadzenia kontroli nieprzewidzianych ww. planem);

przygotowywanie realizacji poszczegolnych kontroli, w tym: dokonywanie analizy
przedkontrolnej, opracowywanie programow kontroli 1 innej dokumentacji zwigzanej
z przeprowadzeniem kontroli;

prowadzenie kontroli finansowych w zakresie przewidzianym postanowieniami ustawy
o finansach publicznych w jednostkach podleglych Wojewodzie, w jednostkach samorzadu
terytorialnego wojewoddztwa dolnoslaskiego oraz w innych podmiotach wskazanych przez
resortowe ministerstwa;

sporzadzanie opracowan opisujacych stan faktyczny stwierdzony w zakresie problematyki
objetej kontrolg (w formie wystapien pokontrolnych, sprawozdan, informacji);

dokumentowanie realizowanych kontroli w aktach kontroli oraz systemie elektronicznym
SONIK;

prowadzenie korespondencji urzgdowej w zakresie dokonanych w toku kontroli ustalen oraz
dotyczacej realizacji zalecen pokontrolnych (w systemie ePUAP);

opracowywanie projektow zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych
w Wojewodztwie Dolnoslaskim o stwierdzonych w wyniku przeprowadzonych kontroli
naruszeniach dyscypliny finansoéw publicznych oraz zawiadomien organéw S$cigania
przestepstw w przypadku stwierdzenia naduzyc¢;

sporzadzanie kwartalnych oraz rocznych informacji o dziatalnosci kontrolnej Oddzialu;

koordynowanie - w przypadku wyznaczenia Wydzialu Finanséw i Budzetu jako wydzialu
wiodacego w realizacji wnioskow pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli, sformutowanych
po kontroli wykonania budzetu wojewddztwa dolnoslaskiego za poszczegdlne lata - prac
zwiazanych z przygotowywaniem materialdow wymagajacych wspolpracy innych wydzialow
ijednostek organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialnych za realizacj¢ zalecen
pokontrolnych, opracowywanie projektoéw odpowiedzi oraz prowadzenie korespondencii
stuzbowej w zakresie postgpu w realizacji zalecen pokontrolnych;

10) przygotowywanie w ramach nadzoru sprawowanego w imieniu Wojewody Dolnoslaskiego jako

dysponenta czesci budzetowe] - na podstawie wynikdéw kontroli wlasnych 1 zewnetrznych
organow kontroli - ogélnych wnioskow wskazujacych obszary ryzyka oraz zalecen majacych na
celu eliminowanie nieprawidlowosci (wystapien dyscyplinujacych), kierowanych do jednostek
dysponujacych srodkami publicznymi.
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1)

2)
3)

4)

3. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie stanowiska
Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody Dolnoslaskiego nalezy:

powadzenie rachunkowosci w zakresie dochodow i1 wydatkéw budzetowych oraz innych
operacji gospodarczych, w odniesieniu do zadan finansowanych przez dysponenta czesci
budzetowej oraz dysponenta Il stopnia - Wydzial Finansow 1 Budzetu;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstgpnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
1 finansowych;
nadzor nad praca Oddzialu Ksiggowosci 1 Sprawozdawczosci Finanséw Publicznych, Oddzialu
Realizacji Dochodow Mandatowych oraz Samodzielnym Stanowiskiem do Spraw Obslugi
Funduszu Skarbu Panstwa.

4. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu
Ksiggowosci i Sprawozdawczosci Finansow Publicznych nalezy:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie dochodow 1 wydatkow budzetowych, realizacji
programéw 1 projektow finansowanych ze srodkéw europejskich, oraz innych operacji
finansowych, w odniesieniu do zadan finansowanych przez dysponenta czgsci budzetowej,
z uwzglednieniem ukladu klasyfikacji budzetowej, jak 1 ukladu budzetu zadaniowego;

2) wspolpraca z bankami i1 obsluga rachunkow bankowych dysponenta czgsci budzetowej
w zakresie budzetu panstwa oraz wspolpraca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego 1 obsluga
platnicza programéw i projektow finansowanych ze srodkdéw europejskich;

3) realizacja dyspozycji finansowych i przygotowywanie przelewdw;

4) opracowywanie zbiorczego projektu planu dochodéw budzetowych oraz sporzadzanie
okresowych i zbiorczych ocen i1 analiz z wykonania dochodow budzetowych;

5) przyjmowanie 1 kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan budzetowych
w zakresie: budzetu panstwa, budzetu srodkow europejskich, zwiazanych z realizacja
programéw 1 projektow finansowanych z tych srodkoéw oraz sporzadzanie w tym zakresie
sprawozdan lacznych;

6) przyjmowanic sprawozdan budzetowych z wykonania przez organy samorzadu terytorialnego
dochodow, zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej, dokonywanie ich
weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym;

7) przyjmowanie i kontrola formalno-rachunkowa jednostkowych sprawozdan finansowych:
bilansow, rachunkéw zyskow 1 strat, zestawien zmian w funduszu jednostek oraz
sporzadzanie rocznych sprawozdan facznych;

8) podejmowanie postgpowan w sprawach dotyczacych zwrotu dotacji, w przypadku wystapienia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu udzielonych dotacji z budzetu panstwa, stwierdzonych w
wyniku kontroli przeprowadzonej przez organa kontroli zewnetrznej;

9) prowadzenie rejestru naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie zwrotu dotacji wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie oraz
innych dochodéw Skarbu Panstwa;

10) sporzadzanie zbiorczego rozliczenia dotacji udzielonych w czesci 85/02 - budzet Wojewody
Dolnoslaskiego na dany rok budzetowy, w oparciu o dokumenty rozliczeniowe otrzymane
z jednostek podleglych Wojewodzie;
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11) sporzadzanie kwartalnych informacji dla Regionalnej Izby Obrachunkowej z wykonania
dotacji celowych udzielonych jednostkom samorzadu terytorialnego na finansowanie lub
dofinansowanie zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan wlasnych;

12) przyjmowanie sprawozdan budzetowych z wykonania przez organy samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej, dokonywanie ich weryfikacji pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz sporzadzanie sprawozdan lacznych w tym zakresie;

13) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych i1 budzetowych na podstawie danych
ujetych w ksiggach rachunkowych w zakresie dochodow 1 wydatkow budzetu panstwa,
w zakresie realizacji programow 1 projektow finansowanych ze srodkow europejskich oraz
innych operacji finansowych;

14) sporzadzenie zbiorczego rozliczenia platnosci z budzetu srodkéw europejskich na dany rok
budzetowy, w oparciu o dokumenty rozliczeniowe otrzymane z jednostek podleglych
Wojewodzie;

15) obsluga Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Panstwa - TREZOR na poziomie
dysponenta trzeciego stopnia i dysponenta czgsci budzetowej;

16) kontrola ewidencji ksiggowej w jednostkach podleglych 1 nadzorowanych przez Wojewodg,
na podstawie ktorej sporzadzane sg sprawozdania budzetowe w zakresie wykonania planu
finansowego jednostki;

17) sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéow o udzielonej
pomocy publicznej lub informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP;

18) obsluga finansowo - ksiggowa wyplat rent i odszkodowan od jednostek stuzby zdrowia
wynikajacych z dzialalnosci tych jednostek przed dniem 31 grudnia 1998 r. oraz wyplat
pozostalych odszkodowan obciazajacych budzet Wojewody;

19) wspoludzial w pracach Zespolu powolanego w sprawie umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty splat naleznosci stanowiacych dochody Skarbu Panstwa;

20) obsluga programu BUZA dla sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym
w zakresie prowadzonej ewidencji ksiggowej;

21) prowadzenie ewidencji ksiggowej zobowigzan pozostalych po zlikwidowanym Zakladzie
Budzetowym ,,Stawy Milickie™;

22) przyjmowani¢ sprawozdan o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych, dokonywanie ich
weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym.

S. Do zadan Wydzialu Finansow i Budzetu w zakresie Oddzialu
Realizacji Dochodéw Mandatowych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozprowadzaniem i rozliczaniem bloczkéw mandatowych;
2) prowadzenie ewidencji ksiggowej wplywdw 1 naleznosci z tytulu grzywien nalozonych
w drodze mandatéw karnych;

3) prowadzenie ewidencji naloZzonych grzywien w drodze mandatéw karmnych kredytowanych,
gotowkowych 1 zaocznych;

4) wystawianie tytulow wykonawczych w celu egzekucji grzywien nalozonych w drodze
mandatu karnego;

5) wspdlpraca z organami bioracymi udzial w realizacji postgpowania mandatowego oraz
egzekucyjnego;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych zwiazanych z rozpatrywaniem wnioskow
1 wydawaniem decyzji w sprawach o udzielenie ulgi w splacie naleznosci z tytulu grzywien
nalozonych w drodze mandatow karnych;
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7) sporzadzanie miesiecznych oraz rocznych sprawozdan z realizacji dochodow z tytulu
grzywien nakladanych w drodze mandatow karnych;

8) sporzadzanie rocznego planu dochodéw budzetowych z tytulu grzywien nakladanych
w drodze mandatéw karnych;

9) sporzadzanie oraz realizacja dyspozycji finansowych z tytutu zwrotu nadplat, zwrotow kwot
mylnie wplaconych oraz oplat komorniczych;

10) sporzadzanie dyspozycji przekazania srodkow z tytutu kosztéw egzekucyjnych podlegajacych
finansowaniu z budzetu Wojewody.

6. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obslugi
Funduszu Skarbu Panstwa nalezy:

1) prowadzenie ewidencji naleznosci i1 zobowiazan wynikajacych =z realizacji zadan
wymienionych w art. 7b ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania
uprawnien przyslugujacych Skarbowi Panstwa;

2) opracowywanie rocznych planow przychodow i1 kosztéow Funduszu Skarbu Panstwa oraz
wnioskowanie do dysponenta Funduszu Skarbu Panstwa o dokonanie zmian limitu $rodkow
na dany rok;

3) sporzadzanie obowiazujacych raportow o stanie naleznosci i sposobie rozliczenia srodkow
naleznych Funduszowi Skarbu Panstwa oraz rozliczen wykorzystanych srodkéw otrzymanych
z Funduszu Skarbu Panstwa.

§ 40.1. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu
Architektury i Budownictwa nalezy:

1) wykonywanie zadan administracji architektoniczno-budowlanej w 1 instancji wynikajacych
z przepiséw ustawy Prawo budowlane polegajacych na nadzorze i1 kontroli nad przestrzeganiem
przepisow Prawa budowlanego, w zakresie dotyczacym obowiazkow Wojewody;

2) realizacja zadan organow I instancji dotyczacych prowadzenia postgpowan administracyjnych
w zakresie:

a) obicktow 1 robdt budowlanych hydrotechnicznych pigtrzacych, upustowych,
regulacyjnych, melioracji podstawowych oraz kanalow i innych obicktow shuzacych
ksztaltowaniu zasobow wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obicktami towarzyszacymi,

b) obicktow 1 robdt budowlanych drog publicznych krajowych 1 wojewddzkich, wraz
z obicktami 1 urzadzeniami stuzacymi do utrzymania tych drog i transportu drogowego
oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu
niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych 1 autostrad
wraz z obicktami 1 urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdow i przesylek,

¢) obiektoéw i1 robot budowlanych usytuowanych na obszarze kolejowym,

d) obicktéw 1 robét budowlanych lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami
towarzyszacymi,

¢) obicktdéw i1 robot budowlanych usytuowanych na terenach zamknigtych,

f) obicktéw i robdt budowlanych w sprawach, w ktérych organem pierwszej instancji jest
Wojewoda zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 82
ust. 4 ustawy Prawo budowlane;

3) wspolpraca z organami samorzadu zawodowego w budownictwie w sprawach dotyczacych
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

4) wspdlpraca z organami nadzoru budowlanego, a w szczegolnosci:

a) udzial w czynnosciach inspekcyjnych 1 kontrolnych na wezwanie organow nadzoru
budowlanego,

28



b) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i1 zgloszen
wynikajacych z Prawa budowlanego;

5) prowadzenie rejestrow wnioskdw o pozwolenie na budowg 1 rejestru decyzji o pozwoleniu na
budowg;

6) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowg celem realizacji
przedsigwzigcia Euro 2012;

7) kontrola terminéw wydawanych decyzji przez organy administracji architektoniczno-
budowlanej pierwszej instancji na podstawie kopii rejestrow wnioskéw o pozwolenie na budowe
oraz kopii rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe;

8) prowadzenic postgpowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 8 lipca 2010 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do
realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych (Dz. U. Nr 143, poz. 963,
z pdzn. zm.);

9) prowadzenie postgpowan w sprawic wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z2013 r., poz. 687, z p6zn. zm.);

10) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
w zakresie lotniska uzytku publicznego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 12 lutego 2009 r.
o szczegolnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
publicznego (Dz. U. Nr 42, poz. 340, z p6zn. zm.);

11) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budow¢ na podstawie
ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1594,
z pdzn. zm);

12) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budoweg regionalnej sieci
szerokopasmowej na podstawie przepisow ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju
uslug 1 sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. Nr 106, poz. 675, z p6zn. zm.);

13) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowe terminalu na
podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu (Dz. U. z 2014 r., poz. 1501);

14) prowadzenie ponownej oceny oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko zgodnie z ustawa
o udostgpnianiu informacji o srodowisku i1 jego ochronie, udziale spoleczenistwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko;

15) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdan o wydanych pozwoleniach na budowg
obiektow budowlanych — B-05.

2. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu
Orzecznictwa nalezy:

1) wykonywanie zadan administracji architektoniczno-budowlanej w 1l instancji wynikajacych
z przepiséw ustawy Prawo budowlane polegajacych na nadzorze i1 kontroli nad przestrzeganiem
przepisow Prawa budowlanego w zakresie dotyczacym obowiazkow Wojewody;

2) prowadzenie postgpowan w Il instancji w zakresie rozpatrywania odwolan 1 zazalen od decyzji
1 postanowien w obszarze wynikajacym z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych;

3) prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych wszczynanych z urzgdu lub na wniosek w sprawach
zwigzanych z pelieniem przez Wojewod¢ roli organu administracji architektoniczno-
budowlanej wyZszego stopnia;
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4) wspdlpraca z organami nadzoru budowlanego, a w szczegolnosci:

a) udzial w czynnosciach inspekcyjnych 1 kontrolnych na wezwanie organdéw nadzoru
budowlanego,

b) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji 1 postanowien wynikajacych
z Prawa budowlanego;

5) przygotowywanie odpowiedzi na skargi wniesione przez strony do wojewddzkiego sadu
administracyjnego i uczestniczenie w rozprawach przed wojewodzkim sadem administracyjnym
1 Naczelnym Sadem Administracyjnym.

3. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu Planowania
Przestrzennego nalezy:

1) zglaszanie wnioskow do miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego po otrzymaniu
zawiadomienia o przystapieniu do ich sporzadzenia;

2) przygotowywanie opinii pod katem zgodnosci z przepisami prawa do uchwal rad gmin:

a) o przystapieniu do sporzadzania studium uwarunkowan i1 kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego,

b) o uchwaleniu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

¢) o przystapieniu do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

d) o uchwaleniu migjscowego planu zagospodarowania;

3) przygotowywanie opinii pod katem zgodnosci z przepisami prawa uchwaly sejmiku
wojewddztwa o uchwaleniu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

4) przygotowanie kompleksowych wnioskow do studium uwarunkowan i1 zagospodarowania
przestrzennego gmin;

5) uzgadnianie projektéw studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gmin w zakresie ich zgodnosci z ustaleniami programow rzadowych;

6) uzgadnianic projektéw migjscowych plandow zagospodarowania przestrzennego w zakresie
zgodnosci z ustaleniami programéow rzadowych;

7) przygotowanie wnioskow dotyczacych planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa
1 wojewddztw osciennych;

8) przygotowanie opinii do projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,
9) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w zakresie zadan rzadowych;

10) wzywanie wojta, burmistrza lub prezydenta do wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym albo wojewddzkim a po bezskutecznym
uplywie wyznaczonego terminu, zastgpcze wydanie decyzji;

11) wzywanie rady gminy do uchwalenia studium uwarunkowan 1 zagospodarowania
przestrzennego lub jego zmiany w wyznaczonym terminie, a po bezskutecznym uplywie tego
terminu, sporzadzenie migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany
dla obszaru, ktorego dotyczy zaniedbanie gminy, w zakresie koniecznym dla mozliwosci
realizacji inwestycji celu publicznego oraz wydawanie w te] sprawie zarzadzenia zastgpczego;

12) wprowadzenie obszaru udokumentowanego zloza kopalin do studium uwarunkowan
1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy 1 wydawanie w tej sprawie zarzadzenia
zastgpczego;,

13) prowadzenie postgpowan w sprawie wydawania decyzji o warunkach zabudowy na terenach
zamknig¢tych;

14) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowych
0 znaczeniu panstwowym;
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15) prowadzenie postgpowan administracyjnych w  zakresie lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowe;;

16) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie lokalizacji terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego;

17) sprawowanie nadzoru nad terminem wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz naliczanie kar za przekroczenie tego terminu.

4. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu
Infrastruktury Technicznej nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewodzkich, powiatowych
1 gminnych oraz na drogach publicznych polozonych w miastach na prawach powiatu oraz na
drogach wewnetrznych polozonych w strefach ruchu lub strefach zamieszkania;

2) uzgadnianie tras pielgrzymek, procesji oraz innych imprez publicznych o charakterze
religijnym na drogach publicznych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z egzaminowaniem kandydatéw na wykladowcow
1 wykladowcow oraz kandydatow na instruktorow nauki jazdy oraz instruktoréw nauki jazdy;

4) potwierdzanie wynikow egzamindéw panstwowych na prawo jazdy z lat 1956-1998;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z egzaminowaniem kierowcow wykonujacych przewoz
drogowy;

6) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
wykonujacych przewoz drogowy;

7) sprawowanie nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow wykonujacych transport drogowy;
8) prowadzenie rejestru przedsigbiorcdw prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy;

9) prowadzenie ewidencji osrodkow doskonalenia techniki jazdy, prowadzonych przez jednostki
wojskowe oraz jednostki resortu spraw wewngtrznych;

10) prowadzenie ewidencji instruktorow techniki jazdy;
11) sprawowanie nadzoru nad o$rodkami doskonalenia techniki jazdy;
12) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem groboéw i cmentarzy wojennych;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia
1 m2 powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych;

14) prowadzenie list kandydatow zarcjestrowanych w likwidowanych zwiazkach spoldzielni
mieszkaniowych;

15) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego
obowiazku skladania ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu Panstwa informacji
dotyczacych przeksztalcen i prywatyzacji mienia komunalnego wraz z informacja o stanie
mienia komunalnego;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewodztwa dotacji na
doplaty do krajowych pasazerskich przewozow autobusowych z tytulu stosowanych
ustawowych ulg do tych przewozow;

17) realizacja zadan w ramach Programu Wicloletniego pn. Narodowy Program Przebudowy Drog
Lokalnych — etap Il Bezpieczenstwo — Dostgpnos¢ — Rozwoj, w szczegdlnosci:

a) udzielanie szczegolowych informacji 1 wyjasnien podmiotom zainteresowanym udzialem
W programie,
b) prowadzenie naboru wnioskow zgodnie z procedura skladania wnioskow,
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¢) obsluga Komisji do oceny wnioskdéw o dofinansowanie zadan realizowanych w ramach
programu,

d) przygotowywanie uméw finansowych i anckséw do umow,

¢) monitorowanic wykonywania przez beneficjentow umow finansowych i1 przedstawianie
propozycji w sprawie doboru projektéw z listy rezerwowej,

f) weryfikowanie wnioskéw o wyplate dotacji w zakresie zgodnosci z umowg finansowa
1 zalacznikami do ni¢j oraz sporzadzanie list sprawdzajacych do wnioskow,

g) monitorowanie prawidlowosci wykorzystania srodkéw z budzetu panstwa poprzez
przeprowadzenie problemowych kontroli w siedzibie beneficjentéw w zakresie realizacji
zadan wspotinansowanych udzielonymi dotacjami,

h) podejmowanie odpowiednich czynnosci w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci

polegajacych na wykorzystaniu $rodkdéw z budzetu panstwa niezgodnie z przeznaczeniem
lub postanowieniami umow finansowych,

1) weryfikowanie sprawozdan rzeczowo — finansowych z ostatecznego rozliczenia zadan
dofinansowanych ze srodkéw budzetu panstwa,

1) przygotowanic sprawozdan okresowych 1 koncowych z realizacji zadan objgtych
programem;

18) realizacja zadan zwiazanych z finansowaniem 1 utrzymaniem lotniczego przejs$cia granicznego
Wroclaw - Strachowice w celu zapewnienia niezbe¢dnych warunkow do przeprowadzania
sprawnej 1 skutecznej kontroli przez straz graniczna i sluzby celne, w szczegdlnoscei:

a) planowanie w uzgodnieniu z organami kontroli zakupow inwestycyjnych,

b) wyposazanie stanowisk pracy strazy granicznej oraz sluzby celnej w urzadzenia i sprzet
techniczny do prowadzenia kontroli, a takze sprzet kwaterunkowy 1 biurowy,

¢) zawieranic umow dotyczacych najmu pomieszezen 1 miejsc w celu udostgpnienia ich
organom kontroli,

d) zawieranic umow na wykonywanie uslug niezb¢dnych do utrzymania pomieszczen,
sprzgtu 1 urzadzen,

¢) planowanie i rozliczanie poniesionych wydatkow;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewodztwa dotacji na
zakup 1 modernizacj¢ pojazdow kolejowych przeznaczonych do wykonywania przewozoéw
pasazerskich;

20) kontrola prawidlowosci wykonywania przez starostow/prezydentéw miast na prawach
powiatu zadan z =zakresu administracji rzadowej w zakresie prowadzenia rejestru
przedsigbiorcdw prowadzacych stacje kontroli pojazdow oraz wydawania decyzji o zakazie
prowadzenia przez przedsiebiorcg stacji kontroli pojazddw;

21) kontrola prawidlowosci wykonywania przez marszalka wojewddztwa dolnoslaskiego zadan
z zakresu administracji rzadowej w zakresie prowadzenia rejestru przedsigbiorcow
produkujacych tablice rejestracyjne;

22) nadzor pod wzglegdem legalnosci nad wykonywaniem przez marszalka wojewodztwa
nastgpujacych zadan z zakresu administracji rzadowej:

a) prowadzenie ewidencji egzaminatorow,

b) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminow panstwowych na prawo
jazdy,

¢) kontrolowanie wojewddzkiego osrodka ruchu drogowego,

d) zawieszanie przeprowadzania przez WORD egzaminéw panstwowych,

¢) skreslanie egzaminatorow z ewidencji egzaminatorow,

f) uniewaznianie egzaminow panstwowych,

g) prowadzenie ewidencji uprawnionych lekarzy,

h) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich i wydawania orzeczen
lekarskich do kierowania pojazdem,

1) prowadzenie rejestru przedsigbiorcoéw prowadzacych pracownig¢ psychologiczna,

1) prowadzenie ewidencji uprawnionych psychologow,
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k) sprawowanic nadzoru nad przeprowadzaniem badan psychologicznych w zakresie
psychologii transportu,

1) prowadzenie egzamindéw i kursow ADR,

m) prowadzenie ewidencji jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony
Narodowej, jednostek organizacyjnych stuzb podleglych lub nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych lub zakladdéw opieki zdrowotnej
nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych oraz jednostek
sektora finansow publicznych mogacych prowadzi¢ pracowni¢ psychologiczna,

23) nadzor pod wzglgdem legalnosci nad wykonywaniem przez staroste nastgpujacych zadan:

a) wydawanie prawa jazdy,

b) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji,

¢) wydawanie pozwolenia do kierowania tramwajem,

d) wydawanie wtomikow prawa jazdy i pozwolenia do kierowania tramwajem,

¢) wydawanie poswiadczen przedsigbiorcom (OSK), potwierdzajacych spelnienie
dodatkowych wymagan,

f) prowadzenie ewidencji instruktorow nauki jazdy,

g) prowadzenie ewidencji wykladowcow nauki jazdy,

h) sprawowanie nadzoru przez starost¢ nad zgodnoscia szkolen osob ubiegajacych si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdem, kurséw dla kandydatéw na instruktorow
1 wykladowcow, z wymogami okreslonymi w ustawie,

1) kontrolowanie osrodkow szkolenia kierowcow,

1) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg dzialalnosci (OSK),

k) wykreslanie z ewidencji instruktora, wykladowcy,

1) nadzér nad szkoleniem oséb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania tramwajem,

m) wydawanie decyzji administracyjnych o przedtuzeniu okresu probnego dla osoby, ktora
po raz pierwszy uzyskala prawo jazdy,

n) nadzor na kierowcami w zakresie spelniania wymagan okreslonych dla uzyskania
1 posiadania dokumentu stwierdzajacego posiadanie uprawnien do kierowania,

0) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy,

p) wydawanie decyzji administracyjnych o cofnigciu uprawnienia do kierowania
pojazdami,

q) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,

r) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia,

s) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych 1 przewozow
regularnych specjalnych;

24) sporzadzanie 1 przedstawianie w terminie do konca marca kazdego roku ministrowi do spraw
transportu zbiorczego sprawozdania z terenu wojewddztwa za ubiegly rok na podstawie
rocznych sprawozdan starostow z wykonywania zadan okreslonych ustawa o kierujacych
pojazdami;

25) ustalenie zasiggu terytorialnego przejs$cia granicznego;
26) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem samorzadowi wojewddztwa dotacji na

przeprowadzanie egzaminow na przewodnika turystycznego oraz na zaszeregowanie obicktow
hotelarskich do poszczegdlnych kategorii;

27) kontrola prawidlowosci wykonywania przez marszalka wojewddztwa zadan dotyczacych
funkcjonowania Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

28) kontrola prawidlowosci wykonywania przez marszalka wojewddztwa zadan dotyczacych
wydawania zaswiadczen ADR i wtomikow zaswiadczen ADR kierowcom przewozacym
towary niebezpieczne;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem starostom dotacji na utrzymanie stanowisk
pracy realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej okreslone w ustawie -
Prawo o ruchu drogowym;
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30) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem marszalkowi wojewddztwa dotacji na
utrzymanie stanowisk pracy realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
okreslone w ustawie o uslugach turystycznych, o przewozie towaréw niebezpiecznych,
o kierujacych pojazdami i Prawo o ruchu drogowym.

S. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Oddzialu

Wywlaszczen i Odszkodowan nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o nabyciu przez Skarb Panstwa wlasnosci
nieruchomosci przeznaczonych na pasy drogowe drég krajowych oraz ustaleniu z tego tytulu
odszkodowania;

prowadzenie postgpowan w sprawie wyznaczenia wlasciciclowi lub uzytkownikowi
wieczystemu terminu do zawarcia umowy nabycia nieruchomosci;

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci
1 ustaleniu z tego tytulu odszkodowania;

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o wygasnigciu trwalego zarzadu
ustanowionego na nieruchomosci Skarbu Panstwa albo samorzadu wojewodztwa przeznaczonej
na pas drogowy, jezeli jest ustanowiony na rzecz jednostki organizacyjne] innej niz wlasciwy
zarzadca drogi;

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o ustanowieniu trwalego zarzadu na rzecz
wlasciwego zarzadcy drogi;

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o ustaleniu odszkodowan za
nieruchomosci przeznaczone na pasy drogowe, w odniesieniu do droég krajowych
1 wojewodzkich;

prowadzenie postegpowan w sprawie wydania decyzji o ustaleniu wysokosci odszkodowania za
nieruchomosci oraz ograniczone prawa rzeczowe do nieruchomosci objetych decyzja o ustaleniu
lokalizacji przedsigwzigcia Euro 2012, jezeli nie doszlo do uzgodnienia migdzy spdtka celowa
lub innym wlasciwym podmiotem, a dotychczasowym wlascicielem lub uzytkownikiem
wieczystym, a takze osoba, ktorej przystuguja ograniczone prawa rzeczowe do nieruchomosci;

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o ustaleniu wysokosci odszkodowania za
nieruchomosci oraz ograniczone prawa rzeczowe do nieruchomosci objetych decyzja o ustaleniu
lokalizacji linii kolejowych o znaczeniu panstwowym, jezeli nie dojdzie do uzgodnienia miedzy
PLK S.A., a dotychczasowym wilascicielem lub uzytkownikiem wieczystym, a takze osoba,
ktorej przysluguja ograniczone prawa rzeczowe do nieruchomosci;

prowadzenie postgpowan w sprawiec wydania decyzji o wygasnigciu trwalego zarzadu
ustanowionego na nieruchomosci przeznaczonej na pas gruntu pod lini¢ kolejowa o znaczeniu
panstwowym, stanowiace] wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego;

10) prowadzenie uzgodnien w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowania z dotychczasowym

wlascicielem, uzytkownikiem wieczystym lub osoba, ktorej przysluguje ograniczone prawo
rzeczowe do nieruchomosci objetych decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, ktére staly si¢ z mocy
prawa wlasnoscia Skarbu Panstwa;

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia, w drodze decyzji, wysokosci

odszkodowania za nieruchomosci, prawo uzytkowania wieczystego oraz ograniczone prawa
rzeczowe do nieruchomosci objetych decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, ktére staly si¢ z mocy
prawa wlasnoscia Skarbu Panstwa;

12) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowania za

szkody powstale na skutek prowadzenia na nieruchomosci budowy inwestycji w zakresie
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terminalu, poprzez zakladanie 1 przeprowadzanie na nieruchomosci ciagdw drenazowych,
przewodow 1 urzadzen stluzacych do przesylania plyndéw, gazow 1 energii elektryczne) oraz
urzadzen lacznosci publiczne] i sygnalizacji, a takze innych podziemnych i naziemnych lub
nadziemnych obiektéw 1 urzadzen niezbgdnych do korzystania z tych przewodow i1 urzadzen
a takze prac zwiazanych z ich konserwacja lub usuwaniem awarii;

13) prowadzenie postgpowan w sprawie wygasnigcia trwalego zarzadu ustanowionego na
nieruchomosci przeznaczongj na inwestycj¢ w zakresie terminalu, stanowiacej wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub zarzadu w odniesieniu do gruntow w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe;

14) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia, w drodze decyzji, wysokosci
odszkodowania za nieruchomosci, prawo uzytkowania wieczystego oraz ograniczone prawa
rzeczowe do nieruchomosci objetych decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie
budowli przeciwpowodziowych, ktdre staly si¢ z mocy prawa wlasnoscig Skarbu Panstwa albo
jednostki samorzadu terytorialnego;

15) prowadzenie postgpowan w sprawie wygasnigcia trwalego zarzadu ustanowionego na
nieruchomosci przeznaczonej na inwestycje w zakresic budowli przeciwpowodziowych,
stanowiacej wlasnos¢ Skarbu Panstwa albo jednostki samorzadu terytorialnego;

16) prowadzenie postgpowan w sprawie ustanowienia trwalego zarzadu nieruchomosci
przeznaczonej na inwestycje w zakresie budowli przeciwpowodziowych stanowiacych wlasnosc
Skarbu Panstwa, jezeli inwestorem jest jednostka organizacyjna ni¢ posiadajaca osobowosci
prawnej;

17) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowania za
szkody powstale na skutek prowadzenia na nieruchomosci budowy inwestycji w zakresie
regionalnej sieci szerokopasmowej;

18) prowadzenie postgpowan w sprawie ustanowienia trwalego zarzadu nieruchomosci
przeznaczongj na inwestycj¢ w zakresie lotniska uzytku publicznego.

6. Do zadan Wydzialu Infrastruktury w zakresie Samodzielnych
Stanowisk do Spraw Obslugi Prawnej nalezg:

1) wydawanie opinii 1 udziclaniec porad prawnych na rzecz 1 w zwiazku z zadaniami
realizowanymi przez Wydzial Infrastruktury;

2) opiniowanie pod wzgledem prawnym 1 redakcyjnym projektow zarzadzen Wojewody
wydawanych w zwigzku z realizacja zadan Wydzialu Infrastruktury;

3) opiniowanie projektow umédw 1 porozumien, ktdrych strong jest Wojewoda lub Dyrektor
Generalny zawieranych w zwiazku z realizacja zadan Wydzialu Infrastruktury;

4) zastgpstwo  procesowe  przed sadami  powszechnymi, wojewddzkimi  sgdami
administracyjnymi i Naczelnym Sadem Administracyjnym;

5) sprawy udzielenia zgody na przekazanie zarzadzajacemu specjalna strefa ckonomiczng
prowadzenia, w tym wydawania decyzji administracyjnych w pierwszej instancji, spraw
z zakresu prawa budowlanego dotyczacych terenu strefy wskazanych w  przepisach
dotyczacych specjalnych stref ekonomicznych.

7. W Delegaturze Urz¢du w Walbrzychu realizowane sa zadania
z zakresu Oddzialu Planowania Przestrzennego wskazane w ust. 3 pkt 1-11.
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§ 41. 1. Do zadan Wydzialu Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Oddzialu Orzecznictwa i Regulacji nalezy:

1) rozpatrywanie odwolan od decyzji starostow wykonujacych zadania z zakresu administracji
rzadowe] w sprawach:
a) wywlaszczen,
b) odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci,
¢) zwrotow wywlaszczonych nieruchomosci,
d) ustanowienia i wygaszenia trwalego zarzadu oraz aktualizacji oplat z tytulu trwalego
zarzadu,
¢) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci w prawo wlasnoscei;

2) prowadzenie postgpowan dotyczacych stwierdzenia niewaznosci, wznowienia postgpowania lub
uchylenia badz zmiany decyzji w sprawach:
a) przejgcia opuszezonego gospodarstwa rolnego na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,
b) przejecia gospodarstwa rolnego na wlasnos¢ Skarbu Panstwa za dlugi,
¢) wyznaczenia kandydata na nabywce nieruchomosci rolnej,
d) wymienionych w § 41 ust. 1 pkt 1;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody starostom wykonujacym zadania z zakresu
administracji rzadowej na zbywanie oraz nabywanie nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu
nicruchomosci Skarbu Panstwa;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody starostom wykonujacym zadania z zakresu
administracji rzadowe] na sprzedaz prawa wlasnosci nieruchomosci gruntowych Skarbu Panstwa
na rzecz ich uzytkownikéw wieczystych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na zawieranic umow pomiedzy Skarbem
Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie nabycia nieruchomosci po cenie
obnizonej lub obciazenia ograniczonymi prawami rzeczowymi;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na zwolnienie z obowiazku zbycia w drodze
przetargu nicruchomosci przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe;

7) przygotowywanie projektéw zarzadzen Wojewody w przedmiocie przyznania pierwszenstwa
w nabyciu lokali ich najemcom lub dzierzawcom w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu
Panstwa;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z okreslaniem warunkow udzielania bonifikat 1 wysokosci stawek
procentowych w przypadku sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Skarbu Panstwa;

9) rozpatrywanie skarg na czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu, jezeli dotyczy on
nicruchomosci Skarbu Panstwa;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z okresleniem warunkow udzielenia bonifikaty od oplat z tytulu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa w prawo wlasnosci oraz wysokosci stawek procentowych tych bonifikat;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody starostom na wydzierzawianie,
wynajmowanie 1 uzyczanie nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu na czas oznaczony
dluzszy niz 3 lata lub na czas nicoznaczony, a takze w przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama
nieruchomos¢;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na odstapienie od obowigzku przetargowego
zawarcia umow uzytkowania, najmu lub dzierzawy na czas oznaczony dluzszy niz 3 lata lub na
czas nieoznaczony,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na oddanie nieruchomosci lub jej czgsci
w najem, dzierzawe lub uzyczenie na czas oznaczony dluzszy niz 3 lata lub czas nicoznaczony,
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atakze w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne
umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomos$¢, przez panstwowa jednostke
organizacyjna, dla ktorej organem nadzorujacym jest Wojewoda;

14) przygotowywanie projektow zarzadzen okreslajacych szczegoélowe warunki korzystania
z nieruchomosci przez panstwowa jednostke organizacyjna;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na wygasnigcie trwalego zarzadu
przystugujacego jednostkom organizacyjnym resortu obrony narodowej, spraw wewngtrznych,
sprawiedliwosci, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego lub Agencji Wywiadu, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na zlozenie wniosku o wydanie decyzji
o wygasnigciu trwalego zarzadu, przez jednostki organizacyjne, dla ktéorych organem
nadzorujacym jest Wojewoda oraz na zlozenie przez te jednostki wniosku o przekazanie trwalego
zarzadu miedzy jednostkami;

17) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na udziclanie bonifikat 1 na zmiang ich
wysokosci w przypadku oplat rocznych z tytulu trwalego zarzadu ustanowionego na gruntach
Skarbu Panstwa;

18) prowadzenie postgpowan dotyczacych wznowienia postgpowania lub uchylenia badz zmiany
decyzji w sprawach przekazania Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa nieruchomosci
rolnych, niestanowiacych skladnikow majatku panstwowych przedsigbiorstw gospodarki rolne;j;

19) realizacja zadan z zakresu ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach wieczystych
prawa wlasno$ci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

20) prowadzeniec kontroli zewnetrznych dotyczacych wykonywanych przez organy samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w sprawach:

a) gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

b) realizacji obowiazkow wynikajacych z art. 4f, art. 19 ust. 3 1 art. 25a ustawy z dnia
30 maja 1996 r. o gospodarowaniu nicktorymi skladnikami mienia Skarbu Panstwa oraz
Agencji Mienia Wojskowego (Dz. U. z 2013 r., poz. 712, z pézn. zm.) w przedmiocie
gospodarowania mieniem,

¢) realizacji obowiazkow wynikajacych z art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1, art. 17 ust. 2b, art. 66 pkt
1 lit. aiart. 72 ust. 1 ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 206, poz. 1367, z pézn. zm.),

d) wykonywania obowiazkow wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o ujawnieniu
w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. 22012 r., poz. 1460, z pézn. zm.);

21) realizacja obowiazkow Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 30 maja 1996 r.
o gospodarowaniu nicktorymi skladnikami mienia Skarbu Panstwa oraz o Agencji Mienia
Wojskowego (Dz. U. z 2013 1., poz. 712, z pdzn. zm.);

22) podejmowanie czynnosci w celu zabezpieczenia nieruchomosci, o ktorych mowa w § 41 ust. 5 pkt
5, przed uszkodzeniem lub zniszczeniem;

23) prowadzenic postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa
przez gminy mienia panstwowego nalezacego w dniu 27 maja 1990 r. do rad narodowych
iterenowych organéw administracji panstwowe] stopnia podstawowego, przedsigbiorstw
panstwowych, dla ktérych te organy pelnily funkcje organu zalozycielskiego oraz zakladow
1 innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych tym organom;

24) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o przekazaniu gminom innego mienia
panstwowego wymienionego w ustawie z dnia 10 maja 1990 r. Przepisy wprowadzajace ustawg
o samorzadzie terytorialnym i ustawg o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 32, poz. 191,
z pdzn. zm.);
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25) prowadzenic postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa
przez gminy wlasnosci nieruchomosci rolnych nie przekazanych do dnia 30 czerwca 2000 r.
ostatecznymi decyzjami do zasobu Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa;

26) prowadzenic postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa
przez powiaty mienia Skarbu Panstwa bgdacego we wladaniu instytucji 1 panstwowych jednostek
organizacyjnych przejetych z dniem 1 stycznia 1999 r. przez powiaty oraz mienia miejskich stref
uslug publicznych;

27) prowadzenic postgpowan w sprawic wydania decyzji o przekazaniu powiatom mienia Skarbu
Panstwa, o ktorym mowa w art. 64 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872, z pdzn.
zm.);

28) prowadzenic postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa
przez samorzad wojewoddztwa mienia Skarbu Panstwa bedacego we wladaniu instytucji
1 panstwowych jednostek organizacyjnych przejetych z dniem 1 stycznia 1999 r. przez samorzad
wojewddztwa oraz mienia bedacego we wladaniu wojewddzkich sejmikow samorzadowych;

29) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o przekazaniu samorzadowi wojewodztwa
mienia Skarbu Panstwa, o ktérym mowa w art. 49 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2013, poz. 596, z p6ézn. zm.).

2. Do zadan Wydzialu Nieruchomosci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Oddzialu Rolnictwa i Srodowiska nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca dla gospodarstw rolnych 1 dzialéw specjalnych produkeji
rolnej poszkodowanych na skutek nickorzystnych zjawisk atmosferycznych:

a) powolywanic komisji rejonowych oraz komisji gminnych ds. szacowania szkod
spowodowanych przez susze, grad, deszcz nawalny, ujemne skutki przezimowania, przymrozki
wiosenne, powodz, huragan, piorun, obsunigcie ziemi lub lawing oraz nadzoér nad ich pracami,
b) wspolpraca w zakresie r6znych form pomocy panstwa, w tym kredytéw preferencyjnych dla
producentéw rolnych z Ministerstvem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencja Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa, bankami, gminami,

¢) prowadzenie rejestru potwierdzonych przez Wojewodg protokoldw z szacowania szkod
u producentéw rolnych,

d) realizacja innych zadan wynikajacych z doraznych aktéw prawnych dotyczacych skutkow
nickorzystnych zjawisk atmosferycznych w rolnictwie,

¢) potwierdzeniec wystgpienia szkéd spowodowanych niekorzystnymi  zjawiskami
atmosferycznymi producentom rolnym w celu umozliwienia im ubiegania si¢ o rézne formy
pomocy panstwa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 marca 2006 r.
o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji
rolnej, w zakresie zadan przewidzianych dla Wojewody;

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie roslin, dotyczacych wprowadzenia zakazoéw
1 ograniczen stosowania $rodkow ochrony roslin w przypadku zagrozenia zdrowia czlowieka, zwierzat
lub Srodowiska;

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob
zakaznych zwierzat, a takze ustawy o srodkach zywienia zwierzat. Wspoélpraca w tym zakresie
z Dolnoslaskim Wojewddzkim Lekarzem Weterynarii oraz powiatowymi lekarzami weterynarii;

5) nadzoér nad zadaniami z zakresu administracji rzadowej w zakresie inwestycji melioracji wodnych
finansowanych z budzetu panstwa;

6) uzgadnianie decyzji wydawanych przez marszatka wojewodztwa w sprawie:
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a) wspélfinansowania wykonywania urzadzen melioracji  wodnych podstawowych
z publicznych srodkéw wspolnotowych,

b) ponoszenie przez Skarb Panstwa lub Skarb Panstwa przy wspotudziale publicznych srodkow
wspolnotowych kosztéw wykonywania urzadzen melioracji wodnych szczegolowych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej dla spdlek wodnych 1 ich
zwiazkow;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Programu Rozwoju Obszarow Wigjskich 2007-2013
w zakresie pomocy technicznej oraz gospodarowania rolniczymi zasobami wodnymi;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020
w zakresie spraw Oddzialu;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan dotyczacych melioracji wodnych 1 wod
istotnych dla regulacji stosunkéw wodnych na potrzeby rolnictwa w zakresie programéw
finansowanych z udzialem $rodkdéw europejskich;

11) opiniowanie plandéw urzadzeniowo — rolnych uchwalanych przez rady gmin;

12) realizacja budzetu Wojewody w zakresie zadan Oddzialu objgtych dzialami administracji
rzadowe]: gospodarka wodna, srodowisko, rolnictwo, rozwdj wsi (z wylaczeniem scalania gruntdéw)
oraz rybolowstwo, w tym:

a) sporzadzanie projektu budzetu w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym,
b) biezaca obsluga finansowa zadan w zakresie Oddzialu, w tym prowadzenie spraw
dotyczacych dotacji:
- na dzialalnos¢ komisji egzaminacyjnych nadajacych uprawnienia do wykonywania,
dozorowania i kierowania pracami geologicznymi,
- na dzialalno$¢ komisji egzaminacyjnych nadajacych uprawnienia w zakresie
gospodarowania odpadami,
- na realizacj¢ Programéw Ochrony Powietrza,
- na dziatalnos$¢ Dolnoslaskiego Zespotlu Parkow Krajobrazowych,
- na zabezpieczanie, oznakowanie oraz konserwacie 1 piclegnacje pomnikdw przyrody,
- na koncesjonowanie wod leczniczych, termalnych 1 solanek,
- na realizacj¢ Programéw ochrony srodowiska przed hatasem dla Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego,
¢) nadzor i1 kontrola prawidlowosci wydatkowania srodkéw z dotacji budzetowych,
d) monitorowanie prawidlowosci realizacji dochodow budzetu panstwa;
¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

13) nadzor nad prawidlowoscia wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
z zakresu administracji rzadowe;j, dotyczacych:

a) melioracji wodnych, na ktore sa przekazywane srodki z budzetu panstwa,

b) ulg w podatku rolnym - zaliczaniec gmin do innego okr¢gu podatkowego, wykaz
miejscowosci gorskich 1 podgorskich,

¢) utworzenie rejonu zamknigtego materialu siewnego ziemniaka sadzeniaka,

d) uznawanie grup producentoéw rolnych, wpisu do rejestru, nadzoru nad grupami,

¢) okreslania terminéw zbioru roslin uprawnych dla celéw odszkodowan lowieckich,

f) realizacji zadan zwigzanych z oceng racjonalnej gospodarki rybackiej, wydawania zezwolen
na polowy ryb w okresach i wymiarach ochronnych, ustanawiania obr¢bow hodowlanych
1 ochronnych, zwolnien z prowadzenia racjonalnej gospodarki rybackiej, wnioskow o ukaranie,
g) ochrony gruntow rolnych,

h) zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym za paliwo rolnicze,

1) zorganizowania i przeprowadzenia spisu rolnego na terenie gminy;

14) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem wladania laséw 1 gruntow pod zalesienie
Lasom Panstwowym;
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15) uzgadnianic z marszalkiem wojewodztwa protokolow w sprawie zmniejszenia stanu
ewidencyjnego urzadzen melioracji wodnych;

16) sprawdzenie poprawnosci naliczenia przewidzianych do wyplaty kwot odszkodowania za szkody
wyrzadzone przez zwierzgta towne na obszarach obwodow lowieckich polnych 1 obszarach
niewchodzacych w sklad obwodow lowieckich w celu wyplaty odszkodowania przez zarzad
wojewodztwa ze srodkow budzetu panstwa;

17) prowadzeniec spraw zwigzanych z przekazywaniem srodkow finansowych na utrzymanie
stanowisk pracy pracownikow realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej w starostwach
powiatowych i Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Dolnoslaskiego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem utraconych dochoddéw z tytulu zwolnienia
z podatku od nieruchomosci w parkach narodowych, rezerwatach przyrody oraz przedsigbiorcow
o statusie centrum badawczo-rozwojowego;

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem czesci wydatkow gmin wykonywanych
w ramach funduszu soleckiego;

20) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o krajowym systemie ckozarzadzania i audytu (EMAS) (Dz. U. Nr 178, poz. 1060);

21) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji o $rodowisku i jego ochronie
bedacych w dyspozycji Wojewody (z wylaczeniem spraw archiwalnych);

22) wykonywanie zadan Wojewody wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r.
o organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2007r., Nr 36, poz. 233, z pézn. zm.),

23) obstuga formalno - finansowa polegajaca na m.in.:

a) opracowywaniu projektow dokumentow niezbgdnych do okreslenia w ustawie budzetowej
srodkow na realizacje zadan,

b) sporzadzanie projektow wnioskow 1 inngj niezbgdnej dokumentacji do Ministra Finansdéw
w zakresie zmian w budzecie wojewody dolnoslaskiego,

¢) opracowywanie harmonogramow, dyspozycji i zapotrzebowan na srodki finansowe niezbedne
do realizacji inwestycji,

d) przygotowywanie planow rzeczowo-finansowych zadan inwestycyjnych,

¢) przeprowadzania analiz i dokonywanie ocen ekonomiczno-finansowych,

f) sporzadzanie biezacych 1 okresowych sprawozdan finansowych,

g) prowadzenie biezacej korespondencji dotyczace] ,,Projektu Ochrony Przeciwpowodziowej
Dorzecza Odry” oraz zadan kontynuowanych z ,Programu dla Odry — 2006” realizowanych
przez Dolnoslaski Zarzad Melioracji 1 Urzadzen Wodnych we Wroclawiu;

24) wspolpraca z organami 1 instytucjami, a w szczegolnosci: Regionalnym Zarzadem Gospodarki
Wodnej we Wroclawiu, Krajowym Zarzadem Gospodarki Wodnej w Warszawie, Biurem Projektu
Ochrony Przeciwpowodziowej Dorzecza Odry we Wroclawiu, Dolnoslaskim Zarzadem Melioracji
1 Urzadzen Wodnych we Wroclawiu, Urzgdem Marszatkowskim Wojewodztwa Dolnoslaskiego
(Wydzial Gospodarki Wodnej) w zakresie realizacji zadan w tym ich finansowania dotyczacych
,Projektu Ochrony Przeciwpowodziowej Dorzecza Odry” oraz zadan kontynuowanych wynikajacych
z ustawy uchylajacej ,,Program dla Odry - 2006” w wojewddztwie dolnoslaskim;

25) wspéludzial w uzgadnianiu projektéw aktéw prawa migjscowego stanowionych przez Regionalny
Zarzad Gospodarki Wodnej we Wroclawiu;

26) prowadzenie postgpowan dotyczacych uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznych wydanych na
gruncie przepisow Prawa wodnego przez organy samorzadu terytorialnego w sprawach nalezacych do
zadan z zakresu administracji rzadowe] w zwiazku z art. 161 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2013 r., poz. 267, z p6zn. zm.);
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27) prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan lub wykupu nieruchomosci w zwiazku
z ograniczeniem sposobu korzystania z nieruchomosci w wyniku ochrony zasobdéw srodowiska,
o ktérych mowa w art. 134 pkt 2 ustawy Prawo ochrony srodowiska.

3. Do zadan Wydzialu Nieruchomos$ci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Planowania Budzetu
i Statystyki:
1) sporzadzanie projektu budzetu Wojewody oraz ukladu wykonawczego w zakresie dzialania
Wydzialu;
2) kontrola prawidlowosci wydatkowania srodkéw z dotacji budzetowych na zadania z zakresu
gospodarki nieruchomosciami;

3) monitorowanie wydatkowania dotacji budzetowych na zadania zlecone jednostkom samorzadu
terytorialnego z zakresu gospodarki nieruchomosciami;

4) monitorowanie prawidlowosci realizacji dochodéw budzetu panstwa w zakresie wlasciwosci
Wydzialu;

5) przygotowywanie — w oparciu o informacje przekazane z powiatow - propozycji harmonogramu
realizacji wydatkow budzetu Wojewody oraz aktualizowanie harmonogramu realizacji wydatkdw;

6) obsluga finansowa postepowan prowadzonych w Wydziale.

4. Do zadan Wydzialu Nieruchomos$ci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Samodzielnego Stanowiska do Spraw Nieruchomosci
Koscielnych nalezy:

1) regulacja stanu prawnego nieruchomosci na rzecz osob prawnych Kosciola Katolickiego oraz
innych kosciolow 1 zwiazkéw wyznaniowych na podstawie przepiséw ustaw regulujacych
stosunek panstwa do tych podmiotow;

2) regulacja stanu prawnego nieruchomosci na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 czerwca 1971
1. 0 przejsciu na osoby prawne Kosciola Rzymskokatolickiego oraz innych kosciolow i zwiazkow
wyznaniowych wlasnosci niektérych nieruchomosci polozonych na Ziemiach Zachodnich
1 Polnocnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nicodplatnym przekazywaniem osobom prawnym Kosciola
Katolickiego wlasnosci gruntow rolnych znajdujacych si¢ w Zasobie Wlasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciola
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) udzial w postepowaniach regulacyjnych, prowadzonych przezz Komisj¢ Regulacyjna,
Migdzykoscielna Komisje Regulacyjna oraz Komisj¢ Regulacyjng ds. Gmin Wyznaniowych
Zydowskich, dzialajace przy Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji, w sprawach dotyczacych
przywrécenia lub przeniesienia wlasnosci nieruchomosci.

5. Do zadan Wydzialu Nieruchomos$ci, Rolnictwa i Srodowiska
w zakresie Samodzielnych Stanowisk do Spraw Obslugi Prawnej nalezy:

1) opiniowanic pod wzglgdem prawnym 1 redakcyjnym projektow zarzadzen Wojewody
wydawanych w zwigzku z realizacja zadan Wydzialu;

2) opiniowani¢ projektdéw umoéw 1 porozumien, ktérych strona jest Wojewoda, zawieranych
w zwigzku z realizacja zadan Wydzialu;

3) wydawanie opinii i udzielanie porad prawnych na rzecz Dyrektora Wydziatlu oraz na rzecz jego
Zastepy;
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4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

wykonywanie zadan, powierzonych Wojewodzie na podstawie art. 7b ust. 1 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa,
w zakresie:
a) gospodarowania mieniem:
- pozostalym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych lub spotkach
z udzialem Skarbu Panstwa,
- pozostalym po rozwigzanych badz wygaslych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do
odplatnego korzystania,
- przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytulow;
b) przejgcia lub gospodarowania mieniem pozostalym po przedsigbiorstwie panstwowym
wykreslonym z rejestru przedsigbiorcow;
¢) postgpowan upadlosciowych, w ktorych Skarb Panstwa, reprezentowany przez ministra
wlasciwego do spraw Skarbu Panstwa, wystepuje w charakterze wierzyciela;
d) darowizn na rzecz Skarbu Panstwa;
¢) spadkow przypadajacych Skarbowi Panstwa, w tym dlugow spadkowych, z zastrzezeniem
kompetencji przyznanych starostom wykonujacym zadania z zakresu administracji
rzadowej oraz konsulom;

podejmowanie czynnosci w celu rozstrzygnigeia o sposobie zagospodarowania nieruchomosci
wchodzacych w sklad mienia, o ktérym mowa w pkt 4, w tym:

a) prowadzenie rejestru nieruchomoscei,

b) zapewnienie wyceny nieruchomoscei,

¢) wykonywanie czynnosci zwiazanych z windykacja naleznosci za nieruchomosci
udostgpnione przed ich przejgciem,

d) wspdlpraca z innymi organami, ktére na mocy odrgbnych przepisow gospodaruja
nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze z wlasciwymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

¢) podejmowanic czynnosci w postgpowaniu sagdowym, w szczegolnosci w sprawach
dotyczacych wlasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o zaplatg
naleznosci za korzystanie z nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub
uzyczenia, o stwierdzenic nabycia spadku, o stwierdzenic nabycia wlasnosci
nieruchomosci przez zasiedzenie,

f) skladanic wnioskow o zalozenie ksiggi wieczyste] dla nieruchomosci oraz o wpis
w ksiedze wieczystej;

g) przekazywanie nieruchomosci, wraz z dokumentacja, ministrowi wlasciwemu do spraw
Skarbu Panstwa, na jego zadanie, w przypadku przeznaczenia tych nieruchomosci przez
ministra na cele okreslone w art. 58 ust. 1, art. 59 ust. 1, art. 60 ust. 1, art. 60a ust. 1 1 art.
61 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014
r., poz. 518, zpdzn. zm.);

podejmowanie czynnosci majacych na celu skladanie ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu
Panstwa, na jego zadanie, sprawozdania z wykonywania zadan w zakresie wynikajacym ze spraw
zwigzanych z reprezentowaniem Skarbu Panstwa;

zastgpstwo procesowe przed sadami powszechnymi oraz Sadem Najwyzszym, w zakresie
realizacji zadan okreslonych w pkt 4 1 5;

zastgpstwo procesowe w postepowaniach egzekucyjnych w zakresie realizacji zadan okreslonych
wpkt4i5;

zastgpstwo procesowe przed sadami administracyjnymi i Naczelnym Sadem Administracyjnym
w zakresie realizacji zadan Wydzialu;

rozpatrywanie wnioskow w sprawie wydania zaswiadczen lub udzielenia informacji publicznej w
imieniu  Wojewody dotyczacych znanych Wojewodzie lub prowadzonych jakichkolwiek
postepowan administracyjnych 1 sadowych lub zgloszonych roszczen do prawa wlasnosci
nieruchomosci, w tym roszczen reprywatyzacyjnych, wywlaszczeniowych, odszkodowawczych, o
zasiedzenie, ustalenie prawa wlasnosci itp., na podstawie informacji udzielonych przez Oddziat
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Orzecznictwa 1 Regulacji Wydzialu oraz Wydzial Nadzoru i Kontroli, Wydzial Infrastruktury,
Wydzial Mienia Zabuzanskiego 1 Oddzial Archiwum w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym.

6. W Delegaturze Urz¢du w Legnicy realizowane s zadania w zakresie

Oddzialu Orzecznictwa i Regulacji wskazane w ust. 1.

§ 42. Do zadan Wydzialu Mienia Zabuzanskiego w zakresie Oddzialu

Mienia Zabuzanskiego i Uwlaszczen nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozpatrywanie wnioskéw o wydanie decyzji w sprawie potwierdzenia prawa do rekompensaty
ztytulu pozostawienia niecruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej
w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 roku;

prowadzenie postgpowan nadzorczych w stosunku do decyzji 1 zaswiadczen wydanych przez
starostow, prezydentow miast na prawach powiatéw oraz kiecrownikéw urzedow rejonowych,
potwierdzajacych uprawnienia do rekompensaty;

prowadzenie wojewddzkiego rejestru zawierajacego dane dotyczace:

a) decyzji lub zaswiadczen, wydanych na podstawie ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji
prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej lub odrgbnych przepisow, potwierdzajacych prawo do
rekompensaty,

b) o0sob, ktérym te prawa przystuguja,

¢) stanu i formy realizacji tych praw;

gromadzenie dokumentéw, z ktorych wynika zrealizowanie w calosci albo w czeséci prawa do
rekompensaty, potwierdzonego zaswiadczeniami albo decyzjami;

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa
przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wlasnosci nieruchomosci
pozostajacych w dniu 31 grudnia 1998 r. we wladaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego, nie stanowiacych ich wlasnosci, a zaj¢tych pod drogi publiczne;

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa,
zdniem 5 grudnia 1990 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa oraz
wlasnosci budynkéw, innych urzadzen i lokali przez panstwowe osoby prawne, ktore posiadaly
w tym dniu grunty w zarzadzie;

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa,
z dniem wpisu do rejestru instytucji kultury, prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu
Panstwa oraz wlasnosci budynkow, innych urzadzen i lokali przez panstwowe instytucje kultury;

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa,
zdniem 29 lipca 1997 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa oraz
wlasnosci budynkow, innych urzadzen i lokali przez jednostki badawczo-rozwojowe;

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa,
z dniem 27 pazdziernika 2000 r., prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa oraz
wlasnosci budynkéw, innych urzadzen i lokali, w trybie przepisoéw ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000
r. o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji przedsigbiorstwa panstwowego . Polskie
Koleje Panstwowe” (Dz. U. z 2014 r., poz. 1160, z pozn. zm.);

10) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa,

zdniem 1 wrzesnia 2005 r., przez uczelnie publiczne wlasnosci gruntéw Skarbu Panstwa
pozostajacych w uzytkowaniu wieczystym tych uczelni;

11) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa

przez Agencj¢ Rezerw Materialowych wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa pozostajacych
w dniu 3 lutego 2011 r. we wladaniu Agencji;
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12)

prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji stwierdzajacych nabycie z mocy prawa
przez Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych wlasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa bgdacych w trwalym zarzadzie tej jednostki.

§ 43.1. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

w zakresie Oddzialu Obywatelstwa Polskiego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

weryfikacja wnioskow w sprawie nadania obywatelstwa polskiego 1 przekazywanie
dokumentow wraz z opinig organu do ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, celem
nadania dalszego biegu sprawie;

weryfikacja wnioskow w sprawie wyrazenia zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego i
przekazywanie dokumentéw do ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, celem nadania
dalszego biegu sprawie;

przyjmowanic w imieniu Wojewody o$wiadczen zwigzanych z nabyciem lub utratg
obywatelstwa polskiego;

weryfikacja wnioskéw 1 prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

a) potwierdzenia posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego,
b) uznania za obywatela polskiego,
¢) uznania za repatrianta;

opiniowanie wnioskow 0sob ubiegajacych si¢ o wydanie wizy repatriacyjnej co do warunkoéw
osiedlenia sig;

rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie informacji o obywatelstwie polskim osoby;
prowadzenie rejestrow, zgodnie z wlasciwoscia, w sprawach:

a) nadania obywatelstwa polskiego,

b) uznania za obywatela polskiego,

¢) wyrazenia zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego,
d) wyboru dla maloletniego obywatelstwa innego panstwa,

¢) uznania za repatrianta;

przeprowadzenie spraw dotyczacych mniejszosci narodowych 1 etnicznych, w tym wspolpraca
z organizacjami mnigjszosci narodowych oraz innymi instytucjami administracji publicznej
w wojewodztwie;

prowadzenie spraw zwigzanych z dotacja z rezerwy celowej Ministra Administracji 1 Cyfryzacji
dotyczaca Programu integracji spolecznosci romskiej w Polsce na lata 2014-2020 na terenie
wojewddztwa dolnoslaskiego;

10) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci, w tym:

a) nadzor nad dziatalnoscig organow gmin w zakresie przestrzegania i realizacji przepiséw
ustawy o ewidencji ludnosci,

b) rozpatrywanie odwolan od decyzji w sprawach meldunkowych,

¢) wspdlpraca z organami gmin w zakresie przygotowania ewidencji ludnosci do
przeprowadzenia wyborow 1 referendum;

11) prowadzenie spraw z zakresu dowoddw osobistych, w tym:

a) nadzor nad dziatalnoscig organdow gmin w zakresie przestrzegania i realizacji przepisow
ustawy o dowodach osobistych,
b) rozpatrywanie odwolan od decyzji dotyczacych dowodow osobistych;

12) przeprowadzenie spraw z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmiany imienia

1 nazwiska, w tym:
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a) wykonywanie nadzoru nad dzialalnoscia organdéw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o zmiani¢ imienia
1 nazwiska,
b) rozpatrywanic odwolan od decyzji kierownikow urzgdéw stanu cywilnego
w przedmiocie:
- sprostowania, uzupelnienia, odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego,
- wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiggi stanu cywilnego,
- rejestracji urodzenia, matzenstwa lub zgonu, ktore nastapily za granica 1 nie zostaly
tam zarejestrowane,
- odmowy przyj¢cia oswiadczenia o wyborze imienia dla dziecka oraz w przedmiocie
zmiany imienia i/lub nazwiska,
¢) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji o uniewaznieniu
jednego z dwoch aktow stanu cywilnego stwierdzajacych to samo zdarzenie,
d) wydawanie zgody na wyniesienie ksiag stanu cywilnego poza USC;

13) wykonywanie nadzoru nad dzialalnos$cia organéw gmin w zakresie rejestracji  0sob
podlegajacych kwalifikacji wojskowej, w tym opracowywanie corocznych sprawozdan z
rejestracji;

14) organizacja kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa, w tym:

a) planowanie i rozdysponowanie srodkdéw finansowych niezbgdnych do pokrycia kosztow
przygotowania i przeprowadzania kwalifikacji wojskowej,

b) coroczne opracowywanie projektow aktow prawnych wojewody, majacych na celu
przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa,

¢) przygotowywanie porozumien migdzy Wojewoda, a zarzadami starostw, prezydentami
miast na prawach powiatu w sprawie powierzenia niektérych zadan zwiazanych z
przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

d) organizacja pracy Wojewodzkie] Komisji Lekarskiej we Wroclawiu 1 jej obstluga
kancelaryjno-administracyjna;

15) prowadzenie biezacego nadzoru nad przygotowaniem i przebiegiem rejestracji 1 kwalifikacji
wojskowej, w tym:

a) biezaca weryfikacja wydatkow poczynionych na rzecz organizacji kwalifikacji
wojskowej przez starostow i1 prezydentow miast na prawach powiatu,

b) weryfikacja danych dotyczacych kwalifikacji wojskowe] 1 opracowanie na ich
podstawie zestawien liczbowych i1 sprawozdan,

¢) sprawozdawczos$¢ finansowa 1 rozliczenie dotacji przekazanej na organizacj¢
kwalifikacji wojskowej;

16) prowadzenie postepowan odwolawczych od decyzji wojtow, burmistrzow, prezydentdéw miast
w zakresie:

a) uznania osoby, ktorej dostarczono kart¢ powolania do obycia sluzby przygotowawczej
(zasadniczej sluzby wojskowej) oraz zolnierza odbywajacego te sluzbg, za
posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czlonkéw rodziny,

b) uznania osoby, ktorej dor¢gczono kart¢ powolania do odbycia stuzby przygotowawczej
(zasadniczej sluzby wojskowej) oraz zZolnierza odbywajacego t¢ stuzbe, za zolnierza
samotnego,

¢) uznania koniecznosci sprawowania przez Zolnierza odbywajacego zasadnicza stuzbg
wojskowa oraz osoby podlegajace] obowiazkowi odbycia tej sluzby, bezposredniej
opieki nad czlonkiem rodziny;

17) sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego;

18) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy o stosunku Panstwa od Kosciola
Katolickiego w RP i ustaw dotyczacych gwarancji wolno$ci sumienia i wyznania, w tym:

a) prowadzenie ewidencji organizacji koscielnych i wyznaniowych,
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b) potwierdzenie przyjgcia powiadomienia o powolaniu, zniesieniu 1 zmianach
organizacyjnych dotyczacych wyznaniowych osob prawnych,

¢) wydawanie zaswiadczen z ewidencji organizacji koscielnych 1 wyznaniowych
prowadzonych przez wojewode;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacja dla jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie
utrzymania w gminach stanowisk pracy realizujacych zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowe], w tym:

a) sporzadzanie projektu budzetu wojewody oraz ukladu wykonawczego w zakresie
dzialania wydzialu,

b) kontrola prawidlowosci wydatkowania srodkow z dotacji budzetowej przeznaczonej na
utrzymanie w gminach stanowisk pracy, na ktorych realizowane sq zadania zlecone z
zakresu administracji rzadowej,

¢) monitorowanic wydatkowania dotacji budzetowe] przeznaczonej na utrzymanie w
gminach stanowisk pracy, na ktorych realizowane sg zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej,

d) przygotowywanic — w oparciu o informacje przekazane z gmin — propozycji
harmonogramu realizacji  wydatkéw budzetu wojewody oraz aktualizowanie
harmonogramu realizacji wydatkow,

¢) przygotowanic wnioskoéw do Wydzialu Finanséw 1 Budzetu o dokonanie zmian w
budzecie wojewody w zakresie dzialania wydzialu,

f) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wykonania budzetu wojewody w zakresie
dzialania wydzialu w ukladzie klasyfikacji budzetowej, jaki 1 w ukladzie zadaniowym:;

20) kontrolowanie prawidlowosci wydatkowania $rodkow budzetowych, rozdysponowanych
w ramach wlasciwosci wydziatu.

2. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
w zakresie Oddzialu Paszportowego nalezy prowadzenie spraw z zakresu
dokumentow paszportowych, w tym:
1) przyjmowaniec oraz digitalizacja wnioskdw paszportowych 1 wydawanie dokumentéw
paszportowych;
2) przyjmowanie o$wiadczen o utracie lub odnalezieniu dokumentu paszportowego;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 wydawaniec decyzji na podstawie ustawy
o dokumentach paszportowych;

4) prowadzenie ewidencji paszportowej obejmujace):

a) wydane dokumenty paszportowe,

b) utracone dokumenty paszportowe,

¢) uniewaznione dokumenty paszportowe,

d) wnioski od uprawnionych organow wystepujacych o uniewaznienie badz odmowg
wydania paszportow;

5) udzielanie informacji o danych paszportowych zgodnie z ustawa o dokumentach paszportowych
oraz ustawg o ochronie danych osobowych;

6) wydawanie decyzji o zwrocie oplaty paszportowej w przypadku uniewaznienia dokumentu
paszportowego.
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3. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
w zakresie Oddzialu Spraw Cudzoziemcow nalezy:

1) wydawanie albo przedluzanic wiz Schengen lub wiz krajowych lub decyzji o odmowie jej
wydania lub przedluzenia;

2) przedluzenie albo odmowa przedluzenia okresu pobytu w ramach ruchu bezwizowego;

3) prowadzenie postgpowan w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia lub cofnigcia zezwolenia na
pobyt czasowy, na pobyt staly, na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej;

4) prowadzenie postgpowan 1 wydawanie decyzji w sprawic wydania polskiego dokumentu
podrézy dla cudzoziemca, tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca,
polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca, karty pobytu;

5) sprawowanie kontroli legalnosci pobytu cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w zakresie niezbgdnym do prowadzenia postgpowan w sprawach cudzoziemcdw;

6) skladanie do wlasciwego miejscowo komendanta oddzialu Strazy Granicznej lub komendanta
placowki Strazy Granicznej wnioskoéw o zobowigzanie cudzoziemca do powrotu;

7) prowadzenie rejestrow spraw z zakresu:

a) wiz,

b) wydawania zezwolen dotyczacych:
- zezwolen na pobyt czasowy,
- zezwolen na pobyt staly,
- zezwolen na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskie;j,
- wydawania i wymiany polskich dokumentow tozsamosci cudzoziemca,
- wydawania tymczasowych polskich dokumentéw podrédzy dla cudzoziemca,
- wydania i wymiany polskich dokumentéw podrozy dla cudzoziemca;

8) ustalanie, po zasiggni¢ciu opinii marszalka wojewodztwa oraz Wojewddzkiej Rady Zatrudnienia
kryteriow wydawania zezwolen na prace;

9) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach zwigzanych z wydawaniem zezwolen,
odmowa wydania zezwolenia na pracg cudzoziemcow oraz ich podluzeniem i uchyleniem,

10) prowadzenie rejestréw wydanych zezwolen na pracg cudzoziemcom;

11) przekazywanie, na podstawic obowigzujacych przepiséw, wlasciwym organom informacji
o wydanych zezwoleniach na wykonywanie pracy przez cudzoziemcdw;

12) realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania o wydawanych zezwoleniach na pracg
cudzoziemcow w RP — MPiPS-04.

4. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
w zakresie Oddzialu Spraw Obywateli Unii Europejskiej nalezy:

1) prowadzenie postgpowan w sprawach obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej
1 czlonkow ich rodzin;

2) dokonywanic wpisu do ewidencji zaproszen oraz wydawanie decyzji o odmowie lub
uniewaznieniu wpisu;

3) prowadzenie rejestrow spraw z zakresu:
a) zarejestrowania pobytu obywatela Unii Europejskiej,
b) wydawania karty pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,
¢) wydania dokumentu potwierdzajacego prawo stalego pobytu,
d) wydania karty stalego pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j,
¢) ewidencji zaproszen.
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5. W Delegaturze Urz¢du w Jeleniej Gorze, Legnicy i Walbrzychu

realizowane s3 zadania w zakresie Oddzialu Paszportowego wskazane w ust. 2
pkt 1, 2, 4 lit. a1 b 1 pkt 5 oraz obstugi klientow w zakresie przyjmowania wnioskow
o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen oraz wydawanie wpisanych do ewidencji
zaproszen.

§ 44.1. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego w zakresie Oddzialu Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych nalezy:

1) wykonywanie zadan Wojewoddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

2) gromadzenie 1 przetwarzanic danych oraz ocena zagrozen wystgpujacych na obszarze
wojewodztwa;

3) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze wojewodztwa;

4) dostarczanie niezb¢dnych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa dla
wojewodzkiego zespolu zarzadzania kryzysowego, zespolu zarzadzania kryzysowego
dzialajacego w urzgdzie obslugujacym ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych oraz
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa;

5) wspolpraca z powiatowymi zespolami zarzadzania kryzysowego;

6) zapewnienie funkcjonowania wojewodzkiego zespolu zarzadzania kryzysowego, w tym
dokumentowanie jego prac;

7) realizacja zadan stalego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa;

8) sporzadzanie raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego na potrzeby Krajowego
Planu Zarzadzania Kryzysowego;

9) opracowywanie i aktualizacja wojewodzkiego planu zarzadzania kryzysowego;

10) przygotowywanie 1 wydawanie zalecen Wojewody do powiatowych plandéw zarzadzania
kryzysowego, a takze opiniowaniec oraz przedkladanic do zatwierdzenia Wojewodzie
powiatowych planow zarzadzania kryzysowego;

11) realizacja przedsigwzigc 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

12) organizacja wykonania zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

13) opracowanie 1 aktualizacja Planu Wprowadzenia Ograniczen w Zakresie Obrotu Paliwami
1 Zmnig¢jszenia Zuzycia Paliw w Wojewodztwie Dolnoslaskim;

14) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przypadku wystapienia zakldcen
w dostawach ropy naftowej lub produktéw naftowych;

15) uzgadnianie Planéw Ograniczen Dostaw Ciepla;

16) planowanie wsparcia innych organow wlasciwych w sprawach zarzadzania kryzysowego;

17) planowanie uzycia pododdzialéw lub oddzialéw Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do
wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166);

18) planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

19) opracowanie 1 aktualizacja Planu Postgpowania Awaryjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
w przypadku zdarzen radiacyjnych;

20) uzgadnianic Wojewddzkiego Planu Ratowniczego, opracowywanego przez Dolnoslaskiego
Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

21) zapewnienie spojnosci migdzy planami zarzadzania kryzysowego a innymi planami
sporzadzanymi w tym zakresie przez wlasciwe organy administracji publicznej, ktorych
obowigzek wykonania wynika z odrgbnych przepisow;

22) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu zarzadzania
kryzysowego na szczeblu wojewodzkim;

23) opracowywanie zestawien przedsiewzigé szkoleniowych w zakresie zarzadzania kryzysowego
1 bezpieczenstwa dla wlasciwego ministra;
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24) zapobieganie, przeciwdzialanie 1 usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym
oraz wspoldzialanie w tym zakresie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

25) realizowanie zadan w ramach Krajowego Systemu Wykrywania Skazen 1 Alarmowania;

26) zarzadzanie 1 administrowanie informatycznym Systemem Ostrzegania, Alarmowania
1 Informowania Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

27) opracowanie i aktualizacja Wojewodzkiego Planu Operacyjnego Ochrony Przed Powodzia,;

28) realizacja zadan Wojewody w zakresie ochrony przed powodzia;

29) wykonywanie czynnosci zwiazanych z ogloszeniem lub odwolaniem przez Wojewode
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;

30) udziat w okresowych przegladach stanu technicznego budowli przeciwpowodziowych,
organizowanych przez ich administratorow i zarzadcow celem dokonania oceny stanu
zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa,

31) biezaca analiza sytuacji hydrologiczno — meteorologicznej na podstawie otrzymywanych od
panstwowej shuzby hydrologiczno — meteorologicznej 1 hydrogeologicznej ostrzezen, prognoz
1 komunikatow;

32) sporzadzanie  zbiorczych 1  czastkowych  sprawozdan z  prowadzonych  akeji
przeciwpowodziowych;

33) sporzadzanie opinii projektow wstepne] oceny ryzyka powodziowego przekazywanej przez
Prezesa Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

34) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie uzgodnien przez Wojewode projektow
decyzji Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej, dotyczacych nakazania
zaktadowi pigtrzacemu wode obnizenie pietrzenia wody lub oprdznienie zbiornika bez
odszkodowania w przypadku ostrzezenia o nadej$ciu wezbrania powodziowego;

35) wspolpraca w zakresie ograniczania 1 minimalizowania skutkow powodzi z jednostkami
organizacyjnymi pelniacymi obowiazki wlascicielskie w stosunku do wod 1 budowli
przeciwpowodziowych;

36) wspotudziat w wykonywaniu zadan w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa tunelu
polozonego w transeuropejskiej sieci drogowej;

37) realizacja zadan Wojewody zwiazanych z bezpieczenstwem imprez masowych;

38) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja rzadowego programu ograniczania przestepczosci
1 aspolecznych zachowan , Razem bezpieczniej” na obszarze wojewodztwa,

39) wykonywanie zadan punktu kontaktowego Europejskiej Sieci Zapobiegania Przestepczosci
EUCPN;

40) dokonywanie ocen zagrozen, stanu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego na terenie
wojewodztwa;

41) realizowanie zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi, miejskimi;

42) realizacja zadan Wojewody w zakresie ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa osob
przebywajacych na obszarach wodnych;

43) wydawanie pozwolen przedsigbiorcom na nabywanie 1 uzywanie materialdéw wybuchowych
do uzytku cywilnego oraz kontrola przestrzegania obowiazkéw w tym zakresie;

44) organizowanie wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony dotyczacych
tworzenia warunkow organizacyjnych 1 technicznych planowania i realizacji zadan
obronnych;

45) sporzadzanie i1 uzgadnianie z Ministrem Obrony Narodowe] Programu Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych Wojewodztwa Dolnoslaskiego oraz ancksdéw do programu;

46) sporzadzenic Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

47) sporzadzenie 1 aktualizowanie, w uzgodnieniu z Ministrem Obrony Narodowe] oraz
ministrami wlasciwymi do spraw administracji publicznej 1 spraw wewngtrznych , Planu
operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa dolnoslaskiego w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny”;

48) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zatwierdzania planow operacyjnych
opracowanych przez marszalka wojewodztwa, starostdw, wojtow, burmistrzow 1 prezydentow
miast;
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49) prowadzenie ewidencji dokumentéw w zakresie planowania operacyjnego w wojewodztwie,
w tym: oznaczanie zadan wlasnych, przewidzianych do realizacji przez Urzad oraz inne
podmioty, na ktére Wojewoda nalozyt obowiazek wykonywania zadan obronnych;

50) koordynowanie dziatan polegajacych na planowaniu i realizowaniu zadan obronnych
w ramach dzialéw administracji rzadowej w wojewodztwie;

51) opracowywanie, przy wspdlpracy Szefa Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego, Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Komendanta Policji, wojskowych komendantow uzupelnien, wojtow,
burmistrzéw, prezydentéw miast i starostow, zalozen 1 schematu akcji kurierskiej na terenie
wojewodztwa;

52) prowadzenie zbiorczej dokumentacji planow akcji kurierskich, sporzadzonych przez starostow
1 prezydentéw miast na prawach powiatu;

53) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci 1 aktualnosci dokumentacji w zakresie organizacji
1 przebiegu akcji kurierskich w starostwach powiatowych, miastach na prawach powiatu
1 urzgdach gmin, miast;

54) opracowywanie 1 przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych oraz
Szefowi Sztabu Generalnego Wojska Polskiego sprawozdania z realizacji zadan zwiazanych
z dorgczaniem kart powolania w trybie akcji kurierskiej na tereniec wojewodztwa za rok
ubiegly;

55) wykonywanie zadan na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej 1 wojsk sojuszniczych
(HNS - wsparcie panstwa — gospodarza);

56) koordynowanie wspoldzialania organéw administracji publicznej, przedsigbiorcoéw, innych
jednostek organizacyjnych oraz organizacji spolecznych w planowaniu 1 realizacji zadan
obronnych;

57) przygotowywanie glownego stanowiska kierowania dla Wojewody w stalej siedzibie oraz
w zapasowym miejscu pracy, ktorego lokalizacja podlega uzgodnieniu z ministrem
wlasciwym do spraw wewngtrznych;

58) przygotowywanie i uzgodnienie z ministrem wlasciwym do spraw wewngtrznych 1 Ministrem
Obrony Narodowej usytuowania zapasowego stanowiska kierowania Wojewody oraz
zapewnienie miejsca pracy marszalkowi wojewodztwa lub komisarzowi powolanemu na
podstawie odrebnych przepisdéw, a takze innym organom niezbgdnym w kierowaniu obrona
wojewodztwa;

59) uzgadnianie lokalizacji gléwnych stanowisk kierowania w zapasowym migjscu pracy
kierownikow zespolonych shluzb, inspekcji 1 strazy dzialajacych pod zwierzchnictwem
Wojewody, organdéw administracji niezespolonegj, ustalonych przez ministréw 1 Wojewodg
stosownie do kompetencji oraz organow wykonawczych samorzadu terytorialnego;

60) planowanie 1 organizowanie¢ zadan na rzecz obicktow szczegdlnie waznych dla
funkcjonowania spoleczno-gospodarczego kategorii I oraz prowadzenie wojewodzkiej
ewidencji obiektow, obszaréw 1 urzadzen podlegajacych ochronie;

61) prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 sporzadzanie projektow decyzji w sprawie
organizowania, nakladania obowiazku, nadzorowania i uruchamiania, przygotowania oraz
wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne panstwa w odniesieniu do
wlasciwych terytorialnie jednostek samorzadu terytorialnego, podmiotow leczniczych
niebgdacych przedsiebiorcami, dla ktorych podmiotem tworzacym nie jest jednostka
samorzadu terytorialnego, w uzgodnieniu z podmiotem tworzacym oraz podmiotéw
leczniczych innych niz niebe¢dacych przedsigbiorcami, na wniosek wlasciwego miejscowo
starosty;

62) sporzadzanie i1 aktualizacja planéw tworzenia warunkdéw organizacyjnych i1 technicznych
realizacji zadan dotyczacych wykorzystania podmiotdéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa;

63) opracowanie instrukcji 1 doreczenie jej organom samorzadu terytorialnego, dotyczace]
planowania, organizacji i funkcjonowania zastgpczych miejsc szpitalnych;

64) koordynowanie 1 nadzér nad tworzeniem oraz funkcjonowaniem zastgpczych migjsc
szpitalnych na terenic wojewodztwa;

65) sporzadzanie corocznego bilansu personelu medycznego 1 przedkladanic go ministrowi
wlasciwemu do spraw zdrowia;
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66) koordynowanie na obszarze wojewodztwa dzialalnosci organdow samorzadu terytorialnego
w zakresie planowania i nakladania obowiazku swiadczen osobistych;

67) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie $wiadczen osobistych;

68) koordynowanie na obszarze wojewodztwa dzialalnosci organdow samorzadu terytorialnego
w zakresie planowania i nakladania obowiazku swiadczen rzeczowych;

69) sporzadzanie wnioskdéw do wojta, burmistrza, prezydenta miasta o wydanie decyzji w sprawie
o przeznaczeniu nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele $wiadczen rzeczowych, w tym
planowanych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

70) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie $wiadczen rzeczowych;

71) przeprowadzanie kontroli i ocenianie wykonywania zadan obronnych przez organy, podmioty,
jednostki organizacyjne 1 organizacje;

72) organizowanie dzialan edukacyjnych dla spoleczenstwa dotyczacych przygotowania
obronnego;

73) organizowanie 1 prowadzenie szkolen 1 ¢wiczen obronnych;

74) opracowanie 1 aktualizacja Wojewodzkiego Planu Obrony Cywilne;j;

75) realizacja zadan w zakresie formacji obrony cywilnej;

76) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem 1 zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych i urzadzen specjalnych ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej, zapewnienie dostaw
wody pitnej dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen 1 do celéw przeciwpozarowych
oraz koordynowanie przedsigwzi¢¢ zwiazanych z przygotowaniem i realizacja zaciemniania
1 wygaszania o$wictlenia;

77) sporzadzanie projektow wnioskéw do Rady Ministrow w sprawie ustalenia istniejacych
1 specjalnie tworzonych jednostek organizacyjnych, ktore przewiduje si¢ obja¢ militaryzacja,
w tym prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zaopiniowania wniosku przez
Ministra Obrony Narodowej;

78) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia wymiaru 1 czasu stuzby
w jednostkach zmilitaryzowanych;

79) nadzor, zarzadzanie oraz okreslanie zadan dla jednostek zmilitaryzowanych przydzielonych
Wojewodzie przez Radg Ministrow;

80) planowanie 1 zapewnienie ochrony dobr kultury 1 innego mienia na wypadek zagrozenia oraz
wspolpraca z Wojewodzkim Urzgdem Ochrony Zabytkéw, uzgadnianie powiatowych plandw
ochrony zabytkow;

81) opiniowanie¢ planow zagospodarowania przestrzennego oraz projektow obiektow budowlanych
w zakresie wymogow ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

82) opiniowanie wnioskoéw cudzoziemcdw o nabycie nieruchomosci w zakresie zagrozenia dla
obronnosci, bezpieczenstwa lub porzadku publicznego;

83) administrowanie strong internetowa Wydziatu.

2. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
w zakresie Oddzialu Powiadamiania Ratunkowego 1 Ratownictwa
Medycznego nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu powiadamiania ratunkowego
oraz systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego;

2) zapewnienie funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego (CPR) we Wroclawiu,
w rozumieniu zapiséw ustawy o Systemie Powiadamiania Ratunkowego;

3) wspolpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych shuzb, inspekcji i strazy oraz organami
samorzadu terytorialnego, dysponentami zespoléw ratownictwa medycznego;

4) wdrazanie oraz nadzorowani¢ funkcjonowania Skoncentrowanych Dyspozytorni Zespolow
Ratownictwa Medycznego oraz Systemu Wspomagania Dowodzenia dla Panstwowego
Ratownictwa Medycznego (SWD PRM);

5) wspoélpraca z przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi w zakresie polaczen przesylanych
z publicznej siecig telekomunikacyjnej do CPR we Wroclawiu;
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6) wykonywanie zadan ustawowych przypisanych do stanowiska lekarza koordynatora
ratownictwa medycznego;

7) prowadzenie postepowan i sporzadzanie projektow decyzji administracyjnych, w przypadku
wystgpienia katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, w sprawie postawienia w stan
podwyzszonej gotowosci wszystkich lub niektérych podmiotéw wykonujacych dziatalnosé
lecznicza, dzialajacych na obszarze danego wojewddztwa,

8) przeprowadzanie kontroli dysponentdw jednostek systemu Parstwowe Ratownictwo
Medyczne, jednostek wspétpracujacych z systemem, podmiotow prowadzacych kursy
kwalifikowanej pierwszej pomocy;

9) przeprowadzania kontroli w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z zawartych umow
0 udzielanie $wiadczeh opieki zdrowotnej oraz w zakresie zgodnosci wykonywanej
dziatalnosci z przepisami okreslajacymi warunki wykonywania dziatalnosci leczniczej;

10) sporzadzanie i archiwizowanie baz danych obejmujgcych przyjmowanie i przekazywanie
zgtoszen kierowanych na telefony alarmowe w Centrum Powiadamiania Ratunkowego we
Wroctawiu;

11) .sporzadzanie oraz aktualizacja wykazow podmiotéw ratowniczych oraz stuzb (wraz zich
danymi kontaktowymi), do ktérych zadan nalezy ochrona zycia, zdrowia, bezpieczenstwa
1porzadku publicznego, mienia i Srodowiska na terenie dziatania CPR Wroctaw;

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zatwierdzenia programu kursu
w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz wydawanie w tych sprawach decyzji
administracyjnych;

13) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w sprawie wpisu do rejestru
lub wykreslenia z rejestru jednostek wspdtpracujacych z systemem ratownictwa medycznego;

14) sporzadzenie i aktualizacja Planu Dziatania Systemu Parnstwowego Ratownictwa Medycznego
dla Wojewddztwa Dolnos$laskiego;

15) sporzadzanie zatlozeri dotyczacych finansowania zespotdw ratownictwa medycznego
i przedstawianie ich ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia;

16) prowadzenie postepowan w sprawie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
naktadéw na inwestycje zwigzane z dzialalnoScig zespotow ratownictwa medycznego,
szpitalnych oddziatéw ratunkowych, centrow urazowych oraz stanowisk pracy dyspozytorow
medycznych;

17) realizacja zadan w zakresie wspotpracy transgranicznej pomiedzy Rzeczypospolita Polska
a Republikg Federalng Niemiec i Republikg Czeska w obszarze ratownictwa medycznego;

18) przygotowywanie projektéw porozumierr w sprawie powierzenia przeprowadzania
postepowarn o zawarcie i rozwigzanie umowy z dysponentami ratownictwa medycznego na
wykonywanie zadan zespotdéw ratownictwa medycznego;

19) prowadzenie postepowan w sprawie przekazywania dotacji celowej do NFZ na finansowanie
zadan zespotdw ratownictwa medycznego oraz do podmiotéw Systemu Powiadamiania
Ratunkowego na finansowanie realizacji zadan;

20) realizacja zadan Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego przewidzianych dla Wojewody.

3. Do zadan Wydziatlu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
w zakresie Oddziatu Logistyki i Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych
nalezy:

1) sporzadzanie zbiorczych zestawiei strat w infrastrukturze komunalnej jednostek
samorzadowych po wystapieniu klesk zywiotowych;

2) obstuga administracyjna Komisji Wojewddzkiej ds. weryfikowania strat w infrastrukturze
samorzadu terytorialnego, w tym przeprowadzanie wstepnej analizy protokotdéw strat pod
wzgledem ich poprawnosci formalnej i merytorycznej;

3) sporzgdzanie dla wiasciwego ministra wykazow jednostek poszkodowanych w wyniku klesk
zywiotowych;

4) rozpatrywanie wnioskow jednostek samorzadu terytorialnego o przyznanie dotacji z rezerwy
celowej na prowadzenie dziatan przeciw- i pokleskowych, przekazywanie wiasciwemu

52



ministrowi propozycji dofinansowania z rezerwy celowej dla jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie dzialan przeciw- i pokleskowych, kontraktacja i ancksowanie uméw
dotacji oraz sprawdzenie pod wzglgdem formalnym i merytorycznym rozliczen przyznanych
dotacji;

5) sporzadzanie dla wlasciwego ministra zbiorczych zestawien potrzeb realizacji zadan z terenu
wojewodztwa wraz z propozycjami dofinansowania okreslonymi na podstawie ustalen
Komisji Wojewodzkiej do spraw weryfikacji strat w infrastrukturze samorzadu terytorialnego;

6) weryfikacja wnioskow o dotacje zloZzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, ktore
otrzymaly promesy wlasciwego ministra na realizacj¢ zadan zwigzanych z usuwaniem
skutkow klesk zywiotowych lub ich przeciwdzialaniem oraz z usuwaniem skutkoéw ruchow
osuwiskowych ziemi, a takze wnioskow o przekazanie $rodkow finansowych z Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej;

7) udzielanie informacji i wyjasnien podmiotom, ktére otrzymaly dotacje na realizacje zadan
zwigzanych z usuwaniem skutkow klgsk zywiolowych lub ich przeciwdzialaniem oraz
z usuwaniem skutkéw ruchow osuwiskowych ziemi, a takze zadan finansowych z Funduszu
Solidarnosci Unii Europejskiej oraz przeprowadzanie szkolen dla tych podmiotow;

8) kontraktacja 1 ancksowanie uméw dotacji na realizacjg zadan zwiazanych zusuwaniem
skutkow klesk zywiotowych lub ich przeciwdziataniem oraz z usuwaniem skutkoéw ruchow
osuwiskowych ziemi, a takze zadan finansowych z Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej;

9) sporzadzanic wnioskow do Ministra Finansow o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej
budzetu panstwa na przeciwdzialanie 1 usuwanie skutkéw klgsk zZywiolowych oraz
sporzadzanie projektow podzialu kwoty z rezerwy celowej uruchomionej przez Ministra
Finanséw:;

10) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym przedlozonych rozliczen koncowych
przekazanych srodkoéw dotacji na realizacje zadan zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk
zywiolowych lub ich przeciwdzialaniem oraz z usuwaniem skutkéw ruchéw osuwiskowych
ziemi, a takze zadan finansowanych z Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej;

11) prowadzenie kontroli planowych 1 doraznych w zakresie prawidlowosci rzeczowego
wykorzystania dotacji oraz prawidlowosci udzielenia zamowienia w aspekcie przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

12) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych zwrotu, przez jednostki
samorzadu terytorialnego, dotacji na realizacj¢ zadan wlasnych, z rezerwy celowej budzetu
panstwa na przeciwdzialanie lub usuwanie skutkow klgsk zywiolowych, w przypadku
wystapienia nieprawidlowosci w wykorzystaniu udzielonych dotacji, stwierdzonych m.in.
w wyniku kontroli;

13) sporzadzanie dla wlasciwego ministra, Wojewody oraz innych podmiotéw corocznych oraz
biezacych, zbiorczych informacji o sposobie wykorzystania $rodkéw dotacji przyznanych
jednostkom samorzadu terytorialnego;

14) weryfikacja wysokosci udzielongj pomocy publicznej dla poszkodowanych przedsigbiorcow
na podstawie szczegoélnych rozwigzan zwiazanych z usuwaniem skutkow powodzi oraz
przygotowywanie projektéw decyzji okreslajacych kwotg zwrotu przyznanej pomocy,
przekraczajacej) wysokosc poniesionych strat;

15) planowanie budzetu Wydzialu na dany rok kalendarzowy, w szczegolnosci wykonanie
projektow planu budzetowego w zakresic budzetu tradycyjnego 1 zadaniowego
w poszczegolnych okresach planowania rocznego w zakresie jego zadan regulaminowych;

16) sporzadzanie corocznego planu wydatkow budzetowych na cele obronnosci panstwa;

17) wykonanie rozdzialu dotacji na zadania zlecone dla powiatdéw, gmin 1 wyznaczonych
podmiotow w zakresie: obrony cywilngj, pozostalych zadan obronnych, Ratownictwa
Medycznego, organizacji pozarzadowych w tym ratownictwo wodne;

18) biezacy nadzor oraz realizacja planu w poszczegdlnych rozdziatach;

19) wykonywanie sprawozdan kwartalnych, potrocznych i rocznych z realizacji planu wydatkdéw
oraz zrealizowania dotacji;

20) realizacja wydatkow w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
w szczego6lnosei:

a) wykonywanie formularzy zgloszeniowych na materialy i uslugi,
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Ko
1)

2)

3)

b) wykonywanie i realizacja umow na dostawy 1 ustugi,
¢) wykonanie przewidywanych zamowien na dostawy 1 uslugi na dany rok kalendarzowy;

21) wykonywanie sprawozdan rocznych dla instytucji centralnych (Ministerstwo Spraw
Wewngtrznych, Szef Obrony Cywilnej Kraju) z planowania oraz realizacji budzetu w zakresie
obrony cywilnej;

22) wykonywanie miesi¢cznych zapotrzebowan na srodki finansowe w nastepnym miesiacu do
Wydzialu Finanséw 1 Budzetu na przekazanie dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego,
oraz do Biura Organizacyjno — Administracyjnego w zakresie zapotrzebowania srodkow
finansowych na kolejny miesiac;

23) przygotowywanie, opracowywanie przechowywanie dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem
postegpowan o udziclenic zamoéwienia publicznego, zgodnie =z przepisami ustawy
o zamo6wieniach publicznych;

24) wnioskowanie trybu i organizowanie wlasciwego postgpowania z udzieleniem zamowienia
publicznego przy dokonywaniu zakupu i1 ustug;

25) zaopatrywanie Wydzialu w materialy, sprzgt 1 przedmioty niezbgdne do pracy — zgodnie
z ustawg o zamowieniach publicznych;

26) prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowe] sprzgtu obrony cywilnej 1 materialow;

27) prowadzenie ewidencji sprzgtu kwaterunkowego z Urzedu 1 Wydzialu, w tym na stanowiskach
kierowania oraz przydzial uzytkownikom;

28) zaopatrywanie organow 1 formacji obrony cywilnej w sprzet 1 srodki techniczne niezbgdne do
wykonywania zadan;

29) zapewnienie funkcjonowania infrastruktury technicznej obrony cywilngj, w tym magazynow,
warsztatow 1 pracowni oraz realizacja zadan w zakresie standaryzacji 1 kontroli
cksploatowanego 1 nabywanego sprzetu;

30) wypisywanie dowodow rozchodowych na sprzgt przyjmowany i wydawany z magazynu
interwencyjnego;

31) przygotowanie 1 udzial w przeklasyfikowaniu 1 wybrakowaniu sprzgtu oraz inwentaryzacji;

32) nadzor nad wykorzystaniem przydzielonych srodkéw finansowych w ramach dotacji dla
jednostek samorzadu terytorialnego na realizacje zadan obronnych i obrony cywilnej;

33) zapewnienie funkcjonowania systemu lacznosci na potrzeby obronne, ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego 1 ratownictwa medycznego oraz utrzymanie pod
wzgledem sprawnosci eksploatacyjne] sprzetu lacznosci oraz sprzgtu technicznego bedacego
na wyposazeniu Wydziatu;

34) obstluga techniczna wideokonferencji;

35) opiniowanie planow operacyjnych przedsicbiorcow telekomunikacyjnych 1 operatorow
pocztowych;

36) obstuga systemu finansowego ,,TREZOR”;

37) prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie pozostalych zadan realizowanych przez
Wydzial.

§ 45.1. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu
ntroli i Nadzoru w Pomocy Spolecznej nalezy:

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan samorzadu gminnego, powiatowego 1 wojewodztwa,
w tym nad jakoscia dzialalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej oraz nad
jakoscig ustug, dla ktorych minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego okreslit
standardy, a takze nad zgodno$cia zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej z wymaganymi kwalifikacjami;

kontrola jakosci ustug, o ktorych mowa w pkt 1, wykonywanych przez podmioty niepubliczne,
na podstawie umowy z organami administracji rzadowej 1 samorzadowej;

kontrola placéwek zapewniajacych calodobowgq opicke osobom niepelnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podeszlym wicku, w zakresie standardow uslug socjalno-bytowych
1 przestrzegania praw tych osob, prowadzonych:
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) w ramach dzialalnosci statutowej,
b) na podstawie przepisow o dzialalnosci gospodarczej;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem 1 cofaniem w drodze decyzji administracyjnych
zezwolen na prowadzenie:
a) domow pomocy spolecznej,
b) placdéwek zapewniajacych calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podeszlym wicku, w tym prowadzonych na podstawic przepisow
o dzialalnosci gospodarcze;j;

sprawowanic kontroli nad realizacja zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastgpczej,
usamodzielnien peoletnich wychowankow 1 adopcji wykonywanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, jednostki organizacyjne wspierania rodziny 1 systemu pieczy
zastgpezej;

sprawowanic kontroli nad zgodnoscia zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacyjnych
wspierania rodziny i systemu pieczy zast¢pczej z wymaganymi kwalifikacjami;

zasigganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepczej, przez samorzad gminny, powiatowy 1 wojewodztwa;

sprawowani¢ nadzoru nad realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacych zabezpieczenia
spolecznego w tym $wiadczenn rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
zasitkow dla opickundw;

realizacja zadan z zakresu przeciwdzialania przemocy w rodzinie, w tym:

a) nadzor nad realizacja zadan z zakresu przeciwdzialania przemocy w rodzinie
realizowanych przez samorzad gminny, powiatowy 1 wojewodztwa,

b) kontrola realizacji zadan wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawie
umow z organami administracji rzadowej 1 samorzadowej,

¢) opracowanic materialdw  instruktazowych, zalecen, procedur postgpowania
interwencyjnego w sytuacjach kryzysowych zwiazanych z przemoca w rodzinie dla oséb
realizujacych te zadania,

d) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie,

¢) monitorowani¢ realizacji Krajowego Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie
przy pomocy Wojewodzkiego Koordynatora Realizacji Krajowego Programu
Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem kar z tytulu niezrealizowania zalecen

pokontrolnych lub prowadzenia bez zezwolenia placowki zapewniajacej calodobowa opieke
osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku;

11) pomoc prawna i merytoryczna przy organizacji osrodkow wsparcia dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi bez wzgledu na podmiot prowadzacy;

12) przyjmowanie oraz analiza skarg 1 wnioskéw na uslugi $wiadczone przez jednostki

organizacyjne pomocy spolecznej.

2. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu

Zabezpieczenia Spolecznego nalezy:

1)

2)

3)

ustalenie sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie zabezpieczenia spolecznego, w tym dotyczacych
swiadczen rodzinnych 1 §wiadczen z funduszu alimentacyjnego;

analiza stanu 1 skutecznosci pomocy spoleczne] w oparciu o ocene zasobdw pomocy spolecznej
przyjeta przez samorzad wojewodztwa z uwzglgdnieniem zalozen przewidzianych w strategii;

monitorowanie stanu pomocy spolecznej wojewodztwa w oparciu o badania wlasne i zlecone,
sprawozdania jednostek pomocy spolecznej i organizacji pozarzadowych, procedury systemu
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informatycznego, materialy statystyczne oraz skargi, zglaszane potrzeby i wnioski dotyczace
funkcjonowania pomocy spoleczne;j;

4) sporzadzanie dla Wojewody, ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego, Urzgdu
Statystycznego sprawozdan jednorazowych 1 okresowych (miesigeznych, kwartalnych,
rocznych), w tym finansowych, réwniez w wersji elektroniczne] z zastosowaniem systemu
informatycznego, z realizacji zadan w zakresie zabezpieczenia spolecznego, w tym dotyczacych
swiadczen rodzinnych 1 $wiadczen z funduszu alimentacyjnego;

5) okreslanie niezbgdnych srodkdéw finansowych na realizacjg zadan z zakresu polityki spolecznej
w jednostkach samorzadu terytorialnego, w tym przygotowywanie wystapien w sprawie decyzji
dotyczacych zmian w budzecie Wojewody;

6) zlecaniec w drodze umowy organizacjom spolecznym. Kosciolowi Katolickiemu i1 innym
kosciotom, zwigzkom wyznaniowym, fundacjom, stowarzyszeniom, pracodawcom oraz osobom
fizycznym 1 prawnym zadan z zakresu pomocy spolecznej oraz wspieranie ich, w tym rowniez
finansowe oraz kontrola jakosci ustug 1 prawidlowosci wykorzystania srodkéw finansowych
przez te podmioty;

7) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom niepublicznym
zadan wynikajacych z programow rzadowych;

8) koordynowanie dzialan w zakresic pomocy repatriantom oraz integracji cudzoziemcow, ktdrzy
uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong uzupelniajaca,
w szczegolnosci w zakresie wskazania im migjsca zamieszkania oraz prowadzenie rejestru
zatwierdzonych indywidualnych programéw integracji;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z biezacym naliczaniem i1 ewidencjonowaniem dotacji na
realizacj¢ zadan z zakresu polityki spolecznej, w tym swiadczen pomocy spoleczngj, swiadczen
rodzinnych 1 swiadczen z funduszu alimentacyjnego przez jednostki samorzadu terytorialnego
1 organizacje pozarzadowe dzialajace na terenie wojewodztwa,

10) wspoludzial w prowadzeniu kontroli w organizacjach pozytku publicznego, zlecanych przez
ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego;

11) wspéludzial w opracowywaniu budzetu, w tym w ukladzie zadaniowym, na zadania zlecone
w zakresie polityki spolecznej;

12) realizacja zadan okreslanych przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego
w zakresie utrzymania 1 rozwoju systemu informatycznego w jednostkach organizacyjnych
pomocy spolecznej w wojewddztwie oraz wspolfinansowanie 1 sprawowanie nadzoru nad jego
funkcjonowaniem;

13) koordynowanie, w ramach systemu pomocy spolecznej, dzialan w zakresiec zapobiegania
handlowi ludzmi oraz wsparcia ofiarom handlu ludzmi;

14) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem 1 rozliczaniem dotacji na finansowanie wyplat
odbiorcom wrazliwym energii elektrycznej dodatku energetycznego oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci na potrzeby Wojewody, Ministra wlasciwego do spraw finanséw
publicznych sprawozdan jednorazowych i okresowych (kwartalnych), w tym finansowych,
z realizacji zadania;

15) kontrola wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej przez jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktoryvch mowa w ustawie z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz
niektorych osobach bedacych ofiarami represji wojennych 1 okresu powojennego (Dz. U. z 2014
r., poz. 1206, z pézn. zm ),

16) rozpatrywanie skarg 1 wnioskow, a takze udzielanie odpowiedzi na pytania obywateli 1 instytucji

oraz przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, wnioski
1 skargi oraz interwencje poslow i senatoréw z zakresu pomocy srodowiskowej.
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3. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu

Zdrowia Publicznego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza 1 rejestru jednostek
systemu ratownictwa medycznego, prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
administracyjnych o odmowie dokonania wpisu, udzielanie informacji dotyczacych rejestrow;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i1 wydawaniem zaswiadczen o wpisie do
rejestru, wpisie zmian w rejestrze podmiotow wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza;

dokonywanie kontroli podmiotéw wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza w zakresie zgodnosci
wykonywanej dziatalnosci leczniczej z przepisami ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2013 1., poz. 217, z pézn. zm.) 1 przepisami wydanymi na jej
podstawie lub zlecanie przeprowadzenia kontroli konsultantom wojewodzkim oraz jednostkom
organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym przez organ prowadzacy rejestr;

prowadzenie  spraw  zwigzanych z  wydawaniem  decyzji = administracyjnych,
w  zwiazku z  czasowym  zaprzestaniem  dzialalnosci  leczniczej  (stacjonarne
1 calodobowe $wiadczenia zdrowotne), w zakresie nicktorych jednostek lub komorek
organizacyjnych begdacych w strukturach podmiotow wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza
funkcjonujacych na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji administracyjnych o nalozZeniu na
kierownika podmiotu leczniczego kary pienigznej, w przypadku czasowego zaprzestania
dzialalnosci jednostek lub komérek organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego bez
zachowania trybu okreslonego ustawa o dzialalnosci leczniczej;

prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem przedstawicieli Wojewody do rad spolecznych
dzialajacych w podmiotach leczniczych nie bgdacych przedsigbiorstwami oraz w podmiotach,
dla ktorych podmiotem tworzacym jest uczelnia medyczna;

monitorowanie sytuacji zdrowotnej na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego, ze szczegdlnym
uwzglgdnieniem danych o procesie restrukturyzacji, spory zbiorowe, formy protestu
pracowniczego 1 inne zagrozenia w ciaglosci udzielania $wiadczen zdrowotnych (zajecia
komornicze, wyczerpanie limitow kontraktowych itp.);

wykonywanie zadan Wojewody w zakresie zapewnienia réwnego dostgpu do $wiadczen opieki
zdrowotnej, w szczegdlnoscei:

a) oceny realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego,

b) przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, do dnia 15 lutego kazdego
roku, rocznych informacji o zrealizowanych w ubieglym roku programach polityki
zdrowotnej oraz o programach polityki zdrowotnej planowanych na ten rok;

prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem 1 odwolywaniem przez Wojewodg
konsultantow wojewodzkich w poszczegdlnych dziedzinach medycyny, farmacji, pielegniarstwa
1 innych majacych zastosowanie w ochronie zdrowia, przekazywanic do Ministra Zdrowia
oswiadczen kandydatéw na konsultantdw albo konsultantéw zawierajacych informacije
okreslone w art. 8 ¢ ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o konsultantach w ochronie zdrowia,
koordynacja ich dzialan oraz obstuga administracyjna;

10) sporzadzanie wojewodzkiego planu dzialania na wypadek wystapienia epidemii na okres 3 lat, z

mozliwoscia jego aktualizacji oraz przygotowywanie projektdw rozporzadzen oglaszajacych lub
odwolujacych stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii na obszarze wojewodztwa lub

jego czesci;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z wdawaniem decyzji w sprawie powolywania oséb do pracy

przy zwalczaniu epidemii;
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12) podejmowanie dziatan zwiazanych z realizacja Krajowego Programu Zapobicgania Zakazeniom
HIV poprzez wdrazanie na terenic wojewddztwa polityki rzadu w zakresie zwalczania AIDS
1 zapobiegania zakazeniom HIV;

13) opiniowanie programéw w zakresiec przeciwdzialania alkoholizmowi 1 narkomanii,
podejmowanych uchwala przez jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie ustawy o
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi oraz ustawy o przeciwdzialaniu
narkomanii;

14) nadzér mervtoryczny i przeprowadzanie kontroli w zakresie sprawowania przez podmioty
prowadzace dzialalnos¢ lecznicza w obszarze opieki nad matka i dzieckiem;

15) realizacja wojewodzkiego programu ,, Jak urodzi¢ zdrowe dziecko™;

16) nadzér merytoryczny 1 przeprowadzanie kontroli podmiotdéw realizujacych dzialania z zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej w srodowisku nauczania;

17) sprawowanie nadzoru nad odbywaniem stazu podyplomowego lekarzy, lekarzy dentystow oraz
w zakresie spelniania przez podmioty prowadzace staz wymagan oraz warunkow, jakim
powinny odpowiada¢ zaklady opicki zdrowotnej, indywidualne praktyki lekarskie
1 indywidualne specjalistyczne praktyki lekarskie, w ktorych odbywane sg staze podyplomowe;

18) wspolpraca z Naczelnymi Lekarzami Uzdrowiska, koordynacja ich dzialan oraz obstluga
administracyjna;

19) monitorowanie 1 wspoldzialanic w realizacji celéw operacyjnych Narodowego Programu
Zdrowia 2007-2015 oraz przekazywanie do NIZP — PZH rocznych sprawozdan;

20) rozpatrywanie skarg i wnioskow, a takze udzielanie odpowiedzi na pytania obywateli 1 instytucji
oraz przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, wnioski
1 skargi oraz interwencje poslow 1 senatoréw w zakresie wlasciwosci oddzialu;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych o nadaniu,
przedluzeniu lub utracie statusu centrum integracji spolecznej;

22) prowadzenie rejestru centrum integracji spolecznej oraz sporzadzanie sprawozdawczosci;

23) uczestniczenie w sporzadzaniu i ustalaniu priorytetow Regionalnej Mapy Potrzeb Zdrowotnych,
tworzeniu Wojewodzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych, a takze zapewnienie obslugi
organizacyjnej i merytorycznej Rady;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem w formie decyzji administracyjnych opinii
o celowosci utworzenia na obszarze wojewodztwa nowego podmiotu leczniczego lub nowych
jednostek lub komorek organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego, przy pomocy
ktorych ma by¢ wykonywana dzialalnos¢ lecznicza w rodzaju swiadczenia szpitalne lub
o celowosci realizacji przez ten podmiot inwestycji o wartosci przekraczajacej 3 miliony zt
w okresie 2 lat;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem w formie decyzji administracyjnych opinii
o celowosci utworzenia na obszarze wojewodztwa nowego podmiotu wykonujacego dzialalnosc
lecznicza lub nowych jednostek lub komorek organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu
wykonujacego dzialalnos¢ lecznicza, przy pomocy ktorych ma by¢ wykonywana dzialalnosc
lecznicza w zakresie ambulatoryjnych $wiadczen specjalistycznych, lub o celowoscei realizac)i
przez ten podmiot inwestycji o wartosci przekraczajacej 2 miliony zt w okresie 2 lat;

26) wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa zdrowotnego mieszkancom wojewodztwa dolnoslaskiego;

27) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, inspekcja sanitarng, samorzadem
lekarskim, farmaceutycznym, pielggniarek 1 poloznych, wyzszymi uczelniami publicznymi i

niepublicznymi, instytutami naukowymi, organizacjami pozarzadowymi w zakresie wlasciwosci
Oddziatu.
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4. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu Pracy
nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez marszatka wojewodztwa lub
staroste, wojewodzkie lub powiatowe urzgdy pracy, oraz inne podmioty, zwane dalej
,Jednostkami kontrolowanymi”, w szczegolnosci w zakresie:

a)

b)

d)

¢)

g)

sposobu prowadzenia przez urzgdy pracy uslug rynku pracy, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tj.:
-posrednictwa pracy,

-poradnictwa zawodowego,

-organizacji szkolen,

realizowania przez podmioty, ktorym udzielono akredytacji, zobowigzan wynikajacych z
ustawy oraz umowy akredytacyjnej,

spelniania wymogdw kwalifikacyjnych okreslonych dla dyrektorow 1 pracownikow
urzgddw pracy,

przestrzeganie zasad 1 trybu wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy,

prawidlowosci zlecania realizacji zadan 1 uslug rynku pracy lub zlecania dzialan
aktywizacyjnych,

kontroli realizacji innych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, wykonywanych przez samorzad
terytorialny lub inne podmioty,

podejmowanie stosownych dzialan pokontrolnych, w tym:

-wydawanie zalecen, pouczen, uwag 1 wnioskow oraz kontrole ich wykonania,
-zawiadamianie o stwierdzonych uchybieniach odpowiednio marszatka wojewodztwa lub
starostow powiatow,

-wzywanie jednostki samorzadu terytorialnego do wyznaczenia wykonawcy zastgpezego,
-wystgpowanie do sadu administracyjnego ze skarga na bezczynnos¢ organu,
-wymierzanie w drodze decyzji administracyjnej kar pieni¢znych za niezrealizowanie
zalecen oraz za nie wdrazanic lub nie stosowanie standardow uslug rynku pracy
w zakresie posrednictwa pracy;

2) przygotowywanie przeznaczonych dla ministra wlasciwego ds. pracy rocznych informacji na
temat wynikoéw przeprowadzonych kontroli oraz oceny przestrzegania przepiséw ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy przez jednostki
samorzadu terytorialnego;

3)

prowadzenie postgpowania administracyjnego w imieniu Wojewody jako organu wyzszego
stopnia, w sprawach z zakresu polityki rynku pracy dotyczacych w szczegolnosci wydawanych
decyzji o:

a)
b)

¢)

d)

uznaniu lub odmowie uznania danej osoby za bezrobotng oraz utracie statusu
bezrobotnego,

przyznaniu, odmowie przyznania, wstrzymaniu lub wznowieniu wyplaty oraz utracie lub
pozbawieniu prawa do zasilku, stypendium i innych finansowanych z Funduszu Pracy
swiadczen niewynikajacych z zawartych umow,

obowiazku zwrotu nienaleznie pobranego zasilku, stypendium lub innych nienaleznie
pobranych s$wiadczen lub kosztéw szkolenia i przygotowania zawodowego doroslych
finansowanych z Funduszu Pracy,

odroczeniu terminu splaty, rozlozeniu na raty lub umorzeniu czgsci albo calosci
nienaleznie pobrancgo $wiadczenia udzielonego z Funduszu Pracy, naleznosci z tytulu
zwrotu refundacji lub przyznanych jednorazowo s$rodkow oraz innych $wiadczen
finansowanych z Funduszu Pracy;

4) przygotowywanie odpowiedzi na wniesione przez strony skargi do sadu administracyjnego na
decyzje ostateczne w sprawach z zakresu polityki rynku pracy;

59



5) wystgpowanie w imieniu Wojewody przed sadem administracyjnym w sprawach dotyczacych
polityki rynku pracy;

6) wspdldzialanie z organami, organizacjami 1 instytucjami zajmujacymi si¢ problematyka
zatrudnienia;

7) organizowani¢ 1 finansowanie szkolen pracownikow Urzedu zajmujacych si¢ problematyka
polityki rynku pracy i pracownikow wojewddzkich 1 powiatowych urzedow pracy;

8) prowadzenic spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o przyznaniu statusu zakladu pracy
chroniongj lub zakladu aktywnosci zawodowej, jego utracie lub decyzji zmieniajacych;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o zwolnieniu na czas okreslony, nie
dluzej jednak niz na szes¢ miesigcy, prowadzacego zaklad pracy chronionej od spelniania
warunku, o ktéorym mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych;

10) kontrola przestrzegania przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych przez zaklady pracy chroniongj i zaklady aktywnosci
zawodowej;

11) przekazywanie Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Oséb Niepelnosprawnych zbiorczych
informagcji pélrocznych dotyczacych wydanych decyzji oraz stanu zatrudnienia w zakladach
pracy chroniongj 1 zakladach aktywnosci zawodowe;;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych, Ze dane
nieruchomosci sa zajgte na cele prowadzenia zakladu pracy chroniongj lub zakladu aktywnosci
zawodowej 1 nie znajduja si¢ w zadnej czg$ci w posiadaniu zaleznym podmiotow nie bedacych
prowadzacymi zaklady pracy chroniongj lub zaklady aktywnosci zawodowej

13) prowadzenie rejestru osrodkow przyjmujacych grupy turnusowe 1 rejestru organizatorow
turnuséw rehabilitacyjnych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zawiadomien o wpisie do rejestrow, o ktorych
mowa w pkt 13;

15) kontrola przestrzegania przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczngj oraz
zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych przez osrodki 1 organizatorow, o ktérych mowa w pkt 13;

16) przekazywanic Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Oséb Niepelnosprawnych rocznych
informacji o organizatorach turnuséw rehabilitacyjnych z udzialem oséb niepelnosprawnych,
dofinansowanych z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelmosprawnych;

17) prowadzenie ewidencji przekazywanych przez powiaty programéw dzialan na rzecz oséb
niepelnosprawnych i rocznej informacji z ich realizacji;

18) prowadzenie rejestru tlumaczy polskiego jezyka migowego (PIM), systemu jgzykowo-
migowego (SIM), sposobow komunikowania si¢ 0s6b gluchoniewidomych (SKOGN);

19) kontrola wykonywania przez marszalka wojewodztwa zadan o ktorych mowa w ustawie z dnia
28 listopada 2003 r. o sluzbie zastgpczej (Dz. U. z 2014 ., poz. 1027).

S. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu
Wyzszych Kadr Medycznych nalezy:
1) prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniem specjalizacyjnym lekarzy, lekarzy dentystow,

w tym wydawanie decyzji dotyczacych skreslenia lekarzy 1 lekarzy dentystow z rejestru oséb
odbywajacych szkolenie specjalizacyjne, w szczegolnosci:

a) przyjmowanic i weryfikacji dokumentéw lekarzy i magistrow do Panstwowego
Egzaminu Specjalizacyjnego oraz gromadzenie, porzadkowanie, przechowywania
dokumentow potwierdzajacych odbycie szkolenia specjalizacyjnego,
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2)

3)

4)
5)
6)

b) prowadzenie w systemie ewidencyjno-informatycznym rejestru lekarzy, lekarzy
dentystow odbywajacych specjalizacje¢ w danej dziedzinie medycyny na obszarze
wojewodztwa dolnoslaskiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem tytulu specjalisty przez farmaceutow,
diagnostow laboratoryjnych oraz w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia, w
szczegolnosei:

a) prowadzenie w systemie ewidencyjno-informatycznym  rejestru  magistrow
odbywajacych specjalizacje w danej dziedzinie medycyny na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskaniem akredytacji przez podmioty zamierzajace
prowadzi¢ szkolenie specjalizacyjne lub staze kierunkowe dla magistrow;

wspolpraca w zakresie realizacji zadan z wlasciwymi urzgdami, organami, instytucjami i innymi
podmiotami oraz konsultantami wojewodzkimi;

zapewnienie obslugi organizacyjnej egzaminéw LEK 1 LDEK;
wydawanie zaswiadczen po odbytych szkoleniach specjalizacyjnych;

wyznaczania przedstawicieli Wojewody do zespotu kontrolnego, powolanego przez Centrum
Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego do kontroli realizacji szkolenia specjalizacyjnego;

7) aktualizacje 1 publikowanie informacji na stronie internetowej Urzedu.

6. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Oddzialu

Statystyki Medycznej nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem badan statystycznych z zakresu ochrony
zdrowia 1 finanséw publicznych w ramach programu badan statystycznych statystyki publicznej
dla Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia, Narodowego Instytutu Zdrowia
Publicznego — Panstwowego Zakladu Higieny 1 innych wskazanych w programie odbiorcdw;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z kwartalnym monitoringiem stanu 1 struktury zobowiazan
samodzielnych publicznych zakladow opicki zdrowotnej dla Ministerstwa Zdrowia, Departamentu
Budzetu Finanséw i Inwestycji;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z opracowaniem informacji niezb¢dnych do sporzadzenia
regionalnej] mapy potrzeb zdrowotnych z uwzglednieniem specyfiki potrzeb zdrowotnych
spolecznosci lokalnych oraz wspélpraca z instytucjami wspoluczestniczacymi w  realizacji
zadania;

4) przygotowywanie informacji dla Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w
zakresie funkcjonowania jednostek ochrony zdrowia dla potrzeb tworzenia planow, np.
ratownictwa, zakaznictwa 1 wojny;

5) udzielanie informacji o dzialalnosci jednostek ochrony zdrowia oraz sytuacji zdrowotne] w
wojewodztwie dolnoslaskim  jednostkom samorzadu terytorialnego, innym instytucjom
odpowiedzialnym za kreowanie polityki zdrowotnej oraz odbiorcom indywidualnym;

6) zamieszczanie 1 aktualizowanie informacji o sposobie 1 przebiegu badan statystycznych oraz
prezentacja uzyskanych wynikow na stronie internetowej DUW.

7. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Samodzielnego

Stanowiska ds. Infrastruktury Socjalnej nalezy:

1) prowadzenie rejestrow:
a) domow pomocy spolecznej,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

b) placowek zapewniajacych calodobowa opick¢ osobom niepelnosprawnym oraz
przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wicku, w tym prowadzonych na
podstawie przepiséw o dzialalnosci gospodarcze;,

¢) placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych 1 interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych,

d) placowek zapewniajacych migjsca noclegowe,

¢) jednostek specjalistycznego poradnictwa,

f) wolnych miejsc w placowkach opickunczo-wychowawczych, regionalnych
placowkach  opickunczo-terapeutycznych 1 interwencyjnych  osrodkach
preadopcyjnych;

coroczne oglaszanie w Dzienniku Urzgdowym rejestrow doméw pomocy  spolecznej,
placowek zapewniajacych calodobowa opickg osobom niepelnosprawnym oraz przewlekle
chorym lub osobom w podeszlym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepisow o
dzialalnosci  gospodarczej,  jednostek  specjalistycznego  poradnictwa,  placowek
zapewniajacych migjsca noclegowe;

prowadzenie wykazu oSrodkow wsparcia dla o0s6éb z zaburzeniami psychicznymi-
srodowiskowych doméw samopomocy;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie:
a) placowek opickunczo-wychowawczych,
b) regionalnych placéwek opickunczo-terapeutycznych,
¢) interwencyjnych osrodkéw preadopeyjnych;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem przez Wojewode zgody na likwidacje
placowki opiekunczo-wychowawczej;

wykonywanie zadan zwiazanych 2z realizacja resortowych 1 rzadowych programéw
wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny 1 systemu pieczy zastgpczej;

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wicku do lat 3 oraz
resortowych 1 rzadowych programow rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wicku do lat 3,
W tym:
a) wstgpna ocena ofert podmiotéw przystgpujacych do Resortowego programu rozwoju
instytucji opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3, MALUCH”,
b) przygotowanie projektow umow zawieranych przez Wojewodg z Beneficjentami
Programu,
c) wspolpraca z Wydzialem Finanséw 1 Budzetu przy przekazywaniu dotacji
Beneficjentom,
d) analiza sprawozdan z realizacji zadan przez Beneficjentow,
¢) kontrola realizacji zadan (wydatkowania dotacji),
f) sporzadzanie w wersji elektronicznej zbiorczego sprawozdania rzeczowo-finansowego
z realizacji przez gminy zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

sporzadzanic w wersji elektronicznej 1 przekazanie wlasciwemu ministrowi do spraw
zabezpieczenia spolecznego sprawozdania rocznego MPiPS-05 o placowkach zapewniajacych
calodobowa opicke 1 wsparcie;

gromadzenie sprawozdan rzeczowo-finansowych z zakresu wspierania rodziny i systemu
pieczy zastgpezej oraz przekazywanie ich ministrowi wlasciwemu do spraw rodziny, w wersji
elektronicznej, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego;

10) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi,

fundacjami i stowarzyszeniami w zakresie zadan danego stanowiska;

11) rozpatrywanie skarg 1 wnioskow w zakresie pracy danego stanowiska.
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8. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Samodzielnych

Stanowisk Naczelnego Lekarza Uzdrowiska nalezy, w szczego6lnoSci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

wspoéldzialanie z osobami sprawujacymi nadzor specjalistyczny na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego;

wspoldzialanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego i podmiotami wykonujacymi
dzialalnos¢ lecznicza, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem spraw dotyczacych pacjentow;

monitorowanie 1 inicjowani¢ porozumien mi¢dzy podmiotami prowadzacymi zaklady
lecznictwa uzdrowiskowego w sprawie udzielania $wiadczen zdrowotnych, prawidlowej
cksploatacji naturalnych surowcow leczniczych 1 prawidlowego wykorzystania kadr
medycznych;

przeprowadzanie planowych i1 doraznych kontroli stanu oraz funkcjonowania urzadzen
lecznictwa uzdrowiskowego ze szczegdlnym uwzglednieniem wymagan sanitarnych;

zglaszanic wnioskow w sprawie stanu 1 funkcjonowania urzadzen lecznictwa
uzdrowiskowego;

wspoélpraca z zakladami gérniczymi znajdujacymi si¢ na obszarze uzdrowiska lub obszarze
ochrony uzdrowiskowej 1 podmiotami posiadajacymi koncesj¢ na wydobywanie i eksploatacje
naturalnych surowcéw leczniczych w sprawach prawidlowego wykorzystania tych surowcow;

zglaszanic wnioskow w sprawie warunkéw naturalnych 1 wlasciwego ksztaltowania
czynnikoéw srodowiskowych w uzdrowisku lub na obszarze ochrony uzdrowiskowe;;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nadzorem nad lecznictwem uzdrowiskowym oraz
ewidencje zakladow lecznictwa uzdrowiskowego 1 urzadzen lecznictwa uzdrowiskowego,
znajdujacych si¢ na obszarze uzdrowiska;

nadzor nad jakoscia swiadczen opicki zdrowotnej udzielanych w zakladach lecznictwa
uzdrowiskowego;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskow pacjentow korzystajacych ze swiadczen opicki zdrowotnej

udzielanych w zakladach lecznictwa uzdrowiskowego;

11) kontrola wyposazenia zakladdéw lecznictwa uzdrowiskowego w aparature lub sprzgt medyczny

stuzace do udzielania $wiadczen zdrowotnych;

12) kontrola warunkow zakwaterowania 1 wyzywienia pacjentow w zakladach lecznictwa

uzdrowiskowego;

13) wspoldzialanie z komisjg uzdrowiskowa, o ktorej mowa w art. 47 ustawy z dnia 28 lipca 2005

r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i1 obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz o
gminach uzdrowiskowych.

9. Do zadan Wydzialu Polityki Spolecznej w zakresie Samodzielnych

Stanowisk do Spraw Obslugi Wojewodzkiej Komisji do Spraw Orzekania
0 Zdarzeniach Medycznych nalezy obstuga Wojewodzkiej Komisji do Spraw

Orz

W Za
1)

ekania o Zdarzeniach Medycznych.

§ 46.1. Do zadan Wydzialu Certyfikacji i Funduszy Europejskich
kresie Oddzialu Certyfikacji Wydatkow nalezy:

weryfikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym Poswiadczen i1 deklaracji wydatkow
oraz wnioskdw o platnos¢ otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO;
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2) sporzadzanie 1 przekazywanie Poswiadczenia Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji do
Instytucji Certyfikujacej wraz z zatwierdzonym przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji
Poswiadczeniem 1 deklaracja wydatkdéw oraz wnioskiem o platno$¢ otrzymanym od Instytucji
Zarzadzajacej RPO,;

3) prowadzenie kontaktow z Instytucja Zarzadzajaca RPO w celu wyjasniania ewentualnych
blgdow w otrzymanych dokumentach, zwracanie si¢ o korekte lub dodatkowe wyjasnienia
odnosnie otrzymanych Poswiadczen 1 deklaracji wydatkow oraz wnioskoéw o platnosc;

4) wnioskowanie do Instytucji Certyfikujacej o wstrzymywanie procesu certyfikacji w stosunku do
calosci RPO lub wybranego/wybranych Priorytetow/Dziatan/Grupy Projektéw/Projektu;

5) udzielanie ewentualnych wyjasnien lub dodatkowych informacji Instytucji Certyfikujacej
odnosnie przekazanych dokumentdw;

6) weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu calosci lub czg$ci wkladu dla danej operacji prowadzonej
w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13);

7) sporzadzanie zbiorczego zestawienia dla Instytucji Certyfikujacej nt. kwot odzyskanych,
wycofanych oraz pozostajacych do odzyskania;

8) udzial w kontrolach, dotyczacych wydatkow zadeklarowanych w skladanych wnioskach
o platnos¢ w Instytucji Zarzadzajacej RPO 1 Instytucji Posredniczacej, w trybie 1 zakresie
okreslonym w Instrukeji Wykonawcezej Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;

9) analizowaniec 1 wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji wydatkow informacji
o nieprawidtowosciach;

10) analizowanie 1 wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji wydatkéw wynikow kontroli
prowadzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO oraz wynikéw kontroli 1 audytow
prowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa, NIK 1 inne uprawnione instytucje w ramach RPO;

11) udziclanie niezbgdnych informacji 1 wyjasnien uprawnionym instytucjom w zakresie
realizowanych przez siebie zadan;

12) pozyskiwanie oraz analiza danych z Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK (07-13) oraz
narzgdzia Oracle, niezbgdnych do realizacji zadan Oddzialu;

13) analizowanie 1 uwzglgdnianie do celow poswiadczenia danych zawartych w informacjach
kwartalnych 1 sprawozdaniach z realizacji RPO otrzymywanych od Instytucji Zarzadzajacej
RPO;

14) gromadzenie otrzymanych od Instytucji Certyfikujacej informacji dotyczacych opinii Komisji
Europejskiej w sprawie uchybienia obowigzkom traktatowym dotyczacych jednej lub kilku
operacji realizowanych w ramach RPO; upewnianie si¢, ze operacje, dla ktérych zostala wydana
powyzsza opinia, ni¢ zostaly uwzglednione w otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach o platnos¢ okresowa;

15) opiniowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

16) aktualizacja zapisow Instrukcji Wykonawczej Instytucji  Posredniczacej w  Certyfikacji
w zakresie zadan realizowanych przez Oddziat Certyfikacji Wydatkow;

17) wykonywanie innych zadan okreslonych w Instrukcji Wykonawczej dla Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji w zakresie kompetencji Oddzialtu.

2. Do zadan Wpydzialu Certyfikacji i Funduszy Europejskich
w zakresie Oddzialu Kontroli nalezy:

1) sporzadzanie rocznego planu kontroli, przedkladanie powyzszego planu do akceptacji Instytucji
Certyfikujacej oraz jego aktualizacja;
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2) przeprowadzanie kontroli, ktore Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji realizuje w imieniu
Instytucji Certyfikujacej, w trybie 1 na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawcze] Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji;

3) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych przez instytucje poddane kontroli;

4) informowanie Instytucji Certyfikujacej o przeprowadzanych kontrolach oraz przekazywanie jej
raportow z przedmiotowych kontroli;

5) wspdblpraca z Instytucja Certyfikujaca w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych
zwiazanych z przeprowadzanymi kontrolami;

6) gromadzeniec 1 analizowanie wynikow kontroli $rodkéw z Unii  Europejskiej
1 wspdlfinansowania krajowego, w tym kontroli 1 audytéw przeprowadzonych przez Instytucjg
Zarzadzajaca, Instytucj¢ Audytowa, NIK 1 inne uprawnione podmioty, w szczegdlnosci
w zakresie wykrytych nieprawidlowosci oraz podjetych srodkdw naprawcezych;

7) zbieranie i analiza informacji o systemie kontroli w ramach RPO;

8) monitoring 1 analiza danych z Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK (07-13) oraz
narzgdzia Oracle, w zakresie dzialalnosci Oddziatu;

9) monitorowanie stanu usuwania okreslonych w opinii Komisji Europejskiej uchybien
w odniesieniu do operacji realizowanych w ramach RPO;

10) wspolpraca przy obsludze prac zwiazanych z udzialem przedstawiciela IPOC w Komitecie
Monitorujacym RPO WD 2007-2013;

11) koordynacja kontroli i audytéw przeprowadzanych w Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;

12) opiniowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

13) aktualizacja zapisow Instrukcji Wykonawczej Instytucji  Posredniczacej w  Certyfikacji
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial Kontroli;

14) wspolpraca z Oddzialem Certyfikacji Wydatkow przy weryfikacji Poswiadczen 1 deklaracji
wydatkoéw oraz wnioskdéw o platnosé otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO w zakresie
kompetencji Oddziatu;

15) wykonywanie innych =zadan okreslonych w Instrukcji Wykonawczej dla Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji w zakresie kompetenc)ji Oddziatu.

3. Do zadan Wydzialu Certyfikacji i Funduszy Europejskich
w zakresie Oddzialu Systemu nalezy:
1) opiniowanie Instrukcji Wykonawczych oraz zmian do Instrukcji Wykonawczych, zawierajacych

wewngtrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO, w szczegdlnosci w zakresie zarzadzania
finansowego 1 kontroli, dotyczacej realizacji RPO;

2) opiniowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

3) wspolpraca z Oddzialem Certyfikacji Wydatkow przy weryfikacji Poswiadczen 1 deklaracji
wydatkéw oraz wnioskow o platnos¢ otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO
w zakresie kompetencji Oddziatu;

4) wspolpraca z Oddzialem Certyfikacji Wydatkow oraz Oddzialem Kontroli w zakresie analizy
informacji zawartych w otrzymywanych sprawozdaniach z realizacji RPO,
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5) zbieranie i analiza informacji na temat funkcjonowania systemu zarzadzania 1 kontroli w ramach
RPO oraz pozyskiwanie dodatkowych informacji 1 dokumentow w tym zakresie;

6) pozyskiwanie dodatkowych informacji 1 dokumentow dotyczacych stwierdzonych przez
odpowiednie instytucje nieprawidlowosci w ramach RPO, jak i innych programéw
realizowanych w ramach NSRO;

7) wspblpraca z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych 1 organizacyjnych
zwigzanych z tworzeniem systemu zarzadzania i kontroli finansowej funduszy strukturalnych;

8) wspolpraca z Oddzialem Kontroli przy analizie wynikow kontroli 1 audytow przeprowadzonych
w ramach RPO WD w zakresie kompetencji Oddziatu;

9) udzial w kontrolach w Instytucji Zarzadzajacej RPO 1 Instytucji Posredniczacej w trybie
1 zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;

10) pozyskiwanie i1 analiza danych z Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK (07-13) oraz
narzgdzia Oracle, w zakresie dzialalnosci Oddziatu;

11) aktualizacja zapisow Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
w zakresie zadan realizowanych przez Oddzial Systemu;

12) koordynacja prac zwiazanych z okresowa aktualizacja Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji;

13) prowadzenie rejestru odstgpstw od procedur zawartych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji;

14) wykonywanie zadan w ramach Wydzialu zwigzanych z przygotowywaniem wnioskow
o dofinansowanie, wnioskéw o platnos¢ 1 wykorzystywaniem pomocy technicznej w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013;

15) planowanie budzetu Wydzialu oraz przygotowywanie planu zamowien publicznych
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013;

16) wspolpraca z Instytucja Certyfikujaca w zakresic wydawanych wytycznych;
17) wystgpowanie o interpretacje 1 zalecenia do Instytucji Certyfikujace;j;

18) sprawdzanie, czy procedury wewngtrzne stuzace realizacji RPO w Instytucji Zarzadzajacej RPO
oraz w Instytucji Posredniczacej sa zawarte w odpowiednich instrukcjach oraz czy sa wdrozone
1 przestrzegane;

19) monitorowanie prawidlowosci przechowywania dokumentacji ksiggowej oraz dokumentacji
procesu wdrazania w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz w Instytucji Posredniczace;;

20) obstuga prac zwiazanych z udzialem przedstawiciela Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
w Komitecie Monitorujacym RPO;

21) wykonywanie innych zadan okreslonych w Instrukcji Wykonawcze) dla Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji w zakresie kompetenc)ji Oddzialu.

4. Do zadan Wydzialu Certyfikacji 1 Funduszy Europejskich
w zakresie Oddzialu Programow Wspoélpracy Transgranicznej nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z pelnienia przez Wojewodg funkcji Kontrolera, o ktorym mowa
w art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawic FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 w ramach Programu Operacyjnego Wspdlpracy
Transgranicznej Polska-Saksonia 2007-2013 oraz Programu Operacyjnego Wspodlpracy
Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013 Europejskiej Wspolpracy
Terytorialne] w wojewodztwie dolnoslaskim wynikajacych z dokumentow regulujacych zasady
wdrazania ww. Programow, w tym w szczegolnosci:
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a)
b)

¢)
d)

g)
h)

1

k)

przygotowanie i stosowanie Instrukcji Wykonawczych,

przeprowadzanie kontroli realizowanych w formie kontroli dokumentacji w siedzibie
Wojewody, obejmujacych kontrolg raportow z realizacji projektow oraz Os$wiadczen
o zrealizowanych wydatkach wraz z zalacznikami,

przeprowadzanie kontroli ex-ante 1 ex-post dokumentacji postgpowan w sprawic
zamowienia publicznego,

wystawianie w celu formalnego potwierdzenia kontroli Certyfikatéw kontroli pierwszego
stopnia oraz Poswiadczen kwalifikowalnosci wydatkow 1 przekazywanie ich
beneficjentom,

sporzadzanie 1 aktualizowanie rocznych planéw kontroli przeprowadzanych na miejscu
realizacji projektow oraz okresowych zestawien przeprowadzonych kontroli,
przeprowadzanie kontroli realizowanych w formie kontroli na miejscu realizacji projektu,
w tym kontroli w trakcie realizacji projektu, na zakonczenie realizacji projektu, kontroli
trwalosci  projektu, wizyt monitorujacych oraz ewentualnic kontroli nastgpczych
w przypadku wydania zalecen pokontrolnych,

sporzadzanie w wyniku przeprowadzenia kontroli na miejscu Informacji pokontrolnych
oraz formulowanie ewentualnych zalecen pokontrolnych,

wykonywanie dodatkowych czynnosci przewidzianych Porozumieniem w sprawie
ustanowienia Wojewody Dolnoslaskiego Kontrolerem w przypadku pelnienia przez
Wojewodg funkcji Kontrolera wlasciwego dla Partnera Wiodacego w ramach Programu
Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Republika Czeska- Rzeczpospolita Polska
2007-2013, tj. udzial w przygotowaniu cz¢$ci umow o dofinansowanie dotyczacych
realizacji projektow, wervfikacji poprawnosci formalnej wystawienia Poswiadczen
kwalifikowalnosci  wydatkéw  pozostalych beneficjentow projektu, potwierdzanie
wnioskow o platnos¢ za projekt, jako potwierdzenia certyfikacji wydatkéw w ramach
projektu, przekazywanie potwierdzonych wnioskow o platno$¢ za projekt do Instytucji
Zarzadzajacej oraz Partnera Wiodacego,

informowanie Koordynatora Krajowego o =zaistnieniu nieprawidlowosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie informowania o nieprawidlowosciach,

udzielanie Instytucji Zarzadzajacej oraz Koordynatorowi Krajowemu informacji
niezbgdnych do celéow statystycznych, monitoringu finansowego 1 badan efektywnosci
Programéw,

wspélpraca z Instytucja Zarzadzajaca, Koordynatorem Krajowym, Wspdlnym
Sekretariatem  Technicznym, Instytucja Audytowi, kontrolerami z mocy art. 16
Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 po stronie czeskiej 1 saksonskiej oraz innymi
instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ Programu, w tym w przygotowaniu
beneficjentow do rozliczenia wydatkow w ramach projektow,

organizacja szkolen dla beneficjentéw dotyczacych rozliczenia projektu w zakresie
kontroli pierwszego stopnia,

udzielanie beneficjentom informacji zwigzanych z przeprowadzang kontrola w zakresie
dostepnym dla beneficjenta,

opiniowanie zmian dokumentow dotyczacych projektu lub jego czgsci w przypadkach
wymienionych w Programie, Uszczegolowieniu 1 Wytycznych,

uczestniczenie w spotkaniach i1 grupach roboczych zwigzanych z kontrola na poziomie
krajowym 1 mi¢gdzynarodowym,

sporzadzanie na podstawic wystapien beneficjentow — w zakresie wlasciwosci Wydziatu —
wnioskow o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowe] budzetu panstwa oraz
opracowywaniec — w zakresic wlasciwosci Wydzialu — sprawozdan finansowych
z wykorzystania tych srodkow,

zawieranic umow z Beneficjentami o przekazanie srodkéw z rezerwy celowej budzetu
panstwa,

przekazywanie do Wydzialu Finanséw 1 Budzetu dyspozycji dokonania wyplat ze
srodkow rezerwy celowe;,

wprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach dokumentacji i kontrolach na
mie¢jscu do systemu monitorujacego MONIT 7+,
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t) prowadzenie baz danych w zakresie kompetencji Oddzialu,

u) wykonywanie innych zadan w zakresie wlasciwosci Oddzialu okreslonych w zawartych
Porozumieniach i Instrukcjach Wykonawczych,

a. wykonywanie pozostalych czynnosci wynikajacych z dokumentoéw programowych oraz
zleconych przez Koordynatora Krajowego;

2) obstuga projektow Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy
Transgranicznej  Polska-Saksonia  2007-2013, Programu  Operacyjnego  Wspodlpracy
Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013 Europejskiej Wspolpracy
Terytorialne] w wojewodztwie dolnoslaskim oraz Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2007-2013, w tym w szczegolnoscei:

a) przygotowanie i stosowanie Instrukcji wykonawczych w ramach Pomocy Techniczne;,

b) przygotowanic wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach Pomocy Technicznej,

¢) obsluga projektow realizowanych z udzialem $rodkéw Pomocy Technicznej,

d) prowadzenie ewidencji wydatkow 1 opisywanie dokumentdéw zwiazanych ze szkoleniami,
wyjazdami shuzbowymi pracownikow zaangazowanych we wdrazanie programéw EWT),

¢) rozliczanie projektow Pomocy Technicznej w zakresie rzeczowym i finansowym;

f) przygotowywanie wnioskow o platnos¢ w ramach Programu Operacyjnego Wspdlpracy
Transgranicznej Polska-Saksonia 2007-2013, Programu Operacyjnego Wspdlpracy
Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013 Europejskiej
Wspolpracy Terytorialne;j,

g) przygotowywanie raportdw z realizacji projektow w ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska-Saksonia 2007-2013,
Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Republika Czeska- Rzeczpospolita
Polska 2007-2013 Europejskiej Wspodlpracy Terytorialnej,

h) planowanie budzetu Wydzialu oraz przygotowanie planu zamoéwien publicznych
w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wspodlpracy Transgranicznej
Polska-Saksonia 2007-2013, Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej
Republika  Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013  Europejskiej  Wspolpracy
Terytorialnej,

1) sporzadzanie harmonogramoéw uruchomienia $rodkéw w ramach Pomocy Technicznej,
ich aktualizacja i koncowe rozliczenie,

J)  przygotowywanie wnioskow do rezerwy celowej budzetu panstwa oraz rozliczanie
srodkow rezerwy celowej 1 sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

k) wykonywanie pozostalych czynnosci wynikajacych z dokumentow programowych
w ramach Pomocy Technicznej;

3) wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniami do perspektywy finansowej 2014 — 2020

w zakresie Programow Wspolpracy Transgraniczne] oraz Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020;

4) realizacja obowiazkdéw powierzonych Wojewodzie jako Instytucji Posredniczace] w zarzadzaniu
Programami Inicjatywy Wspdlnotowej INTERREG III A Wolny Kraj Zwiazkowy Saksonia-
Rzeczpospolita Polska (Wojewddztwo Dolnoslaskie) 2000-2006 oraz INTERREG Il A
Czechy-Polska 2004-2006 w wojewddztwie dolnoslaskim, pozostajacych do wykonania po ich
zamknigciu.

5. Do zadan Wydzialu Certyfikacji i Funduszy Europejskich w zakresie
Samodzielnego Stanowiska ds. zamykania ZPORR i obslugi innych
programow unijnych nalezy:

1) realizacja obowiazkdéw powierzonych Wojewodzie jako Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu

Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (ZPORR) w
wojewddztwie dolnoslaskim, w tym w szczegdlnosci:
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2)

3)

a) wykonywanie, we wspolpracy z Instytucja Zarzadzajaca ZPORR, Instytucja Platnicza
1 Instytucjami Wdrazajacymi, czynnosci wynikajacych z procedur zamykania Programu,

b) nadzér nad realizacja przez Beneficjentdw oraz Instytucje Wdrazajace obowigzkow,
okreslonych w umowach o dofinansowanie realizacji projektéw oraz w umowach
finansowania dziatan, zawartych z Wojewoda,

¢) monitoring projektow zrealizowanych w ramach ZPORR pod wzglgdem przestrzegania
wymogow udzielenia dofinansowania oraz zachowania zasad wdrozenia Programu,

d) podejmowanie czynnosci wyjasniajacych, w tym przeprowadzanie doraznych kontroli
poszczegdlnych przedsiewzig¢ w miejscu ich realizacji, w przypadku podejrzenia
wystapienia nieprawidlowosci,

¢) wspolpraca =z Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Platnicza oraz Instytucjami
Wdrazajacymi w zakresie rozliczen finansowych Programu 1 poszczegdlnych projektow,

f) odzyskiwanie od Beneficjentow i Instytucji Wdrazajacych przekazanego dofinansowania
1 wspolfinansowania, wykorzystanego =z naruszeniem obowiazujacych przepisow,
nieprawidlowo lub pobranego nienaleznie badz w nadmiernej wysokosci,

g) sporzadzanie raportéw i zestawien nieprawidlowosci, stwierdzonych w wyniku czynnosci
podejmowanych przez Instytucj¢ Posredniczaca, Instytucje Wdrazajace oraz pozostale
podmioty wykonujace kontrole projektéw zrealizowanych w ramach ZPORR,

h) sporzadzanie rocznego planu oraz comiesigcznych harmonogramow uruchomienia
1 dyspozycji przekazania srodkéw, przeznaczonych na finansowanie zadan w zakresie
zamykania Dzialania 3.4 ZPORR, oraz sprawowanie nadzoru nad ich prawidlowym
wykorzystaniem,

1) archiwizacja dokumentacji Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu ZPORR w zakresie
wlasciwosci Wydziatu,

J) opracowywanie, we wspolpracy z Instytucjami Wdrazajacymi, informacji, danych
1 innych materialéw przedstawiajacych ilosciowe, jakosciowe 1 finansowe efekty realizacji
komponentu regionalnego ZPORR oraz ich udostgpnianie Instytucji Zarzadzajacej
1 zainteresowanych podmiotom, w tym ewaluatorom zewngtrznym,

k) wykonywanie pozostalych zadan zwiazanych z realizacja 1 zamykaniem ZPORR,
w szczegolnosci zleconych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programem;

wspélpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie dotyczacym
zarzadzania, wdrazania oraz finansowania przedsigwzi¢¢ realizowanych z udzialem funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci 1 innych srodkow europejskich;

wspélpraca z Ministerstwami 1 urzgdami centralnymi, organami administracji rzadowej,
jednostkami samorzadu terytorialnego oraz partnerami spoleczno-gospodarczymi w zakresie
realizacji Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 oraz Umowy Partnerstwa
2014-2020, w tym wspoludzial w realizacji zadan przypisanych Wojewodzie na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa, procedur i wytycznych.

§ 47.1. Do zadan Biura Wojewody w zakresie Oddzialu Reprezentacji
i Protokolu nalezy:

1)

2)

3)

4)

organizowanic kontaktow Wojewody 1 Wicewojewody z parlamentarzystami, organami
samorzadow terytorialnych oraz instytucjami zycia spolecznego, gospodarczego, zwigzkowego
1 kulturalnego;

wspolpraca z kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy oraz organami administracji
niezespolone;j;

podejmowanie dzialan w celu zapewnienia koordynacji dzialalnosci organdéw administracji
rzadowe] dzialajacych na obszarze wojewoddztwa, w zakresie zgodnosci z polityka Rady
Ministrow;

podejmowanie dzialan w celu zapewnienia koordynacji funkcjonowania zespolonych shuzb,
strazy 1 inspekcji;
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5) koordynacja przeplywu informacji migdzy organami centralnej 1 wojewddzkiej administracji
rzadowej;

6) obsluga Wojewody 1 Wicewojewody w zakresie uczestnictwa w pracach Konwentu
Wojewodow oraz innych organdéw opiniodawczych dzialajacych w sferze administracji
publicznej;

7) przygotowywanie dokumentow 1 materialdw wymagajacych szczegdlnego zaangazowania
Wojewody 1 Wicewojewody;

8) obsluga Wojewoddzkiej Komisji Dialogu Spolecznego, a w szczegdlnoscei:

a) zapewnienie wspdlpracy migdzy czlonkami prezydium komisji 1 cztonkami komisji,

b) przedstawienie propozycji ustalen w sprawach organizacyjnych,

¢) organizowanic spraw proceduralnych, w tym organizowanie posiedzen komisji,
prezydium komisji 1 zespolow, a takze przeplywu informacji w zwiazku z dzialaniem
komisji 1 prezydium komisji,

d) zawiadamianie czlonkéw komisji, czlonkow zespolu o terminach posiedzen komisji,
prezydium komisji oraz zespolu, a takze przesylanie czlonkom komisji 1 czlonkom
zespolu materialow dotyczacych posiedzen,

¢) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji, prezydium komisji 1 zespolu,

f) wspolpraca z partnerami spolecznymi, w tym z radami zatrudnienia,

g) wykonywanie innych zadan zleconych przez prezydium komisji;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odznak resortowych, orderéw oraz odznaczen
panstwowych;

10) koordynacja dzialan Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci Walk 1 Mgczenstwa we
Wroclawiu;

11) obsluga protokolarna Wojewody 1 Wicewojewody;

12) organizacja na terenic wojewddztwa obchoddéw swiat panstwowych 1 waznych rocznic
historycznych;

13) przygotowywanie wystapien i listow okolicznosciowych Wojewody 1 Wicewojewody;

14) wspdlpraca z organizacjami kombatanckimi o regionalnym 1 ogélnopolskim zasi¢gu, z Urzedem
do spraw Kombatantéw 1 Osob Represjonowanych w Warszawie oraz z Rada Ochrony Pamigci
Walk i Megczenstwa w Warszawie;

15) prowadzenie spraw z zakresu patronatéw 1 komitetow honorowych;

16) organizacja ceremonialu pogrzebowego dla uroczystosci zalobnych waznych osobistosci
panstwowych.

2. Do zadan Biura Wojewody w zakresie Oddzialu Wspolpracy
Zagranicznej nalezy:

1) merytoryczna i organizacyjna obstuga wizyt gosci zagranicznych w Urzgdzie, w tym:

a) wykonywanie thumaczen,

b) przygotowywanie materialdéw informacyjnych,

¢) obsluga organizacyjna, zgodnie z wymogami przepisow konsularnych,
d) sporzadzanie notatek ze spotkan;

2) organizacja 1 merytoryczna obsluga wyjazdow zagranicznych Wojewody, Wicewojewody
1 przedstawicieli komérek organizacyjnych Urzgdu, w tym:

a) ustalanie programow wizyt,
b) zabezpieczanie srodkow finansowych 1 ich rozliczenie po powrocie do kraju,
¢) przygotowywanie materialdéw pomocniczych,
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

d) przygotowywanie wystapien oficjalnych,
¢) sporzadzenie notatck oraz sprawozdan dla Ministerstwa Spraw Wewngtrznych,
Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji oraz Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

prowadzenie korespondencji Wojewody w jezykach obcych z podmiotami zagranicznymi,

obstuga Wojewody w obszarze zadan wynikajacych z pelnienia przez niego funkcji
przedstawiciela Polski w Europejskim Stowarzyszeniu Przedstawicieli Rzadu w Terenie;

prowadzenie korespondencji z podmiotami krajowymi w zakresic wspolpracy zagranicznej
1 integracji europejskiej;

wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organizacjami pozarzadowymi
w obszarze kontaktow zagranicznych (nawigzywanie wspolpracy zagranicznej, organizacja
uroczystosci 1 jubileuszéw, udzial w szkoleniach i konferencjach zagranicznych itp.);

przygotowywanie prezentacji multimedialnych oraz materialow informacyjnych dla odbiorcow
krajowych i zagranicznych;

organizacja 1 obsluga merytoryczna pobytdéw stazowych pracownikéow administracji regionow
partnerskich w Urzegdzie oraz pobytéw pracownikdéw Urzedu w urzgdach regiondéw partnerskich
oraz jednostkach organizacyjnych Unii Europejskiej.

3. Do zadan Biura Wojewody w zakresie zadan Oddzialu ,,Biuro

Prasowe” nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

przygotowywanie oraz przekazywanie do mediéw informacji dotyczacych pracy Wojewody,
Wicewojewody 1 Urzedu;
przygotowywanie biezacych zapowiedzi wydarzen dla mediow;
kompleksowa obsluga dziennikarzy;
obstuga Wojewody, Wicewojewody oraz Dyrektora Generalnego 1 dyrektoréw w zakresie:
a) organizowania konferencji, spotkan i briefingéw prasowych,
b) organizowanie udzialu Wojewody 1 Wicewojewody oraz przedstawicieli Urzedu
w audycjach radiowych i telewizyjnych,
¢) przekazywanie na biezaco Wojewodzie 1 Wicewojewodzie informacji prasowych
dotyczacych wojewodztwa;
wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe;
minitoring i analiza artykulow prasowych, audycji radiowych i telewizyjnych oraz portali;
reagowanie na krytvk¢ wyrazona w mediach.

§ 48.1. Do zadan Biura Obslugi Urz¢edu w zakresie Oddzialu Sieci

i Systemow Informatycznych nalezy:

1)
2)

3)

4)

promowanie 1 popularyzacja zasad funkcjonowania elektronicznej administracji publicznej
w wojewodztwie;

realizacja krajowych i resortowych projektéw informatycznych we wspolpracy z jednostkami
administracji publicznej 1 zewngtrznymi dostawcami;

planowanie, opracowywanie 1 wdrazanic w Urzedzie nowych rozwigzan z zakresu uslug
sieciowych oraz systeméw informatycznych z zachowaniem standardéow przyjetych
w administracji publicznej;

opiniowanie, testowanie oraz ocena przydatnosci nowych aplikacji, w tym rozwiazan od
dostawcow zewngtrznych;
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5) projektowanie, tworzenie 1 modyfikacja oprogramowania, wdrazanie rozwiazan z zakresu
systemow informatycznych oraz sprawowanie nadzoru autorskiego;

6) nadzor nad prawidlowym dziataniem aplikacji eksploatowanych w Urzedzie;

7) koordynowanie prac i1 udzial w opracowywaniu plandéw ciaglosci dzialania systemow
informatycznych na wypadek awarii lub wystapienia zdarzen losowych;

8) administrowanie siecig komputerowa, serwerami i systemami teleinformatycznymi;
9) zapewnienie obstugi poczty elektronicznej dla pracownikow Urzedu;

10) administrowanie serwisami informacyjnymi: stronami intermetowymi Urze¢du, Biuletynem
Informacji Publicznej oraz wewngtrznymi stronami informacyjnymi — INTRANET;

11) koordynacja procesu udostgpniania informacji publicznej na wniosek zlozony przez klientow
Urzgdu;

12) szkolenie uzytkownikéw, doradztwo 1 pomoc w zakresie uzytkowania systemow
informatycznych, eksploatacji sprzgtu informatycznego, infrastruktury technicznej oraz
korzystania z ustug sieciowych;

13) nadzér nad realizacja uméw dotyczacych zadan Oddzialu;

14) planowanie nakladow niezbgdnych do realizacji zadan Oddziatu.

2. Do zadan Biura Obslugi Urz¢du w zakresie Oddzialu Obslugi
Informatycznej nalezy:

1) prowadzenie wykazu sprzgtu komputerowego 1 zarzadzanie komputerami, urzadzeniami
drukujacymi, sieciowymi oraz innym sprzgtem informatycznym wykorzystywanym w Urzedzie;

2) prowadzenie wykazu oprogramowania 1 zarzadzanie licencjami na oprogramowanie
wykorzystywane w Urzedzie;

3) monitorowanie alarméw antywirusowych;

4) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania sprzgtu 1 oprogramowania wskazanego w pkt 1 oraz
pkt 2, w szczegdlnosci poprzez:

a) realizacj¢ zapotrzebowan na uslugi informatyczne,

b) zakup, ewidencj¢ 1 rozliczanie podzespoléw niezbgdnych do wykonywania napraw,
¢) zabezpieczenie i nadzor nad serwisowaniem zewnetrznym,

d) nadzor nad naprawami gwarancyjnymi sprzetu;

5) instalacja i konfiguracja nowego sprzetu informatycznego zakupionego dla potrzeb DUW,
6) zapewnienie lacznosci telefonicznej dla pracownikow Urzedu, w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji numeréw telefonow w podziale na jednostki organizacyjne,

b) prowadzenie konserwacji i napraw urzadzen lacznosci w obiektach Urzedu,

¢) prowadzenie taryfikacji rozméw telefonicznych, analiz oraz rozliczania kosztow rozmow
telefonicznych pracownikéw Urzgdu 1 innych jednostek korzystajacych z sieci
telefonicznej Urzgdu,

d) przekazywanie rozliczen kosztow, o ktorych mowa w lit. ¢ do Biura Organizacyjno-
Administracyjnego,

¢) przyznawanie poziomoOw uprawnien w zakresie rodzajow polaczen z telefondw
stacjonarnych Urzgdu,

f) przenoszenie numerow jednostek urzgdu oraz jednostek obcych;

7) obsluga techniczna w salach konferencyjnych na potrzeby Urzedu;

8) zapewnienie wsparcia informatycznego uzytkownikom posiadajacym zdalny dostep do Systemu
Rejestrow Panstwowych 1 aplikacji ,,Zrodlo™;
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9) prowadzenie prac zwigzanych z likwidacja sprzgtu 1 oprogramowania wskazanego w pkt 1 oraz
pkt 2;

10) przygotowywanie planu zakupoéw oraz sporzadzanie opiséw przedmiotu zamoéwienia w zakresie
sprz¢tu  komputerowego,  oprogramowania, ustlug  informatycznych,  materialow
cksploatacyjnych oraz czgséci zamiennych;

11) nadzér nad realizacja uméw dotyczacych zadan Oddzialu;
12) zaopatrzenie Urzgdu w materialy eksploatacyjne do drukarek, kserokopiarek, faksow;

13) planowanie nakladow niezbgdnych do realizacji zadan Oddzialu.

3. Do zadan Biura Obslugi Urz¢du w zakresie Oddzialu Obslugi
Technicznej nalezy:

1) utrzymanie czystosci 1 porzadku w obiektach Urze¢du oraz na terenie wokot obiektow Urzedu;

2) zapewnienie dostaw: energii elektrycznej, energii cieplnej, wody, odprowadzania s$cickow,
wywozu nieczystosci itp. w obiektach Urzedu;

3) zapewnienie nalezytego stanu technicznego obiektow Urzedu, w szczegdlnosci poprzez:

a) prowadzenie ksiazek obicktow,

b) zlecanie wymaganych prawem przegladow technicznych budynkow, instalacji i urzadzen,
¢) biezaca likwidacje awarii,

d) planowanie i realizacj¢ remontow;

4) biezaca konserwacja pomieszczen w obicktach Urzgdu na zlecenie Biura Organizacyjno —
Administracyjnego;

5) nadzér nad realizacja prac wykonywanych przez firmy zewngtrzne w ramach remontow
1 inwestycji w obiektach Urzgdu;

6) zapewnienie ochrony 1 dozorowania obiektéw Urzedu;
7) zarzadzanie kolumng transportu Urzgdu;

8) realizacja potrzeb Urzedu w zakresie bindowania, laminowania 1 duzych zlecen
kserograficznych;

9) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania bilansowego nosnikow energii 1 infrastruktury
cieplowniczej — G-02b;

10) nadzér nad realizacja uméw dotyczacych zadan Oddzialu;

11) planowanie naktaddéw niezbgdnych do realizacji zadan Oddziatu.

4. Do zadan Biura Obslugi Urzedu w zakresie Oddzialu Kancelaria
Ogolna nalezy:
1) przyjmowanie, rozdzial, wydawanie 1 dystrybucja korespondencji Urzgdu;

2) prowadzenie w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami rejestracji wraz
z oznaczeniem daty wplywu korespondencji przychodzacej do Urzgdu;

3) prowadzenie rejestru dla korespondencji opatrzonej klauzulami nigjawnosci oraz przekazywanie
jej Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

4) opracowywanie i przygotowywanie korespondencji do wysylki w zakresie:

a) prowadzenia rejestrow pocztowych dla przesylek poleconych oraz specjalnych,
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b) rozdzielania korespondencji z ePUAPu,

¢) wysylania korespondencji do jednostek samorzadu terytorialnego w formie poczty
zbiorowej,

d) rozliczania kosztow ustug pocztowych;

5) przyjmowanie i przekazywanie za pokwitowaniem przesylek kurierskich oraz paczek;

6) bezposrednic przekazywanie poczty zbiorowej do wybranych urzgdéw administracji
samorzadowe] 1 rzadowe] na tereniec Wroclawia oraz Delegatur;

7) obsluga Punktu Podawczego w zakresie:

a) udzielanie informacji klientom Urzedu,
b) przyjmowanie korespondencji i jej rejestracyi,
¢) potwierdzania profilu zaufanego;

8) nadzor nad realizacja uméw dotyczacych zadan Oddziatu;

9) planowanie nakladow niezbgdnych do realizacji zadan Oddzialu.

5. Do zadan Biura Obslugi Urz¢du w zakresie Oddzialu Obshugi Umow
i Zlecen nalezy:

1) przygotowywanie rocznego planu zamowien publicznych Biura na podstawie projektow plandw
poszczegdlnych Oddziatow;

2) sporzadzanie wnioskow o wszczecie postepowania o zamoéwienie publiczne we wspolpracy
z Oddzialami Biura realizujacymi przedmiotowe zadania;

3) wspolpraca z Oddzialami Biura przy sporzadzaniu opisow przedmiotu zamoéwienia do
postepowan o zamowienie publiczne;

4) sporzadzanie formularzy zgloszeniowych na zadania realizowane przez Biuro we wspolpracy z
Oddzialami Biura realizujacymi te zadania;

5) zamawianie, wydawanie i1 rozliczanie materialow biurowych, srodkdéw czystosci 1 artykulow
higienicznych oraz wydawanie materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych, zgodnie
z zamoOwieniami komodrek organizacyjnych Urzgdu;

6) przyjmowanic na stan Biura, ewidencja i wydawanie na potrzeby komoérek organizacyjnych
Urzedu sprzetu komputerowego 1 oprogramowania;

7) przygotowywania i uzgadnianie z Wykonawcami umoéw na zadania realizowane przez Biuro (we
wspolpracy z Oddziatami Biura realizujacymi te zadania);

8) obstuga sal konferencyjnych;
9) obsluga sali recepeyjnej 1 kolumnowe;;

10) prowadzenie ewidencji wynajmowania sal konferencyjnych podmiotom zewngtrznym
1 przekazywanie danych do Biura Organizacyjno-Administracyjnego o kosztach najmu;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem kwalifikowanych podpisoéw elektronicznych
dla wybranych pracownikéw Urzedu.

6. W Delegaturach Urz¢du w Jeleniej Gorze, Legnicy i Walbrzychu
realizowane sg zadania w zakresie Oddzialu Obslugi Technicznej.

74



§ 49.1. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie
Oddzialu Organizacyjnego, Kadr i Szkolen nalezy:

1) opracowywanie i aktualizowanie Statutu i Regulaminu Urz¢du;

2) opracowywanie i aktualizowanie Regulaminu Urzg¢du na czas ,, W™,

3) opracowywanie i aktualizowanie Regulaminu Pracy;

4) przygotowywanie projektow upowaznien i1 pelnomocnictw Wojewody 1 Dyrektora Generalnego;
5) prowadzenie rejestrow upowaznien i petnomocnictw Wojewody 1 Dyrektora Generalnego;

6) prowadzenie rejestru aktoéw normatywnych Dyrektora Generalnego;

7) sporzadzanie analiz z zakresu dzialalnosci Urzedu 1 administracji zespolonej;

8) prowadzenic spraw zwiazanych z uzgadnianiem projektow aktéw prawa miejscowego
stanowionych przez organy niezespolonej administracji rzadowej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutow oraz zatwierdzaniem regulaminow
zespolonych stuzb, inspekeji 1 strazy;

10) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej powolywania i odwolywania osob zatrudnionych na
stanowiskach organow administracji zespolonej;

11) prowadzenie spraw kadrowych kierownikow 1 zastgpcow kierownikdéw zespolonych stuzb,
inspekcji 1 strazy z wylaczeniem Dolnoslaskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozamej we Wroclawiu oraz Dolnoslaskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji we
Wroclawiu;

12) prowadzenie spraw kadrowych kierownikéw jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie;

13) organizowanie naboru do korpusu stuzby cywilnej w Urzedzie;

14) prowadzenie spraw pracowniczych wynikajacych ze stosunku pracy;
15) kontrola dyscypliny pracy w Urzgdzie;

16) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i1 wyplata wynagrodzen, innych s$wiadczen
wynikajacych ze stosunku pracy oraz zasitkow przyslugujacych pracownikom Urzedu;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem 1 wyplata odpraw posmiertnych spadkobiercom;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja obowiazkow platnika w zakresie ubezpieczen
spolecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowiazkéw platnika w zakresie naliczania
1 odprowadzania podatku dochodowego od osob fizycznych w tym wystawianie dokumentu
PIT-11, PIT-40;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem etatami w Urzedzie;
22) gospodarowanie funduszem wynagrodzen osobowych w Urzgdzie;
23) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja stazy, wolontariatdéw oraz praktyk w Urzedzie;

24) koordynowanie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracownikoéw
Urzgdu;

25) prowadzenie spraw zwigzanych ze sluzba przygotowawcza,

26) obstuga komisji powolanych przez Dyrektora Generalnego do przygotowania egzaminu
konczacego stuzbg przygotowawcza,;

27) koordynowanie procesu przeprowadzania ocen cztonkdéw korpusu sluzby cywilnej;
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28) koordynowanie procesu ustalania Indywidualnych Programow Rozwoju Zawodowego cztonkow
korpusu stuzby cywilnej;

29) koordynowanie spraw zwigzanych z opisami stanowisk w Urzgdzie;

30) sporzadzanie opisow stanowisk pracy wyzszych stanowisk w stuzbie cywilnej;

31) weryfikacja opisow stanowisk pracy pod wzglgdem poprawnosci ich sporzadzenia;
32) obsluga Zespolu Wartosciujacego;

33) obsluga zespoléw konkursowych powolanych w celu wylonienia kandydata na wyzsze
stanowisko w stuzbie cywilnej;

34) obsluga Komisji Dyscyplinarnej I instancji;

35) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb Glownego Urzgdu Statystycznego, w  tym
w szczego6lnosci:

a) sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach — Z-03,
b) badania popytu na pracg — Z-03,
¢) sprawozdania o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy — Z-06;

36) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb Szefa Stuzby Cywilnej;

37) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb Prezesa Rady Ministrow;

38) sporzadzanie sprawozdan MZ-88A dla potrzeb Ministerstwa Zdrowia,
39) aktualizowanie danych w programie ,,Petent”;

40) prowadzenie ewidencji rozliczen podatkowych z tytulu umoéw o dzielo i umoéw zlecenia oraz
rozliczenia wynagrodzen komisji powolanych na podstawie odrebnych przepisow;

41) wystawianic dokumentu PIT-AR oraz zaswiadczen dla potrzeb Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych dotyczacych osob $wiadczacych uslugi na rzecz Urzgdu na podstawie uméw
cywilnoprawnych, nie bgdacych pracownikami Urzgdu;

42) przygotowywanie i rozliczanie deklaracji dla PFRON.

2. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie
Oddzialu Obslugi Administracyjnej nalezy:

1) gospodarowanie $rodkami trwalymi i innymi skladnikami majatkowymi Urzedu, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja oraz zagospodarowaniem, likwidacja, zbyciem
micnia Urzedu;

2) sporzadzanie sprawozdania F-03 dla potrzeb Gléwnego Urzedu Statystycznego;
3) planowanie i realizacja zakupow inwestycyjnych;

4) planowanie inwestycji budowlanych;

5) aktualizowanie wykazu zadan inwestycyjnych przyjetych do planu finansowego;

6) opracowywanie projektow planéw dotyczacych biezacych wydatkow Urzgdu z wylaczeniem
wydatkow z funduszu plac i pochodnych;

7) prowadzenie gospodarki powierzchniami w nieruchomosciach znajdujacych si¢ w posiadaniu
Urzedu, przygotowywanie oraz aktualizacja informacji koniecznych do sporzadzenia deklaracji
podatku od nieruchomosci;

8) wspolpraca z Biurem Obstlugi Urzedu w zakresie ustalania rocznych planéw dzialania
w zakresie konserwacji 1 remontow;

9) realizacja procedur zamdwien publicznych na rzecz Urzgdu;
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10) sporzadzanie planu zaméwien publicznych Urzgdu na podstawie projektéw planéw zglaszanych
przez komorki organizacyjne;

11) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach publicznych;
12) prowadzenie rejestrow zamdwien publicznych realizowanych w Urzedzie;
13) prowadzenie rejestru umow, ktorych strong jest Urzad,

14) dokonywanie zakupow towaréw 1 uslug zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu z wylaczeniem
zakupow realizowanych przez Biuro Obstugi Urzgdu;

15) zapewnienie lacznosci telefonii komorkowej dla Urzgdu oraz prowadzenie rozliczen z tym
zwigzanych;

16) zarzadzanie parkingami wewngtrznymi Urzedu;
17) gospodarowanie srodkami funduszu $wiadczen socjalnych;

18) prowadzenie rejestru wyjazdow stluzbowych pracownikdéw Urzgdu oraz dokonywanie analizy
przedkladanych kalkulacji kosztow wyjazdu.

3. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie
stanowiska Glownego Ksi¢ggowego nalezy:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;
3) dokonywania wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
1 finansowych;

4) kierowanie praca Oddzialu Ksiggowosci 1 Budzetu.

4. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie
Oddzialu Ksi¢ggowosci i Budzetu, ktorym kieruje Glowny Ksi¢ggowy nalezy:

1) opracowywanie 1 realizacja planéw finansowych objgtych czgécia budzetu Wojewody

w zakresie:
-Dziat 750 Administracja Publiczna,
- Rozdzial 75011 Urzad Wojewodzki z wyjatkiem srodkow unijnych;

2) obstuga systemu TREZOR, uzgadnianie i1 przygotowywanie zapotrzebowan i harmonograméw
wydatkow dla potrzeb systemu;

3) przygotowywanie dla Dyrektora Generalnego decyzji o przeniesieniach $rodkow pomigdzy
paragrafami;

4) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi dotyczaca opracowywania planow finansowych
objetych czgscig budzetu Wojewody w zakresie:

-Dzial 010 Rolnictwo 1 lowiectwo,

-Rozdzial 01095 Pozostala dzialalnosé,

-Dziat 150 Przetworstwo przemyslowe,

-Rozdziat 15008 Naprawa 1 konserwacja sprzg¢tu medycznego,
15095 Pozostala dzialalnos¢,

-Dziat 600 Transport 1 lacznosé,

-Rozdzial 60031 Przejscia graniczne,
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-Dziat 700 Gospodarka mieszkaniowa,

-Rozdziat 70005 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami,
-Rozdzial 70095 Pozostala dzialalnosé,
-Dzial 710 Dzialalnos¢ ustugowa,
-Rozdzial 71013 Prace geodezyjne 1 kartograficzne,
71014 Opracowania geodezyjne 1 kartograficzne,
-Rozdzial 71015 Nadzér budowlany,
-Rozdzial 71095 Pozostala dzialalnosé,
-Dziat 720 Informatyka,
-Rozdzial 72095 Pozostala dzialalnos¢,
-Dziat 750 Administracja Publiczna,
-Rozdzial 75045 Komisje Poborowe,
75046 Komisje Egzaminacyjne,
75095 Pozostala dzialalnosé,
-Dzial 752 Obrona narodowa,
-Rozdzial 75212 Pozostale wydatki obronne,
-Dzial 754 Bezpieczenstwo publiczne 1 ochrona
przeciwpozarowa,
-Rozdzial 75414 Obrona cywilna,
-Rozdzial 75421 Zarzadzanie kryzysowe,
-Dzial 758 Rozne rozliczenia,
-Rozdziat 75820 Prywatyzacja,
-Dzial 851 Ochrona Zdrowia,
-Rozdzial 85195 Pozostala dzialalnosé,
-Dziat 852 Pomoc spoleczna,
-Rozdzial 85295 Pozostala dzialalnosé,
-Dziat 853 Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej,
-Rozdziat 85321 Zespoly ds. orzekania o niepelnosprawnosci,
-Dzial 900 Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska,
-Rozdzial 90095 Pozostala dzialalnosé,
-Dzial 925 Ogrody botaniczne 1 zoologiczne oraz naturalne
obszary 1 obickty chronionej przyrody,
-Rozdziat 92503 Rezerwaty 1 pomniki przyrody,
92595 Pozostala dzialalnos¢;

5) obsluga finansowo - ksiegowa Wydzialéw Urzgdu w tym realizacja planu finansowego
w zakresie wydatkow Dysponenta 111 stopnia oraz dochodow Skarbu Panstwa w zakresie m.in.:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
1)
i)
k)
)

m)

n)

oplat paszportowych,

oplat za karty czasowego pobytu,

wplywow za zastgpstwa procesowe,

oplat za uprawnienia na egzaminatora prawa jazdy,

oplat za udostgpnienie informacji,

oplat konsularnych,

wplywow z oplat czynszowych za wynajem pomieszczen,

wplywow z naleznosci przejgtych bilansem po zlikwidowanych Zakladach Techniki
Medycznej Stuzby Zdrowia,

wplywow z tytulu kar 1 oplat legalizacyjnych nakladanych przez Powiatowych
Inspektorow Nadzoru Budowlanego,

wplywow z tytutu kar nakladanych w drodze decyzji lub postanowien przez Wojewodg,
wplywéw z tytulu wydalenia cudzoziemcow,

wplywow z tytulu grzywien w celu przymuszenia nakladanych w drodze postanowien
przez Wojewodg,

zwrot kosztow egzekucyjnych wynikajacych z egzekucji niepieni¢znych prowadzonych na
podstawie postanowien i decyzji Wojewody,

dochody wynikajace z postgpowan dotyczacych zdarzen medycznych,
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0) wynagrodzenie inkasenta oplat skarbowych,
p) wplywy za wydanie zezwolenia na pracg cudzoziemcom;

6) obsluga finansowo-ksiegowa srodkéow pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskie;j;

7) przygotowywanie decyzji administracyjnych, rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych udzielania
ulg w splacie naleznosci budzetowych, obstugiwanych ksiegowo przez Oddzial;

8) odprowadzanie dochodéw na konto Skarbu Panstwa zgodnie z obowiazujacymi przepisami
w zakresie dochodow obslugiwanych przez Biuro;

9) obsluga finansowo - ksiggowa zadan realizowanych w ramach $rodkéw z Funduszu Pracy;

10) obsluga finansowo-ksiggowa zadan realizowanych w ramach rachunku depozytowego
1 rachunku sum na zlecenie;

11) obsluga finansowo-ksiggowa wydatkoéw inwestycyjnych;

12) ewidencja finansowo — ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
13) obstluga kasowa pracownikéw 1 klientéw Urzedu;

14) prowadzenie ewidencji drukow scislego zarachowania;

15) kontrola dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym przed
dokonaniem wyplat;

16) przygotowywanie do realizacji czekow 1 przelewow;
17) prowadzenie platnosci Urzedu w systemie Video-TEL;

18) obsluga finansowo-ksiggowa najemcow/uzyczajacych powierzchnie w budynkach Urzedu,
w tym wystawianie faktur i not ksiggowych;

19) prowadzenie rejestrow faktur VAT dla celow podatkowych;
20) sporzadzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatku VAT;

21) wszczynanie procedury egzekucji naleznosci budzetowych w zakresie spraw obstugiwanych
ksiggowo przez Oddzial;

22) przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

23) analiza wykorzystania srodkow przekazanych z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan;

24) sporzadzanie sprawozdan budzetowych 1 bilanséw przewidzianych obowigzujacymi przepisami;

25) obstuga programoéw ksiggowych: FK 1 Faktura;

26) kontrola oraz przekazywanie dokumentacji sporzadzonej dla Urzedu Przewozu Poczty z tytulu

zaewidencjonowanych oplat paszportowych, kwot niepodjetych w terminie, wyplat z Funduszu
Swiadczen Socjalnych oraz rent terminowych.

S. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie
Oddzialu Archiwum nalezy:

1) gromadzenie, brakowanie, przechowywanie, zabezpieczanie oraz udostgpnianie dokumentacji
powstalej w toku dziatalnosci Urzgdu i bylych Urzgddéw Wojewddzkich we Wroclawiu, Jeleniej
Gorze 1 Walbrzychu;

2) wycofywanie dokumentacji z zasobu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia sprawy
w komérce organizacyjnej Urzgdu;

3) porzadkowanie przechowywane] dokumentacji, przejetej w latach wezesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym do archiwum zakladowego;
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4) porzadkowanie dokumentacji nicarchiwalnej przekwalifikowanej przez Archiwum Panstwowe
na kategori¢ A;

5) przygotowanie i przekazywanie materialéw archiwalnych do wlasciwego rzeczowo Archiwum
Panstwowego;

6) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci archiwum zakladowego 1 stanu dokumentacji
w archiwum zakladowym;

7) wydawanie bylym pracownikom Urzedu 1 Urzedow Wojewoddzkich we Wroclawiu, Jeleniej
Gorze, Walbrzychu i Legnicy:

a) duplikatow $wiadectw pracy,
b) zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu RP — 7;

8) udzielanie informacji o srodowisku i jego ochronie na podstawie dokumentacji znajdujacej si¢
w archiwum zakladowym;

9) poswiadczanic uprawnien budowlanych wydanych przez Wojewode 1 Wojewodow
Wroclawskiego, Jeleniogorskiego, Legnickiego 1 Walbrzyskiego na podstawie dokumentacji
znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym;

10) sprawowanie biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie, w szczegolnosci:

a) w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwienia spraw,
b) wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia spraw;

11) gromadzenie, brakowanie, przechowywanie, zabezpieczanie oraz udostgpnianie dokumentacji
zlikwidowanych panstwowych jednostek organizacyjnych, dla ktorych organem zalozycielskim
byl Wojewoda Wroclawski albo Wojewoda Jeleniogorski;

12) wydawanie pracownikom zlikwidowanych przedsigbiorstw na podstawie dokumentacji
znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym:

a) zaswiadczen potwierdzajacych okres zatrudnienia w danym zakladzie pracy,

b) zaswiadczen potwierdzajacych wysokos¢ osiagnigtego wynagrodzenia w danym zakladzie
pracy,

¢) zaswiadczen potwierdzajacych pracg w szczegélnych warunkach lub w szczegolnym
charakterze w danym zakladzie pracy,

d) zaswiadczen potwierdzajacych okres przebywania na urlopach macierzynskich,
wychowawczych, zasitkach chorobowych;

13) wydawanie zaswiadczen o wartosci przyslugujacych swiadectw rekompensacyjnych w latach
1991 — 1992 pracownikom panstwowych jednostek sfery budzetowej;

14) prowadzenie biblioteki urzgdowej;

15) prowadzenie skladéw chronologicznych;

16) prowadzenie skladéw informatycznych nosnikdéw danych.

6. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie
Samodzielnego Stanowiska do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i
Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

1) organizowanie badan okresowych dla pracownikdéw Urzgdu;

2) kontrola terminéw badan okresowych;

3) sporzadzanie ocen i analiz stanu bhp w Urzedzie;

4) badanie okolicznosci wypadkoéw przy pracy;

5) prowadzenie dokumentacji powypadkowej w Urzedzie;

6) prowadzenie dokumentacji stwierdzonych choréb zawodowych;

7) organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu bhp dla pracownikow Urzedu;

8) nadzor nad przestrzeganiem przepisow bhp w Urzgdzie;
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9)

realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscia wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania statystycznej karty wypadku — Z-KW;

10) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej budynkoéw zarzadzanych przez Urzad.

7. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie

Samodzielnego Stanowiska do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

organizowanie badan okresowych dla pracownikéw Urzedu;

kontrola terminéw badan okresowych;

sporzadzanie ocen i1 analiz stanu bhp w Urzedzie;

badanie okolicznosci wypadkow przy pracy;

prowadzenie dokumentacji powypadkowej w Urzgdzie;

prowadzenie dokumentacji stwierdzonych choréb zawodowych;
organizowanie 1 prowadzenie szkolen z zakresu bhp dla pracownikow Urzedu;
nadzor nad przestrzeganiem przepisow bhp w Urzedzie;

realizacja zadan zwiazanych ze sprawozdawczoscia wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania statystycznej karty wypadku — Z-KW.

8. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie

Samodzielnego Stanowiska do Spraw Zarzadzania Jakos$cia nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

koordynowanie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania poprzez:

a) nadzor nad dokumentacja i zapisami systemu zarzadzania jakoscia,
b) organizacj¢ i sterowanie programami auditow wewnetrznych,
¢) przygotowywanic materialow na przeglad zarzadzania;

monitorowanie realizacji dziatan korygujacych i zapobiegawczych;

analizowanic ~ wynikOw  monitorowania  procesO6w  oraz  proponowaniec  ulepszen
w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania,

organizowani¢ 1 analizowanie badan satysfakcji klientdw 1 pracownikow Urzedu;
koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem do procesu certyfikacji;

prowadzenie centralnego rejestru ryzyka w Urzedzie.

9. W Delegaturach Urzedu w Jeleniej Gorze, Legnicy i Walbrzychu

realizowane sa zadania z zakresu Oddzialu Organizacyjnego, Kadr

i Szkolen wskazane w ust. 1 pkt 16 i 35 lit. a i b oraz wykonywanie zadan zwigzanych
z kierowaniem na badania wstepne, okresowe oraz kontrolne, a takze przekazywaniem do
gmin Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie.

10. W Delegaturze Urz¢du w Legnicy realizowane sg zadania z zakresu

Oddzialu Archiwum w sprawach zwigzanych z:

1)

gromadzeniem, brakowaniem, przechowywaniem, zabezpieczaniem oraz udostgpnianiem
dokumentacji powstalej w toku dzialalnosci Delegatury i1 bylego Urzedu Wojewodzkiego
w Legnicy;
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2)

3)

4)

5)

6)

gromadzeniem, brakowaniem, przechowywaniem, zabezpieczaniem oraz udostepnianie
dokumentacji zlikwidowanych panstwowych jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem
zalozycielskim byl Wojewoda Legnicki albo Walbrzyski;

wycofywaniem dokumentacji z zasobu archiwum w przypadku wznowienia sprawy w komorce
organizacyjnej Urzgdu;

porzadkowaniem przechowywanej dokumentacji, przejgtej w latach wezesniejszych w stanie
nicuporzadkowanym;

przygotowaniem i przekazaniem materialow archiwalnych do wlasciwego rzeczowo Archiwum
Panstwowego;

wydawaniem pracownikom zlikwidowanych przedsigbiorstw zaswiadczen:

a) potwierdzajacych okres zatrudnienia w danym zakladzie pracy,
b) o wynagrodzeniu i zatrudnieniu.

§ 50.1. Do zadan Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej

i Kartograficznej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzanie projektu budzetu Wojewody oraz ukladu wykonawczego w zakresie dzialania
Wojewddzkiej Inspekeji Geodezyjnej 1 Kartograficznej;

kontrola prawidlowosci wydatkowania srodkow z dotacji budzetowych na zadania z zakresu
geodezji 1 kartografii;

monitorowanie wydatkowania dotacji budzetowych na zadania zlecone jednostkom samorzadu
terytorialnego z zakresu geodezji 1 kartografii;

monitorowanie prawidlowosci realizacji dochodéw budzetu panstwa w zakresie wlasciwosci
Wojewddzkiej Inspekeji Geodezyjnej 1 Kartograficznej;

przygotowywanie — w oparciu o informacje przekazane z powiatow - propozycji harmonogramu
realizacji wydatkéw budzetu Wojewody oraz aktualizowanie harmonogramu realizacji
wydatkow;

obstuga finansowa postgpowan prowadzonych w Wojewodzkiej Inspekeji Geodezyjnej
1 Kartograficznej;

wspolpraca z Gléownym Geodeta Kraju przy zapewnieniu rozwigzan technicznych
umozliwiajacych  dostep, =za  posrednictwem  zintegrowanego  systemu  informacji
o nieruchomosciach, do danych zawartych w prowadzonych rejestrach publicznych;

wspolpraca z Glownym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie
wlasciwosci nadzoru geodezyjnego 1 kartograficznego;

realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan
statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania z wykonania prac scaleniowych — RRW-9
oraz wojewodzkich zestawien zbiorczych:

a) o mapie zasadniczej,

b) o geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

¢) o katastrze nieruchomosci oraz jego modernizacji,

d) o szczegdlowej osnowie geodezyjnej,

¢) o bazic danych obicktow topograficznych o szczegdlowosci zapewniajace] tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000;

10) prowadzenie postgpowan administracyjnych zwiazanych z realizacja zadan Wojewodzkiego

Inspektora Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego jako:

a) organu I instancji w sprawach okreslonych w ustawie z dnia 17 maja 1989 - Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne oraz przepisach wykonawczych do ustawy,
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b) organu wyzszego stopnia w stosunku do organéow administracji geodezyjnej

1 kartograficznej;

11) prowadzenie szkolen 1 instruktazu dla pracownikow organdéw administracji geodezyjnej
1 kartograficznej w wojewodztwie w zakresie nadzorowanych zadan;

12) wnioskowanie do Wojewody o powolanie 1 odwolanie rzecznika dyscyplinarnego;

13) wnioskowanie do Wojewody o powolanie na 4 letnig kadencj¢ czlonkdéw wojewddzkiej komisji
dyscyplinarnej, w tym przewodniczacego;

14) wnioskowanie do rzecznika dyscyplinarnego w sprawie przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajacego w stosunku do osoby wykonujacej samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji
1 kartografii;

15) wydawanie dziennika praktyki zawodowej na wniosek zainteresowanego;

16) rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie wlasciwosci Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego 1 Kartograficznego.

2. Do zadan Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej
w zakresie Oddzialu Nadzoru Geodezyjnego i Kontroli nalezy:

1) prowadzenie kontroli dzialalnosci organdow administracji geodezyjnej i kartograficznej oraz
wykonujacych prace geodezyjne i prace kartograficzne przedsigbiorcow, a takze panstwowych
1 samorzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne] w zakresie
legalnosci 1 rzetelnosci a w odniesieniu do organdéw Shluzby Geodezyjne) 1 Kartograficznej
rownicz w zakresie celowosci;

2) nadzor i kontrola nad wykonywaniem zadan przez marszatka wojewodztwa w zakresie:

a)
b)

¢)

d)
¢)

prowadzenia wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

wykonywanie 1 udost¢pnianie kartograficznych opracowan tematycznych dla obszaru
wojewddztwa,

analizy zmian w strukturze agrarngj oraz programowania 1 koordynacji prac
urzadzeniowo-rolnych,

monitorowania zmian w sposobie uzytkowania gruntdw oraz ich bonitacji,

tworzenie, prowadzenie 1 udostgpnianie bazy danych, o ktoérej mowa w art. 4 ust. la pkt 8
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r., Nr
193, poz. 1287, z pézn. zm.) oraz standardowych opracowan kartograficznych w skali
1:10000, o ktorych mowa w art. 4 ust. le pkt 3;

3) nadzdr i kontrola wykonywania zadan przez starost¢ w zakresie:

a)

b)

¢)
d)

prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

- prowadzenie dla obszaru powiatu ewidencji gruntoéw 1 budynkow, w tym bazy danych,
o ktérej] mowa w art. 4 ust. la pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne;
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych, o ktére] mowa w art. 4
ust. la pkt 3, zwanej ,,powiatowa baza GESUT”; gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

- tworzenia, prowadzenia 1 udostgpniania baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 a pkt
7110 oraz ust. 1b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

- tworzenie 1 udostgpnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktérych mowa w art. 4 ust. le pkt 1 i 2 ustawy Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne,

koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
zakladania osnow szczegolowych,
ochrony znakdw geodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

kontrolowanie dziatalnosci przedsigbiorcy oraz jednostki organizacyjnej w  zakresie
wykonywania prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, a w szczegolnosci:

a) zglaszania prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,

b) przekazywania do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikdw prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych,

¢) przestrzegania przepisow dotyczacych wykonywania samodzielnych funkcji w zakresie
geodezji 1 kartografii,
d) rzetelnosci wykonywania prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;

wydawanie, na wniosek starosty, opinii o przygotowaniu gminy do przejecia jego zadan
w zakresie geodezji 1 kartografii;

prowadzenie postgpowan dotyczacych refundacji przez Skarb Panstwa kosztéw zwigzanych
z podzialem nieruchomosci oraz czynnosciami zwiazanymi z rozgraniczeniem nieruchomosci
oraz ewidencja gruntow i budynkow, ponoszonych przez spoldzielnie mieszkaniowe;

przechowywanie kopii zabezpieczajacych baz danych (powiatowych 1 wojewddzkich),
w szczegolnosci bazy danych ewidencji gruntdéw i budynkdw;

prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych z nakladaniem kar pieni¢znych za
wykorzystanie lub udostgpnianic materialow zasobu powiatowego 1 wojewddzkiego bez
wymaganej licencji lub niezgodne z warunkami licencji;

prowadzenie postgpowan odwolawczych w zakresie odmowy przyjgcia do panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego zbioréw danych lub innych materialow sporzadzonych przez
wykonawce prac geodezyjnych i kartograficznych.

3. Do zadan Wojewodzkiej Inspekceji Geodezyjnej i Kartograficznej

w zakresie Oddzialu Katastru Nieruchomosci nalezy:

1)

prowadzenie nadzoru i kontroli w zakresie przestrzegania i stosowania przepisow ustawy Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne oraz przepisow wykonawczych do ustawy, w zakresie zwigzanym
z ewidencja gruntow 1 budynkow, a w szczegdlnosci:

a) nadzor i1 kontrola nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi w zakresie ewidencji
gruntdw 1 budynkdéw, gleboznawcza klasyfikacja gruntow 1 powszechna taksacja
nieruchomosci,

b) nadzor i kontrola nad zakladaniem, modernizacja i prowadzeniem ewidencji gruntow,
budynkow 1 lokali,

¢) nadzor i kontrola nad opracowywaniem map i tabel taksacyjnych,

d) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ewidencji gruntow 1 budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

¢) nadzor nad przekazywaniem Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa przez
starostow baz danych ewidencji gruntéw 1 budynkdéw w celu zasilania 1 aktualizacji
Systemu IACS - LPIS niezbgdnego do corocznego naliczania doplat bezposrednich dla
rolnikow,

f) kontrola materialow przekazywanych starostom przez Agencje Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa wynikajaca z modemizacji LPIS oraz nadzér nad
wykorzystaniem tych materialow do biezacej modemizacji ewidencji  gruntdéw
1 budynkow,

g) nadzor 1 kontrola tworzenia, prowadzenia 1 udostgpniania w  systemach
teleinformatycznych bazy danych katastru nieruchomosci, rejestru cen 1 wartosci
nieruchomosci,

h) nadzor 1 kontrola nad prowadzeniem 1 udostgpnianiem map ewidencyjnych
w standardowych opracowaniach kartograficznych w skalach 1:500 do 1:5000;
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2) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie aktualizacji 1 udostgpniania bazy danych
ewidencji gruntéw 1 budynkdw;

3) przygotowywanic odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie nadzorowanych zadan oraz
przygotowywanie odpowiedzi na skargi w sprawach skierowanych do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego;

4) nadzér nad tworzeniem 1 utrzymywaniem = zintegrowanego systemu  informacji
o nieruchomosciach;

5) nadzér nad sporzadzaniem powiatowych 1 wojewodzkich rocznych zestawien zbiorczych
objetych ewidencja;

6) wspolpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie niezbednych do
realizacji jego zadan ustawowych;

7) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 26 marca 1982 r.
o scalaniu 1 wymianie gruntow (Dz. U. z 2014 r., poz. 700);

8) uzgodnienie projektow modernizacji ewidencji gruntow i budynkow.

§ 51.1. Do zadan Zespolu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,

b) prowadzeniec wykazu o0so6b zatrudnionych lub pelniacych sluzbg w  jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych oraz osob, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto,

¢) pisemne powiadamianie wnioskodawcy o zakonczeniu postgpowania sprawdzajacego
z wynikiem pozytywnym lub negatywnym,

d) przechowywanie akt zakonczonych postgpowan sprawdzajacych 1 kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

¢) realizacja procedur wynikajacych z przepisow prawa, prowadzonych w celu uzyskania
przez pracownikow Urzgdu dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone™;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne;

3) kontrola ochrony informacji nigjawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji;
4) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

5) opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w zakresie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;

6) zapewnienie ochrony informacji nicjawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

7) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych;

8) przekazywanic ABW danych os6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych
w jednostce organizacyjngj a takze osob, ktérym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa, lub wobec ktdrych podjgto decyzjg o cofnigeiu poswiadczenia bezpieczenstwa,

9) zawiadamianic Wojewody o naruszeniu przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz
podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci tego naruszenia,
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10) zawiadamianic ABW o naruszeniu przepisow o ochronie informacji nigjawnych o klauzuli
,,poufne” lub wyzszej;

11) opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”;

12) opracowanie dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwiazanych z nicuprawnionym
dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata;

13) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i1 trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,zastrzezone” oraz zakresu i1 warunkow stosowania srodkow bezpieczenstwa
fizycznego w celu ich ochrony;

14) prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem os$wiadczen o stanie majatkowym przez osoby do
tego zobowigzane;

15) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwolnieniem z obowiazku pelnienia stuzby wojskowej na
czas ,,W” w zakresie wynikajacym z odpowiednich przepisow.

2. Do zadan Zespolu Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie

Kancelarii Tajnej nalezy:

1) udostepnianie dokumentacji niejawnej osobom uprawnionym;
2) egzekwowanie zwrotu dokumentow;
3) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentacji nicjawnej w Urzgdzie;

4) kontrola wlasciwego rejestrowania dokumentacji nigjawnej oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone™;
5) kontrola wlasciwego oznaczania dokumentacji nigjawnej wytwarzanej w Urzedzie;

6) prowadzenie szkolen w zakresie wytwarzania, modyfikowania, kopiowania, klasyfikowania,
gromadzenia, przechowywania, przekazywania i udostgpniania dokumentacji nigjawnej;

7) rejestracja dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulami tajnosci ,$cisle tajne”, tajne”
1 ,,poufne” wytwarzanej w Urzgdzie 1 przychodzacej do Urzedu;

8) rejestracja dokumentacji nicjawnej oznaczonej klauzula ,,zastrzezone” wytwarzanej w Zespole
1 przychodzacej do Zespolu;

9) archiwizowanie dokumentacji nigjawnej Urzedu;

10) wspolpraca z wlasciwymi archiwami panstwowymi oraz jednostkami organizacyjnymi
prowadzacymi archiwa wyodrgbnione w zakresie postgpowania archiwalnego z dokumentacja
niejawna;

11) nadawanie 1 przyjmowanie przesylek przekazywanych za posrednictwem poczty specjalnej,
podlegle] Ministrowi Spraw Wewngtrznych, dziatajacej w Komendzie Wojewodzkiej Policji we
Wroclawiu.

§ 52. Do zadan Zespolu Audytu Wewng¢trznego nalezy wspierania

kierownika jednostki w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, a w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

sporzadzanie rocznego planu audytu w oparciu o przeprowadzong analize ryzyka
w zidentyfikowanych obszarach dzialalnosci Urzedu;

przeprowadzanie zadan audytowych w formie zadan zapewniajacych oraz czynnosci doradczych;

monitorowanie dzialan podjetych w celu realizacji zalecen poaudytowych oraz stopnia ich
realizacji, w tym przeprowadzanie czynnos$ci sprawdzajacych;

przeprowadzanie audytéw wewngetrznych zleconych przez Ministra Finansow, Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej badz Prezesa Rady Ministrow;
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5) sporzadzanie dla Ministra Finanséw informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego
oraz dla Wojewody sprawozdania z wykonania planu audytu.

§ 53. Do zadan Wojewodzkiego Zespolu do Spraw Orzekania

o Niepelnosprawnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozpatrywanie odwolan od orzeczen Powiatowych Zespolow do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci;

rozpatrywanie odwolan od orzeczen Wojewodzkiego Zespolu, kierowanych do Sadu Pracy
1 Ubezpieczen Spolecznych 1 reprezentowanie Wojewodzkiego Zespolu przed Sadem Pracy
1 Ubezpieczen Spolecznych;

kontrolowanie z upowaznienia Wojewody Powiatowych Zespoléow do Spraw Orzekania o
Niepelnosprawnosci w zakresie prawidlowosci 1 jednolitosci stosowania procedur postgpowania
oraz zgodnosci z obowiazujacymi przepisami;

przeprowadzanie z upowaznienia Wojewody szkolen dla czlonkow skladow orzekajacych
Powiatowych Zespoléw do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci celem nadawania im
uprawnien do orzekania;

przedstawianic Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Osob Niepelnosprawnych informacji
z realizacji zadan Wojewodzkiego Zespolu oraz Powiatowych Zespolow do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci;

przeprowadzanie badan specjalistycznych, w tym psychologicznych, osoéb ubiegajacych si¢
o wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawnosci;

przygotowanie 1 obsluga administracyjna posiedzen skladow orzekajacych Wojewodzkiego
Zespolu;

prowadzenie elektronicznej ewidencji orzeczen o niepelnosprawnos$ci 1 stopniu
niepelnosprawnosci w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania
o Niepelnosprawnosci;

przygotowanie dla.  Wojewody  propozycji  podzialu  $rodkéw  finansowych,
w tym dotacji, przeznaczonych na funkcjonowanie Powiatowych Zespoltéow do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci;

10) wspoélpraca z Osrodkami Pomocy Spolecznej 1 Powiatowymi Centrami Pomocy Rodzinie

w zakresie dzialalnos$ci Wojewoddzkiego Zespotu;

11) wnioskowanie, z upowaznienia Wojewody, o stwierdzenie niewaznosci orzeczenia oraz o

wznowienie postgpowania w wypadku stwierdzenia, ze orzeczeniec wydane zostalo w sposob
sprzeczny z przepisami dotyczacymi orzekania.

§ 54. Do zadan Panstwowej Strazy Lowieckiej we Wroclawiu nalezy:

1)

kontrola realizacji przepisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie (Dz. U.
z 2013 r., poz. 1226, z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:

a) ochrona zwierzyny;

b) zwalczanie klusownictwa 1 wszelkiego szkodnictwa lowieckiego;

¢) zwalczanie przestgpstw 1 wykroczen w zakresie fowiectwa;

d) kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyna;

¢) kontrola przedsicbiorcow wykonujacych dzialalnos¢ gospodarcza w zakresic obrotu
zwierzyna zZywa oraz obrotu tuszami zwierzyny 1 ich czgsciami dotyczace] prowadzenia
ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

kontrole dokumentéw uprawniajacych do wykonywania polowania oraz kontrole ewidencji
1 pobytu mysliwych na polowaniu indywidualnym;

nakladanie 1 $cigganie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popelniane na
terenach obwodow lowieckich w zakresie szkodnictwa lowieckiego oraz kierowanie wnioskdw
o wykroczenia do sadoéw rejonowych;

prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie 1 popieranie aktu oskarzenia w postepowaniu
uproszczonym, jezeli przedmiotem przestepstwa jest zwierzyna w trybie 1 na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. 89, poz.
555, z pdzn. zm.);

korzystanie przy realizacji zadan z uprawnien zawartych w art. 39 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie;

dokonywanie kontroli podmiotow prowadzacych skup, przerob i sprzedaz tusz zwierzyny lub
ich czgsci w zakresie sprawdzenia zrddel ich pochodzenia;

dokonywanie kontroli podmiotow prowadzacych obrot zwierzyna zywa oraz podmiotéw
prowadzacych chéw 1 hodowle zwierzat lownych w zakresie sprawdzenia zrodel ich
pochodzenia;

dokonywanie kontroli podmiotéw prowadzacych sprzedaz uslug obejmujacych polowania
wykonywane przez cudzoziemcodw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wspoéldzialanie z Policja 1 Polskim Zwiazkiem Lowieckim wynikajacych z Rozporzadzenia
Ministra Ochrony Srodowiska Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 23 czerwca 1997 r.
w sprawie wspoéldzialania Panstwowej Strazy bowieckiej z Policja 1 Polskim Zwiazkiem
Lowieckim ( Dz. U. Nr 73, poz. 460);

10) realizacja zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscia, wynikajacych z programu badan

statystycznych w zakresie sporzadzania sprawozdania z czynnosci dochodzeniowo-§ledczych
prowadzonych przez innych niz prokurator oskarzycieli — PG-P2.

ROZDZIAL XIIT
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 55. Schemat organizacyjny Urzgdu stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 56. Zmiany w ninigjszym Regulaminie moga by¢é wprowadzone jedynie w trybie

przewidzianym dla jego ustanowienia.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY DOLNOSLASKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO WE WROCLAWIU  zaiacznik do Regulaminu Dolnoslaskiego
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