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Zatacznik nr 8 Wzér informacji pokontrolnej

INFORMACJA POKONTROLNA NR 115/2015

Numer kontroli

115/2015

2 Nazwa jednostki Stowarzyszenie Kuznia
kontrolowanej
3 Adres jednostki ul. Luzycka 33c¢, 59-900 Zgorzelec
kontrolowanej
4 Nazwa projektu wPolsko-niemiecki leksykon KULTURNET”
5 Numer projektu 100159377
6 Termin kontroli 30-31 marca 2015 .
7 Podstawa prawna Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest:
przeprqwadzema - art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
kontroli ; ; e ) : ;
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006
r. ze zm.),
- art. 60 lit. b Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosei
i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006
r. ze zm.),
- § 17 umowy o dofinansowanie na realizacj¢ przedmiotowego projektu w ramach
Programu Operacyjnego Wspdlpracy Transgranicznej Polska - Saksonia 2007-2013
R | Skiad zespotu Patrycja Ziajkiewicz — inspektor wojewodzki w Wydziale Certyfikacji i Funduszy
| kontrolujacego Europejskich  Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego — kierownik  Zespolu
Kontrolujgcego
Katarzyna Szczepanska — inspektor wojewddzki w Wydziale Certyfikacji i Funduszy
Europejskich  Dolnoslgskiego  Urzegdu Wojewddzkiego — czlonek  Zespotu
Kontrolujgcego
D Zakres kontroli Prawidtowos$¢ realizacji projektu w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy
Transgranicznej Polska — Saksonia  2007-2013, w tym zgodno$¢ z prawem
wspolnotowym i krajowym.
10 | Ustalenia kontroli — opis istniejacego podczas kontroli stanu

Ustalenia kontroli:

1) wykonanie dzialan przewidzianych we wniosku o dofinansowanie

Projekt pn.: ,, Polsko-niemiecki leksykon KULTURNET" realizowany byt w okresie od dnia 16.07.2013 r.
do dnia 31.12.2014 r. w ramach wspolpracy transgranicznej pomigdzy 2 partnerami: Stowarzyszeniem Kuznia
ze Zgorzelca — Partnerem Wiodacym, a Partnerem Projektu — Institut fiir kulturelle Infrastruktur Sachsen
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GmbH.

Glowny cel projektu spetnia cel priorytetowy osi 2. Transgraniczna integracja spoleczna, w ramach dziedziny
wsparcia: 5. Rozwdj wspolpracy partnerskiej Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska -
Saksonia 2007-2013.

W ramach realizacji projektu, zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym, opracowano polsko-niemiecki internetowy
leksykon kultury, przeznaczony dla mieszkafcow regionu, turystow oraz instytucji szkoleniowych i szkot.
Leksykon zawiera informacje o artystach, zespolach muzycznych i twdércach rzemiosta oraz rekodzieta
artystycznego, dzialajgcych na pograniczu polsko-niemieckim poczawszy od XV w. az po dzien dzisiejszy.

Projekt skierowany byt do wszystkich grup spotecznych po obu stronach granicy. Grupg docelowg stanowig
przede wszystkim mieszkancy polskiego i saksonskiego przygranicza, ale réwniez turysci krajowi i zagraniczni
oraz uzytkownicy Internetu, poszukujacy informacji o artystach tworzacych w polsko-saksonskim obszarze
wsparcia.

Przewidywana wysoko$¢ catkowitych wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z Umowq o dofinansowanie
wynosi 360.145,00 EUR (w tym Stowarzyszenie Kuznia: 352.145,00 EUR); dofinansowanie w wysokosci
maksymalnej 306.123,25 EUR (w tym Stowarzyszenie Kuznia: 299.323,25 EUR) ze $rodkéw Europejskieg.
Funduszu Rozwoju Regionalnego, nie wigcej niz 85 % ostatecznych wydatkow kwalifikowalnych.

Dziatania projektu przyczynity si¢ do osiagnigcia, wskazanego w pkt 4.2.2.2. wniosku aplikacyjnego,
jakosciowego rezultatu projektu, tj. wspierania transgranicznej wspolpracy miedzy partnerami projektowymi
oraz wspieranie dziatan na rzecz zachowania kulturalnej spuscizny regionu poprzez stworzenie polsko-
niemieckiego internetowego leksykonu kultury.

Zgodnie z wnioskiem projektowym oraz zaakceptowanymi zmianami do projektu Partner Wiodacy —
Stowarzyszenie Kuznia, zrealizowal nastgpujace dzialania [z zastrzezeniem uwag sformutowanych na etapie
kontroli administracyjnej Zestawienia nr 1 oraz z uwzglgdnieniem niezakonczenia - do dnia kontroli na miejscu
- kontroli administracyjnej Zestawienia nr 2]:

1. Grupa dziatan — koordynacja i monitorowanie realizacji projektu:
— spotkania robocze polsko-niemieckiego zespolu projektowego.

2. Grupa dziatan — realizacja portalu KULTURNET:

— utworzenie strony internetowej ,,Polsko-niemieckiego leksykonu KULTURNET”,

— opracowanie informacji do internetowego ,,Polsko-niemieckiego leksykonu KULTURNET”,

— przygotowanie 30 prezentacji opracowanych na podstawie archiwalnych materialtbw do pobrar’
i wykorzystania jako materiat edukacyjno-szkoleniowy,

— utworzenie 20 podstron poswigconych rzemieslnikom, r¢kodzielnikom obecnie dzialajgcym na obszarze
wsparcia,

— utworzenie 20 podstron poswigconych zespotom ludowym lub folkowym obecnie dziatajagcym na obszarze
wsparcia,

— przygotowanie 30 filméw instruktazowo-szkoleniowych oraz 30 prezentacji instruktazowo-szkoleniowych
do pobrania i wydruku.

3. Grupa dziatai — dzialania informacyjno-promocyjne:
— przeprowadzenie 3 imprez promocyjnych po stronie polskiej,

— przeprowadzenie imprezy inauguracyjnej projekt,

— plakaty i ulotki — dystrybucja po polskiej stronie,

—reklama w TV regionalnej polskiej — 4 emisje w trakcie realizacji projektu,

— reklama w portalu regionalnym — 4 artykuty na 2 portalach regionalnych w Polsce,

— reklama w prasie — na zakonczenie projektu krotki artykut w prasie regionalnej polskiej.

4. Grupa dziatan — wspdlne przygotowanie realizacji projektu:

— spotkania przygotowawcze — wspdlne opracowanie koncepcji projektu, jego celu i zadan dla partnerow
projektowych.
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Zgodnie z pkt 42.2.1. wniosku o dofinansowanie osiggnieto ilosciowy rezultat projektu,
tj. liczbe partneréw projektu (Partner Wiodacy i partnerzy projektu), ktorzy wezesniej nie uzyskali wsparcia w
ramach Programu Celu 3 albo jego poprzednika Programu Interreg I11 A na poziomie 1.

2) kwalifikowalno$¢ wydatkow, poniesionych na realizacje projektu, w tym w zakresie ewentualnego
zaistnienia podwdjnego finansowania

Weryfikacja wydatkow w projekcie.

Kontrolg na miejscu przeprowadzono po zakonczeniu dzialan projektowych realizowanych przez Partnera
Wiodacego — Stowarzyszenie Kuznia. Beneficjent ztozyt do Kontrolera I stopnia w celu rozliczenia wydatkdw
dwa Zestawienia dowoddw ksiggowych, zwane dalej Zestawieniami, na taczng kwote wnioskowang 330.976,27

EUR. Dotychczas (z wylgczeniem Zestawienia koricowego), Kontroler poswiadczyt wydatki w wysokosci
107.445,40 EUR.

Kontrolg na miejscu objgto nastgpujgce wydatki przedstawione do refundacji, zgodnie z dokonanym doborem
proby do kontroli:

W ramach Zestawienia nr I:
» poz. 3, Lista plac za miesigc lipiec 2014 r. z dnia 01.08.2014 r. [wynagrodzenie — Pan Cezary Sitek],
» poz. 4, Fakturanr FA 17/2014 z dnia 31.07.2014 r. [thumaczenie ustne podczas 5 imprez promocyjnych],
» poz. 16, Rachunek nr 05/KN/06/2014 z dnia 31.07.2014 r. [wykonanie programu PHP MYSQL],
» poz. 21, Rachunek nr 07/I/KNA06/2014 z dnia 31.07.2014 r. [montaz 20 teledyskow, 30 wideowizytowek
oraz 30 filméw instruktazowych],
poz. 33, Faktura nr Fv FAS/4/08/2014 z dnia 05.08.2014 r. [ustuga transportowal,
poz. 43, Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 10/06/14 z dnia 17.06.2014 r. [podréz stuzbowa
do miejscowosci Gebelzig — Pan Cezary Sitek],
» poz. 61, Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 10/07/14 z dnia 16.07.2014 r. [podréz stuzbowa
do miejscowosci Platerowka — Pan Cezary Sitek],
» poz. 86, Miesigczna ewidencja czasu pracy z dnia 31.07.2014r. [umowa wolontariacka nr
07/RP/06/2014],
poz. 87, Miesieczna ewidencja czasu pracy z dnia 30.06.2014r. [umowa wolontariacka nr
08/RP/06/2014],
poz. 110, Umowa wolontariacka nr 04/06/2014 z dnia 31.07.2014 r. [koszty pracy rekodzielnikow],
poz. 121, Faktura nr 36/14 z dnia 01.08.2014 r. [wyzywienie uczestnikow nagran teledyskow],
poz. 123, Faktura nr 109/07/14 z dnia 31.07.2014 r. [wynajem stanowisk dla rekodzielnikow],
poz. 141, Faktura nr 3/08/2014 z dnia 07.08.2014 r. [ogloszenie w TV: 2 edycje, 8 spotow].

YV

Y

YV VVY

W ramach Zestawienia nr 2:
poz.2, [Fakturanr FA/4/10/2014 z dnia 01.10.2014 r. [hosting strony internetowej],
poz. 7, Lista plac za miesigc wrzesien 2014 r. z dnia 01.10.2014 r. [wynagrodzenie — Pan Cezary Sitek],
poz. 15, Rachunek nr 05/3/K/2014 z dnia 03.11.2014 r. [ustuga thumaczen ustnych],
poz. 21, Faktura VAT nr 21/2014 z dnia 30.11.2014 r. [ustuga thumaczenia pisemnego],
poz. 30, Rachunek nr 09/KN/06/2014 z dnia 30.12.2014 r. [ustuga specjalisty ds. wdrazania contentu],
poz. 42, Faktura nr FV/23/10/2014 z dnia 31.10.2014 r. [kierownik nagrania 20 teledyskow],
poz. 56, Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 12/08/14 z dnia 20.08.2014r. [podrézi stuzbowa
do miejscowosci Bautzen — Pan Cezary Sitek],
poz. 78, Polecenie wyjazdu stuzbowego nr. 08/09/14 z dnia 12.09.2014r. [podréz stuzbowa
do miejscowosci Kamien — Pan Cezary Sitek],
» poz. 94, Polecenic wyjazdu stuzbowego nr 08/10/14 z dnia 10.10.2014r. [podréz sluzbowa
do miejscowosci Zagan — Pan Robert Gruszecki],
» poz. 116, Polecenie = wyjazdu stuzbowego nr 2/10/14 z dnia 23.10.2014 r. [podroz sluzbowa
do miejscowosci Bautzen — Pan Marcin Budzynski],
» poz. 138, Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 16/11/14 z dnia 26.11.2014r. [podréz stuzbowa

VVYVVVYVYV
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do miejscowosci Swieradow Zdrdj — Pan Robert Gruszecki,

poz. 155, Faktura nr 48/2014 z dnia 27.09.2014 r. [koszt przewozu zespoldw na imprezy],

poz. 160, Faktura nr 48/2014 z dnia 27.09.2014 r. [koszt przewozu zespotdw na imprezy],

poz. 177, Miesieczna  ewidencja czasu pracy z dnia31.08.2014r. [umowa wolontariacka nr
05/RP/06/2014],

poz. 188, Miesieczna  ewidencja czasu pracy z dnia 31.10.2014r. [umowa wolontariacka nr
08/RP/06/2014],

poz. 206, Umowa wolontariacka nr 09/ZS1/06/2014 z dnia 27.09.2014 r. [koszty zespotu muzycznego],

poz. 218, Miesigczna ewidencja czasu pracy z dnia 31.10.2014 r. [umowa wolontariacka nr 05/06/2014],

poz. 230, Miesigczna ewidencja czasu pracy z dnia 31.10.2014 r. [umowa wolontariacka nr 09/06/2014],

poz. 242, Faktura nr 7/2014 z dnia 27.09.2014 r. [wynajem sceny],

poz. 243, Faktura nr 8/2014 z dnia 18.10.2014 r. [wynajem sceny]|,

poz. 248, Rachunek nr 08/KN/06/2014 z dnia 01.12.2014 r. [ustuga konferansjera],

poz. 253, Faktura VAT D471/2014 z dnia 18.12.2014 r. [koszt ogloszenia prasowego],

poz. 256, Faktura F14/001438 z dnia 15.10.2014 r. [koszt druku plakatow].

YV V V¥V

v

YV VVVYVYYVY

Na podstawie protokotéw odbioru, wydrukow ze strony internetowej, kopii artykutu z prasy lokalne’
dokumentacji fotograficznej, przykladowych egzemplarzy materialow promocyjnych, Zespot Kontrolujacy
stwierdzil, ze wykonane ustugi zostaly zrealizowane w zakresie rzeczowym zgodnie z wnioskiem projektowym
oraz umowg o dofinansowanie zawartg w dniu 13.06.2014 r., wraz z pozniejszymi zmianami, za wyjatkiem
ustalen_pokontrolnych szerzej opisanych ponizej oraz poczynionych w_trakcie kontroli administracyjnej
Zestawienia nr 1 1 z uwzglednieniem niezakoficzenia - do dnia kontroli na miejscu - kontroli administracyjnej
Zestawienia nr 2.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

— wydatki zostaly prawidtowo rozliczone,

— dotyczyly dziatan przewidzianych w projekcie i sg poparte dokumentami potwierdzajacymi ich wykonanie,

— byly niezbedne do zrealizowania zaplanowanych dziatai w projekcie i osiggnigcia jego zakladanych celow,

—zostaly faktycznie poniesione oraz sa potwierdzone dokumentami ksiggowymi opisanymi zgodnie
z wymogami Programu,

7 zastrzezeniem ustalen pokontrolnych opisanych ponizej oraz poczynionych w__trakcie kontroli

administracyinej Zestawienia nr I i z uwzglednieniem niczakonezenia - do dnia kontroli na miejscu - kontroli

administracyjnej Zestawienia nr 2.

a) w zakresie poz. 3 Zestawienia nr 1 oraz poz. 7 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak przekazania dokumentéw potwierdzajacych odprowadzenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, fundusz pracy oraz dokonanie zaplaty zaliczki na podatek dochodowy.

b) w zakresie poz. 16 i 21 Zestawienia nr I oraz poz. 30 i 248 Zestawienia nr 2, stwierdzono:
— brak przekazania dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaplaty zaliczki na podatek dochodowy.

¢) w zakresie poz. 21 Zestawienia nr I, stwierdzono:

— brak przekazania protokolu odbioru odno$nie wykonania ustugi w zakresie montazu 30 wideowizytéwek
i 30 filmoéw instruktazowych, na laczng kwotg 34.500 PLN,

— brak przekazania catosci dokumentacji odnosnie przeprowadzonej analizy rynku w zakresie wyboru
wykonawcy montazu 40 wideowizytowek i 30 filméw instruktazowych.

d) w zakresie poz. 43 i 61 Zestawienia nr I oraz poz. 56, 78, 94, 116 i 138 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak przekazania uzasadnienia dla wykorzystania samochodu prywatnego podczas podrozy stuzbowej,
jako $rodka transportu najbardziej efektywnego i ekonomicznego.

e) w zakresie poz. 86 Zestawienia nr I, stwierdzono, ze:

— w Miesiecznej karcie ewidencji czasu pracy za lipiec 2014 r., w kolumnie Razem wskazano
przepracowany czas pracy w facznym wymiarze 145 h. Ponadto, w Zestawieniu rozliczono wkiad
niepieniezny odpowiadajgcy iloczynowi wyzej wyliczonego lacznego czasu pracy i przyjetej stawki
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godzinowej wynikajacej z umowy wolontariackiej nr 07/RP/06/2014, w wysokosci 30,00 PLN brutto,
tj. kwote w wysokosci 4.350,00 PLN [145 h x 30,00 PLN]. Jednakze, z przeprowadzonej weryfikacii
Miesigczne] karty ewidenciji czasu pracy, wynika, ze suma poszezegdlnych godzin pracy w miesiacu lipcu
powinna wynosi¢ 139 h.

f) w_zakresie poz. 86, 87 i 110 Zestawienia nr I oraz poz. 177, 188, 206, 218 i 230 Zestawienia nr 2
stwierdzono:

— brak wymaganych opiséw na dokumentach ksiggowych, wskazanych w Zalaczniku nr 2 do Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowania wydatkéw i projektow w ramach programow wspélpracy transgranicznej
Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej realizowanych z udzialem Polski w latach 2007-2013 z dnia
30 listopada 2012 r. [zwanymi dalej Wytycznymi].

g) w zakresie poz. 110 Zestawienia nr I, stwierdzono:

— brak przekazania potwierdzenia odbioru wykonanych prac przez wolontariusza,

— brak przekazania podstawy ustalenia wartosci $wiadczonej pracy w kwocie 5.000,00 PLN.

h) w zakresie poz. 121 Zestawienia nr 1, stwierdzono:

— brak przekazania listy uczestnikow korzystajacych z wyzywienia, w iloci 428, biorgeych udziat
w nagraniach do teledyskow, wraz ze wskazaniem terminu i miejsca realizacji nagrania.

i) w zakresie poz. 15 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak przekazania dokumentéw potwierdzajacych odprowadzenie skladki na ubezpieczenie zdrowotne
oraz dokonanie zaptaty zaliczki na podatek dochodowy,

— brak przekazania zestawienia wykonanych tlumaczef w ilosci 100 h, zgodnie z zawarta Umowq zlecenie
3/K/2014 z dnia 02.06.2014 r., w pazdzierniku 2014 r.

1) wzakresie poz. 21 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak przekazania zestawienia potwierdzajacego wykonanie thumaczen w ilosci 300 stron, zgodnie
ze Zleceniem 33/06/2014 z dnia 02.06.2014 r.

k) w zakresie poz. 30 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak przekazania zestawieii potwierdzajgcych naktad czasu pracy poswiccony na zamieszezanie tresci
do serwisu projektu w ilosci 140 h/miesigc [wraz ze wskazaniem wykazu zamieszczanych materialow],
zgodnie z Umowq o dzielo nr 09/KN/06/2014 z dnia 02.06.2014 r., w miesiacach od wrzesnia 2014 r.
do grudnia 2014 r.

1) w zakresie poz. 56 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak daty i podpisu kierownika oraz daty i podpisu kierowcy, na ostatniej stronie dokumentu
pn. Ewidencja przejazdow pojazdu samochodowego.

m) w zakresie poz. 155 i 160 Zestawienia nr 2, stwierdzono:
— brak przekazania uméw/zlecefi z dnia 20.09.2014 r. zawartych z wykonawcami ,ED MAR” Firma
Remontowo-Transportowa Marek Wojno oraz TRANSROB Il Robert Nocun;
— brak przekazania protokotéw odbioru w zakresie wykonanych ustug dotyczacych przewozu 0sob przez
ww. firmy.

n) w zakresie poz. 206 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— rozbieznosci w weryfikowanej dokumentacji, odno$nie ustalenia kosztu wystepu zespolow. Nalezy
zauwazy¢, ze w trakeie kontroli administracyjnej Zestawienia nr I, Beneficjent wyjasnil, iz okreslajac
wynagrodzenia wolontariusza — zespolu Lasowanie, za podstawe ustalenia stawki godzinowej przyjeto
1.000,00 PLN, co wynikato z analizy przeprowadzonej na etapie sporzadzania budzetu projektu,
polegajacej na telefonicznym rozeznaniu stawek placonych zespolom na terenie dzialania Beneficjenta.
Powyzsze stawki oscylowaly w granicach 1.000 — 1.200 PLN. wystep artystyczny. Tymczasem, w poz.
206 Zestawienia nr 2, Beneficjent dokonal oszacowania kosztéw 20 minutowego wystepu zespotu
Stowiki, rowniez na kwote 1.000,00 PLN, co jest niezgodne z przeprowadzong analiza na potrzeby
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projektu w przedmiotowym zakresie.

0) w zakresie poz. 253 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak przekazania zawartej umowy/zlecenia z dnia 10.12.2014 r. z firma P.P.H.U ,DABROWSKI” Dariusz
Dabrowski;

— brak przekazania catosci dokumentacji odnoénie przeprowadzonej analizy rynku w zakresie wyboru
wykonawcy odnosnie publikacji artykutu w prasie regionalnej,

— rozbieznosci, w weryfikowanych dokumentach, tj.: na bankowym potwierdzeniu wykonania operacji,
w tytule wskazano Fakturg VAT D741/2014 PPHU Dgbrowski, natomiast do rozliczenia przedtozono
Faktur¢ VAT D471/2014.

W_zwigzku z opisanymi_powyZej ustaleniami, Zespél Kontrolujacy sformulowal stosowne zalecenia
pokontrolne w pkt 12 niniejszej Informacji Pokontrolnej.

Ponadto, stwierdzono nastepujace uchybienia, ktore ze wzgledu na formalny charakter zostang skorygowane

przez Kontrolera na etapie sporzadzania koncowego zestawienia kumulatywnego:

— poz. 3 Zestawienia nr 1, w kol. 10 Numer wyciqgu z rachunku bankowego lub numer ewidencyjny dokumeniu
ksiggowego, wskazano nieprawidiowy numer, jest: K-33/31/08/04, a powinno by¢: K-33/31/08/14:

— poz. 33 Zestawienia nr 1, w kol. 5 Nazwa podmiotu wystawiajgcego dokument ksiggowy (fakturg), wskazano
bledng nazwe wykonawcy, jest: VECTOR Wojciech Plawiak, a powinno byc: VEKTOR Wojciech Plawiak
[uwaga analogiczna do poz. 70 Zestawienia nr I nieobjetej proba do kontroli na miejscu realizacji];

—poz. 15 i 248 Zestawienia nr 2, W kol. 5 Nazwa podmiotu wystawiajgcego dokument ksiegowy
(fakture),blednie wskazano adres wykonawey, jest: Studniska Dolne 64, 59-900 Zgorzelec, a powinno by¢:
Studniska Dolne 64/2, 59-975 Sulikéw [uwaga analogiczna do poz. 6 i7 Zestawienia nr 1 oraz poz. 13, 14
i 16 Zestawienia nr 2 nieobjetych proba do kontroli na miejscu realizacji]. Ponadto, w kolumnie 8 Data
wystawienia dokumentu ksiggowego (faktury), blednie wpisano datg, jest: 03.11.2014 r., a powinno by¢:
04.11.2014 r.

W kontekscie powyzszego, biorgc pod uwage formalny charakter uchybien oraz mozliwos¢ ich skorygowania

na etapie sporzadzania kumulatywnego zestawienia, Zespot Kontrolujaey odstapit od formulowania zalecen

pokontrolnych w ww. zakresie.

Jednoczesnie, w toku czynnosci prowadzonych w zwiazku z kontrolg na miejscu realizacji projektu, Zespot

Kontrolujacy stwierdzit, nizej wymienione uchybienia pozostajace bez wplywu na kwalifikowalno$¢ wydatkow

rozliczanych w ramach przedmiotowego projektu:

—poz. 4 Zestawienia nr I, w Analizie rynku sporzadzonej w dniu 31.05.2014 r. w pkt 1 wskazano ceng
w wysokosci 2.800,00 PLN / 1 osobg. Tym niemniej, w Propozycji cenowej czgSciowej z dniu 23.05.2014
wykonawca wskazal ceng w wysokosci 28.000,00 PLN / 1 osobe [propozycja cenowa wyzsza od propozycji
wybranego wykonawcy];

—poz. 123 Zestawienia nr 1, W przekazanym wyciggu [strona 2/3] z raportu kasowego, w poz. 30 blgdnie
wpisano: ,zaplata za fakturg 1 07/07/2014”, powinno by¢: ,zaplata za fakture 1 09/07/2014”. Tym niemniej,
Zespdt Kontrolujacy, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli pierwszego stopnia w ramach Programu
Wspélpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013, biorac pod uwagg, ze na przedmiotowej fakturze
wskazano sposob platnosei, jako ,, gotowka" oraz ujgto adnotacje o raporcie kasowym, uznal powyzsze
za wystarczajgce dla potwierdzenia poniesienia wydatku.

—poz. 256 Zestawienia nr 2, W przekazanym wyciggu [strona 1/2] z raportu kasowego, w poz. 6 bl¢dnie
wpisano adres kontrahenta, jest: Warszawska 83, a powinno by¢: Luzycka 33b/3. Tym niemniej, Zespol
Kontrolujgey, zgodnie z Wytveznymi w zakresie kontroli pierwszego stopnia w ramach Programi
Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013, biorge pod uwagg, ze na przedmiotowej fakturze
wskazano sposob platnosci, jako ,, gotowka” oraz ujgto adnotacj¢ o raporcie kasowym, uznal powyzsze
7a wystarczajace dla potwierdzenia poniesienia wydatku.

Biorge pod uwage fakt braku wplywu na kwalifikowalnosé wydatkéw, wymienionych powyzej uchybien,
Zespot Kontrolujaey odstapit od formutowania zalecen pokontrolnych w ww. zakresie.

[Parafka Kierownika 6
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3) kwalifikowalnosé¢ VAT

Na podstawie oswiadczenia Beneficjenta ztozonego wraz z wnioskiem projektowym, o$wiadczen zawartych
w Zestawieniach dowodow ksiggowych oraz o$wiadczenia ztozonego w dniu 17.04.2015 r., stwierdzono,
iz Beneficjent w zwigzku z realizacjg projektu nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT.

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej

W wyniku weryfikacji dokumentacji finansowo-ksiggowej potwierdzono, ze prowadzona jest osobna ewidencja
ksiggowa dla operacji gospodarczych dotyczacych projektu oraz dokonano zaksiggowania wydatkéw, odno$nie
ww. proby wydatkow dobranych do kontroli na migjscu.

Ponadto, w wyniku analizy poréwnawczej oryginatéow dowodow ksiggowych oraz kopii dokumentéw
przedkiadanych do kontroli administracyjnych, stwierdzono, ze kopie dokumentéw ksiggowych przedtozonych
w Zestawieniach dowoddw ksiggowych sa zgodne z oryginatami. Kontrolg archiwizacji objeto nastepujace
pozycje: 1, 2, 15, 48, 75 Zestawienia nr 1 oraz 10, 35, 36, 65, 249 Zestawienia nr 2.

5) realizacja kontraktéw zawartych w wyniku udzielonych zaméwien publicznych

Partner Wiodgcy — Stowarzyszenie Kuznia nie jest zobowigzane do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2013 poz. 907 ze zm.), w zwigzku z brakiem jednoczesnego
speinienia przestanek zawartych w art. 3 ust. 1 pkt 5) tejze ustawy.

6) nabywanie dostaw/ustug/robét nie podlegajacych przepisom ustawy PZP

Partner Wiodacy — Stowarzyszenie Kuznia, nie posiada regulaminu wewngtrznego okreslajacego procedury
postgpowania odno$nie nabywania dostaw/ustug/robét nie podlegajgcych przepisom ustawy PZP.

Zespot Kontrolujgcy, potwierdzit zgodnos¢ procedury wyboru wykonaweéw z uregulowaniami zawartymi
W Wylycznych, za wyjatkiem ustalen pokontrolnych szerzej opisanych w pkt 10 ppkt 2), 11 i 12 ninigjszej
Informacji Pokontrolnej.

7) wykonywanie dzialan informacyjnych i promocyjnych
Zakupione w ramach projektu materiaty promocyjne zostaly oznaczone zgodnie z wymogami Programu.

Ponadto, na podstawie przegladu egzemplarzy materiatéw promocyjnych (breloki reklamowe, parasole, torby,
smycze),  ogloszenia prasowego, dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonych imprez promocyjnych
oraz wzorow plakatow i ulotek zamieszczonych na stronie intemnetowej polsko - niemieckiego leksykonu
KULTURNET [www kulturnet.pl] potwierdzono, iz w trakcie prowadzonych dzialan beneficjenci ostateczni
zostali poinformowani w sposob prawidlowy o zrédtach finansowania przedmiotowego projektu.

Jednoczesnie, dokumentacja dotyczaca projektu [w tym: dokumentacja dotyczaca wyboru wykonawcow,
umowy/zlecenia, protokoly odbioru] zostala oznakowana odpowiednimi logotypami oraz informacja
o realizowaniu projektu w ramach Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013.

8) przestrzeganie zasad pomocy publicznej, ochrony srodowiska i rownosci szans

Zgodnie z pkt 4.4. wniosku aplikacyjnego projekt, polegajagcy na opracowaniu polsko-niemieckiego
|internetowego leksykonu kultury, ma neutralny wptyw na polityk¢ ochrony $rodowiska oraz wyréwnania
" | szans/integracji spoleczne;. '

Zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta z dnia 17.04.2015 r. w przedmiotowym projekeie nie zaistniala pomoc
‘| publiczna.

7 9) sposoby archiwizacji

| W zakresie archiwizacji dokumentacji, na podstawie wgladu w oryginaly dokumentacji projektu, Zespot
| Kontrolujgey potwierdzit prawidlowos¢ archiwizacji dokumentacji projektu.

Dokumentacja projektu przechowywana jest w tymczasowe] siedzibie Stowarzyszenia Kuznia w Zgorzelcu,
ul. buzycka 33B, 59-900 Zgorzelec. Dodatkowo, dokumentacja ksiggowa projektu przechowywana jest

[Parafka Kierownika 7T 2
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w biurze osoby odpowiedzialnej za obstugg finansowo-ksiggowa projektu, przy ul. Konarskiego 3/38, 59-900
Zgorzelec.

10a

Wynik kontroli / Priifergebnis

(niepotrzebne skreslic)

Bezwad/-ohne-Beanstandung

Uchybienia niewplywajgce na kwalifikowalno$¢ wydatkow / Miingel, welche die Zuschussfihigkeit der
Ausgaben nicht beeinflussen

11

Stwierdzone uchybienia / nieprawidtowosci

W zakresie poz. 86. 87 i 110 Zestawienia nr 1 oraz poz. 177, 188, 206, 218 1230 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— brak wymaganych opisow na dokumentach ksiggowych, wskazanych w Zalgczniku nr
do Wytycznych);

W zakresie poz. 86 Zestawienia nr 1, stwierdzono, ze:

— W Miesiecznej karcie ewidencji czasu pracy za lipiec 2014 r., w kolumnie Razem wskazano
przepracowany czas pracy w lacznym wymiarze 145 h. Ponadto, w Zestawieniu rozliczono wktad
niepienigzny odpowiadajacy iloczynowi wyzej wyliczonego facznego czasu pracy i przyjete] stawki
godzinowej wynikajacej z umowy wolontariackiej nr 07/RP/06/2014, w wysoko$ci 30,00 PLN brutto,
tj. kwotg w wysokosci 4.350,00 PLN [145 h x 30,00 PLN]. Jednakze, z przeprowadzonej weryfikacji
Miesieczne] karty ewidencji czasu pracy, wynika. ze suma poszczegolnych godzin pracy w miesigcu lipcu
powinna wynosi¢ 139 h.

W zakresie poz. 56 Zestawienia nr 2, stwierdzono:
— brak daty i podpisu kierownika oraz daty i podpisu kierowcy, na ostatniej stronie dokumentu
pn. Ewidencja przejazdow pojazdu samochodowego.

W zakresie poz. 206 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— rozbieznosci w weryfikowanej dokumentacji, odnosnie ustalenia kosztu wystgpu zespolow. Nalezy
zauwazy¢, ze w trakcie kontroli administracyjnej Zestawienia nr 1, Beneficjent wyjasnil, iz okresla
wynagrodzenia wolontariusza — zespolu Lasowanie, za podstawe ustalenia stawki godzinowej przyjeto
1.000,00 PLN, co wynikato z analizy przeprowadzonej na etapie sporzadzania budzetu projektu,
polegajacej na telefonicznym rozeznaniu stawek ptaconych zespotom na terenie dzialania Beneficjenta.
Powyzsze stawki oscylowaly w granicach 1.000 — 1.200 PLN. wystep artystyczny. Tymczasem, W poz.
206 Zestawienia nr 2, Beneficjent dokonal oszacowania kosztow 20 minutowego wystgpu zespolu
Stowiki, rowniez na kwote 1.000,00 PLN, co jest niezgodne z przeprowadzong analizg na potrzeby
projektu w przedmiotowym zakresie.

‘W zakresie poz. 253 Zestawienia nr 2, stwierdzono:

— rozbieznosci, w weryfikowanych dokumentach, -tj.: na bankowym potwierdzeniu wykonania operacji,
w tytule wskazano Fakture VAT D741/2014 PPHU Dabrowski, natomiast do rozliczenia przedtozono
Fakture VAT D471/2014.

Ponadto, stwierdzono nastepujace uchybienia, ktére ze wzgledu na formalny charakter zostang skorygowane
przez Kontrolera na etapie sporzadzania koficowego zestawienia kumulatywnego:

—  poz. 3 Zestawienia nr 1, w kol. 10 Numer wyciqgu z rachunku bankowego lub numer ewidencyjny
dokumentu  ksiegowego, wskazano nieprawidtowy numer, jest: K-33/31/08/04, a powinno by¢:
K-33/31/08/14; ' :
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poz. 33 Zestawienia nr I, w kol. 5 Nazwa podmiotu wystawiajgcego dokument ksiggowy
(fakturg), wskazano bledng nazwe wykonawcy, jest: VECTOR Wojciech Plawiak, a powinno byé:
VEKTOR Wojciech Ptawiak [uwaga analogiczna do poz. 70 Zestawienia nr I nicobjetej proba do kontroli
na miejscu realizacji;

poz. 15 i 248 Zestawienia nr 2, w kol. 5 Nazwa podmiotu wystawiajgcego dokument ksiggowy
(fakturg),blednie wskazano adres wykonawcy, jest: Studniska Dolne 64, 59-900 Zgorzelec, a powinno
by¢: Studniska Dolne 64/2, 59-975 Sulikéw [uwaga analogiczna do poz. 6 i 7 Zestawienia nr I oraz poz.
13, 14 1 16 Zestawienia nr 2 nieobjetych proba do kontroli na miejscu realizacji]. Ponadto, w kolumnie 8
Data wystawienia dokumentu ksiggowego (faktury), blednie wpisano datg, jest: 03.11.2014 r., a powinno
by¢: 04.11.2014 r.

Jednoczesnie, w toku czynnosci prowadzonych w zwigzku z kontrolg na miejscu realizacji projektu, Zespot
Kontrolujacy stwierdzit, nizej wymienione uchybienia pozostajace bez wplywu na kwalifikowalnosé wydatkow
rozliczanych w ramach przedmiotowego projektu.

poz. 4 Zestawienia nr 1, w Analizie rynku sporzadzonej w dniu 31.05.2014 r. w pkt 1 wskazano cen¢
w wysokosci 2.800,00 PLN / 1 osobg. Tym niemniej, w Propozycji cenowej czesciowej z dniu 23.05.2014
r., wykonawca wskazal ceng w wysokosci 28.000,00 PLN / 1 osobg [propozycja cenowa wyzsza
od propozycji wybranego wykonawcey];

poz. 123 Zestawienia nr 1, w przekazanym wyciagu [strona 2/3] z raportu kasowego, w poz. 30 blednie
wpisano: ,zaplata za fakture 107/07/2014”, powinno byé: zaplata za fakture 109/07/20147.
Tym niemniej, Zespot Kontrolujgcy, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli pierwszego stopnia w
ramach Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska — Saksomia 2007-2013, biorgc pod uwage,
ze na przedmiotowe;j fakturze wskazano sposob platnosei, jako ,, goféwka” oraz ujeto adnotacje o raporcie
kasowym, uznal powyzsze za wystarczajace dla potwierdzenia poniesienia wydatku.

poz. 256 Zestawienia nr 2, w przekazanym wyciggu [strona 1/2] z raportu kasowego, w poz. 6 blednie
wpisano adres kontrahenta, jest: Warszawska 83, a powinno by¢: Luzycka 33b/3. Tym niemniej, Zespot
Kontrolujacy, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli pierwszego stopnia w ramach Programu
Wspdlpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013, biorage pod uwage, 7e na przedmiotowej
fakturze wskazano sposob platnosci, jako , gotowka” oraz ujgto adnotacje o raporcie kasowym, uznat
powyzsze za wystarczajgce dla potwierdzenia poniesienia wydatku.

12

Zalecenia pokontrolne

a)

w zakresie poz. 3 Zestawienia nr 1 oraz poz. 7 Zestawienia nr 2:

nalezy dostarczy¢ dokumenty potwierdzajagce odprowadzenie skfadek na ubezpieczenie spoleczne,
zdrowotne, fundusz pracy oraz dokonanie zaptaty zaliczki na podatek dochodowy.

w zakresie poz. 16121 Zestawienia nr 1 oraz poz. 30 i 248 Zestawienia nr 2:

nalezy dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie zaplaty zaliczki na podatek dochodowy.

w zakresie poz. 21 Zestawienia nr 1.

nalezy dostarczy¢ protokot odbioru odnosnie wykonania ustugi w zakresie montazu 30 wideowizytéwek
i 30 filmdw instruktazowych, na tgczng kwote 34.500 PLN,

nalezy dostarczyé¢ komplet dokumentacji odnosnie przeprowadzonej analizy lynku w zakresie wyboru
wykonawcy montazu 40 wideowizytowek i 30 filmow instruktazowych.

w zakresie poz. 43 i 61 Zestawienia nr 1 oraz poz. 56, 78,94, 116 i 138 Zestawienia nr 2:

nalezy dostarczy¢ uzasadnienia dla wykorzystania samochodu prywatnego podczas podrézy stuzbowej,
jako srodka transportu najbardziej efektywnego i ekonomicznego.

w zakresie poz. 86 Zestawienia nr I 7
nalezy wyjasni¢ rozbieznosci wynikajace z weryfikacji Miesigcznej karty ewidencji czasu pracy za lipiec
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),

k)

m)

2014 r., w przeciwnym razie Kontroler dokona pomniejszenia kwoty wydatku ujgtego w poz. 86
Zestawienia nr 1, wg ponizszego wyliczenia:

Wysokosé kwoty kwalifikowalnej, w ramach poz. 86 Zestawienia nr I: 1.004,43 EUR.

139 h [ilosé godzin pracy rozliczanych w lipcu 2014 r.] x 30,00 PLN [stawka godzinowa wynikajgca
z umowy wolontariackiej nr 07/RP/06/2014] = 4.170,00 PLN, tj. 1.004,43 EUR [wg kurs
przeliczeniowego zastosowanego w Zestawienia nr I —4,15 16].

Wysokosé kwoty niekwalifikowalnej, w ramach poz. 86 Zestawienia nr 1: 43,36 EUR.

1.047,79 EUR [kwota przedstawiona do rozliczenia] — 1.004,43 EUR [kwota kwalifikowalna wyliczona
przez Zespol Kontrolujacy] = 43,36 EUR.

w zakresie poz. 86, 87 i 110 Zestawienia nr 1 oraz poz. 177, 188,206,218 i 230 Zestawienia nr 2:

nalezy uzupelni¢ wymagane opisy na dokumentach ksiggowych, zgodnie z  Zalacznikiem nr 2
do Wytycznych oraz przekazaé, jako dowod wykonania przedmiotowego zalecenia, kopie dokumentow
ksiggowych rozliczanych w ww. pozycjach Zestawien.

w zakresie poz. 110 Zestawienia nr I:

nalezy dostarczy¢ potwierdzenia odbioru wykonanych prac przez wolontariusza,
nalezy dostarczyé podstawe ustalenia wartosci $wiadczonej pracy w kwocie 5.000,00 PLN.

w zakresie poz. 121 Zestawienia nr I:

nalezy dostarczyé list¢ uczestnikow korzystajacych z wyzywienia, w ilosci 428, bioracych udzial
w nagraniach do teledyskow, wraz ze wskazaniem terminu i miejsca realizacji nagrania.

w zakresie poz. 15 Zestawienia nr 2:
nalezy dostarczyé dokumenty potwierdzajace odprowadzenie skladki na ubezpieczenie zdrowotne
oraz dokonanie zaptaty zaliczki na podatek dochodowy,

nalezy dostarczy¢ zestawienie wykonanych tlumaczen w ilosci 100 h, zgodnie z zawarta Umowgq zlecenie
3/K/2014 z dnia 02.06.2014 r., w pazdzierniku 2014 r.

w zakresie poz. 21 Zestawienia nr 2:

nalezy dostarczyé zestawienie potwierdzajace wykonanie tlumaczen w ilosci 300 stron, zgodnie
ze Zleceniem 33/06/2014 z dnia 02.06.2014 r.

w zakresie poz. 30 Zestawienia nr 2.

nalezy dostarczyé zestawienia potwierdzajgce naklad czasu pracy poswigcony na zamieszczanie tre:
do serwisu projektu w ilosci 140 h/miesigc [wraz ze wskazaniem wykazu zamieszczanych materiatow],
zgodnie z Umowgq o dzielo nr 09/KN/06/2014 z dnia 02.06.2014 r., w miesiagcach od wrzesnia 2014 r.
do grudnia 2014 r.

) w zakresie poz. 56 Zestawienia nr 2:

— nalezy wyjasni¢ brak daty i podpisu kierownika oraz daty i podpisu kierowcy, na ostatniej stronie

dokumentu pn. Ewidencja przejazdow pojazdu samochodowego.

w zakresie poz. 155 i 160 Zestawienia nr 2:
nalezy dostarczyé umowy/zlecenia z dnia 20.09.2014 r. zawarte z wykonawcami ,,ED MAR™ Firma
Remontowo-Transportowa Marek Wojno oraz TRANSROB II Robert Nocufi;

nalezy dostarczyé protokoly odbioru w zakresie wykonanych ushig dotyczacych przewozu 0s6b
przez ww. firmy. '

w zakresie poz. 206 Zestawienia nr 2:

nalezy wyjaéni¢ rozbieznodci wynikajace z weryfikacji wskazanej dokumentacji, odnosnie ustalenia
kosztu wystepu zespotéw. W przeciwnym razie, Kontroler dokona pomniejszenia kwoty wydatku ujetego

zespolu kontrolujgeego)
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w poz. 206 Zestawienia nr 2, wg ponizszego wyliczenia:

Wysokos¢ kwoty kwalifikowalnej, w ramach poz. 206 Zestawienia nr 2: 78,76 EUR.

60’ [ilos¢ minut przyj¢ta w ramach przeprowadzonej analizy] = 1.000,00 PLN [stawka godzinowa
przyjeta przez Partnera Wiodgcego na etapie sporzadzania budzetu projektu]

20’ [ilos¢ minut aktualnie rozliczana w ramach wystgpu zespolu] = X

X= (20" x 1.000,00 PLN)/60°= 333,33 PLN, tj. 78,76 EUR [wg kurs przeliczeniowego zastosowanego
w Zestawienia nr 2 — 4,2324].

Wysokos¢ kwoty niekwalifikowalnej, w ramach poz. 206 Zestawienia nr 2: 157,51 EUR.

236,27 EUR [kwota przedstawiona do rozliczenia] — 78,76 EUR [kwota kwalifikowalna wyliczona
przez Zespot Kontrolujgey] = 157,51 EUR.

o) w zakresie poz. 253 Zestawienia nr 2:

— nalezy dostarczy¢ umowe/zlecenie z dnia 10.12.2014 r. zawarta(e) z firmg P.P.H.U ,DABROWSKI”
Dariusz Dabrowski;

— nalezy dostarczy¢ komplet dokumentacji odnosnie przeprowadzonej analizy rynku w zakresie wyboru
wykonawcy odnosnie publikacji artykutu w prasie regionalnej,

— nalezy wyjasni¢ rozbieznosci, w weryfikowanych dokumentach, badz przekazaé dokument
potwierdzajacy zaptatg za Fakturge VAT D471/2014.

Informacje¢ z wdrozenia wskazanych powyiej zalecen pokontrolnych, nalezy przedlozyé Kontrolerowi

w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszej Informacji Pokontrolnej.
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Katalog badanych dokumentow

1. Umowa o dofinansowanie wraz z aneksami.

2. Sprawozdania z postepu w realizacji projektu i Zestawienia dowoddw ksiggowych.

3. Dowaody ksiggowe oraz dokumentacja dotyczaca wyboru wykonaweow ustug i dostaw.

4. Dokumentacja potwierdzajgca poniesienie wydatkow.

5. Wydruki z ewidencji finansowo-ksiggowe;j.

6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT oraz oswiadczenie w zakresie ochrony srodowiska,
rownosci szans i pomocy publiczne;.

7. Protokoly odbioru.

8. Dokumentacja zdjgciowa i dokumenty zwiazane z promocja projektu.

INSPEKT a‘v&'@tm.F.\f\,f(fwz‘sail

Pairvcia LiajKlewics
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Patrycja Ziajkiewicz — Inspektor wojewddzki w Wydziale Certyfikacji i Funduszy Europejskich
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego — kierownik Zespotu Kontrolujgcego
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Katarzyna Szczepaiska — Inspektor wojewodzki w Wydziale Certyfikacji i Funduszy Europejskich
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego — cztonek Zespotu Kontrolujgecego
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Zatacznik nr 8 Wzor informacji pokontrolnej

(Podpisy Zesnbiu Kontrolujacego, w tym Kierownika Zespotu Kontrolujacego)
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