WOJEWODA DOLNOSLASKI
NK-KE.431.11.2016.1J Wroctaw, dnia 24 maja 2016 .

Pan

Marcin Czerniec
Woijt Gminy
Kamieniec Zabkowicki

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 6-8 kwietnia 2016 roku na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie?, a takze na podstawie
imiennych upowaznien Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 marca 2016 r.
nr: NK-KE.0030.22.2016.1J oraz NK-KE.0030.23.2016.1J zesp6t kontrolny, w sktad ktérego
wchodzg pracownicy Wydzialu Nadzoru i Kontroli Dolno$laskiego Urzedu Wojewoddzkiego
we Wroctawiu:

e [ga Jaworska — inspektor wojewddzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego)

¢ Danuta Frydlewicz-Pierucka — inspektor wojewodzki,
przeprowadzit w Urzgdzie Gminy Kamieniec Zabkowicki z siedzibg ul. Zgbkowicka 26, 57-
230 Kamieniec Zabkowicki, kontrole problemowg w trybie zwyklym w przedmiocie realizacji
zadan z zakresu administracji rzagdowej, tj.:

— rejestracji stanu cywilnego, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada

2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego®— zwanej dalej p.a.s.c.,
— zmiany imienia 1 nazwiska na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
o0 zmianie imienia i nazwiska*— zwanej dalej z.i.i.n.

Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 23 grudnia 2015 r. przez
Wojewode Dolnoslaskiego planem kontroli na I pétrocze 2016 r. nr NK-KE.430.5.2015.M1.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:
1. ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:
— sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych, na
podstawie art. 53, art. 87 1 art. 92 p.a.s.c.,
— rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegodlnych,
— prowadzenie rejestru uznan,
— migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego,

! Dz.U. Nr 185 poz. 1092.

2Dz.U. z 2015 1. poz. 525 z pozn. zm.
3Dz.U. poz. 1741 z p6zn. zm.
4Dz.U.z2016 1. poz. 10.



2. ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska, tj.:
— postgpowania administracyjne prowadzone na podstawie ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska oraz terminowos$¢ 1 zawiadamianie o zmianach.

Okres objety kontrola: od dnia 2 wrze$nia 2015 r. do dnia kontroli.

W kontrolowanym okresie funkcj¢ kierownika Urzedu Gminy oraz kierownika USC
sprawowat Pan Marcin Czerniec — Wojt Gminy Kamieniec Zabkowicki.

Realizacje przez Wéjta Gminy Kamieniec Zgbkowicki zadan 7 zakresu administracji rzgdowej
naleZy ocenié:

L pozytywnie — w zakresie rejestracji stanu cywilnego
1L pozytywnie — w zakresie zmiany imienia i nazwiska
USTALENIA KONTROLI

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznej, na
podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.

W okresie objetym kontrola sporzadzono czterdziesci trzy akty stanu cywilnego
w trybie czynnos$ci materialno-technicznej. Kontroli poddano siedemnascie aktow stanu
cywilnego, w tym sze$¢ aktow matzefistwa 1 jedenascie aktow zgonu. Na tej podstawie
ustalono, co nastepuje.

Pig¢ sporzadzonych aktow malzenstwa dotyczylo malzenstw zawartych w sposob
okreslony w art. 1 § 2 i 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy’ —
zwane] dalej k.r.o. Akty te zostaty sporzadzone terminowo, tj. najpdzniej w nastgpnym dniu
roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa oraz zas§wiadczenia stwierdzajacego, ze oswiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek malzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego (art. 86 ust. 3 p.a.s.c.).
Przedmiotowe zaswiadczenia duchowni dostarczyli w terminie okre§lonym w art. 8 § 3 k.r.o.,
tj. przed uptywem pigciu dni od dnia zawarcia malzenstwa. Akt nr 0224032/00/AM/2016...
dotyczy malzenstwa zawartego w sposob, o ktérym mowa w art. 1 § 1 k.r.o. (w formie cywilnej).
Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory przyjal oswiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski
sporzadzit akt malzenstwa w dniu zawarcia zwiazku, co jest zgodne z art. 86 ust. 1 p.a.s.c. Kontrola

5 Dz.U. z 2015 r. poz. 2082. Zgodnie z art. 1 § 2 k.r.o. matzefnstwo zostaje rowniez zawarte, gdy mezczyzna
i kobieta zawierajacy zwigzek matzenski podlegajacy prawu wewngtrznemu kos$ciota albo innego zwigzku
wyznaniowego w obecnosci duchownego oswiadcza wole jednoczesnego zawarcia matzenstwa podlegajacego
prawu polskiemu i kierownik urzedu stanu cywilnego nastgpnie sporzadzi akt malzenstwa. Gdy zostang spetnione
powyzsze przestanki, matzenstwo uwaza si¢ za zawarte w chwili zlozenia o§wiadczenia woli w obecnosci
duchownego.



wykazata wazno$¢ terminow wszystkich skontrolowanych zaswiadczen o braku okolicznos$ci
wylaczajacych zawarcie zwigzku matzenskiego. Przy aktach malzenstwa zamieszczone zostaty,
zgodnie z art. 25 ust. 1 p.a.s.c.’, przypiski o aktach urodzenia obojga matzonkéw, natomiast
w aktach urodzenia 0s6b zawierajacych zwigzek malzenski zamieszczone zostaty, zgodnie z art. 25
ust. 2 p.a.s.c.’, przypiski o akcie malzefistwa.

Czynnosci kontrolne wykazatly, iz w przypadku zgonow ich zgloszen dokonywatly
uprawnione podmioty (zgodnie z art. 93 ust. 2 p.a.s.c.). Akty zgonu sporzadzano w dniu,
w ktorym dokonano zgloszenia zgonu (art. 92 ust. 1 p.a.s.c.). Przy aktach zgonéw zamieszczone
zostaty, zgodnie z art. 25 ust. 1 p.a.s.c., przypiski o akcie urodzenia i ewentualnie o akcie
matzenstwa osoby zmartej, natomiast w aktach urodzenia i aktach matzenstwa oso6b zmartych
zamieszczone zostaly, zgodnie z art. 25 ust. 2 p.a.s.c.®, przypiski o akcie zgonu. Wyjatek stanowity
akt urodzenia J... Sz... 1 akt malzenstwa S... P..., w ktoérych przypiski
o akcie zgonu zamieszczono w trakcie kontroli.

Wszystkie skontrolowane akty stanu cywilnego sporzadzone zostaly na podstawie
prawidlowych dokumentow.

W przypadku aktéw zgonu w aktach zbiorowych przechowywane s3:

— karty zgonu zgodne ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 11
lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty zgonu’, zawierajace m.in. nazwe podmiotu
wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza oraz nazwisko, imig¢ i podpis sporzadzajacego,

— protokoly zgloszenia zgonu podpisane przez zglaszajacego zgon i kierownika urzedu stanu
cywilnego oraz zawierajace dane okreslone w art. 94 ust. 2 p.a.s.c. zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 21 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29
stycznia 2015 r. w sprawie wzoré6w dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego!?.

W aktach zbiorowych do aktéw matzenstwa znajduja sig:

— pisemne zapewnienia nupturientow dotyczace braku wiedzy o istnieniu okolicznosci
wylagczajacych zawarcie malzenstwa (art. 76 ust. 1 pkt. 1 p.a.s.c.),

— w przypadku matzenstw zawartych w sposob, o ktérym mowa w art. 1 § 2 1 3 kr.o.
zaswiadczenia wydane przez kierownika urzedu stanu cywilnego stwierdzajace brak
okoliczno$ci wylgczajacych zawarcie malzefistwa (art. 4' § 1 k.r.o.) oraz zadwiadczenia
stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski zostaty zlozone
w obecnos$ci duchownego (art. 8 § 2 k.r.0.),

— w przypadku matzenstwa zawartego w sposob, o ktérym mowa wart. 1 § 1 k.r.o. protokot
przyjecia o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski (art. 87 ust 1 1 2 p.a.s.c.),

— potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej za sporzadzenie aktu matzenstwa w wysokosci
84 zt.

¢ Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby oraz informacje wptywajace na stan
cywilny tej osoby zamieszcza sie przy akcie stanu cywilnego w formie przypiskow.

7 Sporzadzajac akt stanu cywilnego lub dolaczajac do niego wzmianke dodatkows, niezwtocznie zamieszcza sig
przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby.

8 Sporzadzajgac akt stanu cywilnego lub dotaczajac do niego wzmianke dodatkows, niezwlocznie zamieszcza sie
przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby.

*Dz.U. poz. 231.

'Dz.U. poz. 194.



Czynnosci kontrolne akt zbiorowych matzenstw 1 zgonéw wykazaty, ze dokumenty byty
oznaczone numerem aktu stanu cywilnego, ktdrego dotyczyty oraz datg sporzadzenia aktu stanu
cywilnego i prowadzone byly w porzadku chronologicznym. Powyzsze jest zgodne z § 43
ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego!! —
zwane dalej r.r.s.c.

Sporzadzone akty stanu cywilnego zawierajg wszystkie przewidziane przepisami prawa
dane. Wpisy w rejestrze stanu cywilnego dokonane zostalty w alfabecie tacinskim
rozszerzonym, wielkimi literami, zgodnie z § 2 ust. 1 r.r.s.c. Po wprowadzeniu danych do
rejestru stanu cywilnego dokumenty uwierzytelnione zostaly przez Kierownika USC
w Kamiencu Zabkowickim poprzez zlozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za
pomoca certyfikatu wydanego przez ministra wlasciwego ds. wewngtrznych. Powyzsze
ustalono na podstawie miejsca przechowywania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego, tj. dokumenty nieuwierzytelnione przechowywane s3 jako projekty aktow.
We wszystkich aktach uzupetnione zostaty przypiski, zgodnie z art. 25 p.a.s.c.

[dowod.: akta kontroli str. 51-159 ]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktow stanu
cywilnego w trybie czynno$ci materialno-technicznej, na podstawie art. 53, 87 1 92 p.a.s.c.
nalezalo oceni¢ pozytywnie.

Prowadzenie rejestru uznan

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kamiencu
Zabkowickim przyjat jedno o$wiadczenie o uznaniu ojcostwa i zgodnie z art. 63 ust. 7'% p.a.s.c.
dokonal rejestracji w rejestrze uznan. Oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa zostato
udokumentowane w formie protokotu, ktory zostat podpisany przez rodzicow dziecka oraz
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kamiencu Zagbkowickim oraz zawieral wszystkie
przewidziane przepisami dane i informacje, zgodnie z art. 63 ust. 2 p.a.s.c. Jednocze$nie matka
dziecka potwierdzita, Ze ojcem dziecka jest mg¢zczyzna, ktory ztozyt os§wiadczenie o uznaniu
ojcostwa, co jest zgodne z art. 73 § 1 k.r.o.!®. Rejestr uznan prowadzony jest w rejestrze stanu
cywilnego 1 zawiera dane okreslone w art. 19 ust. 2 p.a.s.c. Dokonanie wpisu o uznaniu
ojcostwa zostato uwierzytelnione przez Kierownika USC w Kamiencu Zabkowickim.

"' Dz.U. poz. 225 z pdzn. zm. Zgodnie z § 43 ust. 1 r.r.s.c. akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie
od postaci, w ktérej sa sporzadzone, opatruje si¢ oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktérego dotycza.
Ponadto § 2 stanowi, ze akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzadzone w formie dokumentu
elektronicznego oznacza si¢ dodatkowo datg sporzadzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotycza, i prowadzi si¢
je w porzadku chronologicznym.

12 Rejestracji o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa w rejestrze uznan dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego,
ktory przyjat oswiadczenie.

13 Uznanie ojcostwa nastepuje, gdy mezczyzna, od ktorego dziecko pochodzi, o$wiadczy przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego, ze jest ojcem dziecka, a matka dziecka potwierdzi jednoczesnie albo w ciagu trzech
miesi¢cy od dnia o$§wiadczenia me¢zczyzny, ze ojcem dziecka jest ten mg¢zczyzna.

4



[dowdd: akta kontroli str. 160-176]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace prowadzenia rejestru uznan
nalezato oceni¢ pozytywnie.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegolnych

W kontrolowanym okresie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kamiencu
Zabkowickim dokonat dziewigciu rejestracji zdarzen stanu cywilnego w trybie szczegdlnym.
Kontroli poddano pi¢¢ spraw dotyczacych rejestracji zdarzenia stanu cywilnego
zarejestrowanego w trybie szczegdlnym ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, w tym trzy
sprawy na podstawie art. 104 i dwie na podstawie art. 99 p.a.s.c.

Whnioski o rejestracj¢ urodzenia 1 malzenstwa (0224032/00/AU/2015/...,
0224032/00/AM/2015/...), ktore nastapity poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej oraz
wnioski o dokonanie transkrypcji  aktow  urodzenia  (0224032/00/AU/2015/...,
0224032/00/AU/2015/..., 0224032/00/AU/2016/...), zostaty zlozone przez uprawniong osob¢
(zgodnie z art. 99 ust. 2 i art. 104 ust. 4 p.a.s.c.). W przypadku wnioskoéw o rejestracje zdarzen,
ktére nastapily poza granicami RP dotagczono dokumenty potwierdzajace odpowiednio
urodzenie i zawarcie malzenstwa, wydane przez wlasciwy podmiot zagraniczny, zgodnie z art.
99 ust. 4 p.a.s.c. wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego
jezyka szwedzkiego, wpisanego na list¢ ttumaczy przysiggtych Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
pod nr TP/3359/05. W przypadku wnioskéw o dokonanie transkrypcji aktow urodzenia na
whnioski obojga rodzicéw dokonano transkrypcji aktow urodzenia:

—N... S..., sporzadzonego w Wielkiej Brytanii,
—N... R..., sporzadzonego w Wielkiej Brytanii,
—A... W..., sporzadzonego w Niemczech.

Do wnioskoéw zatagczono wymagane dokumenty, tj. zagraniczny dokument stanu
cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia 1 jego rejestracji wraz z thumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez ttumaczy przysiggtych jezyka angielskiego, wpisanych na list¢ thumaczy
przysiggtych Ministerstwa Sprawiedliwo$ci pod nr TP/5145/05 1 nr TP/5140/05. Odpis
skroconego aktu urodzenia A... W... sporzadzony w Niemczech zostal wydany zgodnie z
Konwencja nr 16 sporzadzong w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpisow skroconych aktéw stanu cywilnego!'* na druku wielojezycznym,
totez nie bylo koniecznos$ci przedktadania jego tlumaczenia na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego. Do wnioskéw dotaczono rowniez potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej
w wysokosci 50 zt za wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu
transkrypcji oraz 39 zt za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku uzupeinienia
aktu na wniosek, zgodnie z cze¢$cig II ust. 1 pkt 6 1 pkt 10 zalacznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j'>.

4Dz.U. 22014 r. Nr 166, poz. 1735.
5 Dz.U. 22015 r. poz. 783 z pdzn. zm.



Przeniesienia aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg dokonano w sposob
okreslony w art. 104 ust. 2 p.a.s.c., tj. wiernie, zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow,
zarobwno pod wzgledem jezykowym, jak i formalnym, bez ingerencji w pisowni¢ imion
i nazwisk oso6b wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

Rejestracje zdarzen, ktére nastgpily poza granicami RP oraz tresci zagranicznych
dokumentow stanu cywilnego zostaly przeniesione do rejestru stanu cywilnego w formie
czynno$ci materialno-technicznej. W adnotacjach sporzadzonych aktow stanu cywilnego
zamieszczono stosowne informacje, zgodnie z art. 101 1 art. 105 ust. 1 p.a.s.c. oraz umieszczono
przypiski dotyczace aktu urodzenia i aktu matzenstwa osoby zmarte;.

Ponadto Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego dokonal uzupehlinia danych w akcie
zgonu na prosbe wnioskodawcy w formie czynno$ci materialno-technicznej, prawidlowo
czynigc wzmianke dodatkowa do przedmiotowego aktu stanu cywilnego.

[dowod.: akta kontroli str. 177-201]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzen stanu
cywilnego w trybach szczegdlnych oceniono pozytywnie.

Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 30 aktéw stanu cywilnego przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego. Do proby wytypowano co dziewiaty akt stanu cywilnego. W zwigzku z powyzszym
kontroli poddano 6 aktow urodzen, 19 aktow matzenstw oraz 5 aktéw zgonu. Tres¢ wszystkich
przenoszonych aktéw stanu cywilnego, sporzadzonych na podstawie przepisow
dotychczasowych, zostata zamieszczona w rejestrze stanu cywilnego w alfabecie lacinskim
rozszerzonym 1 wielkimi literami. Daty i1 godziny widniejagce w przenoszonych aktach stanu
cywilnego zostaty wpisane 1 sg przechowywane w sposob okreslony dla danego rejestru, co jest
zgodne z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r.
w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego!'® — zwanego dale;
p.r.s.c.

Dane zawarte w aktach stanu cywilnego przeniesiono do odpowiednich rubryk. We
wszystkich przypadkach, po zmigrowaniu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym w ksiedze
stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow dotychczasowych odnotowywano
informacj¢ o przeniesieniu tego aktu do rejestru stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu
1 datg przeniesienia. Zgodnie z art. 124 ust. 3 p.a.s.c. przeniesienie aktu stanu cywilnego do
rejestru jest czynno$cig materialno-techniczng, w wyniku ktorej w akcie stanu cywilnego
sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego prowadzone] na podstawie przepisow
dotychczasowych wpisuje si¢ wzmianke dodatkowg o przeniesieniu tego aktu do rejestru stanu
cywilnego wraz z oznaczeniem aktu 1 datg przeniesienia, ktora nie podlega przeniesieniu do
rejestru stanu cywilnego. W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie informacje zostaty
wpisane w formie wzmianki dodatkowej, co stanowi poprawng praktyke.

16 Dz.U. poz. 204.



Zgodnie z § 13 p.r.s.c. numer przenoszonego aktu stanu cywilnego zamieszcza si¢ przy
akcie stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego. W wyniku czynnoséci kontrolnych
stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach przy akcie zostal zamieszczony numer aktu
z ksiegi papierowej, jednak w AM nr 0224032/00/AM/1973/... wskazano niepoprawny numer
,»713/1974” zamiast ,,74”. Na marginesie nalezy zaznaczy¢, ze w zwiazku z istotg migracji, jaka
jest przeniesienie tresci aktu stanu cywilnego z chwili jego sporzadzenia, zasadnym bytoby jako
numer historyczny aktu wskazywa¢ numer widniejacy w ksiedze papierowej w rubryce ,,Nr”’
bez dodatkowych modyfikac;ji.

Podczas kontroli ustalono, iz w aktach stanu cywilnego, gdzie bylo wpisane imi¢
1 nazwisko osoby, ktdra sporzadzila przenoszony dokument, w aktach stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w odpowiednich polach zamieszczone bylo imi¢ i nazwisko
kierownika USC, ktéry zarejestrowal przenoszony akt. Natomiast w sytuacji, gdy rubryki te
byty wypeklione nieczytelnie lub nie mozna bylo ustali¢ ich pelnego brzmienia,
w przeniesionym akcie zamieszczono informacj¢ ,,dane nieustalone”, co jest zgodne z § 12
rozporzadzenia p.r.s.c.  Wyjatek  stanowi  sprawa  dotyczaca aktu  urodzenia
nr 0224032/00/AU/1955/..., gdzie w rubryce imi¢ i1 nazwisko kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory zarejestrowal dane dziecka wpisano dane nieustalone, pomimo ze w ksiedze
papierowe]j widniat podpis nieczytelny jak i czytelny kierownika USC Feliksa Skrzypka.

Zgodnie z § 5 ust. 1 p.r.s.c. tre§¢ wzmianek dodatkowych wpisanych do przenoszonego
aktu stanu cywilnego dotacza si¢ do aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego
z zachowaniem chronologii, w jakiej byly wpisane, oraz brzmienia wynikajgcego
z przenoszonego aktu stanu cywilnego. Ustalono ze, w 5 z 30 wytypowanych do kontroli aktow

stanu cywilnego widnialy wzmianki dodatkowe podlegajace przeniesieniu. W wyniku
czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze wzmianki dodatkowe dotagczone do aktéw widniejacych
w rejestrze stanu cywilnego nie sg wiernym odzwierciedleniem wzmianek widniejacych
w ksiegach papierowych, pomimo jednoznacznej dyspozycji wskazanego przepisu.
W konsekwencji powyzsza praktyke oceniono negatywnie. Natomiast odnoszac si¢ do
zamieszczania przypiskow przy akcie nalezy wskaza¢, ze zgodnie z § 10 p.r.s.c. przypiski
zamieszczone pod trescig aktu stanu cywilnego zamieszcza si¢ przy akcie stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego. W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze przypiski byly
przenoszone ~w  sposob  prawidlowy.  Wyjatek  stanowil  akt  malzenstwa
nr 0224032/00/AM/1972/..., gdzie w przypiskach istniata rozbiezno$¢ pomigdzy nazwa
miejscowosci USC sporzadzajacego akt urodzenia m¢za — w przeniesionym akcie widniat zapis
Kamieniec Zabkowicki — zamiast poprawnej nazwy Wroctaw. W trakcie kontroli poprawiono
btedne zapisy.

W skontrolowanych aktach matzenstwa sporzadzanych na podstawie dotychczasowych
przepisow, gdzie w rubryce ,,uwagi” widnial zapis ,,stwierdzam, Ze osoby wymienione
w rubryce | ztozyly w dniu dzisiejszym przede mng zgodne os$wiadczenie o wstgpieniu
w zwigzek matzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu malzenstwa
w rejestrze stanu cywilnego — w polu ,,08wiadczenia oséb, ktore zawarly matzenstwo”.
Powyzsze jest zgodne z § 8 p.r.s.c.

Ustalono, iz wszystkie akty stanu cywilnego ktére zostaty sporzadzone lub w ktorych
zamieszczono wzmianki lub przy ktérych zamieszczono przypiski na podstawie przepisow
dotychczasowych w okresie od dnia 1 marca 2015 r. do dnia 31 sierpnia 2015 r. zostaly
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przeniesione do rejestru stanu cywilnego do dnia 31 grudnia 2015 1, co jest zgodne z art. 145
ust. 13 p.a.s.c.
[dowdd: akta kontroli str. 202-274]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace migracji aktow stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego w zakresie rejestracji stanu cywilnego oceniono
pozytywnie.

ZMIANA IMIENIA [ NAZWISKA

Zmiana imienia i nazwiska oraz terminowosé i zawiadamianie o zmianach

W kontrolowanym okresie zostalty wydane 3 decyzje administracyjne na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wszystkie decyzje dotyczyly zmiany nazwiska (sprawy
nr USC.5355.4.2015, nr USC.5355.1.2015 oraz nr USC.5355.2.2015).

We wszystkich sprawach wnioski o zmian¢ nazwiska zostaly ztozone osobiscie. Na
wnioskach widniejg pieczgci wptywu do organu oraz adnotacje potwierdzajace przedstawienie
do wgladu przez wnioskodawce¢ dowodu osobistego. Powyzsze jest zgodne z art. 11 ust. 3
z.i.1.n., ktory stanowi, ze w przypadku gdy wniosek o zmian¢ imienia lub nazwiska jest
sktadany osobiscie wnioskodawca przedstawia do wgladu dokument stwierdzajacy tozsamosc.
W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie wnioski byty kompletne. Do
wnioskow zostaty zalagczone potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 37 zt.

Nalezy wskaza¢, ze wnioski przygotowane przez pracownikOw o zmiang¢ imienia
1 nazwiska jako gotowe wzory, zostaty sporzagdzone w sposob prawidlowy, w rzeczywistosci
eliminujagc w znacznym stopniu wystgpowanie w nich brakow formalnych. Na wnioskach
znajduja si¢ pola do wskazania wszystkich wymaganych przez art. 11 ust. 1 z.i.i.n. danych oraz
o$wiadczen, miejsce na sporzadzenie adnotacji o przedtozeniu do wgladu przez wnioskodawce
dokumentu tozsamosci oraz pouczenia, ze ,,zostatam/tem poinformowana/y, ze dzien zlozenia
whniosku, jest dniem wszczgcia (...) postgpowania w przedmiotowej sprawie (zgodnie z art. 61
§ 4 k.p.a.) oraz ze strony majg prawo uczestniczy¢ w kazdym stadium postgpowania (zgodnie
z art. 10 § 1 k.p.a.)”. Odnoszac si¢ do powyzszego nalezy wskazaé, ze drugie pouczenie jest
nieprecyzyjne i nie w pelni realizuje obowiazek organu wynikajacy z art. 10 § 1 k.p.a. Powyzszy
przepis naktada na organ obowigzek poinformowania strony o prawie do wypowiedzenia si¢ co
do zebranych dowodéw i1 materiatéw oraz zgloszonych zadan przed wydaniem decyzji
administracyjnej. Majac na uwadze, Ze organ w powyzszych sprawach przed wydaniem decyzji
nie kierowal do stron informacji o mozliwo$ci wypowiedzenia si¢, zasadnym byloby
uzupehienie omawianego pouczenia.



Wszystkie sprawy zakonczone zostalty wydaniem decyzji, ktore zgodnie z art. 107
k.p.a., zawieraly: date wydania, oznaczenie organu i strony, podstaw¢ prawna, rozstrzygniecie,
pouczenie o przystugujacych srodkach odwotawczych, podpis oraz pieczg¢ uprawnionej osoby.
Ustalono, ze w podstawie prawnej decyzji wskazywany byt art. 104 k.p.a. Wobec powyzszego
nalezy wskazaé, ze zbednym jest przywolywanie w podstawie prawnej przedmiotowego
przepisu, bowiem art. 104 k.p.a. stosuje si¢ jedynie pomocniczo w sytuacjach, gdy przepis
prawa materialnego nie wskazuje jednoznacznie, ze rozstrzygniecie w danej sprawie nastepuje
w drodze decyzji administracyjnej. W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze
w decyzjach odstepowano od uzasadnien, jednoczesnie prawidtowo powotlujac si¢ na przepis
art. 107 § 4 k.p.a. Ponadto na decyzjach znajduje si¢ klauzula pouczajaca o natychmiastowym
wykonaniu decyzji z mocy ustawy, co nalezy uzna¢ za poprawng praktyke. Decyzje zostaty
doreczone stronom, a w aktach znajduja si¢ potwierdzenia skutecznego doreczenia
rozstrzygnig¢ (zwrotki badz adnotacje na decyzji). Kazda sprawa miata prowadzong metryke,
co jest zgodne z art. 66a k.p.a.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie sprawy zostaly zatatwione terminowo.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 zdanie pierwsze z.i.i.n. kierownik urzedu stanu cywilnego albo
jego zastgpca, ktory wydal decyzje o zmianie imienia lub nazwiska, przesyla ja za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, w ktorym jest prowadzony rejestr stanu
cywilnego, do kierownika urzgdu stanu cywilnego, w ktorym sporzadzit akt urodzenia oraz akt
matzenstwa wnioskodawcy. W toku czynnos$ci kontrolnych stwierdzono, ze we wszystkich
sprawach organ przestat przedmiotowe decyzje za pomoca systemu BUSC jak réwniez poczta
do odpowiednich kierownikéw USC. Nalezy wskaza¢, ze zasadnym jest odchodzenie od
przekazywania decyzji w formie papierowej za posrednictwem poczty, na rzecz korzystania
jedynie z systemu teleinformatycznego, przy realizacji wskazanego obowigzku, bowiem
przepis przej$ciowy dopuszczajacy mozliwos¢ korzystania z ustug pocztowych obowigzywat
jedynie do 31 sierpnia 2015 r.

[dowod.: akta kontroli str. 275-319]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje¢ przez
Wojta Gminy Kamieniec Zabkowicki zadan z zakresu administracji rzadowej,
wynikajacych ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
w zaKkresie zmiany imienia i nazwiska oceniono pozytywnie.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 1 pkt 3 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowos$ci nalezy:

W ZAKRESIE REJESTRACJT STANU CYWILNEGO

1. Tre$¢ wzmianek dodatkowych wpisanych do przenoszonych aktow stanu cywilnego
dotaczaé do przenoszonego aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego, zgodnie
z§ Sust. 1 prs.c.



W ZAKRESIE ZMIANY IMIENIA I NAZWISKA

1. Uzupetnié pouczenie we wniosku o zmiane¢ imienia i/lub nazwiska dotyczace prawa do
wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowoddéw i1 materiatéw oraz zgloszonych zadan
przed wydaniem decyzji administracyjnej badz przed jej wydaniem kierowac¢ do strony
w tym zakresie odpowiednie pismo.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej, prosze
o przekazanie w terminie do 10 czerwca 2016 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach majgcych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidtowosci.

WOJEWODA DOLNOSLASKI
/-/
Pawet Hreniak
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