WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 24 czerwca 2016 1.

NK-KE.431.16.2016.KL

Pan
Ryszard Pacholik
Wojt Gminy Kobierzyce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 5-6 maja 2016 r., na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia

15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej! oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie?, a takze na
podstawie imiennych upowaznien Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 20 kwietnia 2016 r. nr:
NK-KE.0030.30.2016.KL oraz NK-KE.0030.31.2016.KL zesp6t kontrolny, w sktad ktérego
wchodza nw. pracownicy Wydzialu Nadzoru i Kontroli Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu:

e Katarzyna Lipke — inspektor wojewodzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego),

e Iwona Ggsiak — starszy inspektor wojewaodzki,
przeprowadzit w Urzedzie Gminy Kobierzyce z siedziba przy Al. Patacowej 1,
55-040 Kobierzyce, kontrole problemowag w trybie zwyklym w przedmiocie realizacji zadan
z zakresu administracji rzagdowej, tj.:
- rejestracji stanu cywilnego, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego®- zwanej dalej p.a.s.c.
- zmiany imion i nazwisk, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska* — zwanej dalej z.i.i.n.

Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 23 grudnia 2015 r.
przez Wojewode Dolnoslaskiego planem kontroli na I potrocze 2016 .
nr NK-KE.430.5.2015.MJ.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:
1. Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:
- sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.;

1 Dz.U. Nr 185 poz. 1092

2Dz.U. 2015 r. poz. 525 z p6zn. zm.
3Dz.U. poz. 1741 z p6zn. zm.
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- rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczego6lnych;

- migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

2. Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska, tj.:

- prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika
2008 r. o zmianie imienia i nazwiska oraz informowanie o zaistniatych zmianach.

Okres objety kontrola: od dnia 2 wrze$nia 2015 r. do dnia kontroli.

W  kontrolowanym okresie funkcje¢ Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
w Kobierzycach sprawuje Pani Barbara Swierczynska. Natomiast Zastepca Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Kobierzycach jest Pani Joanna Klodzinska, pelnigca jednocze$nie funkcje
Kierownika Referatu Ogolnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Gminy Kobierzyce.

Realizacje zadan 7 zakresu administracji rzgdowej 0ceniono:
- pozytywnie z nieprawidlowosciami w zakresie rejestracji stanu cywilnego;
- pozytywnie 7 nieprawidltowosciami w zakresie zmiany imion i nazwisk.

Pismem nr NK-KE.431.16.2016.KL z dnia 2 czerwca 2016 r. przekazano Wojtowi Gminy
Kobierzyce projekt wystapienia pokontrolnego, do ktorego w ustawowym terminie wniost
pisemne zastrzezenia. Zostaly one uwzglednione w catosci, a stanowisko wobec wniesionych
zastrzezen przekazano kierownikowi jednostki kontrolowanej.

Wobec powyzszego przekazuje niniejsze wystgpienie pokontrolne, zgodnie
z dyspozycja art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzagdowe;.

USTALENIA KONTROLI
REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 p.a.s.c.

W wyniku analizy przedkontrolnej uzyskano informacje, ze w kontrolowanym okresie
w trybie czynnosci materialno — technicznej sporzadzono 15 aktoéw urodzenia, 64 akty
malzenstwa oraz 46 aktéw zgonu. W toku kontroli ustalono jednak, iz wskazana liczba aktéw
urodzenia nie dotyczy dokumentéw sporzadzonych na podstawie art. 53 p.a.s.c., lecz na
podstawie art. 104 p.a.s.c. (transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego). Wobec
powyzszego kontroli poddano 20 aktow stanu cywilnego, tj. 10 aktow matzenstwa oraz 10
aktow zgonu: 0223052/00/AZ/2015/6....5, 0223052/00/AZ/2015/3....7,
0223052/00/AZ/2016/0....4,  0223052/00/AZ/2016/3....3,  0223052/00/AZ/2016/3....
0223052/00/AZ/2016/9....3,  0223052/00/AZ/2015/2....3,  0223052/00/AZ/2016/0....
0223052/00/AZ/2015/5....6,  0223052/00/AZ/2015/0....4,  0223052/00/AM/2015/3...
0223052/00/AM/2015/8....0, 0223052/00/AM/2016/2....1, 0223052/00/AM/2016/8...
0223052/00/AM/2016/1....3, 0223052/00/AM/2016/8....9, 0223052/00/AM/2015/5...
0223052/00/AM/2015/8....7, 0223052/00/AM/2015/5....5, 0223052/00/AM/2015/3...
Na tej podstawie ustalono, co nastgpuje.
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Trzy akty dotyczyly matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 §2 1 3 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, zwanej dalej k.r.o.°
(0223052/00/AM/2015/3....2, 0223052/00/AM/2016/2....1 oraz
0223052/00/AM/2015/8....7). Akty te prawidtowo sporzgdzono na podstawie: zaswiadczenia
stwierdzajgcego brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenia
stwierdzajacego, ze o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski zostaty ztozone
w obecnosci duchownego, tj. zgodnie z art. 87 ust. 3 p.a.s.c. Przedmiotowe dokumenty
duchowni dostarczyli w terminie okreslonym w art. 8 §3 k.r.o.

W toku kontroli ustalono, iz akt 0223052/00/AM/2016/2....1 oraz
0223052/00/AM/2015/8....0 sporzadzono nieterminowo.

Pierwszy przypadek dotyczy matzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 §21 3
k.r.o. Duchowny dostarczyt wymagane dokumenty w dniu 11 kwietnia 2016 r. (poniedzialtek),
przy czym ztozyl je w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Kobierzyce, a nie bezposrednio
Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Nastepnego dnia (12 kwietnia 2016 r. — wtorek)
dokumenty zostaty przekazane Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego, ktory sporzadzit akt
matzenstwa w dniu 13 kwietnia 2016 r. ($roda). Przepis art. 86 ust. 3 p.a.s.c. stanowi,
iz w sytuacji, gdy zawarcie malzenstwa nastapito w sposob okreslony w art. 1 §2 i 3 k.r.o0., akt
matzenstwa sporzadza si¢ najpdzniej w nastegpnym dniu roboczym po dniu otrzymania

za$wiadczenia stwierdzajacego brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz
za$wiadczenia stwierdzajacego, ze o§wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaly
ztozone w obecnosci duchownego. W tym miejscu nalezy zauwazy¢, iz Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Kobierzycach w strukturze Urzedu Gminy w Kobierzycach zajmuje
samodzielne stanowisko®, nie stanowi natomiast oddzielnej struktury organizacyjnej. Ponadto
wojt gminy, zatrudniajgc pracownika na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
nie utracit kompetencji do petnienia tej funkcji’®. W praktyce duchowni sktadaja dokumenty
bezposrednio Kierownikowi USC, niemniej jednak w sytuacji, gdy dokumenty zostaty ztozone
w Biurze Obstugi Klienta nie wytaczato to obowigzku sporzadzenia dokumentu w ustawowym
terminie, tj. najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu dostarczenia dokumentow
do Urzedu Gminy.

Drugi przypadek dotyczy matzenstwa zawartego w sposob, o ktorym mowa w art. 1 §1
k.r.o. Malzenstwo zostalo zawarte w dniu 25 wrzesnia 2015 r. (piatek). Akt zostal sporzadzony
w dniu 30 wrzesnia 2015 r. ($§roda), cho¢ ustawowy termin uptywat w dniu 28 wrzesnia
2015 r. (poniedzialek).

W obu sprawach poproszono Kierownika USC o wyjasnienia. W tej kwestii pracownik
wyjasnit, Ze:

,, Nieterminowos¢ spowodowana byta awarig systemu ,ZRODEO".”

Powyzsze wyjasnienia zastuguja na uwzglednienie. Niemniej jednak w przysziosci
nalezy mie¢ na uwadze, iz zlozenie dokumentow w Biurze Obslugi Klienta, zamiast
bezposrednio Kierownikowi USC, nie wylacza biegu terminu, o ktéorym mowa w art. 86 ust. 3
p.a.s.C.

%.j. Dz.U. 2015 poz, 2082

8 http://www.ugk.pl/samodzielne-stanowiska
"nttp://samorzad.pap.pl/depesze/redakcyjne.wojt/155130/Kierownikow-dwoch--Wojt-jest-z-mocy-prawa-
kierownikiem-urzedu-stanu-cywilnego

8 vide: orzeczenie NSA z dnia 17 pazdziernika 2007 r., sygn. I1 OSK 1324/07
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W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, iz akty zgonu sporzadzono terminowo,
tj. w dniu, w ktérym dokonano zgloszenia zgonu.

W sprawie nr 0223052/00/AZ/2016/0....4 zgloszenia zgonu dokonat petnomocnik —
przedstawiciel zaktadu pogrzebowego na podstawie upowaznienia wydanego przez Dyrektora
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kobierzycach. W aktach zbiorowych do aktu zgonu
znajduje si¢ pismo Prokuratora Prokuratury Rejonowej, z ktérego wynika, iz podmiot
uprawniony do pochowku na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmarlych® nie dokonat zgloszenia zgonu, totez zgodnie z art. 93 ust.
4 ustawy p.a.s.c. zgloszenia zgonu dokonat przedstawiciel podmiotu obowigzanego do
pochowku®®, tj. gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce zgonu. W aktach znajduja si¢ dwa
upowaznienia. Jedno ,,(...) do zatatwienia formalnosci zwigzanych ze sporzqdzeniem aktu
zgonu (...)", ktore nie zawiera podpisu mocodawcy. Drugie ,,(...) do dokonania pochowku
(...)" udzielone przez Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej Zaktadowi
Pogrzebowemu. Dokument ten nie jest oryginatem lecz kopig potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem przez Kierownika USC w Kobierzycach w dniu przyjecia zgtoszenia.

Wobec powyzszego wskaza¢ nalezy, iz zgodnie z art. 26 ust. 1 p.a.s.c. dokumenty
stanowigce podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dokumenty zlozone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego stanowigce podstawe do dotaczenia wzmianki dodatkowe;j
do aktu stanu cywilnego lub stanowigce podstawe zamieszczenia przypisku przy innych aktach
stanu cywilnego stanowig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego. W aktach zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego gromadzi si¢ dokumenty, ktore nie podlegaja zwrotowi. (ust. 2 ww.
przepisu). Jedynym wyjatkiem od obowigzku gromadzenia w aktach zbiorowych oryginatow
dokumentéw jest zagraniczny dokument stanu cywilnego, ktérego wnioskodawca nie ma
mozliwo$ci ponownego uzyskania. Wtedy dokument ten moze zostaé wydany na wniosek
osoby, ktéra go przedklada, po uprzednim sporzadzeniu kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez kierownika urzedu stanu cywilnego!. W analizowanej sprawie
upowaznienie nie jest zagranicznym dokumentem stanu cywilnego, a zatem brak oryginatu
stanowi naruszenie art. 26 ust. 1 p.a.s.c.

Z zakresu petnomocnictwa udzielonego Zaktadowi Ustug Pogrzebowych wynika, iz jest
on umocowany do ,,(...) do dokonania pochéwku (...)”, nie wskazano natomiast, ze wola
mocodawcy jest jednocze$nie, aby podmiot upowazniony dokonal rowniez czynnos$ci
zgloszenia zgonu. Z uwagi na fakt, iz mocodawca jest podmiotem profesjonalnym, zasadnym
jest przyjecie, iz w sposob jednoznaczny i1 wyczerpujacy wskazuje on swoja wole
w dokumencie petnomocnictwa. To mocodawca decyduje kto, w jakiej sprawie i wW_jakim
zakresie bedzie uprawniony do dzialania w charakterze pelnomocnika w jego imieniu.
Oswiadczenie woli mocodawcy tworzy pelnomocnictwo. Z tresci przedmiotowego
pelnomocnictwa nie wynika, ze pelnomocnik dziatajacy w imieniu mocodawcy byt uprawniony
do dokonania zgtoszenia zgonu.

Zauwazy¢ rowniez nalezy, iz pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolno$é do czynnoséci prawnych®?. Nieprawidlowym zatem bylo udzielenie petlnomocnictwa
Zaktadowi Pogrzebowemu. W analizowanej sprawie zastosowana zostala substytucja
petnomocnictwa: Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej upowaznil Zaktad

9t.j. Dz.U. 2015 r. poz. 2126

0 art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. 0 cmentarzach i chowaniu zmartych (t.j. Dz.U. 2015 r. poz. 2126)
T art. 26 ust. 2 p.a.s.c.

12 art. 33 ust. 1 k.p.a.
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Pogrzebowy do dokonania pochowku, a ten z kolei upowaznit osobe¢ fizyczna do zalatwienia
formalnos$ci zwigzanych ze sporzadzeniem aktu zgonu. Substytucja jest dopuszczalna w dwoch
przypadkach, a mianowicie wtedy, gdy w samym pelnomocnictwie jest zawarte postanowienie
dopuszczajace wprost substytucje lub gdy jego dopuszczalno$¢ wynika z tresci przepisow
odrebnych®®. W przedmiotowej sprawie zadna z ww. sytuacji nie miata miejsca, zatem
niedopuszczalnym bylo honorowanie dokumentu upowaznienia substytucyjnego, a takze bez
podpisu mocodawcy.

W wyniku kontroli ustalono, iz akty zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu oraz
protokotu zgloszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust. 2 p.a.s.c. Protokoty zgloszenia zgonow
zawieraja podpisy zglaszajacego zgon oraz Kierownika USC w Kobierzycach.

W przypadku aktow matzenstw w aktach zbiorowych znajdujg si¢ pisemne zapewnienia
nupturientéw dotyczace braku wiedzy o istnieniu okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa, potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zt, a w przypadku
malzenstw zawartych w sposob, o ktérym mowa w art. 1 §2 i 3 k.r.o. rowniez zaswiadczenia,
o ktorych mowa w art. 41 k.r.0. oraz za§wiadczenia stwierdzajace, ze oéwiadczenia o wstapieniu
w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

W sprawach dot. aktow 0223052/00/AM/2015/5....0 oraz 0223052/00/AM/2015/3....0
Kierownik USC w Kobierzycach wydal decyzje administracyjng (nr USC.5354.0004.2015
z dnia 1 wrze$nia 2015 r. oraz USC.5354.006.2015 z dnia 7 pazdziernika 2015 r.) na podstawie
art. 4 k.r.o. w zwigzku z art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, zwanej dalej k.p.a.}4, zezwalajac
nupturientom na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca od dnia zlozenia zapewnien,
o ktorych mowa w art. 76 ust. 1 pkt 1 p.a.s.c. Wobec powyzszego wyjasni¢ nalezy, iz przepis
art. 4 k.r.o. stanowi, iz matzenstwo przed kierownikiem urzgdu stanu cywilnego nie moze by¢
zawarte przed uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzaja je zawrzeé, ztozyly
kierownikowi urzgdu stanu cywilnego pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu
okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie tego matzenstwa. Jednakze kierownik urzedu stanu
cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie malzenstwa przed uplywem tego terminu, jezeli
przemawiaja za tym wazne wzgledy. Zgodnie z art. 76 ust. 10 p.a.s.c. zezwolenia na zawarcie
malzenstwa przed uptywem terminu, o ktorym mowa w art. 4 k.r.o., kierownik urzedu stanu
cywilnego albo konsul udziela na pismie. W tym miejscu zauwazy¢ nalezy, iz w uzasadnieniu
do projektu aktualnie obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wskazano: ,,(...)
Na tle dotychczasowych przepisow niejasna pozostawala kwestia formy zezwolenia
na skrocenie miesiecznego terminu wyczekiwania na zawarcie matzenstwa,; praktyka pokazuje,
ze wskazane zezwolenie jest wyrazane w formie decyzji administracyjnej, pisma, adnotacji na
zapewnieniu itd. Dlatego tez projekt ustawy przesqdza, ze dla wskazanego zezwolenia
wystarczajqce bedzie pismo (...)."*°. Z powyzszego wynika, iz pismo zezwalajace na skrocenie
okresu wyczekiwania na zawarcie malzenstwa, tj. na jego zawarcie przed uptywem miesiaca,
nie jest decyzja administracyjng’®. Podkreslenia wymaga, Ze nie ma podstawy prawnej
do wydania rozstrzygnigcia w formie decyzji administracyjnej, a zatem istniejg przestanki do

13 B. Adamiak, J. Borkowski ,,Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz”, wyd. C.H. Beck, Warszawa
2009, str. 214.
141j. Dz.U. z 2016 1. poz. 23

B https://legislacja.rcl.gov.pl/docs//2/219756/219796/219797/dokument117918.pdf, str. 27

181, Basior, A. Czajkowska, D. Sorbian, ,,Prawo o aktach stanu cywilnego z komentarzem. Przepisy wykonawcze
i zwigzkowe oraz wzory dokumentoéw”, wyd. Lex, Warszawa 2015, str. 155
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wszczecia postgpowania o stwierdzenie niewazno$ci przedmiotowych decyzji na podst. art. 156
§1 pkt 2 k.p.a. Przyczyng wskazanej nieprawidlowosci jest bledna interpretacja przepisow.

We wszystkich sprawach dot. malzenstw zawartych w sposob, o ktérym mowa w art. 1
§2 1 3 kr.o. zapewnienia o braku wiedzy o okolicznosciach wytaczajacych zawarcie
matzenstwa zostaty ztozone Kierownikowi USC w Kobierzycach, ktory nastgpnie wydat
zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 41 k.r.o. W tych sprawach akty urodzenia nupturientow
zostaly przeniesione do systemu informatycznego i dotaczono do nich przypiski, zgodnie
z art. 25 ust. 2 p.a.s.c. Natomiast w przypadku aktow matzenstwa dot. matzenstw zawartych na
podstawie art. 1 §1 k.r.o. oraz aktdéw zgonu nie we wszystkich dokumentach uzupetniono
przypiski o sporzadzonych aktach stanu cywilnego. W toku kontroli Kierownik USC uzupeinit
brakujace informacje, przy czym wyjatek stanowi akt zgonu nr 0223052/00/AZ/2015/5....6,
w ktorym brak przypisku o akcie urodzenia osoby. Powyzsze stanowi naruszenie art. 25 ust. 1
p.a.s.c. W tej samej sprawie nie dolgczono rowniez przypisku o sporzadzonym akcie zgonu do
aktu matzenstwa osoby, co stanowi naruszenie art. 25 ust. 2 p.a.s.c.

W sprawie dot. aktu zgonu nr 0223052/00/AZ/2016/9....3, w Kkarcie zgonu
przechowywanej w aktach zbiorowych btednie wpisano oznaczenie nr aktu zgonu.

[dowdd: akta kontroli str. 77-185]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktow stanu cywilnego w trybie
czynnosci materialno — technicznych, na podstawie art. 87 art. i 92 p.a.s.c. oceniono
pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegolnych

Kontroli poddano 5 spraw dotyczacych sporzadzenia aktu stanu cywilnego w trybie
szczegolnym (na podst. art. 104 p.a.s.c.): 2 sprawy dot. aktu urodzenia, 2 sprawy dotyczace
aktu matzenstwa oraz jedng sprawg dotyczacg aktu zgonu. Na tej podstawie stwierdzono,
co nastgpuje.

Whioski zostaty zlozone przez uprawnione podmioty, tj. osoby, ktérych dotyczylo
zdarzenie lub przedstawicieli matoletnich, a w przypadku aktu zgonu przez petnomocnika
umocowanego przez ojca zmartej osoby. W aktach sprawy znajduje si¢ stosowne
petnomocnictwo.

Do wnioskéw zatagczono wymagane dokumenty, tj. zagraniczny dokument stanu
cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego rejestracji wraz z thumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez tlumacza przysieglego, wpisanego na list¢ tlumaczy przysigglych
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci badz dokument na druku wielojgzycznym oraz potwierdzenie
uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 50 zl za wydanie odpisu zupelnego aktu stanu
cywilnego po dokonaniu transkrypcji i 39 zt za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w
wyniku uzupelnienia na wniosek, zgodnie z czg$cia Il ust. 1 pkt 6 i pkt 10 zatgcznika do ustawy
o optacie skarbowe;.

W sprawie dot. aktu urodzenia A..... K.......... brak oryginalu zagranicznego
dokumentu aktu urodzenia ojca, na podstawie ktérego uzupelniono akt urodzenia dziecka
(w aktach znajduje si¢ kopia niepotwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem). Natomiast w sprawie
dot. aktu urodzenia A.... V..... brak oryginatu ttumaczenia dokonanego przez tlumacza
przysiggtego  jezyka czeskiego. W aktach sprawy znajduje si¢ tlumaczenie
z jezyka czeskiego na jezyk polski bez podpisu i pieczgci ttumacza oraz ttumaczenie z jezyka
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czeskiego dokonane przez thumacza przysiegtego jezyka czeskiego wpisanego na list¢ Ministra
Sprawiedliwos$ci, przy czym jest to kolorowa kopia.

Wobec powyzszego, wyjasni¢ nalezy, iz zgodnie z art. 26 p.a.s.c. dokumenty
stanowigce podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dokumenty ztozone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego stanowiace podstawe do dotgczenia wzmianki dodatkowej
do aktu stanu cywilnego lub stanowigce podstawe zamieszczenia przypisku przy innych aktach
stanu cywilnego stanowig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego. W aktach zbiorowych
gromadzi sic zatem oryginaly dokumentow, ktéore nie podlegaja zwrotowil’.
Na wniosek osoby, ktéra przedktada zagraniczny dokument stanu cywilnego, mozna wydaé ten
dokument, po uprzednim sporzadzeniu kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli wnioskodawca nie ma mozliwo$ci ponownego
uzyskania tego dokumentu. Ponadto, zgodnie z art. 31 ust. 1 p.a.s.c. dokumenty w jezyku
obcym przedktada si¢ z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:
tlhumacza przysigglego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,
ttumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub
konsula. Ttumaczenie, w mysl przepisu art. 26 p.a.s.c., powinno zosta¢ dotgczone w oryginale.
Przedmiotowych sprawach naruszone zostaly wskazane przepisy.

W sprawach, w ktérych wnioskodawcy wniesli o uzupelnienie transkrybowanych
dokumentow Kierownik USC prawidlowo dokonat tej czynnosci na podstawie innych aktow
stanu cywilnego dotaczanych przez wnioskodawcow lub przechowywanych w rejestrze stanu
cywilnego, przy czym w drugim przypadku pozostawit w aktach zbiorowych notatke stuzbowa.
W tym miejscu zauwazy¢ jednak nalezy, iz dotaczajac wzmianke do aktu stanu cywilnego
przechowywanego w rejestrze stanu cywilnego nalezy wskazywa¢ doktadnie oznaczenie aktu
stanu cywilnego stanowigcego podstawe dokonywanych zmian. Natomiast Kierownik USC
w Kobierzycach ograniczat si¢ jedynie do podania, iz dokonat uzupetnienia ,, na podstawie akt
stanu cywilnego”. Informacja taka jest niepetna dla pozostatych uprawnionych uzytkownikow
Systemu Rejestrow Panstwowych.

Czynno$¢ przeniesienia tresci zagranicznych dokumentow stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego zostata dokonana w formie czynnos$ci materialno-technicznej, a w adnotacjach
zamieszczono stosowng informacje o transkrypcji, zgodnie z 105 ust. 1 p.a.s.c.

Wobec braku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 105 ust. 3 p.a.s.c., w zadnej
ze spraw nie bylo obowigzku zawiadomienia me¢za matki o dokonanej transkrypcji.

[dowdd: akta kontroli str. 186 - 225]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie

kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace rejestracji zdarzen stanu cywilnego
w trybach szczegodlnych oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 30 aktow stanu cywilnego przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego, tj. po 10 aktoéw z kazdego rodzaju zdarzenia (urodzenia, malzenstwa i zgonu). Tres¢

17 A, Czajkowska, I. Basior, D. Sorbian, ,, Prawo o aktach stanu cywilnego z komentarzem. Przepisy wykonawcze
i zwigzkowe oraz wzory dokumentow” wyd. Wolters Kluwer, Warszawa 2015, str. 61.
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wszystkich przenoszonych aktow stanu cywilnego, sporzadzonych na podstawie przepiséw
dotychczasowych, zostata zamieszczona w rejestrze stanu cywilnego w alfabecie tacinskim
rozszerzonym i wielkimi literami. Daty i godziny widniejace w przenoszonych aktach stanu
cywilnego zostaty wpisane i sg przechowywane w sposob okreslony dla danego rejestru, co jest
zgodne z §3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 5 lutego 2015 .
w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego'® — zwanego dalej
p.r.s.c. Dane zawarte w aktach stanu cywilnego przeniesiono do odpowiednich rubryk.

W wyniku analizy dokumentéw ustalono, iz we wszystkich aktach stanu cywilnego
przeniesionych do rejestru na podstawie art. 124 p.a.s.c. informacja o przeniesieniu aktu zostata
wpisana w rubryce ,, wzmianki”’ wraz z oznaczeniem aktu i datg przeniesienia, ktora nie podlega
przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego. Ponadto numer przenoszonego aktu stanu cywilnego
zamieszcza si¢ przy akcie stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego, zgodnie z §13 p.r.s.c.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w Kilku zmigrowanych aktach brak przypiskow,
ktére byly wpisane w aktach stanu cywilnego sporzadzonych na podstawie dotychczasowych
przepiséw lub przypiski byly przeniesione btednie:

- w akcie zgonu nr 0223052/00/AZ/1999/5....7 brak przypisku o akcie urodzenia osoby
zmarlej. W akcie zgonu nr 0223052/00/AZ/1999/9....9 w przypiskach btgednie zmigrowano nr
aktu urodzenia zmarltego. W akcie sporzadzonym w ksigdze stanu cywilnego nr aktu urodzenia
to 39./0 USC S...... , hatomiast w  zmigrowanym  akcie  wpisano
nr 38/19.. USC S..... Ponadto, przy przenoszeniu przypisku dotyczacego aktu matzenstwa
btednie wpisano nr aktu i nazwe urzedu stanu cywilnego, w ktorym akt sporzadzono (USC
Kobierzyce nr ../72 — USC Katy Wroctawskie nr .../1950/G).

- w akcie zgonu nr 0223052/00/AZ/2014/0....6 w przypiskach blednie przeniesiono nr
aktu urodzenia zmartego i aktu malzenstwa oraz nazwy miejscowosci urzedu stanu cywilnego.
Analiza dokumentéw wykazata, iz ,,zamieniono” numery aktow i nazwy urzedéw, w ktorych
akty zostaty sporzadzone.

- w akcie urodzenia nr 0223052/00/AU/1996/9.....2 w rubryce ,,adnotacje” bt¢dnie
wpisano date decyzji na podstawie ktorej sporzadzono akt urodzenia (19...02.09
—19...02.10).

w sprawach  dot. aktObw  urodzenia  nr: 0223052/00/AU/1961/1....4,
0223052/00/AU/1955/1....2, 0223052/00/AU/1963/0....7 i 0223052/00/AM/1974/4.....9
nie przeniesiono przypiskow.

Z akt zbiorowych do aktu urodzenia nr 0223052/00/AU/2006/4....4 wynika,
1z decyzja Kierownika USC w Kobierzycach nr USC 5150/1/2006 z dnia 15 lutego 2006 r.
wpisano do ksiegi akt urodzenia sporzadzony w Anconie oraz, ze decyzja Kierownika USC
w Kobierzycach nr USC 5135/14/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. uzupetniono akt urodzenia
dziecka. Natomiast w akcie sporzadzonym na podstawie przepisow dotychczasowych,
Kierownik USC btednie zamiescit daty sporzadzenia obu decyzji i tak tez przeniesiono je do
rejestru. Zamiast 5 lipca 2006 r. wpisano 5 czerwca 2006 r. oraz zamiast 15 lutego 2006 r.
wpisano 10 lutego 2006 r. Natomiast w akcie urodzenia nr 0223052/00/AU/1968/5....6
rozbiezno$¢ w przypisku dotyczy nazwiska osoby, z ktorg zawarto malzenstwo.

Zapytana o wyjasnienie powyzszej sytuacji Pani Barbara Swierczynska — Kierownik
USC wyjasnita:

18 Dz.U. z 2015, poz. 204.



., Przypiski nie zostaly przeniesione z powodu wadliwego systemu ,, Zrédio”.
W bazie Technika byly przypiski, ktore automatycznie nie przeniosty sie na
zmigrowane akty”.

Powyzsze wyjasnienia nie zastuguja na uwzglednienie. Dokonujgc migracji aktu stanu
cywilnego Kierownik USC ma mozliwo$¢ wyboru sposobu przeniesienia aktu stanu cywilnego
z ksiegi do rejestru. Moze tego dokona¢ poprzez rgczne przepisanie danych lub korzystajac
z systemu, w ktorym na podstawie dotychczasowych przepisdw prowadzono réwnoczesnie
rejestracje stanu cywilnego — tzw. migracja ,,z pliku”. Ze ztozonego oswiadczenia wynika,
iz Kierownik USC dokonywal migracji aktow z ,pliku”. Jednakze powyzsze dziatanie
nie zwalnia organu z obowigzku sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w systemie
z aktami zbiorowymi oraz z aktami sporzadzonymi na podstawie przepisOw dotychczasowych,
a W sytuacji dostrzezenia btedow — ich poprawienia. W zwigzku z powyzszym, nalezy podjac
czynnosci zmierzajgce do doprowadzenia do stanu zgodnego ze stanem faktycznym.

Podczas kontroli ustalono, iz w aktach stanu cywilnego, gdzie byto wpisane imi¢
I nazwisko osoby, ktora sporzadzita przenoszony dokument, w aktach stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w odpowiednich polach zamieszczone bylo imi¢ i nazwisko
kierownika USC, ktory zarejestrowal przenoszony akt. Natomiast w sytuacji, gdy rubryki
te byly wypelione nieczytelnie lub nie mozna bylo ustali¢ ich pelnego brzmienia,
w przeniesionym akcie zamieszczono informacj¢ ,,dane nieustalone”, co jest zgodne z §12
rozporzadzenia p.r.s.c. (np. 0223052/00/AU//1963/0....7). Dokonanie przeniesienia aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego byto kazdorazowo uwierzytelnione przez Kierownika
USC, poprzez zlozenie podpisu elektronicznego przy uzyciu karty mikroprocesorowej
zabezpieczonej kodem PIN. Powyzsze ustalono na podstawie umiejscowienia przeniesionego
aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego. Przenoszony akt stanu cywilnego z ksiegi
stanu cywilnego, ktory nie zostat uwierzytelniony w sposob opisany powyzej przechowywany
jest jako projekt aktu stanu cywilnego. Natomiast dokumenty elektroniczne uwierzytelnione we
wlasciwy sposob automatycznie przenoszone sa do folderu o nazwie ,, akt stanu cywilnego”.

Stwierdzono, iz tres¢ wzmianek dodatkowych wpisanych do przenoszonych aktow
stanu cywilnego byta dotaczana do aktow w rejestrze stanu cywilnego w brzmieniu
wynikajacym z przenoszonych aktow (§5 p.r.s.c.).

Podczas kontroli ustalono, iz we wszystkich przeniesionych aktach malzenstwa
rubryka ,, nazwisko matzonkow po zawarciu matzenstwa” oraz rubryka ,, nazwisko dzieci
zrodzonych z tego matzenstwa” zawiera przedmiotowe informacje. W tym miejscu zauwazy¢
nalezy, iz podczas przenoszenia aktu malzenstwa z ksiggi do rejestru stanu cywilnego
prawidlowo zamieszczono W rejestrze brakujace dane w zakresie nazwisk malzonkow, jak
i dzieci zrodzonych z tego matzenstwa na podstawie przepisOw prawa obowiagzujacych w dacie
zawierania malzenstwa. Dziatanie takie zgodne jest z wytycznymi Departamentu Spraw
Obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych zawartymi w pismie nr DSO-WSC-6000-
56/2015 z dnia 6 marca 2015 r. (pkt 5). Jest rowniez o tyle uzasadnione, gdyz pozwoli na
wydanie odpisu aktu matzenstwa zawierajagcego dane niezbgdne do prawidlowej identyfikacji
obywatela 1 umozliwi mu postugiwanie si¢ takim dokumentem bez sktadania dodatkowych
wyjasnien w kwestii nazwisk. W takiej sytuacji zasadnym jest zamies$ci¢ wyciag z przepisow
(np. kopi¢ publikatora aktu prawnego) lub notatke stuzbowag odwotujaca si¢ do tego aktu,
tak aby nie byto watpliwosci na jakiej podstawie ustalono nazwisko matzonkéw noszone po
zawarciu malzenstwa. Kierownik USC w Kobierzycach sporzadzal przedmiotowe notatki
i umieszczal je w aktach zbiorowych kazdego aktu stanu cywilnego przy przenoszeniu
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dokumentu do rejestru stanu cywilnego. Taki sposéb postepowania §wiadczy o zweryfikowaniu
przez kierownika usc stanu prawnego obowigzujgcego w dacie zawarcia konkretnego zwigzku
matzenskiego.

W skontrolowanych aktach matzenstwa sporzadzonych na podstawie dotychczasowych
przepisoOw, gdzie w rubryce ,,uwagi” widnial zapis: ,,stwierdzam, zZe osoby wymienione
W rubryce I ztozyly w dniu dzisiejszym przede mng zgodne oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek
matzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu matzenstwa w rejestrze
stanu cywilnego - w polu ,,oswiadczenia 0sob, ktore zawarly matzenstwo”. POwyzsze jest
zgodne z §8 p.r.s.c.

Na marginesie zauwazy¢ nalezy, iz podczas kontroli stwierdzono, ze ksiggi urodzen,
matzenstw 1 zgonow za lata 2013-2015 nie zostaty oprawione. Zapytana o powyzsze Pani
Barbara Swierczynska wyjasnita, ze:

. (...) W tutejszym urzedzie przyjeto praktyke oprawiania ksigg raz na cztery
do pieciu lat. Obecne ksiegi zostang oprawione do konca 2016 r. Przyczyng
terminu jest kolejka u introligatora”.

Wobec powyzszego zauwazy¢é nalezy, iz zakonczyt si¢ juz okres przejsciowy
a wraz z nim mozliwo$¢ rejestracji stanu cywilnego w ksiggach stanu cywilnego (w formie
papierowej). Dlatego zasadnym jest, aby ww. ksiegi niezwtocznie oprawi¢ celem zapobiezenia
ewentualnym zniszczeniom luznych kartek (dokumentow).

[dowéd: akta kontroli str. 226-323]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace migracji aktow stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego oceniono negatywnie.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz. 1741 z pozn. zm.) w zakresie rejestracji stanu
cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA

Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy z dnia 17 paZdziernika
2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska oraz informowanie o zaistnialych zmianach.

W kontrolowanym okresie wydano 8 decyzji administracyjnych na podstawie ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska zwana dalej ustawg z.i.i.n.%°.
Kontroli poddano cztery akty administracyjne wsrod ktorych, znajdowaty sie 3 decyzje
0 zmianie nazwiska (sprawy nr  USC.5355.0005.2015, USC.5355.0010.2015
i USC.5355.0015.2015) oraz jedna decyzja o0 zmianie imienia (sprawa nr
USC.5355.0016.2015).

Elementy obligatoryjne wniosku o zmiang¢ nazwiska/imienia zostaty okre§lone w art. 11
ust. 1 z.i.i.n. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w trzech sprawach wniosek

o zmian¢ imienia badZ nazwiska byl obarczony brakami formalnymi, a organ nie wezwat do

¥Dz. U.2016.10j.t.
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ich uzupelienia. W sprawach nr USC.5355.0010.2015, USC.5355.0015.2015
i USC.5355.0016.2015 we wnioskach brakowato o$§wiadczenia wnioskodawcy, ze w tej samej
sprawie nie ztozyt wczesniej wniosku do innego kierownika usc lub nie zostata wydana juz
decyzja odmowna. Natomiast w sprawach USC.5355.0010.2015 i USC.5355.0015.2015
brakowato wskazania kierownika USC, ktory sporzadzit akt urodzenia. W powyzszej sytuacji
organ powinien na podstawie art. 64 §2 k.p.a. wezwac¢ wnioskodawce do uzupetienia brakow
formalnych wniosku, w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia podania bez rozpoznania. Organ nie podjat wskazanych powyzej czynnosci
1 prowadzit postepowanie administracyjne ostatecznie wydajac decyzje orzekajaca co do istoty
sprawy. W zwigzku z powyzszym, naruszony zostat art. 64 §2 k.p.a.

Stwierdzono takze, iz organ egzekwowal obowigzek uiszczenia optaty skarbowej - do
wnioskow dotgczone zostaty potwierdzenia dokonania oplaty skarbowej w wysokosci 37 zt za
wydanie decyzji administracyjnej w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.

W wyniku analizy dokumentoéw ustalono, iz organ badal przestanki do wydania decyzji
pozytywnej, o ktorych mowa w art. 2,3,4,5 1 6 ustawy o z.i.i.n. Strony miaty zapewniony czynny
udzial w postepowaniu na kazdym jego etapie. Rozstrzygnigcie sprawy nastapito we wlasciwe;j
formie — decyzji administracyjnej (art. 12 ust. 1 ustawy o z.i.i.n.), ktére zgodnie z art. 107 k.p.a.,
zawieralo: dat¢ wydania, oznaczenie organu i strony, podstawe¢ prawng, rozstrzygnigcie,
uzasadnienie, pouczenie o przystugujacych $rodkach odwotawczych, podpis oraz pieczec
uprawnionej osoby. Decyzje zostaly prawidlowo dorgeczone stronom - na akcie
administracyjnym znajduje si¢ potwierdzenie odbioru (podpis oraz data).

Odnoszac si¢ do terminowosci stwierdzi¢ nalezy, iz wszystkie sprawy zostaty
zalatwione terminowo. Powyzsze ustalono na podstawie daty i podpisu ztozonego przez strong
na egzemplarzu decyzji potwierdzajacego odbior.

W wyniku nowelizacji ustawy o zmianie imienia i nazwiska od dnia 1 marca 2015 r.
decyzje o zmianie imienia i nazwiska podlegaja natychmiastowemu wykonaniu (art. 12 ust. 2
ustawy o z.i.i.n.). Wskutek informatyzacji rejestrow panstwowych kierownik urzedu stanu
cywilnego albo jego zastepca, ktoéry wydal decyzje o zmianie imienia lub nazwiska przesyla ja,
za posrednictwem systemu teleinformatycznego, w ktorym jest prowadzony rejestr stanu
cywilnego, do kierownika urz¢du stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt
matzenstwa wnioskodawcy, a jezeli zmiana rozcigga si¢ na maloletnie dzieci - réwniez do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akty urodzenia dzieci (art. 13 ust. 1
ustawy 0 z.i.i.n.).

W  toku czynnos$ci kontrolnych stwierdzono, ze w dwoch sprawach
(USC.5355.0010.2015, USC.5355.0015.2015) organ przestal decyzje tylko do usc, w ktorym
sporzadzono akt malzefistwa. Ponadto ustalono, Zze we wszystkich sprawach organ przestat
wydane decyzj¢ do kierownikow usc poczta. Przy wszystkich aktach zostaly naniesione
wzmianki dodatkowe. W zwigzku z powyzszym wystapiono do Kierownika USC o wyjasnienie
zaistnialej sytuacji. Pani Barbara Swierczynska podata, iz:

,,Decyzji nie przekazano za pomocg systemu teleinformatycznego, gdyz
nie posiadatam skanera, ktory dostalismy dopiero w 2016 r. Poza tym system
stale sie zawieszal (...)".

Takie wyjasnienia nie zastuguja na uwzglednienie. Nalezy wskaza¢, ze przepis art. 13
ust. 1 z.i.i.n. wprost nakazuje organowi korzystanie z systemu teleinformatycznego przy
wykonywaniu powyzszego obowiazku. W sytuacji zaistnienia przejSciowych probleméw
technicznych nalezy podejmowaé proby (w rozsadnych odstepach czasu) ponowienia
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wykonania czynno$ci w sposob przewidziany przepisami prawa. Ponadto wymieniony przepis
naktada takze na kierownika usc obowigzek przestania decyzji do kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia. Wskazane post¢powanie kierownika nalezy uznaé
zZa naruszenie przytoczonego przepisu.

[dowéd: akta kontroli str. 324-359]

Majgc na uwadze przedstawiony powyiej stan faktyczny i prawny, realizacje przez
Wojta Gminy Kobierzyce zadan z zakresu administracji rzqgdowej, wynikajgcych ustawy
z dnia 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tj. Dz.U. 2016 r. poz. 10)
w zakresie zmianie imienia i nazwiska oceniono pozytywnie z nieprawidtowosciami.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

W ZAKRESIE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

1. Bezwzglednie przestrzegaé terminu, o ktérym mowa w art. 86 p.a.s.c.

2. Prawidlowo gromadzi¢ akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, m. in. przechowywac
oryginaty dokumentéw pelnomocnictwa.

3. W sytuacji dokonywania przez dany podmiot czynnos$ci na podstawie pelnomocnictwa
weryfikowaé prawidlowos¢ dokumentu petnomocnictwa pod zaréwno pod wzgledem
formalnym jak i merytorycznym. W przypadku watpliwosci podejmowacé czynnos$ci
wyjasniajace.

4. W przypadku wydawania przez kierownika urzedu stanu cywilnego zezwolenia na
zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu, o ktorym mowa w art. 4 zd. pierwsze
k.r.o., dokonywa¢ tego na piSmie, zgodnie z art. 76 ust. 10 p.a.s.c. (bez stosowania
formy decyzji administracyjnej).

5. Bezwzglednie przestrzega¢ obowigzku wskazanego w art. 25 ust. 112 p.a.s.c.

6. Jedynie w uzasadnionym przypadku, wyda¢ wnioskodawcy zagraniczny dokument
stanu cywilnego znajdujacy si¢ w aktach zbiorowych, przy czym w aktach tych
pozostawia¢ kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez kierownika urzedu
stanu cywilnego.

7. Dotaczajac wzmianke do aktu stanu cywilnego przechowywanego w rejestrze stanu
cywilnego doktadnie wskazywa¢ oznaczenie aktu stanu cywilnego stanowigcego
podstawe dokonywanych zmian.

8. Rzetelnie dokonywac przeniesienia tre$ci aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego, zgodnie z art. 124 ust. 2 pkt 1 p.a.s.c.

9. W sytuacji, gdy tre$¢ przeniesionego aktu zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi
w aktach zbiorowych lub z innymi aktami stanu cywilnego, prostowac akt zgodnie
z art. 35 p.a.s.c. (0223052/00/AU/2006/4....4, 0223052/00/AU/1968/ 5....6).

10. Oprawi¢ ksiegi urodzen, matzenstw i zgondéw za lata 2013-2015.
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W ZAKRESIE ZMIANY IMION I NAZWISK

1. Rzetelnie weryfikowa¢ wnioski o zmian¢ imienia lub nazwiska, a w przypadku
stwierdzenia brakow formalnych, na podstawie art. 64 §2 k.p.a. wzywaé¢ o ich
uzupehienie.

2. Obowigzek zawiadamiania okre$lony w art. 13 ust. 1 z.i.i.n. realizowaé za pomoca
systemu teleinformatycznego a decyzje przekazywaé wszystkim wlasciwym
kierownikom usc.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej prosze
0 przekazanie w terminie do dnia 25 lipca 2016 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidtowosci.
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