ZARZADZENIE Nr 720
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia & grudnia 2008 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnos$lagskiego Urzedu

Wojewodzkiego we Wiroclawiu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administragji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z pézn. zm.!) zarzadzam,
CO nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 261 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia
6 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewoddzkiego we  Wroclawiu, zmienionym  zarzadzeniami  Wojewody
Dolnoslaskiego Nr 2 z dnia 2 stycznia 2007 r., Nr 44 z dnia 19 lutego 2007 r., Nr 206
z dnia 3 lipca 2007 r., Nr 284 z dnia 21 sierpnia 2007 r., Nr 299 z dnia 7 wrzesnia
2007 r., Nr 57 z dnia 27 lutego 2008 r., Nr 88 z dnia 18 marca 2008 r., Nr 235 z dnia
25 lipca 2008 r., Nr 250 z dnia 14 sierpnia 2008 r., Nr 302 z dnia 6 listopada 2008 r.
i Nr 317 z dnia 19 listopada 2008 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w§ 22 ust. 5i 6 otrzymujg brzmienie:

,9. Do zadan Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi w zakresie

Oddziatu Programéw Wspélpracy Transgranicznej nalezy:

1) Realizacja zadan wynikajacych z peinienia przez Wojewode funkcji Instytucji
Posredniczacej w procesie wdrazania Programéw Inicjatywy Wspoéinotowej INTERREG I
A Wolny Kraj Zwigzkowy Saksonia — Rzeczpospolita Polska (Wojewddztwo Dolnosigskie)
oraz INTERREG IIl A Czechy — Polska w wojewddztwie dolnoslgskim oraz wykonywanie
czynnosSci zwigzanych 2z zamykaniem Programbéw, w tym w szczegélnosci
przeprowadzanie kontroli trwatosci projektow;

2) Realizacja zadan wynikajgcych z petnienia przez Wojewode funkcji Kontrolera, o ktérym
mowa w art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia Slipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 w ramach Programu Operacyjnego
Wspétpracy Transgranicznej Polska-Saksonia 2007-2013 oraz Programu Operacyjnego
Wspdtpracy Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr
128, poz. 1407, z 2002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz.
804 i Nr 200, poz. 1688, z 2003 r. Nr 52 poz. 450, Nr 137 poz. 1302 i Nr 149 poz. 1452,
z 2004 r.'Nr 33, poz. 287 oraz z 2005 r. Nr 33 poz. 288, Nr 90 poz. 757 i Nr 175 poz.
1462.




Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej w wojewddztwie dolnoslaskim, w tym

w szczegodlnosci:

a) przygotowanie i stosowanie Instrukcji Wykonawczych,

b) przygotowanie dia beneficientéw wskazéwek dotyczacych zasad rozliczenia wydatkéw
w ramach projektow,

¢) przeprowadzanie kontroli realizowanej w formie kontroli dokumentacji przeprowadzonej
w siedzibie Wojewody, obejmujacej kontrole raportéw z realizacji projektéw oraz
Oswiadczen o zrealizowanych wydatkach wraz z zatgcznikami,

d) wystawianie w celu formalnego potwierdzenia kontroli Certyfikatu kontroli pierwszego
stopnia oraz Poswiadczen kwaliflkowalnosci wydatkéw i przekazywanie ich
beneficjentom,

e) sporzadzanie i aktualizowanie rocznych planéw kontroli przeprowadzanych na miejscu
realizacji projektéw oraz okresowych zestawien przeprowadzonych kontroli,

f) przeprowadzanie kontroli realizowanej w formie kontroli na miejscu realizacji projektu,

g) sporzadzanie w wyniku przeprowadzenia kontroli na miejscu Informacji pokontrolnej
oraz formutowanie ewentualnych Zalecer pokontrolnych,

h) wykonywanie dodatkowych czynnosci przewidzianych Porozumieniem w sprawie
ustanowienia Wojewody Dolnosiaskiego Kontrolerem w przypadku peinienia przez
Wojewode funkcji Kontrolera wtasciwego dla Partnera Wiodacego w ramach Programu
Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska
2007-2013, tj. udziat w przygotowaniu czesci Umowy o dofinansowanie dotyczacej
realizacji projektow, weryfikacji poprawnoséci formalnej wystawienia Poswiadczen
kwalifikowalnosci wydatkéw pozostatych beneficjentéow projektu, potwierdzenia
Whiosku o ptatnos¢ za projekt, jako potwierdzenia certyfikacji wydatkéw w ramach
projektu, przekazania potwierdzonego Whniosku o platnos¢ za projekt do Instytucji
Zarzadzajacej oraz Partnera Wiodgcego,

i) informowanie Instytucji Zarzadzajacej o kazdym przypadku zaistnienia
nieprawidtowosci  zgodnie z  Wytycznymi w  zakresie  informowania
0 nieprawidtowosciach,

j) udzielanie Instytucji Zarzadzajacej oraz Koordynatorowi Krajowemu informacji
niezbednych do celéw statystycznych, monitoringu finansowego i badar efektywnosci
Programéw,

k) wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajaca, Koordynatorem Krajowym, Wspoinym
Sekretariatem Technicznym, Instytucja Audytowi, kontrolerami z mocy art. 16
Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 po stronie czeskiej oraz innymi instytucjami
zaangazowanymi w realizacje Programu, w tym w przygotowaniu beneficjentow
do rozliczenia wydatkéw w ramach projektow,

l) organizacja szkolen dla beneficjentéw dotyczacych rozliczenia projektu w zakresie
kontroli pierwszego stopnia,

m)udzielanie beneficjentom informacji zwigzanych z przeprowadzang kontrolg w zakresie
dostepnym dla beneficjenta,

n) opiniowanie zmian dokumentéw dotyczacych projektu lub jego czesci w przypadkach
wymienionych w Programie, Uszczegdtowieniu | Wytycznych,

0) uczestniczenie w spotkaniach i grupach roboczych zwiazanych z kontrolg na poziomie
krajowym i miedzynarodowym,

p) sporzadzanie na podstawie wystapien beneficjentow — w zakresie wiasciwosci
Wydziatu — wnioskéw o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa oraz
opracowywanie — w zakresie wtasciwoéci Wydzialu -~ sprawozdan finansowych
z wykorzystania tych srodkéw,

q) przekazywanie do Wydzialu Finanséw i BudZetu dyspozycji dokonania wyptat
ze srodkow rezerwy krajowej,

r) wprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach dokumentacji i kontrolach
na miejscu do systemu monitorujgcego MONIT 7+,

s) prowadzenie baz danych w zakresie kompetencji Oddziatu,




t) wykonywanie innych zadan w zakresie wlasciwosci Oddziatu okreslonych w zawartych
Porozumieniach i Instrukcjach Wykonawczych,

u) wykonywanie pozostatych czynnosci wynikajgcych z dokumentéw programowych oraz
zleconych przez Koordynatora Krajowego.

6. Do zadan Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi w zakresie

Oddziatu Rozwoju Regionalnego nalezy:

1) Wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja w wojewddztwie dolnoslaskim Kontraktu
Wojewodzkiego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie
Rozwoju oraz programu ,Moje Boisko - Orlik 2012", w szczegdinosci:

a) przygotowywanie umoéw finansowych i anekséw do umow,

b) weryfikacija wnioskoéw o platnos¢ w zakresie zgodnosci z umowg finansowg
i zatacznikami do niej oraz sporzadzanie kart ocen realizacji faktycznego wykonania
zakresu rzeczowego projektu oraz dyspozycji wyptaty srodkéw,

¢) monitoring oraz kontrola prawidtowosci wykorzystania srodkow z budzetu panstwa oraz
podejmowanie czynnosci w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci polegajacych na
wykorzystaniu tych $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem lub z postanowieniami
umow,

d) weryfikacja sprawozdan rzeczowo-finansowych z ostatecznego rozliczenia projektu
dofinansowanego ze srodkéw budzetu panstwa w ramach Kontraktu Wojewddzkiego
oraz przygotowywanie sprawozdan okresowych i koncowych z realizacji projektow
w ramach Kontraktu Wojewédzkiego;

2) Realizacja zadan wynikajgcych z pelnienia przez Wojewode funkcji Instytucji
Posredniczacej w zarzadzaniu i wdrazaniu ZPORR oraz Programéw Inicjatywy
Wspdinotowej INTERREG Il A Wolny Kraj Zwigzkowy Saksonia — Rzeczpospolita Polska
(wojewodztwo dolnoslgskie) oraz INTERREG IlIIA Czechy-Polska w wojewbdztwie
dolnos$laskim, a takze zwigzanych z realizacjg projektéw Pomocy Technicznej w ramach
Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej, w tym w szczegélnosci:

a) przygotowanie wnioskow oraz decyzji o dofinansowanie projektéw w ramach Pomocy
Technicznej,

b) obstuga projektéw realizowanych udziatem $rodkéw Pomocy Technicznej, (rozliczanie
wyjazdow stuzbowych, szkoler, delegacji pracownikow zaangazowanych we wdrazanie
ZPORR, INTERREG Il A i programéw EWT),

¢) rozliczanie projektéw Pomocy Technicznej w zakresie rzeczowym i finansowym;

d) przygotowywanie sprawozdar okresowych, rocznych i koricowych z realizacji projektow
w ramach Pomocy Technicznej ZPORR, INTERREG Il A i programéw EWT,

e) przygotowanie materialéw planistycznych do budzetu Urzedu w zakresie Pomocy
Technicznej,

f) sporzadzanie harmonograméw uruchomienia $rodkéw w ramach Pomocy Technicznej,
ich aktualizacja i koricowe rozliczenie;

3) Przygotowywanie i wdrazanie dziatan informacyjnych i promocyjnych ZPORR
w wojewodztwie zgodnie z Planem Promocji Programu i Regionalnym Planem Dziafan
Informacyjnych, w zakresie wtasciwosci Instytucji Posredniczace;;

4) Nadzér nad wiasciwym wywigzywaniem sie przez beneficjentéw z obowiazkow w zakresie
informacji i kontroli i promocji ZPORR;

5) Uczestnictwo w kontrolach systeméw zarzadzania i kontroli oraz kontrolach projektéw
w zakresie wlasciwosci Oddziatu;

6) Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewédztwa Dolno$laskiego na lata 2007-2013 w trybie okreslonym
ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju:

a) rozpatrywanie protestéw wnioskodawcow, ktérych projekt nie zostat wyloniony
do dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Dolnoslaskiego,




b) realizacja zadar okre$lonych w kontrakcie wojewddzkim, lezgcych w kompetencji
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego i przekazanych Wojewodzie na
mocy odrgbnego porozumienia, w szczegolnosci zwigzanych z peinieniem nadzoru nad
prawidtowoscig wykorzystania przekazanych srodkow;

7) Obstuga sekretariatu Statej Konferencji Wspétpracy przy Wojewodzie Dolnoslgskim:

a) przekazywanie uchwat Konferencji do ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

b) koordynacja przygotowania oraz dostarczanie czionkom Konferencji materiatow
i projektéw dokumentéw przewidzianych do rozpatrzenia,

c) przygotowanie i obstuga posiedzen Konferencji, sporzadzanie protokotéw z posiedzen
Konferencji, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji, zwigzane] z pracami
Konferencji, w szczegoélnosci uchwat i protokotow,

d) zlecanie na wniosek Przewodniczacego, Wiceprzewodniczgcego lub przewodniczacego
zespotu roboczego opracowania dodatkowych analiz, ekspertyz iinnych materiatow
niezbgdnych do realizacji zadan Konferencji, zapewnienie ewentualnych ttumaczen
wszelkich niezbednych materiatow i dokumentéw na potrzeby Konferencji,

e) prowadzenie strony internetowej Konferencii;

8) Realizacja — w zakresie kompetencji Wydziatu — zadar Wojewody w zakresie wdrazania
programéw realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-
2013, w tym wspélpraca z pozostatymi Wydziatami Urzedu oraz partnerami zewnetrznymi.

9) Realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Phare Spéjnos¢ Spoteczno-
Gospodarcza (SSG) w wojewédztwie dolnoslaski, w szczegdbinosci monitoring projektow
realizowanych w ramach Programu Phare Spdjnosé Spoteczno-Gospodarcza;

10) Wykonywanie zadarh dotyczacych kompetencji Wojewody w zakresie integracji
europejskiej:

a) prowadzenie dziatan informacyjnych w zakresie integracji europejskiej oraz programow
dofinansowanych ze érodkéw funduszy strukturalnych, w tym informowanie
potencjalnych beneficjenttw o mozliwosciach uzyskania wsparcia finansowego
ze srodkéw Unii Europejskiej oraz opracowywanie na uzytek wewnetrzny i zewnetrzny
stosownych materiatow informacyjnych,

b) opracowywanie — we wspoéipracy z pozostatymi Oddziatami — materiatow i informacji
na potrzeby strony internetowej Urzedu w zakresie odpowiadajgcym zadaniom
Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi,

c) organizowanie uroczysto$ci | przedsiewzie¢ zwiazanych tematycznie 2z Unig
Europejska;

11) Realizacja zadan zwigzanych ze stazami i szkoleniami organizowanymi i odbywanymi

w WZFE:

a) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez osoby skierowane do odbycia
w WZFE praktyk studenckich, stazy i wolontariatow,

b) opracowywanie — na podstawie potrzeb szkoleniowych poszczegdinych Oddziatéw —
programu doskonalenia zawodowego.",

2) zatacznik nr 6 - Regulamin Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii

we Wroctawiu - otrzymuje brzmienie okreslone w zatagczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r . o administracji rzadowej
w wojewddztwie czeScig regulaminu urzedu wojewédzkiego sg regulaminy komend,
inspektoratow | innych jednostek organizacyjnych, bedacych aparatem pomocniczym
kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewédzkich, ustalone przez kierownikow
tych jednostek i zatwierdzone przez wojewode, chyba ze ustawy stanowig inaczej.
Wprowadzona zmiana w § 33 polega na zatwierdzeniu nowego brzmienia Regulaminu
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu.

Zmiany w zakresie Oddzialu Programéw Wspblpracy Transgranicznej Wydziatu
Zarzadzania Funduszami Europejskimi zwigzane s 2z nalozeniem na Wojewode
Dolnoslgskiego obowigzku wykonywania zadan Kontrolera |-go stopnia, o ktérym mowa w art.
16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE)
nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.). Zadanie to wynika z podpisanego
Porozumienia w dniu 13 sierpnia 2008 r. pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego,
pelniacym funkcje Koordynatora Krajowego Programu Operacyjnego Wspoipracy
Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013 a Wojewodg
Dolnoslaskim.

Zmian w zakresie oddzialu Rozwoju Regionalnego ww. wydziatu dokonano w celu
poprawy organizacji pracy oraz usprawnienia realizacji zadan.

Niniejsze zmiany Regulaminu pociggaja za soba konsekwencje finansowe, znajdujgce
pokrycie w budzecie Wojewody Dolnoslgskiego.




Zatwierdzil

Wojewddzki Lek ti
we Wi u

Regulamin Organizacyjny
Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii

we Wroclawiu

WROCLAW paidziernik 2008




1)

2)

3)

4)
5)

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroclawiu dziala w szczegélnosci na podstawie:

ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rzadowej w wojewOdztwie
(Dz. U. 2001r. Nr 80 poz. 872 z pdzn. zm.)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U.z 2007r. Nr 121,
poz.842 z pdzn. zm.),

zarzadzenia Nr 11 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 kwietnia 2004r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz.
MRiRW 04, Nr 11, poz. 12 z péz. zm.);

Statutu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego

niniejszego regulaminu.

§2.
Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla wewngtrzna strukture,
zakres zadan oraz zasady funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
we Wroclawiu.
llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoélaskiego.

2) Wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo dolnoslgskiego.

3) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Weterynarii

we Wroclawiu.

4) Wojewddzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ DolnoSlaskiego Wojewddzkiego

Lekarza Weterynarii.
5) Powiatowym  Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢  Powiatowy

Inspektorat Weterynarii na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego.

6) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii

jako kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w sklad niezespolonej

administracji rzadowe;j.




7) komoérce organizacyjmej — nalezy przez to rozumieé: zespol, zaklad, pracownig
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)
2)

3)
4)

5)

oraz samodzielne stanowisko pracy.

) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg Zespolem.

§ 3.

Wojewodzki Lekarz wykonuje swoje zadania przy pomocy wojewodzkiego inspektoratu
weterynarii, ktérego jest kierownikiem.

Wojewodzki Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowyg podporzadkowang
Wojewodzie.

Wojewddzki Lekarz jest dysponentem Srodkéw budzetowych drugiego i trzeciego stopnia.
Majatek Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi wilasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorego
reprezentantem i dysponentem w granicach obowigzujgcego prawa jest Wojewodzki Lekarz.
Czynnos$ci wynikajgce ze stosunku pracy wobec powiatowego lekarza weterynarii i jego
zastepcy wykonuje Wojewddzki Lekarz.

Terenem dzialania Wojewddzkiego Inspektoratu jest obszar wojewodztwa.

Siedziba wojewddzkiego inspektoratu jest miasto Wroclaw.

ROZDZIAL 11

ZAKRES DZIALANIA INSPEKTORATU

§4
Do zakresu dzialania Inspektoratu nalezy w szczegélnosci:
ochrona zdrowia zwierzat oraz bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzecego w celu
zapewnicnia ochrony zdrowia publicznego:
zwalczanie choréb zakaZnych zwierzat, w tym chordb odzwierzecych;
badania kontrolne zakazen zwierzat:
monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow chorobotworczych
oraz zwigzane] z nimi opornosci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u  Zzwierzat,
w produktach pochodzenia zwierzgcego i srodkach zywienia zwierzat:

badanie zwierzat rzeznych oraz produktéw pochodzenia zwierzgcego;




6) przeprowadzanie weterynaryjnej kontroli w handlu i wywozie oraz produktéw w rozumieniu

przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu;

7) sprawowanie nadzoru nad:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

A}

bezpieczenstwem produkiow pochodzenia zwierzgcego, w tym nad wymaganiami
weterynaryjnymi przy ich produkeji, umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy
bezposredniej,

wprowadzaniem na rynek zwierzat i ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego,
wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkéw stosowanych w Zywieniu
zwierzat, organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego 1 pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz nad trans granicznym
przemieszczaniem organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych
do uzytku paszowego,

zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia zdrowotna materiatu
biologicznego, jaj wylegowych drobiu i produktéw akwakultury,

obrotem produktami leczniczymi weterynaryjnymi, wyrobami medycznymi
przeznaczonymi dla zwierzat oraz warunkami ich wytwarzania,

wytwarzaniem i stosowaniem pasz leczniczych,

przestrzeganiem przepisow o ochronie zwierzat,

przestrzeganiem zasad identyfikacji 1 rejestracji zwierzat oraz przemieszczaniem
zwierzat,

przestrzeganiem wymagai weterynaryjnych w  gospodarstwach utrzymujacych
zwierzgta gospodarskie,

utrzymaniem, hodowlg, prowadzeniem ewidencji zwierzat do$wiadczalnych

w jednostkach doswiadczalnych, hodowlanych i u dostawcow;

8) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych oraz paszach

9)

od organéw Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci

Handlowej Artykuléw Rolno — Spozywczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji,

oraz od organéw Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach zywnosdciowych

pochodzenia zwierzgcego oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego

niebezpiecznym produktem zywnodciowym lub pasza, a nastgpnie przekazywanie tych

informacji do kierujacego siecig systemu RASFF;

prowadzenie wymiany informacji w ramach systemoéw wymiany informacji, o ktorych

mowa w przepisach Unii Europejskiej;




10) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnos$ciowych oraz $rodkach

zywienia zwierzgt od organéw Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa,
Inspekeji Jakodci Handlowej Artykulow Rolno — Spozywezych, w zakresie kompetencji
tych inspekcji, oraz od organéw Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach

zywnosciowych pochodzenia zwierzgcego oraz ocena ryzyka;

11) wydawanie, na wniosck podmiotu ubicgajacego si¢ o pomoc finansowa, opinii

co do zgodnosci z warunkami weterynaryjnymi okreslonymi przepisami Unii Europejskiej
przedsiewzig¢ 1 zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana przez
Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy
Unii Europejskiej.

ROZDZIAL 111

ORGANIZACJA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§s.
Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki Lekarz |, jako kierownik wojewodzkiej
inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w sklad zespolonej administracji rzadowej
w wojewodztwie.
W rozumieniu przepisow Kodeksu pracy Wojewodzki Lekarz jest pracodawca w stosunku

do pracownikéw Wojewoddzkiego Inspektoratu.

§ 6.

W razie nieobecnosci Wojewddzkiego Lekarza, dzialalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie

upowazniony pracownik Inspektoratu .

§7.

1. W sklad Inspektoratu wchodza nastepujace komérki organizacyjne:

1) Zespol ds. ochrony zdrowia zwierzat, zwalczania chorob zakaznych zwierzat, ochrony
zwierzat oraz higieny materiatu biologicznego;

2) Zespolds. higieny srodkow spozywezych pochodzenia zwierzgeego;

3) Zesp6l ds. $rodkéw zywienia zwierzat oraz nadzoru nad ubocznymi produktami

zwierzgcymi;




1)

2)

3)

4) Zespotds. nadzoru farmaceutycznego;
5) Zespotds. finansowo-ksiggowych;
6) Zespot ds. administracyjno-gospodarczych i zaopatrzenia;
7) Samodziclne stanowiska pracy ds.:
a) Pracowniczych,
b) Obstugi prawne;j,
¢) Informatyki,
d) Bezpieczenstwa i higieny pracy,
¢) Obrony cywilnej, przeciwpozarowej oraz ochrony informacji niejawnych;
8) Seckretariat Wojewodzkiego Lekarza
9) Zaklad Higieny Weterynaryjnej we Wroclawiu, w ktorego skiad wchodza:
a) Pracownia Patologii z punktem przyjecia probek;
b) Pracownie Mikrobiologii Srodkéw Spozywczych i Pasz oraz Pracownia Chemii
Srodkéw Spozywezych i Pasz z punktem przyjecia probek:
¢) Pracownia Serologii z punktem przyjecia probek:
d) Pracownia Specjalistyczna w Legnicy z punktem przyjecia probek.
¢) Stanowisko konsultanta.

ROZDZIAL IV

ZAKRES ZADAN 1 KOMPETENCJI WOJEWODZKIEGO LEKARZA
WETERYNARII JAKO KIEROWNIKA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§8.
Wojewodzki Lekarz kierujac Inspektoratem:

Zapewnia wykonywanie zadan Wojewodzkiej Inspekcji Weterynaryjnej na obszarze
wojewddztwa;

Ustala kierunki dzialania, wydaje instrukcje okreslajace sposob postgpowania powiatowych
lekarzy na obszarze wojewddztwa oraz kontroluje sposoéb wykonywania przez nich zadan
Inspekcji Weterynaryjnej;

Moze wydawaé Powiatowym Lekarzom polecenia dotyczace podjecia okreslonych

czynnodcei oraz zada od nich informacji z zakresu ich dzialania;




4)

3)

6)
7)

8)

9)

1

Dokonuje analiz i ocen sytuacji epizootycznej. bezpieczenstwa produktéow pochodzenia
zwierzecego, Srodkéw zywienia zwierzat 1 wymagan weterynaryjnych przy ich produkeji na
obszarze wojewodztwa;

Opracowuje wojewodzkie programy dotyczace realizacji zadan w przedmiocie:

a) zwalczania chordb zakaZnych zwierzat i chordb odzwierzecych podlegajacych
obowigzkowi zwalczania, oraz zadania wynikajace z planéw gotowosci zwalczania
choréb zakaznych zwierzat,

b) badan kontrolnych zakazen zwierzat,

¢) monitorowania chordb odzwierzgcych i odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych
podlegajacych obowigzkowi monitorowania oraz zwigzanej z nimi opornosci na srodki
przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego
i $rodkach zywienia zwierzat,

d) prowadzenia monitorowania substancji niedozwolonych. pozostalosci chemicznych,
biologicznych, produktow leczniczych i skazen promieniotworezych u zwierzat, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tankach lub narzadach zwierzat, w produktach
pochodzenia zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz $rodkach
zZywienia zwierzat,

e) realizacji rocznych planow urzedowej kontroli $rodkéw zywienia zwierzat i pasz
leczniczych,

Organizuje szkolenia dla urzgdowych lekarzy weterynarii;

Nadzoruje na obszarze wojewOdztwa dzialanie systemow informatycznych utworzonych
i uzytkowanych przez Inspekcj¢ Weterynarying;

Zapewnia wspolprace z organami Panstwowej Inspekeji Sanitarnej, Wojskowej Inspekeji
Weterynaryjnej, Inspekcji Farmaceutycznej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu
Drogowego, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych, ze Stuzba Celna,
jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego
1 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

Powiadamia Gléwnego Lekarza Weterynarii o chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych
obowigzkowi notyfikacji w Unii Europejskie;.

§9.
Do wylgceznej kompetencji Wojewodzkiego Lekarza nalezy:

Udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowazniefi do podejmowania




2)

3)

4)

5)

1)

okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu
upowaznienia;

Udzielanie pelmomocnictw do reprezentowania Wojewoddzkiego Lekarza w postepowaniu
przed organami pafnstwowymi i sgdami;

Wydawanie w razie koniecznosci Powiatowym Lekarzom polecen dotyczacych podijecia
czynnosci w zakresie ich merytorycznego dzalania oraz zadanie od nich informacji
o calym zakresie dzialania Inspekcji Weterynaryjnej;

Wydawanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowigzkéw Powiatowego
Lekarza lub jego zastgpey, jezeli jego dziatalno$¢ lub dziatalno$é kierowanego przez niego
inspektoratu moze zagrozi¢ prawidlowemu wykonywaniu zadan Inspekcji Weterynaryijnej, a
zwlaszcza naruszy¢ bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze wladciwosci tego
organu i wyznaczanic osoby pelniacej obowiazki zawieszonego organu;

Wydawanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze innego
powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagrozenia
bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzgeego lub w przypadku, gdy jest to
niezbgdne ze wzgledu na ochrong zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia gospodarki

narodowej przed powaznymi stratami.

§ 10.
Wojewddzki Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy o sluzbie cywilnej, w tym:

Wykonuje zadania stuzby cywilnej w Inspektoracie;

2) Realizuje polityke personalng w stuzbie cywilnej;

3) Dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w Inspektoracie,

chyba ze ustawa stanowi inaczej;

4) Organizuje nabor na stanowisko Powiatowego Lekarza i jego zastepcy.

§11.
Wykaz Powiatowych Lekarzy weterynarii podlegltych Wojewodzkiemu Lekarzowi okresla

zalacznik nr 2 do Regulaminu.




§ 12.
Wojewodzki Lekarz zapewniajge prawidlowe funkcjonowanie Inspektoratu oraz wlasciwg
organizacjg pracy:
1) Wydaje akty prawa wewngtrznego:
2) Realizuje polityke kadrowa, dba o nalezyty dobor pracownikow Inspektoratu
oraz podnoszenie kwalifikacji pracownikéw i skutecznosc ich pracy:
3) Gospodaruje Srodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedgcymi w jego dyspozycji. w granicach ustalonych w budzecie;
4) Wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika sluzbowego pracownikéw Inspektoratu;
5) Wydaje decyzje administracyjne;
6) Reprezentuje Inspektorat na zewngtrz oraz sklada odwiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

7) Udziela pelnomocnictw.

§ 13.
Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak rowniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania
lub wydatkowania srodkéw pieni¢znych Inspektoratu podpisuja: Wojewddzki Lekarz lub

osoba przez niego upowaZniona jako dysponenci oraz Glowny Ksiegowy lub jego zastgpea.

ROZDZIAL V

ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU

§ 14,
1. Inspektoratem kieruje Wojewodzki Lekarz.

2. W czasie nicobecnosci Wojewodzkiego Lekarza lub czasowej niemoznosci wykonywania

przez niego obowiazkow dzialalnoscig Inspektoratu kieruje osoba przez niego upowazniona.




§ 15.

Zespolami kieruja Kierownicy, ktérzy sa odpowiedzialni przed Wojewodzkim Lekarzem, za

naleZyta organizacje pracy oraz za prawidlowe, sprawne i terminowe wykonanie zadan przez

zespoly.

S.

§ 16.
Zakladem Higieny Weterynaryjnej kieruje Kierownik Zaktadu Higieny Weterynaryjne;j.
Pracowniami Zaktadu Higieny Weterynaryjnej kieruja Kierownicy Pracowni odpowiedzialni
przed Kierownikiem Zakladu Higieny Weterynaryjnej za prawidlowe i sprawne

wykonywanie zadan.

§17.
Kierownicy  wspoluczestnicza i wspdélodpowiadaja  za  realizacje  zadan
Inspektoratu, w szczegolnoscei za:
1) Nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanic podlegltych pracownikow
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz za porzadek i dyscypling pracy;
2) Za merytoryczng i formalno-prawng poprawnos¢ zatatwianych spraw.
Kierownicy  dokonuja  podzialu  zadan dla  poszczegdlnych — pracownikéw
zespotu (pracowni) oraz  ustalajg na  pismie propozycje zakresOw
obowigzkéw. ktore za posrednictwem odpowiedniego stanowiska pracy ds. pracowniczych
przedkiadajg Wojewddzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia.
Projekty pism, dokumentéw, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych i1 aktow
prawnych wydawanych przez Wojewodzkiego Lekarza opracowuje wilasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.
Projekty aktow prawnych winny by¢ przygotowane ze szezegélng starannoscig
oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawczej.
Projekty aktow prawnych, umow, porozumien oraz odpowiedzi na skargi do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego, powinny by¢ parafowane przez:
1) Kierownika komoérki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy, z ktérego
zakresem dzialania zwiazany jest akt prawny;
2) Gléwnego Ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe:

3) radcg prawnego pod wzgledem prawnym i redakcyjnym.
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6. Projekty pism, dokumentéw, powinny by¢ parafowane przez:
1) Kierownika  komorki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy, z ktérej
zakresem dzialania zwigzany jest dokument;
2) Glownego Ksiggowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu

lub ma powodowac skutki finansowe.

§ 18.
1. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Lekarza zastrzezone sg:
1) Zarzgdzenia wewngtrzne i regulaminy;
2) Decyzje administracyjne, z zastrzezeniem § 19;
3) Korespondencje kierowane do:
a) Glownego Lekarza Weterynarii, naczelnych, centralnych i terenowych organow
administracji rzagdowej, organdw samorzgdu wojewodzkiego, powiatowego
i gminnego. organizacji spolecznych i pozarzadowych,
b)  organéw Scigania i wymiaru sprawiedliwosci,
¢) organdéw kontroli;
4) zawieranie porozumien przez Wojewodzkiego Lekarza;
5) dokumenty =z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy i bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz obrony cywilnej:

6) odpowiedzi na skargi i wnioski;

e

czynnosci z zakresu prawa pracy wobec czlonkéw korpusu shizby cywilnej
oraz innych pracownikéw Inspektoratu;

8) zawieranie umow skutkujacych zobowigzaniami materialnymi;

9) podpisywanie projektow planow i planoéw finansowych Inspektoratu i Powiatowych
Inspektoratow i1 zmian do planéw oraz zarzadzen i decyzji finansowych dotyczacych
projektéw i planow.,

10) sprawozdania finansowe, a takze koricowe sprawozdania statystyczne Inspektoratu.

§ 19.
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach do zalatwienia, ktérych zostali imiennie upowaznieni przez

Wojewodzkiego Lekarza.
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§ 20.
1. Ustala si¢ nastgpujgce wzory pieczeci dla korespondencji wychodzacej z Inspektoratu:

1) pieczgcie nagiowkowe:

INSPEKCJA WETERYNARYINA
WOJEWODZKI INSPEKTORAT WETERYNARII
WE WROCLAWIU
50-983 Wroclaw, ul. Januszowicka 48

INSPEKCJA WETERYNARYINA
Wojewaodzki Inspektorat Weterynarii
we Wroclawiu
Zaklad Higieny Weterynaryjnej
50-900 Wroctaw, ul. Pulaskiego 52

tel. ..oooivinnn. R
REEON! : oo vcuvioaninag | 1
2) pieczgcie imienne :
Dolnoslaski

Wojewddzki Lekarz Weterynarii

..................................

z upowaznienia Dolnoslaskiego

Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii

--------------------------------




Wojewodzki Inspektor Weterynaryjny
ds. ochrony zdrowia zwierzat,
zwalczania chorob zakaznych zwierzat,

ochrony zwierzat oraz higieny materiatu biologicznego.

GLOWNY KSIEGOWY
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii

we Wroclawiu

------------------------------------------

ZASTEPCA

GLOWNEGO KSIEGOWEGO
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii

----------------------------------------

KIEROWNIK
Zakladu Higieny Weterynaryjnej

we Wroclawiu

--------------------------------

Wojewddzki Inspektor Weterynaryjny
ds. ochrony zdrowia zwierzat,
zwalczania chordb zakaZnych zwierzat
ochrony zwierzat oraz higieny materiatu biologicznego.

-----------------------------------------------

Wojewddzki Inspektor Weterynaryjny
ds. $rodkow spozywcezych pochodzenia zwierzgcego

-----------------------------------------




Wojewoddzki Inspektor Weterynaryjny
ds. srodkow Zywienia zwierzat
oraz nadzoru nad ubocznymi produktami zwierzgcymi

--------------------------------------------------

Wojewodzki Inspektor Weterynaryjny
ds. nadzoru farmaceutycznego

--------------------------------------------

KIEROWNIK

Pracowni Patologii

----------------------------------

KIEROWNIK
Pracowni Serologii

................................

KIEROWNIK
Pracowni Mikrobiologii,
Srodkéw Spozywezych i Pasz

--------------------------------

KIEROWNIK
Pracowni Chemii Srodkéw Spozywezych i Pasz

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

KIEROWNIK
Pracowni Mikrobiologicznej Srodkéw Spozywezych

----------------------------------------------
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2.

)

2)

3)

4)

3)

6)

KIEROWNIK
Zespolu Administracyjno - Gospodarczego

1 zaopatrzenia

---------------------------------------------

Wzory pieczgei niestandardowych nalezy uzgadniac z Wojewodzkim Lekarzem.

Pozostale wzory pieczgci stosowanych w Inspektoracie okresla instrukcja kancelaryjna
dla zespolonej administracji rzadowej w  wojewodztwie, stanowigca  zalgcznik
do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. Nr 161, poz.1109)

ROZDZIAL V1

SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 21.

Do zadan Zespotu ds. finansowo - ksiggowych nalezy w szczegdInosci:

opracowywanie projektu planu finansowego 1 planu finansowego, harmonogramu realizacji
dochodow 1 wydatkow Inspektoratu jako dysponenta wydatkéw 11T stopnia; .
opracowywanie zbiorczych materialéw do projektu planu finansowego i planu finansowego,
harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkow dla podleglych jednostek — dysponentow
[T stopnia;

zawiadamianie jednostek podleglych Wojewodzkiemu Lekarzowi o kwotach dochodéw
1 wydatkow przyjetych w projekcie ustawy budzetowej a nastgpnie w ustawie budzetowej;
sporzadzanie wnioskow o aktualizacj¢ harmonogramu realizacji wydatkow;

przygotowanie projektow Decyzji/Zarzagdzen Wojewodzkiego Lekarza o zmianach w planie
finansowym wydatkow w zakresic wynikajgcym z ustawy o finansach publicznych
i rozporzadzen wykonawczych;

zawiadamianie podleglych jednostek organizacyjnych o zmianach wysokosci planu
wydatkow, badZz o zmianach dokonanych na podstawie zlozonych, uzasadnionych

wnioskow;
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7) opracowywanic okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego Inspektoratu;

8) opracowywanic okresowych zbiorczych analiz i ocen z wykonania planu finansowego
podlegtych jednostek organizacyjnych;

9) weryfikacja realizacji wydatkow ze $rodkéw publicznych jako dysponenta III stopnia oraz
podleglych jednostek jako dysponent Il stopnia, w kontekscie zgodnosci z ustawa
budzetowy 1 ukladem wykonawczym;

10) opracowywanie planu finansowego rachunku dochodéw wiasnych, odrgbnie dla kazdego
wg zrodet dochodu - Inspektoratu jako dysponenta 111 stopnia;

11) opracowywanie zbiorczego planu finansowego rachunku dochodéw wilasnych. odr¢bnie dla
kazdego wg zrédet dochodu. podleglych jednostek organizacyjnych;

12) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i bilanséw zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;

13) przyjmowanie i kontrola formalno - rachunkowa jednostkowych sprawozdan i bilanséw
sporzadzonych przez podlegle jednostki oraz sporzadzanie sprawozdan i bilanséw {acznych;

15) sporzadzanie sprawozdan dla Gléwnego Urzedu Statystycznego z zakresu prowadzonych
spraw przez Zespol,

16) administrowanie Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
oraz pehienie w tym systemie funkcji dysponenta nadrzgdnego w stosunku do podleglych
jednostek organizacyjnych;

17) dysponowanie srodkami publicznymi w celu wykonywania zadan statutowych, zgodnie
z planem finansowym i prawidlowo dokonanymi zmianami;

18) przekazywanie Srodkow finansowych na wydatki podleglym dysponentom zgodnie
z opracowanym harmonogramem;

19) kontrolowanie zgodnosci wydatkowania srodkéw finansowych z planem finansowym oraz
ich klasyfikacje¢; dokumentéw ksiggowych ze sprawozdaniami Powiatowych Inspektoratéw
w ramach realizacji nadzoru jako dysponenta Il stopnia srodkow budzetu panstwa:

20) dokonuje kontroli prawidlowej realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych:

21) prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji dochodéw i wydatkéw oraz rachunku
dochodéw wihasnych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci
i finansach publicznych;

22) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

23) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych;
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24) sporzadzanie list plac i innej dokumentacji wymaganej przepisami prawa dla zawartych
uméw o pracg, zlecenia, o dzielo i innych form rozliczen z osobami fizycznymi, o ktérych
mowa w kodcksie cywilnym oraz ewidencjonowanie wyplaconych wynagrodzen i wyplat
stanowigcych dochéd w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(PIT) z uwzglednieniem skladnikow naleznosci i1 rodzajow potracenn zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami;

25) sporzadzanie biezacych i rocznych rozliczen pracownikow do celow podatkowych
i ubezpieczen spolecznych;

26) pelne i terminowe naliczanie i odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne, Fundusz
Pracy oraz zobowiazan podatkowych;

27) zapewnienie obslugi kasowej Inspektoratu;

28) prowadzenie platnosci Inspektoratu w systemie Bankowosci Elektronicznej ,.enbepe™;

29) wszczynanie procedury egzekucji naleznosci budzetowych i naleznosci rachunku dochodéw
wilasnych — przygotowanie i przekazanie dokumentacji dla radcy prawnego w celu
windykacji naleznosci;

30) prowadzenie obstugi finansowej i ewidencji ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

31) prowadzenie ewidencji skladnikéw majatku Inspektoratu, naliczanie amortyzacji $rodkéw
trwalych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

32) prowadzenie ewidencji ilosciowo —~ warto$ciowej magazynu;

33) przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji okresowej, zdawczo — odbiorczej, rocznej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

34) prowadzenie ewidencji drukow $cislego zarachowania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

35) prowadzenie rejestru dokumentéw finansowych wplywajacych do Zespolu i terminowe
ich regulowanie.

Zespolem ds. finansowo-ksiggowych kieruje Glowny Ksiegowy przy pomocy Zastepey.

§22.
Do zadan Zespolu ds. ochrony zdrowia zwierzat, zwalczania chorob zakaznych zwierzat,
ochrony zwierzat oraz higieny materialu biologicznego nalezy:
1) nadzér nad dzialalnoscig powiatowych inspektoratow weterynarii w zakresie zadan Zespolu;
2) wykonywanie z upowaznienia WojewOdzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych z zakresu
zadan Zespotu:
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3) rozpatrywanic decyzji z zakresu zadan Zespotu;

4) badania kontrolne zakazen zwierzat, tworzenie planu ilosciowego 1 finansowego
oraz nadzor nad realizacja przez powiatowe inspektoraty;

5) przygotowywanie materialbw w ramach prowadzonego postgpowania odwolawczego
w II instancji;

6) udzial w sporzadzaniu planéw rocznych i programéw dzialania Inspekcji Weterynaryjnej
na terenie wojewodztwa z zakresu swego dziatania;

7) opracowywanie planéw kontroli problemowych oraz ich realizacja;

8) wspolpraca i ewentualne uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez inne podmioty,
(inspekcja jakosci handlowej i artykuldw rolno-spozywczych, zwigzkiem lowieckim.
inspekcja transportu drogowego, panstwowa inspekcja sanitarna, inspekcja ochrony
srodowiska oraz agencja restrukturyzacji i modernizacji rolnictwa) w ramach prawem
okreslonych kompetencji;

9) nadzér nad prawidlowoscig przekazywania i przesylania informacji w systemie TRACES,
ZCHZZ, ZAK WIW, RKWIW, SER PIW, SER LAB, BSE, CELAB;

10) przygotowywanie planéw gotowos$ci na wypadek wystapienia epizoocji;

11) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epizootycznej;

12) opracowywanie programow zwalczania chorob zakaznych zwierzat;

13) koordynowanie BSE na terenie czterech wojewodztw;

14) szczepienic lisow wolno Zyjacych oraz koordynowanie badan kontrolnych przyjecia
szczepionki;

15) nadzor nad prawidlowoscig znakowania i rejestracji zwierzat;

16) nadzor nad zwalczaniem i monitorowaniem chordb odzwierzecych;

17) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat i obrotem zwierzgtami (miejsca odpoczynku
i gromadzenia zwierzat, cyrki, ogrody zoologiczne, zwierzgta laboratoryjne, spedy, targi.
wystawy, schroniska dla zwierzat, punkty skupu);

18) prowadzenie spraw z zakresu materiatu biologicznego;

19) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

20) sprawozdawczo$¢ z zakresu zadan Zespolu;

21) prowadzenie szkolen w zakresie zadan Zespotu:

22) koordynowanie kontroli zewng¢trznych i wewngtrznych nalezacych do kompetencji
Wojewodzkiego Lekarza, a w szczegdlnosei:

a) opracowywanie rocznego planu kontroli, przy pomocy Kierownikow,




b) nadzor nad realizacjg przez pracownikoéw Inspektoratu rocznego planu kontroli
zatwierdzonego przez Wojewddzkiego Lekarza,
c) sporzadzanie sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej Inspektoratu.
Zespolem ds. ochrony zdrowia zwierzat, zwalczania choréb zaka/nych 2zwierzat,
ochrony zwierzat oraz higieny materialu biologicznego, kieruje Wojewodzki Inspektor
Weterynaryjny ds. ochrony zdrowia zwierzat, zwalczania chorob zakaznych zwierzat, ochrony

zwierzat oraz higieny materialu biologicznego.

§ 23.
Do zadan Zespolu ds. higieny srodkéw spozywezych pochodzenia zwierzgcego nalezy:

1) Koordynowanie i kontrola merytoryczna nadzoru sprawowanego przez Powiatowych
Lekarzy w zakresie higieny Srodkow spozywczych pochodzenia zwierzgcego:

2) Realizacja postanowienn wynikajacych z instrukcji Glownego Lekarza Weterynarii
odpowiednio do posiadanych kompetenc;ji;

3) Koordynacja monitoringu z zakresu prowadzenia badan pozostalosci chemicznych,
biologicznych i lekow oraz skazen promieniotworczych u zwierzat, w ich wydzielinach
i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, produktach pochodzenia zwierzgcego, w
wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat i srodkach zywienia:

4) Konsultacje, doradztwo oraz szkolenia Powiatowych Lekarzy;

5) Rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwolan od decyzji powiatowych lekarzy
oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza jako organu Il instancji;

6) Obsluga informatycznych programéw komputerowych w  zakresie kompetenciji
Wojewodzkiego Lekarza dotyczacych zadan Zespotu;

7) Rozpatrywanie skarg i wnioskow;

8) Sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci:

9) Tworzenie planow jakosciowych, ilosciowych i finansowych;
Zespolem ds. higieny srodkéw spozywezych pochodzenia zwierzgeego kieruje Wojewddzki

Inspektor Weterynaryjny ds. higieny érodkéw spozywcezych pochodzenia zwierzgcego.

§ 24.
Do zadan Zespolu ds. $rodkéw zywienia zwierzat oraz nadzoru nad ubocznymi produktami

zwierzecymi nalezy:
1) Kontrola Powiatowych Lekarzy co do prawidlowosci wykonywania zadan zwigzanych

z pelnieniem urzgdowego nadzoru w zakresie:



a) higieny pasz, warunkow produkcji i obrotu paszami oraz rejestracji i/lub zatwierdzania
podmiotéw ,

b) rejestracji i/lub zatwierdzania podmiotow, ktoére operuja ubocznymi produktami
zwierzgcymi oraz postgpowania z ubocznymi produktami zwierzgcymi w  podmiotach,
ktére je produkuja oraz wykorzystuja, w tym importu i eksportu ubocznych produktow
pochodzenia zwierzecego:

2) Przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych 1l instancji dotyczacych wyzej
wymienionych zadan;

3) Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw oraz stosownej
dokumentac;ji;

4) Przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych | instancji w sprawie zatwierdzania
zakladéw wytwarzania i obrotu paszami leczniczymi;

5) Sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem i obrotem paszami leczniczymi;

6) Realizacja krajowego planu kontroli srodkow zwierzgcego pochodzenia;

7) Nadzor nad realizacja ..Rocznego Planu Urzedowej Kontroli Pasz”;

8) Rozpatrywanie skarg i wnioskow;

9) Tworzenie plandéw jakosciowych, ilosciowych i finansowych;

Zespolem ds. srodkéw zywienia zwierzat oraz nadzoru nad ubocznymi produktami zwierzecymi

kieruje Wojewodzki Inspektor Weterynaryjny ds. srodkow Zywienia zwierzat oraz nadzoru nad

ubocznymi produktami zwierzecymi.

§ 25.
Do zadan Zespolu ds. nadzoru farmaceutycznego nalezy:
1) Nadzorowanie i kontrola obrotu produktami leczniczymi weterynaryjnymi i wyrobami
medycznymi przeznaczonymi wylaeznie dla zwierzat:
2) Nadzorowanie wraz z Inspekcja Farmaceutyczng warunkéw wytwarzania produktow
leczniczych weterynaryjnych;
3) Kontrolowanie prawidlowosci funkcjonowania hurtowni produktow leczniczych
weterynaryjnych oraz podmiotéw prowadzacych obrét detaliczny produktow leczniczych ;
4) Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych | instancji w zakresic nadzoru nad
obrotem produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

5) Prowadzenie stosownej dokumentacji i sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw:
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6) Wspolpraca z Inspekcja Farmaceutyczng w zakresie nadzoru i obrotu $rodkami
psychotropowymi;

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem pozostatosci chemicznych, biologicznych,
lekéw i1 skazen promieniotworczych oraz prowadzenie monitoringu produktow leczniczych
weterynaryjnych znajdujacych sig w obrocie;

8) Tworzenie planow ilosciowych i finansowych;

9) Rozpatrywanie skarg i wnioskow;

Zespolem kieruje Wojewddzki Inspektor Weterynaryjny ds. nadzoru farmaceutycznego;

§ 26.
Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. Pracowniczych nalezy:
1) Rejestracja:
a) zarzadzen idecyzji Wojewodzkiego Lekarza,
b) pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Wojewo6dzkiego Lekarza,
¢) porozumien zawartych przez Wojewodzkiego Lekarza:

2) Przygotowywanie projektow Regulaminu Pracy, Regulaminu Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

3) Kompletowanie dokumentacji zwiazanej z dzialalnoscia Funduszu Swiadczen Socjalnych
(przyjmowanie wnioskow o wczasy, obozy, kolonie)

4) Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie zatrudnienia pracownikow Inspektoratu; |

5) Sporzadzanie sprawozdawczosci zwigzanych z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz naliczanie wplat na w/w fundusz;

6) Dokonywanie czynnosci zwigzanych z nawiazywaniem, trwaniem i rozwigzywaniem
stosunku pracy pracownikéw Inspektoratu;

7) Przygotowywanie dokumentacji z dzialalnosci Inspektoratu i informacji o realizacji zadan
Inspekcji Weterynaryjnej w terytorialnym zakresie dzialania, po otrzymaniu czgstkowych
sprawozdan od poszczegdlnych zespolow Inspektoratu;

8) Koordynacja informacji udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej;

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja naboru w shuzbie cywilnej, w tym:

a) przygotowywanie informacji o wolnych stanowiskach w shuzbie cywilnej
oraz ich upowszechnianie,

b) sporzadzanie list kandydatéw na wolne miejsca pracy w Inspektoracie oraz informacji
o wynikach naboru;
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10) Prowadzenie akt osobowych pracownikéw Inspektoratu oraz Powiatowych Lekarzy i ich

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)

19)

20)

21)

)
23)
24)
25)
26)

Zast¢peow,
Whnioskowanie na podstawie posiadanej dokumentacji o wyplate przystugujacych
pracownikom nagréd jubileuszowych oraz innych $wiadczen zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;
Prowadzenic spraw rentowych i emerytalnych pracownikéw Inspektoratu w zakresie
nalezgcym do pracodawcy. Prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem shuzby

przygotowawczej przez pracownikow Inspektoratu;

Kontrola przestrzegania dyscypliny pracy;
Ewidencjonowanie obecnosci 1 miesigczne rozliczanie czasu pracy pracownikow
Inspektoratu,

Ewidencjonowanie zwolnien lekarskich:

Wykonywanie zadan z zakresu doskonalenia zawodowego i podnoszenie kwalifikacji przez
pracownikow;

Ewidencja urlopow pracownikow Inspektoratu oraz Powiatowych Lekarzy i ich Zastgpcow;
Wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych pracowniczych 1 rodzinnych oraz ich
aktualizacja;

Przygotowywanie dokumentéw nowo zatrudnionych pracownikéw w celu zgloszenia
do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, oraz czlonkéw ich rodzin
do ubezpieczenia zdrowotnego;

Aktualizowanie zmian danych 0s6b ubezpieczonych oraz wyrejestrowywanie z ubezpieczen
pracownikow, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy;

Prowadzenie spraw wynikajacych ze stosunku pracy wobec Powiatowych Lekarzy i ich
Zastgpcow,

Wypisywanie i prowadzenie ewidencji delegacji shuzbowych:

Wydawanie odznak identyfikacyjnych oraz upowaznien;

Prowadzenie rejestru upowaznien;

Rozpatrywanie skarg i wnioskow;

Przygotowanie planow finansowych.

Samodzielne stanowiska pracy ds. pracowniczych podlegaja bezposrednio Wojewddzkiemu

Lekarzowi.
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§27.
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej naleza zadania :
1) Informowanie Wojewddzkiego Lekarza o nowych uregulowaniach prawnych oraz zmianach
w juz obowigzujacych przepisach dotyczacych dzialania Inspektoratu w tym przepisow UE:
2) Przygotowywanie projektow umow;
3) Przygotowywanie projektéw pism w sprawach dotyczacych stosowania prawa;
4) Przygotowywanie projektéw Regulaminu Organizacyjnego Inspektoratu;
5) Przygotowywanie informacji prawnej z zakresu aktualnych przepiséw dotyczacych Inspekcji
Weterynaryjnej,
6) Wspoipraca z zewnetrzng kancelaria prawna realizujaca zadania w zakresie obslugi prawnej
Inspektoratu;
Samodzielne stanowisko pracy ds. obslugi prawnej podlegaja bezposrednio Wojewodzkiemu
Lekarzowi.

§ 28.
Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy:

1) Prowadzenie caloksztaliu spraw zwigzanych z zagadnieniem bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz zapewnieniem poprawy warunkow pracy;

2) Systematyczna kontrola warunkéw BHP, przestrzeganic zasad i przepiséw z tego zakresu
przez pracownikow, sporzadzanie protokolow z kontroli i opracowywanie zalecen
pokontrolnych, kontrola ich realizacji;

3) Sporzadzanie i kontrola realizacji planéw poprawy BHP oraz okresowych analiz i ocen;

4) Wnioskowanie o stosowanie wilasciwych., ze wzgledu na wymagania BHP, rozwigzan
w zakresie organizacji i zarzadzania, prowadzenie badan warunkow pracy oraz ewidencja
zagrozen wystepujacych wraz z wnioskami o sposobie ich likwidacji:

5) Udzial w badaniach przyczyn i okolicznosci wypadkéw przy pracy, choréb zawodowych,
sporzadzanie niezb¢dnej dokumentacji, opracowywanie wnioskow profilaktycznych,
kontrola ich wykonania oraz prowadzenie dokumentacji ewidencji powypadkowej, choréb
zawodowych, jednorazowych odszkodowarn;

6) Sporzgdzanie sprawozdan z zakresu BHP:

7) Inicjowanie przedsiewzig¢ majgcych na celu poprawe warunkow pracy i stanu BHP;

8) Kontrola stanu 1 wyposazenia zaplecza socjalnego, zaopatrzenia pracownikéw w odziez
ochronng, roboczg i sprzet ochrony osobistej oraz stosowania ich zgodnie z przeznaczeniem;

9) prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu BHP, kontrola szkolen na stanowisku pracy:
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10) Biezgce informowanie Wojewo6dzkiego Lekarza o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych.
11) Wspoldziatanie z osrodkami prowadzacymi profilaktyczna opieka zdrowotng
12) Planowanie potrzeb i ewidencja przydzialu odziezy ochronnej i sSrodkéw ochrony osobistej;
13) Wspdlpracowanie z organizacja zwiazkowa w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy;
Samodzielne stanowisko pracy ds. bezpieczenstwa i higieny pracy, podlega bezposrednio

Wojewodzkiemu Lekarzowi .

§ 29.
Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. obrony cywilnej, przeciwpozarowej
oraz ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) Nadzor nad realizacjg przepiséw OC oraz wspolpraca z instytucjami stuzby cywilnej;

2) Przygotowanie Inspektoratu do realizacji zadan z zakresu obronnosci Panstwa;

3) Wykonywanie czynnosci zwigzanych 2z ewidencjonowaniem i przechowywaniem
dokumentéw niejawnych, zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji
nigjawnych;

4) Wyposazenie obiektow i pomieszczen Inspektoratu w sprzgt ochrony przeciw pozarowej
oraz inne urzadzenia zapewniajace bezpieczenstwo ludzi i mienia;

5) Konserwacja i nadzor nad sprawnoscig urzadzen gasniczych:

)

Planowanie i organizacja szkolenia z zakresu obronnosci i Obrony Cywilnej;

7) Opracowywanie i aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Inspektoratu;

8) Opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Inspektoratu na okres
zagrozenia i wojny;

9) Wspélpraca z Wojskowa Komenda Uzupehien, Dolnoslaskim Urzedem Wojewodzkim oraz
Urzedem Miejskim we Wroclawiu;

10) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Inspektoracie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

11) Przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie oraz wysylanic i udost¢pnianie
dokumentéw  zawierajagcych informacje nicjawne na zasadach okreslonych
w obowigzujacych przepisach;

12) Kontrola ochrony informacji niejawnych w komérkach organizacyjnych Inspektoratu;

13) Okresowe kontrowanie ewidencji. materialdbw 1 obiegu dokumentéw zawierajace
informacje niejawne;
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14) Nadz6r nad prawidlowym obiegiem informacji niejawnych w Inspektoracie;
I5) Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi;

16) Opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Inspektoratu oraz nadzorowania ich
realizacji;

17) Przeprowadzanic postgpowan sprawdzajacych w odniesieniu do o0sdb zajmujgeych
stanowiska lub ubiegajacych si¢ o stanowiska, z ktérymi moze sie laczy¢ dostep
do informacji niejawnych;

18) Prowadzenia szkolenia pracownikéw Inspektoratu w zakresie informacji niejawnych;

19) Prowadzenie i aktualizacja wykazu stanowisk i prac zleconych oraz 0s6b dopuszczonych do
pracy na stanowiskach, z ktérymi wigze si¢ dostep do informacji nicjawnych;

20) Sporzgdzanie sprawozdawczoscei.

Samodzielne stanowisko pracy ds. Obrony Cywilnej, przeciw pozarowej oraz ochrony

informacji niejawnych podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Lekarzowi.

§ 30.
Do zadan samodzielnych stanowisk pracy ds. informatyki nalezy:

1) Administrowanie siecig komputerowa Inspektoratu;

2) Nadzor techniczny nad calym sprzgtem komputerowym i jego oprogramowaniem oraz nad
dzialaniem system6w informatycznych utworzonych i uzytkowanych przez Inspektorat;

3) Koordynowanie i nadzér nad wdrazaniem i modyfikacjami systeméw komputerowych oraz
oprogramowania uzytkowego w tym legalnoscia stosowanego oprogramowania;

4) Modemizacja i drobne naprawy sprzetu komputerowego i jego oprogramowania
posiadanego przez Inspektorat;

5) Wnioskowanie o zakup podzespotéw do uszkodzonego sprzgtu komputerowego:

6) Biezaca konserwacja sprz¢tu komputerowego:

7) Administrowanie strony internetowej lnspéktoratu;

8) Redagowanie i aktualizacja strony BIP;

9) Likwidowanie zainfekowanych wirusami plikéw komputerowych:

10) Wnioskowanie o zakup sprzgtu komputerowego zgodnie z ustawa o zamowicniach
publicznych;

11) Ochrona systemow i sieci teleinformatycznych;

12) Prowadzenie i ewidencjonowanie sprzetu komputerowego i programéw;

13) Udzielanie pomocy pracownikom w zakresie eksploatacji sprzgtu i oprogramowania;

Samodzielne stanowiska pracy ds. informatyki podlegaja bezposrednio Wojewodzkiemu
Lekarzowi.




§ 31.
Do zakresu dzialania Zespotu ds. administracyjno-gospodarczych i zaopatrzenia nalezy:

1) Nadzor nad majatkiem Inspektoratu, polegajacym w szczegolnosci na przyjmowaniu majatku
w imieniu Inspektoratu, a nast¢pnie przekazaniu tego majatku do korzystania wlasciwym
osobom lub jednostkom;

2) Administrowanie mieniem 1 lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych
przez Inspektorat;

3) Planowanie zakupow inwestycyjnych i inwestycji na rzecz Inspektoratu;

4) Podejmowanie czynno$ci w zakresie wyposazenia pomieszczen Inspektoratu w  sprzet,

urzadzenia techniczne i materialy biurowe;

2

Prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych;

S

Nadzorowanie planowanych remontéw, modernizacji, konserwacji prac budowlanych
w nieruchomosciach bedacych w trwalym zarzadzie Inspektoratu, zgodnie z ustawg
o zamowieniach publicznych i prawem budowlanym;

7) Zabezpieczenic obiektu Inspektoratu przed kradzieza, pozarem i innymi klgskami;

8) Prowadzenie ewidencji emitowanych zanieczyszczefi i wyliczanie oplat za wprowadzanie
substancji zanieczyszczajgcych do powietrza:

9) Gospodarka odpadami;

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z wlasciwym dziataniem sprzetu oraz urzadzen technicznych
i teletechnicznych z wylaczeniem Zaktadu Higieny Weterynaryjnej i jego terenowych
pracowni;

11) Zamawianie aktualnych pieczgci, stempli i tablic urzedowych;

12) Zapewnienie ustug transportowych dla potrzeb Inspektoratu;

13) Prowadzenie magazynu zakladowego i ewidencji ilosciowej:

14) Prenumerata czasopism i wydawnictw;

I5) Prowadzenie dokumentacji i spraw zwiazanych z gospodarka taboru samochodowego
bedacych wlasnoscig Inspektoratu, a w szczegdlnosci z ewidencja i zakupem: ogumienia,
akumulatoréw, paliwa;

16) Prowadzenie rejestracji, ubezpieczen komunikacyjnych, kart drogowych, okresowych
przegladow technicznych. remontéw i napraw doraznych samochodow;

17) Sporzadzanie obowiazujace)j sprawozdawczosci;

18) Prowadzenie rejestru uméw oraz ich analiza;

Zespolem ds. administracyjno-gospodarczych i zaopatrzenia kieruje Kierownik.
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§ 32.

Do zadan Sekretariatu Wojewodzkiego Lekarza nalezy:

)]

2)
3)

4)

6)

8)

L

2.

3.

4.

Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy sekretariatu, w tym w szezegdlnoscei:

a) nadzor nad przygotowaniem i obstuga spotkan i narad Wojewddzkiego Lekarza

b) organizowanie i koordynowanie przyjeé interesantow,

¢) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wlasciwych

komorek organizacyjnych;

Obsluga telefondw, poczty elektronicznej, przyjmowanie i nadawanie faksow;
Przyjmowanie 1 wysylanie korespondencji, jej rejestracja w dzienniku korespondencyjnym
oraz przekazywanie wlasciwym komoérkom organizacyjnym;
Prowadzenie ewidencji interesantéw przyjmowanych przez Wojewddzkiego Lekarza;
Sporzadzanie czystopiséw pism oraz ich powielanie;
Prowadzenie ksiazki wpisu kontroli zewnetrznych przeprowadzanych w Inspektoracie oraz
zbioru protokotow tych kontroli;
Zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjng
dla zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie;
Prowadzenie archiwum zakladowego.

Osoby zatrudnione w sekretariacie podlegaja bezposrednio Wojewddzkiemu Lekarzowi.

§ 33.
Zaklad Higieny Weterynaryjnej we Wroclawiu jest padstwowym regionalnym laboratorium
weterynaryjnym w rozumieniu przepiséw Unii Europejskiej.
Zakladem Higieny Weterynaryjnej we Wroclawiu kieruje Kierownik Zakladu Higieny
Weterynaryjnej.
Do zadan Zakladu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegdInodei:
1) wykonywanie urzgdowych badan zleconych przez:
a) Wojewbdzkiego Lekarza Weterynarii,
b) Powiatowych Lekarzy Weterynarii,
2) udzielanie konsultacji pracownikom Inspekcji Weterynaryjnej, lekarzom wolno
praktykujacym oraz osobom fizycznym i prawnym;
3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Lekarza.
Zlecenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3, wymagaja okreslenia zakresu oraz sposobu

finansowania zadania.
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Nadzor nad prawidlowoscig przekazywania i przesylania informacji w systemie SER LAB,
BSE, CELAB;
Zaklad Iigieny Weterynaryjnej moze prowadzi¢ badania diagnostyczne nie nalezgce
do zakresu jego podstawowej dzialalnosci, zlecone przez osoby fizyczne lub prawne.
Srodki finansowe uzyskiwane ze $wiadczenia ushig, o ktorych mowa w ust. 6
sa gromadzone na wyodrgbnionym rachunku bankowym jako dochody wiasne.
Zaklad Higieny Weterynaryjnej realizuje swoje zadania przez nastgpujgce pracownie:
1) Pracowni¢ Patologii, zajmujacg si¢:
a) bakteriologia ogolna,
b) diagnostyka wscieklizny,
¢) diagnostyka choréb ukiadu rozrodezego i badaniem materiatu biologicznego,
d) diagnostyka BSE,
e) anatomopatologia,
f) diagnostyka chordb drobiu, ryb i pszezol,
g) diagnostyka mikrobiologiczng choréb wymienia;
2) Pracowni¢ Serologii wykonujgcg badania serologiczne choréb wywolanych
przez bakterie, wirusy i pasozyty:
a) niedokrwisto$ci zakaznej koni,
b) zarazy stadniczej,
¢) nosacizny,
d) brucelozy: bydla, owiec, koz,
e) enzootycznej bialaczki bydia,
f) klasycznego pomoru $win u swin i dzikow,
g) goraczki Q.
h) paratuberkulozy,
i) zakaZnego zapalenia nosa i tchawicy/otret bydla-"IBR/IPV",
j) Salmonella enteritidis, typhimurium, gallinarum-pullorum,
k) Mycoplasma gallisepticum;
1) choroba Aujeszky’ego.
3) Pracowni¢ Mikrobiologii Srodkow Spozywezych i Pasz zajmujaca sie:
a) badaniem mikrobiologicznym §rodkéw spozywezych,
b) badaniem pozostalosciami antybiotykow 1 substancji hamujacych w mleku
surowym, badaniem mikrobiologicznym pasz i oznaczaniem antybiotykow

1 substancji przeciw-bakteryjnych,
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¢) oznaczaniem innych wymaganych wskaznikéw do oceny sanitarnej
(powierzchni produkcyjnych, wycinkow tusz),
d) przygotowywaniem podlozy do izolacji i réznicowania bakterii i grzybow.
4) Pracowni¢ Chemii Srodkéw Spozywezych i Pasz wykonujaca badania:
a) chemiczne srodkéw spozywcezych,
b) chemiczne pasz,
¢) biochemiczne krwi,
d) monitoringowe pozostalodci pestycydow. lekéw i metali cigzkich, w produktach
pochodzenia zwicrzgcego.
¢) monitoringowe pozostalosci pestycydow, lekéw, metali cigzkich w $rodkach
zZywienia zwierzat
f) skazen promieniotwérezych,
g) badania botaniczne pasz,
h) mikroskopowe pasz w kierunku bialka zwierzgcego pochodzenia;
5) Pracownie Specjalistyczng w Legnicy wykonujacg badania:
a) mikrobiologiczne Srodkow spozywczych,

b) badania serologiczne w kierunku choréb zwierzat;

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 34

Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszczegélnych komoérek organizacyjnych i
stanowisk pracy okresla zalacznik nr 3
Obieg dokumentacji wewngtrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji
Wojewddzki Lekarz.
Do skladania w imieniu Inspektoratu odwiadczen w zakresie jego praw i obowiazkow
majgtkowych oraz dysponowania $rodkami finansowymi wymagane jest wspoldzialanie
dwaéch upowaznionych osob, ktorymi sa:

1) Wojewddzki Lekarz lub upowazniony przez niego pracownik;

2) Glowny Ksiggowy lub jego Zastepea.
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§ 35.
Zasady kontroli wewngtrznej i zewnetrznej , sposdb i zasady przvjmowania interesantow.
przyimowania i zalatwiania skarg i wnioskow oraz instrukcja kancelaryjna okresla¢ bedg

odrgbne zarzadzenia Wojewodzkiego Lekarza .

§ 36.
Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu  Weterynarii

we Wroctawiu z dnia, 23 listopada 20006r.

Wykaz zatacznikow:
Schemat organizacyjny — zal. Nr |
Wykaz Powiatowych Lekarzy Weterynarii- zal. Nr 2

Wykaz symboli komorek organizacyjnych — zal. Nr 3
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ZALACZNIK NR 2

Wykaz Powiatowych Lekarzy Weterynarii na terenie wojewodztwa dolno$laskiego:
1. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Bolestawcu;

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Dzierzoniowie;

3. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Glogowie;

4. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Gorze;

5. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Jaworze;

6. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Jeleniej Gorze;

7. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Kamiennej Gorze;
8. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Klodzku;

9. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Legnicy;

10. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lubaniu;

11. POWiﬂtOW):? Lekarz Weterynarii w Lubinie;

12. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Lwowku Slaskim;
13. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Miliczu;

14. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Olesnicy;

15. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Olawie;

16. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Polkowicach;

17. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Strzelinie;

18. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Srodzie Slaskiej:
19. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Swidnicy;

20. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Trzebnicy;

21. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Walbrzychu;

22. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Wolowie;

23. Powiatowy Lekarz Weterynarii we Wroclawiu;

24. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Zabkowicach Slaskich;
25. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Zgorzelcu;

26. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Zlotoryi.




ZALACZNIK nr 3

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I PRACY

Komérka organizacyjna, stanowisko pracy Symbol
Zespol ds. zdrowia zwierzat i zwalczania chordb WIWz
zakaznych zwierzat, higieny materiatu
biologicznego i ochrony zwierzat
Zespot ds. higieny srodkéw spozywezych WIW-h
pochodzenia zwierzgcego

| Zespot ds. srodkow zywienia zwierzat oraz nadzoru WIWp
nad ubocznymi produktami zwierzecymi
Zespot ds. nadzoru farmaceutycznego WIWfa
Zespdt ds. finansowo- ksiggowych WIWfk
Samodzielne stanowiska pracy ds. pracowniczych WIWks

' Zespol ds. administracyjno — gospodarczych i WIWagz
zaopatrzenia
Samodzielne stanowiska pracy ds. informatyki WIWinf
Samodzielne stanowisko ds. BHP, WIWbhp
Sekretariat Dolnoslaskiego Wojewodzkiego WIWet
Lekarza Weterynarii
Samodzielne stanowisko pracy ds. WIW.OIN
przeciwpozarowych, obrony cywilnej i ochrony
informacji niejawnych
Zaktad Higieny Weterynaryjnej WIW.ZHW




