ZARZADZENIE NR 375
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnia ), grudnia 2011 r.
w sprawie kontroli realizowanych przez Woj ewode Dolnoslagskiego.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.) Zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig organizacj¢ realizacji kontroli przez Wojewode Dolnoslgskiego.

§ 2. Tlekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kontrolerze — nalezy przez to rozumicé pracownika Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu wyznaczonego do przeprowadzenia kontroli;
2) dyrektorze wilasciwego wydziatu/biura - nalezy przez to rozumieé dyrektora

wydzialu/biura w zakresie merytorycznej wiasciwosci okreslonej w Regulaminic DUW:
3) Regulaminic DUW ~ nalezy przez to rozumieé Regulamin Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego we Wroclawiu wprowadzony zarzadzeniem Wajewody Dolnoslaskiego.

§ 3. 1. Zadania kontrolne wykonuja pracownicy komérek organizacyjnych
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu w  zakresic merytoryczne
wlasciwosci okreslonej w Regulaminie DUW.

2. Obowiazki kierownika komérki do spraw kontroli w rozumieniu ustawy o kontrofi
W administracji rzqdowej, w zakresie okreSlonym w niniejszym zarzadzeniu realizuje
Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

3. Obowiazki kierownika komérki do spraw kontroli w rozumieniu ustawy o kontroli
w administracfi rzqdowej, nie zastrzezone przepisami niniejszego zarzadzenia na rzecz
Dyrektora Wydziata Nadzoru i Kontroli, realizujg dyrektorzy wlasciwych wydzialow/biur.,

§ 4. 1. Dzialania kontrolne prowadzone sa na podstawie poirocznych planéw kontroli
~zatwierdzanych przez Wojewode.

2. Polroczny plan kontroli okreéla w szczegdlnoscei:

1) temat kontroli;

2) nazwe podmiotu kontrolowanego;

3) rodzaj/tryb kontroli;

4) przewidywany termin wykonania kontroli.

3. Projekt planu kontroli sporzadza Wydziat Nadzoru i Kontroli na podstawie
przedstawionych do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego planowanie, oraz do dnia
31 maja roku, dla ktérego plan jest opracowywany, propozycji dyrektoréw wiasciwych
wydziatéw/biur.

4. Przy opracowywaniu planéw kontroli uwzglednia si¢ w szczegdlnosei:

1) zadania wynikajace z przepiséw prawa;

2) wyniki wezesniejszych kontrali;

3) wyniki badarh i analiz skarg i wnioskéw;

4) informacje pochodzace od organéw administracji publicznej, organizacji pozarzadowych
oraz innych instytucji, a takze pochodzace ze srodkéw komunikacji spotecznej.

5. W przypadkach uzasadnionych szczegdlnym charakterem sprawy lub pilnoscia
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, kontrola moze by¢ przeprowadzona na podstawie
zarzadzenia Wojewody.



§ 5. 1. Kontrole podjgte na podstawie planéw kontroli, jak rowniez kontrole
wykonywane na podstawie zarzadzenia Wojewody, realizowane sa zgodnie z programem
kontroli zatwierdzonym przez Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

2. Wzér programu kontroli stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. W celu monitorowania realizacji kontroli oraz sporzadzenia rozstrzygnigcia, o
ktérym mowa w § 11, Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli moze w kazdym czasie zadaé
od dyrektora wlasciwego wydziatu/biura lub kontrolera dokumentéw i informacji w zakresie
kazdej prowadzonej kontroli.

4. Dyrektor wlasciwego wydziatu/biura lub kontroler w terminie WYZNaczonym przez
Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli udostepnia dokumenty i udziela informacje,
o ktérych mowa w ust. 3,

§ 6. Kontrola w trybie zwyklym, w rozumieniu ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej, moze by¢ prowadzona jako:
1} kompleksowa — obejmuje cala dziatalno$é podmiotu kontrolowanego,
2) problemowa - obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci podmiotu kontrolowanego,
3) sprawdzajgca - obejmuje sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag i wykonania zalecen z
wezesniejszych kontroli,
4) dorazna - obejmuje zbadanie zagadnieni wskazanych przez Wojewode.

§ 7. 1. Kontrole realizowane s przez kontrolera lub przez zespol kontrolerow.
| 2. Kontrole realizowane przez zespdt kontroleréw koordynowane sg przez
przewodniczacego zespolu, ktéry organizuje prace zespolu i odpowiada za terminowe
i prawidtowe przeprowadzenie kontroli.

3. Zespol kontroleréw skladajacy si¢ z pracownikéw jednego wydziatu/biura
wyznacza Wojewoda lub dziatajacy z upowaznienia Wojewody dyrektor whasciwego
wydziatw/biura, wskazujac przewodniczacego zespohu.

4. Zespél kontroleréw skladajacy sie z pracownikow wigee] niz jednego
wydzialwbiura wyznacza na wniosek ich dyrektorow Wojewoda lub dziatajacy
z upowaznienia Wojewody Dyrektor Wydzialu Nadzoru i Kontroli, wskazujac
przewodniczacego zespohu.

§ 8. 1. Kontroler przeprowadza kontrole na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego na pismie, po okazaniu legitymacji stuzbowej, a jezeli kontrolerowi nie zostala
wydana legitymacja stuzbowa, po okazaniu dokumentu pozwalajgcego na ustalenie
tozsamoscei.

2. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 udziela Wojewoda [ub dzialajacy
z upowaznienia Wojewody dyrektor whasciwego wydziatuw/biura.

3. Upowaznienia do kontroli prowadzonych przez, zespol kontrolerdw, o ktédrym mowa
w § 7 ust. 4 wydaje Wojewoda lub Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli z upowaznienia
Wojewody.

4. Wzt upowaziiicitia stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. 1. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych kontroler sktada dyrektorowi
wlasciwego wydziatu/biura pisemne oéwiadczenic o braku Iub o istnieniu okolicznosci
uzasadniajacych wylaczenie od udzialu w kontroli, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia. O wylaczeniu kontrolera decyduje dyrektor wiasciwego
wydzialu/biura,

2. Kontroler podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli urzedu, jezeli:



1) kontrola moglaby dotyczy¢ jego praw lub obowiazkéw albo praw lub obowigzkéw osoby
mu bliskie] w rozumieniu art. 19 ust. 2 ustawy o kontroli w administracyi rzqdowey,

2) przedmiot kontroli stanowiy zadania nalezace wezesniej do jego obowiazkow jako
pracownika, przez rok od zakoriczenia ich wykonywania.

3. Kontroler podlega wylaczeniu na wniosek jezeli zaistnieja inne okolicznodci
mogace wywola¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci, w tym potencjalny
konflikt intereséw w sferze finansowe;.

4. W przypadku powzigcia wiadomosci o okolicznogciach uzasadniajacych wylaczenie
od udzialn w kontroli po rozpoczgciu czynnosci kontrolnych, kontroler niezwlocznie
powiadamia na piSmie o tym fakcie dyrektora wiasciwego wydziatu/biura oraz do czasu
wylaczenia podejmuje jedynie czynnosci niecierpiace zwloki. O wylaczeniu kontrolera czyni
si¢ wzmianke na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.

§ 10. Obowiazkiem kontrolera jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego, a w razie stwierdzenia
nieprawidtowosei ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutkéw oraz oséb za nie
odpowiedzialnych;

2) niezwloczne informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego, lub moziwosci powstania
niepowetowanej szkody w mieniu;

3} rzetelne udokumentowanie realizowanej kontroli w aktach kontroli oraz systemie
elektronicznym SONiK.

§ 11. 1. Odwolania od stanowisk o odrzuceniu zastrzezen, o ktérych mowa w ustawie
o koniroli w administracyi rzqdowej, rozpatruje Wojewoda.

2. Rozstrzygniecie w sprawie odwolania Wydzial Nadzoru i Kontroli opracowuje dla
Wojewody po uzyskaniu pisemnych wyjasnied od dyrektora wilasciwego wydziahi/biura,
ktérego stanowisko o odrzuceniu zastrzezen zostato zaskarzone.

§ 12. 1. Wyniki kontroli, ocene oraz zalecenia i wnioski opisuje si¢ w wystgpieniu
pokontrolnym, ktére podpisuje Wojewoda.

2. Kopie wystapiefi, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuje sie na biezaco do Wydzialu
Nadzoru i Kontroli.

3. Przy ustalaniu oceny, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy stosowaé nastepujaca skale:
1) ocena pozytywna powinna byé sformutowana wtedy, gdy w zakresie objetym kontrola nie
stwierdzono jakichkolwick nieprawidlowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia
mialy wylacznie charakter formalny i nie powodowaly nastepstw dla kontrolowanej
dziatalnosci, zaréwno w aspekeie finansowym, jak i wykonania zadan;
2) ocena pozytywna z uchybieniami powinna by¢ sformutowana wiedy, gdy stwierdzone w
toku kontroli uchybienia wystepowaty w sposéb powtarzajacy sig, lecz mialy one wylacznie
charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w
aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan;
3) ovena pozytywna z nicprawidlowosciami powinna by¢ sformufowana wtedy, gdy
stwierdzone nieprawidfowosci nie przckraczaly zalozonego dla kontroli finansowej progu
istotnosei (ze wzgledu na wartos¢, charakter lub kontekst), albo progu istotnodei ustalonego
na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych, zatozonego dla kontroli wykonania zadan;
4) ocena negatywna powinna by¢ sformulowana wtedy, gdy stwierdzone nieprawidtowosci
przekraczaja zalozony dla kontroli finansowej prég istotnosci (ze wzgledu na wartosé,
charakter lub kontekst), albo prég istotnosci ustalony na podstawie cech ilosciowych i
jakodciowych, zalozony dla kontroli wykonania zadan.



§ 13. 1. Wydzial Nadzoru i Kontroli na podstawie pisemnych informacji
przedstawionych przez dyrektoréw whasciwych  wydziatéw/biur, sporzadza roczne
sprawozdanie z wykonania kontroli zewnetrznych.

2. Wzbr pisemnej informacji, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegblnosei informacje o:
1) liczbie kontroli zrealizowanych w roku sprawozdawczym z wyszczegblnieniem
rodzajow/trybdw kontroli i problematyki kontroli;
2) stwierdzonych nieprawidtowosciach, przyczynach ich powstania oraz osobach za nie
odpowiedzialnych;
3) liczbie zawiadomien o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia, a takze
zawiadomieni o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych, skierowanych do whasciwych
organdw;
4) liczbie i przyczynach niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdawczym.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza Wojewoda.

§ 14. 1. Szczegblowe unormowania w zakresie trybu i zasad przeprowadzania kontroli
oraz obowigzkéw 1 uprawnien kontroleréw zawierajg przepisy odrebne.

2. W zakresie zadan nadzorowanych lub zadan wynikajacych z przepiséw
szezegllnych wskazujacych Wojewode jako organ kontrolny, dla ktérych przepisy
powszechnie obowigzujace nie okreslajg szczegdlowego trybu kontroli, nalezy stosowaé
odpowiednio przepisy ustawy o kontroli w administracji rzqdowej.

3. Niniejsze regulacje nie naruszaja zasad, warunkéw i trybu realizacji kontroh
okreslonych w przepisach szczegélnych.

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 225 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 26 lipca 2011 r.
w sprawie kontroli zewnetrznych prowadzonych przez Wojewode Dolnoslaskiego.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 375

Wojewody Dolnoslagkiego

zdnia L2 pA0LS 2011,
(sygnatura kontroli)

ZATWIERDZAM

............................

(podpis i pieczeé dyrektora Wydziahu Nadzoru i Kontroli)

Wroctaw, dnia
PROGRAM
kontroli ................ R TR
(tryb/rodzaj) (nazwa jednostki kontrolowanej)
W ZAKIESIE oo

Kontrola realizowana jest:
- zgodnie z zatwierdzonym w dniu ........ r. przez Wojewode Dolnoglaskiego planem kontroli
zewnetrznych w  jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie Dolnoslaskiemu oraz
samorzgdu terytorialnego, realizowanych przez Wydzialy/Biura Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w roku?,
- zarzgdzeniem Wojewody ...................... *

L. Przedmiot kontroli:

II. Okres objety kontrola:

IIl.  Zagadnienia wymagajace oceny:

IV.  Termin kontroli:

V. Przepisy prawne regulujace przedmiot kontroli oraz wskazdwki metodyczne
dotyczace sposobu i techniki przeprowadzama kontroli:

VL. Organizacja i harmonogram przeprowadzenia kontroli:

.............................................
{podpis dvrektora wiadeiwego meryioiycahie

wydziatu/binra)

* nalezy wpisac odpowiednio w zalenosci od formy podiecia kontroli



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 375
Wojewody Dolnoglaskiego

z dnia ZﬂszQ)Oll r.

.............................. Wroclaw, dnia... ...
(sygnatura upowaznienia)
UPOWAZNIENIE nr
Na podstawie art. ........ USEAWY . oo e e oraz
(podstawa prawna podjecia kontroli)
§ 8 Zarzadzenia nr.... Wojewody Dolnoslaskiego z dnia.............. w sprawie kontroli zewnetrznych

prowadzonych przez Wojewode Dolnoslaskicgo.
upowazniam

Panig/Pana...........oi

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe oraz nazwa Wydzialu/Biura)

do przeprowadzenia kontroli.....................coooeei W ot
(oznaczenie trybu/rodzaju kontroli)  (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

{przedmiot, zakres kontroli)
Upowaznienie wazne jest za okazaniem legitymacji shuzbowej kontrolujacego/dowodu tozsamoscei.
Upowaznienie wazne jest do dnia.....................

(podpis i pieczgc osoby udzielajgcej upowaznienia)

Zakres kontroli rozszerzono o nastepujace zagadnienia:'*

....................................

Z przedmiotowej kontroli wytaczono Pana/Panig ...................ccoooee 2%

'* wypelni¢ jedynie w przypadku, kiedy powodem przediuzenia upowaznienia byla konieczno$é rozszerzenia zakresu
lranfrali

W przeciwnym wypadku skreslié /badz wpisaé nie dotyezy jezeli przediuzenie upowaznicnia nastapito z innegj przyezyny np.
koniecznodei wydhizenia czynnodci kontroinych.

* wypelnit w przypadku zaistnienia sytuacji wytaczenia kontrolera w toku kontroli,



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 375
Wojewody Dolno$laskicgo
z dnia ,legWhQZUIl r.

OSWIADCZENIE

kontrolera przeprowadzajacego kontrol¢ (okreslic jej tryb/rodzaj) w (nazwa i adres Jednostki
kontrolowanef) w dniach (wpisaé daty), kt6rej przedmiotem bedzie (przedmiot kontroli),

............................................................................................

(imig { nazwisko, stanowisko sluzbowe kontrolujqcego)

oswiadczam, ze:

1. kontrola nie dotyczy moich praw lub obowiazkéw albo praw lub obowiazkéw osoby
mi bliskiej w rozumieniu art. 19 ust 2 ustawy o koniroli w administracji rzqdowey,

2. przedmiot kontroli nie stanowia zadania nalezace weczeéniej do moich obowigzkow
jako pracownika, przez rok od zakoniczenia ich wykonywania;

3. nie pozostaje z jednostka kontrolowana w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ktory mogiby budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

Wroctaw, dnia ........coueevennneen... r.

............................................................

{podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosei podlegam wylgczeniu z
prowadzacej kontroli
Wroctaw, dnia ..coecovvve e, r.

............................................................

(podpis)

.................................................

(podpis dyrektora wlasciwego Wdziafu/biﬁra)
Wroctaw, dnia

*niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 375
Wojewody Dolnoslaskiego

zdnia £ ¢ Mt o201 1.

Informacja o przeprowadzonych kontrolach zewnetrznych przez Wydzial (nazwa
WYAZIAt) e cavavsnseraseressiancininiesrsnsionsetasesseiarerssasssssssesnansnnnne Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w roku ......

I. Liczba kontroli przeprowadzonych w ....... roku

1. Kontrole z zakresu (tematy kontroli). .. ...oiviiuinin et
Przeprowadzono (ilogé).......... kontroli (tryb/rodzaj kontroli)...........ooveveireennnnn.

2. Kontrole z zakresu................

Przeprowadzono..............

(4. w.)

Facznie Wydzial przeprowadzit (ilosé). ........ kontroli.

I1. NajczeSciej stwierdzane nieprawidlowosci, przyczyny ich powstania oraz osoby za nie
odpowiedzialne.

1. Najczesciey  stwierdzane  nieprawidlowo$ci z  zakresu  (tematyka  kontroli)

................................................................................................................

¢  (wskazad nieprawidlowosci)

L J

[ ]

L]
Przyczynami powstania powyzszych nieprawidlowosci $a;.......vvvvvviieinivveereinnnennn,
Osobami odpowiedzialnymi za ww. nieprawidtowoscl $a; ..vueeievvinieeieeieneannnnnn,

2. Najezescie] stwierdzane nieprawidlowosci z zakresu (wpisaé tematyke kontroli)

..................................................................................................................

HI. Liczba zawiadomien o popelnieniu przestgpstwa lub wykroczenia, a takze
zawiadomienn o naruszenmiu dyscypliny finanséw publicznych, skierowanych de
wlasciwych organdw.

(Wskazaé liczbg ww. zawiadomien badz wykazaé ich brak)

IV. Liczba i przyczyny niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdaweczym.

Niezrealizowano (ilogé)....... kontroli z zakresu (ternatyka kontroli)
....................................................................................... , Z uwagi na



