ZARZADZENIE NR 424
WOIJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia4 czerwea 2010 .

w sprawie zmiany Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzqdowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206} zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu stanowiacym
zatacznik do zarzadzenia Nr 108 Wojewody Dolnoglaskiego z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu, zmienionym
zarzadzeniami Wojewody Dolnoslaskiego Nr 231 z dnia 21 sierpnia 2009 r., Nr 266 z dnia 18
wrzesnia 2009 r., Nr 300 z dnia 30 pazdziernika 2009 r., Nr 319 z dnia 27 listopada 2009 r.,
Nr 2 z dnia 4 stycznia 2010 r., Nr 31 z dnia 29 stycznia 2010 1., Nr 80 z dnia 1 kwietnia 2010
r., Nr 92 z dnia 15 kwietnia 2010 r. i Nr 98 z dnia 26 kwietnia 2010 r. wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1) w§l2wust 3:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»» 10} Biuro Informatyki i Obstugi Urzedu:
a) Dyrektor,
b) Zastgpca Dyrektora,
¢) Oddzial Systemoéw Informatycznych,
d) Oddziatl Sieci Teleinformatycznej
e) Oddziat Obstugi Informatyczne;j,
f) Oddziat Obstugi Techniczne;j,
g) Oddziat Obstugi Wojewddzkiego Zbioru Meldunkowego,
h) Oddzial Kancelaria Ogolna,
i) Oddziat Obstugi Umow i Zlecen;”,

b) wpkt 12 lit. e otrzymuje brzmienie:
»€) Oddziat Obstugi Administracyjnej,”;

2) § 32 otrzymuje brzmienie:

»§ 32.1. Pisma w sprawach nalezacych do wlasciwosci komérek organizacyinych
Urzedu okreslonych w Rozdziale XIV, nie zastrzezone dla Wojewody lub Dyrektora
Generalnego, podpisujg dyrektorzy.

2. Dyrektorzy moga upowazni¢ w indywidualnych zakresach czynnosci, uprawnien i
odpowiedzialnosci, pracownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu do podpisywania
okreslonych pism, z wyjatkiem postanowien i decyzji administracyjnych.”;

3) w § 58:

a) wust. 1 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:



»8) kontrola terminéw wydawanych decyzji przez organy administracji architektoniczno
- budowlanej pierwszej instancji na podstawie kopii rejestréw wnioskéw o pozwolenie
na budowe oraz kopii rejestréw decyzji o pozwoleniu na budowe;”,

b) wust. 2 uchyla si¢ pkt 5;
4) w § 62 wust. 2 po pkt 22 dodaje sie pkt 22a w brzmieniu:
»22a) nadz6r nad Strazami Gminnymi przy pomocy Komendanta Wojewddzkiego
Policji;™;
5) w§65:
a) wust. 2 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a i 7b w brzmieniu:

»7a) nadzor i wsparcie merytoryczne przy opracowaniu proceséw i procedur ISO w
systemie Adonis;
7b) nadzér nad realizacja uméw dotyczacych zadan Oddziatu;”,

b) w ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) planowanie naktadéw niezbednych do realizacji zadan Oddziah.”,
¢) wust. 3 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:

»7a) nadzor nad realizacja uméw dotyczacych zadan Oddzialu;”,
d) wust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) planowanie nakiadéw niezbgdnych do realizacji zadan Oddziatu.”,
e) wust. 4 w pkt 4 lit. a otrzymuje brzmienie:

» &) realizacj¢ zapotrzebowan na ushugi informatyczne,”,

1) w ust. 4 pkt 8 otrzymuje brzmienie: _
»8) planowanie naktadéw niezbednych do realizacji zadan Oddziatu.”,

g) wust. 5 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

» 5) nadzér nad realizacja robét budowlanych wykonywanych przez firmy
zewnetrzne;”,

h) wust. 5 uchyla sig pkt 6, pkt 8, pkt 101 pkt 11,
1} wust. 5 po pkt 12 dodaje sie pkt 12a w brzmieniu:
»12a) nadz6r nad realizacja umoéw dotyczacych zadan Oddziatu;”,
1) wust. 5 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) planowanie nakladéw niezbgdnych do realizacji zadan Oddziatu.”,
k) wust. 6 po pkt 8 dodaje sie pkt 8a w brzmieniu:
»88) nadzor nad realizacjg uméw dotyczacych zadan Oddziahy;”,
1) wust. 6 pkt 9 otrzymuje brzmienie: |

»9) planowanie naktad6w niezbednych do realizacji zadan Oddziahu.”,



m) wust. 7 po pkt 7 dodaje sie pkt 7a w brzmieniju;
.» 7a) nadzor nad realizacja umow dotyczacych zadan Qddziatu;”,
n) wust. 7 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8) planowanie nakladéw niezbednych do realizacji zadaf Oddziatu;”,
0) wust. 7 uchyla si¢ pkt 9,
p)dodaje si¢ ust. 8 i ust. 9 w brzmieniu:

»8. Do zadan Biura Informatyki i Obstugi Urzedu w zakresie Oddziatu Obstugi
Umoéw i Zlecen nalezy:

1) przygotowywanie rocznego planu wydatkéw Biura Informatyki i Obstugi Urzedu
na podstawie planoéw nakladéw poszczegolnych Oddziatéw;

2) sporzadzanie wnioskéw o wszezecie postgpowania o zamowienie publiczne we
wspolpracy z Oddziatami Biura Informatyki i Obstugi Urzedu realizujacymi
przedmiotowe zadania;

3) wspdlpraca z Oddziatami Biura Informatyki i Obstugi Urzedu przy sporzadzaniu
opiséw przedmiotu zaméwienia do postepowan o zamdwienie publiczne:

4) sporzadzanie formularzy zgloszeniowych na zadania realizowane przez Biuro
Informatyki i Obstugi Urzedu, we wspétpracy z Oddzialami Biura Informatyki i
Obstugi Urzedu realizujacymi te zadania;

5) zamawianie, ewidencja, wydawanie i rozliczanie materiatéw biurowych i
materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych wg zaméwien komorek
organizacyjnych Urzedu;

6) zamawianie, ewidencja i rozliczanie zakupéw niezbednych do realizacji zadan
Biura Informatyki i Obstugi Urzedu;

7) obstuga sal konferencyjnych;
8) obstuga sali recepcyjnej 1 kolumnowej;

9) prowadzenic ewidencji wynajmowania sal konferencyjnych podmiotom
zewnetrznym i przekazywanie danych do Biura  Organizacyjno-
Administracyjnego o kosztach najmu.

9. W Delegaturach Urzedu w Jeleniej Gorze, Legnicy i Walbrzychu realizowane sa
zadania w zakresie Oddziatu Obstugi Technicznej.”;
6) w § 67 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do zadan Biura Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie Oddzialu Obstugi
Administracyjnej nalezy:

1) gospodarowanie Srodkami trwatymi i innymi sktadnikami majatkowymi Urzedu, w
tym prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg oraz likwidacja i zbyciem
zbednego mienia Urzedu,



2) planowanie i realizacja zakupéw inwestycyjnych;
3) planowanie inwestycji budowlanych;
4)aktualizowanie wykazu zadan inwestycyjnych przyjetych do planu finansowego;

5)opracowywanie projektéw planéw dotyczacych biezacych wydatkéw Urzedu z
wylaczeniem wydatkéw z funduszu plac i pochodnych;

6) prowadzenie gospodarki powierzchniami w nicruchomoéciach znajdujacych sie w
posiadaniu Urze¢du, przygotowywanie oraz aktualizacja informacji koniecznych
do sporzadzenia deklaracji podatku od nieruchomoéci;

Tywspolpraca z Biurem Informatyki i Obstugi Urzedu w zakresie ustalania rocznych
plandw dziatania w zakresie konserwacji i remontéw;

8)realizacja procedur zaméwien publicznych na rzecz Urzedu i Pelnomocnika Rzadu
do Spraw Programu dla Odry;

9)sporzadzanie planu zaméwien publicznych Urzgdu na podstawie projektéw
plan6éw zglaszanych przez komoérki organizacyjne;

10) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych;
11) prowadzenie rejestréw zamowien publicznych realizowanych w Urzedzie;

12) prowadzenie rejestru umdw, ktdrych strona jest Urzad oraz nadzér nad ich
realizacja;

13) dokonywanie zakupow towardw i ustug zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu
z wylaczeniem zakupéw realizowanych przez Biuro Informatyki i Obstugi
Urzedu,

14) zapewnienie lgcznosci telefonii komorkowej dla Urzedu oraz prowadzenie
rozliczen z tym zwiazanych;

15) prowadzenie biblioteki urzedowe;j;
16) zarzadzanie parkingami wewnetrznymi Urzedu;
17) gospodarowanie srodkami funduszu §wiadczen socjalnych;

18) administrowanie Osrodkiem Wczasowym Iglica” w Dziwnowie oraz
Osrodkiem Szkoleniowo-Wypoczynkowym ,,Zameczek™ w Karpaczu;

19) obstuga administracyjna oraz finansowo - ksiggowa Pracowniczej Kasy
Zapomogowo Pozyczkowej.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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