ZARZADZENIE NR 14
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
zdnifphyzuia 2010t

w sprawie likwidacji Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroclawiu— Zaktadu
Obstugi Urzedu.

Na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z pézn. zm.) oraz art. 17 ustawy z dnia 23
styczaia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz.

206) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 31 marca 2010 r. likwiduje si¢ gospodarstwo pomocnicze
Dolnoélaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu pod nazwa Dolnoslaski Urzad
Wojewddzki we Wroctawiu - Zaktad Obstugi Urzedu, zwane dalej ,,Zakladem”.

2. R_szoczqcie likwidacji Zakladu ustala si¢ na dzien 11 stycznia 2010 1.
3. Zakonfczenie likwidacji Zakladu ustala sie na dziefi 31 marca 2010 r.

§ 2. Do dnia zakonczenia likwidacji Zaklad prowadzi dotychczasows dziatalnosé 1

realizuje zadania zgodnie ze Statutem Zaktadu.

§ 3.1. Pozostale po likwidacji Zakladu skladniki majgtkowe, naleznosci i
zobowiazania przejmuje Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroclawiu. P_rzej@cie.nastqpi na
podstawie protokol(’)w zdawczo ~ odbiorezych. | |
2. Z dniem 1 kwietnia 2010 r. zadania okre§lone w Statucie Zakladu przejmie Dolnoslaski -
Urzad Wojewddzki we Wroctawiu. |
3. Zgodnie z art. 100 ust. 1 ustawy z dnia 27.sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z péin. zm.), stosunki pracy z
pracownikami Zakladu wygasaja z dniem zakoficzenia likwidacji, chyba Ze zostang im
zaproponowane nowe warunki pracy lub placy w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim we

Wroctawiu.

§ 4. Czynnosci zwigzane z likwidacjg Zakladu wykonuje Dyrektor Zaktadu, a w
przypadku jego nieobecnosci, Zastgpea Dyrektora Zakladu. |



§ 5.1. Dyrektor Zaktadu jest obowigzany do podejmowania Wszystkich niezbgdnych

czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem likwidacji Zaktadu zgodnie z harmonogramem

likwidacji, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia, a w szczegOlnosei do:

b
2)
3)
4

5

6)

7)

8)
9)

sporzadzenia wykazu spraw bedacych w toku, niezbednych do kontynuowania
dzia&alnos’:ci i podlegajacych przekazaniu wiasciwej komodrce organizacyjnej
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu;

przeprowadzenia inwentaryzécji i rozliczenia majatku Zakladu;

sporzadzenia ddkumentacji niezbednej do przekazania Dolnoslaskiemu Urzgdowi
Wojewodzkiemu we Wroctawiu sktadnikéw majatkowych Zakladu;

egzekucji naleznodci oraz uregulowania zobowiazan Zakladu, wymagalnych do
dnia zakonczenia likwidacji; _

zawiadomienia kontrahentow Zakladu o jego likwidacji; _
sporzadzenia wykazu umow cywilnoprawnych, ktérych strona jest Zaktad, a ktore
z dniem kaidacji zostanatlprzejegte przez Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we
Wroctawiu;

dokonania niezbednych czynno$ci urzgdowych zwiazanych z zakonczeniem
dziatalnosci Zaktadu, w szczegdlnosci:

a) wyrejestrowania z Krajowégo Rejestru Urzedowego Podmiotow Gospodarki
Narodowej — REGON, | |

b) wyrejestrowania z ewidencji i identyfikacji podatnikow i platnikow — NIP,

¢) wyrejestrowania z rejestru platnikéw skladek ZUS;

zamknigcia rachunkéw bankowych Zaktadu do dnia zakonczenia likwidacji;
dokonania archiwizacji dokumentéw Zakladu i przekézahia akt do archiwum

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

§ 6. W celu przeprowadzenia likwidacji i przejecia zadan Zaktadu przez Dolnoslaski

Urzad Wojewddzki we Wfoclawiu powoluje sig Zespdt w sktadzie:

1) Stanistaw Weglinski — Dyrektor Zaktadu Obstugi Urzedu — przewodniczacy

Zespohu;

2) Piotr Babiarz — Zastepca Dyrektora Zakladu Obstugi Urzedu - z-ca

przewodniczacego Zespohy; '

3) Aneta Fafara — DYrektor Biura Organizacyjno — Administracyjnego;

4) Agnieszka Andrzejewska - Zastgpca Dyrektora Biura Organizacyjno-

Adrhinist'racyjnego;



5) Zbigniew Balicki - Gléwny Ksiegowy w Biurze Organizacyjno~
Administracyjnym; '

6) Jan Warszawa — Dyrektor Biura Informatyki; |

7) Roza Gruszecka — Zastgpea Dyrektora Wydziatu Finansow i Budz.etu..

§ 7.1. Z przebiegu likwidacji Dyrektor Zaktadu sporzqdzé na pi$mie comiesigczne
sprawozdanie, ktére przekazuje Dyrektorowi Generalnemu Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewédzkiego we Wroclawiu do 10 dnia nastgpnego miesigca.

2. Dyrektor Generalny DolnoSlaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu przekazuje
sprawozdanie, o 'ktc')rym mowa W ust. 1, czlonkom Zespolu bedacym pracownikami

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

§ 8.1. Protokolarne przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno-
Administracyjnego bilanséw, sprawozdan dokumentacji finansowo-ksiggowej itp. w Weréji
papierowej oraz elektroniczne]j (zabezpieczenie zbiorow informatycznych — w szczegélnosei
ksiag rachunkowych, z mozliwoscig ich uruchomienia w przypadku koniécznosci korzystania

z informacji zawartych w tych zbiorach) nastapi do dnia 30 kwietnia 2010 1.

| § 9.1. Dolnoslaski Urzad Wojewédzki dokona zmian w planie rzeczowo-finansowym
DUW w dziale 750 rozdziale 75011 wynikajacych z faktu przejecia dotychczasowych zadan
Zakladu, |
2. Dolnoélaski Urzad Wojewodzki dokona zmian regulaminu i statutu Dolnoélaskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu - polegajacych na dostosowaniu  struktury

organizacyjnej do realizacji nowych zadan — dzien wejécia w Zzycie 01 kwietnia 2010 r.

§ 10. Dnia 31 marca 2010 1. traci moc Zarzadzenie Nr 26 Dyrektora Generalnego
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu z dnia 22 listopada 2007 r. w sprawie
nadania Statutu Dolnoslaskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu we Wroctawiu — Zaktadowi

Obstugi Urzedu.

§11. Zai‘za(dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zéiqcznik 4

do Zarzadzenia Nr l’

Wojewody Dolnoélqsklego :
z dnia . A4 h1£l\1id ......... 20i0r.

Harmonogram likwidacji

Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu — | Zakladu Obslugl

Urzedu

Przygotowanie przez Zaklad protokotow zdawczo — odbiorczych dot. majatku Zakladu
i przekazanie ich do Biura Organizacyjno-Administracyjnego — do dmia 28.02.2010 r.
Protokolarne  przekazanic majatku  Zakladu do Biuwra  Organizacyjno-
Administracyjnego — do 31.03.2010 1.

®

10.

. Przeprowadzenie przez Zaklad pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywow, w tym

srodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych na dzien rozpoczecia likwidacji —
do dnia 31.01.2010 r. i na dzien zakonczenia likwidacji — 31.03.2010 r.

Sporzadzenie bilansu Zakladu oraz sprawozdad na dzien 31.12.2009 r. — do
31.01.2010r.

Sporzadzenie bilansu Zakladu na dzien otwa:rma likwidacyi tj. 01.01.2010 r. — do
31.01.2010r.

Przygotowanie przez Zaklad i przekazanie do Biura Organizacyjno- Administracyjnego
wykazéw zobowiazan i naleznosci na dzien zakonczenia llkWIdaCJl wraz 'z
dokumentami Zrédtowymi - 31.03.2010 .

Wyrejestrowanie Zaktadu z Krajowego Rejestru Urzgdowego Podmiotow Gospodarki
Narodowej — REGON — do dnia 31.03.2010 1.

Wryrejestrowanie Zaktadu z ew1dencp i identyfikacji podatnikéw i platnikéw — NIP —
do dnia 31.03.2010r.

Wyrejestrowanie Zakladu z rejestru patnikéw skladek z ZUS — do dnia 31.03.201 0 r.
Zamkniecie rachunkéw bankowych Zakladu — do dnia 31.03.2010 1.

Biezaca egzekucja i regulowanie zobowiazan Zaktadu — na biezaco do dnia
zakoriczenia likwidacji. . ' '
Sporzadzenie bilansu Zakladu oraz sprawozdan na dzien zamknigcia likwidaci tj.
31.03.2010 r. — do-30.04.2010 1.

. Protokolame przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno-Administracyjnego

pelnej posiadanej przez Zaktad dokumentacji, dotyczacej kazdej z nieruchomosci oraz
harmonogramu prac koniecznych do wykonania na kazdej z nich, wynikajacych z
przegladéw technicznych i uzytkowania obiektow — do 28.02.2010 r.

Przekazanie przez Zaklad wykazu prac w toku dotyczacych kazdej z nieruchomoscei na
dzien zakonczenia likwidacji 1 przekazanie do Biwra Organizacyjno-
Administracyjnego — do 31.03.2010r. ' :




. Przygotowanie przez Zaktad protokotu zdawczo-odbiorczego uméw z kontrahentami
dotyczacych obstugi 1 dostaw na rzecz Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroctawiu i przekazanie do. Biura Organizacyjno- Admlmstracyjnego — do dnia
28.02.20101.

. Powiadomienie przez Zaktad najemcéw o 11kw1da011 Zakladu i nowych zasadach
rozliczania kosztow eksploatacyjnych z Dolnoglaskim Urzedem Wojewddzkim, ktore
beda obowiazywaé od dnia 01.04.2010 r. — do 28.02.2010 1.

. Protokolarne  przekazanie przez Zaklad uméw z najemcami, uZzyczajacymi
powierzchnie w obicktach Dolnosélaskiego Urzedu Wo_]ewodzklego we Wroclawiu —
do 20.03. 2010 r.

. Powiadomienie przez Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewoddzkiego
we Wroclawiu pracownikdw Zakladu o zaproponowaniu nowych warunkow pracy i
ptacy w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroctawiu — do 28.02.2010 r.

. Powiadomienie przez Zaklad pracownikdw, ktorzy nie otrzymali propozycp pracy w
Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroclawiu o fakme wygasni¢cia umow z
dniem likwidacji Zaktadu - po 28.02.2010r.

. Protokolarne przekazanie wykazu umow i umoéw zwigzanych z udzielonymi
pracownikom Zaktadu pozyczkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i
Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe]j — do dnia 15.03.2010 r.

. Podjecie przez Zaklad czynnosci w celu zapewnienia pracownikom Zakladu
zatrudnienia w jednostkach wynajmujacych pomieszczenia w Dolnoslaskim Urzedzie
Wojewodzkim we Wroctawiu w zwiazku z wykonywaniem przez nich prac w zakresie
sprzatania, kancelarii, prac rzemieélniczych na rzecz tych jednostek — do 31.03.2010 r.
. Przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno-Administracyjnego akt osobowych
pracownikow, kart urlopowych, rozliczenia czasu pracy od stycznia do marca 2010 r,,
/kierowcy oddzielnie/ kartotek stazowych, dokumentacji BHP pracownikéw, ktérym
Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu zaproponuje prace — do 31.03.2010 1.

. Sporzadzenie przez Zaklad deklaracji PIT za rok 2009 r. oraz I kwartat 2010 r.
Przekazanie dokumentacji ptacowej (Karty zasitkowe za caly okres zatrudnienia, karty
roczne wynagrodzen za 2009 r., numery kont osobistych i o$wiadczenia podatkowe
0s6b zwolnionych, podstawy do wyliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2010r. 0s6b zwolnionych, informacja o dochodach osiagnigtych przez pracownikow
od 1 stycznia 2010 r., baza z ,, Platnika)”- 31.03.2010r.

. Przygotowanie przez Zaklad i przekazanie do Biura Organizacyjno- Administracyjnego
stanu naleznosei od kazdego z pozyczkobiorcéw z Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych 1 Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej oraz informacji o $rodkach
pieni¢znych i stanie funduszu Srodkéw socjalnych wraz z przekazaniem $rodkéw
pienigznych na rachunek ZFSSoc. Dolnoélaskiego Urzedu Wojewodzkiego i PKZP
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewoddzkiego - do dnia 31.03.2010 r.

. Archiwizacja przez Zaklad dokumentéw wytworzonych w Zak¥adzie do konca 2009 r.
i przekazanie ich do archiwum Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we
Wroclawiu — sukcesywnie do dnia 15.03.2010 r.

. Przekazanie przez Zaklad akt przedsigbiorstw bedacych w zasobach Zaktadu, dla
ktérych Wojewoda nie byt organem zaiozycwlsklm do wlasciwego przechowawcy
do dnia 31.01.2010 1.

. Likwidacja przez Zaktad archiwum w Walbrzychu z jednoczesnym przeniesieniem
dokumentacji:

- niearchiwalnej kat. B zlikwidowanych przedsigbiorstw, dla ktérych organem
zatozycielskim byt Wojewoda Walbrzyski do Legnicy — do dnia 28.02.2010 r.

- kat. A i B wytworzonej przez DUW do Wroclawia — do dnia 28.02.2010 r.



. Przekazanie przez Zaktad do archiwum Dolnoslqsklego Urzedu Wojewodzkiego we
Wroclawiu akt osobowych pracownikéw, ktérym nie zaproponowano pracy w -
Dolnoslaskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu — do 31.03.2010 .

. Protokolarne przekazanie przez Zaklad do Biura Organizacyjno-Administracyjnego
dokumentacji wytworzone] w Zakladzie w 2010 r. — do 30.04.2010r.

. Dyrektor Generalny Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego zawrze stosowne umowy
- zlecenia z pracownikami Zaktadu w sprawie sporzadzenia rocznej sprawozdawczosci
budzetowej, zamknigcia ksiag rachunkowych oraz bilansu zamkniecia gospodarstwa

pomocniczego.

. Wydane zostang stosowne upowazmeme do czynnosci dotyczaccych zamknigcia

dziatalnosci Zakladu.




