ZARZADZENIE Nr 250
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

z dnia 14 sierpnia 2008 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewédzkiego we Wroclawiu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji
rzadowej w wojew6dztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z pozn. zm.") zarzadzam,
co nastepuije:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 261 Wojewody Dolno$laskiego z dnia
6 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Dolno$laskiego Urzedu
Wojewodzkiego we  Wroctawiu,  zmienionym  zarzadzeniami  Wojewody
Dolnosigskiego Nr 2 z dnia 2 stycznia 2007 r., Nr 44 z dnia 19 lutego 2007 r., Nr 206
z dnia 3 lipca 2007 r., Nr 284 z dnia 21 sierpnia 2007 r., Nr 299 z dnia 7 wrze$nia
2007 r., Nr 57 z dnia 27 lutego 2008 r., Nr 88 z dnia 18 marca 2008 r. i Nr 235 z dnia
25 lipca 2008 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§16:
a)wust. 1:

- pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:
a) Dyrektor;
b) Zastgpca Dyrektora;
c) Oddziat Ewidencji i Kontroli;
d) Oddziat Paszportowy;
e) Oddziat Obywatelstwa Polskiego;
f) Oddziat Spraw Cudzoziemcdw;
g) Cddziat Spraw Obywateli Unii Europejskie;j;
h) Oddziaty Zamiejscowe w Jeleniej Gérze, Legnicy, Watbrzychu;
i) stanowiska pracy;”,

— uchyla sie pkt 10,
b) w ust. 2:

— pkt 9 otrzymuje brzmienie:
.9) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw — SOC;”,

- uchyla sie pkt 10;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 128, poz. 1407, z 2002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62,
poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200, poz. 1688, z 2003 r. Nr 52 poz. 450, Nr 137
poz. 1302 i Nr 149 poz. 1452, z 2004 r. Nr 33, poz. 287 oraz z 2005 r. Nr 33 poz.
288, Nr 90 poz. 757 i Nr 175 poz. 1462.




2) w § 18 w ust. 2 dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:

.13) obstuga Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spotecznego, a w szczegélnosci:

a) zapewnienie wspolpracy miedzy cztonkami prezydium komisji i czionkami
komisji,

b) przedstawienie propozycji ustalen w sprawach organizacyjnych,

C) organizowanie spraw proceduralnych, w tym organizowanie posiedzeri komisji,
prezydium komisji i zespoléw, a takze przeplywu informacji w zwigzku z
dziataniem komisji i prezydium komisiji,

d) zawiadamianie czionkéw komisji, czionkéw zespotu o terminach posiedzen
komisji, prezydium komisji oraz zespolu, a takze przesytanie cztonkom komis;ji i
cztonkom zespotu materiatdéw dotyczacych posiedzen,

e) sporzadzanie protokoléw z posiedzer komisji, prezydium komisji i zespotu,

f) wspétpraca z partnerami spolecznymi, w tym z radami zatrudnienia,

g) wykonywanie innych zadan zleconych przez prezydium komisji.”;

3) w§ 20 w ust. 4 pkt 38 otrzymuje brzmienie:

~38) obstuga kasowa pracownikow i klientow Urzedu, w tym prowadzenie kasy
paszportowe;j;”;

4) § 26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26.1. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow w zakresie
Oddziatu Ewidenciji i Kontroli nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludno&ci i dowodow osobistych, w tym:

a) nadzér nad organami gmin w zakresie przestrzegania i realizacji przepisow ustawy o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

b) wykonywanie kontroli w organach gmin w zakresie ewidencji ludnosci
i dowodéw osobistych,

c) rozpatrywanie odwotari w sprawach o zameldowanie, wymeldowanie i innych
Z zakresu ewidencji ludnosci oraz wydawania dowodéw osobistych,

d) nadzér nad funkcjonowaniem Systemu Obstugi Obywatela w organach gmin,

e) dystrybucja do organéw gmin wojewodztwa dolnoslaskiego formularzy AB stuzacych
do wydawania dowoddw osobistych,

f) rozpatrywanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych oraz odwotar od decyzji
organéw gmin o odmowie udostepnienia danych osobowych,

g) nadzér nad przygotowaniem ewidencji ludnoéci do przeprowadzenia wyborow
i referendow;

2) prowadzenie spraw z zakresu rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz zmian imion i
nazwisk, w tym:

a) wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscig organéw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy prawo o aktach stanu cywilnego oraz o zmianie imion i
nazwisk,

b) rozpatrywanie odwotafn od decyzji kierownikéw urzedéw stanu cywilnego
w przedmiocie:

- sprostowania, uzupetnienia, odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego,
- wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiegi stanu cywilnego,
- rejestracji urodzenia, matzenstwa lub zgonu, ktére nastgpity za granica i nie zostaty




tam zarejestrowane,

-odmowy przyjecia o$wiadczenia o wyborze imienia dla dziecka oraz
w przedmiocie zmiany albo ustalenia pisowni imienia i/lub nazwiska.

c) prowadzenie postepowarn administracyjnych i wydawanie decyzji
0 uniewaznieniu jednego z dwoch aktéw stanu cywilnego stwierdzajacych to samo
zdarzenie;

3) prowadzenie korespondencji konsularnej z polskimi i obcymi placéwkami konsularnymi;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z poborem, a w szczegélnosci:
a) zaplanowanie i rozdysponowanie srodkéw finansowych niezbednych do pokrycia
kosztoéw rejestracji i poboru,
b) opracowywanie wojewédzkich planéw rejestracji i poboru,
c) powotywanie Wojewoédzkiej Komisji Lekarskiej i jej obstuga kancelaryjna,
d) przygotowywanie porozumien miedzy Wojewoda, a zarzadami Starostw,
Prezydentami miast w sprawie powierzenia niektérych zadan zwigzanych
Z przeprowadzeniem poboru,
e) opracowywanie sprawozdan z wynikéw rejestracji i poboru,
f) prowadzenie postgpowart odwotawczych od decyzji wojtéw, burmistrzéw,
prezydentéw miast w zakresie:
- koniecznosci sprawowania przez poborowego bezposredniej opieki nad czionkiem
rodziny,
- uznania poborowego, ktéremu dorgczono oraz zotnierza odbywajgcego zasadniczg
stuzbe wojskowa za posiadajacego na wytacznym utrzymaniu czionkdw rodziny,
- uznania poborowego, ktéremu dorgczono karte powotania do odbycia zasadniczej
stuzby wojskowej oraz zoinierza odbywajacego te stuzbe za zotnierza samotnego;
5) prowadzenie we wspolpracy z Sadem Rejestrowym, ewidencji stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego;
6) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw ustaw dotyczacych gwarancji wolnosci
sumienia i wyznania w tym:
a) wspotdziatanie z kosciotami, zwigzkami i stowarzyszeniami wyznaniowymi,
b) prowadzenie ewidencji organizacji koscielnych i wyznaniowych,
c) stwierdzanie nabycia osobowos$ci prawne] przez organizacie koscielne
| wyznaniowe;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong miejsc pamiegci walk i meczenstwa;
8) obstuga Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci Walk | Meczenstwa;
9) wspdlpraca z organizacjami kombatanckimi;
10) wspotudziat w organizowaniu i obstudze uroczystosci z udziatem kombatantow;
11) prowadzenie spraw dotyczacych mniejszosci narodowych i etnicznych, w tym wspotpraca
z organizacjami mniejszosci narodowych oraz innymi instytucjami administracji
publicznej w wojewddztwie.

2. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow w zakresie
Oddziatu Paszportowego nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu dokumentéw paszportowych:

a) przyjmowanie wnioskéw paszportowych i wydawanie dokumentéw paszportowych,

b) przyjmowanie o$wiadczen o utracie lub odnalezieniu dokumentu paszportowego,

c) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji na podstawie ustawy
o dokumentach paszportowych,

d) prowadzenie ewidencji paszportowej obejmujacej:
- wydane dokumenty paszportowe,
- utracone dokumenty paszportowe,
- uniewaznione dokumenty paszportowe,
- wnioski od uprawnionych organéw wystepujacych o uniewaznienie badz odmowe

wydania paszportow,

e) udzielanie informacji o danych paszportowych zgodnie z ustawa o dokumentach

paszportowych oraz ustawa o ochronie danych osobowych,




f) wydawanie decyzji o zwrocie optaty paszportowej w przypadku uniewaznienia
dokumentu paszportowego.

3. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow w zakresie
Oddziatu Obywatelstwa Polskiego nalezy:

1) opiniowanie wnioskéw 0s6b ubiegajacych sie¢ o wydanie wizy repatriacyjnej co do
warunkow do osiedlienia sig;
2) prowadzenie postepowan z zakresu obywatelstwa i repatriacji, w szczegélnosci:
a) przyjmowanie wnioskow w sprawie nadania i zrzeczenia si¢ obywatelstwa polskiego
i przekazywanie dokumentéw wraz z wilasnym stanowiskiem do Departamentu
Obywatelstwa i Repatriacji Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administraciji,
b) wydawanie decyzji w sprawie uznania za repatrianta, za obywatela polskiego,
stwierdzenia posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego,
c) przyjmowanie o$wiadczen o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka,
d) prowadzenie rejestrow: - wnioskéw 0 nabycie obywatelstwa polskiego oraz osoéb,
ktére nabyly obywatelstwo polskie,
- wnioskow o wyrazenie zgody na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego oraz osob,
ktére utracity obywatelstwo polskie,
- oswiadczen o wyborze dla dziecka obywatelstwa panstwa obcego.

4. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw w zakresie
Oddziatu Spraw Cudzoziemcéw nalezy:

1) wydawanie albo przediuzanie wizy pobytowej lub decyzji o odmowie jej wydania lub
przedtuzenia;

2) prowadzenie postepowan w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia lub cofnigcia
zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, na osiedlenie si¢, na pobyt rezydenta
diugoterminowego Wspdinot Europejskich,;

3) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w sprawie wydalenia;

4) sprawowanie kontroli legalnosci pobytu cudzoziemcéw na terytorium RP,
w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowan w sprawach cudzoziemcow;

5) rozpatrywanie odwolan od decyzji komendanta wojewédzkiego Policji, komendanta
oddziatu Strazy Granicznej, zobowigzujacych cudzoziemca do opuszczenia terytorium
panstwa;

6) prowadzenie rejestrow spraw z zakresu:

a) wiz,
b) wydawania zezwolen dotyczacych:

- zamieszkania na czas oznaczony,

- osiedlenia sie,

- pobytu rezydenta diugoterminowego Wspdélnot Europejskich,
c) wydalen.

5. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow w zakresie
Oddziatu Spraw Obywateli Unii Europejskiej nalezy:

1) prowadzenie postepowan w sprawach obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej
i cztonkéw ich rodzin;

2) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji nakfadajacych kare administracyjng na
przewoznika;

3) dokonywanie wpisu do ewidencji zaproszen oraz wydawanie decyzji o odmowie lub
uniewaznieniu wpisu;

4) wydawanie polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca, polskiego dokumentu
tozsamosci cudzoziemca, tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla
cudzoziemca lub decyzji o odmowie ich wydania;

5) prowadzenie rejestrow spraw z zakresu:

a) zarejestrowania pobytu obywatela UE,




b) wydania karty pobytu czionka rodziny obywatela UE,

¢) wydania dokumentu potwierdzajgcego prawo statego pobytu,

d) wydania karty stalego pobytu cztonka rodziny obywatela UE,

e) wydania polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca,

f) wydania tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca,
g) wydania polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca,

h) ewidencji zaproszen.

6. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw w zakresie
Oddzialéw Zamiejscowych w Jeleniej Gorze, Legnicy i Watbrzychu nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu dokumentéw paszportowych:

a) przyjmowanie wnioskéw i wydawanie dokumentéw paszportowych,

b) o$wiadczen o utracie lub odnalezieniu dokumentu paszportowego,

¢) prowadzenie ewidencji paszportowej obejmujacej:
- wydane dokumenty paszportowe,
- utracone dokumenty paszportowe,

d) udzielanie informacji o danych paszportowych zgodnie z ustawa o dokumentach
paszportowych oraz ustawg o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie postgpowan i przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach udzielenia,
odmowy udzielenia lub cofnigcia zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, na
osiedlenie sig;

3) wydawanie wizy pobytowej cudzoziemcowi ubiegajacemu si¢ o zezwolenie na
zamieszkanie na czas oznaczony, na czas do zakorczenia postepowania w | instancji w
sprawach wszczetych przez cudzoziemca w terminach okreslonych ustawa
o cudzoziemcach;

4) prowadzenie postepowarn | wydawanie decyzji w sprawie wydalenia;

5) sprawowanie kontroli legalnosci pobytu cudzoziemcéw na terytorium RP,
w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowan w sprawach cudzoziemcow;

6) rozpatrywanie odwotan od decyzji komendanta wojewddzkiego Policji, komendanta
oddziatu Strazy Granicznej, zobowigzujacych cudzoziemca do opuszczenia terytorium
panstwa;

7) dokonywanie wpisu do ewidencji zaproszen oraz wydawanie decyzji o odmowie lub
uniewaznieniu wpisu,

8) prowadzenie rejestrow spraw z zakresu:

a) wiz,

b) zezwolen na zamieszkiwanie na czas oznaczony, na osiedlenie sie,

c) wydalen,

d) wydawania polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca, wydawania
tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca,

e) ewidencji zaproszen.”;

5) uchyla sig § 27;
6) w § 28 w ust. 4 uchyla sig pkt 21,

7) zatacznik nr 16 schemat organizacyjny Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu — otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.




§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Zmiana Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu jest
konsekwencjg zmian okreslonych przepiséw ustawowych oraz zmian w statucie DUW.

W § 26 dokonano zmian polegajacych na utworzeniu Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw w wyniku potaczenia zadan realizowanych dotychczas w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Wydziale do Spraw Cudzoziemcéw. Ponadto wprowadzono zmiane zwigzang
z przesunigciem zadan dotyczacych obstugi Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spolecznego
we Wroctawiu z Oddzialu Pracy Wydzialu Polityki Spotecznej do Oddziatu ds. Kontaktéw
Spoteczno-Politycznych w Gabinecie Wojewody.

Powyzszych zmian dokonano w celu zwigkszenia przejrzystosci podziatu zadan miedzy
Wydziatami oraz usprawnieniu ich funkcjonowania.

Niniejsze zmiany Regulaminu pociagaja za sobg konsekwencje finansowe, znajdujgce
pokrycie w budzecie Wojewody Dolno$lgskiego.




