Zarzadzenie Nr

Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia éOfWC{MF 0llr.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wykonywania niektorych czynnosci kancelaryjnych w
Dolnoslaskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w
wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacii 1 zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67),
zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 26 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 7 lutego 2011 roku w sprawie
wykonywania niektorych czynnosci kancelaryjnych w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewoddzkim we
Wroclawiu, wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) w § 1 uchyla sie pkt 5;

2y w§ 4 wust. 2:
a) uchylasie pkt 1 -2,
b) dodaje si¢ punkt 9 w brzmieniu:
»3) przesylki adresowane do Wojewddzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych.”;

3) w§ 5 wust. 1 dodaje si¢ punkty 7 i 8 w brzmieniu:
»7) przesylki od naczelnych i centralnych organéw panstwa, organdw kontroli panstwowej i
ochrony prawa adresowane do Wojewody, Wicewojewody po zarejestrowaniu przekazuje sie
odpowiednio do sekretariatu Wojewody i Wicewojewody;
8) przesytki zawierajace materialy o charakterze reprezentacyjnym adresowane do Wojewody,
Wicewojewody przekazuje si¢ odpowiednio do sekretariatu Wojewody i Wicewojewody.”;

4y w§5wust. 2:
a) uchylasie pkt1-2,
b) dodaje si¢ punkt 9 w brzmieniu:
»9) przesylki adresowane do Wojewddzkie] Komisji do spraw Spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych przekazuje sie na podstawie dziennika korespondencyinego osobie zatrudnionej na
Samodzielnym Stanowisku ds. obstugi Wojewddzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych.”;

5) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 6.1. W Urzedzie stosuje si¢ nastepujacy znak pisma w sprawie: AB —C,123,76.2011.JK, gdzie:
1) AB - jest oznaczeniem komorki organizacyjnej wynikajgcym z regulaminu Urzedu;
2} C — jest oznaczeniem Oddziatu komoérki organizacyjnej lub Samodzielnego Stanowiska Pracy
w tej komdree wynikajacym z regulaminu Urzedu;
3) 123 —jest symbolem klasyfikacyjnym z jednolitego rzeczowego wykazu akt;
4y 76 — jest kolejnym numerem sprawy wynikajacym ze spisu spraw;
5) 2011 - jest oznaczeniem roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta;
6) JK — jest symbolem pracownika prowadzacego sprawe.”;

6) w § 6 uchyla sie ust. 21 3.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2012 roku



