ZARZADZENIE Nr ({1
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia () marca 2009 r.

zmieniajqce zarzqdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 z pézn. zm.") zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. W Regulaminie Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wrocltawiu stanowiacym
zalacznik do zarzadzenia Nr 261 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 6 grudnia 2006 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu, zmienionym
zarzadzeniami Wojewody Dolnoslaskiego Nr 2 z dnia 2 stycznia 2007 r., Nr 44 z dnia 19 lutego 2007
r., Nr 206 z dnia 3 lipca 2007 r., Nr 284 z dnia 21 sierpnia 2007 r., Nr 299 z dnia 7 wrzesnia 2007 r.,
Nr 57 z dnia 27 lutego 2008 r., Nr 88 z dnia 18 marca 2008 r., Nr 235 z dnia 25 lipca 2008 r., Nr 250 z
dnia 14 sierpnia 2008 r., Nr 302 z dnia 6 listopada 2008 r., Nr 317 z dnia 19 listopada 2008 r., Nr 325
z dnia 4 grudnia 2008 r., Nr 1 z dnia 2 stycznia 2009 r., Nr 5 z dnia 15 stycznia 2009 r. i Nr 28 z dnia
25 lutego 2009 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§20:
a)wust. I:
- uchyla si¢ pkt 7,
- pkt 9 otrzymuje brzmienie:

.9) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej powolywania i odwolywania o0sob
zatrudnionych na stanowiskach organéw administracji zespolonej;”,

- uchyla si¢ pkt 34, 351 36,
b) w ust. 4 po pkt. 46 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje pkt 47 i 48 w brzmieniu:

»47) planowanie budzetu Wojewody w zakresie funduszu wynagrodzen osobowych
pracownikéw Urzedu;

48) planowanie dotacji celowych na wykonywanie przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej.”;

2) w§32wust. | po pkt. 8 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje pkt 9 w brzmieniu:

.9) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwolnieniem z obowiazku pelnienia stuzby wojskowej
na czas ,,W” w zakresie wynikajacym z odpowiednich przepisow.™;

3) w§ 32a w ust. 4 uchyla si¢ pkt 8;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22001 r. Nr 128, poz. 1407,
22002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200, poz. 1688, z 2003 r.
Nr 52 poz. 450, Nr 137 poz. 1302 i Nr 149 poz. 1452, 22004 r. Nr 33, poz. 287, z 2005 r. Nr 33 poz. 288,
Nr90 poz. 757, Nr 175 poz. 1462 oraz z 2008 r. Nr 199 poz. 1227.



4) zalacznik nr 5 - Regulamin Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej we Wroclawiu -
otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Ustalam Zatwierdzam
Regulamin Wojewdodzkiego Inspektoratu Regulamin Wojewodzkiego Inspektoratu
Inspekcji Handlowej we Wroclawiu Inspekeji Handlowej we Wroclawiu

data 1 podpis Wojewody Dolnoslaskiego

Regulamin
Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekceji Handlowe;
we Wroclawiu

§ 1. Regulamin okresla organizacj¢ wewngtrzna, tryb pracy oraz zakres dzialania
komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej we Wroctawiu.

§ 2. Wojewodzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o Inspekcji Handlowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 4, poz. 25 z
pozn. zm.);

2) innych aktéw prawnych dotyczacych dziatalnosci Inspekcji Handlowej;

3) Statutu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu;

4) niniejszego Regulaminu organizacyjnego.

§ 3. 1. Siedziba Inspektoratu jest miasto Wroclaw.

2. Wiasciwos¢ miejscowa Inspektoratu obejmuje teren wojewddztwa dolnoslaskiego.

§ 4. 1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie - rozumie si¢ przez to Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowe) we
Wroclawiu;

2) Wojewodzkim Inspektorze - rozumie sie przez to Dolnoslaskiego Wojewodzkiego
Inspektora Inspekcji Handlowej we Wroctawiu;

3) Zastgpcy - rozumie si¢ przez to Zastgpcg Dolnoslaskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej we Wroctawiu.

§ 5. 1. Na czele Inspektoratu stoi Wojewoddzki Inspektor, ktory kieruje caloksztaltem
dzialalnosci Inspektoratu i reprezentuje go na zewnatrz.

2. Wojewddzki Inspektor kieruje Inspektoratem przy pomocy Zastgpey i kierownikow
komorek organizacyjnych wymienionych w § 7.

3. Zastepca wykonuje zadania ustalone przez Wojewddzkiego Inspektora oraz realizuje
w calosci zadania i kompetencje Wojewodzkiego Inspektora w czasie jego nieobecnosci.

4. Szczegdlowy zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci Zastepcy oraz
kierownikéw komérek organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 7, okreslaja indywidualne
zakresy czynnosci sporzadzone przez Wojewddzkiego Inspektora.

5. Szczegdlowy zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pozostatych
pracownikow okreslaja indywidualne zakresy czynnosci sporzadzone przez Kierownika
komorki organizacyjnej, bedacego ich bezposrednim przelozonym.
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6. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ swojego Zastepce i innych okreslonych
pracownikéw Inspektoratu do wydawania decyzji i postanowien lub wykonywania innych
czynnosci w okreslonych przez niego sprawach.

§ 6. 1. Wojewodzkiego Inspektora powoluje i odwoluje Wojewoda Dolnoslaski za
zgoda Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

2. Zastgpce powoluje i odwoluje Wojewoda Dolnoslaski na wniosek Wojewddzkiego
Inspektora, po zasiggnigciu opinii Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

3. Prezes Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentoéw moze zwréci¢ si¢ do Wojewody
Dolnoslaskiego o odwolanie Wojewddzkiego Inspektora lub jego Zastepcey.

§ 7. W sklad Inspektoratu wchodza:

1)  Wydzial Kontroli i Bezpieczenstwa Produktéw — KBP;

2)  Wydzial Ochrony Konsumentéw — OK;

3)  Wydzial Prawno — Organizacyjny — PO;

4)  Wydzial Budzetowo — Administracyjny — BA;

5)  Stanowisko ds. Osobowych — OS;

6) Stanowisko ds. Obronnych — OC;

7)  Stanowisko ds. Informatyki —SDI;

8) Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu z siedziba w Jeleniej Gorze — D/JG;
9) Delegatura Wojewodzkiego Inspektoratu z siedziba w Legnicy — D/L;

10) Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu z siedziba w Walbrzychu — D/Wch;
11) Sekretariat Stalego Polubownego Sadu Konsumenckiego — PSK.

§ 8. Przy Wojewodzkim Inspektorze dziala Staly Polubowny Sad Konsumencki
utworzony 1 funkcjonujacy na podstawie odrgbnych przepisow, uméw i regulaminéw. W
sklad Polubownego Sadu Konsumenckiego wchodza Osrodki Zamiejscowe w Jeleniej Gorze,
Legnicy 1 Walbrzychu.

§ 9. 1. Do zakresu dzialania Wojewddzkiego Inspektora nalezy wykonywanie zadan i
kompetencji okre$lonych w art. 3 Ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o Inspekcji Handlowej
(Dz. U. z 2001 r. Nr 4, poz. 25 z p6zn. zm.) lub w przepisach odrgbnych, a takze sporzadzanie
rocznych sprawozdan z dzialalnosci Inspekcji i przedktadanie ich Prezesowi Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw i Wojewodzie Dolnoslaskiemu.

2. Wojewodzki Inspektor prowadzi list¢ rzeczoznawcow do spraw jakosci produktow
lub ushug.

3. Wojewoddzki Inspektor ustala plany pracy uwzgledniajace opracowywane przez
Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw kierunki dzialania i okresowe plany
kontroli oraz potrzeby okreslone przez Wojewode Dolnoslaskiego.

§ 10. 1. Praca komorek organizacyjnych Inspektoratu, o ktérych mowa w § 7 kierujg
odpowiednio:

1) Wydzialem Budzetowo — Administracyjnym — Glowny Ksiggowy;

2) pozostatymi wydziatlami — naczelnicy wydzialow;

3) delegaturami — dyrektorzy delegatur;

4) sekretariatem Stalego Polubownego Sadu Konsumenckiego — Sekretarz Sadu.
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2. Wydzialem Kontroli i Bezpieczenstwa Produktow kieruje naczelnik wydziatu przy
pomocy zastgpcy ds. kontroli obrotu i jakosci artykulow zywnosciowych oraz zastgpcy ds.
kontroli obrotu i jakosci artykutow niezywnosciowych i ustug.

§ 11. 1. Dyrektor delegatury sprawuje bezposredni nadzér nad komoérkami
organizacyjnymi delegatury, organizuje i koordynuje ich prace oraz sprawuje kontrolg
funkcjonalng ich dziatalnosci.

2. Dyrektor delegatury jest odpowiedzialny przed Wojewoddzkim Inspektorem za
caloksztalt dziatalnosci delegatury.

3. Dyrektora delegatury zastgpuje pracownik wyznaczony przez Wojewodzkiego
Inspektora, na wniosek dyrektora delegatury.

4. Dyrektor delegatury uprawniony jest do:

1) podpisywania upowaznien do przeprowadzenia kontroli, mediacji, polecen wyjazdow
shuzbowych;

2) kierowania wystapien pokontrolnych do jednostek kontrolowanych lub nadrz¢dnych oraz
informacji do innych organéw Kontrolnych w sprawach nie zastrzezonych dla
Wojewodzkiego Inspektora;

3) kierowania wnioskow o ukaranie do sadéw oraz doniesien do organoéw $cigania;

4) podpisywania odpowiedzi na wnioski o mediacje;

5) wspdldzialania z organami administracyjnymi i samorzadowymi na szczeblu lokalnym;

6) przedstawiania Wojewodzkiemu Inspektorowi lub jego Zastgpcy opinii pracowniczych i
opiniowanie wnioskow w sprawach angazowania i1 zwolnienia oraz przedkiadania
wnioskéw w sprawach awansowania 1 nagradzania pracownikow delegatury, wspdludziat
w przyjmowaniu pracownikoéw do pracy w delegaturze;

7) wykonywania innych czynnosci zwigzanych z pracg kontrolna.

§ 12. 1. Naczelnik wydzialu kieruje bezposrednio wydzialem, koordynuje prace
podlegtych mu pracownikoéw i czuwa nad przestrzeganiem przez nich dyscypliny pracy.

2. W szczegdlnoscei do obowigzkow naczelnika wydziatu nalezy:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydzialem i stanowiskami pracy wchodzacymi
w sklad wydziatu;

2) wspotpraca z wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjng lub samodzielnym
stanowiskiem pracy delegatury;

3) organizowanie i koordynowanie pracy oraz udzielenie pracownikom wskazdwek, porad i
pomocy w realizacji zleconych zadan;

4) staly nadzoér nad wykonywaniem obowiazkow stuzbowych przez pracownikéw oraz
inicjowanie nowych form i metod pracy;

5) przedstawianie stanu realizacji zadan bezposrednim przetozonym:;

6) sporzadzanie zakreséw czynno$ci, wnioskow 1 opinii dotyczacych pracownikow
wydziatu.

3. Naczelnicy wydzialéw upowaznieni sa m.in. do:
1) wydawania polecen 1 wytycznych podleglym pracownikom, niezbgednych do wykonania
zadan wydziatu,

2) precyzowania zakresu czynnosci kontrolnych i mediacyjnych oraz weryfikowania
materialéw pokontrolnych;
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3) podpisywania pism w sprawach zwiazanych z problematyka wydzialu w zakresie aprobaty
wstepnej spraw znajdujacych si¢ w toku zalatwiania, a nie zastrzezonych do decyzji
Wojewodzkiego Inspektora lub Zastepcy;

4) przedstawiania Wojewodzkiemu Inspektorowi lub Zastepcy opinii pracowniczych i
opiniowania wnioskOw w sprawach angazowania, przeniesienia i zwolnienia oraz
przedkladania wnioskow w sprawach awansowania, nagradzania 1 odznaczania
pracownikéw wydziatu, wspoétudzial w przyjmowaniu pracownikéw do pracy w wydziale;

5) udzielania informacji i wyjasnien dotyczacych interpretacji i stosowania obowiazujacych
przepisow;

6) zalatwiania innych spraw zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

4. Naczelnika wydzialu zastgpuje pracownik wyznaczony przez Wojewodzkiego
Inspektora, na wniosek naczelnika wydziatu.

5. Postanowienie ust. 3 i 4 maja odpowiednie zastosowanie do Gléwnego Ksiggowego.

§ 13. 1. W toku realizacji zadan komdrki organizacyjne Inspektoratu wspolpracuja ze
soba.

2. Zadania realizowane przy udziale kilku komoérek organizacyjnych koordynuje
komorka wiodaca, ktorej zakres dzialania obejmuje podstawowy problem bedacy
przedmiotem realizowanego zadania. Komorki wspolpracujace przygotowuja odpowiednie
materialy (informacje, wyjasnienia, ekspertyzy, opinie itp.) i przekazuja je komérce wiodacej
do wykorzystania.

§ 14. 1. Spory kompetencyjne pomig¢dzy komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu
rozstrzyga Wojewaodzki Inspektor.

2. Pracownicy Inspektoratu obowiazani sa do przestrzegania zasad obiegu dokumentow
zawierajacych tajemnice panstwowa i sluzbowg zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami odrgbnymi.

3. Zasady ewidencjowania, przechowywania i archiwizowania akt okreslaja odrg¢bne
przepisy.

4. Pracownicy Inspektoratu obowiazani sg przy oznaczaniu korespondencji do uzywania
symboli okreslonych w § 7 niniejszego regulaminu, przy czym w Wydziale Kontroli i
Bezpieczenstwa Produktéow sprawy dotyczace kontroli obrotu i jakosci artykulow
zywnos$ciowych znakuje si¢ symbolem KBP/ZG, natomiast sprawy dot. kontroli obrotu i
jakosci artykuléw niezywnosciowych KBP/NU.

§ 15. 1. Delegatura wykonuje zadania Inspektoratu na terenie wlasciwosci miejscowej
delegatury.

2. Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu obejmuja zasiggiem swojego dzialania
nastgpujace powiaty:

1) Delegatura w Jeleniej Gorze z siedzibg w Jeleniej Gorze - bolestawiecki, jeleniogorski,
kamiennogorski, lubanski, lwowecki, zgorzelecki, miasto na prawach powiatu Jelenia
Gora;

2) Delegatura w Legnicy z siedzibg w Legnicy - glogowski, jaworski, legnicki, lubinski,
polkowicki, zlotoryjski, miasto na prawach powiatu Legnica;

3) Delegatura w Walbrzychu z siedziba w Walbrzychu - dzierzoniowski, ktodzki, swidnicki,
walbrzyski, zabkowicki.
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1)
3)

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

3. W skiad Delegatur Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza:

zespot kontroli;
samodzielne stanowisko pracy do spraw prawnych;
samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony konsumentéw.

4. Do zakresu dzialania zespotu kontroli nalezy:

przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa dla
obrotu handlowego artykutami Zywnosciowymi, produktami garmazeryjnymi,
gastronomii, artykulami niezywnosciowymi oraz dzialalnosci ustugowej, w tym kontrola
produktéw wprowadzonych do obrotu w zakresie zgodnosci z zasadniczymi
wymaganiami i spelniania ogélnych wymagan bezpieczenstwa;

wydawanie w toku kontroli postanowien o zabezpieczeniu dowodow i towardéw, decyzji
lub zadan usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie;

realizacja w toku kontroli uprawnien Inspekcji Handlowej do prowadzenia postgpowania
karnego 1 postgpowania w sprawach o wykroczenia;

wspolpraca z terenowymi organami samorzadowymi;

opracowywanie, na podstawie wynikéw kontroli decyzji 1 wystapien pokontrolnych;
opracowywanie na podstawie wynikow kontroli, wystapien do wlasciwych organéw
administracji rzadowej i samorzadowej oraz zainteresowanych instytucji i organizacji z
wnioskami zmierzajacymi do wyeliminowania ujawnionych uchybien;

dokonywanie opracowan zbiorczych branzowych dla potrzeb Urzedu Ochrony
Konkurencji 1 Konsumentow;

wspoélpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Inspektoratu;

obstuga Informatycznego Systemu Nadzoru Rynku ,,Hermes3”;

10) obstuga systemu informatycznego ,.JH Kontrole™.

1)
2)

3)
4)

3)
6)

7)
8)
9)

5. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy do spraw prawnych nalezy:

obstuga prawna delegatury;

kontrola prawidlowo$ci dziatania i przestrzegania praworzadnosci w postgpowaniu
kontrolnym i pokontrolnym;

realizacja uprawnien przyznanych Inspekcji Handlowej w zakresie postgpowania karnego
i w sprawach o wykroczenia;

opracowywanie zbiorczych informacji z wynikoéw dziatalnosci delegatury dla potrzeb
jednostek nadrzednych;

prowadzenie ewidencji przepisow prawnych;

wspoéldzialanie z organami S$cigania oraz sadami w zakresie post¢gpowania karnego 1 w
sprawach o wykroczenia;

szkolenie i instruktaz inspektorow delegatury;

wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora delegatury;

wstepne badanie zasadnosci odwolan od decyzji wydanych w postgpowaniu kontrolnym i
pokontrolnym.

6. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony

konsumentow nalezy:

1)
2)
3)

4)

udzielanie informacji i porad prawnych, prowadzenie poradnictwa konsumenckiego;
przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie wnioskéw o mediacjg;

sporzadzanie sprawozdan, informacji i analiz ze sposobu zalatwiania wnioskow o
mediacje oraz poradnictwa konsumenckiego;

zalatwianie spraw zwigzanych z dzialalno$cig Os$rodka Zamiejscowego Polubownego
Sadu Konsumenckiego, w tym prowadzenie sekretariatu Sadu.
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7. Osrodki Zamiejscowe Stalego Polubownego Sadu Konsumenckiego na terenie
wlasciwosci miejscowej delegatury:

1) prowadza sekretariat sadu oraz zapewniajg jego obshuge biurowa;
2) opracowuja informacje i sprawozdania dotyczace dzialalnosci sadu;
3) analizuja orzecznictwo sadu.

§ 16. Do zakresu dzialania wszystkich wydzialow i delegatur Inspektoratu nalezy:

1) wykonywanie programéw kontroli realizowanych w ramach akcji kontrolnych o
znaczeniu krajowym;

2) opracowywanie projektow zarzadzen, decyzji i innych rozstrzygni¢¢ administracyjnych —
w zakresie kompetencji wydziatu i delegatury;

3) sporzadzanie okresowych plandéw pracy oraz sprawozdan z ich wykonania;

4) zglaszanie propozycji do planéw pracy Inspektoratu.

§ 17. Do podstawowych zadan Wydziatu Prawno - Organizacyjnego naleza
w szczegolnosci:

1) obstuga prawna Inspektoratu;

2) kontrola prawidlowos$ci dzialania 1 przestrzegania praworzadno$ci w postgpowaniu
kontrolnym 1 pokontrolnym;

3) realizacja uprawnien przyznanych Inspekcji Handlowej w zakresie post¢powania karnego
1 postgpowania w sprawach o wykroczenia;

4) opracowywanie wewnetrznych aktow prawnych wydawanych przez Wojewddzkiego
Inspektora;

5) prowadzenie listy rzeczoznawcow,

6) opracowywanie zbiorczych - okresowych planéw pracy kontrolnej oraz zbiorczych analiz
1 informacji z wynikéw dzialalno$ci kontrolnej Inspektoratu dla potrzeb jednostek
nadrzednych, terenowych organéow rzadowej administracji og6lnej i samorzadu
terytorialnego;

7) kontrola wewnetrzna instytucjonalna poszczegdlnych komorek organizacyjnych;

8) prowadzenie ewidencji przepiséw prawnych;

9) wspdldzialanie z innymi organami kontroli, organami $cigania oraz sadami w zakresie
zadan wydziatu;

10) zatatwianie spraw zwiazanych z dzialalnoscia Polubownego Sadu Konsumenckiego we
Wroclawiu, w tym prowadzenie Sekretariatu Sadu;

11) szkolenie i instruktaz inspektorow wydzialéw branzowych i delegatur;

12) udzielanie informacji i porad prawnych;

13) koordynacja wspolpracy ze srodkami masowego przekazu;

14) wspolpraca z delegaturami oraz koordynacja dzialan w celu zapewnienia jednolitosci
postgpowania;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi;

16) sprawowanie zastgpstwa w czasie nieobecnosci pracownika sekretariatu;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem inspektorow z mandatéw karnych;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewoddzkiego Inspektora w zakresie
obstugi prawne;.

§ 18. Do zadan Wydziatu Budzetowo - Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
2) opracowywanie i realizacja rocznego planu finansowego dochodéw i wydatkow;
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3) caloksztalt gospodarki funduszem plac oraz innymi przyznanymi $rodkami finansowymi;

4) przygotowywanie dokumentow niezbednych do inwentaryzacji majatku Inspektoratu oraz
prowadzenie nadzoru i kontroli przebiegu dzialan inwentaryzacyjnych;

5) wnioskowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do oszczednego gospodarowania srodkami
finansowymi i majatkiem;

6) projektowanie i realizacja zadan zwigzanych z inwestycjami, remontami kapitalnymi i
biezacymi pomieszczen i sprzetu;

7) prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych, transportowych, ppoz., socjalno-
bytowych, bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz funkcjonowania systemu
informatycznego;

8) opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan z dziatalno$ci budzetowo- gospodarczej;

9) obstuga sekretariatu;

10) prowadzenie sktadnicy akt;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem, zabezpieczeniem i ochrong majatku;

12) zaopatrywanie Inspektoratu w niezbegdny sprzet i materiaty biurowe;

13) zapewnienie porzadku i czystosci wszystkich pomieszczen, a takze wokol zajmowanych
obiektow.

§ 19. Zakres dzialania Wydzialu Kontroli i Bezpieczenstwa Produktéw obejmuje:

1) przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa dla
obrotu  handlowego artykutami zywno$ciowymi, produktami garmazeryjnymi,
gastronomii, artykulami niezywno$ciowymi oraz dziatalnosci ustugowej, w tym kontrola
produktow wprowadzonych do obrotu w zakresie zgodno$ci z zasadniczymi
wymaganiami i spelniania ogélnych wymagan bezpieczenstwa;

2) wydawanie w toku kontroli postanowien o zabezpieczeniu dowodoéw i1 towaréw oraz
decyzji lub zadan usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie;

3) realizacj¢ w toku kontroli uprawnien Inspekcji Handlowej do prowadzenia postepowania
karnego 1 postgpowania w sprawach o wykroczenia;

4) analizg sytuacji rynkowych celem podejmowania dziatan zmierzajacych do eliminowania
niekorzystnych zjawisk zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5) opracowywanie, na podstawie wynikéw kontroli, wystapien do wilasciwych organow
administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz zainteresowanych instytucji i organizacji z
wnioskami zmierzajacymi do wyeliminowania ujawnionych uchybien;

6) wspolpraca z terenowymi organami samorzadowymi;

7) dokonywanie opracowan zbiorczych branzowych dla potrzeb Urzgdu Ochrony
Konkurencji 1 Konsumentéw;

8) biezaca analize przepisow dotyczacych zasad funkcjonowania handlu, gastronomii i
ushug;

9) biezace 1 okresowe szkolenie pracownikow wydziatu i1 delegatur;

10) skreslony;

11) wspolprace z delegaturami w zakresie realizacji planu pracy kwartalnego oraz
koordynacje¢ dziatan kontrolnych w celu zapewnienia jednolitosci postepowania;

12) wstepne badanie zasadnosci odwotan od decyzji wydanych w postgpowaniu kontrolnym 1i
pokontrolnym:;

13) opracowywanie programéw i metod kontroli dostosowanych do aktualnych zadan i
potrzeb;

14) obshuga systemu informatycznego ,,IH Kontrole™;

15) obstuga Informatycznego Systemu Nadzoru Rynku ,,Hermes3”’;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.
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§ 20. Zakres dzialania Wydziatu Ochrony Konsumentéw obejmuje:

1) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie wnioskéw o przeprowadzenie mediacji oraz
prowadzenie postgpowania mediacyjnego;

2) prowadzenie poradnictwa konsumenckiego;

3) dokonywanie ocen przedmiotow skarg, w szczegdlnosci:
a)obuwia,
b)odziezy,
¢)mebli,
d)wyrobow skérzanych i galanterii skérzane;.

4) sporzadzanie zbiorczych informacji opisowych 1 statystycznych wynikajacych z zakresu
dziatalnosci wydziatu na potrzeby Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

5) wspolpraca z organizacjami samorzadowymi i spolecznymi zajmujacymi si¢ ochrong
interesOw konsumentow;

6) sprawowanie zastgpstwa w czasie nieobecnosci pracownika sekretariatu;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 21. Do zakresu czynnosci samodzielnego Stanowiska ds. Osobowych nalezy:

1) przygotowywanie catoksztaltu materialow i wnioskow w sprawach osobowych
pracownikéw dotyczacych w szczegdlnoscei: przyjmowania, zwalniania, awansowania,
przesunig¢c 1 zapotrzebowan na pracownikow,

2) zalatwianie catosci spraw zwigzanych z naborem i rekrutacja kandydatéw do pracy oraz
zwalnianiem pracownikow z pracy,

3) zalatwianie catosci spraw w zakresie przyznawania pracownikom rent i emerytur;

4) prowadzenie akt osobowych, ewidencji oraz statystyki osobowej;

5) zalatwianie spraw zwigzanych z wyrdznianiem i karaniem pracownikow;

6) opracowywanie projektéw rocznych plandéw szkolenia wewnatrz zakltadowego;

7) zalatwianie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikow;

8) prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych ze stuzba przygotowawcza w stuzbie
cywilnej;

9) dokonywanie 1 uaktualnianie opisow stanowisk pracy;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy;

11) prowadzenie rocznej ewidencji obecnosci pracownikow w pracy;

12) opracowywanie sprawozdan, analiz i informacji z zakresu spraw osobowych i szkolenia
zawodowego;

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskoOw dotyczacych dziatalnosci Inspektoratu i
pracownikéw Inspektoratu.

§ 22. Do zakresu czynnosci samodzielnego Stanowiska d/s Obronnych nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscig i obrong cywilna.

§ 23. Do zakresu czynnosci samodzielnego Stanowiska ds. Informatyki nalezy:

1) utrzymywanie sprawnosci techniczno-eksploatacyjnej sprzetu komputerowego, sieci oraz
urzadzen komunikacyjnych zainstalowanych w Inspektoracie;

2) prowadzenie biezacych przegladéw i1 napraw sprz¢tu komputerowego;

3) wykonywanie lub adaptacje projektow lub oprogramowania systemoéw informatycznych,
wdrazanie  przyjetych  rozwigzan, wykonywanie dokumentacji  projektowych,
programowych 1 uzytkowych tworzonych aplikacji;

4) nadzor nad wykorzystywaniem systemow i oprogramowania przez uzytkownikow;
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5) sprawowanie funkcji administratora systemu Inspektoratu;

6) prowadzenie szkolen wewnetrznych, doskonalacych w zakresie obstugi eksploatowanego
sprz¢tu komputerowego i oprogramowania;

7) prowadzenie prac dotyczacych rozwoju i adaptacji nowych technik i technologii;

8) doradztwo 1 poradnictwo techniczne w zakresie zakupu, wlasnosci, parametrow i
warunkow eksploatacji sprzgtu technicznego;

9) realizacja prac informatycznych w zakresie wykorzystania i powiazan sprzgtowych
systeméw operacyjnych i komunikacyjnych z innymi systemami operacyjnymi;

10) obstuga techniczna Biuletynu Informacji Publicznej;

11) obsluga poczty elektronicznej.

§ 24. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pézn. zm.) Wojewddzki
Inspektor powierza Pelnomocnikowi do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 25. Przy wykonywaniu zadan z zakresu ochrony intereséw konsumentéw Inspektorat
wspolpracuje z powiatowymi (miejskimi) rzecznikami praw konsumentow wedlug zasad
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 26. Przyjecia interesantow odbywajq si¢ codziennie w godzinach pracy Inspektoratu
we Wroctawiu i Delegaturach w Jeleniej Goérze, Legnicy i w Walbrzychu, zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 27. Traci moc regulamin z dnia 21 sierpnia 2006 r.

§ 28. 1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode
Dolnoslaskiego.

2. Zmiany regulaminu wchodza w zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.
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