ZARZADZENIE Nr m
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dmiaA Y maja 2009 r,
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego
we Wroclawiu.

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 styeznia 2009 r. o wojewodzie i administraciji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) zarzadza sie. co nastepuije:

§ 1. W Regulaminic Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu stanowiacym
zalacznik do zarzadzenia Nr 261 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 6 grudnia 2006 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Dolnoélaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu, Zmienionym
zarzadzeniami Wojewody Dolnoslaskiego Nr 2 z dnia 2 stycznia 2007 r., Nr 44 z dnia 19 lutego 2007
r., Nr 206 z dnia 3 lipca 2007 r., Nr 284 z dnia 21 sierpnia 2007 r., Nr 299 z dnia 7 wrzesnia 2007 r.
Nr 57 z dnia 27 lutego 2008 r., Nr 88 z dnia 18 marca 2008 r., Nr 235 z dnia 25 lipca 2008 r., Nr 250 z
dnia 14 sierpnia 2008 r., Nr 302 z dnia 6 listopada 2008 r., Nr 317 z dnia 19 listopada 2008 r., Nr 325
z dnia 4 grudnia 2008 r., Nr 1 z dnia 2 stycznia 2009 r., Nr 5 z dnia 15 stycznia 2009 r., Nr 28 z dnia
25 lutego 2009 r. i Nr 42 z dnia 20 marca 2009 r. wprowadza sig nastepujace zmiany:

1} w§ 16 wust, 1:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
3. Wydzial Organizacyjno — Administracyjny:

a) Dyrektor;
b) Zastgpea dyrektora;
c) Glowny Ksiggowy;
d) Oddzial Organizacyjny, Kadr i Szkolen;
e) Oddzial Zarzadzania Majatkiem Urzedu;
f) Oddziat Realizacji Dochodéw Mandatowych;
£) Oddzial Budzetu i Ksiggowosci:
h) Samodzielne Stanowisko Pracy — Audytor Wewnetreny:
i) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy:
1) stanowiska pracy.”,

b) w pkt. 6 lit. b otrzymuje brzmienie:
.b) dwoch Zastepedw Dyrektora;”,

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
7. Wydzial Geodezji i Nieruchomoéci:

a) Dyrektor;
b) Zastepea dyrektora;
¢) Oddzial Nadzoru Geodezyjnego i Kontroli:
d) Oddzial Katastru Nieruchomosci:
¢) Oddziat Orzecznictwa i Regulacji;
f) Oddzial Mienia Zabuzanskiego:
o) Oddzial Komunalizacji i Uwlaszczen;
h} Oddziat Rolnictwa;
1) Oddzial Zamiejscowy w Legnicy:
1) stanowiska pracy.”,

d) w pkt. 12 uchyla sie lit, ¢,

e) w pkt. 13 lit. h otrzymuje brzmienie:
h) Oddziaty Zamiejscowe w Jeleniej Gorze i Legnicy:™;




-

2) w § 19 wust. 4 po pkt. 11 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje pkt. 12 w brzmieniu:

12} redagowanie Biuletynu Informacji Publiczne] w zakresie zadan wydziatu.;

3) w§2k

a) wust. 2 po pkt. 27 kropke zastgpuje sig srednikiem i dodaje pkt. 28-30 w brzmieniu:
.28) obsluga administracyjna oraz finansowo-ksiggowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-

b)

Pozyvezkowej;

29) prowadzenie ewidencji analityeznej sktadnikow majatku Urzedu;
30) aktualizacja wykazu zadan przyjetych do planu finansowego inwestycji budowlanych i

zakupow inwestyeyjnveh.”,

ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4

1)
2)
3)

4)

3)
6)

7)
8)

9)

Do zadafn Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego w  zakresie Oddzialu

Realizacji Dochodow Mandatowych naleiy:

nadzor nad wykonaniem zadan wynikajacyveh z roli Wierzyciela Naleinosci Skarbu

Panstwa z tytuhu mandatdw karnveh kredyvtowanych;

organizacja wspolpracy organow bioracych udzial w  realizacji  postgpowania

mandatowego  oraz egzekucyjnego;

obsluga klientow, jednostek upowaznionych do prowadzenia postepowania mandatowego

oraz organow egzekucyjnych w zakresie wykonywanych zadan;

gospodarka bloczkami mandatow karnych:

a) prowadzenie magazynu oraz ksiggi drukdw scislego zarachowania,

b} prowadzenie ewidencji bloczkéw na stanie, bloczkéw wydanych i rozliczonych oraz
ewidencji jednostek upowaznionych do prowadzenia postgpowania mandatowego,

¢) dvstrybucja oraz kontrola rozliczen bloczkéw wykorzystanych,

d) kontrola stanu bloczkéw pozostajgcyeh na stanie jednostek pobierajacyeh.

e) prowadzenie ewidencji sprawozdan miesigcznych i rocznych w zakresie realizowanego
postepowania mandatowego,

f) prowadzenie okresowej inwentaryzacji bloczkow mandatdw karnych oraz rozliczen z
tytulu mandatéw karnych gotowkowych /na podstawie ewidencji ksiggowe)/,

g) sporzadzanie analizy gospodarki bloezkami mandatowymi, sktadanie zapotrzebowarni
na bloczki;

kontrola oraz ewidencja odcinkdéw ukarania mandatami karnymi kredytowanymi,

kontrola oraz analityczna ewidencja wplat dokonywanych przez osoby zobowigzane i

organy egzekucyjne:

sporzagdzanie wnioskdw egzekucyjnych w stosunku do wymagalnych naleznosei:

obstuga prowadzonych postepowan egzekucyjnych w zakresie obowigzkdw wynikajacyvch

z roli Wierzyciela naleznosci Skarbu Pafistwa:

a) obstuga zwrotow wnioskdw egzekucyjnych,

b) kontrola oraz korekta danvch zawartych w mandatach oraz we wnioskach (na
podstawie bazy CEL},

c¢) biezace przekazywanie informacji o zmianie stanu egzekwowanych naleznosci,

d) rozpatrywanie zarzutow. wnoszonych przez zobowigzanych., do  prowadzonych
postgpowar,

¢) wydawanie postanowien w sprawie wypowiedzi Wierzyciela w toczacych sig
postgpowaniach egzekucyjnych,

f) sporzadzanie analizyv wykorzystania drukdow wnioskow egzekueyjnych, zglaszanie
wniosku o wszczecie procedury przetargowej na zakup drukow, sporzadzanie
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach o udzielenie ulgi w splacie

naleznosci z tytulu mandatow,

10 prowadzenie ewidencji decyzji wydanych oraz kontrola ich wykonania;



11} sporzadzanie sprawozdawczosei stanowiace] podstawe do dokonania przypisu naleiznosci
w ksiegach rachunkowych;

12) sporzadzanie dokumentacji dotyczace] niewlasciwych wplat stanowigcej podstawe do
korekty zapisow w ksiggach rachunkowych;

13) prowadzenie analizy nalefnosci wymagalnych;

14) sporzgdzanie dokumentacji stanowigce] podstawg do dokonania odpiséw naleznosci w
ksiggach rachunkowych;

15) kontrola stanu naleznosci z tytutu mandatow oraz kosztow obslugi tego postgpowania:

16) uzgadnianie sald ewidencji analitycznej z zapisami w ksiggach rachunkowych;

17) sporzadzanie miesigcznych oraz rocznyeh sprawozdan z realizacji dochodéw z tytulu
mandatow karnych;

18) sporzadzanie rocznego planu dochodow budzetowych z tvtulu grevwien nakladanych w
drodze mandatow karnyeh:

19) przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do zawarcia umowy z Urzedem Przewozu Poczty
na wydruk i konfekcjonowanie przekazow pocztowych nadawanych w  formie
elektronicznej;

20) kontrola oraz przekazywanie dokumentacji sporzadzanej dla Urzedu Przewozu Poczty z
tytulu zaewidencjonowanych nadptat mandatow i paszportow, kwot niepodjetych w
terminie, wyplat z Funduszu Swiadeczen Socjalnych oraz rent terminowych.”,

¢) po ust. 4a dodaje sig ust. 4b w brzmieniu:

~Ab, Do zadan Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie Oddzialu Budzetu i
Ksiegowoscei naleiy;

I} opracowywanie i realizacja planow finansowych objetvch czesciag budZzetu Wojewody w zakresie:

= Dzial 600 Transport i facznosé

- Rozdzial 60031 Przejscia graniczne

- Dziat 750 Administracja Publiczna

- Rozdzial 75011 Urzad Wojewddzki z wyjatkiem dziatalnosci

Pelnomocnika Rzadu do spraw Programu dla Odry - 2006
2} wspolpraca z Wydzialami merytorycznymi dotvezaca opracowywania plandw  finansowych
objetveh czescig budzetu Wojewody w zakresie:

- Dzial 010 Rolnictwo i lowiectwo
- Rozdzial 01095 Pozostata dziatalnosc
- Dziat 150 Przetworstwo przemystowe
- Rozdzial 15008 Naprawa i konserwacja sprzetu medycznego
15095 Pozostala dziatalnosé
- Dziat T00 Gospodarka mieszkaniowa
- Rozdzial 70005 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami
- Dzial T10 Dziatalnosé ustugowa
- Rozdzial 71013 Prace geodezyjne i kartograficzne
71014 Opracowania geodezyine i kartograficzne
. Dzial 730 Administracja Publiczna
- Rozdzial 75011 Urzedy Wojewodzkie w zakresie dziatalnosei
Pelnomocnika Rzadu do spraw Programu dla Odry - 2006
- Rozdziat 75045 Komisje Poborowe
75046 Komisje Egzaminacyjne
75095 Pozostala Dzialalnosé
- Dzial 732 0brona narodowa
- Rozdzial 73212 Pozostate wydatki obronne
- Dziat 754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona
przeciwpozarowa
& Rozdzial 75414 Obrona cywilna
- Dzial 758 Roene rozliczenia




- Rozdzial 73820 Prywatyzacja

- Dzial 851 Ochrona Zdrowia

- Rozdzial 85195 Pozostata Dzialalnosé

- Dzial 833 Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej

- Rozdzial 85321 Zespoly ds. orzekania o niepetnosprawnosci

- Dziat 900 Gospodarka komunalna ii ochrona srodowiska

- Rozdzial 20095 Pozostala dziatalnosé

- Dziat 9250grody botaniczne 1 zoologiczne oraz naturalne
obszary i obiekty chronionej przyrody

- Rozdziat 2503 Rezerwaty i pomniki preyrody

02595 Pozostala dziatalnosé
3) opracowanie wykazu zadah inwestycyjnych do realizacji oraz harmonogramu  wydathow
zwiazanych z realizacja zakupu materialow i uslug;
4) analiza wykorzystania srodkéw przekazanych z budzetu pafistwa na realizacje zadan:
5) likwidacja dokumentéw ksiggowvceh:
6) prowadzenie ewidencji drukow scislego zarachowania: czeki, kwitariusze:
7)  weryfikacja dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;
8) przygotowanie do realizacji czekow i przelewow:
9) prowadzenie ewidencji rozliczen podatkowych z tytulu uméw o dzielo | uméw zlecenia oraz
rozliczenia wynagrodzen komisji powolanych na podstawie odrebnych przepiséw:
10) wystawianie dokumentu PIT-8b oraz zaswiadczen dla potrzeb Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
dotyezacych osob Swiadezacych uslugi na rzecz Urzedu na podstawie umow cywilnoprawnych
niebedacych pracownikami Urzedu:
11} obstuga finansowo — ksiggowa jednostek organizacyjnych Urzedu w tym ewidencja wydatkéw i
dochodéw Skarbu Panstwa w zakresie:
a) oplat paszportowych,
b) dochoddw z tytutu mandatéw,
) oplat za Karty czasowego pobyitu,
d) wphywow za zasiepstwa procesowe,
&) oplat za bloczki mandatowe nabywane przez Straze Migjskie,
f) optat za uprawnienia na egzaminatora prawa jazdy,
o) oplat za pozwolenia na budowe,
h) oplat za udostepnienie informacii,
i} oplat konsularnych,
i) wplywow z oplat czynszowych za wynajem pomieszezen od Dolnoélaskiego Urzedu Wojewodzkiego
Zaktad Obshugi Urzedu we Wroctawiu,
k} wplywow z oplat czynszowych za wynajem pomieszezen od Zarzadu Przejs¢ Granicznych w Jelenigj
Gorze,
I} wplywow 2z naleznodci przejetych bilansem po zlikwidowanych Zakladach Techniki Medyeznej
Shizby Zdrowia,
m) wphywiw z tytulu kar i oplat legalizacyjnych nakladach przez Powiatowych inspektoraw nadzoru
Budowlanega;
12) ewidencja przychodéw i rozchoddw rachunku dochodow wiasnyceh:
13) obsluga finansowo-ksiggowa srodkéw pochodzacych z  funduszy  strukturalnyeh  Unii
Europejskiej;
14) ewidencja wydatkdw inwestveyjnveh:
15) ewidencja wyplat rent i odszkodowan od jednostek zdrowia oraz wyplat pozostatych
odszkodowarn wynikajacych z dziatalnosci tych jednostek przed dniem 31 grudnia 1998 r.;
16) ewidencja finansowo — ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych:
17) obstuga kasowa pracownikéw i klientéw Urzedu;
18) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i bilansoéw przewidzianych obowiazujacymi przepisami;
19) sporzadzanie sprawozdan dla Glownego Urzedu Statystycznego z zakresu prowadzonych przez
Oddzial spraw;
20) ewidencja i rozliczenie konta depozytowego, w tym zastepstw procesowych:
21) ewidencja finansowo - ksiggowa $rodkow z Funduszu Pracy;
22) przygotowywanie i rozliczanie deklaracji dla PFRON;



23} inwentaryzowanie majatku Urzedu;

24) prowadzenie platnosci Urzedu w systemie Video-TEL:

25) wszezynanie procedury egzekucji naleznodci budzetowych w zakresie spraw obshugiwanych
ksiggowo przez Oddzial. nieprzypisanych do innych jednostek organizacyjnveh Urzedu:

26) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych udzielania ulg w splacie pozamandatowych
naleznosci budzetowych, obslugiwanych ksiggowo przez Oddzial, ktérych Wierzycielem jest
Wojewoda oraz sporzadzanie sprawozdawczosci dotyczacej udzielonych ulg:

27) przygotowanie projektow decyzji dotyczacych odpiséw aktualizacyjnych w ewidencji ksiegowej z
tytulu pozamandatowych naleznodci przedawnionych i przedkladanie ich do akceptacji Wojewody.™:

4y w§23:
a) w ust. 5 uchyla sig pkt. 7-19,
b} w ust. 6 uchyla sig pkt. 7-17;

5) wi§2d:
a) po pkt. 6 dodaje sie pkt 6a w brzmieniu:

~6a. Do zadan Wydzialu Geodezji i Nieruchomosci w zakresie Oddzialu Rolnictwa

nalery:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie skupu maku lub konopi
wioknistyeh;

2) nadzor nad realizacja zadan zleconych gminom, dotyczacych upraw roslin
narkotycznych;

J)opracowywanie i przekazywanie do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wi
sprawozdai:

a) z inseminacji krow i jalowic — RRW-17,

b) z unasieniania loch — RRW-18;

4) nadzér nad zadaniami z zakresu administracji rzadowe] w zakresie inwestycji
melioracji wodnych podstawowyeh finansowanych z budzetu panstwa:

5) prowadzenie postgpowania administracyjnego w Il instancji w zakresie decvzji o
wymiarze oplat melioracyjnych oraz utrzymywania urzadzen melioracji wodnych;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy finansowej dla spolek wodnych
i ich zwiazkdw:;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Sektorowego Programu Operacyjnego
~Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszardw

wigjskich 2004-2006" w zakresie dziatan: ..Pomoc techniczna™ i ,.Gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi” oraz Programu Rozwoju Obszardw Wigjskich na lata
2007-2013;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca finansowa i w naturze dla gospodarstw
rolnych  idzialow specjalnych produkeji  rolnej  poszkodowanych  kleskami
wystgpujacymi na terenach wiejskich:
a)powolywanie komisji wojewodzkich oraz komisji gminnveh ds. szacowania szkad
w gospodarstwach rolnych i dzialach specjalnych produkeji rolnej, znajdujacych sie na
obszarach  dotknigtych kleska suszy, gradobicia, nadmiermnych opadow
atmosferycznych, osuwisk ziemi, wymarznigcia, powodzi, huraganu, pozaru
spowodowanego wyladowaniem atmosferveznym oraz nadzdr nad ich pracami.

bjwnioskowanie do Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi o uruchomienie preferencyjnych
linii kredytowych na wznowienie produkecji w gospodarstwach rolnveh i dzialach
specjalnych produkcji rolnej. znajdujacych si¢ na obszarach dotknietych kleska suszy,
gradobicia, nadmiernych opadéw atmosferveznyeh, osuwisk ziemi, wymarzniecia,
powodzi, huraganu, pozaru spowodowanego wyladowaniem atmosferycznym,

c)wspolpraca w zakresie pomocy kredytowej z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, bankami i gminami,

djopiniowanie wnioskéw kredytowych na wznowienie produkeji w gospodarstwach

rolnych i dzialach specjalnych produkcji rolnej, znajdujacych sie na obszarach



o

dotknietych kleska suszy, gradobicia, nadmiernych opadéw atmosferycznych.
osuwisk ziemi, wymarznigcia, powodzi, huraganu, pozaru  spowodowanego
wyladowaniem atmosferycznym,
e)prowadzenie rejestru zaopiniowanych wnioskow kredytowych,
firealizacja innych zadan wynikajacych z doraznych aktéw prawnych dotyczacych
tagodzenia skutkow klesk w rolnictwie,
glpotwierdzanie wystapienia kleski suszy, gradobicia, nadmiernych opaddw
atmosferyeznych, osuwisk ziemi, wymarznigeia, powodzi, huraganu, pozaru
spowodowanego wyladowaniem atmosferycznym w  gospodarstwach  rolnych i
dzialach specjalnych produkcji rolnej na wniosek oséb fizycznych oraz innych
podmiotdw i instytucji;
Dopiniowanie planow urzadzeniowo-rolnych uchwalanych przez Rady Gmin;
10)przygotowywanie do zatwierdzenia przez Wojewode aktow prawnych oraz innych
dokumentéw dotyczacyeh funkcjonowania Dolnoslaskiego Oérodka Doradztwa
Rolniczego oraz biezaca wspolpraca;
1 )programowanie i planowanie pozyskiwania zywnosci na czas zagrozenia Panstwa i
WOy
1 2)yprowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacyeh z Ustawy 2 dnia 10
marca 2006 r. ,,o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej”, w zakresie zadan przewidzianych dla
Wojewody.”,

b) uchyla sie ust. 7,
c) uchyla sie ust. 9;

6)w § 26 w ust. 6 uchyla sig pkt. 2-8;
71w § 29 uchyla sie ust. 3;
8w & 30 ust, 6 otrzymuje brzmienie:

6. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie Oddzialow
Zamiejscowvch w Jeleniej Gorze i Legnicy naleiy:

1) prowadzenie nadzoru i kontroli w zakresie realizacji zadan obronnych przez gminy na terenie
wojewddztwa:

2) wspolpraca z powilatowymi jednostkami organizacyjnymi wojewddztwa  dolnoslaskiego
wykonujacymi zdania na rzecz obronnosci panstwa;

3) udziat w przygotowaniu i organizowaniu szkolen obronnych;

4) przyvgotowanie danych niezbednych do opracowania rocznych sprawozdan dotyczacych
problematyki obronne].”.
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Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




